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LEIA COM ATENCAO!

O cadastro de usuario externo no SElI é personalissimo, ou seja, esta sob a
responsabilidade da pessoa natural que opera o sistema, que tem a responsabilidade
pelas acdes efetuadas, as quais poderao ser passiveis de apuracao civil, penal e
administrativa.

E destinado as pessoas naturais que participam de processos EXCLUSIVAMENTE
ADMINISTRATIVOS, junto ao TCE/PI, para fins de visualizacdo de processos com
restricdo de acesso, os quais foi concedido acesso externo, ou solicitacao de
assinatura de documentos.
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1- PARASE CADASTRAR

« acessar o endereco sei.tce.pi.gov.br/usuarioexterno;

« acessar o icone “Clique aqui para se cadastrar”; @

sel!

Acesso para Usuarios Externos

> E-mail
& Senha

ENTRAR

Cligue aqui para se cadastrar
Esqueci minha senha

e clicar no campo “Clique aqui para continuar”;
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https://sei.tce.pi.gov.br/usuarioexterno

» preencher todos os campos da tela de cadastro e clicar em Enviar.

0 O campo “Nome Social” deverd ser preenchido apenas se o(a)

usudrio(a) utilizar o nome social para assinatura de documentos
ATENCAO oficiais.

TRIBUNAL DE CONTAS 0O ESTADO DO PIAU

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

| \:l Estrangeiro
Nome Social do Representante (opcicnal, identidade de género - Decreto n® 8.727/2016):
CPF: RG: Orgao Expedidor:
Telefone Comercial Telefone Celular: Telefone Residencial:
Enderego Residencial:
Complemento Bairro
Pais: Estado: Cidade: CEP:

Brasil v ~ v

Dados de Autenticacdo

E-mail pessoal:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

Digite 0 codigo da imagem ao lado considerando mailsculas e mindsculas

@336

I Enviar ] [ Voltar ]
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« Ao finalizar o cadastro, o usuario recebera um e-mail solicitando copia de
documentos. Siga as orientacoes contidas no e-mail enviado.

« Apods o envio dos documentos, o usuario recebera acesso para assinatura do
Termo de Concordancia e Veracidade.

TERMO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE USUARIO EXTERNO DO SEI

Nome do Usuario:
CPF:

Enderego:

Bairro:

CEP

Cidade:

Estado:

E-mail (pessoal):
Telefone/Celular:

Declaro ciéncia de que a realizacéo do cadastro como Usuario Externo e a assinatura deste
termo, importara na aceitacdo de todos os termos e condi¢des gue regem o processo
eletrdnico, com fundamento na legislacédo pertinente e especialmente na Portaria 643 de 29
de julho de 2022 e Resolucdo n°® 19 de 28 de julho de 2022, que Regulamenta o Sistema
Eletrnico de Informacdes — SEI, no dmbito do Tribunal de Contas do Estado do Piaui,
admitindo como valida a assinatura eletrénica na modalidade cadastrada (login/senha), tendo
como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das acdes efetuadas, as quais
seréo passiveis de apuracéo civil, penal e administrativa.

Declaro, ainda, que os dados pessoais informados e o endereco do meu domicilio séo
verdadeiros, sendo de minha exclusiva responsabilidade:

| - o sigilo da senha de acesso, ndo cabendo, em qualguer hipotese, alegacdo de uso
indevido;
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A Somente depois da liberacdo pelos administradores do sistema,

- sera possivel acessar a pagina de usudrio externo.
ATENCAO

2 - RECUPERAR SENHA DE ACESSO

E possivel recuperar o acesso ao sistema gerando uma nova senha, para isso, clique no link
“Esqueci minha senha”, na tela de acesso para usuarios externos. Na tela seguinte, preencha
com o e-mail cadastrado, clique em “Gerar nova senha” e verifique a caixa de e-mail para
obter a nova senha de acesso.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PIAUI
sel.

Geracido de Senha para Usuario Externo

E-mail:

| Gerar nova senha | ‘ Voltar ‘

3 - ACESSAR ATELA DE USUARIO EXTERNO

Somente depois do cadastro liberado, sera possivel acessar a pagina de usuario externo do
SEl: sei.tce.pi.gov.br/usuarioexterno. @
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https://sei.tce.pi.gov.br/usuarioexterno

Para o acesso, sera necessario:
. inserir o e-mail e a senha cadastrados e

. clicar na opcao “Entrar”.

. I
sel
Acesso para Usuarios Externos

= E-mail

ﬁ Senha

ENTRAR

Clique aqui para se cadastrar
Esqueci minha senha
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4 - TELAINICIAL

Depois do acesso, € aberta a tela inicial, intitulada “Controle de Acessos Externos”, em que o usuario
externo podera:

e visualizar a lista de processos nos quais lhe tenha sido concedido acesso externo;

e assinar documento para o qual foi concedida permissao para assinatura externa (caneta preta na
coluna de “Ac¢des”);

» Anexar documentos a processos nos quais lhe tenha sido concedido acesso externo;

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PIAUI
sel.

Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Ver expirados

Lista de Acessos Externos (2 registros):

Documento para

Processo . Tipo Liberagéo Validade Acdes
Assinatura
100009/2022 01/08/2022 11/08/2022 *
10001072022 22/07/2022 17/07/2023 2

BEM caso de duvidas, acione o Suporte SEI.

* Tribunal de Contas

— do Estado do Piaui

seil., MANUAL DE CADASTRO DO USUARIO EXTERNO



SUPORTE SEI - TCE/PI

E seiusuarioexterno@tce.pi.gov.br @' (86) 3215-3897

{'J-_)Horério de atendimento: de segunda a sexta (dias uteis) — das 8h as 18h




