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DOCUMENTACOES WEB - MODULO DE CONTAS BANCARIAS

1. INTRODUCAO

O objetivo deste manual é demonstrar 0s passos necessarios para o cadastro de
contas bancérias.

Atencdo: O envio dos extratos bancarios, em formato PDF, no modulo de
prestacao de contas, deve ser vinculado a uma conta cadastrada no sistema.

Podem ser realizadas quatro acfes com respeito a contas bancarias:
1) Inserir/Cadastrar
2) Consultar
3) Importar
4) Inativar

A seguir, sera detalhado cada um das acoes.
2. INSERIR/CADASTRAR CONTA BANCARIA
2.1. Acesso

A partir da tela inicial do sistema, deve-se clicar no link “Conta bancaria-
>|Inserir, conforme ilustrado na Figura 1, para acessar a tela de cadastro de contas.
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Figura 1:Acesso a tela de cadastro de contas bancéaria

s, deve-se clicar no link “Conta Bancdria -> Inserir”
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A Figura 2 ilustra a tela do modulo de cadastro de contas bancarias.

Inserir Conta Bancaria

Descrigéo * Tipo de Documento *

Banco * Agéncia *

Conta *
Tipo de Conta *
Corrente Aplicagdo

Conta bancéria aberta em exercicio anterior a 20177 *

(® Sim Nio

Figura 2: Tela para inserir/cadastrar contas bancarias

2.2. Preenchimento dos campos
Inicialmente, o campo “Descricdo” deve ser preenchido. Em seguida, deve-se

vincular a conta bancéria a um determinado Tipo de documento de uma prestacdo de
contas, por meio do campo “Tipo de Documento”. O exemplo da Figura 3, por exemplo,
esta vinculando a conta a um Tipo de Documento chamado “EXTRATO DE CONTAS
BANCARIAS E DE APLICACAO FINANCEIRA”, da prestagio de contas mensal dos

6rgdos municipais.

Descrigio *

Tipo de Documento * “

Cépias dos extratos de contas bancérias e de aplicagéo financeira Prestagéo de Contas Mensal/MUNICIPAL/PREFEITURA m 2017

Banco *
Conta *
Tipo de Conta *

Corrente Aplicagdo
Conta bancdria aberta em exercicio anterior a 20177 *

(® sim No

Figura 3: Vincular conta bancéria a um Tipo de Documento

Ap0s o preenchimento dos demais campos, deve-se clicar no botéo Salvar.
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3. CONSULTAR CONTAS BANCARIAS

3.1. Acesso

A partir da tela inicial do sistema, deve-se clicar no link “Conta bancaria-
>Consultar, conforme ilustrado na Figura 4.
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Figura 4: Acessar a tela de consulta de contas bancérias

3.2. Consulta

A consulta as contas bancarias cadastradas pode ser realizada por meio de filtros,
conforme ilustrado na Figura 5. Apds preencher os filtros desejados, deve-se clicar no
botdo “Consultar”. O resultado sera entdo exibido, conforme Figura 6. Caso nenhum
filtro seja preenchido, serdo retornadas todas as contas cadastradas.
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Figura 5: Filtro disponiveis para consulta de contas bancérias
Descrigao Banco Ageéncia Conta Tipo de Conta Status Agoes
Conta corrente de Banco do Brasil S A 50278 36124824 Corrente Ativo nn
Demonstragdo
Conta corrente de Banco do Brasil S A 77270 145678924 Corrente Ativa nn
Demonstragdo 2
2 Registro(s) | Pagina: 1 de 1 B 25 v

Figura 6: Resultado da consulta de contas bancérias

4. IMPORTAR CONTAS BANCARIAS

Para os Orgaos municipais, € possivel a importacdo das contas bancéarias

cadastradas no SAGRES, evitando, assim, a necessidade do cadastro

4.1. Acesso

manual.

A partir da tela inicial do sistema, deve-se clicar no link “Conta bancaria-

>Importar.

Importar Conta Bancéria

Exercicio * Referéncia *

Definir todos os tipos de documento para
Conta Bancaéria Banco Agéncia Conta

Nenhuma conta bancaria encontrada

4.2. Importacado
Deve-se escolher o Exercicio, Més de referéncia e o Tipo de

- Selecione

A Limpar filtros

Tipo de Documento

documento ao qual

as contas serdo vinculadas. Em seguida, deve-se clicar no botdo Consultar
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5. INATIVAR
A inativacdo de contas bancarias deve ser realizada a partir da tela de consulta,
por meio do botdo ilustrado na Figura 7.

Descrigao Banco Ageéncia Conta Tipo de Conta Status Agoes
Conta corrente de 1 - {
- Banco do Brasil S.A 50278 36124824 Corrente Ativo G b
Demonstragdo
Genta corrente de Banco do Brasil S.A 77270 45678924 Corrente Ativo nu
Demonstragéo 2
2 Registro(s) | Pagina: 1de 1 n 25 v

Figura 7: Botdo para inativar contas bancérias

Apds o botdo de inativacdo ser pressionado, serd exibido uma nova tela, onde
deverdo ser informados a Data da Inativacdo e a Justificativa (conforme Figura 8).

Inativar Conta Bancaria x

Descricde Conta corrente de Demonstragaoe

Bance Banco do Brasil S.A.

Agéncia 50278 Conta 36124824
Data de Inativagao *
Justificativa * -
[ 3

Figura 8: Inativacao de conta bancaria
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