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ESPECIFICACOES

PROCESSO PRESTACAO DE CONTAS ESTADUAL

Ne° ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: ENVIA PRESTACAO DE CONTAS MENSAL E ANUAL

ENTRADA: Documentagéo eletrénica conforme Resolu¢do do TCE
PROCEDIMENTO:

padrdo, protocola na sede do TCE e recebe sua senha via e-mail.

eletronicamente os documentos, conforme Resolugéo do TCE.

enviando a documentacao prevista na Resolucdo do TCE.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
processual, emitindo avisos e alertas.
procuradores para cada 6rgdo/entidade.
eletrdnica apos ter sua senha e cadastro homologados.

as prestacdes de contas mensais.

de documentacao eletrbnica.

e Integracdo com sistema de protocolo.

SAIDA: Documentacéo eletronica recebida e processo eletrdnico criado.

e O jurisdicionado acessa o site do TCE, solicita a senha de usuario, imprime oficio

e De posse da senha, o jurisdicionado acessa o site do TCE em link para o sistema
de cadastro do gestor/ordenador e preenche os dados solicitados, anexando

e Ap6s a homologac¢do do cadastro pelo TCE, o jurisdicionado, em link especifico,
acessa no site do TCE o sistema de envio de documentacao eletrbnica, anexando e

e Disponibilizacdo de ferramenta de workflow para acompanhamento da tramitacao

¢ Distribuicdo processual através do sorteio eletrdnico prévio dos relatores e

e O jurisdicionado somente consegue acessar o sistema de envio de documentacdo

e O recebimento da prestacdo de contas anual est4 condicionado ao envio de todas

e As pecas complementares referentes as contas do governador sdo arquivos
eletrbnicos e, quando enviados, recebem uma numeragdo automatica. Entretanto,
somente no momento do recebimento do balanco geral do Estado é autuada a
documentacéao, formando o processo no TCE, com numeracgéo especifica.

e Disponibilizacdo de links no site do TCE para acesso pelos jurisdicionados aos
sistemas de solicitacdo de criagcdo de usuario, cadastro de gestor/ordenador e envio

e A autuacdo deve ocorrer de forma automatica e consiste em reunir todos os
arquivos eletrénicos humerando sequencialmente as pecas, criando uma capa de
lote com os dados do processo (6rgdo/entidade, nome do gestor /responsavel, tipo
de processo, nome do relator e do procurador, exercicio) e data da autuagao.

f
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ATIVIDADE: HOMOLOGA DOCUMENTOS

ENTRADA: Documentos eletronicos enviados.

PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de Fiscalizagdo Estadual, nos seus nucleos, acessa 0 sistema e
homologa ou rejeita os documentos enviados ap6s analise preliminar.

e Em caso de ndo envio da prestacdo de contas anual do exercicio, a Geréncia de
Fiscalizacdo Estadual/Secretaria de Controle Externo comunica a inadimpléncia ao

Relator para providéncias referentes a instauracdo do processo de tomada de
contas.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Documentos homologados.

ATIVIDADE: ANALISA E PLANEJA A FISCALIZACAO

ENTRADA: Documentos homologados e planejamento anual da geréncia consolidado
pela Secretaria de Controle Externo.

PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de Fiscalizacdo Estadual, nos seus nucleos, verifica e analisa as

informacdes disponiveis nos sistemas internos, externos, sites de 6rgaos parceiros,
publicacdes, etc.

e Em caso de existéncia de denlncia e/ou representacdo, analisa conforme despacho
do relator.

¢ Define se havera inspecao e qual seu escopo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Disponibilizagcéo de software de auditoria.

Saida: Fiscalizac¢éo planejada.

ATIVIDADE: REALIZA INSPECAO.

ENTRADA: Planejamento da fiscalizagao.

PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de Fiscalizacdo Estadual, nos seus nucleos, examina in loco a
documentacao (processos de contratacdo, de pagamentos, etc.) do 6rgdo/entidade.

e Caso haja necessidade de diligéncias que ndo constam no planejamento anual, a
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Secretaria de Controle Externo analisa a demanda e ajusta o planejamento.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
SAIDA: Inspecao realizada.
ATIVIDADE: EMITE RELATORIO DE FISCALIZACAO
ENTRADA: Conclusées da fiscalizagéo.
PROCEDIMENTO:
e A Geréncia de Fiscalizac@o Estadual, nos seus nlcleos, com base nas informacdes
extraidas dos sistemas e coletadas na inspecédo, quando realizada, elabora o
relatério anual de fiscalizagédo do 6rgéo/entidade.
5.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
o Disponibilizagdo de ferramenta de geracéo de relatorio.
¢ Integracdo do sistema SINAPCE com processo eletrénico
e O sistema deve emitir aviso eletrénico ao relator informando a conclusdo de
relatério de fiscalizacao.
SAIDA: Relatdrio de fiscalizagéo emitido.
ATIVIDADE: ELABORA O PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DA GERENCIA
ENTRADA: Avaliagdo de indicadores referentes a exercicios anteriores.
PROCEDIMENTO:
e A Geréncia de Fiscalizacdo, com base em indicadores obtidos dos relatérios de
6. fiscalizagdo, das decisbes do Tribunal ou de relatérios de outros 6rgdos
fiscalizadores, referentes a exercicios anteriores, elabora seu plano anual de
atividades.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
Saida: Plano anual de atividades da Geréncia.
ATIVIDADE: PLANEJA FISCALIZACAO
06.1 ENTRADA: Plano anual de atividades da Geréncia e planejamento estratégico do TCE.
PROCEDIMENTO:
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e A Secretaria de Controle Externo harmoniza e consolida as propostas de
planejamento de fiscalizacdo das Geréncias em consonancia com o planejamento
estratégico.

e Encaminha para apreciacdo da Presidéncia do TCE, que retorna a Secretaria de
Controle Externo o resultado da apreciacéo.

¢ Informa ao relator o planejamento integrado anual.

¢ Informa as Geréncias o planejamento aprovado.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

Saida: Planejamento de fiscalizagao aprovado.

ATIVIDADE: ANALISA E AJUSTA PLANEJAMENTO

ENTRADA: Planejamento de fiscalizacdo aprovado e solicitacbes de ajustes no
planejamento inicial.

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria de Controle Externo adequa o planejamento das Geréncias a fim de
atender solicitag&o de diligéncias.

e Se o0 objeto das diligéncias for referente a obras, remete as informacdes ao
processo de auditoria de obras.

¢ Informa ao relator o planejamento ajustado.

¢ Informa as Geréncias o planejamento ajustado.

Obs.: O relator do processo de auditoria de obras e servicos de engenharia deve ser o
mesmo do processo de prestacdo de contas da entidade ou 6rgéo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

Saida: Planejamento ajustado.

ATIVIDADE: PROCEDE CITACAO

ENTRADA: Relatorio de fiscalizagao

PROCEDIMENTO:
e O gestor realiza um credenciamento prévio presencial junto ao Tribunal de Contas.

¢ As citagBes/notificagBes séo feitas por meio eletrénico através de portal préprio aos
que se cadastrarem.

e As citacBes/notificacbes sdo consideradas realizadas quando o jurisdicionado
efetiva a consulta eletrénica ao teor do relatério de fiscalizacao.
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e Se o jurisdicionado apresentar defesa tempestiva, esta sera juntada aos autos,
ap6s homologacdo. Sendo intempestiva, sera rejeitada a defesa, o jurisdicionado

7

informado por meio eletrénico, e em caso de auséncia de defesa, € emitida
eletronicamente certiddo de revelia a ser juntada aos autos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
¢ Criacao de portal especifico para envio de citacdes/notificacdes aos jurisdicionados.

e O sistema deve prever um aviso eletrénico informando o recebimento da
citacao/notificacao pelo jurisdicionado.

e O sistema deve emitir certiddo de revelia quando expirar o prazo legal para
apresentacéo da defesa.

SAIDA: Citac&o / notificac&o realizada

ATIVIDADE: RECEBE AVISO ELETRONICO

ENTRADA: Defesa intempestiva

PROCEDIMENTO:

e O jurisdicionado recebe eletronicamente aviso de que a defesa apresentada
intempestivamente foi rejeitada.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever envio de aviso eletrénico informando a rejeicdo da defesa
apresentada intempestivamente.

SAIDA: Aviso eletrdnico enviado.

10.

ATIVIDADE: ANALISA DEFESA E EMITE RELATORIO

ENTRADA: Defesa tempestiva juntada aos autos.

PROCEDIMENTO:

¢ O nucleo responsavel pelo contraditério compatibiliza as falhas e irregularidades
apontadas no relatério de fiscalizagdo com a defesa apresentada pelo
jurisdicionado, avaliando as que foram sanadas e as remanescentes.

e Emite relatério de analise de defesa.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Integracdo do sistema SINAPCE com processo eletrdnico.

e Enviar aviso eletrénico sobre andamento do processo ao relator.

SAIDA: Relatério de anélise de defesa emitido e integrado ao processo eletrénico.

f

Pag.8




Projeto de
Redesenho dos PROCESSOS FINALISTICOS
Processos

11.

ATIVIDADE: EMITE PARECER

ENTRADA: Relatério de analise de defesa ou certiddo de revelia.

PROCEDIMENTO:

¢ O Ministério Publico de Contas analisa as pegas acostadas aos autos, avaliando as
falhas e irregularidades sanadas e as remanescentes no processo, formando juizo
sobre a regularidade, a regularidade com ressalvas ou irregularidade da prestacao
de contas.

e Caso haja necessidade de complementacdo de informacdo interna ou externa,
solicita a informac¢do ou emite parecer interlocutdrio solicitando providéncias ao
relator.

e Emite parecer juridico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacdo de banco de pareceres.
¢ Criacao de banco de jurisprudéncias.

e Integracdo do sistema SINAPCE com processo eletrénico.

SAIDA: Parecer interlocutério ou definitivo emitido e integrado ao processo eletrdnico.

12.

ATIVIDADE: REALIZA O SANEAMENTO PROCESSUAL

ENTRADA: Parecer interlocutério ou definitivo.

PROCEDIMENTO:
¢ O relator examina se o processo estd em condi¢des de ser incluido em pauta.

e Caso haja a necessidade de correcdo, complemento de informacdo e/ou
apensamento de outro processo (auditoria de obras, dendncias, etc.), o relator
determina providéncias.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Processo saneado.

13.

ATIVIDADE: EMITE PROPOSTA DE VOTO FUNDAMENTADO

ENTRADA: Processo saneado.

PROCEDIMENTO:

¢ Elabora relatério contendo resumo dos fatos do processo.

f
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e Compara as falhas e irregularidades apontadas no relatério de fiscalizacdo, com a
defesa apresentada pelo jurisdicionado, o relatério de analise de defesa e o parecer
do Ministério Publico de Contas, indicando aquelas que foram sanadas e as que
remanesceram.

e Emite proposta de voto fundamentado acerca da regularidade, regularidade com
ressalvas e irregularidade da prestacao de contas.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Possibilitar emissédo de proposta de voto eletrbnica, porém nédo deve constar no
processo.

e A proposta de voto deve estar restrita ao relator.

e Integracdo do sistema SINAPCE com processo eletrénico.

SAIDA: Proposta de voto fundamentado elaborada.

ATIVIDADE: INCLUI EM PAUTA

ENTRADA: Proposta de voto fundamentada elaborada

PROCEDIMENTO:

¢ O relator comanda eletronicamente a incluséo do processo em pauta.
14,

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacdo de um sistema que inclui o processo em pauta eletronicamente.

e Integracdo com sistema de pauta eletrénica.

SAIDA: Processo incluido em pauta.

ATIVIDADE: CONSOLIDA E PUBLICA A PAUTA

ENTRADA: Processos incluidos em pauta.

PROCEDIMENTO:

e Recebe o0s processos encaminhados pelos relatores, seleciona-os formando a
15. pauta e providencia sua publicacdo no diario eletrénico e no sitio do Tribunal de
Contas, simultaneamente.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacao de diario eletrbnico para publicagcao dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Pauta publicada.
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16.

ATIVIDADE: DECIDE

ENTRADA: Processos incluidos em pauta publicada

PROCEDIMENTO:

e O relator faz a leitura do relatério referente ao processo de prestagdo de contas e
coloca em discussao;

e O relator emite o voto e o submete a apreciacdo do Colegiado, que profere a
decisao, que pode ser de mérito ou nao.

¢ O relator anexa 0 seu voto definitivo ao processo eletrénico

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ O sistema deve prever a coleta e a apuracdo de votos, bem como anexar o voto
eletrdnico definitivo ao processo.

e Possibilitar que seja retirado processo de pauta no momento da sessdo de
julgamento.

SAIDA: Processo apreciado.

17.

ATIVIDADE: GERA DECISAO E DETERMINA PROVIDENCIAS

ENTRADA: Processo apreciado.

PROCEDIMENTO:

e A Geréncia das Sessbes elabora decisdo conforme apreciado pelo
Colegiadol/relator.

e Se a decisdo ndo for de mérito, o Colegiado/relator determina providéncias
(adiamento, pedido de vistas, diligéncias, etc.).

e Se a decisdo for de mérito, informa o resultado da aprecia¢éo ao relator, para fins
de elaboragéo de acoérdéao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Integracdo do sistema SINAPCE com processo eletrénico.

SAIDA: Decisdo elaborada.

18.

ATIVIDADE: GERA ACORDAO NA SESSAO

ENTRADA: Decisdao de mérito elaborada

PROCEDIMENTO:

f
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e Se adeciséo for de mérito, o relator emite o acordéo na prépria sessao

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criagcdo de um sistema que emite 0 acorddo automaticamente apés a votagéo na
sessdo, com numeracdo seqiencial, integrado ao processo eletrénico.

SAIDA: Acérddo emitido eletronicamente.

19.

ATIVIDADE: COORDENA COLETA DE ASSINATURAS

ENTRADA: Acérdao emitido eletronicamente.

PROCEDIMENTO:

e O Gerente das Sessdes, apéds a emissao do acérddo pelo relator, coordena a coleta
de assinatura dos presentes na sessao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever assinatura eletrénica.

Saida: Acérdao assinado eletronicamente.

20.

ATIVIDADE: CONFERE ACORDAO

ENTRADA: Acérdao emitido.

PROCEDIMENTO:

e Confere se as informagbes constantes no acérdao estdo de acordo com o teor do
processo e da respectiva decisao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Acérdao conferido.

21.

ATIVIDADE: PUBLICA ACORDAO

ENTRADA: Acérdao conferido.

PROCEDIMENTO:

¢ Publica o acdrddo no diario eletrdnico abrindo-se prazo recursal aos interessados.

N
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PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacao de diario eletrénico para publicacdo dos atos do Tribunal de Contas (web).

Saida: Acdrdao publicado.

ATIVIDADE: NOTIFICA PESSOALMENTE O PROCURADOR DO MINISTERIO PUBLICO
DE CONTAS

ENTRADA: Acérdao publicado.

PROCEDIMENTO:

e Simultaneamente a publicacdo do acérddo, emite notificacdo eletrbnica ao
procurador de contas a quem o processo esta distribuido, abrindo-se o prazo

recursal.
22. e No caso de apresentacdo de recurso pelo jurisdicionado ou Ministério Publico de
Contas, segue procedimento do processo de Recursos.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e 1 - Possibilitar a emissdo de notificacdo eletrbnica a partir da publicagdo do
acordao.
SAIDA: Acérdaos notificados ao Ministério Publico de Contas.
ATIVIDADE: EMITE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO
ENTRADA: Acérdao devidamente publicado.
PROCEDIMENTO:
e A Secretaria do Plenario emite certiddo de transito em julgado, apés expirado o
23. prazo recursal.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve gerar eletronicamente a certiddo de transito em julgado, apos
expirado prazo recursal e anexar ao processo eletrénico

Saida: Certiddo de Transito em Julgado gerada

N
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ATIVIDADE: FINALIZA O PROCESSO

ENTRADA: Acérdaos devidamente publicados.

PROCEDIMENTO:
e Disponibilizar a informacéo do julgamento, a imputacdo de débitos e aplicacdo de

multas no sistema de processo eletronico.
24,

Pré-Requisitos de Sistema:

e O sistema deve possibilitar a finalizacéo contendo todas as informac@es relativas ao
julgamento.

e Possibilitar consulta destas informag6es via web.

Saida: Processo finalizado.
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ESPECIFICACOES

PROCESSO PRESTACAO DE CONTAS MUNICIPAL

Ne° ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: ENVIA PRESTACAO DE CONTAS MENSAL E ANUAL

ENTRADA: Documentagéo eletronica conforme Resolucéo do TCE.

PROCEDIMENTO:

padréo, protocola na sede do TCE e recebe sua senha via e-mail.

eletronicamente os documentos conforme Resolugéo do TCE.

enviando a documentacao prevista na Resolucdo do TCE.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

processual, emitindo avisos e alertas.

e O jurisdicionado acessa o site do TCE, solicita a senha de usuario, imprime oficio

¢ De posse da senha, o jurisdicionado acessa o site do TCE em link para o sistema
de cadastro do gestor/ordenador e preenche os dados solicitados, anexando

e Ap6s a homologagdo do cadastro pelo TCE, o jurisdicionado, em link especifico,
acessa no site do TCE o sistema de envio de documentacgédo eletrénica, anexando e

e Disponibilizacdo de ferramenta de workflow para acompanhamento da tramitacéo

1. o DistribuicBo processual através do sorteio eletrénico prévio dos relatores e

procuradores para cada 6rgdo/entidade;

cadastro homologados.
por meio do sistema SAGRES.

as prestacdes de contas mensais;

de documentacao eletrbnica.

e Integracdo com sistema de protocolo

SAIDA: Documentac&o eletrdnica recebida e processo eletrdnico criado.

e O jurisdicionado somente consegue acessar o sistema de envio de documentacéo
eletrénica (SAGRES, licitagBes web, documentacdo web), apos ter sua senha e

¢ O envio da documentagdo web estd condicionado ao envio da prestacdo de contas

e O recebimento da prestacdo de contas anual esta condicionado ao envio de todas

e Disponibilizacdo de links no site do TCE para acesso pelos jurisdicionados aos
sistemas de solicitacao de criacdo de usuario, cadastro de gestor/ordenador e envio

e A autuacdo deve ocorrer de forma automatica e consiste em reunir todos os
arquivos eletrébnicos numerando sequencialmente as pecgas, criando uma capa de
lote com os dados do processo (6rgéo/entidade, nome do gestor /responsavel, tipo
de processo, nome do relator e do procurador, exercicio) e data da autuagéo.

f
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PROCESSOS FINALISTICOS

ATIVIDADE: HOMOLOGA DOCUMENTOS

ENTRADA: Documentos eletrdnicos enviados.

PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de Fiscalizagdo Municipal, nos seus nucleos, acessa o sistema e
homologa ou rejeita os documentos enviados ap6s analise preliminar.

2. e Em caso de ndo envio da prestacdo de contas completa do exercicio (balanco
geral), a Geréncia de Fiscalizacdo Municipal/Secretaria de Controle Externo
comunica a inadimpléncia a Presidéncia para providéncias referentes a instauragao
do processo de tomada de contas.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
SAIDA: Documentos homologados.
ATIVIDADE: ANALISA EPLANEJA A FISCALIZA(;AO
ENTRADA: Documentos homologados e planejamento anual da geréncia.
PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de Fiscalizacdo Municipal, nos seus nucleos, verifica e analisa as
informacdes disponiveis nos sistemas internos, externos, sites de 6rgdos parceiros,
publicacdes, etc..

3. ¢ Em caso de existéncia de dendncia e/ou representacéo, analisa conforme despacho
do relator.

¢ Define se haveréa inspecao e qual seu escopo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
¢ Disponibilizacdo de software de auditoria do SAGRES.
SAIDA: Fiscalizac&o planejada.
ATIVIDADE: REALIZA INSPE(;AO.
ENTRADA: Planejamento da fiscalizacéo.
4.

PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de Fiscalizacdo Municipal, nos seus nulcleos, examina in loco a
documentacao (processos de contratagdo, de pagamentos, etc.) do érgao/entidade.

f
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PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Inspecéo realizada.

ATIVIDADE: EMITE RELATORIO DE FISCALIZACAO

ENTRADA: Conclusdes da fiscalizacao.

PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de Fiscalizagdo Municipal, nos seus nucleos, com base nas informagtes
extraidas dos sistemas e coletadas na inspec¢édo, quando realizada, € elaborado o

relatério anual de fiscalizagdo do drgdo/entidade por meio do SISC — sistema de
geracao de relatério.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
¢ Integracdo do software de auditoria do SAGRES com o SISC.
e Integracdo do sistema SINAPCE com processo eletrénico.

e O sistema deve emitir aviso eletrbnico ao relator informando a conclusdo de
relatério de fiscalizacéo.

SAIDA: Relatdrio de fiscalizacdo emitido e integrado ao processo eletronico.

ATIVIDADE: PLANEJA FISCALIZACAO

ENTRADA: Propostas de planejamento das geréncias e planejamento estratégico do
TCE.

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria de Controle Externo harmoniza e consolida as propostas de

planejamento de fiscalizacdo das Geréncias em consonancia com o planejamento
estratégico.

e Encaminha para apreciacdo da Presidéncia do TCE, que retorna & Secretaria de
Controle Externo o resultado da apreciagéo.

¢ Informa as Geréncias o planejamento aprovado.

¢ Informa ao relator o planejamento integrado anual.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Planejamento de fiscalizag&o aprovado.
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ATIVIDADE: ANALISA E AJUSTA PLANEJAMENTO

ENTRADA: Planejamento de fiscalizacdo aprovado e solicitacdes de ajustes no
planejamento inicial de fiscalizac8o de obras decorrentes de constata¢des na andlise das
prestacdes de contas.

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria de Controle Externo adequa o planejamento da Geréncia de
7. Engenharia a fim de atender solicitacdo de ajuste.

¢ Informa ao relator o planejamento ajustado.

Obs.: O relator do processo de auditoria de obras e servicos de engenharia deve ser o
mesmo do processo de prestacdo de contas da entidade ou 6rgéo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Planejamento ajustado.

ATIVIDADE: PROCEDE CITACAO

ENTRADA: Relatdrio de fiscalizacgao .

PROCEDIMENTO:
e O gestor realiza um credenciamento prévio presencial junto ao Tribunal de Contas.

¢ As citagBes/notificagBes séo feitas por meio eletrénico através de portal préprio aos
gue se cadastrarem.

e As citagBes/notificacbes sdo consideradas realizadas quando o jurisdicionado
efetiva a consulta eletrénica ao teor do relatério de fiscalizacéo.

e Se o jurisdicionado apresentar defesa tempestiva, esta sera juntada aos autos,
8. ap6s homologacao. Sendo intempestiva, sera rejeitada a defesa, o jurisdicionado
informado por meio eletrénico, e em caso de auséncia de defesa, é emitida
eletronicamente certiddo de revelia a ser juntada aos autos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacéo de portal especifico para envio de citacdes/notificacdes aos jurisdicionados;

e O sistema deve prever um aviso eletrbnico informando o recebimento da
citacao/notificacéo pelo jurisdicionado;

e O sistema deve emitir certiddo de revelia quando expirar o prazo legal para
apresentacéo da defesa anexando no processo eletrénico.

SAIDA: Citacio/notificac&o realizada
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ATIVIDADE: RECEBE AVISO ELETRONICO

ENTRADA: Defesa intempestiva.

PROCEDIMENTO:

e O jurisdicionado recebe eletronicamente aviso de que a defesa apresentada
9. intempestivamente foi rejeitada.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever envio de aviso eletrénico informando a rejeicdo da defesa
apresentada intempestivamente.

SAIDA: Aviso eletrénico enviado.

ATIVIDADE: ANALISA DEFESA E EMITE RELATORIO

ENTRADA: Defesa tempestiva juntada aos autos.

PROCEDIMENTO:

e Compatibiliza as falhas e irregularidades apontadas no relatério de fiscalizacdo com
a defesa apresentada pelo jurisdicionado, avaliando as que foram sanadas e as
remanescentes.

10. o Emisséo de relatério de andlise de defesa.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
¢ Criacdo de um sistema de emissao de relatorio (SISC) para andlise de defesa.
¢ Integracdo do sistema SISC com o processo eletrdnico.

e Enviar aviso eletrénico sobre andamento do processo ao relator.

SAIDA: Relatério de andlise de defesa emitido.

ATIVIDADE: EMITE PARECER

ENTRADA: Relatério de analise de defesa ou certiddo de revelia.

11.
PROCEDIMENTO:

e O Ministério Publico de Contas analisa as pecas acostadas aos autos, avaliando as
falhas e irregularidades sanadas e as remanescentes no processo, formando juizo
sobre a regularidade, a regularidade com ressalvas ou irregularidade da prestacéo
de contas.
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e Caso haja necessidade de complementacdo de informacdo interna ou externa,
solicita a informacdo ou emite parecer interlocutério solicitando providéncias ao
relator.

e Emite parecer juridico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacdo de banco de pareceres.
e Criacdo de banco de jurisprudéncias.

e Integracdo do sistema SINAPCE com processo eletrénico.

SAIDA: Parecer interlocutério ou definitivo.

12.

ATIVIDADE: REALIZA O SANEAMENTO PROCESSUAL

ENTRADA: Parecer interlocutério ou definitivo.

PROCEDIMENTO:
¢ O relator examina se o processo estad em condi¢bes de ser incluido em pauta.

e Caso haja a necessidade de correcdo, complemento de informacdo e/ou
apensamento de outro processo (auditoria de obras, dendncias, etc.), o relator
determina providéncias.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Processo saneado.

13.

ATIVIDADE: PROPOSTA DE VOTO FUNDAMENTADO

ENTRADA: Processo saneado.

PROCEDIMENTO:
¢ Elabora relatério contendo resumo dos fatos do processo.

e Compara as falhas e irregularidades apontadas no relatério de fiscalizagcdo, com a
defesa apresentada pelo jurisdicionado, o relatério de andlise de defesa e o parecer
do Ministério Publico de Contas, indicando aquelas que foram sanadas e as que
remanesceram.

e Emite proposta de voto fundamentado acerca da regularidade, regularidade com
ressalvas e irregularidade da prestacdo de contas.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Possibilitar emissdo de proposta de voto eletrdnico, porém nao deve constar no
processo.

f
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¢ Integracdo do sistema SINAPCE com processo eletrdnico.

SAIDA: Proposta de voto fundamentado elaborada.

14.

ATIVIDADE: INCLUI EM PAUTA

ENTRADA: Proposta de voto fundamentado elaborada.

PROCEDIMENTO:

¢ O relator comanda eletronicamente a inclusdo do processo em pauta.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacdo de um sistema que inclui 0 processo em pauta eletronicamente.

¢ Integracdo do processo eletrbnico com o sistema de Pauta Eletronica.

SAIDA: Processo incluido em pauta.

15.

ATIVIDADE: CONSOLIDA E PUBLICA A PAUTA

ENTRADA: Processos incluidos em pauta.

PROCEDIMENTO:

e Recebe os processos encaminhados pelos relatores, seleciona-os formando a
pauta e providencia sua publicagdo no diario eletrénico e no sitio do Tribunal de
Contas, simultaneamente.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Criacao de diario eletrbnico para publicacao dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Pauta publicada.

16.

ATIVIDADE: DECIDE

ENTRADA: Processos incluidos em pauta publicada.

PROCEDIMENTO:

¢ O relator faz a leitura do relatério referente ao processo de prestagcdo de contas e
coloca em discusséo.

e O relator emite o voto e o submete a apreciacdo do Colegiado, que profere a
decisao, que pode ser de mérito ou ndo.

e O relator anexa o voto eletrdnico definitivo ao processo.

f

Pag.21




Projeto de

Redesenho dos PROCESSOS FINALISTICOS
Processos

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever a coleta e a apuracao de votos, bem como anexar o voto
eletrdnico definitivo ao processo.

SAIDA: Processo apreciado.

ATIVIDADE: GERA DECISAO E DETERMINA PROVIDENCIAS.

ENTRADA: Processo apreciado

PROCEDIMENTO:

e A Geréncia das Sessbes elabora decisdo conforme apreciado pelo
Colegiadol/relator.

e Se a decisdo ndo for de mérito, o Colegiado/relator determina providéncias

1. (adiamento, pedido de vistas, diligéncias, etc.).
e Se a decisao for de mérito, informa o resultado da apreciacdo ao relator, para fins
de elaboragéo de acérdéo.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Integracdo do sistema SINAPCE com processo eletrénico.
SAIDA: Decis&o elaborada.
ATIVIDADE: GERA ACORDAO/PARECER NA SESSAO
ENTRADA: Decisdo de mérito elaborada.
PROCEDIMENTO:
e Se a decisdo for de mérito, o relator emite o acordao/parecer na propria sessao.
18.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacdo de um sistema que emite o acérdao/parecer automaticamente apds a
votacdo na sessdo, com numeracao sequencial.

¢ Integracdo do acorddo emitido com o processo eletronico.

SAIDA: Acérdao/parecer emitido eletronicamente.

f
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19.

ATIVIDADE: COORDENA COLETA DE ASSINATURAS

ENTRADA: Acérdao/parecer emitido eletronicamente.

PROCEDIMENTO:

¢ O Gerente das Sessodes, apds a emissdo do acordao/parecer pelo relator, coordena
a coleta de assinatura dos presentes na sesséo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever assinatura eletrénica.

SAIDA: Acérdao/parecer assinado eletronicamente.

20.

ATIVIDADE: CONFERE ACORDAO/PARECER

ENTRADA: Acérdao/parecer emitido.

PROCEDIMENTO:

e Confere se as informagdes constantes no acorddo/parecer estdo de acordo com o
teor do processo e da respectiva deciséo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Acérdao/parecer conferido.

21.

ATIVIDADE: PUBLICA ACORDAO/PARECER

ENTRADA: Acérdao/parecer conferido.

PROCEDIMENTO:

e Publica o acdérdao/parecer no diario eletrénico abrindo-se prazo recursal aos
interessados.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacao de diario eletrbnico para publicagcao dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Acérdao/parecer publicado.

N
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ATIVIDADE: NOTIFICA PESSOALMENTE O PROCURADOR DO MINISTERIO PUBLICO
DE CONTAS

ENTRADA: Acérdao/parecer publicado.

PROCEDIMENTO:

e Simultaneamente a publicacdo do acérdao/parecer, emite notificacdo eletrdnica ao
procurador de contas a quem o processo esta distribuido, abrindo-se o prazo

- recursal.
' e No caso de apresentacdo de recurso pela parte (o responsavel e o interessado
habilitado), pelo terceiro interessado/prejudicado ou pelo Ministério Puablico de
Contas, seguem procedimentos do processo de Recursos.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Possibilidade de emissdo de notificacdo eletrbnica a partir da publicacdo do
acoérdao/parecer.
SAIDA: Acérdao/parecer notificado ao Ministério Publico.
ATIVIDADE: EMITE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO
ENTRADA: Acérdao devidamente publicado.
PROCEDIMENTO:
e A Secretaria do Plenario emite certiddo de transito em julgado, apés expirado o
23. prazo recursal.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e O sistema deve gerar eletronicamente a Certiddo de Transito em julgado, apo6s
expirado prazo recursal e anexar ao Processo Eletrbnico.
SAIDA: Certid&o de transito em julgado gerada
ATIVIDADE: FINALIZA O PROCESSO
ENTRADA: Acordao/parecer devidamente publicado.
24,

PROCEDIMENTO:

e Disponibiliza a informacéo do julgamento, a imputacdo de débitos e a aplicacdo de
multas no sistema de processo eletrdnico, se houver.

N
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PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve possibilitar a finalizacdo contendo todas as informacdes relativas ao
julgamento.

o Possibilitar consulta destas informag6es via web.

SAIDA: Processo finalizado.
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CRITERIOS

PRESTACAO DE CONTAS ESTADUAL/ MUNICIPAL

1. Criacdo de Politica de Atendimento ao Jurisdicionado.

o Definici‘éo de critérios de apreciagéo das Prestacdes de Contas no Plenario e
nas Camaras.

3. Definir o que sdo Contas de Governo e Contas de Gestéo.

4. C_umprir a politica det pessoa}l re_lativas as ativ[dgdes da él_rea fim (Auditor
Fiscal, Assessor Juridico, Técnico de nivel médio e Comissionado)

5. Cumprir a Resolugéo que disciplina a forma e prazo da Prestacdo de Contas.

6. Planejamento em conjunto com o cronograma de Fiscalizacéo.

7. Cumprir a Lei Organica, Regimento Interno e Resolugdes do TCE.

8. Independéncia do processo de Auditoria de Obras.

9. Politica de priorizacéo para demandas da informatica.

10. Os Votos devem ser fundamentados
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INOVACOES

PRESTACAO DE CONTAS ESTADUAL / MUNICIPAL

1 Imp!anyagéo de ferramentas de geracdo de relatérios técnicos, gerenciais e
auditoria.

2. Software de citacdo eletronica.

3. Implantag&o assinatura eletrénica.

4. Pauta eletronica.

5. Banco de Pareceres e Jurisprudéncia.

6. Emisséo de Certidao Eletrbnica, via web.

7. Cadastro eletrénico dos Gestores e Orgéos Prestadores de Contas.

8. Implantag&o do Processo Eletrénico.

9. Implantar sistema de finalizagéo de Processo.

10. Ferramenta de workflow.

11. Portal da transparéncia e do Jurisdicionado.
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12. Diario Eletronico (publicacdo de decisdes).
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PROCESSO CONTAS DO GOVERNADOR

e MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
e ESPECIFICACOES;

e CRITERIOS E INOVACOES.
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MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
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ESPECIFICACOES

PROCESSO CONTAS DO GOVERNADOR

ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: ENVIA PECAS DA LRF ELETRONICAMENTE

ENTRADA: Documentagéo eletronica conforme Resolucéo do TCE.

PROCEDIMENTO:

e O jurisdicionado acessa o site do TCE, solicita a senha de usuario, imprime oficio
padréo, protocola na sede do TCE e recebe sua senha via e-mail.

¢ De posse da senha, o jurisdicionado acessa o site do TCE em link para o sistema
de cadastro do gestor/ordenador e preenche os dados solicitados, anexando
eletronicamente os documentos conforme Resolugéo do TCE.

e Apo6s a homologagdo do cadastro pelo TCE, o jurisdicionado, em link especifico,
acessa no site do TCE o sistema de envio de documentac¢éo eletrbnica, anexando e
enviando a documentacao prevista na Resolucdo do TCE.

1.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Disponibilizacdo de ferramenta de workflow para acompanhamento da tramitacao
processual, emitindo avisos e alertas.
o Distribuicdo processual através do sorteio eletrbnico prévio dos relatores e
procuradores para cada 6rgéo/entidade.
e O jurisdicionado somente consegue acessar o sistema de envio de documentacéo
eletrbnica apos ter sua senha e cadastro homologados.
e As pecas complementares referentes as contas do governador sdo arquivos
eletrbnicos e, quando enviados, recebem uma numeragdo automatica. Entretanto,
somente no momento do recebimento do balanco geral do estado é autuada a
documentacéao, formando o processo no TCE, com numeracgéo especifica.
SAIDA: Documentacéo eletronica recebida (pecas da LRF).
ATIVIDADE: ENVIA BALANCO GERAL DO ESTADO ELETRONICAMENTE
ENTRADA: Documentacao eletrbnica enviada (pec¢as da LRF).
2.

PROCEDIMENTO:

e O jurisdicionado, em link especifico, acessa no site do TCE o sistema de envio de
documentacdo eletrdnica, anexando e enviando a documentacdo prevista na
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Resolucao do TCE.

OBS: A autuacéo do processo se da somente apés o recebimento do Balanco Geral.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e A autuacdo deve ocorrer de forma automética e consiste em reunir todos os
arquivos eletrébnicos humerando sequencialmente as pegas, criando uma capa de
lote com os dados do processo (6rgéo/entidade, nome do gestor /responsavel, tipo
de processo, nome do relator e do procurador e exercicio).

SAIDA: Documentacdo eletrénica recebida (Balango Geral do Estado) e processo
eletrbnico criado.

ATIVIDADE: HOMOLOGA

ENTRADA: Documentagéo eletronica (pecas da LRF e Balango Geral do Estado).

PROCEDIMENTO:

3. e Acessa o0 sistema e homologa ou rejeita os documentos enviados apds analise
preliminar onde verifica se a documentagdo enviada estd de acordo com as
exigéncias contidas na resolucdo TCE.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Documentagéo eletronica homologada.

ATIVIDADE: ANALISA E EMITE RELATORIO

ENTRADA: Documentacéo eletrénica enviada (pecas da LRF e Balanco Geral do
Estado).

PROCEDIMENTO:

e Com base nas informagfes extraidas das pegas da LRF e do Balango Geral do
Estado, é elaborado o relatério anual de fiscalizagdo das contas do Governador.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacdo de um software de geracao de relatorio.

SAIDA: Relatério de fiscalizagdo emitido.
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ATIVIDADE: DETERMINA CITACAO

ENTRADA: Relat6rio de fiscalizacdo emitido.

PROCEDIMENTO:
5. e Toma conhecimento do relatério de fiscalizagdo e encaminha para citacao.

OBS: A partir desta fase, segue o rito do processo de prestacdo de contas estadual.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Citac&o autorizada.
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CRITERIOS

CONTAS DO GOVERNADOR

1. Criacdo de Politica de Atendimento ao jurisdicionado.

o Definici‘éo de critérios de apreciagéo das Prestacdes de Contas no Plenario e
nas Camaras.

3. Definir o que sdo Contas de Governo e Contas de Gestéo.

4 Cumprir a Politica de; Pessogl, r_elativas,as atiyio_lades da ér_ea fim (Auditor
Fiscal, Assessor Juridico, Técnico de nivel médio e comissionado)

5. Cumprir a Resolugéo que disciplina a forma e prazo da Prestacdo de Contas.

6. Planejamento em conjunto com o cronograma de Fiscalizagéo.

7. Cumprir a Lei Organica, Regimento Interno e Resolugdes do TCE.

8. Voto deve ser fundamentado
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INOVACOES
CONTAS DO GOVERNADOR
1 Implantacdo de ferramentas de geracao de relatdrios técnicos, gerenciais e
' auditoria.

2. Software de Citac&o Eletronica.
3. Implantagdo Assinatura Eletronica.
4. Pauta eletronica.
5. Banco de Pareceres e Jurisprudéncia.
6. Emissao de Certidao Eletrénica, via web.
7. Cadastro eletrénico dos Gestores e Orgéos Prestadores de Contas.
8. Implantac&o do Processo Eletrénico.
9. Implantar Sistema de Finalizacdo de Processo.
10. Ferramenta de workflow.
11. Portal da Transparéncia e do Jurisdicionado.

N
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12. Diario Eletronico (publicacdo de decisdes).
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PROCESSOS FINALISTICOS

PROCESSO TOMADA DE CONTAS

e MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”

e ESPECIFICACOES;

e CRITERIOS.

N
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MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
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ESPECIFICACOES

PROCESSO TOMADA DE CONTAS

Ne° ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: LEVANTA A INADIMPLENCIA E ELABORA RELATORIO
INDIVIDUALIZADO POR ENTE

ENTRADA: Relatério da auséncia de prestacéo de contas.

PROCEDIMENTO:

o A Diretoria de Fiscalizacdo, apdés expirado o prazo para apresentacdo da
prestacdo de contas anual, realiza o levantamento dos 6rgdos/entidades que
prestaram contas junto ao Tribunal de Contas;

1. e Emite relatorio individualizado por ente, extraido dos sistemas, apontando a
inadimpléncia, e em seguida envia a Diretoria Executiva gerar um numero de
protocolo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
¢ Integracéo dos sistemas documentagéo web, cadastro web, protocolo e SAGRES;
e Disponibilizacdo de software de auditoria;

¢ Integracdo com sistema de protocolo.

SAIDA: Relatério individualizado por ente com a inadimpléncia apontada.

ATIVIDADE: DETERMINA A AUTUACAO COMO TOMADA DE CONTAS E AUTORIZA
A CITACAO DO GESTOR / AUTUA COMO TOMADA DE CONTAS E CITA O GESTOR

ENTRADA: Relat6rio individualizado por ente com a inadimpléncia apontada.

PROCEDIMENTO:

¢ O relator determina a autuagdo do Relatério de inadimpléncia individualizado por
ente como processo de Tomada de Contas, que é providenciada pela Diretoria
Executiva;

2. e A Diretoria Executiva deve escanear o memorando acompanhado do relatério
individualizado por ente com a inadimpléncia apontada e outros documentos
anexos;

e Emite despacho autorizando a citacdo do gestor para apresentar a documentagéo
ausente. A citacdo pode ocorrer de duas formas:

e Por meio eletrbnico:
e O gestor realiza um credenciamento prévio presencial junto ao Tribunal de Contas;

e As citagBes/notificagGes sao feitas por meio eletrdnico através de portal proprio
aos gue se cadastrarem;
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e As citacBes/notificacbes sdo consideradas realizadas quando o jurisdicionado
efetiva a consulta eletrénica ao teor do relatdrio de inadimpléncia;

¢ Pelos Correios, através de AR (aviso de recebimento);

e OBS: Na fase da citagcéo, o prazo para 0 gestor apresentar a prestacao de contas
ausente é improrrogavel. Expirado esse prazo, sé ha possibilidade de apresentar
prestacdo de contas em sede recursal.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e A autuacdo deve se dar de forma automatica e consiste reunir todos os arquivos
eletrénicos numerando sequencialmente as pecas, criando uma capa de lote com
os dados do processo (humero, 6rgdo/entidade, nome do gestor /responsavel, tipo
de processo, nome do relator e do procurador, exercicio) e data da autuacao;

¢ O sistema deve estabelecer prazo apés o qual a citacdo eletrdnica € considerada
efetivada.

SAIDA: Processo de Tomada de Contas gerado e citado o gestor.

ATIVIDADE: RECEBE A CITACAO
ENTRADA: Oficio expedido/citagéo eletrbnica.

PROCEDIMENTO:

e O jurisdicionado recebe o oficio de citacdo pelos Correios, com a devolu¢édo do AR
assinado;

e O jurisdicionado efetivo a consulta eletrdnica ao teor do relatério de inadimpléncia.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

o O sistema deve estabelecer o prazo apés o qual a citagao eletrdnica é considerada
efetivada.

SAIDA: Citacao recebida.

ATIVIDADE: EMITE CERTIDAO DA AUSENCIA DE PRESTACAO DE CONTAS

ENTRADA: Relatério de inadimpléncia apés o prazo de citagao.

PROCEDIMENTO:

¢ A Diretoria Executiva ap6s o prazo de citagdo emitird certiddo de inadimpléncia
diante da auséncia ou envio parcial da prestacéo de contas;

e Se o0 jurisdicionado apresentar a prestacdo de contas de forma completa, o
processo de tomada de contas segue o rito da prestagéo de contas.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve gerar a certiddo, apds expirado o prazo estabelecido na citacéo,
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gue deve ser juntada ao processo eletrdnico.

SAIDA: Certiddo de auséncia de prestacéo de contas emitida.

ATIVIDADE: DETERMINA A SEPLA\RAQAO DE CONTAS DE GOVERNO E CONTAS DE
GESTAO/PROCEDE A AUTUACAO EM SEPARADO

ENTRADA: Certidao de auséncia de prestacdo de contas emitida.

PROCEDIMENTO:

o O relator determina a separacdo da tomada de contas em contas de governo e
contas de gestéo;

O processo de tomada de contas sera composto pelo relatério individualizado por
ente com a inadimpléncia apontada pela Diretoria Técnica, pela certiddo de
auséncia de prestacdo de contas emitida, como também pela documentacao
enviada pelo gestor apés a citagdo ou extraida dos sistemas do TCE;

o A Diretoria Executiva cumpre determinacéo do relator e procede a separacdo do
processo de tomada de contas em contas de governo e contas de gestao;

e OBS: Para os orgaos/entidades da Administracdo Estadual somente havera contas
de gestéao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA:.Tomada de contas de governo e Tomada de contas de gestao.

ATIVIDADE: EMITE PARECER

ENTRADA: Tomada de contas de governo.

PROCEDIMENTO:

e O Ministério Publico analisa as pecas acostadas aos autos do processo de tomada
de contas de governo;

e Caso haja necessidade de complementacdo de informacdo interna ou externa,
solicita a informagédo ou emite parecer interlocutério solicitando providéncias ao
relator;

e Emite parecer juridico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
¢ Criacdo de banco de pareceres;
o Criacdo de banco de jurisprudéncias;

¢ Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletrdnico.

SAIDA: Parecer interlocutério ou definitivo emitido e integrado ao processo eletronico.

"
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ATIVIDADE: EMITE PROPOSTA DE VOTO FUNDAMENTADO E INCLUI EM PAUTA

ENTRADA:.Parecer interlocutério ou definitivo emitido e integrado ao processo
eletrénico.

PROCEDIMENTO:
e Elabora relatério contendo resumo dos fatos do processo;

e Emite proposta de voto fundamentado opinando pela emissdo de parecer prévio
favoravel ou desfavoravel as contas de governo;

¢ O relator comanda eletronicamente a inclusao do processo em pauta.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

o Possibilitar emissdo de proposta de voto eletrbnica, com acesso restrito ao relator,
se assim decidir;

¢ Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletrdnico
o Criacdo de um sistema que inclui o processo em pauta eletronicamente.

¢ Integrac@o com sistema de pauta eletrénica

SAIDA: Proposta de voto fundamentado elaborada e processo incluido em pauta.

ATIVIDADE: CONSOLIDA E PUBLICA A PAUTA
ENTRADA: Proposta de voto fundamentado elaborada e processo incluido em pauta.

PROCEDIMENTO:

e Recebe os processos encaminhados pelos relatores, seleciona-os formando a
pauta e providencia sua publicacdo no diario eletrdnico e no sitio do Tribunal de
8. Contas, simultaneamente.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Criacgdo de diario eletrdnico para publicacéo dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Pauta publicada.

ATIVIDADE: DECIDE

ENTRADA: Processos incluidos em pauta publicada.

PROCEDIMENTO:

o O relator faz a leitura do relatorio referente ao processo de tomada de contas de
governo e coloca em discusséo;

e O relator emite 0 voto e o submete a apreciacdo do Colegiado, que profere a
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decisdo, que pode ser de mérito ou nao;

¢ O relator anexa o seu voto definitivo ao processo eletrénico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

o O sistema deve prever a coleta e a apuracdo de votos, bem como anexar o voto
eletrénico definitivo ao processo;

e Possibilitar que seja retirado processo de pauta no momento da sessdo de
julgamento.

SAIDA: Processo apreciado.

10.

ATIVIDADE: GERA DECISAO COM DETERMINAGCAO DE APENSAMENTO

ENTRADA: Processo apreciado.

PROCEDIMENTO:
e A Secretaria elabora decisdo conforme apreciado pelo Colegiado;

¢ Informa o resultado da apreciagcdo ao relator, para fins de elaboracdo de parecer
prévio.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletrdnico.

SAIDA: Decisdo elaborada.

11.

ATIVIDADE: GERAR PARECER PREVIO NA SESSAO

ENTRADA: Decisao elaborada.

PROCEDIMENTO:

o O relator emite o parecer prévio na prépria sessao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criagdo de um sistema que emite 0 parecer prévio automaticamente apés a
votacdo na sesséo, com numeracéo sequencial, integrado ao processo eletrdnico.

SAIDA: Parecer prévio emitido eletronicamente

12.

ATIVIDADE: COORDENA COLETA DE ASSINATURAS
ENTRADA: Parecer prévio emitido eletronicamente.

PROCEDIMENTO:

f
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e O Secretario das Sessdes, apdés a emissdo do parecer prévio pelo relator,
coordena a coleta de assinatura dos presentes na sessao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

o O sistema deve prever assinatura eletrdnica.

SAIDA: Parecer prévio assinado eletronicamente.

13.

ATIVIDADE: CONFERE PARECER PREVIO
ENTRADA: Parecer prévio emitido.

PROCEDIMENTO:

o Confere se as informagfes constantes no parecer prévio estdo de acordo com o
teor do processo e da respectiva decisédo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Parecer prévio conferido.

14.

ATIVIDADE: PUBLICA PARECER PREVIO

ENTRADA: Parecer prévio conferido.

PROCEDIMENTO:

e Publica o parecer prévio no diario eletrdnico abrindo-se prazo recursal aos
interessados.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacado de diario eletrbnico para publicacdo dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Parecer prévio publicado.

15.

ATIVIDADE: NOTIFICA PESSOALMENTE O PROCURADOR DO MINISTERIO
PUBLICO DE CONTAS

ENTRADA: Parecer prévio publicado.

PROCEDIMENTO:

e Simultaneamente a publicacdo do parecer prévio, emite notificacdo eletrbnica ao
procurador de contas a quem 0 processo esta distribuido, abrindo-se o prazo
recursal;

¢ No caso de apresentagdo de recurso pelo jurisdicionado ou Ministério Publico de
Contas, seguem procedimentos do processo de Recursos.

f
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PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Possibilitar a emissdo de notificacdo eletrénica a partir da publicacdo do parecer
prévio.

SAIDA: Parecer prévio notificado ao Ministério Publico.

16.

ATIVIDADE: EMITE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO

ENTRADA: Parecer prévio devidamente publicado.

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria do Plenario emite certiddo de transito em julgado apds expirado o
prazo recursal.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve gerar eletronicamente a certiddo de transito em julgado apds
expirado prazo recursal e anexar ao processo eletronico.

SAIDA: Certiddo de transito em julgado gerada.

17.

ATIVIDADE: APENSA AO PROCESSO DE TOMADA DE CONTAS DE GESTAO

ENTRADA: Processo de tomada de contas de governo transitado em julgado.

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria do Plenario envia o processo de tomada de contas de governo
transitado em julgado para a Diretoria Executiva para proceder ao apensamento
ao processo de tomada de contas de gestéo;

e Em seguida, a Diretoria Executiva finaliza o processo de tomada de contas de
governo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Processo de tomada de contas de governo apensado ao de tomada de contas de
gestdo, com a respectiva finalizagéao.

18.

ATIVIDADE: EMITE RELATORIO APURANDO DEBITO

ENTRADA: Processo de tomada de contas de gestdo autuado.

PROCEDIMENTO:

f
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e A Diretoria de Fiscalizacao analisa as contas do periodo adimplente e levanta as
receitas do periodo inadimplente, apurando o débito correspondente, emitindo o
respectivo relatdrio e encaminha ao relator.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Integracé@o do SINAPCE com o processo eletrdnico.

SAIDA: Relatério de analise emitido.

19.

ATIVIDADE: DETERMINA NOTIFICACAO PARA APRESENTAR DEFESA E
COMPROVAR O PAGAMENTO DO DEBITO AOS COFRES MUNICIPAIS

ENTRADA: Relatorio de analise emitido.

PROCEDIMENTO:

o O relator determina a notificagdo do gestor para apresentar defesa e comprovar o
pagamento do débito aos cofres municipais.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Notificacdo autorizada.

20.

ATIVIDADE: PROCEDE A NOTIFICACAO

ENTRADA: Notificacdo autorizada.

PROCEDIMENTO:

o A Diretoria Executiva procedera a notificacdo, que pode ocorrer de duas formas:

e Por meio eletrénico:
e O gestor realiza um credenciamento prévio presencial junto ao Tribunal de Contas;

e As citagBes/notificagBes sdo feitas por meio eletrdnico através de portal proprio
aos que se cadastrarem;

e As cita¢cBes/notificagcbes sdo consideradas realizadas quando o jurisdicionado
efetiva a consulta eletrnica ao teor do relatorio de inadimpléncia.

e Pelos Correios, através de AR (aviso de recebimento):

e Se o jurisdicionado apresentar defesa tempestiva, esta sera juntada aos autos,
apos homologacao. Sendo intempestiva, sera rejeitada a defesa, o jurisdicionado
informado por meio eletrénico ou devolvida a documentacdo via Correios. Em
caso de auséncia de defesa, é emitida eletronicamente certiddo de revelia a ser
juntada aos autos;

e OBS 1: Na fase da notificacdo, o gestor somente deve se manifestar acerca das
irregularidades referentes ao periodo adimplente, bem como do débito apurado no
relatério relativo ao periodo inadimplente. A possibilidade de apresentar prestacéo

f
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de contas do periodo inadimplente somente ocorre em sede recursal.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacdo de portal especifico para envio de citacdes/notificacbes aos
jurisdicionados;

e O sistema deve prever um aviso eletrdnico informando o recebimento da
citacao/notificacéo pelo jurisdicionado;

e O sistema deve emitir certiddo de revelia quando expirar o prazo legal para
apresentacao da defesa.

SAIDA: Notificag&o realizada

21.

ATIVIDADE: ANALISA DEFESA E EMITE RELATORIO
ENTRADA: Defesa tempestiva juntada aos autos.

PROCEDIMENTO:

e Compatibiliza as falhas e irregularidades apontadas no relatério de andlise com a
defesa apresentada pelo jurisdicionado, avaliando as que foram sanadas e as
remanescentes, como também se houve o pagamento do débito apurado;

e Emissao de relatério de analise de defesa;

e Enviar aviso eletrdnico sobre andamento do processo ao relator.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletronico.

SAIDA: Relatério de andlise de defesa emitido ou certiddo de revelia.

22.

ATIVIDADE: EMITE PARECER

ENTRADA: Relatorio de andlise de defesa emitido ou certiddo de revelia.

PROCEDIMENTO:

¢ O Ministério Publico analisa as pecas acostadas aos autos do processo de tomada
de contas de gestdo, avaliando as falhas e irregularidades sanadas e as
remanescentes no processo, formando juizo sobre a regularidade, a regularidade
com ressalvas ou irregularidade da prestacdo de contas;

e Caso haja necessidade de complementacdo de informacdo interna ou externa,

solicita a informacdo ou emite parecer interlocutério solicitando providéncias ao
relator;

e Emite parecer juridico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
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e Criacdo de banco de pareceres;
e Criacao de banco de jurisprudéncias;

¢ Integragéo do sistema SINAPCE com processo eletronico.

SAIDA: Parecer interlocutério ou definitivo emitido.

ATIVIDADE: EMITE PROPOSTA DE VOTO FUNDAMENTADO E INCLUI EM PAUTA
ENTRADA:.Parecer interlocutério ou definitivo emitido.

PROCEDIMENTO:
o O relator elabora relatério contendo resumo dos fatos do processo;

e Emite proposta de voto fundamentado opinando pelo julgamento de regularidade,
regularidade com ressalvas e irregularidade as contas de gestao;

¢ O relator comanda eletronicamente a incluséo do processo em pauta.

23.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
o Possibilitar emissdo de proposta de voto eletrénica, com acesso restrito ao relator,
se assim decidir;
¢ Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletrdnico;
o Criacdo de um sistema que inclui o processo em pauta eletronicamente;
¢ Integrac@o com sistema de pauta eletronica.
SAIDA: Proposta de voto fundamentado elaborada e processo incluido em pauta.
ATIVIDADE: CONSOLIDA E PUBLICA A PAUTA
ENTRADA: Proposta de voto fundamentado elaborada e processo incluido em pauta.
PROCEDIMENTO:
e Recebe os processos encaminhados pelos relatores, seleciona-os formando a
o4 pauta e providencia sua publicacdo no diario eletrdnico e no sitio do Tribunal de

Contas, simultaneamente.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Criagdo de diario eletrdnico para publicacéo dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Pauta publicada.

f
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ATIVIDADE: DECIDE

ENTRADA: Processos incluidos em pauta publicada.

PROCEDIMENTO:

e O relator faz a leitura do relatorio referente ao processo de tomada de contas de
gestado e coloca em discussao;

e O relator emite 0 voto e o submete a apreciacdo do Colegiado, que profere a
decisdo, que pode ser de mérito ou néo;

25.
¢ O relator anexa o seu voto definitivo ao processo eletronico.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
o O sistema deve prever a coleta e a apuracdo de votos, bem como anexar 0 voto
eletrénico definitivo ao processo;
e Possibilitar que seja retirado processo de pauta no momento da sessdo de
julgamento.
SAIDA: Processo apreciado.
ATIVIDADE: GERA DECISAO E DETERMINA PROVIDENCIAS
ENTRADA: Processo apreciado.
PROCEDIMENTO:
e A Secretaria elabora decisédo conforme apreciado pelo Colegiado/relator;
e Se a decisdao ndo for de mérito, o Colegiado/relator determina providéncias
26 (adiamento, pedido de vistas, diligéncias, etc...);
' e Se a decisao for de mérito, informa o resultado da apreciacdo ao relator, para fins
de elaboragéo de acérdao.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
o Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletronico.
SAIDA: Deciséo elaborada.
ATIVIDADE: GERA ACORDAO NA SESSAO
27. ENTRADA: Decisao de mérito elaborada.

PROCEDIMENTO:

f
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e Se a decisao for de mérito, o relator emite o0 acérdao na propria sesséo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criagdo de um sistema que emite o acérddo automaticamente apds a votacdo na
sessdo, com numeracgdo sequencial, integrado ao processo eletrénico.

SAIDA: Acérddo emitido eletronicamente.

28.

ATIVIDADE: COORDENA COLETA DE ASSINATURAS
ENTRADA: Ac6rdao emitido eletronicamente.

PROCEDIMENTO:

o O Secretério das Sessbes, apds a emissdo do acdrdédo pelo relator, coordena a
coleta de assinatura dos presentes na sessao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever assinatura eletrdnica.

SAIDA: Acérddo assinado eletronicamente.

29.

ATIVIDADE: CONFERE ACORDAO
ENTRADA: Acérdao emitido.

PROCEDIMENTO:

e Confere se as informacdes constantes no acordao estdo de acordo com o teor do
processo e da respectiva decisao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Acérdao conferido.

30.

ATIVIDADE: PUBLICA ACORDAO
ENTRADA: Acérdédo conferido.

PROCEDIMENTO:

e Publica 0 acérdéo no diario eletrdnico abrindo-se prazo recursal aos interessados.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacao de diario eletrbnico para publicacdo dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Acérdao publicado.
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31.

ATIVIDADE: NOTIFICA PESSOALMENTE O PROCURADOR DO MINISTERIO
PUBLICO DE CONTAS

ENTRADA: Acérdao publicado

PROCEDIMENTO:

e Simultaneamente a publicacdo do acérddo, emite notificagdo eletronica ao
procurador de contas a quem o processo esta distribuido, abrindo-se o prazo
recursal;

e No caso de apresentacdo de recurso pelo jurisdicionado ou Ministério Publico de
Contas, segue procedimentos do processo de Recursos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Possibilitar a emissdo de notificagdo eletrdnica a partir da publicag&o do acérddo.

SAIDA: Acérddo notificado ao Ministério Pablico de Contas.

32.

ATIVIDADE: EMITE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO

ENTRADA: Acérdao devidamente publicado.

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria do Plenario emite certiddo de transito em julgado apds expirado o
prazo recursal.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve gerar eletronicamente a certiddo de transito em julgado apés
expirado prazo recursal e anexar ao processo eletrénico.

SAIDA: Certiddo de transito em julgado gerada.

N
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CRITERIOS
TOMADA DE CONTAS
1 Processo de Tomada de Contas consiste na auséncia de Prestacdo de
' contas.

2. Processo de tomada de contas Especial consiste em Irregularidades.
3. Separar Contas de Governo e de Gestao
4, Os Assessores dos Relatores devem estar presentes na sessao
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PROCESSO TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

e MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
e ESPECIFICACOES;

e CRITERIOS.
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MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
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ESPECIFICACOES

PROCESSO TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Ne° ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: ENVIA PROCESSO INTERNO AO TCE.

ENTRADA: Relatorio, provas e/ou outros documentos, na forma impressa ou eletrénica.

PROCEDIMENTO:

e Na forma impressa: o jurisdicionado entrega ou encaminha relatério constatando
irregularidades na gestdo de recursos publicos, acompanhado de provas e/ou
outros documentos ao TCE.

1. e Na forma eletrénica:

e Midia eletrdnica: o jurisdicionado entrega ou encaminha relatério constatando
irregularidades na gestdo de recursos publicos, acompanhado de provas e/ou
outros documentos ao TCE;

e E-mail: o jurisdicionado envia e-mail ao TCE (presidéncia@tce.pi.gov.br) contendo
relatério acompanhado de provas e/ou outros documentos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Documentos recebidos: midia impressa ou eletronica.

ATIVIDADE: EMITE TERMO DE RECEBIMENTO

ENTRADA: Documentos: Midia impressa ou eletrénica.

PROCEDIMENTO:

e Conferir os documentos apresentados, expedindo Termo de Recebimento de

Tomada de Contas contendo nome*, CNPJ*, CPF*, RG, endereco completo*,
2. contato (telefone, e-mail e outros), indicagdo do jurisdicionado* que apresentou a
documentacdo, como também do gestor* ou responsavel envolvido*, e o periodo
abrangido pela fiscalizagéo*;

e Campos obrigatérios:

e Imprimir 0 Termo e coletar assinatura do jurisdicionado ou portador, langcando
assinatura do servidor como expedidor;

e Apo6s preenchimento, conferéncia e assinaturas do Termo de Recebimento da
Tomada de Contas, protocolar;

e Digitalizar o Termo de Recebimento* dos documentos, ou, hos casos pertinentes,
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transferir para o sistema a midia apresentada;
o Atividade obrigatéria e anterior a digitalizacdo ou transferéncia da midia;

¢ Se a entrega da documentagdo ocorrer na forma documental, apés emissédo do
Termo de Recebimento de Tomada de Contas, a Diretoria Executiva procede ao
escaneamento.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criar formulario do Termo de Recebimento de Tomada de Contas no sistema de
protocolo;

e Impedir a digitalizacdo dos documentos ou a transferéncia da midia antes da
digitalizacdo do Termo de Recebimento.

SAIDA: Documentos enviados escaneados e protocolados.

ATIVIDADE: EMITE RELATORIO DE TRIAGEM
ENTRADA: Documentos enviados escaneados e protocolados.

PROCEDIMENTO:

3 ¢ A Consultoria Técnica analisa a documentacéo enviada como Tomada de Contas,
' e emite relatorio sintético constando informacdes bésicas como nome do gestor,
exercicio, relator da respectiva prestacdo de contas anual, entre outras e, ainda,
se a documentacdo apresentada configura, em tese, processo de Tomada de
Contas Especial.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Relatério de triagem emitido.

ATIVIDADE: EMITE RELATORIO APONTANDO DESVIO DE RECURSO PUBLICO
ENTRADA: Prestacdo de contas encaminhada pelo gestor.

PROCEDIMENTO:

e A Diretoria de Fiscaliza¢do, no exercicio de suas atribui¢cBes, verificando indicios
4 de desvio de recursos publicos quando da andlise da prestacao de contas enviada
’ pelo gestor, emite relatério solicitando a instauragdo do processo de Tomada de
Contas Especial;

e Envia o relatério ao relator da respectiva prestacao de contas.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Relatério apontando desvio de recurso publico emitido.
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ATIVIDADE: ANALISA E EFETUA SANEAMENTO PROCESSUAL
ENTRADA: Relatorio de triagem emitido/relatdrio apontando desvio de recurso publico.

PROCEDIMENTO:

e O relator analisa o relatério de triagem juntamente com a documentacao
apresentada, efetuando o saneamento processual se entender necessario;

e Se o relator admitir a documentacdo enviada como Tomada de Contas Especial,
propde a sua instauracdo, solicitando a inclusdo do pedido em pauta para
deliberacdo do Colegiado;

e Caso ndo seja admitida a documentacdo apresentada como Tomada de Contas
Especial, envia para a Diretoria de Fiscalizacdo como pec¢a de informacgéo, que
sera analisada conjuntamente com o processo de prestacdo de contas ou de
auditoria de obras correspondente.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Proposta de instauracdo de Tomada de Contas Especial /peca de informacao
para a Diretoria de Fiscalizag&o.

ATIVIDADE: CONSOLIDA E PUBLICA A PAUTA

ENTRADA: Proposta de instauracdo de Tomada de Contas Especial incluida em pauta.

PROCEDIMENTO:

e Recebe os processos/solicitacdes encaminhados pelos relatores, seleciona-os
formando a pauta e providencia sua publicacdo no diario eletrdnico e no sitio do
Tribunal de Contas, simultaneamente.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Criacao de diario eletrdnico para publicagéo dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Pauta publicada.

ATIVIDADE: DECIDE

ENTRADA: Solicitacéo incluida em pauta publicada.

PROCEDIMENTO:

e O relator faz a leitura da solicitagdo referente a proposta de instauracdo de
Tomada de Contas e coloca em discusséo;

e O relator emite 0 voto e o submete a apreciacdo do Colegiado, que profere a

f

Pag.57




Projeto de
Redesenho dos PROCESSOS FINALISTICOS
Processos

decisao, autorizando ou ndo a instauracdo da Tomada de Contas Especial;

¢ O relator anexa o seu voto definitivo ao processo eletrdnico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever a coleta e a apuragédo de votos, bem como anexar o voto
eletrdnico definitivo ao processo;

e Possibilitar que seja retirado solicitagcdo/processo de pauta no momento da sesséo
de julgamento.

SAIDA: Solicitacéo apreciada.

ATIVIDADE: GERA DECISAO
ENTRADA: Solicitacdo apreciada.

PROCEDIMENTO:
e A Secretaria elabora decisdo conforme apreciado pelo Colegiado;

e Se determinar a instauracdo da Tomada de Contas Especial, encaminha-se a
Diretoria Executiva a solicitacdo acompanhada de documentacdo anexa,
juntamente com a decisdo, para fins de autuagdo como processo de Tomada de
Contas Especial;

e Caso ndo seja determinada a instauracdo de Tomada de Contas Especial,
encaminha-se a solicitacdo, acompanhada de documentagdo anexa juntamente
com a decisdo a Diretoria de Fiscalizac@o para analise conjunta com a prestagao
de contas/auditoria de obras.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Tomada de Contas Especial autuada/Peca de informacdo para a Diretoria de
Fiscalizacéo.

ATIVIDADE: EMITE RELATORIO DE AUDITORIA
ENTRADA: Processo de Tomada de Contas Especial autuado.

PROCEDIMENTO:

e A Diretoria de Fiscalizacdo, nas suas divisbes, com base nas informacgbes
extraidas dos sistemas e coletadas na inspec¢do, quando realizada, elabora o
relatorio de auditoria solicitando imputagdo de débito conforme apurado.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Disponibilizagdo de ferramenta de geracgéo de relatério;
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e Emitir aviso eletrdnico para o relator informando a situacao do processo.

SAIDA: Relatério de auditoria emitido.

ATIVIDADE: PROCEDE A CITACAO
ENTRADA: Relatério de auditoria emitido

PROCEDIMENTO:
e A Diretoria Executiva procedera a citacao, que pode ocorrer de duas formas:
e Por meio eletrénico:
e O gestor realiza um credenciamento prévio presencial junto ao Tribunal de Contas;

e As citagbes/notificagbes sdo feitas por meio eletrbnico através de portal proprio
aos que se cadastrarem;

e As citagBes/notificacbes sdo consideradas realizadas quando o jurisdicionado
efetiva a consulta eletrénica ao teor do relatério de inadimpléncia;

e Pelos Correios, através de AR (aviso de recebimento);

e Se o jurisdicionado apresentar defesa tempestiva, esta serd juntada aos autos,
apo6s homologagdo. Sendo intempestiva, sera rejeitada a defesa, o jurisdicionado
informado por meio eletrénico, ou devolvida a documentacéo via Correios. Em
caso de auséncia de defesa, é emitida eletronicamente certidao de revelia a ser
juntada aos autos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e CriacAdo de portal especifico para envio de citagdes/notificacdes aos
jurisdicionados;

e O sistema deve prever um aviso eletrbnico informando o recebimento da
citacao/notificacéo pelo jurisdicionado;

e O sistema deve emitir certiddo de revelia quando expirar o prazo legal para
apresentacéo da defesa.

SAIDA: Citag&o realizada.

ATIVIDADE: ANALISA DEFESA E EMITE RELATORIO

ENTRADA: Defesa tempestiva juntada aos autos.

PROCEDIMENTO:

e Compatibiliza as falhas e irregularidades apontadas no relatério de andlise com a
defesa apresentada pelo jurisdicionado, avaliando as que foram sanadas e as
remanescentes, como também se houve o pagamento do débito apurado;

¢ Emissado de relatério de analise de defesa;
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e Enviar aviso eletrdnico sobre andamento do processo ao relator.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Integragéo do sistema SINAPCE com processo eletronico.

SAIDA: Relatdrio de andlise de defesa emitido ou certiddo de revelia.

ATIVIDADE: EMITE PARECER

ENTRADA: Relatorio de andlise de defesa emitido ou certiddo de revelia.

PROCEDIMENTO:

¢ O Ministério Publico analisa as pecas acostadas aos autos do processo de tomada
de contas especial, avaliando as falhas e irregularidades sanadas e as
remanescentes no processo, formando juizo sobre a regularidade, a regularidade
com ressalvas ou irregularidade da prestacdo de contas;

e Caso haja necessidade de complementacdo de informacdo interna ou externa,
solicita a informacg&o ou emite parecer interlocutério solicitando providéncias ao
relator;

e Emite parecer juridico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacdo de banco de pareceres;
e Criacdo de banco de jurisprudéncias;

¢ Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletronico.

SAIDA: Parecer interlocutério ou definitivo emitido.

ATIVIDADE: REALIZA SANEAMENTO PROCESSUAL/ DETERMINA PROVIDENCIA/
EMITE RELATORIO E PROPOSTA DE VOTO FUNDAMENTADO/ INCLUI EM PAUTA

ENTRADA: Realiza saneamento processual.

PROCEDIMENTO:

e O relator analisa o relatério de auditoria, o de analise de defesa, como também o

parecer ministerial, verificando se o processo de Tomada de Contas Especial se
encontra pronto para ser incluido em pauta;

e Se o relator entender necessario a realizagdo de alguma diligéncia para sanear o
processo, determina providéncias nesse sentido;

e Caso nao entenda ser necessario a realizacdo de saneamento processual, emite

relatorio e proposta de voto fundamentado, solicitando em seguida a inclusédo do
processo em pauta.
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PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Proposta de voto fundamentado elaborada e processo incluido em pauta.

ATIVIDADE: CONSOLIDA E PUBLICA A PAUTA

ENTRADA: Proposta de voto fundamentado elaborada e processo incluido em pauta.

PROCEDIMENTO:

e Recebe o0s processos encaminhados pelos relatores, seleciona-os formando a

14, pauta e providencia sua publicacdo no diario eletrdnico e no sitio do Tribunal de
Contas, simultaneamente.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacao de diario eletrbnico para publicacdo dos atos do Tribunal de Contas (web).
SAIDA: Pauta publicada.
ATIVIDADE: DECIDE
ENTRADA: Processos incluidos em pauta publicada.
PROCEDIMENTO:
e O relator faz a leitura do relatério referente ao processo de tomada de contas
especial e coloca em discussao;
e O relator emite 0 voto e o submete a apreciacdo do Colegiado, que profere a
15 decisao, que pode ser de mérito ou ndo;

¢ O relator anexa o seu voto definitivo ao processo eletronico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever a coleta e a apuragédo de votos, bem como anexar 0 voto
eletrdnico definitivo ao processo;

e Possibilitar que seja retirado processo de pauta no momento da sessdo de
julgamento.

SAIDA: Processo apreciado.
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ATIVIDADE: GERA DECISAO

ENTRADA: Processo apreciado

PROCEDIMENTO:
e A Secretaria elabora decisdo conforme apreciado pelo Colegiado/relator;

e Se a decisdo ndo for de mérito, o Colegiado/relator determina providéncias

16. (adiamento, pedido de vistas, diligéncias, etc...);
e Se a deciséo for de mérito, informa o resultado da aprecia¢éo ao relator, para fins
de elaboracgéo de acérdao.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
¢ Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletrdnico.
SAIDA: Deciséo elaborada.
ATIVIDADE: GERA ACORDAO NA SESSAO
ENTRADA: Decisao de mérito elaborada.
PROCEDIMENTO:
17. e Se a decisao for de mérito, o relator emite o acordédo na prépria sessao.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
¢ Criacdo de um sistema que emite o acérddo automaticamente apds a votagdo na
sessdo, com numeracdo seqlencial, integrado ao processo eletrénico.
SAIDA: Acérdao emitido eletronicamente.
ATIVIDADE: COORDENA COLETA DE ASSINATURAS
ENTRADA: Acérdao emitido eletronicamente.
PROCEDIMENTO:
18. e O Secretério das Sessbes, apds a emissdo do acdrdao pelo relator, coordena a

coleta de assinatura dos presentes na sesséo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ O sistema deve prever assinatura eletrénica.

SAIDA: Acérddo assinado eletronicamente.
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19.

ATIVIDADE: CONFERE ACORDAO

ENTRADA: Acérdao emitido.

PROCEDIMENTO:

¢ Confere se as informagdes constantes no acérdao estdo de acordo com o teor do
processo e da respectiva deciséo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Acérdao conferido.

20.

ATIVIDADE: PUBLICA ACORDAO

ENTRADA: Acoérdao conferido.

PROCEDIMENTO:

e Publica o acdrdéo no diario eletrdnico abrindo-se prazo recursal aos interessados.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Criacao de diario eletrdnico para publicagdo dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Acérdao publicado.

21.

ATIVIDADE: NOTIFICA PESSOALMENTE O PROCURADOR DO MINISTERIO
PUBLICO DE CONTAS

ENTRADA: Acoérdao publicado.

PROCEDIMENTO:

e Simultaneamente a publicacdo do acdrddo, emite notificacdo eletrbnica ao
procurador de contas a quem o processo esta distribuido, abrindo-se o prazo
recursal;

e No caso de apresentacdo de recurso pelo jurisdicionado ou Ministério Publico de
Contas, segue procedimentos do processo de Recursos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Possibilitar a emissao de notificagao eletrdnica a partir da publicagédo do acérdéo.

SAIDA: Acérdao notificado ao Ministério Publico de Contas.
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22.

ATIVIDADE: EMITE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO
ENTRADA: Acordao devidamente publicado.

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria do Plenario emite certiddo de transito em julgado apds expirado o
prazo recursal.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve gerar eletronicamente a certiddo de transito em julgado apés
expirado prazo recursal e anexar ao processo eletronico.

SAIDA: Certiddo de transito em julgado gerada.
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CRITERIOS
TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
1 Processo de Tomada de Contas consiste na auséncia de Prestacdo de
' contas.
2. Processo de tomada de contas Especial consiste em Irregularidades.
3. Separar Contas de Governo e de Gestao
4, Os Assessores dos Relatores devem estar presentes na sessao
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