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ESPECIFICACOES

PROCESSO CONTAS DO GOVERNADOR

NO

ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: ENVIA PECAS DA LRF ELETRONICAMENTE

ENTRADA: Documentagéo eletronica conforme Resolugéo do TCE.

PROCEDIMENTO:

e O jurisdicionado acessa o site do TCE, solicita a senha de usuario, imprime oficio
padrado, protocola na sede do TCE e recebe sua senha via e-mail.

e De posse da senha, o jurisdicionado acessa o site do TCE em link para o sistema
de cadastro do gestor/ordenador e preenche os dados solicitados, anexando
eletronicamente os documentos conforme Resolugéo do TCE.

e Ap6s a homologacgdo do cadastro pelo TCE, o jurisdicionado, em link especifico,
acessa no site do TCE o sistema de envio de documentacao eletrdnica, anexando e
enviando a documentacao prevista na Resolucdo do TCE.

1.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Disponibilizacdo de ferramenta de workflow para acompanhamento da tramitacdo
processual, emitindo avisos e alertas.
e Distribuicdo processual através do sorteio eletrbnico prévio dos relatores e
procuradores para cada 6rgao/entidade.
e O jurisdicionado somente consegue acessar o sistema de envio de documentacdo
eletrdnica apos ter sua senha e cadastro homologados.
e As pecas complementares referentes as contas do governador sdo arquivos
eletrbnicos e, quando enviados, recebem uma numeragdo automatica. Entretanto,
somente no momento do recebimento do balanco geral do estado € autuada a
documentacao, formando o processo no TCE, com numeracgéo especifica.
SAIDA: Documentacéo eletronica recebida (pecas da LRF).
ATIVIDADE: ENVIA BALANCO GERAL DO ESTADO ELETRONICAMENTE
5 ENTRADA: Documentacao eletrénica enviada (pec¢as da LRF).

PROCEDIMENTO:

e O jurisdicionado, em link especifico, acessa no site do TCE o sistema de envio de
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documentacdo eletrdnica, anexando e enviando a documentacdo prevista na
Resolucédo do TCE.

OBS: A autuacao do processo se da somente apés o recebimento do Balango Geral.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e A autuacdo deve ocorrer de forma automatica e consiste em reunir todos os
arquivos eletrénicos numerando sequencialmente as pecas, criando uma capa de
lote com os dados do processo (6rgéo/entidade, nome do gestor /responsavel, tipo
de processo, nome do relator e do procurador e exercicio).

SAIDA: Documentacdo eletrénica recebida (Balango Geral do Estado) e processo
eletrdnico criado.

ATIVIDADE: HOMOLOGA

ENTRADA: Documentacao eletrénica (pec¢as da LRF e Balanco Geral do Estado).

PROCEDIMENTO:

e Acessa 0 sistema e homologa ou rejeita os documentos enviados apds analise
3. preliminar onde verifica se a documentagdo enviada estd de acordo com as
exigéncias contidas na resolucdo TCE.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Documentag&o eletronica homologada.

ATIVIDADE: ANALISA E EMITE RELATORIO

ENTRADA: Documentacéo eletrbnica enviada (pecas da LRF e Balanco Geral do
Estado).

PROCEDIMENTO:

4, e Com base nas informacdes extraidas das pecas da LRF e do Balanco Geral do
Estado, é elaborado o relatério anual de fiscalizacdo das contas do Governador.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Criacao de um software de geracao de relatdrio.

SAIDA: Relatério de fiscalizagdo emitido.
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ATIVIDADE: DETERMINA CITACAO

ENTRADA: Relat6rio de fiscalizacdo emitido.

PROCEDIMENTO:
e Toma conhecimento do relatério de fiscalizacdo e encaminha para citacao.

OBS: A partir desta fase, segue o rito do processo de prestacéo de contas estadual.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Citac&o autorizada.
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CRITERIOS

CONTAS DO GOVERNADOR

1. Criacdo de Politica de Atendimento ao jurisdicionado.

o Definigéo de critérios de apreciagéo das Prestacdes de Contas no Plenario e
nas Camaras.

3. Definir o que sdo Contas de Governo e Contas de Gestéo.

4 C_umprir a Politica de; I_Dessogl, r_elativas,és atiyio_lades da_ érga fim (Auditor
Fiscal, Assessor Juridico, Técnico de nivel médio e comissionado)

5. Cumprir a Resolucéo que disciplina a forma e prazo da Prestacdo de Contas.

6. Planejamento em conjunto com o cronograma de Fiscalizacéo.

7. Cumprir a Lei Organica, Regimento Interno e Resolugdes do TCE.

8. Voto deve ser fundamentado
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INOVACOES

CONTAS DO GOVERNADOR

1 Imp!an@agéo de ferramentas de geracédo de relatdrios técnicos, gerenciais e
auditoria.

2. Software de Citagéo Eletrénica.

3. Implantag&o Assinatura Eletronica.

4. Pauta eletronica.

5. Banco de Pareceres e Jurisprudéncia.

6. Emisséo de Certidao Eletrnica, via web.

7. Cadastro eletrénico dos Gestores e Orgéos Prestadores de Contas.

8. Implantag&o do Processo Eletrénico.

9. Implantar Sistema de Finalizacdo de Processo.

10. Ferramenta de workflow.

11. Portal da Transparéncia e do Jurisdicionado.
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12. Diério Eletronico (publicagédo de decisdes).
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Redesenho dos PROCESSOS FINALISTICOS -
Processos
ESPECIFICACOES
PROCESSO PRESTAQAO DE CONTAS ESTADUAL
No ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: ENVIA PRESTAGAO DE CONTAS MENSAL E ANUAL

ENTRADA: Documentagéo eletrénica conforme Resolu¢do do TCE

PROCEDIMENTO:

e O jurisdicionado acessa o site do TCE, solicita a senha de usuario, imprime oficio
padrao, protocola na sede do TCE e recebe sua senha via e-mail.

e De posse da senha, o jurisdicionado acessa o site do TCE em link para o sistema
de cadastro do gestor/ordenador e preenche os dados solicitados, anexando
eletronicamente os documentos, conforme Resolugéo do TCE.

e Ap6s a homologac¢do do cadastro pelo TCE, o jurisdicionado, em link especifico,
acessa no site do TCE o sistema de envio de documentacao eletrdnica, anexando e
enviando a documentacao prevista na Resolucdo do TCE.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Disponibilizacdo de ferramenta de workflow para acompanhamento da tramitacao
processual, emitindo avisos e alertas.

e Distribuicdo processual através do sorteio eletrbnico prévio dos relatores e
procuradores para cada 6rgdo/entidade.

e O jurisdicionado somente consegue acessar o sistema de envio de documentacdo
eletrdnica apos ter sua senha e cadastro homologados.

e O recebimento da prestacdo de contas anual esta condicionado ao envio de todas
as prestacdes de contas mensais.

e As pecas complementares referentes as contas do governador sdo arquivos
eletrbnicos e, quando enviados, recebem uma numeragdo automatica. Entretanto,

somente no momento do recebimento do balanco geral do Estado é autuada a
documentacéao, formando o processo no TCE, com numerac¢éo especifica.

e Disponibilizacdo de links no site do TCE para acesso pelos jurisdicionados aos
sistemas de solicitacdo de criagcdo de usuario, cadastro de gestor/ordenador e envio
de documentacao eletrbnica.

e A autuacdo deve ocorrer de forma automatica e consiste em reunir todos os
arquivos eletrénicos numerando sequencialmente as pecas, criando uma capa de
lote com os dados do processo (6rgao/entidade, nome do gestor /responsavel, tipo
de processo, nome do relator e do procurador, exercicio) e data da autuagao.

e Integracdo com sistema de protocolo.
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SAIDA: Documentacéo eletrénica recebida e processo eletrénico criado.

ATIVIDADE: HOMOLOGA DOCUMENTOS

ENTRADA: Documentos eletrénicos enviados.

PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de Fiscalizacdo Estadual, nos seus nucleos, acessa o sistema e
homologa ou rejeita 0s documentos enviados apés analise preliminar.

2. e Em caso de ndo envio da prestacdo de contas anual do exercicio, a Geréncia de
Fiscalizagdo Estadual/Secretaria de Controle Externo comunica a inadimpléncia ao

Relator para providéncias referentes & instauracdo do processo de tomada de
contas.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Documentos homologados.

ATIVIDADE: ANALISA E PLANEJA A FISCALIZACAO

ENTRADA: Documentos homologados e planejamento anual da geréncia consolidado
pela Secretaria de Controle Externo.

PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de Fiscalizacdo Estadual, nos seus nucleos, verifica e analisa as

informacdes disponiveis nos sistemas internos, externos, sites de 6rgaos parceiros,
publicacdes, etc.

e Em caso de existéncia de denlncia e/ou representacdo, analisa conforme despacho
do relator.

¢ Define se havera inspecao e qual seu escopo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Disponibilizacdo de software de auditoria.

Saida: Fiscalizacdo planejada.

ATIVIDADE: REALIZA INSPECAO.

ENTRADA: Planejamento da fiscalizagao.
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PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de Fiscalizagcdo Estadual, nos seus nucleos, examina in loco a
documentacao (processos de contratacdo, de pagamentos, etc.) do érgao/entidade.

e Caso haja necessidade de diligéncias que ndo constam no planejamento anual, a
Secretaria de Controle Externo analisa a demanda e ajusta o planejamento.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Inspeco realizada.

ATIVIDADE: EMITE RELATORIO DE FISCALIZACAO

ENTRADA: Conclus@es da fiscalizagéao.

PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de Fiscalizac@o Estadual, nos seus nlcleos, com base nas informacdes
extraidas dos sistemas e coletadas na inspec¢do, quando realizada, elabora o
relatério anual de fiscalizagcdo do érgao/entidade.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
¢ Disponibilizagdo de ferramenta de geracéo de relatorio.
e Integracdo do sistema SINAPCE com processo eletronico

e O sistema deve emitir aviso eletronico ao relator informando a conclusdo de
relatério de fiscalizacao.

SAIDA: Relatério de fiscalizagéo emitido.

ATIVIDADE: ELABORA O PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DA GERENCIA

ENTRADA: Avaliagdo de indicadores referentes a exercicios anteriores.

PROCEDIMENTO:

6. e A Geréncia de Fiscalizacdo, com base em indicadores obtidos dos relatérios de
fiscalizagdo, das decisbes do Tribunal ou de relatérios de outros 6rgdos
fiscalizadores, referentes a exercicios anteriores, elabora seu plano anual de
atividades.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
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Saida: Plano anual de atividades da Geréncia.

06.1

ATIVIDADE: PLANEJA FISCALIZAGCAO

ENTRADA: Plano anual de atividades da Geréncia e planejamento estratégico do TCE.

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria de Controle Externo harmoniza e consolida as propostas de
planejamento de fiscalizacdo das Geréncias em consonancia com o planejamento
estratégico.

e Encaminha para apreciacdo da Presidéncia do TCE, que retorna a Secretaria de
Controle Externo o resultado da apreciacgéo.

¢ Informa ao relator o planejamento integrado anual.

¢ Informa as Geréncias o planejamento aprovado.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

Saida: Planejamento de fiscalizagdo aprovado.

ATIVIDADE: ANALISA E AJUSTA PLANEJAMENTO

ENTRADA: Planejamento de fiscalizacdo aprovado e solicitacdes de ajustes no
planejamento inicial.

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria de Controle Externo adequa o planejamento das Geréncias a fim de
atender solicitacdo de diligéncias.

e Se 0 objeto das diligéncias for referente a obras, remete as informacdes ao
processo de auditoria de obras.

¢ Informa ao relator o planejamento ajustado.

¢ Informa as Geréncias o planejamento ajustado.

Obs.: O relator do processo de auditoria de obras e servicos de engenharia deve ser o
mesmo do processo de prestagdo de contas da entidade ou érgéo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

Saida: Planejamento ajustado.
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ATIVIDADE: PROCEDE CITAGCAO

ENTRADA: Relatorio de fiscalizagcéo

PROCEDIMENTO:
e O gestor realiza um credenciamento prévio presencial junto ao Tribunal de Contas.

e As citacdes/notificacdes sao feitas por meio eletrbnico através de portal préprio aos
que se cadastrarem.

e As citagBes/notificagbes sdo consideradas realizadas quando o jurisdicionado
efetiva a consulta eletrénica ao teor do relatério de fiscalizacao.

e Se o jurisdicionado apresentar defesa tempestiva, esta sera juntada aos autos,
ap6s homologacdo. Sendo intempestiva, sera rejeitada a defesa, o jurisdicionado
informado por meio eletrébnico, e em caso de auséncia de defesa, é emitida
eletronicamente certiddo de revelia a ser juntada aos autos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacao de portal especifico para envio de citacdes/notificacbes aos jurisdicionados.

e O sistema deve prever um aviso eletrénico informando o recebimento da
citacao/notificacdo pelo jurisdicionado.

e O sistema deve emitir certiddo de revelia quando expirar o prazo legal para
apresentacao da defesa.

SAIDA: Citag&o / notificac&o realizada

ATIVIDADE: RECEBE AVISO ELETRONICO

ENTRADA: Defesa intempestiva

PROCEDIMENTO:

e O jurisdicionado recebe eletronicamente aviso de que a defesa apresentada
intempestivamente foi rejeitada.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever envio de aviso eletrénico informando a rejeicdo da defesa
apresentada intempestivamente.

SAIDA: Aviso eletrdnico enviado.
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10.

ATIVIDADE: ANALISA DEFESA E EMITE RELATORIO

ENTRADA: Defesa tempestiva juntada aos autos.

PROCEDIMENTO:

e O nucleo responsavel pelo contraditério compatibiliza as falhas e irregularidades
apontadas no relatério de fiscalizacdo com a defesa apresentada pelo
jurisdicionado, avaliando as que foram sanadas e as remanescentes.

e Emite relatério de analise de defesa.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
¢ Integracado do sistema SINAPCE com processo eletrénico.

e Enviar aviso eletrénico sobre andamento do processo ao relator.

SAIDA: Relatério de anélise de defesa emitido e integrado ao processo eletrdnico.

11.

ATIVIDADE: EMITE PARECER

ENTRADA: Relatorio de anélise de defesa ou certiddo de revelia.

PROCEDIMENTO:

¢ O Ministério Publico de Contas analisa as pecas acostadas aos autos, avaliando as
falhas e irregularidades sanadas e as remanescentes no processo, formando juizo

sobre a regularidade, a regularidade com ressalvas ou irregularidade da prestacéo
de contas.

e Caso haja necessidade de complementacdo de informacdo interna ou externa,

solicita a informacdo ou emite parecer interlocutério solicitando providéncias ao
relator.

e Emite parecer juridico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacéo de banco de pareceres.
e Criacéo de banco de jurisprudéncias.

¢ Integracdo do sistema SINAPCE com processo eletrénico.

SAIDA: Parecer interlocutério ou definitivo emitido e integrado ao processo eletrdnico.

f
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12.

ATIVIDADE: REALIZA O SANEAMENTO PROCESSUAL

ENTRADA: Parecer interlocutério ou definitivo.

PROCEDIMENTO:
¢ O relator examina se o processo esta em condi¢des de ser incluido em pauta.

e Caso haja a necessidade de correcdo, complemento de informacdo e/ou
apensamento de outro processo (auditoria de obras, dendncias, etc.), o relator
determina providéncias.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Processo saneado.

13.

ATIVIDADE: EMITE PROPOSTA DE VOTO FUNDAMENTADO

ENTRADA: Processo saneado.

PROCEDIMENTO:
e Elabora relatério contendo resumo dos fatos do processo.

e Compara as falhas e irregularidades apontadas no relatério de fiscalizagdo, com a
defesa apresentada pelo jurisdicionado, o relatério de analise de defesa e o parecer
do Ministério Publico de Contas, indicando aquelas que foram sanadas e as que
remanesceram.

e Emite proposta de voto fundamentado acerca da regularidade, regularidade com
ressalvas e irregularidade da prestacao de contas.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Possibilitar emissdo de proposta de voto eletrbnica, porém ndo deve constar no
processo.

e A proposta de voto deve estar restrita ao relator.

e Integracdo do sistema SINAPCE com processo eletrénico.

SAIDA: Proposta de voto fundamentado elaborada.

14.

ATIVIDADE: INCLUI EM PAUTA

ENTRADA: Proposta de voto fundamentada elaborada

f
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PROCEDIMENTO:

¢ O relator comanda eletronicamente a incluséo do processo em pauta.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacdo de um sistema que inclui 0 processo em pauta eletronicamente.

¢ Integracdo com sistema de pauta eletrdnica.

SAIDA: Processo incluido em pauta.

15.

ATIVIDADE: CONSOLIDA E PUBLICA A PAUTA

ENTRADA: Processos incluidos em pauta.

PROCEDIMENTO:

e Recebe o0s processos encaminhados pelos relatores, seleciona-os formando a
pauta e providencia sua publicagdo no diario eletrdnico e no sitio do Tribunal de
Contas, simultaneamente.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e 1- Criagcdo de diario eletrbnico para publicacdo dos atos do Tribunal de Contas
(web).

SAIDA: Pauta publicada.

16.

ATIVIDADE: DECIDE

ENTRADA: Processos incluidos em pauta publicada

PROCEDIMENTO:

e O relator faz a leitura do relatério referente ao processo de prestagdo de contas e
coloca em discusséo;

e O relator emite o voto e o submete a apreciacdo do Colegiado, que profere a
decisao, que pode ser de mérito ou nao.

¢ O relator anexa o0 seu voto definitivo ao processo eletrénico

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever a coleta e a apuracdo de votos, bem como anexar o voto
eletrdnico definitivo ao processo.

e Possibilitar que seja retirado processo de pauta no momento da sessdo de

f
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julgamento.

SAIDA: Processo apreciado

17.

ATIVIDADE: GERA DECISAO E DETERMINA PROVIDENCIAS

ENTRADA: Processo apreciado.

PROCEDIMENTO:

e A Geréncia das Sessbes elabora decisdo conforme apreciado pelo
Colegiadol/relator.

e Se a decisdo ndo for de mérito, o Colegiado/relator determina providéncias
(adiamento, pedido de vistas, diligéncias, etc.).

e Se a decisao for de mérito, informa o resultado da apreciacéo ao relator, para fins
de elaboragéo de acérdéo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Integracdo do sistema SINAPCE com processo eletrénico.

SAIDA: Decisdo elaborada.

18.

ATIVIDADE: GERA ACORDAO NA SESSAO

ENTRADA: Decisao de mérito elaborada

PROCEDIMENTO:

e Se adeciséo for de mérito, o relator emite o acérddo na prépria sessao

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacdo de um sistema que emite o acordao automaticamente apds a votagdo na
sessdo, com numeracéo seqiencial, integrado ao processo eletrénico.

SAIDA: Acérddo emitido eletronicamente

f
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19.

ATIVIDADE: COORDENA COLETA DE ASSINATURAS

ENTRADA: Acordao emitido eletronicamente.

PROCEDIMENTO:

e O Gerente das Sessdes, apods a emissao do acérdao pelo relator, coordena a coleta
de assinatura dos presentes na sesséo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever assinatura eletrénica.

Saida: Acérdao assinado eletronicamente.

20.

ATIVIDADE: CONFERE ACORDAO

ENTRADA: Acérdao emitido.

PROCEDIMENTO:

e Confere se as informag8es constantes no acérdao estdo de acordo com o teor do
processo e da respectiva deciséao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Acérdao conferido.

21.

ATIVIDADE: PUBLICA ACORDAO

ENTRADA: Acérdao conferido.

PROCEDIMENTO:

e Publica o acérddo no diario eletrénico abrindo-se prazo recursal aos interessados.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e 1 - Criacdo de diario eletronico para publicagdo dos atos do Tribunal de Contas
(web).

Saida: Acordao publicado.

N
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22.

ATIVIDADE: NOTIFICA PESSOALMENTE O PROCURADOR DO MINISTERIO PUBLICO
DE CONTAS

ENTRADA: Acordao publicado.

PROCEDIMENTO:

e Simultaneamente a publicacdo do aco6rddo, emite notificacdo eletrbnica ao
procurador de contas a quem o processo esta distribuido, abrindo-se o prazo
recursal.

e No caso de apresentacdo de recurso pelo jurisdicionado ou Ministério Publico de
Contas, segue procedimento do processo de Recursos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e 1 - Possibilitar a emissdo de notificacdo eletrbnica a partir da publicagdo do
acordéo.

SAIDA: Acérdaos notificados ao Ministério Publico de Contas.

23.

ATIVIDADE: EMITE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO

ENTRADA: Acérdao devidamente publicado.

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria do Plenario emite certiddo de transito em julgado, apés expirado o
prazo recursal.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve gerar eletronicamente a certiddo de transito em julgado, apos
expirado prazo recursal e anexar ao processo eletrénico

Saida: Certiddo de Transito em Julgado gerada

24,

ATIVIDADE: FINALIZA O PROCESSO

ENTRADA: Acordaos devidamente publicados.

PROCEDIMENTO:

e Disponibilizar a informac&o do julgamento, a imputacdo de débitos e aplicacédo de
multas no sistema de processo eletrénico.

N
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Pré-Requisitos de Sistema:

e O sistema deve possibilitar a finalizacéo contendo todas as informac@es relativas ao
julgamento.

e Possibilitar consulta destas informacdes via web.

Saida: Processo finalizado.
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PROCESSO PRESTACAO DE CONTAS MUNICIPAL

Ne° ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: ENVIA PRESTACAO DE CONTAS MENSAL E ANUAL

ENTRADA: Documentagéo eletronica conforme Resolugéo do TCE.

PROCEDIMENTO:

padrdo, protocola na sede do TCE e recebe sua senha via e-mail.

eletronicamente os documentos conforme Resolugéo do TCE.

enviando a documentacao prevista na Resolucdo do TCE.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
processual, emitindo avisos e alertas.

1. procuradores para cada érgdo/entidade;

cadastro homologados.
por meio do sistema SAGRES.

as prestacdes de contas mensais;

de documentacao eletrbnica.

¢ Integracdo com sistema de protocolo

SAIDA: Documentagéo eletrénica recebida e processo eletrdnico criado.

e O jurisdicionado acessa o site do TCE, solicita a senha de usuario, imprime oficio

e De posse da senha, o jurisdicionado acessa o site do TCE em link para o sistema
de cadastro do gestor/ordenador e preenche os dados solicitados, anexando

e Apd6s a homologac¢do do cadastro pelo TCE, o jurisdicionado, em link especifico,
acessa no site do TCE o sistema de envio de documentac¢éo eletrbnica, anexando e

e Disponibilizacdo de ferramenta de workflow para acompanhamento da tramitacéo
e Distribuicdo processual através do sorteio eletrbnico prévio dos relatores e

e O jurisdicionado somente consegue acessar o sistema de envio de documentacdo
eletrdnica (SAGRES, licitacbes web, documentacdo web), ap6s ter sua senha e

¢ O envio da documentacdo web esta condicionado ao envio da prestacao de contas

¢ O recebimento da prestacao de contas anual esta condicionado ao envio de todas

e Disponibilizacdo de links no site do TCE para acesso pelos jurisdicionados aos
sistemas de solicitacdo de criagcdo de usuario, cadastro de gestor/ordenador e envio

e A autuacdo deve ocorrer de forma automatica e consiste em reunir todos os
arquivos eletrénicos numerando sequencialmente as pecas, criando uma capa de
lote com os dados do processo (6rgao/entidade, nome do gestor /responsavel, tipo
de processo, nome do relator e do procurador, exercicio) e data da autuacao.

f
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ATIVIDADE: HOMOLOGA DOCUMENTOS

ENTRADA: Documentos eletrdnicos enviados.

PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de Fiscalizacdo Municipal, nos seus nucleos, acessa 0 sistema e
homologa ou rejeita 0s documentos enviados apés analise preliminar.

2. e Em caso de ndo envio da prestagdo de contas completa do exercicio (balanco
geral), a Geréncia de Fiscalizacdo Municipal/Secretaria de Controle Externo
comunica a inadimpléncia a Presidéncia para providéncias referentes a instauragéo
do processo de tomada de contas.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
SAIDA: Documentos homologados.
ATIVIDADE: ANALISA E PLANEJA A FISCALIZACAO
ENTRADA: Documentos homologados e planejamento anual da geréncia.
PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de Fiscalizagdo Municipal, nos seus nucleos, verifica e analisa as
informacdes disponiveis nos sistemas internos, externos, sites de 6rgaos parceiros,
publicacdes, etc..

3. e Em caso de existéncia de dendncia e/ou representacéo, analisa conforme despacho
do relator.

o Define se havera inspecao e qual seu escopo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Disponibilizacdo de software de auditoria do SAGRES.
SAIDA: Fiscalizag&o planejada.
ATIVIDADE: REALIZA INSPECAO.
4 ENTRADA: Planejamento da fiscalizacéo.

PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de Fiscalizacdo Municipal, nos seus nulcleos, examina in loco a

f
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documentacéao (processos de contratagdo, de pagamentos, etc.) do érgao/entidade.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Inspecéo realizada.

ATIVIDADE: EMITE RELATORIO DE FISCALIZACAO

ENTRADA: Conclus@es da fiscalizagéao.

PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de Fiscalizagdo Municipal, nos seus nucleos, com base nas informagtes
extraidas dos sistemas e coletadas na inspecdo, quando realizada, é elaborado o
relatério anual de fiscalizagdo do drgdo/entidade por meio do SISC — sistema de
geracao de relatério.

5.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Integracdo do software de auditoria do SAGRES com o SISC.
e Integracdo do sistema SINAPCE com processo eletrénico.
e O sistema deve emitir aviso eletrénico ao relator informando a conclusdo de
relatorio de fiscalizacgao.
SAIDA: Relatério de fiscalizacio emitido e integrado ao processo eletrdnico.
ATIVIDADE: PLANEJA FISCALIZACAO
ENTRADA: Propostas de planejamento das geréncias e planejamento estratégico do
TCE.
PROCEDIMENTO:
e A Secretaria de Controle Externo harmoniza e consolida as propostas de
6. planejamento de fiscalizacdo das Geréncias em consonancia com o planejamento

estratégico.

e Encaminha para apreciacdo da Presidéncia do TCE, que retorna a Secretaria de
Controle Externo o resultado da apreciagéo.

¢ Informa as Geréncias o planejamento aprovado.

¢ Informa ao relator o planejamento integrado anual.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

f
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D¥ TA:

Processos BELSAS

SAIDA: Planejamento de fiscalizacio aprovado.

ATIVIDADE: ANALISA E AJUSTA PLANEJAMENTO

ENTRADA: Planejamento de fiscalizacdo aprovado e solicitacdes de ajustes no
planejamento inicial de fiscalizacao de obras decorrentes de constatacdes na analise das
prestacdes de contas.

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria de Controle Externo adequa o planejamento da Geréncia de
Engenharia a fim de atender solicitacdo de ajuste.

7.
¢ Informa ao relator o planejamento ajustado.
Obs.: O relator do processo de auditoria de obras e servicos de engenharia deve ser o
mesmo do processo de prestagdo de contas da entidade ou érgéo.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
SAIDA: Planejamento ajustado.
ATIVIDADE: PROCEDE CITACAO
ENTRADA: Relatorio de fiscalizacgao .
PROCEDIMENTO:
e O gestor realiza um credenciamento prévio presencial junto ao Tribunal de Contas.
e As citacBes/notificacdes séo feitas por meio eletrbnico através de portal préprio aos
que se cadastrarem.
e As citacdes/notificacdes sdo consideradas realizadas quando o jurisdicionado
8. efetiva a consulta eletrénica ao teor do relatorio de fiscalizagdo.

¢ Se o jurisdicionado apresentar defesa tempestiva, esta serd juntada aos autos,
apos homologacdo. Sendo intempestiva, sera rejeitada a defesa, o jurisdicionado
informado por meio eletrbnico, e em caso de auséncia de defesa, € emitida
eletronicamente certiddo de revelia a ser juntada aos autos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

Criacéo de portal especifico para envio de citacdes/notificacdes aos jurisdicionados;

e O sistema deve prever um aviso eletrénico informando o recebimento da
citacao/notificacéo pelo jurisdicionado;

O sistema deve emitir certiddo de revelia quando expirar o prazo legal para
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apresentacéo da defesa anexando no processo eletrénico.

SAIDA: Citacao/notificacéo realizada

ATIVIDADE: RECEBE AVISO ELETRONICO

ENTRADA: Defesa intempestiva.

PROCEDIMENTO:

e O jurisdicionado recebe eletronicamente aviso de que a defesa apresentada
intempestivamente foi rejeitada.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever envio de aviso eletrénico informando a rejeicdo da defesa
apresentada intempestivamente.

SAIDA: Aviso eletrénico enviado.

10.

ATIVIDADE: ANALISA DEFESA E EMITE RELATORIO

ENTRADA: Defesa tempestiva juntada aos autos.

PROCEDIMENTO:

e Compatibiliza as falhas e irregularidades apontadas no relatério de fiscalizacdo com
a defesa apresentada pelo jurisdicionado, avaliando as que foram sanadas e as
remanescentes.

e Emissao de relatério de analise de defesa.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacdo de um sistema de emisséo de relatério (SISC) para analise de defesa.
e Integracdo do sistema SISC com o processo eletrdnico.

e Enviar aviso eletrénico sobre andamento do processo ao relator.

SAIDA: Relatério de andlise de defesa emitido.

11.

ATIVIDADE: EMITE PARECER

ENTRADA: Relatoério de anélise de defesa ou certidado de revelia.
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D¥ TA:

] AS
DO ESTADO

Processos S

PROCEDIMENTO:

¢ O Ministério Publico de Contas analisa as pegas acostadas aos autos, avaliando as
falhas e irregularidades sanadas e as remanescentes no processo, formando juizo
sobre a regularidade, a regularidade com ressalvas ou irregularidade da prestacao
de contas.

e Caso haja necessidade de complementacdo de informacdo interna ou externa,
solicita a informagdo ou emite parecer interlocutorio solicitando providéncias ao
relator.

e Emite parecer juridico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacdo de banco de pareceres.
e Criacao de banco de jurisprudéncias.

e Integracdo do sistema SINAPCE com processo eletrénico.

SAIDA: Parecer interlocutério ou definitivo.

12.

ATIVIDADE: REALIZA O SANEAMENTO PROCESSUAL

ENTRADA: Parecer interlocutério ou definitivo.

PROCEDIMENTO:
¢ O relator examina se o processo estad em condi¢bes de ser incluido em pauta.

e Caso haja a necessidade de correcdo, complemento de informacdo e/ou
apensamento de outro processo (auditoria de obras, dendncias, etc.), o relator
determina providéncias.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Processo saneado.

13.

ATIVIDADE: PROPOSTA DE VOTO FUNDAMENTADO

ENTRADA: Processo saneado.

PROCEDIMENTO:
¢ Elabora relatério contendo resumo dos fatos do processo.

e Compara as falhas e irregularidades apontadas no relatério de fiscalizacdo, com a
defesa apresentada pelo jurisdicionado, o relatério de analise de defesa e o parecer
do Ministério Publico de Contas, indicando aquelas que foram sanadas e as que

f
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remanesceram.

e Emite proposta de voto fundamentado acerca da regularidade, regularidade com
ressalvas e irregularidade da prestacao de contas.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Possibilitar emissédo de proposta de voto eletrbnico, porém nédo deve constar no
processo.

e Integracdo do sistema SINAPCE com processo eletrénico.

SAIDA: Proposta de voto fundamentado elaborada.

ATIVIDADE: INCLUI EM PAUTA

ENTRADA: Proposta de voto fundamentado elaborada.

PROCEDIMENTO:

¢ O relator comanda eletronicamente a incluséo do processo em pauta.

14,
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacdo de um sistema que inclui o processo em pauta eletronicamente.
e Integracdo do processo eletrénico com o sistema de Pauta Eletronica.
SAIDA: Processo incluido em pauta.
ATIVIDADE: CONSOLIDA E PUBLICA A PAUTA
ENTRADA: Processos incluidos em pauta.
PROCEDIMENTO:
e Recebe os processos encaminhados pelos relatores, seleciona-os formando a
15 pauta e providencia sua publicagdo no diario eletrdnico e no sitio do Tribunal de

Contas, simultaneamente.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacéo de diario eletronico para publicacdo dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Pauta publicada.

f
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ATIVIDADE: DECIDE

ENTRADA: Processos incluidos em pauta publicada.

PROCEDIMENTO:

e O relator faz a leitura do relatério referente ao processo de prestacdo de contas e
coloca em discusséo.

e O relator emite o voto e o submete a apreciagdo do Colegiado, que profere a

16. decis&o, que pode ser de mérito ou ndo.
¢ O relator anexa o voto eletrdnico definitivo ao processo.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e O sistema deve prever a coleta e a apuracdo de votos, bem como anexar o voto
eletrdnico definitivo ao processo.
SAIDA: Processo apreciado.
ATIVIDADE: GERA DECISAO E DETERMINA PROVIDENCIAS.
ENTRADA: Processo apreciado
PROCEDIMENTO:
e A Geréncia das Sessbes elabora decisdo conforme apreciado pelo
Colegiadol/relator.
e Se a decisdo ndo for de mérito, o Colegiado/relator determina providéncias
17. (adiamento, pedido de vistas, diligéncias, etc.).
e Se a decisao for de mérito, informa o resultado da apreciacdo ao relator, para fins
de elaboragéo de acérdéo.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
¢ Integracdo do sistema SINAPCE com processo eletrénico.
SAIDA: Deciséo elaborada.
ATIVIDADE: GERA ACORDAO/PARECER NA SESSAO
18.

ENTRADA: Decisdo de mérito elaborada.

f
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PROCEDIMENTO:

e Se a deciséo for de mérito, o relator emite o acérdao/parecer na propria sessao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacdo de um sistema que emite o acdrddo/parecer automaticamente apds a
votacao na sessdo, com numeracgao sequencial.

¢ Integracdo do ac6rdao emitido com o processo eletrnico.

SAIDA: Acérdao/parecer emitido eletronicamente.

19.

ATIVIDADE: COORDENA COLETA DE ASSINATURAS

ENTRADA: Acordao/parecer emitido eletronicamente.

PROCEDIMENTO:

e O Gerente das Sessdes, ap6s a emissao do acorddo/parecer pelo relator, coordena
a coleta de assinatura dos presentes na sessao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever assinatura eletronica.

SAIDA: Acorddo/parecer assinado eletronicamente.

20.

ATIVIDADE: CONFERE ACORDAO/PARECER

ENTRADA: Acérdao/parecer emitido.

PROCEDIMENTO:

e Confere se as informagdes constantes no acorddo/parecer estdo de acordo com o
teor do processo e da respectiva deciséo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Acérdao/parecer conferido.

f
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ATIVIDADE: PUBLICA ACORDAO/PARECER

ENTRADA: Acérdao/parecer conferido.

PROCEDIMENTO:

e Publica o acdérdao/parecer no diario eletrénico abrindo-se prazo recursal aos

21. interessados.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacao de diério eletrbnico para publicacdo dos atos do Tribunal de Contas (web).
SAIDA: Acérdao/parecer publicado.
ATIVIDADE: NOTIFICA PESSOALMENTE O PROCURADOR DO MINISTERIO PUBLICO
DE CONTAS
ENTRADA: Acérdao/parecer publicado.
PROCEDIMENTO:

e Simultaneamente & publicacdo do acérdao/parecer, emite notificacdo eletrdnica ao
procurador de contas a quem o processo esta distribuido, abrindo-se o prazo
recursal.

¢ No caso de apresentacdo de recurso pela parte (0 responsavel e o interessado

22. habilitado), pelo terceiro interessado/prejudicado ou pelo Ministério Publico de
Contas, seguem procedimentos do processo de Recursos.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Possibilidade de emissdo de notificacdo eletrbnica a partir da publicacdo do
acoérdao/parecer.

SAIDA: Acordao/parecer notificado ao Ministério Publico.
ATIVIDADE: EMITE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO
23 ENTRADA: Acordao devidamente publicado.

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria do Plenario emite certidao de transito em julgado, apos expirado o

f
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prazo recursal.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve gerar eletronicamente a Certiddo de Transito em julgado, apés
expirado prazo recursal e anexar ao Processo Eletrénico.

SAIDA: Certid&o de transito em julgado gerada

24,

ATIVIDADE: FINALIZA O PROCESSO

ENTRADA: Acérdao/parecer devidamente publicado.

PROCEDIMENTO:

e Disponibiliza a informacéo do julgamento, a imputacdo de débitos e a aplicacdo de
multas no sistema de processo eletrdnico, se houver.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve possibilitar a finalizacdo contendo todas as informacdes relativas ao
julgamento.

e Possibilitar consulta destas informag6es via web.

SAIDA: Processo finalizado.

N
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CRITERIOS

PRESTAGAO DE CONTAS ESTADUAL/ MUNICIPAL

1. Criacéo de Politica de Atendimento ao Jurisdicionado.

o Definigéo de critérios de apreciacdo das PrestacBes de Contas no Plenario e
nas Camaras.

3. Definir o que sdo Contas de Governo e Contas de Gestéo.

4. C_umprir a politica det pessoa}l re_lativas as ativ[dgdes da él_rea fim (Auditor
Fiscal, Assessor Juridico, Técnico de nivel médio e Comissionado)

5. Cumprir a Resolucéo que disciplina a forma e prazo da Prestacdo de Contas.

6. Planejamento em conjunto com o cronograma de Fiscalizacéo.

7. Cumprir a Lei Organica, Regimento Interno e Resolugdes do TCE.

8. Independéncia do processo de Auditoria de Obras.

9. Politica de priorizacéo para demandas da informatica.

10. Os Votos devem ser fundamentados

Pag.35

f




Projeto de
Redesenho dos PROCESSOS FINALISTICOS
Processos

INOVACOES

PRESTACAO DE CONTAS ESTADUAL / MUNICIPAL

1 Imp!an@agéo de ferramentas de geracédo de relatdrios técnicos, gerenciais e
auditoria.

2. Software de citacdo eletronica.

3. Implantag&o assinatura eletrénica.

4. Pauta eletronica.

5. Banco de Pareceres e Jurisprudéncia.

6. Emisséo de Certidao Eletrbnica, via web.

7. Cadastro eletrénico dos Gestores e Orgdos Prestadores de Contas.

8. Implantag&o do Processo Eletrénico.

9. Implantar sistema de finalizagéo de Processo.

10. Ferramenta de workflow.

11. Portal da transparéncia e do Jurisdicionado.

Pag.36

f




Projeto de

Redesenho dos PROCESSOS FINALISTICOS
Processos
12. Diério Eletronico (publicagédo de decisdes).
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PROCESSOS FINALISTICOS

PROCESSO TOMADA DE CONTAS

e MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”

e ESPECIFICACOES;

e CRITERIOS.

N
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MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
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ESPECIFICACOES

PROCESSO TOMADA DE CONTAS

Ne ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: LEVANTA A INADIMPLENCIA E ELABORA RELATORIO
INDIVIDUALIZADO POR ENTE

ENTRADA: Relatério da auséncia de prestagdo de contas.

PROCEDIMENTO:

e A Diretoria de Fiscalizacdo, apdés expirado o prazo para apresentacdo da
prestacdo de contas anual, realiza o levantamento dos 6rgdos/entidades que
prestaram contas junto ao Tribunal de Contas;

1. e Emite relatério individualizado por ente, extraido dos sistemas, apontando a
inadimpléncia, e em seguida envia a Diretoria Executiva gerar um numero de
protocolo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
¢ Integracéo dos sistemas documentagéo web, cadastro web, protocolo e SAGRES;
o Disponibilizacdo de software de auditoria;

¢ Integrac@o com sistema de protocolo.

SAIDA: Relatorio individualizado por ente com a inadimpléncia apontada.

ATIVIDADE: DETERMINA A AUTUACAO COMO TOMADA DE CONTAS E AUTORIZA
A CITACAO DO GESTOR/ AUTUA COMO TOMADA DE CONTAS E CITA O GESTOR

ENTRADA: Relatério individualizado por ente com a inadimpléncia apontada.

PROCEDIMENTO:

¢ O relator determina a autuagdo do Relatério de inadimpléncia individualizado por
ente como processo de Tomada de Contas, que é providenciada pela Diretoria
Executiva;

2. e A Diretoria Executiva deve escanear o memorando acompanhado do relatério
individualizado por ente com a inadimpléncia apontada e outros documentos
anexos;

e Emite despacho autorizando a citagdo do gestor para apresentar a documentacao
ausente. A citacdo pode ocorrer de duas formas:

e Por meio eletrbnico:
e O gestor realiza um credenciamento prévio presencial junto ao Tribunal de Contas;

e As citacBes/notificacdes sao feitas por meio eletrbnico através de portal préprio
aos gue se cadastrarem;
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DO PIAUL

e As citagBes/notificacdes sdo consideradas realizadas quando o jurisdicionado
efetiva a consulta eletrénica ao teor do relatorio de inadimpléncia;

e Pelos Correios, através de AR (aviso de recebimento);

e OBS: Na fase da citacdo, o prazo para 0 gestor apresentar a prestacdo de contas
ausente é improrrogavel. Expirado esse prazo, s6 ha possibilidade de apresentar
prestac@o de contas em sede recursal.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e A autuacado deve se dar de forma automatica e consiste reunir todos 0s arquivos
eletrénicos numerando sequencialmente as pecas, criando uma capa de lote com
os dados do processo (numero, 6rgdo/entidade, nome do gestor /responsavel, tipo
de processo, nome do relator e do procurador, exercicio) e data da autuacéo;

¢ O sistema deve estabelecer prazo apds o qual a citacao eletrbnica é considerada
efetivada.

SAIDA: Processo de Tomada de Contas gerado e citado o gestor.

ATIVIDADE: RECEBE A CITACAO
ENTRADA: Oficio expedido/citacéo eletrbnica.

PROCEDIMENTO:

¢ O jurisdicionado recebe o oficio de citacéo pelos Correios, com a devolugdo do AR
assinado;

¢ O jurisdicionado efetivo a consulta eletrdnica ao teor do relatério de inadimpléncia.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ O sistema deve estabelecer o prazo apés o qual a citagao eletrdnica é considerada
efetivada.

SAIDA: Citacao recebida.

ATIVIDADE: EMITE CERTIDAO DA AUSENCIA DE PRESTAGCAO DE CONTAS

ENTRADA: Relatdrio de inadimpléncia apds o prazo de citagédo.

PROCEDIMENTO:

e A Diretoria Executiva apés o prazo de citacdo emitira certiddo de inadimpléncia
diante da auséncia ou envio parcial da prestacdo de contas;

e Se o0 jurisdicionado apresentar a prestacdo de contas de forma completa, o
processo de tomada de contas segue o rito da prestagéo de contas.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve gerar a certiddo, apos expirado o prazo estabelecido na citagao,

f
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gue deve ser juntada ao processo eletrdnico.

SAIDA: Certiddo de auséncia de prestacio de contas emitida.

ATIVIDADE: DETERMINA A SEPARA(}AO DE CONTAS DE GOVERNO E CONTAS DE
GESTAO/PROCEDE A AUTUAGCAO EM SEPARADO

ENTRADA: Certiddo de auséncia de prestacdo de contas emitida.

PROCEDIMENTO:

e O relator determina a separacdo da tomada de contas em contas de governo e
contas de gestéo;

O processo de tomada de contas ser4 composto pelo relatério individualizado por
ente com a inadimpléncia apontada pela Diretoria Técnica, pela certiddo de
auséncia de prestacdo de contas emitida, como também pela documentacgao
enviada pelo gestor apds a citagdo ou extraida dos sistemas do TCE;

e A Diretoria Executiva cumpre determinagdo do relator e procede a separacao do
processo de tomada de contas em contas de governo e contas de gestéo;

¢ OBS: Para os orgados/entidades da Administra¢éo Estadual somente havera contas
de gestao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA:.Tomada de contas de governo e Tomada de contas de gest&o.

ATIVIDADE: EMITE PARECER

ENTRADA: Tomada de contas de governo.

PROCEDIMENTO:

¢ O Ministério Publico analisa as pecas acostadas aos autos do processo de tomada
de contas de governo;

e Caso haja necessidade de complementacdo de informacdo interna ou externa,
solicita a informagcdo ou emite parecer interlocutério solicitando providéncias ao
relator;

e Emite parecer juridico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
o Criacdo de banco de pareceres;
e Criacao de banco de jurisprudéncias;

o Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletrnico.

SAIDA: Parecer interlocutério ou definitivo emitido e integrado ao processo eletrdnico.

"
"
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ATIVIDADE: EMITE PROPOSTA DE VOTO FUNDAMENTADO E INCLUI EM PAUTA

ENTRADA:.Parecer interlocutorio ou definitivo emitido e integrado ao processo
eletrénico.

PROCEDIMENTO:
e Elabora relatério contendo resumo dos fatos do processo;

e Emite proposta de voto fundamentado opinando pela emissdo de parecer prévio
favoravel ou desfavoravel as contas de governo;

¢ O relator comanda eletronicamente a inclusdo do processo em pauta.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Possibilitar emissao de proposta de voto eletrbnica, com acesso restrito ao relator,
se assim decidir;

¢ Integracdo do sistema SINAPCE com processo eletrdnico
o Criacdo de um sistema que inclui o processo em pauta eletronicamente.

¢ Integrac@o com sistema de pauta eletronica

SAIDA: Proposta de voto fundamentado elaborada e processo incluido em pauta.

ATIVIDADE: CONSOLIDA E PUBLICA A PAUTA
ENTRADA: Proposta de voto fundamentado elaborada e processo incluido em pauta.

PROCEDIMENTO:

e Recebe o0s processos encaminhados pelos relatores, seleciona-os formando a
pauta e providencia sua publicacdo no diario eletrdnico e no sitio do Tribunal de
8. Contas, simultaneamente.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacado de diario eletrbnico para publicacdo dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Pauta publicada.

ATIVIDADE: DECIDE

ENTRADA: Processos incluidos em pauta publicada.

PROCEDIMENTO:

e O relator faz a leitura do relatdrio referente ao processo de tomada de contas de
governo e coloca em discusséo;

e O relator emite 0 voto e o submete a apreciacdo do Colegiado, que profere a
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decisédo, que pode ser de mérito ou nao;

¢ O relator anexa o seu voto definitivo ao processo eletrénico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever a coleta e a apuracédo de votos, bem como anexar 0 voto
eletrénico definitivo ao processo;

o Possibilitar que seja retirado processo de pauta no momento da sessdo de
julgamento.

SAIDA: Processo apreciado.

10.

ATIVIDADE: GERA DECISAO COM DETERMINACAO DE APENSAMENTO

ENTRADA: Processo apreciado.

PROCEDIMENTO:
e A Secretaria elabora decisédo conforme apreciado pelo Colegiado;

e Informa o resultado da apreciagdo ao relator, para fins de elaboracdo de parecer
prévio.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletronico.

SAIDA: Decisdo elaborada.

11.

ATIVIDADE: GERAR PARECER PREVIO NA SESSAO

ENTRADA: Decisao elaborada.

PROCEDIMENTO:

¢ O relator emite o parecer prévio na propria sessao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacdo de um sistema que emite 0 parecer prévio automaticamente apés a
votacdo na sessdo, com numeracgao sequencial, integrado ao processo eletrdnico.

SAIDA: Parecer prévio emitido eletronicamente

12.

ATIVIDADE: COORDENA COLETA DE ASSINATURAS

ENTRADA: Parecer prévio emitido eletronicamente.

f
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PROCEDIMENTO:

e O Secretario das Sessbes, apds a emissdo do parecer prévio pelo relator,
coordena a coleta de assinatura dos presentes na sessao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever assinatura eletrdnica.

SAIDA: Parecer prévio assinado eletronicamente.

13.

ATIVIDADE: CONFERE PARECER PREVIO
ENTRADA: Parecer prévio emitido.

PROCEDIMENTO:

e Confere se as informag¢des constantes no parecer prévio estdo de acordo com o
teor do processo e da respectiva deciséao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Parecer prévio conferido.

14.

ATIVIDADE: PUBLICA PARECER PREVIO

ENTRADA: Parecer prévio conferido.

PROCEDIMENTO:

e Publica o parecer prévio no diario eletrdnico abrindo-se prazo recursal aos
interessados.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Criacgdo de diario eletrdnico para publicacéo dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Parecer prévio publicado.

15.

ATIVIDADE: NOTIFICA PESSOALMENTE O PROCURADOR DO MINISTERIO
PUBLICO DE CONTAS

ENTRADA: Parecer prévio publicado.

PROCEDIMENTO:

e Simultaneamente a publicacdo do parecer prévio, emite notificacdo eletrdnica ao
procurador de contas a quem o processo esta distribuido, abrindo-se o prazo
recursal;

e No caso de apresentacao de recurso pelo jurisdicionado ou Ministério Publico de

f
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Contas, seguem procedimentos do processo de Recursos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Possibilitar a emissdo de notificacdo eletrbnica a partir da publicacdo do parecer
prévio.

SAIDA: Parecer prévio notificado ao Ministério Publico.

ATIVIDADE: EMITE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO

ENTRADA: Parecer prévio devidamente publicado.

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria do Plenédrio emite certiddo de transito em julgado ap6s expirado o

16. prazo recursal.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e O sistema deve gerar eletronicamente a certiddo de transito em julgado apds
expirado prazo recursal e anexar ao processo eletronico.
SAIDA: Certiddo de transito em julgado gerada.
ATIVIDADE: APENSA AO PROCESSO DE TOMADA DE CONTAS DE GESTAO
ENTRADA: Processo de tomada de contas de governo transitado em julgado.
PROCEDIMENTO:
e A Secretaria do Plenario envia o processo de tomada de contas de governo
transitado em julgado para a Diretoria Executiva para proceder ao apensamento
17. ao processo de tomada de contas de gestao;
e Em seguida, a Diretoria Executiva finaliza o processo de tomada de contas de
governo.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
SAIDA: Processo de tomada de contas de governo apensado ao de tomada de contas de
gestdo, com a respectiva finalizagéo.
ATIVIDADE: EMITE RELATORIO APURANDO DEBITO
18.

ENTRADA: Processo de tomada de contas de gestdo autuado.

f
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PROCEDIMENTO:

e A Diretoria de Fiscalizagdo analisa as contas do periodo adimplente e levanta as
receitas do periodo inadimplente, apurando o débito correspondente, emitindo o
respectivo relatério e encaminha ao relator.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Integracdo do SINAPCE com o processo eletrdnico.

SAIDA: Relatério de andlise emitido.

19.

ATIVIDADE: DETERMINA NOTIFICACAO PARA APRESENTAR DEFESA E
COMPROVAR O PAGAMENTO DO DEBITO AOS COFRES MUNICIPAIS

ENTRADA: Relatorio de analise emitido.

PROCEDIMENTO:

o O relator determina a notificagdo do gestor para apresentar defesa e comprovar o
pagamento do débito aos cofres municipais.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Notificagdo autorizada.

20.

ATIVIDADE: PROCEDE A NOTIFICACAO

ENTRADA: Notificacdo autorizada.

PROCEDIMENTO:
¢ A Diretoria Executiva procedera a notificacdo, que pode ocorrer de duas formas:
e Por meio eletrénico:
e O gestor realiza um credenciamento prévio presencial junto ao Tribunal de Contas;

e As citagBes/notificagBes sao feitas por meio eletrdnico através de portal proprio
aos que se cadastrarem;

e As cita¢cBes/notificacbes sdo consideradas realizadas quando o jurisdicionado
efetiva a consulta eletronica ao teor do relatorio de inadimpléncia.

¢ Pelos Correios, através de AR (aviso de recebimento):

e Se o jurisdicionado apresentar defesa tempestiva, esta serd juntada aos autos,
apos homologagdo. Sendo intempestiva, sera rejeitada a defesa, o jurisdicionado
informado por meio eletrénico ou devolvida a documentacédo via Correios. Em
caso de auséncia de defesa, é emitida eletronicamente certiddo de revelia a ser
juntada aos autos;

e OBS 1: Na fase da notificacdo, o gestor somente deve se manifestar acerca das
irregularidades referentes ao periodo adimplente, bem como do débito apurado no
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relatorio relativo ao periodo inadimplente. A possibilidade de apresentar prestacao
de contas do periodo inadimplente somente ocorre em sede recursal.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacdo de portal especifico para envio de citacdes/notificacbes aos
jurisdicionados;

e O sistema deve prever um aviso eletrdnico informando o recebimento da
citacdo/notificacéo pelo jurisdicionado;

e O sistema deve emitir certiddo de revelia quando expirar o prazo legal para
apresentacao da defesa.

SAIDA: Notificag&o realizada

ATIVIDADE: ANALISA DEFESA E EMITE RELATORIO
ENTRADA: Defesa tempestiva juntada aos autos.

PROCEDIMENTO:

o Compatibiliza as falhas e irregularidades apontadas no relatério de andlise com a
defesa apresentada pelo jurisdicionado, avaliando as que foram sanadas e as
remanescentes, como também se houve o pagamento do débito apurado;

21.
e Emisséo de relatdrio de analise de defesa;
e Enviar aviso eletrénico sobre andamento do processo ao relator.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
¢ Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletrdnico.
SAIDA: Relatério de anélise de defesa emitido ou certiddo de revelia.
ATIVIDADE: EMITE PARECER
ENTRADA: Relatério de andlise de defesa emitido ou certidao de revelia.
PROCEDIMENTO:
e O Ministério Publico analisa as pecas acostadas aos autos do processo de tomada
27 de contas de gestdo, avaliando as falhas e irregularidades sanadas e as

remanescentes no processo, formando juizo sobre a regularidade, a regularidade
com ressalvas ou irregularidade da prestacéo de contas;

e Caso haja necessidade de complementacdo de informacdo interna ou externa,

solicita a informacdo ou emite parecer interlocutério solicitando providéncias ao
relator;

¢ Emite parecer juridico.
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PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
o Criacdo de banco de pareceres;
e Criacao de banco de jurisprudéncias;

e Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletrénico.

SAIDA: Parecer interlocutério ou definitivo emitido.

ATIVIDADE: EMITE PROPOSTA DE VOTO FUNDAMENTADO E INCLUI EM PAUTA
ENTRADA:.Parecer interlocutério ou definitivo emitido.

PROCEDIMENTO:
e O relator elabora relatério contendo resumo dos fatos do processo;

o Emite proposta de voto fundamentado opinando pelo julgamento de regularidade,
regularidade com ressalvas e irregularidade as contas de gestao;

¢ O relator comanda eletronicamente a inclusdo do processo em pauta.

23.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Possibilitar emissao de proposta de voto eletrbnica, com acesso restrito ao relator,
se assim decidir;
¢ Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletrdnico;
e Criacdo de um sistema que inclui o processo em pauta eletronicamente;
e Integracéo com sistema de pauta eletronica.
SAIDA: Proposta de voto fundamentado elaborada e processo incluido em pauta.
ATIVIDADE: CONSOLIDA E PUBLICA A PAUTA
ENTRADA: Proposta de voto fundamentado elaborada e processo incluido em pauta.
PROCEDIMENTO:
e Recebe os processos encaminhados pelos relatores, seleciona-os formando a
pauta e providencia sua publicacdo no diario eletrdnico e no sitio do Tribunal de
Contas, simultaneamente.
24,

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacao de diario eletrbnico para publicacdo dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Pauta publicada.
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ATIVIDADE: DECIDE

ENTRADA: Processos incluidos em pauta publicada.

PROCEDIMENTO:

e O relator faz a leitura do relatdrio referente ao processo de tomada de contas de
gestado e coloca em discussao;

e O relator emite 0 voto e o submete a apreciacdo do Colegiado, que profere a
decisédo, que pode ser de mérito ou nao;

25.
o O relator anexa o seu voto definitivo ao processo eletronico.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e O sistema deve prever a coleta e a apuracdo de votos, bem como anexar o voto
eletrénico definitivo ao processo;
e Possibilitar que seja retirado processo de pauta no momento da sessdo de
julgamento.
SAIDA: Processo apreciado.
ATIVIDADE: GERA DECISAO E DETERMINA PROVIDENCIAS
ENTRADA: Processo apreciado.
PROCEDIMENTO:
e A Secretaria elabora decisdo conforme apreciado pelo Colegiado/relator;
e Se a decisdao ndo for de mérito, o Colegiado/relator determina providéncias
06 (adiamento, pedido de vistas, diligéncias, etc...);
' e Se a decisao for de mérito, informa o resultado da apreciagao ao relator, para fins
de elaborac¢éo de acérdao.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
o Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletronico.
SAIDA: Deciséo elaborada.
ATIVIDADE: GERA ACORDAO NA SESSAO
) ENTRADA: Decisao de mérito elaborada.
7.

PROCEDIMENTO:

e Se a decisao for de mérito, o relator emite o0 acérdao na propria sesséo.
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PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criagdo de um sistema que emite o acérddo automaticamente apds a votacdo na
sessdo, com numeracédo sequencial, integrado ao processo eletrdnico.

SAIDA: Ac6rddo emitido eletronicamente.

28.

ATIVIDADE: COORDENA COLETA DE ASSINATURAS
ENTRADA: Acérdao emitido eletronicamente.

PROCEDIMENTO:

o O Secretério das Sessbes, apds a emissdo do acdrdédo pelo relator, coordena a
coleta de assinatura dos presentes na sessao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever assinatura eletrdnica.

SAIDA: Acérddo assinado eletronicamente.

29.

ATIVIDADE: CONFERE ACORDAO
ENTRADA: Acérdao emitido.

PROCEDIMENTO:

e Confere se as informacdes constantes no acordao estdo de acordo com o teor do
processo e da respectiva deciséo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Acérdao conferido.

30.

ATIVIDADE: PUBLICA ACORDAO

ENTRADA: Acé6rdao conferido.

PROCEDIMENTO:

e Publica 0 acérdao no diario eletrdnico abrindo-se prazo recursal aos interessados.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Criagdo de diario eletrdnico para publicacéo dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Acérdao publicado.
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31.

ATIVIDADE: NOTIFICA PESSOALMENTE O PROCURADOR DO MINISTERIO
PUBLICO DE CONTAS

ENTRADA: Acordao publicado

PROCEDIMENTO:

e Simultaneamente a publicacdo do acérddo, emite notificacdo eletrbnica ao
procurador de contas a quem 0 processo esta distribuido, abrindo-se o prazo
recursal;

e No caso de apresentagdo de recurso pelo jurisdicionado ou Ministério Pablico de
Contas, segue procedimentos do processo de Recursos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Possibilitar a emisséo de notificagdo eletrdnica a partir da publicagdo do acérdédo.

SAIDA: Acérdao notificado ao Ministério Publico de Contas.

32.

ATIVIDADE: EMITE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO

ENTRADA: Acérdao devidamente publicado.

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria do Plenario emite certiddo de transito em julgado apds expirado o
prazo recursal.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ O sistema deve gerar eletronicamente a certiddo de trénsito em julgado apoés
expirado prazo recursal e anexar ao processo eletrdnico.

SAIDA: Certiddo de transito em julgado gerada.
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CRITERIOS
TOMADA DE CONTAS
1 Processo de Tomada de Contas consiste na auséncia de Prestacéo de
' contas.
2. Processo de tomada de contas Especial consiste em Irregularidades.
3. Separar Contas de Governo e de Gestao
4. Os Assessores dos Relatores devem estar presentes na sessao
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PROCESSO TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

e MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
e ESPECIFICACOES;

e CRITERIOS.
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MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
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ESPECIFICACOES

PROCESSO TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

N° ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA
ATIVIDADE: ENVIA PROCESSO INTERNO AO TCE.
ENTRADA: Relatorio, provas e/ou outros documentos, na forma impressa ou eletrdnica.
PROCEDIMENTO:

e Na forma impressa: o jurisdicionado entrega ou encaminha relatério constatando
irregularidades na gestdo de recursos publicos, acompanhado de provas e/ou
outros documentos ao TCE.

1 ¢ Na forma eletrdnica:

e Midia eletrbnica: o jurisdicionado entrega ou encaminha relatério constatando
irregularidades na gestdo de recursos publicos, acompanhado de provas e/ou
outros documentos ao TCE;

¢ E-mail: o jurisdicionado envia e-mail ao TCE (presidéncia@tce.pi.gov.br) contendo
relatério acompanhado de provas e/ou outros documentos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
SAIDA: Documentos recebidos: midia impressa ou eletronica.
ATIVIDADE: EMITE TERMO DE RECEBIMENTO
ENTRADA: Documentos: Midia impressa ou eletrdnica.
PROCEDIMENTO:
e Conferir os documentos apresentados, expedindo Termo de Recebimento de
5 Tomada de Contas contendo nome*, CNPJ*, CPF*, RG, endereco completo*,

contato (telefone, e-mail e outros), indicacdo do jurisdicionado* que apresentou a
documentacdo, como também do gestor* ou responsavel envolvido*, e o periodo
abrangido pela fiscalizagéo*;

Campos obrigatérios:

Imprimir o Termo e coletar assinatura do jurisdicionado ou portador, lancando
assinatura do servidor como expedidor;

Apés preenchimento, conferéncia e assinaturas do Termo de Recebimento da
Tomada de Contas, protocolar;
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¢ Digitalizar o Termo de Recebimento* dos documentos, ou, nos casos pertinentes,
transferir para o sistema a midia apresentada;

o Atividade obrigatéria e anterior a digitalizacédo ou transferéncia da midia;

e Se a entrega da documentacdo ocorrer na forma documental, apés emisséo do

Termo de Recebimento de Tomada de Contas, a Diretoria Executiva procede ao
escaneamento.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criar formulario do Termo de Recebimento de Tomada de Contas no sistema de
protocolo;

e Impedir a digitalizagdo dos documentos ou a transferéncia da midia antes da
digitalizacdo do Termo de Recebimento.

SAIDA: Documentos enviados escaneados e protocolados.

ATIVIDADE: EMITE RELATORIO DE TRIAGEM

ENTRADA: Documentos enviados escaneados e protocolados.

PROCEDIMENTO:

¢ A Consultoria Técnica analisa a documentacédo enviada como Tomada de Contas,
e emite relatorio sintético constando informacdes basicas como nome do gestor,
exercicio, relator da respectiva prestacdo de contas anual, entre outras e, ainda,

se a documentacdo apresentada configura, em tese, processo de Tomada de
Contas Especial.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Relatério de triagem emitido.

ATIVIDADE: EMITE RELATORIO APONTANDO DESVIO DE RECURSO PUBLICO

ENTRADA: Prestacao de contas encaminhada pelo gestor.

PROCEDIMENTO:

e A Diretoria de Fiscaliza¢do, no exercicio de suas atribui¢gbes, verificando indicios
de desvio de recursos publicos quando da andlise da prestacéo de contas enviada

pelo gestor, emite relatério solicitando a instauragdo do processo de Tomada de
Contas Especial;

e Envia o relatério ao relator da respectiva prestacao de contas.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
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SAIDA: Relatério apontando desvio de recurso publico emitido.

ATIVIDADE: ANALISA E EFETUA SANEAMENTO PROCESSUAL

ENTRADA: Relat6rio de triagem emitido/relatério apontando desvio de recurso publico.

PROCEDIMENTO:

e O relator analisa o relatério de triagem juntamente com a documentacdo
apresentada, efetuando o saneamento processual se entender necessario;

e Se o relator admitir a documentagdo enviada como Tomada de Contas Especial,
propbe a sua instauracdo, solicitando a inclusdo do pedido em pauta para

S. deliberacdo do Colegiado;
e Caso ndo seja admitida a documentacdo apresentada como Tomada de Contas
Especial, envia para a Diretoria de Fiscalizacdo como pec¢a de informagéo, que
serd analisada conjuntamente com o processo de prestacdo de contas ou de
auditoria de obras correspondente.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
SAIDA: Proposta de instauracdo de Tomada de Contas Especial /peca de informacdo
para a Diretoria de Fiscalizac&o.
ATIVIDADE: CONSOLIDA E PUBLICA A PAUTA
ENTRADA: Proposta de instauragdo de Tomada de Contas Especial incluida em pauta.
PROCEDIMENTO:
e Recebe os processos/solicitacbes encaminhados pelos relatores, seleciona-os
6. formando a pauta e providencia sua publicacdo no diario eletrbnico e no sitio do
Tribunal de Contas, simultaneamente.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacao de diario eletrénico para publicacdo dos atos do Tribunal de Contas (web).
SAIDA: Pauta publicada.
ATIVIDADE: DECIDE
7 ENTRADA: Solicitacéo incluida em pauta publicada.

PROCEDIMENTO:

e O relator faz a leitura da solicitacdo referente a proposta de instauracdo de
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Tomada de Contas e coloca em discussao;

e O relator emite 0 voto e o submete a apreciacdo do Colegiado, que profere a
decisao, autorizando ou ndo a instauracdo da Tomada de Contas Especial;

¢ O relator anexa o seu voto definitivo ao processo eletrénico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever a coleta e a apuragédo de votos, bem como anexar o0 voto
eletrdnico definitivo ao processo;

e Possibilitar que seja retirado solicitagdo/processo de pauta no momento da sesséo
de julgamento.

SAIDA: Solicitagéo apreciada.

ATIVIDADE: GERA DECISAO

ENTRADA: Solicitacdo apreciada.

PROCEDIMENTO:
e A Secretaria elabora decisdo conforme apreciado pelo Colegiado;

e Se determinar a instauracdo da Tomada de Contas Especial, encaminha-se a
Diretoria Executiva a solicitagdo acompanhada de documentacdo anexa,
juntamente com a decisdo, para fins de autuagdo como processo de Tomada de
Contas Especial;

e Caso ndo seja determinada a instauracdo de Tomada de Contas Especial,
encaminha-se a solicitacdo, acompanhada de documentagdo anexa juntamente
com a decisdo a Diretoria de Fiscalizac@o para analise conjunta com a prestagao
de contas/auditoria de obras.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Tomada de Contas Especial autuada/Peca de informacéo para a Diretoria de
Fiscalizacéo.

ATIVIDADE: EMITE RELATORIO DE AUDITORIA

ENTRADA: Processo de Tomada de Contas Especial autuado.

PROCEDIMENTO:

e A Diretoria de Fiscalizacdo, nas suas divisdbes, com base nas informacbes
extraidas dos sistemas e coletadas na inspe¢do, quando realizada, elabora o
relatorio de auditoria solicitando imputagdo de débito conforme apurado.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
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¢ Disponibilizacdo de ferramenta de geracgao de relatorio;

e Emitir aviso eletrdnico para o relator informando a situac&o do processo.

SAIDA: Relatério de auditoria emitido.

ATIVIDADE: PROCEDE A CITACAO

ENTRADA: Relatério de auditoria emitido

PROCEDIMENTO:
¢ A Diretoria Executiva procedera a citacao, que pode ocorrer de duas formas:
e Por meio eletrénico:
e O gestor realiza um credenciamento prévio presencial junto ao Tribunal de Contas;

e As citagbes/notificagbes sdo feitas por meio eletrbnico através de portal proprio
aos que se cadastrarem;

e As citacBes/notificacbes sd@o consideradas realizadas quando o jurisdicionado
efetiva a consulta eletrénica ao teor do relatério de inadimpléncia;

e Pelos Correios, através de AR (aviso de recebimento);

10.

e Se 0 jurisdicionado apresentar defesa tempestiva, esta serd juntada aos autos,
apos homologacdo. Sendo intempestiva, sera rejeitada a defesa, o jurisdicionado
informado por meio eletrdnico, ou devolvida a documentagdo via Correios. Em
caso de auséncia de defesa, é emitida eletronicamente certidao de revelia a ser
juntada aos autos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criagcdo de portal especifico para envio de citagdes/notificacbes aos
jurisdicionados;

e O sistema deve prever um aviso eletrdnico informando o recebimento da
citacao/notificacéo pelo jurisdicionado;

e O sistema deve emitir certiddo de revelia quando expirar o prazo legal para
apresentacéo da defesa.

SAIDA: Citag&o realizada.
ATIVIDADE: ANALISA DEFESA E EMITE RELATORIO
ENTRADA: Defesa tempestiva juntada aos autos.

11.

PROCEDIMENTO:

e Compatibiliza as falhas e irregularidades apontadas no relatério de andlise com a
defesa apresentada pelo jurisdicionado, avaliando as que foram sanadas e as
remanescentes, como também se houve o pagamento do débito apurado;
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e Emisséo de relatério de analise de defesa;

e Enviar aviso eletrdnico sobre andamento do processo ao relator.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletronico.

SAIDA: Relatdrio de andlise de defesa emitido ou certiddo de revelia.

12.

ATIVIDADE: EMITE PARECER

ENTRADA: Relatorio de analise de defesa emitido ou certiddo de revelia.

PROCEDIMENTO:

¢ O Ministério Publico analisa as pecas acostadas aos autos do processo de tomada

de contas especial, avaliando as falhas e irregularidades sanadas e as
remanescentes no processo, formando juizo sobre a regularidade, a regularidade
com ressalvas ou irregularidade da prestagéo de contas;

e Caso haja necessidade de complementacdo de informacdo interna ou externa,

solicita a informacgéo ou emite parecer interlocutério solicitando providéncias ao
relator;

Emite parecer juridico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacao de banco de pareceres;
e Criacao de banco de jurisprudéncias;

¢ Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletronico.

SAIDA: Parecer interlocutério ou definitivo emitido.

13.

ATIVIDADE: REALIZA SANEAMENTO PROCESSUAL/ DETERMINA PROVIDENCIA/
EMITE RELATORIO E PROPOSTA DE VOTO FUNDAMENTADO/ INCLUI EM PAUTA

ENTRADA: Realiza saneamento processual.

PROCEDIMENTO:

O relator analisa o relatério de auditoria, o de andlise de defesa, como também o

parecer ministerial, verificando se o processo de Tomada de Contas Especial se
encontra pronto para ser incluido em pauta;

Se o relator entender necessario a realizagdo de alguma diligéncia para sanear o
processo, determina providéncias nesse sentido;

Caso ndo entenda ser necessario a realizacdo de saneamento processual, emite
relatorio e proposta de voto fundamentado, solicitando em seguida a inclusdo do
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processo em pauta.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Proposta de voto fundamentado elaborada e processo incluido em pauta.

14.

ATIVIDADE: CONSOLIDA E PUBLICA A PAUTA

ENTRADA: Proposta de voto fundamentado elaborada e processo incluido em pauta.

PROCEDIMENTO:

e Recebe o0s processos encaminhados pelos relatores, seleciona-os formando a
pauta e providencia sua publicagdo no diério eletrbnico e no sitio do Tribunal de
Contas, simultaneamente.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Criacao de diario eletrdnico para publicagdo dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Pauta publicada.

15.

ATIVIDADE: DECIDE

ENTRADA: Processos incluidos em pauta publicada.

PROCEDIMENTO:

e O relator faz a leitura do relatério referente ao processo de tomada de contas
especial e coloca em discusséao;

¢ O relator emite 0 voto e o submete a apreciacdo do Colegiado, que profere a
decisao, que pode ser de mérito ou ndo;

¢ O relator anexa o seu voto definitivo ao processo eletrdnico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever a coleta e a apuragédo de votos, bem como anexar o0 voto
eletrénico definitivo ao processo;

e Possibilitar que seja retirado processo de pauta no momento da sessdo de
julgamento.

SAIDA: Processo apreciado.
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16.

ATIVIDADE: GERA DECISAO

ENTRADA: Processo apreciado

PROCEDIMENTO:
e A Secretaria elabora decisdo conforme apreciado pelo Colegiado/relator;

e Se a decisdo nado for de mérito, o Colegiado/relator determina providéncias
(adiamento, pedido de vistas, diligéncias, etc...);

e Se a decisdo for de mérito, informa o resultado da apreciacéo ao relator, para fins
de elaboragéo de acérdéo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletronico.

SAIDA: Decisdo elaborada.

17.

ATIVIDADE: GERA ACORDAO NA SESSAO

ENTRADA: Decisdo de mérito elaborada.

PROCEDIMENTO:

e Se a decisao for de mérito, o relator emite o acérdédo na prépria sessao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacdo de um sistema que emite o acérdao automaticamente apos a votacdo na
sessdo, com numeracdo seqiencial, integrado ao processo eletrénico.

SAIDA: Acérddo emitido eletronicamente.

18.

ATIVIDADE: COORDENA COLETA DE ASSINATURAS

ENTRADA: Acérdao emitido eletronicamente.

PROCEDIMENTO:

e O Secretario das Sess0fes, ap0s a emissao do acoérdao pelo relator, coordena a
coleta de assinatura dos presentes na sessao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever assinatura eletrénica.
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SAIDA: Acordao assinado eletronicamente.

19.

ATIVIDADE: CONFERE ACORDAO

ENTRADA: Acoérdao emitido.

PROCEDIMENTO:

e Confere se as informacfes constantes no acérdao estdo de acordo com o teor do
processo e da respectiva decisao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Acérdao conferido.

20.

ATIVIDADE: PUBLICA ACORDAO

ENTRADA: Acordao conferido.

PROCEDIMENTO:

e Publica o acdrdao no diario eletrénico abrindo-se prazo recursal aos interessados.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacao de diario eletrénico para publicacéo dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Acérdao publicado.

21.

ATIVIDADE: NOTIFICA PESSOALMENTE O PROCURADOR DO MINISTERIO
PUBLICO DE CONTAS

ENTRADA: Acérdao publicado.

PROCEDIMENTO:

e Simultaneamente a publicacdo do acérddo, emite notificacdo eletrbnica ao
procurador de contas a quem o processo esta distribuido, abrindo-se o prazo
recursal;

¢ No caso de apresentacdo de recurso pelo jurisdicionado ou Ministério Publico de
Contas, segue procedimentos do processo de Recursos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Possibilitar a emissdo de notificacéo eletrénica a partir da publicacao do acordéo.
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SAIDA: Acoérdao notificado ao Ministério Publico de Contas.

22.

ATIVIDADE: EMITE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO

ENTRADA: Acérdao devidamente publicado.

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria do Plenario emite certiddo de transito em julgado ap6s expirado o
prazo recursal.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve gerar eletronicamente a certiddo de transito em julgado apéds
expirado prazo recursal e anexar ao processo eletrdnico.

SAIDA: Certid&o de transito em julgado gerada.

N
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CRITERIOS
TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
5 Processo de Tomada de Contas consiste na auséncia de Prestagéo de
' contas.
6. Processo de tomada de contas Especial consiste em Irregularidades.
7. Separar Contas de Governo e de Gestao
8. Os Assessores dos Relatores devem estar presentes na sessao
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PROCESSO AUDITORIA DE OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA

e MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
e ESPECIFICACOES;

e CRITERIOS E INOVACOES.
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MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
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ESPECIFICACOES

PROCESSO AUDITORIA DE OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA

NO

ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: HARMONIZA E CONSOLIDA PLANEJAMENTO

ENTRADA: Propostas ajustadas de planejamento das geréncias e planejamento
estratégico do TCE.

PROCEDIMENTO:

e Harmoniza e consolida as propostas em consonédncia com o planejamento
estratégico.

¢ Encaminha para apreciacéo da Presidéncia do TCE.
¢ Informa as geréncias o planejamento aprovado.

¢ Informa ao relator o planejamento integrado anual.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA:. Planejamento de fiscalizac&o aprovado.

ATIVIDADE: ANALISA E PLANEJA A FISCALIZACAO

ENTRADA: Planejamento anual harmonizado proveniente da Secretaria de Controle
Externo.

PROCEDIMENTO:

¢ Verifica e analisa as informacdes disponiveis nos sistemas internos, externos, sites
de érgéos parceiros, publicacoes, etc..

¢ Em caso de existéncia de dendncia e/ou representacéo, analisa conforme despacho
do relator.

¢ Define o escopo da inspecéo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Disponibilizacdo de software de auditoria.

SAIDA: Planejamento das inspecdes.

N

Pag.69




Projeto de
Redesenho dos PROCESSOS FINALISTICOS

Processos

ATIVIDADE: RECEBE DEMANDAS EXTRAS DE INSPECAO E ANALISA/COMUNICA A
INCLUSAO OU NAO DA DEMANDA.

ENTRADA: Solicitacdo de analise de viabilidade de inclusdo da demanda no
planejamento de inspecédo de obras e servigcos de engenharia.

PROCEDIMENTO:

e Analisa a significancia da solicitacdo, tendo em vista aspectos técnicos e
estratégicos, e a possibilidade de inclusdo ou ndo da demanda no escopo do
3. planejamento.

e Comunica ao solicitante o posicionamento sobre a inclusdo ou ndo da demanda.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Disponibilizacdo de ferramenta de workflow que permita receber e emitir avisos
eletrdnicos.

SAIDA: Demanda recebida e comunicada.

ATIVIDADE: SOLICITAR AUTORIZACAO DA PRESIDENCIA/AUTORIZA A INSPECAO.

ENTRADA: Cronograma de atividades de auditoria de obra.

PROCEDIMENTO:
e Geréncia solicita autorizacdo de inspecao a Presidéncia.

e A Presidéncia autoriza ou ndo o inicio da inspecao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Solicitacéo autorizada ou ndo da inspecéo.

ATIVIDADE: SELECIONA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA A SEREM
AUDITADAS E SOLICITA DOCUMENTACAO.

ENTRADA: Listagem de obras e servicos de engenharia enviadas pelos jurisdicionados,
5. informacdes de obras e servi¢cos de engenharia constantes na prestacao de contas,
pesquisa em sistemas externos de cadastro de obras e servigos de engenharia em sitios
oficiais e em sistemas internos, noticias veiculadas na imprensa a cerca de execucdo de
obras e servicos de engenharia.

PROCEDIMENTO:
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e Analisa as informacgBes e seleciona as obras e servicos de engenharia de maior
significancia, considerando critérios de localizagdo espacial, valor da obra, fonte de
recursos.

e Solicita a documentacao (processo licitatério, projetos, especificacdes, medicdes,
pagamentos) ao jurisdicionado. Alternativamente, o jurisdicionado pode enviar a
documentacao solicitada por meio de documentos fisicos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Possibilitar a inclusdo de documentos relacionados a obras e servicos de
engenharia através da ferramenta ObrasWeb no sitio do Tribunal de Contas do
Estado do Piaui.

SAIDA: Relag&o de obras e servicos de engenharia a serem inspecionadas e respectivos
documentos para analise.

ATIVIDADE: REALIZA INSPECAO

ENTRADA: Autorizagdo da presidéncia, relacdo das obras e servicos de engenharia com
seus respectivos documentos.

PROCEDIMENTO:
e Seleciona os auditores que irdo realizar a inspecao.
e Definicdo do roteiro de inspecéo.

e Andlise prévia da documentacdo das obras e servicos de engenharia a serem
inspecionadas.

e Sele¢do dos equipamentos a serem empregados na inspecéo in loco.
6 e Deslocamento para a execucao da inspecao.

e Apresentacdo ao gestor. No caso de auditoria em 6rgdos e entidades estaduais,
esse procedimento é feita no momento de solicitacdo da documentacao das obras e
servigos de engenharia.

e Verificacdo in loco das obras e servicos de engenharia, com o levantamento de
guantitativos, verificacdo inicial da conformidade de especificagdes técnicas,
afericdo da qualidade da execucao dos servigos, memorial fotografico e localizacéo
georreferenciada.

e Realizacdo da compilacdo dos dados da inspecdo in loco com a emissdo dos
achados de inspecéo, contendo as principais ocorréncias verificadas.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA:. Documento com as constatages de inspecao.

7. ATIVIDADE: ELABORA RELATORIO FINAL DE AUDITORIA
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ENTRADA: Documentos solicitados junto aos jurisdicionados, documento com as
constatacdes da inspecao in loco, relatério final de exercicios anteriores.

PROCEDIMENTO:

Andlise do procedimento licitatério das obras e servicos de engenharia
selecionadas.

Andlise de conformidade das especificacdes técnicas, dos quantitativos, dos custos
das obras e servi¢gos de engenharia inspecionadas.

Verificacdo dos documentos de despesa (boletim de medicdo, empenho, nota fiscal
e recibo).

Afericdo da conformidade técnica, fisico, financeira e legal da aplicacdo dos
recursos publicos nas obras e servigos de engenharia auditados.

Consolidagdo de todas as andlises, com o apontamento das inconformidades e a
proposicdo de recomendacfes de correcdo de posturas e/ou de devolugdo de
recursos.

Analise revisional de relatorio.

Alimentacdo do banco de dados com as informacbes das obras e servicos de
engenharia inspecionadas.

Comunica ao relator eventual necessidade de paralisacdo da obra até que seja
saneada falha grave apontada.

Obs.: O relator do processo de auditoria de obras e servi¢cos de engenharia deve ser o
mesmo do processo de prestagdo de contas da entidade ou érgéo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

Sistema de geracéo de relatério de auditoria, banco de dados de informagfes de
obras e servigcos de engenharia auditadas.

SAIDA: Relatério final de auditoria emitido.

ATIVIDADE: PROCEDE CITACAO

ENTRADA: Relatorio final de auditoria de obra.

PROCEDIMENTO:

O gestor realiza um credenciamento prévio presencial junto ao Tribunal de Contas.

As citagdes/notificacdes sao feitas por meio eletrdnico através de portal préprio aos
que se cadastrarem.

As citagbes/notificacbes sdo consideradas realizadas quando o jurisdicionado
efetiva a consulta eletrénica ao teor do relatério de fiscalizacao.

Se o jurisdicionado apresentar defesa tempestiva, esta sera juntada aos autos,
ap6s homologacdo. Sendo intempestiva, sera rejeitada a defesa, o jurisdicionado
informado por meio eletrbnico, e em caso de auséncia de defesa, é emitida

f

lu

Pag.72




Projeto de
Redesenho dos PROCESSOS FINALISTICOS
Processos

eletronicamente certiddo de revelia a ser juntada aos autos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacao de portal especifico para envio de citacdes/notificacdes aos jurisdicionados.

e O sistema deve prever um aviso eletrénico informando o recebimento da
citacao/notificacao pelo jurisdicionado.

e O sistema deve emitir certiddo de revelia quando expirar o prazo legal para
apresentacéo da defesa.

SAIDA: Jurisdicionado citado/notificado.

ATIVIDADE: RECEBE AVISO ELETRONICO

ENTRADA: Defesa intempestiva.

PROCEDIMENTO:

e O jurisdicionado recebe eletronicamente aviso de que a defesa apresentada
intempestivamente foi rejeitada.

9.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e O sistema deve prever envio de aviso eletrénico informando a rejeicdo da defesa
apresentada intempestivamente.
SAIDA: Jurisdicionado informado.
ATIVIDADE: ANALISA DEFESA E EMITE RELATORIO (CONTRADITORIO)
ENTRADA: Defesa tempestiva juntada aos autos.
PROCEDIMENTO:
e Compatibiliza as falhas e irregularidades apontadas no relatério de fiscalizagdo com
a defesa apresentada pelo jurisdicionado, avaliando as que foram sanadas e as
10 remanescentes.

e Emissao de relatério de analise de defesa.

e Enviar aviso eletrénico sobre andamento do processo ao relator.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Sistema emissdo de avisos eletronicos.

SAIDA: Relatério de andlise de defesa emitido.

f

Pag.73




Projeto de
Redesenho dos
Processos

PROCESSOS FINALISTICOS

ATIVIDADE: EMITE PARECER

ENTRADA: Relatério de analise de defesa (contraditdrio) ou certidao de revelia.

PROCEDIMENTO:

e Analisa as pecas acostadas aos autos, avaliando as falhas e irregularidades
sanadas e as remanescentes no processo, formando juizo sobre a regularidade, a
regularidade com ressalvas ou irregularidade da auditoria de obras e servigos de
engenharia.

e Caso haja necessidade de complementacdo de informacdo interna ou externa,

11. solicita a informacdo ou emite parecer interlocutério solicitando providéncias ao
relator.

e Emite parecer juridico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacado de banco de pareceres.
e Criacdo de banco de jurisprudéncias.
SAIDA: Parecer interlocutério ou definitivo.
ATIVIDADE: REALIZA O SANEAMENTO PROCESSUAL
ENTRADA: Parecer interlocutério ou definitivo.
PROCEDIMENTO:

¢ O relator examina se o processo estad em condi¢bes de ser incluido em pauta.

e Caso haja a necessidade de correcdo, complemento de informagéo e/ou
apensamento a outro processo (prestacdo de contas estadual ou municipal ou
julgamento em separado, denuncias, etc.), o relator determina providéncias.

12 e Providéncias extraordindrias demandadas pela auditoria de obras e servicos de

engenharia. Por exemplo: suspensédo de pagamento, apresentacdo de justificativas
para procedimento e solu¢des de engenharia adotadas, paralisacdo, recomendacéo
de saneamento de falha grave das obras e servicos de engenharia etc.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Processo saneado.

f
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ATIVIDADE: EMITE RELATORIO E PROPOSTA DE VOTO FUNDAMENTADO

ENTRADA: Processo saneado.

PROCEDIMENTO:
e Elabora relatério contendo resumo dos fatos do processo.

e Compara as falhas e irregularidades apontadas no relatério de fiscalizacdo, com a
defesa apresentada pelo jurisdicionado, o relatério de andlise de defesa e o parecer
do Ministério Publico de Contas, indicando aquelas que foram sanadas e as que

13. remanesceram.

e Emite proposta de voto fundamentado acerca da regularidade, regularidade com
ressalvas e irregularidade da auditoria de obras e servi¢cos de engenharia.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Possibilitar emissdo de proposta de voto eletrbnica, porém ndo deve constar no
processo

SAIDA: Relatério emitido e proposta de voto fundamentado elaborada.

ATIVIDADE: INCLUI EM PAUTA

ENTRADA: Relatoério emitido.

PROCEDIMENTO:

¢ O relator comanda eletronicamente a incluséo do processo em pauta.

14,
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacdo de um sistema que inclui o processo em pauta eletronicamente.
SAIDA: Processo incluido em pauta.
ATIVIDADE: CONSOLIDA E PUBLICA A PAUTA
ENTRADA: Processos incluidos em pauta.
15.

PROCEDIMENTO:

e Recebe o0s processos encaminhados pelos relatores, seleciona-os formando a
pauta e providencia sua publicacdo no diario eletrénico e no sitio do Tribunal de
Contas, simultaneamente.
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PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacao de diario eletrénico para publicacao dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Pauta publicada.

16.

ATIVIDADE: DECIDE

ENTRADA: Processos incluidos em pauta publicada.

PROCEDIMENTO:

e O relator faz a leitura do relatdrio referente ao processo de auditoria de obras e
servicos de engenharia e coloca em discusséo.

e O relator emite o voto e 0o submete a apreciagdo do Colegiado, que profere a
decisao, que pode ser de mérito ou nao.

¢ O relator anexa o voto eletrdnico definitivo ao processo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever a coleta e a apuracdo de votos, bem como anexar o voto
eletrénico definitivo ao processo.

SAIDA: Processo apreciado.

17.

ATIVIDADE: GERA DECISAO E DETERMINA PROVIDENCIAS

ENTRADA: Processo apreciado.

PROCEDIMENTO:
e Elabora decisdo conforme apreciado pelo Colegiado/relator;

e Se a decisao ndo for de mérito, o Colegiado/relator determina providéncias
(adiamento, pedido de vistas, diligéncias, etc...);

e Se a decisdo for de mérito, informa o resultado da aprecia¢@o ao relator, para fins
de elaboragéo de acérdéo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Decisdo elaborada.
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18.

ATIVIDADE: GERA ACORDAO NA SESSAO

ENTRADA: Decisdo de mérito elaborada.

PROCEDIMENTO:

e Se adecisao for de mérito, o relator emite o ac6rdado na prépria sessao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacdo de um sistema que emite o acérddo automaticamente apds a votagdo na
sessdo, com numeragao sequencial.

SAIDA: Acérddo emitido eletronicamente.

19.

ATIVIDADE: COORDENA COLETA DE ASSINATURAS

ENTRADA: Acérdao emitido eletronicamente.

PROCEDIMENTO:

e O Secretario das Sessdes, apés a emissdo do acorddo pelo relator, coordena a
coleta de assinatura dos presentes na sessao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever assinatura eletrénica.

SAIDA: Acérdao assinado eletronicamente.

20.

ATIVIDADE: CONFERE ACORDAO

ENTRADA: Acérdao emitido.

PROCEDIMENTO:

e Confere se as informagBes constantes no acérdao estdo de acordo com o teor do
processo e da respectiva decisao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Acérdao conferido.

N
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ATIVIDADE: PUBLICA ACORDAO

ENTRADA: Acordao conferido.

PROCEDIMENTO:

e Publica o acérddo no diario eletrénico abrindo-se prazo recursal aos interessados .

21.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacao de diario eletrdnico para publicacdo dos atos do Tribunal de Contas (web).
SAIDA: Acérdao publicado.
ATIVIDADE: NOTIFICA PESSOALMENTE O PROCURADOR DO MINISTERIO PUBLICO
DE CONTAS
ENTRADA: Acérdao publicado.
PROCEDIMENTO:

e Simultaneamente a publicagdo do acorddo, emite notificacdo eletrbnica ao
procurador de contas a quem o processo esta distribuido, abrindo-se o prazo
recursal.

22.
¢ No caso de apresentacdo de recurso pelo jurisdicionado ou Ministério Publico de
Contas, segue procedimentos do processo de Recursos.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Possibilitar a emissdo de notificacdo eletrdnica a partir da publicacdo do acérdéo.
SAIDA: Acérdaos notificados ao Ministério Publico.
ATIVIDADE: EMITE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO
ENTRADA: Acérdao devidamente publicado.
23. PROCEDIMENTO:

e A Secretaria do Plenario emite certiddo de transito em julgado, apés expirado o
prazo recursal.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

f
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e O sistema deve gerar eletronicamente a certiddo de transito em julgado, apoés
expirado prazo recursal e anexar ao processo eletronico.

SAIDA: Certiddo de Transito em Julgado gerada.

24,

ATIVIDADE: FINALIZA O PROCESSO.

ENTRADA: Acordaos devidamente publicados.

PROCEDIMENTO:

e Disponibilizar a informacg&o do julgamento, a imputacdo de débitos e aplicacdo de
multas no sistema de processo eletrdnico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve possibilitar a finalizacdo contendo todas as informacdes relativas ao
julgamento.

e Possibilitar consulta destas informagdes via web.

e Sistema de consulta do resultado do julgamento do processo para o publico em
geral, por meio de filtros interativos e em linguagem acessivel.

SAIDA: Processo finalizado.

f
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CRITERIOS

AUDITORIA DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

1. Definicao de critérios de apreciacao das Auditorias de Obras.

2. Independéncia do processo de Auditoria de Obras.

Cumprir as politicas de pessoal relativas as atividades da area fim (Auditor

S- Fiscal, Assessor Juridico, Técnico de nivel médio.

4, Cumprir a Lei Organica, Regimento Interno e Resolugfes do TCE.

5. Planejamento em conjunto com o cronograma de Fiscalizacéo.

6. Os Assessores dos Relatores devem estar presentes na Sessao do Plenério.
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INOVACOES

AUDITORIA DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

1. Implantag&o do Processo Eletronico

o Imp!an@agéo de ferramenta de geracao de relatérios técnicos, gerenciais e
auditoria

3. Banco de Dados de informacdes de obras fiscalizadas

4. Ferramenta de workflow

5. Sistema de consulta, via web, do resultado de julgamento do processo
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PROCESSO ACOMPANHAMENTO DE DECISOES
ATO DE PESSOAL

e MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
e ESPECIFICACOES;

e CRITERIOS E INOVACOES.
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ESPECIFICACOES

PROCESSO ACOMPANHAMENTO DE DECISOES — ATOS DE PESSOAL

N° ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: INFORMA OS PROCESSOS QUE RESULTARAM EM NAO REGISTRO
APOS TRANSITO EM JULGADO.

ENTRADA: Certidao de transito em julgado de processos que resultaram em nao registro.
PROCEDIMENTO:

e Procedimento eletrdnico (executado pela Secretaria do Plenério).

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:
¢ Desenvolvimento de sistema de acompanhamento de decisdes.

¢ Integracdo do sistema de Inativacdo com sistema de acompanhamento de decisdes,
a partir da certiddo de transito em julgado com julgamento de mérito que tenha
resultado em néo registro.

o A geracdo da certidao de transito em julgado ocorrera 30 dias apés a publicacdo do
acordao caso na haja recurso ou apds o julgamento do recurso de reconsideracao.

SAIDA: Informagéo eletrdnica de processos com negativa de registro.

ATIVIDADE: SOLICITA AUTUACAO DO PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO DE
DECISOES.

ENTRADA: Informacéo eletrbnica de processos com negativa de registro.

PROCEDIMENTO:

¢ A area de acompanhamento de decisfes solicita de forma automética a autuagéo
da informacéo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ A autuacgédo deve-se dar de forma automatica e consiste em criar uma capa de lote
com os dados do processo de acompanhamento de deciséo (nUmero do processo,
tipo de processo, nimero do processo original, 6érgdo/entidade, nome do gestor/
responsavel, nome do interessado, nome do relator e do procurador e data da
autuacao) e numeracdao da informacao eletrénica como primeira folha do processo.

SAIDA: Processo de acompanhamento de decisdo autuado eletronicamente.

ATIVIDADE: ACOMPANHA PRAZO E CUMPRIMENTO DA DECISAO.

ENTRADA: Processo de acompanhamento de decisdo autuado eletronicamente.
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PROCEDIMENTO:

A geréncia de acompanhamento das decisdes realiza 0 monitoramento do prazo
de cumprimento da decisdo que consiste na exclusdo do servidor da folha de
pagamento do 6rgao de origem em 15 dias do recebimento da comunicacao via
AR ou do e-mail.

Recebida a informacdo da exclusdo do servidor da folha de pagamento o
documento sera digitalizado e juntado ao processo original encaminhando cépia a
Geréncia de acompanhamento de decisdes para juntada no processo de
acompanhamento de decisdes.

A geréncia de acompanhamento de decisfes informa a Secretaria de Controle
Externo para que a Diretoria de Fiscalizacdo competente, ao fiscalizar o 6rgéo,
confirme se o servidor foi efetivamente excluido da folha de pagamento.

Se nédo houver o cumprimento da decisdo, a geréncia comunicara a Presidéncia
para que reitere a cobranca.

Pré-Requisitos de Sistemas:

O sistema de acompanhamento de decisbes deve controlar o prazo de
cumprimento da decisdo emitindo o aviso a Geréncia de Acompanhamento de
Decisfes apds o vencimento do prazo de 15 dias.

O sistema ndo deve dar baixo no processo enquanto o responsavel pela Geréncia
de Acompanhamento de Decis6es nédo confirmar o cumprimento da deciséo..

Saida: Informacéo do cumprimento da deciséo.

ATIVIDADE: CONSTATA SE A DECISAO FOI CUMPRIDA.

ENTRADA: Informagéo do cumprimento da deciséo.

PROCEDIMENTO:

A Secretaria de Controle Externo, por intermédio da Diretoria de Fiscalizagao
competente, realizara fiscalizagdo documental ou in loco para confirmar se a
excluséo do servidor foi

Se a deciséo foi efetivamente cumprida, a Secretaria de Controle Externo informa
no sistema de Acompanhamento das Decisdes, gerando o termo de cumprimento
da deciséo e encaminha para a Geréncia de Acompanhamento de Decisdes para
a finalizac&o do processo de acompanhamento de decisé&o.

Se a decisé@o nédo foi cumprida, a Diretoria de Fiscalizagcdo competente registra a
omissao, no relatério de fiscalizagdo, como falha passivel de penalidade quando
do julgamento da prestacdo de contas, e informa a Geréncia de Acompanhamento
de Decisbes 0 ndo cumprimento, por meio do termo de ndo cumprimento.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

Criar um documento eletrénico para informar o cumprimento efetivo ou ndo da
deciséo.
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SAIDA: Informac&o do efetivo cumprimento ou nio da deciséo.

ATIVIDADE: FINALIZA O PROCESSO.

ENTRADA: Informacao do efetivo cumprimento da decisao.

PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de Acompanhamento de Decisdes finaliza o processo com a emisséo do
termo de finalizacéo eletronica de processo de acompanhamento de decisdes.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e Integracdo do sistema de acompanhamento de decisbes com o sistema de
protocolo.

e O sistema deve gerar o termo de finalizacdo eletrbnica de processo a partir de
comando da Geréncia de Acompanhamento de Decisdes.

SAIDA: Processo finalizado.

ATIVIDADE: APENSA AO PROCESSO ORIGINAL.
ENTRADA: Processo finalizado.

PROCEDIMENTO:

6 e A Geréncia de Acompanhamento de Decisdes encaminha o processo & Diretoria
' Executiva para proceder apensamento ao processo original.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

SAIDA: Processo de acompanhamento de decisdes apensado ao processo original.

ATIVIDADE: ANALISA E INFORMA AO MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS O NAO
CUMPRIMENTO DA DECISAO.

ENTRADA: Informac&o do ndo cumprimento da deciséo

PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de Acompanhamento de Decis@es, apds a analise geral do processo,
7. emite aviso eletrdnico ao Ministério Publico de Contas de que a decisédo néo foi
efetivamente cumprida.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

SAIDA: Aviso eletrdnico ao Ministério Publico de Contas.
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ATIVIDADE: ANALISA E DECIDE.

ENTRADA: Comunica¢do ao Ministério Publico de Contas.

PROCEDIMENTO:

e O Ministério Publico de Contas analisa a informacéo proveniente da Geréncia de
Acompanhamento de Decisbes e oficia ao Ministério Publico Estadual, podendo,
ainda, formalizar processo de representacéo perante o Tribunal de Contas.

8. ¢ O Ministério Publico de Contas comunica as providéncias adotadas a Geréncia de
Acompanhamento de decisdes.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Possibilitar aviso eletrénico destinado a Geréncia de Acompanhamento das
Decisbes comunicando as providéncias adotadas.

SAIDA: Comunicagéo das providéncias adotadas pelo Ministério Publico de Contas.

ATIVIDADE: FINALIZA O PROCESSO.

ENTRADA: Providéncias adotadas pelo Ministério Publico de Contas.

PROCEDIMENTO:

e A geréncia de acompanhamento de decisdes alimenta o sistema com as
providéncias adotadas pelo Ministério Pablico.

e Aguarda o desfecho das providéncias adotadas pelo Ministério Piblico de Contas.

9. e Se, das providéncias adotadas, resultar o cumprimento da deciséo finaliza o
processo e apensa ao processo original.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e Integracdo com processo eletrdnico de representacdes.

Saida: Processo finalizado caso haja o cumprimento da deciséo.
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CRITERIOS

ACOMPANHAMENTO DE DECISOES - ATO DE PESSOAL

1. Atos de pessoal: Admisséo / Inativagéo

Processos de Fiscalizacdo: Resultado do parecer prévio / Multas e
2. ImputagBes de Débito / Sansdes de Inabilitacdo / Recomendacdes e
Determinacdes ao gestor

O Acompanhamento de Decisdes inicia apos a geracéo da Certidao de

3. Transito em Julgado

4, Consiste em acompanhar decisdes fora do ambito interno do Tribunal

5 Integracdo do processo eletrdnico com o processo de Acompanhamento de
' Decisdes

6 Sanséo de inabilitagcdo contempla os incisos Il, I, IV do art. 77 da Lei
' Orgéanica
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INOVACOES

ACOMPANHAMENTO DE DECISOES

1. Desenvolvimento de sistema de Acompanhamento de Decisoes.

Integracéo de Sistema de Acompanhamento de Decisdes com o Sistema de
Cobranca de Multas, Sistema de Protocolo e o Processo Eletrénico.

Pag.89

N




Projeto de
Redesenho dos PROCESSOS FINALISTICOS
Processos

PROCESSO ACOMPANHAMENTO DE DECISOES
FISCALIZACAO

e MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
e ESPECIFICACOES;

e CRITERIOS E INOVACOES.
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MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
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ESPECIFICACOES

PROCESSO ACOMPANHAMENTO DE DECISOES — PROCESSOS DE FISCALIZAGCAO

NO

ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: ANALISA A CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO E EMITE AS
CERTIDOES NECESSARIAS PARA O SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE
DECISOES (CERTIDOES DE INABILITACAO, RECOMENDACAO, DETERMINACAO,
MULTA E IMPUTACAO DE DEBITO)

ENTRADA: certid6es necessarias para o sistema de acompanhamento de decisdes
(certidBes de inabilitacdo, recomendacao, determinacdo, multa e imputacao de débito).

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria do Plenario (ap6s 30 dias da publicacdo do Acdrddo sem que haja sido
impetrado recurso, ou apés o julgamento do recurso) apds a analise da certidao de
transito em julgado, emitira as certidGes relativas a inabilitagdo, recomendacéo,
determinacéo, multa e imputacdo de débito, e encaminha cada certiddo a Geréncia
de acompanhamento de decisdes.

OBS: no caso da multa a certiddo sé sera emitida ap6s o processo de cobranca
administrativa de multas pelo TCE/PI e a certiddo original ser& encaminhada pelo
sistema de multas para a Presidéncia.

OBS: no caso de imputagdo de débito além da remessa de copia para o sistema de
acompanhamento de decisdes, sera encaminhada a certiddo a Presidéncia para a
remessa ao 0rgdo responsavel pelo ajuizamento da cobranca judicial.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e Geracao da certiddo de transito em julgado por cada tipo de processo, pelo sistema
de processo eletrdnico.

e Geracdo das certiddes necessarias para o0 sistema de acompanhamento de
decisbes (certidbes de inabilitagdo, recomendacdo, determinacdo, multa e
imputagdo de débito) apdés a emissdo da certiddao de transito em julgado, por
comando da Secretaria do Pleno.

SAIDA: Certiddes de existéncia de sancdo de inabilitacio, recomendacio, determinacao,
multa e imputacao de débito.

ATIVIDADE: INCLUI NO ROL DE INABILITAGCOES.

ENTRADA: Certiddo de existéncia de san¢do de inabilitacéo .

PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de acompanhamento de decisdes alimenta o sistema com a informacéo
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constante na certidao (rol de inabilitages) tornando-o publico no site do Tribunal.

e A geréncia de acompanhamento de decisGes elabora cadastro de 6rgdos
fiscalizadores que tenham interesse no conhecimento das inabilitacdes aplicadas
pelo TCE.(OAB, MINISTERIO Publico, APPM, etc.).

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e O sistema deve criar o cadastro do rol de inabilitaces contendo numero do
processo original, nome do gestor/responsavel, 6rgdo, tipo de inabilitagdo, datas
do inicio e do término da inabilitagdo, nimero do Acérdéao, .data de publicacdo do
Acérddo e devendo prever a reabilitagdo automatica quando do vencimento do
prazo da inabilitag&o.

e O sistema deve criar o cadastro de 6rgaos fiscalizadores contendo nome do érgao,
titular do 6rgdo, endereco completo, e-mail e telefone.

o Disponibilizar o rol de inabilita¢cdes no site do Tribunal.

SAIDA: registro da inabilitagéo no rol de inabilitagées.

ATIVIDADE: ENCAMINHA A PRESLDENCIA INFORMAGCAO DE INCLUSAO DO
GESTOR NO ROL DE INABILITACOES

ENTRADA: registro da inabilitagcdo no rol de inabilitacées.

PROCEDIMENTO:

e A geréncia de acompanhamento das decisfes encaminha a Presidéncia aviso
eletronico solicitando que se oficie os 6rgdos interessados (fiscalizadores).

e A Presidéncia oficia os 6rgdos interessados (fiscalizadores) e publica
periodicamente na imprensa oficial o rol dos inabilitados.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e Aviso eletrdnico solicitando que se oficie os 6rgaos interessados(fiscalizadores)
contendo o nimero do Acdrdéo, data de publicacdo, nome do gestor/responsavel
e a sancao aplicada.

SAIDA: inabilitagbes aplicadas pelo TCE.

ATIVIDADE: ACOMPANHA QUANDO DA ANALISE DAS PRESTACOES DE CONTAS
ENTRADA: InabilitagBes aplicadas pelo TCE.

PROCEDIMENTO:

e As Diretorias de fiscalizacdo por ocasido das fiscalizagdes confrontara a
contratacdo de pessoal e servigos publicos com o rol dos inabilitados.

e Caso se constate a contratacao de inabilitado a Diretoria de fiscalizacao incluird no
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seu relatdrio de fiscalizagéo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

SAIDA: Informag&o de que o gestor contratou inabilitado.

ATIVIDADE: INCLUI NO CADASTRO DE RECOMENDAGOES.

ENTRADA: Certiddo de existéncia de recomendacdes.

PROCEDIMENTO:

¢ A Geréncia de acompanhamento de decisdes alimenta o sistema com a informacéo
constante na certiddo.

5.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e O sistema deve criar o cadastro de recomendacdes contendo nimero do processo
original, nome do gestor/responséavel, 6rgdo, recomendac¢do, nimero do Acérdéo,
.data de publicagdo do Acdérdéo e situagéo.

SAIDA: Registro de recomendacéo no cadastro de recomendagoes.

ATIVIDAQE: VERIFICA SE A RECOMENDA(;AO FOI CUMPRIDA OU SE HOUVE
REINCIDENCIA

ENTRADA: Registro de recomendacéo no cadastro de recomendacoes.
PROCEDIMENTO:

e As Diretorias de fiscalizagé@o por ocasido das fiscaliza¢gBes verificardo se as
recomendac¢fes foram cumpridas ou se houve reincidéncia, informando o resultado

6. para a Geréncia de acompanhamento das decisoes.

e Caso se constate o ndo cumprimento ou a reincidéncia a Diretoria de fiscalizacao
incluird no seu relatério de fiscalizagdo(repercusséo nos julgamentos das contas de
exercicios posteriores).

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:
SAIDA: Informagéo do cumprimento ou ndo da recomendacao
ATIVIDADE: INCLUI NO CADASTRO DE DETERMINAQOES.
ENTRADA: certidao de existéncia de determinacdes

7. PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de acompanhamento de decisbes alimenta o sistema com a informacéo
constante na certid&o.

OBS: no caso de determinacao urgente ndo aguarda a certiddo de transito em
julgado, publica a decisdo encaminha para a Presidéncia oficiar o interessado,

f
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encaminhando ao mesmo tempo para o setor de acompanhamento de decisdes
para inclusdo no cadastro de determinacdes.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e O sistema deve criar o cadastro de determinacdes contendo nimero do processo
original, nome do gestor/responsavel, 6rgdo, determinacdo, nimero do Acoérdao,
data de publicacdo do Acérdao e situacao.

SAIDA: Registro de determinacdes no cadastro de determinacdes

ATIVIDADE: ENCAMINHA A PRESIDENCIA IL\IFORMAQAO DE INCLUSAO DO
GESTOR NO CADASTRO DE DETERMINACOES

ENTRADA: Registro da determinacéo no cadastro de determinagdes

PROCEDIMENTO:

e A geréncia de acompanhamento das decisGes encaminha a Presidéncia aviso
eletrdnico solicitando que se oficie os interessados.

e A Presidéncia oficia os interessados.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e Aviso eletrénico solicitando que se oficie os interessados contendo o nimero do
Acérdéao, data de publicacdo, nome do gestor/responséavel e a sancéo aplicada.

SAIDA: Determinacdes aplicadas pelo TCE.

ATIVIDADE: VERIFICA SE A DETERMINACAO FOI CUMPRIDA OU SE HOUVE
REINCIDENCIA

ENTRADA: Registro de determinacdo no cadastro de determinagfes

PROCEDIMENTO:

e As Diretorias de fiscalizacdo por ocasido das fiscalizacBes verificardo se as
determinacdes foram cumpridas ou se houve reincidéncia, informando o resultado
para a Geréncia de acompanhamento das decisdes.

e Caso se constate o cumprimento, a Diretoria de fiscalizagdo informara a Geréncia
de acompanhamento de decisdes para encerrar no sistema eletrénico o
acompanhamento da determinagéo.

e Caso se constate o ndo cumprimento ou a reincidéncia a Diretoria de fiscalizacdo
incluira no seu relatério de fiscalizacéo (repercussao nos julgamentos das contas de
exercicios posteriores) e informara a Geréncia de acompanhamento para alimentar
o sistema e ao Relator para aplicar a multa.
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PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

SAIDA: Informac&o do cumprimento ou ndo da determinag&o

10.

ATIVIDADE: SOLICITA AUTUACAO DO PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO DE
DECISOES (MULTA)

ENTRADA: copia da certiddo de débito de multas encaminhada a PGE

PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de acompanhamento de decisdes solicita (de forma automatica) a
autuacdo da coépia da certiddo de débito iniciando o processo de acompanhamento

de decisdes.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e A autuagdo deve se dar de forma automatica e consiste em criar uma capa de lote

com os dados do processo de acompanhamento de decisdo (nUmero do processo,
tipo de processo, 6rgao/entidade, nome do gestor /responsavel, nome do relator e
do procurador) e data da autuagéo e numerando a informacé&o eletrénica como folha
01.

Integracdo do sistema de cobranca de multas com o sistema de acompanhamento

de decisdes.

SAIDA: Processo de acompanhamento de decisdo autuado eletronicamente.

11.

ATIVIDADE: ACOMPANHA O PRAZO E CUMPRIMENTO DA DECISAO

ENTRADA: Processo de acompanhamento de decisdo autuado eletronicamente.

PROCEDIMENTO:

e A geréncia de acompanhamento das decisdes realiza 0 monitoramento periédico do

cumprimento da decisdo que consiste em obter informagfes da Procuradoria Geral
do Estado sobre a efetiva cobranca.

Recebida, pela geréncia de protocolo, a informac¢édo da PGE sobre o ajuizamento da
acdo de cobranca, o documento sera digitalizado e juntado ao processo original
encaminhando-se copia a Geréncia de acompanhamento de decisdes para juntada
no processo de acompanhamento de decisdes e alimentacéo do sistema.

Recebida, pela geréncia de protocolo, a informacdo da PGE sobre o néo
ajuizamento da acdo de cobranca, o documento serd digitalizado e juntado ao
processo original encaminhando-se cépia a Geréncia de acompanhamento de
decisdes para juntada no processo de acompanhamento de decisfes e alimentacéo
do sistema, e a gerencia de acompanhamento de decis6es encaminha a informacéo
ao Ministério Publico de Contas.

Em relacdo aos processos que ndo haja registro de que houve o ajuizamento da
acdo a informagdo sera encaminhada via sistema a Diretoria de fiscalizagéo
competente para inclusdo em seu relatério de auditoria como item de inspecéo,
devendo informar a gerencia de acompanhamento de decisdes sobre o resultado da
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fiscalizagéo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

¢ O sistema somente dara baixa no processo quando o responsavel pela geréncia de
acompanhamento de decisdes confirmar o cumprimento da decisao.

SAIDA: Informagéo da cobranca judicial ajuizada ou néo.

ATIVIDADE: ACOMPANHA O DESENVOLVIMENTO DA AGAO JUDICIAL

ENTRADA: Informacéo da cobranca judicial ajuizada ou néo

PROCEDIMENTO:

e A geréncia de acompanhamento de decisGes acompanhara se houve ou ndo o
pagamento da multa feita por cobranca judicial.

e Caso tenha sido paga, finaliza o processo de acompanhamento de decisdes e

12. encaminha a Diretoria Executiva para apensar ao processo original (cobranca de
multa administrativa).
e Caso ndo tenha sido paga, a gerencia de acompanhamento de decisdes continua o
monitoramento até comprovagdo do pagamento para a finalizacdo do processo
PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:
SAIDA: N&o houve o ajuizamento da cobranca judicial pela PGE.
ATIVIDADE: ANALISA E DECIDE SOBRE A INERCIA DA PGE
ENTRADA: Nao houve o ajuizamento da cobranca judicial pela PGE
PROCEDIMENTO:
e O Ministério Publico de Contas analisa a informagéo proveniente da gerencia de
acompanhamento das decisGes com vistas a elaboracdo de representacdo em face
13. da inércia da PGE.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:
SAIDA: Representagao.
ATIVIDADE: INCLUI NO CADASTRO DE IMPUTAQOES DE DEBITO
1 ENTRADA: Certiddo de débito.

PROCEDIMENTO:

f
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e A Geréncia de acompanhamento de decisdes alimenta o sistema com a informacéo
constante na certiddo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e O sistema deve criar o cadastro de imputacbes de débito contendo nimero do
processo original, nome do gestor/responsavel, 6rgado, valor imputado, valor
imputado corrigido, objeto da imputacéo, nimero do Ac6rdao, data de publicacéo do
Acérdéo e situacao.

SAIDA: Registro de imputacdes de débito no cadastro de imputaces.

ATIVIDADE: ENCAMINHA PARA ORGAO COMPETENTE PARA A COBRANGCA

ENTRADA: Registro da imputac¢édo no cadastro de imputacdes.

PROCEDIMENTO:

e A Presidéncia encaminha certiddo de débito original ao 6rgdo competente para o
ajuizamento da acao judicial (Procuradoria Geral do Estado, Procuradoria Geral do

15. Municipio, e Ministério Publico Estadual nos municipios que n&o dispem de
Procuradoria Geral).
PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:
SAIDA: Oficio ao 6rgédo competente para o ajuizamento da acéo judicial.
ATIVIDLADE: SOLICITANAUTUA(;AO DO PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO DE
DECISOES (IMPUTACAO DE DEBITO)
ENTRADA: Cépia da certidao de débito
PROCEDIMENTO:

e A Geréncia de acompanhamento de decisdes solicita (de forma automatica) a
autuacao da coépia da certiddo de débito iniciando o processo de acompanhamento
de decisdes.

16.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e A autuacdo deve-se dar de forma automatica e consiste em criar uma capa de
lote com os dados do processo de acompanhamento de decisdo (nUmero do
processo, tipo de processo, érgdo/entidade, nome do gestor /responsavel, objeto
da imputacdo, nome do relator e do procurador) e data da autuacdo e
numerando a informacéo eletrdnica como folha 01.

SAIDA: Processo de acompanhamento de decisdo autuado eletronicamente.
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ATIVIDADE: ACOMPANHA O PRAZO E CUMPRIMENTO DA DECISAO

ENTRADA: Processo de acompanhamento de decisao autuado eletronicamente.

PROCEDIMENTO:

A geréncia de acompanhamento das decisdes realiza 0 monitoramento periédico do
cumprimento da decisdo que consiste em obter informac8es do érgdo competente
para o ajuizamento da acao judicial (Procuradoria Geral do Estado, Procuradoria
Geral do Municipio de Teresina, Procuradorias Gerais dos Municipios ou Ministério
Publico Estadual nos municipios que néo dispdem de Procuradoria Geral).

Recebida, pela geréncia de protocolo, a informacdo do érgdo competente para o
ajuizamento da acdo judicial sobre o ajuizamento da acdo de cobranca, o
documento sera digitalizado e juntado ao processo original encaminhando-se cépia
a Geréncia de acompanhamento de decisdes para juntada no processo de
acompanhamento de decisdes e alimentag&o do sistema.

Recebida, pela geréncia de protocolo, a informacdo a informacdo do 6rgdo
competente para o ajuizamento da acéo judicial sobre o ndo ajuizamento da agéo
de cobrangca, o documento sera digitalizado e juntado ao processo original
encaminhando-se cépia a Geréncia de acompanhamento de decisdes para juntada
no processo de acompanhamento de decisdes e alimentacdo do sistema, e a

17. gerencia de acompanhamento de decisdes encaminha a informag¢éo ao Ministério
Publico de Contas.

e Em relagdo aos processos que ndo haja registro de que houve o ajuizamento da
acdo a informagdo sera encaminhada via sistema a Diretoria de fiscalizagédo
competente para fiscalizagéo e inclusdo em seu relatério de auditoria como item de
inspecao, e posterior informagéo a gerencia de acompanhamento de decisbes sobre
0 resultado da fiscalizacdo, devendo também informar & gerencia de
acompanhamento de decisbes se o credito foi incluido nas demonstracfes
contabeis do ente credor.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:
¢ O sistema somente dara baixa no processo quando o responsavel pela geréncia de
acompanhamento de decisdes confirmar o cumprimento da deciséo.
SAIDA: Informag&o da cobranca judicial ajuizada ou n&o
ATIVIDADE: ACOMPANHA O DESENVOLVIMENTO DA ACAO JUDICIAL
ENTRADA: informacéo da cobranca judicial ajuizada ou ndo
18. PROCEDIMENTO:

Caso a acgdo de cobranca tenha sido ajuizada, a geréncia de acompanhamento de
decisGes acompanhara se houve ou ndo o pagamento da imputacao de débito.

Caso tenha sido paga, finaliza o processo de acompanhamento de decisbes e
encaminha a Diretoria Executiva para apensar ao processo original (prestacdo de
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e Caso nao tenha sido paga, a gerencia de acompanhamento de decisdes continua o
monitoramento até comprovacdo do pagamento para a finalizacdo do processo.

e Caso a acao de cobranca nao tenha sido ajuizada a gerencia de acompanhamento
de decisbes analisa a situacdo e encaminha informacdo ao Ministério Publico de
Contas para providéncias.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

SAIDA: Processo finalizado ou informac&o ao Ministério Publico de Contas da cobranca
judicial ndo ajuizada

19.

ATIVIDADE: ANALISA E DECIDE SOBRE A INERCIA DA PGE

ENTRADA: Informacado ao Ministério Publico de Contas da cobranca judicial ndo ajuizada

PROCEDIMENTO:

¢ O Ministério Publico de Contas analisa a informacédo proveniente da gerencia de
acompanhamento das decisfes com vistas a elaboracdo de representacdo em face
da inércia da PGE.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

Saida: Representagéo.
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CRITERIOS

ACOMPANHAMENTO DE DECISOES - FISCALIZAGAO

1. Atos de pessoal: Admisséo / Inativagéo

Processos de Fiscalizacdo: Resultado do parecer prévio / Multas e imputacdo
2. de débito / Sanséo de inabilitacdo / Recomendacdes e determinacfes ao
gestor

O acompanhamento de decis@es inicia ap0s a geracao da certiddo de transito

em julgado
4, Consiste em acompanhar decisdes fora do ambito interno do tribunal
5. Integracéo do processo eletrénico com acompanhamento de decisdes
6. Sarlsé_lo de inabilitacdo contempla os incisos Il, Ill, IV do art. 77 da lei
organica
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INOVACOES

ACOMPANHAMENTO DE DECISOES - FISCALIZAGAO

1. Desenvolvimento de sistema de acompanhamento de decisdes.

Integracéo de sistema de acompanhamento de decisdes com o sistema de
cobranga de multas, sistema de protocolo e o processo eletrdnico.
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PROCESSO OFICIOS E CERTIDOES

e MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”

e ESPECIFICACOES;

e CRITERIOS E INOVACOES.
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MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
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ESPECIFICACOES

PROCESSO DE OFICIOS E CERTIDOES

N° ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: REQUERENTE SOLICITA INFORMAGCOES E/OU COPIAS

ENTRADA: Necessidade do Requerente.

PROCEDIMENTO:

Oficios e Certiddes

O requerente solicita através de oficio manual ou eletrdnico dirigido ao Presidente,
copias de processos e/ou informacgdes mediante identificacdo contendo o nome
completo, endereco, RG e profisséo;

e A solicitagdo deve ser redigida claramente contendo o nimero do processo e/ou
nome do municipio e o exercicio correspondente no qual faz referéncia, bem como,
a finalidade da mesma;

e Caso a solicitagdo seja feita manualmente, o Setor de Protocolo deve digitar as
informacdes contidas no documento fisico no sistema. Adicionalmente, deve-se
digitalizar o documento fisico;

1. e ApOs digitalizar o documento, o Setor de Protocolo deve encaminhar o oficio fisico

para o Setor de Arquivo;

e O Setor de Arquivo deve manter o documento fisico arquivado pelo periodo de 5
anos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve possuir um formulario eletrénico contendo os campos obrigatérios
de preenchimento: identificacdo e qualificacdo do requerente( nome completo,
endereco, RG e profissao), assunto (o pedido fazendo referéncia ao nimero do
processo e 0 nome do municipio com seu respectivo exercicio) e finalidade (o
objetivo da solicitacdo);

e Sistema de Controle de Processos (Workflow). O Workflow deve informar que existe
uma pendéncia a ser executada ao Setor de Protocolo;

e Quando o solicitante efetuar a sua solicitacdo, o sistema deve enviar um e-mail
informando o niumero de protocolo de atendimento.

SAIDA: Solicitagdo do requerente realizada.
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ATIVIDADE: DIRETORIA EXECUTIVA — PROTOCOLO AUTENTICA E DESPACHA
PARA A PRESIDENCIA

ENTRADA: Solicitagéo do requerente realizada.

PROCEDIMENTO:

Oficios

02.1 e Para autenticar a solicitacdo, o Setor de Protocolo deve emitir um numero de
protocolo para o requerente, a fim de acompanhar a tramitagéo;

¢ O requerente acompanhara a tramitacdo via site do TCE/PI.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow). O Workflow deve gerar o nimero de
protocolo com a possibilidade de impressao para entrega ao requerente;

e ApGs a autenticagdo, o sistema deve encaminhar & Presidéncia para a andlise da
solicitacao.

SAIDA: Autenticacio da solicitag&o e envio & Presidéncia.

ATIVIDADE: DIRETORIA EXECUTIVA — SETOR DE PROTOCOLO AUTENTICA E
DESPACHA A SECRETARIA COMPETENTE

ENTRADA: Solicitacdo do requerente realizada.

PROCEDIMENTO:

Certiddes

29 e Para autenticar a solicitagdo, o Setor de Protocolo deve emitir um namero de
protocolo para o requerente, a fim de acompanhar a tramitagéo;

¢ O requerente acompanhara a tramitagdo via site do TCE/PI.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow). O Workflow deve gerar o nimero de
protocolo com a possibilidade de impressédo para entrega ao requerente;

e Ap0Gs a autenticagcdo, o sistema deve encaminhar a Secretaria competente, para
analise da solicitacdo.

SAIDA: Autenticac&o da solicitacio e envio & Secretaria competente.
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ATIVIDADE: SECRETARIAS DO TRIBUNAL EMITEM CERTIDAO

ENTRADA: Autenticacdo da solicitacao e envio a Secretaria competente.

PROCEDIMENTO:
Certiddes
e Analisa a solicitacéo;
e Pesquisa de dados nos sistemas web do TCE;

e Emite certidao;

e Encaminha ao Gabinete da Presidéncia, para coletar visto do Presidente.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Acesso aos sistemas web do TCE.

SAIDA: Certiddo emitida.

ATIVIDADE: PRESIDENCIA ASSINA CERTIDAO

ENTRADA: Certiddo Emitida.

PROCEDIMENTO:

Certiddes

e Protocolo da Presidéncia recebe a certiddo e envia ao Gabinete da Presidéncia,
para que o Presidente dé visto na certiddo, por meio de assinatura da mesma.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Acesso ao sistema de protocolo.

SAIDA: Certiddo Assinada.
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ATIVIDADE: PRESIDENCIA ANALISA E DESPACHA AO SETOR COMPETENTE

ENTRADA: Autenticacdo da Solicitacao.

PROCEDIMENTO:
¢ A chefia de Gabinete analisa a solicitacdo no prazo maximo de um dia;

e ApGs a andlise, encaminha a solicitacdo a Secretaria competente via workflow.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow). Para os casos em que a solicitagéo
deva ser distribuida a diversos setores, o sistema de Controle de Processos
(Workflow) deve permitir o envio de um mesmo documento/informagdo de forma
segmentada aos respectivos setores;

SAIDA: Anélise da solicitagéo e envio ao Setor onde o processo da prestacdo de Contas
correspondente se encontra.

ATIVIDADE: SECRETARIAS DO TRIBUNAL ATENDEM A SOLICITACAO

ENTRADA: Necessidade do solicitante (Assunto).
PROCEDIMENTO:

Oficios

e Requerente: Jurisdicionados, cidaddos comuns, representantes de classe e
representantes politicos: Andlise do pedido e respectivo atendimento. Em seguida,
aguarda comparecimento do requerente.

e Requerente Institucional: A Secretaria competente analisa e atende ao pedido,
encaminhando cépias ou informacao solicitada ao Gabinete da Presidéncia para
que seja oficiada ao requerente.

Certiddes

e Requerente: Jurisdicionados, cidaddos comuns, representantes de classe e
representantes politicos: Analise do pedido emite certidao e aguarda requerente.

e Requerente Institucional: A Secretaria competente analisa e emite certiddo. Em
seguida, encaminhando certiddo ao Gabinete da Presidéncia para que colher
assinatura e oficiar.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow). O Workflow deve disparar e-mails ao
login do usuario responsavel, informando a existéncia de uma pendéncia a finalizar.
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SAIDA: Necessidade do solicitante atendida.

ATIVIDADE: SECRETARIAS DO TRIBUNAL ENTREGAM AO INTERESSADO

ENTRADA: Solicitacdo Atendida.
PROCEDIMENTO:
Oficio

e Requerente; Jurisdicionados, cidaddos comuns: Requerente comparece ao balcao,
para consultar sua solicitacéo, verifica a quantidade de copias solicitadas e dirige-se
ao BB para pagamento das mesmas. Retorna ao balc&o de atendimento e mediante
comprovante de pagamento das copias, recebe as mesmas;

e Requerente Institucional: A Secretaria competente providenciar copias e/ou
informacao e encaminha-las ao Gabinete da Presidéncia oficiar.

Certidbes

¢ Requerente: Jurisdicionados, cidaddos comuns (...): Requerente comparece para
consultar o pedido, pega o formulario de pagamento pra dirigir-se ao BB. Retorna
ao balcéo para entregar comprovante de recolhimento e receber certidao;

¢ Requerente Institucional: A Secretaria competente deve encaminhar certiddo ao
Gabinete da Presidéncia para colher assinatura e que seja oficiada.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow). O Workflow deve disparar e-mails ao
login do usuario responsével, informando a existéncia de uma pendéncia a finalizar.

SAIDA: Solicitagdo Entregue.

ATIVIDADE: SECRETARIAS DO TRIBUNAL FINALIZAM ELETRONICAMENTE

ENTRADA: Solicitacdo Entregue.

PROCEDIMENTO

e Processo em tramite: Juntar aos autos do processo;

e Processo julgado: finaliza.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de workflow integrado com o Sistema de Protocolo permitindo a juntada
aos autos nos casos em que haja processo em tramite e para a finalizacdo do
requerimento nos processos ja julgados;
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e Sistema de Controle de Processos (Workflow). O Workflow deve disparar e-mails ao
login do usuario responsavel, informando a existéncia de uma pendéncia a finalizar.

SAIDA: Processo Finalizado.

ATIVIDADE: PRESIDENCIA OFICIA AO REQUERENTE INSTITUCIONAL

ENTRADA: Solicitag@o de Requerente Institucional.

PROCEDIMENTO:

Oficios e Certiddes

¢ Redige oficio, encaminhando copias, informag¢fes ou certidao;

9. e Colhe a assinatura do Presidente, como signatario.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Acesso aos arquivos U;
e Sistema de Controle de Processos (Workflow). O Workflow deve disparar e-mails ao
login do usuario responsavel, informando a existéncia de uma pendéncia a finalizar.
SAIDA: Oficio Redigido.
ATIVIDADE: PRESIDENCIA FINALIZA ELETRONICAMENTE
ENTRADA: Oficio redigido.
PROCEDIMENTO:
Oficios e Certiddes
10. ¢ Arquiva o oficio em pasta no PC e fisicamente;

¢ Finaliza eletronicamente;

e Envio para postagem.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Acesso ao sistema de protocolo;

e Sistema de Controle de Processos (Workflow). O Workflow deve disparar e-mails ao
login do usuario responséavel, informando a existéncia de uma pendéncia a finalizar.

f
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SAIDA: Solicitacio de Oficio Finalizada.

ATIVIDADE: DIRETORIA EXECUTIVA - SETOR DE POSTAGEM POSTA A
DOCUMENTACAO

ENTRADA: Solicitagéo de Oficio Finalizada.
PROCEDIMENTO:

Oficios e Certiddes

11. e Preenche e envia o formulario de AR eletrénico;

e Entrega do oficio acompanhado da documentagdo, por servidor credenciado para
tanto, na agéncia dos Correios.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e N/A

SAIDA: Postagem Realizada.

ATIVIDADE: REQUERENTE RECEBE A DOCUMENTACAO E ASSINA O AR

ENTRADA: Postagem Realizada.

PROCEDIMENTO:

Oficios e Certiddes

12. e Recebe a documentacéo;
e Assina o AR e devolve-o ao carteiro.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e N/A
SAIDA: Documentacéo Recebida pelo Requerente.
13.
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ATIVIDADE: DIRETORIA EXECUTIVA —SETOR DE POSTAGEM RECEBE O AR

ENTRADA: Documentagédo Entregue ao Requerente.
PROCEDIMENTO:

Oficio e Certidoes

e Recebe o0 AR e atesta o recebimento do mesmo;

e Encaminha o AR para o Gabinete da Presidéncia, mediante listagem de AR, para
atesto de recebimento.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e N/A

SAIDA: Comprovacéo de que o Requerente foi oficiado.

14.

ATIVIDADE: PRESIDENCIA — GABINETE DA PRESIDENCIA ARQUIVA O AR

ENTRADA: Comprovagdo de que o Requerente foi oficiado.

PROCEDIMENTO:

Oficios e Certiddes

e Recebe 0 AR;
e Assina a lista;

e Arquiva o AR numa pasta fisica.

PRE—REQUISITOS DE SISTEMA:
e N/A.

SAIDA: Aviso de Recebimento Arquivado.

N
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CRITERIOS
OFICIO E CERTIDOES
1. Banco de Dados de Jurisdicionados.
2. Prazos para atendimentos das solicitagdes.
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INOVACOES

OFICIO E CERTIDOES

1. Sistema de workflow para gestdo de processos Internos.

2. Balcdo de atendimento ao solicitante em cada secretaria.

N
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PROCESSO PEDIDO DE VISTAS COM CARGA DO
PROCESSO

e MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”

e ESPECIFICACOES
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MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
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ESPECIFICACOES

PROCESSO PEDIDO DE VISTAS COM CARGA

N° ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: ACESSA O SITE E SOLICITA CADASTRAMENTO

ENTRADA: Procuracgéo de habilitagdo.

PROCEDIMENTO:

e O advogado/procurador acessa o0 site do TCE, imprime requerimento padrdo, protocola
na sede do TCE, juntamente com respectiva procuracao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Disponibilizagéo do formulario de requerimento, no site do TCE.
1. e No formuléario de requerimento de pedido de vistas deve constar 0s seguintes campos de
preenchimento obrigatério:

Cadastro do advogado:

a) Nome completo

b) Escaneamento da identidade funcional (OAB, CRC, outro)
c) CPF

d) Endereco comercial

e) Fone e e-mail

e Disponibilizacdo de links no site do TCE para acesso pelos advogados aos sistemas de
solicitacdo de criagcao de usuario e cadastro

SAIDA: Advogado cadastrado e habilitado para consulta do processo via web.

ATIVIDADE: VALIDA DADOS E VINCULA ADVOGADO AOS PROCESSOS

ENTRADA: Requerimento emitido.

2 PROCEDIMENTO:

e No recebimento do requerimento pelo TCE, a Diretoria Executiva escaneia a procuracao
e vincular o advogado aos respectivos processos a que tera acesso.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Permitir vincular o advogado ao processo eletronico.
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e A consulta ao processo esta condicionado a habilitagdo do procurador pelo respectivo
interessado no sistema.

e Apl6s habilitacdo do advogado/procurador pelo gestor, o sistema, via e-mail, sera
intimado para juntar aos autos a procuracao ou subestabelecimento.

SAIDA:Dados validados e advogado vinculado ao processo.

ATIVIDADE: ACESSA O PROCESSO

ENTRADA: Validacao de usuério e senha

PROCEDIMENTO:

e ApoOs a validacdo e o advogado recebe senha de acesso via e-malil
e De posse da senha, o Advogado acessa o site do TCE e acessa 0 processo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Permitir que o sistema envie e-mail ao advogado com a senha criada
e O sistema deve validar se o0 advogado tem permissao de acesso ao processo requisitado
no cadastro

SAIDA: Processo consultado
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e MAPA DO

PROCESSO COBRANCA DE MULTAS

PROCESSO - “DEVERIA SER”

e ESPECIFICACOES;

e CRITERIOS E INOVACOES.
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MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
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D¥ TA:

Processos BELSAS

ESPECIFICACOES

PROCESSO DE COBRANCA DE MULTAS

Ne° ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: GERA E ENVIA BOLETO PARA PAGAMENTO (DE JULGAMENTO OU
ATRASO DE DOCUMENTOS)

Entrada: Acdrdao ou entrega de documentos em atraso.
Procedimento: Meio fisico.

e A Secretaria do Plenario emite oficio-boleto encaminhando-o por meio de AR aos
jurisdicionados.

e A Secretaria do Plenario recebe o AR e acompanha o prazo de vencimento e
pagamento do boleto.

e A Secretaria do Plenario efetua o controle dos boletos enviados aos
jurisdicionados.

e Meio eletrbnico.
e A Secretaria do Plenario gera o oficio-boleto e envia por e-mail aos jurisdicionados.

e A Secretaria do Plenario efetua o controle dos boletos enviados aos jurisdicionados.

Pré-Requisitos de Sistema:

¢ O sistema de cobranca de multas deve emitir o oficio-boleto, que consiste em um

documento contendo o texto oficiando o gestor da cobranca, o boleto com a
1 especificacdo do cddigo da multa correspondente, contendo a devida
fundamentacdo legal, a delegacdo do Presidente e os dados pessoais do
jurisdicionado (endere¢co e nome completo).

e O sistema deve controlar o prazo de vencimento e pagamento do boleto, gerando
automaticamente a certiddo de quitagéo da divida.

e Implantacdo de um sistema de multas de julgamento com ferramenta de workflow
integrada, verificando que apds a publicagdo do Acérdéo, antes do transito em
julgado(aguardando o prazo para recurso), o sistema permita gerar o boleto para o
jurisdicionado proceder ao pagamento.

¢ No prazo de interposicao de recurso o sistema verificar4 se houve pagamento ou se
houve a interposi¢do de recurso. Havendo interposicdo de recurso suspende-se a
cobranca até o transito em julgado.

e Transitado em julgado e mantida a sangdo, o sistema emitira o boleto para
pagamento em 30 dias, com a conversdo da UFR acrescida da taxa SELIC.

¢ O sistema deve controlar o prazo de 30 dias apds o transito em julgado para a
geracdao do relatério de dividas em aberto.

Saida: Boleto enviado para pagamento.
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ATIVIDADE: RECEBE BOLETO VIA AR OU POR E-MAIL, OU ACESSA O SITE DO TCE
PARA EMISSAO DE BOLETO.

Entrada: Boletos de cobranca de multa.

Procedimento:

e O jurisdicionado recebe o oficio-boleto por AR, efetua o pagamento, solicita o
parcelamento ou ndo se manifesta.

e O jurisdicionado pode acessar o site e emitir o boleto para pagamento.

e O jurisdicionado recebe o oficio-boleto por e-mail, efetua o pagamento, solicita o
parcelamento ou ndo se manifesta.

e O jurisdicionado pode acessar o site e solicitar o parcelamento, sob condi¢do de

solicitar a senha de usuario, imprimir oficio padrdo, protocolar na sede do TCE e
2. receber sua senha via e-mail. Apds a homologac¢do do cadastro pelo TCE e de
posse da senha, o jurisdicionado acessa o site do TCE e, no link especifico,
preenche os dados de solicita¢cdo de parcelamento de multa.

e A Secretaria do Plenério analisa as informag@es solicitadas para validagéo.

Pré-Requisitos de Sistema:

¢ Disponibilizar link de solicitagdo de emisséo de oficio-boleto, para pagamento no
site do TCE.

e Disponibilizar link de solicitagdo de parcelamento no site do TCE, que abre um
formulario contendo os seguintes campos: nome, CPF, endereco completo,
quantidade de parcelas desejadas. Estes campos da solicitacdo s&o obrigatérios.

¢ Quitada a multa gerar automaticamente a Certiddo de quitacdo da multa referida no
boleto para disponibilizacéo no site ao jurisdicionado.

Saida: Quita¢do da multa, seu parcelamento ou ndo manifestagéo.

ATIVIDADE: EFETUA LEVANTAMENTO DA DiVIDA EM ATRASO

Entrada: Relatérios de receita débito (Multas por atraso na entrega de documento) e
Acoérdao de julgamento transitado em julgado (Multas decorrentes dos julgamentos).

Procedimento:

e Secretaria do Plenario - Analisa as multas que encontram-se em aberto separando-
se por gestor.

e Verifica a existéncia ou ndo de manifestacdo. A consolidacdo continua em relacédo
aos boletos para os quais ndo houve manifestacéo.
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e Emite o relatério consolidado das dividas em aberto solicitando a autuagdo e
encaminhando para a Diretoria Executiva.

e A Diretoria Executiva Autua e encaminha para a Presidéncia para proceder a
notificacdo dos jurisdicionados.

Pré-Requisitos de Sistema:

¢ Implementar melhorias no atual Sistema de Multas.

Saida: Relatério consolidado da divida.

ATIVIDADE: AUTUA COMO PROCESSO
Entrada: Dados do Jurisdicionado, Dados do Processo, Nome do Relator.

Procedimento:

e Procedimento eletrénico.

Pré-Requisitos de Sistema:

e Integracdo do sistema de cobrangca de multas com o processo eletrénico. Do
sistema de multas deve-se integrar os dados das multas em atraso por
jurisdicionado com o sistema de processo eletrdnico.

e A autuacdo deve-se dar de forma automética criando uma capa de lote com os
dados do processo (6rgdo/entidade, nome do gestor /responsével, tipo de processo,
nome do relator) e data da autuacao.

¢ No momento da autuacao cria-se o processo eletrdnico (nimero).

Saida: Processo Ordinario Autuado.

ATIVIDADE: NOTIFICA OS JURISDICIONADOS ENCAMINHANDO O BOLETO COM O
MONTANTE DAS MULTAS.

Entrada: Boletos de dividas em aberto emitidos.

Procedimento: Meio fisico

e A Secretaria do Plenario emite oficio-boleto encaminhando-o por meio de AR aos
jurisdicionados.

e A Secretaria do Plenario recebe o AR e acompanha o prazo de vencimento e
pagamento do boleto.

e Meio eletronico

e A Secretaria do Plenario gera o oficio-boleto e envia por e-mail aos jurisdicionados.
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Pré-Requisitos de Sistema:

O sistema de cobranga de multas deve emitir o oficio-boleto, que consiste em um
documento contendo o texto oficiando o gestor da cobranca, com a consolidacéo
das multas em aberto, o boleto no valor total com a especificacdo dos cédigos das
receitas, contendo a devida fundamentacéo legal, a delegacdo do Presidente e os
dados pessoais do jurisdicionado (endereco e nome completo).

O sistema deve controlar o prazo de vencimento e pagamento do boleto.

Saida: Notificacdo emitida.

ATIVIDADE: RECEBE BOLETO VIA AR OU POR E-MAIL, OU ACESSA O SITE DO
TCE PARA EMISSAO DE BOLETO.

Entrada: Boletos de cobranca de multa

Procedimento:

O jurisdicionado recebe o oficio-boleto por AR, efetua o pagamento, solicita o
parcelamento, efetua questionamento ou ndo se manifesta.

O jurisdicionado pode acessar o site e emitir o boleto para pagamento.

O |jurisdicionado recebe o oficio-boleto por e-mail, efetua o pagamento, solicita o
parcelamento, efetua questionamento ou ndo se manifesta.

O |jurisdicionado pode acessar o site e solicitar o parcelamento ou efetuar
questionamento, sob condicdo de solicitar a senha de usuério, imprimir oficio
padrdo, protocolar na sede do TCE e receber sua senha via e-mail. Apds a
homologacéo do cadastro pelo TCE e de posse da senha, o jurisdicionado acessa o
site do TCE e, no link especifico, preenche os dados de solicitagcdo de parcelamento
de multa.

A Secretaria do Plenério analisa as informacdes solicitadas para validagao.

Pré-Requisitos de Sistema:

Disponibilizar link de solicitagdo de emissédo de oficio-boleto, para pagamento do
valor total, no site do TCE.

Disponibilizar link de solicitacdo de parcelamento no site do TCE, que abre um
formulario contendo os seguintes campos: nome, CPF, endereco completo, nimero
do processo a que se refere, quantidade de parcelas desejadas. Estes campos da
solicitacdo séo obrigatorios.

Disponibilizar link de impugnac¢éo no site do TCE, que abre um formulario contendo
0s seguintes campos: nome, CPF, endereco completo, nimero do processo a que
se refere e campo texto livre. Estes campos da solicitagcao séo obrigatorios.

No caso de solicitacdo de parcelamento o sistema deve verificar através do nome e
CPF do jurisdicionados as multas a ele aplicadas e fazer a consolidacdo, gerando o
relatério com as informacdes do parcelamento solicitado (contendo quantidade de
parcelas possiveis, prazo para pagamento, termo final do pagamento). O sistema
deve prever a validacao pela Secretaria do Plenario e em ato continuo enviar por e-
mail ao jurisdicionado a informacé&o de que o parcelamento foi acatado e os boletos
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encontram-se disponiveis no site para impressao.

e No caso do jurisdicionado ndo se manifestar no prazo de 30 dias do vencimento do
boleto o sistema deve emitir, automaticamente, a certiddo de ndo pagamento.

Saida: Quitacao da multa, o seu parcelamento, o questionamento ou a ndo manifestacao.

ATIVIDADE: ANALISA SOLICITACAO E VALIDA

Entrada: Solicitacdo de parcelamento.

Procedimento:

e A Secretaria do Plenario verifica se a solicitacdo de parcelamento estd de acordo
com as normas estabelecidas pelo ato normativo.

e Preenchidos os requisitos em conformidade com o ato normativo, defere-se o
parcelamento e envia e-mail ao jurisdicionado informando-o da disponibilizagdo dos
boletos no site.

e Verificado o seu ndo pagamento, pela Secretaria do Plenério, emite-se a Certidao
de Nao Pagamento enviando-a para a Presidéncia por intuito de remeté-la por meio
de oficio, via Protocolo, a Procuradoria Geral do Estado (PGE).

Pré-Requisitos de Sistema:

e Permitir a emissdo de certiddo de débito pelo sistema de multas e gerar cadastro de
certidées de débito emitidas.

e A certiddo de débito deve ser anexada ao processo eletrénico.
e Integracdo do sistema de multas com sistema de acompanhamento de decisées.

e A certidao de débito gerada deve ser enviada para o processo de Acompanhamento
de Decisbes.

Saida: Boletos disponibilizados no site para pagamento, Certidao de débito e oficio
enviado para a PGE.

ATIVIDADE: REALIZA IMPUGNACAO

Entrada: Solicitacdo de impugnacao.

Procedimento:

e A Secretaria do Plenério analisa a solicitacao verificando a procedéncia do pedido,
emitindo um relatério e encaminhando-o a Presidéncia.
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Pré-Requisitos de Sistema:

e Integracdo do sistema SINAPCE com processo eletrénico.

Saida: Andlise de impugnacao realizada.

ATIVIDADE: ANALISA E DECIDE/GERA DECISAO E ENCAMINHA PARA
PUBLICACAO.

Entrada:. Relatério de analise de impugnacéo.

Procedimento:

e A Presidéncia aprecia a impugnacdo emitindo a decisdo, encaminhando-a para
publicacéo.

Pré-Requisitos de Sistema:

e Integracdo com sistema SINAPCE.

Saida: Decisédo gerada.

10.

ATIVIDADE: PUBLICA E CUMPRE DECISAO

Entrada: Decisdo gerada.

Procedimento:
e A Secretaria do Plenario publica na imprensa oficial/Diario Eletrénico.

e Caso tenha sido provida a impugnacao do jurisdicionado a Secretaria do Plenério
procedera a devida correcao (diminuir a multa, corrigir o nome do gestor, etc.).

Pré-Requisitos de Sistema:

¢ Criacao de Diario Eletrénico para publicacao das decisfes.

Saida: Decisao publicada.

11.

ATIVIDADE: DAR CIENCIA AO GESTOR.
Entrada: Publicacdo da deciséo.

Procedimento:

e A Presidéncia dara ciéncia ao jurisdicionado via e-mail nos casos em que a

N
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solicitacdo foi feita eletronicamente informando-o, no caso de permanéncia da
divida, da disponibilizacéo do boleto para pagamento no site..

Caso a impugnacao nado tenha sido via eletrdnica a ciéncia sera por meio de AR.

Pré-Requisitos de Sistema:

O e-mail de ciéncia ao jurisdicionado sé podera ser emitido apds a publicacdo da
deciséo.

Saida: Ciéncia do gestor.

12.

ATIVIDADE: RECEBE NOTIFICACAO (PARCELA, PAGA OU DISPENSA DA MULTA)

Entrada: e-mail ou AR de ciéncia.

Procedimento

O jurisdicionado recebe a notificacdo eletrdnica e emite os boletos pelo site ou
solicita o parcelamento.

Pré-Requisitos de sistema:

Saida: Notificagdo recebida.

N
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CRITERIOS

COBRANCA DE MULTAS

1 Cumprimento das regras quanto ao ndao pagamento do parcelamento
' (recebimento interno).

5 Baseado no novo texto da Resolucdo da Cobranca de Multas a ser
' implantado.

3 Implantar canal de comunicacéo entre o PGE e o Tribunal para
' acompanhamento e controle de multas.

4. Estruturar setor de multas.
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INOVACOES

COBRANCA DE MULTAS

1. Implantagéo de Sistema de Multas em Julgamento.

2. Disponibilizar no site do TCE boleto para pagamento de multa.
3. Solicitar parcelamento de multa pelo site TCE.

4, Melhorar no atual Sistema de Multa por atraso e julgamento.
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PROCESSO DENUNCIAS E REPRESENTACOES

e MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
e ESPECIFICACOES;

e CRITERIOS E INOVACOES.
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MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
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ESPECIFICACOES

PROCESSO DENUNCIAS E REPRESENTACOES

N° ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: ENVIA DENUNCIA/REPRESENTACAO AO TCE/ENTRA NO SiTIO DO TCE
OU ENVIA E-MAIL ANEXANDO DOCUMENTOS.

ENTRADA: Peti¢cdo, provas e/ou outros documentos, na forma impressa ou eletronica.

PROCEDIMENTO:

e Na forma impressa: 0 denunciante/representante entrega ou encaminha a
denuncia/representacdo composta de peticdo, provas e/ou outros documentos ao
TCE.

¢ Na forma eletrénica:

e Midia eletrdnica: o0 denunciante/representante entrega ou encaminha a
denuncia/representacdo contendo peti¢do, provas e/ou outros documentos ao TCE.

¢ Sitio eletrénico do TCE: o denunciante acessa o sitio eletrénico do TCE em link
especifico, e através de formulério de identificagdo, anexa digitalmente a peticéo,
provas e/ou outros documentos.

e E-mail: o denunciante envia e-mail ao TCE (presidéncia@tce.pi.gov.br) contendo
peticdo, provas e/ou outros documentos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Disponibilizagdo de links, exclusivamente para denuncia, no site do TCE para
acesso pelas pessoas fisicas ou juridicas. Este link disponibilizara formulario de
identificacdo contendo campos para: nome*, CNPJ*, CPF* RG, endereco
completo*, contato (telefone, e-mail e outros), objeto da denuncia*, indicacdo do
gestor* ou responsavel* - denunciado, com funcionalidade de anexar arquivos*.

e *Campos obrigatérios
e Este formulario deve ser enviado para Consultoria Técnica da Presidéncia.

e Processo eletrbnico sera criado a partir do formulario e dos arquivos anexos
enviados.

e Conceder sigilo ao Denunciante em toda a tramitagéo.

e Conceder sigilo ao objeto do Processo Ordinario virtual de Dendncia, com acesso
restrito.

e Criar avisos a Corregedoria quando da nao observancia dos prazos processuais
definidos no workflow para os Processos Ordinarios Virtuais de Dendncia, inclusive
apos sua autuacao.
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SAIDA: Processo Ordinario virtual de Denlncia gerado.

ATIVIDADE: EMITE TERMO DE RECEBIMENTO DE DENUNCIA NA AUSENCIA DE
REQUERIMENTO DE PROPOSICAO

ENTRADA: Documentos: Midia eletrénica ou impressa.

PROCEDIMENTO:

e O protocolo confere os documentos apresentados e na auséncia de requerimento
de proposicdo da denuncia, expedir Termo de Recebimento contendo nome*,
CNPJ*, CPF*, RG, endereco completo*, contato (telefone, e-mail e outros), objeto
da denudncia*, indicacdo do gestor* ou responsavel*, e a quantidade de documentos
constantes da dendncia*.

e *Campos obrigatérios

e Imprime o Termo e coletar assinatura do denunciante ou portador, langcando
assinatura do servidor como expedidor.

e ApGs preenchimento, conferéncia e assinaturas do Termo de Recebimento de
Denuncia, protocolar.

e Digitaliza o Termo de Recebimento de Denulncia*, bem como os documentos, ou,
nos casos pertinentes, transferir para o sistema a midia apresentada,

e *Atividade obrigatdria e anterior a digitalizacéo ou transferéncia da midia

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criar formulério do Termo de Recebimento de Denlncia no sistema de protocolo.
¢ Vincular o nimero do protocolo ao processo virtual.
e Integracdo do processo virtual com o sistema de protocolo

e Impedir a digitalizacdo dos documentos ou a transferéncia da midia antes da
digitalizacdo do Termo de Recebimento.

e Reunir todos os arquivos eletrdnicos numerando sequencialmente as pegas.

SAIDA: Processo Ordinario virtual aberto.

ATIVIDADE: ANALISA E REALIZA TRIAGEM/EMITE FUNDAMENTACAO

ENTRADA: Processo Ordinario virtual de Denlncia

PROCEDIMENTO:

e A Consultoria Técnica acessa o Processo Ordinario virtual de Denuncia para
realizar a analise da fundamentagao féatica e juridica;

e Elabora Termo de Fundamentacdo. Nos casos de Denlincia sem preenchimento
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dos requisitos, elaborar termo de fundamentagéo detalhada.
e Junta o Termo de Fundamentacdo ao processo virtual;

¢ Vincula o Processo Ordinario virtual de Dendncia a (s) Prestacdo (des) de Contas, e
ao(s) Relator (es) e Procurador (es) competente (s);

e ApOs a vinculacdo anterior, relacionar as areas técnicas (GFAM, GFAE, GE e
GAAP) com a denuncia de cada Prestacédo de Contas.

OBS: No caso de denudncias urgentes a Consultoria técnica providenciard o envio
imediato ao Relator acompanhado de Termo de Fundamentagdo especifico indicando a
urgéncia da matéria.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve possibilitar a pesquisa das prestacbes de contas para as
vinculagdes com as denudncias. Os campos de pesquisa devem ser: nome do
relator, ano/exercicio da prestacdo de contas, data do julgamento, 6rgdo/entidade,
nome do gestor, licitacdo (ano, valor e objeto), obras (ano, valor e objeto), concurso
(ano e cargos), admissao de servidor (nome do servidor, ano, nimero do decreto de
nomeacao, cargo), convénios (objeto, ano, valor e 6rgdos conveniados), contratos
(objeto, ano, valor, partes contratantes).

e Anexar o Termo Fundamentacdo ao processo virtual.

¢ Vincular o Processo Ordinério virtual de Denuncia a(s) Prestagédo (6es) de Contas, e
ao(s) Relator (es) e Procurador (es) competente (s) pelo ano e nome do relator.

e Relacionar o Processo Ordinario virtual de Denlncia as areas técnicas com a
Prestacdo de Contas de sua competéncia.

e O sistema deve verificar se existe uma denlncia referente as mesmas partes e
mesmo objeto emitindo aviso de alerta para a triagem

SAIDA: Processo Ordinario virtual vinculado ao Relator e relacionado a &reas técnicas
competente.

ATIVIDADE: ENCAMINHAR AO RELATOR.

ENTRADA: Processo Ordinério virtual de Denlncia com Termo de Fundamentacdo

PROCEDIMENTO:

e A Consultoria Técnica envia o Processo Ordinario virtual de Denlncia para o
Relator a que tem vinculo, explicitando a pagina da denudncia relacionada com a
Prestacédo de Contas de sua competéncia.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Possibilitar o envio do Processo Ordinario virtual para o Relator a que tem vinculo,
explicitando a pagina da denlncia relacionada com a Prestacédo de Contas de sua
competéncia.

¢ O sistema deve inibir a visualizacdo da parte da dendncia que ndo esteja afeta a
competéncia da respectiva prestacdo de contas. Ex; quando o Processo Ordinario
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Virtual de Denuncia se referir a mais de um exercicio, com relatores diferentes,
cada relator/procurador visualizara somente o contetdo da denlncia relativa a
prestacao de contas do exercicio correspondente.

SAIDA: Processo Ordinario virtual de Dentincia com Termo de Fundamentagéo recebido

ATIVIDADE: AUTUAR O PROCESSO ORDINARIO VIRTUAL DE DENUNCIA

ENTRADA: Processo Ordinario virtual de Denlincia com Termo de Fundamentacéo

PROCEDIMENTO:
¢ O Relator analisa os requisitos de admissibilidade do Processo.
e Decide sobre o conhecimento, sigilo e medida cautelar:
¢ Pelo ndo conhecimento (ndo preenche os requisitos de admissibilidade):
e Profere decisdo fundamentada,;

e Encaminha a Presidéncia (assessoria) a Decisdo para Oficiar, caso seja possivel,
ao Denunciante sobre o ndo conhecimento;

¢ Finaliza o Processo no sistema arquivando.
e Pelo conhecimento (preenche os requisitos de admissibilidade) e sigilo:
¢ Profere decisdo sobre a autuacéo e o sigilo, autorizando a citagdo do gestor;

e Profere decisdo de autuacdo, sobre o sigilo e medida cautelar, autorizando, em
cada caso (liminar sem ouvir a parte contraria), a citacdo do gestor.

e A decisdo pela quebra do sigilo deve ser apreciada pelo Plenario ou Camara,
mediante inclusdo em pauta pelo relator e consolida¢do da pauta pela Secretaria,
com posterior geracao da deciséo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e A autuacdo deve se dar de forma automética, criando uma capa de lote com os
dados do processo (6rgdo/entidade, nome do denunciante ou indicacdo de
denuncia sigilosa, nome do denunciado, tipo de processo, nome do relator e do
procurador, exercicio);

e Possibilitar que o processo tramite em sigilo ou nao, por decisdo do Relator.

SAIDA: Processo de Dentncia ou Processo Originario virtual de Dentincia arquivado.

ATIVIDADE: DETERMINA A CITACAO DO GESTOR

ENTRADA: Denuncia autuada.
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PROCEDIMENTO:

¢ O relator determina a citagédo do denunciado acerca do teor da denuncia.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Despacho de citago.

ATIVIDADE: PROCEDE CITACAO/ EMITE CERTIDAO DE REVELIA/ RECEBE AVISO
ELETRONICO DE DEFESA INTEMPESTIVA

ENTRADA: Despacho de citacdo

PROCEDIMENTO:

e Caso o denunciado seja um gestor/responsavel cadastrado junto ao Tribunal de
Contas, realiza citacéo eletrbnica, através de portal proprio;

e A citagdo é considerada realizada quando o denunciado efetiva a consulta
eletrénica ao teor da denuncia,;

e Caso o denunciado ndo seja cadastrado junto ao Tribunal de Contas, realiza citacdo
através dos Correios com aviso de recebimento (AR);

e Se o denunciado apresentar defesa tempestiva, esta sera juntada aos autos.
Sendo intempestiva, sera rejeitada a defesa, o denunciado é informado por meio
eletrénico. Em caso de auséncia de defesa, é emitida eletronicamente certidao de
revelia a ser juntada aos autos e posterior remessa dos autos ao relator.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Utilizacdo do portal especifico para envio de citacBes/notificagcbes aos
jurisdicionados (denunciado cadastrado);

e O sistema deve prever um aviso eletrénico informando o recebimento da citagédo
pelo denunciado ou a rejeicdo da defesa intempestiva;

e O sistema deve emitir certiddo de revelia quando expirar o prazo legal para
apresentacao da defesa.

SAIDA: Denunciado citado; certiddo de revelia emitida ou defesa anexada ou aviso
eletrénico de defesa intempestiva emitido.
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ATIVIDADE: JUNTA DEFESA AO PROCESSO E ENCAMINHA AO RELATOR

ENTRADA: Denunciado citado e defesa tempestiva.

PROCEDIMENTO:

e O setor de comunicacao processual junta a defesa apresentada aos autos e emite
despacho encaminhando o processo ao relator.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Processo instruido com a defesa ou com a certiddo de revelia.

ATIVIDADE: DECIDE O ANDAMENTO

ENTRADA: Processo instruido com a defesa ou com a certidao de revelia

PROCEDIMENTO:
e O relator pode:
e Determinar diligéncia, caso entenda necessario, mediante decisdo monocratica.

e Solicitar ao Plenario/Camara que seja feita inspe¢do in loco ou auditoria para
apuracgéo da denudncia;

e Em caso de haver inspec¢do/auditoria 0 Relator decide sobre o apensamento a
respectiva prestacdo de contas ou se tramita independente

e Determinar que a denlncia seja analisada em conjunto com a prestacdo de contas
do exercicio respectivo. Nesse caso, a analise e a tramitacdo obedecem ao rito da
prestacdo de contas municipal ou estadual, auditoria de obras ou admisséo de
pessoal, conforme a natureza da denuncia;

e Determinar que a denuncia seja analisada de forma independente pelo setor técnico
correspondente, conforme a natureza da denuncia, seguindo o rito normal do
processo de denuncia;

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve verificar se existe uma denudncia relacionada a prestacao de contas
incluida na pauta de julgamento. Em caso positivo, o sistema deve emitir aviso de
alerta ao relator.

e Adecisao de tramitacdo de dendncia independente é do relator do processo

SAIDA: Decisdo do andamento da den(ncia.

10. ATIVIDADE: INCLUI EM PAUTA A SOLICITACAO DE INSPECAO/AUDITORIA
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ENTRADA: Decisao sobre a solicitacdo de Inspecdo ou Auditoria

PROCEDIMENTO:
¢ Relator inclui em pauta;
e Secretaria consolida a pauta;
e Plenario/Camara aprecia a solicitacéo;

e Decidido pela procedéncia da solicitagdo, encaminha-se a denlncia para as areas
técnicas competentes (Gestao Estadual, Gestdo Municipal, Engenharia e Admisséo
de Pessoal).

e Secretaria gera a decisdo e encaminha para as areas técnicas

e Area técnica competente planeja, executa a inspecao/auditoria e emite relatorio.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Sistema de pauta eletrbnica

¢ Integrar o sistema de pauta eletrbnica com o processo eletrdnico

SAIDA: Relatério de andlise da dentncia emitido

11.

ATIVIDADE: EMITE PARECER

ENTRADA: Relatério de analise de dentncia

PROCEDIMENTO:
e O Ministério Publico de Contas analisa todo o Processo de Denuncia;

e Caso haja necessidade de complementacdo de informacdo interna ou externa,
solicita a informacdo ou emite parecer interlocutério solicitando providéncias ao
relator;

o Emite parecer opinativo (interlocutério ou definitivo).

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacéo de banco de pareceres;
e Criacdo de banco de jurisprudéncias;

e Criacdo de documento eletrbnico de parecer.

SAIDA: Parecer opinativo (interlocutério ou definitivo).

f
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12.

ATIVIDADE: EMITE RELATORIO E PROPOSTA DE VOTO FUNDAMENTADO

ENTRADA: Parecer opinativo (interlocutério ou definitivo)

PROCEDIMENTO:
e O relator examina se o processo esta em condi¢fes de ser incluido em pauta;

e Caso haja a necessidade de correcdo, complemento de informacdo e/ou
apensamento de outro processo, o relator determina providéncias.

e Emite Relatdrio e proposta de voto fundamentado.

e Inclui em pauta.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Possibilitar emissdo de proposta de voto eletrbnica, porém ndo deve constar no
processo

e Acesso restrito da proposta de voto fundamentado ao Relator

¢ Criacdo de documento eletrénico de Relatdrio

SAIDA: Relatorio e proposta de voto fundamentado.

13.

ATIVIDADE: CONSOLIDA E PUBLICA A PAUTA

ENTRADA: Processos incluidos em pauta

>
PROCEDIMENTO:

e A Secretaria do Plenario recebe os processos encaminhados pelos relatores,
seleciona-os formando a pauta e providencia sua publicagdo no diario eletrdnico e
no sitio do Tribunal de Contas, simultaneamente.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacéo de diario eletrdnico para publicacéo dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Pauta publicada.

14.

ATIVIDADE: DECIDE

ENTRADA: Processos incluidos em pauta publicada

>

PROCEDIMENTO:

f

Pag.139




Projeto de
Redesenho dos PROCESSOS FINALISTICOS
Processos

O relator faz a leitura do relatério referente ao processo de denuncia e coloca em
discusséo;

O relator emite o voto e o submete a apreciacdo do Colegiado, que profere a
decisao, que pode ser de mérito ou nao.

O relator anexa o seu voto definitivo ao processo eletrénico quando ha decisédo de
meérito.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

O sistema deve prever a coleta e a apuracdo de votos, bem como anexar 0 voto
eletrdnico definitivo ao processo.

Possibilitar que seja retirado processo de pauta no momento da sessdo de
julgamento

SAIDA: Processo apreciado

15.

ATIVIDADE: GERA DECISAO E DETERMINA PROVIDENCIAS

ENTRADA: Processo apreciado

PROCEDIMENTO:

A Assessoria dos Relatores elabora decisdo conforme apreciado pelo
Colegiadol/relator;

Se a decisdo ndo for de mérito, o Colegiado/relator determina providéncias
(adiamento, pedido de vistas, diligéncias, etc...);

Se a decisédo for de mérito, informa o resultado da apreciacao ao relator, para fins
de elaboragéo de acérdéo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Decisdo elaborada.

16.

ATIVIDADE: GERA ACORDAO NA SESSAO

ENTRADA: Decisdao de mérito elaborada

PROCEDIMENTO:

Se a deciséo for de mérito, o relator emite o acérddo na prépria sessao;

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

Criacdo de um sistema que emite o acérddo automaticamente apds a votacédo na
sessdo, com numeracdo sequencial.
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SAIDA: Acérddo emitido eletronicamente

17.

ATIVIDADE: COORDENA COLETA DE ASSINATURAS

ENTRADA: Acérdao emitido eletronicamente

PROCEDIMENTO:

e O Secretario do Plenario, apds a emissdo do acoérddo pelo relator, coordena a
coleta de assinatura dos presentes na sesséao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever assinatura eletrénica.

SAIDA: Acérddo assinado eletronicamente.

18.

ATIVIDADE: CONFERE ACORDAO

ENTRADA: Ac6rdao emitido

PROCEDIMENTO:

e Os assessores dos relatores presentes na sessdo conferem se as informacfes
constantes no acorddo estdo de acordo com o teor do processo e da respectiva
deciséo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Acérdao conferido

19.

ATIVIDADE: PUBLICA ACORDAO

ENTRADA: Acérdao conferido

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria do Plenério publica o acordao no diario eletrénico abrindo-se prazo
recursal aos interessados

N
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PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Criacao de diario eletrénico para publicacdo dos atos do Tribunal de Contas (web).
SAIDA: Acérdao publicado

20.

ATIVIDADE: NOTIFICA PESSOALMENTE O PROCURADOR DO MINISTERIO PUBLICO
DE CONTAS

ENTRADA: Acérdéo publicado

PROCEDIMENTO:

e Simultaneamente & publicagdo do aco6rddo, emite notificacdo eletrbnica ao
procurador de contas a quem o processo esta distribuido, abrindo-se o prazo
recursal.

e No caso de apresentacdo de recurso pelo denunciante/denunciado ou Ministério
Puablico de Contas, segue procedimentos do processo de Recursos

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

Possibilitar a emisséo de notificacdo eletrénica a partir da publicagdo do acérdéo

SAIDA: Acérdéos notificados ao Ministério Publico

21.

ATIVIDADE: DAR CONHECIMENTO AS AUTORIDADES COMPETENTES

ENTRADA: Acérdaos notificados ao Ministério PUblico de Contas

PROCEDIMENTO:

e Em caso de denuncia grave, a Presidéncia oficia as autoridades competentes
acerca do teor da denuncia

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Oficios devidamente encaminhados as autoridades competentes

22.

ATIVIDADE: EMITE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO

ENTRADA: Acérdao devidamente publicado

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria do Plenario emite certiddo de transito em julgado, apés expirado o
prazo recursal.

f
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PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ O sistema deve gerar eletronicamente a certiddo de transito em julgado, apos
expirado prazo recursal e anexar ao processo eletrénico

SAIDA: Certiddo de Transito em Julgado gerada

23.

ATIVIDADE: FINALIZA O PROCESSO

ENTRADA: Oficios devidamente encaminhados as autoridades competentes

PROCEDIMENTO:

e Disponibilizar a informacg&o do julgamento, a imputacdo de débitos e aplicacédo de
multas no sistema de processo eletronico. Definir que fara este procedimento.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve possibilitar a finalizacdo contendo todas as informacdes relativas ao
julgamento.

¢ A emissao de certidao eletrdnica finaliza o processo
e Possibilitar consulta destas informagdes via web

¢ Integracdo do Processo Eletronico e Denuncias e Representa¢cdes com o Sistema
de Acompanhamento de Decisdes

SAIDA:

Processo finalizado

f
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CRITERIOS

DENUNCIAS E REPRESENTACOES

1. As Denulncias somente serdo encaminhadas ao Relator apds a triagem.

2. Sempre remeter a Denuncia a Presta¢cdo de Contas.

3. A Dendncia andnima sera aceita por e-mail.

4. Somente terdo acesso aos documentos sigilosos da Denlincia determinadas
pessoas.

5. Sempre o Denunciado seré citado.

6. Todas as Denuncias serédo tratadas como sigilosas.
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INOVACOES

DENUNCIAS E REPRESENTACOES

1. Ferramenta de workflow.

2. Implantag&o de Processo Eletronico.

3. Banco de Dados de Denuncia.

4, Portal de Transparéncia e do Jurisdicionado.

5. Formulario eletrbnico para envio de Denuncia pelo site do TCE — PI.
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PROCESSO CONSULTAS

MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER’
ESPECIFICACOES;

CRITERIOS E INOVACOES.

N
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MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
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D¥ TA:

Processos BELSAS

ESPECIFICACOES

PROCESSO CONSULTAS

ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: FORMULA A CONSULTA/ENTRA NO SITE, SOLICITA SENHA E EMITE
REQUERIMENTO

ENTRADA: Formulario de Requerimento de consulta

PROCEDIMENTO:
Meio Eletrénico:

e O jurisdicionado acessa o site do TCE, solicita a senha de usuério e recebe sua senha
via e-mail.

e De posse da senha, o Consulente acessa o site do TCE em link do formulario de
requerimento de consulta, preenche com os dados necessarios, imprime, assina e envia
ao TCE, devendo providenciar que seja apresentado o referido requerimento, instruido
com os documentos, conforme novo Regimento Interno do TCE, no prazo de 05(cinco)
dias Uteis, sob pena da néo validagédo da consulta pretendida.

e Sera necessaria, também, a apresentacéo dos documentos exigidos para a instrucdo da
consulta, para que sejam conferidos e apos sejam escaneados e anexados ao
requerimento.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Disponibilizac@o do formulério de requerimento, no link de consulta no site do TCE.

e No formulario de requerimento de consulta deve constar os seguintes campos de
preenchimento obrigatério:

a) Autoridade a quem o requerimento é dirigido (Presidente do TCE-PI);

b) Qualificacdo completa do consulente: nome, nacionalidade, estado civil, residéncia e
domicilio, RG, CPF , endereco eletrbnico e Cargo Exercido;

¢) Campo texto para a formulacéo da consulta;
d) Campo texto para a fundamentacéo legal da consulta;

e) Dentro do formulério, disponibilizar link de acesso ao Regimento Interno do TCE no item
de fundamentacdo legal da consulta;

f) Campo texto para a formulacéo do (s) quesito(s);
g) Campo para indicacéo dos documentos necessarios a instrugdo da consulta;
h) Campo para assinatura do consulente;

h) Espaco para insercao de informacdes de ajuda. Ex.: prazo de 5 dias Uteis para a
validacdo da consulta pretendida, a partir da data de envio do formulario.
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e Validar estes campos como obrigatérios e somente permitir a impressdo a partir do
preenchimento destes.

e Possibilitar a impressao deste formulario disponivel no site, contendo a data de envio ao
TCE. A impressao somente é possivel a partir do envio do formulario.

e Controlar o prazo de 5 dias Uteis apdés o envio do formulario de requerimento de
consulta. Exaurido este prazo, se ndo for detectada a entrada no protocolo, a consulta
deve ser excluida.

e Disponibilizacéo de links no site do TCE para acesso pelos Consulentes aos sistemas
de solicitacdo de criacédo de usuario e cadastro de Consulente

SAIDA: Consulta formulada.

ATIVIDADE: SCANEAR DOCUMENTOS/ PROTOCOLA REQUERIMENTO, EMITE CODIGO
DE RECEBIMENTO E DATA.

ENTRADA: Documentos exigidos para a instru¢cdo da consulta e o requerimento preenchido e
assinado.

PROCEDIMENTO:
e A éareade protocolo acessa o sistema e localiza o envio do requerimento do consulente.

e Recebe, confere e escaneia 0os documentos, inclusive o requerimento assinado. Caso
sejam apresentados os documentos exigidos, porém nado seja apresentado o
requerimento devidamente assinado, realizar consulta ao sistema identificando o envio
do requerimento do consulente, sera providenciada a impressédo e colhida a assinatura
do consulente ou de seu representante legal.

2. e No caso do consulente apresentar requerimento diferente do modelo padronizado,

instruido com os documentos exigidos, deve-se imprimir o modelo de requerimento do
site, entregar ao consulente para preenchimento e assinatura.

e Apés, devolve os documentos escaneados ao Consulente ou ao seu Representante
legal.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve gerar o nimero de processo a partir da validacdo e escaneamento dos
documentos.

e Integracéo com Sistema de Protocolo.

SAIDA: Processo de consulta criado.

ATIVIDADE: REALIZA TRIAGEM E DEFINE AREA TECNICA QUE DEVERA SE
3. MANIFESTAR SOBRE A CONSULTA FORMULADA.

ENTRADA: Requerimento e Documentos que o instruem
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PROCEDIMENTO:

e A Assessoria Técnica afere a satisfacdo dos requisitos de admissibilidade através de
informacdo de carater analitico indicando a area técnica que deverd se manifestar
sobre a consulta formulada.

e Caso o0s requisitos ndo tenham sido satisfeitos, a Assessoria Técnica opina pelo
indeferimento da consulta formulada e envia para Presidéncia.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Triagem realizada e area técnica definida.

ATIVIDADE: RESPONDE AO CONSULENTE COMUNICANDO O INDEFERIMENTO DA
CONSULTA FORMULADA

ENTRADA: Informagé&o sobre o indeferimento da consulta formulada.

PROCEDIMENTO:

e Nao satisfeitos os requisitos, o Presidente do TCE — PI, com base na informacéo,
prolata despacho de indeferimento da consulta e determina a expedi¢cdo de oficio
dirigido ao consulente, anexando copias do despacho e da informagdo da Consultoria
Técnica, com postagem mediante AR.

e Determina que seja escaneado o oficio dirigido ao consulente e juntado ao processo
eletrénico.

e O requerimento do consulente, os documentos que o instruem, a informagcéo da
Consultoria Técnica, o despacho do Presidente do TCE — Pl e o oficio dirigido ao
consulente serdo arquivados eletronicamente.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Informag&o sobre o indeferimento da consulta.

ATIVIDADE: AUTUA AS PECAS TECNICAS QUE ORIGINARAO O PROCESSO

ENTRADA: Requerimento formulado pelo consulente, os documentos que o instruem, a
informacao da Consultoria Técnica, o despacho do Presidente do TCE — PI deferindo a
consulta formulada.

PROCEDIMENTO:

e Procedimento eletronico.
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PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e A autuacdo ocorrera de forma automética e consiste em reunir todos os arquivos
eletrdnicos, numerando sequencialmente as pecas, criando uma capa de lote com os
dados do processo ( nimero do processo, tipo do processo, nome do Consulente ,
cargo exercido, nome do auditor-relator auxiliar da Corregedoria Geral e nome do
procurador do TCE — cadastrado previamente no sistema) e data da autuacao.

SAIDA: Processo gerado.

ATIVIDADE: CONSULTA BANCOS DE DADOS E INSTRUI O PROCESSO COM DECISAO
SOBRE O MESMO OBJETO

ENTRADA: Processo para ser instruido.

PROCEDIMENTO:

e A Comissdo de Regimento e Jurisprudéncia consulta o Banco de Dados com as

6. Decisbdes (Acorddos e Resolucdes), Prejulgados e Simulas do TCE - PI. Caso exista
Decisdo sobre o mesmo objeto da consulta formulada sob exame instrui o Processo.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Implantacdo de Banco de Dados de Consultas, com possibilidade filtros de consulta.
SAIDA:. Processo instruido
ATIVIDADE: ANALISA O PROCESSO E EMITE INFORMA(;AO SOBRE A DECISAO
PREEXISTENTE.
ENTRADA: Processo instruido.
PROCEDIMENTO:
e A Diretoria Técnica analisa o Processo, emite informacdo sobre a Decisédo preexistente
e manifesta—se, através de Relatério, sobre o objeto da consulta formulada.
7.

e O Relatdrio ap0s ser assinado sera escaneado e juntado ao Processo.

PRE-REQUISITO DE SISTEMA:
e Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletronico.

e Assinatura eletrénica no Relatério de deciséao.

SAIDA: Processo analisado e instruido.
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ATIVIDADE: EMISSAO DE PARECER SOBRE O MERITO DA CONSULTA FORMULADA.

ENTRADA: Processo instruido com o Relatério da Diretoria Técnica.

PROCEDIMENTO:
e O Ministério Publico de Contas emite Parecer sobre o mérito da consulta formulada.

e O Parecer ap6s ser assinado sera escaneado e juntado ao Processo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Integragéo do sistema SINAPCE com processo eletrdnico.

e Assinatura eletrbnica no Parecer.

SAIDA: Processo analisado e instruido com o Parecer Emitido.

ATIVIDADE: ELABORA RELATORIO E VOTO FUNDAMENTADO/ PEDE INCLUSAO DO
PROCESSO EM PAUTA.

ENTRADA: Processo instruido com o Parecer do Ministério Publico de Contas sobre a
consulta formulada.

PROCEDIMENTO:

e Auditor Auxiliar da Corregedoria Geral, elabora Relatério e Voto fundamentado e
despacha pedindo a inclusdo do Processo em pauta.

e O Relatério e o Voto fundamentado, apés ser assinado, sera escaneado e juntado ao
Processo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O Relatério e o Voto fundamentado devem ter visualizagéo restrita ao Auditor Auxiliar
da Corregedoria Geral até a data da realizagdo da Sesséo de Julgamento.

e Integracdo com sistema de pauta eletrbnica.

Saida: Processo instruido com Relatério e Voto fundamentado.

10.

ATIVIDADE: CONSOLIDA E PUBLICA PAUTA.

ENTRADA: Processo incluido em pauta.

PROCEDIMENTO:

e Recebe o processo encaminhado pelo Auditor Auxiliar da Corregedoria, incluindo na
pauta e providencia sua publicacdo no Diario Eletrbnico e no sitio do Tribunal de
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D¥ TAS

Processos BELSAS

Contas, simultaneamente.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criagdo de diario eletronico para publicagcédo dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Pauta publicada.

ATIVIDADE: DECIDE

ENTRADA: Processo incluido em pauta publicada.

PROCEDIMENTO:

e O Auditor Auxiliar da Corregedoria Geral faz a leitura do relatorio referente ao processo
de consulta.

O Auditor Auxiliar da Corregedoria procede a leitura do voto e o submete a apreciagao
do Colegiado, que profere a decisdo sobre o mérito.

O Auditor Auxiliar da Corregedoria Geral junta o seu voto definitivo ao processo
eletrénico.

Caso o voto do Auditor Auxiliar da Corregedoria Geral seja Vencido, o autor do primeiro
voto vencedor sera designado para elaborar o Acérdao.

e Caso seja formalizado pedido de vista por iniciativa de outro Conselheiro, para
reexame, 0 processo sera retirado de pauta, para posterior julgamento.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever a coleta e a apuracdo de votos, bem como juntar o voto
definitivo ao processo eletrénico.

e Possibilitar que seja retirado processo de pauta no momento da sessao de julgamento.

SAIDA: Processo julgado.

ATIVIDADE: GERA DECISAO

ENTRADA: Processo julgado

PROCEDIMENTO:
e A Secretaria do Plenario elabora decisdo conforme o julgamento pelo Colegiado;

e Informa o resultado do julgamento ao Auditor Auxiliar da Corregedoria Geral, para fins
de elaboracéo de Acérdao.
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PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Integragéo do sistema SINAPCE com processo eletronico.

SAIDA: Decisdo elaborada.

13.

ATIVIDADE: GERA ACORDAO NA SESSAO

ENTRADA: Decisao elaborada.

PROCEDIMENTO:

e O Auditor Auxiliar da Corregedoria Geral elabora o Acérdao na propria sesséo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacdo de um sistema que emite o Acérddo automaticamente apOs a votagcado na
sessdo, com numeracgdo sequencial.

e Integracdo com sistema de Pauta eletrbnica.

SAIDA: Acérdao emitido eletronicamente.

14.

ATIVIDADE: COORDENA COLETA DE ASSINATURAS.

ENTRADA: Acérdao emitido eletronicamente.

PROCEDIMENTO:

e O Secretario das Sessodes, apdés a elaboracdo do Acdrddo pelo Auditor Auxiliar da
Corregedoria Geral, coordena a coleta de assinatura dos presentes na sessao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever assinatura eletrdnica para os participantes da sesséo.

SAIDA: Acérddo assinado eletronicamente.

15.

ATIVIDADE: CONFERE ACORDAO.

ENTRADA: Ac6rdao elaborado e emitido eletronicamente.

PROCEDIMENTO:

f
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e O Secretario das Sessdes confere se as informagfes constantes no Acérdéo estédo de
acordo com o teor da Deciséo.

PRE-REQUISITO DE SISTEMA:

SAIDA: Acérdao conferido.

ATIVIDADE: PUBLICA ACORDAO

ENTRADA: Acordao conferido

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria do Plenario providencia a publicacdo do acérddo no diario eletrénico e na
imprensa oficial.

e Providenciar inser¢céo do Acérdédo no Banco de Dados de Consultas.

16. e As pecas processuais ficardo armazenadas em Banco de Dados no Arquivo Digital do
TCE-PI.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criagdo de Diario eletrénico para publicagcdo dos atos do Tribunal de Contas (web).
e O processo de Consulta é finalizado a partir da publicagdo do Acérdéo.
SAIDA: Acérdao publicado.
ATIVIDADE: ENCAMINHA COPIA DO ACORDAO E DO PARECER AO CONSULENTE
ENTRADA: Acérdao publicado e Parecer
PROCEDIMENTO:
e A Presidéncia expede oficio dirigido ao Consulente, anexando cépias do Acérdéo e do
Parecer, mediante postagem nos Correios, com AR e/ou envio de E-mail contendo os
17. arquivos do Acordéo e o do Parecer.

e No caso de emissdo de oficio, este documento deve ser escaneado e anexado ao
Processo

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Acérddo e Parecer
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CRITERIOS

CONSULTAS

1. As consultas estdo de acordo com o novo Regimento Interno do TCE.

2. O Processo de Consulta poderé ser tratado como Processo Ordinério.
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INOVACOES
CONSULTAS
1. Criacao e implantagéo do Banco de Dados de Consultas.

O Banco de Dados de Consultas sera alinhado pela Comisséo de

2. Requerimento e Jurisprudéncia (a ser implantada).
3. Emissao de Requerimento de Consultas via web pelos Consulentes.
4. Implantagédo de Processo de Consultas eletronica.
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PROCESSO INATIVACAO E ADMISSAO DE PESSOAL

e MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
e ESPECIFICACOES;

e CRITERIOS E INOVACOES.
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MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
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ESPECIFICACOES

PROCESSO INATIVACAO E ADMISSAO DE PESSOAL

N° ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: ENTRA NO SITE DO TCE PREENCHE FORMULARIO E ANEXA
DOCUMENTOS

ENTRADA: Documentacgéo eletronica conforme Resolucdo do TCE.

PROCEDIMENTO:

e O responsavel pelo 6rgao de origem acessa o site do TCE, solicita a senha de
usuario, imprime oficio padrédo, protocola na sede do TCE e recebe sua senha via e-
mail.

e Apds a homologacédo do cadastro pelo TCE e de posse da senha, o responséavel
acessa o site do TCE e, no link especifico, preenche os dados solicitados no
sistema RH web e anexa eletronicamente os documentos conforme Resolucdo do
TCE.

e O recebimento dos documentos relativos aos atos de admissdo e inativagdo esta
condicionado a prévia manifestacéo dos respectivos 6rgdos de controle interno.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Disponibilizacdo de links no site do TCE para acesso pelos érgdos de origem aos
sistemas de solicitacéo de criacdo de usuario e envio de documentacao eletrénica.

o O responsavel somente consegue acessar o0 sistema de envio de documentagéo
eletrbnica apos ter sua senha e cadastro homologados.

o Distribuicdo processual através do sorteio eletrbnico prévio dos relatores e
procuradores.

o Disponibilizacdo de ferramenta de workflow para acompanhamento da tramitacéo
processual, emitindo avisos e alertas.

e Integracdo com sistema de RH web

e Desenvolvimento do mddulo RH web Aposentadoria com ferramenta de workflow
integrada.

¢ Integragcdo com o sistema de protocolo.

SAIDA: Documentag&o eletronica recebida e processo eletronico criado.
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ATIVIDADE: REALIZA AUTUACAO ELETRONICA

ENTRADA: Arquivos eletrénicos enviados conforme Resolucao do TCE, nome do
interessado, Nome do Procurador e Relator e data.

PROCEDIMENTO: Procedimento eletronico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e A autuacdo ocorrera de forma automatica e consiste em reunir todos os arquivos
eletrbnicos, numerando sequencialmente as pecas, criando uma capa de lote com
os dados do processo (numero do processo, tipo do processo, home do
interessado e nome do procurador do TCE e relator — cadastrado previamente no
sistema) e data da autuacéao.

¢ Integracgédo do sistema de Processo eletrdnico com o sistema RHWeb

SAIDA: Processo gerado.

ATIVIDADE: ANALISA E EMITE INFORMAGCAO PREVIA

ENTRADA: Dados e documentos previstos na Resolugéo

PROCEDIMENTO:

e As Divisbes de Admissdo e de Aposentadorias e Pensdes, apods analise da
documentacdo fornecida, emitem informagédo prévia para efeito de instrucédo
processual.

3. PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Os documentos anexados e informacdes preenchidas no sistema RH Web devem
acompanhar o processo eletrdnico.

e Criacao de documento eletrdnico para inserir as informacdes prévias. Este
documento deve trazer as informa¢des da autuacédo eletrbnica no cabecalho.

e Envio de aviso eletrdnico para o Relator do processo informando o status.

¢ Implantacdo de banco de informac¢des de aposentadorias e admissdes.

SAIDA: Relatério com as informagdes prévias.

ATIVIDADE: ANALISA E EMITE PARECER

ENTRADA: Relatdrio de informacgdes prévias.
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PROCEDIMENTO:

¢ O Ministério Publico de Contas analisa as pegas acostadas aos autos, avaliando as
falhas e irregularidades sanadas e as remanescentes no processo, formando juizo
sobre a legalidade dos atos.

e Caso haja necessidade de complementacdo de informacdo interna ou externa,
solicita a informacé&o ou emite parecer interlocutério solicitando providéncias.

e Emite parecer de mérito.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacao de banco de pareceres.
e Criacao de banco de jurisprudéncias.

¢ Integragdo do sistema SINAPCE com processo eletrénico.

SAIDA: Parecer interlocutério ou definitivo.

ATIVIDADE: EMITE PROPOSTA DE VOTO FUNDAMENTADO

ENTRADA: Parecer do MPC e informacgé&o prévia da unidade técnica.

PROCEDIMENTO:
¢ O Relator elabora a decisao.

e Se a manifestacdo do MPC e da unidade técnica convergirem pela legalidade do
ato, pode o Relator, monocraticamente, julgar o processo. Em ndo havendo
convergéncia, o Relator elabora a proposta de voto fundamentado que sera

3. apreciada pelo 6rgao colegiado.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Possibilitar emissdo de proposta de voto eletrbnica, porém ndo deve constar no
processo.

e A proposta de voto deve ser de acesso restrito ao Relator até o julgamento.

SAIDA: Deciséo emitida e/ou proposta de voto fundamentado elaborada.

ATIVIDADE: PEDE INCLUSAO EM PAUTA

ENTRADA: Proposta de voto fundamentado

PROCEDIMENTO:

e Nas hipéteses de divergéncia entre a manifestacdo do MPC e da unidade técnica
ou em havendo indicativo de ilegalidade, o relator solicita a inclusdo do processo
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em pauta.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Integracdo do processo eletrénico com o sistema de pauta eletrénica

SAIDA: Processo incluido em pauta.

ATIVIDADE: CONSOLIDA E PUBLICA A PAUTA

ENTRADA: Processos incluidos em pauta.

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria do Plenario recebe os processos encaminhados pelos relatores,
seleciona-os formando a pauta e providencia sua publica¢éo no diario eletrénico no
sitio do Tribunal de Contas.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacao de diério eletronico para publicacéo dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Pauta publicada.

ATIVIDADE: JULGA

ENTRADA: Processos incluidos em pauta publicada.

PROCEDIMENTO:

e O relator faz a leitura do relatério referente aos processos de atos de admisséo e
inativacdo e coloca em discusséo.

e O relator emite o voto e o submete a apreciacdo do Colegiado, que profere a
decisédo, que pode ser de mérito ou nao.

e O relator anexa o seu voto definitivo ao processo eletrénico quando ha decisédo de
mérito.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever a coleta e a apuracdo de votos, bem como anexar o0 voto
eletrénico definitivo ao processo.

e Possibilitar que seja retirado processo de pauta no momento da sessdo de
julgamento.
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SAIDA: Processo apreciado.

ATIVIDADE: ELABORA DECISAO E DETERMINA PROVIDENCIAS

ENTRADA: Processo apreciado

PROCEDIMENTO:

e A Assessoria dos Relatores elabora a decisdo conforme apreciado pelo Colegiado.

e Se a decisdo ndo for de mérito, o Colegiado determina providéncias (adiamento,
pedido de vistas, diligéncias, etc.).

e Se a decisdo for de mérito, a assessoria dos relatores elabora o acérdéo na prépria
sesséo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Integracgédo do sistema SINAPCE com processo eletrénico.

SAIDA: Decisdo elaborada.

10.

ATIVIDADE: GERA ACORDAO NA SESSAO

ENTRADA: Decisao de mérito elaborada.

PROCEDIMENTO:

e Se a decisao for de mérito, o relator emite o acérdao na prépria sessao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema que emite 0 acérddo automaticamente apds a votacdo na sessdo, com
numeracéo sequencial.

SAIDA: Acérddo emitido eletronicamente

11.

ATIVIDADE: COORDENA COLETA DE ASSINATURAS

ENTRADA: Acérdao emitido eletronicamente

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria do Plenério, apds a emissao do acérdao pelo relator, coordena a coleta
de assinatura dos presentes na sessao.

N
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PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

o O sistema deve prever assinatura eletrénica.

SAIDA: Acérddo assinado eletronicamente.

12.

ATIVIDADE: CONFERE ACORDAO

ENTRADA: Ac6rdao emitido.

PROCEDIMENTO:

e A Assessoria dos relatores confere se as informacdes constantes no acérdao estdo
de acordo com o teor do processo e da respectiva decisao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Acérddo conferido

13.

ATIVIDADE: PUBLICA ACORDAO

ENTRADA: Acé6rdao conferido

PROCEDIMENTO:

e Publica o acérddo na Imprensa Oficial e no Diario Eletrénico abrindo-se prazo
recursal aos interessados.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacao de diario eletronico para publicacéo dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Acérdao publicado

14.

ATIVIDADE: NOTIFICA PESSOALMENTE O PROCURADOR DO MINISTERIO
PUBLICO DE CONTAS

ENTRADA: Acérdao publicado

PROCEDIMENTO:

e Simultaneamente a publicacdo do acérdao, emite-se aviso eletrébnico ao procurador

N
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de contas a quem o processo esta distribuido, abrindo-se o prazo recursal.

¢ No caso de apresentagdo de recurso pelo interessado, jurisdicionado ou Ministério
Publico de Contas, segue procedimentos do processo de Recursos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Possibilitar a emissdo de notificacdo eletrdnica a partir da publicacao do acérdao.

SAIDA: Acérdaos notificados ao Ministério Pablico.

14.1.

ATIVIDADE: EMITE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO

ENTRADA: Acérdaos devidamente publicados

PROCEDIMENTO:

e Aguarda prazo para interposi¢do de recursos para emitir a certiddo de transito em
julgado.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve gerar eletronicamente a certiddo de transito em julgado, apds o
transcurso do prazo de interposicdo do recurso, obedecendo os prazos da lei
organica e do Regimento Interno.

SAIDA: Certid&o de transito em julgado gerada

15.

ATIVIDADE: FINALIZA O PROCESSO

ENTRADA: Acérdaos devidamente publicados.

PROCEDIMENTO:

¢ Disponibilizar a informacéo do julgamento, a imputagcao de débitos e aplicagédo de
multas no sistema de processo eletrdnico.

o Disponibilizar certiddo de registro de julgamento via web.

e Anexar certiddo de transito em julgado no processo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve possibilitar a finalizacdo contendo todas as informacdes relativas ao
julgamento.

e Disponibilizar para consulta via web a certiddo de registro de julgamento mediante

f
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identificacao.

e Permitir cadastrar no sistema de aposentadoria e admissdo o registro ou nao
registro dos atos de pessoal.

e Gerar certiddo de transito em julgado apés finalizacao do processo.

e A geracao da certiddo de Transito em julgado ocorrera 30 dias apés a publicacdo do
acordao caso ndo haja pedido de reexame ou apos o julgamento do pedido de
reexame.

SAIDA: Processo finalizado
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CRITERIOS

INATIVAGAO E ADMISSAO DE PESSOAL

1 As decisdes de Aposentadoria e Admisses somente vao a plenério quando
' apresentarem irregularidades.
2. A éarea de Inspetoria deve estar implantada com suas atribui¢cdes definidas.
3 Os documentos enviados para o TCE estéo condicionados a previa
' manifestacao dos 6rgaos de controle interno dos respectivos 0rgaos.
4 Qualificagédo dos assessores quanto a analise dos processos (plano de
' capacitacao).
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INOVACOES

INATIVAGAO E ADMISSAO DE PESSOAL

1. Implantacdo de Processo Eletrénico

2. Entrada de dados do Org&o de origem através de certificacdo digital
3. Banco de Informacdes de Aposentadorias

4, Desenvolvimento do médulo de Aposentadoria no RHweb

5. Banco de Dados de Jurisprudéncias

6. Implantar Gerador de Relatérios.
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PROCESSO RECURSOS/ REVISAO

e MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”

e ESPECIFICACOES;

e CRITERIOS E INOVACOES.

N

Pag.170



Projeto de
Redesenho dos PROCESSOS FINALISTICOS
Processos

MAPAS DOS PROCESSOS - “DEVERIA SER”
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ESPECIFICACOES

PROCESSO RECURSOS

N° ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: INTERPOE RECURSO/ENTRA NO SITE E PETICIONA/ESCANEIA
PETICAO INICIAL

ENTRADA: Peticao inicial documental ou eletrdnica.

PROCEDIMENTO:

¢ Na forma impressa: o interessado/procurador entrega a peca recursal composta de
peticdo, procuracdo efou outros documentos ao TCE. A documentacéo
apresentada é escaneada na Diretoria Executiva.

¢ Na forma eletrénica:

o Midia eletrbnica: o interessado/procurador entrega a peca recursal contendo
peticdo, procuragdo e/ou outros documentos ao TCE.

e Sitio eletrénico do TCE:

e O interessado/procurador acessa o site do TCE, solicita a senha de usuario,
imprime oficio padrédo, protocola na sede do TCE e recebe sua senha via e-mail;

e De posse da senha, o interessado/procurador pode encaminhar peticbes e
1. documentos eletronicamente ao TCE.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criar sistema de cadastro de procuradores;

Disponibilizacdo de ferramenta de work flow para acompanhamento da tramitagcédo
processual, emitindo avisos e alertas;

DistribuicBo processual através do sorteio eletrbnico prévio dos relatores e
procuradores para cada 6rgdo/entidade;

O interessado/procurador somente consegue acessar o sistema de envio de
documentacao eletrénica apés receber sua senha;

O recebimento da peca recursal e/outros documentos estd condicionado a
habilitacdo do procurador pelo respectivo interessado no sistema;

Apé6s habilitacdo do procurador pelo gestor, o sistema, via e-mail, sera intimado
para juntar aos autos a procurac¢ao ou subestabelecimento.

SAIDA: Recurso interposto e processo distribuido.
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ATIVIDADE: EMITE DECISAO DE ADMISSIBILIDADE

ENTRADA: Peca recursal e documentos.

PROCEDIMENTO:

e O relator analisa a peca recursal emitindo juizo de admissibilidade acerca dos
requisitos legais exigidos para o conhecimento do recurso;

¢ Do conhecimento do recurso;
¢ Decidindo pelo conhecimento do recurso, manda autua-lo;

e Decidindo pelo ndo conhecimento, publica a decisdo no diario eletrénico e/ou na
imprensa oficial, comunicando ao MPC.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve enviar aviso eletrbnico ao MPC comunicando a decisdo de nao
conhecimento do recurso;

¢ Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletrdnico.

SAIDA: Recurso conhecido ou néo.

ATIVIDADE: AUTUA O PROCESSO

ENTRADA: Recurso conhecido.

PROCEDIMENTO:

o O relator determina a autuac¢ao do recurso.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e A autuacdo deve se dar de forma automatica e consiste em reunir todos os
arquivos eletrénicos numerando sequencialmente as pecas (peticdo recursal,
procuracdo, e outros documentos), criando uma capa de lote com os dados do
processo (6rgao/entidade, nome do interessado, tipo de recurso, nome do relator e
do representante do MPC, exercicio) e data da autuacao.

SAIDA: Processo autuado.

3.1.

ATIVIDADE: DECLARA OS EFEITOS DO RECEBIMENTO DA REVISAO

ENTRADA: Processo autuado.

PROCEDIMENTO:

e O relator decide de forma fundamentada os efeitos do recebimento da reviséo (se

Pag.173

f




Projeto de
Redesenho dos
Processos

PROCESSOS FINALISTICOS

suspensivo ou devolutivo).

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema de processo eletrdnico deve prever informacdo acerca do tipo de efeito
da reviséo.

SAIDA: Decisdo fundamentada.

ATIVIDADE: ANALISA E EMITE PARECER

ENTRADA: Processo autuado/decisao fundamentada dos efeitos.

PROCEDIMENTO:

e O Ministério Publico de Contas analisa as pecas acostadas aos autos, opinando
sobre o conhecimento ou ndo do recurso, e quanto ao mérito, pela procedéncia ou
improcedéncia;

e Caso haja necessidade de complementacdo de informacdo interna ou externa,
solicita a informagdo ou emite parecer interlocutério solicitando providéncias ao
relator;

¢ Emite parecer juridico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
o Criacdo de banco de pareceres;
o Criacdo de banco de jurisprudéncias;

¢ Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletrdnico.

SAIDA: Parecer interlocutério ou definitivo.

ATIVIDADE: EMITE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO
ENTRADA: Recurso ndo conhecido.

PROCEDIMENTO:
e Da decisdo que ndo conhece do recurso, ha duas possibilidades:

e O interessado prejudicado ndo recorre dessa decisao, emite certiddo de transito
em julgado;

o O interessado prejudicado recorre dessa decisdo, interpondo agravo.

o Na forma impressa: o interessado/procurador entrega a peca recursal composta de
peticdo, procuracdo efou outros documentos ao TCE. A documentacao
apresentada € escaneada na Diretoria Executiva.

e Na forma eletrbnica:

e Midia eletronica: o interessado/procurador entrega a peca recursal contendo

f
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peticdo, procuracéo e/ou outros documentos ao TCE.

e Sitio eletroénico do TCE:

e Em caso de nédo habilitacédo do interessado/procurador, este acessa o site do TCE,
solicita a senha de usuario, imprime oficio padrao, protocola na sede do TCE e
recebe sua senha via e-mail.

e De posse da senha, o interessado/procurador pode encaminhar peticdes e
documentos eletronicamente ao TCE

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve emitir certiddo de transito em julgado automaticamente expirado o
prazo legal para interposi¢cédo do agravo e diante da ndo impetragéo deste recurso.

SAIDA: Certid&o de transito em julgado emitido/agravo interposto.

ATIVIDADE: DETERMINA AUTUACAO/AUTUA PROCESSO
ENTRADA: Agravo interposto.

PROCEDIMENTO:

¢ O Presidente do Plenario ou a Camara determina a autuagéo do agravo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e A autuacdo deve se dar de forma automatica e consiste em reunir todos os
arquivos eletrdnicos numerando sequencialmente as pecas (peticdo recursal,
procuragdo, e outros documentos), criando uma capa de lote com os dados do
processo (6rgédo/entidade, nome do interessado, tipo de recurso, nome do relator e
do representante do MPC, exercicio) e data da autuacao;

SAIDA: Agravo autuado.

ATIVIDADE: ANALISA E EMITE DECISAO
ENTRADA: Agravo autuado.

PROCEDIMENTO:

¢ O relator da decisdo agravada analisa e de forma fundamentada decide sobre a
retratacdo no prazo de cinco dias:

e Em ndo havendo retratacdo, comunica a Presidéncia do Colegiado para redistribuir
0 agravo apensado aos autos do recurso interposto. Nesse caso, a Diretoria
Executiva efetua a redistribuicdo dos autos, informando o novo relator;

¢ Na hipétese de retratacao, o relator admite o recurso agravado (interposto), dando
seguimento a este recurso. Nesse caso, envia 0 recurso a Presidéncia do
Colegiado, que finaliza o agravo por considera-lo prejudicado.
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PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Integracéo do SINAPCE com o processo eletrdnico.

SAIDA: Agravo redistribuido ou finalizado.

ATIVIDADE: ANALISA E EMITE PARECER

ENTRADA: Agravo redistribuido ou finalizado.

PROCEDIMENTO:

e O Ministério Publico de Contas analisa as pec¢as acostadas aos autos, opinando
sobre o conhecimento ou ndo do recurso, e quanto ao merito, pela procedéncia ou
improcedéncia;

e Caso haja necessidade de complementacdo de informacdo interna ou externa,
solicita a informag&@o ou emite parecer interlocutorio solicitando providéncias ao
relator;

¢ Emite parecer juridico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
o Criacdo de banco de pareceres;
o Criacdo de banco de jurisprudéncias;

¢ Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletrdnico.

SAIDA: Parecer interlocutério ou definitivo.

ATIVIDADE: EMITE RELATORIO E PROPOSTA DE VOTO FUNDAMENTADO

ENTRADA: Parecer definitivo.

PROCEDIMENTO:

¢ O relator procede ao exame das razdes e contrarrazfes (qdo houver) do recurso e
emite seu voto fundamentado, considerando ainda a manifestacdo do MPC.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
o Possibilitar emissédo de proposta de voto eletrdnica;
e A proposta de voto deve estar restrita somente ao relator;

¢ Integracdo do sistema SINAPCE com processo eletrénico.

SAIDA: Relatério emitido e proposta de voto fundamentado elaborada.
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10.

ATIVIDADE: INCLUI EM PAUTA

ENTRADA: Proposta de voto fundamentado.

PROCEDIMENTO:

e O relator comanda eletronicamente a inclusao do processo em pauta.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
o Criacdo de um sistema que inclui o processo em pauta eletronicamente;

¢ Integracéo do processo eletrdnico com o sistema de pauta eletrénica.

SAIDA: Processo incluido em pauta.

11.

ATIVIDADE: CONSOLIDA E PUBLICA A PAUTA

ENTRADA: Processos incluidos em pauta.

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria do Plenario recebe os processos encaminhados pelos relatores,
seleciona-os formando a pauta e providencia sua publica¢do no diario eletrénico
no sitio do Tribunal de Contas.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

o Criacdo de diario eletrénico para publicacdo dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Pauta publicada.

12.

ATIVIDADE: DECIDE

ENTRADA: Processos incluidos em pauta publicada.

PROCEDIMENTO:

¢ O relator faz a leitura do relatdrio referente ao processo de Recurso e coloca em
discusséo;

e O relator emite o voto e 0 submete & apreciacdo do Colegiado, que profere a
decisdo, que pode ser de mérito ou nao;

e O relator anexa o seu voto definitivo ao processo eletrénico quando ha decisédo de
mérito.

f
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PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

o O sistema deve prever a coleta e a apuragdo de votos, bem como anexar o voto
eletrénico definitivo ao processo.

e Possibilitar que seja retirado processo de pauta no momento da sessdo de
julgamento.

SAIDA: Processo apreciado.

ATIVIDADE: GERA DECISAO / DETERMINA PROVIDENCIAS

ENTRADA: Processo apreciado.

PROCEDIMENTO:
e A Secretaria elabora decisé@o conforme apreciado pelo Colegiado/relator;

e Se a decisdo nao for de mérito, o Colegiado/relator determina providéncias

13. (adiamento, pedido de vistas, diligéncias, etc...);
e Se a decisdo for de mérito, informa o resultado da apreciacdo ao relator, para fins
de elaboragédo de acérdéo.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
¢ Integracéo do sistema SINAPCE com processo eletrénico.
SAIDA: Decis&o elaborada.
ATIVIDADE: GERA ACORDAO NA SESSAO
ENTRADA: Decisao de mérito elaborada.
PROCEDIMENTO:
¢ Se a decisao for de mérito, o relator emite o acérdéo na propria sessao.
14,
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Criacdo de um sistema que emite o acérdao automaticamente apds a votacdo na
sessdo, com numeragao sequencial;
e Integracao do sistema de geracdo do acorddo com o processo eletrdnico.
SAIDA: Acérddo emitido eletronicamente.
15 ATIVIDADE: COORDENA COLETA DE ASSINATURAS

f
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ENTRADA: Acordao emitido eletronicamente.

PROCEDIMENTO:

e A Secretaria, apés a emissdo do aco6rddo pelo relator, coordena a coleta de
assinatura dos presentes na sessao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever assinatura eletrdnica.

SAIDA: Acérdao assinado eletronicamente.

16.

ATIVIDADE: CONFERE ACORDAO

ENTRADA: Acérdao emitido.

PROCEDIMENTO:

e A Assessoria dos Relatores confere se as informacdes constantes no acérdédo
estdo de acordo com o teor do processo e da respectiva decisao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

SAIDA: Acérdao conferido.

17.

ATIVIDADE: PUBLICA ACORDAO

ENTRADA: Acoérdao conferido.

PROCEDIMENTO:

e Publica o acérdao no diario eletrdnico abrindo-se prazo recursal aos interessados.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

o Criacdo de diario eletrénico para publicacao dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Acérdao publicado.

18.

ATIVIDADE: COMUNICA DECISAO AO MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS

ENTRADA: Acérdao publicado.

PROCEDIMENTO:

f
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e Simultaneamente a publicacdo do acérddo, emite comunicacdo eletrbnica ao
procurador de contas a quem 0 processo esta distribuido, abrindo-se o prazo
recursal.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Possibilitar a emisséo de notificacao eletrénica a partir da publicacdo do acérdao.

SAIDA: Acérdaos comunicados ao Ministério Publico de Contas.

19.

ATIVIDADE: EMITE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO

ENTRADA: Acérdaos devidamente publicados.

PROCEDIMENTO:

e Aguarda prazo de 5 dias (prazo para interposi¢cédo de embargos de declaracdo) da
publicacdo do acordao para emitir a certiddo de transito em julgado;

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

o O sistema deve gerar eletronicamente a certiddo de transito em julgado apds 5
dias da publicacdo do aco6rdao;

SAIDA: Certid&o de transito em julgado gerada.

20.

ATIVIDADE: FINALIZA O PROCESSO

ENTRADA: Certiddo de transito em julgado gerada.

PROCEDIMENTO:

o Disponibilizar a informacdo do julgamento, a imputacdo de débitos e aplicacdo de
multas no sistema de processo eletrdnico;

e Em se tratando de decisdo em revisdo, apés 5 dias (prazo para interposicdo de
embargos), emite certiddo de transito em julgado, finaliza o processo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

o O sistema deve possibilitar a finalizacdo contendo todas as informacdes relativas
ao julgamento;

¢ Possibilitar consulta destas informacgdes via web.

SAIDA: Processo finalizado.
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CRITERIOS

RECURSOS/ REVISAO

1. O processo esta baseado no Regimento Interno do TCE.

2. Os gabinetes necessitam de técnicos qualificados.
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INOVACOES
RECURSOS/ REVISAO
1. Banco de dados de Procuradores.
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PROCESSO FIXACAO DOS COEFICIENTES DE
PARTICIPACAO

e MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
e ESPECIFICACOES;

e CRITERIOS E INOVACOES.
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MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
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ESPECIFICACOES

PROCESSO DE FIXACAO DOS COEFICIENTES DE PARTICIPACAO

Ne ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA
ATIVIDADE: PRE§IDENCIA ELABORA OFICIO SOLICITANDO NOMES PARA
COMPOR COMISSAO
ENTRADA: Solicitacdo de nomes para a composi¢cdo da comissao.
PROCEDIMENTO:
1 e A presidéncia do TCE encaminha oficio a SEFAZ e a APPM solicitando que
' informem nomes para formar comissdo com o objetivo de apurar os coeficientes de
participagdo dos municipios no produto de arrecadacéo do ICMS.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
o NJ/A.
SAIDA: Oficio elaborado e encaminhado.
ATIVIDADE: APPM INDICA NOMES PARA A COMISSAO
ENTRADA: Oficio elaborado e encaminhado
PROCEDIMENTO:
21 e A APPM indica os nomes para compor a equipe através de oficio protocolado na
o Secretaria Executiva — sesséo de Protocolo.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e N/A.
SAIDA: Nomes indicados para comissao.
ATIVIDADE: SECRETARIA DA FAZENDA INDICA NOME PARA A COMISSAO
2.2.

ENTRADA: Oficio elaborado e encaminhado.

N

Pag.185




Projeto de
Redesenho dos PROCESSOS FINALISTICOS
Processos

PROCEDIMENTO:

e A SEFAZ indica os nomes para compor a equipe através de oficio protocolado na
Secretaria Executiva — sesséo de Protocolo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e N/A.

SAIDA: Nomes indicados para comiss&o.

ATIVIDADE: PRESIDENCIA DESIGNA COMISSAO

ENTRADA: Nomes indicados para comissao.
PROCEDIMENTO:

e A Presidéncia, de posse dos nomes indicados pela APPM e SEFAZ, elabora
portaria designando a comisséo de apuragdo dos coeficientes, composta de um
Auditor (que serd o Relator do processo), um Procurador do MPC (que atuara no
processo), 2 (dois) representantes da APPM e 1(um) da SEFAZ.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e N/A.

SAIDA:

e Portaria designando Comissao.

ATIVIDADE: PRESIDENCIA DETERMINA AUTUACAO DO PROCESSO

ENTRADA: Portaria designando comissao.

PROCEDIMENTO:

e A autuagdo, a ser feita pelo 6rgdo responsavel, dar-se-a4 por forma automéatica e
consiste em reunir a portaria da Presidéncia e os oficios a indicar os nomes que
compdem a Comissdao, digitalizando-os, criando uma capa de lote com os dados do
processo (numero, tipo de processo, nome do relator, nome do procurador do MPC,
exercicio) e data da autuacéo.

e Tanto o auditor, na condicdo de relator, como o Procurador do MPC ficam
vinculados ao processo quando de sua apreciacao em Plenario.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Disponibilizacdo de ferramenta de workflow para acompanhamento da tramitacéo
processual, emitindo avisos e alertas.

e Distribuicdo processual por prevencao.
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e Integracdo com sistema de protocolo.

SAIDA: Processo autuado.

ATIVIDADE: COMISSAO COLETA INFORMACOES SOBRE POPULACAO, AREA E
VALORES ADICIONADOS

ENTRADA: Valores adicionados e dados sobre populacao e area de cada municipio do
Estado.

PROCEDIMENTO:

e O Oficio oriundo da SEFAZ informando os valores adicionados de cada municipio
do Estado deverd ser digitalizado, quando da apresentacdo, pela Secretaria
Executiva, e serdo anexadas ao processo.

¢ Os dados sobre populacdo e area serdo devidamente coletados no site oficial do
IBGE, passando a compor 0 processo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e “OCR” (programa especifico para digitalizagao de dados) para os dados de valores
adicionados.

SAIDA: Dados coletados e inseridos no processo.

ATIVIDADE: COMISSAO CALCULA OS COEFICIENTES DE REPARTICAO

ENTRADA: Dados coletados e inseridos no processo.

PROCEDIMENTO:

e Apurar, de acordo com os dados fornecidos, o coeficiente de participagdo dos
municipios no produto de arrecadacao do ICMS.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Elaboracéo de sistema informatizado para elaboracéo de célculos do coeficiente de
participacdo no produto de arrecadacao de ICMS.

SAIDA: Coeficientes apurados.
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ATIVIDADE: SECRETARIA DAS SESSOES PUBLICA OS COEFICIENTES DE
REPARTICAO

ENTRADA: Coeficientes apurados.

PROCEDIMENTO:

e A comissdo apuradora encaminha os coeficientes a Secretaria das Sessdes para
publicacao no Diario Eletronico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Criacao de diario eletrénico para publicacao dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Coeficientes publicados.

ATIVIDADE: COMISSAO APRECIA A IMPUGNACAO

ENTRADA: Impugnacdes propostas.

PROCEDIMENTO:

e A comissao devera analisar as impugnacdes que foram apresentadas no prazo de
até 30 dias a contar da publicagdo no Diario Eletrénico. As impugnacfes
apresentadas fora do prazo néo seréo conhecidas.

¢ A comissao devera analisar as impugnagfes em até 10 dias.

e Todas as impugnacdes deverdo ser digitalizadas, quando da apresentacdo, pela
Secretaria Executiva, e serdo anexadas ao processo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema devera emitir alertas comunicando o encerramento do prazo para
impugnacao.

SAIDA: Impugnacdes analisadas.

ATIVIDADE: COMISSAO RECALCULA OS COEFICIENTES DE REPARTICAO

ENTRADA: Impugnac¢des analisadas e julgadas procedentes.

PROCEDIMENTO:

e Ap0s analise da(s) impugnacéo (des), havendo procedéncia, a comisséo retificara
os coeficientes de reparticéo.
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e Em caso de improcedéncia da(s) impugnacao(des), o passo seguinte sera a
elaboracéo de proposta de resolucao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Elaboracao de sistema informatizado para elaboracao de célculos do coeficiente de
participacdo no produto de arrecadacao de ICMS.

SAIDA: Coeficientes retificados.

10.

ATIVIDADE: COMISSAO ELABORA PROPOSTA DE RESOLUCAO

ENTRADA: Coeficientes calculados ou retificados.

PROCEDIMENTO:

e A comisséo elabora proposta de resolugéo contendo os coeficientes de participacéo
dos municipios no ICMS, devidamente consolidados.

e A comissdo encaminha a proposta de resolu¢cdo ao plenario do TCE para
apreciacédo e deliberacao.

e A comisséo inclui, eletronicamente, 0 processo em pauta.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacdo de um sistema que inclui 0 processo em pauta eletronicamente.
¢ Integracdo do processo eletrdnico com o sistema de Pauta Eletrdnica.

e Emisséo de proposta eletrénica de resolucéo.

SAIDA: Proposta de resolucéo apresentada ao Plenario do TCE, com pedido de inclus&o
em pauta.

11.

ATIVIDADE: SECRETARIA DAS SESSOES INCLUI E PUBLICA A PAUTA

ENTRADA: Processo com pedido de inclusdo em pauta.

PROCEDIMENTO:

¢ Recebe o pedido de inclusdo em pauta e providencia a sua publicacdo no diario
eletrénico e no sitio do Tribunal de Contas, simultaneamente.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacao de diario eletronico para publicacdo dos atos do Tribunal de Contas (web).
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SAIDA: Pauta publicada.

12.

ATIVIDADE: PLENARIO APRECIA OS CALCULOS

ENTRADA: Proposta de resolucéo apresentada pela Comisséo.

PROCEDIMENTO:

e O relator submete a proposta de resolugéo ao Colegiado, que a aprecia, aprovando-
a ou ndo. Em caso de ndo aprovacao, o processo sera encaminhado & comissao
para cumprimento de diligéncias. Em caso de aprovacdo, a resolu¢do sera
encaminhada para publicacéo.

e Em ambas os casos, as deliberacdes do Plenario serdo anexadas ao processo
eletronico.

e A deliberacé@o do Plenério seguira a dindmica normal das sessoes.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deve prever a coleta e a apuracao de votos, bem como anexa-los aos
processos.

SAIDA: Resolugio aprovada e assinada eletronicamente.

13.

ATIVIDADE: SECRETARIA DAS SESSOES PUBLICA A RESOLUGAO

ENTRADA: Resolugéo aprovada e assinada eletronicamente.

PROCEDIMENTO:
e Antes da publicacao, fara conferéncia da resolucao.
¢ Publica a resolucao no diario eletrénico, abrindo-se prazo recursal aos interessados.

e Simultaneamente a publicagdo da resolucdo, emite notificacdo eletrbnica ao
procurador de contas a quem o processo esta distribuido, abrindo-se o prazo
recursal.

e Havendo recurso, este seguira o respectivo procedimento.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Criacao de diario eletrénico para publicagcdo dos atos do Tribunal de Contas (web).
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SAIDA: Resolucgéo publicada.

14.

ATIVIDADE: PRESIDENCIA ENCAMINHA DE OFiCIOS PARA O BANCO DO BRASIL E
APPM

ENTRADA: Resolugéo assinada e publicada

PROCEDIMENTO:

e A Presidéncia encaminhard oficios ao Banco do Brasil e a APPM para execucao e
acompanhamento.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e N/A

SAIDA: Oficios encaminhados.
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CRITERIOS

FIXACAO DOS COEFICIENTES DE PARTICIPACAO

1. Elaboracéo de Instru¢cdes Normativas.

2. Sintonia entre os prazos de publicacdo do IBGE.
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INOVACOES

FIXAGCAO DOS COEFICIENTES DE PARTICIPACAO

1. Sistema de gestao eletronica de processos (workflow)..

2. Automatizagao dos célculos de coeficientes de reparticao.
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