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ESPECIFICACOES

PROCESSO DE PLANEJAMENTO E EXECUGAO ORGAMENTARIA

N° ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: PRESIDENCIA - NUCLEO DE PLANEJAMENTO COLETA DADOS DO
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

ENTRADA: Dados do Planejamento Estratégico.

PROCEDIMENTO:

e O Comité de Planejamento elabora um cronograma de atividades envolvendo
todas as Diretorias e Gabinetes do TCE/PI, a fim de tracar um Plano de Acdo,
visando a Coleta de Dados para Execuc¢éo do Planejamento Estratégico e elaboracao
das respectivas metas;

e Deve-se elaborar uma agenda de reunibes com as Diretorias e Gabinetes do
TCE/PI, para a elaboracéo da referida Coleta de Dados;

e Devem-se estabelecer prazos especificos para as entregas dos dados solicitados.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:
N/A.

SAIDA: Dados do Planejamento Estratégicos coletados.

ATIVIDADE: PRESIDENCIA - NUCLEO DE PLANEJAMENTO ELABORA O
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DO ANO.

ENTRADA: Dados Coletados.

PROCEDIMENTO:

e Deve-se agendar uma reunido de trabalho com as Diretorias do TCE, a fim de
elaborar os objetivos estratégicos;

o Desmembrar os objetivos estratégicos em ac¢des com prazos e responsaveis
para alcance de tais objetivos;

o Deve-se observar o prazo de elaboracdo orcamentaria: até 20 de abiril.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:
N/A.

Saida: Objetivos estratégicos e Metas definidas.
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ATIVIDADE: PRESIDENCIA - NUCLEO DE PLANEJAMENTO ENVIA O
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO AO PLENARIO

ENTRADA: Objetivos estratégicos e Metas definidas.

PROCEDIMENTO:

e O Nucleo de Planejamento disponibiliza o planejamento para apreciacdo na
sesséo do plenario.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:
N/A.

Saida: Planejamento Estratégico disponivel para avaliagdo do Plenario.

ATIVIDADE: PLENARIO APROVA O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
ENTRADA: Objetivos Estratégicos e Metas definidas ao FMTC.

PROCEDIMENTO:

e O presidente apresenta até 20 de abril de cada ano, ao plenario, as metas
definidas no planejamento estratégico do Fundo de Modernizagdo do Tribunal
de Contas - FMTC;

e Os prazos estipulados por Leis do PPA, LDO e LOA s&o: abril, julho e
setembro de cada ano, respectivamente;

e A Secretaria das Sessfes registra a aprovagdo em ata.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:
N/A.

SAIDA: Recursos do FMTC aprovado.

ATIVIDADE: PRESIDENCIA - NUCLEO DE PLANEJAMENTO ELABORA PLANO DE
ACAO DO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

ENTRADA: Objetivos Estratégicos e Metas definidas.

PROCEDIMENTO:

o
.

O plano de acdo deve conter prazo e responsaveis especificos para execugao
de todas as atividades a serem desenvolvidas;

e O plano de acdo contém programas que estdo contidos no Planejamento
Estratégico que sao elaborados em conjunto com as Diretorias em reunides
agendadas previamente;

e Devem ser elaborados os programas, considerando metas mensuraveis de
implementacéo;

e Estabelecer medidas de controle dos programas, objetivando uma avaliacdo dos
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resultados através do Sistema de Planejamento;

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e Sistema de Planejamento e Gerenciamento Orcamentario Interno — SPGOI que
possibilite a inclusdo de metas, acdes, valores, planos, movimentacfes
orgamentarias.

SAIDA: Plano de Acdo do Planejamento Estratégico elaborado.

ATIVIDADE: PRESIDENCIA - NUCLEO DE PLANEJAMENTO ELABORA PROJETO
DAS PECAS DO PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

ENTRADA: Plano de A¢éo do Planejamento Estratégico elaborado.

PROCEDIMENTO:

o Deve-se elaborar o projeto das pecas orgcamentérias, tomando como base o
planejamento estratégico;

e Observa-se para o Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentaria e Lei
Orcamentéria 0s respectivos prazos legais: abril, julho e setembro de cada
ano;

e Aguarda-se a convocacgdo da Secretaria do Planejamento para elaboragéo das
pecas orcamentérias até 30 de abril de cada ano;

e Podem ser alterados, incluidos ou excluidos programas, diante das
necessidades do TCE.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow) e Sistema de Planejamento e
Gerenciamento Orcamentdrio Interno — SPGOI que possibilite a inclusdo de
metas, acdes, valores, planos, movimenta¢des orgcamentarias.

SAIDA: Projeto das pecas Orcamentarias elaboradas.

ATIVIDADE: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO ELABORA O CALENDARIO DO
ORCAMENTO

ENTRADA: Projeto das pecas Orcamentarias elaboradas.

PROCEDIMENTO:

¢ Definem-se prazos para elaboracédo das pe¢as orcamentarias.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow) que sinalizara as datas limites
para elaboragdo das pegas orcamentarias.

SAIDA: Calendario do Or¢camento definido.
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ATIVIDADE: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO OFICIA AO TRIBUNAL
ENTRADA: Calendario do Orcamento definido.

PROCEDIMENTO:

8. e Envia um oficio circular ao Tribunal solicitando técnicos para a elaboragéo das
pecas orcamentarias em cumprimento ao calendario.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:
N/A.
SAIDA: Tribunal oficializado do calendario.
ATIVIDADE: SECRETARIA EXECUTIVA - SECAO PROTOCOLO AUTUA E DIGITALIZA
O OFICIO
ENTRADA: Tribunal oficializado do calendario.
PROCEDIMENTO:
¢ Registra-se o oficio e digitaliza.
9. e Encaminha-se o oficio a Presidéncia para tomada de providéncias e
encaminhamento do mesmo ao Comité.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:
e Sistema para digitalizagdo de documento e Sistema de Controle de Processos
(Workflow) com necessidade de integracdo com o Sistema de Planejamento e
Gerenciamento Or¢camentario Interno — SPGOI.
SAIDA: Apresentacéo do calendario ao Comité.
ATIVIDADE: PRESIDENCIA - NUCLEO DE PLANEJAMENTO ELABORA PROPOSTA
DO PLANO PLURIANUAL - PPA
ENTRADA: Planejamento Estratégico.
PROCEDIMENTO:
e Elaborar as altera¢gdes dos Programas do Plano Plurianual, até 30 de abril;
10.

e Incluir, excluir e alterar os Programas, conforme a necessidade do TCE;

e Levar & apreciacao e aprovacado da Presidéncia do TCE.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e Sistema de controle do processo (workflow), Sistema Orcamentario SEPLAN e
Sistema de Planejamento e Gerenciamento Orcamentario Interno — SPGOI.

f
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SAIDA: Proposta do Plano Plurianual.

ATIVIDADE: PRESIDENCIA - NUCLEO DE PLANEJAMENTO ELABORA A PROPOSTA
DA LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS -LDO

ENTRADA: Planejamento Estratégico.

PROCEDIMENTO:

o Define-se e quantifica as Metas com as especificacbes dos devidos
Programas, até julho de cada ano;

e Podem ser Incluido, excluido e alterado os Programas, conforme a

11. necessidade do TCE;

e Levar a apreciacdo e aprovacao da Presidéncia do TCE, até julho de cada ano.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

¢ Sistema de controle do processo (workflow), Sistema Orgamentario SEPLAN e
Sistema de Planejamento e Gerenciamento Orcamentario Interno — SPGOI.

SAIDA: Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO elaborada.

ATIVIDADE: PRESIDENCIA - NUCLEO DE PLANEJAMENTO ELABORA A PROPOSTA
DA LEI ORCAMENTARIA ANUAL - LOA

ENTRADA: Planejamento Estratégico.

PROCEDIMENTO:
¢ Define-se e quantifica as especifica¢cdes Orgcamentarias necessarias;

e Levar a apreciacao e aprovacao da Presidéncia do TCE, até setembro de cada
12. ano.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e Sistema de controle do processo (workflow) e Sistema de Planejamento e
Gerenciamento Orcamentério Interno — SPGOI que viabilize a realizagdo do
Quadro de Detalhamento de Despesa — QDD.

SAIDA: Propostas orcamentarias elaboradas.

ATIVIDADE: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO CONSOLIDA O PLANEJAMENTO
ORCAMENTARIO

ENTRADA: Propostas orcamentarias elaboradas pelos Orgéos e Entidades.
PROCEDIMENTO:
13. . -
e Consolida as propostas orgamentarias.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:
N/A.
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SAIDA: Propostas consolidadas.

ATIVIDADE: ASSEMBLEIA LEGISLATIVA APROVA O PLANEJAMENTO
ORCAMENTARIO

ENTRADA: Propostas consolidadas.

PROCEDIMENTO:
e Aprova propostas orcamentarias;

14. e Envia ao Executivo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
N/A.

SAIDA: Leis Orcamentarias.

ATIVIDADE: GOVERNO DO ESTADO SANCIONA LEIS ORCAMENTARIAS
Entrada: Leis Orgcamentarias.
Procedimento:

e Sanciona Leis.

15.

Pré-Requisitos de Sistemas:
N/A.

Saida: Leis Or¢camentérias.

ATIVIDADE: GOVERNO DO ESTADO ELABORA O QUADRO DETALHAMENTO DE
DESPESA - QDD

ENTRADA: Leis Or¢camentérias.

PROCEDIMENTO:

16. e Decreta 0 Quadro de Detalhamento de Despesa — QDD.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:
N/A.

SAIDA: Quadro de Detalhamento de Despesa — QDD.
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ATIVIDADE: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO REGISTRA O QUADRO
DETALHAMENTO DE DESPESA - QDD

ENTRADA: Quadro de Detalhamento de Despesa — QDD.

PROCEDIMENTO:

e Lanca no Sistema Integrado de Administracdo Financeira de Estado e

17. Municipios — SIAFEM;
e Final do Processo de Planejamento.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS: SIAFEM.
SAIDA: Quadro de Detalhamento de Despesa — QDD liberado.
ATIVIDADE: SECRETARIA DA FAZENDA LIBERA O CREDITO ORQAMENTARIO
ENTRADA: Quadro de Detalhamento de Despesa — QDD liberado.
PROCEDIMENTO:
¢ Inicio do Processo de Execu¢do Orgamentaria;
e A Secretaria de Fazenda — SEFAZ disponibiliza os créditos orgamentarios no
SIAFEM até 20 de janeiro;
e A Secdo de Orcamento do TCE confirma os créditos disponibilizados com o
18 QDD;

e A Secéo de Orgamento disponibiliza créditos para empenhamento de despesa
através do SIAFEM.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e Sistema de controle do processo (workflow), SIAFEM e Sistema de
Planejamento e Gerenciamento Or¢amentério Interno — SPGOIl com
necessidade de integracdo com o SIAFEM.

SAIDA: Créditos orgamentarios liberados.
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19.

ATIVIDADE: SECRETARIA ADMINISTRATIVA — SECAO DE ORCAMENTO PROPOE
AJUSTES ORGAMENTARIOS

ENTRADA: Créditos orcamentarios liberados.

PROCEDIMENTO:

e Caso seja necessario ajuste de crédito orcamentario a Secdo de Orcamento
propde o ajuste e encaminha ao Comité de Planejamento para alteracdes em sua
base de dados e dai a Presidéncia do TCE para oficiar a SEPLAN.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e Sistema de controle do processo (workflow), SIAFEM e Sistema de Planejamento
e Gerenciamento Or¢camentério Interno — SPGOI com integragdo ao SIAFEM.

SAIDA: Crédito Suplementar.

20.

ATIVIDADE: PRESIDENCIA - NUCLEO DE PLANEJAMENTO OFICIA A SECRETARIA
DE PLANEJAMENTO

ENTRADA: Proposta de Crédito Suplementar.

PROCEDIMENTO:

¢ Solicita a suplementacéo orcamentéria.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e Sistema de controle do processo (workflow), SIAFEM e Sistema de Planejamento
e Gerenciamento Orcamentdrio Interno — SPGOI com integracédo ao SIAFEM.

SAIDA: Suplementac&o orcamentaria.

21.

ATIVIDADE: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO ELABORA OS AJUSTES
ORCAMENTARIOS

ENTRADA: Suplementacédo orcamentéria.

PROCEDIMENTO:
e Faz os ajustes orcamentarios;

e Elabora o Decreto.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:
N/A.

Saida: Crédito Suplementar.

N
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ATIVIDADE: GOVERNO DO ESTADO DECRETA OS AJUSTES ORCAMENTARIOS
ENTRADA: Crédito Suplementar.

PROCEDIMENTO:

- e Decreta o0 ajuste do Quadro de Detalhamento de Despesa — QDD.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:
N/A.

SAIDA: Crédito Suplementar Autorizado.

ATIVIDADE: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO REGISTRA AS ALTERACOES DO
QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA - QDD

ENTRADA: Crédito Suplementar.

PROCEDIMENTO:

- e A SEPLAN registra no SIAFEM as alterac6es provenientes do Decreto que alterou
: o QDD.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:
e SIAFEM.

SAIDA: Crédito Suplementar lancado.

ATIVIDADE: SECRETARIA DE FAZENDA LIBERA OS CREDITOS ORGAMENTARIOS
ENTRADA: Crédito Suplementar lan¢ado.

PROCEDIMENTO:

e A SEFAZ registra no SIAFEM os créditos suplementares provenientes do
24 Decreto que alterou o QDD.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:
o SIAFEM.

SAIDA: Crédito Suplementar disponibilizado.
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25.

ATIVIDADE: SECRETARIA ADMINISTRATIVA - SECAO DE ORCAMENTO DISTRIBUI
O ORCAMENTO AS DIRETORIAS

ENTRADA: Créditos Orcamentarios disponiveis

PROCEDIMENTO:

o A Secao de Orcamento distribui os créditos orcamentarios as Diretorias
do TCE para realizacdo das despesas;

e As Diretorias realizam as despesas conforme seus programas de

desembolsos.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:
¢ Sistema de controle do processo (workflow) e Sistema de Planejamento e
Gerenciamento Orcamentario Interno — SPGOI com integracdo ao
SIAFEM.
SAIDA: Orcamento liberado para as Diretorias.
ATIVIDADE: SECRETARIAS E GABINETES DO TRIBUNAL SOLICITAM A
REALIZACAO DE DESPESAS
ENTRADA: Orcamento liberado para as Diretorias
PROCEDIMENTO:
e As Diretorias solicitam autorizacdo da Presidéncia para realizacdo de
despesa,;
e Negociacdes de movimentacdes orcamentarias interdiretorias, conforme
gerenciamento orgamentario interno;
26.

e Remanejamento, interno, de crédito orcamentario autorizado pela
Presidéncia TCE.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e Sistema de controle do processo (workflow) e Sistema de Planejamento e
Gerenciamento Orgamentario Interno — SPGOI com integracéo ao SIAFEM
com alertas disparados sobre possiveis negociacdes entre Diretorias.

SAIDA: Solicitacéo de despesa.

f
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ATIVIDADE: PRESIDENCIA - GABINETE DA PRESIDENCIA AUTORIZA A

27.

SOLICITACAO DA REALIZACAO DE DESPESA
ENTRADA: Solicitacao de despesa.

PROCEDIMENTO:

e Autoriza a realizacdo de despesas.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e Sistema de controle do processo (workflow) e Sistema de Planejamento e
Gerenciamento Orgamentario Interno — SPGOI com integracéo ao SIAFEM
com alertas disparados sobre possiveis negocia¢des entre Diretorias.

SAIDA: Despesa autorizada para empenho.

28.

ATIVIDADE: SECRETARIA ADMINISTRATIVA - A SECAO DE ORGCAMENTO
EMPENHA DESPESA

ENTRADA: Despesa autorizada para empenho.

PROCEDIMENTO:

e Verificagcdo das pecas processuais, tais como: solicitacdo devidamente autorizada,
pesquisa de precos (trés propostas), especificagdo do objeto;

e Verificacdo dos dados cadastrais do credor no SIAFEM,;

e As despesas serdo empenhadas conforme solicitacdo autorizada;

e Seréo classificadas convenientemente conforme a natureza das despesas;
e Emissdo da Nota de Empenho — NE;

e Final da execugéo orcamentéria.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMAS:

e Sistema de controle do processo (workflow) e Sistema de Planejamento e
Gerenciamento Orgcamentario Interno — SPGOI com integracdo ao SIAFEM com
alertas disparados sobre possiveis negociacdes entre Diretorias.

SAIDA: Despesa empenhada para pagamento.
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CRITERIOS

PLANEJAMENTO E EXECUGCAO ORGCAMENTARIA

1. Participacao das diretorias no planejamento orcamentario.

2. Revisdo de papéis e responsabilidades das &reas.

3. Integracdo de sistemas informatizados internos.

4, Elaboracéo de politica e procedimentos.

5. Necessidade de geracao de relatdrios gerenciais ao longo do processo.
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INOVACOES
PLANEJAMENTO E EXECUCAO ORCAMENTARIA
1. Constituicdo do Nucleo de Planejamento.
2. Sistema de workflow para o processo.
3. Integracéo dos sistemas internos com o SIAFEM.
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PROCESSOS DE SUPORTE

PROCESSO FINANCAS

e MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
e ESPECIFICACOES;

e CRITERIOS E INOVACOES.
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ESPECIFICACOES

PROCESSO DE FINANCAS

N° ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: SECRETARIA DE FAZENDA ENVIA RECURSOS FINANCEIROS
(DUODECIMO)

ENTRADA: Liberagdo de recursos financeiros na conta-corrente gestora no Banco do
Brasil e langada no SIAFEM pela SEFAZ.

PROCEDIMENTO:

e A SEFAZ disponibiliza o duodécimo mensalmente até o dia 10 através do BB e
11 contabiliza no SIAFEM;

e A Secdo de Finangas confere a disponibilizagcio financeira dos recursos do més
através do SIAFEM.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow) com necessidade de integracdo ao
SIAFEM. O Workflow deve disparar e-mails ao login do usuario responsavel,
informando o depésito dos recursos financeiros.

SAIDA: Recursos financeiros disponibilizados.

ATIVIDADE: CONVENIADOS ENVIA RECURSOS FINANCEIRO (VINCULADOS)

ENTRADA: Liberacdo de recursos pelas entidades conveniadas.

PROCEDIMENTO:

e Abertura de conta-corrente vinculada ao objeto do convénio com cadastramento da
1.2 respectiva conta no SIAFEM;

e Depésito direto na conta vinculada do TCE.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow) com necessidade de integragdo ao
SIAFEM. O Workflow deve disparar e-mails ao login do usuéario responsavel,
informando o deposito dos recursos financeiros.

SAIDA: Recursos disponibilizados no Banco.
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ATIVIDADE: JURISDICIONADOS E OUTROS RECOLHEM MULTAS, TARIFAS E
OUTROS VALORES

ENTRADA: Recolhimento de recursos por parte dos jurisdicionados e de usuarios de
servicos do TCE/PI.

PROCEDIMENTO:
¢ Recolhimento dos recursos financeiros em conta-corrente especifica do TCE;

e Os depositos realizados (multas, tarifas e outros) devem ser conciliados com a

1.3 documentacéo suporte (guias de pagamento), a fim de certificar-se do correto valor
a ser depositado.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Sistema de Controle de Processos (Workflow) com necessidade de integracdo ao
Sistema de Gerenciamento de Multas. O Workflow deve disparar e-mails ao login do
usuario responsavel, informando o depésito dos recursos financeiros;
e O Sistema de Gerenciamento de Multas deve emitir relatorios gerencias contendo
valores a ser contabilizados e controlados.
SAIDA: Recursos disponibilizados no Banco.
ATIVIDADE: BANCOS RECEBEM RECURSOS FINANCEIROS DE DUODECIMOS, DE
CONVENIOS, MULTAS, TARIFAS E OUTROS VALORES
ENTRADA: Transferéncia da SEFAZ, dos conveniados, dos jurisdicionados e de usuarios
de servigos do TCE/PI.
PROCEDIMENTO:
2 e O Banco recebe os valores e credita nas contas especificas do TCE;
e Dé&-se o final do processo de recebimento de receita.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
¢ Sistema Integrado de Administracéo Financeira de Estado e Municipio — SIAFEM.
SAIDA: Recursos disponibilizados ao TCE.
ATIVIDADE: SECAO DE PROTOCOLO RECEBE DOCUMENTOS FISCAIS
ENTRADA: Documentos fiscais (Nota Fiscal, Fatura, Recibo e Requerimento).
3

PROCEDIMENTO:

¢ Recebe os documentos e apensa ao processo original;

f
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e Localizar no Sistema de Protocolo o nimero do processo original e registra-lo no
documento fiscal recebido.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow). O Workflow deve disparar e-mails ao
login do usuario responsavel, informando a chegada de documentos fiscais.

SAIDA: Documentos fiscais protocolados e autuados.

4.1

ATIVIDADE: SECAO DE PROTOCOLO DIGITALIZA DOCUMENTOS FISCAIS

ENTRADA: Documentos fiscais (Nota Fiscal, Fatura, Recibo e Requerimento)
protocolado.

PROCEDIMENTO:
¢ Recebe os documentos originais e digitaliza;

e Envia documentos ao solicitante para atesto dos servigos prestados ou material
recebido.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow). O Workflow deve disparar e-mails ao
login do usuario responsavel, informando a chegada de documentos fiscais;

e O Sistema deve ter uma tabela contendo a codificagdo de todas as Unidades do
Tribunal, a fim de disponibilizar as informac¢des do documento fiscal a respectiva
Unidade solicitante. O cédigo deve constar no documento fiscal, visando a inser¢ao
no Sistema.

SAIDA: Documentos fiscais digitalizados.

4.2

ATIVIDADE: SECAO DE PROTOCOLO DIGITALIZA DOCUMENTOS INTERNOS

ENTRADA: Documentos internos (Memorando, Comunicagéo Interna) protocolado.

PROCEDIMENTO:
¢ Recebe os documentos originais e digitaliza;

¢ Envia documentos a Secéo de Financas para a efetivagdo do pagamento.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow). O Workflow deve disparar e-mails ao
login do usuério responsavel, informando a chegada de documentos internos;

e O Sistema deve ter uma tabela contendo a codificagdo de todas as Unidades do
Tribunal, a fim de disponibilizar as informa¢des do documento interno aos
interessados e a Sec¢do de Finangas. O cédigo deve constar no documento interno,
visando a insercdo no Sistema.

f
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SAIDA: Documentos internos digitalizados

ATIVIDADE: DIRETORIAS E GABINETES DO TRIBUNAL ATESTAM O SERVICO
PRESTADO OU O RECEBIMENTO DE MATERIAL

ENTRADA: Documentos fiscais (Nota Fiscal, Fatura, Recibo e Requerimento)
digitalizada.

PROCEDIMENTO:

e Recebe os documentos e acessa 0 sistema para atestar eletronicamente a
execucao do servico ou o recebimento do material;

e Envia documentos ao solicitante para atesto dos servicos prestado ou material
S recebido

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Sistema de Controle de Processos (Workflow). O Workflow deve disparar e-mails ao
login do usuério responsavel, informando a necessidade de atestar eletronicamente
0 servico executado ou material recebido.

e O Sistema deve ter uma tabela contendo a codificagdo de todas as Unidades do
Tribunal, a fim de disponibilizar as informa¢des do documento fiscal a area contabil.

SAIDA: Documentos fiscais atestados.

ATIVIDADE: SECAO DE FINANGCAS PROCESSA O PAGAMENTO

ENTRADA: Documentos fiscais atestados e contabilizados.

PROCEDIMENTO:

e Elabora a Programacgéo de Desembolso — PD, no SIAFEM, e aguarda o momento
de executar a Ordem Bancéria — OB;

e Aguarda a autorizacdo da Chefia de Divisdo de Orcamento - DOF para efetivacdo
do pagamento através do Workflow;

e Executa, no SIAFEM, a Programacdo de Desembolso — PD, emitindo a Relacao
Externa — RE para autorizagc&o do Presidente e do Diretor Administrativo

o Realiza-se a transmisséo eletrbnica do arquivo de pagamentos no SIAFEM no
momento da execucéo da PD e a emisséo da RE.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Utilizacdo do Workflow para emitir alertas quanto ao vencimento das contas a pagar
e viabilizar a autoria da chefia da DOF.

SAIDA: Relacdo Externa — RE para autorizacao.
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ATIVIDADE: PRESIDENCIA AUTORIZA O PAGAMENTO DA DESPESA

ENTRADA: Relagcédo Externa — RE para autorizacdo

PROCEDIMENTO:

e O Presidente e Diretor Administrativo assinam a Relacdo Externa — RE.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Utilizacdo do Workflow para gerenciamento do volume de recursos e processos
autorizados.

SAIDA: Relagdo Externa — RE para autorizada.

ATIVIDADE: SECAO DE FINANGCAS ENVIA ARQUIVO MAGNETICO AO BANCO

ENTRADA: Oficio com autoriza¢do para envio ao Banco.

PROCEDIMENTO:

e Envia mensalmente, até 16 de cada més, duas vias do oficio e o arquivo magnético
para o Banco, utilizando o transporte proprio do Tribunal;

e Recebe uma via do oficio devidamente protocolado pelo Banco como comprovante
de entrega do arquivo magnético;

e Confirma, no dia seguinte, a efetivacdo do pagamento aos servidores e providencia
a regularizacao de ocorréncias, quando houver.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Utilizacdo do Workflow para gerenciamento do volume de recursos e processos
pagos

SAIDA: Arquivo magnético com dados da folha de pagamento.

ATIVIDADE: SECAO DE FINANCAS ENVIA RELACAO EXTERNA — RE AOS BANCOS

ENTRADA:

Relac&o Externa — RE autorizada.

PROCEDIMENTO:

e Envia duas vias da Relacdo Externa — RE devidamente autorizada aos Bancos,
utilizando o transporte préprio do Tribunal,

e Recebe uma via devidamente protocolado pelo Banco como comprovante de
entrega do documento.
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PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
N/A.

SAIDA: Relacdo Externa — RE entregue.

ATIVIDADE: O BANCO PAGA AS DESPESAS

ENTRADA: Relacdo Externa — RE entregue;
Fita magnética da folha de pagamento.

PROCEDIMENTO:

e O Banco efetiva a transferéncia de recursos financeiros da conta-corrente do TCE
para a conta-corrente dos favorecidos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e N/A.

SAIDA: Débito efetivado na conta-corrente do TCE.

10.1

ATIVIDADE: SERVIDORES RECEBEM RECURSOS FINANCEIROS

ENTRADA: Débito efetivado na conta-corrente do TCE.

PROCEDIMENTO:

e O Banco efetiva crédito na conta-corrente do servidor.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e N/A

SAIDA: Crédito na conta-corrente do servidor — efetivado.

10.2

ATIVIDADE: CONSIGNADOS RECEBEM OS VALORES DESCONTADOS DOS
SERVIDORES

ENTRADA: Débito efetivado na conta-corrente do TCE.

PROCEDIMENTO:

¢ O Banco efetiva crédito na conta-corrente do servidor.

N
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PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Utilizacdo do Workflow para gerenciamento do volume de recursos e processos
pagos e do SINAPCE para geracéo de relatérios contendo o nome dos favorecidos.

SAIDA:Relacdo Externa — RE autorizada.

ATIVIDADE: FORNECEDORES DE MATERIAIS E SERVICOS RECEBEM OS
VALORES CONTRATADOS

ENTRADA: Débito efetivado na conta-corrente do TCE.

PROCEDIMENTO:

10.3 e Utilizacdo do Workflow para gerenciamento do volume de recursos e processos
pagos e do SINAPCE para geracao de relatdrios contendo o nome dos favorecidos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e N/A

SAIDA: Relagéo Externa — RE autorizada.

ATIVIDADE: ORGAOS PATRONAIS RECEBEM OS ENCARGOS SOCIAIS (INSS E
IAPEP) E TRIBUTOS FEDERAIS (IR)

ENTRADA: Débito efetivado na conta-corrente do TCE.

PROCEDIMENTO:

10.4 e Utilizacdo do Workflow para gerenciamento do volume de recursos e processos
pagos e do SINAPCE para geracéo de relatorios contendo o nome dos favorecidos.

PRE—REQUISITOS DE SISTEMA:
e N/A.

SAIDA: Relacéo Externa — RE autorizada.
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CRITERIOS
FINANCAS
1 Disponibilidade da informacé&o no processo de pagamento aos
' fornecedores/credores.
2. Uniformizag&o de critérios para cadastramento de fornecedores.
3. Automatizag&o do processo de pagamento a fornecedores.
4 Disponibilidade de informacao financeira e contabil as diretorias do
' tribunal.
5. Integracao de sistemas informatizados internos.
6. Elaboracgéo de politica e procedimentos.
7. Necessidade de geracao de relatorios gerenciais ao longo do processo.
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INOVACOES
FINANCAS
1. Sistema de workflow para o processo.
2. Integracdo dos sistemas internos com o SIAFEM.
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PROCESSO CONTABILIDADE

MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
ESPECIFICACOES;

CRITERIOS E INOVACOES.
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MAPA DO PROCESSO - “DEVERIA SER”
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ESPECIFICACOES

PROCESSO DE CONTABILIDADE

N° ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA

ATIVIDADE: SECAO DE CONTABILIDADE CONTROLA A ENTRADA E SAIDA DE
RECURSOS

ENTRADA:
Extrato bancario BB — crédito duodécimo;
Extrato bancario BB e CEF — crédito vinculado;

Extrato bancario BB — crédito de multas, tarifas, devolug&o de recursos.

PROCEDIMENTO:

e Recebe os extratos bancarios e verifica a entrada (créditos) do dia, até o dia 10 de
cada més no caso de duodécimo, e confronta com a movimentagéo financeira no
SIAFEM;

¢ Recebe do Banco os documentos de arrecadacao de recursos proprios;

e Contabiliza os valores conforme a origem dos recursos, tais como: ordinarios
(duodécimo), vinculados (convénios) e préprios (multas, tarifas e devolugédo de
recursos);

¢ Providencia a regularizacdo quando detectada alguma divergéncia.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow) com necessidade de integracdo ao
SIAFEM. O Workflow deve disparar e-mails ao login do usuario responsavel,
informando o depésito dos recursos financeiros;

e Sistema de Planejamento e de Gerenciamento Orcamentario e do Patriménio
Interno — SPGOPI que possibilite gerar demonstrativos, contendo: o valor orgado da
receita/despesa, quanto foi executado por natureza de despesa, evidenciando o
valor das receitas/despesas extra-orcamentarias com atualizagéo do saldo.

SAIDA: Anexo lll da prestagéo de contas mensal.

ATIVIDADE: SECAO DE CONTABILIDADE REALIZA CONCILIACAO FINANCEIRA

ENTRADA: Extratos bancarios e balancete Sistema Integrado de Administracdo
Financeira de Estado e Municipios — SIAFEM.

PROCEDIMENTO:

¢ Realiza diariamente a conciliacdo dos valores registrados nos extratos bancarios
com os valores registrados nos balancetes;
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e Apura as diferencas, se houver, e providencia as devidas regularizacoes.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow) com necessidade de integracdo ao
SIAFEM. O Workflow deve disparar e-mails ao login do usuario responsavel,
informando o deposito dos recursos financeiros;

e Sistema de Planejamento e de Gerenciamento Orcamentario e do Patriménio
Interno — SPGOPI que possibilite a geracdo dos registros contabeis necessarios a
producdo do Balanco e dos Balancetes, do Relatério de Gestdo Fiscal — RGF,
alinhados aos novos procedimentos de contabilidade instituidos pela Secretaria do
Tesouro Nacional — STN e aos padrdes internacionais, além disso, a elaboragao
dinamica de relatério gerenciais que contemplem as necessidades do usuario final.

SAIDA: Relatérios exigidos pela legislacao e relatérios gerenciais.

ATIVIDADE: SECAO DE CONTABILIDADE REALIZA AJUSTES

ENTRADA: Conciliagdo financeira.

PROCEDIMENTO:

e Regulariza as diferencas detectadas, tais como: diferenca salarial, débitos e
créditos bancérios ndo identificados;

e Contabiliza as devolugdes de suprimento de fundos.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow) com necessidade de integracdo ao
SIAFEM. O Workflow deve disparar e-mails ao login do usuario responsavel,
informando o depésito dos recursos financeiros;

e Sistema de Planejamento e de Gerenciamento Orcamentario e do Patriménio
Interno — SPGOPI que possibilite a geracao dos registros contadbeis necessarios a
producdo do Balango e dos Balancetes, do Relatério de Gestdo Fiscal — RGF,
alinhados aos novos procedimentos de contabilidade instituidos pela Secretaria do
Tesouro Nacional — STN e aos padrdes internacionais, além disso, a elaboracao
dindmica de relat6rio gerenciais que contemplem as necessidades do usuario final.

SAIDA: Conciliag&o financeira realizada.

ATIVIDADE: SECAO DE CONTABILIDADE ELABORA CONFORMIDADE DIARIA

ENTRADA:

Documentos (processos) e relatorios de sistemas (SIAFEM, SINAPCE, Almoxarifado,
Patriménio, Workflow ou equivalente e Sistema de Planejamento e de Gerenciamento
Orcamentario e do Patriménio Interno — SPGOPI).

PROCEDIMENTO:
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Analisa diariamente os documentos de despesas, quanto a legalidade, a
formalidade e a efetividade da aplicacdo desses recursos;

Preenche o roteiro de andlise da conformidade e elabora a Solicitagdo de A¢des
Corretivas — SAC;

Lanca no SIAFEM o Parecer da Conformidade Diaria (Sem Ressalva, Com
Ressalva);

Encaminha a Autoridade Competente para as providéncias, caso a Conformidade
Diaria apresente Irregularidade.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

Sistema de Controle de Processos (Workflow) com necessidade de integracéo ao
SIAFEM. O Workflow deve disparar e-mails ao login do usuéario responsavel,
informando o depésito dos recursos financeiros;

Sistema de Planejamento e de Gerenciamento Orcamentario e do Patriménio
Interno — SPGOPI que possibilite de realizacdo da Conformidade Diaria com o
preenchimento do check-list, com emissdo da SAC e interface com o SIAFEM para
o lancamento da Conformidade.

SAIDA: Conformidade Didria realizada.

ATIVIDADE: SECAO DE CONTABILIDADE ANALISA DESPESAS

ENTRADA:

Relatérios gerados pelo SINAPCE;

Relatérios gerados pelo Sistema de Almoxarifado de Material de Consumo;
Relatérios gerados pelo Sistema de Almoxarifado Permanente e Patriménio;
Relatorio de viagem;

Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos por Tomador;

Contratos, Notas Fiscais, Faturas e Planilhas com estimativa de despesas.

PROCEDIMENTO:

Analisa as despesas com pessoal, com encargos sociais e com retengbes
constantes nos relatérios gerados pelo SINAPCE;

Verifica a consisténcia dos valores que entraram no estoque (ativa item do estoque
de material de consumo) e que foram baixados do estoque (contabilizado em
despesa);

Verifica a consisténcia dos valores que entraram no estoque (ativa item do estoque
de material permanente) e que foram transferidos para bem em uso (contabilizado
em Ativo Permanente);

Recebe relatério de viagem e da baixa no SIAFEM;
Analisa a documentacédo do suprimento de fundos;
Analisa os contratos das despesas continuadas;

Comunica a Secao de Finangas via Sistema os valores contabilizados.

f
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PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow) com necessidade de integragdo ao
SIAFEM. O Workflow deve disparar e-mails ao login do usuario responsavel,
informando o deposito dos recursos financeiros;

e Sistema de Planejamento e de Gerenciamento Orgamentério e do Patriménio
Interno — SPGOPI que possibilite a emissdo de relatérios gerenciais sobre o
material estocado, consumido, incorporado ao Patrimbnio (Material Permanente),
com informacBes sobre contratos: vigéncia, valor, fonte de recursos, tipo de
licitacdo, valor das parcelas pagas até a data do demonstrativo, analise do
Suprimento de Fundos, utilizando roteiro especifico (check-list) e a emissdo de
Parecer com o resultado final, o valor devolvido, data da concesséo e da prestacdo
de contas, credor, objeto do contrato, n° de parcelas, n° e data da publicag&o.

SAIDA: Relatérios de despesas analisados.

ATIVIDADE: SECAO DE CONTABILIDADE RECLASSIFICA DESPESA E REALIZA
BAIXA

ENTRADA: Processo de Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos por
Tomador.

PROCEDIMENTO:

e Recebe os autos do processo devidamente analisados, dentro de prazo (50 dias);
previsto no Decreto Estadual;

e Procede a reclassificacdo em Sistema;

e Providencia a baixa contabil no SIAFEM.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow) com necessidade de integragdo ao
SIAFEM. O Workflow deve disparar e-mails ao login do usuario responsavel,
informando o depésito dos recursos financeiros;

e Sistema de Planejamento e de Gerenciamento Orcamentario e do Patriménio
Interno — SPGOPI que possibilite a reclassificagcéo e baixa do suprimento de fundos
com interface ao SIAFEM.

SAIDA: Prestacéo de Contas de Suprimento de Fundos reclassificada e baixada.

ATIVIDADE: SECAO DE CONTABILIDADE CONTABILIZA DESPESAS

ENTRADA:

Relatorios gerados pelo SINAPCE;

Relatorios gerados pelo Sistema de Almoxarifado de Material de Consumo;
Relatorios gerados pelo Sistema de Almoxarifado Permanente e Patriménio;

Relatorio de viagem;
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Contratos, Notas Fiscais, Faturas e Planilhas com estimativa de despesas.

PROCEDIMENTO:

e Recebe os relatérios gerados pelo SINAPCE e procede a contabilizadas das
despesas com pessoal, no inicio da 22 quinzena de cada més;

¢ Providencia a baixa contabil mensalmente no SIAFEM quando se tratar de material
em estoque (material de consumo e Ativo Permanente);

e Recebe o relatério de viagem do servidor e procede a baixa no SIAFEM,
observando o prazo de 5 (cinco) dias determinado na Resolucéo.

e Recebe os documentos devidamente atestados pelas Diretorias e Gabinetes do
TCE, conforme respectivos prazos;

e Procede a contabilizagdo com a emissdo de Notas de Langcamento — NL, no
SIAFEM para todos os itens citados acima.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow) com necessidade de integracdo ao
SIAFEM. O Workflow deve disparar e-mails ao login do usuario responsavel pela
Secdo Financas, informando os valores contabilizados;

e Sistema de Planejamento e de Gerenciamento Orcamentario e do Patriménio
Interno — SPGOPI que possibilite a emissdo de relatérios gerenciais sobre o
material estocado, consumido, incorporado ao Patrimbnio (Material Permanente),
com informacdes sobre contratos: vigéncia, valor, fonte de recursos, tipo de
licitacdo, valor das parcelas pagas até a data do demonstrativo, analise do
Suprimento de Fundos, utilizando roteiro especifico (check-list) e a emissédo de
Parecer com o resultado final, o valor devolvido, data da concesséo e da prestacdo
de contas, credor, objeto do contrato, n° de parcelas, n° e data da publicacéo.

SAIDA: Despesas contabilizadas.

ATIVIDADE: SECAO DE CONTABILIDADE ELABORA DEMONSTRATIVOS

ENTRADA: Relatérios de sistemas: SEFIP, RAIS, DIRF e ISSO.

PROCEDIMENTO:

¢ Acessa o Sistema SEFIP, mensalmente, e o alimenta com as informag8es da area
de Recursos Humanos sobre admissfes, exoneragfes, afastamentos (licenca
maternidade e licenca saude) e base de calculo e com as informagbes da Divisao
de Orgcamento e Financas — DOF sobre os dados pessoais e financeiros dos
contribuintes individuais prestadores de servigos ao TCE;

e Acessa o0 Sistema RAISNET, anualmente, e o alimenta com as informacdes da area
de Recursos Humanos sobre admissdes, exoneracdes, afastamentos (licenca
maternidade e licenca saude), férias, grau de instrucdo e informagdes financeiras
individualizadas;

¢ Acessa o Sistema DIRF, anualmente, e o alimenta com as informacgfes da area de
Recursos Humanos sobre admissfes, exoneragdes, férias e base de calculo e com
as informacgBes da Divisdo de Orcamento e Financas — DOF sobre os dados
pessoais e financeiros dos contribuintes individuais prestadores de servicos ao
TCE;
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e Acessa 0 Sistema ISSO, diariamente, e o alimenta com as informacdes da Divisédo
de Orcamento e Financas — DOF sobre os dados pessoais e financeiros dos
contribuintes individuais prestadores de servi¢cos ao TCE.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow) com necessidade de integragdo ao
SIAFEM. O Workflow deve disparar e-mails ao login do usuario responsavel pela
Secdo Contabilidade, informando os vencimentos das obrigacdes sociais e
tributérias;

¢ Desenvolvimento de uma interface amigavel que disponibilize em uma Unica tela o
acesso a todos os Sistemas citados acima.

SAIDA: Demonstrativos elaborados.

ATIVIDADE: SECAO DE CONTABILIDADE ELABORA PRESTACAO DE CONTAS

ENTRADA: Extratos bancarios, balancete contabil SIAFEM e planilhas de controle
de contratos e convénios.

PROCEDIMENTO:

e Recebe, diariamente, os extratos bancarios e confere com os valores registrados no
Balancete Contabil SIAFEM;

e Preenche os anexos da prestacdo de contas mensal, tais como: Demonstrativo da

9. execucao orcamentéria e financeira dos recursos recebidos (anexo 1) e Conciliagdo
bancéria de todas as contas-correntes (anexo Il), conforme Resolugéo TCE.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e Sistema de Controle de Processos (Workflow) com necessidade de integracdo ao
SIAFEM. O Workflow deve disparar e-mails ao login do usuario responsavel pela
Secdo Contabilidade, informando a data de envio da prestacdo de contas, com a
possibilidade de anexar os documentos digitalizados.
SAIDA: Prestacéo de Contas elaborada.
ATIVIDADE: SE(;AO DE CONTABILIDADE ENVIA A PRESTA(;AO DE CONTAS
MENSAL
ENTRADA: Prestacéo de contas elaborada e aprovada
10.

PROCEDIMENTO:

¢ Envia até o ultimo dia util de cada més, através do Portal TCE — Documentos WEB,
a fim de que seja homologado pela IV DFAE — Divisdo de Fiscalizacdo das
Atividades do Estado, para posterior andlise;

e Envia até o ultimo dia util de cada més, a prestacdo de contas mensal para a
Assembléia Legislativa, Secretaria de Planejamento e Secretaria de Fazenda, para

f
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posterior analise.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow) com necessidade de integracdo ao
SIAFEM. O Workflow deve disparar e-mails ao login do usuario responsavel pela
Secdo Contabilidade, informando a data de envio da prestacdo de contas.

SAIDA: Prestacdo de Contas — enviada.

11.1.

ATIVIDADE: DIRETORIAS E GABINETES DO TCE ANALISAM A REGULARIDADE
DAS CONTAS PRESTADAS

ENTRADA: Prestacédo de Contas eletrnica.

PROCEDIMENTO:

¢ Recebe a Prestacdo de Contas, mensalmente, e procede a analise sob 0s aspectos
da legalidade e da efetividade da despesa;

e Solicita & Secado de Contabilidade as providéncias quanto a possiveis
regulariza¢des e/ou justificativas de falhas constatadas;

e Emite Parecer sobre as despesas realizadas.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow) com necessidade de integragdo ao
SIAFEM. O Workflow deve disparar e-mails ao login do usuario responsavel pela
Secdo Contabilidade, informando a data concedida para regularizacdes e/ou
justificativas de falhas constatadas constantes na prestagéo de contas mensal.

SAIDA: Parecer emitido.

11.2.

ATIVIDADE: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO ANALISA A PRESTACAO DE
CONTAS

ENTRADA: Prestacéo de Contas fisica.

PROCEDIMENTO:

¢ Recebe a Prestagdo de Contas, mensalmente, e procede a andlise.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e N/A.

SAIDA: Prestacédo de Contas — analisada.

f
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ATIVIDADE: SECRETARIA DE FAZENDA ANALISA A PRESTACAO DE CONTAS

ENTRADA: Prestacdo de Contas fisica.

PROCEDIMENTO:

11.3. e Recebe a Prestagdo de Contas, mensalmente, e procede a andlise.

PRE—REQUISlTOS DE SISTEMA:
e N/A.

SAIDA: Prestacéo de Contas — analisada.

ATIVIDADE: ASSEMBLEIA LEGISLATIVA ANALISA A PRESTACAO DE CONTAS

ENTRADA: Prestacéo de Contas fisica.

PROCEDIMENTO:

11.4. ¢ Recebe a Prestagdo de Contas, mensalmente, e procede a analise.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e N/A.

SAIDA: Prestacdo de Contas - analisada.

ATIVIDADE: SECAO DE CONTABILIDADE ARQUIVA O PROCESSO
ENTRADA: Autos dos Processos de pagamento.

PROCEDIMENTO:

e Recebe o0s autos do processo de pagamento e providencia o arquivamento
provisorio;

e Observa o prazo legal para arquivamento definitivo e o envia ao arquivo geral.

12.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Sistema de Controle de Processos (Workflow) com necessidade de integracdo ao
SIAFEM. O Workflow deve disparar e-mails ao login do usuario responsavel pela
Secdo Contabilidade, informando o prazo legal para arquivamento definitivo de
documentos, com a possibilidade de anexar os documentos digitalizados.

SAIDA:

Autos dos Processos de pagamento digitalizados e arquivados.
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CRITERIOS
CONTABILIDADE
1 Disponibilidade de informacéo financeira e contébil as Diretorias do
' Tribunal.
2. Integracdo de sistemas informatizados internos.
3. Elaboragé&o de politica e procedimentos.
4, Necessidade de geracao de relatorios gerenciais ao longo do processo.
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INOVACOES
CONTABILIDADE

1. Sistema de workflow para o processo.
2. Integracao dos sistemas internos com o SIAFEM.
3. Desenvolvimento de sistema de gerenciamento patrimonial.
4, Desenvolvimento de sistema de gerenciamento de materiais e consumo.
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