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ESPECIFICACOES

PROCESSO DE FIXAGAO DOS COEFICIENTES DE PARTICIPAGCAO

Ne ATIVIDADE / PROCEDIMENTO / REQUISITOS DE SISTEMA
ATIVIDADE: PRE§IDENCIA ELABORA OFICIO SOLICITANDO NOMES PARA
COMPOR COMISSAO
ENTRADA: Solicitacdo de nomes para a composi¢cdo da comissao.
PROCEDIMENTO:
1 e A presidéncia do TCE encaminha oficio a SEFAZ e a APPM solicitando que
' informem nomes para formar comissdo com o objetivo de apurar os coeficientes de
participacdo dos municipios no produto de arrecadacéo do ICMS.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
o N/A.
SAIDA: Oficio elaborado e encaminhado.
ATIVIDADE: APPM INDICA NOMES PARA A COMISSAO
ENTRADA: Oficio elaborado e encaminhado
PROCEDIMENTO:
21 e A APPM indica os nomes para compor a equipe através de oficio protocolado na
o Secretaria Executiva — sesséo de Protocolo.
PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e N/A.
SAIDA: Nomes indicados para comissao.
29 ATIVIDADE: SECRETARIA DA FAZENDA INDICA NOME PARA A COMISSAO

ENTRADA: Oficio elaborado e encaminhado.
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PROCEDIMENTO:

e A SEFAZ indica 0s nhomes para compor a equipe através de oficio protocolado na
Secretaria Executiva — sessdo de Protocolo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e N/A.

SAIDA: Nomes indicados para comissao.

ATIVIDADE: PRESIDENCIA DESIGNA COMISSAO

ENTRADA: Nomes indicados para comissao.
PROCEDIMENTO:

e A Presidéncia, de posse dos nomes indicados pela APPM e SEFAZ, elabora
portaria designando a comissdo de apuragdo dos coeficientes, composta de um
Auditor (que serd o Relator do processo), um Procurador do MPC (que atuara no
processo), 2 (dois) representantes da APPM e 1(um) da SEFAZ.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e N/A.

SAIDA:

e Portaria designando Comisséo.

ATIVIDADE: PRESIDENCIA DETERMINA AUTUAGCAO DO PROCESSO

ENTRADA: Portaria designhando comisséao.

PROCEDIMENTO:

e A autuacdo, a ser feita pelo 6rgao responsavel, dar-se-a4 por forma automética e
consiste em reunir a portaria da Presidéncia e os oficios a indicar os nomes que
compdem a Comissdao, digitalizando-os, criando uma capa de lote com os dados do
processo (numero, tipo de processo, nome do relator, nome do procurador do MPC,
exercicio) e data da autuacao.

e Tanto o auditor, na condicdo de relator, como o Procurador do MPC ficam
vinculados ao processo quando de sua apreciacdo em Plenério.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Disponibilizacdo de ferramenta de workflow para acompanhamento da tramitacao
processual, emitindo avisos e alertas.
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e Distribuicdo processual por prevencao.

e Integracdo com sistema de protocolo.

SAIDA: Processo autuado.

ATIVIDADE: COMISSAO COLETA INFORMACOES SOBRE POPULACAO, AREA E
VALORES ADICIONADOS

ENTRADA: Valores adicionados e dados sobre populacdo e area de cada municipio do
Estado.

PROCEDIMENTO:

e O Oficio oriundo da SEFAZ informando os valores adicionados de cada municipio
do Estado devera ser digitalizado, quando da apresentacdo, pela Secretaria
Executiva, e serdo anexadas ao processo.

¢ Os dados sobre populacdo e area serdo devidamente coletados no site oficial do
IBGE, passando a compor 0 processo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e “OCR” (programa especifico para digitalizagao de dados) para os dados de valores
adicionados.

SAIDA: Dados coletados e inseridos no processo.

ATIVIDADE: COMISSAO CALCULA OS COEFICIENTES DE REPARTICAO

ENTRADA: Dados coletados e inseridos no processo.

PROCEDIMENTO:

e Apurar, de acordo com os dados fornecidos, o coeficiente de participacdo dos
municipios no produto de arrecadacgéo do ICMS.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Elaboracéo de sistema informatizado para elaboragéo de célculos do coeficiente de
participac&o no produto de arrecadacédo de ICMS.

SAIDA: Coeficientes apurados.
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ATIVIDADE: SECRETARIA DAS SESSOES PUBLICA OS COEFICIENTES DE
REPARTICAO

ENTRADA: Coeficientes apurados.

PROCEDIMENTO:

e A comissdo apuradora encaminha os coeficientes a Secretaria das Sessdes para
publicacdo no Diério Eletrénico.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacéo de diario eletrdnico para publicagdo dos atos do Tribunal de Contas (web).

SAIDA: Coeficientes publicados.

ATIVIDADE: COMISSAO APRECIA A IMPUGNACAO

ENTRADA: Impugnacdes propostas.

PROCEDIMENTO:

e A comissdo devera analisar as impugnacfes que foram apresentadas no prazo de
até 30 dias a contar da publicacdo no Diario Eletrébnico. As impugnacfes
apresentadas fora do prazo ndo serdo conhecidas.

e A comissdo devera analisar as impugnacdes em até 10 dias.

e Todas as impugnacdes deverdo ser digitalizadas, quando da apresentacéo, pela
Secretaria Executiva, e seréo anexadas ao processo.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e O sistema deverd emitir alertas comunicando o encerramento do prazo para
impugnacéao.

SAIDA: Impugnacdes analisadas.

ATIVIDADE: COMISSAO RECALCULA OS COEFICIENTES DE REPARTICAO

ENTRADA: Impugnacdes analisadas e julgadas procedentes.

PROCEDIMENTO:

e ApoOs analise da(s) impugnacao (6es), havendo procedéncia, a comissao retificara
os coeficientes de reparticéo.
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e Em caso de improcedéncia da(s) impugnacdo(Bes), 0 passo seguinte sera a
elaboracao de proposta de resolucao.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Elaboracéo de sistema informatizado para elaboragéo de célculos do coeficiente de
participac&o no produto de arrecadacao de ICMS.

SAIDA: Coeficientes retificados.

10.

ATIVIDADE: COMISSAO ELABORA PROPOSTA DE RESOLUCAO

ENTRADA: Coeficientes calculados ou retificados.

PROCEDIMENTO:

e A comisséo elabora proposta de resolugéo contendo os coeficientes de participacéo
dos municipios no ICMS, devidamente consolidados.

e A comissdo encaminha a proposta de resolugdo ao plenario do TCE para
apreciacéo e deliberacéo.

e A comisséo inclui, eletronicamente, o processo em pauta.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacdo de um sistema que inclui o processo em pauta eletronicamente.
e Integracdo do processo eletrénico com o sistema de Pauta Eletrdnica.

e Emissao de proposta eletrénica de resolucao.

SAIDA: Proposta de resolucdo apresentada ao Plenario do TCE, com pedido de inclus&o
em pauta.

11.

ATIVIDADE: SECRETARIA DAS SESSOES INCLUI E PUBLICA A PAUTA

ENTRADA: Processo com pedido de inclusdo em pauta.

PROCEDIMENTO:

e Recebe o pedido de inclusdo em pauta e providencia a sua publicacdo no diario
eletrdnico e no sitio do Tribunal de Contas, simultaneamente.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ Criacao de diario eletrénico para publicagcao dos atos do Tribunal de Contas (web).
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SAIDA: Pauta publicada.

12.

ATIVIDADE: PLENARIO APRECIA OS CALCULOS

ENTRADA: Proposta de resolucéo apresentada pela Comisséo.

PROCEDIMENTO:

e O relator submete a proposta de resolugdo ao Colegiado, que a aprecia, aprovando-
a ou ndo. Em caso de ndo aprovagdo, o processo serd encaminhado a comisséo
para cumprimento de diligéncias. Em caso de aprovacdo, a resolu¢cdo sera
encaminhada para publicacgéo.

e Em ambas os casos, as deliberacdes do Plenério serdo anexadas ao processo
eletrénico.

e A deliberacé@o do Plenério seguira a dindmica normal das sessoes.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

¢ O sistema deve prever a coleta e a apuragdo de votos, bem como anexa-los aos
processos.

SAIDA: Resolucéo aprovada e assinada eletronicamente.

13.

ATIVIDADE: SECRETARIA DAS SESSOES PUBLICA A RESOLUCAO

ENTRADA: Resolugdo aprovada e assinada eletronicamente.

PROCEDIMENTO:
¢ Antes da publicacéo, fara conferéncia da resolucéo.
e Publica a resolucao no diario eletrdnico, abrindo-se prazo recursal aos interessados.

e Simultaneamente a publicacdo da resolugdo, emite notificacdo eletrbnica ao
procurador de contas a quem o processo esta distribuido, abrindo-se o prazo
recursal.

¢ Havendo recurso, este seguira o respectivo procedimento.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:

e Criacéo de diario eletrdnico para publicacdo dos atos do Tribunal de Contas (web).
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SAIDA: Resoluc&o publicada.

14.

ATIVIDADE: PRESIDENCIA ENCAMINHA DE OFIiCIOS PARA O BANCO DO BRASIL E
APPM

ENTRADA: Resolucéo assinada e publicada

PROCEDIMENTO:

¢ A Presidéncia encaminhara oficios ao Banco do Brasil e a APPM para execucgéo e
acompanhamento.

PRE-REQUISITOS DE SISTEMA:
e N/A

SAIDA: Oficios encaminhados.
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CRITERIOS

FIXACAO DOS COEFICIENTES DE PARTICIPACAO

1. Elaboracéo de Instru¢cdes Normativas.

2. Sintonia entre os prazos de publicagédo do IBGE.
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INOVACOES

FIXACAO DOS COEFICIENTES DE PARTICIPACAO

1. Sistema de gestéao eletrbnica de processos (workflow)..

2. Automatizacao dos célculos de coeficientes de reparticao.
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