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Passo a passo para se matricular no
Curso Basico do SEDIF-SN

1) Acesse o Portal Esafaz através do seguinte endereco: https://portalesafaz.sefaz.pe.gov.br

@AF

PRINCIPAL  INSTITUCIONAL  UNID

Secretaria da Fazenda do
Estado de Pemambuco

ESCOLA  CURSOS MiDIAS

Tem inicio formagao de
novos Auditores e
Julgadores Tributarios

Esafaz promove curso de metodologias ageis
A Escola Fazencara (Esataz) esta oferecendo a0
funcionarios ds area o Tecnolog

DICAS DE PORTUGUES
Vocé sabe usar o5 “porqués™?
POR QUE / POR QUE / PORQUE OU PORQUE? Exis

BIENTEVIRTUAL | P

e £ nnn

FALE CONOSCO

COD1

MENSAL
DOS CURSOS DA

PROGRAMA
DE FORMAGAO
AFTE ¢ JATTE

ACESSAR O

GDFAZ

C
Vercendo o desato g Cagewrante langa p‘—-‘nq\ Secador de m3os & muito
ot qn et o o o 5 o
: pusiiiiod -——
CURSOS A DISTANCIA

OUTROS EVENTOS

ED - Congresso Intemacional
ABED 0¢ ECUCag30 3 Distancia

Integragdo dos Estagiarios - IES 06/161

Nogbes de Dieito Tributario - NOT
o02/168

D - Seminario Nacional ABED
20 3 Distancia

.
Desenvolvimento Pessoal - DEP 01/16€

JOVAED 2016 - Jomada Virual ABED ce
Ecucagao a Distancia

2) Parater acesso ao curso, vocé precisa fazer o seu cadastro. Acesse o Ambiente Virtual >> Cadastre-se.

@AF

PRINCIPAL N

UNIDADES DA ESCOLA

Secretaria da Fazenda do
Estado de Pemambuco

CURSOS

MiDIAS

Esafaz promove curso’
metodologias ageis

Escola Fazendaria oferece curso para seus
estagiarios

A partir ce janeifo deste ano a Escola Fazendaria
{Esataz) comegou 3 oferecer 205 &

DICAS DE PORTUGUES
Vocé sabe user o3 “porqués’?
POR QUE / POR QUE / PORQUE OU PORQUE? Exis

s Cagewrante langa
aplicativo que mapela
- acessibiidade

- - oos

PARCEIR FALE CONOSCO

PROGRAMACAO MENSAL
DOS CURSOS DA ESAF

PROGRAMA
DE FORMAGAQ
AFTE ¢ JATTE

ACESSAR O

Secador de m3os ¢ muito

plor 0o que 35 toalnas de
papel

: R e
CURSOS A DISTANCIA

:
saat

OUTROS EVENTOS

£D - Cor
ABED e Educagao 3 Dist

de Deeito Tributario - NOT

£D - Seminario Nacional ABED
20 2 Distancla

.
Desenvotvimento Pessoal - DEP 01/16€
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3) Preencha o formulario com seus dados pessoais...

AF. Secretaria da Fazenda do P Busear =
Estado de Pemambuco e b

// CADASTRE-SE JA! Esquceu a senha? / Acessar o Ambente

]

Nome Completo *

Matricula © Complemanto

Data de Nascimenta” Baimo*
[} Digite somente numero
sexn” =
Escolha uma opedo . igits urmeno:
Extat Civil* CaageMunicipio *
Escolha uma ops 30 v

Escolarioage Talatone Comarcial ou Res

Escolha uma opgdo .

Telefone Celular *

) Campos cbrigatorios n

INSTITUCIONAL
* HISTORIA
+ IDENT. DRGANIZACIONAL

AFAZ St d Famca o Y- .
Estado de Permambuco o

// CADASTRE-SE JA! Esqueceu a senha? / Acessar o Amblente

ros Orglos Piblicos ou Segmenta ¢ ¥

E-mail* Grup

Cantribuinte & Intermeiarios N

onfinmar E-mail Tiga

Contadores .

senns Locay/Unidade ge Tradalna/Estuda
~NAD CONSTA-
Canfirmar Senha * 2

CONTADOR

Cooigo e Seguranga *

28d

R - -

[0}

INSTITUCIONAL cursas AMBIENTE VIRTUAL
- HISTORIA - A DITANCE - CADASTRESE
- IDENT ORGANIZACIONA - PRESENDAL - ACESS0 AD AMBIENTE

» Equit

Publico: “Externo — Outros Orgdos Publicos ou Segmentos do Mercado”
Grupo: “Contribuinte e intermedidrios”

Tipo: “Contadores”, “Auxiliares de Contabilidade” ou “Contribuintes”
Cargo/Profissdo: “Contador” ou “Contribuinte”

SEDIF - SN
Av. Dantas Barreto, 1186 - Sdo José, Recife - PE, CEP: 50.020-000
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4) Suas informag&es serdo validadas e vocé recebera posteriormente um email de confirmacdo por email, sobre a
liberagdo do seu cadastro.

5) Uma vez liberado seu cadastro, vocé poderd acessar novamente o Portal Esafaz e se matricular no curso desejado.
Localize no menu principal o seguinte caminho: Cursos >> A Distancia.

AF Secretaria da Fazenda do > Buscar ok
Estado de Pemambuco (b

PRINCIPAL  INSTITUCIONAL ct s MiDIAS M v ARCEIROS | FALE CONOSCO

novos ...
Julgad

Esafaz promave curso de metodologias ageis

A Escola Fazendara (Esafaz) esta oferacendo 305
funcionarios da ares de Tecolog

DICAS DE PORTUGUES ACESSAR 0 PROGRAMA
Vocé sabe usar os “porqués’? GDFAZ DE FORMAGCAD
POR QUE / POR QUE / PORQUE OU PORQUE? Exis: AFTE e JATTE
em
53 - Cadelrante langa Secagor de mos e muito

aplicativo que mapela plor 90 que as toalhas ce
acessibilicade 3 § popel

CURSOS A DISTANCIA
Integragao dos Estagiarios - 1ES 06/161 8 Nogoes de Direito Tributario - NOT Desenvotvimento Pessoal - DEP O1/16E
[ s @

OUTROS EVENTOS

2° CIAED - Congresso Intemacional
ABED de Educagao a Disténcla

12* SENAED - Seminario Nacional ABED al 1OVAED 2016 - Jornada Virtual ABED ce
de Educagao a Distancia 01 | Educagaoa Distancia

6) Abrirda uma pagina com a listagem dos cursos oferecidos no Portal. Localize o Curso Basico do SEDIF-SN. Clique no
nome do curso para entrar na pagina de detalhes do curso.

AF n Z Secretaria da Fazenda do ; -
Estado de Pemambuco P Buscar

// CURSOS A DISTANCIA

PESQUISAR CURSOS PELO PERIODO
(2016 ] e
= IANEIRO Janeiro . e

Periodade  N"Vages/N° AT
Mome do Curso dodotune == ¢
Maio . 06 e

o SEFALE
Qualicade em Atendimento - QAT 007161 0001/2016  Ate 0L0L/2016  IUmtadas /O AUTENTICIDADE DO CERTIFICADO

Varifique abaixo a autendicidade do
<] certificado
Trelnamento dos Novos Desnvalvecorss dos- 0202016 AtzOLOLIOG 5074
Fisco - TDE OL/18H

Digits 0 cocigo
=huio

PR . |

Nome do Cursa e T e e
Integragdo dos Estagiarios - IES 051161 L0306 AWOLON/I0IE  mitadas /5
Freabick - FBK OU/16E 0S05016  AWOADII0IE  TOs54
Gastao g Temao - GTE 01/16E 0S05016  AMOADSI0IE  TOS43

SEDIF - SN
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7)

8)

9)

Entre com seu CPF (somente os nimeros) e Senha (informado no ato do cadastro) e confirme sua inscrigdo.

‘Secretaria da Fazenda do
Estado de Pemambuco

@AF

P Buscar

// CURSOS A DISTANCIA
Curso Basico do SEDIF / SN - (BS 01/16E

esta

Autocapacitagio
Modalidade: Onéne

Conteiido do Curso

Wadula 1. bawands @ Instalando o SEDIF
Woduio 2 Conhecando o Aplcatrvo

Wédulo 3 Cadastrando um Novo Cantribuints

Méduio 4: Criando, Abrindo & Preenc hendo um Documento

Modulo 5

rranda o Documento
Madulo 6: Leitusa do Arquiva SEDIF

Madulo 7: Impressos

INSTITUCIONAL UNIDADES DA ESCOLA
- HsTORIA - STANGA
- ORGANZACIONAL

. & ADMINISTRATIVA

= CAMPANHAS

Pronto! Vocé ja esta matriculado no curso!!!

Para poder acessa-lo, clique no menu principal: Ambiente Virtual >> Acesso ao Ambiente.

@AF

PRINCIPAL

Secretaria da Fazenda do
Estado de Pemambuco

Esafaz promove curso |
metodologias ageis

Escola Fazendaria oferece curso para seus
estagiarios

A partc ge janeiro deste ano 3 Escoia Fazendara
{Esataz) comegou 3 oferecer 305 &

DICAS DE PORTUGUES
Vocé sabe usar os "porqués™?
POR QUE / POR QUE / PORQUE OU PORQUE? Exis

Cagelrante langa
aplicativo que mapela
acessibllidade

CADASTRE-SE

ESSAR 0 CURSO

TRICULE-SE ANTES DE VISITA-LD

| 0 CONFIRMADO

105 INSCRITES

INSCREVA-SE NESTE CURSO

Digite as informagdes abaixo.

Esquecey asenna?
Cadastre-se no Portal Esafaz!

PROXIMAS TURMAS

Nao existem turmas para este Curso.

CURSDS
- ADSTAROA
o PRESENCIAL

COMPARTILHE

- - oo

|DE ETICA | SEFAZ

PROGRAMAGAO MENSAL

DOS CURSOS DA ESAFA

PROGRAMA
DE FORMAGAD
AFTE ¢ JATTE

ACESSAR O

Secador de maos e multo
plor o que as toalnas de
papel

CURSOS A DISTANCIA

L Integrag20 dos Estagiarios - IES 06/161

Nogoes de Diito Tridutario - NOT

OUTROS EVENTOS

22° CIAED - Congresso Intemacional
ABED o Educagao 3 Distanca

12° SENAED - Seminario Nacional ASED
de Educaso 3 Distancia

Desenvolvimento Pessaal - DEP 0

JOVAED 2016 - Jormaca Virtual ABED ce
Educagio 2 Distancia

preyet
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10) Clique no link Acessar, veja na imagem abaixo:

Portal Esafaz

Cursos a Distancia

@ UTILIZANDO O MOODLE

/ RECURSOS DO AMBIENTE ol MANUAL DO ALUNO

Categorias de Cursos

~ CURSOS A DISTANCIA
» Desenvolvimento Profissional
» Desenvolvimento Humano
~ CURSOS PRESENCIAS
» Informética
» Técnicos

» Comportamental
- FURNTA

11) Entre com seu CPF (somente os nimeros) e Senha (informado no ato do cadastro) para se identificar no sistema.

Portal Esafaz

Acessar

Acessar como vistante

SEDIF - SN

Av. Dantas Barreto, 1186 - Sdo José, Recife - PE, CEP: 50.020-000
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12) Vocé vera o seu nome completo, no canto superior direito da sua tela. Para acessar o curso, localize o botdo “Cursos”
e clique na opgdo “Curso Basico do SEDIF/SN” para entrar no curso.

(ke

Portal Esaf

- Ch:

Cursos a Distancia

4
= =

@ UTILIZANDO 0 MOODLE / RECURSOS DO AMBIENTE ol MANUAL DO ALUNO

Categorias de Cursos

~ CURSOS A DISTANCIA
» Desenvolvimento Profissional
» Desenvolvimento Humano
~ CURSOS PRESENCIAS
» Informética
» Téenicosm

+ Comportamental
- ourumne

13) Vocé serd remetido para o ambiente de Sala de Aula do curso, onde o conteudo programatico esta dividido em
Mddulos e LicGes.

portal
AZ e
Ectado de

Portal Esafaz =

SN - Sistema Eletrénico de Documentos e
is do Simples Nacional

Curso Bisico d
Informacdes Fi

Médulo 1: Baixando e Instalando o SEDIF

2 1 Baixands o instatanca o SEDIF

Modulo 2 : Conhecendo o Aplicativo

Médulo 3 : Cadastrando um Novo Contribuinte

Modulo 4 : Criando, Abrindo ¢ Preenchendo um Documento

Médulo 5 : Encerrando o Documento

SEDIF - SN
Av. Dantas Barreto, 1186 - Sdo José, Recife - PE, CEP: 50.020-000
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14) Para acessar a licdo, clique na “Ligdo 01 - Baixando e instalando o SEDIF”

portal

AFAZ i

Portal Esafaz

Licao 1: Baixando e instalando o SEDIF

i530 1 - Baixando @ Instaianco o SEOIF

Uigho 1 : Babando e instalando o
SEDIF

15) Pronto! Agora, a sua video-aula abrira e vocé percebera que ha um painel de controle, no rodapé de cada ligdo. Onde
vocé poderd avangar, retroceder ou pausar o filme, de acordo com sua necessidade.

Curso Basico do SEDIF-SN
(Sistema Elet de D e Informagbes Fiscais do Simples Nacional)

SEDIF-SN

SEDIF

http:/ fworw.sefaz.pe.gov.br

HOL

SEDIF - SN
Av. Dantas Barreto, 1186 - Sdo José, Recife - PE, CEP: 50.020-000
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16) Assim que chegar no final do filme, pode fechar a janela da ligdo e vocé retornara para a pagina do contetddo
programatico, onde podera acessar a proxima ligdo.

AZ i

Portal Esafaz

Curso Basico do SEDIF- SN - Sistema Eletrénico de Documentos e
Informacdies Fiscais do Simples Nacional

8 Curso Bisico do SEDIF / SN - CBS
oviee

o SEDIF

Médulo 2 : Conhecendo o Aplicative

Madulo 3 : Cadastrando um Novo Contribuinte

0 1 Cagastrando um

Madulo 4 - Criando, Abrindo ¢ Preenchendo um Documento

6 ADMINISTRAGHD =

Médulo 5 : Encerrando o Documento

o o e

17) A medida que vocé vai acessando as liges, o percentual de conclusdo vai aumentando até completar 100%.

SEDIF - SN
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