INSTRUGOES PARA ACESSO AO LIVRO ELETRONICO
-Usuarios que ja utilizam o Livro Eletrénico em outros municipios, favor solicitar a chave de integridade
através do email tributacao@portouniao.sc.gov.br.

No e-mail coloque o nome do escritério contabil ou nome da empresa

se for Contabilidade propria
juntamente com o CNPJ.

-Para cadastro de novos usuarios, seguir os passos abaixo:

Clique no link em destaque para se cadastrar na Central do Usuario.

Acesso ao Sistema

Informe seu usuario de conexdo e senha para aceszar

Usudrio: || |

Senha: | |

[7] Lembrar usudrio neste computador

Acessar

Acesso Consultas Ajuda

2 Cadastrar-se para acessar o

£ Validagdo de documentos de IS5
sistema

retido

¥= Reguisitos para uso do sistema

? Tire dividas em nosso Fdrum
£ Cadastrar-se como declarante

e Validacdo de arguivo de

B Esgueceu o usudrio/senha? impertacde de declaracies
b Nio recebeii 6 & rail e £ Validacdo de recibo de AIDF

confirmacdo de cadastro? 3 Validacdo do cddigo de controle

da nota awvulsa




Preencha as informagbes conforme figura abaixo respeitando os requisitos exigidos para criagdo do usuario
e senha, e, confirme em <Gravar>

Cadastro de Usuarios

Para definir um wsedno de conesxclo vilido, obsenre o= requisitos abaiboo:

Dados da sua conta

Usudrio d= conmxdo: [ =
S Tmee * deve t=r o minima s=is caracters = o mAxime dmrmmsein
B — . .
2 + pods conter soments um dos simbolos 2 seguir: [ - _).
Confmagiodszene:[ |

= deve iniciar com letras ow nmeros;

. . [L=traz maitmeulas = minkooulas s8c interpretadas de forma Gifer=rts poio sistems.
Informagdes pessoais
Para definir uma s=nha vilids, cbserve os regquisitos sbaioo:
Nome: [ * deve iniciar com letras cu nimeros;
Seaz: [ o+ Selecions wm sexn - [ ] * deve ter no minimo seis caractzres = no mdxime dezesseis;
Data d= nazcimento: R » deve ter no minimo S0% de caract=res diferentes;
E-mail: [ = pods conter soments um dos simboles 2 seguir: [~ B #SW S B*()_+-={F|[1V:":"<

L H
» nig deve serigusl ou o imrerse do usedno de conexSo;
* nio deve zerigusl ou o inverso da data de nescimento nos formatos ddmmassa = ddmmas;
» nic deve ter uma se=qidncia de camacterss;

Confirmagio gz =-mail: |

Foto:

& adicionsr = n3c geve corter o usudirio de conexBo, nome do usudrio cu e-mail como pare,
|
Informagdes de sua organizacao
Nomez: [
Estado: [ --- Selzcions um estado --- [ ]
Municipio: | --- Sel=cione um municipic ---m
Imagem de verificacdo

Esta s=cio garant= o cardter confidencial dos dados digitados, impedinds 2 agio de invasores virfuais.

Digit= o= caracteres da imagem:
U R a—

¥ T S S ——

Apds a gravagao dos dados vocé visualizara uma mensagem que a confirmagédo do cadastro foi enviada
para o e-mail que vocé informou.

Cadastro de Usuarios

Seus dados foram gravados com sucesso.

Para garantir a integridade desza operacdo, enviamos para o e-mail informado em seu cadastro uma mensagem contendo um
link para gue vocé siga para o praximo passo do cadastro.

Caso vocé ndo conclua o proximo passo em sete dias, o seu cadastro serd excluido automaticamente.

Alertamos que caberd exclusivamente a vocé toda a responsabilidade decorrente do uso indevido da senha, que deverd ser
guardada em total seguranca.

Por gue o e-mail ndo chegou?

Verifique o recebimento do e-mail e clique no link em destaque.

Confirmagéo do cadastro de usuario e —

De: "Betha Central do Usudria” <cy i i@ bethask om.br>

Para: " - G ' zhoo.com.bre

Ol3, inm—— ' 2h00)!

Seu cadastro no banco de dados de usudrios da Betha Sistemas esta quase concluido. Para conclui-lo, clique no link abaixo:

A confirmag&o de seu cadastro é realizada via e-mail para garantir que é realmente vocé guem esta realizando essa operagdo.

Nota: caso o link acima ndo seja aberto no seu navegador, acesse o endereco abaixo:

aldousuwaric

3W3Z3-1LIUFs UELEWYmdT=
Nota: este e-mail Ihe foi enviado automaticamente e ndo deve ser respondido.

Betha Sistemas
www betha com br



Para concluir, clique no botdo <Confirmar>.

Confirmag¢io de seu Cadastro

Agora seu cadastro esta a um passo de ser concluido. Para conclui-lo, cligue no botdo Confirmar.

Usuario de conexdo: s
Nome: ———iy— (" ahoo)

E-rail: fem————F ©yahoo.com.br

Agora seu cadastro ja esta confirmado.

Confirmagdo do seu Cadastro

Seu cadastro foi realizado com sucesso.

Agora vocé Ja pode conectar-ze ao sistema.

Apo6s a confirmagdo, vocé sera direcionado para a tela de acesso ao sistema onde devera informar o
usuario e senha que foram criados.

Acesso ao Sistema

Informe seu usuario de conexdo e senha para acessar

Usuario: |teste.usuario |

Senha: |............... |

[7] Lembrar usudrio neste computador

Acesso Consultas Ajuda
M Cadastrar-se para acessar o ¥ Validacdo de documentos de IS5 %= Reguisitos para usc do sistema
Sistemna retido ? Tire dividas em nosso Fdrum
S+ Cadastrar-se como declarante et Walidacdo de arguivo de
8 Esgueceu o usudrio/senha? importacdo de declaracies
T ¥ Walidacdo de recibo de AIDF
MNao recebell o e-mall parg

confirmacdo de cadastro? 3 Validacdo do codigo de controle
da nota avulsa

O sistema ira solicitar uma “Chave de Integridade” que deve ser obtida no setor de fiscalizagdo da prefeitura
através do e-mail tributacao@portouniao.sc.gov.bra

No e-mail coloque o nome do escritério contabil ou nome da empresa se for Contabilidade prépria
juntamente com o CNPJ.



Ap6ds inserir a chave de integridade, clique em sair e acesse novamente o sistema.

Livro Eletronico \ - - BETHA

Liberacéo de Acesso 3

j Obter acesso a uma nova empresa (Declarante)

Se vocé ainda ndo possui acesso a alguma empresa, obtenha a chave de integridade junto a prefeitura e preencha o
campo abaio:

Chave de integridade: r || Gravar

y Obter acesso a uma nova prefeitura (Fiscal)
=

Se vocé deseja efetuar a liberagdo de um sistema, acesse a pagina de liberacdo e informe o ndmero de serial.

Acessar o sistema conforme usuario e senha criado anteriormente.

Acesso ao Sistema

Informe seu usudrio de conexdo e senha para acessar

Usuario: |teste.usuariu |

Senha: |ooo---oooo---oo |

[[] Lembrar usudrio neste computador

Acessar
Acesso Consultas Ajuda
M Cadastrar-se para acessar o £ Validacdo de documentos de IS5 £= Reqguisitos para usc do sistema
sistema Gk ? Tire dividas em nosso Forum
A4 Cadastrar-se como declarante et Validacdo de arguivo de
2 Esgqueceu o usudrio/senha? importacdo de declaracfes
. . ' I 3 1
BN etehen o e b ¥ Validac3o de recibo de AIDF
confirmacdo de cadastro? % Validacdo do codigo de controle

da nota avulza

Na primeira utilizagdo ira apresentar somente o acesso ao escritério contabil, sendo necessario associar as
empresas de responsabilidade do escritério.
Clicar em Cadastros >> funcionarios do contador.

| Cadastros Declaracdes Relatorios Utilitarios Ir para Ajuda

Usudrics da entidade
Permizsdes dos usuarios da entidade

Enquadramento de Econdmicos (IS5 Fixo)

Funciondrios do contador

FPermizsdes dos funcionarios do contador DE PRODUTOS

Solicitagdes de AIDFs

Solicitagdes de alteragdes cadastrais e i i o it et
Saolicitagdes de transferéncias de contadores
Solicitagdes de reabertura de declaracies

Solicitagdes de reabertura de declaragdes de despesas

Solicitagdo de desvinculo de contador

‘alidagdo de recibos de AIDF




Informar o usuario de acesso ao sistema, onde ira aparecer o nome do usuario, apoés clicar em
<Adicionar Todas>.

L Cadastros Declaracoes Relatorios Utilitarios Ir para Ajuda J
Cadastro de Funcionarios do Contador 0
EEEE

IUsuarlu de cunaxaulrusuariu.teste{ |

Nome: |

* Adicionar todas §E+ Adicionar |_x Exccluir |

O sistema ira listar as empresas cadastradas na prefeitura de responsabilidade do escritério, verificar os
cadastros e clicar em gravar (Obs, ndo precisa marcar nenhuma empresa, somente clicar em <GRAVAR>).

L Cadastros Declaracoes Relatarios Utilitarios Ir para Ajuda J
Cadastro de Funcionarios do Contador e
(i

Usudrio de conexdo: rusuaricr.teste |

Nome: | |

4 Adicionar todas |EI- Adicionar |_J$ Excluir |

Cadigo MNome CPF/CNPI Situagdo Responsavel
5 AESERRRERRREESERNR E ACESSORIOS LTDA ME. | GEsBeSsRan/0001-50 Suspenso
17 SR RRRSRERENS [ TDA ' /0001-63 Em atividade
20 A SR R | TDA i °/0001-23 Em atividade
21 ' LTDA LLRTAT2/0001-22 Em atividade
22 RS ERRSRRS T A 77.°77.709/0001-73 Em atividade
23 S SRR | TDA f0L0L.22/0001-80 Em atividade
24 EEEse e DT ST LTDA 90T Tn0/0001-01 Em atividade
25 3 = LTDA ME 7 ’0001-24 Em atividade
26 RESESRRNsS | TDA ME. TmTeeeTee/0001-99  Em atividade
27 e e R - = +/0001-55 Em atividade

4 Adicionar todas |EI- Adicionar |_)§ Exccluir |

Erme.




Ao reiniciar o sistema, ja irdo aparecer as empresas para realizagdo das declaragodes.

Selegdo da Empresa 9

Obter aces=o a uma nova empresa
+ Esta opcdo permite gue vocé abtenha acesso & uma nova empresa através de uma chave de integridade, a qual
dewve =er abtida junto & Prefeitura.

Cligue no nome da empresa para ter acesso ds suas informacgdes:

MNome CNPI/CPF Situagdo
e T DETEERaS 34 Em atividade
dimnese B ME. f0001-18 Em atividade
S R T R T ME. REERSSERNS, 0001 -02 Em atividade
e ME. g /0001-46 Em atividade
e T (1A, ME, R 0001-70 Em atividade
R M E. T T T T/0001-15 Suspenso
e L TOA, ME. /f0001-50 Suspenso
R TDYA, RENENRAE/0001-05 Em atividade
D | = ARSESNRES0001-29 Em atividade
R L TDA ME. Losooirn’ooo1-00 Em atividade
SRR TDA, ITTnmeen/0001-63 Em atividade

Para realizar as declarac¢des clicar na empresa desejada. Depois clicar em declaragdes e escolher o tipo de
declaragéo.

| Cadastros Declaracoes Relatorios Utilitarios Ir para Ajuda J

Servigos prestados
Servigos tomados la(s) na caixa de entrada.

Simplificadas de servigos prestados

Simplificadas de servigos tomados

'IA DE PRODUTQOS

Cespezas

MNotas avulsas : e
ha Sistemas. Todos os direitos reservados.

Importacdo de arquivos

Situacdo dos arquivos importados




Marcar o més da declaragéo e depois em <Editar>. Para encerrar uma declaragao sem movimento clicar em
ENCERRAR sem precisar editar a declaragéo.

| Cadastros Declaracoes Relatorios Utilitarios Ir para Ajuda |

Declaragbes de Servigos Prestados ()

Ano do exercicio: (2010
Competéncia: l -- Todas -- :

Exibir I 20 : itens por pagina Pdgina 1 de 1 E]E]E]E]
I £# Editar I_}ﬁ Excluir I Enc:errarl 5 Reabrir |'i_ Deducdo | (T Retificar |(E; Exibir = |

Competéncia Tipo Status Docs. declarados Walor declarado Dedugdo Imposto previsto Incentive Saldo utilizado Imposto gerado

Acdo
Janeiro/2010 Indefinide N3o iniciada
]
]
a

Fevereira/2010 Indefinido N3o iniciada

Margo/2010 Indefinide N&o iniciada

Abrilf2010 Indefinide N3o iniciada

Quando clicar em editar, ira abrir a tela para inserir as informagdes das notas.

| Cadastros Declaracoes Relatorios Utilitarios Ir para Ajuda |

Declaragéo de Servigos Prestados 9

Competéncia: |Ja:~e§-:_'_‘--:'_:3 |

Tomador:n ul‘” || Tomador |

rDados do documento fiscal

Dia da emissdo: :I Tipo de documento: IN - Nota fiscal : Situacdo: IN - Normal [l

Valor do documento: | |

E\sevicos

£+ Adicionar | « Editar |>5 Excluir |

[ Prestado em Descrigdo Servigo Descrigdo Valor do servigo Aliguota Valor do imposto

o [ | T 0,00

Tomador: inserir CNPJ / CPF do tomador do servigo
Dia da emissao: dia da emisséo da nota.

Tipo de Documento: Nota fiscal, recibo, cupom fiscal...
Situacao: Situagdo do imposto na nota (Normal, retido, substituigéo tributaria...)
Série: série da nota / documento

N° Inicial: nUmero do documento

Valor do documento: Valor total da nota/documento
Prestado em: Local da prestacéo do servigo

Servigo: Codigo do servigo

Valor do Servigo

Aliquota: aliquota do ISS.

Depois clicar em <Gravar>.

Apds lancar todas as notas, clicar em declaragdes >> Servicos Prestados ou Servigos Tomados, clicar no
més da declaragao e clicar em <ENCERRAR>.

Emissdo da guia de pagamento e relatérios, podem ser emitidos clicando com botdo direito no més da
declaragéo.



