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GLOSSARIO

APAQ-CTR - Aperfeicoamento para Contramestre

CFAQ - Curso de Formagao.

CFAQ-MOC - Curso de Formacgao de Aquaviarios - Mogo de Convés.
CFAQ-MOM - Curso de Formacgdo de Aquaviarios - Mocgo de

Maquinas. CIR - Caderneta de Inscricdo e Registro.

CTS - Cartdo de Tripulante de Segurancga.
DPC - Diretoria de Portos e Costas.

EPM - Ensino Profissional Maritimo.
FOMQ - Formagdo de Oficial de
Maquinas. FONT - Formacao de Oficial de
Nautica.

GRU - Guia de Recolhimento da Unido.

PNT - Profissional Nao Tripulante.

SEPM - Sistema do Ensino Profissional Maritimo.
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INTRODUCAO

1- PROPOSITO

A presente publicacdo tem por propdsito estabelecer procedimentos operacionais do

Sistema do Ensino Profissional Maritimo (SEPM) relativos a Aquaviarios.

2- DESCRICAO

Esta publicacdo esta dividida em sete capitulos e possui quinze anexos. No capitulo 1 é
definida a estrutura do SEPM, s3o detalhados os recursos financeiros, humanos e
instrucionais por ela utilizados e é apresentado o processo de credenciamento de
empresas para ministrarem cursos do EPM. No capitulo 2 sdo classificados, identificados e
relacionados os cursos do EPM e suas respectivas sistematicas de execug¢do, sendo também
apresentadas as facilidades e os procedimentos para inscricdo, selecdo, matricula,
cancelamento de matricula, regime dos cursos, averbagdo, controles e estagios
embarcados. No capitulo 3, sdo tratados o Programa do Ensino Profissional Maritimo para
Aquavidrios (PREPOM-Aquaviarios) e o Sistema de Gerenciamento do Ensino Profissional
Maritimo (SISGEPM). O capitulo 4 aborda os cursos a distancia. O capitulo 5 mostra os
cursos para o pessoal de drgdos publicos, os cursos para estrangeiros e 0s cursos e
estagios para o pessoal das Capitanias, Delegacias e Agéncias. No capitulo 6 é detalhado
o sistema de avaliacdo da aprendizagem e no capitulo 7 é normatizada a utilizacdo de

simuladores.

3 PRINCIPAIS MODIFICACOES

No Anexo |
Exclusao da alinea f, “f Alunos dos cursos ASOM e
ASON . .ttt et e e et e e e et eaesres e s brebrerenas R$700,00”

No inciso 1.10.3.1, alinea a), exame de proficiéncia
Inclusdo: O candidato deverd atingir a nota minima 6 no referido exame para lograr

aprovagao.

- XII - MOD.3
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No anexo c), curso ATPR, Relacdo dos cursos do Ensino Profissional Maritimo — EPM —
Aquavidrios

Inclusdo: Inserir um asterisco no curso ATPR e incluir a observacao: Os cursos de Atualizacdo
para Praticos (ATPR) ministrados nas Entidades Credenciadas terdao sua quantidade limitada

a quatro turmas por ano.

No artigo 1.10 Modalidade de aplicagao dos cursos do EPM

Alteracdo:

Excluir o trecho “em que o candidato deverd atingir a nota minima 5 nas disciplinas que

constarao das provas escritas que serdo realizadas pelos candidatos”.

Incluir o trecho: “onde os candidatos serdao classificados mediante a média obtida nas
disciplinas previstas no processo seletivo e serdo considerados eliminados, se obtiverem

nota zero em qualquer uma das disciplinas”.

4  RECOMENDACAO

Esta publicacdo destina-se a todas as pessoas e instituicdes que, de alguma forma,
participam do SEPM visando a prover-lhes as orientacbes necessarias, podendo ser de
utilidade, ainda, aos demais 6rgdos envolvidos com o Ensino Profissional Maritimo, os

Orgdos de Apoio, Conveniados ou Terceirizados, e ao publico interessado em geral.

5  CLASSIFICACAO
Esta publicacdo é classificada como: Publicagdo da Marinha do Brasil (PMB) nao

controlada, ostensiva, normativa e norma.

6  SUBSTITUICAO
Esta publicagdo substitui a NORMAM-102 - NORMAS DA AUTORIDADE MARITIMA
PARA O ENSINO PROFISSIONAL MARITIMO DE AQUAVIARIOS.

- X1l -
MOD.3
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CAPITULO 1
SECAO |

CONSIDERACOES INICIAIS
1.1 PROPOSITO

Este Capitulo tem por propdsito definir a estrutura do Sistema do Ensino Profissional
Maritimo (SEPM), os recursos financeiros, humanos e instrucionais disponiveis e o processo de
credenciamento de Entidades Extra-MB para ministrar cursos do Ensino Profissional Maritimo

(EPM).

1.2 ESTRUTURA BASICA DO SEPM

O SEPM é constituido por um Orgdo Central, varios Orgdos de Execucdo e alguns Orgdos
de Apoio, conforme o Anexo A.
SECAO I
DEFINICOES
1.3 ORGAO CENTRAL (OC)

E o 6rgdo que tem as atribuicdes de exercer a orientagdo normativa e a supervisdo
técnica dos demais 6rgaos integrantes do SEPM, bem como gerenciar os recursos financeiros do
Fundo de Desenvolvimento do Ensino Profissional Maritimo (FDEPM). O OC do SEPM ¢ a Diretoria

de Portos e Costas (DPC).

1.4 ORGAOS DE EXECUCAO (OE)

Os OE sdo os 6rgaos incumbidos de realizar os cursos do EPM. S3o considerados OE: os
Centros de Instrucdo (Cl) Almirante Graca Aranha (CIAGA) e Almirante Braz de Aguiar (CIABA), as
Capitanias dos Portos (CP), as Delegacias (DL) e as Agéncias (AG).

1.5 ORGAOS DE APOIO (OA)

Os OA sdo as Organizag¢Ges Militares (OM) que auxiliam os OE nas atividades do EPM,
conforme constante no anexo A. S3o exemplos de OA: Bases Navais, Escolas de Aprendizes-

Marinheiros, outros Centros de Instru¢cdo/Adestramento, etc.
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1.6 ENTIDADES EXTRA-MB

As Entidades Extra-MB sdo as Universidades, Fundacdes, Escolas Técnicas ou outras
Entidades publicas federais, estaduais ou municipais, bem como Entidades privadas, que
desenvolvam atividades de ensino e que demonstrem capacitacdo para ministrar cursos do EPM.

O emprego dessas Entidades tem carater complementar e é adotado pelos OE mediante
critérios de conveniéncia e oportunidade. A sua materializacdo requer prévia autorizacdo do OC,
mediante instrumento préprio de credenciamento, e concretiza-se mediante um Acordo

Administrativo ou Acordo de Credenciamento entre os OE e as Entidades Extra-MB.

SECAO Il

RECURSOS DO SEPM

1.7 FINANCEIROS

Os recursos financeiros para o desenvolvimento do ensino e aperfeicoamento
profissional do pessoal da Marinha Mercante e das demais atividades correlatas, em todo o
territorio nacional, da-se de acordo com o estabelecido pelo Decreto-Lei n? 828, de 5 de
setembro de 1969, que institui o Fundo de Desenvolvimento do EPM (FDEPM), e pela Lei n2
5.461, de 25 de junho de 1968, que dispGe sobre as contribuicdes do FDEPM.

A administracdo do FDEPM é de responsabilidade do Diretor de Portos e Costas e
obedece a Sistematica do Plano Diretor e demais normas de execucdo financeira praticadas pela

Marinha do Brasil.

1.8 HUMANOS

O s servicos de gestdo do SEPM para Aquaviarios sdo prestados, prioritariamente, por
Servidores Civis (SC) e/ou militares (ativa e reserva), lotados nos OE e no OC. Na auséncia de
pessoal qualificado na tripulagdo do OE, poderdo ser contratados professores, € instrutores e
demais profissionais de apoio ao ensino, de acordo com a legislagdo em vigor.

Para serem cadastrados no SISGEPM, os professores e instrutores deverdo atender aos
seguintes requisitos:

- cumprir os requisitos previstos no “Perfil do Docente” constante dos sumarios das

disciplinas que compdem os curriculos do EPM;

-1-2-
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- possuir o Curso Especial de Qualificacdo de Docentes do EPM (CEQD), ou,
alternativamente, os cursos de capacitacdo oferecidos pelo Sistema do Ensino Naval (SEN), tais
como o Curso Expedito de Técnicas de Ensino e o Curso Especial de Metodologia Didatica, ou
ainda cursos de nivel superior de licenciatura.

Enquanto os instrutores ndao forem qualificados nos cursos anteriormente citados, serdao
aceitos cursos de formac3o didatica extra-Marinha’ com carga horéria minima de 40 horas.

Por ocasido da contratacdo do docente e no decorrer das atividades em sala de aula,
deverao ser observados os roteiros de avaliagao didatica do anexo B.

Os militares da reserva remunerada contratados para exercer Tarefa por Tempo Certo
(TTC) e os SC pertencentes aos quadros da MB, caso venham a ser contratados para
ministrarem aulas em cursos do EPM, somente poderdo receber pagamento de hora-aula se a
mesma for ministrada em horarios fora do expediente normal de suas OM.

Os demais militares da reserva que nao estejam na condi¢do de TTC e outros profissionais
civis contratados como professores/instrutores serdo remunerados por hora-aula.

O OE deve manter atualizado um cadastro de docentes recrutdveis, com o propdsito de

suprir eventuais necessidades.

1.9 INSTRUCIONAIS

Aos OE cabe disponibilizar aos alunos, durantes os cursos, 0s recursos instrucionais
descritos nos sumarios das disciplinas constantes dos curriculos, necessarios a conducao dos
cursos do EPM. No caso dos cursos aplicados por equipes moveis, os recursos a serem utilizados
deverao ser apropriados a esse fim.

Todo o material de ensino e de expediente relacionado com a aplicagcdo dos cursos do
EPM deverdo ser adquiridos com recursos provenientes do Plano de Metas (PM) Lima, de acordo
com os subsidios apresentados pelos OE, conforme instrucbes especificas disseminadas

anualmente pela DPC.

1 https://www.escolavirtual.gov.br/catalogo?query=EDUCA%C3%87%C3%830&carga_horaria

Acessado em 11/08/2023 https://suap.enap.gov.br/vitrine/search_results/?
age=1&catalogo=&texto_curso=&distancia=A+dist

%C3%A2ncia&todas_inscricoes=Todas&todas_categoria=Todas&datepicker=&classificacao-23=Educa

%C3%A7%C3%A30+e+Doc%C3%AANncia&classificacao-8=Estrat%C3%A9gia+e+Planejamento&todas_uf=Todas

Acessado em 11/08/2023



https://suap.enap.gov.br/vitrine/search_results/?page=1&catalogo&texto_curso&distancia=A%2Bdist%C3%A2ncia&todas_inscricoes=Todas&todas_categoria=Todas&datepicker&classificacao-23=Educa%C3%A7%C3%A3o%2Be%2BDoc%C3%AAncia&classificacao-8=Estrat%C3%A9gia%2Be%2BPlanejamento&todas_uf=Todas
https://suap.enap.gov.br/vitrine/search_results/?page=1&catalogo&texto_curso&distancia=A%2Bdist%C3%A2ncia&todas_inscricoes=Todas&todas_categoria=Todas&datepicker&classificacao-23=Educa%C3%A7%C3%A3o%2Be%2BDoc%C3%AAncia&classificacao-8=Estrat%C3%A9gia%2Be%2BPlanejamento&todas_uf=Todas
https://suap.enap.gov.br/vitrine/search_results/?page=1&catalogo&texto_curso&distancia=A%2Bdist%C3%A2ncia&todas_inscricoes=Todas&todas_categoria=Todas&datepicker&classificacao-23=Educa%C3%A7%C3%A3o%2Be%2BDoc%C3%AAncia&classificacao-8=Estrat%C3%A9gia%2Be%2BPlanejamento&todas_uf=Todas
https://suap.enap.gov.br/vitrine/search_results/?page=1&catalogo&texto_curso&distancia=A%2Bdist%C3%A2ncia&todas_inscricoes=Todas&todas_categoria=Todas&datepicker&classificacao-23=Educa%C3%A7%C3%A3o%2Be%2BDoc%C3%AAncia&classificacao-8=Estrat%C3%A9gia%2Be%2BPlanejamento&todas_uf=Todas
https://www.escolavirtual.gov.br/catalogo?query=EDUCA%C3%87%C3%83O&carga_horaria
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1.9.1 Material Didatico

As publicacbes que servirdo como material de apoio aos cursos do EPM para
Aguaviarios serdo elaboradas ou revisadas, mediante ordem do OC, pelos CIAGA e CIABA,
sendo disponibilizadas, prioritariamente, em meio digital, diretamente no sitio da DPC na
Intranet.

A impressdo das publicacGes que se encontram em meio digital, caso necessdria, ficara
a cargo dos OE na quantidade compativel com o nimero de alunos matriculados para cada curso.

Os custos referentes a impressdo ou aquisicao do material didatico deverdao constar da
Proposta de Cursos do EPM (PCE), a ser elaborada no SISGEPM em época apropriada, no ano A-

1.
1.9.2 Livros Técnicos de Interesse do EPM

Em cumprimento as diretrizes estabelecidas na legislacdo pertinente ao EPM, a DPC,
a seu exclusivo juizo, podera subsidiar a elaboracao de trabalhos de natureza técnica e cientifica
de interesse do EPM, produzidos por pessoas ou entidades que possuam notdrio conhecimento

sobre assuntos dessa area de interesse.
1.9.3 Locagao de InstalagOes e Acessorios de Ensino
Os OE, em caso de necessidade e desde que existam recursos financeiros para tal,

poderdo alugar embarcacgdes, salas de aula, oficinas, laboratdrios, patios e outros equipamentos e

instalacdes julgados indispensaveis ao desenvolvimento de cursos do EPM.

SECAO IV
MEIOS DE EXECUCAO

1.10 MODALIDADES DE APLICAGAO DOS CURSOS DO EPM

Estdo previstas as seguintes modalidades de cursos do EPM:
a PREPOM

b extra-PREPOM

c extra-FDEPM
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Os cursos na modalidade PREPOM, extra-PREPOM e extra-FDEPM terdo, quando
previstos, processos seletivos (PS) classificatérios e eliminatérios conduzidos pelos OE, em que o
candidato deverd atingir nota minima maior do que zero, que corresponde a 12 fase dos
respectivos PS . O nivel de escolaridade cobrado para as provas e outras informacgées de interesse

constardo nas ementas do PREPOM-Aquaviarios.
1.10.1 Modalidade PREPOM

Esses cursos sdo regulares do EPM, sendo previstos e programados anualmente no

PREPOM-Aquavidrios e custeados pelo FDEPM.
1.10.2 Modalidade Extra-PREPOM

Os cursos extra-PREPOM sdo cursos do EPM, ndo previstos inicialmente no PREPOM-
Aguaviarios, mas que também s3do custeados com recursos do FDEPM.
Os cursos extra-PREPOM, apds aprovados formalmente pelo Diretor de Portos e Costas,
serdo inseridos no PREPOM-Aquaviarios.
1.10.3 Modalidade extra-FDEPM
Esta modalidade refere-se a cursos do EPM ndo previstos no PREPOM-Aquavidrios,
realizados de forma complementar, mediante aprovacdao do OC de proposta formulada por
instituicdes interessadas, e encaminhada a DPC, por intermédio do OE, acompanhada do
respectivo parecer, via cadeia de comando, até o nivel de Comando do Distrito Naval.
1.10.3.1 Instrugdes especiais
1.a Exame de proficiéncia
A partir de 2024, para os cursos de formacdo e adaptacdo realizados na modalidade
extra-FDEPM, por entidades credenciadas, sera necessdria a aprovacao pelos alunos em exames
de proficiéncia, a serem aplicados pelos OE, como requisito para a emissao de certificados da
Autoridade Maritima Brasileira. O exame de proficiéncia sera aplicado, periodicamente, apenas
para os alunos que concluirem com aproveitamento os cursos ministrados pelas entidades
credenciadas. Para os cursos aplicados pelos préprios OE, o exame de proficiéncia ndo é aplicavel.
Os alunos que concluirem com aproveitamento os cursos ministrados pelas entidades

credenciadas poderdo realizar o exame de proficiéncia, na quantidade de vezes que desejar, até 2
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anos apods a conclusdo do curso, nas instalacdes do OE vinculado a entidade credenciada. Caso
aprovado, o aquaviario recebera do Agente da Autoridade Maritima Brasileira a certificacao

correspondente e a Caderneta de Inscrigdo e Registro (CIR).

O candidato devera atingir a nota minima 6 no referido exame para lograr aprovagao.
O exame de proficiéncia tera sua data divulgada pelo OE com 30 dias de
antecedéncia e ocorrera na seguinte periodicidade:
- Curso nivel 1 e 2 — trimestral; e

- Curso nivel 3 e adaptagdo — semestral.

1.b Institui¢des autorizadas a solicitar cursos Extra-FDEPM

b.lInstituicdes contribuintes do FDEPM

Poderdo solicitar cursos as instituicdes contribuintes do FDEPM, que terdo suas
solicitacbes submetidas a avaliacdo da DPC. Consideram-se instituicdes contribuintes do FDEPM
aquelas cujas atividades, de acordo com a Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas
(CNAE), resultem em contribuicdo ao Fundo de Previdéncia e Assisténcia Social (FPAS) com cédigos
540 ou 680.

Assim, conforme disposto no art. 22 do Decreto n2 968, de 29 de outubro de 1993, as
contribuicGes normatizadas em instrucdo especifica da Receita Federal nos cédigos 540 e 680 sdo
arrecadadas pelo Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) das seguintes empresas:

- particulares, estaduais, de economia mista e autarquicas, quer federais, estaduais
ou municipais, de navegacdo maritima, fluvial ou lacustre;

- de servicos portudrios;

- de dragagem; e

- de administracdo e exploracdo de portos.

b.ll InstituicOes nao contribuintes do FDEPM

As instituicdes ndo contribuintes do FDEPM, terdo suas solicitacbes submetidas, via
OE e Comando do Distrito Naval, a avaliacdo da DPC. Nesses casos, poderdao ser propostos,
somente, os cursos ministrados para formacdo de aquaviarios dos niveis 1 e 2 de habilitacdo e o
Especial de Seguranca de EmbarcacGes de Passageiros (ESEP). Ressalta-se que o custeio dessa
modalidade de curso é de inteira e exclusiva responsabilidade da instituicdo que deu origem a
proposta.

1.c Procedimentos
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Os seguintes procedimentos deverdo ser cumpridos pelos atores envolvidos nos cursos
na modalidade Extra-FDEPM:
c.IPelas Institui¢des interessadas

Encaminhar oficio ao OE com, pelo menos, 60 dias de antecedéncia em relagdo a
data pretendida de inicio do curso, de forma a permitir a inclusao da respectiva PCE no SISGEPM e
um tempo apropriado para analise do pedido por parte da respectiva Cadeia de Comando do OE
até o nivel do Comandante do Distrito Naval correspondente e, por derradeiro, da DPC.

Este oficio devera conter as seguintes informacgdes:

-no caso da Instituicdo interessada contratar uma Entidade credenciada para
ministrar um curso, apresentar uma declaragao, assinada pelo representante legal da Instituicao
interessada (apresentando o devido instrumento que o habilita a responder em nome da
Instituicdo sobre assunto de Ensino Profissional Maritimo), de que os custos serdo totalmente
suportados pela Instituicdo solicitante, deixando claro que nenhum custo serd repassado aos
alunos ou a terceiros;

- motivo da solicitagdo, periodo do curso pretendido e Entidade credenciada que o
ministrara;

- relagdo de candidatos que se pretende que participem do PS para realizacdo do
Ccurso;

- Exclusivamente para instituicdes interessadas contribuintes do FDEPM,
documentos comprobatérios do vinculo empregaticio dos alunos com as Institui¢cdes interessadas
solicitantes, para o caso de Cursos Especiais (excetuando-se o curso de ESEP): Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou contrato de trabalho;

- declaragao, na qual, a Instituigao interessada solicitante se compromete a prover o
estagio embarcado para os alunos indicados e aprovados, para os Cursos que exigem estagio
embarcado (exclusivamente para instituicOes interessadas contribuintes do FDEPM);

- documento comprobatdrio de contribuicdo para o FDEPM; e,

- declaracdo da(s) empresa(s) parceira(s) das Instituicoes interessadas solicitantes
gue oferecerdo as embarcag¢des para o estagio dos alunos, acompanhada da cdpia dos Cartdes

de Tripulacdo de Seguranca (CTS) das embarcacdes indicadas para cumprimento do estagio (para
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0 caso em que a instituicdo solicitante ndo seja capaz de prover a totalidade das embarcacbes
necessarias para a realizacdo do PIM).

Nos casos omissos, cabera a DPC analisar a demanda e deliberar, caso a caso, com a
assessoria do OE.

cll Pelos Orgdos de Execugdo

Ao OE cabera, ao receber a demanda da Instituicdo interessada solicitante, incluir
a PCE no SISGEPM e, concomitantemente, transmitir mensagem ao Comando do Distrito Naval
correspondente, ou a DPC, caso o OE seja o CIAGA, contendo as seguintes informacdes:

- curso/turma: citar a sigla do curso e o nimero da turma;

- periodo do curso: citar as datas de inicio e de término do curso pretendido;

- quantidade de vagas: citar a quantidade de vagas, sendo no maximo trinta alunos
por turma;

- Instituicdo interessada solicitante: citar a Instituicdo que solicitou o curso, de
acordo com o inciso 1.10.3;

- local de aplicagao: citar o local onde o curso serd aplicado, indicando se o curso
serd realizado em instalagao proépria da Entidade credenciada ou em instalacdes de prefeituras,
escolas, colonias de pesca, associacdes, etc. Se for em cidade diferente da sede do OE, citar a
distancia da sede do OE, e se o curso sera ministrado concomitantemente com Inspecao Naval ou
Capitania itinerante, em Entidade credenciada ou em Instituto Federal acreditado;

- Instrutores: se aplicado pelo OE, citar se sdo instrutores militares do OE ou, caso
negativo, se sdo instrutores contratados, cadastrados no SISGEPM, havendo necessidade de cita-
los nominalmente. Se aplicado por Entidade credenciada ou Instituto Federal, este item nao
devera ser preenchido;

- Motivo apresentado pela Instituicdo interessada solicitante: citar os motivos da
solicitacao, como, por exemplo, necessidade de regularizacdao e de qualificacdao, Acordo ou Termo
de Cooperacdo Técnica, entre outros;

- Parecer do OE: o parecer deve ser “favoravel” ou “ndo favoravel”, com
justificativa, informando-se o seguinte:

- 0 comparativo entre a necessidade da categoria formada pelo curso solicitado em

relac3do aos TIE/CTS das embarcac¢des cadastradas no SISGEMB em sua Area de Jurisdi¢do (Al);
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- a quantidade de embarcacbes da solicitante registradas no SISGEMB e

respectivas AB;
- a quantidade de aquaviarios ativos na categoria afeta ao curso constante no

SISAQUA, na drea de jurisdicao;

- se o curso foi anteriormente oferecido no PREPOM na localidade
correspondente; e

- outras informacdes julgadas pertinentes.

Em complemento as orientagdes contidas na alinea ¢ do inciso 1.14.3 desta norma e
apos a DPC autorizar a realizacdo do curso, cabera ao OE vinculado, no caso de curso realizado por
Entidade credenciada, indicar um representante para comparecer a aula inaugural, na qual devera
ser obtida a ciéncia por escrito dos alunos de que ndo foram cobrados pela realizacdo do curso,
antes do inicio da referida aula, de acordo com anexo O. Também sera necessaria a presenca de
representante do OE no encerramento de todos os cursos ministrados por Entidades
credenciadas. Casos omissos deverdo ser obrigatoriamente apresentados pelos OE a DPC, para
analise e tomada de decisao.

c.lll Pelos Comandos dos Distritos Navais

Os Comandos dos Distritos Navais deverdo analisar as respectivas solicitacdes e

III

encaminha-las ao OC, por mensagem, com o parecer “favoravel” ou “nao favoravel”, bem como

efetuar a autorizacdo ou ndo da PCE correspondente ao curso pretendido no SISGEPM.
1d CondigGes adicionais para a autoriza¢do de cursos Extra-FDEPM

Além do atendimento obrigatdrio aos requisitos constantes no inciso 1.10.3, os
cursos que eventualmente utilizarem docentes que compdem as tripulacdes dos OE (militares da

ativa ou reserva) ndo poderao ser realizados nas instalacées do OE.

Caso os docentes ndo sejam das tripulagdes dos OE, porém cadastrados no
SISGEPM, devera haver um militar do OE destacado para acompanhar diariamente as atividades, o

qual exercera a tarefa de supervisor.

Nos casos de cursos a serem aplicados por Entidades credenciadas, o
credenciamento para os cursos pretendidos deverd estar em vigor, conforme artigo 1.14 desta

norma.

MOD.1
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Os demais casos deverdo ser submetidos a DPC para analise e orientacdes

cabiveis.

l.e Condi¢Oes necessarias para a realiza¢ao dos cursos
e.l O inicio dos cursos, utilizando os docentes que compdem as tripulagdes dos OE,
instrutores cadastrados no SISGEPM, por Entidade credenciada ou Instituto Federal, estd
condicionado a aprovacado da DPC; e
e.ll As condicdes de inscricdo dos alunos para os cursos devem estar de acordo com
0 preconizado nas ementas do PREPOM, sendo responsabilidade do OE solicitante ou do OE

vinculado (no caso de curso aplicado por empresa credenciada) essa verificacao.

1.11 VEDAGAO DE REPASSE DO CUSTEIO

Os recursos financeiros necessdrios a realizacdo dos cursos do EPM das modalidades
PREPOM e Extra-PREPOM advém do FDEPM. Para a modalidade extra-FDEPM, em vista do seu
carater complementar, terd a Instituicdo interessada que deu origem a proposta responsabilidade
integral pelo seu custeio, de acordo com o art. 82 da Lei n? 7.573/86.

E vedada expressamente a cobranca de qualquer valor financeiro aos alunos e a terceiros,
seja a que titulo for, para a realizagdo dos cursos do EPM, custeados pelo FDEPM, assim como para
a realizacdo dos cursos Extra-FDEPM, conforme previsto no inciso |, alinea ¢, do item 1.10.3. Para a
realizacdo dos cursos Extra-FDEPM, deverd ser apresentada, pela instituicdo interessada
solicitante, ao representante do OE, no inicio do curso, a devida declaracdo de que os custos
serdao totalmente suportados pela contratante, sem haver custos repassados aos alunos ou a

terceiros.

1.12 DETERMINAGAO DE NECESSIDADES

A determinacdo de necessidades de cursos do EPM deve observar as prescricoes

contidas no art. 3.2 desta norma.

1.13 EXECUCAO DE CURSOS DO EPM POR ENTIDADES CREDENCIADAS EXTRA-MB

A execucdo de cursos do EPM por Entidades Credenciadas Extra-MB, em carater

complementar, sera realizada pelas Entidades de que trata o art. 1.6 desta norma, mediante
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instrumento de parceria que sera firmado entre o OE e a Entidade Credenciada para realizacdo de
Cursos.

Este procedimento visa, primordialmente, ampliar a capacidade do SEPM para fazer
frente a demandas eventuais e atender as necessidades pontuais por cursos do EPM, sem que
seja preciso alterar, em carater permanente, a estrutura dos OE, em razdo de circunstancias
conjunturais.

Nesta situacdo, os OE poderdo propor a DPC a aplicacdo de curso (s) ou disciplina (s)
mediante emprego de Entidades Credenciadas Extra-MB. A fim de fornecer elementos que
subsidiem a andlise do pleito, dentre outras considera¢des, deve haver juizo de valor sobre a real
necessidade da proposta, a relacdo custo/beneficio para o SEPM do empreendimento, a moldura
temporal que envolve o problema e os possiveis dbices decorrentes, na respectiva drea de

jurisdicdo, no caso de ndo ser atendida a proposta.

1.14 CREDENCIAMENTO DE ENTIDADES EXTRA-MB PARA MINISTRAR CURSOS DO EPM

O processo de avaliacdo, detalhado a seguir, visa a reunir dados objetivos, de modo a
fornecer o maximo possivel de elementos a DPC para a tomada de decisdo quanto ao

credenciamento das Entidades Extra-MB para realizagdo de cursos do EPM.

1.14.1 Processo de Credenciamento

Durante todo o processo, até o término dos cursos, as E ntidades Credenciadas ficarao
vinculadas a um OE - normalmente a CP/DL/AG com jurisdicdo na area - que sera o responsavel
pela fiscalizacdo do estabelecido nesta norma, bem como prestar assisténcia a Entidade
Credenciada para dirimir duavidas, envio de documentos ou qualquer outro apoio que se fizer
necessario para o bom andamento dos cursos. Cabe mencionar que, na regido metropolitana do
Rio de Janeiro, o OE vinculado serd sempre o CIAGA, e na cidade de Belém, o OE vinculado serd
sempre o CIABA. Casos especiais poderdo ser analisados pela DPC.

Ressalta-se que o bom desempenho, por parte da Entidade Extra-MB no processo de
credenciamento, dependera, em grande parte, dos recursos instrucionais disponiveis, das
instalacdes de treinamento, do ambiente para a aprendizagem, da estrutura pedagdgica
coordenada por profissional graduado em pedagogia, da disponibilidade do corpo docente, da

capacidade logistica e administrativa em apoio ao curso e do material didatico disponivel na
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Entidade Extra-MB interessada no credenciamento. Normalmente, esses fatores, sem prejuizo

de outros, serdao avaliados, fixados e homologados em vistoria de credenciamento.

1.14.2 Fases do processo de Credenciamento
2.a Solicitacdo inicial e documentacao exigida

As Entidades Extra-MB interessadas no credenciamento deverdao apresentar ao OE
vinculado os seguintes documentos:

a.l requerimento solicitando o credenciamento para ministrar cursos do EPM
(especificar quais sdo os cursos pretendidos);

a.ll cépia autenticada do contrato social da pessoa juridica ou documento
equivalente, devidamente registrado e assinado pelas partes e testemunhas, ou copia simples
com apresentac¢do do original;

a.lll cépia autenticada do Alvara de Licenga de Localizagdo e Funcionamento vigente
expedido pelo Municipio da sede da pessoa juridica ou cdpia simples com apresentagdo do
original. No objeto do contrato social e na atividade do Alvara, da Entidade Extra-MB e do local
onde serdo ministradas as aulas do curso, devera constar pelo menos um dos seguintes termos:
atividades/servicos de ensino, treinamento maritimo, capacitagdo, aperfeicoamento,
desenvolvimento profissional, cursos, estudos ou educacao;

a.lV relacdo nominal e curriculos dos componentes do corpo docente, por disciplina
(a Entidade Extra-MB interessada em credenciamento deve apresentar instrutores que atendam
as profissGes constantes no perfil do docente do curriculo do curso pretendido, que possuam o
curso de Formacdo Didatica, contendo a carga horaria minima de 40 horas, e a ementa do curso
considere os seguintes conteudos: planejamento didatico, técnicas de ensino, conduc¢do do
processo de ensino-aprendizagem e avaliagdao da aprendizagem);

a.V declaracdo da capacidade semanal/mensal de formacdo de alunos, quantificada
pelo nimero de turmas/alunos que a Entidade Extra-MB julga ter em relagdo a capacidade de
formar, considerando os recursos fisicos e humanos existentes e a carga horaria prevista;

a.Vl Certiddes negativas - certiddo de quitacdo com as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal e Certidées Negativas de Débito com o INSS e com o FGTS atualizadas; e

a.Vlldescricdo e comprovagdao da disponibilidade de todos os equipamentos e

recursos instrucionais necessarios a aplicacdo do curso (complementada por fotos de instalacGes
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ou centro de treinamento e, se for o caso, a licenca ambiental). Se a Entidade utilizar instalacdo
ou centro de treinamento na forma de contrato, cessdao de uso, convénio, aluguel ou prestacao
de servico, devera anexar a copia do contrato, cessao, convénio ou declaracdo da prestadora de
servico, contendo:

- tipo de servigo prestado em apoio as atividades curriculares;

- prazo de vigéncia do contrato, convénio ou declaracao;

- responsabilidade pelas instalagGes;

- condigcdes de uso das instalagdes;

- responsabilidade por danos materiais;

- responsabilidade por incidentes e acidentes com pessoal;

- periodo de validade do acordo entre as partes; e

- designagdo de representante local da Entidade Extra-MB, quando nao
houver uma sede estabelecida - com alvara - na area onde o curso funcionara. A designacdo
podera ser formalizada por um contrato, entre a Entidade Extra-MB e o representante, ou uma
procuracdo delegando esse poder ao representante. O documento devera conter claramente o
endereco para correspondéncia, telefones, e-mail e descricdo dos poderes outorgados.

Caso disponiveis, poderdao ser acrescentados documentos complementares como:
plano pedagdgico, metodologia de ensino, planos de aulas, regime do contrato do corpo docente,
dentre outros. A autenticidade e validade dos documentos acima mencionados s3o de
responsabilidade da Entidade Extra-MB postulante ao credenciamento.

Qualquer ocorréncia (alteracdo de endereco, renovacdo de alvard, vigéncia dos
contratos e convénios, substituicdo de professores/instrutores, alteracdo de local de
treinamento, etc.) que modifique as condi¢cdes existentes por ocasido do processo de
credenciamento devera ser comunicada ao OE vinculado, com cdépia para a DPC, com uma
antecedéncia minima de noventa (90) dias em relacdo ao fato a ocorrer, sob pena de ser
cancelado o credenciamento. De posse da comunicacdo, poderd ser programada pela DPC uma
nova vistoria na Entidade Extra-MB, a fim de subsidiar o seu aval quanto a maodificagdo
pretendida.

2.bAndlise da documentacdo da Entidade Extra-MB e parecer do OE, via cadeia de

comando, a DPC
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Os OE vinculados efetuardo a conferéncia da documentacdo apresentada. Nesta
fase, poderd ser requisitada a Entidade Extra-MB a correcao de dados ou o envio de
documentos complementares. O pedido de credenciamento ndo tera prosseguimento se
persistirem as nao conformidades detectadas por mais de cento e oitenta (180) dias, sendo o
processo encerrado e toda documentacdo restituida a Entidade Extra-MB. Ao constatar o
cumprimento da documenta¢dao em conformidade com esta norma, os OE deverdao encaminhar o
processo de solicitacdo para andlise da DPC, via cadeia de comando, de modo que o respectivo
Comando do Distrito Naval, ao qual o OE estiver subordinado, possa emitir juizo de valor,
visando a subsidiar decisdao da DPC. O referido processo devera conter Parecer Técnico
Descritivo, no qual o OE ird expor com clareza:

- se existe demanda que justifique credenciamento para suprir a oferta do(s) curso(s)
naquela jurisdicdo;

- quantidade de aquaviarios que deixaram fazer o(s) curso(s) nos ultimos anos;

- histdérico da empresa;

- capacidade de o OE realizar inspe¢des nas empresas credenciadas; e

- posicao clara favoravel ou desfavoravel ao credenciamento.

E relevante mencionar que o OE se torna o responsdvel pela fiscalizacdo da execugédo
dos cursos durante todo o periodo em que a empresa estiver credenciada, conforme
pormenorizado no inciso 1.14.3.

Cabe salientar que a decisdo de credenciamento, por parte da DPC é discricionaria,
baseando-se em critérios técnicos, além de outros, como conveniéncia e oportunidade. Para a
tomada de decisdo, a DPC basear-se-4, dentre outros parametros, nos subsidios produzidos nos
OE e nos ComDN.

2.c Vistorias de Credenciamento de Entidade Extra-MB
Apds a analise da documentacdo pelo OE e devido juizo de valor emitido pelo Comando
do Distrito Naval correspondente, tendo a DPC, aprovado o pedido de credenciamento e decidido
pelo prosseguimento do processo, sera planejada e realizada uma vistoria de credenciamento, a
gue a Entidade Extra-MB sera submetida, conforme orientacdes a seguir discriminadas.

c.I Planejamento de vistorias
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A Divisdo de Credenciamento da Diretoria de Portas e Costas, apds a prontificacao

das fases anteriores, iniciard o planejamento realizando gestdes para acerto de detalhes dos

seguintes seguimentos:
- proposta de cronograma;
- designacdo dos componentes da equipe de vistoria;
- definicdo da modalidade de vistoria (presencial e/ou a distancia); e

- escopo geral da vistoria.

c.ll Realiza¢do de vistorias
a composicdo da equipe de vistoria
A equipe de vistoria serd composta por representantes da DPC e do OE vinculado,
sob coordenacdo direta da DPC. O OE vinculado deverd enviar representantes que reldnam
condicBes técnicas para assessorar no credenciamento.
b verificagcbes obrigatdrias
Em todas as vistorias, serao verificados obrigatoriamente:
- 0s equipamentos e recursos instrucionais necessarios a aplicacdao do curso;
- a qualificacdo do corpo docente;
- material didatico;
- plano de aulg;
- infraestrutura da Entidade credenciada (salas de aula, salas dos professores,
banheiros, laboratérios, entre outros); e

- documentos da administragao escolar.

c.lll Aprovagao ou indeferimento da solicitagao de credenciamento
Apbs a vistoria realizada pela DPC e com base em um parecer final de
aprovacdo, a DPC expedird portaria autorizando o credenciamento, com validade de
guatro anos, em conformidade com o referido parecer final, ndo podendo ser prorrogado,
independente de serem mantidas as condi¢bes técnicas que fundamentaram o
credenciamento e/ou do desempenho apresentado na realizagdo dos cursos pela Entidade

credenciada, ao longo desse periodo. A portaria devera ser publicada no Diario Oficial da
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Unido (DOU) e divulgada no site da DPC, avalizando a Entidade como credenciada para
ministrar o curso especifico do EPM. Entende-se como credenciada a Entidade Extra-MB que
foi considerada capacitada tecnicamente para ministrar determinado(s) curso(s) do EPM.

Na hipotese de ser julgado que a Entidade ndo possui as condi¢cdes necessarias
para cumprir o estabelecido no curriculo do curso, o processo de credenciamento sera indeferido
e restituido ao OE vinculado para que este, por sua vez, devolva-o a Entidade solicitante,
comunicando a decisdao da DPC.

d Vistoria de Credenciamento de instrutores

Pela importancia do tema, faz-se necessario detalhar o processo de
credenciamento de instrutores, tanto quando for executado concomitantemente com o processo
de credenciamento da Entidade interessada ou, nos casos de solicitacdo de inclusdo de novos
instrutores, a qualquer tempo, a pedido da referida Entidade. Serd executado por meio da
realizacdo de aulas-piloto, preferencialmente de forma remota, coordenadas pela DPC e com
participacdo de professores do CIAGA/CIABA.

As aulas-piloto tém a funcdo precipua de verificar a qualificacdo do corpo
docente e consistirdo em aulas expositivas e/ou praticas, de forma remota ou presencial, com a
duracdo de cerca de 20 minutos, acerca de uma subunidade do sumadrio da disciplina, que possua
recursos instrucionais caracteristicos de disciplina escolhida pela DPC, com o intuito de verificar
se o instrutor possui conhecimento do conteudo do curriculo e técnica pedagdgica para ministrar
a disciplina. Durante as aulas-piloto, serdo avaliados o conhecimento técnico, as técnicas de
ensino empregadas pelos instrutores e os planos de aula por eles utilizados.

De modo a garantir a continuidade do bom andamento dos processos de vistoria
de credenciamento de instrutores, competira a/ao:

- DPC:

d.i realizar o contato com a empresa interessada e com o CIAGA e/ou CIABA, de
modo a planejar e coordenar a execugao das aulas-piloto;
d.ii gerenciar todo o processo de organizagao e de controle dos instrutores das

empresas credenciadas (confeccdo de Ordem de Servico de credenciamento dos instrutores;

atualizacdo de bancos de dados, etc.);
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d.iiifiscalizar os instrutores credenciados, durante o periodo de validade do
credenciamento, por meio de vistoria (presencial ou remota) das aulas ministradas no decorrer
do curso em andamento; e

d.iv avaliar a necessidade de emprego do CIABA para a realizagdo de
vistoria de aulas-piloto presenciais, nos casos de disciplinas que exijam a utilizacdo de
equipamentos e/ou recursos instrucionais (simuladores, laboratdrios, etc.); e

vi) conduzir a avaliacdo da aula-piloto, utilizando-se do Roteiro de Avaliacdo
Didatica para aula expositiva e para aula pratica (anexo B da NORMAM-102/DPC).

- CIAGA/CIABA:

i) Por solicitacdo da DPC, indicar a equipe de vistoria com representantes da
area técnica, que relinam condicdes de respaldar o credenciamento do instrutor em determinada
disciplina composta, utilizando-se dos recursos humanos préprios ou contratados.

- Em decorréncia do significativo tempo necessario para a verificacdo do corpo
docente informado, as aulas-piloto presenciais serdo também ministradas, caso necessario, nas
instalagdes do CIAGA ou CIABA. Relembra-se que, durante o curso, somente poderao ministrar as
aulas aqueles instrutores que forem credenciados pela DPC.

Os instrutores, uma vez aprovados pela equipe de credenciamento para
determinada disciplina, ndo necessitardo mais ser submetidos ao mesmo processo para a referida
disciplina por um periodo de 4 anos, mesmo que para ministrar aulas em outra Entidade Extra-
MB solicitante. Relevante mencionar que, a qualquer tempo, a Entidade credenciada poderd
solicitar a DPC, via OE, a homologacdo de mais instrutores para determinada disciplina.

A atencdo dispensada pela Entidade Extra-MB com a sua preparacdo para a
vistoria, o cumprimento da programacao estabelecida e a organizacdo apresentada como um todo
pela Entidade Extra-MB postulante ao credenciamento, também s3o aspectos a serem
observados quanto a sua capacidade logistica e administrativa. As ndo conformidades apontadas
durante a vistoria deverdo ser sanadas no prazo de tempo concedido, caso contrdrio, o pedido
serd indeferido e a Entidade solicitante informada do motivo.

Todas as despesas para a realizacdo das vistorias (de credenciamento, de
renovacdo e outras) além de outros atos necessarios ao credenciamento, deverdo ser custeadas

pela Entidade solicitante.
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FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO
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1.14.3 Outras vistorias e inspegdes pos-credenciamento

Apbs ser credenciada, durante o periodo de vigéncia, a E ntidade estara sujeita as
seguintes vistorias e inspeg¢des:

| Vistorias

l.aVistoria de Renovacgao de Credenciamento

Realizada pelo OC, em conjunto com o OE, com a finalidade de verificar se os
requisitos exigidos para o credenciamento permanecem sendo cumpridos. As despesas
necessarias a realizagcdo da vistoria de renovacdo sao de responsabilidade da Entidade solicitante
do credenciamento.

I.b Inspecao

Realizada em carater obrigatdrio, pelo OE, durante o periodo de realizacdo de cursos
guantas vezes julgar necessario, sendo recomendado pelo OC um minimo de 10% do numero total
de dias de aulas do referido curso. Tem o propésito de verificar, dentre outros, o cumprimento dos
procedimentos estabelecidos nesta norma, se estdo mantidas as condi¢gdes observadas por
ocasido da vistoria para o credenciamento e se os docentes que estdao aplicando as aulas sdao os
credenciados pela DPC.

A Inspecdo devera ocorrer em carater inopinado, aleatério e sem aviso prévio a

Entidade Credenciada. O OE jamais enviara representante desacompanhado para esta atividade.

1.14.4 Realizacdao dos Cursos

As Entidades credenciadas sO realizardo cursos do EPM com autorizacdo expressa da

DPC, por solicitacdo dos OE com jurisdicdo em suas areas, via cadeia de comando. A

determinacdo das necessidades de cursos, conforme visto, segue a sistematica prevista no art.
3.2 desta norma, e também visa a atender, sempre que possivel, propostas de Instituicdes
interessadas em uma maior oferta de mao de obra com uma qualificacdo especifica. Os OE tém
um prazo maximo de dez dias Uteis, apds a solicitacdo de InstituicGes interessadas, para o
encaminhamento de seu parecer ao OC, contendo o juizo de valor sobre o empreendimento.

No caso de cursos do PREPOM-Aquaviarios e cursos EXTRA-PREPOM, o OE, com a
antecedéncia devida, encaminhard a Entidade credenciada a relacdo dos alunos indicados para

realizar os cursos. No caso dos cursos Extra-FDEPM, as InstituicGes Interessadas patrocinadoras
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dos cursos propordao aos OE, com a devida antecedéncia, os nomes dos candidatos a serem
indicados, com base nos requisitos exigidos para cada curso. E reservado o direito aos OE, a
gualquer tempo, verificar se os requisitos exigidos estdo sendo atendidos e, em caso de nao
atendimento, rejeitar a proposta efetuada.

Em todos os casos, deverdo, quando previstos, ser realizados os processos seletivos
para admissao dos candidatos aos cursos e ser utilizados os curriculos dos cursos aprovados pela
DPC. Quaisquer duvidas, solicitacdes e/ou requerimentos quanto a realizagdo dos cursos que
modifiqguem ou alterem as condi¢des existentes, deverdao ser encaminhadas ao OE vinculado. Apds

parecer técnico do OE, o processo sera encaminhado a DPC para decisao.
1.14.5 Certificacao

Ao término de cada curso, os alunos aprovados deverdao solicitar ao OE ao qual a
Entidade credenciada seja vinculada a realizagdo do exame de proficiéncia referente ao curso
realizado. Cabera ao OE incluir em Ordem de Servico a relagdao dos alunos aprovados no aludido
exame de proficiéncia. Apds esse ato, serdo emitidos os Certificados de Proficiéncia
correspondentes.

Os Aquaviarios que concluiram os cursos previstos na NORMAM-104/DPC, considerados
equivalentes aos ministrados no Ensino Profissional Maritimo, poderdao, mediante a apresentacao
do certificado emitido pela Entidade credenciada, ter esses cursos reconhecidos no Sistema
Informatizado de Cadastro de Aquaviarios (SISAQUA), desde que o postulante realize o exame de
proficiéncia constante no inciso 1.10.3.1 . Para tanto, o aquaviario devera requerer, em qualquer
CP/DL/AG, a inscricdo no exame de proficiéncia correspondente ao curso pretendido e, caso
aprovado, a emissdo do Certificado de Proficiéncia. No requerimento deverdao constar os dados
completos do curso, a equivaléncia no SEPM, constante na portaria que aprovou a equivaléncia, e

0 numero da portaria que autorizou o credenciamento da Entidade.
1.14.6 Renovagdo de Credenciamento

A renovacdo do credenciamento deve seguir os procedimentos previstos no inciso 1.14.2,
podendo ser solicitada dentro do periodo de vigéncia do credenciamento anterior.
Tendo em vista que esse é um processo complexo que, dependendo da quantidade de

cursos pretendidos, do OE onde deu entrada a solicitacdo, da disponibilidade da equipe da DPC,
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etc, as empresas interessadas deverdo iniciar o processo com a antecedéncia julgada

conveniente, desde que nao seja ultrapassado o final do credenciamento anterior.

1.14.7 Formaliza¢ao de Acordo Administrativo com Entidade Extra-MB para realizar curso do

EPM

Para aplicagdo de cursos, para o qual foi credenciada, a Entidade Credenciada devera
celebrar um Acordo Administrativo com o OE vinculado. Serdo descritas abaixo as duas
modalidades de acordos administrativos a serem firmados com Entidades Credenciadas Extra-MB,

guais sejam: sem transferéncia de recursos publicos e com transferéncia de recursos publicos.

7.a Acordo Administrativo sem transferéncia de recursos publicos

A formalizacdao de Acordo Administrativo com Entidade Credenciada Extra-MB para
ministrar cursos do EPM, sem envolver transferéncia de recursos publicos, serd por meio de

Acordo de Credenciamento (AC), consoante o modelo existente no sitio da DPC.
7.b Acordo Administrativo com transferéncia de recursos publicos

Na hipotese de ocorrer transferéncia de recursos publicos, deverao ser observados os

seguintes procedimentos:

b.I para Orgdo ou Entidade da administrac3o publica estadual, distrital ou municipal,
direta ou indireta, ou ainda, para Entidades privadas sem fins lucrativos, todos com o
credenciamento previamente autorizado, devera ser firmado o competente instrumento de
parceria que, no caso, sera o Convénio;

b.l em se tratando de descentralizacdo de crédito para outros drgdos e/ou
Entidades da Administracdo Publica Federal, direta ou indireta, com o credenciamento
previamente autorizado, o instrumento de parceria serd o Termo de Execucdo Descentralizada; e

b.lll ocorrendo transferéncia de recursos publicos, para Entidades privadas com fins
lucrativos, com o credenciamento previamente autorizado, o instrumento de parceria serd o
Contrato Administrativo. Havendo a possibilidade de competicdao, devera ser realizada licitacao;
ndo havendo possibilidade de competicdo, a licitacdo sera inexigivel e o respectivo. Termo de

Inexigibilidade de Licitacdo devera ser lavrado, observando-se a sistematica estabelecida na Lei n2
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14.133/2022, com remessa do processo para exame juridico da Consultoria Juridica da Unido

(CJU).

7.c Obrigac0es das partes

Para a elaboracao do instrumento a ser firmado entre as partes, previsto no inciso
1.14.7, deverdo ser considerados, minimamente, os seguintes tépicos:
c.|Obrigacdes
1 A MB, por intermédio dos OE, cabera:

- supervisionar os cursos objeto do credenciamento;

- assegurar o pagamento dos servicos pactuados quando cabivel;

- definir, sempre que julgado conveniente, qual a metodologia e o material
didatico a serem empregados, de modo que os objetivos do curso sejam alcangados;

- encaminhar a Entidade credenciada a relagdo dos alunos indicados para realizar
0os cursos, apds concluido todo o Processo Seletivo para matricula no curso, conforme
estabelecido no item 1.10;

- emitir os certificados de aproveitamento no curso, apds aplicado o exame de
proficiéncia, conforme estabelecido no item 1.10;

2 A Entidade Credenciada cabera:

- cumprir rigorosamente o programa de cursos objeto do credenciamento.
Nenhuma alteracdo esta autorizada;

- apresentar ao OE a relacdo dos alunos efetivamente matriculados, apds recebido
do OE a lista de nomes dos candidatos que concluiram o PS com sucesso;

- caso necessario, formalizar parceria eventual com instituicdo que complemente
0S Sseus recursos instrucionais para cumprir rigorosamente o curriculo, como por exemplo,
embarcacdes para cumprimento do Programa de Instrucdo no Mar (PIM) ou Programa de Pratica
Operacional a Bordo (PPOB);

- submeter-se a supervisao técnica, pedagogica e administrativa do OE;

- prever a contratacdo de pessoal - professores, pessoal administrativo e de apoio
(cozinheiros, gargons, etc.), caso a Entidade ja ndo os possua;

- prever a locagdo ou a aquisicdo de embarcacao e de qualquer outro acessorio de

ensino necessario a aplicacdo do curso, no caso de a Entidade ndo os possuir;
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- prover a locacdo ou a aquisicdo de transporte (incluindo a contratacdo de
motoristas), no caso da Entidade ndo os possuir, para a locomog¢do dos alunos para as aulas
praticas;

- seguir rigorosamente os curriculos e detalhamentos respectivos aprovados pela
DPC.

- apresentar, em prazo definido, o relatério final do curso com as informacbes
gerais e especificas de interesse do OE, bem como a respectiva prestacao de contas, de acordo
com a legislacdo em vigor;

-divulgar, em seu sitio na internet, as informacdes pertinentes quanto a
obrigatoriedade de o curso ser integralmente custeado pela empresa contratante e o ndo
cabimento aos alunos ou a terceiros, em nenhuma hipétese, do pagamento de quaisquer valores,
seja a que titulo for, em func¢ao do curso;

- fazer constar nos contratos com as Instituicdes interessadas que solicitarem a
realizacdo de curso do EPM que este deverd ser totalmente suportado por estas, ndo devendo
nenhum custo ser repassado aos alunos ou a terceiros, em fung¢do do curso, seja a titulo que for; e

- apresentar ao OE, a nota fiscal comprovando o pagamento realizado pela
Instituicdo que solicitou o curso, a fim de manter o seu credenciamento valido;

cll  alocacdo de recursos humanos e materiais

Quando da realizacdo de cursos por meio de credenciamento, o OE devera
incluir no Acordo de Credenciamento todas as necessidades, ndo apenas as pedagégicas, mas,
também, as administrativas.

E obrigatdrio que seja prevista a existéncia de um profissional, com a funcdo de
coordenador, a ser contratado, caso a Entidade ja ndo o possua, que tenha formacao e experiéncia
compativel com esse cargo, de modo a executar as seguintes tarefas:

- fiscalizar o objeto do credenciamento;

- controlar a distribuicdo do material didatico;

- verificar se o professor preparou a aula e se esta utilizando o material de apoio
constante do sumario da disciplina;

- fiscalizar a frequéncia dos alunos e os langamentos dos assuntos trabalhados;

- acompanhar o desempenho dos alunos;
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- organizar as aulas praticas;

- acompanhar as atividades externas;

- apoiar a elaboracdo do Relatério de Curso de Aquavidrios (RECO), a ser
introduzido no SISGEPM, e a elaboracdo do Relatério de Disciplinas (REDIS) previstos nesta
norma; e

- fiscalizar, qualitativa e quantitativamente, a distribuicdo de lanches e refeicdes
aos alunos, nos horarios a serem definidos em uma rotina.

Quando exequivel e a relagdo custo/beneficio for favoravel, o OE podera propor
a DPC a contratacdo de recursos humanos e/ou materiais de Entidades locais de ensino
credenciadas, valendo-se de seu corpo docente e/ou de facilidades de ensino (laboratodrios, salas
de aula, salas ambientes) para ministrar curso do EPM.

A alocacdo sera feita somente pelo tempo necessario a aplicacdo do curso.

Nesse caso especifico, cabe ao OE incluir na PCE os recursos necessarios para

a contratacao, devidamente justificados.
1.14.8 Irregularidades ou nao conformidades constatadas junto as empresas credenciadas

Os OE vinculados poderdao, mediante procedimento administrativo com direito a ampla
defesa e contraditorio, aplicar sancdes administrativas de adverténcia, suspensdo ou
cancelamento as Entidades Extra-MB credenciadas, se constatarem quaisquer irregularidades ou
ndo conformidades as disposicdes destas Normas da Autoridade Maritima, devendo estabelecer
prazo para o devido saneamento. Eventuais pedidos de reconsideracao deverao ser dirigidos aos
OE responsaveis pela imposicdo das sancdes administrativas e, em grau de segunda e ultima
instancia, poderdo ser interpostos recursos a DPC.

As Entidades Extra-MB credenciadas estarao sujeitas as seguintes sangdes administrativas
e aos procedimentos sancionatério e de recurso:

| Da Adverténcia

Constituem infragGes passiveis de aplicacdo da sancdo administrativa de adverténcia por
escrito:
l.adeficiéncia, de qualquer ordem, de infraestrutura, recursos instrucionais, equipamentos

e embarcagdes, durante o periodo concedido de credenciamento;
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I.bdeixar de utilizar os Equipamentos de Protecdo Individual ou qualquer outro
dispositivo de seguranca pessoal pelos alunos, durante a realizacdo de disciplinas que exijam a sua
utilizacao;

l.c deixar de divulgar, em seu sitio na internet, as informagdes pertinentes quanto a
obrigatoriedade de o curso ser integralmente custeado pela Instituicdo interessada patrocinadora
e o0 ndo cabimento aos alunos ou a terceiros, em nenhuma hipdtese, o pagamento de quaisquer
valores, seja a que titulo for, em fun¢ao do curso;

l.dalterar o programa de cursos objeto do credenciamento

l.e descumprimento injustificado, no prazo estipulado, na prestacdo de informacdes
requeridas pelo OE vinculado ou pelo OC;

I.fdescumprimento do previsto no conteddo dos sumarios das disciplinas inerentes aos
cursos;

l.g descumprimento do prazo de encaminhamento (dez dias) do relatdrio final do curso
com as informacgodes gerais e especificas de interesse do OE;

l.LhalteragGes ou substituicGes de candidatos ja matriculados nos cursos;

l.irasurar a relacdo de alunos matriculados, entregue ao OE;

l.jdeixar de contratar ou possuir um profissional graduado em pedagogia para coordenar
a estrutura pedagodgica do curso;

I.k ser apurada, por meio do devido procedimento administrativo, negligéncia do
instrutor credenciado na ministracao das aulas, bem como na constatacdo de auséncia de Plano de
Aula, durante o curso;

I.I ser constatada, por meio do devido procedimento administrativo, negligéncia do
profissional graduado em pedagogia na execucao das tarefas de coordenacdo do curso;

I.m ndo prever a locacdo ou a aquisicdo de transporte (incluindo a contratacdo de
motoristas), no caso da Entidade ndo os possuir, para a locomoc¢dao dos alunos para as aulas
praticas; e

I.ndeixar de apresentar ao OE vinculado a nota fiscal comprovando o pagamento

realizado pela instituicdo que solicitou o curso.

Il Da Suspensao
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Constituem infracdes passiveis de aplicacdo da sancdo administrativa de suspensao
das atividades por até noventa dias:

l.a a aplicacdo de duas sancdoes de adverténcia, independentemente do
dispositivo violado e do prazo do credenciamento, num intervalo inferior a 2 anos entre as
adverténcias;

Il.b reincidéncia da mesma infracao de san¢do administrativa de adverténcia;

Il.c auséncia, de qualquer ordem, de infraestrutura, recursos instrucionais,
equipamentos e embarcagdes, previsto nos sumarios das disciplinas, utilizados na ministragdo das
aulas, previamente declarados em processo de credenciamento ou de renovacdo de
credenciamento;

Il.dexecutar o curso autorizado em um municipio ndo previsto pela Portaria de
credenciamento, a qualquer titulo ou pretexto;

Il.e realizar as atividades tedricas e praticas em local diverso do credenciado; e

I.f permitir, a qualquer titulo ou pretexto, a ministracdo das aulas tedricas ou

atividades praticas por instrutores ndo credenciados ou reprovados em aula-piloto pelo OC.

Il Do Cancelamento

Constituem infracdes passiveis de aplicacdo da san¢do administrativa de
cancelamento do credenciamento, de 365 dias consecutivos a 720 dias consecutivos (2 anos):

lll.a  a aplicagdo de duas sangdes administrativas de suspensao,
independentemente do dispositivo violado e do prazo do credenciamento, num intervalo inferior
a 4 anos entre as suspensodes;

lll.Lb  permitir que terceiros ou pessoas estranhas ao credenciado executem em seu
nome a atividade da credenciada, a qualquer titulo ou pretexto;

lll.c  praticar fraude a qualquer procedimento ou requisito previsto nestas
normas, comprovada em procedimento administrativo com ampla defesa e contraditério; e

lll.d realizar qualquer cobranga ou exigir pagamento de quaisquer valores aos
alunos ou a terceiros, seja a que titulo for, em fungdo do curso, comprovado em procedimento
administrativo com ampla defesa e contraditdrio.

IV Da Interrrupgao Imediata da Atividade como condigdo acauteladora

Ao ser constatada denuncia de irregularidades, junto a credenciada, que possam
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afetar a seguranca individual ou coletiva dos alunos, bem como a ocorréncia de acidentes de

pessoal, durante a realizacdo de cursos, obedecidos os principios da ampla defesa e do
contraditorio, a DPC, a seu critério, interrompera imediatamente a atividade da credenciada, sem
a prévia manifestacdo do interessado, como providéncia acauteladora, até que a denuncia de
irregularidade seja esclarecida, devendo ser instaurado o procedimento sancionatdrio previsto na
subalinea V. Ao ser aplicada a medida acauteladora, em carater preventivo, o credenciado nao
poderd desempenhar suas atividades durante todo o periodo da interrupcao, como a realizacdo de
aulas e a captacgao de clientes para novas turmas.

Adicionalmente, ao ser constatada uma série de denuncias de irregularidades, de
mesmo teor junto a credenciada, obedecidos os principios da ampla defesa e do contraditério, a
DPC, a seu critério, podera interromper imediatamente a autorizacdo de novos pedidos de cursos
pela credenciada, sem a prévia manifestacdo do interessado, como providéncia acauteladora, até
gue as denuncias de irregularidades sejam esclarecidas, devendo ser instaurado o procedimento
sancionatdrio previsto na subalinea V. Portanto, neste caso, a instituicdo solicitante de cursos
FDEPM podera escolher outra Entidade Extra-MB credenciada.

V Do Procedimento Sancionatério

A aplicagao das sang¢des administrativas relativas a suspensdo e ao cancelamento
serd precedida de processo administrativo, atendidos os principios do contraditério e da ampla
defesa.

Constatada a infracdo, o OE vinculado devera Notificar formalmente a Entidade
Credenciada, descrevendo a conduta praticada e o dispositivo normativo violado. A Entidade
Credenciada notificada poderd ofertar defesa preliminar escrita, no prazo de dez dias Uteis,
contados do recebimento da notificacao.

O OE vinculado, de oficio ou a requerimento da Entidade Credenciada processada,
podera determinar a realizacdo de pericias, acareacdes, inquiricbes de pessoas ou de outras
testemunhas, ou a pratica de quaisquer outros atos necessarios a elucidacdo dos fatos
investigados, desde que ndo sejam meramente protelatérios.

Terminada a instrucdo do processo administrativo sancionatério e verificado o
atendimento dos requisitos dos atos processuais, o OE vinculado cientificard a Entidade

Credenciada processada para que no prazo de dez dias Uteis ofereca suas alegacdes finais escritas.
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Apresentadas ou ndo as alegacbes finais escritas, a decisdo fundamentada do
processo administrativo sancionatdrio devera ser proferida pelo OE vinculado e notificada ao
credenciado processado.

VI Do Procedimento de Recurso

Ap0ds tomar conhecimento da decisao fundamentada da Autoridade competente, o
responsdvel pela Entidade credenciada podera interpor recurso ao OE vinculado, no prazo de dez
dias Uteis, que instaurou o procedimento.

Da decisao proferida pelo OE vinculado, o responsavel pela Entidade Credenciada
podera apresentar recurso em Ultima instancia ao Diretor de Portos e Costas, no prazo de dez dias
Uteis contados a partir da data de conhecimento da decisao.

O Diretor de Portos e Costas dispord do prazo de até trinta dias para proferir sua
decisao.

Ap0ds o transito em julgado administrativo, caberd ao OE vinculado que iniciou o
processo administrativo, solicitar ao OC a emissdo de respectiva Portaria de Suspensdo ou de
Cancelamento da credenciada, em conformidade com a decisao proferida.

Nos casos em que a DPC considerar a natureza e a gravidade da conduta cometida,
a aplicacdo das san¢des administrativas independerd de aplicagdes de san¢des anteriores.

A DPC, dependendo da natureza da(s) irregularidade(s) constatada(s), poderd
cassar os demais credenciamentos anteriormente concedidos, inclusive os atinentes as Normas
da Autoridade Maritima para Credenciamento de Instituicdes para ministrar Cursos e
Treinamentos Complementares (NORMAM-104/DPC).

Em quaisquer das hipdteses, uma Entidade Extra-MB que tenha seu
credenciamento cassado, ndo podera solicitar novo credenciamento em periodo anterior ao do
término da sancdo (de 1 a 2 anos, conforme a decisdo da Administracdo). momento em que
deverdo ser observadas e comprovadas todas as formalidades para um novo credenciamento,

nos termos contidos nestas normas.
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CAPITULO 2
CURSOS DO ENSINO PROFISSIONAL MARITIMO - AQUAVIARIOS

2.1 FUNDAMENTAGAO

A fim de permitir que as competéncias individuais exigidas dos Aquaviarios
acompanhem o estado da arte, necessidade imposta pela evolucdo tecnoldgica, o Sistema
do Ensino Profissional Maritimo (SEPM), estatuido no artigo 5° da Lei n° 7.573/1986 - Lei do
Ensino Profissional Maritimo - deve ser continuamente aprimorado, ndo somente em
relacdo ao elenco de cursos oferecidos, mas, também, pela atualizacdo dos curriculos dos
cursos existentes.

Os curriculos dos cursos do SEPM, além de observarem requisitos técnicos
estabelecidos na legislacdo em vigor, de competéncia do Ministério da Educacdo (MEC),
incorporam as disposicdes decorrentes da Convengao Internacional sobre Padrdes de
Instrucdo, Certificacdo e Servico de Quarto para Maritimos, Conven¢ao STCW-78, como

emendada.

Com vista a padronizacdao, os curriculos dos cursos do EPM-Aquaviadrios sao
compostos de Estrutura do Curso (Sinopse) e Sumario, que contém o Programa Detalhado
da Disciplina, Manual do Docente e Folha de registro de alteragdes.

Por Estrutura do Curso (Sinopse) entende-se o documento que apresenta, de
forma concisa, o contetdo de determinado curso. Nele sdo estabelecidos, em linhas gerais:
objetivo do curso; diretrizes quanto a sua estruturacao; certificacdo e habilitacdo do aluno;
perfil dos docentes; requisitos das instalagdes de ensino; técnicas de ensino adequadas a
sua aplicacao; afericdo da aprendizagem; e matriz curricular.

O Sumario e o Programa Detalhado das Disciplinas sdo as partes do curriculo que
apresentam o detalhamento dos contelddos a serem ministrados e os objetivos especificos
de cada Unidade de Ensino (UE). Do Programa Detalhado de cada Disciplina constam:
apresentacdo sequencial das UE; referéncias bibliograficas; e acessérios de ensino
especificos.

Além disso, no Sumario constam também o Manual do Docente oferece orientagdes

detalhadas de atividades ou tematicas relevantes a serem abordadas pelos instrutores nas
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disciplinas, bem como formas de utilizar os recursos instrucionais e avaliar os alunos; e a
Folha de registro de altera¢des, presente nos sumarios, que tem por finalidade registrar as
possiveis altera¢des e/ou correc¢des realizadas na disciplina.

As propostas de curriculos devem observar as orientacdes contidas no Manual de
Elaboracdo e Avaliacdao de Curriculos do EPM-Aquaviarios, localizado na Intranet da
DPC. Os curriculos dos cursos do SEPM sdo aprovados pelo Diretor de Portos e Costas.

Os estagios embarcados, quando exigidos pelos cursos, sdo parte integrante da
carga horaria total dos cursos. As normas e tarefas a serem cumpridas durante esses
estagios compdem programas especificos, a serem executados sob a orientagdo de um
Instrutor e um Supervisor oficialmente nomeados.

As aulas praticas em simuladores, laboratdrios, salas ambientes, a bordo de
embarcacdes ou empresas de interesse sdo ministradas visando a complementar o ensino
tedrico e desenvolver nos alunos, o mais cedo possivel, as habilidades necessarias ao
desempenho de suas futuras funcdes a bordo.

Destaca-se aos Orgdos de Execucdo (OE) a importancia do cumprimento integral
dos curriculos dos cursos que estiverem ministrando, conforme previsto no PREPOM
Aquaviarios, informando tempestivamente a DPC qualquer impossibilidade do seu
cumprimento, a fim de ser analisada a necessidade de complementacdo com recursos
instrucionais adicionais ou, em ultimo caso, inclusdo de restricio (do conteudo
programatico nao aplicado) no certificado do aluno.

A medida que os aquavidrios forem galgando novos postos e responsabilidades ao
longo de suas carreiras, novas qualificacbes passam a ser deles exigidas, as quais serao
progressivamente alcangadas nos cursos mais avangados disponibilizados pelo SEPM.

Anualmente, os cursos sao divulgados por meio do Programa do Ensino Profissional
Maritimo para Aquavidrios (PREPOM-Aquaviarios), elaborado de modo a atender as

necessidades dos setores maritimo, fluvial e pesqueiro a curto e médio prazos.

SECAO|
ESPECIFICACAO DOS CURSOS

-22-
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2.2 CLASSIFICAGAO

Os cursos sdo classificados conforme a seguir, de acordo com a finalidade a que se

destinam.

2.2.1 Formagao - preparar pessoal para o desempenho de cargos e o exercicio de funcoes
e ocupacdes peculiares as categorias iniciais do pessoal da Marinha Mercante e atividades

correlatas;

2.2.2 Aperfeicoamento - ampliar os conhecimentos necessarios ao desempenho dos
cargos e ao exercicio das funcGes e ocupacgles peculiares as categorias intermediarias ou

superiores do pessoal da Marinha Mercante e atividades correlatas;

2.2.3  Adaptagao - proporcionar conhecimentos ao portador de titulo profissional obtido
em Entidade estranha ao SEPM, visando a complementar sua formacdo para o ingresso na

profissdo maritima;

2.2.4  Atualizagdao - proporcionar conhecimentos, visando a adequar o profissional as

exigéncias do avanco tecnolégico;

2.2.5 Especial - preparar pessoal para atividades que exijam qualificacdes especiais

ndo conferidas por cursos de outras modalidades;

2.2.6 Expedito - suplementar a habilitagdo técnico-profissional do pessoal, conforme a

necessidade do servico; e

2.2.7 Avangado - preparar pessoal para o exercicio de cargos e fungbes na
administracdo e geréncia técnica de érgaos governamentais e empresas privadas vinculadas

ao transporte maritimo.

23 IDENTIFICAGAO DOS CURSOS

2.3.1 Identificagdao dos cursos
A identificacdo dos cursos do EPM-Aquaviarios utiliza uma combinagdo de letras,
normalmente, as iniciais da classificacdo do curso, seguida da abreviacdo de Aquaviario (AQ)

e finalizando com a categoria para a qual o curso habilita.

2.3.2 Identificagdao das Disciplinas

-2-3-
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As disciplinas dos cursos sdao normalmente identificadas por siglas compostas de
trés letras, seguida de nimeros (em algarismos ardbicos), conforme a Matriz Curricular dos

Cursos.

24 RELAGAO DOS CURSOS E EQUIVALENCIA DE ESTUDO

A relacdo de Cursos do EPM-Aquavidrios em vigor consta do Anexo C.
Os cursos das EFOMM, quando concluidos com aproveitamento, conferem
certificados ou diplomas com validade nacional, ficando assegurada a equivaléncia a

Cursos civis nos seguintes niveis:
2.4.1 Curso de Formagdo de Oficiais de Nautica

Confere diploma com a titulagdo de Bacharel em Ciéncias Nauticas, habilitacdo em

Nautica;
2.4.2 Curso de Formagao de Oficiais de Maquinas

Confere diploma com a titulacdo de Bacharel em Ciéncias Nauticas, habilitacdo em

Maquinas; e

2.4.3 Revalidagdo/reconhecimento dos diplomas dos cursos de graduag¢do/pos-

graduac¢do em Ciéncias Nauticas no exterior

A revalidagdo/reconhecimento dos diplomas dos cursos de graduagdo expedidos
por estabelecimentos estrangeiros de ensino superior, quando declarados pela Instituicao
de Ensino Superior equivalente aos realizados no ambito do EPM, deverdo ser
apostilados, garantindo assim o reconhecimento da autenticidade da assinatura do agente
publico competente dotado de fé publica que tenha reconhecido a firma do documento no
pais onde foi emitido. O processo de revalidacdo/reconhecimento obedecera a legislacdo
nacional em vigor.

O julgamento da equivaléncia, para efeito de revalidacdo/reconhecimento, devera
ser precedido de uma comissdo designada para tal fim e constituida de professores dos
proprios Centros de Instrucdo (CIAGA e CIABA) dotados de qualificacdo compativel com a
area de conhecimento e com o nivel do titulo a ser revalidado/reconhecimento, mediante
apresentacdao do Diploma do interessado. Varios aspectos deverao ser analisados por

ocasido do apostilamento, a saber:

-2-4-
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3.a qualificagcdo conferida pelo titulo e adequac¢do da documentagcao que o
acompanha; e

3.b correspondéncia do curso realizado no exterior com o que é oferecido no
Brasil.

O interessado deverd apresentar requerimento ao Cl com a documentacdo
original (diploma, histérico com disciplinas e carga horéria do curso realizado), seguida de
copia para a aposicdo do apostilamento e Certificado de Proficiéncia do pais de origem.

Apds a conclusdo do processo, o diploma revalidado/ reconhecido serd
apostilado pelo representante do Cl, o qual deverd manter registro em livro
proprio dos diplomas apostilados. A partir da aprovacdo no processo de
revalidacdo ou reconhecimento, o diploma poderd ser declarado equivalente aos
concedidos pelo Centro de Instrucdo e tera validade nacional.

A DPC estabelecerd a equivaléncia dos cursos e/ou disciplinas realizados em
instituicdes de ensino civis e militares, para fins exclusivos de matricula em cursos de
adaptacao.

Cabera aos Centros de Instrucdo, ao constatar que a solicitacdo de revalidacdo e de
reconhecimento do diploma se enquadra nos critérios da tramitacdo previsto nesta norma,
encerrar o processo de revalidacdo/reconhecimento. Com a finalidade de definir os papéis e
as responsabilidades das partes representadas nesse processo, segue abaixo a relacdo das

principais acdes a serem adotadas:

Papéis Responsabilidades

- apresentar a documentacdo comprobatéria da titulacao
Requerente (Pessoa que

deseja revalidagdo/
reconhecimento do carga hordria do curso) em instituicdo de ensino superior
Diploma)

alcancada no exterior (diploma, histérico com disciplinas e

estrangeira, para fins profissionais ou académicos.

Centros de Instrucao - realizar triagem e analisar documentacdo para fins de
revalidacdo/reconhecimento de diplomas de graduacao;

- designar comissdo constituida de professores dos préprios
Centros de Instrucdo (CIAGA e CIABA);

- emitir documento de revalidacdo/reconhecimento no

diploma do interessado;
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Papéis Responsabilidades

- informar a DPC o resultado do processo de
revalidagdo/reconhecimento; e
- manter controle dos documentos emitidos por meio de

protocolo.

Diretoria de Portos e - encaminhar recursos para o Centro de Instrugao distinto ao
Costas

que denegou a revalidagdo/reconhecimento.

2.4.4 A DPC estabelecerda a equivaléncia dos cursos e/ou disciplinas realizados em

instituicdes de ensino civis e militares, para fins exclusivos de matricula em cursos de

adaptacao.
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SECAO Il
SISTEMATICA DE EXECUCAO

2.5 PLANEJAMENTO

Considerando a insercdo do Fundo de Desenvolvimento do Ensino Profissional
Maritimo (FDEPM) no orcamento do Comando da Marinha, o Diretor de Portos e
Costas definira, anualmente, com base nas contribuicGes arrecadadas das empresas
particulares, estatais, de economia mista e autarquias federais, estaduais ou municipais,
de navegacdo maritima, fluvial ou lacustre; de servigos portudrios; de dragagem e de
administracdo e exploragdao de portos e de acordo com o montante estabelecido na Lei
Orcamentaria Anual (LOA) o limite a ser utilizado para a realizacdo dos cursos relativos ao

PREPOM do ano correspondente.

2.6 APLICACAO

Com base no estabelecido no PREPOM, os OE ministrardo os cursos utilizando
os créditos financeiros alocados pela DPC.

Os OE so6 deverdo iniciar as inscricdes para os cursos programados apos estarem
disponiveis o material didatico e os recursos financeiros correspondentes, assim como
apos haver a confirmacdo dos professores/instrutores previstas para todas as disciplinas
envolvidas, a assinatura de convénio com empresas de navegacao visando aos estagios
embarcados exclusivamente, para os cursos em que tais requisitos sejam exigidos,
observando o cronograma constante do Mapa Resumo de Providéncias (MRP) — Anexo D,
bem como a aprovacdo do Mapa de Propostas de Cursos Aprovados (MPCA), elaborado no

Sistema de Gerenciamento do Ensino Profissional Maritimo para Aquaviarios (SISGEPM).

2.7 INSCRICAO DO CANDIDATO

Ao efetuar a inscrigao para os cursos do EPM, o candidato receberd o protocolo de
inscricdo e as Instrugdes para o Candidato, elaborados pelo OE, com informagdes sobre:
propdsito do curso e certificado a que o aluno fara jus, se aprovado; periodo de aplicacdo e
horario das aulas; requisitos para matricula e critérios para preenchimento das vagas; e, no
caso de exame de selecdo, conteldo programatico e dias e hordrios das provas, além de

outras informacgdes julgadas pertinentes pelo OE.
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Para os cursos aplicados na modalidade Extra-FDEPM, seja por um OE ou por uma
entidade empresa credenciada, devera ser realizada prova escrita, caso seja prevista na
ementa do PREPOM-Aquavidrios, além da realizacdo do teste de suficiéncia fisica. A
Instituicdo interessada, que custeara o curso, deverd indicar a lista nominal dos candidatos a
serem inscritos no Exame de Selecdo, desde que atendam as “condi¢des para inscricdo”
exigidas nas ementas dos cursos, constantes do PREPOM-Aquaviarios (grau de escolaridade;
certificados; etc.).

Os candidatos deverdo inscrever-se diretamente nos OE nos quais serdo realizados
0s cursos previstos no PREPOM. Em alguns casos, devidamente sinalizados nas ementas dos
cursos constantes do PREPOM, serdo permitidas inscricdes via INTERNET ou em outro OE. Os
OE devem encaminhar a DPC, por mensagem, tempestivamente, casos omissos ou duvidas

com relacdo a inscricdo. As exigéncias para as inscricdes sdo as seguintes:
2.7.1 Cumprimento dos requisitos previstos no PREPOM

Todos os requisitos das ementas dos cursos constantes do PREPOM deverao ser

integralmente cumpridos.
2.7.2  Apresenta¢ao de documentos

A apresentacdo da Caderneta de Inscricdo e Registro (CIR), para o pessoal oriundo
da Marinha Mercante; da Caderneta Registro (CR), para os oriundos da Marinha do Brasil; e
do documento de identificagdo valido ou da Certiddo de Nascimento, ou da Certidao de

Casamento, para as demais situacdes.
2.7.3  Fotografia

Entrega ao OE de uma fotografia recente, tamanho 3x4 de frente (no caso de

exame de selecdo).
2.7.4 Cartao de indicagdao de empresa

Entrega ao OE, quando o candidato concorrer a vagas disponibilizadas no
PREPOM para empresas de navegacao, de carta da empresa ou armador, indicando o nome
do candidato ao curso, com informagdes sobre a fun¢ao por ele exercida, a prioridade na
matricula e se o indicado, durante o curso, receberd saldrio ou qualquer auxilio financeiro

da instituicdo, Entidade ou empresa.



INORMAM-102/DPC |

2.7.5 Procedimentos para a efetivagao da inscricao
Para os Cursos de Formagdo e de
Adaptacao:
5.1 prova de estar em dia com as obrigacdes militares, de acordo com o art 74.
da Lei 4.375/64;
5.1l titulo de Eleitor para os que tiverem dezoito anos ou mais (podera ser
aceito comprovante de solicitacdo do referido Titulo);
5.1l apresentacdo de atestado médico considerando-o apto para realizacdo do
Teste de Suficiéncia Fisica composto de natagdo e permanéncia no mar/piscina;
5.V Caderneta de Inscricdo e Registro (CIR), quando for o caso;
5.V permissdo dos pais ou responsavel, em documento com firma
reconhecida ou certificado de juiz de menores, quando menor de dezoito anos nao

emancipado; e

5.Vl duas fotografias recentes, tamanho 3x4, de frente, com fundo branco.

Para os demais cursos:

|  atestado Meédico dentro da validade, de acordo com os requisitos
estabelecidos no Quadro Il da Norma Regulamentadora N2 30 - Seguranca e Saude no
Trabalho Aquavidrio, da Secretaria de Trabalho do Ministério da Economia;

Il Caderneta de Inscricao e Registro (CIR); e

Il duas fotografias recentes, tamanho 3x4, de frente, com fundo branco.
2.7.6  Recursos em relagdo a inscrigcoes

Eventuais recursos com relacdo a inscricdo e matricula nos cursos do EPM deverdo
ser encaminhados, em primeira instancia, ao OE de realizacdo do curso e, em segunda
instancia ou em grau de recurso, a DPC, devendo dar entrada no OE que, por sua vez,
encaminhara os recursos para a DPC, que devendo atribuir juizo de valor a respeito do pleito

em tela.

2.8 EXAME DE SELECAO

Os critérios para a selecdo de candidatos para cada curso serdo, normalmente,

divulgados no PREPOM.
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Os Centros de Instrucdo deverdo elaborar um calendario anual, prevendo as
datas para realizacdo de provas mensais de portugués e matematica com conteudo
programatico referente a trés niveis, quais sejam: 52 e 92 anos do ensino
fundamental e nivel médio completo. A prova enviada pelo Cl deverd ser aplicada
pelos OE na mesma data e horario.

Os Centros de Instrucdo deverdo enviar as provas eletronicamente cifradas na
chave do Capitdo dos Portos/Delegado/Agente do OE solicitante. O gabarito devera ser
encaminhado apds a realizagcdo da prova, cumprindo o mesmo procedimento do envio da
prova.

As provas do exame de selecdo serdo incineradas apds o término do curso,
ficando arquivada no OE apenas a relacdo nominal dos candidatos e os resultados obtidos.

A convocacdo para o exame de selecdo serda feita por INTERNET nos sitios
eletronicos dos OE, em anuncios gratuitos em jornais especializados de empregos e

concursos, em quadro de avisos do Grupo de Atendimento ao Publico (GAP) dos OE.

2.9 MATRICULA DO CANDIDATO

Vislumbram-se duas situagdes para estabelecer parametros para matricula do
candidato. Sao elas:

a Cursos com processo seletivo por meio de provas escritas

Apbs a realizacdo do exame de selecdo, os candidatos serdo classificados de
acordo com as notas obtidas no referido exame em um numero que corresponda ao dobro
do numero de vagas disponibilizadas no PREPOM. Apds a realizagdo dos testes fisicos
previstos no edital, serdo chamados, os candidatos remanescentes hierarquizados pelas
notas obtidas no exame de admissdo, que estiverem classificados dentro do numero de
vagas estabelecido.

b Cursos sem aplicacdo de prova escrita

Alguns cursos do PREPOM, principalmente os realizados para quem ja é aquavidrio,
possuem critérios diferenciados de sele¢do. Basicamente, os candidatos sdao separados em
aquavidrios ativos (empregados em empresas contribuintes do FDEPM), aquaviarios
desempregados ou avulsos e militares da Reserva de 12 classe da Marinha do Brasil que
entrardo somente se sobrarem vagas.

Dentro de cada grupo, os candidatos sdo hierarquizados por dias de embarque. A
relacdo final de cada grupo sera divulgada apds a apresentacdo do Health certificate e a
aprovacdo nos testes de aptidao fisica.

-2-10-
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As vagas em curso serdao preenchidas em conformidade com a prioridade
estabelecida no PREPOM para cada curso, onde os candidatos poderdo ser classificados

conforme as seguintes situacdes:
2.9.1 Aquavidrios avulsos

S3do os aquavidrios desempregados e sem vinculo com empresas de navegacdo ou

aposentados;
2.9.2 Militares

Sao os Veteranos da Reserva de 12 Classe da Marinha do Brasil; e
2.9.3 Demais Candidatos

Sdo os aquavidrios ou ndo aquaviarios indicados por empresas de navegacdo

contribuintes do FDEPM.

2.9.4 Vagas e relacdo final de candidatos selecionados para matricula

O numero de vagas, por curso, sera estipulado no PREPOM, considerando um
maximo de trinta alunos e o minimo ndo inferior a trinta por cento do previsto, por
turma, a menos que excepcionalmente autorizado pela DPC. Na hipdtese de nao
haver o numero suficiente de alunos para compor uma turma, o OE devera, mediante
consulta a comunidade maritima local, reprogramar a realizacdo desse curso para uma
data que melhor atenda a essa comunidade, mantendo a DPC informada para fim de
controle. A relacdo dos candidatos inscritos e selecionados para a matricula serd
divulgada pelos OE, até quinze dias antes da data prevista para o inicio do curso.
Necessidades de aumento do nimero de vagas, caso ocorram, deverdo ser submetidas a

DPC.
2.9.5 Regras de inscricao para candidatos anteriormente reprovados

O candidato reprovado em qualquer curso sé podera voltar a ser matriculado no
mesmo curso ap6s um ano da data de sua conclusdo, para os cursos com duracdo inferior a
trinta dias corridos; para os cursos de maior duracgdo, esse prazo sera de dois anos. Sem
prejuizo deste critério, a matricula do candidato reprovado sé podera ser considerada para o

preenchimento de vagas ainda disponiveis e em ultima prioridade, ndo fazendo jus a
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qualquer tipo de auxilio financeiro. Excetuam-se dessa orientacdao os alunos das EFOMM,

regidos por legislacao especifica.
2.9.6 Atestado médico especifico para matricula

No ato da matricula, para efetivamente ser matriculado no curso, o candidato
deverad apresentar atestado Médico dentro da validade, de acordo com os requisitos
estabelecidos no Quadro Il da Norma Regulamentadora N2 30 - Seguranga e Saude no

Trabalho Aquaviario da Secretaria de Trabalho do Ministério da Economia.

2.9.7 Exigéncia de documentos de Militar/COmputo de Embarque em navios

estrangeiros/Cartao de Identificagdo do Aluno (CIA)

O candidato militar veterano da MB serd dispensado da apresentacdo dos
documentos cujos dados possam ser conferidos em sua Caderneta-Registro (CR).

Os periodos em que o aquavidrio brasileiro tiver efetivamente embarcado em
navios de outras bandeiras poderdo ser computados como embarque.

O candidato selecionado para o curso recebera o Cartdo de Identificacdo de Aluno
(CIA), Anexo E, por ocasido de efetivacdo da matricula. O CIA servira para a identificacdo do
aluno no decorrer do curso, devendo ser recolhido e inutilizado apés o término do mesmo
ou em caso de cancelamento de matricula.

No ato da matricula, o OE preenchera, com os dados entdo disponiveis e
diretamente no SISGEPM, a Ficha Escolar do Aluno (FEA), a qual fara parte do cadastro dos

alunos do EPM no OE.

2.10 CANCELAMENTO DE MATRICULA

O cancelamento de matricula é o ato que registra, formalmente, a condicdo de

exclusdo do aluno no curso, na ocorréncia de uma ou mais das seguintes situacoes:
2.10.1 Reprovagao

Quando o aluno nao alcangar os requisitos minimos exigidos para o aproveitamento

e frequéncia nas disciplinas;
2.10.2 Comportamento incompativel

Quando o aluno praticar crime, contravengdo, ou comportar-se contrariamente a

moral e aos bons costumes, a critério do OE; e
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2.10.3 Desisténcia

O cancelamento da matricula constara na Ordem de Servico do respectivo curso,

expedida pelo OE.
211 REGIME

Os cursos do PREPOM-Aquavidrios obedecem a uma carga hordria diaria
maxima de nove horas-aula (equivalentes a sete horas), quando realizados no periodo
diurno; e de cinco horas-aula (equivalentes a quatro horas), quando no periodo noturno. O
tempo de aula padrdao serd de quarenta e cinco minutos, cada tempo, acrescido de dez
minutos de intervalo a cada dois tempos de aula consecutivos. A escolha do horario de
aplicacdo do curso ficara a critério do OE, a fim de melhor atender ao publico local. No
caso de menor carga horaria didria, os cursos terdo os prazos de duracdo estendidos, de
modo a ser cumprido o curriculo do curso.

O uso parcial ou total do tempo de reserva, previsto no curriculo, sera feito ao final
de cada disciplina, se constatada a necessidade de complementacdo de algum conteldo
contido no Programa Detalhado da Disciplina. O emprego do tempo de reserva devera ser
justificado no relatério final do curso.

Para efeito de conversao de hora-aula em hora, conforme definido na carga horaria
das disciplinas, e consequentemente do curso (matriz curricular), aplicar o fator de corregdo
igual a 0,75.

Exemplo: Manobra de embarcagdes, 30 horas = 30 h /0,75 =40 ha

OBS.: Para situacdes semelhantes ao exemplo acima, o OE devera arredondar para

cima, para o mais proximo numero par inteiro.

2.12 AVERBAGAO DE CURSO

O OE aplicador do curso, por colocacdo de etiqueta de curso, averbara na CIR do
Aquavidrio o curso ou estagio em que lograr aprovagdo, devendo esse fato ser inserido no

Sistema Informatizado de Cadastro de Aquaviarios (SISAQUA).
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2.13 DEFINICAO E IDENTIFICAGAO DE CURSO E DE TURMA

As turmas de alunos do EPM serdo identificadas por um cédigo composto da
abreviatura do curso e da numeracao da turma, estabelecida em ordem sequencial

crescente.

2.14 CURSOS DO PREPOM

A numeragdo das turmas do PREPOM sera feita da seguinte forma: abreviatura do
curso separada por hifen, de quatro algarismos arabicos, sendo os dois primeiros
identificadores do nimero de ordem da turma em curso de mesma natureza (01, 02, 03...)
e os dois ultimos identificadores do ano de aplicagdo do curso. Uma barra separara esses
algarismos em grupos de dois. Assim, por exemplo: a segunda turma do Curso de
Aperfeicoamento para Oficial de Nautica aplicado por um determinado OE em 2020, sera

identificada pelo cédigo APNT-02/20.

APNT-02/20
»
< L
sigla do curso > ano de aplicagdo

numero de ordem da turma

2.15 CURSOS EXTRA-PREPOM e EXTRA-FDEPM

Em caso de comprovada necessidade, poderdo ser propostos outros cursos além

dos programados no PREPOM. Tais cursos sdo enquadrados em duas situacoes:

2.15.1 Extra-PREPOM - s3o cursos ndo previstos inicialmente no PREPOM, realizados
com recursos do FDEPM. A identificacdo desses cursos serd feita conforme o exemplo

abaixo:

EXPR/EBCP-
Extra-PREPOM <« 01/2Q
sigla do curso » ano de aplicagdo
<

numero de ordem da turma
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2.15.2 Extra-FDEPM - sdo cursos patrocinados porrecursos préprios de
Instituicdes interessadas em promové-los. A identificacdo desses cursos serd feita

conforme o exemplo abaixo:

EXFD/EPOE-
Extra-FDEPM < 01/20
sigla do ano de aplicagdo
curso < >

numero de ordem da turma

Os cursos para o pessoal de drgdos publicos, por ndo se destinarem a Aquavidrios,
ndo serdao considerados como cursos Extra-FDEPM. Estes cursos terdo regulamentacdo

especifica prevista no Capitulo 5 desta norma.

SECAO Il
RELATORIOS REFERENTES AOS CURSOS

2.16 RELATORIO DE CURSO DE AQUAVIARIOS (RECO)

Destina-se a oferecer informag¢des essenciais ao controle e ao aperfeicoamento
do EPM. Devera ser elaborado pelo OE que realizou o curso ou, no caso de Entidade
credenciada, pelo OE a ela vinculado, com base nos Relatérios de Disciplina (REDIS) e nos
Questiondrios Pedagdgicos (QP), no SISGEPM, até dez dias apds a sua conclusdo. Ao
término de cada curso, o OE devera enviar mensagem notificando a DPC, com as seguintes
informacgdes:

- Nome e turma do curso;
- Modalidade de ensino;

- Periodo de realizagao;

- Numero de Participantes;
- Numero de inscritos;

- Numero de matriculados;
- Numero de aprovados;

- Numero de reprovados;

- Numero de desistentes; e
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- Numero de desligados.
2.17 RELATORIO DE DISCIPLINA (REDIS) (Anexo F)

Serd preenchido nos cursos para Aquaviarios, por disciplina, pelo professor ou
instrutor. Destina-se a reunir informacdes que, analisadas pelo OE, contribuam para o
aperfeicoamento do ensino, além de servir de subsidio para o preenchimento do RECO-
AQUAVIARIOS.

Os REDIS ndo serdo enviados a DPC, ficando arquivados no OE por um ano,
juntamente com o material administrativo do curso. Quando os cursos forem realizados em
Entidades credenciadas, estas devem arquivar as cdpias dos REDIS e encaminhar os originais
para o OE vinculado, até cinco dias apds o encerramento do curso. O modelo do REDIS
devera ser entregue ao instrutor antes de este ministrar a disciplina.

A DPC podera solicitar ao OE, quando julgar necessario, a remessa dos REDIS

preenchidos pelos professores/instrutores.

2.18  QUESTIONARIO PEDAGOGICO (QP) (Anexo G)

Serd preenchido pelo aluno, sob a supervisdo do Encarregado do EPM, o qual,
apo6s analisar as informagdes colhidas, langard na parte lll do RECO as sugestdes que julgar
adequadas para o aperfeicoamento do curso do EPM.

Os questionarios deverdo ficar arquivados no OE por um ano. Quando 0s cursos
forem realizados em Entidades credenciadas, estas devem arquivar as cépias dos QP e
encaminhar os originais para o OE vinculado até cinco dias apds o encerramento do curso.
Quando julgar necessario, a DPC podera solicitar ao OE a remessa dos QP preenchidos pelos
alunos.

SECAO IV
CONTROLE E FACILIDADES AOS ALUNOS

2.19 CONTROLE

Os dados relativos aos alunos que participam dos cursos do EPM deverdo ser
registrados em Ordem de Servigo, emitida pelo OE, contendo o histérico de cada curso:
matriculas, conclusdo, cancelamentos, etc.

A coletanea dessas Ordens de Servico devera ser mantida em arquivo

permanente no setor do EPM de cada OE, para atualizacdo do SISAQUA e eventuais
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auditorias, sendo dispensado o envio desses documentos a DPC, a menos que solicitado.
Os Centros de Instrucdo, entretanto, no que tange as EFOMM, ASON, ASOM, ACON-B,
ACON-C, ACOM-B, ACOM-C, ACOM-B/ASMF, ATNO e ATOM, deverdo enviar regularmente

essa documentac¢do a DPC.

2.20 EMISSAO DE CERTIDAO DE HISTORICO ESCOLAR (CHE) E OUTROS DOCUMENTOS

O OE, mediante requerimento do interessado (discriminando o motivo da
solicita¢do, o local do curso realizado e as datas de inicio e de término), emitird a Certiddo
de Historico Escolar, Anexo H, utilizando dados extraidos da FEA no SISGEPM, devendo ser
feito o registro em livro de protocolo.

Os Centros de Instrucdo tém competéncia para a emissdo de atestados
comprobatdrios de habilitacdo em arqueacdo de carga embarcada e desembarcada, para

Oficiais de Nautica da Marinha Mercante.

2.20.1 Emissdo de Certiddo de Notas (EFOMM)

O OE emitird a Certidao de Notas, utilizando dados extraidos do Sistema Integrado
de Gestdo Académica (SIGAMM), para os alunos da EFOMM que se formaram a partir de
2007. No caso dos alunos que se formaram em periodo anterior a esta data, os dados

serdo extraidos da Ficha de Histérico Escolar (FHE).

2.20.2 Emissao de Diploma de Bacharel em Ciéncias Nauticas

O OE emitira o Diploma de Bacharel em Ciéncias Nauticas, utilizando dados
extraidos do Sistema Integrado de Gestao Académica (SIGAMM), para os alunos da EFOMM
que se formaram a partir de 2007. No caso dos alunos que se formaram em periodo anterior

a esta data, os dados serdo extraidos da Ficha de Histérico Escolar (FHE).
2.20.3 Emissdo de curriculo de cursos de média e longa duragdo (acima de 1 Més) do
Ensino Profissional Maritimo (EPM)

O OE, mediante requerimento do interessado (discriminando o motivo da
solicitacdo, o local do curso realizado e as datas de inicio e de término), apds o devido

pagamento da Guia de Recolhimento da Unido (GRU — Anexo N), emitird o curriculo do curso
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solicitado. O referido documento sé podera ser emitido para o aluno que concluiu todo o

curso (fase escolar e periodo de estagio/embarque) com aproveitamento.

2.21 FACILIDADES

Os cursos do SEPM sdo, em principio, inteiramente gratuitos e poderdo oferecer,
quando discriminadas no PREPOM, as seguintes facilidades, as quais deverdao constar nas

PCE.
2.21.1 Material de ensino

E todo material utilizado nas atividades de ensino para facilitar a aprendizagem dos
alunos, constituido das publicagGes necessdrias para o acompanhamento dos cursos, além
de videos, slides, apostilas, livros, entre outros. Nos cursos do EPM, o material de ensino
sera entregue aos alunos em formato de apostilas, prioritariamente em meio digital, pelos

OE.
2.21.2 Complemento alimentar do EPM

O OE devera fornecer complemento alimentar do EPM aos alunos, quando prevista
no MPCA.

Nos cursos com mais de quatro horas de duracdo, devera ser fornecida refeicdo
completa.

O complemento podera ser adquirido no comércio local ou ter a sua confecgdo e
aquisicao terceirizadas.

Os OE que dispdem de rancho préprio ou tém apoio de outra OM devem prover o
complemento alimentar por municiamento indenizavel, com recursos do FDEPM,
observando as normas estabelecidas pela Secretaria-Geral da Marinha (SGM); os demais OE
devem solicitar os recursos necessarios diretamente ao Relator do Plano de Metas Lima,
com informacdo ao Relator Adjunto, observando os critérios constantes do anexo | desta
norma.

O complemento alimentar ndo podera ser pago ao aluno em espécie.

Os OE devem utilizar os recursos destinados ao complemento integralmente na
sua confeccdo. No caso de terceirizacdo, o OE deverd exercer efetiva fiscalizacdo, para
assegurar o fiel cumprimento do contrato firmado e a qualidade do material fornecido.

2.21.3 Transporte
-2-18 -
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Constatada a necessidade, o OE podera solicitar, por meio da PCE recursos para

despesas com locagdo de transportes para as atividades externas.
2.21.4 Alojamento

Os alunos de alguns cursos do EPM ndo residentes na area de aplicacdo poderao,

caso haja disponibilidade, ser alojados nos Cl ou nos OE, a critério dos seus titulares.

2.21.5 Prémio escolar

Os OE poderdo conceder prémio por desempenho escolar aos primeiros colocados
nos cursos com periodo de realizacao superior a trinta dias. Os critérios e procedimentos

para o estabelecimento do prémio serdo definidos pelo OE aplicador do curso (Anexo |).

2.21.6 Auxilio financeiro

O auxilio financeiro é uma ajuda em espécie, que poderd ser oferecida ao
aluno, ndo constituindo saldrio.

O pagamento do auxilio financeiro serd efetuado de acordo com os valores
estabelecidos pela DPC — anexo |. Ndo serdo pagos os dias correspondentes as faltas nao
justificadas. Esse pagamento obedecerd, ainda, aos critérios a seguir, que deverdo ser
informados ao aluno, por ocasidao da matricula:

a Sera feito no ultimo dia de cada més ou no dia em que terminar o curso, caso
isto ocorra antes do final do més, em um valor correspondente ao numero de dias corridos
cursados;

b  Nao serd concedido o auxilio financeiro aos alunos que se enquadrem nos casos

a seguir:

|  se o favorecido receber saldrio de pessoa juridica;

Il se o favorecido tiver sido selecionado para o curso, pelo critério de
indicacdo de Instituicdo interessada (patrocinadora do curso).

Il se o favorecido cursar na condicdo de aposentado;

IV se o favorecido estiver afastado do exercicio de sua profissdo na Marinha
Mercante, por prazo superior a cinco anos;

V  se o favorecido tiver tido a matricula cancelada em qualquer curso, por
qualguer motivo, hd menos de dois anos; e

VI se o favorecido for Militar da Reserva de Primeira Classe da MB.
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¢ Quando houver terceirizacdo do curso, o controle e o pagamento do auxilio
financeiro deverdo ser efetuados pelo préprio OE, que estornara os recursos que nao forem
pagos aos alunos.
SECAO V
ESTAGIO EMBARCADO

2.22 TIPOS DE ESTAGIO EMBARCADO

Determinados cursos exigem realizacdo de estdgios a bordo, com duracdo e
instrucbes previstas nos respectivos curriculos. O propdsito dos referidos periodos
embarcados é proporcionar ao Praticante oportunidade de aplicar os conhecimentos
tedricos, de obter experiéncia e de receber instrucdo pratica necessaria para se tornar
tripulante competente.

Para a realizacdo do estagio embarcado, as partes envolvidas (OE, empresa e
estagiario) firmardo um TCE (Anexo J), para cada estagidrio, em conformidade com a Lei
n? 11.788/2008 (Estagio de Estudantes) combinada com a Lei n? 7.573/1986 (Ensino
Profissional Maritimo), alterada pela Lei n? 13.194/2015.

O estagio embarcado devera ser realizado conforme estabelecido no curriculo do
curso, atendendo aos critérios estabelecidos na Convencdo STCW-78, como emendada, em
especial no concernente a duracdo, ao registro das atividades desenvolvidas, aos tipos de

navegacao e as caracteristicas das embarcacdes nas quais podera ser realizado o estagio.

Outro aspecto fundamental a ser observado durante o periodo de estagio
embarcado é o correto preenchimento do Livro de Registro de Estagio (LRE) para os cursos
gue exigem o PREST e o Livro de Registro de Instrucdo (LRI), para os cursos que exigem o
PIM e PPOB. As tarefas estabelecidas nesses livros estdo relacionadas as exigéncias das
regras para as quais os aquavidrios serao formados, de acordo com o previsto no Cddigo
STCW-78, como emendado. Essas atividades deverdo ser realizadas sob supervisao de um
aquavidrio tripulante da embarcacdo, designado pelo Comandante da embarcacdo, para
avaliar se o estagiario demonstrou as competéncias necessarias.

Os estagios embarcados e os cursos associados sdo os seguintes:
2.22.1 Programa de Estagio Embarcado (PREST) Para

os cursos de Maritimos e de Fluviarios:
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- Curso de Formacdo de Oficial de Nautica (FONT) - Praticante de Oficial de

Nautica;

- Curso de Formacdo de Oficial de Maquinas (FOMQ) - Praticante de Oficial de
Maquinas;

- Curso de Adaptacdo para 22 Oficial de Nautica (ASON) - Praticante de Oficial de
Ndutica;

- Curso de Adaptacdo para 2° Oficial de Maquina (ASOM) - Praticante de Oficial
de Maquinas;

- Curso Especial de Acesso a 2° Oficial de Nautica - Basico (ACON-B) - Praticante
de Oficial de Nautica; e

- Curso Especial de Acesso a 2° Oficial de Maquinas - Basico (ACOM-B) -

Praticante de Oficial de Maquinas.
2.22.2 Programa de Instrucdo no Mar (PIM)

Para os cursos de Maritimos:

- Curso de Formacgdo para Aquaviarios - Mogo de Convés (CFAQ-MOC) — Aluno
Estagidrio de Moco de Convés;

- Curso de Formagdo de Aquaviarios - Mogo de Mdaquinas (CFAQ-MOM) — Aluno
Estagidrio de Mogo de Maquinas; e

- Curso de Formagdo de Aquaviarios - Pescador Profissional Especializado (CFAQ-

PEP) — Aluno Estagiario de Pescador Profissional Especializado.
2.22.3 Programa de Pratica Operacional a Bordo (PPOB)

O PPOB devera ser realizado nos seguintes cursos de Maritimos, de Fluviarios e de
Pescadores:

- Curso de Adaptagdo para Aquaviarios - Especifico para Maritimos - Se¢ao de
Convés (CAAQ-CTR) — Aluno Estagiario de Contramestre;

- Curso de Adaptacdo para Aquaviarios - Especifico para Maritimos - Secao de
Maquinas - Area de Concentragdo Maquinas (CAAQ-CDM) — Aluno Estagidrio de Condutor de
Maquinas;

- Curso de Adaptacdo para Aquavidrios - Especifico para Maritimos - Secdo de

Maquinas - Area de Concentragdo Eletricidade (CAAQ-ELT) — Aluno Estagiario de Eletricista;
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- Curso de Adaptacdao para Aquaviarios - Especifico para Fluviarios - Secdao de
Convés (CAAQ-MFL) — Aluno Estagiario de Mestre Fluvial;

- Curso de Adaptacdao para Aquaviarios - Especifico para Fluviarios - Secao de
Magquinas (CAAQ-CTF) — Aluno Estagiario de Condutor Maquinista Motorista Fluvial; e

- Curso de Adaptacdo para Aquaviarios - Especifico para Pescadores (CAAQ-PPI) —

Aluno Estagidrio Condutor Motorista de Pesca.

2.23 SOLICITAGAO DE VAGAS PARA ESTAGIOS

Na ocasido oportuna, os OE informardo oficialmente as empresas de navegacao
conveniadas, com cdpia para a DPC e os sindicatos correspondentes, o nimero estimado de
alunos que serdo formados no ano, nos cursos em questdo, com base nas vagas previstas
no PREPOM, e solicitardo que cada empresa informe a disponibilidade de vagas a serem
ofertadas para a realizacdo dos estdgios embarcados. Caso as vagas ofertadas sejam
insuficientes, a DPC devera ser informada tempestivamente pelos OE, de modo a

permitir a adogdao de medidas destinadas a evitar prejuizo aos formandos.

2.24 CONVENIOS

Os OE que ministram esses cursos firmardo convénios com empresas de
navegacao para a realizacdo do estagio embarcado. Os convénios deverdo prever, dentre
outras cldusulas, seguro de acidentes pessoais, assisténcia médica para os estagiarios e
translado funeral, que ficardo ao cargo da empresa conveniada. O FDEPM podera oferecer
auxilio financeiro durante o periodo do estagio, nos casos previstos nesta norma. A DPC

deverd ser informada do andamento da celebracdo do convénio.

2.25 PALESTRAS DAS EMPRESAS DE NAVEGAGAO

Os OE deverdo informar oficialmente as empresas de navegacdo o periodo
disponivel para a realizagdo de palestras sobre as respectivas empresas para os alunos que

realizardo os estagios embarcados, sem interferéncia com as atividades escolares.

2.26  REALIZACAO DOS ESTAGIOS

2.26.1 Em embarcagdes
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O PREST, o PIM e o PPOB relativos aos alunos oriundos dos cursos do 12 Grupo-
Maritimos e do 32 Grupo-Pescadores deverao ser realizados a bordo de navios de bandeira
brasileira classificados para operar em mar aberto, ou em navios de bandeira estrangeira,
guando ndo houver vagas em navios de bandeira brasileira.

O PREST e o PPOB relativos aos alunos oriundos dos cursos do 22 Grupo-Fluvidrios
deverdo ser realizados em navios que operam na navegacao interior, nos lagos, rios e de

apoio portuario fluvial.

2.26.2 Em simuladores
2.a Caracteristicas de simuladores empregados para o PREST

De acordo com a recomendacgdo exarada pela IMO na sétima reunido do Subcomité de
Elemento Humano, Treinamento e Servico de Quarto; e com o contido no artigo IX e da Regra /12 da
Convenc¢do STCW/78, como emendada, uma parte do PREST para os Praticantes dos cursos FONT,
FOMQ, ASON, ASOM, ACON-B e ACOM-B podera ser realizada em simuladores, desde que seja em
equipamentos classificados como Categoria 1 - Completo (full mission ou full size).

As caracteristicas necessarias aos Simuladores Categoria 1 para treinamento devem
atender aos requisitos estabelecidos pela IMO constantes no capitulo 7 desta Norma e a Regra I/8 da
Convengdo STCW-78, como emendada. Nesse sentido, esses simuladores também deverdo ser
certificados por uma Sociedade Classificadora reconhecida pela “International Association of

Classification Societies — IACS”.

2.b Propésito do treinamento pratico em simuladores para Praticantes do PREST

No periodo em que o Praticante de Oficial de Ndutica/Maquinas estiver realizando o
Treinamento Pratico em Simuladores (TPS) em complemento ao embarque do PREST, os mesmos
poderdo ser treinados nas competéncias constantes das Tabelas 11/1 (Nautica) e IlI/1 (Maquinas) da
Convencdo STCW/78, como emendada, em especial, no que tange ao subitem 4 da Secdo A da Regra

I/12 do Cédigo dessa Convencio.

c) Procedimentos para as empresas conveniadas que oferecerdo o PREST em simuladores

Algumas empresas de navegacdo possuem, além dos seus navios, locais de
treinamento em terra, que incluem simuladores. Caso as mesmas sejam credenciadas pela DPC como
entidades privadas para ministrar Cursos Especiais de Gerenciamento de Passadico para
Oficiais/Recursos de Praca de Maquinas (EGPO/EGPM), conforme descrito no artigo 1.14 desta
Norma, poderdo oferecer o TPS em suas proéprias instalagGes. Esse treinamento deverd ser custeado

pela prépria empresa.
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Caso a empresa conveniada ndo possua instala¢des de treinamento préprias, sendo de
seu interesse, podera contratar uma empresa credenciada pela Autoridade Maritima nos moldes do
pardgrafo anterior para ministrar o TPS para os Praticantes do PREST. Esse treinamento também

devera ser custeado pela propria empresa conveniada.

d) Equivaléncia de dias de simulador com dias de embarque para Praticantes do PREST

Serdo contabilizados no computo de seu tempo de embarque no PREST, os dias em
que o Praticante tiver realizado treinamentos em simuladores. Os tempos de equivaléncia entre dias

de simulador e dias de embarque estdo contidos na tabela a seguir:

DIAS DE SIMULADOR DIAS DE EMBARQUE
5 15
10 30
15 60

Além disso, para efeito desta Norma, serd considerado como um dia de simulador,
um periodo de oito horas de instrugdo composto por atividades que incluam briefing, treinamento e

debriefing. O maximo de dias possiveis de TPS para contagem de equivaléncia no PREST sdo de

quinze dias de simulador.

2.27 ESCOLHA DA EMPRESA DE NAVEGACAO
2.27.1 PREST para o 12 Grupo-Maritimos

Para realizacdo do PREST, os alunos oriundos de cursos do 12 Grupo-Maritimos
deverdo escolher as empresas seguindo o critério da classificacdo escolar (para os oriundos
dos cursos FONT e FOMQ, este procedimento aplica-se aos alunos do 32 ano).

As empresas conveniadas, se assim desejarem, poderdao conduzir um processo

seletivo de alunos para a realizacdo do estdgio em seus navios.
2.27.2 PREST e PPOB para 12 Grupo-Maritimos, 22 Grupo-Fluviarios e 32 Grupo-Pescadores

O PREST e o PPOB relativos aos cursos do 12 Grupo-Maritimos, 22 Grupo-Fluvidrios
e 32 Grupo-Pescadores deverdo ser realizados em empresas que se comprometam, por
documento formal, a embarcar os alunos, nos seus préprios navios, apds a conclusdao dos
Cursos.

O PIM relativo aos alunos oriundos de cursos do 12 Grupo-Maritimos depende da
disponibilidade de vagas nas empresas de navegacdo. Com o propdsito de atender ao
planejamento desta DE, os OE deverao consultar formalmente as empresas de navegacao de

suas respectivas jurisdi¢cdes, a fim de solicitar os seguintes dados: razdo social e CNPJ das
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empresas que se comprometeram a receber praticantes em suas embarcagdes, para a
realizagdo do estdgio; numero de vagas oferecidas, por curso e por empresa; e nome,
inscricdo, arqueacdo bruta e/ou poténcia da maquina propulsora das embarcagdes
oferecidas para o estagio. Esta consulta objetiva a formacdo de um banco de vagas para os
candidatos dos cursos que possuem tal modalidade de estagio.

Estas informacgdes deverdo ser encaminhadas a DPC até 30 de setembro de cada

ano, para conferéncia e autorizagdo das empresas que atenderem aos requisitos previstos
nas ementas dos cursos constantes no PREPOM-Aquaviarios.
2.28 CANAL DE COMUNICAGAO COM AS EMPRESAS DE NAVEGAGAO

Devera haver um canal permanente e efetivo para a comunicacado entre os OE e as
empresas sobre Praticantes e seus Programas de Estagio, o que permitira que os Centros
possam ser informados quanto ao andamento dos estagios e eventuais ébices, de modo a

tomarem, tempestivamente, as medidas corretivas pertinentes.

SEGCAO VI
AVALIACAO DO EPM

2.29 PADROES DE QUALIDADE

Cabe a Diretoria de Portos e Costas como Orgdo Central (OC) do Sistema do Ensino
Profissional Maritimo (SEPM), de acordo com a Lei n2 13.194, de 24/11/2013, o preparo
técnico-profissional do pessoal para a Marinha Mercante e atividades correlatas, além do
desenvolvimento do conhecimento no dominio da Tecnologia Maritima e das Ciéncias
Nauticas. O que impde ao EPM constantes desafios, que para serem vencidos a tempo e com
qgualidade, coadunam com os interesses da comunidade maritima nacional e internacional,
em cumprimento as Normas nacionais e internacionais.

A Autoridade Maritima Brasileira (AMB), por ser um pais signatario da IMO, deve
cumprir a Regra 1/8 da Convengdo STCW-78, como emendada, a qual prevé que todos os
setores ligados a formacdo e certificacdo dos tripulantes maritimos devem realizar
periodicamente avaliagdes regulares, por pessoas qualificadas que ndao estejam envolvidas
nas atividades da organizagao.

Diante desse contexto, para assegurar que os objetivos definidos no EPM sejam

alcancados, decidiu-se pela certificacdo internacional com base nos requisitos da Norma NBR
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ISO 9001, a qual garante o monitoramento continuo através de um sistema de padrdes de
qualidade, bem como o reconhecimento dos processos empregados das atividades de
planejamento, controle e avaliagcdo dos cursos de formacgao, atualizacdo e aperfeicoamento
e certificacdo do pessoal da Marinha Mercante. Nessa trajetéria, a partir do ano de 2007, a
Superintendéncia de Ensino Profissional Maritimo (SEPM) obteve o “Certificado de
Conformidade” do Sistema de Gestdo da Qualidade pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT). Desta forma, o EPM tem como propdsito formar, atualizar, aperfeicoar e
certificar o pessoal aquaviario e portudrio, oferecendo cursos com tecnologias modernas e
aprimoramento continuo dos processos empregados, a fim de atender as comunidades
aquavidrias e portuarias. O padrdo de qualidade reconhecido pelos resultados de avaliacdes
independentes deverd abranger todas as alteracGes feitas nas Regras e nos procedimentos
nacionais de acordo com emendas a Convencdo e ao Cddigo STCW, com datas de entrada
em vigor posteriores a data em que as informacgdes foram comunicadas ao Secretario-Geral.
Para tanto, deverd ser enviado ao Secretdrio-Geral um relatério, contendo os resultados da
avaliacdo exigida na Secdo A-1/7 do Cédigo STCW, observando os itens abaixo:

a finalidade da avaliagdo independente - assegurar que os objetivos definidos
pela SEPM sejam alcancados, inclusive os relativos as qualificacdes e a experiéncia dos
instrutores e avaliadores;

b periodicidade - esta avaliacio deve ocorrer a intervalo ndo superiora

cinco anos, por pessoas qualificadas que ndo estejam envolvidas nas
atividades auditadas, de acordo com emendas a Convencdo e ao Cédigo STCW-78
(Secdo A-1/8 do Codigo STCW); e

¢ documentos de referéncia: Circulares do Comité de Seguranca Maritima da
IMO; Regra I/7 e 1/8 e Secdo A-1/7 e A-I8 da Convengdo e Cddigo, STCW-78, como
emendados; e Requisitos da NBR ISO 9001:2015.
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CAPITULO 3
PROGRAMA DO ENSINO PROFISSIONAL MARITIMO (PREPOM)

3.1 PROPOSITO

O Programa do Ensino Profissional Maritimo para Aquavidrios (PREPOM-Aquaviarios)
tem o propésito de divulgar aos Orgdos de Execucdo (OE), aos Orgdos de Apoio (OA), aos
Orgdos Conveniados ou Terceirizados (OC/T) e & comunidade aquavidria em geral, a
programacdo dos cursos e estagios do EPM aprovada pelo Orgdo Central do Sistema do
Ensino Profissional Maritima.(SEPM) para determinado ano. Do PREPOM constam, também,
informacgoes espeECITﬁcBacs)%'égfL\e 0s cursos e estdgios, tais como: condi¢des para inscrigdo,
propdsito dos cursos, facilidades oferecidas aos alunos, certificados concedidos, local de
realizacdo, nimero de vagas, requisitos para matricula, etc., respeitados os recursos
financeiros disponiveis.

3.2 ELABORACAO

O PREPOM-Aquavidrios é elaborado, anualmente, pela Superintendéncia do Ensino
Profissional Maritimo da DPC, conforme o fluxograma do Anexo K.

Em tese, o PREPOM visa a formacgao de pessoal em quantidade e qualidade
compativeis com as necessidades regionais, seja em fun¢ao de caréncia local de mao de obra
em categorias especificas, com base nos Cartdes de Tripulacdo de Segurancga (CTS) das
embarcacgdes registradas, seja em fun¢do da necessidade de repor as perdas de pessoal
motivadas por razdes diversas, tais como aposentadorias, mudancas de dareas, desembarque
de pessoal das embarcagdes, restri¢des incapacitantes, etc. Assim, os OE terdo uma base
tedrica para expressar as necessidades de suas respectivas areas de jurisdicdo. Cabe,
entretanto, ressaltar que, para ser validada essa base tedrica, a comunidade aquaviaria deve
ser ouvida, exaustivamente, de forma a complementar esses dados com a realidade por
ela vivida, de modo a permitir aos OE identificar, com maior confiabilidade, quais e quantos
cursos e quantas vagas sao necessarias.

Conciliando os levantamentos efetuados e o limite orcamentdrio corrente, o OC
aprovara a programacao que poderd, efetivamente, ser atendida.
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3.3. SISTEMA DE GERENCIAMENTO DO ENSINO PROFISSIONAL MARITIMO (SISGEPM)

Para facilitar e aperfeicoar as atividades do EPM, a DPC desenvolveu o SISGEPM,
com o proposito de facilitar a elaboragdao das propostas de cursos pelos OE, a montagem
e o acompanhamento do PREPOM-Aquavidrios, bem como controlar o desempenho dos
alunos e dos professores. Sendo assim, todas as propostas deverdo ser elaboradas
diretamente no SISGEPM. Os OE nao devem perder de vista que o FDEPM, que custeia a
estrutura do SEPM, advém de contribuicdes da comunidade aquavidria. Assim, no processo
de montagem do PREPOM-Aquaviarios, deve-se ter presente como uma das metas do EPM a
adequabilidade da programacado dos cursos, de modo que eles sejam conduzidos em épocas
oportunas evitando, sempre que possivel, cursos em periodos conflitantes com os

interesses das empresas ou de outras Entidades da comunidade usudria.

Em tese, é contraria ao interesse das empresas a imobilizacdo de funcionarios
embarcados por periodos excessivos. Assim, é de todo recomendado que seja evitada a
estanqueidade entre os OE e as Entidades envolvidas, na fase de coleta de subsidios, sendo
incentivada a troca constante de informagdes entre as partes. Os cursos para Pescadores,
por exemplo, ndo devem ser programados sem levar em conta o periodo do “defeso” de

cada area, em particular.

Os OE poderdo, a seu critério, verificar a possibilidade de realizar somente um
processo seletivo de admissdo aos cursos do EPM, por eles aplicados, nas suas respectivas
areas de jurisdigao.

3.4. PROPOSTAS DE CURSOS DO EPM (PCE)

O levantamento das necessidades de cursos é consolidado pelos OE por meio de
PCE, no SISGEPM, também considerando, entre outros aspectos, a época adequada, ou
seja, a que permita ao aluno prosseguir, na medida do possivel, exercendo sua atividade

profissional durante o curso e manter o vinculo empregaticio com a empresa.

As PCE e as necessidades dos OE serdo submetidas a andlise dos respectivos
ComDN, antes do encaminhamento ao OC, via SISGEPM, exceto o CIAGA, cujo envio sera
efetuado diretamente a DPC. Para tanto, os itens constantes do planejamento e os prazos

dos incisos abaixo devem ser observados para a elaboracao do PREPOM-Aquaviarios.

3.4.1. Levantamento das Necessidades
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O levantamento das necessidades de cursos é consolidado pelos OE por meio de
PCE, elaborada diretamente no SISGEPM, também considerando, entre outros aspectos, a
época adequada, ou seja, a que permita ao aluno prosseguir, na medida do possivel,
exercendo sua atividade profissional durante o curso e manter o vinculo empregaticio com a
empresa.

Em hipdtese alguma, deverdo ser elaboradas propostas com base em necessidades
apresentadas em anos anteriores, de modo a se evitar propostas distorcidas em relacao a
situacdo atual da drea considerada, o que acarretaria dispéndio de recursos do FDEPM sem

o atendimento dos interesses da comunidade contribuinte do FDEPM.

As seguintes a¢Oes deverao ser efetivadas pelo OE por ocasido do levantamento das

necessidades:

a) encaminhar eventuais sugestoes de alteragdo nas ementas dos cursos do PREPOM-

Aquavidrios até 30AGO do ano anterior ao da realizacdo do curso;

b cadastrar no SISGEPM os feriados regionais antes da inclusdao da PCE;

¢ consultar a comunidade aquaviaria, sindicatos, empresas de navegacao, colonias
de pesca, associacbes e demais Entidades que representem a comunidade aquaviaria (Art.
3.2 desta norma), assim como o SISAQUA, a fim de conhecer as necessidades reais dos
cursos para Aquaviarios, compativeis com as respectivas areas de jurisdicdao dos OE, a fim de
minimizar solicitacdes de cursos na modalidade Extra-PREPOM e Extra-FDEPM alegando
“caréncias de pessoal qualificado”;

d os Cl deverdo, além de ouvir componentes da comunidade maritima, ouvir as

CPAOR e CPRJ a fim de identificar demandas das cidades de Belém e Rio de Janeiro,

respectivamente, para, de posse dessas demandas, elaborar as PCE;

e) avaliar e implementar medidas que possibilitem a redugdo dos custos dos cursos,

de modo a proporcionar a aprova¢ao de um nimero maior de cursos a serem realizados;

f priorizar a distribuicdo/disponibilizacdo digital de instrugdes, apostilas, material
didatico, substituindo, quando possivel, o fornecimento de material impresso; e

g considerar os Cursos Especiais que ndo constam como disciplinas dos cursos FONT,
FOMQ, ASON, ASOM, ACON, ACOM e APMA.

Apds a elaboracdo das PCE, os OE deverdo gerar uma cdpia de seguranca, por

meio da op¢do RELATORIOS/PROPOSTA DE CURSO, a qual podera ser solicitada, a qualquer
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momento pela DPC, em caso de necessidade. Para elaboragdo desses subsidios, os OE
deverdo, ainda, efetuar uma leitura prévia e cuidadosa dos documentos pertinentes ao

EPM, disponivel no site da DPC na INTRANET.

3.4.2 Instrugdes para a elaboragao das PCE pelos OE

2.a preferencialmente, programar os periodos de “inscricdo” dos cursos para
iniciar a partir de FEV e os periodos de “realizacdo” dos cursos para iniciar a partir de ABR,
exceto para aqueles conduzidos pelos Cl ou que sejam continuacdo do ano anterior ou
referentes a fase presencial de curso semipresencial, o que devera ser discriminado no
campo “observacdao” da PCE, ou ainda os cursos para Pescadores, que ndao deverdao ser

programados sem levar em conta o periodo do “defeso” de cada area, em particular;

2.b  considerar os cursos que ndo foram realizados nos ultimos anos e, ao propo-
los, discriminar no campo “observa¢ao” da PCE desde quando o curso ndo é oferecido;

2.c utilizar rigoroso critério para estabelecer as prioridades (alta, média ou baixa)
das PCE, fundamental para assessorar processo de decisdao de aprovacgao e cortes;

2.d preencher adequadamente o campo “justificativa” da PCE, descriminando
item por item, a fim de evitar cortes desnecessarios. Este detalhamento visa esclarecer a
DPC os critérios utilizados pelo OE para estabelecer a necessidade de recurso para cada
curso proposto. As solicitacGes de recurso ndo justificadas estardo sujeitas a corte;

2.e deverdo ser previstas as despesas relativas ao transporte dos alunos para a
fase presencial dos APAQ, de/para suas localidades de domicilio aos Cl;

2.f as necessidades de recursos apresentadas na PCE, relativa ao Auxilio
Financeiro deverdo estar de acordo com o previsto no Anexo | da referéncia;

2.g elagdo aos cursos CFAQ-MAC/MAM, CFAQ-MAF/MMA, CFAQ-POP1/MOP1 e
CFAQ- POP2/MOP2 a coordenacdo devera ser realizada por tripulante do OE, devidamente
“habilitado”;

2.h todas as turmas solicitadas deverdo possuir periodos de inscricio e de
realizacdo do curso definidos, ndo sendo permitido o periodo “ASD”, com excec¢dao do
periodo de inscricdo do curso APMA, do CIABA;
2.ios OE que solicitarem os cursos CFAQ-MOC e CFAQ-MOM deverao verificar junto as

empresas de navegacao interesse em disponibilizar vagas para o Programa de Instru¢do no
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Mar (PIM) e informar ao ComDN, até a data limite de envio das PCE, a existéncia ou ndo de
vagas. Os ComDN deverao consolidar as informacdes e encaminhar a esta DE;
2.j o pagamento de instrutores autébnomos ou contratados devera ser calculado
pela Carga Horaria Real do curso (ndo considerar a Carga Hordria Total para fins de cdlculo);
2.k os OE deverdo informar ao CIAGA suas necessidades de renovacdo de
publicacGes desgastadas e aquele Cl devera consolidar as informagdes e encaminhar por
meio da despesa Material Didatico Indireto;
2.1 orientagdes sobre custos diretos e indiretos serdo disseminados pela DPC aos
OE por meio de Circular que serd transmitida, anualmente, em época oportuna; e
2.m Prazos para elaboragao das PCE pelos OE
Os OE deverdo elaborar as PCE conforme os prazos abaixo discriminados:
m.| As PCE das Delegacias e Agéncias deverao ser elaboradas diretamente
no SISGEPM, até 31 de julho do ano A-1 (sendo A o ano de realizacdo do curso), para a
avaliagdo por parte das Capitanias a que estiverem subordinadas. Esta avaliagdo devera
ocorrer, no SISGEPM, até em 11 de agosto do ano A-1, ocasido em que as Capitanias e o
Centro de Instrucdo Almirante Braz de Aguiar (CIABA) também disponibilizardo as suas
préprias PCE, no mesmo sistema, para analise do ComDN a que estiverem subordinados. O
ComDN deverd avaliar, no SISGEPM e até 31 de agosto do ano A-1, as PCE das Capitanias,
Delegacias e Agéncias subordinadas e do CIABA, no caso do Com42DN, para andlise da DPC;
e
m.lI O Centro de Instrugdo Almirante Graga Aranha (CIAGA) deverd
elaborar suas PCE, no SISGEPM, até 31 de agosto do ano A-1, para analise da DPC. As datas a

serem observadas constam do quadro abaixo:
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DATA

QUEM

ACAO

JUL/AGO

10/7 até 31/7

Delegacias e Agéncias

Elaboragao ¢ inser¢cao das PCE no
SISGEPM

AGO

Avaliacao das PCE das Delegacias e

01/8 até 11/8 Capitanias Ageéncias e posterior inser¢do das
suas PCE no SISGEPM
. o Elaboracdo e inser¢cao das PCE no
10/7 até 11/8 Capitanias SISGEPM
, Elabora¢do e inser¢do das PCE no
10/7 até 11/8 CIABA SISGEPM
Avaliagdo das PCE das CDA e do
12/8 até 31/8 ComDN CIABA e aprovacdo/reprovagao no
SISGEPM
10/7 até 31/8 CIAGA Envio das PCE no SISGEPM

Caso a data estabelecida para o término do prazo citado no quadro acima
coincida com dia ndo util (sdbados, domingos e feriados), devera ser considerada o dia util
subsequente.

3.5. ORGANIZACAO
A Superintendéncia do Ensino Profissional Maritimo manterd entendimentos com os

demais setores da DPC e, eventualmente, com os OE, para compatibilizar e atender as
necessidades apresentadas no PREPOM pelo SEPM.

3.6. ANALISE E APROVACAO

As PCE serdo analisadas no SISGEPM pela DPC. Apds a andlise pelo setor
correspondente, as propostas serdo encaminhadas para a apreciacao do Superintendente do
Ensino Profissional Maritimo e, posteriormente, para a aprovagao do Diretor de Portos e
Costas. Isto feito, a DPC informard aos OE os valores autorizados para cada curso, por ND,
disponibilizando o MPCA no SISGEPM.
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3.7. DIVULGACAO

Apds aprovacgao do Diretor de Portos e Costas, o PREPOM serd divulgado para
conhecimento e providéncias dos Orgdos integrantes do SEPM e das Entidades
Interessadas, até 30 de dezembro do ano anterior a realizagao dos cursos e ficard
Disponivel na intranet e na internet ( e , respectivamente), onde serd
mantido devidamente atualizado.

3.8. ALTERAGOES DO PREPOM

As solicitacdes de alteracdes na programacdo de cursos estabelecida no PREPOM
deverao seguir os seguintes procedimentos:

a Modifica¢des sobre quantidade de alunos ou periodos de cursos

Os OE deverdo dirigir suas solicitacGes diretamente a DPC que decidird sobre a
demanda realizada; e

b Cancelamento ou troca de cursos

As solicitacdes de alteracdao na programacao de cursos estabelecida no PREPOM
gue guardem relacdo com cancelamento e inclusdo de cursos deverdo ser
encaminhadas diretamente aos ComDN que, apds juizo de valor, transmitirdo, caso
julguem conveniente, as respectivas demandas a Diretoria de Portos e Costas (DPC).
Caso a DPC autorize, a referida alteracdo devera ser lancada no SISGEPM, pelo
OE, por meio da opg¢do “gerenciar turma/cancelar turma ou adiar turma”, mencionando
os fatores determinantes da alteracao pretendida.
A alteracdo na programacao dos cursos ndo implicara mudanca na numeracdo da
turma, prevalecendo a sequéncia divulgada no PREPOM correspondente.

A DPC devera encaminhar a DGN quadrimestralmente (JAN, MAI e SET) um
relatério por mensagem informando o quantitativo de cursos do PREPOM que foram

cancelados e alterados, contendo juizo de valor do Diretor.”

3.9. ACOMPANHAMENTO

O acompanhamento dos cursos do SEPM sera efetuado pela DPC, por meio

dos dados estatisticos fornecidos pelos OE.

MOD.2
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CAPITULO 4

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

ENSINO A DISTANCIA EAD - CURSOS PARA MERGULHADORES - CERTIFICAGAO -
TREINAMENTO PARA AQUAVIARIOS - A MB NO ENSINO REGULAR - CONVENIO ENTRE A

MB E AS SECRETARIAS DE EDUCACAO

4.1. ENSINO A DISTANCIA (EAD)

4.1.1 PROPOSITO

Tem por propédsito permitir ao Aquaviario adquirir os conhecimentos necessarios
para acesso as categorias superiores do respectivo grupo, bem como para o seu

aperfeicoamento e atualizacdo profissional, de forma ndo presencial ou semipresencial,

garantindo, assim, o minimo afastamento de sua rotina de trabalho.

4.1.2.  CONCEITUACAO

Caracteriza-se a educacdo a distancia como a modalidade educacional em que a
mediacao didatico-pedagdgica, nos processos de ensino e aprendizagem, ocorre com a
utilizacdo de meios e tecnologias de informag¢do e comunica¢ao, com estudantes e
professores desenvolvendo atividades educativas em lugares ou tempos diversos
(Art.12 do Decreto n? 5.622/2005 - Regulamenta o Art. 80 da Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdo Nacional — LDB).

4.2. APLICACAO

A Educacdo a distancia é aplicada conforme a seguir:

Por meio de material impresso ou de conteudo armazenado digitalmente midia

(pen drive, CD, etc), obtido em um OE, separados por mddulos: nesse processo, o OE devera
designar, por Portaria, com cdpia para os Centros de Instru¢do, um Orientador de
Aprendizagem (OAp), o qual servira de elo de ligacdo entre o aluno e a estrutura que prové
o curso. A esse profissional cabem, entre outras, as seguintes atribuicdes:

verificar, inicialmente, se o candidato preenche os requisitos estabelecidos no

Modulo Orientador do curso;
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a elaborar, com a participacdo do aluno, um Plano de Estudo;

b esclarecer, sempre que necessdrio, as dulvidas dos alunos. Caso o OAp nao
consiga dirimir alguma duvida, deverd buscar ajuda no préprio OE, entre os servidores
(militares ou civis) que tenham conhecimentos mais avangados sobre o assunto. Se a duvida
persistir, o OAp devera encaminha-la ao CIAGA;

¢ aplicar as provas dos médulos;

d preencher a Ficha de Acompanhamento do Desenvolvimento, registrando as
informagdes julgadas pertinentes relativas a entrega de material instrucional, aplicagdo de
prova, resultado de avaliagdes e outras observagdes importantes sobre o aluno durante o
desenvolvimento do curso; e

e caso necessario, atender alunos de outros OE. Informacgdes detalhadas poderao
ser encontradas no Médulo para o Aplicador, utilizado pelo OA e no Mdédulo Orientador
fornecido ao aluno.

4.2.2  Método on-line (veiculado pela internet): para os cursos totalmente a distancia,
hospedados em um Ambiente Virtual de Aprendizagem; e

4.2.3 De forma semipresencial: integracdo da parte modular e/ou on-line com a parte
presencial.

Nos métodos on-line e semipresencial ndo ha designacdo formal de um OAp,
como no sistema modular, mas sim de um Tutor, que compord, junto com outros
profissionais, uma equipe multidisciplinar de especialistas.

4.3 COORDENACAO

A coordenacdo dos cursos modulares é feita pelo préprio CIAGA e o apoio e
controle desses cursos sdo feitos, conforme o caso, pelo CIAGA ou CIABA. A execugdo caberd
aos setores do EPM dos OE designados, devendo ser observadas as instrucdes especificas

gue tratam do assunto. A coordenacdo e a execuc¢do dos cursos via web cabem ao CIAGA.
4.4 INSCRICAO

A inscricdo do aluno no curso modular é realizada no CIABA, CP, DL e AG
(somente aquelas AG que possuam local para aplicacdo da prova). A inscricdo dos cursos via
web e semipresencial é feita pelo CIAGA, a partir da internet, no seguinte endereco
eletrénico: http://www.ciaga.mar.mil.br, clicando em seguida no link de cursos on-line.
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4.5.  MATRICULA

Para os cursos modulares ndo ha limite de vagas e o pré-requisito para matricula a
ser observado consta do PREPOM. Dessa forma, todos os candidatos inscritos que
preencham os pré-requisitos sdo automaticamente matriculados.

Para os cursos via web sdo estimadas cerca de trinta vagas por OA. De forma
similar aos cursos modulares, as matriculas dos alunos inscritos sdo confirmadas a partir dos
critérios estabelecidos no PREPOM. Aqueles que preencherem os requisitos e ndo tiverem
suas matriculas confirmadas, em face da limitacdo de vagas, terdo seus nomes cadastrados
em um banco de dados, de modo a assegurar a participacdo desse pessoal em curso futuro.

4.6 AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA)

4.6.1 Entende-se por AVA o ambiente concebido com a finalidade de prover uma
infraestrutura informatizada completa, envolvendo a cria¢do, condugdo e a administracao
de ambientes de aprendizagem utilizados em cursos a distancia, em complementos a
distancia de cursos presenciais, projetos de pesquisa, projetos colaborativos e diversas

outras formas de apoio remoto ao processo ensino-aprendizagem.

4.6.2  Os cursos na modalidade a distancia serdo sempre apoiados por um AVA do CIAGA.

4.7 ESTRUTURA DE EAD NO ENSINO PROFISSIONAL MARITIMO

471 O organograma das OM que integram o SEPM disporda de um elemento
organizacional responsavel por conduzir, elaborar e apoiar os cursos a distancia que podera
ser estruturado como Nucleo de EAD, Divisdo, Departamento de Ensino a Distancia ou

setores congéneres, conforme as peculiaridades de cada OM.

4.7.2 Conforme mencionado no artigo 4.3, na elaboracdo de cursos online e
semipresenciais é prevista a composicdo de uma equipe multidisciplinar de especialistas com
a responsabilidade de desenvolver o trabalho de criacdo e de acompanhamento dos cursos.
4.7.3 A mencionada equipe deverd ser composta pelos seguintes profissionais e
respectivas atribuicdes:

3.a Administrador - divulgacdo do curso, gerenciamento do AVA e supervisdao de

todas as etapas que compdem o curso;
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b) Coordenador - coordenacdo do curso, desde a etapa do planejamento até a sua
execucdo, englobando a administracdo do AVA, avaliacdao do conteuddo do curso em relagao

aos objetivos previstos, a avaliagdo do tutor e a atualizagao curricular. Essa fungdo deve ser

exercida, preferencialmente, por Pedagogo;

¢ Conteudista - a selecdo e a producdo do material escrito, conforme os
objetivos e conteudo definidos pelo curriculo do curso, a indicacdo da bibliografia e a
elaboracdo de questdes para a composicao das provas;

d Tutor(es) - planejamento, elaboracdo e acompanhamento das atividades de
mediacdo pedagodgica relacionadas com a aprendizagem, esclarecendo-lhes as dulvidas e
favorecendo a motivacao e interacdo dos alunos;

e Pedagogo - construcdao do Projeto Pedagdgico do curso, acompanhamento
do processo de realizacdo do curso, analise pedagdgica do material aplicado, definicdo dos
instrumentos de avaliacao e configuracao das ferramentas do AVA;

f  Informatico - ao informatico compete o apoio técnico relativo a recursos de
hardware e software aos alunos e tutores;

g Webdesigner - desenvolvimento do layout do curso a ser inserido no AVA; e

h) Revisor - revisdo gramatical de todo o material escrito do curso e
adequacdo da linguagem utilizada a ultima reforma ortografica, em vigor a partir de janeiro
de 2009. Essa fungdo deve ser exercida, preferencialmente, por profissional de nivel superior

com formagdo em Letras.

4.8 TUTORIA

4.8.1 O papel de tutor é de fundamental importancia na condugao dos cursos a
distancia, devendo a sua participacdo, portanto, ser ativa, a fim de suprir a distancia fisica e

temporal entre os principais envolvidos.

4.8.2  As principais tarefas do tutor sdo: esclarecer as dividas relativas ao contetido
das disciplinas, orientar a aprendizagem, sugerir novas leituras, propor tarefas, identificar
dificuldades, supervisionar as atividades programadas e dar retorno do desempenho dos

alunos.
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483 A comunicagdo entre alunos e tutores poderd ser realizada por diversos canais:

telefone, e-mail, fax, videoconferéncia, dentre outros.

484 Ao final de cada curso a coordenagdo avaliard o tutor por meio de ficha

especifica, conforme modelo do Anexo L.
4.9 PLANEJAMENTO DE CURSOS A DISTANCIA

4.9.1 No planejamento de um curso a distancia as seguintes caracteristicas devem ser
especialmente consideradas: a definicdo de objetivos metodoldgicos e pedagdgicos do curso
adaptados ao perfil dos alunos; a relacdo do conteddo académico com o nivel de
abordagem, de acordo com o curriculo do curso; a definicdo da modalidade do curso; a
utilizacdo apropriada das midias disponiveis; a definicdo de estratégias que favorecam o
desenvolvimento cognitivo do aluno e a selegdao de instrumentos de avaliagdo compativeis

com o curso desenvolvido.

49.2 Deverdo ser estabelecidas estratégias que favorecam a aprendizagem e
ampliem o conhecimento dos alunos, utilizando-se das ferramentas do AVA e permitindo a
interacdo (entre os alunos/tutores/coordenador/conteido) e o aumento da autonomia

durante o transcorrer do curso.

4.9.3 A duragdo dos cursos a distancia constard dos curriculos.

4.10 PROPRIEDADE INTELECTUAL

Na selecdo e producdo de materiais didaticos para os cursos a distancia (textos,

imagens, sons, links, dentre outros) deverdo ser preservados os direitos autorais.

4.11 FREQUENCIA NOS CURSOS A DISTANCIA

4.11.1 As OM responsdveis por cursos a distdncia deverdo elaborar instrucdes
especificas para os referidos cursos, apresentando um cronograma com os periodos de inicio
e término das disciplinas, metodologia empregada, organizacdo e outras comunicacdes
necessarias a conducdo do curso. Tais informacbes deverdo ser claras, obijetivas,

divulgadas em local de facil acesso e em tempo habil.
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4.11.2 Embora o aluno possa planejar o seu hordrio de estudo, é de todo recomendavel
que lhe seja proposto o estabelecimento de uma rotina. Assim, serd mais facil para ele

organizar-se, de modo a cumprir o cronograma estabelecido e as atividades programadas.

4.11.3 No que se refere a frequéncia, esta devera ser controlada pelo tutor e pelo
coordenador do curso, por intermédio dos acessos AVA, das participacdes nas atividades e

da realizagao das tarefas propostas.

4.11.4 No caso de ser constatado que o aluno ndo acessa/participa do curso com a
frequéncia esperada, dando indicios que poderd vir a prejudicar o cronograma
programado, devera ser providenciado um contato via e-mail, telefone ou outro meio de

comunicacao, pelo tutor, com a finalidade de obter os esclarecimentos necessarios.
4.12  QUESTIONARIO FINAL DE CURSOS A DISTANCIA

4.12.1 Ao término do curso devera ser aplicado o questiondrio pedagdgico na plataforma

MOODLE.

4.12.2 O questiondrio tem por objetivo identificar as facilidades e dificuldades

encontradas pelos alunos, visando ao aperfeicoamento do curso.
4.13  AVALIAGAO

4.13.1 A avaliagdo dos cursos a distincia ¢ feita obedecendo ao previsto no curriculo
do curso. As provas dos cursos sdo realizadas nos OE designados. As despesas de

locomocgao para a realizagdo de provas correrdo por conta dos alunos.

4.13.2. Os OE designados para a realizagdio de provas deverdo disponibilizar salas
(utilizar, preferencialmente, salas de aula ja existentes), livres da interferéncia de ruidos que
possam perturbar os alunos. No caso de prova eletronica devem ser também
disponibilizados, no minimo, dois microcomputadores com acesso a internet. No caso de
cursos modulares, as provas impressas devem ser aplicadas nesses mesmos ambientes,

preferencialmente salas de aula existentes, livres da interferéncia de ruidos.
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SECAO |
CURSOS PARA MERGULHADORES

4.14 PROCEDIMENTOS

Os cursos expeditos destinados a mergulhadores fardo parte, regularmente, do
PREPOM-Aquaviarios e tém a finalidade de aprimorar a formagdo dos contribuintes do
FDEPM pertencentes ao 42 Grupo - Mergulhadores. As inscricdes serdo efetuadas no Centro
de Instrucdo e Adestramento Almirante Attila Monteiro Aché (CIAMA) ou em Entidades
credenciadas pela DPC para aplicar cursos de mergulho. Para os cursos desenvolvidos no
CIAMA, as empresas nao contribuintes do FDEPM que apresentarem candidatos aos
cursos nao fardo jus ao direito de patrocinio e, ainda, a matricula desses candidatos

ficara condicionada a disponibilidade de vagas.

Os recursos destinados a esses cursos somente serdo encaminhados ao OE
mediante a confirmacdo da realizacdo do curso. Caso ndo haja o(s) curso(s) previsto(s), os
recursos a ele(s) destinado(s) em MPCA ndo serdo encaminhados ao CIAMA, devendo ser
aplicados no SEPM.

As instrucdes referentes a inscricdo nos cursos destinados a mergulhadores, tanto
guanto os demais, serdo estabelecidas no PREPOM-Aquavidrios, de acordo com os dados

fornecidos pelo CIAMA.

SECAO Il
CERTIFICACAO

4.15 HABILITACAO APOS OS CURSOS E ESTAGIOS DO SEPM

Ao concluirem cursos e estagios do SEPM com aproveitamento, os alunos receberao
um certificado, emitido pelo OE, conforme estabelecido no curriculo de cada curso e nas
disposi¢des contidas nas Normas da Autoridade Maritima para Aquavidrios - NORMAM-
101/DPC, habilitando o portador a exercer as fungdes indicadas no referido documento ou

conforme autorizado pela legislagdo nacional.
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No caso especifico dos cursos “on-line”, a certificacdo sera sempre emitida pelo
CIAGA.
SECAO llI
TREINAMENTO PARA
AQUAVIARIOS

4.16 RESPONSABILIDADES

As empresas sdo responsdveis por prover treinamento a seus Aquaviarios, em
conformidade com: a Regra 1/14, da Convencao STCW-78, como emendada; o Cap. III,
Parte B, Regra 19 da Convengdo SOLAS; e § 8.2, do ISM Code, em continuagdo aos cursos
ministrados pelo SEPM. Nesse caso, o EPM atua, apenas, de forma complementar, como
previsto na sua regulamentacao.

As empresas devem ser alertadas, também, para que os maritimos embarcados
recebam as noc¢les basicas e treinamento ou instrucdo basica de seguranca, de acordo
com a Sec¢do A-VI/I do Cédigo STCW, como emendado, obedecendo aos padrdes nele
especificados.

Embora a legislagdo mencionada preveja treinamento apenas para maritimos, o
treinamento ou instrucao deverao ser aplicados, também, como couber, aos Aquaviarios

pertencentes aos demais Grupos.
SECAO IV

A MB NO ENSINO REGULAR: CONVENIO ENTRE A MB E AS
SECRETARIAS DE EDUCACAO

4.17 PROPOSITO

Contribuir para a formacdao de uma mentalidade aquaviaria nos alunos do Ensino
Fundamental, de modo a conscientiza-los e incentiva-los a conservacdo e valorizacdo das
areas maritimas e ribeirinhas, fundamentada na aprendizagem de regras bdsicas de:
seguranca da navegacdo, prevencao da poluicdo no meio aquatico e sobrevivéncia do

naufrago.
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4.18 FORMA DE APLICACAO

As escolas deverdo explorar o conteudo alusivo aos assuntos: Regulamento
Internacional para Evitar Abalroamento no Mar (RIPEAM), prevencao da poluicdo no meio
aquatico e sobrevivéncia do ndufrago, inserindo, adequadamente, esses conteudos nas
disciplinas regulares de Geografia, Ciéncias e Estudos Sociais.

4.19 PROCEDIMENTOS

4.19.1 Os OE devem manter contato com as Secretarias Estaduais ou Municipais de
Educacdo (SEDUC), a fim de explicar a importancia e a necessidade de serem firmados
convénios.

4.19.2 Os OE que ja firmaram convénio deverdo manter a DPC informada dos
resultados que estdo sendo alcancados, de forma a permitir o seu continuo
aperfeicoamento.

4.19.3 Os OE que ja mantiveram contato com as SEDUC, mas ainda ndo obtiveram
éxito, devem persistir nos contatos preliminares, de forma a motiva-las a firmar os
convénios.

4.19.4 Antes de firmar os convénios, os OE deverdo submeter suas minutas a apreciacao
da DPC, informando o numero de escolas, professores e alunos beneficiados e eventuais
recursos financeiros necessarios. Somente apds a autorizacdo da DPC, os OE deverdo iniciar
o tramite oficial de documentos.

4.19.5 As Capitanias, Delegacias e Agéncias devem prever nos acordos o fornecimento
de todo o material didatico as escolas, para utilizacdo pelos professores e alunos. Os
convénios devem possuir a validade de um ano e poderdo ser renovados por meio de
termo aditivo.
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CAPITULO 5
OUTROS CURSOS E ATIVIDADES DE INTERESSE

5.1 CURSOS PARA O PESSOAL DE ORGAOS PUBLICOS

A habilitacdo de pessoal lotado em érgaos publicos Extra-MB, para o desempenho
de atividades como tripulantes ou condutores de embarcac¢Ges a servico exclusivo desses

orgaos, poderd ser concedida mediante a aprovac¢do nos seguintes cursos:

5.1.1 Especial Avancado para a Condugcdo de Embarcagdes de Estado no Servigo Publico
na Navegacdo Costeira (EANC) - para conduzir embarcacGes empregadas na navegacao

costeira a servico de Orgdos Publicos (Extra-MB);

5.1.2  Especial para Conducdo de Embarcacbes de Estado no Servico Publico (ECSP) -
para patroar embarcacdes empregadas na navegacdo interior a servico de Orgdos Publicos

(extra- MB); e

5.1.3  Especial para Tripulagdo de Embarca¢des de Estado no Servico Publico (ETSP) -
para tripular ou conduzir pequenas embarca¢des - de até oito metros de comprimento,
incluindo lanchas do tipo LAEP-7 com motor de centro - empregadas na navegacao interior a
servico de Orgdos Publicos (Extra-MB).

Para os cursos ECSP e ETSP, as solicitacdes dos Orgdos Publicos interessados
poderao ser feitas a qualquer tempo e devem ser encaminhadas ao OE com jurisdicdo na
area, que condicionard o atendimento a sua disponibilidade atual, desde que ndo haja
onus para a MB. Para o Curso EANC, as solicitacbes devem ser encaminhadas a um CI. As
condicbes para a aplicacdo do curso solicitado, incluindo as despesas decorrentes
(complemento alimentar do EPM, pagamento de instrutor(es) e coordenador, material
didatico, etc.) serdo de inteira responsabilidade do 6rgdo solicitante.

O OE dever3 solicitar ao Comando de Distrito Naval de sua area de jurisdicdo, via
cadeia de comando, autorizagcdo para iniciar o curso. Nao é necessaria a autorizacao da DPC
para a realizacdo desses cursos, porém, a DPC deverd ser informada, por mensagem, quando

esses cursos tiverem inicio.
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Ao término de um curso, o OE devera expedir a correspondente Ordem de Servico
de conclusdo, ndo sendo necessario o envio dessa OS a DPC.

Os aprovados ndo fardo jus a CIR, nem serdo inscritos no SISAQUA; receberdo, tdo
somente, o certificado de conclusdao correspondente, de acordo com o curso realizado,
conforme os modelos constantes do Anexo M.

Em complemento ao certificado de conclusdo, devera ser emitida pelos OE, ainda, a
carteira constante do Anexo M com a validade de cinco anos, renovavel por iguais periodos.

Em caso de dano, extravio, roubo ou furto, o requerente podera solicitar, ao OE que
realizou o curso, a emissdo de 22 via/Revalidacdo da Carteira do Curso ETSP, ECSP ou EANC,
de posse dos seguintes documentos: Oficio do Orgdo Publico, discriminando o motivo da
solicitacao da 22 via; Carteira de Identidade do servidor publico, titular do documento a ser
emitido, dentro da validade (original e cépia simples); e CPF do servidor publico, titular do
documento a ser emitido (original e cdpia simples). No caso de Revalidacdo, além dos
documentos supracitados, o requerente devera apresentar a carteira com a validade
expirada.

Nos curriculos destinados a formacdo do pessoal de Orgdos Publicos n3o estdo
previstos conteudos especificos sobre moto aquatica. No entanto, quando houver a
necessidade do Org3o Publico solicitante habilitar o Servidor Publico na condugdo de moto
aquatica, este devera comprovar a conclusdo do curso de ETSP e ter participado de aulas
praticas para uso do equipamento. O instrutor da disciplina para a conducdo de moto
aquatica devera possuir o conhecimento técnico e a qualificacdo profissional minima
requerida, além da carteira de motonauta.

Deverdo ser cumpridos os conteldos programaticos previstos na secao |l do Anexo
5-A da NORMAM-211/DPC, para condu¢do de moto aquatica, tais como: limites operacionais
do equipamento; técnicas de pilotagem; regras para saida e aproximacdo segura de praias;
conhecimento sobre as areas seletivas para navegacao; situacdes de emergéncia, e outros
constantes daquele anexo. Ao final desse processo, o Servidor Publico que obtiver a referida
qualificagdo devera ter registrada na carteira de habilitacio de Org3os Publicos também a

seguinte classificacdo: "Apto para conduzir moto aqudtica nos limites da navegag¢do

interior”. Os cursos Especial Avancado para a Condugdo de Embarcagdes de Estado no
Servigo

Publico na Navegacao Costeira (EANC), Especial para Conducdo de Embarcacdes de Estado no
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Servico Publico (ECSP) e Especial para Tripulacdo de EmbarcacGes de Estado no Servico
Publico (ETSP) deverdo sempre ser ministrados por militares e nas instalacdes do OE
coordenador. Em casos de impossibilidade, em decorréncia das distancias envolvidas entre o
Org3o Publico solicitante e o OE, poderdo ser ministrados nas instalagdes daquele érgio,

porém, sempre por militares do OE.
5.2 CURSOS PARA ESTRANGEIROS

Os cursos do SEPM poderdo ter vagas abertas a estrangeiros oriundos de paises
com os quais o Brasil mantém relacdes diplomaticas, devendo ser atribuida maior
prioridade aquelas com os quais existam acordos culturais. Os procedimentos para a
obtencdo dessas vagas e demais instrugcdes pertinentes a realizacdo de tais cursos
encontram-se em normas especificas, aprovadas pelo Estado-Maior da Armada, quais sejam:
O Programa de Ensino Profissional Maritimo para Estrangeiros (PEPME) e o Programa Anual

de Cursos de Curta Duragdo (PACCD).

Demais casos, que envolvam solicitacdes de inscricdes de estrangeiros em cursos do EPM,

deverdo ser submetidos a DPC.

5.3 CURSOS E ESTAGIOS PARA O PESSOAL DAS CAPITANIAS, DELEGACIAS E
AGENCIAS

Por ocasido do envio de subsidios para a revisdo do Plano de Acdo aos Relatores-
Adjuntos (ComDN), os OE devem incluir as necessidades de recursos financeiros, por
natureza de despesa, para o custeio de passagens e didrias para o pessoal indicado para
realizar alguns cursos e estagios previstos no PREPOM-Aquavidrios.

A elaboracdo e o tramite das PCE devem atender ao estabelecido no artigo

3.4 destas normas.

5.4 CURSOS E ATIVIDADES EM ESTABELECIMENTOS E INSTITUICOES NO PAIS E NO
EXTERIOR

Os procedimentos para a participacdo de militares e servidores civis em cursos e
atividades de interesse do SEPM, Extra-MB, em estabelecimentos e instituicdes no Brasil e

no exterior, que ndo aqueles detalhados no PREPOM-Aquavidrios, sdo regulamentados por
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norma especifica, podendo os OE elaborar propostas, anualmente, de acordo a sistematica
em vigor.
5.5 ATIVIDADES EXTRAORDINARIAS DE INTERESSE

Além dos cursos previstos nestas normas, sempre que necessario, poderao ser
programadas atividades que tenham como propdsito complementar o ensino, divulgar
fatos de importancia para a Marinha Mercante e/ou promover a atualizagdo dos
Aquaviarios.

Essas atividades extraordinarias poderdo ser realizadas sob a forma de cursos,
palestras, seminarios, convencgdes, painéis, exposicdes, propagandas e outros, observando

os seguintes procedimentos:
5.5.1 Planejamento

As atividades extraordinarias mencionadas, na medida em que tenham ligacdo
com o EPM ou que colaborem para a difusdo no pais de uma mentalidade maritima,
poderdo ser custeadas com recursos do FDEPM. Assim, os OE que desejarem executar, em
sua regido, atividades assim enquadradas, que exijam a realizacdo de cursos ou estagios,
deverdao planeja-las conforme a sistematica do Capitulo 3 desta norma. As demais
atividades, como palestras, seminarios, simpdsios etc. deverdo ser propostas por

expediente circunstanciado a DPC;
5.5.2 Elaboracdo e Aprovacdo das Propostas

As propostas de cursos ministrados em estabelecimentos e instituicdes no pais
deverdo ser encaminhadas a DPC, pelos OE, via ComImSup, contendo uma justificativa com
o(s) objetivo(s) almejado(s) e o custo previsto, atendendo aos prazos do artigo 3.3 desta
norma. As demais atividades serdo divulgadas por documentos especificos da DPC.

Ap0ds a andlise da DPC, ocasido em que sdo verificados, dentre outros aspectos, a
pertinéncia do proposto com os propdsitos da legislagdo em vigor, as propostas julgadas

adequadas sdo incluidas em previsdo orcamentaria, para aprovacao; e
5.5.3  Divulgacdo

As atividades extraordinarias deverao, sempre que possivel, constar do PREPOM
e da pdgina da DPC na Internet. Esse procedimento, além de divulgar, em ambito
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nacional,as realizagdes da Marinha do Brasil na administragdo do FDEPM, permite a DPC
uma maior precisdo na montagem dos subsidios necessarios para o Plano Diretor.

5.6 HOMOGENEIZAGCAO DE PROCEDIMENTOS

Visando a homogeneidade de procedimentos e de linguagem, a DPC

promovera, sempre que possivel, encontros com os responsaveis pelo EPM dos OE.
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CAPITULO 6
SISTEMATICA DE AVALIACAO DO PROCESSO ENSINO-APRENDIZAGEM

6.1 - PROPOSITO

Tem por propdsito ser um instrumento norteador no que tange a avaliagdo do
processo ensino-aprendizagem nos cursos do SEPM. Esse processo consiste em determinar,
para os maritimos, em que medida as competéncias previstas na Convencdao STCW-78, como
emendada, e, para os demais aquaviarios, se os objetivos educacionais foram alcancados de
acordo com os curriculos em vigor aprovados pela DPC e aplicados pelos Orgdos de Execucdo
(OE).

Entende-se que a avaliacdo do processo ensino-aprendizagem tem inicio e fim em
toda atividade pedagdgica, sendo necessario ao docente observar modalidades e funcdes
presentes nesse processo, conforme a descrigao abaixo:

- AVALIACAO DIAGNOSTICA - Tem a fung3o basica de informar sobre o contexto
do aluno, bem como a condicdo em que o trabalho pedagdgico serd desenvolvido. Ou seja,
deseja-se nessa fase verificar a presenca ou a auséncia de pré-requisitos para novas
aprendizagens.

- AVALIACAO FORMATIVA - Objetiva captar os avancos e as dificuldades que se
manifestam durante o processo pedagdgico. Como avaliacdo preventiva, deve ser feita em
um tempo habil para que se sanem as dificuldades detectadas. Tem a fung¢do de informar,
constantemente, aos agentes do processo de ensino e aprendizagem (professor e aluno) o
gue estd acontecendo. Os resultados da avaliagdo formativa devem mostrar a necessidade
de se reverem planos ou de retomarem decisdes reestabelecidas.

- AVALIACAO SOMATIVA - E a mais utilizada, pois é a que vai demonstrar a nota
ou o conceito do aluno para um determinado periodo. Esse periodo pode ser uma semana,
um meés, uma unidade, uma aula, um bimestre, um trimestre, um semestre ou um ano

letivo. Acontece ao final de um trabalho e demonstra um produto alcangado.
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6.2 - DIRETRIZES GERAIS

Compete aos OE avaliar o processo ensino-aprendizagem dos cursos por eles
conduzidos. Esta avaliacdo deverd ocorrer de forma continua, sistematica, cumulativa,
funcional, orientadora e integral. Assim, sdo relacionados a seguir os principais propdsitos a

serem atingidos:
6.2.1 - Verificar se os objetivos educacionais estabelecidos foram alcangados;

6.2.2 - Instruir procedimentos técnico-administrativos dos docentes, orientadores e

coordenadores, para o aperfeicoamento do processo de ensino-aprendizagem; e

6.2.3 - Definir as condi¢cdes de habilitagcdo dos alunos, de acordo com os padrdes de

competéncia estabelecidos para a qualificacdo requerida.

6.3 - INSTRUMENTOS DE AVALIACAO

Os instrumentos de avaliacdo a serem utilizados no SEPM sdo testes, trabalhos
(individual ou em grupo) e provas (escritas, orais e/ou praticas). Os OE deverdo dar atencgado
para que esses instrumentos estejam rigorosamente de acordo com os objetivos especificos
preconizados nos sumarios das disciplinas, conforme o curriculo de cada curso.

A avaliacdo do processo ensino-aprendizagem dos cursos aplicados pelos OE,
incluindo os Centros de Instrucdo, CIAGA e CIABA, observara critérios especificos comuns
ratificados pela DPC.

Serd atribuida nota zero ao aluno que faltar aos testes, trabalhos ou as provas, sem
motivo justificado. As seguintes situacGes, quando acompanhadas de documento(s)

comprobatdrio(s), poderdo ensejar o enquadramento de “justo motivo” para a falta:
6.3.1- Motivo de saude;

6.3.2- Falecimento de pessoa da familia, até o 22 grau de parentesco (avds e netos); e
6.3.3- Outro motivo julgado relevante pelo titular do OE.

Nos casos em que a falta for considerada justificada, o aluno terd direito a realizar

uma 22 chamada da prova perdida.
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A verificacdo da aprendizagem no SEPM sera resultado das notas obtidas pelo aluno
nos instrumentos de avaliagdo em escalas numéricas de zero a dez, com aproximagado a
décimos.

Nos casos em que forem necessarias avaliagGes que envolvam desempenho pratico
do aluno, como por exemplo, em técnicas de sobrevivéncia pessoal (salto em piscina,
exercicio com balsa e coletes salva-vidas), deverdo ser atribuidos os conceitos de APTO ou
INAPTO, sem notas ou graus. Caso o aluno, apds todas as chances previstas, seja
considerado INAPTO, deverd ser reprovado na disciplina e consequentemente no curso.

Ao aluno que se utilizar de recursos ilicitos durante a realizagdo de quaisquer

instrumentos de avaliacdo, deverd ser atribuida a nota zero.

6.4 - CRITERIOS DE AVALIAGAO
A avaliacdo da aprendizagem dos cursos do SEPM observara os seguintes critérios.

6.4.1 - As disciplinas com mais de trinta horas-aula terdo, ao menos, duas provas, de
modo que a aprendizagem seja verificada em intervalos curtos e regulares, a fim de
evitar o acumulo de matéria, pelos alunos, para uma Unica avaliagdo. A média das
disciplinas, ao término das avaliacbes, serda a média aritmética das notas obtidas
individualmente.

No intervalo entre as provas poderdo ser aplicados testes ou trabalhos, abrangendo
partes especificas do conteudo da disciplina. Nessa hipdtese, os resultados dessas avaliacGes
também compordo as notas das provas, participando com até quarenta por cento de seu
valor maximo. As provas deverdo abranger todas as Unidades de Ensino, de modo a permitir
gue todos os objetivos propostos nos sumarios das disciplinas sejam alcancados.

Nos cursos de curta duracdo ou eminentemente praticos, as avaliacdes poderao
ser baseadas em observacdes sobre o desempenho do aluno. Em qualquer caso, o sumario

do curso devera especificar o critério de avaliagcdo adotado;

6.4.2 - O aluno que obtenha Média/nota inferior a seis e superior ou igual a trés podera

realizar uma Prova Final (PF), desde que o curso possua uma das seguintes classificagdes:

- Formacao;

- Adaptacdo;
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- Acesso;
- Aperfeicoamento; e
- Atualizagao.

6.4.3 - Em nenhuma hipdtese havera prova ou aulas de recuperacao para qualquer curso.

6.5 - APROVACAO

Nos cursos presenciais, a aprovacao do aluno estd condicionada a conclusdo de
cada disciplina, com aproveitamento, nos aspectos didaticos e de frequéncia.

A aprovagdo ocorrerd nos seguintes casos:
6.5.1 - Nadisciplina

Quando o aluno obtiver a média/nota igual ou superior a seis e alcancar a

frequéncia de no minimo 80%.
6.5.2 - Na prova final

Quando o aluno obtiver nota minima seis.
6.5.3 - No curso

Quando o aluno lograr éxito em todas as disciplinas e a sua frequéncia for igual ou
superior a oitenta por cento do total das aulas e/ou atividades programadas.

Serd considerada falta, para fins de aprovagdo na disciplina, o atraso superior a dez
minutos apds o inicio de uma atividade ou a saida nao autorizada durante o seu
desenvolvimento.

Excepcionalmente, poderdo ser fixadas média e frequéncia diferentes das aqui
especificadas, desde que uma necessidade especial justifique tal diferenciacdo.
Especialmente nesses casos, os parametros estabelecidos deverdo ser claramente

expostos nos Sumarios dos cursos correspondentes.

6.6 - EFOMM

No que tange aos cursos de Formacdo de Oficiais de Ndutica e de Maquinas da
Marinha Mercante, quando o aluno ndo for bem-sucedido no alcance dos objetivos
pretendidos, repetir o ano, desde que a reprovacao seja em no maximo trés disciplinas no

semestre e uma Unica vez durante o curso.
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Caso o aluno reprove em alguma disciplina ministrada no primeiro semestre do ano
letivo, podera cursar no segundo semestre as disciplinas que ndo possuam pré-requisito ou,
caso exijam, que o aluno tenha obtido éxito. No entanto, o aluno devera repetir o ano

seguinte completo.

Nas situacdes em que o aluno ficar reprovado em alguma disciplina do segundo
semestre, ird recomecar o ano letivo no ano seguinte retornando ao primeiro semestre,
devendo cursar, obrigatoriamente, todas as disciplinas do curriculo em vigor. Dessa maneira,
o aluno deverd repetir os dois semestres do ano letivo no ano subsequente,
independentemente do periodo em que foram ministradas as disciplinas nas quais foi

considerado reprovado.
6.6.1 - Baixo Desempenho Académico — BDA

Serd considerado em baixo desempenho académico (BDA) aqueles alunos que, apds
o primeiro periodo de avaliagdo da disciplina, obtiverem nota inferior a seis. Com o objetivo
de evitar a reprovacdo nas disciplinas do curso, os alunos ao longo do ano letivo, que se
encontrarem em BDA, deverdo ser submetidos a um programa de reforco escolar, fora do

horario académico. Devera ser incentivada a formacdo de grupos de estudo e monitoria.
6.6.2 - Repeténcia

O aluno que ndo lograr éxito em alguma disciplina, seja obtendo Média/nota
abaixo de trés ou nota de qualquer Prova Final abaixo de seis, podera repetir o ano letivo. O
aluno nao poderd reprovar em mais de trés disciplinas no semestre e sé sera admitida a
repeténcia uma Unica vez.

Por tratar-se de um curso organizado de forma semestral, deverdo ser observados

para repeticdo, os seguintes critérios:

6.6.3— Reprovagao no 12 semestre do ano letivo

O aluno que ficar reprovado em disciplinas do 12 semestre do ano letivo, devera, no
semestre seguinte, cursar e ser aprovado em todas as disciplinas que ndo possuam como
pré-requisito as disciplinas nas quais o aluno ficou reprovado no 12 semestre. Portanto, caso
o aluno fique reprovado em alguma disciplina no 22 semestre daquele ano letivo, tera sua

matricula cancelada.
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No ano letivo seguinte, o aluno repetird todas as matérias novamente, incluindo as
que logrou éxito, ndo podendo ficar reprovado em nenhuma hipétese.

Ex.: O aluno que ficar reprovado no 12 semestre do segundo ano do FONT, cursara
as disciplinas do 22 semestre do segundo ano do FONT, excetuando-se as que possuem
como pré-requisitos disciplinas nas quais nao foi aprovado no semestre anterior, e devera,
no ano seguinte, cursar o 12 e 0 22 semestres do segundo ano do FONT novamente, inclusive
as disciplinas em que obteve éxito.

6.6.4- Reprovagao no 22 semestre do ano letivo

O aluno que ficar reprovado em disciplinas do 22 semestre do ano letivo, deverd
repetir, no ano seguinte, todas as disciplinas. Ou seja, cursard o 12 semestre do ano letivo

que obteve éxito anteriormente.

Caso o aluno reprove em alguma disciplina do 12 semestre do ano letivo que esteja
repetindo, mesmo que no ano anterior tenha obtido aprovacgdo, tera sua matricula

cancelada.

Ex.: O Aluno reprovou no 22 semestre do terceiro ano do FOMQ. No ano seguinte,
cursard o 12 semestre do terceiro ano do FOMQ novamente, mesmo que tenha sido
aprovado. Caso seja reprovado em alguma disciplina do 12 semestre do terceiro ano do

FOMQ que estd repetindo, o aluno tera sua matricula cancelada.

6.7 - CURSOS DO EPM REALIZADOS EXCLUSIVAMENTE NOS CENTROS DE INSTRUCAO

A avaliacdo da aprendizagem dos cursos aplicados exclusivamente no CIAGA e no
CIABA observara critérios especificos comuns aos dois Centros de Instrucdo e ratificados pela

DPC.
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CAPITULO 7
UTILIZACAO DE SIMULADORES

7.1 NOS CURSOS DO SEPM

O uso de simuladores nos cursos ministrados pelo SEPM estd baseado nas diretrizes
estabelecidas na Convengdo STCW-78, como emendada, Anexo |, Capitulo |, Regra 1/12, e
nos Model Course 2.06 para cursos da area de ensino de Nautica e 2.07 para cursos da
area de ensino de Maquinas. Visa a complementar o ensino tedrico para atingir os padroes
de competéncias e desenvolver nos alunos, o mais cedo possivel, as proficiéncias e as
habilidades necessdrias ao desempenho de suas futuras fung¢des a bordo. Por essa razdo, os
exercicios deverdo ser escolhidos de modo que mantenham correlagdo tdao préoxima quanto
possivel com as tarefas e praticas de bordo.

Estas normas foram revisadas e atualizadas de acordo com as emendas de Manila
de 2010 como emendada, com intuito de propiciar a utilizacdo de simuladores para ensino

(Instrucdo/Treinamento); e avaliacdo de competéncia.

7.1.1 . 1 Padroes gerais de desempenho de simuladores empregados em ensino

(instrucdo e treinamento)

Os simuladores empregados para formacdo/instrucdo deverdo  ser,
obrigatoriamente:

l.a adequados aos objetivos selecionados e as tarefas de instrucao;

1.b capazes de simular as caracteristicas operacionais dos respectivos
equipamentos de bordo, com nivel de realismo fisico adequado aos objetivos da avaliacdo e
incluir as potencialidades, limitagOes e possiveis margens de erro de tais equipamentos;

1.c dotados de realismo comportamental suficiente para permitir que o aluno
adquira a habilidade adequada aos objetivos da instrucao;

1.d dotados de ambiente de operacdo controlado, capaz de produzir uma
variedade de condi¢cBes, abrangendo situacdes de emergéncia, de perigo ou incomuns,
pertinentes aos objetivos da instrucao;

l.edotados de interface por meio da qual o aluno possa interagir com o

equipamento, com o ambiente simulado e, como for adequado, com o instrutor; e
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1.f  permitir que o instrutor controle, monitore e registre os exercicios para que o
comentario posterior com os alunos seja eficaz.

7.1.2  Padrbdes gerais de desempenho de simuladores empregados na avaliacdo de

competéncia

Os simuladores utilizados na avaliacdo de competéncia exigida pela Convencdo
STCW-78, como emendada, ou para demonstrar a manutencao da proficiéncia exigida
deverado ser:

2.a capazes de satisfazer aos objetivos especificos de avaliacao;

2.b capazes de simular as caracteristicas operacionais dos respectivos
equipamentos de bordo com nivel de realismo fisico adequado aos objetivos da avaliacdo e
incluir as potencialidades, limitagdes e possiveis margens de erro de tais equipamentos;

2.c dotados de realismo comportamental suficiente para permitir que o
candidato demonstre a sua qualificacdo em conformidade com os objetivos de avaliagao;

2.d dotados de ambiente de operacdo controlado, capaz de produzir uma
variedade de condi¢bes, abrangendo situacdes de emergéncia, de perigo ou incomuns,
pertinentes aos objetivos da instrucao;

2.edotados de interface por meio da qual o candidato possa interagir com o
equipamento e com o ambiente simulado; e

2.fpermitir que um avaliador controle, oriente e registre os exercicios para a

eficiente avaliacdo do desempenho dos candidatos.
7.1.3  Padrbes de desempenho adicionais

3.a Simulagdo radar

O equipamento de simulagdo radar devera ser capaz de simular as caracteristicas
operacionais de equipamento real que atenda a todos os padrdes de desempenho aplicaveis

e adotados pelo SEPM. Esse equipamento deve incorporar recursos para:

a.l operar no modo movimento relativo estabilizado e no modo movimento
verdadeiro em relacdo ao mar e ao fundo;

a.llemular as condi¢cdes de tempo, marés, correntes, setores de sombra radar,
ecos espurios e outros efeitos de propagacdo e gerar as linhas de costa, boias de auxilio a

navegacdo e transmissores-receptores de busca e salvamento; e
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a.ll criar um ambiente operacional em tempo real, incorporando, pelo
menos, duas estacdes do préprio navio com capacidade de variar o rumo e velocidade do
préoprio navio e de incluir os parametros de pelo menos outros vinte navios-alvo e os
recursos apropriados de comunicacao.

3.b  Simulagdo de Dispositivo Automatico de Plotagem Radar (ARPA)

O equipamento de simulacdo devera ser capaz de simular as caracteristicas
operacionais dos ARPA, as quais, por sua vez, atendem aos padrdoes de desempenho
aplicaveis adotados pela IMO, bem como incorporar recursos para:

| aquisicao manual e automatica de alvos;
Il informacdo de trajetdrias anteriores;
Il utilizacdo de areas de exclusao;
IV exibicdo de tela com apresentacdo vetorial/grafica com escala de tempos e
de dados; e
V  manobras de provas de navios.
3.c  Simulagdo de instalacbes de maquinas principais e auxiliares
O equipamento para simulagdo de Praga de Maquinas deve ser capaz de
simular maquinas principais e auxiliares e incorporar recursos para:
criar um ambiente em tempo real, para operagdes em alto mar e no porto, dotado
de dispositivos de comunicagdes e de simulacao dos equipamentos, principais e auxiliares, da
propulsdo e respectivos painéis de controle;
simular os subsistemas relevantes que devem incluir, mas ndo se restringir a:
caldeira, aparelho de governo, sistemas de geragdo e distribui¢ao de energia elétrica, inclusive
em emergéncia, e sistemas de combustivel, refrigeragdo, esgoto e lastro;
monitorar e avaliar o desempenho do motor e dos sistemas de sensoriamento
remoto (sistema supervisorio);
simular avarias de maquinas;
permitir que condicdes externas varidveis possam ser alteradas, de modo a
influenciar as operagdes simuladas: condi¢des meteoroldgicas, calado do navio,

temperaturas do ar e da agua do mar;
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permitir que condi¢des externas controldveis pelo instrutor possam ser alteradas:
vapor para o convés, calefacdo, ar comprimido para o convés, condicdes de gelo, guindastes,
hidraulica, bow thrusters, carregamento do navio;

permitir que a dindmica do simulador possa ser alterada pelo instrutor: partida
em emergéncia, respostas de processos, respostas do navio; e

proporcionar facilidade de isolar certos processos, tais como: velocidade,
sistemas elétrico, de dleo diesel, de éleo lubrificante, de dleo pesado, de dgua salgada e de

vapor, caldeira e turbo gerador, para executar tarefas instrucionais especificas.

7.2 NA REALIZAGAO DO PROGRAMA DE ESTAGIO EMBARCADO (PREST)

De acordo com o contido no inciso 2.27.2 desta Norma.

7.3 CLASSIFICACAO DOS SIMULADORES COMO EQUIPAMENTOS DE ENSINO
Os simuladores podem ser divididos em quatro grupos diferentes:
7.3.1 Categoria 1 - Completo (todas as tarefas) Full Mission

Os simuladores completos podem ser divididos em diferentes grupos e podem
diferir devido aos padrdes de desempenho das sociedades classificadoras. O simulador
completo é capaz de simular a maioria das diferentes operag¢des de nautica e de maquinas e
apresenta sua instalacdo fisica reproduzindo o ambiente completo de uma praca de
maquinas ou passadico, visando a imersdo do aluno em uma realidade virtual. Os painéis
podem ser de hardware e de tela sensivel ao toque.

Considera-se a Categoria 1 equivalente a Categoria A presente no “Model Course

6.10".
7.3.2  Categoria 2 — Multitarefa

Um simulador de multiplas tarefas deve ter a maioria das fung¢des de simulador de
categoria 1, mas com excecdo das fungdes especificas de passadico e de praca de maquinas,
ocupando menos espaco fisico. Normalmente a apresentacdo desta categoria de simulador
nao tem por objetivo a imersao do aluno em uma realidade virtual e sim o treinamento das
habilidades no desempenho das diversas funcdes e operagdes da funcdo profissional de

nautica ou maquinas.
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Considera-se a Categoria 2 equivalente a Categoria B presente no “Model Course

6.10".
7.3.3  Categoria 3 - Tarefa Limitada

Tem menos fungdes e ¢ um simulador de tarefas limitadas, capaz de operacdes
especificas de passadigo e de praca de maquinas.
Considera-se a Categoria 3 equivalente a Categoria C presente no “Model Course

6.10”.
7.3.4  Categoria 4 - Tarefa Unica

Muitas vezes, configurado como uma sala de aula com telas duplas, o Docente tem
flexibilidade e a possibilidade de realizar exercicios adequados. Também pode ser
recomendado fornecer a cada parte da estacdo de tarefas um computador para usar sites e
plataformas de aprendizado para apoiar o ensino/aprendizado.

Considera-se a Categoria 4 equivalente a Categoria S presente no “Model Course

6.10".

7.4 PERFIL DOS DOCENTES PARA SIMULADOR DE NAUTICA/MAQUINAS

A qualificacdo e o treinamento dos Docentes, do pessoal de apoio, dos
observadores e dos avaliadores sdo absolutamente vitais para alcancar bons resultados no
processo de ensino-aprendizagem. O perfil dos Docentes atende as disposi¢cGes obrigatorias
relativas as qualificacbes dos Docentes, supervisores e avaliadores; treinamento (instrucao)
em servico; avaliacdo de competéncia; ensino (treinamento/instrucdo) e avaliacdo dentro de
uma instituicdo, de acordo com a Secdo A-1/6 do Cdodigo STCW-78 e a correspondente Parte
B do Cddigo STCW-78, contendo orientagdes sobre ensino (treinamento/instrucdo) e

avaliacdo.

7.5 PROCEDIMENTOS DE AULA

Ao realizar uma aula com a utilizacdo de simuladores, os instrutores deverdao se

assegurar de que:
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- 0s alunos recebam, antecipadamente, orientacdo adequada sobre os objetivos e
as tarefas do exercicio (briefing) e que lhes seja dado tempo suficiente para o
planejamento antes de iniciar o exercicio;

- os alunos tenham tempo suficiente para uma familiarizacdo adequada com o
simulador e seus equipamentos, antes de ser iniciada qualquer instrucdo ou exercicio de
avaliacdo;

- a orientacdo dada e os estimulos para o exercicio sejam adequados aos objetivos e
as tarefas do exercicio selecionado, bem como ao nivel de experiéncia dos alunos;

- 0s exercicios sejam efetivamente monitorados e apoiados, como adequado, por
observacdo audiovisual das atividades dos alunos e de relatdrios de avaliacdo antes e depois
dos exercicios;

- 0s exercicios sejam efetivamente comentados com os alunos, logo apds o seu
encerramento (debriefing), com o propdsito de assegurar que os objetivos da instrucdo
tenham sido atingidos e que as habilidades operacionais demonstradas se encontram dentro
de padrdes aceitaveis;

- seja incentivado o emprego de avaliacdo dos colegas durante os comentdrios
feitos apds os exercicios; e

- 0s exercicios com simuladores sejam planejados e testados, de modo a garantir a

sua adequabilidade aos objetivos especificos da instrucao.

7.6 PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO

Quando a formacao utilizar simuladores para avaliar a capacidade dos candidatos em

demonstrar seus niveis de competéncia, os avaliadores deverdo assegurar que:

- os critérios de desempenho estejam claramente identificados, que sejam validos e
estejam disponiveis para consulta pelos candidatos;

-0s critérios de avaliagdo sejam explicitamente fixados para garantir a
confiabilidade e a uniformidade das avaliagGes e para otimizar as medicGes e avaliacoes

objetivas, de modo que os julgamentos subjetivos sejam reduzidos;
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- os candidatos sejam corretamente orientados quanto as tarefas nas quais serdo
avaliados, bem como quanto aos critérios de desempenho pelos quais suas competéncias
serdo determinadas;

- a avaliacdo de desempenho considere os procedimentos operacionais normais e
qualquer interacdo comportamental com outros candidatos no simulador ou com a equipe
do simulador;

- a metodologia para pontuacdo e atribuicdo de grau na avaliacdo de desempenho

seja usada com cautela até que tenha sido validada, a saber:

PONTUACAO EXECUCAO DA TAREFA (%)
0 0
la3 até 30
4a5 31a50
6a7 51a70
8a10 71a 100

- o critério principal é que o candidato demonstre a habilidade para realizar a

tarefa com seguranca e eficiéncia aceitaveis pelo avaliador.

7.7 NA SELECAO DE PRATICANTES DE PRATICO

Os simuladores de ARPA e de manobras poderdo ser utilizados para a selegdo de
candidatos a Praticante de Pratico, conforme estabelecido nas Normas da Autoridade

Maritima para o Servico de Praticagem (NORMAM-311/DPC).

7.8 PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS

Os simuladores existentes nos Centros de Instrucdo poderdao ser utilizados,
também, para trabalhos de pesquisa e desenvolvimento de projetos. Para essas atividades,
os Centros poderdo firmar acordos administrativos com instituicdes publicas ou privadas,
sem que haja prejuizo as atividades do EPM ou das préprias empresas. Os trabalhos de
pesquisa e desenvolvimento de projetos se enquadram em:

- modelagem de navio para treinamento particular de uma empresa ou para a

andlise de desempenho em estudos de engenharia; e
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- modelagem de portos, terminais, canais e rios, para treinamento particular de
uma empresa ou para estudos de engenharia hidrodindmica envolvendo essas construgdes

Ou vias navegaveis.

7.8.1 Pesquisas em software e hardware, junto com Universidades, para o

aprimoramento, atualizacdo dos simuladores e treinamento de técnicos nessa area; e

7.8.2  Pesquisas, junto com Universidades, para aprimorar técnicas de instrucdo e

aperfeicoamento na conducao de instalacdes de maquinas.
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ORGAOS DO SISTEMA DE ENSINO PROFISSIONAL MARITIMO — SEPM

ORGAO CENTRAL (OC)

Diretoria de Portos e Costas

ORGAOS DE EXECUCAO (OE)

Centro de Instrucdo Almirante Graca Aranha
Centro de Instrucdo Almirante Braz de Aguiar
Capitania dos Portos de Alagoas

Capitania dos Portos do Amapa

Capitania dos Portos da Amazonia Oriental
Capitania dos Portos da Bahia

Capitania dos Portos do Ceard

Capitania dos Portos do Espirito Santo
Capitania dos Portos de Macaé

Capitania dos Portos do Maranhdo
Capitania dos Portos do Parana

Capitania dos Portos do Piaui

Capitania dos Portos da Paraiba

Capitania dos Portos de Pernambuco
Capitania dos Portos do Rio de Janeiro
Capitania dos Portos do Rio Grande do Norte
Capitania dos Portos do Rio Grande de Sul
Capitania dos Portos de Santa Catarina
Capitania dos Portos de Sao Paulo

Capitania dos Portos de Sergipe

Capitania Fluvial da Amazo6nia Ocidental
Capitania Fluvial de Brasilia

Capitania Fluvial de Goias

Capitania Fluvial de

Juazeiro



Capitania Fluvial de Mato Grosso

Capitania Fluvial de Porto Alegre

Capitania Fluvial de Santarém

Capitania Fluvial de Tabatinga

Capitania Fluvial do Araguaia-

Tocantins Capitania Fluvial do Pantanal

Capitania Fluvial de Porto Velho

Capitania Fluvial do Rio Parana

Capitania Fluvial do Tieté-Parana

Capitania Fluvial de Minas

Gerais

Delegacia da Capitania dos Portos em Angra dos Reis
Delegacia da Capitania dos Portos em Cabo Frio
Delegacia da Capitania dos Portos em Ilhéus
Delegacia da Capitania dos Portos em Itacurucd
Delegacia da Capitania dos Portos em Itajai
Delegacia da Capitania dos Portos em Laguna
Delegacia da Capitania dos Portos em Porto Seguro
Delegacia da Capitania dos Portos em Sdo Francisco do Sul
Delegacia da Capitania dos Portos em S3o Sebastido
Delegacia Fluvial de Furnas

Delegacia Fluvial de Guaira

Delegacia Fluvial de

Pirapora

Delegacia Fluvial de Presidente Epitacio

Delegacia Fluvial de Uruguaiana

Agéncia da Capitania dos Portos em Aracati
Agéncia da Capitania dos Portos em Areia Branca
Agéncia da Capitania dos Portos em Camocim
Agéncia da Capitania dos Portos no Oiapoque
Agéncia da Capitania dos Portos em Paraty

Agéncia da Capitania dos Portos em S3do Jodo da Barra
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Agéncia da Capitania dos Portos em Tramandai



Agéncia Fluvial de Boca do Acre
Agéncia Fluvial de Bom Jesus da Lapa
Agéncia Fluvial de Caceres

Agéncia Fluvial de Caracarai

Agéncia Fluvial de Cruzeiro do Sul
Agéncia Fluvial de Eirunepé

Agéncia Fluvial de Guajara-Mirim
Agéncia Fluvial de Humaita

Agéncia Fluvial de Imperatriz
Agéncia Fluvial de Itacoatiara
Agéncia Fluvial de Parintins

Agéncia Fluvial de Penedo

Agéncia Fluvial de Porto Murtinho
Agéncia Fluvial de S3o Félix do Araguaia

Agéncia Fluvial de Tefé

ORGAOS DE APOIO

(OA) Base Fluvial de

Laddrio Base Naval de

Aratu Base Naval de

Natal

Base Naval de Val-de-Cdes

Centro de Adestramento Almirante Marques de Ledo

Centro de Instrugdo Almirante Alexandrino

Centro de Instrugdao Almirante Wandenkolk

Centro de Instrucdo e Adestramento Almirante Attila Monteiro Aché
Centro de Instrucdo e Adestramento de Brasilia

Diretoria de Hidrografia e Navegacao

Diretoria do Patrimoénio Histdrico e Documentacdo da Marinha
Escola de Aprendizes-Marinheiros de Pernambuco

Escola de Aprendizes-Marinheiros de Santa Catarina

Escola de Aprendizes-Marinheiros do Ceara
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Escola de Aprendizes-Marinheiros do Espirito Santo



INORMAM-102/DP(|

Escola de Guerra Naval
Escola Naval

Estacdo Naval do Rio Negro
Estacdo Naval do Rio Grande

Instituto de Estudos do Mar Almirante Paulo Moreir



ROTEIRO DE AVALIAGAO DIDATICA DE AULA EXPOSITIVA
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Avaliador: Data: / / Professor avaliado: Tema da aula:
Departamento: Disciplina:
LEGENDA: 1 - Fraco 2 — Regular 3 -Bom 4 — Muito Bom 5 — Excelente
AVALIACA
ORDEM CATEGORIAS INDICADORES 2 3 4
1 PLANEJAMENTO Demonstra ter planejado a aula.
2 Suas explicagdes sdo claras, concatenadas e adequadas ao nivel da turma.
3 Seu ritmo de fala e intensidade ¢ adequado a atividade docente.
4 Movimenta-se durante as explicagdes.
5 FACILIDADE DE Gesticula de modo a reforgar a fala.
6 COMUNICACAO Mantém contato visual com a turma.
7 Fala com linguagem isenta de erros ou vicios.
8 Articula bem as palavras (dicgdo).
9 Contorna problemas sem demonstrar irritagao.
10 RELACIONAMENTO Esta sempre pronto a responder as perguntas que surjam.
11 INTERPESSOAL Conduz a aula de modo a incentivar a participagdo dos alunos e facilitar a aprendizagem.
12 DOMINIO DE E seguro nas explicagdes do conteudo, demonstrando conhecimentos técnico-profissionais
CONTEUDO atualizados.
13 Faz resumo da aula anterior.
14 Informa o assunto da aula e ressalta os pontos mais importantes.
15 Informa o objetivo da aula.
16 Faz incentivacdo inicial.
17 ESTRATEGIA Associa ¢/ou exemplifica adequadamente.
18 DE Faz verificacdo da aprendizagem.
19 ENSINO Utiliza adequadamente as técnicas de perguntas.
20 Faz sumario da aula, ressaltando os pontos mais importantes.
21 Conduz a aula de modo a torna-la dindmica.
22 Os alunos, de modo geral, participam da aula.
23 Seleciona os RI adequando-os aos objetivos e assunto da aula.
24 RECURSOS Utiliza adequadamente os RI.
25 INSTRUCIONAIS Os RI estdo bem elaborados.
26 Varia a utilizag@o dos RI.
27 Enriquece ¢/ explicacdes adicionais conteudo apostilas/livros extrapolando mera leitura do material.
28 TEMPO DISPONIVEL Utiliza adequadamente o tempo previsto para a exposi¢do do assunto.

SOMATORIO TOTAL

Utilize o espago abaixo para emitir um parecer sobre o docente avaliado
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Utilize o espago abaixo para emitir um parecer sobre o docente avaliado

*m\f"':SfDBOO

o —

A atribuicdo dos conceitos obedecera a escala de 0 (zero) a 130 (cento e trinta) pontos.

0 60 65 90 105 130
DEFICIENTE REGULAR BOM MUITO BOM EXCELENTE
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ROTEIRO DE AVALIAGAO DIDATICA DE AULA PRATICA

Avaliador: Data:_/ / Professor avaliado: Tema da aula:

Departamento:_Disciplina:

LEGENDA: 1 — Fraco 2 — Regular 3 -Bom 4 — Muito Bom 5 — Excelente
ORDEM CATEGORIAS INDICADORES 1 3 AVAL:I;ACAO 2 3
1 PLANEJAMENTO Demonstra ter planejado a aula.
2 Suas explicagdes sdo claras, concatenadas e adequadas ao nivel da turma.
3 Seu ritmo de fala e intensidade ¢ adequado a atividade docente.
4 FACILIDADE DE Movimenta-se durante as explicagdes.
5 COMUNICACAO Fala com linguagem isenta de erros ou vicios.
6 Articula bem as palavras (dic¢do).
7 Contorna problemas sem demonstrar irritagdo.
8 RELACIONAMENTO Esta sempre pronto a responder as perguntas que surjam.
9 INTERPESSOAL Conduz a aula de modo a incentivar a participagdo dos alunos e facilitar a aprendizagem.
. , E seguro nas explicagbes do conteudo, demonstrando conhecimentos técnico-
10 DOMINIO DE CONTEUDO profissionais atualizados.
11 Faz resumo da aula anterior.
12 Informa o assunto da aula e ressalta os pontos mais importantes.
13 Informa o objetivo da aula.
14 Faz verificagdo da aprendizagem.
15 Utiliza adequadamente as técnicas de perguntas.
16 ESTRATEGIA Explica como sera desenVPlVida a atividade.
17 DE Desenvolve a demonstragido adequadamente.
18 ENSINO Distribui o material necessario.
19 Organiza a turma em grupos.
20 Informa precaugdes de seguranca.
21 Fornece instrugoes.
22 Supervisiona e corrige os alunos.
23 Conduz a aula de modo a torna-la dinamica.
24 Os alunos, de modo geral, participam da aula.
25 RECURSOS INSTRUCIONAIS Utiliza adequadamente os recursos instrucionais.
26 TEMPO DISPONIVEL Utiliza adequadamente o tempo previsto para a pratica.
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SOMATORIO TOTAL

Utilize o espago abaixo para emitir um parecer sobre o candidato avaliado:

“im\""D(DBOO

A atribuigdo dos conceitos obedecera a escala de 0 (zero) a 130 (cento e trinta) pontos.

60

65

90

105

130

DEFICIENTE

REGULAR

BOM

MUITO BOM

EXCELENTE
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ANEXO C

RELAGAO DE CURSOS DO ENSINO PROFISSIONAL MARITIMO - EPM —

AQUAVIARIOS FORMACAO SIGLA
de Oficial de MAQUINGS.........oooiiiiiee et e e e FOMQ
de Oficial de NAUTICA....cccuiiiiiiieiee e F

ONT
o o . . . CFAQ-MAC/
de Aquavidrios — Marinheiro Auxiliar de Convés e de Maquinas.........................

MAM
de AquaVidrios — IMOGO d& CONVES........ccuveeeeecreiee et CFAQ-MOC
de Aquavidrios — Mogo de MAQUINGS.........ueeeiieeeiiiiiiieieeeee et e eeeeeevreeeneaes EEQ%I\M/IRIIE\?
de Aquavidrios — Marinheiro Fluvial Auxiliar de Convés e de Maquinas..............

MAM
de Aquavidrios — Marinheiro Fluvial de Convés —Nivel 3..............cccooiiiiiiiinnnnn. CFAQ-MFC
de Aquavidrios — Marinheiro Fluvial de Maquinas — Nivel 3........cccoooevveeevnenennnn.n. CFAQ-MFM

CFAQ-POP1/
de Aquavidrios — Pescador Profissional/Motorista de Pesca — Nivel 1.................

U3Btpora/
de Aquaviarios — Pescador Profissional/Motorista de Pesca — Nivel 2.................

MOP2
de Aquavidrios — Pescador Profissional Especializado — Nivel 3..............ccccuun. CFAQ-PEP
de Aquavidrios — Condutor Motorista de Pesca— Nivel 3.........cccoovvvvveeiiieiiiiinnns CFAQ-CMP
APERFEICOAMENTO SIGLA:
para Contramestre — BASICO.........ccouvviiurieiiie et e e e e APAQ-CTR

APAQ-CTR
para Contramestre — Basico Modula.............cccoooiiiiieiiiiecce e

Modula
APAQ-CTR MOAUIA. ...ttt ettt APAQ-MCB
para Aquaviario — Mddulo Especifico para Fluviarios — Secdo de Convés............ APAQ-MFL
para Aquavidrio — Mddulo Especifico para Pescadores — Se¢do de Convés......... APAQ-PPI
para Aquaviario — Condutor de MAgUINGS..........coeeuvveeiieeieeiiicieeeeeeeeeeeeee e, APAQ-CDM
para Aquavidrio — Mddulo Especifico para Fluvidrios — Se¢do de Maquinas........ APAQ-CTF
para Oficial de MAGQUINGS.........ooovvuvieeiee et APMA
para Oficial de NAULICA.......couviiiieiie e APNT
ADAPTAGAO SIGLA:
para Aquaviarios — Cozinheiro, Taifeiro, Enfermeiro e Auxiliar de Saude............ CAAQ-CTS
para Aquavidrio — Mddulo Especifico para Maritimos — Secdo de Convés........... CAAQ-CTR
para Aquavidrios Mddulo Especifico para Fluvidrios - Secdo de Convés.............. CAAQ-MFL
para Aquavidrio — Mddulo Especifico para Pescadores.........cccccccceeveveeeeeeeennnnnn.n. CAAQ-PPI
para Aquavidrio — Mddulo Especifico para Maritimos — Secdo de Maquinas CAAQ-ELT

— Area de Concentragdo: EletriCidade.......covwieveesiesesis s ee s ses e
para Aquavidrio — Médulo Especifico para Maritimos — Secdo de CAAQ-CDM
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Maquinas Area de Concentracdo: MAGUINGS. ........c..eveeeeeeereereeieseesesesseseses e seseenes

para Aquavidrio — Mddulo Especifico para Fluvidrios — Secdo de Maquinas........ CAAQ-CTF
para 20 Oficial de MAQUINGS.......ccueiiiieiiiieeceeee et ASOM
para 20 Oficial de NAUTICA.........oooiiiieeiie e ASON
ATUALIZAGAO SIGLA:

e Adaptacdo de Nautica para OfiCiaiS.......ccovurreieiiieiiiiieccc e ATNO

de Oficiais de MAGUINGS........uvvviiiiiii e e e e e e ATOM

[ 1= I e - L [0 LR ATPR

*Os cursos de Atualizacdo para Praticos (ATPR) ministrados nas Entidades Credenciadas
terdo sua quantidade limitada a quatro turmas por ano.

ESPECIAIS SIGLA:
Avancado de Combate a INCENAIO.......ccovvvveviiiiiieieeee e ECIA
Avancado de Posicionamento DiNAMICO...........cceeviiieiieciiiee e EAPD

Avancado para a Conducao de Embarcacbes de Estado no Servico Publico na

NAVEEAGCA0 COSTEINA....uiiiireieieiecte sttt ettt sbe e et sees et st st saeesesseeseessennees EANC
Basico de Conscientizacdo sobre Protecdo de Navio........cccccoeeeevevvvvveeeeeeeeennnnnnn, EBCP
Basico de Automacao semipresencial.......ccccveveeviiiiiiiiiiieieiie e CEBA
Basico de Posicionamento DiNAMICO..........coeeiuiiiieeiiiiee et EBPD
Basico de Navios-Tanque para Gas Liquefeito.......cccceeveeeiveiviiieeiiiiiiiiieieeeeeeeee EBGL
Basico de Navios-Tanque Petroleiro e para Produtos Quimicos.............cccccuuueee... EBPQ
Basico de Navios-Tanque para Gas Liquefeito Semipresencial.........ccccoovveeeee..... EBGL
Basico de Navios-Tanque Petroleiro e para Produtos Quimicos Semipresencial EBPQ
de Acesso a 20 Oficial de MAquinas — BASICO.......ccuvveeeiieiieiiiiiieeee e ACOM-B
de Acesso a 1o Oficial de Maquinas — Complementar.........cccccceeeeeeeiiccinnninnnen. ACOM-C
de Acesso a 20 Oficial de NAutica — BASICO......ccuviiiiiiiiiieecieeeeciee e, ACON-B
de Acesso a 1o Oficial de Nautica — Complementar.........ccceeeeeiiieeeeiiiieieccccnnns ACON-C
de Acesso a Capitdo FIUVIAl.........cooovivvieiiiiieeeee e EACF
de Acesso a Supervisor Maquinista Motorista Fluvial.............ccccccccccnn, ASMF
de CUIdAdOS IMEICOS......ccccuiiieeeiiiee ettt ettt e et e e etre e e e e e e e e e e e e s ennenannnes ESCM
de Embarcacdo Rapida de Resgate.........cooocuviiiiiiiiiiieceee e EERR
de Embarcagdo de Sobrevivéncia e de Salvamento.........cccccvvveeeciiiiienciieeeeis EESS

de Familiarizacdo em Balsas Transportadoras de Petrdleo, seus Derivados........ EFBP

de Geréncia de Passadico para OfiCiais......cc..eeeeeeuiieiieiiiie e, EGPO
de Gerenciamento de Recursos da Praca de Maquinas...........cooeevvvvvveeeeeeeeiecnnnnn. EGPM
de Nogdes Basicas SObre ANCOragem........ccuuiieecuieeeeeiiieeeeeciee e e e ENBA
de NocgOes Basicas de Embarcactes OffShore.......c.c.eeveveveviiiiiieeieiiiciiiieiiiinnn ENBO
de Navegacado Eletronica para Mestre de Cabotagem e Contramestre............... ENET
de Oficial de Protecao do NaVIO......cccuueeeiiiiiiiiiieeeeiee e EOPN
de Operacdo de Sistemas Maritimos de Alta TEeNSE0.........coovvvvevieeeiieeeieeeeeeeeennn, ESAT
de Operac¢des com Cargas Perigosas no Trabalho Aquaviario...........ccceeeevvvvvvnnnee. EOCA
de OPErador ARPA.........eeeeeeeeeeeee e EARP
de Prevencdo e Defesa Contra Pirataria...........cccoeevvveeeiieeieiieiiiciiieeee e EPCB
de Primeiros SOCOrros MEICOS. ........cooouiiiiiiiiiee et e EPSM

MOD.3
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de Qualificacdo de Docentes do EPM 0N liN€........ooocuvveeeeiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee CEQD
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de Radioperador GEral........cc.ueeeiiiiiieeeeeee et EROG
de Radioperador RESIITO.......cccvvvviiiiiiieeeeeeeeee e EROR
de Seguranca de Embarcagdes de Passageiros.........eeeeveeeeeciiveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens ESEP
de Seguranca em Operac¢Ges de Carga em Navios-Tanque Petroleiros................ ESOP
de Seguranga em Operagdes de Carga em Navios Petroleiros —a distancia ESOP
ON LNttt e e e e e ettt e e et e e e e ate e e e e e e e eaannas

de Seguranca em Operagdes de Carga em Navios-Tanque para Gas Liquefeito ESOG
de Seguranca em Operacdes de Carga em Navios-Tanque para Gas Liquefeito ESOG
ISTANCIA ON TINE.ceiiiiiiiiieceeee ettt et e et eesaneeeaes
de Seguranca em Operac¢des de Carga em Navios-Tanque para Produtos

. ESOQ
QUUITNICOS .ttt ittt ettt st ettt st et e st et st st ae e saeessbe st sasaesses sueenssenses sunassnesnees
de Seguranca em Operacdes de Carga em Navios-Tanque para Produtos ESOQ
QUIMICOS ON lIN@..iuiieieiecece e r et ss s e e e eaeeresaesaeeaaean
em SimUulador de MAQUINGS............eiiiiiiiie et eeeaaas ESMQ
MARPOL 73/78 — ANEXO L.ttt et EPOL |
MARPOL 73/78 — ANEXO ..ot EPOL I
para Condugao de Embarcagdes de Estado no Servigo Publico............cccuveenneens ECSP
para Tripulacdo de Embarcacdes de Estado no Servigo Publico........................... ETSP
Para Operador ECDIS. ...t e et eeeeeaes EPOE
Pratico de Operador RA0ar...........cooiiiiiieeiiei et EPOR
sobre o Manuseio e Transporte com Seguranca de Cargas Solidas a Granel....... ECSG
EXPEDITOS SIGLA:
C-EXP-ATPE
de Atendimento ao PUbIICO EXtErNO........c..cccueviiiiiiiiniiiiiicicccicc e
on line
de Mergulhador AULONOMO.........uuvviiiiiiiiiiiiieeeee e e e E-E%B-MAUT
de Mergulho a Ar com Equipamento Dependente.........cccceeeeeciiieeeeicieeeeescciiiinns
MARDEP
de Demolica0 SUDBMAIING..........cooiiiiieeee e C-EXP-DEMO
C-EXP-EMED-
de Emergéncias Médicas para Mergulhadores.........c..cccooeevieiieiiiiee e,
MG
de Emergéncia Médica SUbMarina............oooooiiiiiiiiiiiic e E_E§E_EMSB
de Fotografia SubMaring..........ooooviveeiiiiie e
FOTOSUB
de Medicina de Mergulho Saturado.............ooovvviivieiiiei e C-EXP-MEDSAT
de Natagao de RESEAte.....cceeeeeeeeee et C-EXP-NAT-RES
C-EXP-SUP-
de Supervisdo de Mergulho Profundo..........cccuvveeiiiiiiiiiiieeieeeeeeeceeeeeeeeee
MG-PROF
de Solda @ Arco EIELIICO. . ..ot C-EXP-ESAR
(o [NYe] o E- T [ CT- 13 PSPPSR C-EXP-ESGA
e Pratico de Ecobatimetro para AQUaVIArioS..........cccoueeieeeiiieeeeciieeeeeceee e C-EXP-ECO
e Pratico de G.P.S. para AQUAVIAIIiOS......cccuvveeiieeeeeieiiieeeee e C-EXP-GPS
e Pratico de Radar para AQUAVIATIOS. ......cccveiiieeiuiieeeeeiiee et C-EXP-RAD
e Pratico de V. H. F. para AQUAVIArios...........cooovviiuuerieieee et EXP-VHF
(o Lol Ko d o =T [ o T TN TUTTPUPPP C-EXP-ETOR
C-EXP-ETED
de Tutores em EAUCACE0 @ DiStANCIa.....uueiiiiiiiiiiiiiiieieieee e



ANEXO D
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ENSINO PROFISSIONAL MARITIMO
MAPA RESUMO DE PROVIDENCIAS (MRP)

NORMAM-102/DPC

DATA LIMITE ORGAO EXECUTOR

N EVENTO INiCIO TERMIN CIAGA/ cpP/DL/
(0] CIABA AG
0 Provimento de recursos humanos, materiais e financeiros D-70 D-30 *
1
0 Divulgacdo do Curso D-70 D-30 *
2
0 Inscrigao do candidato a exame de selegao ou matricula D-60 D-30 *
3
04 Remessa do material necessario a realizagdo do curso D-60 D-30 *
0 Exame de selecdo (quando programado) D-24 D-22 *
5
0 Correcdo das provas do exame de selecao D-22 D-15 *
6
0 Divulgacdo de resultados do exame de selecdo e chamada para realizacao do
s a . . D-15 D-10

7 Teste de Suficiéncia Fisica (quando aplicavel)
0 Divulgacao do resultado do Teste de Suficiéncia Fisica e chamada para D-10 D-7 *
8 matricula
0 Matricula D-7 D-2 *

-D-1-
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Inicio do Curso

= 1O = (L

1

Remessa de Relatdrio (RECO)

F+15

OBSERVACOES: a) dia “D”: data prevista para inicio do curso;

b dia “F”: data prevista para o término do curso;

¢ o ndo recebimento do material de que trata o evento 4, até a data limite prevista, devera ser informado ao

orgdo responsavel, por mensagem; e

d alteragdo na data prevista para as inscri¢des e para o inicio do curso devera ser solicitada a DPC, por meio do

SISGEPM conforme orientag¢do contida no subitem 3.8 — ALTERACOES DO PREPOM

-D-2-




ANEXO E

CARTAO DE IDENTIFICACAO DE ALUNO (CIA)

8

MARINHA DO BRASIL

OE

Ensino Profissional Maritimo

CARTAO DE IDENTIFICACAO DO ALUNO

Nome

Categoria Profissional

FOTO 3X4 N° DE INSCRICAO
SELECAO

N° DE MATRICULA
CURSO

NORMAM-102/DPC

SELECAO
CURSO

TURMA

VALIDO ATE:

EMITIDO EM:

Assinatura do Aluno

Assinatura do Encarregado do EPM
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ANEXO F

OE
RELATORIO DE DISCPLINA (REDIS)

OEF |
Curso/Sigla | Disciplina |
N° de Alunos | Periodede Aplicagio | __ /_ [/ __a__ /[ /

2.1 ASPECTOS GERAIS
211 O curso apresentou boa organizacdo? Sim ou Ndo? Comente sua resposta.

2.1.2 Vocé recebeu do OE O apoio e a orientagdo necessaria ao desempenho
da instrutoria? Sim ou Nao? Comente sua resposta.

2.1.3  Avalie a estrutura da sala de aula marcando um X na planilha abaixo:

Supera as Atende as Nao atende as | Nao se

Itens avaliaveis . . . .
expectativas | expectativas | expectativas | aplica

Mobiliario (mesas e
cadeiras)

Ar condicionado

Ventiladores

Iluminacgao

Lousa branca ou quadro

2.2 DESENVOLVIMENTO DAS AULAS
221 Sinalize com um X as metodologias de ensino aplicadas:

Supera as Atende as Nao atende as

Itens avaliaveis . . .
expectativas | expectativas expectativas

N3o se aplica

Aula expositiva
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Itens avaliaveis

Supera as
expectativas

Atende as
expectativas

Ndo atende as
expectativas

N3o se aplica

Aplicagao de perguntas
reflexivas

Atividades em grupo

Simulagao de
pratica profissional

Aplicagdo de estudo
de caso e resolugdo

Exercicios elaborados
pelo Docente

Resumos escritos

apostilas

Analise de ilustragdes das

Utilizacdo de recursos
audiovisuais

Houve dificuldades para o desenvolvimento das metodologias assinaladas, sim ou

nao? Comente sua resposta.

2.3 CURRICULO E CONTEUDO DO CURSO

231 Avalie abaixo os aspectos gerais do curriculo e conteudo do curso:
i . Supera as Atende as | Nao atende as | Nao se
Itens avaliaveis . . . .
expectativas | expectativas | expectativas | aplica

Conteudo

Carga horaria

Linguagem

Referéncias bibliograficas

2.4 RECURSOS INSTRUTUCIONAIS

24.1

Sinalize os recursos instrucionais utilizados na aplicagdo da disciplina:
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e . Supera as Atende as Ndo atende Ndo se
Itens avaliaveis . . .
expectativas | expectativas | as aplica
expectativas

Cartas nauticas

Slides

Filmes

Equipamento de
salvatagem

Dispositivo de som

Equipamento de projecao

Modelos e Maquetes

2.4.2 Houve a utilizagdo de laboratérios, oficinas, instalacées adequadas a simulagao
do incéndio e embarcacdes para o desenvolvimento das aulas praticas, sim ou ndo?
Comente sua resposta.

2.5 AVALIAGAO DE APRENDIZAGEM

251 Durante o estudo da disciplina, vocé notou que, de maneira genérica, os alunos
demonstraram:

Supera as Atende as N3ao atende as | Nao se

Itens avaliaveis . . . .
expectativas | expectativas expectativas | aplica

Conhecimento
propedéutico para
acompanhamento dos
assuntos
profissionalizantes
Interesse pela
aprendizagem
Compreensao dos assuntos
ministrados

2.5.2  Instrumentos avaliativos aplicados:

e . Supera as Atende as Nao atende Nao se
Itens avaliaveis . . .
expectativas | expectativas | as aplica
expectativas
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Prova escrita
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e . Supera as Atende as N3do atende Ndo se
Itens avaliaveis . . .
expectativas | expectativas as aplica
expectativas

Prova oral

Apresentacgdo de projetos

Trabalho individual

Trabalho em Grupo

Simulagao da
pratica profissional

Modelos e Maquetes

253 Aproveitamento da disciplina:

N de aprovados

N? de reprovados

2.6 PERIODO ESPECIAL DE RECUPERAGAO

Causas ( ) baixorendimento( ) faltadefrequéncia( )ou( )outras situagdes
2.7 OUTRAS INFORMAGCOES

271 Aspectos positivos:

2.7.2  Aspectos negativos:

2.7.3 Sugestoes para sana-las:

Assinatura do Professor/Instrutor




ANEXO G

Questionario Pedagdgico (QP)

INORMARRMAN)132/DPC

Este questionario tem por objetivo avaliar a realizacdo do curso na busca de aprimoramento. Portanto, sua
contribuicdo é fundamental. Procure responder com seriedade e, caso necessite justificar sua resposta em
algum item ou dar sugestao, por favor, use o campo indicado para este fim.

(Na coluna NOTA , informar : NA - Ndo se aplica, 1 - Ruim,

2 - Regular, 3 - Bom, 4 - Muito Bom, 5 - Excelente)

Ques

Nota

1 - Procedimentos de Matricula

NA

1.1 - Instrugdes ao candidato

1.2 - Processo de Matricula

1.3 - Prontid3o no atendimento

2 - Conteudo

NA

2.1 - Sequéncia ldgica e organizacao

2.2 - Adequacdo ao sumario proposto

2.3 - Aplicabilidade ao cotidiano profissional

2.4 - Atualidade dos temas apresentados

2.5 - Adequacao ao publico-alvo

2.6 - Clareza na linguagem

3 - Avaliagao

NA

3.1 - Relevancia do conteldo

3.2 - Grau de dificuldade

3.3 - Tempo para execugao

3.4 - Quantidade de questdes

3.5 - Nivel de clareza

Ques

Nota

4 - Docente (s)

NA

do conteudo

4.1 - Demonstra conhecimento do material didatico e dominio

4.2 - Receptividade frente as duvidas e aos problemas
apresentados / Favorece a participagdo dos alunos

4.3 - Utiliza de explicag¢des, ilustragdes e exemplos, favorecendo
a atribuicdo de significado ao conteudo estudado.
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4.6 - Utliza de maneira eficiente e sem desperdicio |os

equipamentos e materiais didaticos

4.7 - Promove contextualizacdo entre o conteudo e as vivéncias

do aluno.

4.8 — Relacdo docente-aluno

5 - Infraestrutura NA 3 4 5

5.1 - Recursos Instrucionais utilizados nas aulas

5.2 - Climatizagdo (ar condicionado e ventilador)

5.3 - lluminagao

5.4 - Espaco fisico (sala de aula)

5.5 - Mobiliario (mesas e cadeiras)

5.6 - Biblioteca

6 Criticas e Sugestoes

(Caso vocé necessite detalhar alguma avaliacdo anterior ou acrescentar alguma critica e sugestao)

Curso
(Sigla)

Aluno

Docente(s)

Data da Avaliagao
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ENSINO PROFISSIONAL MARITIMO CERTIDAO DE HISTORICO ESCOLAR (CHE)

NORMAM-102/DPC

ALUNO:

Curso

Local de realizagao:

Periodo: /

Disciplina

Carga Horaria

Nota

\

\"L

Vil

Xl

Xl

Xl

XV

XV

XVI

XVII

XVII

XIX

XX

XXI

OXxXI|

de

de

Encarregado do EPM
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ANEXO |

VALORES PARA O PAGAMENTO DE AUXILIO-FINANCEIRO, REMUNERAGAO, PREMIO
ESCOLAR, COMPLEMENTO ALIMENTAR E HORA-AULA, RELATIVOS AOS CURSOS E ESTAGIOS
DO EPM PARA AQUAVIARIOS

- AUXILIO-FINANCEIRO MENSAL

a Capitdes de Longo Curso (CLC) realizando o Curso de Politica e Estratégia Maritimas (C-
PEM) da Escola de Guerra Naval (EGN) (*)....ccoooveriiiiiiiiieeeeeee e RS 3.500,00
b Oficiais da Marinha Mercante realizando cursos de Pds-graduacao Stricto Sensu de
Mestrado e Doutorado do Programa de Pés-graduacdo em Estudos Maritimos (PPGEM) da
EGIN (5 )ttt e e RS 3.500,00
¢ Segundo Oficial de Nautica (20N) e de Maquinas (20M) embarcados no NE Brasil em
Viagem de INSTIUGEO (F¥)..eiicuieeerie e eeiee et er e et eta e e ete e eetaeeeareeeneeennns RS 3.500,00
d Praticantes de Oficiais de Ndautica e de Maquinas (Programa de Estdgio Embarcado
(5 2 ) ) TS OSSPSR RS 700,00
e Alunos dos cursos ACOM-B @ ACON-B (¥**).....oooiiiooiieeie et RS 700,00

(*) somente para os Oficiais da Marinha Mercante com dedicacdo exclusiva e sem vinculo

empregaticio vigente.
(**) somente quando a tripulagdo estiver sujeita a pagamento no Brasil.

(***) somente para os alunos que foram matriculados sem indicacdo de empresa.

6.1l - REMUNERACAQ PARA OS ALUNOS DA EFOMM

Em razdo do Centro de Instrucdo Almirante Graca Aranha (CIAGA) e do Centro de
Instrucdo Almirante Braz de Aguiar (CIABA) possuirem, em suas organizagées, as Escolas de
Formacdo de Oficiais da Marinha Mercante (EFOMM), com a dupla funcdo de formarem
Oficiais da Marinha Mercante e, também, Oficiais da Reserva da Marinha, os alunos dessas
Escolas, enquanto vinculados aos Nucleos de Formacao de Oficiais da Reserva da Marinha
(NFORM), de acordo com o § 49, art. 16, c/c inciso IV, Art. 19 da Lei n? 6.880/80 (Estatuto

dos Militares) sdo Pracas Especiais e, por conseguinte, tém a sua remuneracdo regida pela

MOD.3
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Medida Proviséria n? 2.215, de 31 de agosto de 2001, regulamentada pelo Decreto n?
4.307, de 18 de julho de 2002, e pela Lei n? 11.784, de 22 de setembro de 2008. No caso
especifico dos alunos da EFOMM matriculados no CIABA, a sua remuneragdo é acrescida,
ainda, de Indenizagdo de Localidade Especial de Categoria "B". Os alunos

estrangeiros das EFOMM receberdo Auxilio-Financeiro equivalente ao somatério do Soldo +

Adicional Militar.

6.111- PREMIO ESCOLAR

Cursos de Formacdo, Adaptacao (ASOM, ASON, CAAQ), Especiais
(ACOMN, EACF, ASMF e de Aperfeicoamento para Oficiais

(APIMA/APNT) oo seeseeeee oo RS 200,00
6.1V - COMPLEMENTO ALIMENTAR DO EPM
IV.a Cursos com carga horaria didria CHD) maior ou igual a 4
RS 15,00
horas (valor por dia)
IV.b Cursos com carga
diaria (CHD) menor que 4 horas (valor por dia) RS 9,00

6.V -
HORAS-AULA PARA PAGAMENTO DE PROFESSOR, INSTRUTOR E COORDENADOR DAS
DIVERSAS MODALIDADES DE CURSOS DO EPM

a) Professor Instrutor para ministrar aulas regulares em cursos de nivel superior:

a.1) Doutorado/NOtOrioSADEr.........uuviiiicieiie et RS 85,00

T IR\ =2 (= Yo [ YR RS 75,00

3.3) ESPECIAlIZACE0. ... ictiereeiteeteeete ettt ettt ettt ettt RS 70,00

3.4) Graduacao/LiCeNCIatUIa....ccuveeeieeeeecteee ettt e RS 55,00

a.5) Professor Instrutor referente a aulas regulares nos demais cursos........ RS 45,00

T S) IO L) {0 (=] o = [c (o] SR RS 25,00
Observacoes:

1 Os civis pertencentes aos quadros da MB e o militar da reserva remunerada
contratado para exercer Tarefa por Tempo Certo (TTC) somente poderdo receber
pagamento de hora-aula quando a mesma for ministrada em horarios fora do
expediente normal de suas Organizacdes Militares (OM), conforme previsto no Artigo
1.8 destas Normas.

2 Os valores para pagamento de didrias do pessoal civil e militar para a aplicacdo de

cursos em locais fora de sede deverdo obedecer ao estabelecido nas instrucées

-1-2 - MOD.1
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especificas da DFM. O efetivo da equipe ndo poderd ultrapassar quatro instrutores,

conforme previsto na alinea d, do Inciso 3.4.2 destas Normas.



INTENCIONALMENTE EM BRANCO



INORMAM-102/DP(|

ANEXO J
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO (TCE)

(MODELO)

As PARTES a seguir nomeadas:

(Nome do Centro de Instrucao) , Orgdo

de Execucdo do Sistema de Ensino Profissional Maritimo, inscrito no Cadastro Nacional de

Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ-MF) sob o n?

/ , com sede na (Rua, N2, Bairro, Cidade, Estado e CEP), neste ato

devidamente representada por (qualificar o representante) nos termos de seus atos
constitutivos, na qualidade de INSTITUICAO DE ENSINO e, assim, doravante denominada;

(Nome da Empresa Concedente , inscrita

no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ-MF) sob n.2
/_-_, com sede na (Rua, N2, Bairro, Cidade, Estado e CEP), neste ato

devidamente representada por (qualificar o representante)

nos termos de seus atos constitutivos, na qualidade de CONCEDENTE e assim doravante

denominada; (nome do Estagidrio) , Mmaior,

regularmente matriculado no Curso

portador da cédula de identidade RG / RNE n9, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas

Fisicas do Ministério da Fazenda (CPF-MF) sob o n.2 /__, na

qualidade de Praticante de Oficial de Nautica (FONT, ASON e ACON-B), Praticante de
Oficial de Maquinas (FOMQ, ASOM, ACOM-B), Aluno Estagiario de Contramestre Convés-
Maritimo (CAAQ-CTR), Aluno Estagidrio de Mestre Fluvial (CAAQ-MFL), de Condutor
Maquinista Motorista Fluvial (CAAQ-CTF), Aluno Estagidrio de Patrdo de Pesca na
Navegacdo Interior (CAAQ-PPI), Aluno Estagiario de Eletricista e Condutor de Maquinas
(CAAQ-ELT e CAAQ-CDM), Aluno Estagiario de Moco de Convés (CFAQ- MOC), Aluno
Estagiario de Moc¢o de Madquinas (CFAQ-MOM), Aluno Estagiario de Pescador
Especializado (CFAQ-PEP), Aluno Estagiario de Condutor Motorista de Pesca (CFAQ-CMP),
doravante denominado ESTAGIARIO;
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Celebram entre si o presente Termo de Compromisso de Estdgio (TCE), com
fundamento na Lei n.2 11.788, de 25 de novembro de 2008 (Estagio de Estudantes) e Lei
n2 7.573, de 23 de dezembro de 1986 (Ensino Profissional Maritimo) e, bem como nas

cldusulas e condigbes que se seguem, mutuamente aceitas e reciprocamente outorgadas.

Clausula Primeira — Do Objeto

1.1 O presente TCE tem por objeto formalizar e regular as condi¢cdes pelas quais o
ESTAGIARIO, estudante regularmente matriculado na INSTITUICAO DE ENSINO, realizara
suas atividades de estagio no estabelecimento da CONCEDENTE.

1.2 O Livro Registro de Estagio (LRE) a ser fornecido a cada ESTAGIARIO, contém o
Programa de Estdgio Embarcado (PREST), no qual estdo descritas as tarefas a serem
realizadas pelo ESTAGIARIO, que rubricado pelas PARTES integram o presente TCE, como
Anexo. Tal documento, apds ser rubricado, sé podera ser alterado por meio da celebragao
de Termo Aditivo ao presente TCE.

1.3 Tendo em vista que o Ensino Profissional Maritimo é regido por lei especial, as
disposicBes previstas no art.11 da Lei n.2 11.788/2008 ndo se aplicam ao objeto deste termo.

Clausula Segunda — Das Obrigacdes da INSTITUICAO DE ENSINO

O Estagio embarcado, definido na sinopse do Curso, nos termos da Lei n°
11.788/2008, Lei n? 7.573/1986, Lei n° 9.394/1996 (Diretrizes e Bases da Educagdo
Nacional) e Lei n.2 11.279/2006 (Ensino na Marinha) é entendido como ato educativo
supervisionado, que visa a complementacao do ensino e da aprendizagem, proporcionando
preparac3o para o trabalho profissional do ESTAGIARIO, possibilitando-lhe aperfeicoamento
técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano, bem como condicdes de vivenciar
e adquirir experiéncia pratica em situacdes reais de trabalho em sua area de atuacao.
2.1. Cabe a INSTITUICAO DE ENSINO:
a Elaborar e fornecer ao ESTAGIARIO o LRE de que trata o presente instrumento; e
b Avaliar se a embarcacdo da CONCEDENTE, onde serdo realizadas as atividades do estagio
embarcado atendem a seu propdsito e aprovar o periodo de sua realizacao.
Cldusula Terceira - Das Obrigacdes do ESTAGIARIO

3.1 Cumprir, com todo empenho e interesse, toda programacdo estabelecida para seu

estagio embarcado;
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3.2 Observar, obedecer e cumprir as normas internas da CONCEDENTE e as Normas da
Autoridade Maritima para Aquaviarios - NORMAM - 13/DPC, emanadas da Diretoria de
Portos e Costas, bem como as normas complementares da INSTITUI(;AO DE ENSINO,
preservando o sigilo e a confidencialidade das informagdes que tiver acesso;

3.3 Manter rigorosamente atualizados seus dados cadastrais e escolares, junto a
CONCEDENTE e a INSTITUICAO DE ENSINO;

3.4 Informar de imediato, e por escrito, a INSTITUICAO DE ENSINO e & CONCEDENTE,
gualquer motivo que o impeca de iniciar ou prosseguir o estagio.
3.5 A interrupcdo do estagio, por qualquer que seja o motivo, sé poderd ocorrer com a

prévia autorizacdo da INSTITUICAO DE ENSINO;

3.6 Preencher, obrigatoriamente, os documentos pertinentes do LRE, conforme o previsto
no Programa de Estagio Embarcado de sua drea profissional;

3.7 Responsabilizar-se o ESTAGIARIO pela obtencdo de toda a documentagdo pessoal
necessaria para a realizacdo do estagio embarcado; e

3.8 Ao final do estégio, enviar a INSTITUICAO DE ENSINO, o LRE, com as devidas:

a Avaliacdo e comentarios do Supervisor do Programa de Estagio;

b Avaliacdo e sugestdes do Comandante do navio; e

¢ Comentdrios do ESTAGIARIO.

Clausula Quarta - Das Obrigac6es da CONCEDENTE

4.1 Celebrar o TCE com a INSTITUICAO DE ENSINO e o ESTAGIARIO, zelando por seu
cumprimento;

4.2 Oferecer instalagdes que tenham condicdes de proporcionar ao ESTAGIARIO atividades
de aprendizagem social, profissional e cultural;

4.3 Indicar aquaviario de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia
profissional na drea de conhecimento desenvolvida no curso do ESTAGIARIO para orientar
e supervisionar o estagio embarcado;

4.4 Contratar em favor do ESTAGIARIO seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja
compativel com os valores de mercado;

4.5 Participar, oficialmente, a INSTITUICAO DE ENSINO uma eventual interrup¢do ou o
término do estdgio embarcado; e4.6. Manter a disposicdo das PARTES fiscalizagdo

documentos que comprovem a realizacdao do estagio.
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Clausula Quinta — Disposicdes Gerais

5.1. O ndo cumprimento de quaisquer clausulas do presente TCE, por qualquer das PARTES,
constitui motivo de imediata rescisao do mesmo; e

5.2 O presente TCE nao gera vinculo empregaticio de qualquer natureza nos termos da
legislacao em vigor.

Clausula Sexta - Foro

De comum acordo, as partes elegem uma das Varas do Foro da Capital do Estado do

(Centro de Instrucdo Almirante Graca Aranha - Rio de Janeiro/

Centro de Instrucdo Almirante Braz de Aguiar - Para), renunciando, desde logo, a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para que possam dirimir quaisquer questdes oriundas
do presente instrumento. E por estarem de inteiro e comum acordo com as clausulas ora
ajustadas e para que estas produzam os devidos efeitos, as PARTES firmam o presente
Termo de Compromisso de Estagio, em trés vias, de igual teor e forma, na presenca das 02

(duas) testemunhas abaixo identificadas.

Local, UF. de de

CONCEDENTE
ESTAGIARIO

INSTITUIGAO DE ENSINO

Testemunhas:
1. (Nome e RG)
2. (Nome e RG)

ANEXO (conforme o curso):
Livro Registro de Estagio para o Praticante de Oficial de Nautica (FONT, ASON e ACON-B); ou
Livro Registro de Estagio para o Praticante de Oficial de Maquinas (FOMQ, ASOM e ACOM-
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B); ou Livro Registro de Estagio para o Aluno Estagidrio de Contramestre (CAAQ-CTR); ou
Livro Registro de Estdgio para o Praticante de Contramestre Fluvial Aluno Estagidrio de
Convés-Fluvidrio (CAAQ-MFL); ou Livro Registro de Estagio para o Aluno Estagiario de
Mdquinas-Fluvidrio (CAAQ-CDM); ou Livro Registro de Estagio para o Aluno Estagiario de
Convés-Pescador (CAAQ-PPI); ou Livro Registro de Estagio para o Aluno Estagidrio de
Mdquinas-Maritimo (CAAQ-ELT e CAAQ-CDM); ou Livro Registro de Estagio para o Aluno
Estagiario de Moco de Convés (CFAQ-MOC); ou Livro Registro de Estagio para o Aluno
Estagidrio de Mogo de Mdquinas (CFAQ-MOM); ou Livro Registro de Estagio para o Aluno
Estagidrio de Pescador Especializado (CFAQ-PEP); ou Livro Registro de Estagio para o
Aluno Estagiario de Condutor Motorista de Pesca (CFAQ-CMP)”.
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ANEXO K

FLUXOGRAMA DE ELABORACAO E CONTROLE DO PREPOM

S Solicita elaborac¢do
Inicio — i —> (i
de curriculo aos Cl

DL/AG elaboram PCE, de 10/7 até 31/7, para N
g A
aprovagao das CP no SISGEPM

y

CP avalia as PCE das DL/AG, de 01/8 até 11/8, no
SISGEPM

y

CIABA e CP elaboram PCE, de 10/7 até 11/8, no
SISGEPM

y

CIAGA elabora PCE. de 10/7 até 31/8, no SISGEPM

v

ComDN avalia as PCE das CDA e do CIABA, de
12/8 até 31/8, no SISGEPM. para aprovagio da DPC

v

Dpto de Ensino da DPC avalia os cursos em
compatibilidade com o or¢amento aprovado

v

Avaliagao dos MPCA no SISGEPM

v

Elaboragao do PREPOM no SISGEPM

v

Apreciagio do Supenntendente do EPM

!

Aprovagao do DPC-01 > Divulgagio do > INTERNET e
PREPOM até 30/12 INTRANET
Medigao, monitoramento e DPC disponibiliza os
avaliagdo da execugdo dos > MPCA aos OE no
cursos - RECO SISGEPM

¥

Avaliagdo da necessidade

Envio de dados para o
ANEMAR

de recursos para 0 ano
seguinte

!

C D
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MODELO DE FICHA DE AVALIAGAO DE TUTORIA
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AVALIACAO DE DESEMPENHO - TUTOR: XXX

Curso: XXX - Periodo: DD/MM/AA a DD/MM/AA

Organizacio e Planejamento: Capacidade para determinar o conjunto de procedimentos, agdes necessarias para a consecugdo das atividades de forma organizada, com o intuito de aperfeigoar os procedimentos e
conseguir melhores resultados.

Lista de Verifica¢ao

Escala de Pontuacio

Nota

5

4

3

2

Elabora o plano de atividades.

Elabora corretamente
dentro do prazo

Elabora parcialmente
dentro do prazo

Elabora corretamente fora
do prazo

Elabora parcialmente e
fora do prazo

Nao elabora

Cumpre os prazos para entrega das atividades
com o gabarito.

Cumpre todos os prazos

Entrega parcialmente
sem prejuizo ao andamentq

Entrega as atividades
ao longo do curso

Entrega
parcialmente com
prejuizo ao
andamento

Néo cumpre nenhum prazo

Cumpre os prazos para corre¢io das
atividades.

Cumpre todos os
prazos

Cumpre de 51% a 99%
dos prazos
determinados

Cumpre 50% dos prazos
determinados

Cumpre de 1% a 49%
dos prazos
determinados

Nao cumpre nenhum prazo

Fechamento da planilha de notas.

Entrega a planilha
corretamente dentro
do prazo

Entrega a planilha
corretamente fora do

prazo

Entrega a planilha
incompleta dentro do
prazo

Entrega a planilha
incompleta fora do
prazo

Naio entrega a planilha

Total de pontos competéncia A

0

Pro-atividade e comprometimento:

Capacidade para oferecer solugdes e ideias novas por iniciativas proprias; comprometimento com os objetivos e metas, antecipando-se a possiveis
problemas que poderdo surgir; disposi¢do para iniciar e manter agdes que irdo beneficiar o curso.

Lista de Verificaciao

Nota

Escala de Pontuacao

5

4

3

2

Resolve imediatamente os problemas
que surgem de maneira inovadora.

Resolve plenamente de
maneira inovadora

Resolve com agdes
simples, sem
inovagoes

Resolve com agdes
mais complexas

Resolve sempre
com auxilio

Nao resolve

Propde ideias e solucdes para o
aprimoramento do curso.

Propde ideias e
solugdes que impactam
muito no curso

Propde ideias e solugdes
que impactam pouco no
curso

Propde algumas ideias
que se aplicam, porém
nao impactam no curso

Propde algumas ideias,
porém néo se aplicam

Nao Propoe
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Antecipa problemas e realiza as devidas
correcdes de conteudo.

Percebe todos os
problemas antes de
ocorrerem e
resolve
adequadamente

Percebe todos os
problemas antes de
ocorrerem, mas nao

resolve todos
adequadamente

Percebe quase todos

problemas antes de

ocorrerem e corrige
adequadamente

Percebe quase todos os
problemas antes de
ocorrerem € nao
corrige todos
adequadamente

Nao percebe o problema antes de
acontecer

Cumpre o horirio determinado para tutoria.

Cumpre integralmente o
horario

Cumpre parcialmente o
horario previamente
agendado

Cumpre a carga horaria,
mas ndo dentro do
horério previamente
agendado

Nao cumpre totalmente
a carga horaria

Néo cumpre a carga horaria

Total de pontos competéncia B

virtual de aprendizagem.

Conhecimentos em Informatica/Ambiente Virtual de Aprendizado (AVA): Conhecimento e capacidade de Operacionalizagdo dos recursos da internet e das ferramentas disponiveis no ambiente

Escala de Pontuacio
Lista de Verificacio Nota ¢
5 4 3 2 1
. Apresenta apenas e Utiliza o
ilizaca 1 1 . 1 S
Utilizagsio correta do computador e suas Utiliza plenamente algumas dificuldades na Utiliza o computador, computador Nao utiliza o computador.
ferramentas. todas as

ferramentas

utilizagdo do computador

mas com dificuldades

corretamente, mas
precisa de auxilio

. explorando todas as . . . ..
Aplica¢ido do word e Excel. PO . funcionalidades da Aplica corretamente, Aplica Naio aplica o word e excel na elaborago das atividades
funcionalidades da mas com corretamente, mas
ferramenta . e
ferramenta dificuldades com auxilio

Aplica corretamente,

Aplica parcialmente as

Capacidade de navegacio e utilizacdo dos
recursos disponiveis na web 2.0.

Utiliza com destreza
os recursos da web
2.0

Utiliza com
parcialmente os
recursos da web 2.0

Utiliza com dificuldades
os recursos da web 2.0

Utiliza com auxilio
os recursos da web
2.0

Nao utiliza os recursos da web 2.0

Aplicabilidade com destreza das
ferramentas disponiveis no
AVA.

Utiliza plenamente
todas as ferramentas
do AVA

Apresenta apenas
algumas dificuldades na
utilizagdo de ferramentas
do AVA

Utiliza algumas
ferramentas do AVA,
mas com dificuldades

Utiliza as ferramentas
do AVA corretamente,
mas precisa de auxilio

Naio utiliza as ferramentas do AVA corretamente

Total de pontos competéncia C

0

Conhecimento pleno da Disciplina:

Conhecimento e capacidade de entendimento e transmissao do conteudo da disciplina que sera

ministrada.

Lista de Verificacao

Nota

Escala de Pontuacio

5

4

3

2

1

Dominio do conteido.

Domina totalmente

Domina de 51 a 99%

Domina 50%

Domina de 1% a 49%

Néao domina
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Capacidade de transmissiio do conteudo.

Domina com
desenvoltura superando
as expectativas

Transmite corretamente

Transmite apenas
parcialmente

Transmite, mas
com
dificuldades

Nao possui capacidade de transmissdo do conteudo

Capacidade de elencar os pontos-chaves do

conteido para levar a discussiio com o aluno.

Aplica corretamente,
explorando todas as
funcionalidades da
ferramenta

Elenca parcialmente
os pontos-chaves

Elenca os pontos-
chaves, mas com
dificuldades

Elenca os pontos-chaves.
mas com auxilio

Nio consegue elencar os pontos-chaves

Capacidade de sintese e clareza.

Possui clareza e
sintese na
comunicagdo

Possui clareza e sintese
apenas de 51% a 99%
das situagdes

Possui clareza e sintese
apenas de 50% das
situagdes

Possui clareza e sintese
apenas de 1% a 49% das
situagdes

Nao consegue se expressar claramente e com sintese

Total de pontos competéncia D
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PARAM]ETROS DE AVALIACAO DAS
PONTUACAO LEGENDA
1a30 Nio Atende
O docente nao possui perfil para tutoria de cursos a distancia.
31a60 Atende, mas necessita de| O docente pode realizar tutoria, desde que haja um acompanhamento direto de um profissional que o auxilie a desenvolver as competéncias que
acompanhamento apresenta déficit.
61290 Atende, mas necessita de[ O docente pode realizar tutoria, mas necessita de um treinamento especifico para a competéncia que apresenta déficit.
um treinamento
91 a120 Atende plenamente O docente possui as competéncias necessarias para o perfil de tutoria dos cursos a distincia.

Obs: Se algum quesito de verificaciio obtiver nota 1, o tutor automaticamente nio atende independente do total de pontos
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CONCLUSAO: descrever as competéncias observadas no tutor para prosseguir na atividade de tutoria ou deficiéncias encontradas em
determinadas competéncias, as quais precisam ser desenvolvidas ou simplesmente ndo o credencia para a atividade de tutoria.
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ANEXO M

MODELOS DE CERTIFICADOS PARA CURSOS REALIZADOS EM PROVEITO DE PESSOAL DE ORGAOS PUBLICOS E MODELO DE

CARTEIRA DE HABILITACAO) MODELO DPC-1035 (ETSP)

” .;»f Certificado NQ

REPUBLICA FEDERATIVA DO
BRASIL Autoridade Maritima
Brasileira Diretoria de Portos e

Costas

O DIRETOR DE PORTOS E COSTAS, NO USO DAS SUAS ATRIBUICOES, FAZ SABER QUE O PRESENTE CERTIFICADO
E CONCEDIDO A

, POR HAVER CONCLUIDO O CURSO ESPECIAL PARA TRIPULACAO DE EMBARCACOES DE
ESTADO NO SERVICO PUBLICO (ETSP), REALIZADO NO PERIODO DE / / A
/ /

O PORTADOR DESTE CERTIFICADO, RELACIONADO NA O/S N° / , DA , ESTA HABILITADO A
TRIPULAR OU CONDUZIR PEQUENAS EMBARCACOES - DE ATE OITO METROS DE COMPRIMENTO, INCLUINDO
LANCHAS DO TIPO LAEP-7 COM MOTOR

-M-1-
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DE CENTRO - EMPREGADAS NA NAVEGACAO INTERIOR A SERVICO DA/DO

ORGAO DE EMISSAO:

(LOCAL/DATA) Posto, Nome e Assinatura do Responsavel

Assinatura do Portador do Certificado
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b MODELO DPC-1036 (ECSP)

Certificado N¢

REPUBLICA FEDERATIVA DO
BRASIL Autoridade Maritima
Brasileira Diretoria de Portos e

Costas

O DIRETOR DE PORTOS E COSTAS, NO USO DAS SUAS ATRIBUICOES, FAZ SABER QUE O PRESENTE CERTIFICADO

E CONCEDIDO A

, POR HAVER CONCLUIDO O CURSO ESPECIAL PARA A CONDUCAO DE EMBARCACOES DE ESTADO

NO SERVICO PUBLICO (ECSP), REALIZADO NO PERiODO DE / A

/ /

O PORTADOR DESTE CERTIFICADO, RELACIONADO NA O/S N° /

A PATROAR EMBARCACOES
SERVICO  DA/DO

ORGAO DE EMISSAO:

, ESTA HABILITADO
INTERIOR A

, DA
NA NAVEGACAO

EMPREGADAS

-M-3-
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(LOCAL/DATA)

Posto, Nome e Assinatura do

Responsavel

Assinatura do Portador do Certificado

O'DPPC-1037 (EANC)

REPUBLICA FEDERATIVA DO
BRASIL Autoridade Maritima
Brasileira Diretoria de Portos e

Costas

O DIRETOR DE PORTOS E COSTAS, NO USO DAS SUAS ATRIBUICOES, FAZ SABER QUE O PRESENTE CERTIFICADO
E CONCEDIDO A

, POR HAVER CONCLUIDO O CURSO ESPECIAL AVANCADO PARA A CONDUCAO DE
EMBARCACOES DE ESTADO NO SERVICO PUBLICO NA NAVEGACAO COSTEIRA (EANC), REALIZADO NO

PERIODO DE
/ / A / /

- -4 -
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O PORTADOR DESTE CERTIFICADO, RELACIONADO NA O/S N° / , DA, , ESTA HABILITADO A
CONDUZIR

EMBARCACOES EMPREGADAS NA NAVEGACAO COSTEIRA A SERVICO DA/DO

ORGAO DE EMISSAO:

(LOCAL/DATA) Posto, Nome e Assinatura do Responsavel
Assinatura do Portador do Certificado

INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DOS CERTIFICADOS DPC-T035 /1036 /1037

c.1 Primeiro Espaco - Certificado N2: atribuir um nimero a ser composto do Codigo das Organiza¢6es Militares da Marinha e Listas de
Distribuicdo de Documentos (COMLIDIDOC) do OE, seguido do ano corrente com quatro digitos e em seguida o nimero de ordem com
trés digitos, Ex.: 81333-2012-001 (significa o primeiro certificado emitido em 2012 pela Macae).

c.2 Segundo Espaco: preencher com o nome completo do servidor que concluiu o curso com aproveitamento.
c.3 Terceiro Espacgo: preencher com as datas de inicio e de término do curso.
c.4 Quarto Espago: preencher com o niimero da Ordem de Servigo, ano e a sigla do OE constante do COMLIDIDOC.

¢.5 Quinto Espaco: preencher com o nome do Orgdo Publico responsavel pelo servidor.

-M-5-
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c.6 Sexto Espaco - Orgao de Emissdo: campo a ser preenchido com o nome completo do OE.
c.7  Sétimo Espago - Local e Data: campo a ser preenchido com o local e a data da emissao do certificado
c.8 Oitavo Espaco - Posto, Nome e Assinatura do Responsavel: campo destinado a identificacao e assinatura do Encarregado do EPM.

¢.9 Nono Espago - Assinatura do portador do certificado: sempre que possivel, devera ser assinado no ato da entrega.

-M-6-
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NORMAM-102/DPC
d) MODELO DE CARTEIRA DE HABILITMEO
MARINHA DO BRASIL Observagdes:

Carteira de Habilitacio de Orgios Pabkcos Em conformidade com a Os n® . 0 portador desta carteira
Nome estd habilitado a {*) . a servigo do/da
Fungio

L ocal e data
Nascimento Iderntidade
CPF
000000 Q00000 000-00 Assinatura do Encarrezado do EPM
- — — VALIDA SOMENTE MEDIANTE A
Inscrigdo Validade OE deEmissio APRESENTACAO DE DOUMENTO DE
QP Q000000 000000 IDE NTIDADE
‘Observacoes:

“Condutor”, no caso do EANC;

de realizagdo, separados por barra. Exemplo: OP/001/2012; e
3) [ * ) neste campo devera constar o seguinte:

com motor de centro - empregadas na navegacdo interior”; ou

1) o campo relativo & funcdo deverd ser preenchido com o texto “Tripulante ou Condutor”, no caso do ETSP; “Patrdo”, no caso do ECSP; e

2) o campo relativo a inscricdo devera ser preenchido com a sigla OP, referente a “Orgdo Publico”, seguida de um mnimero sequencial do curso realizado eano

a) caso tenha concluido o curso ET5P: “tripular ou conduzir pequenas embarcagdes - de até oito metros de comprimento, incluindo lanchas do tipo LAEP-7

b) caso tenha concluido o curso EC5P: “patroar embarcagies empregadas na navegacio interor”™; ou

c) caso tenha concluido o curso EANC: “conduzir embarcagdes empregadas na navegacdo costeira”.

-M-7-



ANEXO N

INORMAM-102/DP(|

TABELA DE INDENIZACAO DOS SERVICOS DO ENSINO PROFISSIONAL MARITIMO (EPM)

Tabela de Indenizacao dos Servicos do Ensino Profissional Maritimo

TIPO DE SERVICO

VALOR (RS)

DESCRICAO/CLASSIFICACAO

Emissdo de curriculo de cursos de média (acima de 1 més) e longa duragdes do

Ensino Profissional Maritimo (EPM).

28,00
(vinte e oito)

EPM
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ANEXO O

DECLARACAO NEGATIVA DE REPASSE DE
CUSTEIO (MODELO)

Eu,
Portador da carteira de identidade n2 , inscrito no CPF sob o n? , residente em
telefone , e-mail
inscrito no curso (XXXXXXXX), a ser ministrado na modalidade extra FDEPM, pela empresa e
custeado pela (o) no periodo de / / a / / , declaro estar ciente de que, conforme disposto

no Inciso 1.11 das Normas da Autoridade Maritima para o Ensino Profissional Maritimo (NORMAM-102), ndao cabe aos alunos, em nenhuma

hipdtese, qualquer tipo de indenizagao em cursos do Ensino Profissional Maritimo — EPM.

Local, de de

(ASSINATURA DO ALUNO)
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