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Carta de Servicos ao Usudrio

Programa Nacional de Gestio Publica e Desburocratizacio - GESPUBLICA -



Apresentacao

A Agéncia da Capitania dos Portos em Aracati (AgAracati) trabalha para garantir a
seguranga da navegacgao, a salvaguarda da vida humana no mar e a prevengao da
poluicdo hidrica. Dentre suas atividades estdo a formagado de Aquaviarios, o cadastro de
embarcacgdes, o cadastro do pessoal da Marinha Mercante e de pescadores, a emissao
de documentos e a habilitacdo de amadores para conduc¢ao de embarcagdes. Para isso, o
atendimento a populagao é feito pelo Grupo de Atendimento ao Publico — GAP, onde
todos os militares séo orientados, de forma a oferecerem ao publico o mais alto padrao de
qualidade no atendimento e, por conseguinte, no servigo a ser prestado.

Dentro deste contexto, a AgAracati elaborou a sua Carta de Servicos ao Usuario,
instituida pelo Decreto n® 9.094, de 17 de julho de 2017, com o objetivo de informar ao
cidadao sobre os servigos prestados pelo 6rgéo, as formas de acesso a estes servigos,
bem como os respectivos compromissos com a qualidade no atendimento ao publico.
Esta carta € mais um canal de contato com o seu publico e uma prova da transparéncia,
da visibilidade e, acima de tudo, do compromisso de seriedade com que trata os servigos
que executa.

CARLOS ALBERTO GOES DA SILVA
Capitao Tenente (AA)
Agente da Capitania dos Portos em Aracati
ASSINADO DIGITALMENTE
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Agéncia da Capitania dos Portos em Aracati
“4 Marinfa do Brasil na terra dos bons ventos.”

Sede

Avenida Coronel Alexanzito, n® 955 - Centro - Aracati — CE

Telefone: (88) 3421-1495
~ Sitio na Internet: http://cpce.mb/agaracati.htmi
- Endereco eletrbnico: agaracati.secom@marinha.mil.br

Horéario de atendimento ao publico:
-De segunda a quinta no horario das 08h00h as 11h30h.

Identidade Institucional

Misséo
Contribuir para a orientacdo, a coordenacéo e o controle das atividades relativas a
Marinha Mercante e organizacbes correlatas no que se refere a defesa nacional, a
salvaguarda da vida humana e a seguranca da navegacado, no mar aberto e nas hidrovias
interiores, e a prevengdo da poluicdo hidrica por parte de embarcacoes, plataformas ou
suas instalacbes de apoio na sua area de jurisdicdo que contém 186 municipios para a
sua atuacgao.

Tarefas

Para a consecucdo de sua missao, realiza as seguintes tarefas:

I - cumprir e fazer cumprir a legislacéo, os atos e normas, nacionais e internacionais, que
regulam os trafegos maritimo, fluvial e lacustre;

Il - - realizar inspeg¢bes navais e vistorias;

Il - conduzir Inquéritos Administrativos referentes aos Acidentes e Fatos da

Navegacéo (IAFN) e Investigacdo de Seguranca dos Acidentes e Incidentes Maritimos
(ISAIM), de acordo com a legislacdo em vigor;
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IV - auxiliar o servigo de socorro e salvamento maritimo, de acordo com o determinado
pela CPCE e Comando do 3° Distrito Naval;

V - concorrer para a fiscalizacdo e manutencéo da sinalizacdo nautica;

VI — executar as atividades atinentes ao Ensino Profissional Maritimo (EPM), dentro de
Sua area de competéncia;

VIl - executar, quando determinado, atividades atinentes ao Servi¢co Militar;

VIII - cumprir e fazer cumprir as determinagées emanadas dos representantes da
Autoridade Maritima Brasileira (AMB), de acordo com as competéncias que nos foram
delegadas;

IX — executar as tarefas de fiscalizacdo necessarias a manutengado da boa ordem do
trafego aquaviario; e

X — sequir as orientagdes técnicas emanadas da Diretoria de Portos e Costas (DPC), no
que se refere & Seguranca do Trafego Aquaviario (STA), ao Ensino Profissional Maritimo
(EPM) e a prevencgdo da poluigc&o hidrica;

Visdo de Futuro
Buscar a constante melhoria na qualidade dos servicos prestados a sociedade, de
modo a continuar e sendo uma referéncia entre as OM do sistema de seguranga do
trafego aquaviario (SSTA), executando sua missdo com eficiéncia, eficacia e tendo o foco
no cliente.

Valores
Os valores séo principios que direcionam as acbes das pessoas na organizacao e
contribui para a unidade e a coeréncia do trabalho. Estes representam 0s principios que
regem a conduta dos militares na AgAracati.
Hierarquia — Observar a cadeia hierarquica e as normas que regulamentam as relacbes
entre as OM.
Disciplina — Agir de acordo com as normas e 0s procedimentos que regem a vida militar
e sociedade civil.
Etica e Integridade — Atendimento das regras de conduta compativeis com os valores da
sociedade e com a tradigdo militar naval;
Efetividade - Direcionar os esfor¢cos para obtencéo de resultados que contribuam
firmemente para o cumprimento da Miss&o da Capitania.
Comprometimento — Realizacdo dos objetivos e metas estabelecidas pela Capitania,
manifestando uma atitude colaborativa voltada para o trabalho em equipe, contribuindo
para o sucesso da OM.
Justica — Buscar a verdade e o justo, observando a lei e agindo com correg¢éao, isengéo e
honestidade de propdsito.
Atitude Proativa — Estar sempre um passo a frente dos desafios.
Lideranca — Predominancia de acées envolvendo o relacionamento humano, visando ao
cumprimento das mais diferentes missées, alcancando altos indices de operacionalidade,
coeséo e lealdade entre os integrantes da OM;
Pioneirismo — Compromisso com a inova¢&o, visando a melhoria continua no
atendimento aos requisitos dos processos e servicos da OM; e
Respeito ao Meio Ambiente e ao Ser Humano — Empreender acbes de carater
sustentavel,primando que sejam ecologicamente corretas, economicamente viaveis e
socialmente justas, concomitantemente com o respeito ao ser humano e ao meio
ambiente. Além do respeito pela dignidade humana, construindo um ambiente
organizacional harmonioso, sélido e produtivo.



Compromissos Assumidos Atencdao, respeito e cortesia no atendimento
aos usuarios:

0 Os militares da AgAracati se comprometem a prestar um atendimento claro e objetivo,
pautado na ética e no valor do respeito a dignidade da pessoa, com cordialidade e
atencdo individualizada, tendo como focos seus anseios;

0 Sera facilitado ao usuario o acesso as informagées e procedimentos organizacionais,
em prol da transparéncia dos servigos prestados, salvo aqueles que afetem a seguranga
nacional;

0 Empenho maximo em atender/solucionar os processos em tramitacdo em até noventa
dias. Aqueles que requererem maior prazo, por sua complexidade, sero informados

ao usuario quanto as etapas cumpridas/pendentes e as estimativas de prazos; e

0 Todas as reclamacbes e/ou sugestdes recebidas pela Ouvidoria, com identificacéo e
contato, ser&o respondidas aos usuarios.

Critérios para o atendimento:

0 O atendimento aos usuarios é feito por ordem de chegada, controlado mediante
distribuicdo de senhas, a excecdo de atendimentos especiais, que impliquem prévio
agendamento;

0 Serdo priorizados os atendimentos a idosos, pessoas portadoras de necessidades
especiais, gestantes e lactantes; e

0 Servicos especiais, tais como a atividade de “Despacho de embarcacbes”, terdo critério
de atendimento diferenciado, haja vista que requerem agbes administrativas tempestivas,
a fim de evitar entraves a consecuc¢ao de suas atividades que ndo comprometéo de
demandas portuarias.

Condicgées de limpeza e conforto

0 A sala de atendimento ao publico da AgAracati é um ambiente higienizado e
climatizados, dotados de cadeiras, televisor, além do que a estrutura organizacional inclui,
dentre outras, sanitarios masculino, feminino e inclusive para portadores de necessidades
especiais, destinados aos clientes dos servigos organizacionais; e

0 As instalac6es séo de facil acesso e sdo mantidas em condi¢cbes de limpeza
compativeis com as expectativas dos usuarios, proporcionando o devido conforto e bem-
estar aos mesmos;

Tempo de Espera para Atendimento
0 Normalmente, o tempo de espera para o atendimento presencial na AgAracati
varia entre cinco e trinta minutos, no horario destinado ao publico externo; e

Prazo para cumprimento dos servicos:

0 Os prazos para a execug¢éo dos servigos prestados pela AgAracati obedece ao previsto
na NORTEC 41 s&o variaveis, em fungdo da natureza dos servigos solicitados.
Entretanto, sempre buscar-se-a o menor prazo possivel;

0 As solicitagbes de informagbes sobre andamento de processos em tramitagdo serdo
fornecidas quando do efetivo contato pessoal e/ou telefénico com o usuario;

0 Os requerimentos recebidos, acerca dos diversos servigos prestados pela organizacéo,
serdo analisados e respondidos de forma tempestiva, a partir do momento da

entrada dos mesmos nos setores pertinentes;

0 Os documentos fisicos e eletrbnicos recebidos pela organizacéo, pessoalmente ou
via correios, fax, e-mail, etc. serdo prontamente destinados ao setor competente,
para a ado¢do das medidas administrativas pertinentes, com a maior brevidade possivel;e



0 Recebimentos de reclamacées e denuncias serdo imediatamente tratados e
direcionados no a&mbito interno da AgAracati, de modo a propiciar a celeridade

da solugcdo esperada pelo usuario e a preméncia na adoc¢ao das acées administrativas
analiticas, preventivas e/ou corretivas cabiveis. Da mesma forma, as sugestbes

serdo acolhidas e analisadas quanto a viabilidade das mesmas, em face do contexto
da realidade organizacional.

Formas de comunicacdo com o publico:

A AgAracati disponibiliza as seguintes formas de comunicagdo com o usuario:

1. Pessoalmente

No Grupo de Atendimento ao Publico: de 22 a 52 feira, das 08:00h as 11:30h;

2. Atendimento telefénico

No Grupo de Atendimento ao Publico (GAP): (88) 3421-1495; e

3. Ouvidoria:

Por meio da qual séo feitas sugestbes, reclamagdes e comentarios, tanto pessoalmente

como via e-mail: agaracati.ouvidoria@marinha.mil.br

4. Pesquisa de Satisfacao:

Onde o usuério avalia 0s servi¢os prestados, apresenta reclamagdes e/ou sugestbes
para o aperfeicoamento dos mesmos e contribui para a melhoria continua dos processos
organizacionais, o formulario da Pesquisa esta disponivel no saldo de Atendimento

ao publico da AgAracati.

1 - Secdo de Ensino Profissional Maritimo (EPM)

O Ensino Profissional Maritimo, nos termos do Paragrafo unico do artigo 3° da Lei n°
6.540, de 28 de junho de 1978, tem por objetivo habilitar e qualificar pessoal para a
Marinha Mercante e atividades correlatas, bem como desenvolver o conhecimento no
dominio da Tecnologia e das Ciéncias Nauticas.

E indicado para as pessoas que utilizam embarcacado para sustento proprio e de seus
familiares (pesca artesanal) ou exercam fungao de tripulante embarcado desempenhando
atividade profissional remunerada.

Como aquaviario, recebe capacitagao do Agente da Autoridade Maritima, por meio da
qual podera seguir uma carreira profissional. Dentre as diversas opgdes podemos citar:
- pescador industrial e profissional;

- transporte de passageiros como barcos de passeio ou escunas (desde que inscritas
como tal);

- tripulante de navios mercantes; e

- tripulante de embarcagbes de esporte e recreio (se remunerados).

SERVICOS PRESTADOS PELA SECAO DE ENSINO PROFISSIONAL MARITIMO

1.1 - DIVULGACAO DO CRONOGRAMA DE CURSO

* Pré-Requisito: aprovagao do Cronograma de Cursos do Programa de Ensino
Profissional (PREPOM AQUAVIARIOS/PORTUARIOS), pela Diretoria de Portos e
Costas;

» Espera para Atendimento: até 15 minutos.

Prazo para Divulgacao: cerca de 60 dias antes do inicio de cada curso, por meio
de quadro de avisos, cartazes, instrucdes aos candidatos e pagina da INTERNET;

1.2 - PROCESSO SELETIVO PARA CURSOS

¢ Pré-Requisitos: estabelecidos no Programa de Ensino Profissional Maritimo (PREPOM)
referente ao ano de realizagao do curso;

e Espera para Atendimento: até 30 minutos; e
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Prazo do Servico: de acordo com o calendario de eventos do curso pretendido.

1.3 - CURSO DE FORMACAO DE AQUAVIARIOS (CFAQ)

¢ Pré-Requisito: estabelecido no Programa de Ensino Profissional Maritimo (PREPOM);
e Espera para Atendimento: até 30 minutos; e

Prazo do Servico: de acordo com o calendario de eventos do curso.

1.4 - CERTIDAO DE HISTORICO ESCOLAR

e Documentacao necessaria:

¢ Requerimento do interessado, discriminando o local do curso realizado e as datas
de inicio e de término.

Prazo para emissao: até 10 dias uteis.

1.5 - EMISSAO DE CURRICULO DE CURSOS DE MEDIA (ACIMA DE 1 ME'S) E LONGA
DURACOES DO ENSINO PROFISSIONAL MARITIMO (EPM)

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado, discriminando o motivo da solicitacéo, o local do curso
realizado e as datas de inicio e de término; e

b) GRU com o devido comprovante de pagamento (original e cépia).

Prazo para emissao: até 10 dias uteis.

Observacao:

O referido documento s6 podera ser emitido para o aluno que concluiu todo o curso (fase
escolar mais o periodo de estagio/embarque) com aproveitamento.

1.6 - CERTIDAO DE NOTAS (EFOMM)

e Documentacao necessaria:

¢ Requerimento do interessado, discriminando o local do curso realizado e as datas
de inicio e de término.

Prazo para emissao: até 10 dias uteis.

1.7 - CARTEIRA DE CURSO ETSP, ECSP e EANC

1.7.1 - Emissao.

A carteira sera emitida automaticamente pelo Orgdo de Execucédo (OE), apés aprovacgéo
no curso correspondente. A entrega devera ocorrer na cerimdnia de encerramento do
curso correspondente.

1.7.2 - Emissao de 22 Via. - No Caso de Dano, Extravio, Roubo ou Furto.

e Documentacao necessaria:

a) Oficio do érgéao publico, discriminando o motivo da solicitagdo da 22 via;

b) Documento oficial de identificagdo do servidor publico, titular do documento,

dentro da validade, com foto (copia autenticada ou cépia simples com apresentagéo

do original); e

c) CPF do servidor publico, titular do documento a ser emitido (original e copia simples).
Prazo para emissdo: até 15 dias Uteis.

1.7.3 - Revalidacao.

e Documentacao necessaria:

a) Oficio do érgéao publico, discriminando o motivo da solicitagcéo;

b) Documento oficial de identificagdo do servidor publico, titular do documento, dentro da
validade, com foto (cdpia autenticada ou copia simples com apresentacao do original);

c) CPF do servidor publico, titular do documento a ser emitido (original e copia simples); e
d) Carteira do curso especial realizado, com a validade expirada.

Prazo para emissao: até 15 dias uteis.



1.8 - ASCENSAO DE CATEGORIA (Aquavidrio)

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Carta de recomendacao da empresa (quando for o caso) (item 0201 da NORMAM-
13/DPC);

c) Documento oficial de identificacdo, dentro da validade, com foto (copia autenticada

ou copia simples com apresentagao do original);

d) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentacao do original);

e) CIR (original) e cépias simples da folha de rosto com etiqueta de dados pessoais

e das folhas de registros de embarque da CIR;

f) Documento que comprove tempo de embarque em navios de bandeira estrangeira
(anexo 1-G da NORMAM-13) (quando aplicavel);

g) Documento que comprove o tempo de exercicio na categoria de Mergulhador

que opera com Ar Comprimido - MGE por um periodo minimo de 2 (dois) anos (somente
para aquaviarios do 4° Grupo -Mergulhadores);

h) Documentos que comprovem o cumprimento de requisito para a ascensao (conclusao
de curso ou tempo de embarque, conforme Quadro Geral de Certificagdes -Anexo 2-A da
NORMAM-13/DPC);

i) Certificado de conclusdo do Curso Expedito de Mergulho Saturado (C-Exp-MGSAT)
realizado no CIAMA ou de curso de mergulho profissional equivalente, realizado em
entidade credenciada pela DPC; (somente para aquaviarios do 4° grupo - Mergulhadores);
j) Certificado de Competéncia, quando houver alteracdo de Regras ou retirada de
limitacoes;

k) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que figure como
locatario (copia autenticada ou coépia simples com apresentacdo do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaragao de residéncia assinada, (modelo constante do Anexo 1-L da
NORMAM-13); e

I) Atestado de Saude Ocupacional (ASO), emitido por médico do trabalho, ha menos de
um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico, explicitamente as condigbes
visuais e auditivas.

Prazo para emissao: até 10 dias uteis.

1.9 - LICENCA DE CATEGORIA /CAPACIDADE SUPERIOR (LCS)

e Documentacao necessaria:

Correspondéncia oficial de solicitagdo da empresa, apresentando:

a) A necessidade da licenga;

b) Copia do CTS;

c) Justificativa da indicagdo do aquaviario proposto;

d) Declaragao de aquiescéncia do aquaviario para servir na categoria/capacidade
superior;

e) CIR (original) e cépias simples da folha de rosto com etiqueta de dados pessoais e das
folhas de registros de embarque;

f) Documento que comprove tempo de embarque em navios de bandeira estrangeira
(anexo 1-G da NORMAM-13) (quando aplicavel);

g) Certificados que comprovem a sua habilitagdo (copia autenticada ou copia simples com
apresentagao do original);

h) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (cépia autenticada ou
copia simples com apresentagao do original);

i) CPF (copia autenticada ou copia simples com apresentag&o do original);

j) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua, gas
ou telefone emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que figure como



locatario (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original). Caso o
interessado ndo apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaragao de residéncia assinada, (modelo constante do Anexo 1-L da
NORMAM-13); e

k) Atestado de Saude Ocupacional (ASO), emitido por médico do trabalho, ha menos de
01 ano, que comprove bom estado mental e fisico, explicitamente as condi¢cdes visuais e
auditivas.

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

1.10 - TRANSFERENCIA DE CATEGORIA ENTRE SECOES E/OU GRUPOS
DIFERENTES

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (cépia autenticada

ou copia simples com apresentagao do original);

c) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentagéo do original);

d) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que figure como
locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracao de residéncia assinada, (modelo constante do Anexo 1-L da
NORMAM-13);

e) CIR (original) e copias simples da folha de rosto com etiqueta de dados pessoais e das
folhas de registros de embarque da CIR;

f) Certificados de conclusao de cursos realizados pelo requerente no ambito do Ensino
Profissional Maritimo (EPM) correspondentes a categoria em que esta enquadrado;

g) Certificado de conclusao de cursos que sao pré-requisitos para a categoria

pretendida; e

h) Comprovante de escolaridade (original e copia simples) emitido por instituicdo de
ensino reconhecida pelo Ministério da Educagdo compativel com a categoria pleiteada.
Prazo para emissdo: até 10 dias Uteis.

1.11 - TRANSFERENCIA DE JURISDICAO DE AQUAVIARIO

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) CIR (original) e copia simples da folha de rosto com etiqueta de dados pessoais;

c) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (copia autenticada ou
copia simples com apresentagao do original);

d) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentagéo do original); e

e) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagao em que figure como
locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituigcdo, uma declaracéo de residéncia assinada, (modelo constante do Anexo 1-L da
NORMAM-13).

Prazo para emissao: até 8 dias uteis.

1.12 - CERTIFICADO DPC-1031

1.12.1 - Emissao (somente os expedidos pela DPC).

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) CIR (original) e copia simples da folha de rosto com etiqueta de dados pessoais;

c) Atestado de Saude Ocupacional (ASO) emitido por médico do trabalho, ha menos de



um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico e, explicitamente, as condigbes
visuais e auditivas;

d) Certificados de competéncia que comprovem habilitagdes especificas a serem
registradas (original e copia simples);

e) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (copia autenticada

ou copia simples com apresentagao do original);

f) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentagéo do original);

g) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que figure como
locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaragao de residéncia assinada, (modelo constante do Anexo 1-L da
NORMAM-13); e

h) Uma (1) foto 5x7, de frente, com data recente (menos de 1 ano), com fundo branco e
sem chapéu (para cada documento solicitado).

Prazo para emissao: até 38 dias Uteis.

1.12.2 - Emissao de 22 via por Dano, Extravio, Roubo ou Furto.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Certificado DPC-1031 (original), no caso de dano;

c) Registro de Ocorréncia (RO) ou Declaragao firmada pelo requerente, conforme
anexo 1-K da NORMAM-13/DPC onde conste o fato gerador do pedido, no caso de
extravio, roubo ou furto;

d) CIR (original) e copias simples da folha de rosto com etiqueta de dados pessoais;

e) Atestado de Saude Ocupacional (ASO) emitido por médico do Trabalho, ha menos de
um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico e, explicitamente,

as condicdes visuais e auditivas;

f) Documento oficial de identificacdo, dentro da validade, com foto (copia autenticada

ou copia simples com apresentagao do original);

g) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentacao do original);

h) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que figure como
locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracéo de residéncia assinada, (modelo constante do Anexo 1-L da
NORMAM-13);

i) Certificados de competéncia que comprovem habilitagdes especificas a serem
registradas (copia autenticada ou cépia simples com apresentacao do original);

j) Uma (1) foto 5x7, de frente, com data recente (menos de 1 ano), com fundo branco e
sem chapéu (para cada documento solicitado); e

k) GRU com o devido comprovante de pagamento (original e copia).

Prazo para emissdo: até 38 dias Uteis.

1.12.3 - Revalidacao.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) CIR (original) e copias simples da folha de rosto e das folhas de registros de embarque;
c) Certificado DPC-1031 original a ser revalidado;

d) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (copia autenticada ou
copia simples com apresentagao do original);

e) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentagéo do original);

f) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua, gas
ou telefone -emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que figure como



locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracéo de residéncia assinada, (modelo constante do Anexo 1-L da
NORMAM-13);

g) Atestado de Saude Ocupacional (ASO) emitido por médico do trabalho, ha menos de
um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico e, explicitamente, as condigbes
visuais e auditivas;

h) Documento que comprove tempo de embarque (conforme previsto no item 0121 da
NORMAM-13/DPC);

i) Documento que comprove tempo de embarque em navios de bandeira estrangeira
(anexo 1-G da NORMAM-13/DPC) (quando aplicavel);

j) Certificado de competéncia e outros que comprovem habilitagdes especificas a serem
registradas no novo certificado (copia autenticada ou copia simples com apresentagao do
original);

k) Uma (1) foto 5x7, de frente, com data recente (menos de 1 ano), com fundo branco e
sem chapéu (para cada documento solicitado);

I) Documento, emitido pela empresa/navio, atestando que o maritimo tenha sido
submetido a treinamentos especificos em instalagdes apropriadas a bordo,
compreendendo técnicas de sobrevivéncia pessoal, além de prevengao e combate a
incéndio (Portaria n°® 347/2013/DPC);

m) Documento, emitido pela empresa ou instituicdo de ensino acreditada/credenciada
pela DPC, atestando que o maritimo tenha sido submetido a treinamentos praticos,
compreendendo técnicas de sobrevivéncia pessoal, além de prevengao e combate a
incéndio (Portaria n°® 347/2013/DPC);

n) Documento, emitido pela empresa/navio, atestando que o maritimo tenha sido
submetido a treinamentos especificos em instalagées apropriadas a bordo, exigidos para
manutencgao da proficiéncia, respectivamente, em embarcag¢ao de sobrevivéncia ou de
salvamento e embarcacgao rapida de salvamento e o padrao de competéncia exigido para
controle de operagdes de combate a incéndio (Portaria n°® 347/2013/DPC);

o) Documento, emitido pela empresa ou instituicdo de ensino acreditada/credenciada pela
DPC, atestando que o maritimo tenha sido submetido a treinamentos praticos, exigidos
para manutencgao da proficiéncia, respectivamente, em embarcacgao de sobrevivéncia ou
de salvamento e embarcacao rapida de salvamento e o padrao de competéncia

exigido para controle de operag¢des de combate a incéndio (Portaria n°347/2013/DPC); e
p) GRU com o devido comprovante de pagamento (original e copia).

Prazo para emissao: até 38 dias Uteis.

1.13 - CERTIFICADO DPC-1033

1.13.1 - Emissao - inscricao inicial.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado solicitando o reconhecimento e a inscri¢ao inicial como
aquaviario;

b) Certificado de Competéncia do pais de origem (original e cépia simples);

c) Caderneta de Inscrigdo e Registro (Seaman’s Record Book) do pais de origem (original
e copia simples);

d) Documento oficial de identificacdo de Estrangeiro, dentro da validade, com foto (cépia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original);

e) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) expedida pelo Ministério do Trabalho
e Emprego (MTE) (original e cépia simples da folha de rosto);

f) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentagéo do original);

g) Atestado de Saude Ocupacional (ASO) emitido por médico do trabalho, ha menos de
um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico e, explicitamente, as condigbes
visuais e auditivas;

h) Uma (01) foto 5x7, de frente, com data recente (menos de 1 ano), com fundo branco e



sem chapéu (para cada documento solicitado);

i) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua, gas
ou telefone emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que figure como
locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaragao de residéncia assinada, (modelo constante do Anexo 1-

L da NORMAM-13);

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

1.14- CERTIFICADO DPC-1034

1.14.1 - Cursos realizados no Sistema do Ensino Profissional Maritimo - Emissao.
O Certificado sera emitido automaticamente pelos Orgdos de Execugédo (OE), apds
aprovagao no curso correspondente.

1.14.2 - Demais casos - Emissao.

Enquadram-se neste tipo de servigo, os seguintes casos:

1. - Emissao de um unico certificado relativo aos extintos cursos EBPS, ECIN, ESPE e
ESRS, de acordo com a Portaria n® 347/2013/DPC,;

2. - Emissao de um certificado relativo a familiarizagdo em navio-tanque, de acordo com
a Portaria n°® 347/2013/DPC,;

3. - Emissao de um certificado de equivaléncia de cursos previstos na NORMAM-
24/DPC aos do SEPM, conforme tabela de correspondéncia constante do item 1.13.2
da NORMAM-30/DPC, Volume [; e

4. - Emissao de um certificado referente ao ingresso no grupo maritimo, em consequéncia
de uma transferéncia de grupo (recebimento de Regra).

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) CIR (original) e copia simples da folha de rosto com etiqueta de dados pessoais;

c) Folhas de registro de embarque da CIR (original e copia simples) (nos casos de
familiarizagao em navio-tanque e de transferéncia de grupos);

d) Documento, emitido pelo comandante do navio, atestando a conclus&o de estagio
supervisionado de familiarizagao de navio-tanque (quando for o caso);

e) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (copia autenticada
ou copia simples com apresentagao do original);

f) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentagéo do original);

g) Atestado de Saude Ocupacional (ASO), emitido por médico do trabalho, ha menos de
um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico e, explicitamente, as condigbes
visuais e auditivas;

h) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagao em que figure como
locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracéo de residéncia assinada, (modelo constante do Anexo 1-L da
NORMAM-13); e

i) Documentos que comprovem a conclusdo dos cursos especificos e/ou habilitagdes
necessarias para o recebimento do certificado desejado (original e copia simples).
Prazo para emissao: até 10 dias uteis.

1.14.3 - Emissao por reconhecimento de certificados de Governos Estrangeiros
(decorrente de inscricao inicial).

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado, solicitando o reconhecimento e inscri¢ao inicial;

b) Certificado de Proficiéncia do pais de origem (original e cépia simples);

c) Caderneta de Inscrigdo e Registro (Seaman’s Record Book) do pais de origem
(original e copia simples);



d) Documento oficial de identificacdo de Estrangeiro, dentro da validade, com foto

(copia autenticada ou cépia simples com apresentacéo do original);

e) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) expedida pelo Ministério do
Trabalho e Emprego (MTE), somente para estrangeiro;

f) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentagéo do original);

g) Uma (1) foto 5x7, de frente, com data recente (menos de 1 ano), com fundo branco e
sem chapéu (a ser utilizada na CIR);

h) Atestado de Saude Ocupacional (ASO), emitido por Médico do Trabalho, ha menos de
um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico e, explicitamente, as condigbes
visuais e auditivas;

i) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua, gas
ou telefone emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagao em

que figure como locatario (cépia autenticada ou copia simples com apresentagéo do
original). Caso o interessado nao apresente um dos comprovantes acima, podera
apresentar em substituicdo, uma declarag&o de residéncia assinada, (modelo constante
do Anexo 1-L da NORMAM-13);

j) Comprovante de escolaridade (original e copia simples);

k) Histdrico escolar (relagao das disciplinas cursadas e respectiva carga horaria) do curso
referente a habilitagdo declarada (original e copia simples); e

I) Comprovante de realizagao do correspondente Estagio Embarcado (original e copia
simples) previsto na Convencado STCW-78, como emendada, para as Regras I1/1, 11/4,
/1, n/4, /6 e /7.

Prazo para emissao: até 58 dias uteis.

1.14.4 - Emissao de 22 Via. - No Caso de Dano, Extravio, Roubo ou Furto.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Certificado DPC-1034 (original), no caso de dano;

c) CIR (original) e copias simples da folha de rosto com etiqueta de dados pessoais;

d) Atestado de Saude Ocupacional (ASO) emitido por Médico do Trabalho, ha menos de
um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico e, explicitamente, as condigbes
visuais e auditivas;

e) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (copia autenticada
ou copia simples com apresentagao do original), ou, no casode estrangeiro, Documento
oficial de identificagdo de Estrangeiro, dentro da validade, com foto (cépia autenticada ou
copia simples com apresentagao do original);

f) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original);

g) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone -emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que figure como
locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes

acima, podera apresentar em substituicdo, uma declaracio de residéncia assinada,
(modelo constante do Anexo 1-L da NORMAM-13);

h) Registro de Ocorréncia (RO) ou declaragéo firmada pelo requerente, conforme anexo
1-K da NORMAM-13/DPC, onde conste o fato gerador do pedido, no caso de extravio,
roubo ou furto; e

i) GRU com o devido comprovante de pagamento (original e copia).

Prazo para emissao: até 10 dias uteis.

1.14.5 - Revalidacao para cursos realizados no SEPM.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) CIR (original) e copias simples da folha de rosto com etiqueta de dados pessoais e das
folhas de registros de embarque;



c) Comprovagao de embarque em navios de bandeira estrangeira (anexo 1-G da
NORMAM-13) (quando aplicavel);

d) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (copia autenticada

ou copia simples com apresentagao do original), ou, no caso de estrangeiro, Documento
oficial de identificagdo de Estrangeiro, dentro da validade, com foto (copia autenticada ou
copia simples com apresentagao do original);

e) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentagéo do original);

f) Certificado(s) de Competéncia e outros que comprovem habilitagdes especificas a
serem registradas no novo certificado (original e copia simples);

g) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que figure como
locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaragao de residéncia assinada, (modelo constante do Anexo 1-L da
NORMAM-13);

h) Atestado de Saude Ocupacional (ASO), emitido por Médico do Trabalho, ha menos de
um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico e, explicitamente, as condigbes
visuais e auditivas; e

i) GRU com o devido comprovante de pagamento (original e copia).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

1.15 - CERTIDAO DE TEMPO DE SERVICO PARA EX-ALUNOS DA EMM OU EFOMM
(DPC-1019 OU DPC-2309)

1.15.1 - Emissao.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado ao CIAGA ou CIABA (Anexo 6-D da NORMAM-13);

b) Documento que comprove que esta em dia com suas obrigagdes militares -Certificados
de Alistamento Militar, de Reservista, de Dispensa de Incorporag¢ao ou de Isencgéo (cdpia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original);

c) Certiddo de nascimento ou certiddo de casamento (cdpia autenticada ou copia simples
com apresentacao do original);

d) Carta Patente do Oficial somente para os formandos oriundos do CIAGA e CIABA
apo6s 1980 (copia autenticada ou copia simples com apresentagao do original); e

e) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que figure como
locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracéo de residéncia assinada, (modelo constante do Anexo 1-L da
NORMAM-13).

Prazo maximo para emissao:10 dias uteis.

1.15.2 - Emissao de 22 Via.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado ao CIAGA ou CIABA (Anexo 6-D da NORMAM- 13);
b) Documento que comprove que esta em dia com suas obrigacoes militares
-Certificados de Alistamento Militar, de Reservista, de Dispensa de Incorporagao

e de Isencéao (copia autenticada ou cépia simples com apresentagéo do

original);

c) Certidao de nascimento ou certiddo de casamento (copia autenticada ou cépia
simples com apresentagao do original);

d) Carta Patente do Oficial somente para os formandos oriundos do CIAGA e CIABA
apos 1980 (copia autenticada ou copia simples com apresentagao do original);

e) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que figure como



locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracéo de residéncia assinada, (modelo constante do Anexo 1-L da
NORMAM-13); e

f) Declaragao do requerente, expondo o(s) motivo(s) da solicitagdo da 22 via.

g) Observacéo:

h) O requerimento podera ser remetido pelo correio para um dos Cl, dependendo do local
onde o curso foi realizado. Neste caso, as copias enviadas dos documentos necessarios
deveréo estar autenticadas.

Prazo maximo para emissao:15 dias uteis.

1.16 - CADERNETA DE INSCRICAO E REGISTRO (CIR) PARA BRASILEIROS

1.16.1 - Inscricao inicial.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado somente para o 4° grupo (mergulhadores)e o 5° grupo
(praticos);

b) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (cépia autenticada

ou copia simples com apresentagao do original);

c) Atestado de Saude Ocupacional (ASO), emitido por Médico do trabalho, ha menos

de 1 ano, que comprove bom estado mental e fisico, explicitamente as condi¢cdes visuais
e auditivas; nesse atestado devera constar altura e a cor dos olhos;

d) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentagéo do original);

e) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que figure como
locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracao de residéncia assinada, (modelo constante do Anexo 1-L da
NORMAM-13);

f) Uma (1) foto 5x7, de frente, com data recente (menos de 1 ano), com fundo branco e
sem chapéu; e

g) Certificado de habilitagao no curso de mergulho profissional raso, emitido por escola de
mergulho profissional credenciada pela DPC (somente para 4° grupo -mergulhadores)
(original e copia simples).

Prazo maximo para emissao:05 dias uteis.

1.16.2 - Emissao de 22 Via. no caso de Extravio, Dano, Roubo ou Furto.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) CIR (original) e copia simples da folha de rosto com etiqueta de dados pessoais,

no caso de dano;

c) Documento oficial de identificacdo, dentro da validade, com foto (copia autenticada

ou copia simples com apresentagao do original);

d) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentacéo do original);

e) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagado em que figure como
locatario (copia autenticada ou simples com apresentagao do original). Ou ainda uma
declaragao de residéncia assinada, (modelo constante do Anexo 1-L da NORMAM-13);

f) Registro de Ocorréncia (RO) ou declaragao firmada pelo requerente, conforme anexo 1-
K da NORMAM-13/DPC, onde conste o fato gerador do pedido, no caso de extravio,
roubo ou furto;

g) Uma (01) foto 5x7, de frente, com data recente (menos de 1 ano), com fundo branco e
sem chapéu ; e

h) GRU com o devido comprovante de pagamento (original e cépia).

Prazo maximo para emissao:10 dias uteis.



1.16.3 - Revalidacao.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) CIR (original) e copia simples da folha de rosto com etiqueta de dados pessoais;

c) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (copia autenticada ou
copia simples com apresentagao do original);

d) Atestado de Saude Ocupacional (ASO), emitido por Médico do Trabalho, ha menos de
1 ano, que comprove bom estado mental e fisico e, explicitamente, as condigdes visuais e
auditivas;

e) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentacao do original); e

f) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua, gas
ou telefone emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagao em que figure como
locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracéo de residéncia assinada, (modelo constante do Anexo 1-L da
NORMAM-13).

Prazo para emissao: até 05 dias uteis.

1.17 - CADERNETA DE INSCRICAO E REGISTRO (CIR) PARA ESTRANGEIROS
1.17.1 - Inscricao inicial.

A CIR sera emitida automaticamente pela CP/DL/AG apéds o reconhecimento (pela DPC)
da certificacdo apresentada pelo aquaviario, observando-se a apresentacao da
documentagéo exigida, conforme o contido nos itens 3.6.1 (Emissao de Certificado DPC-
1033, decorrente de inscrig¢ao inicial) e/ou 3.7.3 (Emissao de Certificado DPC-1033 por
reconhecimento de certificados de Governos Estrangeiros).

1.17.2 - Emissao de 22 Via no caso de Extravio, Dano, Roubo ou Furto.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) CIR (original) e copia simples da folha de rosto com etiqueta de dados pessoais,

no caso de dano;

c) Documento oficial de identificacdo de Estrangeiro, dentro da validade, com foto

(copia autenticada ou cépia simples com apresentag&o do original);

d) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentacéo do original);

e) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagado em que figure como
locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituigcdo, uma declaracéo de residéncia assinada, (modelo constante do Anexo 1-L da
NORMAM-13);

f) Registro de Ocorréncia (RO) ou declaragao firmada pelo requerente, onde conste o fato
gerador do pedido, no caso de extravio, roubo ou furto;

g) Uma (1) foto 5x7, de frente, com data recente (menos de 1 ano), com fundo branco e
sem chapéu; e

h) GRU com o devido comprovante de pagamento (original e cépia).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

1.17.3 - Revalidacao.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) CIR (original) e copias simples da folha de rosto com etiqueta de dados pessoais;

c) Documento oficial de identificagdo de Estrangeiro, dentro da validade, com foto (copia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original);



d) Atestado de Saude Ocupacional (ASO), emitido por Médico do Trabalho, ha menos de
um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico e, explicitamente, as condigbes
visuais e auditivas;

e) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original); e

f) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua, gas
ou telefone emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagao em que figure como
locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar, em
substituicdo, uma declaracéo de residéncia assinada, (modelo constante do Anexo 1-L da
NORMAM-13).

Prazo para emissao: até 05 dias Uteis.

1.18 - HOMOLOGAC;\O DE EMBARQUE DE AQUAVIARIOS BRASILEIROS EM
NAVIOS DE OUTRAS BANDEIRAS

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) CIR (original) e copias simples da folha de rosto com etiqueta de dados pessoais e das
folhas de registros de embarque;

c) Documento, devidamente atualizado e expedido pela empresa estrangeira proprietaria
da embarcacéo, que comprove a participagcao do aquaviario em cada periodo considerado
e o exercicio da fungao especificada, conforme o modelo constante do Anexo 1-H da
NORMAM-13/DPC;

d) Documento oficial de identificagcao, dentro da validade, com foto (copia autenticada ou
copia simples com apresentagao do original);

e) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentacao do original); e

f) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua, gas
ou telefone emitido ha menos de 90 dias)ou contrato de locagao em que figure como
locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracéo de residéncia assinada, (modelo constante do Anexo 1-L da
NORMAM-13).

Prazo para emissao: até 15 dias uteis.

Observacao:

Quando o embarque a ser homologado tiver ocorrido fora das AJB, devera ainda
apresentar a Caderneta de Inscricao e Registro estrangeira (Seaman’s Record Book),
devidamente escriturada, ou documento equivalente que comprove os periodos de
embarque a serem homologados.

1.19 - CERTIFICADO DPC-1037A

1.19.1 - Emissao.

e Documentacao necessaria:

Documento de conclusao do curso, contendo os matriculados, concluintes, reprovados
e desistentes encaminhado pelo Orgéo de Gestao de M&o-de-Obra (OGMO).

Prazo maximo para emissao:10 dias uteis.

1.19.2 -Emissao de 22 Via.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Ficha de registro/cadastro do trabalhador no OGMO (cépia simples), caso possua;
c) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentacao do original);

d) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (copia autenticada
ou copia simples com apresentagao do original); e

e) GRU com o devido comprovante de pagamento (original e cépia).

Prazo maximo para emissao:15 dias uteis.



1.20 - CERTIFICADO DPC-1037B

1.20.1 - Emissao.

e Documentacao necessaria:

Documento de conclusao do curso, contendo os matriculados, concluintes, reprovados e
desistentes encaminhado pelo Operador Portuario.

Prazo maximo para emissao:10 dias uteis.

1.20.2 - Emissao de 22 Via.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Ficha de registro/cadastro do trabalhador no OGMO (cépia simples), caso possua;
c) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentagéo do original);

d) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (copia autenticada
ou copia simples com apresentagao do original); e

e) GRU com o devido comprovante de pagamento (original e copia).

Prazo maximo para emissao:15 dias uteis.

1.21 - CERTIFICADO DPC-1037C

1.21.1 - Emissao.

e Documentacao necessaria:

Documento de conclusao do exame, contendo os matriculados, concluintes, reprovados
e desistentes encaminhado pelo Orgéo de Gestao de M&o-de-Obra (OGMO).

Prazo maximo para emissao:10 dias uteis.

1.21.2 - Emissao de 22 Via.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Ficha de registro/cadastro do trabalhador no OGMO (cépia simples), caso possua;
c) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentagéo do original);

d) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (copia autenticada
ou copia simples com apresentagao do original); e

e) GRU com o devido comprovante de pagamento (original e copia).

Prazo maximo para emissao:15 dias uteis.

1.22 - HOMOLOGACAO DE CERTIFICADO DE CURSO DA NORMAM-24

e Documentacao necessaria:

Oficio da instituicao de ensino credenciada, mencionando o tipo de curso e as datas
de inicio e término, tendo como anexos:

a) Certificados de conclusao de curso devidamente preenchidos e assinados;

b) Relagéo, contendo nome dos alunos aprovados no curso, com respectivos numeros
dos CPF, RG, enderecos e telefones residenciais/funcionais; no caso de

aluno estrangeiro, o pais de origem e o numero do passaporte, em substituicdo

ao CPF e RG;

c) Proposta e Aprovacéao de Servigo (PAS) com o devido comprovante de pagamento
(original e copia); e

d) GRU com o devido comprovante de pagamento (original e cépia).

Prazo para emissdo: até 20 dias Uteis.

Observacao:

Neste caso entende-se por “emissao” a disponibilizacdo do Certificado, ja homologado
para devolucéao a Instituicdo Credenciada.



1.23 - CERTIDAO DE SERVICOS DE GUERRA - EMISSAO OU 22 VIA

1.23.1 - Solicitacao pelo préprio aquaviario.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado, conforme o modelo constante do Anexo 6-A da
NORMAM-13/DPC;

b) Documento oficial de identificagdo do requerente, dentro da validade, com foto (cépia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original);

c) Procuragao passada pelo interessado, autenticada em Cartorio, credenciando o
respectivo procurador junto a Marinha do Brasil, sendo obrigatério o reconhecimento

da firma do mandante (quando aplicavel);

d) Documento oficial de identificagao do procurador, dentro da validade, com foto (copia
autenticada ou cépia simples com apresentac&o do original) (Qquando aplicavel);

e) Caderneta Matricula ou Caderneta de Inscricado Pessoal (CIP) referente ao periodo da
22 Guerra Mundial;

f) Diploma da Medalha de Servicos de Guerra com a Citagdo do Conselho de Mérito de
Guerra ou Certificado de Concessao de Medalha de servigos de Guerra, para quem o
possuir;

g) Certiddo de Tempo de Embarque expedida pelo DPHDM ou CP/DL/AG, para quem a
possuir;

h) Certiddo expedida pelo Ministério dos Transportes, caso ndopossua os documentos
mencionados nas alineas ce e;e

i) Certiddao de Casamento ou Nascimento do requerente.

Prazo para emissdo: até 38 dias Uteis.

1.23.2 - Solicitacdo pela viiva ou companheira.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado, conforme o modelo constante do Anexo 6-A da
NORMAM-13/DPC;

b) Documento oficial de identificagdo do requerente, dentro da validade, com foto (cépia
autenticada ou copia simples com apresentagéo do original);

c) Procuragao passada pelo interessado, autenticada em Cartério, credenciando o
respectivo procurador junto a Marinha do Brasil, sendo obrigatério o reconhecimento

da firma do mandante (quando aplicavel);

d) Documento oficial de identificagdo do procurador, dentro da validade, com foto (copia
autenticada ou copia simples com apresentagao do original) (quando aplicavel);

e) Caderneta Matricula ou Caderneta de Inscricdo Pessoal (CIP) referente ao periodo da
22 Guerra Mundial;

f) Diploma da Medalha de Servigos de Guerra com a Citagdo do Conselho de Mérito de
Guerra ou Certificado de Concessao de Medalha de servigos de Guerra, para quem o
possuir;

g) Certidao de Tempo de Embarque expedida pelo DPHDM ou CP/DL/AG, para quem a
possuir;

h) Certiddo expedida pelo Ministério dos Transportes, caso ndo possua os documentos
mencionados nas alineas c,e €;

i) Atestado de 6bito do ex-aquaviario ou Certidao expedida pelo TM, quando tenha sido
dado como morto ou desaparecido; e

j) Certidao de Casamento (no caso de viuva) ou Justificagao Judicial (no caso de
companheira), comprovando que viveu maritalmente com o "de cujus"”, de acordo com a
legislagao pertinente em vigor.

Prazo para emissdo: até 38 dias Uteis.

1.23.3 - Solicitacao pelo pai, mae, irma(o) ou descendentes.
e Documentacao necessaria:
a) Requerimento do interessado, conforme o modelo constante do Anexo 6-A da



NORMAM-13/DPC;

b) Documento oficial de identificagdo do requerente, dentro da validade, com foto (cépia
autenticada ou copia simples com apresentacéo do original);

c) Procuragao passada pelo interessado, autenticada em Cartério, credenciando o
respectivo procurador junto a Marinha do Brasil, sendo obrigatério o reconhecimento
da firma do mandante (quando aplicavel);

d) Documento oficial de identificagdo do procurador, dentro da validade, com foto (copia
autenticada ou copia simples com apresentagao do original) (quando aplicavel);

e) Caderneta Matricula ou Caderneta de Inscricdo Pessoal (CIP) referente ao periodo
da 22 Guerra Mundial;

f) Diplomada Medalha de Servigos de Guerra com a Citagdo do Conselho de Mérito de
Guerra ou Certificado de Concessao de Medalha de servigos de Guerra, para quem o
possuir;

g) Certidao de Tempo de Embarque expedida pelo DPHDM ou CP/DL/AG, para quem a
possuir;

h) Certiddo expedida pelo Ministério dos Transportes, caso ndo possua os documentos
mencionados nas alineas c, e e;

i) Certidao de Nascimento ou Casamento do ex-aquaviario;

j) Atestado de 6bito do ex-aquaviario ou Certiddo expedida pelo TM, quando tenha sido
dado como morto ou desaparecido; e

k) Certidoes de Nascimento e/ou Casamento que comprovem a relagao do requerente
com o aquaviario.

Prazo para emissao: até 38 dias uUteis.

1.24 - ROL PORTUARIO E ROL DE EQUIPAGEM
e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado

b) Guia de Recolhimento da Unido

Prazo para emissao: até 2 dias uteis.

2 - Servicos da secdo de Seguranca do Trafego Aquaviario

A Secéo de Segurancga do Trafego Aquaviario, nos termos da Lei n® 9.537/97, dispbe
sobre a seguranca do trafego aquaviario em aguas sob jurisdicdo nacional (LESTA) e o
Decreto-Lei n° 2.596, regulamenta a LESTA, tem por objetivo promover a implementagao
e a execucdo desta lei, com o propdsito de assegurar a salvaguarda da vida humana e a
segurancga da navegacdo, no mar aberto e hidrovias interiores, e a prevencéo da poluicdo
ambiental por parte de embarcacgoes, plataformas ou suas instalacdes de apoio.

SERVICOS PRESTADOS PELA SUBSI::CA~O DE CADASTRO
2.1 - CERTIDAO RELATIVA A SITUACAO DE EMBARCACAO COM AB MENOR OU
IGUAL A 100

Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado com a motivagao do pedido ou oficio de solicitagao,
quando se tratar de érgaos publicos;

b) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa
juridica) (cépia autenticada ou copia simples com apresentacéo do original);

c) CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou copia
simples com apresentagao do original); e

d) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para 6rgaos publicos (cdpia simples).

Prazo para emissao: até 7 dias uteis.



2.2 - INSCRIGAO (EMISSAO DE TIE/TIEM) E REGISTRO DE EMBARCAGOES
(EMISSAO DE DOCUMENTO PROVISORIO DE PROPRIEDADE (DPP), PROVISAO DE
REGISTRO DE PROPRIEDADE MARITIMA (PRPM) E REGISTRO NO REB)

2.2.1 - Embarcacao Miuda com propulsdo a motor, exceto embarcacao de esporte
elou recreio (Emissao de Titulo de Inscricao de Embarcacao Miuda - TIEM).
Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado ou oficio de solicitagao de inscricdo quando se tratar de
embarcacgdes de 6rgéos publicos;

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou copia simples com apresentacéo do original) (se aplicavel);

d) Documento oficial de identificagao, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa
juridica) (copia autenticada ou cépia simples com apresentacéo do original);

e) CPF se pessoa fisica ou CNPJ se pessoa juridica (copia autenticada ou copia simples
com apresentacao do original);

f) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua, gas
ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagédo em que
figure como locatario (cépia autenticada ou copia simples com apresentagéo do original).
Caso o interessado nao apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracao de residéncia assinada;

g) Boletim Simplificado de Atualizagdo de Embarcag¢des (BSADE) devidamente
preenchido, conforme o Anexo 2-E da NORMAM-02/DPC;

h) Prova de propriedade da embarcacao, em conformidade com o item 0208 da
NORMAM- 02/DPC;

i) Prova de propriedade do motor (exceto para motores com poténcia igual ou menor que
50 HP);

j) Catalogo/Manual ou Declaragéo do fabricante ou do Responsavel Técnico contendo as
principais caracteristicas da embarcacéao, tais como a lotagcdo maxima, motorizagao,
comprimento, boca (largura), etc. Caso a embarcagao tenha sido construida pelo
interessado, apresentar Declaragao de Construcédo, conforme o Anexo 2-O da NORMAM-
02/DPC;

k) Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagao ou por sua
carga - DPEM quitado (original e cépia simples);

) Titulo de aquisicdo e comprovante de regularizagao junto a RFB (Receita Federal do
Brasil) em se tratando de embarcacao importada;

m) Uma (01) foto colorida da embarcag¢éo no tamanho 15 x 21 cm, datada, mostrando-a
pelo través, de forma que apareca total e claramente de proa a popa, preenchendo o
comprimento da foto; e

n) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para orgaos publicos (copia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

2.2.2 - Embarcacao de Esporte e Recreio (Emissao de Titulo de Inscricao de
Embarcacao -TIE).

2.2.2.1 Embarcacao com comprimento igual ou menor que 12 metros.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Procuracao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original) (se aplicavel);

d) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou



Declaragao de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa
juridica) (copia autenticada ou copia simples com apresentacéo do original);

e) CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (cOpia autenticada ou cépia
simples com apresentagao do original);

f) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua, gas
ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagédo em que
figure como locatario (cépia autenticada ou copia simples com apresentagéo do original).
Caso o interessado nao apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracao de residéncia assinada;

g) Boletim Simplificado de Atualizagdo de Embarcag¢des (BSADE) (conforme o Anexo 2-D
da NORMAM-03/DPC) devidamente preenchido em duas vias;

h) Documentagao de prova de propriedade, de acordo com a forma de aquisigdo e em
conformidade com o item 0208 da NORMAM-03/DPC;

i) Prova de aquisigdo do motor (com poténcia acima de 50 HP);

j) Titulo de aquisicdo e comprovante de regulariza¢do junto a RFB (Receita Federal do
Brasil) em se tratando de embarcacgéo importada;

k) Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagao

ou por sua carga — DPEM quitado (original e cdpia simples);

m) Catalogo/Manual ou Declaragdo do fabricante ou Declaragdo do Responsavel Técnico
que contenham as principais caracteristicas da embarcacéo, tais como a lotagcdo maxima,
motorizagdo, comprimento, boca (largura), etc. Caso a embarcagao tenha sido construida
pelo interessado, apresentar o Termo de Responsabilidade de Construcao/Alteracao
(conforme o Anexo 3-D da NORMAM-03/DPC);

n) Uma (01) foto colorida da embarcacéo no tamanho 15 x 21 cm, datada, mostrando-a
pelo través, de forma que apareca total e claramente de proa a popa, preenchendo o
comprimento da foto; e

0) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

2.2.2.2 - Embarcacao com comprimento maior que 12 e menor que 24 metros (médio
porte) e embarcacao com comprimento maior ou igual a 24 metros (grande porte) e
AB menor ou igual a 100.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (cépia
autenticada ou cépia simples com apresentacdo do original) (se aplicavel);

d) Boletim de Atualizagcao de Embarcagdes (BADE) (conforme o Anexo 2-A da
NORMAM-03/DPC) devidamente preenchido;

e) Termo de responsabilidade de construgao/alteragdao (Anexo 3-D da NORMAM-03/DPC),
para embarcacgdes de esporte e recreio de médio porte dispensadas de vistorias, acordo
item 0334 da NORMAM-03/DPC;

f) Termo de responsabilidade para inscrigdo, devidamente preenchido em 2 vias
(conforme o Anexo 3-C da NORMAM-03);

g) Documento oficial de identificacdo, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa
juridica) (cépia autenticada ou copia simples com apresentacéo do original);

h) CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (cépia autenticada ou

copia simples com apresentagao do original);

i) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua, gas
ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagédo em que
figure como locatario (cépia autenticada ou copia simples com apresentacao do original).
Caso o interessado nao apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em



substituicdo, uma declaracao de residéncia assinada;

j) Prova de aquisigdo do motor (com poténcia acima de 50 HP);

k) Prova de aquisicdo da embarcagéo;

l) Para embarcagdes adquiridas no exterior, prova de aquisigao no exterior (BILL OF
SALE) ou fatura comercial com a prova da remessa do valor de aquisi¢gao por via bancaria
(com tradugéo juramentada);

m) Para embarcac¢des adquiridas no exterior, comprovante de regularizagédo de
importacéo perante o 6rgdo competente (guia de importagao emitida pela Receita
Federal);

n) Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcacao

ou por sua carga - DPEM quitado (original e copia simples);

o) Prova de nacionalidade do proprietario (se estrangeiro);

p) Uma (01) foto colorida da embarcag&o no tamanho 15 x 21 cm, datada, mostrando-
a pelo través, de forma que apareca total e claramente de proa a popa, preenchendo o
comprimento da foto; e

g) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

2.2.2.3 - Embarcacao com comprimento maior ou igual a 24 metros (grande porte) e
com AB maior que 100 (sujeitas ao Registro no TM).

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento e Rol de documentos necessarios para registros no Tribunal Maritimo
(Anexos A e C, da Portaria n® 6/2015, do TM);

b) Procuracao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade (cépia
autenticada ou simples com apresentagao do original) (se aplicavel);

d) Documento oficial de identificagcdo, dentro da validade, com foto dos sécios/dirigentes
que assinam pela empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se pessoa fisica) (copia
autenticada ou simples com apresentagéo do original);

e) Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a ultima alteragcao contratual
consolidada ou comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada -
EIRELI (se pessoa juridica) ou Comprovante de Empresario Individual (se pessoa fisica).
Em ambos os casos devera constar no Objetivo Social a "Atividade Aquaviaria", de forma
clara (ex. Transporte Fluvial/Maritimo, Transporte de Passageiros e/ou Cargas, Apoio
Maritimo, etc.), exceto se o adquirente ndo for o armador da embarcacéo. Tais
documentos deverao ser registrados na Junta Comercial do Estado;

f) Documento oficial de identificac&o, dentro da validade, com foto dos sécios/dirigentes
que assinam pela empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se pessoa fisica) (copia
autenticada ou copia simples com apresentacéo do original);

g) CPF dos socios/dirigentes que assinam pela empresa e/ou dos proprietarios/
requerentes (se pessoa fisica) (cdpia autenticada ou copia simples com apresentagdo do
original);

h) Comprovante de inscri¢ao e de situagao cadastral — CNPJ (no caso de pessoa
juridica);

i) Prova de quitagédo de 6nus fiscais e encargos sociais - certiddes da SRF, INSS e FGTS
(se pessoa juridica) e da SRF (se pessoa fisica);

j) Licenga de Construcdo (LC), ou Alteragao (LA), ou Reclassificagdo (LR), ou Licenga de
construcao para embarcagoes ja construidas (LCEC), conforme o caso, emitida pela
CP/DL/AG, por Sociedade Classificadora ou por Entidade Certificadora, credenciadas
para ambos os casos;

k) Boletim de atualizagdo de embarcagédo (BADE) (conforme o Anexo 2-A da NORMAM-
03/DPC), devidamente preenchido (copia autenticada ou copia simples com apresentagao
do original);



I) Termo de Entrega e Aceitagdo assinado pelo construtor, com firma reconhecida;

m) Declaragédo ou Termo de Quitagédo do casco, assinado pelo construtor, com firma
reconhecida;

n) Declaragédo ou Termo de Quitagdo dos motores acoplados a embarcacgéo assinada pelo
vendedor, com firma reconhecida;

o) Certificado de Arqueacao;

p) Certificado de Seguranca da Navegagao (se aplicavel);

g) Licenca de Estagao de Navio ou Certificado Radio Internacional (IRIN), se aplicavel e
quando o n° do IRIN nao constar no Certificado de Arqueagao ou de Seguranga da
Navegacao;

r) Prova de aquisigdo no exterior ou fatura comercial com a prova da remessa via
bancaria - para embarcacéo adquirida no exterior;

s) Comprovante de regularizagdo de importagéo perante o érgdo competente (Guia de
importacdo emitida pela Receita Federal) - para embarcacao adquirida no exterior;

t) Comprovante de cancelamento do registro da embarcagao no pais de origem - para
embarcacgao adquirida no exterior ou embarcagao estrangeira arrematada por pessoas
fisicas ou juridicas brasileiras;

u) Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagao ou por sua
carga - DPEM quitado (original e copia simples);

v) Relatério de Embarcagao Nacional, emitido pela CP/DL/AG; e

w) Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU no Banco do Brasil,
conforme Tabela de Custas do Tribunal Maritimo.

Prazo para emissao: até 50 dias Uteis.

2.2.3 - Embarcacao com AB menor ou igual a 100, exceto as miudas (Emissao do
Titulo de Inscricdo de Embarcacao (TIE).

2.2.3.1- Embarcacao empregada na navegacao em mar aberto.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado ou oficio de solicitagdo de inscricdo quando se tratar de
embarcacgdes de 6rgaos publicos;

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (cépia
autenticada ou cépia simples com apresentacdo do original) (se aplicavel);

d) Documento oficial de identificagcao, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa
juridica) (copia autenticada ou cépia simples com apresentacgao do original);

e) CPF se pessoa fisica ou CNPJ se pessoa juridica (copia autenticada ou copia simples
com apresentacao do original);

f) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua, gas
ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locacédo em que
figure como locatario (cépia autenticada ou copia simples com apresentagéo do original).
Caso o interessado nao apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracdo de residéncia assinada;

g) Prova de nacionalidade do proprietario (se estrangeiro);

h) Prova de propriedade, de acordo com a forma de aquisicdo e em conformidade com o
item 0208 da NORMAM-01/DPC;

i) Boletim de Atualizagdo de Embarcagdes (BADE), devidamente preenchido;

j) Uma foto colorida da embarcacao no tamanho 15 x 21 cm, datada, mostrando-a pelo
través, de forma que apareca total e claramente de proa a popa, preenchendo o
comprimento da foto;

k) Certificado de Seguranga da Navegacao (Embarcagdes de passageiros com AB maior
que 20 ou de carga com AB maior que 50) ou Termo de Responsabilidade de Seguranga
da Navegacéo (conforme o Anexo 10-F da NORMAM-01) (conforme o caso);

) Certificado de Arqueacao (para embarcagcdes com AB maior que 50) ou Notas de



Arqueacao (para embarcagdes com AB menor ou igual a 50);

m) Certificado de Borda Livre (para embarcag¢des com AB maior que 50);

n) Licenga de Construgao ou Licenga de Construgédo para Embarcagdes ja Construidas
(conforme o caso);

0) Relatorio de Verificagdo da Lotagao de Passageiros e do Peso Maximo de Carga (para
embarcagdes com AB menor que 20, sendo de passageiros ou de passageiros e carga),
(conforme o Anexo 6-H da NORMAM-01/DPC);

p) Cartao de Tripulagdo de Segurancga (para as embarcagdes com AB maior que 10);

q) Prova de aquisigdo do motor com poténcia acima de 50 HP;

r) Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagao ou por sua
carga — DPEM quitado (original e copia simples);

s) Licenga do 6rgao federal controlador da atividade da pesca, quando se tratar de
embarcacgao destinada a pesca; ou licenga da EMBRATUR ou 6rgéo sucedéneo,

quando se tratar de embarcagao destinada ao turismo (original e copia simples);

t) Para embarcagdes adquiridas no exterior, prova de aquisi¢do no exterior (BILL OF
SALE) ou fatura comercial com a prova da remessa do valor de aquisi¢ao por via bancaria
(com tradugéo juramentada);

u) Para embarcagbes adquiridas no exterior, comprovante de regularizagdo de importagao
perante o 6rgdo competente (guia de importagao emitida pela Receita Federal); e

v) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para orgaos publicos, (cépia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

2.2.3.2 - Embarcacao empregada nha navegacao interior.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado ou oficio de solicitagao de inscricdo quando se

tratar de embarcagdes de 6rgdos publicos;

b) Procuracao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original) (se aplicavel);

d) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa
juridica) (cépia autenticada ou copia simples com apresentacéo do original);

e) CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou cépia
simples com apresentagao do original);

f) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua, gas
ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagédo em que
figure como locatario (cépia autenticada ou copia simples com apresentacao do original).
Caso o interessado nao apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracao de residéncia assinada;

g) Prova de propriedade, conforme o item 0208 da NORMAM-02/DPC;

h) Boletim de Atualizacdo de Embarcagao (BADE) (conforme o Anexo 2-B da NORMAM-
02/DPC);

i) Prova de nacionalidade do proprietario (se estrangeiro);

j) Uma (01) foto colorida da embarcagé&o no tamanho 15 x 21 cm, datada, mostrando-a
pelo través, de forma que apareca total e claramente de proa a popa, preenchendo o
comprimento da foto;

k) Licenca do érgéao federal controlador da atividade da pesca, quando se tratar de
embarcacgao destinada a pesca; ou licenga da EMBRATUR ou érgéo sucedaneo, quando
se tratar de embarcacao destinada ao turismo (original e copia simples);

) Certificado de Arqueacgao (para embarcagdes com AB maior que 50) ou Notas de
Arqueacao (para embarcacdes com AB menor ou igual a 50);

m) Certificado de Borda Livre (para embarcagdes com AB maior que 50) se aplicavel);

n) Certificado de Seguranca da Navegacao (Embarcacdes de passageiros com AB maior



que 20 ou de carga com AB maior que 50) ou Termo de Responsabilidade conforme o
Anexo 8-D da NORMAM-02/DPC; (conforme o caso);

0) Prova de aquisigdo do motor com poténcia acima de 50 HP (se aplicavel);

p) Licenga de Construgao ou Licenga de Construgcédo para Embarcagdes ja construidas,
conforme o caso;

q) Para embarcagdes adquiridas no exterior, prova de aquisi¢ao no exterior (BILL OF
SALE) ou fatura comercial com a prova da remessa do valor de aquisi¢gao por via bancaria
(com tradugéo juramentada);

r) Para embarcagdes adquiridas no exterior, comprovante de regularizagdo de importagéo
perante o 6rgdo competente (guia de importagao emitida pela Receita Federal);

s) Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagao ou por sua
carga - DPEM quitado (original e cépia simples);

t) Relatério de Verificagdo da Lotagdo de Passageiros e do Peso Maximo de Carga
(embarcacbes de passageiros ou passageiros e carga, com AB menor que 20), (conforme
o Anexo 6-H da NORMAM-02/DPC) (se aplicavel);

u) Cartao de Tripulagdo de Seguranca - CTS (para as embarcag¢des com AB maior que
10) (se aplicavel); e

v) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para 6rgaos publicos (copia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

2.2.4 - Embarcacao com AB maior que 100 (Emissdao de DPP/PRPM).

2.2.4.1 Embarcacao empregada na nhavegacao em mar aberto.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento e Rol de documentos necessarios para registros no Tribunal Maritimo
(Anexos A e C da Portaria n° 6/2015, do TM);

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade (cépia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original) (se aplicavel);

d) Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a ultima alteragédo contratual
consolidada ou comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada -
EIRELI (se pessoa juridica) ou Comprovante de Empresario Individual (se pessoa fisica).
Em ambos os casos devera constar no Objetivo Social “atividade aquaviaria”, de forma
clara (ex. Transporte Fluvial/Maritimo, Transporte de Passageiros e/ou Cargas, Apoio
Maritimo, etc.), exceto se o adquirente nao for o armador da embarcacéo. Tais
documentos deverao ser registrados na Junta Comercial do Estado;

e) Documento oficial de identificagao, dentro da validade, com foto dos sdcios/dirigentes
que assinam pela empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se pessoa fisica);

f) CPF dos sdcios/dirigentes que assinam pela empresa e/ou dos
proprietarios/requerentes (se pessoa juridica);

g) Comprovante de inscricao e de situacado cadastral - CNPJ (se pessoa juridica);

h) Prova de quitagédo de 6nus fiscais e encargos sociais - certiddes da SRF, INSS e FGTS
(se pessoa juridica) e da SRF (se pessoa fisica);

i) Certificado de Registro de Armador (CRA), se o adquirente for registrado no TM como
Armador ou Relatério Simplificado de Armador emitido pelo TM quando do recebimento
da documentacao;

j) Licenca de Construgao ou Alteragao ou Reclassificagao ou Licenca de construgao

para embarcagodes ja construidas (LCEC), conforme o caso, emitida pela CP/DL/AG, por
Sociedade Classificadora ou por Entidade Certificadora, credenciadas para ambos os
casos;

k) Comprovante de inscricdo do Armador e da Embarcacao no Registro Geral da Atividade
Pesqueira (RGP), para embarcagéo destinada a pesca,;

) Licenca para Pesca em nome do atual proprietario/armador (para embarcagao
destinada a pesca);



m) Licenga da EMBRATUR ou 6rgéo sucedaneo, quando se tratar de embarcacéo de
turismo;

n) Boletim de atualizagdo de embarcagado (BADE), emitido pela CP/DL/AG;

o) Termo de Entrega e Aceitagao assinado pelo construtor e proprietario, com firma
reconhecida;

p) Declaragédo ou Termo de Quitagédo do casco, assinada pelo construtor, com firma
reconhecida;

q) Declaragao ou Termo de Quitagao dos motores acoplados a embarcagao assinada
pelo vendedor, com firma reconhecida;

r) Certificado de Arqueacao;

s) Certificado de Seguranga da Navegacéo (se aplicavel);

t) Licenca de Estacao de Navio ou Certificado Radio Internacional (IRIN), se aplicavel e
quando o n° do IRIN nao constar no Certificado de Arqueacao ou de Seguranga da
Navegacao;

u) Prova de aquisi¢ado no exterior ou fatura comercial com a prova da remessa via
bancaria — para embarcacgao adquirida no exterior;

v) Comprovante de regularizagdo de importagéo perante o érgdo competente (Guia de
importacdo emitida pela Receita Federal) - para embarcacao adquirida no exterior;

w) Comprovante de cancelamento do registro da embarcag¢ao no pais de origem

- para embarcacgao adquirida no exterior ou embarcagao estrangeira arrematada

por pessoas fisica ou juridica brasileiras;

x) Seguro Obrigatério da embarcacao - DPEM, quitado e dentro da validade, com
comprovante de pagamento ou com autenticagdo mecanica do banco ou declaragao da
seguradora de que o seguro foi pago;

y) Relatorio de Embarcagao Nacional, emitido pelo SISGEMB nas CP/DL/AG; e

z) Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU no Banco

do Brasil, conforme Tabela de Custas do Tribunal Maritimo.

Prazo para emissao: até 50 dias Uteis.

2.2.4.2 - Embarcacao empregada na nhavegacao interior.

a) Requerimento e Rol de documentos necessarios para registros no Tribunal Maritimo
(Anexos A e C da Portaria n° 6/2015, do TM);

b) Procuragao (se aplicavel);lll) Documento oficial de identificagdo do procurador, com
foto e dentro da validade (cépia autenticada ou copia simples com apresentagao do
original) (se aplicavel);

c) Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a ultima alteragdo contratual
consolidada ou comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada -
EIRELI (se pessoa juridica) ou Comprovante de Empresario Individual (se pessoa fisica).
Tais documentos deveréo estar registrados na Junta Comercial do Estado;

d) Documento oficial de identificagado, dentro da validade, com foto (copia autenticada ou
copia simples com apresentagao do original);

e) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentacéo do original);

f) Comprovante de inscrigdo e de situagédo cadastral - CNPJ (se pessoa juridica);

g) Prova de quitagédo de 6nus fiscais e encargos sociais - certiddes da SRF, INSS e FGTS
(se pessoa juridica) e da SRF (se pessoa fisica);

h) Certificado de Registro de Armador (CRA), se o adquirente for registrado no TM como
Armador, ou Relatério Simplificado de Armador emitido pelo TM;

i) Licenca de Construgao ou Alteragao ou Reclassificagao ou Licenga de Construgao para
Embarcagdes ja Construidas (LCEC), conforme o caso, emitida pela CP/DL/AG ou por
uma Sociedade Classificadora credenciada;

j) Comprovante de inscrigdo do Armador e da Embarcac&o no Registro Geral da Atividade
Pesqueira (RGP), para embarcacéo destinada a pesca,;

k) Licenca para Pesca em nome do atual proprietario/armador (para embarcag¢ao
destinada a pesca);



l) Licenca da EMBRATUR ou 6rgao sucedaneo, quando se tratar de embarcagéo de
turismo;

m) Boletim de Atualizagdo de Embarcagao (BADE), devidamente preenchido;

n) Termo de Entrega e Aceitagcao assinado pelo construtor e proprietario, com firma
reconhecida;

0) Declaragao ou Termo de Quitagao do casco, assinada pelo construtor, com firma
reconhecida;

p) Declaragédo ou Termo de Quitagdo dos motores acoplados a embarcacéo assinada
pelo vendedor, com firma reconhecida;

q) Certificado de Arqueacao;

r) Certificado de Seguranga da Navegacéo (se aplicavel);

s) Licencga de Estacdo de Navio ou Certificado Radio Internacional (IRIN), se aplicavel e
quando o n°® do IRIN nao constar no Certificado de Arqueagao ou de Seguranga da
Navegacao;

t) Prova de aquisicdo no exterior ou fatura comercial com a prova da remessa via bancaria
- para embarcacao adquirida no exterior;

u) Comprovante de regularizacdo de importagcédo perante o érgdo competente (Guia de
importacdo emitida pela Receita Federal) - para embarcacao adquirida no exterior;

v) Comprovante de cancelamento do registro da embarcac&o no pais de origem - para
embarcacao adquirida no exterior ou embarcagao estrangeira arrematada por pessoa
fisica ou juridica brasileira;

w) Seguro Obrigatdério da embarcagao - DPEM, quitado e dentro da validade, com
comprovante de pagamento ou com autenticagdo mecanica do banco ou declaragao da
seguradora de que o seguro foi pago; Relatério de Embarcagao Nacional, emitido pela
CP/DL/AG; e

x) Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU no Banco do Brasil,
conforme Tabela de Custas do Tribunal Maritimo.

Prazo para emissao: até 50 dias Uteis.

2.2.5 - Registro de Embarcacao no Registro Especial Brasileiro (REB).

2.2.5.1 - Pré-registro no REB - (PRE-REB).

O interessado em registrar a embarcacéo em construcéo (casco) no PRE-REB devera
comparecer diretamente ao Tribunal Maritimo apresentando a documentacéo constante
do site www.tm.mar.mil.br.

2.2.5.2 - Registro no REB - Embarcacao Brasileira.

O interessado em registrar a embarcacgao brasileira no REB devera comparecer
diretamente ao Tribunal Maritimo apresentando a documentagao constante do site
www.tm.mar.mil.br.

2.2.5.3 - Registro no REB - Embarcacao Estrangeira afretada a casco nu.

O interessado em registrar a embarcagao estrangeira no REB devera comparecer,
inicialmente, a CP/DL/AG para obter a Certidao de Capacitacdo da Embarcacéo,
apresentando a documentacao abaixo listada, de acordo com o tipo de embarcacgao. De
posse da certiddo, para dar continuidade ao processo, devera comparecer ao Tribunal
Maritimo apresentando toda a documentacao constante do site www.tm.mar.mil.br.
2.2.5.3.1 - Embarcacao nao SOLAS.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado, solicitando emissao da Certidao de Capacitagao de
Embarcacéo;

b) Procuracao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade (cépia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original) (se aplicavel);

d) Documentagao de prova de propriedade, de acordo com a forma de aquisi¢do e em
conformidade com o item 0208 da NORMAM-01/DPC ou NORMAM- 02/DPC;

e) Boletim de Atualizagdo de Embarcacao (BADE);



f) Cartdo de Tripulagado de Segurancga;

g) Certificado de Arqueacao;

h) Certificado de Borda-Livre;

i) Certificado de Segurancga da Navegacao; e

j) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para 6rgaos publicos (cdpia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

2.2.5.3.2 - Embarcacao SOLAS - Passageiros.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado, solicitando emissao da Certidao de Capacitagao de
Embarcacéo;

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (cépia
autenticada ou copia simples com apresentagao do original)

(se aplicavel);

d) Documentagao de prova de propriedade, de acordo com a forma de aquisi¢do e em
conformidade com o item 0208 da NORMAM-01/DPC ou NORMAM- 02/DPC;

e) Boletim de Atualizagdo de Embarcacao (BADE);

f) Cartdo de Tripulagao de Segurancga,;

g) Certificado Internacional de Arqueacéo;

h) Certificado Internacional de Borda-Livre;

i) Certificado de Seguranga para Navios de Passageiros;

j) Certificado de Seguranga de Equipamento para Navios de Carga;

k) Certificado Internacional de Prevencéo a Poluicdo por Oleo;

) Certificado de Registro;

m) Certificado Internacional de Prevencgao e Poluigdo por Esgoto;

n) Documento de Conformidade (ISM CODE);

o) Certificado Internacional de Protecdo para Navios (ISPS CODE);

p) Certificado de Gerenciamento de Seguranca (ISM CODE);

q) Certificado Internacional de Prevengéo da Poluigdo do Ar; e

r) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para 6rgaos publicos (cdpia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

2.2.5.3.3 - Embarcacao SOLAS - Quimico.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado, solicitando emissao da Certidao de Capacitacao de
Embarcacéo;

b) Procuracao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade (cépia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original) (se aplicavel);

d) Documentagao de prova de propriedade, de acordo com a forma de aquisi¢do e em
conformidade com o item 0208 da NORMAM-01/DPC ou NORMAM- 02/DPC;

e) Boletim de Atualizagdo de Embarcacao (BADE);

f) Cartdo de Tripulagao de Segurancga;

g) Certificado Internacional de Arqueacgéo;

h) Certificado Internacional de Borda-Livre;

i)Certificado de Seguranga Radio para Navios de Carga;

j)Certificado de Segurancga de Construg¢ao para Navios de Carga;

k) Certificado de Seguranga de Equipamento para Navios de Carga;

) Certificado de Conformidade para Transporte de Produtos Quimicos a Granel ou
Certificado de Internacional de Conformidade para Transporte de Produtos Quimicos a



Granel (para navios construidos apos 01/07/1986);

m) Certificado Internacional de Prevengéo & Polui¢éo por Oleo;

n) Certificado de Registro;

o) Certificado Internacional de Prevencgao e Poluigédo por Esgoto;
p) Documento de Conformidade (ISM CODE);

q) Certificado Internacional de Prote¢ao para Navios (ISPS CODE);
r) Certificado de Gerenciamento de Seguranga (ISM CODE);

s) Certificado Internacional de Prevengao da Polui¢gao do Ar; e

t) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para 6rgaos publicos (cdpia simples).

Prazo para emissdo: até 10 dias Uteis.

2.2.5.3.4 Embarcacao SOLAS - Gaseiro.

Documentacao necessaria:

¢ Requerimento do interessado, solicitando emissédo da Certidao de Capacitacéo de
Embarcacéo;

a) Procuragéo (se aplicavel);

b) Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou cépia simples com apresentacdo do original) (se aplicavel);

c) Documentacéao de prova de propriedade, de acordo com a forma de aquisicao e em
conformidade com o item 0208 da NORMAM-01/DPC ou NORMAM- 02/DPC;

d) Boletim de Atualizagao de Embarcacao (BADE);

e) Cartao de Tripulagdo de Segurancga;

f) Certificado Internacional de Arqueacéo;

g) Certificado Internacional de Borda-Livre;

h) Certificado de Seguranca Radio para Navios de Carga;

i) Certificado de Registro;

j) Certificado Internacional de Prevencgao e Poluigao por Esgoto;

k) Documento de Conformidade (ISM CODE);

) Certificado Internacional de Protecao para Navios (ISPS CODE);

m) Certificado de Gerenciamento de Seguranga (ISM CODE);

n) Certificado de Seguranca de Construcao para Navios de Carga; Certificado

de Segurancga de Equipamento para Navios de Carga;

o) Certificado de Conformidade para Transporte de Gases Liquefeitos a Granel ou
Certificado Internacional de Conformidade para Transporte de Gases Liquefeitos a Granel
(para navios construidos apdos 01/07/1986);

p) Certificado Internacional de Prevengao a Poluicéo por Oleo — IOPP;

q) Certificado Internacional de Prevencéao da Poluicdo do Ar; e

r) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para 6rgaos publicos (copia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias uteis.

2.2.5.3.5 - Embarcacao SOLAS - Petroleiro.

Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado, solicitando emissao da Certidao de Capacitagao

de Embarcacao;

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original) (se aplicavel);

d) Documentagao de prova de propriedade, de acordo com a forma de aquisi¢do e em
conformidade com o item 0208 da NORMAM-01/DPC ou NORMAM- 02/DPC;

e) Boletim de Atualizagdo de Embarcacao (BADE);

f) Cartdo de Tripulagado de Segurancga;

g) Certificado Internacional de Arqueacéo;



h) Certificado Internacional de Borda-Livre;

i) Certificado de Seguranga Radio para Navios de Carga;

j) Certificado de Seguranga de Construgao para Navios de Carga;

k) Certificado de Seguranga de Equipamento para Navios de Carga;

) Certificado de Responsabilidade Civil por Danos Causados por Poluicdo por Oleo ou
Outra Garantia Financeira Equivalente;

m) Certificado Internacional de Prevenc&o a Poluigdo por Oleo;

n) Certificado de Registro;

o) Certificado Internacional de Prevengéao e Poluigdo por Esgoto;

p) Documento de Conformidade (ISM CODE);

q) Certificado Internacional de Prote¢do para Navios (ISPS CODE);

r) Certificado de Gerenciamento de Seguranga (ISM CODE);

s) Certificado Internacional de Prevengao da Polui¢gdo do Ar; e

t) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para orgaos publicos (copia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

2.2.5.3.6 - Embarcacao SOLAS - Graneleiro.

Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado, solicitando emissao da Certidao de Capacitagao de
Embarcacéo;

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original) (se aplicavel);

d) Documentagao de prova de propriedade, de acordo com a forma de aquisi¢do e em
conformidade com o item 0208 da NORMAM-01/DPC ou NORMAM- 02/DPC,;

e) Boletim de Atualizagdo de Embarcacao (BADE);

f) Cartdo de Tripulagao de Segurancga;

g) Certificado Internacional de Arqueacgéo;

h) Certificado Internacional de Borda-Livre;

i) Certificado de Seguranga Radio para Navios de Carga;

j) Certificado de Segurancga de Construgao para Navios de Carga;

k) Certificado de Seguranga de Equipamento para Navios de Carga;

) Certificado Internacional de Prevencéo a Poluicéo por Oleo;

m) Certificado de Registro;

n) Certificado Internacional de Prevencgao e Polui¢cao por Esgoto;

0) Documento de Conformidade (ISM CODE);

p) Certificado Internacional de Protegéo para Navios (ISPS CODE);

q) Certificado de Gerenciamento de Seguranga (ISM CODE); e

r) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para 6rgaos publicos (copia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

2.3 - TIE/TIEM - RENOVA(;[\O E 22 VIA
A Emissao de 22 Via. da PRPM devera ser solicitada diretamente ao TM.

2.3.1 - TIEITIEM - Renovacao.

Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado ou oficio de solicitagdo de renovagao quando se tratar de
embarcacgdes de orgaos publicos;

b) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, Estatuto ou Contrato Social (se pessoa
juridica) (cépia autenticada ou copia simples com apresentacéo do original);



c) CPF se pessoa fisica ou CNPJ se pessoa juridica;

d) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagao em
que figure como locatario (cépia autenticada ou copia simples com apresentagao do
original). Caso o interessado nao apresente um dos comprovantes acima, podera
apresentar em substituicdo, uma declaracao de residéncia assinada;

e) BADE/BSADE (se aplicavel);

f) TIE / TIEM original,

g) Uma (01) foto colorida da embarcagédo no tamanho 15 x 21 cm, datada,

mostrando-a pelo través, de forma que apareca total e claramente de proa a popa,
preenchendo o comprimento da foto;

h) Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagao ou por sua
carga — DPEM quitado (original e copia simples); e

i) Guia de Recolhimento da Uniao (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para orgaos publicos (copia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

2.3.2 - TIEITIEM - 22 via.

Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado informando o motivo da solicitacdo da Emissao de 22 Via.
(perda, roubo, furto, extravio ou mau estado de conservagao) ou oficio de solicitagao de
22 via, quando se tratar de 6rgaos publicos;

b) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, Estatuto ou Contrato Social (se pessoa
juridica) (copia autenticada ou cépia simples com apresentacao do original);

c) CPF se pessoa fisica ou CNPJ se pessoa juridica (cOpia autenticada oucopia simples
com apresentacao do original);

d) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagao em
que figure como locatario (cépia autenticada ou copia simples com apresentagéo do
original). Caso o interessado nao apresente um dos comprovantes acima, podera
apresentar em substituicdo, uma declaracao de residéncia assinada;

e) BADE/BSADE preenchido (se aplicavel);

f) Uma (01) foto colorida da embarcag&o no tamanho 15 x 21 cm, datada, mostrando-a
pelo través, de forma que aparega total e claramente de proa a popa, preenchendo o
comprimento da foto;

g) Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagao ou por sua
carga — DPEM quitado (original e copia simples); e

h) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para 6rgaos publicos (copia simples).

Prazo para emissao: até 12 dias Uteis.

2.4 - CANCELAMENTO DE INSCRICAO E DE REGISTRO DE EMBARCACAO

2.4.1 - Inscrita na CPIDLI/AG.

Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado ou oficio de solicitagdo, quando se tratar de embarcagéo
de 6rgaos publicos, informando o motivo do cancelamento;

b) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa
juridica) (cépia autenticada ou simples com apresentagéo do original);

c) CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou copia
simples com apresentagao do original);

d) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em



que figure como locatario (cépia autenticada ou copia simples com apresentagéo do
original). Caso o interessado nao apresente um dos comprovantes acima, podera
apresentar em substituicdo, uma declaragao de residéncia assinada;

e) Documento que comprove o motivo do pedido de cancelamento, conforme as situagdes
previstas na alinea b subitem | do item 0210 das NORMAM- 01/DPC, NORMAM-02/DPC
ou NORMAM-03/DPC,;

f) TIE/TIEM (original); e

g) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para orgaos publicos (copia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

2.4.2 - Registrada no TM.

Documentacao necessaria:

a) Requerimento e Rol de documentos necessarios para registros no Tribunal Maritimo
(Anexos A e C da Portaria n° 6/2015, do TM);

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (cépia
autenticada ou copia simples com apresentacdo do original) (se aplicavel);

d) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto dos s6cios/ dirigentes
que assinam pela empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se pessoa fisica) (copia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original);

e) CPF dos socios/dirigentes que assinam pela empresa e/ou dos proprietarios/
requerentes (se pessoa fisica) (cépia autenticada ou copia simples com apresentagao do
original);

f) Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a ultima alteragéo contratual
consolidada ou comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada -
EIRELI (se pessoa juridica) ou Comprovante de Empresario Individual (se pessoa fisica);
g) Comprovante de inscrigdo e de situagcédo cadastral - CNPJ (se pessoa juridica);

h) Declaragéao constando o motivo do Cancelamento;

i) Provisdo de Registro da Propriedade Maritima (PRPM - Original) ou Declaragao de
extravio ou justificativa de sua auséncia;

j) Ato relativo a transferéncia da propriedade, passado por instrumento publico (em caso
de exportagao);

k) Laudo ou Declaracédo de Engenheiro Naval ou Declarag&o do proprietario que a
embarcacgao foi ou sera desmanchada (se for o caso de desmanche);

I) Seguro Obrigatorio da embarcacédo - DPEM, quitado e dentro da validade, com
comprovante de pagamento ou com autenticagcdo mecanica do banco ou declaragéo da
seguradora de que o seguro foi pago, exceto em caso de desmanche;

e

m) Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU no Banco do Brasil,
conforme Tabela de Custas do Tribunal Maritimo.

Prazo para emissao: até 42 dias uteis.

2.5 - TRANSFERENCIA DE PROPRIEDADE DE EMBARCACAO

A mudancga de propriedade de embarcag¢des nao acarreta nova inscri¢gao, salvo se 0 novo
proprietario ou seu representante legal residir em jurisdigdo de outra CP/DL/AG; nesse
caso, devera ser cumprido o item 2.18.

2.6.1 - Embarcacao empregada na navegacao em mar aberto.

2.6.1.1 - Inscrita na CP/DL/AG.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade (cépia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original) (se aplicavel);



d) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa
juridica) (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original);

e) CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou cépia
simples com apresentagao do original);

f) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua, gas
ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que
figure como locatario (cépia autenticada ou copia simples com apresentagao do original).
Caso o interessado nao apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracao de residéncia assinada;

g) BADE/BSADE (conforme o caso);

h) Prova de nacionalidade do proprietario (se estrangeiro);

i) TIE/TIEM (original);

j) Autorizagao para Transferéncia de Propriedade, constante do TIE/TIEM (recibo de
compra e venda), com reconhecimento por autenticidade das firmas do comprador e
vendedor;

k) Certificado de Seguranga da Navegacao ou Termo de Responsabilidade de Segurancga
da Navegacéo (conforme o Anexo 10-F da NORMAM-01/DPC); (conforme o caso);

I) Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagéo ou por sua
carga - DPEM quitado (original e cépia simples);

m) Licenca do 6rg&o federal controlador da atividade da pesca, quando se tratar de
embarcacgao destinada a pesca; ou licenga da EMBRATUR ou érgao sucedaneo, quando
se tratar de embarcacéao destinada ao turismo (original e copia simples);

e

n) Guia de Recolhimento da Unido (GRU)com o devido comprovante de pagamento,
exceto para 6rgaos publicos (cdpia simples).

Prazo para emissdo: até 10 dias Uteis.

2.6.1.2 - Registrada no TM.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento e Rol de documentos necessarios para registros no Tribunal Maritimo
(Anexos A e C, da Portaria n® 6/2015, do TM);

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original) (se aplicavel);

d) Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a ultima alteragéo contratual
consolidada ou comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada -
EIRELI (se pessoa juridica) ou Comprovante de Empresario Individual (se pessoa fisica).
Em ambos os casos devera constar no Objetivo Social a “Atividade Aquaviaria", de forma
clara (ex. Transporte Fluvial/Maritimo, Transporte de Passageiros e/ou Cargas, Apoio
Maritimo, etc.), exceto se o adquirente nao for o armador da embarcacéo. Tais
documentos deverao ser registrados na Junta Comercial do Estado;

e) Documento oficial de identificagao, dentro da validade, com foto dos sdcios/dirigentes
que assinam pela empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se pessoa fisica) (copia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original);

f) CPF dos sdcios/dirigentes que assinam pela empresa e/ou dosproprietarios/
requerentes (se pessoa fisica) (cépia autenticada ou copia simples com apresentagao do
original);

g) Comprovante de inscricao e de situacao cadastral - CNPJ (se pessoa juridica);

h) Prova de quitagédo de 6nus fiscais e encargos sociais - certiddes da SRF, INSS e FGTS
(se pessoa juridica) e da SRF (se pessoa fisica);

i) Provisdo de Registro da Propriedade Maritima (PRPM - Original) ou Declaragao de
extravio ou justificativa de sua auséncia;

j) Comprovante de inscricdo do Armador e da Embarcacéo no Registro Geral da Atividade



Pesqueira (RGP), para embarcacgéo destinada a pesca,;

k) Licenca para Pesca em nome do atual proprietario/armador — para embarcagao
destinada a pesca;

) Licenca da EMBRATUR ou 6rgao sucedaneo, quando se tratar de embarcagao de
turismo;

m) Ato relativo a transferéncia da propriedade, passado por instrumento publico;

n) Seguro Obrigatério da embarcacgéo - DPEM, quitado e dentro da validade, com
comprovante de pagamento ou com autenticagédo mecanica do banco ou declaragao da
seguradora de que o seguro foi pago;

0) Relatério de Embarcagao Nacional emitido pelo SISGEMB nas CP/DL/AG;

p) Certificado de Registro de Armador - CRA, se o adquirente for registrado no TM como
Armador ou Relatério Simplificado de Armador emitido pelo TM quando do recebimento
da documentacao; e

g) Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU no Banco do Brasil,
conforme Tabela de Custas do Tribunal Maritimo.

Prazo para emissao: até 50 dias Uteis.

2.6.2 - Embarcacao empregada na navegacao interior.

2.6.2.1- Inscrita na CPIDL/AG.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade (cépia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original) (se aplicavel);

d) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa
juridica) (cépia autenticada ou copia simples com apresentacéo do original);

e) CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou cépia
simples com apresentagao do original);

f) BADE/BSADE (conforme o caso);

g) Prova de nacionalidade do proprietario (se estrangeiro);

h) TIE/TIEM (original);

i) Autorizagao para Transferéncia de Propriedade, constante do TIE/TIEM (recibo de
compra e venda), com reconhecimento por autenticidade das firmas do comprador e
vendedor;

j) Certificado de Seguranca da Navegacao ou Termo de Responsabilidade (conforme o
caso);

k) Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagao ou por sua
carga - DPEM quitado (original e cépia simples);

I) Licenca do érgéao federal controlador da atividade da pesca, quando se tratar de
embarcacgao destinada a pesca; ou licenga da EMBRATUR ou érgéo sucedaneo, quando
se tratar de embarcacao destinada ao turismo (original e copia simples); e

m) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para 6rgaos publicos (copia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

2.6.2.2 - Registrada no TM.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento e Rol de documentos necessarios para registros no Tribunal

Maritimo (Anexos A e C da Portaria n® 6/2015, do TM);

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (cépia
autenticada ou cdpia simples com apresentacdo do original) (se aplicavel);



d) ocumento oficial de identificac&do, dentro da validade, com foto dos socios/dirigentes
que assinam pela empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se pessoa fisica) (copia
autenticada ou copia simples com apresentacéo do original);

e) CPF dos sd6cios/dirigentes que assinam pela empresa e/ou dos
proprietarios/requerentes (se pessoa fisica) (copia autenticada ou cédpia simples

com apresentacao do original);

f) Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a ultima alteragédo contratual
consolidada ou comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada
-EIRELI (se pessoa juridica) ou Comprovante de Empresario Individual (se pessoa fisica).
Em ambos os casos devera constar no Objetivo Social a "atividade aquaviaria", de forma
clara (ex. Transporte Fluvial/Maritimo, Transporte de Passageiros e/ou Cargas, Apoio
Maritimo, etc.), exceto se o adquirente ndo for o armador da embarcacéo. Tais
documentos deverao ser registrados na Junta Comercial do Estado;

g) Comprovante de inscrigdo e de situagédo cadastral -CNPJ (no caso de pessoa juridica);
h) Prova de quitagcdo de énus fiscais e encargos sociais -certidoes da SRF, INSS e FGTS
(se pessoa juridica) e da SRF (se pessoa fisica);

i) Provisao de Registro da Propriedade Maritima (PRPM —QOriginal) ou Declaragéo de
extravio ou justificativa de sua auséncia;

j) Comprovante de inscricdo do Armador e da Embarcacéo no Registro Geral da Atividade
Pesqueira (RGP), para embarcacgéo destinada a pesca,;

k) Licenca para Pesca em nome do atual proprietario/armador -para embarcagao
destinada a pesca;

l) Licenca da EMBRATUR ou 6rgao sucedaneo, quando se tratar de embarcagao de
turismo;

m) Ato relativo a transferéncia da propriedade, passado por instrumento publico;

n) Seguro Obrigatoério da embarcagédo —DPEM, quitado e dentro da validade, com
comprovante de pagamento ou com autenticagdo mecanica do banco ou declaragao da
seguradora de que o seguro foi pago;

0) Relatério de Embarcagao Nacional emitido pela CP/DL/AG,;

p) Certificado de Registro de Armador — CRA, se o adquirente for registrado no TM como
Armador ou Relatério Simplificado de Armador emitido pelo TM quando do recebimento
da documentacao; e

g) Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU no Banco do Brasil,
conforme Tabela de Custas do Tribunal Maritimo.

Prazo para emissao: até 50 dias Uteis.

2.6.3 - Embarcacao de esporte e recreio.

2.6.3.1 - Inscritas na CP/DL/AG:

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro davalidade (cépia
autenticada ou cépia simples com apresentacdo do original) (se aplicavel);

d) Documento oficial de identificagao, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa
juridica) (copia autenticada ou cépia simples, com apresentacao do original);

e) CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou cépia
simples com apresentacgao do original);

f) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua, gas
ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locacdo em que
figure como locatario (cépia autenticada ou copia simples com apresentagéo do original).
Caso o interessado nao apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracao de residéncia assinada;



g) BADE/BSADE;

h) Termo de Responsabilidade para Transferéncia de Propriedade, devidamente
preenchido em duas vias (conforme o Anexo 3-C da NORMAM-03/DPC), para
embarcagdes com comprimento maior que 12 metros e menor que 24 metros;

i) Prova de nacionalidade do proprietario (se estrangeiro);

j) Autorizagao para Transferéncia de Propriedade, constante do TIE/TIEM (recibo de
compra e venda), com reconhecimento por autenticidade das firmas do comprador e
vendedor;

k) Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagao ou por sua
carga - DPEM quitado (original e cépia simples);

) Certificado de Seguranga da Navegacao (CSN), apenas para embarcagao de Grande
Porte (comprimento maior que 24 metros); e

m) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

2.6.3.2 - Registradas no TM:

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento e Rol de documentos necessarios para registros no Tribunal Maritimo
(Anexos A e C da Portaria n° 6/2015, do TM);

b) Provisao de Registro de Propriedade Maritima (PRPM -Original) ou Declaragao de
extravio ou justificativa de sua auséncia;

c) Procuragao (se aplicavel);

d) Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original) (se aplicavel);

e) Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a ultima alteragéo contratual
consolidada ou comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada
-EIRELI (se pessoa juridica) ou Comprovante de Empresario Individual (se pessoa fisica).
Tais documentos deverao ser registrados na Junta Comercial do Estado;

f) Documento oficial de identificacdo, dentro da validade, com foto para pessoa fisica
(copia autenticada ou cépia simples com apresentacao do original);

g) CPF para pessoa fisica ou CNPJ, quando se tratar de pessoa juridica (cépia
autenticada ou copia simples com apresentagao do original para ambos os documentos);
h) Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagéo ou por sua
carga — DPEM quitado (original e copia simples);

i) Prova de quitagédo de 6nus fiscais e encargos sociais - Certiddes da Receita Federal,
INSS e FGTS (se pessoa juridica) e da SRF (se pessoa fisica);

j) Ato relativo a transferéncia da propriedade, passado por instrumento publico;

k) Relatério de Embarcagao Nacional emitido pela CP/DL/AG; e

I) Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU no Banco do Brasil,
conforme Tabela de Custas do Tribunal Maritimo.

Prazo para emissao: até 50 dias uteis.

2.7 - TRANSFERENCIA DE JURISDICAO DE EMBARCACAO

A transferéncia de jurisdicao ocorre quando o proprietario ou seu representante legal for
residir em jurisdigdo de uma CP/DL/AG diferente da OM de inscricdo ou houver mudancga
de local da operacédo da embarcacao. A transferéncia devera ser solicitada na CP/DL/AG
da area de jurisdicdo onde o proprietario for residir ou onde a embarcagéao for operar.

2.7.1 - Inscrita na CPIDLI/AG.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (cépia



autenticada ou copia simples com apresentacdo do original) (se aplicavel);

d) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, Estatuto ou Contrato Social (se pessoa
juridica) (copia autenticada ou copia simples com apresentacao do original);

e) CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (cOpia autenticada ou cépia
simples com apresentagao do original);

f) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua, gas
ou telefone (fixo ou celular) -emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que
figure como locatario (cépia autenticada ou copia simples com apresentagéo do original).
Caso o interessado nao apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracao de residéncia assinada;

g) Prova de nacionalidade do proprietario (se estrangeiro);

h) TIE/TIEM (copia autenticada)

i) Certificado de Segurancga da Navegacao (CSN) (apenas para embarcacgao de grande
porte);

j) BADE/BSADE (conforme o caso);

k) Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagao ou por sua
carga -DPEM quitado (original e cépia simples); e

I) Guia de Recolhimento da Unido (GRU)com o devido comprovante de pagamento,
exceto para 6rgaos publicos (cdpia simples).

Prazo maximo para emissao:24 dias uteis.

2.7.1 - Registrada no TM.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento e Rol de documentos necessarios para registros no Tribunal Maritimo
(Anexos A e C, da Portaria n® 6/2015, do TM);

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original) (se aplicavel);

d) Documento oficial de identificacdo, dentro da validade, com foto dos sécios/dirigentes
que assinam pela empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se pessoa fisica) (copia
autenticada ou copia simples com apresentacéo do original);

e) CPF dos socios/dirigentes que assinam pela empresa e/ou dos
proprietarios/requerentes (se pessoa fisica) copia autenticada ou copia simples com
apresentacao do original);

f) Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a ultima alteragédo contratual
consolidada ou comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada -
EIRELI (se pessoa juridica) ou Comprovante de Empresario Individual (se pessoa fisica).
Em ambos os casos devera constar no Objetivo Social a "Atividade Aquaviaria", de forma
clara (ex. Transporte Fluvial/Maritimo, Transporte de Passageiros e/ou Cargas, Apoio
Maritimo, etc.), exceto se o adquirente nao for o armador da embarcacéao Tais
documentos deverao ser registrados na Junta Comercial do Estado;

g) Comprovante de inscricao e de situacao cadastral - CNPJ (se pessoa juridica);

h) Prova de quitagédo de 6nus fiscais e encargos sociais - certiddes da SRF, INSS e FGTS
(se pessoa juridica) e da SRF (se pessoa fisica);

i) Provisdo de Registro da Propriedade Maritima (PRPM - Original) ou Declaragao de
extravio ou justificativa de sua auséncia;

j) Comprovante de inscricdo do Armador e da Embarcacéo no Registro Geral da Atividade
Pesqueira (RGP), para embarcacao destinada a pesca,;

k) Licenga para Pesca em nome do atual proprietario/armador — para embarcagéo
destinada a pesca;

l) Licenca da EMBRATUR ou 6rgao sucedaneo, quando se tratar de embarcagao de
turismo;

m) Ato relativo a transferéncia da propriedade, passado por instrumento publico;



n) Seguro Obrigatério da embarcacgéo - DPEM, quitado e dentro da validade, com
comprovante de pagamento ou com autenticagdo mecanica do banco ou declaragao da
seguradora de que o seguro foi pago;

0) Relatério de Embarcagao Nacional emitido pelo SISGEMB nas CP/DL/AG;

p) Certificado de Registro de Armador - CRA, se o adquirente for registrado no TM como
Armador ou Relatério Simplificado de Armador emitido pelo TM quando do recebimento
da documentacao; e

g) Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU no Banco do Brasil,
conforme Tabela de Custas do Tribunal Maritimo.

Prazo maximo para emissao:60 dias uteis.

2.8 - TRANSFERENCIA DE PROPRIEDADE E JURISDICAO DE EMBARCACAO

A transferéncia de jurisdicdo concomitante a transferéncia de propriedade ocorre quando
0 novo proprietario ou seu representante legal residir em jurisdigdo de uma CP/DL/AG
diferente da original. A transferéncia devera ser solicitada na CP/DL/AG da area de
jurisdicao onde a embarcacao for operar.

2.8.1 - Embarcacao empregada na navegacao em mar aberto.

2.8.1.1 - Inscrita na CPIDL/AG.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Procuracao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original) (se aplicavel);

d) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, Estatuto ou Contrato Social (se pessoa
juridica) (cépia autenticada ou copia simples com apresentacéo do original);

e) CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou cépia
simples com apresentagao do original);

f) BADE/BSADE (conforme o caso);

g) TIE/TIEM (original);

h) Autorizacao para Transferéncia de Propriedade, constante do TIE/TIEM (recibo de
compra e venda), com reconhecimento por autenticidade das firmas do comprador e
vendedor;

i) Certificado de Seguranga da Navegacao ou Termo de Responsabilidade de Segurancga
da Navegacéo (conforme o Anexo 10-F da NORMAM-01/DPC) (conforme o caso);

j) Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagao ou por sua
carga - DPEM quitado (original e cépia simples);

k) Licenga do érgéo federal controlador da atividade da pesca, quando se tratar de
embarcacao destinada a pesca; ou licengca da EMBRATUR ou 6rgao sucedaneo, quando
se tratar de embarcacéao destinada ao turismo (original e copia simples);

I) Prova de nacionalidade do proprietario (se estrangeiro); e

m) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para 6rgaos publicos (copia simples).

Prazo para emissao: até 24 dias uteis.

2.8.1.2 - Registrada no TM.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento e Rol de documentos necessarios para registros no Tribunal Maritimo
(Anexos A e C, da Portaria n° 6/2015, do TM);

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (cépia
autenticada ou copia simples com apresentacdo do original) (se aplicavel);

d) Documento oficial de identificagado, dentro da validade, com foto dos sdcios/dirigentes
que assinam pela empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se pessoa fisica) (copia



autenticada ou copia simples com apresentacéo do original);

e) CPF dos sdcios/dirigentes que assinam pela empresa e/ou dos
proprietarios/requerentes (se pessoa fisica)(copia autenticada ou cépia simples

com apresentacao do original);

f) Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a ultima alteragédo contratual
consolidada ou comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada -
EIRELI (se pessoa juridica) ou Comprovante de Empresario Individual (se pessoa fisica).
Em ambos os casos devera constar no Objetivo Social a "Atividade Aquaviaria", de forma
clara (ex. Transporte Fluvial/Maritimo, Transporte de Passageiros e/ou Cargas, Apoio
Maritimo, etc.), exceto se o adquirente nao for o armador da embarcagéao Tais
documentos deverao ser registrados na Junta Comercial do Estado;

g) Comprovante de inscrigéo e de situagcado cadastral - CNPJ (se pessoa juridica);

h) Prova de quitagdo de 6nus fiscais e encargos sociais - certiddes da SRF, INSS e FGTS
(se pessoa juridica) e da SRF (se pessoa fisica);

i) Provisdo de Registro da Propriedade Maritima (PRPM - Original) ou Declaragao de
extravio ou justificativa de sua auséncia;

j) Comprovante de inscrigdo do Armador e da Embarcac&o no Registro Geral da Atividade
Pesqueira (RGP), para embarcacgéo destinada a pesca,;

k) Licenca para Pesca em nome do atual proprietario/armador — para embarcagéo
destinada a pesca;

l) Licenca da EMBRATUR ou 6rgao sucedaneo, quando se tratar de embarcagéo de
turismo;

m) Ato relativo a transferéncia da propriedade, passado por instrumento publico;

n) Seguro Obrigatério da embarcacgao - DPEM, quitado e dentro da validade, com
comprovante de pagamento ou com autenticagdo mecanica do banco ou declaragao da
seguradora de que o seguro foi pago;

o) Relatério de Embarcag&o Nacional emitido pelo SISGEMB nas CP/DL/AG;

p) Certificado de Registro de Armador - CRA, se o adquirente for registrado no TM como
Armador ou Relatério Simplificado de Armador emitido pelo TM quando do recebimento
da documentacéo; e

g) Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU no Banco do Brasil,
conforme Tabela de Custas do Tribunal Maritimo.

Prazo para emissao: até 60 dias Uteis.

2.8.2 - Embarcacao empregada na navegacao interior.

2.8.2.1 - Inscrita na CPIDL/AG.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original) (se aplicavel);

d) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa
juridica) (cépia autenticada ou copia simples com apresentacéo do original);

e) CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou cépia
simples com apresentagao do original);

f) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua, gas
ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagédo em que
figure como locatario (cépia autenticada ou copia simples com apresentagao do original).
Caso o interessado nao apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaragao de residéncia assinada;

g) BADE/BSADE (conforme o caso);

h) Prova de nacionalidade do proprietario (se estrangeiro);

i) TIE/TIEM(original);



j) Autorizagao para Transferéncia de Propriedade, constante do TIE/TIEM (recibo de
compra e venda), com reconhecimento por autenticidade das firmas do comprador e
vendedor;

k) Certificado de Seguranga da Navegacao ou Termo de Responsabilidade (conforme o
Anexo 8-D da NORMAM-02/DPC) (conforme o caso);

I) Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagao ou por sua
carga — DPEM quitado (original e copia simples);

m) Licenga do 6rgao federal controlador da atividade da pesca, quando se tratar de
embarcacao destinada a pesca; ou licenga da EMBRATUR ou érgéo sucedéaneo, quando
se tratar de embarcacao destinada ao turismo (original e copia simples); e

n) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para 6rgaos publicos (cdpia simples).

Prazo para emissao: até 24 dias uUteis.

2.8.2.2 - Registrada no TM.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento e Rol de documentos necessarios para registros no Tribunal Maritimo
(Anexos A e C da Portaria n° 6/2015, do TM);

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original) (se aplicavel);

d) Documento oficial de identificagcdo, dentro da validade, com foto dos sécios/dirigentes
que assinam pela empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se pessoa fisica) (copia
autenticada ou copia simples com apresentacéo do original);

e) CPF dos sdcios/dirigentes que assinam pela empresa e/ou dos
proprietarios/requerentes (se pessoa fisica) (copia autenticada ou cépia simples com
apresentacao do original);

f) Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a ultima alteragédo contratual
consolidada ou comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada
-EIRELI (se pessoa juridica) ou Comprovante de Empresario Individual (se pessoa fisica).
Em ambos os casos devera constar no Objetivo Social a "Atividade Aquaviaria", de forma
clara (ex. Transporte Fluvial/Maritimo, Transporte de Passageiros e/ou Cargas, Apoio
Maritimo, etc.),exceto se o adquirente nao for o armador da embarcacéo. Tais
documentos deverao ser registrados na Junta Comercial do Estado;

g) Comprovante de inscricao e de situacao cadastral - CNPJ (no caso de pessoa juridica);
h) Prova de quitagédo de 6nus fiscais e encargos sociais - certiddes da SRF, INSS e FGTS
(se pessoa juridica) e da SRF (se pessoa fisica);

i) Provisdo de Registro da Propriedade Maritima (PRPM - Original) ou Declaragao de
extravio ou justificativa de sua auséncia;

j) Comprovante de inscricdo do Armador e da Embarcacéo no Registro Geral da Atividade
Pesqueira (RGP), para embarcacao destinada a pesca,;

k) Licenga para Pesca em nome do atual proprietario/armador -para embarcag¢ao
destinada a pesca;

l) Licenca da EMBRATUR ou 6rgao sucedaneo, quando se tratar de embarcagao de
turismo;

m) Ato relativo a transferéncia da propriedade, passado por instrumento publico;

n) Seguro Obrigatério da embarcacao - DPEM, quitado e dentro da validade, com
comprovante de pagamento ou com autenticagdo mecanica do banco ou declaragao da
seguradora de que o seguro foi pago;

0) Relatério de Embarcagao Nacional emitido pela CP/DL/AG;

p) Certificado de Registro de Armador - CRA, se o adquirente for registrado no TM como
Armador ou Relatério Simplificado de Armador emitido pelo TM quando do recebimento
da documentacgao; e

g) Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU no Banco do Brasil,



conforme Tabelade Custas do Tribunal Maritimo.
Prazo para emissao: até 60 dias Uteis.

2.8.3 - Embarcacao de esporte e recreio.

2.8.3.1 - Inscritas na CPIDLI/AG.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (cépia
autenticada ou cépia simples com apresentacdo do original) (se aplicavel);

d) Documento oficial de identificagao, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, Estatuto ou Contrato Social (se pessoa
juridica) (copia autenticada ou cépia simples com apresentacgao do original);

e) CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou cédpia
simples com apresentacgao do original);

f) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua, gas
ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locacdo em que
figure como locatario (cépia autenticada ou copia simples com apresentagéo do original).
Caso o interessado nao apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracao de residéncia assinada;

g) BADE/BSADE;

h) Termo de Responsabilidade para Transferéncia de Propriedade, devidamente
preenchido em duas vias (conforme o Anexo 3-C da NORMAM-03/DPC), para
embarcagdes com comprimento maior que 12 metros e menor que 24 metros;

i) Prova de nacionalidade do proprietario (se estrangeiro);

j) TIE/TIEM - Autorizacao para Transferéncia de Propriedade (recibo de compra e venda),
com reconhecimento por autenticidade das firmas do comprador e vendedor;

k) Certificado de Seguranga da Navegacao (CSN), apenas para embarcagdes de grande
porte (comprimento maior que 24 metros);

I) Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagéo ou por sua
carga - DPEM quitado (original e cépia simples); e

m) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
(copia simples).

Prazo para emissao: até 24 dias uteis.

2.8.3.2 - Registrada no TM.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento e Rol de documentos necessarios para registro no Tribunal Maritimo
(Anexos A e C da Portaria n° 6/2015, do TM);

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (cépia
autenticada ou copia simples com apresentacdo do original) (se aplicavel);

d) Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a ultima alteragao contratual
consolidada ou comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada -
EIRELI (se pessoa juridica) ou Comprovante de Empresario Individual (se pessoa fisica).
Tais documentos deveréo ser registrados na Junta Comercial do Estado;

e) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto para pessoa fisica
(copia autenticada ou cépia simples com apresentag&o do original);

f) CPF para pessoa fisica (cépia autenticada ou copia simples com apresentagéo do
original);

g) Comprovante de inscrigéo e de situagcédo cadastral - CNPJ (no caso de pessoa juridica)
(copia autenticada ou cépia simples com apresentag&o do original);

h) Provisao de Registro de Propriedade Maritima (PRPM - Original) ou Declaragao de
extravio ou justificativa de sua auséncia;



i) Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagéo ou por sua
carga - DPEM quitado (original e cépia simples);

j) Prova de quitagao de 6nus fiscais e encargos sociais - Certiddes da Receita Federal,
INSS e FGTS (se pessoa juridica) e da SRF (se pessoa fisica);

k) Ato relativo a transferéncia da propriedade, passado por instrumento publico;

I) Relatério de Embarcagao Nacional emitido pela CP/DL/AG; e

m) Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU no Banco do Brasil,
conforme Tabela de Custas do Tribunal Maritimo.

Prazo para emissao: até 60 dias Uteis.

2.9 - ALTERAC;\O DE DADOS CADASTRAIS DA EMBARCAQ;\O E/OU DO
PROPRIETARIO

PARA EMBARCACGES INSCRITAS (COM AB MENOR OU IGUAL A 100)

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (cépia
autenticada ou cépia simples com apresentacdo do original) (se aplicavel);

d) Documento oficial de identificagao, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa
juridica) (copia autenticada ou cépia simples com apresentacgao do original);

e) CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica), cépia autenticada ou simples
com apresentacao do original;

f) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua, gas
ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que
figure como locatario (cépia autenticada ou copia simples com apresentagéo do original).
Caso o interessado nao apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracdo de residéncia assinada;

g) BADE/BSADE (conforme o caso) e/ou documentos que comprovem a alteragao;

h) TIE/TIEM (copia autenticada);

i) Certificado de Segurancga da Navegacao ou Termo de Responsabilidade de Seguranca
da Navegacéo (conforme o Anexo 10-F da NORMAM-01/DPC ou o Anexo 8-D da
NORMAM-02/DPC) (conforme o caso);

j) Prova de alterac&o do ato constitutivo (por empresa publica) ou prova do registro em
junta comercial (por firma em nome individual), ou ata da assembleia com alteracao da
razao social (por S.A e firma em nome coletivo); e

k) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples), exceto para 6rgaos publicos.

Prazo para emissao: até 8 dias uteis.

2.10 - REGISTRO DE ONUS E AVERBAGCOES

2.10.1 - Embarcacao inscrita na CP/DL/AG.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado ou oficio de solicitagdo, quando se tratar de embarcagéao
de 6rgaos publicos;

b) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa
juridica) (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original);

c) CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou cépia
simples com apresentagao do original);

d) BADE/BSADE;

e) Instrumento que comprove ou justifique o motivo do registro do énus ou da averbacgao;
f) TIE/TIEM (co6pia autenticada);

g) Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagéo ou por sua



carga - DPEM quitado (original e copia simples); e

h) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para orgaos publicos (copia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

2.10.2 - Embarcacao registrada no TM.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento e Rol de documentos necessarios para registros no Tribunal
Maritimo(Anexos A e C da Portaria n® 6/2015, do TM);

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (cépia
autenticada ou copia simples com apresentagao do original) (se

aplicavel);

d) Documento oficial de identificagdo com foto dos socios/dirigentes que assinam pela
empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se pessoa fisica);

e) CPF dos sdcios/dirigentes que assinam pela empresa e/ou dos
proprietarios/requerentes (se pessoa fisica);

f) Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a ultima alteragédo contratual
consolidada ou comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada -
EIRELI (se pessoa juridica) ou Comprovante de Empresario Individual (se pessoa fisica);
g) Comprovante de inscricao e de situacao cadastral - CNPJ (no caso de pessoa juridica);
h) Prova de quitagcédo de 6nus fiscais e encargos sociais -certiddes da SRF, INSS e FGTS
(se pessoa juridica) e da SRF (se pessoa fisica);

i) Provisdo de Registro da Propriedade Maritima (PRPM -Original) ou Declaragéo de
extravio ou justificativa de sua auséncia;

j) Licenga de Construcéo da embarcagao emitida pela CP/DL/AG, por uma Sociedade
Classificadora ou Entidade Certificadora (credenciadas em ambos os casos) se a
embarcacao ainda nao for registrada no Tribunal Maritimo (se aplicavel);

k) Instrumento de constituicdo do 6nus (ex: alienagao fiduciaria, hipoteca, reserva de
dominio, cédula rural pignoraticia, cédula de crédito bancario, cédula de penhor mercantil
e outros) e aditivos, se houver, lavrados ou averbados em Cartério;

I) Seguro total da embarcagéo/casco (apdlice do seguro) ou Declaragdo da seguradora
atestando que a embarcacao/casco esta segurada;

m) Seguro Obrigatério da embarcacéo -DPEM, quitado e dentro da validade, com
comprovante de pagamento ou com autenticagcdo mecanica do banco ou declaragéo da
seguradora de que o seguro foi pago (exceto quando envolver apenas cascos de
embarcacgoes);

n) Relatorio de Embarcacé&o Nacional emitido pela CP/DL/AG (exceto quando se tratar de
cascos de embarcacgoes); e

0) Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU no Banco do Brasil,
conforme Tabela de Custas do Tribunal Maritimo.

Prazo para emissao: até 50 dias uteis.

2.11 - CANCELAMENTO DO REGISTRO DE ONUS E DE AVERBACOES

2.11.1 - Embarcacao inscrita na CPIDL/AG.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado ou oficio de solicitagdo, quando se tratar de embarcagéao
de d6rgaos publicos;

b) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa
juridica) (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original);

c) CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou cépia
imples com apresentagao do original);

d) BADE/BSADE;



e) Instrumento de liberagdo ou quitagdo do 6nus, com reconhecimento de firma, se for o
caso;

f) TIE/TIEM (copia autenticada);

g) Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagao ou por sua
carga - DPEM quitado (original e copia simples); e

h) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para orgaos publicos (copia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

2.11.2 - Embarcacao registrada no TM.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento e Rol de documentos necessarios para registros no Tribunal Maritimo
(Anexos A e C da Portaria n° 6/2015, do TM);

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (cépia
autenticada ou cépia simples com apresentacdo do original) (se aplicavel);

d) Documento oficial de identificagdo com foto dos sdcios/dirigentes que assinam pela
empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se pessoa fisica);

e) CPF dos sdcios/dirigentes que assinam pela empresa e/ou dos
proprietarios/requerentes (se pessoa fisica);

f) Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a ultima alteracéo contratual
consolidada ou comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada -
EIRELI (se pessoa juridica) ou Comprovante de Empresario Individual (se pessoa fisica);
g) Comprovante de inscrigéo e de situagcédo cadastral -CNPJ (se pessoa juridica);

h) Procuracgao do credor do 6nus dando poderes para o outorgado assinar documento de
liberagdo ou quitacdo de 6nus perante o Tribunal Maritimo (com firma reconhecida, exceto
quando a quitagao for registrada em Cartorio);

i) Instrumento de liberagdo ou quitagdo do 6nus assinado por pessoa que tenha
competéncia para representar a empresa credora, com firma reconhecida;

j) Proviséo de Registro da Propriedade Maritima (PRPM -Original) ou Declaragao de
extravio ou justificativa de sua auséncia;

k) Seguro Obrigatorio da embarcag¢ao -DPEM, quitado e dentro da validade, com
comprovante de pagamento ou com autenticagcdo mecanica do banco ou declaragéo da
seguradora de que o seguro foi pago;

I) Relatério de Embarcagao Nacional emitido pela CP, DL ou AG; e

m) Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU no Banco do Brasil,
conforme Tabela de Custas do TM.

Prazo para emissao: até 42 dias uteis.

2.12 - CADASTRAMENTO DE EMPRESAS DE MERGULHO

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Declaragédo de Registro na Junta Comercial, Estatuto ou Contrato Social em cujo objeto
devera haver mencéo as atividades subaquaticas (copia autenticada ou copia simples
com apresentacao do original);

c) Alvara de localizag&o (cépia autenticada ou copia simples com apresentagéo do
original);

d) CNPJ (original ou copia autenticada);

e) Certificado de Seguranga dos Sistemas de Mergulho (CSSM) dentro do prazo de
validade e expedido(s) em nome da empresa solicitante do cadastramento, onde conste a
profundidade maxima de trabalho, apresentando no verso o endosso referente a vistoria
anual (se aplicavel) (copia autenticada ou copia simples com apresentagao do original);

f) Declaragao de conhecimento e conformidade com a legislagdo em vigor (conforme o
Anexo A da NORMAM-15/DPC) assinada pelo responsavel legal e com firma reconhecida



(copia autenticada ou cépia simples com apresentag&o do original);

g) Caderneta de Inscricéo e Registro (CIR) do Responsavel Técnico; (original ou copia
autenticada);

h) Livro de Registro de Mergulho (LRM) do Responsavel Técnico (original ou cépia
autenticada);

i) Documentagao comprobatéria do Médico Hiperbarico responsavel pela condugéo dos
tratamentos Hiperbaricos da Empresa (original ou copia autenticada);

j) Termo de Responsabilidade de Médico Hiperbarico (conforme o Anexo 2-C da
NORMAM-15/DPC), com firma reconhecida (original ou cépia autenticada);

k) Termo de Responsabilidade de Responsavel Técnico (conforme o Anexo 2-D da
NORMAM-15/DPC), com firma reconhecida (original ou cépia autenticada);

I) Guia de Recolhimento da Unidao (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
referente ao servigo de Analise de Processo (copia simples); e

m) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
referente ao servico de Emissao de Ficha de Cadastro de Empresas (FCEM) (copia
simples).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

2.13 - CADASTRAMENTO DE MARINAS, CLUBES E ENTIDADES DESPORTIVAS
NAUTICAS

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Estatuto ou Contrato Social da entidade registrado no érgao competente (cdpia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original);

c) Memorial descritivo dos recursos e facilidades disponiveis (conforme o Anexo 6-A da
NORMAM-03/DPC) (copia simples);

d) Parecer favoravel da MB, nos aspectos afetos a seguranga da navegacéao e a
salvaguarda da vida humana para as obras sob, sobre e as margens das aguas
jurisdicionais brasileiras (AJB), de acordo com a NORMAM-11/DPC original e cépia
simples);

e) Alvara de funcionamento expedido pelo Orgdo Municipal competente (copia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original); e

f) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias uteis.

2.14 - CADASTRAMENTO DE ESTABELECIMENTO OU DE PESSOA FiSICA PARA
REALIZACAO DE TREINAMENTO NAUTICO PARA ARRAIS-AMADOR (ARA) E
MOTONAUTA (MTA)

2.14.1 - Estabelecimento de treinamento nautico - Cadastramento inicial.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto, do responsavel legal
do estabelecimento (copia autenticada ou cépia simples com apresentacao do original);

c) CPF do responsavel legal do estabelecimento (cdpia autenticada ou copia simples, com
apresentagao do original);

d) Estatuto, Contrato Social, Declaragcéo de Registro na Junta Comercial ou Certificado de
Condig¢ao de Microempreendedor Individual (CCMEI) do estabelecimento (cépia
autenticada ou copia simples com apresentacéo do original);

e) Declaragao de cadastramento de estabelecimento de treinamento nautico e amador
(conforme o Anexo 6-C da NORMAM-03/DPC);

f) CNPJ - Comprovante de inscrigdo e de situagcao cadastral (constando como atividade
principal ou secundaria da empresa “Cursos de Pilotagem”, conforme Classificagédo
Nacional de Atividades Econdmicas/CNAE) (cépia simples);



g) Alvara de funcionamento expedido pelo 6rgdo municipal competente (cdpia autenticada
ou copia simples com apresentagao do original);

h) Contrato de aluguel, cessao de uso ou similares, da embarcagdo empregada no
treinamento (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original) (se
aplicavel); e

i) Guia de Recolhimento da Uniao (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples).

Prazo para emissao: até 15 dias Uteis.

2.14.2 - Pessoa fisica para treinamento nautico - Cadastramento inicial.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Documento oficial de identificagao, dentro da validade, com foto (cépia autenticada ou
copia simples com apresentagao do original);

c) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentacao do original);

d) Comprovante de situacao cadastral no CPF (emitido pela SRFB);

e) Declaragao para cadastramento de estabelecimento de treinamento nautico e amador
(conforme o Anexo 6-C da NORMAM-03/DPC);

f) Contrato de aluguel, cessao de uso ou similares, da embarcagdo empregada no
treinamento (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original) (se
aplicavel); e

g) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias uteis.

2.14.3 - Estabelecimento ou pessoa fisica para treinamento nautico - Renovacao.
e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado; e

b) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de

pagamento (copia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

2.15 - CADASTRAMENTO DE NUCLEOS OU DE GRUPAMENTOS REGIONAIS DOS
ESCOTEIROS DO MAR PARA REALIZACAO DE TREINAMENTO NAUTICO PARA
ARRAISAMADOR (ARA) E/OU CURSO PARA A CATEGORIA DE VELEIRO

2.15.1 - Cadastramento Inicial.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Documento oficial de identificagdo do responsavel pela instituigcdo, dentro da
validade, com foto (copia autenticada ou cépia simples com apresentacéo do
original);

c) CPF do responsavel pela instituigao (copia autenticada ou cépia simples com
apresentacao do original);

d) CNPJ - Comprovante de inscricéo e de situacao cadastral (copia simples).

e) Estatuto Social da instituicdo, onde conste sua finalidade de promogéo do escotismo
do mar (copia autenticada ou copia simples, com apresentagao do

original);

f) Declaracao para Cadastramento de Estabelecimento de Treinamento Nautico

e Amador, para a categoria de Arrais-Amador (conforme o Anexo 6-C da
NORMAM-03/DPC); e

g) Declaracao para Cadastramento de Estabelecimentos de Treinamento Nautico
para Cursos na Categoria de Veleiro (conforme o Anexo 6-D da NORMAM-

03/DPC) (se aplicavel).

Prazo para emissdo: até 15 dias Uteis.



2.15.2 - Renovacao.

e Documentacao necessaria:

Requerimento do interessado.

Prazo para emissao: até 10 dias uteis.

Observacao:

Caso tenham sofrido alteragdo quando do cadastramento inicial, deverao ser anexados
os documentos referentes as alteracgoes.

2.16 - CADASTRAMENTO DE ESTABELECIMENTO NAUTICO HABILITADO A
REALIZAR CURSO PARA A CATEGORIA DE VELEIRO

2.16.1 - Cadastramento Inicial.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Documento oficial de identificagdo do responsavel legal do estabelecimento, dentro da
validade, com foto (cdpia autenticada ou copia simples com apresentagéo do original);

c) CPF do responsavel legal do estabelecimento (cdpia autenticada ou copia simples com
apresentagao do original);

d) CNPJ - Comprovante de inscrigdo e de situagédo cadastral, constando como atividade
principal ou secundaria da empresa “Cursos de Pilotagem”, conforme Classificagédo
Nacional de Atividades Econdmicas/CNAE (copia simples);

e) Declaragao para Cadastramento de Estabelecimentos de Treinamento Nautico para
curso para categoria de veleiro (conforme o Anexo 6-D da NORMAM- 03/DPC);

f) Estatuto, Contrato Social, Declaragdo de Registro na Junta Comercial ou Certificado de
Condicéo de Microempreendedor Individual (CCMEI) do estabelecimento (copia
autenticada ou copia simples com apresentagao do original);

g) Alvara de funcionamento expedido pelo 6rgdo municipal competente (cdpia autenticada
ou copia simples com apresentagao do original);

h) Contrato de aluguel, cessao de uso ou similares, da embarcagdo empregada no
treinamento (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original) (se
aplicavel); e

i) Guia de Recolhimento da Uniao (GRU) com o devido comprovante de pagamento (cépia
simples).

Prazo para emissao: até 15 dias Uteis.

2.16.2 - Renovacgao.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado; e

b) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples).

Prazo para emissdo: até 15 dias Uteis.

2.17 -CADASTRAMENTO DE PERITO EM COMPENSACAO DE AGULHA MAGNETICA
e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (cépia autenticada ou
copia simples com apresentagao do original);

c) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentagéo do original);

d) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagao em
que figure como locatario (cépia autenticada ou copia simples com apresentagéo do
original). Caso o interessado nao apresente um dos comprovantes acima, podera
apresentar em substituicdo, uma declaracao de residéncia assinada;

e) Documento comprobatoério do cumprimento de um dos requisitos do item 0204, da



NORMAM-14/DPC; e

f) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples).

Prazo para emissao: até 5 dias uteis.

2.18 -CARTEIRA DE HABILITACAO DE AMADOR (CHA)

2.18.1 - Emissao.

Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (cépia autenticada ou
copia simples, com apresentagao do original);

c) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original);

d) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que figure
como locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentagéo do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracao de residéncia assinada;

e) Atestado médico, emitido ha menos de um ano, que comprove o bom estado
psicofisico, incluindo limitagdes, caso existam. O Atestado € dispensavel, caso seja
apresentada a Carteira Nacional de Habilitagdo -CNH, dentro da validade;

f) Autorizagao dos pais ou do tutor para menores de dezoito (18) anos, quando se tratar
da categoria de Veleiro, com firma reconhecida em cartério (se aplicavel);

g) Atestado de Treinamento para a categoria pretendida (motonauta, arrais-amador,
veleiro), com firma reconhecida, emitido por estabelecimento voltado para o treinamento
nautico e cadastrado pela CP/DL/AG; e

h) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento cépia
simples).

Prazo maximo para emissao: 10 dias uteis.

Observacdes:

1) A DPC considera aceitaveis os seguintes prazos:

- Entrada dos documentos de inscricdo no GAP e aplicacdo do exame escrito - 05 dias
uteis; e

- Aplicacédo do exame escrito e entrega da CHA, caso candidato seja aprovado- 05 dias
uteis.

2) O Capitdao-Amador (CPA), o Mestre-Amador (MSA) e o Arrais-Amador (ARA),
habilitados a partir de 02JUL2012 e que desejarem conduzir moto aquatica, deverao estar
habilitados, também, na categoria de Motonauta (MTA);

3) No caso de inscrigao para categoria de CPA, MSA ou ARA concomitantemente com a
de MTA sera cobrada, apenas, uma GRU; e

4) Estao dispensadas do pagamento da GRU as pessoas carentes participantes de
projetos governamentais destinados a formagao de mentalidade maritima.

2.18.2 - Correspondéncia com categorias profissionais (militar da MB, aquaviario e
servidor publico) - emisséo.

Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (cépia autenticada ou
copia simples com apresentagéo do original); se militar da MB, cartdo de identidade
emitido pelo SIM;

c) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original);

d) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que figure
como locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentacao do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em



substituicdo, uma declaracao de residéncia assinada;

e) Atestado médico, emitido ha menos de um ano, que comprove o bom estado
psicofisico, incluindo limitagdes, caso existam. O Atestado € dispensavel, caso seja
apresentada a Carteira Nacional de Habilitagdo -CNH dentro da validade;

f) CIR (no caso de aquaviario), com fotografia e dentro da validade (se aplicavel);

g) Certificado de conclusao de curso para Servidores Publicos extra MB (EANC, ETSP ou
ECSP) (copia autenticada ou cépia simples, com apresentagao do original); e

h) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
copia simples).

Prazo maximo para emissao: 10 dias uteis.

2.18.3 - Equivaléncia curricular com contetudo programatico para os exames de
amadores - emissao.

Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (cépia autenticada ou
copia simples com apresentagao do original);

c) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original);

d) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que figure
como locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentagéo do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracao de residéncia assinada;

e) Atestado médico, emitido ha menos de um ano, que comprove o bom estado
sicofisico, incluindo limitagdes, caso existam. O Atestado € dispensavel, caso seja
apresentada a Carteira Nacional de Habilitagdo -CNH dentro da validade;

f) CIR (no caso de aquaviario), com fotografia e dentro da validade (se aplicavel);

g) Curriculo do curso realizado, que atenda as especificagées contidas no Anexo 5-A da
NORMAM-03/DPC, que justifique a concesséo da categoria pretendida (copia autenticada
ou copia simples, com apresentagao do original); e

h) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples).

Prazo maximo para emissao: 10 dias uteis.

Observacao:

O procedimento para concessao, exclui a condu¢ao de embarcagdes do tipo moto
aquatica.

O interessado em habilitar-se na categoria de motonauta devera cumprir os
procedimentos previstos no item 0504 da NORMAM-03/DPC.

2.18.4 - Renovacgao.

Documentag¢ao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que figure
como locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentagéo do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracao de residéncia assinada;

c) CHA original (copia autenticada ou cépia simples com apresentacao do original);

d) Atestado médico, emitido ha menos de um ano, que comprove o bom estado sicofisico,
incluindo limitagdes, caso existam. O Atestado é dispensavel, caso seja apresentada a
Carteira Nacional de Habilitagdo -CNH dentro da validade; e

e) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
copia simples).

Prazo maximo para emissao: 7 dias uteis.



Observacao:

Ao amador da categoria CPA, MSA e ARA, habilitado antes de 02JUL2012, que desejar
continuar a conduzir moto aquatica sera exigida a habilitacdo especifica de Motonauta
(MTA). Para tal, além dos documentos acima listados, devera apresentar o Atestado de
Treinamento para Motonauta (anexo 5-E da NORMAM-03/DPC) ou informagdes e
documentos que comprovem a sua experiéncia na condugédo de moto aquatica (de acordo
com o a alinea c) do item 0505 da NORMAM-03/DPC).

2.18.5 - Agregacao de motonauta (MTA) a categoria de capitdo-amador (CPA),
mestre amador (MSA) ou arrais-amador (ARA) - emissao.

Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Carteira de Habilitagcdo de Amadores (CHA) (copia autenticada ou cépia simples com
apresentacao do original);

c) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, agua,
gas ou telefone - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagédo em que figure
como locatario (copia autenticada ou cépia simples com apresentacao do original). Caso o
interessado n&o apresente um dos comprovantes acima, podera apresentar em
substituicdo, uma declaracao de residéncia assinada;

d) Atestado de treinamento para motonauta obtido junto ao estabelecimento de
treinamento nautico/amador cadastrado (conforme o Anexo 5-E da NORMAM-03/DPC); e
e) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples).

Prazo maximo para emissao: 7 dias uteis.

Observacao:

Para os amadores habilitados antes de 02JUL2012, esse atestado podera ser substituido
pela apresentacao de informagdes e documentos que comprovem a sua experiéncia na
conducao de moto aquatica.

2.18.6 - 22 Via.

Documentagao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (cépia autenticada ou
copia simples com apresentagao do original);

c) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original);

d) Declaragao de extravio, roubo, furto ou danos devidamente preenchida, (conforme o
Anexo 5-D da NORMAM-03/DPC) ou Boletim de Ocorréncia; e

e) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples).

Prazo maximo para emissao: 7 dias uteis.

2.19- REGISTRO, AVERBACAO E CANCELAMENTO DA CONDICAO DE ARMADOR
2.19.1 - Registro de Armador.

Documentacao necessaria:

a) Requerimento e Rol de documentos necessarios para registros no Tribunal Maritimo
(Anexos A e C da Portaria n°® 6/2015, do TM);

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original) (se aplicavel);
d)Documento oficial de identificagdo com foto dos socios/dirigentes que assinam pela
empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se pessoa fisica);

e)CPF dos sd6cios/dirigentes que assinam pela empresa e/ou dosproprietarios/
requerentes (se pessoa fisica);

f)Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a ultima alteragédo contratual



consolidada ou comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada
-EIRELI (se pessoa juridica) ou Comprovante de Empresario Individual (se pessoa fisica).
Em ambos os casos devera constar no Objetivo Social a "Atividade Aquaviaria", de forma
clara (ex. Transporte Fluvial/Maritimo, Transporte de Passageiros e/ou Cargas, Apoio
Maritimo, etc.). Tais documentos deverao ser registrados na Junta Comercial do Estado;
g) Comprovante de inscrigéo e de situagcédo cadastral -CNPJ (se pessoa juridica);

h) Prova de quitagdo de 6nus fiscais e encargos sociais -certidées da SRF, INSS e FGTS
(se pessoa juridica) e da SRF (se pessoa fisica);

i) Contrato de afretamento/arrendamento ou outra forma de cess&o de posse de
embarcagao (Contrato de Armagao), se for o caso;

j) Provisédo de Registro da Propriedade Maritima (PRPM) ou Titulo de Inscrigao de
Embarcacéao (TIE) das embarcacbes a serem armadas;

k) Comprovante de inscricdo do Armador e da Embarcagao no Registro Geral da Atividade
Pesqueira (RGP), para embarcacgéo destinada a pesca,;

l)Licenga para Pesca em nome do atual proprietario/armador -para embarcagao destinada
a pesca;

m) Seguro Obrigatério da embarcacéo -DPEM, quitado e dentro da validade, com
comprovante de pagamento ou com autenticagdo mecanica do banco ou declaragao da
seguradora de que o seguro foi pago; e

n) Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU no Banco do Brasil,
conforme Tabela de Custas do Tribunal Maritimo.

Prazo maximo para emissao: 42 dias uteis.

Observacdes:

1) A DPC considera, como dados de planejamento, os seguintes prazos de tramitagéo:

- Entrada no GAP da CP/DL/AG, analise e encaminhamento do processo ao TM - 07 dias
uteis;

- Recebimento no TM, analise e encaminhamento do Diploma do Armador a CP/DL/AG —
30 dias uteis; e

- Recebimento na CP/DL/AG e encaminhamento ao GAP do Diploma do Armador - 05
dias uteis;

2) As copias dos documentos dever&o ser autenticadas;

3) Os documentos em lingua estrangeira deverao vir acompanhados de tradugéo publica
juramentada;

4) Todos os documentos deverao estar dentro da validade;

5) Para cada embarcacédo com até 100 AB averbada devera ser recolhida custa do TM por
meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU); e

6) Caso haja discrepancias entre a documentagao aqui relacionada e a constante do sitio
do Tribunal Maritimo, prevalecera a lista do TM.

2.19.2 - Averbacdo do Registro de Armador.

Documentacao necessaria:

a)Requerimento e Rol de documentos necessarios para registros no Tribunal Maritimo
(Anexos A e C da Portaria n° 6/2015, do TM);

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou copia simples com apresentacéo do original) (se aplicavel);

d)Documento oficial de identificagdo com foto dos socios/dirigentes que assinam pela
empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se pessoa fisica ou armador de pesca);
e)CPF dos sd6cios/dirigentes que assinam pela empresa e/ou dos
proprietarios/requerentes (se pessoa fisica ou armador de pesca);

f) Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a ultima alteragédo contratual
consolidada ou comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada —
EIRELI (se pessoa juridica) ou Comprovante de Empresario Individual (se pessoa fisica).
Em ambos os casos devera constar no Objetivo Social a "Atividade Aquaviaria", de forma



clara (ex. Transporte Fluvial/Maritimo, Transporte de Passageiros e/ou Cargas, Apoio
Maritimo, etc.). Tais documentos deverao ser registrados na Junta Comercial do Estado;
g) Comprovante de inscrigdo e de situagédo cadastral - CNPJ (se pessoa juridica);

h) Certificado de Registro de Armador (CRA - Original) ou Declaragao de extravio ou
justificativa de sua auséncia;

i) Contrato de afretamento/arrendamento ou outra forma de cessao da posse da
embarcacao, se for o caso;

j) Seguro Obrigatdrio da embarcagao - DPEM, quitado e dentro da validade, com
comprovante de pagamento ou com autenticagdo mecanica do banco ou declaragao da
seguradora de que o seguro foi pago, quando se tratar de averbacao de embarcacéo; e
k) Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU no Banco do Brasil,
conforme Tabela de Custas do TM.

Prazo maximo para emissao: 42 dias uteis.

Observacoes:

1) A DPC considera, como dados de planejamento, os seguintes prazos de tramitagéo:

- Entrada no GAP da CP/DL/AG, analise e encaminhamento do processo ao TM - 07 dias
uteis;

- Recebimento no TM, analise e encaminhamento do Diploma do Armador a CP/DL/AG —
30 dias uteis; e

- Recebimento na CP/DL/AG e encaminhamento ao GAP do Diploma do Armador - 05
dias uteis;

2) As cépias dos documentos deverao ser autenticadas;

3) Os documentos em lingua estrangeira deverao vir acompanhados de tradug&o publica
juramentada;

4) Todos os documentos deveréao estar dentro da validade;

5) Para cada embarcacédo com até 100 AB averbada devera ser recolhida custa do TM por
meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU); e

6) Caso haja discrepancias entre a documentagao aqui relacionada e a constante do sitio
do Tribunal Maritimo, prevalecera a lista do TM.

2.19.3 - Cancelamento do Registro de Armador.

Documentagao necessaria:

a) Requerimento e Rol de documentos necessarios para registros no Tribunal Maritimo
(Anexos A e C da Portaria n°® 6/2015, do TM);

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou copia simples com apresentacéo do original) (se aplicavel);

d) Documento oficial de identificagdo com foto dos socios/dirigentes que assinam pela
empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se pessoa fisica);

e) CPF dos sd6cios/dirigentes que assinam pela empresa e/ou dos
proprietarios/requerentes (se pessoa fisica);

f) Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a ultima alteragédo contratual
consolidada ou comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada —
EIRELI (se pessoa juridica) ou Comprovante de Empresario Individual (se pessoa fisica);
g) Comprovante de inscrigéo e de situagcado cadastral - CNPJ (se pessoa juridica);

h) Certificado de Registro de Armador (CRA - Original) ou Declaragao de extravio ou
justificativa de sua auséncia; e

i) Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU no Banco do Brasil,
conforme Tabela de Custas constante do sitio do TM.

Prazo maximo para emissao: 42 dias uteis.

Observacoes:

1) A DPC considera, como dados de planejamento, os seguintes prazos de tramitagéo:

- Entrada no GAP da CP/DL/AG, analise e encaminhamento do processo ao TM - 07 dias
uteis;

- Recebimento no TM, analise e encaminhamento do Diploma do Armador a CP/DL/AG —



30 dias uteis; e

- Recebimento na CP/DL/AG e encaminhamento ao GAP do Diploma do Armador - 05
dias uteis;

2) As cépias dos documentos deverao ser autenticadas;

3) Os documentos em lingua estrangeira deverao vir acompanhados de tradug&o publica
juramentada;

4) Todos os documentos deverédo estar dentro da validade;

5) Para cada embarcacado com até 100 AB averbada devera ser recolhida custa do TM por
meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU); e

6) Caso haja discrepancias entre a documentagao aqui relacionada e a constante do sitio
do Tribunal Maritimo, prevalecera a lista do TM.

SERVICOS PRESTADOS PELA SECi\O DE INSPEC[\O NAVAL E VISTORIAS

2.20 - CARTAO DE TRIPULACAO DE SEGURANCA (CTS)

Documentacao necessaria:

Requerimento do interessado;

a) Uma proposta de CTS feita pelo interessado, de acordo com o modelo de Laudo
Pericial (conforme o Anexo 1-B das NORMAM-01/DPC e NORMAM-02/DPC) na qual
devera ser demonstrada por meio de documentagao que comprove a adequacao da
composic¢ao da tripulagdo minima sugerida;

b) Documento que contenha informagdes relacionadas nas Diretrizes Especificas para
Elaboragédo do CTS (conforme o Anexo 1-C das NORMAM 01/DPC e NORMAM-02/DPC),
relativas ao servigo de quarto em viagem (embarcag¢des com AB maior que 10); e

c) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para orgaos publicos (copia simples).

Prazo para emissao: até 7 dias uteis.

2.21 - CERTIFICADO DE ARQUEACAO E/OU NOTAS PARA ARQUEACAO

Caso ocorra extravio, mudanca de nome da embarcacgao, porto de inscricdo ou alguma
outra caracteristica, devera ser adotado o mesmo procedimento previsto para nova
arqueacao, conforme descrito nos itens abaixo.

2.21.1 - Embarcacdo empregada na navegacao em mar aberto.

2.21.1.1 - Embarcacdao com comprimento de regra (L) inferior a 24 metros.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado (em duas vias);

b) Planos e documentos técnicos da embarcacao previamente analisados por ¢) ocasiao
da emissao da Licenga de Construgéo (LC) ou Licenga de Construgcédo para Embarcacdes
Construidas (LCEC) ou Licenga de Alteracao (LA) ou Licenga de Reclassificacdo (LR),
conforme o caso (cépia simples);

d) Notas para Arqueacao elaboradas pelo Responsavel Técnico pelo calculo com a
respectiva Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART); e

e) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para 6rgaos publicos (cdpia simples).

Prazo para emissado: até 10 dias Uteis.

2.21.1.2 - Embarcacao nao Solas com comprimento de regra (L) maior ou igual a 24
metros.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Planos e documentos técnicos da embarcacéo apresentados para emissao da Licenga
de Construgao (LC) ou Licenga de Construgao para Embarcagdes Construidas (LCEC) ou
Licenca de Alteragao (LA) ou Licenca de Reclassificagao (LR), conforme o caso (copia
simples);



c) Notas para Arqueacéo elaboradas pelo Responsavel Técnico pelo calculo com a
respectiva Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART); e

d) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para 6rgaos publicos (cdpia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

2.21.2 - Embarcac¢ao empregada na navegacao interior.

2.21.2.1 - Embarcacdo com comprimento de regra (L) inferior a 24 metros.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Planos e documentos técnicos da embarcacao apresentados para emissao da Licenca
de Construgao (LC) ou Licenga de Construgao para Embarcagdes Construidas (LCEC) ou
Licenca de Alteragao (LA) ou Licenca de Reclassificagao( LR), conforme o caso (copia
simples);

c) Notas para Arqueacao elaboradas pelo Responsavel Técnico pelo calculo
acompanhada da respectiva Anotacéo de Responsabilidade Técnica (ART); e

d) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para 6rgaos publicos (cdpia simples).

Prazo para emissado: até 10 dias Uteis.

2.21.2.2 - Embarcacao com comprimento de regra (L) maior ou igual a 24 metros.
Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Planos e documentos técnicos da embarcacao apresentados para emissao da Licenca
de Construgao (LC) ou Licenga de Construgao para Embarcagdes Construidas (LCEC) ou
Licenca de Alteragao (LA) ou Licenca de Reclassificagao (LR), conforme o caso (copia
simples);

c) Notas para Arqueacao acompanhada da respectiva Anotagao de Responsabilidade
Técnica (ART) do responsavel pelos célculos; e

d)Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento,
exceto para 6rgaos publicos (cdpia simples).

Prazo para emissado: até 10 dias Uteis.

2.21.3 - Embarcacao de esporte e recreio com comprimento total maior ou igual a 24
metros — (grande porte ou iate).

2.21.3.1 - Embarcacao empregada na navegacao em mar aberto.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Planos e documentos técnicos da embarcacgao previamente analisados por ocasiao da
emissao da Licenga de Construgéo (LC) ou Licenca de Construgcédo para Embarcagoes
Construidas (LCEC) ou Licenga de Alteracao (LA) ou Licenga de Reclassificacdo (LR),
conforme o caso (cépia simples);

c) Notas para Arqueacao acompanhada da respectiva Anotagao de Responsabilidade
Técnica (ART) do responsavel pelos calculos; e

d) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

2.21.3.2 - Embarcacdo empregada na navegacao interior.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Planos e documentos técnicos da embarcacao apresentados para emissao
da Licenga de Construgéo (LC) o u Licenga de Construgédo para Embarcagbes
Construidas (LCEC) ou Licenga de Alteracao (LA) ou Licenca de Reclassificacao



(LR), conforme o caso (copia simples);

c) Notas para Arqueagao acompanhada da respectiva Anotagao de Responsabilidade
Técnica (ART) do responsavel pelos calculos; e

d) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples).

Prazo para emissao: até 10 dias Uteis.

2.23 - TERMO DE ENTREGA DA EMBARCACAO

e Documentacao necessaria:

a) Comprovante de pagamento das multas, despesas decorrentes da guarda,
conservacgao e apreensao da embarcacgao; e

b) Declaragéo do responsavel, no Termo de Entrega de Embarcacéo (conforme o Anexo
3-F da NORMAM-07/DPC), afirmando que recebe a embarcagdo no mesmo estado de
conservagao e com os respectivos equipamentos, sem constatar qualquer irregularidade.
c) Prazo para emissao: até 5 dias uteis.

d) CPF (copia autenticada ou cépia simples com apresentagéo do original);

e) Declaragao de extravio, roubo, furto ou danos devidamente preenchida, (conforme o
Anexo 5-D da NORMAM-03/DPC) ou Boletim de Ocorréncia; e

f) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples).

Prazo para emissao: até 7 dias uteis.

2.24 - PARECER REFERENTE A OBRAS SOB, SOBRE E AS MARGENS DE AGUAS
SOB JURISDICAO BRASILEIRA (AJB) E DRAGAGEM

O detalhamento da documentagao necessaria e pré-requisitos devem ser consultados na
NORMAM-11/DPC.

2.24.1 - Obras em Geral.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Procuragao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (cépia
autenticada ou copia simples com apresentacdo do original) (se aplicavel);

d) Planta de localizagao (assinado pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome
completo e registro no CREA);

e) Planta de situagéo (assinado pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome
completo e registro no CREA);

f) Planta de construcéo (projeto) (assinado pelo engenheiro responsavel, constando o seu
nome completo e registro no CREA);

g) Memorial descritivo;

h) Documentacéo fotografica;

i) Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART); e

j) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento (copia
simples) exceto para érgaos publicos.

Prazo para emissao: até 90 dias Uteis.

2.24.2 - Portos ou Instalacdes portuarias, cais, pieres, molhes, trapiches, marinas
ou similares.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Procuracao (se aplicavel);

c) Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original) (se aplicavel);

d) Planta de localizagao (assinado pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome
completo e registro no CREA);



e) Planta de situag&o (assinado pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome
completo e registro no CREA);

f) Planta de construg&o (projeto) (assinado pelo engenheiro responsavel, constando o seu
nome completo e registro no CREA);

g) Memorial descritivo;

h) Documentagao fotografica;

i) Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART); e

j) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento (cépia
simples), exceto para 6rgaos publicos.

Prazo para emissao: até 90 dias Uteis.

2.24.3 - Viveiros para aquicultura.

e Documentacao necessaria:

O Ministério da Pesca e Aquicultura (MPA) encaminhara consulta a CP, DL ou AG com
jurisdicao sobre a area onde se pretende realizar o projeto, acompanhada da seguinte
documentagéo:

a) Planta de localizagao (assinada pelo responsavel técnico cadastrado no Cadastro
Técnico Federal do IBAMA);

b) Planta do Perimetro externo (assinada pelo responsavel técnico cadastrado no
Cadastro Técnico Federal do IBAMA);

c) Planta de construcédo dos equipamentos (assinada pelo responsavel técnico cadastrado
no Cadastro Técnico Federal do IBAMA);

d) Memorial descritivo (assinado pelo responsavel técnico cadastrado no Cadastro
Técnico Federal do IBAMA);

e) Termo de compromisso assinado pelo interessado ou seu representante legal;

f) Documentacao fotografica; e

g) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples), exceto para 6rgaos publicos.

Prazo para emissado: até 90 dias Uteis.

2.24.4 - Lancamento de petrechos para atracado e/ou captura de pescado.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Planta de localizag&o (assinada pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome
completo e registro no CREA);

c) Memorial descritivo (assinado pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome
completo e registro no CREA);

d) Termo de compromisso assinado pelo interessado ou seu representante legal;

e) Documentacgao fotografica; e

f) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples), exceto para 6rgaos publicos.

Prazo para emissao: até 90 dias Uteis.

2.24.5 - Lancamento de cabos e dutos submarinos ou estruturas similares.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Planta de localizag&o (assinada pelo engenheiro responsavel, constando o seu home
completo e registro no CREA);

c) Memorial descritivo (assinado pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome
completo e registro no CREA);

d) Anotacédo de Responsabilidade Técnica (ART); e

e) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples), exceto para 6rgaos publicos.

Prazo para emissdo: até 90 dias Uteis.



2.24.6 - Construcao de pontes rodoviarias ou similares sobre aguas.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Planta de situagao;

c) Planta de localizagao (assinada pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome
completo e registro no CREA);

d) Documentacgao fotografica;

e) Planta de construcao (projeto);

f) Memorial descritivo (assinado pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome
completo e registro no CREA);

g) Levantamento batimétrico e de correntes;

h) Anotagao de Responsabilidade Técnica (ART);

i) Estudo sobre a navegacéao existente, abrangendo as principais empresas que trafegam
na area;

j) Projeto da sinalizagdo nautica da ponte, conforme preconizado na NORMAM- 17/DHN,
a ser elaborado apds a aprovagao da obra; e

k) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples), exceto para 6rgaos publicos.

Prazo para emissao: até 90 dias Uteis.

2.24.7 - Cabos e dutos aéreos e estruturas similares.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Planta de localizag&o (assinada pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome
completo e registro no CREA);

c) Planta de situagéo (assinada pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome
completo e registro no CREA);

d) Planta de constru¢do (assinada pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome
completo e registro no CREA);

e) Memorial descritivo (assinado pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome
completo e registro no CREA);

f) Estudo sobre a navegagao existente, abrangendo as principais empresas que trafegam
na area; e

g) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples), exceto para 6rgaos publicos.

Prazo para emissao: até 90 dias uteis.

2.24.8 - Plataformas e unidades de producao de petréleo ou gas.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Planta de localizacao (assinada pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome
completo e registro no CREA);

c) Planta de situacgao;

d) Planta de construgdo da plataforma (assinada pelo engenheiro responsavel, constando
0 seu nome completo e registro no CREA);

e) Memorial descritivo (assinado pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome
completo e registro no CREA);

f) Anotacédo de Responsabilidade Técnica (ART); e

g) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples), exceto para 6rgaos publicos.

Prazo para emissao: até 90 dias Uteis.

2.24.9 - Flutuantes ou embarcacoes fundeadas nao destinadas a navegacao.

e Documentacao necessaria:



a) Requerimento do interessado;

b) Planta de localizag&o (assinada pelo engenheiro responsavel, constando o seu nhome
completo e registro no CREA);

c) Planta de situagéo (assinada pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome
completo e registro no CREA);

d) Memorial descritivo (assinado pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome
completo e registro no CREA);

e) Alvara da Prefeitura, caso seja desenvolvida atividade comercial; e

f) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples), exceto para 6rgaos publicos.

Prazo para emissao: até 90 dias Uteis.

2.24.10 - Boias de amarracao de embarcacao.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Memorial descritivo;

c) Carta nautica (confeccionada pela DHN) de maior escala da area, contendo a plotagem
do

d) local de langamento das boias;

e) Documento de regularizagdo da embarcacéao (cépia autenticada); e

f) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples), exceto para 6rgaos publicos.

Prazo para emissao: até 90 dias uteis.

2.24.11 - Boias de amarracao para havios de cruzeiro e outros.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado;

b) Memorial descritivo;

c) Anotacédo de Responsabilidade Técnica (ART);

d) Carta nautica (confeccionada pela DHN) de maior escala da area, contendo a plotagem
do local de langamento das boias;

e) Termo de compromisso; e

f) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento
(copia simples), exceto para 6rgaos publicos.

Prazo para emissao: até 90 dias Uteis.

2.24.12 - Dragagem.

2.24.12.1 - Pedido Preliminar de Dragagem.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado ao Capitdo dos Portos, via AG quando for o caso,
contendo as seguintes informagdes:

I. Volume estimado do material a ser dragado;

II. Duragao estimada da atividade de dragagem, citando as datas previstas de inicio e
término;

lll. Profundidades atuais e/ou estimadas da area a ser dragada e, quando couber, da area
de despejo;

IV. Profundidade desejada na area a ser dragada,;

V. Tipo de equipamento a ser utilizado durante os servigos; e

VI. Tipo de sinalizagao nautica a ser empregada para prevenir acidentes da navegagao na
area da dragagem.

b) Carta nautica de maior escala, editada pela DHN (ou carta de praticagem ou croquis de
navegacao ou mapa, editados por 6rgao publico) contendo o tracado da area a ser
dragada e da area de despejo de material dragado, com a identificagao de suas
coordenadas geograficas. Na inexisténcia dos documentos anteriormente citados,
poderao ser utilizadas plantas de situagao e localizagao, elaboradas por profissional
habilitado.



Prazo para emissdo: até 15 dias Uteis.

2.24.12.2 - Autorizacao para inicio da Atividade de Dragagem.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado, constando as datas previstas para seu inicio e término,
entregue com o minimo de 15 dias antes do inicio previsto da dragagem;

e

b) Licenga Ambiental (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original).
Prazo para emissao: até 5 dias uteis.

2.25 - PESQUISA, REMOCAO, DEMOLICAO OU EXPLORACAO DE COISAS E BENS
AFUNDADOS, SUBMERSOS, ENCALHADOS E PERDIDOS

2.25.1 - Pesquisa, Remoc¢ao, Demolicao ou Exploracao de Bens Socobrados Nao
Pertencentes a Uniao.

2.25.1.1 - Pesquisa.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado ao DPC com a informacgéo da area de operagao,
solicitando a licenca para pesquisa do bem;

b) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa
juridica) (copia autenticada ou cépia simples com apresentacao do original);

c) CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou cépia
simples com apresentagao do original);

d) Relagao dos meios (embarcagdes) disponiveis para execugado dos servigos,
descrevendo suas caracteristicas principais. Para cada meio, deve ser informado o n° de
vagas a serem reservadas para embarque de observadores;

e) Relagao de todos os equipamentos/instrumentos a serem empregados na pesquisa;
f) Memorial descritivo da faina. Caso a faina envolva atividades de mergulho, tal memorial
devera ser assinado por mergulhador profissional devidamente habilitado, nos termos da
NORMAM-15/DPC; e

g) Parecer do 6rgao ambiental competente, quando o bem estiver situado em area de
Unidade de Conservacéo, como Parques Marinhos, Reservas Ecologicas e Biologicas.
Prazo para emissao: até 90 dias Uteis.

2.25.1.2 - Remocao, Demolicao ou Exploracao.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado ao Comandante do Distrito Naval (ComDN), com a
informacéo da area de operagao, solicitando a licenca para remogao, demolicdo ou
exploracado do bem;

b) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa
juridica) (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original);

c) CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou cépia
simples com apresentagao do original);

d) Copia do documento que autorizou a pesquisa na area;

e) Relagao dos meios (embarcagdes) disponiveis para execugao dos servigos,
descrevendo no caso de navios, todos os equipamentos existentes a bordo;

f) Memorial descritivo;

g) Parecer do 6rgao responsavel pelo controle do meio ambiente, quando o bem estiver
situado em area de Unidade de Conservagao, como Parques Marinhos, Reservas
Ecoldgicas e Biologicas; e

h) Relagcédo do pessoal técnico que participara das operagdes.

Prazo para emissao: até 120 dias uteis.



2.25.2 - Pesquisa, Remocao, Demolicao ou Exploracao de Bens Socobrados
Pertencentes

a Uniao.

2.25.2.1 - Pesquisa.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado ao DPC solicitando autorizagao para realizagéo de
pesquisa numa determinada area (especificar a area em longitude e latitude),
identificando a coisa ou bem a ser pesquisado, bem como apresentando seus dados
historicos e suas respectivas referéncias bibliograficas, além da ultima posi¢ao conhecida
de tal coisa ou bem;

b) Documento oficial de identificagao, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa
juridica) (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original);

c) CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou cépia
simples com apresentacgao do original);

d) Relagao dos meios (embarcagdes) disponiveis para execugao dos servigos,
escrevendo suas caracteristicas principais. Para cada meio, deve ser informado o n° de
vagas a serem reservadas para embarque de observadores;

e) Relagao de todos os equipamentos/instrumentos a serem empregados na pesquisa;
f) Relagdo dos técnicos que embarcardo, com seus curriculos e cursos, que 0s
qualifiquem para a atividade;

g) Memorial descritivo da faina;

h) Planilha de custos;

i) Parecer do 6rgao ambiental competente, quando o bem estiver situado em area de
unidades de conservagao federal, estadual ou municipal; e

j) Documentos que demonstrem experiéncia em atividade de pesquisa, localizagao ou
exploragao de coisas e bens submersos, tais como curriculos, outras pesquisas
realizadas.

Prazo para emissado: até 90 dias Uteis.

¢ 2.25.2.2 - Remoc¢ao ou Demolicao.

Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado ao Chefe do Estado-Maior da Armada (CEMA)
solicitando autorizacao para remocao ou demolicado do bem sog¢obrado ou encalhado
(citar o nome) e sua localizag&o (especificar coordenadas em longitude e latitude). No
caso de remocgao, especificar o novo posicionamento;

b) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa
juridica) (copia autenticada ou cépia simples com apresentagao do original);

c) CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou cépia
simples com apresentagao do original);

d) Relagao dos meios (embarcagdes) disponiveis para os servigos, descrevendo todos os
equipamentos com suas principais caracteristicas;

e) Memorial descritivo. No caso de demoligdo, descrever se a demoligao sera parcial ou
total;

f) Parecer do 6érgao ambiental competente, quando o bem estiver situado em area de
unidades de conservagao federal, estadual ou municipal;

g) Documento que autorizou a pesquisa na area (cépia simples);

h) Relatorio final de pesquisa (copia simples); e

i) Documentos que demonstrem experiéncia em atividade de remog¢ao ou demoligao

de coisas e bens submersos, tais como curriculos, outras remog¢des ou demolicdes
realizadas.

Prazo para emissao: 150 dias teis.



2.25.2.3 - Exploracao.

e Documentacao necessaria:

a) Requerimento do interessado ao Chefe do Estado-Maior da Armada (CEMA), com a
informagéo da area de operacao, solicitando autorizagao para exploragéo do casco (de
madeira ou de ago), nome (se conhecido) ou dos bens localizados no ponto de
coordenadas (latitude e longitude);

b) Documento oficial de identificagao, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou
Declaragao de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa
juridica) (copia autenticada ou cépia simples com apresentacgao do original);

c) CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou cépia
simples com apresentagao do original);

d) Documento que autorizou a pesquisa na area (cépia simples);

e) Relagao dos técnicos que embarcarao (museologos, arquedlogos, mergulhadores e
similares) com seus curriculos e cursos que os qualifiquem para a atividade;

f) Relagao dos equipamentos existentes a bordo para a execugao da atividade;

g) Memorial descritivo:

h) Planilha de custos;

i) Parecer do 6rgao ambiental competente, quando o bem estiver situado em area de
unidades de conservagao federal, estadual ou municipal;

j) Documentos que demonstrem experiéncia em atividade de exploragao de coisas e bens
submersos, tais como curriculos, outras exploracdes realizadas etc; e

k) Relatério final de pesquisa (cépia simples).

Prazo para emissao: até 150 dias uteis.

2.26 - VENDA DE PUBLICAGCOES

e Documentos necessarios:

a) ldentidade;

b) CPF; e

c) Pagamento da Guia de Recolhimento da Unido (GRU) no Banco do Brasil ou Casa
Lotérica. (Guia retirada na Agéncia).

Prazo do Servico: imediato.

3 - Servicos da Secdo de Apoio

A Secao de Apoio compete, basicamente, assessorar o Agente da Capitania dos Portos
em Aracati, nos assuntos afetos a Sec¢ao, em especial, os relacionados com material,
armamento, munig¢ao, combustivel, adestramento, viaturas, tombos, municiamento,
finangcas e economia, sinalizagdo nautica, pessoal militar da Agéncia e as atividades
atinente ao Servigo de Recrutamento Distrital (SRD).

SERVICOS PRESTADOS PELO GAP REFERENTE AO RECRUTAMENTO DISTRITAL
(SRD).

3.1 - CERTIFICADO DE RESERVISTA DE 12 CATEGORIA

Pré-requisitos: estabelecidos na Lei n® 4.375, de 17 de agosto de 1964, o Certificado

de Reservista € o documento comprovante de inclusdo do cidadao na Reserva da
Marinha, do Exército ou da Aeronautica, sera de formato unico para as trés Forcas
Armadas. Sao emitidos para os brasileiros que prestaram o Servigo Militar Inicial (SMI) ou
serviram por mais de um ano as Forcas Armadas;

e Documentos Necessarios:

a) Cartao de Identidade expedido até 10 anos (copia autenticada ou copia simples com
apresentacao do original);

b) CPF (cépia autenticada ou copia simples com apresentagao do original);

c) Comprovante de Residéncia ou caso nao esteja em seu nome apresentar a Declaragéo
acompanhada do Comprovante de Residéncia (copia autenticada ou copia simples com



apresentacao do original);

d) Uma Foto % recente;

e) Caderneta Registro (CR) ou Guia de Registro Historico (GRH) (copia autenticada ou
copia simples com apresentagao do original);

f) Comprovante de Recolhimento de Multa, para o caso de emisséo de 22 Via (Art. 177, n°
1 do RLSM);

g) Boletim de Ocorréncia (BO) para emiss&o de 22 Via; e

h) Atestado ou Exame com Tipagem Sanguinea e Fator RH.

Prazo para emissao: até 90 dias.

3.2 - CERTIFICADO DE RESERVISTA DE 22 CATEGORIA

Pré-requisitos: Estabelecidos na Lei n® 4.375, de 17 de agosto de 1964, o Certificado

de Reservista de 22 Categoria € o documento comprovante de inclusdo do cidadao na
Reserva da Marinha, do Exército ou da Aeronautica, sera de formato Unico para as trés
Forcas Armadas. Sao emitidos para os brasileiros que concluiram com aproveitamento o
curso na Escola de Aprendizes-marinheiros e que, entretanto, ndo prestaram o
compromisso a Bandeira;

e Documentos Necessarios:

a) Cartao de Identidade expedido até 10 anos (copia autenticada ou copia simples com
apresentacao do original);

b) CPF (cépia autenticada ou copia simples com apresentagao do original);

c) Comprovante de Residéncia ou caso nao esteja em seu nome apresentar a Declaragéo
acompanhada do Comprovante de Residéncia (copia autenticada ou copia simples com
apresentacao do original);

d) Uma Foto % recente;

e) Caderneta Registro (CR) ou Guia de Registro Historico (GRH) (cépia autenticada ou
copia simples com apresentagao do original);

f) Comprovante de Recolhimento de Multa, para o caso de emisséo de 22 Via (Art. 177, n°
1 do RLSM);

g) Boletim de Ocorréncia (BO) para emisséo de 22 Via; e

h) Atestado ou Exame com Tipagem Sanguinea e Fator RH.

Prazo para emissao: até 90 dias.

3.3 - CERTIFICADO DE DISPENSA DE INCORPORACAO

Pré-requisitos: Estabelecidos na Lei n® 4.375, de 17 de agosto de 1964, o Certificado de
Dispensa de Incorporacao é o documento emitido para os brasileiros que foram
dispensados de servir, ou para aqueles que ingressaram na Escola de Aprendizes-
marinheiros e que, entretanto, ndo concluiram o curso.

e Documentos Necessarios:

a) Cartao de Identidade expedido até 10 anos (copia autenticada ou cépia simples com
apresentagao do original);

b) CPF (copia autenticada ou copia simples com apresentagao do original);

c) Comprovante de Residéncia ou caso nao esteja em seu nome apresentar a Declaragao
acompanhada do Comprovante de Residéncia (copia autenticada ou cépia simples com
apresentagao do original);

d) Uma Foto % recente;

e) Caderneta Registro (CR) ou Guia de Registro Historico (GRH) (cépia autenticada ou
copia simples com apresentagao do original);

f) Comprovante de Recolhimento de Multa, para o caso de emissao de 2?2 Via (Art. 177, n°
1 do RLSM);

g) Boletim de Ocorréncia (BO) para emissao de 22 Via; e

h) Atestado ou Exame com Tipagem Sanguinea e Fator RH.

Prazo para emissao: até 90 dias.



3.4 - ATESTADO DE DESOBRIGADO

Pré-requisitos: Estabelecidos na Lei n® 4.375, de 17 de agosto de 1964, o Atestado de
Desobrigado é o documento emitido para os brasileiros que, a partir de 1° de janeiro do
ano corrente, completem 46 anos de idade, mesmo que anteriormente tenha recebido
outro tipo de certificado (12, 22 categoria e Certificado de Dispensa de Incorporagéo —
CDI).

e Documentos Necessarios:

a) Cartao de Identidade expedido até 10 anos (copia autenticada ou cdpia simples com
apresentacao do original);

b) CPF (cdpia autenticada ou copia simples com apresentagao do original); e

c) Comprovante de Residéncia ou caso nao esteja em seu nome apresentar a Declaracao
acompanhada do Comprovante de Residéncia (copia autenticada ou cdpia simples com
apresentacao do original).

Prazo para emissao: até até 90 dias.

3.5 - CERTIFICADO DE ISEN(;ATO

Pré-requisitos: Estabelecidos na Lei n® 4.375, de 17 de agosto de 1964, o Certificado de
Isencao é o documento emitido para os brasileiros que forem considerados incapazes
fisica e moralmente para a prestacao do servigo militar.

e Documentos Necessarios:

a) Cartao de Identidade expedido até 10 anos (copia autenticada ou cdpia simples com
apresentacao do original);

b) CPF (cdpia autenticada ou copia simples com apresentagao do original);

c) Comprovante de Residéncia ou caso nao esteja em seu nome apresentar a Declaragéo
acompanhada do Comprovante de Residéncia (copia autenticada ou cdpia simples com
apresentacao do original);

d) Uma Foto % recente;

e) Caderneta Registro (CR) ou Guia de Registro Historico (GRH) (copia autenticada ou
copia simples com apresentagao do original);

f) Comprovante de Recolhimento de Multa, para o caso de emisséo de 22 Via (Art. 177, n°
1 do RLSM);

g) Boletim de Ocorréncia (BO) para emiss&o de 22 Via; e

h) Atestado ou Exame com Tipagem Sanguinea e Fator RH.

Prazo para emissao: até 90 dias.

3.6 - COPIA DA CADERNETA REGISTRO

Devida ao militar da reserva da Marinha do Brasil que comprove o extravio da CR original
mediante a apresentagéo de Boletim de Ocorréncia (BO).

e Documentos Necessarios:

a) Cartao de Identidade expedido até 10 anos (copia autenticada ou copia simples com
apresentacao do original);

b) CPF (cépia autenticada ou copia simples com apresentagao do original);

c) Comprovante de Residéncia ou caso nao esteja em seu nome apresentar a Declaragéo
acompanhada do Comprovante de Residéncia (copia autenticada ou copia simples com
apresentacao do original);

d) Certificado de Reservista (copia autenticada ou cépia simples com apresentacéo do
original); e

e) Boletim de Ocorréncia (BO) para emissao de 22 Via.

Prazo para emissao: até 90 dias.

3.7 - SOLICITACAO DE CERTIDAO DE SERVICO DE GUERRA (CSG)

Considera-se, ainda, ex-combatente, para efeito da aplicagado da Lei n° 5.698/71, além

do definido como tal na alinea a), o integrante da Marinha Mercante Nacional que entre 22
de marco de 1941 e 8 de maio de 1945 tenha participado de pelo menos duas viagens em



zonas de ataques de submarinos.

e Documentos Necessarios:

a) Cartao de Identidade do militar ou ex-combatente expedido até 10 anos (cépia
autenticada ou copia simples com apresentacéo do original);

b) CPF do militar ou ex-combatente (copia autenticada ou cépia simples com
apresentacao do original);

c) Cartao de Identidade do Requerente expedido até 10 anos (copia autenticada ou copia
simples com apresentagao do original);

d) CPF do Requerente (copia autenticada ou cépia simples com apresentacéo do
original);

e) Comprovante de Residéncia ou caso nao esteja em seu nome apresentar a Declaragao
acompanhada do Comprovante de Residéncia (copia autenticada ou cdpia simples com
apresentacao do original);

f) Diploma de Medalha de Guerra (copia autenticada ou copia simples com apresentagao
do original);

g) Certidédo de Obito do militar ou ex-combatente falecido (cépia autenticada ou copia
simples com apresentacgao do original);

h) Comprovante de Residéncia ou caso n&o esteja em seu nome apresentar a Declaragao
acompanhada do Comprovante de Residéncia (copia autenticada ou cédpia simples com
apresentacao do original);

i) Uma Foto % recente;

j) Caderneta Registro (CR) ou Guia de Registro Historico (GRH) (cépia autenticada ou
copia simples com apresentacgao do original);

k) Comprovante de Recolhimento de Multa, para o caso de emisséo de 22 Via (Art. 177, n°
1 do RLSM); e

I) Decreto ou Portaria, que originou Transferéncia para a Reserva Remunerada ou
Reforma (Caso seja Militar);

m) Carta Patente (Caso seja Oficial) (copia autenticada ou cépia simples com
apresentacao do original);

n) Certificado de Reservista (copia autenticada ou copia simples com apresentagao do
original);

0) Bilhete de Pagamento (Recente) (copia autenticada ou cdpia simples com
apresentagao do original); e

p) Titulo de Penséo (Caso seja Pensionista de Militar) (copia autenticada ou copia
simples com apresentacgao do original).

Prazo para emissao: até 180 dias.

3.8 - SOLICITACAO DE CARTA PATENTE OU COPIA AUTENTICA DE CARTA
PATENTE

Serao expedidas quando das promog¢des aos postos de Contra-Almirante e Capitao de
Corveta e quando da nomeacao ao primeiro posto do SAM. As promocdes aos demais
postos sdo apostiladas a ultima Carta Patente expedida.

e Documentos Necessarios:

a) Cartao de Identidade expedido até 10 anos (copia autenticada ou copia simples com
apresentacao do original);

b) CPF (cépia autenticada ou copia simples com apresentagao do original);

c) Diario Oficial da Unido que publicou as Portarias de Incorporagdo, Promogéao e
Licenciamento.

Prazo para emissao: até 180 dias.

3.9 - CERTIDAO DE TEMPO DE SERVICO
Fornecida ao militar da Reserva ndo Remunerada da Marinha do Brasil para fim de
averbacao em outros 6rgéos para efeito de contagem de tempo para a aposentadoria.



e Documentos Necessarios:

a) Cartao de Identidade expedido até 10 anos (copia autenticada ou cdpia simples com
apresentacao do original);

b) CPF (cdpia autenticada ou copia simples com apresentagao do original);

c) Comprovante de Residéncia ou caso nao esteja em seu nome apresentar a Declaracao
acompanhada do Comprovante de Residéncia (copia autenticada ou cdpia simples com
apresentacao do original);

d) Carta Patente ou Certificado de Reservista (copia autenticada ou cdpia simples com
apresentagao do original); e

e) Caderneta Registro (CR) ou Guia de Registro Historico (GRH) (cépia autenticada ou
copia simples com apresentacao do original); e

f) Boletim de Ocorréncia (BO) do Certificado de Reservista.

Prazo para emissao: até 90 dias.

3.10 - CERTIDAO DE TEMPO DE SERVICO PARA EX-ALUNOS DAS ESCOLAS DE
FORMAC[\O DE OFICIAIS DA MARINHA MERCANTE

Consultar documentos necessarios e informacbes contidas na NORMAM-13
disponibilizada no site da Diretoria de Portos e Costas.



