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APRESENTACAO

A Carta de Servigos (CS) foi instituida pelo Decreto n® 9.094/2017, e tem o objetivo de
informar ao cidaddo os servicos prestados pelo 6rgdo ou entidade, as formas de acesso a esses
servigos € os respectivos compromissos, bem como padrdoes de qualidade de atendimento ao
publico.

A CS da Agéncia Fluvial de Céceres busca melhorar o relacionamento entre o usuario e esta
Organizacdo Militar (OM), de forma transparente, a fim de permitir que a sociedade realize o
acompanhamento das atividades aqui desenvolvidas.

Assim, a Agéncia Fluvial de Céceres, consoante as diretrizes da Administragdo Naval,
apresenta sua CS ao usudrio, visando a atribui¢do de mais visibilidade e facilidade de acesso aos
servicos prestados por esta Agéncia, de modo a esclarecer possiveis duvidas e atender aos cidadaos
com educacao, presteza e regularidade, em conformidade com a legislagdo e normas em vigor.

Ao divulgar os seus compromissos de atendimento, a Agéncia Fluvial de Caceres mantém o
seu objetivo estratégico na direcdo da melhoria continua de suas ag¢des, a fim de buscar a exceléncia
no atendimento aos clientes.

1 - IDENTIDADE INSTITUCIONAL

1.1 -Historico

Inicialmente, a Agéncia da Capitania dos Portos dos Estados de Mato Grosso € Mato Grosso do
Sul em Céceres, criada em 12 de margo de 1919, pelo Decreto n® 13.495, funcionou na praca Bardo
do Rio Branco, em prédio ja demolido, entre os n® 197 e 211. Posteriormente passou a funcionar no
n® 74 da mesma praca e, em 1969, instalou-se no atual enderego, sito a Rua Professor José Rizzo,
n® 1, em prédio construido para esse fim e para atender a residéncia do Agente.

Em 19 de setembro de 1997 passou a denominar-se Agéncia Fluvial de Caceres, de acordo com
a Portaria n® 276/1997, do Ministro da Marinha.

1.2 - Missao

A Agéncia Fluvial de Caceres tém o propoésito de contribuir para a orientagdo, a coordenagao e
o controle das atividades relativas a Marinha Mercante e organizagdes correlatas no que se refere a
defesa nacional, a salvaguarda da vida humana a seguran¢a da navegacdo nas hidrovias interiores e
a prevengao da polui¢do hidrica.

1.3 - Visao de Futuro

Ser o referencial de Exceléncia para a Marinha do Brasil e para o Publico-alvo nas seguintes
atividades:

- Orientagao e aplicacao das Normas da Autoridade Maritima (NORMAM);

- Acdes de Inspecao Naval;

- Aplicagdo de Cursos do Ensino Profissional Maritimo; e

- Realizacao de Vistorias e Inspecdes.
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2 - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
A Agéncia ¢ dirigida por um Agente (Ag-01) e ¢ diretamente auxiliado pelos Encarregados de
quatro (4) Secdes, sendo elas:

I - Secdo de Ensino Profissional Maritimo (Ag-10);

IT - Se¢do de Seguranga do Trafego Aquaviario (Ag-20);
IIT - Se¢do de Apoio (Ag-30); e
IV - Secao de Manutencao de Viaturas e Embarcagoes (Ag-40).

Subordinado diretamente ao Agente, estd o Servigo de Secretaria (Ag-01.1) e o Servigco de
Comunicagdes (Ag-01.2).

O organograma a seguir apresenta a estrutura organizacional adotada pela Agéncia de Caceres.

AGENTE

Ag-01

Secretaria
Ag-01.1

Comunicagdes
Ag-01.2

Secdo do Ensino
Profissional Maritimo
Ag-10

Secado de Seguranca do

Subsecdo do

Cadastro
do EPM
Ag-11

Secdo de Manutengao

~ . de Emb ~
Trafego Aquavidrio Secdo de Apoio = S GTEAGOES €
Ag-30 Viaturas
Ag-20 A
g-40
Subse¢do de Cadastro Subsecio de Cadastro Subsecio de Pessoal Encarregaflo
de Embarcagdes L1 ] de Amadores ¢ Ag-31 da Manutencdo das
Médio/Grande Porte SISAUTO Embarcacdes
Ag-21 Ag-23 Ag-41
Subsec¢do de Cadastro Subsecdo de Inspecao Subsecdo de Supervisor EL e Fiel
de Embarcagoes | | Naval, Vistorias e Servicos Gerais de Energia Elétrica
Miudas Inquéritos Ag-32 Ag-42
Ag-22 Ag-24
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3 - SERVICOS OFERECIDOS

3.1 - Fale Conosco/Ouvidoria

E o canal de atendimento ao publico externo que possibilita ao cidaddo o envio de davidas,
pedidos de auxilio técnico e solicitagdes de informacdo de competéncia da Organizag¢do. O servigo
também atua como Ouvidoria ao receber e apurar dentncias e reclamagdes, além de atender a
elogios e sugestdes dos usuarios.

O canal “Fale Conosco” pode ser acessado por meio do e-mail agcace.secom@marinha.mil.br.
O usuario terd sua mensagem analisada pela Assessoria de Comunicacao Social, a qual sera
encaminhada ao setor responsavel. Apds a coleta de subsidios e aprova¢do da minuta de resposta
pelo Agente Fluvial, o contetido ¢ enviado ao usuario. O prazo para atendimento ¢ de sete (7) dias
corridos, a partir da data de recebimento da mensagem eletronica.
O mesmo link ainda serve de didlogo com a Imprensa.

3.2 - Servicos afetos ao Ensino Profissional Maritimo
- Divulgagdo de cronograma de cursos;
- Processo seletivo para cursos;
- Inscri¢do de aquaviarios no SISAQUA;
- Emissdo de Certificado de Curso;
- Emissao de Caderneta de Inscri¢do e Registro (CIR);
- Revalidacao de CIR, (Emissao de Etiqueta de Dados Pessoais)
- Expedicao de oficio para identificacdo;
- Ascensao de categoria;
- Transferéncia de Jurisdi¢ao do Pessoal Aquaviario;
- Emissdo de Licenca para Categoria Superior;
- Emissao de Certidao de Servigos de Guerra;
- Emissdo de Livro de Registro de Mergulhador (LRM);
- Transferéncia de Categoria entre Se¢des ou Grupos Diferentes; e
- Emissdo de Rol Portuarios.

3.3 - Servicos afetos a Seguranca do Trafego Aquaviario
- Cadastro de Embarcagoes;
- Habilitacdo de Amadores;
- Registro de Embarcagdes no Tribunal Maritimo;
- Vistoria em obras sobre/sob e as margens das Aguas Jurisdicionais Brasileiras (AJB);
- Vistorias de Embarcacoes;
- Autos de Infracao;
- Despacho de Embarcacdes;
- Despacho de Embarcacgdes estrangeira de Esporte e/ou Recreio;
- Liberagdao de Embarcagao apreendida;
- Inspegao e Pericias de Embarcacdes;
- Condugao de Inquérito de Acidentes ou Fatos da Navegacdo; e
- Recebimento de Denuncias.

3.4 — Forma de Prestacio de Servicgos

Com excecao do Canal Fale Conosco/Ouvidoria, todos os outros servigos serdo prestados
fisicamente na Agéncia Fluvial de Céceres.
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3.5 - Forma de Comunica¢iao com o solicitante do Servicos
A Comunicagao entre o Prestador de Servigo (Agéncia Fluvial de Caceres) e o solicitante se
dara por e-mail ou via telefone.

3.6 — Prazo para a Prestacio dos Servicos, Prioridades no Atendimento e tempo de Espera

Todo servigo serd prestado por ordem de chegada ao Grupo de Atendimento ao Publico
(GAP), respeitando a Lei n® 10.048/00, que “prioriza o atendimento a pessoas com deficiéncia,
1dosos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, gestantes, lactantes, pessoas com criangas
de colo e obesos em reparticdes publicas, empresas concessiondrias de servigos publicos e
institui¢des financeiras”. O tempo de espera serd o menor possivel de acordo com as solicitagcdes
realizadas (tempo estimado de 1h).

3.7 — Prazo para a Realizacio dos Servicos
Apos a documentagdo recebida pelo GAP, o prazo para a realizacdo do servigo sera de 30
dias corridos.

4 - DOCUMENTOS NECESSARIOS

4.1 — Curso do Ensino Profissional Maritimo

Todas as informagdes necessarias para acesso aos cursos do EPM sdao disponibilizadas na
pagina da DPC (www.dpc.mar.mil.br), no link Ensino Profissional Maritimo. Além disso, os
usuarios poderdo dirigir-se aos Grupos de Atendimento ao Publico (GAP) desta Agéncia Fluvial.

4.2 — Primeira Via de Arrais-Amador/Motonauta

- Para a habilitacdo na categoria de ARRAIS-AMADOR (ARA), apresentar o atestado de
treinamento nautico para arrais-amador, conforme Anexo 5-F da NORMAM-03/DPC, comprovando
que realizou, no minimo, seis horas de treinamento nautico em embarcagdes de esporte e/ou recreio,
ou similares;

- Para a habilitacdo na categoria de MOTONAUTA (MTA) apresentar o atestado de
treinamento ndutico para motonauta, conforme Anexo 5-E da NORMAM-03/DPC, comprovando
que realizou treinamento nautico com, no minimo, trés horas de duracao, em embarcacdes do tipo
moto aquatica;

- Copia e original da Carteira Nacional de Habilitacio (CNH), ou de documento oficial de
identificacdo, com CPF, fotografia e dentro da validade. Poderd ainda ser aceito Codpia dos
documentos anteriores desde que estejam autenticados em Cartdrio;

- Carteira Nacional de Habilitacao (CNH), dentro da validade, ou Atestado Médico, emitido ha
menos de um ano, que comprove bom estado psicofisico, incluindo limitagcdes caso existam;

- Comprovante de residéncia com CEP, expedido no prazo méximo de noventa (90) dias
corridos (contrato de locagdo em que o interessado figure como locatario, conta de luz, dgua, gas ou
telefone (fixo ou celular). Caso ndo possua o interessado poderd emitir uma Declaracdo de
Residéncia, cujo modelo poderd ser retirado nesta Agéncia Fluvial ou ainda impresso no site:
www.dpc.mar.mil.br, op¢ado NORMAM, NORMAM-03, Anexo 2-I; e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU).
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Notas:

1) No caso de inscrigdo para a categoria de Arrais Amador, Mestre Amador ou Capitao
Amador concomitantemente com a de Motonauta, serd cobrada apenas uma Guia de Recolhimento
da Unido (GRU) referente a taxa.

2) os atestados de treinamento citados nos itens acima poderdo ser obtidos por
estabelecimentos de treinamento nduticos/pessoas fisicas devidamente cadastrados nas CP/DL/AG,
conforme estabelecido na Secao Il do Capitulo 6 da NORMAM-03/DPC;

3) os candidatos que estejam com seus processos de inscrigdo para os exames de habilitacao
para as categorias CPA, MSA e ARA em andamento poderdo apresentar na CP/DL/AG em que
realizou a inscricdo, o atestado de treinamento para motonautas, para agregacao desta categoria a
habilitacdo pretendida, desde que ndo tenham realizado o respectivo exame escrito; €

4) para a inscricdo ao exame da categoria de Mestre-Amador, o candidato deverd possuir
habilitagdo na categoria de Arrais-Amador. J& para a inscri¢gdo ao exame na categoria de Capitao-
Amador, o candidato deverd possuir habilitacdo na categoria de Mestre-Amador, ambos no ato da
efetiva inscricao junto a CP/DL/AG.

Etapas para o Processamento de habilitacio de ARA/MTA

4.3 — Segunda Via de Arrais-Amador/ Motonauta

- Requerimento ao Agente Fluvial solicitando a 2% via da Carteira de Habilitacdo Amador
(CHA), fundamentando o motivo, conforme modelo constante do Anexo 5-1 da
NORMAM-03/DPC;

- Declaracao de extravio, roubo, furto ou danos devidamente preenchida, conforme Anexo 5-D
da NORMAM-03/DPC ou Boletim de Ocorréncia;

- Copia e original da Carteira Nacional de Habilitacio (CNH), ou de documento oficial de
identificacdo, com CPF, fotografia e dentro da validade. Poderd ainda ser aceito Codpia dos
documentos anteriores desde que estejam autenticados em Cartdrio; e

- GRU - Guia de recolhimento da uniao.

Etapas para o Processamento de Emissao de Segunda Via de habilitacio de ARA/MTA
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4.4 — Renovacao de Arrais-Amador/Motonauta
- Requerimento ao Agente Fluvial solicitando a renovagdo, conforme modelo constante do
Anexo 5-1 da NORMAM-03/DPC;

- Carteira de Habilitagdo Amador (CHA) original ou declara¢do de extravio, roubo, furto ou
danos devidamente preenchida, conforme Anexo 5-D da NORMAM-03/DPC ou Boletim de
Ocorréncia;

- Carteira Nacional de Habilitagcdo (CNH), dentro da validade, ou Atestado Médico, emitido ha
menos de um ano, que comprove bom estado psicofisico, incluindo limitagcdes caso existam;

- Comprovante de residéncia com CEP, expedido no prazo maximo de noventa (90) dias
corridos. Caso ndo possua o interessado poderd emitir uma Declaracdo de Residéncia, cujo modelo
podera ser retirado nesta Agéncia Fluvial ou ainda impresso no site: www.dpc.mar.mil.br, opcao
NORMAM, NORMAM-03, Anexo 2-1; e

- GRU - Guia de recolhimento da uniao.

Etapas para o Processamento de Renovacio de habilitacio de ARA/MTA

4.5. SEGURANCA DO TRAFEGO AQUAVIARIO
4.5.1 Embarcacoes

4.5.1.1 Cartao de Tripulacdo de Seguranca (CTS)

Documentagao necessaria:

- Requerimento do interessado;

- Uma proposta de CTS feita pelo interessado, de acordo com o modelo de Laudo Pericial
(conforme o Anexo 1-B das NORMAM-01/DPC e NORMAM-02/DPC) na qual deverd ser
demonstrada por meio de documentacdo que comprove a adequacao da composi¢ao da tripulagdao
minima sugerida;

- Documento que contenha informagdes relacionadas nas Diretrizes Especificas para Elaboragao do
CTS (conforme o Anexo 1-C das NORMAM 01/DPC e NORMAM-02/DPC), relativas ao servigo
de quarto em viagem (embarcagdes com AB maior que 10); e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento, exceto para
orgaos publicos (cOpia simples).

Etapas para o Processamento de emissao do CTS.
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4.5.1.2 Certificado Nacional de Arqueacdo e/ou Notas para Arqueacio — Embarcacio
Empregada na Navegacio Interior.

Caso ocorra extravio, mudanca de nome da embarcagdo, porto de inscricdo ou alguma outra
caracteristica, devera ser adotado o mesmo procedimento previsto para nova arqueagao, conforme
descrito nos itens abaixo.

Estdo dispensadas das vistorias de arqueagdo as embarcacdes de esporte e recreio, de médio porte,
maior que 12 e menor que 24 metros, que apresentarem o Termo de Responsabilidade de
Construcao/Alteracdo, de acordo com o Anexo 3-D, da NORMAM-03/DPC. As que nao
apresentarem o referido Termo deverdo ser vistoriadas pela Agéncia ou por uma Entidade
Certificadora ou Sociedade Classificadora.

As embarcacgdes miudas estdo dispensadas da atribuicdo de arqueacdo bruta e liquida.

a) Embarcacido com comprimento de regra (L) inferior a 24 metros.

Documentagao necessaria:

- Requerimento do interessado;

- Planos e documentos técnicos da embarcacdo apresentados para emissdo da Licenca de
Construgdo (LC) ou Licenca de Constru¢ao para Embarcag¢des Construidas (LCEC) ou Licenga de
Alteracao (LA) ou Licenga de Reclassificagao (LR), conforme o caso (copia simples);

- Notas para Arqueacdo elaborada pelo Responsdvel Técnico pelo célculo acompanhada da
respectiva Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART); e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento, exceto para
orgaos publicos (cOpia simples).

b) Embarcacio com comprimento de regra (L) maior ou igual a 24 metros.

Documentagao necessaria:

- Requerimento do interessado;

- Planos e documentos técnicos da embarcacdo apresentados para emissdo da Licenca de
Construcao (LC) ou Licenga de Construgdo para Embarcacdes Construidas (LCEC) ou Licenca de
Alteragao (LA) ou Licenga de Reclassificacdo (LR), conforme o caso (cOpia simples);

- Notas para Arqueagdo elaborada pelo Responsavel Técnico pelo calculo acompanhada da
respectiva Anota¢dao de Responsabilidade Técnica (ART); e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento, exceto para
orgdos publicos (copia simples).

¢) Embarcacio de esporte e recreio com comprimento total maior ou igual a 24 metros -
(grande porte ou iate) — Navegaciao Interior.

Documentagao necessaria:

- Requerimento do interessado;

- Planos e documentos técnicos da embarcacdo apresentados para emissdo da Licenca de
Construcao (LC) ou Licenga de Construgdo para Embarcacdes Construidas (LCEC) ou Licenca de
Alteragao (LA) ou Licenga de Reclassificacdo (LR), conforme o caso (cOpia simples);

- Notas para Arqueagdo elaborada pelo Responsdvel Técnico pelo calculo acompanhada da
respectiva Anota¢dao de Responsabilidade Técnica (ART); e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento (copia simples).

Etapas para o Processamento de emissdo do CNA/NA.

“Aoendamenfo o
A

y N

a - gendamento e | : - Y
A IDREINEEID TS Anilise dos Vistoria para Processamento e Retirada do
Documentos junto "~ Documentos emissio ) impressiodo | CNA na
LD RS recebidos. . do CNA. CNA. CP/DL/AG.
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4.5.1.3 Inscricdo de Embarcacdes Miudas (Exceto Embarcacio de Esporte e/ou Recreio)
Documentos necessarios:

- Requerimento do interessado ou oficio de solicitacao de inscricdo quando se tratar de embarcagdes
de 6rgaos publicos;

- Procuracao (se aplicavel);

- Documento oficial de identificacio do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou copia simples com apresentacao do original);

- Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou Declaragao
de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa juridica) (copia autenticada
ou copia simples com apresentacao do original);

- CPF se pessoa fisica ou CNPJ se pessoa juridica (cOpia autenticada ou copia simples com
apresentacao do original);

- Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, d4gua, gas ou telefone
(fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locacdo em que figure como
locatario (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original). Caso o interessado nao
apresente um dos comprovantes acima, poderd apresentar em substituicdo, uma declaracao de
residéncia assinada;

- Boletim Simplificado de Atualizacio de Embarcacdes (BSADE) devidamente preenchido,
conforme o Anexo 2-E da NORMAM-02/DPC;

- Prova de propriedade da embarcacao, em conformidade com o item 0208 da NORMAM-02/DPC;
- Prova de propriedade do motor (exceto para motores com poténcia igual ou menor que 50 HP);

- Catdlogo/Manual ou Declaragdo do fabricante ou do Responsavel Técnico contendo as principais
caracteristicas da embarcagdo, tais como a lotagdo méxima, motorizacdo, comprimento, boca
(largura), etc. Caso a embarcagdo tenha sido construida pelo interessado, apresentar Declaracao de
Construgao, conforme o Anexo 2-O da NORMAM-02/DPC;

- Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagdo ou por sua carga DPEM
quitado (original e copia simples) — quando aplicavel; Por ora, a obrigatoriedade da Marinha do
Brasil de exigir o seguro encontra-se suspensa, em conformidade com a Lei no 13.313 de 14 de
julho de 2016. Qualquer alteracdo referente ao assunto sera divulgada oportunamente;

- Titulo de aquisi¢ao e comprovante de regularizacao junto a RFB (Receita Federal do Brasil) em se
tratando de embarcagdo importada;

- Duas (02) fotos coloridas da embarca¢do no tamanho 15 x 21 cm, datada, sendo uma mostrando-a
pelo través de forma que apareca total e claramente de proa a popa e a outra pela popa, ambas
preenchendo o comprimento da foto; e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento, exceto para
orgaos publicos (cOpia simples).

Etapas para o Processamento de emissdo do TIEM

\ Y
Apresentacio dos Analise dos

Documentos
recebidos.

Processamento e Retirada do

Documentos junto
as CP/DL/AG.

|:> impressao do TIEM na
TIEM. CP/DL/AG.

4.5.1.4 Inscri¢do de Embarcacio de Esporte e Recreio

a) Embarcacio com Comprimento Igual ou Menor que 12 Metros.
Documentagao necessaria:

- Requerimento do interessado;

- Procuracdo (se aplicavel);
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- Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou copia simples com apresentagdao do original);

- Documento oficial de identifica¢do, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou Declaracao
de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa juridica) (copia autenticada
ou copia simples com apresentagdo do original);

- PF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou copia simples com
apresentacao do original);

- Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, dgua, gas ou telefone
(fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que figure como
locatario (copia autenticada ou copia simples com apresentagao do original). Caso o interessado nao
apresente um dos comprovantes acima, poderd apresentar em substituicdo, uma declaragcdo de
residéncia assinada;

- Boletim Simplificado de Atualizagdo de Embarcagdes (BSADE) (conforme o Anexo 2-D da
NORMAM-03/DPC) devidamente preenchido em duas vias;

- Documentacdo de prova de propriedade, de acordo com a forma de aquisi¢do e em conformidade
com o item 0208 da NORMAM-03/DPC;

- Prova de aquisi¢@o do motor (com poténcia acima de 50 HP);

- Titulo de aquisi¢ao e comprovante de regularizacao junto a RFB (Receita Federal do Brasil) em se
tratando de embarcagdo importada;

- Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagdo ou por sua carga DPEM
quitado (original e copia simples) — quando aplicavel; Por ora, a obrigatoriedade da Marinha do
Brasil de exigir o seguro encontra-se suspensa, em conformidade com a Lei no 13.313 de 14 de
julho de 2016. Qualquer alteracdo referente ao assunto sera divulgada oportunamente;

- Catalogo/Manual ou Declaracdo do fabricante ou Declaracdo do Responsavel Técnico que
contenham as principais caracteristicas da embarcagado, tais como a lotagdo maxima, motorizagao,
comprimento, boca (largura), etc. Caso a embarcacao tenha sido construida pelo interessado,
apresentar o Termo de Responsabilidade de Construcdo/Alteragdo (conforme o Anexo 3-D da
NORMAM- 03/DPC);

- Duas (02) fotos coloridas da embarcagao no tamanho 15 x 21 cm, datada, sendo uma mostrando-a
pelo través de forma que aparega total e claramente de proa a popa e a outra pela popa, ambas
preenchendo o comprimento da foto; e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento (copia simples).

Etapas para o Processamento de Inscricio de Embarcacio de Esporte e Recreio.

p- N
Analise dos Processamento e

Documentos junto Documentos =) impressio do )
as CP/DL/AG. recebidos.

Apresentacio dos |

Retirada do
TIE na
CP/DL/AG.

TIE.

b) Embarcacio com Comprimento Maior que 12 e Menor que 24 metros (Médio Porte) e
Embarcacdo com Comprimento Maior ou Igual a 24 Metros (grande porte) e AB Menor ou
Igual a 100.

Documentagao necessaria:

- Requerimento do interessado;

- Procuracdo (se aplicavel);

- Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou copia simples com apresentacdo do original) (se aplicavel);

- Boletim de Atualizagdo de Embarcagdes (BADE) (conforme o Anexo 2-A da NORMAM-03/DPC)
devidamente preenchido;
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- Termo de responsabilidade de construgdo/alteracdo (Anexo 3-D da NORMAM-03/DPC), para
embarcagdes de esporte e recreio de médio porte dispensadas de vistorias, acordo item 0334 da
NORMAM-03/DPC;

- Termo de responsabilidade para inscricao, devidamente preenchido em 2 vias (conforme o Anexo
3-C da NORMAM-03);

- Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou Declaragao
de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa juridica) (copia autenticada
ou copia simples com apresentacao do original);

- CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou codpia simples com
apresentacao do original);

- Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, dgua, gas ou telefone
(fixo ou celular) - emitido hd menos de 90 dias) ou contrato de locacdo em que figure como
locatario (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original). Caso o interessado nao
apresente um dos comprovantes acima, poderd apresentar em substituicdo, uma declaracao de
residéncia assinada;

- Prova de aquisi¢ao do motor (com poténcia acima de 50 HP);

- Prova de aquisi¢@o da embarcagao;

- Para embarcagdes adquiridas no exterior, prova de aquisicdo no exterior (BILL OF SALE) ou
fatura comercial com a prova da remessa do valor de aquisi¢cdo por via bancaria (com tradugdo
juramentada);

- Para embarcagdes adquiridas no exterior, comprovante de regularizacdo de importagdo perante o
orgao competente (guia de importagdo emitida pela Receita Federal);

- Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagdo ou por sua carga DPEM
quitado (original e copia simples) — quando aplicavel; Por ora, a obrigatoriedade da Marinha do
Brasil de exigir o seguro encontra-se suspensa, em conformidade com a Lei no 13.313 de 14 de
julho de 2016. Qualquer alteragdo referente ao assunto sera divulgada oportunamente;

- Prova de nacionalidade do proprietario (se estrangeiro);

- Duas (02) fotos coloridas da embarca¢do no tamanho 15 x 21 cm, datada, sendo uma mostrando-a
pelo través de forma que apareca total e claramente de proa a popa e a outra pela popa, ambas
preenchendo o comprimento da foto; e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento (copia simples).

Etapas para o Processamento de Inscricao.

Apresentagi? dos Analise dos Processamento e Retirada do
Documentos junto Documentos =) impressdo do ) TIE na
as CP/DL/AG. | recebidos. TIE. CP/DL/AG.

y

4.5.1.5 Inscricio de Embarcacio com AB Menor ou Igual a 100, Exceto as Miadas —
Embarcacio Empregada na Navegacido Interior — Emissdo do Titulo de Inscri¢cio de
Embarcacio (TIE).

Documentagao necessaria:

- Requerimento do interessado ou oficio de solicitacdo de inscrigdo quando se tratar de embarcagdes
de orgaos publicos;

- Procuracdo (se aplicavel);

- Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou copia simples com apresentagao do original);
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- Documento oficial de identifica¢do, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou Declaracao
de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa juridica) (copia autenticada
ou copia simples com apresentagdo do original);

- CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou copia simples com
apresentacao do original);

- Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, dgua, gas ou telefone
(fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em que figure como
locatario (copia autenticada ou copia simples com apresentagao do original). Caso o interessado nao
apresente um dos comprovantes acima, poderd apresentar em substituicdo, uma declaragcdo de
residéncia assinada;

- Prova de propriedade, conforme o item 0208 da NORMAM-02/DPC;

- Boletim de Atualiza¢do de Embarcacdo (BADE) (conforme o Anexo 2-B da NORMAM-02/DPC);
Prova de nacionalidade do proprietério (se estrangeiro);

- Duas (02) fotos coloridas da embarca¢do no tamanho 15 x 21 cm, datada, sendo uma mostrando-a
pelo través de forma que apareca total e claramente de proa a popa e a outra pela popa, ambas
preenchendo o comprimento da foto;

- Licenca do 6rgdo federal controlador da atividade da pesca, quando se tratar de embarcagdo
destinada a pesca; ou licenca da EMBRATUR ou 6rgado sucedaneo, quando se tratar de embarcagao
destinada ao turismo (original e copia simples);

- Certificado de Arqueagao (para embarcacdes com AB maior que 50) ou Notas de Arqueagdo (para
embarcagdes com AB menor ou igual a 50);

- Certificado de Borda Livre (para embarcacdes com AB maior que 50) se aplicavel);

- Certificado de Seguranca da Navegacao (Embarcagdes de passageiros com AB maior que 20 ou de
carga com AB maior que 50) ou Termo de Responsabilidade conforme o Anexo 8-D da NORMAM-
02/DPC; (conforme o caso);

- Prova de aquisi¢ao do motor com poténcia acima de 50 HP (se aplicavel);

- Licenga de Construgdo ou Licenca de Construgdo para Embarcacdes ja Construidas, conforme o
caso;

- Para embarcacdes adquiridas no exterior, prova de aquisicdo no exterior (BILL OF SALE) ou
fatura comercial com a prova da remessa do valor de aquisicdo por via bancaria (com tradugdo
juramentada);

- Para embarcagdes adquiridas no exterior, comprovante de regularizacdo de importacao perante o
orgao competente (guia de importagdo emitida pela Receita Federal);

- Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagdo ou por sua carga DPEM
quitado (original e copia simples) — quando aplicavel; Por ora, a obrigatoriedade da Marinha do
Brasil de exigir o seguro encontra-se suspensa, em conformidade com a Lei no 13.313 de 14 de
julho de 2016. Qualquer alteracdo referente ao assunto sera divulgada oportunamente;

- Relatério de Verificacao da Lotagdao de Passageiros e do Peso Méaximo de Carga (embarcacdes de
passageiros ou passageiros e carga, com AB menor que 20), (conforme o Anexo 6-H da
NORMAM-02/DPC) (se aplicavel);

- Cartao de Tripulagdo de Seguranga - CTS (para as embarcagdes com AB maior que 10); e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento, exceto para
orgdos publicos (copia simples).

Etapas para o Processamento de Inscricao.

Apresentaciio dos
Documentos junto
as CP/DL/AG. |

y

Retirada do
TIE na
CP/DL/AG.

Analise dos Processamento e

) Documentos ) impressdo do )
recebidos.

TIE.
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4.5.1.6 Emissao de 2° Via de Titulo de Inscricio de Embarcacao (TIE/TIEM)

Documentagdo e pré-requisitos necessarios:

- Requerimento do interessado informando o motivo da solicitacdo da 2? via (perda, roubo, furto,
extravio ou mau estado de conservacdao) ou oficio de solicitagdo de 2% via, quando se tratar de
orgdos publicos;

- BADE ou BSADE (conforme aplicavel);

- Documento oficial de identifica¢do, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou Declaracao
de Registro na Junta Comercial, Estatuto ou Contrato Social (se pessoa juridica) (copia
autenticada);

- CPF se pessoa fisica ou CNPJ se pessoa juridica (copia autenticada);

- Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, 4gua, gas ou telefone
(fixo ou celular) - emitido hd menos de 90 dias) ou contrato de locacdo em que figure como
locatario (copia autenticada);

- Uma (01) foto colorida da embarcagdao no tamanho 15 x 21 cm, datada, mostrando-a pelo través,
de forma que apareca total e claramente de proa a popa, preenchendo o comprimento da foto;

- Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagdo ou por sua carga DPEM
quitado (original e copia simples) — quando aplicavel; Por ora, a obrigatoriedade da Marinha do
Brasil de exigir o seguro encontra-se suspensa, em conformidade com a Lei no 13.313 de 14 de
julho de 2016. Qualquer alteracdo referente ao assunto sera divulgada oportunamente;

- Pagamento de GRU.

Observagao:
- A 2% via do PRPM devera ser solicitado diretamente ao TM.

4.5.1.7 Transferéncia de Propriedade de Embarcacio

a) Embarcacio de Esporte e Recreio inscritas nas Capitanias, Delegacias ou Agéncias.
Documentagao necessaria:

- Requerimento do interessado;

- Procuracdo (se aplicavel);

- Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada), se aplicavel;

- Documento oficial de identifica¢do, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou Declaracao
de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa juridica) (copia autenticada);

- CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (cOpia autenticada);

- Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, dgua, gas ou telefone
(fixo ou celular) -emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de loca¢do em que figure como
locatario (copia autenticada);

- BADE/BSADE;

- Termo de Responsabilidade para Transferéncia de Propriedade, devidamente preenchido em duas
vias (conforme o Anexo 3-C da NORMAM- 03/DPC), para embarca¢des com comprimento maior
que 12 metros e menor que 24 metros;

- Prova de nacionalidade do proprietario (se estrangeiro);

- Autorizacao para Transferéncia de Propriedade, constante do TIE/TIEM (recibo de compra e
venda), com reconhecimento por autenticidade das firmas do comprador e vendedor;

- Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagdo ou por sua carga DPEM
quitado (original e copia simples) — quando aplicavel; Por ora, a obrigatoriedade da Marinha do
Brasil de exigir o seguro encontra-se suspensa, em conformidade com a Lei no 13.313 de 14 de
julho de 2016. Qualquer alteragao referente ao assunto sera divulgada oportunamente;
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- Certificado de Seguranca da Navegacdo (CSN), apenas para embarcacdo de Grande Porte
(comprimento maior que 24 metros); €
- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento (copia simples).

Etapas para o Processamento de Transferéncia de Propriedade.

b) Embarcacio de Esporte e Recreio Registradas no TM:

Documentagao necessaria:

- Requerimento e Rol de documentos necessarios para registros no Tribunal Maritimo (Anexos A e
C da Portaria n° 6/2015, do TM);

- Provisao de Registro de Propriedade Maritima (PRP M-Original) ou Declaracao de extravio ou
justificativa de sua auséncia;

- Procuracdo (se aplicavel);

- Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada), se aplicavel;

- Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a ultima alteracdo contratual consolidada ou
comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI (se pessoa juridica) ou
Comprovante de Empresario Individual (se pessoa fisica). Tais documentos deverdo ser registrados
na Junta Comercial do Estado;

- Documento oficial de identificacdo, dentro da validade, com foto para pessoa fisica copia
autenticada ou cdpia simples com apresentagdo do original;

- CPF para pessoa fisica ou CNPJ, quando se tratar de pessoa juridica (cOpia autenticada);

- Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagdo ou por sua carga DPEM
quitado (original e copia simples) — quando aplicavel; Por ora, a obrigatoriedade da Marinha do
Brasil de exigir o seguro encontra-se suspensa, em conformidade com a Lei no 13.313 de 14 de
julho de 2016. Qualquer alteracdo referente ao assunto sera divulgada oportunamente;

- Prova de quitagao de onus fiscais e encargos sociais - Certiddes da Receita Federal, INSS e FGTS
(se pessoa juridica) e da SRF (se pessoa fisica);

- Ato relativo a transferéncia da propriedade, passado por instrumento publico;

- Relatério de Embarcacdo Nacional emitido pela CP/DL/AG; e

- Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU, conforme Tabela de Custas do
Tribunal Maritimo.

Etapas para o Processamento de Transferéncia de Propriedade quando registrada no TM.

¢) Embarca¢does empregadas na navegacio interior inscritas nas Capitanias, Delegacias ou
Ageéncias.

Documentagao necessaria:

- Requerimento do interessado;

- Procuracdo (se aplicavel);
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- Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada);

- Documento oficial de identifica¢do, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou Declaracao
de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa juridica) (cOpia autenticada);
- CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (cOpia autenticada);

- BADE/BSADE (conforme o caso);

- Prova de nacionalidade do proprietario (se estrangeiro);

- TIE/TIEM (original);

- Autorizagdo para Transferéncia de Propriedade, constante do TIE/TIEM (recibo de compra e
venda), com reconhecimento por autenticidade das firmas do comprador e vendedor;

- Certificado de Seguranca da Navegagao ou Termo de Responsabilidade (conforme o caso);

- Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagdo ou por sua carga DPEM
quitado (original e copia simples) — quando aplicavel; Por ora, a obrigatoriedade da Marinha do
Brasil de exigir o seguro encontra-se suspensa, em conformidade com a Lei no 13.313 de 14 de
julho de 2016. Qualquer alteragao referente ao assunto sera divulgada oportunamente;

- Licenga do orgdo federal controlador da atividade da pesca, quando se tratar de embarcagdo
destinada a pesca; ou licenga da EMBRATUR ou 6rgdo sucedaneo, quando se tratar de embarcagao
destinada ao turismo (original e copia simples); e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento, exceto para
orgaos publicos (cOpia simples).

Etapas para o Processamento de Transferéncia de Propriedade.

‘ A
Apresentacio dos Analise dos
Documentos junto | Documentos

as CP/DL/AG. recebidos.

Processamento e Retirada do

|:> Transferéncia da TIE/TIEM na
Embarcacio. CP/DL/AG.

d) Embarcac¢ées empregadas na navegacio interior Registrada no TM.

Documentagao necessaria:

- Requerimento e Rol de documentos necessarios para registros no Tribunal Maritimo (Anexos A e
C da Portaria n° 6/2015, do TM);

- Procuracao (se aplicavel);

- Documento oficial de identificacio do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada), se aplicavel;

- Documento oficial de identificacdo, dentro da validade, com foto dos soOcios/dirigentes que
assinam pela empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se pessoa fisica) (copia autenticada);

- CPF dos socios/dirigentes que assinam pela empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se pessoa
fisica) (cOpia autenticada);

- Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a ltima alteragdo contratual consolidada ou
comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI (se pessoa juridica) ou
Comprovante de Empresario Individual (se pessoa fisica). Em ambos os casos devera constar no
Objetivo Social a "atividade aquaviaria", de forma clara (ex. Transporte Fluvial/Maritimo,
Transporte de Passageiros e/ou Cargas, Apoio Maritimo, etc.), exceto se o adquirente ndo for o
armador da embarcacdo. Tais documentos deverao ser registrados na Junta Comercial do Estado;

- Comprovante de inscri¢do e de situacao cadastral - CNPJ (no caso de pessoa juridica);

- Prova de quitacdo de Onus fiscais e encargos sociais - certiddes da SRF, INSS e FGTS (se pessoa
juridica) e da SRF (se pessoa fisica);

- Provisao de Registro da Propriedade Maritima (PRPM — Original) ou Declara¢do de extravio ou
justificativa de sua auséncia;
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- Comprovante de inscricdo do Armador e da Embarcagdo no Registro Geral da Atividade Pesqueira
(RGP), para embarcacao destinada a pesca;

- Licenca para Pesca em nome do atual proprietario/armador — para embarcagao destinada a pesca;

- Licenga da EMBRATUR ou 6rgao sucedaneo, quando se tratar de embarcagao de turismo;

- Ato relativo a transferéncia da propriedade, passado por instrumento publico;

- Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagdo ou por sua carga DPEM
quitado (original e copia simples) — quando aplicavel; Por ora, a obrigatoriedade da Marinha do
Brasil de exigir o seguro encontra-se suspensa, em conformidade com a Lei no 13.313 de 14 de
julho de 2016. Qualquer alteragao referente ao assunto sera divulgada oportunamente;

- Relatorio de Embarcagdo Nacional emitido pela CP/DL/AG;

- Certificado de Registro de Armador — CRA, se o adquirente for registrado no TM como Armador ou
- Relatorio Simplificado de Armador emitido pelo TM quando do recebimento da documentacao; e

- Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU, conforme Tabela de Custas do
Tribunal Maritimo.

Etapas para o Processamento de Transferéncia de Propriedade.

Envio de todo o /Processamento,

~ Processoparao Iransferénciae
TM. impressao do

PRPM pelo TM.

Apresentacio dos Anilise dos
Documentos junto | Documentos e

as CP/DL/AG. transferéncia
y na CP/DL/AG.

Retirada do

PRPM na
CP/DL/AG.

4.5.1.8 Transferéncia de Jurisdicio

a) Embarcacdes empregadas na Navegacio Interior Inscritas nas CP/DL/AG.

Documentagao necessaria:

- Requerimento do interessado;

- Procuracdo (se aplicavel);

- Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada), se aplicavel;

- Documento oficial de identifica¢do, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou Declaracao
de Registro na Junta Comercial, Estatuto ou Contrato Social (se pessoa juridica) (copia
autenticada);

- CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada);

- Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, dgua, gas ou telefone
(fixo ou celular) - emitido hd menos de 90 dias) ou contrato de locacdo em que figure como
locatario (cOpia autenticada;

- Prova de nacionalidade do proprietario (se estrangeiro);

- TIE/TIEM (cépia autenticada)

-Certificado de Seguranca da Navegacao (CSN) (apenas para embarcacao de grande porte);

- BADE/BSADE (conforme o caso);

- Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagdo ou por sua carga DPEM
quitado (original e copia simples) — quando aplicavel; Por ora, a obrigatoriedade da Marinha do
Brasil de exigir o seguro encontra-se suspensa, em conformidade com a Lei no 13.313 de 14 de
julho de 2016. Qualquer alteragao referente ao assunto sera divulgada oportunamente;e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento, exceto para
orgdos publicos (copia simples).
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Etapas para o Processamento de Transferéncia de Jurisdicio.

b) Embarcacdes de Navegacao Interior Registradas no TM.

Documentagao necessaria:

- Requerimento e Rol de documentos necessarios para registros no Tribunal Maritimo (Anexos A e
C, da Portaria n° 6/2015, do TM);

- Procuracdo (se aplicavel);

- Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada), se aplicavel;

- Documento oficial de identificacdo, dentro da validade, com foto dos socios/dirigentes que
assinam pela empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se pessoa fisica) (copia autenticada);

- CPF dos socios/dirigentes que assinam pela empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se pessoa
fisica) (cOpia autenticada);

- Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a ultima alteracdo contratual consolidada ou
comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI (se pessoa juridica) ou
Comprovante de Empresario Individual (se pessoa fisica). Em ambos os casos devera constar no
Objetivo Social a "Atividade Aquaviaria", de forma clara (ex. Transporte Fluvial/Maritimo,
Transporte de Passageiros e/ou Cargas, Apoio Maritimo, etc.), exceto se o adquirente ndo for o
armador da embarcagao Tais documentos deverao ser registrados na Junta Comercial do Estado;

- Comprovante de inscri¢do e de situacao cadastral - CNPJ (se pessoa juridica);

- Prova de quitagdo de 6nus fiscais e encargos sociais - certidoes da SRF, INSS e FGTS (se pessoa
juridica) e da SRF (se pessoa fisica);

- Provisdo de Registro da Propriedade Maritima (PRPM - Original) ou Declaracao de extravio ou
justificativa de sua auséncia;

- Comprovante de inscricdo do Armador e da Embarcacao no Registro Geral da Atividade Pesqueira
(RGP), para embarcacao destinada a pesca;

- Licenga para Pesca em nome do atual proprietario/armador — para embarcacao destinada a pesca;

- Licenca da EMBRATUR ou 6rgao sucedaneo, quando se tratar de embarcacio de turismo;

- Ato relativo a transferéncia da propriedade, passado por instrumento publico;

- Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcacdo ou por sua carga DPEM
quitado (original e copia simples) — quando aplicavel; Por ora, a obrigatoriedade da Marinha do
Brasil de exigir o seguro encontra-se suspensa, em conformidade com a Lei no 13.313 de 14 de
julho de 2016. Qualquer alteragdo referente ao assunto sera divulgada oportunamente;

- Relatério de Embarcagdo Nacional emitido pelo SISGEMB nas CP/DL/AG;

- Certificado de Registro de Armador - CRA, se o adquirente for registrado no TM como Armador ou
Relatério Simplificado de Armador emitido pelo TM quando do recebimento da documentacao; e

- Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU no Banco do Brasil, conforme
Tabela de Custas do Tribunal Maritimo.

Etapas para o Processamento de Transferéncia de Jurisdicio quando registrada do TM.

- 20 de 30 -



4.5.1.9. TIE/TIEM — Renovacao

Documentac¢ao necessaria:

- Requerimento do interessado ou oficio de solicitagdo de renovacdo quando se tratar de
embarcagdes de 6rgaos publicos;

- Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto e CPF (se pessoa fisica) ou
Declara¢do de Registro na Junta Comercial, Estatuto ou Contrato Social (se pessoa juridica) com
apresentacao do CNPJ (copia autenticada ou copia simples com apresentagcdo do original);

- Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, d4gua, gas ou telefone
(fixo ou celular) - emitido hd menos de 90 dias) ou contrato de locacdo em que figure como
locatario (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original). Caso o interessado nao
apresente um dos comprovantes acima, poderd apresentar em substituicdo, uma declaracao de
residéncia assinada;

- BADE/BSADE (se aplicavel);

- Duas (02) fotos coloridas da embarcagao no tamanho 15 x 21 cm, datada, sendo uma mostrando-a
pelo través de forma que aparega total e claramente de proa a popa e a outra pela popa, ambas
preenchendo o comprimento da foto;

- TIE / TIEM original;

- Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagdo ou por sua carga DPEM
quitado (original e copia simples) — quando aplicavel; Por ora, a obrigatoriedade da Marinha do
Brasil de exigir o seguro encontra-se suspensa, em conformidade com a Lei no 13.313 de 14 de
julho de 2016. Qualquer alteragdo referente ao assunto sera divulgada oportunamente; e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento, exceto para
orgaos publicos (cOpia simples).

Etapas para o Processamento de Renovacio.

\ Y
Apresentacio dos Analise dos

Documentos
recebidos.

Processamento e Retirada do

Documentos junto
as CP/DL/AG.

|:> Renovacao da TIE/TIEM na
Embarcacio. CP/DL/AG.

Observagdes:

No requerimento ou oficio deverd ser informado se houve alteragdes cadastrais do proprietario e/ou
das caracteristicas da embarcagao;

- Se ocorrerem alteragdes nos dados cadastrais do proprietario, deverdo ser apresentados os
documentos pertinentes como, por exemplo, um novo comprovante de residéncia; e

- No caso de alteragdo das caracteristicas da embarcag¢do, deverd ser apresentado novo
BADE/BSADE preenchido.

4.5.1.10 Cancelamento de Inscri¢cdo e de Registro de Embarcacao

a) Inscrita na CP/DL/AG.

Documentagao necessaria:

- Requerimento do interessado ou oficio de solicitagdo, quando se tratar de embarcagdao de o6rgaos
publicos, informando o motivo do cancelamento;

- Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto e CPF (se pessoa fisica) ou
Declara¢dao de Registro na Junta Comercial, Estatuto ou Contrato Social (se pessoa juridica) com
apresentacao do CNPJ (copia autenticada ou copia simples com apresentagcdo do original);
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- Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, d4gua, gas ou telefone
(fixo ou celular) - emitido hd menos de 90 dias) ou contrato de locacdo em que figure como
locatario (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original). Caso o interessado nao
apresente um dos comprovantes acima, poderd apresentar em substituicdo, uma declaracao de
residéncia assinada;

- Documento que comprove o motivo do pedido de cancelamento, conforme as situagdes previstas
na alinea b subitem I do item 0210 das NORMAM-01/DPC, NORMAM-02/DPC ou NORMAM-
03/DPC;

- TIE/TIEM (original); e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento, exceto para
orgdos publicos (copia simples).

Observacao:
- A CP/DL/AG somente concluird o processo ap6s a andlise do “Nada consta”.

Etapas para o Processamento de Cancelamento de Registro e Inscricao.

Analise dos
Documentos e
Nada Consta da
IN.

Processamento e
) Cancelamento da
nscri¢cdo/ Registro.

Apresentacio dos

Documentos junto =)
as CP/DL/AG.

b) Registrada no TM

Documentagao necessaria:

- Requerimento e Rol de documentos necessarios para registros no Tribunal Maritimo

- Procuracao (se aplicavel);

- Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto e CPF (se pessoa fisica) ou
Declara¢dao de Registro na Junta Comercial, Estatuto ou Contrato Social (se pessoa juridica) com
apresentacao do CNPJ (copia autenticada ou copia simples com apresentacdo do original);

- Documento oficial de identificacdo, dentro da validade, com foto dos socios/dirigentes que
assinam pela empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se pessoa fisica) (copia autenticada ou
copia simples com apresentagao do original);

- CPF dos socios/dirigentes que assinam pela empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se pessoa
fisica) (copia autenticada ou copia simples com apresentacdo do original);

- Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a ltima alteragdo contratual consolidada ou
comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI (se pessoa juridica);

- Comprovante de Empresario Individual (se pessoa fisica);

- Comprovante de inscri¢do e de situacao cadastral - CNPJ (se pessoa juridica);

- Declaracao constando o motivo do Cancelamento;

- Provisao de Registro da Propriedade Maritima (PRPM - Original) ou Declaragdo de extravio ou
justificativa de sua auséncia;

- Ato relativo a transferéncia da propriedade, passado por instrumento publico (em caso de
exportacao);

- Laudo ou Declarag@o de Engenheiro Naval ou Declara¢do do proprietario que a embarcagdo foi ou
sera desmanchada (se for o caso de desmanche);

- Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagdo ou por sua carga DPEM
quitado (original e copia simples) — quando aplicavel; Por ora, a obrigatoriedade da Marinha do
Brasil de exigir o seguro encontra-se suspensa, em conformidade com a Lei no 13.313 de 14 de
julho de 2016. Qualquer alteragdo referente ao assunto sera divulgada oportunamente; e

- Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU, conforme Tabela de Custas do
Tribunal Maritimo.
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Etapas para o Processamento de Cancelamento de Inscricio e Registro no TM.

~ Analise dos

Documentos e
Envio de todo o
Processo para o
TM.

Apresentacio dos ‘

|:> | Processamento e
Cancelamento do
PRPM pelo TM.
\

Documentos junto )
as CP/DL/AG.

Observagao:

- Os documentos em lingua estrangeira deverdo vir a companhados de tradu¢do publica
juramentada; e

- Todos os documentos deverao estar dentro da validade.

4.5.1.11 Alteracio de Dados Cadastrais da Embarcacdo e/ou do Proprietario para
Embarcacoes Inscritas (com AB Menor ou Igual a 100).

Documentagao necessaria:

- Requerimento do interessado;

- Procuracao (se aplicavel);

- Documento oficial de identificacio do procurador, com foto e dentro da validade (copia
autenticada ou copia simples com apresentagao do original) (se aplicavel);

- Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa fisica) ou Declaragao
de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se pessoa juridica) (copia autenticada
ou copia simples com apresentacao do original);

- CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou codpia simples com
apresentacao do original (copia autenticada ou copia simples com apresentacao do original);

- Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz, 4gua, gas ou telefone
(fixo ou celular) - emitido hd menos de 90 dias) ou contrato de locacdo em que figure como
locatario (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original). Caso o interessado nao
apresente um dos comprovantes acima, poderd apresentar em substituicdo, uma declaracao de
residéncia assinada;

- BADE/BSADE (conforme o caso) e/ou documentos que comprovem a alteragao;

- TIE/TIEM (cépia autenticada);

- Certificado de Seguranca da Navega¢dao ou Termo de Responsabilidade de Seguranga da
Navegacdo (conforme o Anexo 10-F da NORMAM-01/DPC ou o Anexo 8-D da
NORMAM-02/DPC) (conforme o caso);

- Prova de alteragdo do ato constitutivo (por empresa publica) ou prova do registro em junta
comercial (por firma em nome individual), ou ata da assembleia com alteragdo da razao social (por
S.A e firma em nome coletivo); e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento (copia simples),
exceto para orgdos publicos.

2.1.12 Cadastramento de Marinas, Clubes e Entidades Desportivas Nauticas Documentagao
necessaria:

- Requerimento do interessado;

- Estatuto ou Contrato Social da entidade registrado no 6rgdo competente (coOpia autenticada ou
copia simples com apresentacao do original);

- Memorial descritivo dos recursos e facilidades disponiveis (conforme o Anexo 6-A da
NORMAM- 03/DPC) (copia simples);

- Parecer favoravel da MB, nos aspectos afetos a seguranca da navegacdo e a salvaguarda da vida
humana para as obras sob, sobre e as margens das aguas jurisdicionais brasileiras (AJB), de acordo
com a NORMAM-11/DPC (original e copia simples);
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- Alvara de funcionamento expedido pelo Orgdo Municipal competente (copia autenticada ou copia
simples com apresentagdo do original); e
- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento (copia simples).

Etapas para o Processamento de Alteracio de Dados Cadastrais da Embarcacio e/ou do
Proprietario.

: y

Apresentacio dos Andlise dos Procefsan:ento © Retirada do

Documentos junto | Documentos m) Reallzagiao das ) TIE/TIEM na
as CP/DL/AG. T Alteragdes das CP/DL/AG.

Caracteristicas.

4.6. OBRAS

4.6.1 “Nada a Opor” para Obras Sob, Sobre e as Margens das Aguas Jurisdicionais
Brasileiras (AJB)

A Capitania dos Portos cabe a analise dos processos referentes & realizacdo de obras sob, sobre e as
margens das AJB, e emissdao do competente Parecer, no que concerne ao ordenamento do espago
aquaviario e a seguranca da navegacao; e

autorizagdo para as atividades de dragagem em AJB, no que concerne ao ordenamento do espago
aquaviario e a seguranca da navegagao.

A realizac¢do de obras publicas ou particulares (a partir daqui denominadas de “obras”™) localizadas
sob, sobre e as margens das AJB, dependera da emissdo do Parecer da Autoridade Maritima,
emitido por meio da Capitania e ndo eximira o interessado das demais obrigacdes administrativas e
legais perante outros Orgdos responsaveis pelo controle da atividade em questdo, quando cabivel,
seja da esfera Federal, Estadual ou Municipal.

Apresentamos, aqui, 0os requisitos para a solicitagdo desse Parecer para Flutuantes (Instalagdo de
Estruturas Flutuantes ndo Destinadas a Navegacdo. Para as demais obras, a NORMAM-11/DPC
devera ser consultada, a qual disponivel em www.dpc.mar.mil.br.

a) Flutuantes

O interessado na instalagdo de estruturas flutuantes ndo destinadas a navegacao, devera apresentar a
Capitania duas vias originais dos seguintes documentos:

- Requerimento do interessado Capitao dos Portos, via AgCaceres;

- Planta de localizagdo, em papel;

- Planta de situacdo, em papel e se possivel, em formato digital compativel com os sistemas CAD
(DXF, DWG, etc.);

- Memorial descritivo contendo descri¢ao do tipo de estrutura, material empregado na construgao,
disposi¢do das luzes, equipamento utilizado para fundeio, altura maxima acima da linha de
flutuagdo, finalidade do emprego da estrutura flutuante, tais como tipo de comércio, propaganda
comercial e a mensagem veiculada, captacao de dgua etc;

- ART do Engenheiro naval responsavel;

- Alvaré da Prefeitura, caso seja desenvolvida atividade comercial; e

- GRU com o devido comprovante de pagamento (copia simples), nos valores constantes no Anexo
2-A da NORMAM-11/DPC, referente ao servigo de analise do processo e emissdo de parecer e/ou
realiza¢dao de inspecao no local da obra em AJB, caso a Agéncia julgue necessario. Neste caso, a
GRU e o referido comprovante de pagamento referente a inspecao da obra devera ser entregue pelo
interessado a CFAOC somente quando confirmada a necessidade da inspecdo, para que seja
anexada ao processo.
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Ap6s a andlise do processo, o requerimento sera despachado e devolvido ao interessado, com o
parecer do Capitdao dos Portos, cabendo-lhe cumprir, em caso de parecer favoravel, as seguintes
exigéncias, além de outras porventura estabelecidas:

- Obter o TIE na Agéncia, observando o disposto no Capitulo 2 da NORMAM-02/DPC; e

- Informar o inicio e término dos servicos ao CHN-6, para avaliagdo quanto a divulgacdo em Avisos
aos Navegantes e/ou Avisos Radio Nauticos. Ressalta-se que somente as obras sob e sobre dguas em
andamento, localizadas em dareas cartografadas pela DHN e com, pelo menos uma de suas
dimensodes superiores a 20m, serdo objeto de divulgacdo em Avisos Radio Nauticos e/ou Avisos aos
Navegantes.

Notas:

- O requerimento deve ser assinado pelo proprietario da obra ou seu representante legal, neste caso,
anexando copia da procuragdo ou Contrato Social (no caso de firma);

- A escala a ser utilizada na planta deve ser suficiente para permitir uma interpretacdo facil e clara
da informagao representada;

- Tanto a planta de localizacdo e situagdo, bem como o memorial descritivo deverdo observar as
defini¢cdes contidas no Capitulo 1 da NORMAM-11/DPC. As plantas de localizagdo e situagao
deverdo ser assinadas por engenheiro cartografo, de geodésia e topografia, geodgrafo ou civil, € o
memorial descritivo devera ser assinado por engenheiro naval, devendo constar o0 nome completo
do responsavel e o seu registro no CREA, ndo podendo apresentar correcdes que alterem sua
originalidade;

- Estas estruturas deverao ser sinalizadas por luz fixa amarela, com alcance minimo de duas milhas
ndauticas, estabelecida no seu tope ou em local de melhor visibilidade para o navegante;

- Fica facultada a Capitania a solicitagdo de informagdes e documentos adicionais ao interessado
pela obra que porventura venham a ser identificados como necessdrios para a conclusdo de seu
parecer, bem como a realizacdo de inspec¢des no local da obra;

- A Agéncia participard aos 6rgdos ambientais competentes ¢ Municipios o local onde se pretende
instalar as estruturas flutuantes ndo destinadas a navegacao; e

- Na impossibilidade de amarrar o posicionamento da estrutura flutuante a rede topohidrografica
existente, quer seja pela inexisténcia de marcos nas proximidades da obra ou a distancia dos
mesmos impossibilite o estabelecimento do dispositivo em fun¢do do custo-beneficio, poderdo ser
utilizados outros instrumentos para se determinar a posi¢do, tais como GPS diferencial ou outro
método que garanta o posicionamento adequado.

Etapas para o Processamento de emissdo de Nada Opor Flutuantes.

‘ PN
Apresentacio dos Analise dos Processamento ]
Documentos junto | Documentos pela — e Parecer para |:> Retirada do
as CP/DL/AG. A CEDIEIE impressio do TIE/PRPM na

CP.

TIE/PRPM.

CP/DL/AG.

b) Lancamento de cabos e dutos submarinos ou estruturas similares.

Documentagao necessaria:

- Requerimento do interessado Capitao dos Portos, via AgCaceres;

- Planta de localizagdo (assinada pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome completo e
registro no CREA);

- Memorial descritivo (assinado pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome completo e
registro no CREA);

- Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART); e
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- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento (cOpia simples),
exceto para 6rgaos publicos.

Observagdes:

- Todos os documentos acima deverdo ser apresentados em duas vias; e

- Apo6s a execucao da obra, caso tenha dimensdes horizontais superiores a 20m, devera ser
apresentada a Planta Final de Situacdo (PFS), em duas vias, Flutuantes conforme o Anexo 1-B da
NORMAM-11/DPC.

Etapas para o Processamento de emissio de Nada Opor Dutos Submarinos/ Similares.

= -

¢) Construcio de Pontes Rodovidrias ou Similares Sobre Aguas.

Documentagao necessaria:

- Requerimento do interessado;

- Planta de situagao;

- Planta de localizagdo (assinada pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome completo e
registro no CREA);

- Documentacao fotografica;

- Planta de construcdo (projeto);

- Memorial descritivo (assinado pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome completo e
registro no CREA);

- Levantamento batimétrico e de correntes;

- Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART);

- Estudo sobre a navegacao existente, abrangendo as principais empresas que trafegam na area;

- Projeto da sinalizacdo ndutica da ponte, conforme preconizado na NORMAM-17/DHN, a ser
elaborado apos a aprovacao da obra; e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento (cOpia simples),
exceto para 6rgaos publicos.

Etapas para o Processamento de emissio de Nada Opor Pontes Rodovidrias ou Similares
Sobre Aguas.

Observagdes:

- Todos os documentos acima deverdo ser apresentados em duas vias; e

- Apo6s a execucao da obra, caso tenha dimensdes horizontais superiores a 20m, devera ser
apresentada a Planta Final de Situacdo (PFS), em duas vias, conforme o Anexo 1-B da NORMAM-
11/DPC.
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d) Cabos e Dutos Aéreos e Estruturas Similares Documentacio necessaria:

- Requerimento do interessado ao Capitao dos Portos, via AgCéceres;

- Planta de localizagdo (assinada pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome completo e
registro no CREA);

- Planta de situacdo (assinada pelo engenheiro responséavel, constando o seu nome completo e
registro no CREA);

- Planta de construcdo (assinada pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome completo e
registro no CREA);

- Memorial descritivo (assinado pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome completo e
registro no CREA);

- Estudo sobre a navegacao existente, abrangendo as principais empresas que trafegam na area; e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento (copia simples),
exceto para 6rgaos publicos.

Etapas para o Processamento de emissio de Nada Opor para Dutos Aéreos e Estruturas
Similares.

Observacoes:
As mesmas do item anterior.

e) Portos ou Instalacdes Portuarias, Cais, Pieres, Molhes, Trapiches, Marinas ou Similares
Documentac¢ao necessaria:

- Requerimento do interessado ao Capitao dos Portos, via AgCéceres;

- Procuracdo (se aplicavel); ¢) Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro
da validade (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original) (se aplicavel);

- Planta de localizagdo (assinado pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome completo e
registro no CREA);

- Planta de situacdo (assinado pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome completo e
registro no CREA);

- Planta de construcdo (projeto) (assinado pelo engenheiro responsavel, constando o seu nome
completo e registro no CREA);

- Memorial descritivo;

- Documentacao fotografica;

- Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART); e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento (copia simples),
exceto para 6rgaos publicos.

Etapas para o Processamento de emissdo de Nada Opor para Instalacoes Portuarias, Cais,
Pieres, Molhes, Trapiches, Marinas ou Similares.

= =
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Observacoes:
As mesmas do item anterior.

f) Boias de amarracao de embarcacao.

Documentagao necessaria:

- Requerimento do interessado ao Capitao dos Portos, via AgCéceres;

- Memorial descritivo;

- Carta nautica (confeccionada pela DHN) de maior escala da area, contendo a plotagem do local de
lancamento das boias;

- Documento de regularizacao da embarcagdo (copia autenticada); e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento (cOpia simples),
exceto para 6rgaos publicos.

Observacoes:

- Todos os documentos acima deverao ser apresentados em duas vias; e

- Ap6s a Capitania emitir o parecer favoravel, o interessado devera ser orientado pela AgCaceres
informar imediatamente, quando do estabelecimento efetivo da boia, para divulgacdo em Avisos aos
Navegantes.

Etapas para o Processamento de emissdo de Nada Opor para Boias de amarracio de
embarcacio

g) Dragagem

I) Pedido Preliminar de Dragagem

Documentagao necessaria:

- Requerimento do interessado ao Capitdo dos Portos, via AgCaceres, contendo as seguintes
informacodes:

* Volume estimado do material a ser dragado;

* Duragao estimada da atividade de dragagem, citando as datas previstas de inicio e término;

* Profundidades atuais e/ou estimadas da area a ser dragada e, quando couber, da area de despejo;

- Profundidade desejada na éarea a ser dragada;

* Tipo de equipamento a ser utilizado durante os servigos; e

* Tipo de sinalizacdo nautica a ser empregada para prevenir acidentes da navegacdo na area da
dragagem.

- Carta nautica de maior escala, editada pela DHN (ou carta de praticagem ou croquis de navegacao
ou mapa, editados por 6rgdo publico) contendo o tragado da area a ser dragada e da area de despejo
de material dragado, com a identificagdo de suas coordenadas geograficas. Na inexisténcia dos
documentos anteriormente citados, poderdo ser utilizadas plantas de situacdo e localizagdo,
elaboradas por profissional habilitado.

Etapas para o Processamento de emissao de Nada Opor para Dragagem.
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IT) Autorizacio para inicio da Atividade de Dragagem

Documentagao necessaria:

- Requerimento do interessado, constando as datas previstas para seu inicio e término, entregue com
o minimo de 15 dias antes do inicio previsto da dragagem; e

- Licenca Ambiental (cOpia autenticada ou copia simples com apresentacdo do original).

4.7 VISTORIAS
4.7.1 Declaracio de Vistoria de Condicao

a) Liberacao do navio para carregamento.

Documentagao necessaria:

- Documento de resposta da DPC, autorizando a realizagdo da Vistoria de Condi¢dao enviando ao
solicitante com coOpias para a AgCéceres da realizagdo da Vistoria e para a Entidade Especializada
que realizard a vistoria;

- Original e copia da Declaragdo da Vistoria de Condi¢do (DVC) (Anexo 3-B da
NORMAM-04/DPC ou Anexo 10-G da NORMAM-01/DPC) emitida pelo Vistoriador da Sociedade
Classificadora ou da Entidade Especializada contratada pelo interessado para realizagdo da vistoria;
e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento exceto para
orgdos publicos (copia simples).

Observacao:

Aplicavel para navios graneleiros e nos de transporte combinado ore-oil ou ore-bulk-oil, com mais
de 18 anos, a contar da data do batimento de quilha, para carregamento de granéis solidos de peso
especifico maior ou igual a 1,78 t/m3.

4.7.2 Declaracio de Conformidade para Embarcac¢oes que Transportam

Petroleo, seus Derivados (Embarcacdes e Plataformas, FPSO e FSU) e Biocombustiveis
Documentagao necessaria:

- Solicitagdo de Pericia (conforme o modelo do Anexo 2-E da NORMAM- 04/DPC;

- Requerimento ao DPC ja deferido ou ao Capitdo dos Portos, via AgCéceres, solicitando
autorizacdo para operagdo em AJB (Anexo 2-1 da NORMAM-04/DPC), conforme a atividade da
embarcagdo prevista no Capitulo 2 da NORMAM-04/DPC;

- Portaria do Estado-Maior da Armada, publicada no Diario Oficial da Unido, autorizando a
operagao da embarcacdo de bandeira estrangeira a ser empregada nas atividades de pesquisa e
investigacdo cientifica (se aplicavel); e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento exceto para
orgdos publicos (copia simples).

4.7.3 Retirada de Exigéncias de Vistorias, Pericias e Inspecoes.

Documentagao necessaria:

- Requerimento do interessado discriminando as exigéncias a serem retiradas;

- Copia dos Formularios A e B do Relatorio de Inspecao correspondente; e

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de pagamento exceto para
orgaos publicos (cOpia simples).
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5 - LOCAL E FORMAS PARA ACESSO AOS SERVICOS PELO PUBLICO
Para acessar os servigos mencionados acima, € necessario atender os requisitos estabelecidos
pelas NORMAM 1, 2, 3, 5 e 30.

O solicitante devera dar entrada no processo fisicamente pelo Grupo de Atendimento ao Publico
da Agéncia Fluvial de Céceres no seguinte enderego:

Rua Professor José Rizzo, n® 1, Centro
Caceres — MT CEP: 78.210-024
Telefone (65) 3223-1416

6 - PESQUISA DE OPINIAO
A opinido dos usudrios dos nossos servigos € muito importante para a melhoria dos processos
internos e procedimentos operacionais € poderdo ser apresentadas das seguintes formas:

- Por meio do e-mail agcace.secom@marinha.mil.br;

- Na caixa de sugestdes, localizada ao lado do guiché do setor de Atendimento; e
- Pessoalmente, mediante agendamento, ao Agente Fluvial.
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