o

]

“Seguranca da Navegacao: Todos somos responsaveis!”
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APRESENTACAO

A Capitania dos Portos do Maranhdo (CPMA) trabalha para
garantir a seguranca da navegacéao, a salvaguarda da vida humana
no mar e a prevencdo da poluicdo hidrica. Dentre suas atividades
estd a formacdo de aquaviario, a habilitacdo de condutores, a
inscricdo e a fiscalizacdo de embarcacdes.

A Carta de Servicos ao Usuéario foi instituida pelo Decreto n°
9.094 de 17 de julho de 2017 e tem por objetivo informar aos
usuarios dos servicos prestados pelo 6rgao ou entidade, das formas
de acesso a esses servicos e dos respectivos compromissos e
padrdes de qualidade de atendimento ao publico.

ANDRE LUIZ TRINDADE GOMES
Capitao de Mar e Guerra
Capitao dos Portos
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ldentidad e Organizacional
Negocio (Proposito)

A Capitania dos Portos do Maranhdo (CPMA) € uma Organizacao Militar
(OM), subordinada ao Comando do 4° Distrito Nava (Com4°DN), cujo
propésito é contribuir para a salvaguarda da vida humana no mar; a
seguranca da navegacdo e a prevencdo de poluicdo hidrica, mediante a
formacdo de aquaviarios e a fiscalizacdo de embarcacdes em sua area de
jurisdicao.

Missao (Tarefas)

Para a consecucdo de seu propésito, cabe a Capitania dos Portos do
Maranhdo as seguintes tarefas:

| — Exercer a fiscalizacdo do servico de praticagem (apoio a chegada e saida
de navios mercantes);

Il — Exercer a fiscalizacdo do Trafego Aquaviario (FTA), na realizacdo de
Inspecbes Navais e Vistorias;

lIl — Auxiliar o servigo de salvamento maritimo;
IV — Coordenar e ministrar cursos do Ensino Profissional Maritimo;

V — Cumprir e fazer cumprir a legislacdo, os atos e normas, nacionais e
internacionais, que regulem os trafegos maritimo, fluvial e lacustre;

VI — Instaurar e conduzir Inquéritos Administrativos sobre fatos e acidentes da
navegacao; e

VIl — Concorrer para a manutencao da sinalizacédo nautica.

Visao de Futuro

No horizonte temporal de quatro anos, tornar-se referéncia no Sistema de
Seguranca do Trafego Aquaviario (SSTA).

Valores

A CPMA adota os valores abaixo, sem deixar de observar os demais previstos
no Estatuto do Militares.
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Valores

Compreenséo do Valor

EXEMPLO

Padrdao ou modelo de procedimento ou comportamento
a ser seguido e que deve ser buscado por todos, de tal
modo que cada componente da tripulagdo represente,
de modo concreto, os valores da OM.

ENTUSIASMO

Veeméncia, vigor e dedicagdo no cumprimento de suas
atribuicbes. Jubilo em relacdo aos resultados obtidos
com as mudancas implementadas. Sinergia resultante
da motivacdo de uns, somada ao esforco dos demais
componentes da tripulacdo, que s&o incentivados
(influenciados) pelo exemplo de motivagcdo dos
primeiros.

ORGULHO

Sentimento que o componente da tripulacdo tem por si
proprio (dignidade pessoal) e pela OM (senso de
pertencer), principalmente como resultado das acfes
de que participa na busca da exceléncia qualidade.

ETICA

Atitude essencial para o desenvolvimento e
manutencao de uma imagem positiva e ilibada da OM
junto a sociedade.

ABNEGACAO

Espirito de sacrificio e dedicacao, disciplina elevada e
consciente, e comprometimento com a OM.

LEALDADE

Adesao fiel aos chefes e inabalavel devocao as causas
da OM.
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Localizacao e funcionamento dos
Setores de atendimento ao publico

Prédio Sede

Av. D. Pedro Il, n® 2
Centro — Séao Luis - MA
CEP: 65010-450

(98) 2107-0121

Complexo do Jenipapeiro
Av. José Sarney, s/n°®

Camboa — Séo Luis - MA

CEP: 65000-000

(98) 2107-0157

Horario de atendimento

O atendimento ao publico na CPMA é realizado de segunda a sexta-feira nos
horéarios abaixo especificados:

a) segunda, quarta e sexta-feira - das 09h30 as 12h;

b) terca e quinta-feira — das 08h as 12h;

O Atendimento para despacho de embarcacdes em meio fisico ocorrera das
08h até o por do sol na Sede da CPMA.

Compromissos com o atendimento

1. Atencao, respeito e cortesia no atendimento aos
usuarios

— Os profissionais da CPMA se comprometem a prestar um atendimento
claro e objetivo, pautado na ética e no valor do respeito a dignidade da pessoa
humana, com cordialidade e atenc¢é&o individualizada;

— Sera facilitado ao usuéario o acesso as informagfes e procedimentos, em
prol da transparéncia dos servi¢os prestados;

— Os servidores da CPMA se empenhardo ao maximo em atender e
solucionar os processos em tramitagcdo em até noventa dias; e, aqueles que
requererem maior prazo, por sua complexidade, serdo informados ao usuario
guanto as etapas cumpridas e pendentes, e as estimativas de prazos.
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2. Critérios de atendimento

O atendimento ao publico da CPMA esta estruturado da seguinte forma:
a) na sede:

€ Divisdao de Cadastro: inscricdo, recadastramento, alteracdo de dados,
transferéncias de propriedade e jurisdicdo de embarcacdes, certiddes, 22 via
de documentos, entrega de documentos de embarcacdes miudas e de médio
porte, rol de portuarios e cadastro de empresas de mergulho;

€ Grupo de Vistoria e Inspegdo (GVI): emissdo de Atestado de Inscricao
Temporaria (AIT), Licenca Provisoria Para Entrar em Trafego (LPET),
Documento Provisorio de Propriedade, assuntos afetos ao Tribunal Maritimo e
a Diretoria de Portos e Costa (DPC) e Certificado de Seguranca da
Navegacéao (CSN);

€ Divisdo de Inspecao Naval e Vistorias: Autos de Infracdo, Notificagdes,
Multas, entrega de Documentos de Vistorias/Inspecéo, Cartdao de Tripulacdo
de Seguranca (CTS).

a) no Complexo do Jenipapeiro

Divisédo de Habilitacdo: emisséo e 22 via de Caderneta de inscricdo e registro
(CIR) por extravio, perda ou mau uso; emissao e 22 via e revalidacdo de
certificados de cursos, emisséo e revalidacdo de etiquetas de dados pessoais,
emissdo e averbacao de etiquetas de cursos, Licenca de Categoria Superior
(LCS), transferéncia entre grupos e categorias, ascensdo de categoria,
transferéncia de jurisdicéo.

Divisdo de Ensino: inscricdo em cursos, marcacao e realizacdo de provas do
Ensino a Distancia; realizacdo das provas dos diversos Concursos Publicos do
Sistema Naval e Processos Seletivos para cursos da Marinha Mercante;
realizacdo de Teste de Aptiddo Fisica paras todos 0S concursos e processos
seletivos de ingresso na Marinha.

€ Divisdo de Salde: atendimento médico-odontolégico primario aos militares
da ativa, inativos, dependentes e pensionistas; emissdo de guias de
encaminhamento e atualizacdo do cadastro junto as Organiza¢fes de Saude
Externas (OSE).

€ Secdo de Veteranos e Pensionistas: recebimento e encaminhamento de
documentos ao Servico de Veteranos e Pensionistas da Marinha (SVPM),
comunicacao de falecimento de veteranos e pensionistas e geracdo de ordem
de servicos de direitos remuneratérios dos veteranos e pensionistas.

€ Servico de Recrutamento Distrital (SRD): exercicio de apresentacdo na
Reserva (EXAR), emissdo de certiddo de tempo de servico e emissédo de
certificados a reservistas navais.
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€ O atendimento é feito por ordem de chegada.

€ O atendimento odontolégico normalmente é realizado
com hora marcada;

€ Sao priorizados os atendimentos de idosos, pessoas
portadoras de necessidades especiais, gestantes e
lactantes.

3. Condicdes de limpeza e conforto

v A CPMA dispbe de salas de atendimento com ar condicionado, cadeiras,
televisdo e sanitarios;

v' Nossas instalagdes sanitarias sdo de facil acesso e mantido o mais alto
padrédo de limpeza;

v Os ambientes de trabalho séo limpos e higienizados gerando conforto e
bem estar aos usuarios;

v' Nossa organizacao dispde de instalacdes e equipagens adequadas aos

portadores de necessidades especiais, tais como rampas de acesso e cadeira
de rodas.

4. Tempo de atendimento

v' O tempo estimado de espera para o atendimento presencial na Sede é de
20 minutos;

v Aligacao telefénica do usuario podera ser atendida em até trés toques.

5. Prazo de cumprimento dos servigos

v' O prazo maximo para a execucao de nossos servicos sera de até noventa
dias. Nos casos especiais, que necessitam de um tempo maior, o cidadao
sera mantido informado;

v/ As solicitagbes de informacdes sobre andamento e/ou documentos
relativos a processo serdo fornecidas pelo telefone (98) 2107-0121 e via e-mail
para aquaviarios cadastrados.
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Formas de comunicacdo com o usuario

A CPMA disponibiliza as seguintes formas de comunica¢do com o usuario:
Atendimento telefbnico

» Departamento de Ensino Profissional Maritimo (98) 2107-0150

» Divisdo de Saude - (98) 2107-0155 / 2107-0156

» Divisao de Cadastro - (98) 2107-0124

» Diviséo Inspecao Naval - (98) 2107-0112

» Divisao de Despacho - (98) 2107-0124

* Disque Denuancia CPMA - (98) 0800 0988432

e-mail: cpma.secom@ marinha.mil.br

ouvidoria: cpma.ouvidoria@marinha.mil.br
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Na Marinha do Brasil, o marinheiro aprende a proteg er o seu
pais no mar, nos rios e lagos.

Servicos Oferecidos

A CPMA é responsavel pela formacdo de aquaviarios, habilitacdo de
amadores, cadastro de embarcacdes e registro de infragcbes em sua
area de jurisdicdo. Todas as solicitacbes dao entrada no respectivo
setor de atendimento ao publico, mediante um namero de protocolo
ou numero de requerimento que € entregue ao usuario para
acompanhamento da sua solicitacéo.

Subsidiariamente, a CPMA & responsavel pelo Servico de
Recrutamento Distrital (SRD) e pelo atendimento médico-hospitalar aos
militares da ativa e da reserva da Marinha, bem como seus
dependentes e pensionistas.

1. Identificagcdo de Aquaviarios

- Servico: o direito a identidade da MB para aquaviarios € a partir da
categoria de Moco de Convés (MOC), tendo cumprido no minimo oito (08)
meses de embarque nos ultimos cinco (05) anos.

- Tempo estimado de atendimento: até 20 minutos para cada Solicitante.
- Procedimentos: 0 aquaviario munido de seus documentos devera dar

entrada na CPMA, onde recebera& um numero de protocolo para
acompanhamento de seu processo.
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Documentos Necessarios

1. Cépia da Caderneta de Inscricao e Registro (CIR);

2. Copia da CIR (Embarque — 8 meses nos ultimos cinco anos) ou Carta de
concessao da aposentadoria no caso de aposentado;

3. Copia da Identidade;

4. Boletim de Ocorréncia Policial (BO), no caso de extravio, perda ou roubo.

2. Cursos de Formacéao de Aquaviarios
B ld : : : T
- i .._hn...:..'lf?ﬁ‘

Servico: o0s cursos de formacdo para aquaviarios sdo ministrados nas
dependéncias do Ensino Profissional Maritimo (EPM) da CPMA, localizado
no Complexo Jenipapeiro. A programacéao de cursos oferecidos pela CPMA
€ disponibilizada no Programa de Ensino Profissional Maritimo (PREPOM)
encontrado no site da Diretoria de Portos e Costas (DPC):
www.dpc.mar.mil.br.

Tempo estimado de atendimento : até 15 minutos para cada solicitante

Procedimentos: o0s interessados deverdo se dirigir a CPMA munidos dos
documentos para se inscreverem.
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— Documentos Necessarios

1. Identidade; CPF e Comprovante de residéncia;

2. Atestado de salde emitido por Posto de Saude, Laboratério ou pela prépria empresa,;
3. Cépia da Carteira de Inscricdo e Registro (CIR) para aquaviarios;

4. Taxa de inscricédo paga.

3. Ascensao de Categoria

- Servico: a ascensao é concedida as categorias previstas no anexo 2-A da
NORMAM-13, exceto para Marinheiro Auxiliar de Convés (MAC), Marinheiro
Auxiliar de Maquinas (MAM) e Pescador Profissional (POP), por nao fazerem
jus a ascensao de categoria.

— Tempo estimado de atendimento:  até 15 minutos, conforme o caso.

- Prazo de prontificacdo: até 7 dias uteis.

- Procedimentos: 0 aquaviario devera dar entrada com sua documentacao no
EPM, onde recebera um numero de Protocolo para acompanhamento de seu
processo.

- Mecanismo de comunicacdo com 0O USuario: quando o documento é
prontificado, o usuario recebe um e-mail e uma mensagem de texto (SMS) no

celular, caso tenha sido cadastrado um numero de aparelho telefénico mével.

- Documentos necessarios

1. Original e cépia da Caderneta de Inscricdo e Registro (CIR);

2. Original e cépia da Identidade (dentro da validade);

3. Original e cépia do CPF;

4. Boletim de Ocorréncia Policial (BO), no caso de extravio, perda ou roubo.

4. Emissao de Certificados 1031 e 1034

- Servico: o Certificado 1031 é emitido DPC e pelos Centros de Instrucéo
para Oficiais, Mestre de Cabotagem e Contramestre, a fim de atender a
Convencéo Internacional sobre Padrédo de Treinamento Certificacdo e Servico
de Quarto (STCW-78).

- Certificado 1034, emitido pela DPC e pelos Orgdos de Execucdo (OE) do
EPM é destinado a certificar os aquaviarios que concluiram os Cursos,
Exames e Estagios previstos no Sistema do EPM, inclusive aqueles em
conformidade com a Convencgédo STCW-78.

- Tempo estimado de atendimento : até 30 minutos para cada solicitante.
- Prazo de prontificacao da segunda via:  até 60 dias.

- Procedimentos: o aquaviario munido de seus documentos devera dar
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entrada na CPMA, onde recebera um n° de Protocolo para acompanhamento
de seu processo.

- Mecanismo de comunicagdo com O USUArio: quando o documento é
prontificado, o usuario recebe um e-mail e uma mensagem de texto (SMS) no
celular, caso tenha sido cadastrado um namero de aparelho telefénico moével.

- Documentos necessarios

1. Identidade; CPF e Comprovante de residéncia;

2. ASO (Atestado de Saude Ocupacional) valido;

3. Etiqueta de dados pessoais da Carteira de Inscricdo e Registro (CIR);

4. Comprovante de 1 ano de embarque emitido pela empresa nos ultimos 5 (cinco)
anos, com firma reconhecida comprovado pela Carteira de Inscricdo e Registro
(CIR);

Certificado do Curso Especial de Radioperador Geral (EROG), caso seja Oficial de
Nautica;
Certificado do Curso Especial Basico de Combate a Incéndio (ECIN);
Todos os certificados que possuir;
Duas fotos 5X7, datadas;
Certificado 1031 original; e
. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) paga.

o

CO®NO

5. Emissao da Caderneta de Inscricao e Registro (CI R) de
Aquaviario

- Servico: a Caderneta de Inscricdo e Registro sera emitida apos a
aprovacao em curso de formacéo e entregue na cerimbnia de encerramento
do curso. Também sera fornecida em caso de perda ou extravio.

— Tempo estimado de atendimento:  até 20 minutos para cada solicitante

- Prazo de prontificacdo da segunda via:  até 10 dias.

— Procedimentos: a CIR sera emitida para o aquaviario que apresentar 0s
documentos comprobatoérios de conclusdo dos cursos de acesso a carreira
aquaviaria. Depois da emissdo da CIR o solicitante estara automaticamente
cadastrado no Sistema de Aquaviario, onde sera feita uma listagem dos
aprovados e confeccionada a Ordem de Servico (OS), para registro no
Sistema de Cadastro de Aquaviario (SISAQUA) e posteriormente a emissao
da etiqueta da CIR.

- Mecanismo de comunicacdo com 0O USuario: quando o documento é
prontificado, o usuario recebe um e-mail e uma mensagem de texto (SMS) no
celular, caso tenha sido cadastrado um numero de aparelho telefénico mével.
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— Documentos Necessarios

Original e Copia dos seguintes documentos:

1. Identidade;

2. CPF;

3. Comprovante de residéncia;

4. Atestado de Saude Ocupacional valido;

5. Etiqueta de dados da Carteira de Inscricdo e Registro (CIR);

6. Umafoto 5 X 7; e Boletim de Ocorréncia nos casos de perda, roubo ou extravio.
Nota 1. No caso de extravio ou ma condi¢cdes da caderneta sera cobrada uma taxa a
ser recolhida através de GRU, paga em qualquer agéncia bancaria.

Nota 2: Para reincluséo, o interessado devera apresentar também todos os documentos
gue comprovem a sua inscricdo anterior.

Nota 3: Os estrangeiros que solicitarem a CIR brasileira deverao apresentar também a
identidade de estrangeiro, passaporte com visto de permanéncia e o requerimento de
certificacdo (anexo 1-E da NORMAM-13/DPC), disponivel no endereco eletronico:
www.dpc.mar.mil.br.

6. Cursos a Distancia

— Servico: o0s cursos de aperfeicoamento a distancia oferecidos aos
aquaviarios das categorias Marinheiro de Convés, Contramestre e militares
da reserva do Corpo de Pracas da Armada (Suboficial e Sargento,
pertencentes da se¢do de convés. Os da secdo de maquinas destinam-se
a Marinheiro de Maquinas e a militares da reserva do Corpo de Pracas da
Armada (Suboficial, Sargento e Cabo das especialidades de maquinas,
caldeiras e motores).

- Tempo estimado de atendimento : até 20 minutos para cada Solicitante

— Procedimentos : os interessados deverao se dirigir a CPMA munidos dos
documentos para se inscreverem.

— Documentos Necessarios

Original e Copia dos seguintes documentos:

Identidade e CPF;

CTPS e PIS/PASAP;

Comprovante de residéncia;

Atestado de Saude Ocupacional valido;

Etiqueta de dados da Carteira de Inscricdo e Registro (CIR);
Caderneta Registro (CR) para ex-praca;

Titulo de Eleitor;

Certificado Militar (Reservista ou Dispensa)

. Certificado ou histérico de concluséo do ensino fundamental;
10. Uma foto 3x4;

11. Taxa de inscricdo, a ser recolhida através de GRU, paga em agéncia bancéria.

©CoNoO s wWNE
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SERVICO

7. INSCRICAO DE EMBARCACAO

DOCUMENTOS NECESSARIOS

Inscricdo de
Embarcacdes
de Grande
Porte
Nacional

1) Certificado de Seguranca de Navegacdo ou Termo de
Responsabilidade (quando aplicavel).

2) Certificado de Arqueacao (para embarcacdes com AB > 50) ou
notas de arqueacao (para embarcacdes com AB < 50).

3) Certificado de Borda Livre

4) Certificados Estatutarios (certificado de seguranca de navios de
passageiro/carga, de equipamento, de construcédo, de
conformidade, Certificado de Seguranca de Polui¢éo por Oleo
(IOPP), radio etc.).

5) Licenca de construcdo ou licenca de construcdo para
embarcacdes ja construidas (quando aplicavel).

6) Titulo de inscricéo (TIE).

7) Relatorio de verificagdo da lotacdo de passageiros e Peso
Méaximo de Carga (PMC) e uma foto 15 x 21 mostrando o través
(embarcagbes com AB <=20 de passageiro ou passageiro e
carga).

8) CTS para as embarcacdes com AB >10

9) Nada consta da inspec¢ao naval (reter na CP/DL/AG).

10) Certificado do construtor / Termo de Entrega e Aceitagédo /
declaracéo de quitacao e garantia.

11) Relatorio do histérico da embarcacao (emitido pelo SISMAT).
12) Oficio solicitando inscricdo e/ou registro, ou cancelamento de
inscricdo e/ou registro (para embarcacdo da Unido, estado ou
municipio).

13) Carteira de identidade e CPF, para pessoa fisica (copias
autenticadas ou copias simples com apresentacao do original);
estatuto ou contrato social e CNPJ (para pessoa juridica).

14) Procuracao (quando aplicavel).

15) Seguro obrigatério de Danos Pessoais Causados por
Embarcacdes e suas Cargas (DPEM)

16) Requerimento do interessado datado e assinado pelo
requerente e pelo encarregado da Organizacdo Militar (OM)
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recebedora.

18) Certificado de registro do armador emitido pelo TM (quando
aplicavel).

19) Provisdo de Registro de Propriedade Maritima (PRPM).

20) DARF original do pagamento das custas (cédigo 1505) e
DARF original do pagamento de eventuais multas (cédigo 3391).
21) Prova de quitacdo de 0Onus fiscais e encargos sociais (CND;
INSS e FGTS Receita Federal), de acordo com o disposto no art.
9° da Lei n° 7652/88, alterada pela Lei n° 9774/98.

22) Autorizacdo da Agéncia Nacional de Transportes Aquaviarios
(ANTAQ) para inclusdo em linha. (quando aplicavel).

23) Licenca do 6rgao federal controlador da atividade da pesca,
quando se tratar de embarcacdo destinada a pesca e licenca da
EMBRATUR ou 6rgdo subordinado, quando se tratar de
embarcacdo destinada ao turismo (coOpia autenticada ou coépia
simples com apresentacao do original);

24) Prova de cancelamento (verificar no artigo pertinente ao
cancelamento de inscricao e/ou registro).

25) Prova de nacionalidade - verificar o artigo pertinente a
nacionalidade do proprietario.

26) Escrituras e aditivos referentes ao financiamento da
construcdo da embarcacdo junto ao Banco Nacional de
Desenvolvimento (BNDES) (quando aplicavel).

27) Escritura de compra e venda (se for o caso de exportacao).

28) Prova de aquisicdo do motor.

29) Prova de aquisicdo da embarcacéo.

30) Para embarcacbes adquiridas no exterior, prova de aquisicdo
no exterior (Bill of sale) ou fatura comercial com a prova da
remessa do valor de aquisicdo por via bancéria (com traducéo
juramentada).

31) Para embarcagfOes adquiridas no exterior, comprovante de
regularizacdo de importacédo perante o 6rgdo competente (guia de
importagcdo emitida pela Receita Federal).

32) Venda para o exterior: Certiddo Negativa de Débito (CND) /
autorizacdo da ANTAQ para a venda / guia de exportacao.

33 ) Registro Continuo de Dados (RCD) (embarcacdes solas em
viagem internacional)

Transferéncia
de
Propriedade
de
Embarcacéao
de Grande
Porte Nacional

1) Proviséo de registro de propriedade maritima (PRPM).

2) Certificado de Registro de Armador;

3) Certificado de Seguranca da Navegacao;

4) Boletim de Atualizagdo de Embarcacéo (BADE);

5) Relatério de Embarcacdo Nacional e nada consta da inspecéao
naval;

6) Comprovante de Situacdo Cadastral da Empresa (CNPJ).

7) Contrato social,

8) Procuracéo;

9) Escritura de compra e venda ou outro documento de
propriedade registrada no cartorio maritimo;

10) Autorizacdo do 6rgdo competente para embarcagado pesqueira;
11) Seguro Obrigatorio de Danos Pessoais Causados por
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Embarcacbes e suas Cargas (DPEM);
12) Pagamento de custas ao Tribunal Maritimo (DARF codigo
1505 20 UFIR).

Emissao da 1) Declaragéo do engenheiro naval;
Licenca 2) Memorial descritivo;
Provisodria 3) Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART) pago;
para Entrada 4) Procuracao;
em Trafego 5) CNPJ da empresa requerente.
Emisséo do
Docgm,e'nto 1) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) no valor de R$ 80,00;
Provisorio de o .
Propriedade 2) Cert!f!cado de arqueacao,
de 3) Certificado de Borda Livre;
Embarcacéo 4) Procuragao;
de Grande 5) CNPJ da empresa.
Porte
Certificado de
Embarcacéo 1) Procuracéo;
Fora de )
2) CNPJ da empresa requerente;
Trafego a L ~ ’ ]
: 3) Relatério de Embarcacao Nacional;
pedido do
Armador
1) Documento de autorizacao do 6rgdo competente de acordo com
a atividade que vai exercer;
Cadastramento 2) Certificado de Registro;
d 3) Seguro P&l com clausula Wreck Removal;
© ificado de A 50;
Embarcacio 4) Cert! icado de Arqueacao;
5) Certificado de Borda Livre;
de Grande d . d b ~
Porte 6) Seguro de Danos Pessoais Causados por Embarcacdes e suas

Estrangeira

Cargas (DPEM);

7) Contrato de afretamento (quando aplicavel);
8) Laudo Pericial emitido pelo Port State Control;
9) Procuracéo;

10) CNPJ da empresa armadora ou afretador

Emisséo e
Renovacéao de
AIT

1) Documento de autorizacdo do 6rgdo competente de acordo com
a atividade que vai exercer;

2) Certificado de Registro;

3) Seguro P&l com clausula Wreck Removal;

4) Certificado de Arqueacao;

5) Certificado de Borda Livre;

6) Seguro Obrigatério de Danos Pessoais causados por
Embarcacgbes e suas Cargas (DPEM);

7) Contrato de afretamento (quando aplicavel);

8) Procuracéo;

9) CNPJ da empresa armadora ou afretador

Inscricao de 1) Termo de Responsabilidade;

Embarcacéao 2) Carteira de identidade e CPF (para pessoa fisica); estatuto ou
Miuda, contrato social e CNPJ (para pessoa juridica);

Embarcacéao 3) Licenca de construcdo ou licenca de construgcdo para
Esporte embarcacdes ja construidas (quando aplicavel);
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Recreio

4) Oficio solicitando inscricdo e/ou registro, ou cancelamento de
INScricdo e/ou registro (para embarcagéo da uniéo, estado ou municipio).

5) Procuracéo (quando aplicavel);

6) Prova de aquisicdo do motor;

7) Prova de aquisicdo da embarcacdo;

8) Para embarcacdes adquiridas no exterior, prova de aquisicao no
exterior (Bill of sale) ou fatura comercial com a prova da remessa
do valor de aquisicdo por via bancaria (com traducdo
juramentada);

9) Para embarcacdes adquiridas no exterior, comprovante de
regularizacdo de importacdo perante o 6rgdo competente (guia de
importagdo emitida pela Receita Federal).

10) Para embarcacdes adquiridas no exterior, comprovante de
regularizacdo de importacdo perante o 6rgdo competente (guia de
importacéo emitida pela Receita Federal);

11) Requerimento do interessado datado e assinado pelo
requerente e pelo encarregado da OM recebedora;

12) Seguro de obrigatério de Danos Pessoais Causados por
Embarcacgdes e suas Cargas (DPEM);

13) Prova de nacionalidade - verificar o item pertinente a
nacionalidade do proprietario.

Cadastro de
Empresas de

1) Contrato Social;

2) Alvara de localizacéo;

3) CNPJ da empresa requerente;

4) Certificado de Seguranca dos SISTEMAD de mergulho dentro
do prazo de validade;

5) Declaracdo de que a empresa tem conhecimento e estd em

Mergulho conformidade com a legislagdo em vigor;
6) Documentacdo probatoria do profissional de mergulho
responsavel pelas atividades subaquaticas da empresa,
7) Livro de Registro de Mergulho;
8) Caderneta de Inscricédo e Registro (CIR) do profissional de
mergulho;
1) Autorizagdo do Ministério da Agricultura e do abastecimento
para embarcacao pesqueira;
2) Certificado de Seguranca de Navegacdo ou Termo de
Responsabilidade (quando aplicavel);
3) Carteira de identidade e CPF/CNPJ.
4) Escritura de compra e venda (se for o caso de exportacao);
5) Licenca de construcdo ou licenca de construcdo para
Inscricao de Embarcacédo ja construida (quando aplicavel);
Embarcacgéao 6) Oficio solicitando inscricdo e/ou registro, ou cancelamento de
Miuda inscricdo e/ou registro (para embarcacdo da unido, estado ou
Embarcacgéao municipio);
Profissional 7) Pagamento de custas do Tribunal Maritimo (TM) DARF (guia

de Navegacéo
Interior

autenticada mecanicamente pelo banco);

8) Procuracéo (quando aplicavel);

9) Prova de aquisicdo do motor;

10) Prova de aquisicdo da embarcacéo;

11) Para embarcacdes adquiridas no exterior, prova de aquisicao
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no exterior (Bill of sale) ou fatura comercial com a prova da
remessa do valor de aquisi¢cao por via bancéria;

12) Para embarcacdes adquiridas no exterior, comprovante de
regularizacdo de importacdo perante o 6rgdo competente (guia de
importacao);

13) Prova de nacionalidade - verificar o artigo pertinente a
nacionalidade do proprietario;

14) Seguro de responsabilidade de Danos Pessoais Causados
Portos Embarcacdes e suas Cargas (DPEM);

15) Termo de vistoria (para embarcagbes que ainda possuem
termos de vistoria em vigor);

16) Relatorio de verificacdo da lotacdo de passageiros e PMC e
uma foto 15 x 21 do través (para embarcacdes com AB <=20 de
passageiro ou passageiro e carga);

17) CTS para embarcac¢des com AB >10.

Inscricao de
Embarcacéao
Miada
Profissional
navegacao de
Mar Aberto

1) Certificado de Seguranca de Navegacdo ou Termo de
Responsabilidade (quando aplicavel);

2) Certificado de Arqueacéo (para embarcagdes com AB > 50) ou;
notas de arqueacao (para embarcacdes com AB < 50);

3) Certificado de Borda Livre;

4) Certificados estatutarios (certificado de seguranca de navios de
passageiros / carga, de equipamentos, de construcdo, de
conformidade, IOPP, radio etc.);

5) Licenca de construcdo ou licenca de construcdo para
embarcacoes ja construidas (quando aplicavel);

6) Relatério de verificacdo da lotacdo de passageiros e PMC e
uma foto 15 x 21 mostrando o través (embarcacbes com AB <=20
de passageiro ou passageiro e carga);

7) Oficio solicitando inscricdo e/ou registro, ou cancelamento de
inscricdo e/ou registro (para embarcacdo da unido, estado ou
municipio);

8) Copia autenticada, ou copia simples com apresentacdo do
original, da carteira de identidade e CPF (para pessoa fisica);
Estatuto ou contrato social e CNPJ (para pessoa juridica);

9) Procuracéo (quando aplicavel);

10) Seguro de Danos Pessoais Causados por Embarcacdes e
suas Cargas (DPEM);

11) Requerimento do interessado datado e assinado pelo
requerente e pelo encarregado da OM recebedora;

12) Licenca do orgao federal controlador da atividade da pesca,
quando se tratar de embarcacdo destinada a pesca e licenca da
EMBRATUR ou 6rgdo subordinado, quando se tratar de
embarcacdo destinada ao turismo (cOpia autenticada ou copia
simples com apresentacao do original);

13) Prova de nacionalidade - verificar o artigo pertinente a
nacionalidade do proprietario;

14) Prova de aquisicdo do motor;

15) Prova de aquisicdo da embarcacéo;

16) Para embarcacdes adquiridas no exterior, prova de aquisi¢ao
no exterior (bill of sale) ou fatura comercial com a prova da
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remessa do valor de aquisicdo por via bancéaria (com traducao
juramentada);

17) Para embarcacdes adquiridas no exterior, comprovante de
regularizacdo de importacdo perante o 6rgdo competente (guia de
importacéo emitida pela Receita Federal);

18) Registro continuo de dados (RCD) (embarcacdes solas em
viagem internacional).

Procedimento
Requerer no Setor de Atendimento ao Publico da Capitania dos Portos do
Maranh&o.

Tempo estimado para a emissdo dos documentos —de até 5 dias
uteis.

8. Cartao de Tripulacao de Seguranca (CTS)

- Servico: a emissdo de CTS é obrigatdria para as embarcacdes cuja
Arqueacao Bruta (AB) seja maior que 10.

- Procedimentos:
a) Caber4d a empresa, proprietario, armador ou seu representante legal

solicitar a CPMA a emisséo do CTS nos casos a seguir relacionados:

1) Por ocasido do pedido da Licenca de Construcdo, a CPMA emitira um
CTS provisoério com base nos planos da embarcacgéo e na sugestao de tripulacdo de
seguranca feita por parte do interessado, antes da emissdo da Licenca de
Construcao. Para tanto, serdo considerados, dentre outros fatores, os parametros
listados no item 0104, das Normas da Autoridade Maritima (NORMAM 01);

2) Para a entrada em operagdo da embarcacéo, ocasido em que o CTS
provisorio sera cancelado e substituido pelo definitivo;

3) Nos casos de reclassificacdo ou alteracdo da embarcacao, ou quando
ocorrer variacao de qualquer dos parametros obtidos no Laudo Pericial; e

4) Em grau de recurso, nos casos em que uma das partes interessadas
nao concordar com a tripulacédo de seguranca.

b) Por ocasido da solicitagdo da pericia, a empresa, proprietario, armador ou

seu representante legal devera entregar a seguinte documentacao:

1) Uma de proposta de CTS, na qual devera ser demonstrada a
adequacao da composicéo da tripulacdo minima sugerida;

2) Cépia do Laudo Pericial para emissdo do CTS devidamente preenchido
pelo interessado, de acordo com as caracteristicas da embarcacao; e

3) Demais documentos que comprovem a adequacao da tripulacdo de
seguranca sugerida.

- Prazo de prontificacdo: até 5 dias uteis.
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9. Certificado de Seguranca da Navegacao (CSN)

Aplicagéo

Para emissdo do Certificado de Seguranca da Navegacdo (CSN) - As
embarcacdes sujeitas as Normas da Autoridade Maritima (NORMAM 01 e 02),
exceto as embarcacbes “SOLAS” (acima de 500 AB), que se enquadrem em
gualquer das situacOes listadas a seguir estdo sujeitas a vistorias iniciais,
intermediarias, anuais e de renovacao e deverdo portar um Certificado de Seguranca
da Navegacédo (CSN), desde que:

- Possuam arqueacéo bruta igual ou maior que 50;

- Transportem a granel, liquidos combustiveis, gases liquefeitos inflamaveis,
substancias quimicas perigosas ou mercadorias de risco similar, com arqueacao
bruta superior a 20;

- Efetuem servico de transporte de passageiros ou passageiros e carga, com
arqueacao bruta superior a 20; ou

- Sejam rebocadores ou empurradores, com arqueacao bruta superior a 20.

Procedimentos

Para as vistorias executadas pelo Grupo de Vistoria e Inspecao (GVI) da
CPMA devera observar os seguintes procedimentos:

a) Solicitacéo de Vistorias

As vistorias serdo solicitadas pelos interessados a CPMA, encarregando-se
das despesas necessarias para a realizagdo das mesmas.

b) Local

Com excecédo dos testes onde seja necesséria a navegacdo da embarcacao,
as vistorias em embarcacfes deverdo ser realizadas em portos ou em areas
abrigadas, estando a mesma fundeada ou atracada.

c) Horérios

Serdo realizadas, a principio, em dias Uteis e em horario comercial. Por
excecao, em caso de forca maior, poderao ser realizadas fora destes dias e horarios.

d) Assisténcia aos Vistoriadores

O Comandante da embarcacao, proprietario, agente maritimo ou pessoa
responsavel providenciara pessoal necessario para facilitar as tarefas, acionar
equipamentos e esclarecer consultas formuladas pelo vistoriador.

Dever4, ainda, fornecer os instrumentos, aparelhos, manuais, laudos periciais,
protocolos e demais elementos previstos no capitulo 10 da NORMAM 01.

e) Adiamento

Os vistoriadores poderao adiar a realizagéo das vistorias quando qualquer das
seguintes circunstancias ocorrer:

- A embarcacéo ou instalacdo nao estiver devidamente preparada para esta
finalidade;

- Os acessos a embarcacao ou instalacdo sejam inadequados, inseguros ou
necessitem do apropriado arranjo e limpeza; ou

- Quando for observada qualquer outra circunstancia limitadora para a eficacia
da vistoria.

Em caso de adiamento, os gastos necessarios para realizacdo da nova
vistoria ficardo a cargo do interessado.

- Prazo de prontificacdo: até 5 dias uteis.

Carta de Servicos ao Usuario - Capitania dos Portos - Maranhao - Verséao 3
-22.



10. Certificado de Borda Livre

Aplicagéo
Para embarcacfes com comprimento de regra (L) igual ou superior a 20
metros e arqueacao bruta igual ou superior a 50.

Procedimentos

a) Documentacao

Quando o Certificado for emitido pelo Grupo de Vistorias e Inspec¢des (GVI) da
CPMA, a solicitacdo para a determinacdo da borda-livre sera efetivada por meio de
requerimento do proprietario, armador ou construtor, encaminhado a CPMA,
acompanhado de pelo menos uma via (exceto onde indicado em contrario) da
seguinte documentacao, previamente avaliada por ocasido da licenca de construcao,
alteracao ou reclassificacdo, quando aplicavel:

- Memorial Descritivo;

- Plano de Linhas;

- Arranjo Geral,

- Secao Mestra;

- Perfil Estrutural,

- Curvas Hidrostaticas;

- Folheto de Trim e Estabilidade ou Manual de Carregamento (Definitivo);

- Declaracdo da Sociedade Classificadora de que a embarcacdo apresenta
resisténcia estrutural satisfatoria no calado correspondente a borda-livre atribuida,
em 3 (trés) vias (dispensavel para embarcacdes nao classificadas);

- Notas para a marcacéo da borda-livre nacional (navegacao de mar aberto),
em 3 (trés) vias;

- Relatério das condicbes para atribuicdo da borda-livre nacional, em 3 (trés)
vias;

- Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) referente aos calculos para
preenchimento das notas para a marcacao da borda-livre nacional; e

- ART referente a realizacdo das vistorias para o preenchimento do relatério
das condi¢cbes para atribuicdo da borda-livre nacional (dispensavel quando for
efetuada por vistoriadores da GVI). Quando o certificado for emitido por Sociedade
Classificadora ou Entidade Especializada, a solicitagdo para a determinacdo da
borda livre sera encaminhada pelo proprietario, armador ou construtor a uma
Sociedade Classificadora reconhecida ou Entidade Especializada, respectivamente,
acompanhada dos planos e documentos previa-mente avaliados por ocasido da
licenca de construcdo, alteragdo ou reclassificacdo, quando aplicavel. Caso a
Classificadora ou Entidade Especializada assim o exija, deverédo ser encaminhadas,
também, as Notas para Marcagcdo da Borda Livre Nacional, elaboradas por
responsavel técnico, acompanhada da respectiva ART.

b) Licenca de Construcao, Alteracao ou Reclassifica  ¢éo

As embarcacdes que estejam solicitando Licenca de Construcéo, Alteracdo de
Caracteristicas ou Reclassificagdo poderdo solicitar simultaneamente o célculo da
borda-livre, porém o Certificado de Borda-Livre sO podera ser emitido caso o
processo para a concessédo da Licenca de Construgéo, Alteracdo ou Reclassificagao
seja considerado satisfatorio.

c) Numero de Vias

O Certificado sera emitido em duas vias. Uma das vias ficara arquivada no
orgdo de inscricdo da embarcacdo e a restante sera entregue ao interessado.
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Ficardo arquivadas ainda no orgao de inscricdo da embarcacdo, junto com o
Certificado, uma via da seguinte documentacao:

- Declaracédo da Sociedade Classificadora de que a embarcacdo apresenta
resisténcia estrutural satisfatoria no calado correspondente a borda-livre atribuida
(dispensavel para embarcacdes nao classificadas);

- Notas para a marcacgao da borda-livre nacional;

- Relatorio das condicbes para atribuicdo da borda-livre nacional; e

- ART referente aos célculos para preenchimento das notas para a marcacao
da borda-livre nacional e/ou de realizacdo da vistoria para o preenchimento do
relatério das condi¢cdes para atribuicdo da borda-livre nacional, sempre que um
técnico for o responséavel pelos calculos e/ou vistoria.

d) Certificado Emitido por Sociedade Classificadora ou Entidade
Especializada

Apds a elaboracdo / verificagdo dos calculos e realizacdo das vistorias
pertinentes, a Sociedade ou Entidade Especializada emitird o certificado no nimero
de vias que julgar necessario. Uma via das notas para marca¢do da borda livre, do
relatorio das condicdes para atribuicdo da borda livre e do respectivo certificado sera
encaminhada pela mesma a DPC e ao 6rgdo de inscricdo da embarcacao.

11. Certificado de Seguranca da Navegacao (CSN)

Aplicagéo

As embarcacfes de esporte e/ou recreio de grande porte, ou late (maior ou
igual a 24 metros), e/ou as embarcacdes de esporte e/ou recreio classificadas por
uma sociedade classificadora reconhecida pelo governo brasileiro deverdo portar o
CSN.

Procedimentos

1) Embarcagdes néo classificadas (EC1)

O Certificado devera ser emitido em quatro vias pela Sociedade Classificadora
ou em duas vias pelo Grupo Especial de Vistorias e Inspecdes (GEVI) (por
intermédio do SISMAT), apoés a realizacdo de uma Vistoria Inicial ou de Renovacéo.
A primeira via sera entregue ao armador, proprietario ou seu representante legal
para que permaneca na embarcacdo, a segunda via sera arquivada na CPMA. No
caso de Sociedade Classificadora, a terceira via ser4 encaminhada a DPC e a quarta
via para arquivo na propria.

Caso a vistoria inicial ou de renovacéo seja realizada pela GEVI, fora do local
de inscricdo deverd ser encaminhada uma via para a OM de inscricdo da
embarcacao.

2) Embarcagdes classificadas

O Certificado devera ser emitido pela Sociedade Classificadora em quatro
vias, sendo que uma deve permanecer arquivada na classificadora, outra deve ser
enviada ao proprietario ou armador para ser mantida a bordo da embarcacéo, a
terceira deve ser enviada pela classificadora para o 6Orgdo de inscricdo da
embarcacdo (que deverd ser previamente informado pelo interessado) e a Ultima
deve ser enviada pela classificadora para a DPC, conforme previsto na NORMAM-
06/DPC.
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3) Averbacgao das Vistorias

N&o esta prevista a realizagdo de vistorias intermediarias ou anuais para as
embarcacdes de esporte e/ou recreio, sendo, portanto, desnecessaria a averbacao
de qualquer vistoria no CSN.

4) Emissao do Certificado

O Certificado sera emitido apds uma Vistoria Inicial ou de Renovagéo.

- Prazo de prontificacdo: até 5 dias uteis.

12. Certificado de Borda Livre para Esporte e Recre io

Aplicacao
Embarcacéo de esporte e/ou recreio de grande porte, ou late, (maior ou igual
a 24 metros) classificada para navegacao interior.

Procedimentos

O certificado sera emitido por ocasido da emissdo do Certificado de
Seguranca de Navegacao.

- Prazo de prontificacdo: até 5 dias uteis.

13. Certificado de Arqueacéo para Esporte e Recreio

Aplicacao
Embarcacbes de esporte e/ou recreio de grande porte, ou late (maior ou igual
a 24 metros).

Procedimento

a) As embarcacfes de grande porte destinadas a navegacdo em mar aberto
deverdo ser arqueadas e certificadas de acordo com o estabelecido no capitulo 8 da
NORMAM-01/DPC, conforme aplicavel.

b) As embarcacdes de grande porte destinadas a navegacéao interior deveréao
ser arqueadas e certificadas de acordo com o estabelecido no capitulo 7 da
NORMAM-02/DPC, conforme aplicavel.

- Prazo de prontificacdo: até 5 dias uteis.

14. ROL DE EQUIPAGEM

Aplicacao

O Rol de Equipagem (modelo DPC-2303) € o documento obrigatério para
embarcacdes empregadas na navegacdo em mar aberto e interior. Serve para
garantir os direitos decorrentes dos embarques e desembarques de tripulantes
verificados em uma Unica embarcacao.
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15. ROL PORTUARIO

Aplicagéo

O Rol Portuario (modelo DPC-2304) se aplica em carater opcional as
empresas que possuem diversas embarcacdes operando na navegacao interior,
inclusive as destinadas a pesca. Devera ser expedido com um numero de copias
igual ao numero de embarcacdes.

Procedimento

Cabera a empresa, proprietario, armador ou seu representante legal solicitar a
CPMA a emisséo do respectivo Rol.

IMPORTANTE

Toda solicitagdo para prestacdo de servicos a esta Capitania devera ser
acompanhada de requerimento ao Capitdo dos Portos assinado pelo interessado ou
representante legal, taxa do respectivo servico paga, documento de propriedade da
embarcacdo e outros documentos necessarios para subsidiar as informacdes
necessarias na elaboracéo dos Certificados

16. HABILITACAO DA CATEGORIA DE AMADORES

Aplicacéao

Os amadores serdao habilitados por meio da Carteira de Habilitacdo de
Amador (CHA) e cadastrados no Sistema Informatizado de Cadastro do Pessoal
Amador (SISAMA), nas seguintes categorias:

Capitdo-Amador (CPA) - apto para conduzir embarcagbes entre portos
nacionais e estrangeiros, sem limite de afastamento da costa, exceto moto aquéatica.

Mestre-Amador (MSA) - apto para conduzir embarcagbes entre portos
nacionais e estrangeiros nos limites da navegacao costeira, exceto moto aquatica.
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Arrais-Amador (ARA) - apto para conduzir embarcacdes nos limites da
navegacao interior, exceto moto aquatica.

Motonauta (MTA) - apto para conduzir motoaquatica nos limites da
navegacao interior.

Veleiro (VLA) - apto para conduzir embarcacdes a vela sem propulsdo a
motor, nos limites da navegacdo interior. (N&o habilitado para conduzir
motoaquatica).

17. INSCRICAO AOS EXAMES PARA HABILITACAO DE
AMADORES

CATEGORIA DOCUMENTOS NECESSARIOS:

- Requerimento solicitando a inscri¢ao;

- Atestado médico (psicofisico);
Capitao-Amador - Cépia do documento de Identidade e CPF;
- Cépia do comprovante de residéncia;

- Recibo da Taxa de inscricdo (R$ 40,00);

- Cépia da Carteira de Mestre-Amador.

- Requerimento solicitando a inscri¢ao;

- Atestado médico (psicofisico);
Mestre-Amador - Cépia do documento de Identidade e CPF;
- Cépia do comprovante de residéncia;

- Recibo da Taxa de Inscricdo (R$ 40,00);

- Cépia da Carteira de Arrais-Amador.

- Requerimento solicitando a inscri¢ao;

- Atestado médico (psicofisico);

Arrais-Amador - Cépia do documento de Identidade e CPF;

- Copia do comprovante de residéncia;

- Recibo da Taxa de Inscricao (R$ 40,00);

- Declaracao de ter cumprido 6 horas de aulas praticas.

Requisitos
1) Ser maior de 18 anos.
2) Ser aprovado em prova tedrica.

Calendario de Provas

CATEGORIA DIA DA PROVA

Nos meses de abril e outubro de cada ano, de 14h as 18h,

Capitao-Amador em data definida pelo CIAGA.

Mestre-Amador

Arrais-Amador Toda quinta-feira, de 9h as 11h e de 14h as 16h.

Motonauta

IMPORTANTE

Quando ocorrer feriado na quinta feira, a prova sera antecipada para quarta feira.
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Bibliografia Sugerida:

Capitdo Amador Mestre Amador Arrais Amador
- Navegacdo Astronémica | - Navegar € Fécil - RIPEAM-72
- Navegacéo Eletronica - Navegue Tranquilo - Manual do Veleiro e Arrais
- Estabilidade - Navegacéo a Ciénciae a | Amador
- Meteorologia Arte Vol.1 - Navegar € Facil
- Navegacio Costeira, - Navegue tranquilo
Estimada e em Aguas - Navegacédo a Ciéncia e a
Restritas. Arte Vol.1

- Navegacao Costeira,
Estimada e em Aguas
Restritas

Local de aplicacao das provas: Complexo do Jenipapeiro.

IMPORTANTE

O interessado devera acessar o site da Diretoria de Portos e Costas
(www.dpc.mar.mil.br/servi¢os), para preencher o requerimento de inscricdo e gerar o boleto
bancario correspondeu a taxa de inscri¢éo.

18. EXPEDICAO DE SEGUNDA VIA DE CARTEIRA DE
HABILITACAO DE AMADORES

Procedimento

Requerer no Setor de Atendimento ao Publico da Capitania dos Portos do
Maranh&o.

Tempo estimado para a emisséo dos documentos  — até 20 dias.

Documentos necessarios:

1. Declaragéo de extravio ou Boletim de Ocorréncia Policial;
2. ldentidade; CPF e Comprovante de residéncia;

3. Atestado Médico (psicofisico); e

4. Taxa de 22 via paga (R$ 50,00).

19. RENOVACAO DE HABILITACAO DE AMADORES

Procedimento
Requerer no Setor de Atendimento ao Publico da Capitania dos Portos do
Maranh&o.

Tempo estimado para a emisséo dos documentos  — até 20 dias.
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Documentos necessarios:

1. Cépia da Carteira de Habilitacdo de Amador (a original deverd ser anexada ao
requerimento);

2. Identidade; CPF e Comprovante de residéncia;

3. Atestado Médico (psicofisico);

4. Taxa de renovacao paga (R$ 50,00).

IMPORTANTE

O CPA, o0 MSA e o ARA habilitados antes de 2 de julho de 2012 deverdo obter
habilitacdo de MTA por ocasido da renovacao da CHA para continuarem a conduzir moto
aguatica. Para tanto, deverdo apresentar a Declaracdo de marina, de entidade desportiva
nautica, de associacdo nautica, de clube nautico, de revendedores/concessionarias de
moto aquatica, de empresas especializadas em treinamento e formacao de condutores de
embarcacbes e moto aqudtica ou de escola nautica cadastrados e que atestam que
realizaram no minimo quatro horas de aulas praticas em moto aquatica.

20. CONCESSAO PARA HABILITACAO DE AMADORES

Procedimento
Requerer no Setor de Atendimento ao Publico da Capitania dos Portos do

Maranhao.

uteis.

Tempo estimado para a emissdo dos documentos —de até 5 dias

Documentos necessarios:

1. Copia do curriculo onde consta o curso de navegacédo astrondmica;
2. ldentidade; CPF e Comprovante de residéncia;

3. Atestado Médico (psicofisico);

4. Taxa de inscricdo paga (R$ 40,00).

CATEGORIA CORRESPONDENCIA COM CATEGORIAS PROFISSIONAIS

Capitdo-Amador

- Oficiais da Marinha do Brasil do Corpo da Armada;

- Oficiais do Quadro Técnico oriundos do Quadro Complementar
do Corpo da Armada; e

- Aquaviarios da secao de conveés de nivel 7 e acima conforme
discrimina as Normas da Autoridade Maritima para Aquaviarios
( NORMAM-13/DPC).

- Oficiais da Marinha do Brasil do Corpo de Fuzileiros Navais e
Corpo de Intendentes;

- Aquaviarios da secéo de convés de nivel 3 e acima, conforme
discrimina a NORMAM-13/DPC,;

- todos os militares da MB com graduacado igual ou superior a

Mestre-Amador Cabo, desde que sua especialidade contemple conhecimentos

afetos a navegacéao costeira,

- Servidores Publicos que concluiram com aproveitamento o
Curso Especial Avancado para o Servigo Publico (EASP).

- Todos os Aquaviarios e Oficiais da Marinha do Brasil deverao
comprovar conter em seus curriculos curso de Navegacdo
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Costeira.

- Do mesmo modo, as pragcas da MB com graduagéo igual ou
superior a Cabo poderdo ser habilitadas na categoria de
Mestre-Amador, quando comprovarem conter em Seus
curriculos curso de Navegacao Costeira.

Arrais Amador : - . .
- Servidores Publicos que concluiram com aproveitamento o

- Aquaviarios da secéo de convés de nivel 2 e acima, conforme
discrimina a NORMAM- 13/DPC; e

Curso Especial Basico para o Servico Publico (EBSP).

IMPORTANTE

N&o sera obrigatério o uso da CHA pelos profissionais acima citados, bastando a
apresentacdo de sua propria identidade emitida pela Marinha do Brasil ou a CIR. As CP, DL,
ou AG poderdo, quando solicitadas, emitir a CHA correspondente aos profissionais acima
citados, devendo fazer constar no campo "Observacdes” o seguinte texto: Correspondéncia
com Categorias Profissionais (indicar, posto/graduacao ou nivel do Aquaviario).

A Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) dentro da validade substitui o atestado médico.

21. Lavratura de auto de Infracao

Servico: A infragdo e o seu autor material seréo constatados no momento em
que for praticada; mediante apuracdo posterior; ou mediante inquérito
administrativo.

Tempo estimado de atendimento : 10 minutos

1) Constatada a Infracdo o Infrator Recebera uma No tificacdo para

Comparecimento:
O infrator ou seu Representante Legal dispora de um prazo de oito (08) dias

Uteis para comparecer a CPMA para prestar esclarecimento sobre a infracédo

cometida.

2) Apo6s o comparecimento do Infrator ou Represent  ante Legal:
A. Sera lavrado o auto de infracédo e entregue ao infrator ou representante legal

com procuracao;

B. Caso o infrator ndo compareca dentro do prazo, ndo impede a autuacdo e o

desenvolvimento regular

3) Se ainfracao for referente a Lei n® 9.537/97 (LESTA):

1. O infrator dispora de um prazo de 15 (quinze) dias para apresentacao de defesa prévia,
a contar da data de recebimento do auto;

2. Sera considerado revel o infrator que ndo apresentar defesa prévia;

3. Apés a decisao, cabera recurso, sem efeito suspensivo, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, contados do recebimento do auto julgado, dirigido a autoridade superior
designada pela Autoridade Maritima, juntamente com o comprovante da respectiva
multa, o qual proferira a decisdo em 30 (trinta) dias;

4. Caso a decisao ndo seja favoravel, o infrator dispora de um prazo de 5 (cinco) dias
apos a ciéncia do primeiro recurso para entrar com o segundo recurso, tendo a
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Autoridade Maritima 30 (trinta) dias para julgamento deste recurso.

5. Caso a decisado do 1° recurso seja favoravel. Informar ao infrator e registrar o estorno
da multa no Sistema de Controle de Arrecadagédo Maritima (SCAM);

6. Caso o infrator ndo entre com o recurso, dispora de um prazo de quinze (15) dias para
efetuar o pagamento da multa.

7. Caso a multa aplicada ndo for paga apoés quarenta e cinco (45) dias da data do
julgamento do auto, o infrator é passivel de inscricao na divida ativa da uniao.

4) Se ainfracfo for referente & Lei n® 9.966/20 00 (POLUICAO HIDRICA):

1. O infrator dispora de um prazo de 20 (vinte) dias para apresentacao de defesa prévia.

2. A Autoridade Maritima dispora um prazo de 60 (sessenta) dias para julgar o auto de
infracdo.

3. Caso o infrator ndo tenha apresentado a defesa e tomou ciéncia do Laudo Técnico
Ambiental (LTA) antes do julgamento do auto, 0 mesmo dispora de vinte (20) dias para
apresenta-la, a contar da data da ciéncia deste laudo.

4. Se o infrator apresentou a defesa, abre-se o prazo de vinte (20) dias para apresentacao
de aditamento da defesa (complementacdo da defesa) que comeca a contar a partir da
ciéncia do Laudo Técnico Ambiental (LTA);

5. ApGs o julgamento do auto de infracdo, o infrator dispord de vinte (20) dias para
recorrer da decisédo condenatoria junto & autoridade que a proferiu, através de recurso
dirigido ao Diretor de Portos e Costas, contados da data em que tomar ciéncia do
julgamento;

6. A autoridade competente dispora de 30 (trinta) dias para a julgar o recurso interposto,
contados da data de seu recebimento.

7. Caso o recurso seja deferido pelo Diretor de Portos e Costas, o infrator dispora de
cinco dias para o pagamento da multa, contados da data do recebimento da decisao
fundamentada.

8. Caso a multa aplicada ndo for paga apds quarenta e cinco (45) dias da data do
julgamento do auto, o infrator é passivel de inscricao na divida ativa da uniao.

22. SERVICO MEDICO-ODONTOLOGICO

Procedimento

Os wusuéarios do FUSMA que necessitarem de atendimento médico-
odontoldgico deverdo comparecer a Divisdo de Saude e solicitar ao recepcionista a
marcacao de consulta.

Documento necessario:

Cédula de Identidade dentro do prazo de validade.

IMPORTANTE

Os casos de urgéncia/emergéncia dispensam a marcacdo de consulta, respeitando a
gquantidade de pacientes marcados.

23. SERVICO DE RECRUTAMENTO DISTRITAL

CERTIFICADO DE RESERVISTA DE 12 CATEGORIA

Carta de Servicos ao Usuario - Capitania dos Portos - Maranhao - Verséao 3
-31-



Pré-Requisitos: estabelecidos na Lei n°® 4.375, de 17 de agosto de 1964, o
Certificado de Reservista é o documento comprovante de inclusdo do cidaddo na
Reserva da Marinha, do Exército ou da Aeronautica, sera de formato Unico para as
trés Forcas Armadas. Sao emitidos para os brasileiros que prestaram o Servigco
Militar Inicial (SMI) ou serviram por mais de um ano as Forcas Armadas.

CERTIFICADO DE RESERVISTA DE 22 CATEGORIA
Pré-Requisitos: Estabelecidos na Lei n° 4.375, de 17 de agosto de 1964, o
Certificado de Reservista de 22 Categoria € o documento comprovante de inclusao
do cidaddo na Reserva da Marinha, do Exército ou da Aeronautica, sera de formato
Unico para as trés Forcas Armadas. Sao emitidos para os brasileiros que concluiram
com aproveitamento o curso na Escola de Aprendizes-Marinheiros e que, entretanto,
nao prestaram o compromisso a Bandeira.

CERTIFICADO DE DISPENSA DE INCORPORACAO
Pré-Requisitos: Estabelecidos na Lei n° 4.375, de 17 de agosto de 1964, o
Certificado de Dispensa de Incorporacdo € o documento emitido para os brasileiros
que foram dispensados de servir, ou para aqueles que ingressaram na Escola de
Aprendizes-Marinheiros e que, entretanto, ndo concluiram o curso.

ATESTADO DE DESOBRIGADO
Pré-Requisitos: Estabelecidos na Lei n° 4.375, de 17 de agosto de 1964, o
Atestado de Desobrigado é o documento emitido para os brasileiros que, a partir de
1° de janeiro do ano corrente, completem 46 anos de idade, mesmo que
anteriormente tenha recebido outro tipo de certificado (12, 22 categoria e Certificado
de Dispensa de Incorporagéo - CDI).

CERTIFICADO DE ISENCAO
Pré-Requisitos: Estabelecidos na Lei n°® 4.375, de 17 de agosto de 1964, o
Certificado de Isencdo € o documento emitido para os brasileiros que forem
considerados incapazes fisica e moralmente para a prestacdo do servigco militar.

COPIA DA CADERNETA REGISTRO
Devida ao militar da reserva da Marinha do Brasil que comprove o extravio da
CR original mediante a apresentacdo de Boletim de Ocorréncia (BO).

Espera para Atendimento : 10 minutos; e

Prazo do Servico: até 90 dias apOs dar entrada no requerimento na
Capitania.

Referéncias:
Programa Gespublica
Programa, Netuno
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