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INSTITUTO TECNOLOGICO VALE
BIBLIOTECA ITV MINERACAO

REGIMENTO INTERNO

Preambulo

O Instituto Tecnolégico Vale (ITV) foi criado em 2009 com a missao de “Criar opgbes de
futuro por meio de pesquisa cientifica e desenvolvimento de tecnologias de forma a
expandir o conhecimento e a fronteira dos negocios da Vale de maneira sustentavel’,
atuando em trés seguimentos:

Pesquisa: Promover, difundir e realizar a pesquisa, a tecnologia e a inovagao relacionadas as
areas de conhecimento em Desenvolvimento Sustentavel e Mineragéo;

Ensino: Manter ensino de pés-graduacéo stricto sensu e lato sensu e a qualificagéo, ministrando
cursos de doutorado e mestrado académico e profissional, assim como atividades de extenséo e
iniciacao cientifica;

Empreendedorismo: Incentivar o pesquisador-empreendedor, preparando-o para liderar
empresas de base tecnologica ou processos de transferéncia de tecnologia que possam
resultar das pesquisas.

Com objetivo de dar suporte as atividades do ITV Mineragao (ITV MI), foi criada a Biblioteca ITV
Mineracdo. Para o bom gerenciamento desta Biblioteca, &€ necessario que se estabeleca
orientacdes, critérios e condicdes de gestdo e guarda da documentagdo de acordo com 0s$
interesses do ITV MI, assim como procedimentos basicos quanto ao seu funcionamento, uso do
acervo, empréstimos, servigos de aquisicao, e outras atividades de rotina.

Art. 1° Finalidades da biblioteca.

§ 1° Ser depositaria responsavel pela preservagao, seguranca e confidencialidade de dados
técnicos e informagdes que constituem o acervo da biblioteca, na abrangéncia de sua atuagao;

§ 2° Prover informacdes que atendam os objetivos do ITV MI, tanto ao seu quadro de
pesquisadores quanto ao ensino de poés-graduacgéo, propiciando a estes o material informacional
necessario para o desenvolvimento de suas atividades.

§ 3° Reunir, organizar, armazenar, conservar, disseminar e manter atualizado o acervo
bibliografico, necessarios ao bom funcionamento da biblioteca;

§ 4° Manter a qualidade do acervo da Biblioteca de maneira eficaz desde a selecdo, aquisigéo,
disponibilidade até a divulgagéo. O acervo da Biblioteca deve ser organizado e mantido de acordo
com a Politica de Desenvolvimento de Colegdes;

§ 5° Priorizar na qualificagéo do acervo da Biblioteca, a aquisicao de obras necessarias a abertura
de novas habilitagdes e de novos cursos, tomando todas as providéncias necessarias para coloca-
las o mais brevemente possivel em igualdade de condigées de uso das demais obras;



INSTITUTO TECNOLOGICO VALE
\ VALE

§ 6° Otimizar recursos de atendimento para que os usuarios utilizem o acervo com autonomia e
eficacia;

§ 7° Incentivar o uso da Biblioteca pelos pesquisadores e discente da Instituigéo;

§ 8° Divulgar a atuacdo da Biblioteca em publicagdes cientificas, encontros, seminarios e outros;
§ 9° Implementar ou atualizar padrées que promovam as melhores praticas de gestdo documental;

§ 10. Reavaliar os servigos prestados e implementar melhorias a partir de frequente interagdo com
0Ss usuarios e;

§ 11. Realizar a divulgagéo da produgao cientifica na area de Mineragao,
Art. 2° Administracdo da Biblioteca.

§ 1° A Biblioteca do ITV MI ficara sob a coordenagao de um (a) bibliotecario (a), subordinado &
Geréncia Administrativa do ITV MI, cabendo a esta coordenagao:

|.  coordenar, planejar, organizar e supervisionar todas as atividades da biblioteca;
II.  manter intercambio com instituicdes da mesma natureza;
IIl.  examinar e assinar correspondéncias no ambito de sua competéncia;
IV. manter em dia o controle dos bens materiais do uso da biblioteca, zelando pela sua
conservagao;,
V. divulgar os servigos que a biblioteca oferece;
VI. manter a ordem e a disciplina na biblioteca;
VIl.  distribuir atividade e recursos de acordo com as necessidades do servico;
VIIl.  solicitar a geréncia a qual a biblioteca estiver subordinada os recursos necessarios ao seu
funcionamento;
IX. manter em dia o arquivo administrativo da biblioteca;
X. representar a Biblioteca perante os stakeholders;
Xl. elaborar regulamentos, planos, planejamentos e projetos referentes as atividades da
biblioteca e implanta-los mediante a aprovagéo da geréncia a que estiver subordinada;

Xll. apresentar a Geréncia Administrativa o planejamento e o relatério anual das atividades da
Biblioteca;
XIll.  orientar, coordenar, supervisionar e administrar o Sistema de Gestao da Biblioteca;

XIV.  participar das reunies dos Colegiados dos Cursos;

XV.  verificar as necessidades de manutengdo, conservacio e expanséo das areas fisicas, das
instalacoes e dos equipamentos da Biblioteca e buscar solugdes em conjunto com a
administracdo do ITV MI;

XVI.  responsabilizar-se pelo controle de qualidade de todos os servigos oferecidos pelo Sistema
da Biblioteca, assim como por todas as atividades técnicas e;
XVIl. acompanhar a gestdo e a parametrizacéo do software gerenciador do sistema de gestéao

da Biblioteca.
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§ 2° Servigo técnico, cabe a este servigo:

I.  reunir dados e informagdes junto aos pesquisadores, bem como suas sugestdes para
proceder a selegcéo e aquisi¢ao do acervo;

Il.  organizar os catalogos de editoras e livrarias, boletins bibliograficos, informacdes de outras
instituicdes especializadas em publicagbes, venda e divulgacdo de livros e outros
materiais;

Il.  proceder & aquisicdo por compra, permuta e/ou doag&o. Quando se tratar de compra,
seguir orientacdo da area financeira;

IV. registrar material bibliografico (livros, periodicos, folhetos) e materiais nao-bibliograficos
(discos, fitas cassete, fotos, s/ides, filmes, mapas etc.) e;

V. catalogar e classificar o acervo da biblioteca.

§ 3° Atendimento e informag&o ao usuario, cabe a este servigo:

. manter em ordem todo o seu material bibliografico;
Il.  controlar o empréstimo e a devolugéo de materiais;
lIl.  providenciar a recuperagéo e restauracéo de materiais danificados;
IV. proceder as inscrigdes dos usuarios;
V. atender os usuarios e orienta-los quanto ao uso do sistema;
VI.  sugerir titulos de livros para aquisicéo, atendendo também as solicitacoes dos usuarios.

Art. 3° Usuarios da Biblioteca.
§ 1° A biblioteca do ITV M| tera como seu publico alvo:

I.  pesquisadores, docentes, empregados em geral e alunos do ITV Ml e;
Il.  usuarios de outras bibliotecas com quem o ITV M| mantiver convénio entre bibliotecas;

§ 2° E responsabilidade dos usuérios da biblioteca:

I.  manter o siléncio e a limpeza no seu local de estudo;
Il.  nao fazer lanches no interior da biblioteca;
IIl.  colocar o celular no silencioso, e ao conversar, dirigir-se ao hall;
V. respeitar as normas de uso da internet;
V. ao sair da biblioteca, exibir ao atendente o material que deseja levar para fazer copia
deixando um documento de identidade;

VI. Identificar-se sempre que solicitado;
VIl.  respeitar os prazos de empréstimos e devolucao;
VIIl.  N3o colocar livros nas estantes, devolvé-los ao atendente.

Art. 4° Desenvolvimento de colec¢des.

Paragrafo unico. A Biblioteca devera elaborar e manter atualizada a Politica de Desenvolvimento
de Colegdes, documento que nortearéd as atividades que compbe o processo de selegao,
aquisicéo e manutengéo do acervo da biblioteca.
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Art. 5° Organizacgao do acervo.

§ 1° O acervo da biblioteca devera ser registrado no sistema informatizado definido como de
gestéo da biblioteca;

§ 2° A organizagdo das colegdes deve levar em conta o conteudo e a forma fisica das
Publicages, e determinara o tipo de uso e a possibilidade ou néo de circulagdo das publicagdes
€,

§ 3° As colegbes deverdo estar organizadas por temas, definidos por um instrumento de
classificacdo e indexacéo da area de biblioteconomia usado para este fim.

Art. 6° Manutencgao do acervo.

§ 1° O acervo deve ser mantido em boas condigdes de conservagéo, devendo ser realizada
atividades periédicas de manutengao, tais como limpeza e encadernagdes e,

§ 2° Os usudrios deverao colaborar na conservagao do acervo, devendo para isto, ser instruidos
sobre o cuidado e preservagao do acervo.
Art. 7° Funcionamento da biblioteca.

§ 1° A Biblioteca funcionara de segunda a sexta-feira, de acordo com o horario de expediente do
ITV Ml e;

§ 2° Fica a critério da administrag&o do ITV Ml o funcionamento da mesma fora do horario descrito
no § 1° deste Art., para o atendimento de usuarios que estiverem participando de cursos ou outras
atividades promovidas pelo ITV MI.

Art. 8° Inscrigdo na Biblioteca.

Paragrafo Gnico. O publico descrito no inciso I, § 1° do Art. 3° como publico alvo da Biblioteca,
poderdo se inscrever como usuarios, tornando-se aptos a utilizar os servigos da biblioteca.

Art. 9°. Instalagdes, equipamentos e seguranga.

§ 1° A biblioteca esta instalada na sede ITV M, localizado na rua Avenida Juscelino Kubitschek,
31, térreo, no bairro de Bauxita, Ouro Preto - MG

§ 2° A biblioteca & composta de um saldo com area de atendimento, estanteria, salas de reuniao,
estacdo de acesso a internet e cabines de estudo;

§ 3° Para gerenciar o acervo e as atividades da biblioteca sera utilizado o sistema PERGAMUM,
que ficara sobre a responsabilidade do bibliotecario;

§ 4° O usuario devera identificar-se ao chegar a Biblioteca, contribuindo para a seguranca assim
como geracao de relatérios estatisticos de uso da Biblioteca e;
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§ 6° A biblioteca dispora de sistema de seguranga que permitird o monitoramento de saida de
publicacées sem o devido registro de empréstimo no sistema.

Art.10. Empréstimo de publicagbes e acessos on line a assinaturas de periédicos.

§ 1° Todas as publicacbes poderdo ser emprestadas em carater domiciliar, excetuando-se as
publicagées da colegao de referéncia (dicionarios, atlas, manuais), e de obras raras;

§ 2° A quantidade e o prazo de material emprestado sera de 3(trés) itens pelo prazo de
15(quinze) dias que poderdo ser renovados de acordo com a disponibilidade;

§ 3° O usuario podera reservar junto ao atendimento da biblioteca a publicagdo de seu
interesse que estiver emprestada;

§ 4° O usuario que ultrapassar os 15 dias, podera sofrer suspenséo de 1 dia para cada dia de
atraso, para novos empréestimos e,

§ 5° Os acessos as assinaturas de periddicos serdo liberadas aos usuarios de acordo com 0
contratado com os publicadores, obedecendo a legislagéo de direitos autorais (copyright).

Disposigbes Gerais:

Os casos omissos neste Regimento Interno seréo resolvidos pela coordenagéo da biblioteca junto
com a administracdo do ITV MI.

Este regimento entrara em vigor a partir da sua aprovagéo, revogadas as disposi¢oes em contrario
e devera ser revisada a cada 2 anos.
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