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INSTRUCAO NORMATIVA N°6 DE 08 JULHO DE 2024

Estabelece normas referentes ao
procedimento de conclusao
antecipada de cursos técnicos e de
graduacdo do Instituto Federal de
Educacio, Ciéncia e Tecnologia de
Minas Gerais — IFMG por meio de
Extraordinario Aproveitamento nos
Estudos.

A PRO-REITORIA DE ENSINO E ASSUNTOS ESTUDANTIS DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS, tendo em vista as atribui¢des
previstas no Estatuto e no Regimento Geral do IFMG, e

CONSIDERANDO a autonomia didatico-pedagogica conferida aos Institutos Federais pela Lei n°
11.892, de 29 de dezembro de 2008,;

CONSIDERANDO as disposigdes da Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as
Diretrizes ¢ Bases da Educa¢ao Nacional;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a demanda excepcional por conclusdo antecipada
de cursos técnicos e de graduacao do IFMG;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as normas institucionais referentes a orientagdes e procedimentos quanto a
possibilidade por parte do estudante de conclusdo antecipada de Cursos Técnicos e de Graduacdo do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais — IFMG, por meio de
Extraordinario Aproveitamento de Estudos.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° O Extraordinario Aproveitamento de Estudos ¢ o instrumento previsto na Lei de Diretrizes e
Bases da Educagao Brasileira N° 9394/96, no qual o estudante demonstra por meio de provas e outros
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instrumentos de avaliagdo especificos, que possui conhecimentos, habilidades e competéncias
especificos dos componentes curriculares em curso e que permitam a conclusdo antecipada de curso.

Art. 3° O Extraordinario Aproveitamento de Estudos sé pode ser solicitado em contexto de
excepcionalidade e realizado mediante avaliagdo global do estudante requerente para todos os
componentes curriculares que compdem:

L. o Gltimo semestre, para o caso de cursos concomitantes, subsequentes ou de graduacao;
II. ou o ultimo ano letivo, em cursos técnicos integrados.

Paréagrafo unico. O Exame de Extraordinario Aproveitamento de Estudos nao podera ser solicitado por
disciplina ou unidade curricular independente.

Art. 4° A solicitagdo da conclusdo antecipada de curso somente pode ser solicitada apds o cumprimento
minimo de 75% da carga horaria da etapa prevista no Art. 3°.

§ 1° No momento da solicitagdo, o estudante deve possuir o percentual de frequéncia minimo para
aprovacgao previsto no Regulamento de Ensino do IFMG.

§ 2° Demais componentes curriculares distintos das disciplinas e previstos no Projeto Pedagdgico do
Curso devem ser finalizados até o final do processo de conclusao antecipada.

§ 3° Para anos em que ocorrer a suspensdo do calendario académico e apds esgotadas todas as demais
possibilidades de antecipacdo de carga horaria, o Conselho Académico do campus poderd
excepcionalmente determinar percentual inferior ao disposto no caput do artigo.

Art. 5° Fardo jus ao Exame de Extraordinario Aproveitamento de Estudos os estudantes que,
enquadrados nos limites apresentados nesta Instru¢do Normativa e, mediante comprovacao documental,
se encontrem em uma das seguintes situacdes que exijam o diploma de Curso Técnico, de Graduagao
ou documento correlato:

I. posse em cargo publico oriunda de aprovacao em processo seletivo;
II. ocupacao de vaga de emprego;
III. promocgao/ascensdo funcional;

I'V. aprovagdo e matricula em processo seletivo de ingresso ao Ensino Superior.

DO REQUERIMENTO

Art. 6° Os estudantes interessados na conclusdo antecipada do curso devem realizar requerimento junto
ao Registro Académico do campus, mediante preenchimento de formulério préprio (Anexo I) com
justificativa e entrega da documentacao comprobatoria.

Art. 7° Para fins de comprovagdo da necessidade de conclusdo antecipada o estudante solicitante devera
encaminhar documentagdo composta por, no minimo, um dos documentos abaixo elencados:

I. aprovagdo e convocacdo para a posse em vaga de concurso publico ou processos seletivos com a
exigéncia de diploma de ensino médio, técnico de nivel médio ou graduagdo para preenchimento do
cargo;

II. declaracao do empregador, acompanhado pelo numero do CNPJ, solicitando de forma justificada a
necessidade de apresentagdo do diploma de conclusdo de curso técnico de nivel médio ou graduagao
para a vaga/fun¢do em questao;

III. aprovagdo e convocagdo para matricula em curso de graduagdo, com a exigéncia de diploma de
ensino médio para preenchimento da vaga;
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§ 1° A falsificagcdo de documentos, produzidos sem atribuicao legal para sua expedicao, caracteriza
crime previsto no Art. 297 do Codigo Penal, com o aumento de pena previsto em seu paragrafo 1°.

§ 2° Caso o requerimento ndo esteja acompanhado da documentagdo comprobatoria, em virtude de
prazos a serem cumpridos, fica condicionada a finaliza¢do do processo a entrega.

Art. 8° Cabera a Secretaria do campus encaminhar o pedido do estudante solicitante para a Dire¢do de
Ensino do campus que procedera os comunicados e encaminhamentos pertinentes.

DA ORGANIZACAO DO PROCESSO

Art. 9° Apds o recebimento das solicitagdes, a Dire¢ao de Ensino e a Coordenagao de Curso verificardao
o atendimento de todos os critérios previstos para o requerimento de conclusdo antecipada de curso,
deflagrando o processo conforme a urgéncia comprovada do estudante solicitante.

Art. 10 A diregdo de Ensino do campus ird organizar em conjunto com os coordenadores de cada curso
envolvido um cronograma para aplicacao de provas e/ou outros instrumentos de avaliacao especificos
que se fizerem pertinentes.

§ 1° A coordenacao de curso deverd, em comum acordo com os professores de todas as disciplinas em
que o estudante estiver matriculado, definir qual serd o formato das avaliagdes a serem aplicadas.

§ 2° Nao cabera novas avaliagdes para as disciplinas em que o estudante ja tiver obtido nota para
aprovagao no momento da solicitagdo.

§ 3° As avaliagdes e o cronograma definidos devem prezar pelo bom senso e nao sobrecarga dos
estudantes, devendo ser selecionados os temas imprescindiveis para obten¢do do grau de técnico ou
graduado na area em questdo, sendo possivel a organizagdo por areas do conhecimento e/ou disciplinas.

§ 4° Os estudantes solicitantes deverdo ser formalmente comunicados do cronograma tao logo ocorra
sua aprovagao.

Art. 11 Findado prazo de aplicag@o e correcdo das avaliagdes, a Dire¢do de Ensino devera convocar o
Conselho de Classe Especial para deliberar sobre os pedidos de conclusdo antecipada de curso.

Art. 12 O resultado final registrado em ata serd encaminhado para o Registro Académico do campus.

DAS AVALIACOES

Art. 13 A aprovagdo no Exame de Extraordindrio Aproveitamento de Estudos estd condicionada a
obtencdo de desempenho igual ou superior a 60% (sessenta por cento) nas avaliagcdes aplicadas, a ser
definido de forma global para os cursos técnicos e por disciplina, para os cursos de graduagio

§ 1° Todos os critérios estabelecidos para o calculo da nota do Exame de Extraordinario
Aproveitamento de Estudos devem ser publicizados ao longo do processo.

§ 2° O processo avaliativo de que trata este artigo deverd ocorrer de forma presencial, sendo esta

condi¢do necessaria para conclusdo antecipada do curso.

DAS INSTANCIAS DELIBERATIVAS

Art. 14 O Conselho de Classe Especial serd convocado para as demandas relacionadas aos cursos
técnicos € sua composi¢do e ritos seguirdo o previsto no Regulamento de Ensino do IFMG, em
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consonancia com esta Instru¢ao Normativa.

Paragrafo tnico: Para os cursos de graduacdo, o colegiado de curso deliberard sobre o resultado do
processo de conclusdo antecipada.

Art. 15 Compete aos membros do Conselho de Classe Especial ou Colegiado de Curso:

L. analisar os documentos encaminhados pelos estudantes inscritos no processo de conclusdo antecipada
de curso;

II. verificar os resultados de todos os instrumentos avaliativos aplicados aos estudantes durante o
Exame de Extraordinario Aproveitamento de Estudos;

III. decidir sobre a situagdo de cada estudante que pleiteia o Exame de Extraordinario Aproveitamento
de Estudos, considerando a analise pedagdgica de cada membro do Conselho de Classe Especial e a
avaliacdo global feita por todos os seus membros;

I'V. redigir a ata do processo do Exame de Extraordinario Aproveitamento de Estudos.

Paragrafo tinico. Nao ha obrigatoriedade de andlise por parte do Conselho de Classe ou Colegiado de
Curso dos processos de estudantes ja aprovados em todas as disciplinas.

Art. 16 O Conselho de Classe Especial e Colegiado de Curso s3o deliberativos e soberanos, devendo
decidir em maioria simples sobre a promog¢ao do estudante, independente de qualquer manifestacao
contraria de membros que o compdem, determinando e homologando a aprovacdo e consequente
antecipacao de conclusao através de Exame de Extraordinario Aproveitamento de Estudos.

DA ANALISE E DO RESULTADO

Art. 17 Na avaliagcdo do processo pedagogico e do desempenho escolar de cada estudante, o Conselho
de Classe Especial ou Colegiado de Curso devera considerar:

I. participagdo, comprometimento, frequéncia e interesse nas atividades escolares;
II. o aproveitamento escolar global do estudante ao longo do curso;
II1. o aproveitamento por componente curricular;

IV. o desenvolvimento do estudante dentro do itinerario formativo, com base no perfil do egresso
previsto no Plano Pedagogico de Curso.

Art. 18 O Conselho de Classe Especial ou Colegiado de Curso devera acompanhar todo processo
avaliativo e proferir o resultado com registro na ata devidamente assinada por todos os seus integrantes.

Art. 19 A Direcao de Ensino verificara se toda documentagdo esta em conformidade e encaminhara o
resultado e os documentos para a Secretaria do campus.

DO REGISTRO ACADEMICO

Art. 20 Compete a Secretaria ou setor correlato no campus:

I. receber o requerimento dos candidatos ao Exame de Extraordinario Aproveitamento de Estudos;
II. receber a documentacao de que trata o Artigo 7°;

III. encaminhar o processo a Direcao de Ensino;

IV. receber da Dire¢ao de Ensino a ata do Conselho de Classe Especial ou Colegiado de Curso;

V. dar ciéncia do resultado final ao estudante;
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VI. realizar os devidos registros no Sistema Académico e dar encaminhamento ao processo de
diplomacao;

VII. arquivar toda a documentacao no prontudrio do estudante.

Paragrafo Unico. A emissdo de diplomas e demais documentos seguira as normas vigentes no
Regulamento de Ensino do IFMG.

DO ENCERRAMENTO DO PROCESSO

Art. 21 O processo de conclusdo antecipada serd encerrado apds a finalizagdo de todas as etapas
previstas.

Art. 22 Seré encerrado antecipadamente o processo de conclusdo antecipada quando o estudante:
I. ndo aceitar a realizagdo dos processos avaliativos determinados;
I1. nao apresentar os documentos solicitados no prazo estabelecido;

II1. solicitar o cancelamento do requerimento do Exame de Extraordinario Aproveitamento de Estudos.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 As etapas do processo de conclusao antecipada previstas nesta Instrucdo Normativa poderao ser
complementadas por norma interna do campus, com detalhamento de instancias, fluxos e prazos.

Art. 24 O estudante deve manter seu enderego eletronico sempre atualizado no Sistema Académico e
consultd-lo com regularidade, pois toda comunicagao oficial sera realizada por meio deste canal.

Art. 25 O estudante devera frequentar regularmente as atividades letivas até que o resultado final do
Exame de Extraordinario Aproveitamento de Estudos seja proferido.

Paréagrafo inico. Caso o estudante ndo obtenha éxito no Exame de Extraordinario Aproveitamento de
Estudos ele devera dar continuidade ao curso conforme calendario académico vigente.

Art. 26 O Exame de Extraordinario Aproveitamento de Estudos tem por objetivo tdo somente abreviar,
quando necessario ¢ de forma excepcional, a duracdo do curso, sem prejuizo da formacao dos
estudantes, ndo devendo ser incentivado como substitui¢ao ao estudo efetivo de todos os componentes
curriculares previstos no Projeto Pedagogico de Curso.

Art. 27 Ficam revogadas regulamentacdes anteriores referentes a abreviacao de estudos.

Paragrafo unico. Se necessario, os campi deverdo adequar seus fluxos e regulamentagdes internas para
atender ao disposto nesta Instru¢do Normativa.

Art. 28 Esta instru¢do normativa entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Anexo I

REQUERIMENTO DE EXTRAORDINARIO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS DOS
CONCLUINTES DOS CURSOS DE ENSINO TECNICO
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o

Eu , atricula n
, estudante regularmente matriculado(a) do curso de

, solicito o EXTRAORDINARIO
APROVEITAMENTO DE ESTUDOS DO CURSO TECNICO, conforme determinam os marcos legais
vigentes ¢ a Instrucdo de Normativa n°6 de 11 de Julho de 2024, no(s) seguintes componente(s)
curricular(es)
Justificativa:

Documentos anexados

Documentos Especificagoes
1.
2.
3.
4.
/ /
Local Data

Assinatura do(a) aluno(a) ou Responsavel

RESERVADO A SECRETARIA

Aluno regularmente matriculado. % de Carga horaria cumprida na etapa
Nao consta outro pedido. Documentos previstos na IN 06/2024

Nao consta reprovacao nas disciplinas Encaminha-se a Dire¢do de Ensino
solicitadas.

Local e data Servidor(a) da Secretaria

RESERVADO A DIRECAO DE ENSINO

() Apto para submissdo ao Conselho de Classe Especial ou Colegiado do Curso.

() Solicitacao indeferida

Local e data Servidor(a) da Secretaria
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Documento assinado eletronicamente por Tiago de Oliveira Dias, Pro-Reitor(a) de Ensino e

assinatura
eletrbnica

novembro de 2020.

. A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ifmg.edu.br/consultadocs
informando o cédigo verificador 1969589 e o codigo CRC 875FFF0A.
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