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Roteiro para envio de Sustentag¢ao Oral / Memorial

O que é Sustentacgdo Oral?

E um mecanismo que visa possibilitar ao contribuinte ou ao seu representante dar énfase, por
meio de 4udio ou video, as questdes trazidas no seu recurso voluntario.

! Salienta-se que o video/dudio de sustentacdo oral pode ser gravado pessoalmente pelo
contribuinte ou poderd ser designado um representante legal.

O que é Memorial?

E um documento simples redigido com o objetivo de fazer chegar aos julgadores o resumo da
causa e os principais argumentos em relagdo ao direito que pretende obter no processo.

Orientag0es para postar video / audio de sustentagdo oral ou
memorial

! Informagdo importante: Todos os dados (nomes, CPF, numeros de processos)
contidos neste roteiro sao ficticios.

O envio de Sustentagao Oral e Memorial sé é possivel quando o processo estiver em pauta de
julgamento publicada no DOU nos termos da Portaria RFB n2 309/2023 e Portaria RFB n2
348/2023 e suas alteragdes.

1 - Acessar Processos Digitais, no Portal e-CAC, por meio da senha do GOVBR

‘?m««.w
CaC

CENTRO VIRTUAL
OE ATENDIMENTO
Para cadastrar um procurador, o contribuinte pode utilizar.
ACESSO GOVBR
'® aopgao "Procuracéo Eletronica”, disponivel no Portal e-CAC (o
contribuinte e seu procurador precisam ter Conta GovBr com nivel de
confiabilidade Prata ou Ouro),

'® aopgao "Solicitagio de Procuragéo para a Receita Federal”
disponivel fora do Portal e-CAC (apenas o procurador precisa ter
Conta GovBr com nivel de confiabilidade Prata ou Ouro). 0O GovBR & um servigo online de identificagéo e autenticago digital do

. cidado em Unico meio, para acesso aos diversos servicos publicos digitais.

Restri¢fies de Acesso N

Visando maior estabilidade do sistema, foram adotadas medidas de controle de N\
acesso a0 e-CAC. ( Entrar com gouwbr )

. )

'® durante o periodo das 8:00 as 18:00, seréo permitidos acessos
realizados por aplicagfes robotizadas que realizem volume de acesso
considerados aceitavel, ou seja, 500 requisi¢des por segundo, da
mesma origem;

Saiba mais sobre GOV.BR

'® apos as 18 horas, serdo liberados os acessos robotizados de grande
volume;

" acessos por humanos podem ser efetuados sem restrig&o de horario

2 — Para utilizar os servigos disponibilizados como responsavel legal, procurador, empresa filial
ou sucessora, é necessario alterar o perfil de acesso incluindo CPF ou CNPJ do interessado. Caso
for necessario conceder uma procuracao digital, seguir as orienta¢des no final deste roteiro.



https://cav.receita.fazenda.gov.br/eCAC/publico/login.aspx?sistema=00051
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3 - Clicar na opgao “Participar de Reunidao de Julgamento” em Processos Digitais.

! A opgdo “Participar de Reunido de Julgamento” somente sera exibida se o usuario for o
sujeito passivo, ou possuir procuracdo, em algum processo que esteja incluido em pauta
publicada no DOU ou para o qual haja solicitacdo anterior de participagao.

Processos Dighais (e-frocessn)

R @processo

Procuragbes
Julgane

4 — Selecionar o processo na guia “Permite envio” de sustentacdo ou memorial. Serdo listados os
processos que estdo em pauta de julgamento publicada no DOU e no site da RFB. Apds, clicar em
“Incluir” no campo “ A¢Ges”.

Processas Digitais (-Frocessa)

TITULAR: 051.369.465 04 - UDLISHEZOWL UWORKRL WY TIEZDSL |

@processo

e e & Bata do . . 5 . Nome Equipe Juigaments L L. Periodo para Solicitacks
Protacoin ¢ ] .

0 0265.000220/034-6L  0407/3024  CESTAC DO CAEDITO TRIS.. COBRANGA DE OBRAE FLORISVALDO FELICIO DE CARVAL... 040772024 - 10M07/2034  D4/07F20D4 - DHOTIIR

0 0040.000018/052438  O305/2024  CONTROLE INTERNO AVGITGRIA CONTIHUA BERALDO TADEU VIZIBELLI . TURMA [DRI/RPO/58 S70712024 - BOI026 A2/07/2024 - 1BNO212024

B 0M0.009117/052462  OM03/2024  CONTROLE INTERNO AUGITORIA CONTIUA BERALDO TADE VIZIBELLI . TURMA [DRI/RPO/SP 174072024 - AB/OI2028  17/07/2024 - 18072024

10

Mestranda 1 a 3 de 3 registro(s)

Prazaioa) Usudrafa), vecs pode envier um video fudio para Suslentacsia Cral por Sessia e julgamentn Poseim, pera que possamos garsnti  recabimento com Sequrangs, caa envio deve respetar s temes a seguir

+ TSNS MM 60 Vidko 1.5 GB.
5 avi, mpd, mov, 3.0 eminco dertro do E porrmitido apenas um videos

¥ Ui per aruivo 2.

+ Ma toia Dasdos do Anaxo’, proancha o campa “Tescriho’ com as infemagBas Sobi o responsval pola sustartagaa oral jara constar na ata de jugamanta. € Campis deve sar preenchida cor o nome do esponsavel pala sustontad oral. nome 4o
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5 — Preencher os campos “Dados do Patrono” com as informagdes sobre o responsavel pela
sustentagdo oral para constarem na ata de julgamento.

Caso a sustentacdo oral seja gravada pelo contribuinte, constard apenas seu nome na ata de
julgamento.

Para sustentacdo oral gravada por representante legal, serd consignado na ata o nome, entidade,
estado e numero do registro no conselho de classe.

Se houver mais de um processo a ser abrangido pela sustentacdo oral / memorial, podera ser
l aproveitado os mesmos arquivos. Para isso, selecionar os numeros dos outros processos
abarcados pela solicitacdo na tela “+ Lista de Processos”.

Processos Dugitas (e-Processs)

6 — Selecionar o arquivo de Sustenta¢do oral ou de Memorial.

! Importante observar o nome do arquivo, pois sdao permitidos apenas os seguintes caracteres:
letras ndo acentuadas, numeros, espaco em branco, '-'e'_".

A extensdo do arquivo de memorial aceita é .pdf e a do video /audio de sustentagdo oral pode

ser: 'zip', 'avi', 'mpg', 'mpeg’, 'wmv', 'mov', 'flv', 'fav', 'swf' ou 'mp4’ e ‘mp3’.
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mensagem na tela.
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Processos Dighes (- Frocesso)

(eprocesso

8 —0 protocolo de entrega podera ser impresso apds o envio do arquivo

Clicar no sinal de + e depois no numero do protocolo

Processos Dgitais (e-Proceaso)

njosM o

ata &4 Bl

AUDITORIA CONTINUA

Ravpseadvel el bovie:

LORISVALDO FELI

AUDITORIA CONTINUA

(@processo

BERALDO TADEU VIZIBELL

Relagte do Salcharce

1C10 OF CARVALNO u

BERALDO TAD!

60 para SustetacBo Oal pox 505580 e jugamento Porém, prs qus ' enantc com seguranca, cado ospon asoqu
15668
© v, 04, mov, wery, mpeg, me3. 0 video o também pode Sor srvisdo derio de m o 2. € perec a9enas T video! o por BN 2
Exemplo de protocolo:
Relatério de Solici de Particip em Reunido de Julgamento
Protacolo: 05133969859768

Data/Hora do Envio:

Processo/Procedimento:

Tipo da Solicitagao:

Solicitante:

Relagéo do Solicitante com o Processo:

Responsavel pelo Envio:

Perfil do Responsavel pelo Envio:

Nome do Anexo:

Tamanho do Anexo:

estabelecidos na legislagdo em vigor.

A aceitagdo da forma de participagdo na reunido de

17/07/2024 15:08:18

10040000116052418

Envio de video/audio

051.369.465-04 - FLORISVALDO FELICIO DE CARVALHO

Interessado Principal

051.369.465-04 - FLORISVALDO FELIGIO DE GARVALHO

Titular

Testesustentacacoral.mp4

45,02 MB

ao

dos requisitos e prazos

@Receita Federal

7 - Para substituir a solicitacdo enviada, é necessario excluir os dados ja enviados na coluna “acées”
e realizar nova solicitacdao. Neste caso, a substituicdo fora do prazo também serd alertada por
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Procuracao Eletronica

Conceder uma procuragao eletronica

Caso seja necessario, o contribuinte ou seu representante legal podera cadastrar uma procuragao
digital para que outra pessoa acesse os servicos digitais da Receita Federal.

Os servicos a que o procurador terd acesso poderdo ser selecionados. Se marcar todos os servicos,
o procurador tera acesso até mesmo aos servicos que vierem a ser disponibilizados no futuro.

Para cadastrar a procuragdo é necessario acessar o e-CAC com uma conta gov.br, de nivel prata
ou ouro.

Para o cadastro, siga as orientacoes:

Acessar o Portal e-CAC da RFB

Clicar na opgdo “Senhas e Procuragdes” e “Cadastro, Consulta e Cancelamento — Procuragao para
e-CAC”

Clicar em “Cadastrar Procuracdo”

- Thud (Aesse GOV ERL i Coiieadl 051 369 455.04 - UOLIFHEZOWL UNDROCRL W XDEZOS:

Preencher as informagdes solicitadas com os dados do procurador, data de vigéncia e as opgdes
de atendimento permitidas.


http://gov.br/
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