Boletim de Servigos Eletrénicos SEI em
25/05/2023

MINISTERIO DA INTEGRAGAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
SECRETARIA-EXECUTIVA
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO

PORTARIA DA/SE/MIDR N2 1760, DE 23 DE MAIO DE 2023

Estabelece normas sobre o funcionamento, controle
de acesso, uso, circulacdo e permanéncia de pessoas
nas dependéncias do Edificio Celso Furtado.

O DIRETOR DE ADMINISTRAGCAO DA SECRETARIA-EXECUTIVA DO MINISTERIO DA INTEGRAGAO E DO
DESENVOLVIMENTO REGIONAL, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 16 do Decreto n2 11.347, de 12 de
janeiro de 2023,

RESOLVE:

Art. 12 Implementar diretrizes bdsicas sobre o funcionamento, controle de acesso, circulagdo e
permanéncia de pessoas nas dependéncias do Edificio Celso Furtado.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 O controle de acesso, de circulagdo e de permanéncia de pessoas nas dependéncias do Edificio
Celso Furtado deve observar o disposto nesta Portaria, com o objetivo de viabilizar a seguranga fisica e patrimonial da
edificacdo e dos usuarios.

§ 12 Toda e qualquer pessoa que tenha acesso as dependéncias do Edificio esta sujeita aos
procedimentos estabelecidos nesta Portaria.

§ 29 O hordrio de expediente do Ministério da Integracdo e Desenvolvimento Regional ser3,
ininterruptamente, em dias Uteis, de 7 (sete) as 22 (vinte e duas) horas, e o atendimento ao publico externo ocorrera
de 8 (oito) as 18 (dezoito) horas.

Art. 32 Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

| - drea restrita: perimetro de seguranca, sala ou conjunto de salas, de acesso restrito, definido para
proteger ativos criticos ou informacdes sigilosas;

Il - area controlada: fracdo das dependéncias do Edificio Celso Furtado em que as pessoas possuem
transito autorizado, apds se submeterem ao processo de identificagdo e controle de acesso;

Ill - drea publica: fracdo das dependéncias do Edificio Celso Furtado que sdo de livre acesso aos
colaboradores e visitantes, ndo necessitando de maiores controles de seguranca e identificacdo pessoal;

IV - cracha: identificacdo pessoal, do tipo cartdo, de uso obrigatério e ostensivo (em local visivel, sobre
as vestimentas, e na altura do térax), com caracteristicas que diferencie categorias laborais e locais de acesso,
destinado a identificacdo dos colaboradores, prestadores de servicos, fornecedores e visitantes, nas dependéncias do
Edificio Celso Furtado;

V - bétons: identificacdo pessoal, do tipo béton, concedido exclusivamente ao Ministro de Estado, ao
Secretdrio-Executivo e os ocupantes de CCE e FCE 13, 15 e 17;



VI - credenciamento de pessoas: é composto pelo registro, dos dados pessoais referentes a
identificacdo emitida para a pessoa autorizada a ingressar nas dependéncias do Edificio Celso Furtado, bem como a
entrega do respectivo cracha de acesso;

VII - credenciamento de veiculos: é composto pelo registro, dos dados do veiculo e dos ocupantes, ao
ingressar nas dependéncias do Edificio Celso Furtado;

VIII - identificacdo: verificacdo de documento pessoal oficial, com foto, concernente a pessoa
interessada em ingressar nas dependéncias do Edificio Celso Furtado. No caso dos veiculos serdo coletadas as
informacg6es do(s) ocupante(s) e do veiculo;

IX - supervisdo de seguranca: procedimento destinado a verificar se a conduta das pessoas
(colaboradores, prestadores de servigo, fornecedores e visitantes), a movimentagdo de cargas, bens mdveis e outros
objetos, bem como os espacos de circulagdo estdo em conformidade com as normas de seguranca do Edificio Celso
Furtado;

X - posto de vigilancia: é o local, fixo ou mével, onde o vigilante realizara a suas atividades de seguranga
fisica e patrimonial, nas dependéncias do Edificio Celso Furtado;

XI - prestador de servico: funcionario terceirizado de empresa contratada pelo Ministério da Integracao
e do Desenvolvimento Regional, ou qualquer pessoa com vinculo formal temporario que, por forga das suas
atividades laborais necessita de acesso as dependéncias do Edificio Celso Furtado;

XIl - revista de volumes pessoais: inspecdo realizada nos volumes transportados pelo colaborador
(todas as categorias que, de alguma forma, laboram para o Ministério da Integracdo e do Desenvolvimento Regional—
servidores, requisitados, contratados e terceirizados), com discricdo, realizada por agente da seguranca lotado nos
canais de inspec¢ao e controle de acesso, com o consentimento do inspecionado;

Xl - seguranca fisica e patrimonial: conjunto de medidas, procedimentos, estruturas e principios que
objetivam proteger a incolumidade fisica de pessoas e ativos da instituicao;

XIV - visitante: pessoa sem vinculos empregaticios com a instituicdo que, por interesse institucional ou
pessoal, pleiteia o acesso temporario as dependéncias do Edificio Celso Furtado, com objetivo especifico. A solicitacdo
serd avaliada pelo setor que mantém relagdo com o requisitante, que autorizard e acompanhard o acesso e
permanéncia nas dependéncias, em conformidade com as condutas previamente estabelecidas pelo setor
responsavel pela seguranca; e

XV - vigilante: prestador terceirizado de servigos, vinculado a unidade responsavel por operacionalizar
a seguranca fisica e patrimonial, nas dependéncias do Edificio Celso Furtado.

CAPITULO Il
DOS CRACHAS

Art. 42 Para o ingresso nas dependéncias do Edificio Celso Furtado é obrigatdrio o uso ostensivo do
cracha de identificacdo ou do béton em local visivel, sobre as vestimentas e na altura do térax, tanto nos canais de
acesso, como durante toda a permanéncia nas dependéncias do complexo.

§ 12 O cracha é de uso personalissimo, sendo vedada sua utilizagcdo para acesso de terceiros, por meio
de empréstimos.

§ 22 Nos casos de exoneragao, demissao, retorno ao érgao de origem, aposentadoria, disponibilidade,
término de contrato ou qualquer outra forma de desvinculagdo ao Ministério da Integracdo e do Desenvolvimento
Regional, os servidores e estagiarios deverdao devolver os boton e crachds a Coordenagao-Geral de Gestdo de Pessoas
e os empregados prestadores de servigo aos respectivos gestores de seus contratos.

§ 32 Para os prestadores de servicos, as empresas contratadas deverao providenciar, obrigatoriamente,
a identificacdo pessoal dos membros de sua equipe que exercerao as atividades no Edificio Celso Furtado, que sera
devolvido no desligamento do colaborador.

CAPITULO 1lI
DO CONTROLE DE ACESSO

Art. 52 O controle de acesso de pessoas as dependéncias do Edificio Celso Furtado compreende a
identificacdo, o credenciamento, a verificacdo do uso correto do crachd ou béton e a revista de volumes.

§ 12 N3o havera o credenciamento de pessoas na garagem do Edificio Celso Furtado.



§ 22 Deverdo ser registrados no sistema de acesso o nome e a matricula do servidor que autorizou o
acesso do visitante.

§ 32 Em caso de reunido nas dependéncias do Edificio Celso Furtado, com participacao de terceiros, o
responsavel pela reunido poderd comunicar formalmente, com antecedéncia, a unidade responsavel pela
administracao predial, a fim de agilizar o credenciamento dos participantes.

Art. 62 E vedado o ingresso ou permanéncia nas dependéncias do Edificio Celso Furtado de pessoa que
se encontre em uma das seguintes condi¢des:

| - acompanhada de qualquer animal, exceto cdo-guia;
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Il - identificada como passivel de representar risco a integridade fisica de pessoas ou a seguranga
institucional, como pessoas com sinais de embriaguez, atitudes agressivas, condutas inadequadas, dentre outras;

Il - menor desacompanhado por ao menos um dos pais legitimos ou de seus representantes legais;

IV - para pratica de comércio, de propaganda ou de recebimento de donativos, salvo com a autorizacdo
prévia da unidade de administragao predial, como parte integrante de campanhas ou ag¢des institucionais;

V - portando arma de fogo, salvo nas hipdteses previstas no art. 62 da Lei n? 10.826, de 22 de
dezembro de 2003, e com a apresenta¢do do Porte de Arma de Fogo;

VI - portando artefato explosivo, tais como explosivos, municGes, espoletas, fusiveis, detonadores,
estopins, minas, granadas ou similares, fogos de artificio, cartuchos geradores de fumacga, dinamite, pdlvora, pds-
metdlicos e similares, liquidos inflamaveis, aerosséis, gases inflamaveis, isqueiros do tipo macarico, repelentes de
animais em aerossois, exceto quando necessario para manutencao predial e outros similares;

VIl - trajando roupas ndo recomendadas ao ambiente do servico publico, mantendo, assim, conduta
incompativel com a moralidade administrativa, como shorts, bermuda, miniblusa, minissaia, trajes de banho e
camiseta sem manga; e

VIl - utilizando capacete de motocicleta, mascara, gorro, balaclava, capuzes, grandes chapéus ou
qualquer tipo de cobertura que impega permanentemente a adequada visualizagdo e identificagdo do rosto pela
seguranga do complexo (agentes da vigilancia ou sistemas eletrénicos).

Art. 72 Nao sera permitido o acesso de servidores fora do horario normal de funcionamento, sem a
devida apresentacdo de autorizagdo para ingresso em horario especial, exceto se caracterizada a necessidade e
urgéncia, caso em que o vigilante, apds registrar o fato no "Livro de Ocorréncias", acompanhara o interessado durante
todo o tempo de permanéncia no Edificio Celso Furtado.

§ 12 A solicitagdo de ingresso em hordrio especial deverd ser encaminhada para a unidade responsavel
pela administracdo predial — Coordenacao-Geral de Suporte Logistico, até as 16h do dia anterior ao ingresso, via
sistema CITISMART (CGSL>SEGURANGA>AUTORIZAGCAO DE ENTRADA).

§ 22 E vedado o acesso de visitantes fora do horédrio de funcionamento do Edificio, salvo se
devidamente autorizados e acompanhados, em eventos especiais previamente ajustados entre os setores
responsaveis pela seguranca.

Art. 82 A entrada e saida de bens patrimoniais particulares somente sera permitida mediante inclusdo
no livro de "Controle de entrada e saida de bens e materiais de particulares".

§ 12 Os bens patrimoniais particulares que permanecerem no prédio apds o hordrio de funcionamento
do drgdo deverdo ser guardados em locais seguros e trancados.

§ 22 O Ministério da Integracdo e do Desenvolvimento Regional ndo se responsabiliza por bens
pessoais registrados na portaria e mantidos nas dependéncias do érgao.

§ 32 O servidor, prestador de servigos ou visitante assumira a inteira responsabilidade pelo bem de sua
propriedade nas instala¢des do Edificio Celso Furtado, incluindo-se os bens de pequeno porte, registrados ou ndo na
portaria, renunciando ao direito de pleitear, futuramente, qualquer indenizagdo ou ressarcimento, seja em
decorréncia de desaparecimento ou avaria que o bem porventura venha a sofrer.

Art. 92 A saida de bens patrimoniais do Ministério da Integracdo e do Desenvolvimento
Regional somente sera permitida mediante comunicagdo prévia a unidade responsavel pela administragdo predial e a
autorizacdo mediante apresentacdo de formulario de "Autorizacdo de Saida de Bens Patrimoniais" preenchido e
assinado pelo responsavel. A seguranca devera comunicar a unidade responsavel pela administracdo predial sobre a
entrada de bens patrimoniais do Ministério da Integracdo e do Desenvolvimento Regional, mediante apresentagdo de
planilha de "Entrada de Bens Patrimoniais".

Paragrafo Unico. O controle de acesso de bens e materiais tem como objetivo proteger o Ministério
contra quaisquer prejuizos que possam advir do ingresso ou retirada indevida de bens patrimoniais publicos.



Art. 10 Serdo analisados pela unidade responsavel pela administragdo predial a possibilidade de
entrada de bens médveis ou eletronicos de médio e grande porte nas dependéncias do Edificio Celso Furtado, com o
intuito de evitar sobrecarga da rede elétrica, sobrecarga na estrutura da edificacdo ou obstrucdo das areas de
circulacdo ou fuga, devendo informar tal necessidade via CITISMART.

CAPITULO IV
DAS AREAS RESTRITAS E CONTROLADAS

Art. 11. O acesso a area restrita ou controlada podera ser permitido mediante autorizagdo prévia do
responsavel pela respectiva area.

Art. 12. O acesso de pessoas nas areas e instalagdes dos ativos a serem protegidos que compdem as
dependéncias do Edificio Celso Furtado deve ser restrito, de acordo com o nivel de criticidade, observando-se o
perimetro de seguranca previamente definido e acompanhado sempre que solicitado pela equipe de bombeiro civil
ou pela equipe de vigilancia, além do setor responsavel.

Art. 13. O Plano de Segurang¢a do Ministério da Integracdao e do Desenvolvimento Regional - Edificio
Celso Furtado conterd o mapeamento de todas as areas restritas do complexo, definindo as formas que tais areas
serdo protegidas, a sinalizagao padronizada para esses setores, quais as categorias laborais terdo acesso, com base na
necessidade funcional de ingressar em tais ambientes e as responsabilidades pelas autorizacdes e
acompanhamentos.

CAPITULO V
DA GARAGEM

Art. 14. A administracdo da garagem do Edificio Celso Furtado e a ocupag¢do das vagas para
estacionamento é atribuida a Coordenacdo-Geral de Suporte Logistico, cabendo-lhe:

| - adotar medidas de controle e implantacdo de meios necessarios a seguranca nos espacos destinados
ao estacionamento e a circulagao de veiculos, com observancia, no que couber, das normas do Cédigo Nacional de
Transito;

Il - autorizar e adotar providéncias relativas a utilizacdo de vagas, ocupacdo rotativa, bem como
resolver situagdes eventuais;

Il - destinar vagas de ocupacdo rotativa para estacionamento de autoridades quando em visita ao
prédio para participarem de reunides de trabalho;

IV - emitir Cartdo de Estacionamento ou equivalente, cadastrando os veiculos, com informagdes sobre
o nome do proprietario, placa do veiculo, marca, modelo e cor, entre outros;

V - determinar a numeracado e a conservacdo das vagas de estacionamento, segundo os espacos da
garagem disponiveis; e

VI - manter mapa de distribuicdo das vagas e relatérios atualizados acerca das vagas e sua destinagao
nos diversos espacos da garagem do Edificio Celso Furtado.

Art. 15. E de responsabilidade da vigilancia:

| - observar se todas as vagas de estacionamento sdo ocupadas regularmente; e

Il - observar as condi¢Ges dos veiculos, no tocante ao fechamento de portas e janelas, além das
condigGes gerais do automével e, em caso de irregularidades, devera registrar o fato em livro de ocorréncia e acionar
a Coordenacgdo-Geral de Suporte Logistico, para contatar o proprietario;

Art. 16. A unidade responsavel pela administracdo geral podera autorizar excepcionalmente, por
motivo de seguranca, o uso de vagas para servidores que necessitem trabalhar fora do horario de expediente.

§ 192 A solicitacdo do uso excepcional de vagas devera conter a devida justificativa, bem como o periodo
de utilizac3o, formalizada no CITISMART (CGSL>SEGURANCA>AUTORIZACAO DE ENTRADA).

§ 29 As autorizagOes para utilizagBes excepcionais, que tratam o caput deste artigo, estardo sujeitas ao
tramite previsto no art. 22, §29.

§ 32 N3o sera permitido o pernoite de veiculos na garagem, salvo em caso de excepcionalidade,
devidamente autorizado pela unidade responsdvel pela administracdo predial, conforme procedimento definido no
art. 79, § 19,



Art. 17. O acesso do usudrio a garagem é condicionado a apresentacao do Cartdo de Estacionamento
ou outro meio de identificacao a ser definido pela unidade responsavel pela administracao predial, de forma visivel,
ao adentrar no estacionamento e durante toda a permanéncia do veiculo na garagem.

§ 12 O usudrio do estacionamento que encontrar outro veiculo estacionado na vaga que lhe foi
destinada deverd comunicar, imediatamente, a vigilancia do Edificio Celso Furtado, que ird registrar e comunicar a
unidade responsavel pela administracdo predial, que adotard as providéncias necessarias.

§ 22 E fixada em 20 (vinte) km/h a velocidade méxima permitida para transitar na garagem, sob pena
de perda da vaga de estacionamento.

Art. 18. A qualquer tempo, por conveniéncia administrativa, podera ser determinada a desocupagdo
temporaria ou definitiva, parcial ou total, das vagas do estacionamento.

Art. 19. A Coordenacdo-Geral de Suporte Logistico ndo se responsabiliza por danos provocados nos
veiculos estacionados ou em transito no interior da garagem do complexo em decorréncia de incidentes causados por
imprudéncia, descuido ou desatencdo de outros condutores.

Art. 20. O descumprimento das disposi¢cdes desta Portaria pelos usuarios das vagas de estacionamento,
além da remocdo do veiculo, podera acarretar a perda da vaga.

Paragrafo Unico. A utilizagdo da garagem é uma concessdo emitida pela unidade gestora e podera ser
revogada a qualquer tempo, com base nos critérios estabelecidos ou que vierem a ser definidos futuramente.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 21. Os vigilantes do Edificio Celso Furtado poderdo impedir o acesso de pessoas nas dependéncias
da edificacdo que descumprirem os procedimentos de seguranga dispostos nesta Portaria, conforme definido no art.
69.

Art. 22. Constatada a presenca, nas dependéncias do Edificio Celso Furtado, de qualquer pessoa sem
identificacdo, ou em situacdo que possa parecer suspeita, inadequada ou em algum dos casos do art. 6, é dever de
todo e qualquer colaborador comunicar o fato, de imediato, a unidade responsavel pela administracdao predial.

Art. 23. Compete a unidade responsavel pela administracao predial:
| - expedir as normas necessarias a operacionalizagdo desta Portaria;

Il - autorizar, com a devida justificativa, a suspensado, total ou parcial, dos procedimentos de controle de
acesso de pessoas a local especifico durante a realizagdo de evento ou em situacdes excepcionais que demandem
essa providéncia, bem como a adoc¢ao de outros procedimentos diferenciados para acesso de autoridades ao Edificio
Celso Furtado;

Il - gerir os instrumentos de acesso fisico ao Edificio Celso Furtado;

IV - disponibilizar formularios inerentes a operacionalizagdo do disposto nesta Portaria, a exemplo dos
relativos a comunicag¢do de perda, furto ou extravio de crach3, e a solicitagcdo da segunda via;

V - orientar todos os colaboradores que laboram no complexo acerca das disposicdes desta Portaria,
promovendo as a¢des necessarias de divulgacdo e orientagdo em parceria com as unidades competentes, bem como
aos visitantes, durante seu processo de identificacdo, credenciamento e concessdo de acesso, mesmo acompanhado
pela drea requisitante ou anfitri3; e

VI - dirimir os casos omissos, no que couber.

Art. 24. Compete a unidade responsavel pela Tecnologia da Informag¢do e Comunicagdo a manutengao
de todos os equipamentos de informatica relacionados aos sistemas eletronicos de controle de acesso, emissdo de
credenciais, computadores dos canais de acesso, rede légica de transmissdo de dados, servidores de rede, entre
outros.

Art. 25. A confidencialidade e a guarda das informacdes referentes ao controle de acesso de pessoas as
dependéncias do Edificio Celso Furtado de que trata esta Portaria é de responsabilidade da Coordenagdo-Geral de
Suporte Logistico.

Art. 26. A nao observancia dos dispositivos previstos nesta Portaria sujeita os infratores as sangGes
administrativas, civis e penais, nos termos da legislacdo pertinente, assegurados aos envolvidos o devido direito ao
contraditério e a ampla defesa.

Art. 27. Esta Portaria entra em vigor uma semana apds a data de sua publicagao.
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