19/12/2023, 17:39 SEI/MDHC - 4010352 - Portaria

4010352 21290.204314/2023-36

MINISTERIO DA IGUALDADE RACIAL

PORTARIA N2 1, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2023

Institui, no ambito da Assessoria
Especial de Comunicacdo Social do
Ministério da Igualdade Racial, o
Programa de Gestdo e Desempenho
para o exercicio de atividades que
serdo avaliadas em funcdo da
efetividade e da qualidade das
entregas.

A Chefe de Assessoria Especial de Comunicacdo Social do Ministério da lgualdade Racial,
no uso das atribuicdes que Ihe conferem a Portaria MIR n? 307, de 11 de setembro de 2023, tendo em
vista o Decreto n® 11.072, de 17 de maio de 2022, a Instru¢io Normativa Conjunta SEGES-SGPRT/MGI n2
24, de 28 de julho de 2023 (IN_Conjunta MGI n? 24, de 2023) e a Portaria SE-MIR n? 17, de 21 de
setembro de 2023, resolve:

CAPITULO |
DA INSTITUICAO DO PGD

Art. 12 Esta Portaria institui o Programa de Gestdo e Desempenho - PGD, nas modalidades
presencial e em teletrabalho, nos regimes de execuc¢do parcial ou integral, no ambito da Assessoria
Especial de Comunicacdo Social - Ascom do Ministério da Igualdade Racial — MIR.

Paragrafo Unico. As defini¢cdes utilizadas neste ato estdo dispostas no art. 22 da Portaria SE-
MIR n2 17, de 2023.

Art. 22 Todas as atividades realizadas no ambito da Ascom poderao ser gerida por meio do
PGD.

Art. 32 Todos os agentes publicos em exercicio na Ascom poderdo participar do PGD, na
modalidade presencial ou em teletrabalho, em regime de execug¢do parcial ou integral, observadas as
hipoteses de vedacgdo e os critérios de selecdo de que tratam os arts. 42 e 52 desta Portaria.

CAPITULO Il
DA SELECAO DOS PARTICIPANTES

Art. 42 A participagdo no PGD de agentes publicos em exercicio na Ascom, em especial na
modalidade de teletrabalho, observard o disposto no art. 10, §§ 22 e 39, e no art. 27, inciso I, da IN
Conjunta MGl n? 24, de 2023.

Art. 52 Para selecionar o participante e definir a modalidade e regime do PGD, a Chefe da
Ascom devera observar as hipdteses de vedacdo, a natureza e as caracteristicas das atividades, as
necessidades do servico e as competéncias dos interessados.
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Art. 62 O participante deverd assinar o Termo de Ciéncia e Responsabilidade - TCR, nos
moldes do Anexo Il da Portaria SE-MIR n2 17, de 2023.

Art. 72 A Ascom autuara processo no Sistema Eletronico de Informacdes — SE| para registro
das informacdes relativas a etapa de selegao dos participantes do PGD, observadas as disposi¢cdes do art.
99 da Portaria SE-MIR n? 17, de 2023.

CAPITULO Il

DO CICLO DO PGD
Art. 82 O ciclo do PGD compreende as seguintes fases:
| — a elaboracdo dos planos de entrega da Ascom;
Il — a elaboragdo e pactuacao dos planos de trabalho dos participantes do PGD;
Il — a execucdo dos planos de trabalho pelos participantes do PGD;
IV — a avaliagdo da execugdo dos planos de trabalho pelo Chefe da Ascom; e
V — a avaliacdo da execugdo dos planos de entregas pelo Gabinete da Ministra.

§ 192 As regras e procedimentos aplicaveis as fases indicadas entre os incisos do caput deste
artigo observarao o disposto entre os artigos 11 e 15 da Portaria SE-MIR n2 17, de 2023.

§ 22 O registro das informacdes atinentes as fases do ciclo do PGD observard o disposto
nos arts. 16 e 21 da Portaria SE-MIR n2 17, de 2023.

Art. 92 A elaboracdo dos planos de trabalho dos participantes no PGD e sua avaliacdo, de
gue tratam os arts. 12 e 14 e o anexo |V da Portaria SE-MIR n2 17, de 2023, deverdo observar a Tabela de
Trabalhos Previstos, estabelecida na forma do Anexo Unico desta Portaria.

Paragrafo Unico. Os planos de trabalho dos participantes no PGD poderdao detalhar os
critérios para avaliacdo com a indicacdo de bases de célculo, férmulas, pardmetros e outros componentes
previstos em normas, diretrizes, planejamentos, planos, metodologias, manuais, guias, checklists ou
outros conteldos de referéncia.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. As comunicacbes, convocacbes e a participacdo e realizacdo de atividades
sincronas e assincronas no ambito do PGD se dardao observando as regras e procedimentos previstos nos
artigos 17 a 20 da Portaria SE-MIR n2 17, de 2023.

Art. 11. O conjunto de ferramentas do escritério digital adotadas no ambito do MIR deverd
ser utilizado como plataforma preferencial para gestdao e realizagdo de comunicagdes, convocagdes e
atividades sincronas e assincronas no ambito do PGD da Ascom.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Documento assinado eletronicamente por Nagela Rithyele Pereira Dantas, Assessor(a) Especial, em
14/12/2023, as 12:41, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do
Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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ANEXO UNICO A PORTARIA N2 1, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2023.
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TABELA DE TRABALHOS PREVISTOS DA ASCOM GERIDOS POR MEIO DO PGD

Descri¢ao dos trabalhos que podem ser
realizados pelos participantes do PGD

Critérios para avaliagao dos trabalhos

Assessoramento de comunicagdo para a
Ministra de Estado

Volume de publicagdes, qualidade e
impacto avaliando o que foi proposto no
inicio

Planejamento de publicagdes em meios
digitais

Organizagao e detalhamento do arquivo
proposto

Pesquisa de contexto historico para a
elaboracao de conteudos digitais

Comparacao com detalhamento de
contextos proposto inicialmente

Redagdo de materiais para os meios digitais

Comparacao com detalhamento de
contextos proposto inicialmente

Elabora¢ao de materiais graficos

Avaliacdo de alinhamento com o contexto

Revisdo de Materiais graficos

Avaliagao de alinhamento com o contexto

Atualizacao do Site Institucional

Quantidade de Publica¢des feitas no prazo
definido

Atendimento a imprensa

Taxa de atendimentos realizados acima de
(40%)

Postagem de materiais em meios digitais

Volume de publicagdes, qualidade e
impacto avaliando o que foi proposto no
inicio

Elaboracao de estratégia para os meios
comunicacionais para todas as areas do
ministério

Assertividade e impacto de acordo com o
contexto de publico e campanha

Elaboragao de identidades visuais

Alinhamento com a Identidade Visual do
MIR

Elabora¢ao de roteiros para contetidos de
audiovisual

Avaliacdo de alinhamento com o contexto

Edi¢ao de contetidos de audiovisual

Avaliagao de alinhamento com o contexto

Revisdo de todos os contetidos que serdo
postados nas redes sociais e meios digitais

Volume de publicagdes, qualidade e
impacto avaliando o que foi proposto no
inicio

Elaboragao de relatorios diversos

Entrega de acordo com prazo e/ou
necessidade

Elaboragao de documentos gerais no SEI

Atendimento de demandas de acordo com
prazo e/ou necessidade

Controle dos processos recebidos via SEI

Atendimento de demandas de acordo com
prazo e/ou necessidade
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