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INTRODUEﬁO

O Inova Simples € um regime especial simplificado para inscricao de iniciativas
empresariais que se autodeclaram como empresas de inovacao. A iniciativa tem o
intuito de estimular a criacao, formalizacao, desenvolvimento e consolidacao das
iniciativas empresariais inovadoras como agentes indutores de avangos tecnologicos e
da geracao de emprego e renda no Pais.

O cidadao que optar pela abertura de uma Empresa Simples de Inovacao, além
de ter o beneficio de um rito simplificado para a inscricao da iniciativa empresarial e a
obtencao do numero do CNPJ de forma imediata apos o registro, tera mais facilidades
de acesso a credito perante instituicoes financeiras, a possibilidade da comercializagao
dos produtos e/0ou servicos em carater experimental e outras facilidades advindas da
formalizacao do negocio, da mesma forma que os demais tipos empresariais.

Ademais, o Inova Simples ainda permite que o exame dos pedidos de patente ou
registro de marca perante o Instituto Nacional da Propriedade Industrial (INPI) sejam
realizados em carater prioritario.

Quanto a base legal, cabe destacar que o regime especial simplificado do Inova
Simples foi instituido pela Lei Complementar n° 167, de 24 de abril de 2019, que dentre
outras medidas, altera a Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e inclui
a redacao do art. 65-A, que traz diretrizes gerais sobre o Inova Simples. No ambito da
Rede Nacional para Simplificacao do Registro e da Legalizagao de Empresas e
Negocios (Redesim), o Inova Simples foi regulamentado pela Resolucao CGSIM n° 55,
de 23 de marco de 2020.

Para fins das solicitagcdes de registro de marcas e patentes da Empresa Simples
de Inovacao, o Instituto Nacional da Propriedade Industrial (INPI) editou a Portaria
INPI/PR n° 365, de 13 de novembro de 2020, que dispde das solicitacdoes em carater
prioritario das iniciativas empresariais inscritas no Inova Simples.

ORIENTAEéES DE ACESSO AO SISTEMA

O acesso ao formulario eletréonico de inscricao no Inova Simples se dara mediante
acesso por meio do login no Gov.br. Caso ainda nao tenha feito seu cadastro, basta clicar
aqui ou baixar o aplicativo no celular. Ao digitar o CPF na primeira autenticacao, se nao
possuir uma conta Gov.br, o usuario(@) tambéem sera direcionado para a pagina de
criacao da sua conta. Cabe salientar que a conta Gov.br pode ser classificada em trés
niveis de seguranca e acesso: Bronze, Prata e Ouro.
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Os trés niveis da conta Gov.br refletem a forma como ela € criada ou validada e
diferenciam algumas caracteristicas da conta quanto aos seguintes aspectos:

» Grau de segurancga no processo de validacao dos dados do usuario(a) ao criar a
conta Gov.br, ou seja, quais dados estao sendo validados e em quais bases de dados;

» Os tipos de servigos publicos digitais que podem ser acessados; e

 As transagoes digitais que podem ser realizadas com a conta Gov.br.

Dessa forma, quanto maior a seguranca da validacao dos dados do usuario(a),
seja por meio da base do Tribunal Superior Eleitoral (TSE) ou via certificado digital, por
exemplo, maior o nivel de seguranca da conta.

Para preencher o formulario eletronico de inscricao no Inova Simples, basta ter
uma conta Gov.br, independentemente do nivel de seguranca da conta. Porém, para
integrantes da Empresa Simples de Inovacao assinarem o formulario eletrénico e
necessario que tenham uma conta Gov.br com selo Prata ou Ouro. Verifique aqui se sua
conta no Gov.br esta validada para utilizar a assinatura eletronica.

PASSO A PASSO PARA ACESSO AO SISTEMA

Iniciando o processo de registro de sua Empresa Simples de inovagao, vocé
devera realizar seu acesso fazendo login com a sua conta Gov.br no campo indicado.

INOVA SIMPLES

Bem-vindo ao Inova Simples!

O Inova Simples & um regime especial simplificado para inscricao de
iniciativas empresariais que se autodeclaram como empresas de
inovacao. A iniciativa tem o intuito de estimular a criagédo, formalizacao,
desenvolvimento e consolidacao das iniciativas empresariais inovadoras
como agentes indutores de avancos tecnologicos e da geracao de
emprego e renda no pais, Caso queira saber mais informagdes sobre o
Inova Simples, clique aqui!

¢ Inova Simples

(o Acesso

Entrar com gov.br

Caso ainda nao tenha uma conta Gov.br, por favor leia o item Orientacoes de
acesso ao sistema deste documento para mais informacgdes. Caso ja esteja ciente das
orientacoes e queira ser direcionado para realizar seu cadastro, basta clicar aqui.

O usuario(a) em posse da sua conta Gov.br podera optar por 5 (cinco) diferentes
formas de acessar seu perfil no Gov.br:

e Por login e senha cadastrados, que utiliza senha cadastrada na abertura da
conta Gov.br.
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e Por login via QR Code, que gera uma imagem codigo a ser lida pelo celular.
e Por senha do banco, que se utiliza da mesma senha do seu banco online.
e Por certificado digital, que se utiliza do token de acesso inserido ho computador.

e Por certificado em nuvem, que se utiliza dos processos de certificacao online ja
existentes.

g V.b © Alto Contraste & Vlibras

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

— = crar ou acessar 23
V s
® e :

Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadao que acessa

0s servigos digitais do governo Outras opcdes de identificacdo

B8R Login com OR code
[® seubanco

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Entenda a conta govbr

PREENCHENDO O FORMULARIO DE INSCRISﬂO

1) CONSENTIMENTO DO USO DE DADOS

Apos o login ho Gov.br, o usuario(@) devera entdo autorizar o uso de dados
pessoais. Essa autorizacao ocorre apenas no primeiro acesso ao sistema.

g V-b © Alto Contraste % Vlbras

Autorizagao de uso de dados pessoais

Servico: Inova Simples

Em seguida € apresentado a visao de area logada no sistema, contendo o nome
do usuario, as opgoes do sistema e os quadros de "“Minhas empresas’ (caso ja possua
alguma) e "Minhas solicitagoes”.
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Bom dia,
Opcoes

© 0000

Minhas solicitagées

A vock

Para realizar a inscricao de uma Empresa Simples de Inovacao vocé deve clicar
no icone de inscricao, na parte superior da tela. Com isso vocé sera direcionado(a) a
primeira tela do fluxo de inscricdo, onde sera solicitado a sua permissao sobre
recuperacao e compartilhamento de seus dados cadastrais com o0s 0rgaos

governamentais.

® ® ®
2/ 2/
Revisao & Assinatura Seu CNP
adastrais do Governo Federal com os Grgdos integrantes da Redesim. em conformidade com o art. 72, Il da Le:

Conforme demonstrado na imagem anterior, o sistema possui uma linha
orientativa que indica qual etapa do preenchimento vocé se encontra, auxiliando-o

durante o preenchimento dos dados.

2) CAPITAL SOCIAL E INTEGRANTES

a. Capital social

O capital social € o investimento que uma empresa precisa para comegar a
funcionar e se manter até gerar lucro. Em outros termos, sao os valores ou bens
disponibilizados pelos socios e investidores para as primeiras despesas, como compra
de mobiliario, locacao de espaco, contratacao de servicos terceirizados, equipamentos,

entre outras despesas.
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Desta forma, o empreendedor(a) devera informar o capital social que dispde o
empreendimento no registro da sua Empresa Simples de Inovacao, caso assim exija a
situacao da empresa.

Entretanto, caso nao possua 0s recursos para compor o capital social, o regime
Inova Simples também permite que uma Empresa Simples de Inovacao possa ser
aberta sem este capital. O usuario(a) para usufruir desta possibilidade, bastara marcar a
opcao MINHA EMPRESA AINDA NAO POSSUI CAPITAL SOCIAL INICIAL, marcando a
caixa de selecao indicada abaixo.

= INOVASIMPLES

Plataforma online para abertura simplificada de Empresas Simples de Inovagio

D 3 (@) (3)
@ (2] © (@ &)

Consentimento Capital Social e Integrantes Dados Cadastrais Reviséo e Assinatura Seu CNPJ

Capital Social

Sendo este o caso, os campos de formas de captacao de recurso nao serao
habilitados para preenchimento, portanto, a etapa que sera demonstrada a seguir nao
sera apresentada. Para seguir para o proximo item orientativo aplicavel aos casos sem
Capital Social inicial, referente a Integrantes.

b. Forma de captacao dos recursos financeiros

Caso seja informado o capital social no passo anterior, empreendedor(a) devera
informar sobre a forma de captacao de recursos do capital social inicial da sua Empresa
Simples de Inovacao.

A captacao de recursos financeiros caracteriza-se como um conjunto de agoes
articuladas, cujo objetivo primordial € o de levantar e mobilizar dinheiro para manter e
desenvolver o funcionamento geral do negocio, seja para investimentos, aquisicao de
maquinario, geracao de capital de giro e assim por diante.

Neste caso, vocé devera preencher a forma de captacao de recursos utilizada,
ou seja, informar qual a origem do capital captado para a formagao de sua empresa. O
sistema disponibiliza algumas opcdes prévias, que serao definidas na sequéncia:
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® 2] ® ® ®

Capital Social e Integrantes

* Capital Social

RS Q.00

e Recursos Proprios - Aporte financeiro realizado com recursos dos socios
integrantes da iniciativa empresarial.

e Financiamento Bancario - Captacao de recursos financeiros a partir de
instituicdes bancarias.

 Financiamento coletivo (Crowdfunding) - Captacao de recursos financeiros a
partir de doagoes.

e Linha de Crédito Publico - Iniciativas e programas de governo para
disponibilizacao de recursos financeiros.

e Linha de Crédito Privado - Iniciativas e programas de entidades privadas
(bancos e instituicdes financeiras) para disponibilizacao de recursos.

e Outras - Formas de captacao de recursos nao listados acima.

C. Integrantes

Nesse momento vocé devera informar todos os integrantes da sua Empresa
Simples de Inovagao. Os integrantes serao adicionados ao clicar no botao ADICIONAR
INTEGRANTES. Deve-se preencher todos os dados do integrante que sera incluido e
informar a qualificacao do integrante.

O CEP informado sera recuperado pelo sistema, tendo os campos obrigatorios ja
devidamente preenchidos, assim cabendo ao usuario(a) do sistema apenas informar os
dados complementares, caso necessite.

;2 Quadro de Integrantes

T\
(__ © Adicionar Integrante )
Representante CPF/CNPJ ~ Nome Qualificagiio P Capital Integrante Opcdes

. Titular PF Nao R$1000.00 & o

Titular PF Nao R$1000.00 ram

k Representante: Integrante indicado para atuar em nome da empresa perante o CNP.
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A qualificacao do representante podera ser titular ou administrador, devendo o
usuario(a) informar qual qualificacao o integrante exercera no seu respectivo cadastro.

O titular € um dos socios integrantes da iniciativa empresarial, enquanto o
administrador & o responsavel pelos atos pertinentes a gestao da empresa. E necessario
que a Empresa Simples de Inovacao tenha pelo menos 1 (um) titular.

Caso necessite editar as informacoes ja incluidas ou excluir um integrante, basta
utilizar-se das opcoes disponibilizadas na ultima coluna.

2 Quadro de Integrantes

VPR
( )
L © Adicionar Integrante )

Residente

v Capital Integrante Opgdes

Representante CPF/CNPJ ~ Nome Qualificagdo

L) Titular PF Néo R$ 1000.00 rd

=]

=]

Titular PF Nao R$1000.00 d

X Representante: Integrante indicado para atuar em nome da empresa perante 0 CNPJ.

Atente-se ainda que € necessario indicar no quadro de integrantes aquele que
exercera a funcao de representante legal da empresa perante o CNPJ. Para isso, basta
realizar a marcacao da linha do integrante, sob a coluna do representante, conforme
ilustrado abaixo.

2t Quadro de Integrantes

( © Ad Int te )
\ icionar Integrante /

Residente

e Capital Integrante Opgdes

Representante CPF/CNPJ ~ Nome Qualificacéo

L) Titular PF Nio R$ 100000 S T

Titular PF Nao R$ 100000 S m

% Representante: Integrante indicado para atuar em nome da empresa perante o CNF.

3) Dados cadastrais
a. Endereco

Apos a etapa de integrantes e capital social, sera coletado o endereco a partir do
CEP da localizacao de seu estabelecimento. Cabe aqui o alerta para que preencha todos
os dados com a devida atencao.

O CEP informado sera recuperado pelo sistema, tendo os campos obrigatorios ja
devidamente preenchidos, assim cabendo ao usuario(a) do sistema apenas informar os
dados complementares, caso necessite.
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(1) (2) (3] 5 5 )

Dados Cadastrais

& Endereco da Empresa Simples de Inovacao

‘CEP

* Tipo de Enderego Enderego * Numero

* Bairro Complemento

Ponto de Referéncia

b. Instalacao da atividade empresarial

Ao final da coleta de endereco havera uma pergunta referente a instalacao da
sua Empresa Simples de Inovagao. A legislacao permite que Empresas Simples de
Inovagao possam estar instaladas em locais onde funcionam parques tecnologicos,
instituicbes de ensino, empresas juniores, incubadoras, aceleradoras e espagos
compartilhados de trabalho na forma de coworking.

Nestes casos, em que a Empresa Simples de Inovagao se instalara em outro local,
a coleta do numero do CNPJ da empresa ja existente € informacao obrigatoria, assim
como o tipo de local de atuacao.

Sendo assim, caso a Empresa Simples de Inovacao funcione dentro das
instalacoes de outra empresa, clique em SIM, e caso funcione independentemente das
instalagdes de outra empresa, clique em NAO.

Nos casos em que a marcagao seja NAO, os campos que abaixo serdo citados
nao serao apresentados e o usuario(a) seguira diretamente para a proxima etapa. Caso

este seja 0 seu caso e queira pular diretamente para o proximo item orientativo, clique
aqui.

Nos casos que a marcagao seja SIM, serao apresentadas opcdes para marcagao
quanto ao local de atuacao.
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Conforme previsto na Lei Complementar n® 123, art. 65-A. § 4°, inciso IV, a Empresa Simples de Inovacao podera se instalar em locais onde funcionam
parques tecnologicos. instituicdes de ensino. empresas juniores. incubadoras, aceleradoras e espacos compartilhados de trabalho na forma de coworking

A sua iniciativa empresarial se instalara em alguns desses espacos ou similares?
® Sim

Nao

Selecione abaixo o local de atuagdo da Empresa Simples de Inovagéo

Aceleradora

Empresa Junior

Espaco compartilhado (Coworking)
Incubadora

Instituicao de Ensino

Parque Tecnologico

QOutros locais ndo listados anteriormente

Informe o CNPJ da entidade onde atuara a Empresa Simples de Inovacéo:

- N

As opcoes disponiveis para a selecao do empreendedor(a) sao:

e Aceleradora - Organizacao que tem o intuito de identificar iniciativas que
apresentam potencial para crescimento rapido e exponencial. Para isso, hao € preciso
atender a uma necessidade ou nicho de mercado especifico.

« Empresa junior - E uma iniciativa formada exclusivamente por alunos de
universidades que buscam uma experiéncia profissional.

« Espaco compartilhado (coworking) - E um local ou empresa que relne a
estrutura necessaria para que outras organizacdes realizem suas atividades. Estes
espacos podem ter fins comerciais ou nao, e contam com toda estrutura de um
escritorio tradicional, porem, compartilhado por todos os integrantes do espaco.

e Incubadora - Local onde as empresas nascem e dao o0s primeiros passos. Em
geral, esse tipo de organizacao se encontra dentro de instituicoes de ensino (escolas,
universidades), bancos, startups e ate como iniciativa de 6rgaos da administragao
publica.

e Instituicdo de ensino - Promove ciéncia, tecnologia, inovagao e
empreendedorismo por meio de acoes planejadas e estruturadas e que congregam
iniciativas empresariais e instituicoes académicas.

« Parque tecnolégico - E um ambiente onde estao instaladas diversas empresas
e iniciativas de segmentos diferentes, que possuem a tecnologia como ponto focal de
seus negocios.

Apos a indicacao do local de atuacao, vocé devera inserir o numero do CNPJ da
entidade onde a sua Empresa Simples de Inovagao se instalara e atuara.
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c. Nome empresarial

Agora € a hora de escolher seu nome empresarial. Nome empresarial trata-se do
nome contratual que a empresa possuira, sendo que a sua indicagao € obrigatoria
quando o usuario(a) nao optar pelo uso do numero do CNPJ na composicao do home
empresarial. Caso seja do seu interesse utilizar o numero do CNPJ no nome empresarial,
basta marcar essa opcao que o nome empresarial sera gerado automaticamente
utilizando os 8 (oito) primeiros numeros do CNPJ que sera criado, seguido da expressao
Inova Simples (1.S).

= INOVASIMPLES

Plataforma online para abertura simplificada de Empresas Simples de Inovacio

|f ‘f - (f\‘
( (2 © (4 &

al & Integrantes Dados Cadastrais Revisdo e Assinatura Seu CNPJ

(=)

Consentimento Capital Soc

@ ldentificacao

Utilizar o nimers base do CNPJ na composicio de Nome Empresarial. Exemplo: 00.000.000 INOVA SIMPLES (1S )

Nome Empresarial

d. Porte

A Empresa Simples de Inovacao devera ter o porte de Microempresa. Para isso
vocé deve marcar essa opcao e declarar o enquadramento da sua empresa na
condicao de Microempresa.

= Porte

Declaracao

v | Declaro, sob as penas da Lei, gque me enquadro na condicdo de Microempresa, nos termes da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006

Paorte

Microempresa

e. Atividade econdmica da empresa

Em primeira linha, cabe destacar que as atividades econdmicas sao classificadas
de acordo com a Classificacao Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE), um codigo
composto por 7 (sete) digitos que vai identificar qual a atividade econémica exercida
pelo empreendimento.

A CNAE é uma definicao utilizada nacionalmente e visa categorizar empresas
publicas e privadas, inclusive profissionais autdnomos e organizacdes sem fins
lucrativos. Desta forma, trata-se de uma classificacao oficial adotada pelo Sistema
Estatistico Nacional do Brasil e pelos orgaos federais, estaduais e municipais gestores
de registros administrativos e demais instituicoes do Brasil, essencial para o registro da
empresa.
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Para registrar as atividades econdmicas exercidas por sua Empresa Simples de
Inovagao, basta clicar no campo ADICIONAR ATIVIDADES ECONOMICAS e logo sera
apresentado uma nova janela contendo a listagem de CNAEs a serem escolhidas.

@ Atividade Econémica

© Adicionar Atividades Economicas )

Informe suas Atividades Economicas

Escopo da Intengao Empresarial Inovadora

Apos clicar no campo indicado, sera aberta a possibilidade de selecao das
atividades econémicas. Cligue no seletor para abrir a lista suspensa.

Cadastro de Atividades Econdmicas

“ Selecione as Atividades Economicas da empresa (méaxime de 100)

Selecione as Atividades

Ve A\
[WRCLEIEE  Adicionar
- S/

Procure a atividade econdmica pretendida usando a barra de rolagem, ou utilize-
se da pesquisa pelo nome ou codigo. Ao encontrar a atividade econdémica desejada,
marque-a atraves da caixa de selecao apresentada ao lado esquerdo da atividade, e
repita o processo caso haja mais de uma atividade econdmica para o empreendimento.

Cadastro de Atividades Econdmicas

* Selecione as Atividades Econémicas da empresa (maximo de 100)

internet
[ 6190-6/02 - Provedores de voz sobre protocolo Intemet - VOIP
D 6311-9/00 - Tratamento de dados. provedores de servigos de aplicacdo e servicos de hospedagem na Internet
D 6319-4/00 - Portais. provedores de contetido e outros servicos de informacéo na Internet

8299-7/07 - Salas de acesso a Internet

Importante destacar que o quantitativo de atividades econémicas selecionadas e
demonstrado no canto direito da barra de pesquisa, conforme ilustrado abaixo.
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Cadastro de Atividades Econémicas x

* Selecione as Atividades Econémicas da empresa (maximo de 100)

internet
6190-6/02 - Provedores de voz sobre protocolo Internet - VOIP
6311-9/00 - Tratamento de dados. provedores de servicos de aplicacio e servicos de hospedagem na Interet
6313-4/00 - Portais. provedores de contetido e outros servicos de informacé&o na Internet

8299-7/07 - Salas de acesso a Internet

Quando concluir as selecoes clique em ADICIONAR. Dessa forma, sera formado
0 quadro de atividades da empresa, para que possa conferir as selecoes.

Cadastro de Atividades Economicas x

* Selecione as Atividades Economicas da empresa (maximo de 100)

internet
6190-6/02 - Provedores de voz sobre protocolo Internet - VOIP
6311-9/00 - Tratamento de dados. provedores de servigos de aplicagio e servicos de hospedagem na Internet
6319-4/00 - Portais. provedores de contetido e outros servigos de informagdo na Internet

8299-7/07 - Salas de acesso a Internet

No quadro de atividades econdémicas da empresa, € necessario ainda que o
empreendedor(a) realize a marcacao sobre qual das atividades selecionadas sera a
atividade economica principal da empresa.

Para isto, basta que o empreendedor(a) faca a marcacao na coluna Atividade
Econdémica Principal, sob a linha da atividade econdmica que exercera esta funcao.
Abaixo, segue ilustracao de como deve ser feita a marcacao.

# Atividade Econémica

[ ©adicionar Atividades Econémicas )

f. Escopo de intencao empresarial inovadora

A coleta do escopo de intengao empresarial inovadora trata-se de um campo
de texto livre, onde se deve preencher como sera realizada a referida atividade
econdmica. Em caso de mais de uma atividade econdmica selecionada, deve-se atentar
para que o escopo atenda a todas as atividades econdémicas previamente marcadas.

* Escopo da Intencéo Empresarial Inovadora

ESCOPO DA INTENCAO EMPRESARIAL INOVADORA DA MINHA EMPRESA

Vale salientar que o escopo da intencao empresarial inovadora nao precisa ser
necessariamente o texto descritivo das CNAEs selecionadas, e sim uma descricao mais
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ampla de como serao executadas as atividades da empresa na area definida. Ademais,
procure ser o mais claro possivel ha descricao, mantenha a coeréncia com as atividades
econdmicas indicadas e atente-se para que a escrita esteja gramaticalmente correta.

g. Local de exercicio da atividade empresarial

Neste campo vocé ira indicar se o estabelecimento da sua empresa sera fisico ou
virtual. Entende-se como estabelecimento virtual quando a atividade econdmica da
empresa e exercida exclusivamente de forma digital como por exemplo utilizando a
internet, sites, aplicativos ou semelhantes. Se esse for o seu caso, marque a opgao
“Virtual”.

Ja se a atividade econdmica for realizada em um ponto fisico fixo ou em
atendimento direto e presencial do publico vocé deve marcar a opgao “Fisico”.

* Local de exercicio da atividade empresarial:
Fisico Virtual

h. Forma de atuacao

A forma de atuacao refere-se as maneiras pelas quais as atividades econdmicas
e/ou servicos serao exercidos, mediante contraprestacao financeira. A indicacao das
formas de atuacao € obrigatoria. Sendo assim, para concluir esta etapa, basta selecionar
a(s) formal(s) de atuacao da sua Empresa Simples de Inovagao no quadro, conforme
ilustracao que se segue. Pode ser selecionado até 7 (sete) das formas de atuacgao
elencadas.

Atente-se que nao é permitida a selecao da forma de atuacao “Estabelecimento
Fixo" quando o local de exercicio da atividade empresarial for virtual.

* Formas de Atuacéo (selecione apenas 7) @

Estabelecimento fixo

Internet

Em local fixo fora da loja

Correio

Porta a porta, postos méveis ou por ambulantes
Televendas

Maquinas automaticas

Atividade desenvolvida fora do estabelecimento

Manual de acesso ao formulario eletronico
Inova Simples

15



Abaixo segue as definicdes dadas para cada tipo de forma de atuagao
disponibilizada no sistema. Tenha estas informacdes como orientagcbes para o
preenchimento desta etapa.

o Estabelecimento fixo — Atividades exercidas em local cujo endereco coincide
com o endereco do estabelecimento.

e Internet - Atividades exercidas via internet.

e Em Local Fixo Fora da Loja - Atividades exercidas em local fixo, mas fora da
sede, tais como quiosques, barracas, etc. Portanto, o exercicio da empresa se dara em
endereco fixo nao coincidente com o endereco do estabelecimento.

e Correio - Atividades exercidas com oferta, compra e/ou contratacao por
correspondéncia escrita: venda por catalogos, portfolios, encomendas, malotes, etc.

e Porta a porta, postos moveis ou por ambulantes - Atividades exercidas com o
deslocamento fisico do prestador e/ou vendedor diretamente para os domicilios fisicos
ou juridicos dos clientes: vendas diretas e pessoais, feiras-livres, ambulantes, etc.

e Televendas - Atividades exercidas com oferta, compra e/ou contratacao por
telefone.

e Maquinas automaticas - Atividades exercidas com uso de maquinas
automaticas e/ou eletronicas: maquinas de bebidas, de variedades, autosservico, etc.

e Atividade desenvolvida fora do estabelecimento - Quando a iniciativa
empresarial exerce as atividades no estabelecimento do cliente e nao em seu proprio
estabelecimento.

i. Dados de contato

Os dados de contato sao informacdes importantes para constarem no cadastro
da Empresa Simples de Inovagao. Sera por meio deles que, caso seja hecessario, a
administragcao publica entrara em contato com a empresa.

O sistema permite que os dados de contato possam ser iguais a0 endereco
indicado para empresa. O usuario(a) que desejar utilizar-se dessa opcao, bastara que
cligue na opcao SIM, subsequente a pergunta indicativa do tema, e seus dados de
endereco serao recuperados, restando apenas que informe os campos de e-mail e
telefone.
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& Dados de Contato

* O Endereco de Correspondéncia & igual ao Enderego da Empresa Simples de Inovacao?

@ Sim Nao

* Telefone 1

‘ (99) 9 9999-9999 ‘

Telefone 2

"E-mail

‘ meuemail@email.com ‘

Caso o empreendedor(a) deseje utilizar endereco diferente do informado para a
empresa, bastara clicar na opgdo NAO e informar o novo CEP. Em sequéncia, serdo
habilitados o restante dos campos de endereco para preenchimento, bem como os
dados de e-mail e telefone.

j. Rede Social

Caso deseje, vocé podera informar as redes sociais do seu negocio. Para isso
voceé deve selecionar o nome da rede social que deseja cadastrar e informar o endereco
da respectiva rede social. Feito isso vocé devera clicar em “Adicionar”. A lista de redes

sociais cadastradas aparecera logo abaixo.

# Rede Social

Rede Social Endereco de Rede Social

| - o=

v

Lista de redes sociais incluidas

Instagram - @seunegocic

k. Dados do contador

Inicialmente, cabe informar que este campo é de carater opcional. Sendo assim,
caso nao possua um contador habilitado, basta clicar na opgdo NAO e seguir para a

proxima etapa.

g Contador e

* Caso a sua iniciativa empresarial j4 tenha Contador, deseja informar os dados do profissional?

sm (@ Nao
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Em caso diferente, o sistema também ja disponibiliza na abertura da sua Empresa
Simples de Inovacao a possibilidade de fornecer as informacdes de contador. O
procedimento € simples, basta clicar na opcao SIM, subsequente a pergunta indicativa
do tema, e sera aberto um campo para coleta das informacgdes do profissional.

g Contador o

Casoa sua iniciativa empresarial ja tenha Contador, deseja informar os dados do profissional?
@® sm Nio

CPF/CNPJ Nome
‘ ‘ ‘ Recuperado automaticamente de acordo com o CPF/CNP) |

Tipo CRC

Classificagiio CRC UFCRC Seq CRC

\ -] -] || v
Lo 3

3) REVISAO E ASSINATURA

a Protocolo do processo

Apos preenchimento de todos os campos, o sistema apresentara uma tela
contendo o PROTOCOLO do processo para acompanhamento, assim como 0 resumo
dos dados para conferéncia. Nessa etapa todas as informagdes ainda podem ser
alteradas, caso necessario.

Sendo assim, confira com a devida atencao e tenha certeza das informacoes
inseridas. Apos esta revisao, finalize com a marcacao da declaracao, conforme sera
explicado no proximo item.
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2 ) e Assinatt DFS2385658093

IIII)

b. Declaragao de ciéncia

O empreendedor(a) devera declarar, sob as penas da lei, que o funcionamento
da iniciativa empresarial, submetida ao regime do Inova Simples, nao produzira
poluicao, barulho e aglomeracao de trafego de veiculos, para fins de caracterizagao

como baixo grau de risco.

Ademais, a partir da declaracao, o empreendedor(a) indica estar ciente do
cumprimento de todos os requisitos da legislacao estadual, distrital € municipal para o
exercicio da atividade econdmica no local da sede da sua Empresa Simples de Inovacao
ou em outro local de exercicio regular da empresa, caso exerca a atividade fora da sede.

@ Declaragdes

s pessoais aqui informados e recuperados das bases cadastrais do Governo Federal com os érgdos integrantes da Redesim, em conformidade com o art. 7°, lll. da Lei '
(Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais).

[l Declaro, sob as penas da lei, que o funcionamento da iniciativa empresarial, submetida ao regime do Inova Simples, no produzira poluigio, barulho e aglomeragao de trafego de veiculos, para fins de

caracterizar baixo grau de risco, bem como cumprira todos os requisitos da legistagso estadual, distrital e municipal para o exercicio das atividades econdmicas no local da sede da Empresa Simples de

Inovagao

Conforme ciéncia das informacodes prestadas na inscricao da Empresa Simples
de Inovacao, basta que o empreendedor(a) marque a caixa de selecao, indicada na
imagem anteriormente apresentada, e prossiga para a assinatura eletronica da

solicitagao.
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¢ Assinatura eletronica dos documentos

Apos a inclusao dos integrantes da empresa e dada a autodeclaragcao necessaria,

o sistema possibilitara a assinatura digital de todos os integrantes. Basta clicar em
assinar, representado pelo icone de uma caneta, disposto na coluna Situagao.

® ©) ® (4] ®

Consentimento Capital Social e Integrantes Dados Cadastrais Revisao e Assinatura SeuCNPJ
Assinatura do Quadro de Integrantes P
| [
9 GO0S2390192151
Tipo da Solicitagie: Inscrigio

CPF/CNPJ Nome Cualificacs Data da Assinatura Situacio
— — Tioiar # hssinar
— —— — [

\{ © Minhas Solicitagdes :

Apos esta acao, aparecera uma nova tela com indicacao de autorizacao de uso

dos dados pessoais para a assinatura eletronica Gov.br.

g V.b © Alto Contraste

Autorizagao de uso de dados pessoais
Servico: assinaturadigitaliti

Este servico precisa utllizar as seguintes informagbes pessoais do seu cadastro

sexo, data de nascimens
partir 30 acima mencionada & a plataforma govbr utilizardo as
formagdes listadas a s termos de uso e a politica de privacidade

( Negar Autorizar

¥ Viibras

Uma vez concedida a autorizagao, vocé recebera um codigo SMS no humero de

telefone cadastrado na sua conta Gov.br, e devera inserir o respectivo codigo no campo
indicado.

Portal de assinatura

Servigo de assinatura digital de documentos

govb

Autorizacao

Vocé autoriza ola) Sistema Inova Simples a assinar digitalmente 1 (um) documento?

Um SMS com o cadigo foi enviado para o seu celular numero +55 (61) 99**"-""48. Por
favor, digite o codigo para autorizar a assinatura digital. Caso nao reconheca o numero do
celular informado acima, cliqgue em cancelar.

Cadigo:

Cadigo enviado via SMS

Cancelar
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O sistema entao fara a validagao e retornara com a informagao de sucesso na

realizacao da assinatura.

= INOVASIMPLES

Assinando sua solicitacao.

Aguarde...

Importante salientar que o processo devera ser assinado por todos os integrantes
informados no quadro de integrantes, portanto, em caso de mais de um integrante na

empresa, o processo ficara em aberto até que todos assinem.

= INOVASIMPLES

Plataforma online para abertura simplificada de Empresas Simples de Inovagdo

(] Inscrigdo concluida

® © ©) @

Consentimento Capital Social e Integrantes Dados Cadastrais Revisdo e Assinatura

Seu CNPJ

4) EMISSAO DO CNPJ E CERTIFICADO DE INOVA SIMPLES

Somente apods a assinatura do ultimo integrante o sistema redirecionara para a
tela de finalizacao, quando podera ser gerado o Certificado de Inova Simples e sera

emitido o seu comprovante de inscricao no CNPJ.

©  inscricdo concluida

@ ® o @

Consentimento Capital Social e Integrantes Dados Cadastrais Revis3o e Assinatura

Finalizacao

PARABENS! A SUA INSCRIGAO NO INOVA SIMPLES FOI FINALIZADA COM SUCESSO!
SEU CNPJE:

90.030.104/0001-31

Solicitacao finalizada com sucesso em 2023-10-18 18:14:21

A Atengio! Sua Empresa Simples de I esta no Simples Nacional

Optar pelo Simples Nacional
CERTIFICADO DE INOVA SIMPLES COMPROVANTE DE INSCRIGAO NO CNPJ

Emitir certificado Emitir comprovante

REGISTRO DE MARCAS E PATENTES

Acessar INPI

e optar pelo Simples Nacional. no prazo e

Seu CNPJ
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VALIDAGCAO DO CERTIFICADO DE INOVA SIMPLES

E possivel verificar a autenticidade de um Certificado de Inova Simples dentro do
sistema. Ao final do Certificado existe um codigo de autenticagcao que pode ser validado
aqui. Ao acessar o link vocé so precisa de colar o codigo de autenticacao que consta no
certificado.

w Validaco de Cartificade

Validar Certificado de Inova Simples

" Informe o Codigo de Autenticacao

‘ B&CDO0O0OE7FDO682EE389202666161EEQ

o) D)

Apos informar o codigo, o sistema exibe uma mensagem indicando se o
documento € valido ou nhao. Em caso de ser valido, € habilitada a opcao de download
do respectivo Certificado de Inova Simples para conferéncia das informacgoes.

® Codigo de autenticaciio do Certificado valido.
A 7 Validacss de Certifcado

Validar Certificado de Inova Simples

Download do Certificado Valido
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https://hom-inovasimples.estaleiro.serpro.gov.br/certificado/validacao

ACOMPANHANDO AS SUAS EMPRESAS

Ao retornar para a tela inicial e vocé possuir alguma empresa ativa ou baixada,
ela sera exibida no quadro de "Minhas Empresas”. Essa nova area permite um acesso
rapido as principais opcoes da sua empresa, que sao: emitir o Certificado de Inova
Simples, alterar a empresa e dar baixa na empresa.

Boa tarde, Ofzm!

Opgoes
Inscricio Alteracéo Baixa Certificado Validacio
Minhas empresas
CNPJ Nome Empresarial Data da Criacio Situacdo Opgcdes

47.265422/0001-52 ""’B‘Xa’;: ;);iij’figl;:éiio“\g’ﬁu X 23,/07/2022 m e B M/
90029 75591/0001' 90.029761 INOVA SIMPLES (15} 13/09,/2023 2 ¢
90029 aoc;a/ooox- 90.029.806 INOVA SIMPLES (15 14/09/2023 m R E O
90.029. ?75/0001- TESTE Qu;Dnzﬁ;}pﬁigﬁg DE RUA INOVA S — m e ® 8
e0029 %3;/ 000t 90.029.838 INOVA SIMPLES (15) 15/09/2023 m R EF 3
90029 3751‘3/0001' EEE INOVA SIMPLES (15) 19/09/2023 m R E &
90030227/0001— TESTE NOME ES:A;SESQESL NOVO INOVA [ — m e &

ACOMPANHANDO AS SUAS SOLICITASéES

Quando se fizer necessario acompanhar as suas solicitacdes, finalizadas ou em
aberto, basta acessar ao sistema do Inova, com o seu login Gov.Br, na aba “Abra a sua
Empresa Simples de Inovagao’, e sera apresentada a listagem de todas as solicitacoes
abertas.
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Bom dia, Ofzm!

Opgoes

© 0 06 0 ©

Minhas empresas

©
N
1

Minhas solicitagdes

Ao clicar no campo opcodes, conforme demonstrado acima, vocé sera
apresentado a tela de acompanhamento do processo selecionado, podendo edita-lo,
ou imprimir os respectivos documentos de registro.

No acompanhamento das solicitagcdes ainda € possivel acessar as seguintes
funcionalidades:

e Detalhar - Apresenta a tela de coleta de dados para verificacao e/ou alteracao
das informagoes.

e Comprovante de inscrigcao — Apresenta o comprovante do CNPJ, para que possa
ser visualizado e/ou impresso. Visivel apenas nos casos de empresas que concluiram o
processo de inscricao.

e Certificado - Apresenta o documento de comprovagao de inscricao da sua
Empresa Simples de Inovacao, para que seja visualizado e/ou impresso. Trata-se do
Certificacao de Inscricao no Inova Simples. Visivel apenas nos casos de empresas que
concluiram o processo de inscricao.

¢ INPI - Direciona para o portal contendo as informacgdes e link para que possa
solicitar 0 seu registro de marcas e patentes no Instituto Nacional da Propriedade
Industrial. Visivel apenas nos casos de empresas que concluiram o processo de
inscricao.

e Verificar Assinatura - Direciona para a ultima etapa de revisao e assinatura da
inscricao da Empresa Simples de Inovagao.
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e Cancelar - Caso a solicitacao ainda esteja aberta, ou seja, sem estar finalizada,
esta opcao permite o seu cancelamento.

« Opcdes da Solicitacao GOS2390192151

Situacao: Assinatura(s) Pendente(s)

Tipo da Solicitagao: Inscrigao

® Detalhar « Verificar Assinatura(s) # Editar
sualize os dados da solicitagao Juadro de Assinatura ontinuar o preenchimento

© Acessar © Acessar © Acessar

@ Cancelar
Cancelar Solicitagao

© Acessar

( voltar )

ALTERAEéES CADASTRAIS DA EMPRESA

A alteracao em uma Empresa Simples de Inovagao pode ser realizada de duas
maneiras. Va para a tela inicial do sistema e caso a empresa que se deseja alterar esteja
relacionada no quadro de “Minhas empresas’, basta clicar no icone “Alterar” na linha do
respectivo CNPJ que vocé sera direcionado para a tela de alteracao.

Caso a empresa que se deseja alterar nao esteja exibida no quadro de “Minhas
empresas’, vocé devera clicar no icone “Alteracao” na parte superior da tela e informar
o0 CNPJ que sera alterado, sendo direcionado para o fluxo de alteracao onde sera
novamente solicitado a sua permissao sobre o compartilhamento de seus dados
cadastrais com os orgaos governamentais.

Bom dia, Meu!

Opgoes

o 606 6 0 ©

Minhas empresas
CNPJ Nome Empresarial Data da Criago Situagdo Opcdes

WBIXEWIH - UXDGKXHU NOBOVWQU NX
7.265422/0001- 23/07/20;
= BLIEE WEBIX QMXEW UOPFDHU (QU) el m e

NOVA SIMPLE 2 2 &
o /02023 e | G
& TESTH RA COM NOME DE RUA INOV
1 (oo s @ o
38 1M MPLE 1 m 2 F e
[ .| o o e

Apos dar o consentimento para a compartilhamento dos dados, uma tela com os
blocos de informacdes € exibida. Vocé deve clicar em “Acessar” no bloco que deseja
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alterar. Ao fazer isso o sistema exibe na tela todas as informacgodes referentes ao bloco
selecionado e os campos sao habilitados para edicao.

Alteragdo de Inova Simples

© QUE VOCE DESEJA ALTERAR? CNRJ

90.029.806/0001-03

<]
s}

@ Dados Cadastrais i Atividades Economicas Alteracdes Pretendidas

o1 realizada nennuma alteracio

de endereco e identificaciio

© Acessar © Acessar
@ Integrantes e Capital Social 8 Contador
integrantes e capital Altere dados de contadores
© Acessar © Ace:

Ao finalizar o preenchimento dos campos que serao alterados clique em “Salvar”
ao final da pagina para retornar a tela com os blocos de informacgao.

Perceba que no canto superior direito € exibido um resumo de qual ou quais
blocos de informagao foram alterados. Para continuar alterando outras informagoes
basta repetir o procedimento anterior. Quando encerrar as alteracdes propostas vocé
deve clicar em “Finalizar”, logo abaixo do quadro de alteracoes pretendidas.

@ Dados de atividades econdmicas salvos com sucesso.
Alteracdo de Inova Simples

© QUE VOCE DESEJAALTERAR? CNPJ

90023 806/0001-03

m Dados Cadastrais i Atividades Econémicas Alteragoes Pretendidas

de enderego e identificagao a8 arividaces Econamicas v oy

Empresarial Ino
Finalizar

© Acessar © Acessar
wn Integrantes e Capital Social B Contador
Altere dados de integrantes e capital Altere dados de contadores
social
© Acessar © Acessar
o Contato

e-maile

© Acessar

Neste momento € exibida uma tela de revisao apenas com as informacdes do (s)
bloco (s) que foi alterado e com os campos que sofreram alteracao destacados. A
informacao anterior do cadastro fica taxada e a nova informacao fica destacada na cor
verde. Campos do bloco que nao foram alterados sao exibidos na cor padrao sem
destaque.

Manual de acesso ao formulario eletronico

. 26
Inova Simples



Apos conferir as informagodes € necessario aceitar as duas declaragdes ao final da
pagina para prosseguir para a tela de assinaturas. O processo de assinatura € o mesmo
realizado na inscricao da empresa.

wRevisdo e Assinatura

¢ Atividade Economica

BAIXA DA EMPRESA SIMPLES DE INOVAGAO

O inicio do processo de baixa de uma Empresa Simples de Inovacao €
semelhante ao de alteracao e pode ser iniciado de duas maneiras. A primeira é clicando
no terceiro icone do quadro de “Minhas empresas”. Caso a empresa que deseje baixar
nao esteja relacionada neste quadro, € necessario clicar no icone “Baixa’, na parte
superior da tela, e informar o CNPJ que sera baixado. Em seguida € solicitado o
consentimento de compartilhamento das informacoes.

Boa tarde, Ofzm!

Opgodes

© 0606 00

Inscricio  Alteracio Certificadlo  Validacdo

Minhas empresas

CNPJ Nome Empresarial Data da Criacdo Situacdo Opcdes

WBIXEWIH -
UXDGKXHU

472656 422/0001- =
= NQBOVWQU NX 23/07/2022 m Q7 ™
WBIX QMXEW/
UGPFDHU (QU)
90.02976L/0001- 90.029761 INOVA .
69 SIMPLES (1S) 1370972023 g &
> 0001 o INOVA
90.029.506/0001. 90,028,806 INOVA I — ez o

03 SIMPLES (1.5
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E exibida uma tela com informagdes sobre o CNPJ que sera baixado e é solicitado
a ciéncia em duas declaracoes. A primeira declaracao € a mesma do fluxo de abertura
e alteracao, referente ao compartilhamento dos dados. Destaque para a segunda
declaracao que lembra que esse processo de baixa nao extingue os debitos da
empresa. Apos concordar com as duas declaracdes, vocé deve clicar em “Assinar’ e
sera direcionado para a tela de assinaturas. As assinaturas ocorrem do mesmo modo

que na inscricao da empresa.
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