
Compreensão
Escrita
Fala
Leitura

Compreensão
Escrita
Fala
Leitura

MARCELO COSTA DAMASO

SERVIDOR PÚBLICO FEDERAL EFETIVO (P. EXECUTIVO)

Cargo Público Efetivo: TECNICO ADMINISTRATIVO

Função/DAS: CARGO COMISSIONADO DE TECNICO - COORDENADOR(A)

Órgão de Exercício: AGENCIA NAC PETROLEO GAS NAT BIOCOMBUSTI

Jornada: 40

Estabilidade: Servidor Estável

Programa de Gestão: Teletrabalho Integral

CONHECIMENTOS
TÉCNICOS

CIÊNCIAS CONTÁBEIS 

FINANCEIRO (CONTAS A PAGAR) 

GESTÃO DE SISTEMA
ESTRUTURANTE DO GOVERNO
FEDERAL - SCDP 

COMPETÊNCIAS SOFT
SKILLS

AUTOCONHECIMENTO E
DESENVOLVIMENTO PESSOAL

COMUNICAÇÃO

MENTALIDADE DIGITAL

ORIENTAÇÃO POR VALORES
ÉTICOS

TRABALHO EM EQUIPE

IDIOMAS

ESPANHOL

INGLES

 FORMAÇÃO

GRADUAÇÃO - CIÊNCIAS CONTÁBEIS 
UERJ - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO RIO DE JANEIRO 
1994 - 1999 - Concluído 

 EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Técnico Administrativo 
Agência Nacional do Petróleo, Gás Natural e Biocombustíveis 
01/2006 - Atual 
Com o exercício a partir de 03/01/2006, na atual SFO, todas as
minhas atividades foram no setor financeiro. Inicialmente,
comecei no Contas a Pagar, realizando todas as etapas do
pagamento de contratos em geral. Posteriormente, acumulei por
um período, a atividade de Corresponsável, conferindo e
assinando a relação de pagamentos do gerados no setor,
juntamente com o Ordenador de Despesas. Atualmente, exerço a
função de Gestor Setorial do SCDP, gerindo o funcionamento do
sistema estruturante em complemento à atuação central do
sistema, dando suporte aos diversos tipos de usuários na
emissão dos processos, aprovação, orçamento, faturamento,
pagamento, prestação de contas, emissão de relatórios, bem
como, atualizando o sistema e orientando quanto à legislação. 
SETOR FINANCEIRO

Profissional de Nível Médio 
Empresa Mun. De Informática S/A - IplanRio 
09/1999 - 12/2005 
Apoio administrativo em geral em processos, sistema e
atendimento. 
ADMINISTRATIVA

Estagiário de Contabilidade 
Rio de Janeiro Refrescos (Coca-Cola) 
08/1997 - 02/1999 
No setor de Contabilidade-Geral: registros contábeis, conciliação
bancária, análise de contas, fechamento do caixa pequeno,
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damaso-700752898 

dentre outras. No Setor de Contas a Pagar: pagamentos em
geral, realizando classificações e contabilizações. 
CONTABILIDADE CONTAS A PAGAR

Estagiário no CESEC de Madureira 
Banco do Brasil S/A 
11/1995 - 11/1997 
Inicialmente, atuei na pesquisa, regularização e contabilização de
diferenças de caixa no movimentos das agências jurisdicionadas.
Posteriormente, participei das rotinas de Fechamento de
Balancetes (rotina de fechamentos de saldos das agências
vinculadas) e conferência de propostas de seguros. 
ADMINISTRATIVO

 CURSOS

16ª SEMANA DE ADMINISTRAÇÃO ORÇAMENTÁRIA,
FINANCEIRA E DE CONTRATAÇÃO PÚBLICA 

ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
05/2019 - 05/2019 
Concluído 

16ª SEMANA DE ADMINISTRAÇÃO ORÇAMENTÁRIA,
FINANCEIRA E DE CONTRATAÇÕES PÚBLICAS 

ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
05/2019 - 05/2019 
Concluído 

INTRODUÇÃO AO TESOURO DIRETO 
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
01/2018 - 12/2018 
Concluído 

XV SEMANA DE ADMINISTRAÇÃO ORÇAMENTÁRIA,
FINANCEIRA E DE CONTRATAÇÕES PÚBLICAS 

ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA - ENAP 
09/2018 - 10/2018 
Concluído 

 CONTATO

Telefone: 21-981282729 

Email Institucional: mdamaso@anp.gov.br 

Email Pessoal: mc_damaso@hotmail.com 
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