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1. INTRODUCAO

Cessdo € a transferéncia, total ou parcial, da titularidade de direitos e obrigacdes
decorrentes do contrato de concessado ou de partilha de produc¢ao (contratos de E&P), por
qualquer meio.

Este manual, previsto na Resolucao ANP n? 785/2019, agrega as principais regras

contidas na legislacao aplicavel e no contrato de concessao relativas a cessdo de contratos
de contratos de E&P, a mudanga de concessionaria/contratadal decorrente de fusao, cisido e
incorporacao; a mudanca de operadora; e a substituicdo ou isencdo de garantia de
performance e tem como objetivos detalhar o procedimento adotado nos processos de
cessdo e prestar as orientagdes necessarias para a correta instrugdo processual e para o
peticionamento no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI.

0 Manual de Procedimento de Cessao esta em aprimoramento continuo e é atualizado
sempre que necessario para adequacao as alteracdes da legislacdo aplicavel ou para tornar
as informag¢des mais claras e objetivas.

Junto ao Manual de Procedimento de Cessio no sitio eletronico
https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/exploracao-e-producao-de-oleo-e-gas/gestao-

de-contratos-de-e-p/cessao-de-contratos/procedimento estio os modelos de documentos

exigidos no processo.

Recomendamos a todas as interessadas no processo de cessdo a leitura atenta deste
manual e da Resolucdo ANP n2 785/2019 previamente ao protocolo do pedido, bem como a

utilizagdo dos modelos de documentos atualizados.

Eventuais duvidas sobre o processo de cessao devem ser encaminhadas para o

correio eletrénico rodadas@anp.gov.br. Apés o inicio do processo, informagdes somente
serdo prestadas aos representantes credenciados das interessadas, uma vez que o processo
de cessdo é restrito até a decisdo final da ANP.

2. BASE LEGAL

Nos termos dos arts. 25 e 29 da Lei n2 9.478/1997 e art. 31 da Lei n® 12.351/2010, é
permitida a cessdo, no todo ou em parte, dos contratos de E&P, desde que: (i) sejam
preservados o objeto e as condigdes contratuais; (ii) a cessionaria atenda aos requisitos
técnicos, econémicos e juridicos estabelecidos pela ANP e (iii) haja prévia e expressa
autorizacdo da ANP, nos casos de contratos de concessao, ou da Unido, nos casos de contratos
de partilha da producao.

‘Entende-se por concessiondria a signataria do contrato de concessio e contratada a signataria do contrato de partilha
de producéo.


https://atosoficiais.com.br/anp/resolucao-n-785-2019-disciplina-o-processo-de-cessao-de-contratos-de-exploracao-e-producao-de-petroleo-e-gas-natural-a-constituicao-de-garantias-sobre-direitos-emergentes-desses-contratos-a-alteracao-do-controle-societario-de-concessionarias-ou-contratadas-e-da-outras-providencias?origin=instituicao&q=785
https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/exploracao-e-producao-de-oleo-e-gas/gestao-de-contratos-de-e-p/cessao-de-contratos/procedimento
https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/exploracao-e-producao-de-oleo-e-gas/gestao-de-contratos-de-e-p/cessao-de-contratos/procedimento
https://atosoficiais.com.br/anp/resolucao-n-785-2019-disciplina-o-processo-de-cessao-de-contratos-de-exploracao-e-producao-de-petroleo-e-gas-natural-a-constituicao-de-garantias-sobre-direitos-emergentes-desses-contratos-a-alteracao-do-controle-societario-de-concessionarias-ou-contratadas-e-da-outras-providencias?origin=instituicao&q=785
mailto:rodadas@anp.gov.br
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Os contratos de E&P definem, na clausula referente a cessao do contrato, as condi¢coes
a serem cumpridas pelas cedentes, cessionarias e eventuais consorciadas, bem como as
sancoOes para o caso de cessao sem prévia autorizacdo da ANP (cessao de fato).

O processo de cessao, assim considerado o processo administrativo destinado a
analisar o pedido e autorizar a cessdao de contrato de E&P; a mudan¢a de
concessionaria/contratada decorrente de fusdo, cisdo e incorporacdo; a mudanca de
operadora; e a substituicdo ou a isen¢do de garantia de performance, submete-se as regras
da Resolucdo ANP n?® 785/2019, de 16/5/2019.

No ambito da ANP, de acordo com o art. 21 do Regimento Interno da ANP, compete a
Superintendéncia de Promocdo de Licitacdes (SPL) instaurar e instruir processos
administrativos dos pedidos de cessao relativos a contratos de E&P; coordenar o Comité de
Avaliacao das Propostas de Parcerias - CAPP e submeter suas recomendagdes a Diretoria
Colegiada da ANP; realizar qualificacdo técnica, juridica e econdmico-financeira; e
comprovar regularidade fiscal e trabalhista de cessionarias em pedido de cessao de
contratos de E&P.

Compete ao CAPP, 6rgao colegiado composto por oito unidades organizacionais da
ANP e coordenado pela SPL, na forma da Portaria ANP n® 132/2022, avaliar os pedidos de
cessdo de contratos de E&P, mudanca de concessiondria/contratada decorrente de fusao,

cisdo e incorporacdao, mudanca de operadora e substituicdo ou isencdo de garantia de
performance e recomendar a Diretoria Colegiada da ANP sua aprovag¢do ou denegacao.

3. PROCESSO DE CESSAO

Somente poderdo requerer autorizacao de que trata este manual:
a) acedente, nos casos de cessdo, fusao, cisdo e incorporacao;
b) aoperadora, em caso de mudanga de operadora;
c) agarantida, em caso de substituicdo ou isencao de garantia de performance; e

d) acredora, nos casos de execucdo de garantia sobre os direitos emergentes do contrato
de E&P.

O processo deve ser iniciado por meio de requerimento préprio, direcionado para a
SPL, responsavel pela instrucdo do processo de cessdo, por meio do Sistema Eletronico de
Informagdes - SEI, onde os pedidos sdao processados.

Pedidos envolvendo mais de um contrato poderdo ser reunidos em um unico
processo caso haja identidade de partes (cedente, cessiondria e eventuais consorciadas).

Pedidos cujos contratos nao tenham identidade de partes (cedente, cessionaria e
eventuais consorciadas) ou que tenham alguma especificidade que justifique a separacao
tramitardao em processos distintos em razao dessa especificidade ou para que seja mantido
sigilo.


https://atosoficiais.com.br/anp/resolucao-n-785-2019-disciplina-o-processo-de-cessao-de-contratos-de-exploracao-e-producao-de-petroleo-e-gas-natural-a-constituicao-de-garantias-sobre-direitos-emergentes-desses-contratos-a-alteracao-do-controle-societario-de-concessionarias-ou-contratadas-e-da-outras-providencias?origin=instituicao&q=785
https://atosoficiais.com.br/anp/portaria-anp-n-132-2022-institui-o-comite-de-avaliacao-das-propostas-de-parcerias-capp?origin=instituicao
https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/exploracao-e-producao-de-oleo-e-gas/gestao-de-contratos-de-e-p/cessao-de-contratos/procedimento
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A apresentac¢do conjunta de requerimentos para varios processos ndo garante que
suas analises ocorram no mesmo momento. Caso a requerente tenha interesse que os
pedidos sejam analisados e aprovados no mesmo momento, devera solicitar expressamente.

A autorizacio para a cessdo nio transfere a titularidade do contrato, o que ocorrera
somente com a assinatura do respectivo termo aditivo.

De acordo com o art. 42, § 29, da Resolucdo ANP n? 785/2019, ndo sera admitido
pedido quando a requerente sujeita-lo a qualquer condicao

petroleo atingir determinado valor, o final da campanha de exploracao, a obtencdo de
licenciamento ambiental, a celebracdo de contratos entre particulares etc.).

O acesso ao processo de cessdo é restrito até a decisao final da ANP, por envolver

negociacdo privada cuja divulgacdo pode representar vantagem competitiva a outros
agentes econdmicos, nos termos do art. 52, §22, do Decreto n? 7.724/2012.

3.1Procedimento

O processo se inicia por demanda da interessada, por peticionamento eletronico no

SEI (vide Capitulo Il deste manual). BEREINR0) 1l i RN G EL ERE TN Rl ) ferc s (o= (oo (=
(W0Ye (IO s (01010100 (=) s LN LI ) g\ A Lo I e ey I s eIl [dentificada auséncia de documento, a

interessada sera notificada para completar a documentacao no prazo de 30 (trinta) dias, sob
pena de arquivamento do processo.

A partir da apresentacdo da documentagdo completa, inicia-se a andlise do pedido
pelas areas técnicas da ANP integrantes do CAPP sobre (i) a conformidade dos documentos
as disposicoes da legislacao aplicavel; e (ii) o cumprimento, pelas interessadas, das
obrigacdes perante a ANP e a Unido.

As unidades organizacionais integrantes do CAPP sdo as seguintes:

e Superintendéncia de Promocdo de Licitagdes (SPL) - manifesta-se sobre a
qualificacdo técnica, juridica e econdmico-financeira; a comprovacao da regularidade
fiscal e trabalhista das cessionadrias; e a conformidade dos documentos apresentados.

e Superintendéncia de Exploracao (SEP) - manifesta-se sobre as atividades de
exploracao provenientes do contrato objeto do pedido.

e Superintendéncia de Desenvolvimento e Producdo (SDP) - manifesta-se sobre as
atividades de desenvolvimento e produc¢do provenientes do contrato objeto do
pedido.

e Superintendéncia de Participagcdes Governamentais (SPG) - manifesta-se sobre o
pagamento de participacdes governamentais e de terceiros pelas empresas
envolvidas no pedido.

e Superintendéncia de Dados Técnicos (SDT) - manifesta-se sobre a conformidade dos
dados e informacoes provenientes da execuc¢do do contrato objeto do pedido.
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e Superintendéncia de Seguranca Operacional e Meio Ambiente (SSM) - manifesta-se
sobre os aspectos relacionados ao sistema de gestao da seguranga operacional e meio
ambiente aplicavel as instala¢des integrantes da area do contrato objeto do pedido e
sobre as instalacdes a serem descomissionadas.

e Superintendéncia de Defesa da Concorréncia (SDC) - manifesta-se sobre a questdes
concorrenciais envolvidas no pedido.

e Nucleo de Fiscalizagdo da Medicdo da Producdo de Petrdleo e Gas Natural (NFP) -
manifesta-se sobre a medigao nas instalagoes de producdo de petréleo e gas natural
existentes na area do contrato objeto do pedido.

O prazo regimental para emissao de manifestag¢des, contado a partir do recebimento
pelas areas técnicas da solicitagdo de analise, é 15 (quinze) dias, se ndo houver mudanca de
operadora, ou 30 (trinta) dias, se houver mudanca de operadora. O prazo para andlise de
qualificacdo é de 15 (quinze) dias uteis, prorrogaveis por até igual periodo, contados da data
de entrega da documentagdo completa.

Apés a emissdo de todas as manifestacdes técnicas, é convocada reunido do CAPP?,
em prazo ndo inferior a dois dias uteis, em que o pedido sera analisado pelo colegiado.

Em seguida, o processo é encaminhado para analise juridica da Procuradoria-Geral
da ANP. Apés emissdo do parecer juridico, o pedido é encaminhado para deliberacdo da
Diretoria Colegiada da ANP, cuja decisao é formalizada em Resolugdo de Diretoria, publicada
no sitio eletrénico www.gov.br/anp.

Somente serdo aprovados os pedidos se:
a) cumpridos os requisitos técnicos, financeiros e juridicos estabelecidos pela ANP;
b) preservados o objeto e as demais condi¢des contratuais;
c) atendido o disposto no art. 88 da Lei n? 12.529/2011, se aplicavel;
d) as obrigacdes do contrato de E&P objeto do pedido estejam sendo adimplidas; e

e) cedente e cessiondria, ou a garantida, nos casos de isencdo ou substitui¢do de garantia
de performance, estejam adimplentes com todas as suas obrigacdes relativas as
participacdes governamentais e de terceiros perante todos os contratos de E&P em
que sejam partes.

A ANP podera impor condi¢des para assinatura do termo aditivo ou determinar o
cumprimento de exigéncias apds a assinatura para assegurar o atendimento da legislacao
aplicavel e das melhores praticas da industria do petréleo e o cumprimento de obrigacao
contratual ou regulamentar.

2 A reunido poderé ser dispensada caso (i) todas as manifestaces técnicas sejam conclusivas sobre a inexisténcia de
Obice a aprovacdo do pedido; e (ii) haja anuéncia de todas as unidades organizacionais que comp&em o CAPP sobre
a dispensa da reunido, formalizada em despacho assinado por todos o0s seus membros e que nele conste a consolidacéo
das recomendacges constantes das manifestagdes técnicas, incluindo as condicionantes.


http://www.gov.br/anp
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Com a aprovacao do pedido de cessao de contrato de E&P por meio de Resolucao de
Diretoria3, as interessadas serdo instadas a elaborarem um termo aditivo ao contrato, que
devera ser assinado por todas as partes no prazo de 30 (trinta) dias, contados da notificacao
da aprovacao, devendo-se nesse prazo serem cumpridas eventuais condicionantes presentes
na Resolucdo de Diretoria e/ou na notificacao.

O nao cumprimento das condicionantes dentro desse prazo acarretara o atraso na
assinatura do termo aditivo até o seu cumprimento.

Avigéncia e a eficacia do termo aditivo iniciam na data de sua assinatura, exceto
nos casos previstos na Resolucao ANP n? 785/2019.

Para dar publicidade ao termo aditivo, a ANP fard publicar o seu extrato no Diario
Oficial da Uniao.

Em caso de consorcio, o contrato de consércio (ou sua altera¢do) arquivado na junta
comercial competente devera ser apresentado no prazo definido no contrato de E&P.

Durante a tramitacao do processo e a analise dos documentos, a ANP podera notificar
as pessoas juridicas interessadas para sanar ndo conformidades identificadas ou para
apresentar documentacgao adicional e esclarecimentos no prazo de 30 (trinta) dias, salvo se
outro prazo nao for concedido, sob pena de arquivamento do processo.

No caso de cessao de contrato de concessao, apos a apresentacao, pela concessionaria,
da documentacdo completa e conforme estabelecido neste manual, a ANP dispora de 90

noventa) dias para manifestar-se sobre a aprovacao ou deneg

No caso de cessdo de contrato de partilha de producdo, apés a apresentacao, pela
contratada, da documentacdo completa e conforme estabelecido neste manual, a ANP
dispora de 90 (noventa) dias para encaminhar recomendac¢dao ao Ministério de Minas e
Energia, que se manifestara acerca do pedido no prazo de 60 (sessenta) dias.

3.2Qualificacao

As seguintes pessoas juridicas deverdo submeter-se a qualificacgdo,

independentemente de ja ocuparem a posi¢ao de concessiondrias/contratadas no respectivo,

processo de cessio anteriorf

a) as cessionarias, nos casos de cessao;
b) anova concessionaria/contratada decorrente de fusao, cisdo e incorporacao;
c) anova operadora, nos casos de mudanca da operadora; e

d) a concessionaria/contratada garantida, nos casos de substituicdo ou isencdo de
garantia de performance.

3 Em caso de contrato de partilha da producdo, a Diretoria Colegiada da ANP emitira recomendac&o e o pedido sera
encaminhado para aprovagdo do Ministério de Minas e Energia.

9


https://atosoficiais.com.br/anp/resolucao-n-785-2019-disciplina-o-processo-de-cessao-de-contratos-de-exploracao-e-producao-de-petroleo-e-gas-natural-a-constituicao-de-garantias-sobre-direitos-emergentes-desses-contratos-a-alteracao-do-controle-societario-de-concessionarias-ou-contratadas-e-da-outras-providencias?origin=instituicao&q=785
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As interessadas serdo qualificadas como operadoras ou nao-operadoras e
classificadas nos seguintes niveis, conforme critérios estabelecidos nos editais de licitagdo e
consolidados na se¢do 6.4 deste manual:

a) operadora A - qualificada para operar em blocos situados em aguas ultraprofundas,
aguas profundas, aguas rasas, em terra e em areas com acumulacdes marginais;

b) operadora B - qualificada para operar nos blocos situados em aguas rasas, em terra
e em areas com acumula¢cdes marginais;

c) operadora C - qualificada para operar nos blocos situados em terra e em areas com
acumulagdes marginais;

d) operadora D - qualificada para operar somente nas dreas com acumulacoes
marginais; ou
e) ndo operadora - somente podera ser concessionaria/contratada em consércio com

outra pessoa juridica operadora.

A qualificacao das pessoas juridicas é realizada pela Superintendéncia de Promocao
de Licitacoes - SPL com base nas regras do edital de licitagdes mais recentemente aprovado
pela Diretoria Colegiada da ANP anteriormente ao protocolo do requerimento.

Os editais mais recentemente aprovados pela Diretoria Colegiada da ANP, disponiveis
no endereco eletronico https://www.gov.br/anp/pt-br/rodadas-anp/, sdo:

a) Edital de Licitagoes da Oferta Permanente - Concessao, quando a cessao versar
sobre contratos de concessao de blocos terrestres ou maritimos para exploracdo e
producao de petroleo e gas natural e de areas inativas com acumula¢des marginais;

b) Edital de Licitagcoes da Oferta Permanente - Partilha, quando a cessao versar
sobre contratos de partilha da producao.

Sao tratados como excecdo os contratos provenientes de rodada de licitagdes cujo
edital contenha exigéncia para a qualificacao em razdo de especificidade de bloco ou area,
desde que a referida especificidade se mantenha presente no momento do requerimento e a
adocdo da regra especial ainda se justifique, a critério da ANP.

As pessoas juridicas interessadas no processo de cessdao deverdao tomar conhecimento
das regras dos editais supracitados, conforme o caso, notadamente o detalhamento dos
documentos, os critérios de qualificacdo, transcritos de forma resumida neste manual, e a
forma de apresentacdo de documentos.

A qualificacdo compreende a andlise de documentacdo para comprovagdo da
regularidade juridica, fiscal e trabalhista, capacidade econ6mico-financeira e capacidade
técnica.

A cessionadria é responsavel por manter sua regularidade fiscal e trabalhista, que sera
comprovada por meio da analise dos seguintes documentos, a serem obtidos pela ANP
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durante o processo mediante acesso as bases de dados dos 6rgaos publicos responsaveis por
sua emissao:

a) provade inscricao no CNP]J;

b) Certiddao Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa relativa a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, a cargo da Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), abrangendo todos os créditos tributarios federais
administrados pela RFB e PGFN;

c) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, ou positiva com efeito de negativa a cargo
da Justica do Trabalho.

A ANP fard o enquadramento das pessoas juridicas no maior nivel de qualificacao
possivel, de acordo com a analise da documentacdo apresentada.

Caso a interessada obtenha nivel de qualificagdo técnica diferente do nivel de
qualificacdo econdmico-financeira, sera considerada a qualificacdo de menor nivel.

A qualificacdo serd concluida pela SPL no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, contados da data de entrega da documentagdo completa, e o
seu resultado sera comunicado as pessoas juridicas interessadas por meio de oficio.

3.3 Aproveitamento de documentos

A pessoa juridica submetida a qualificacdo interessada em aproveitar documentos
que tenham sido apresentados a ANP para fins de inscricdo, manifestacao de interesse,
qualificacdo e assinatura de contratos de E&P em rodadas de licitagdes ou qualificagdo em
processos de cessdo anteriores, devera enviar requerimento, conforme modelo constante na
pagina de cessdo de contratos no sitio eletronico da ANP na internet.

Somente poderdo ser aproveitados os documentos relacionados no modelo de
requerimento, desde que estejam dentro do prazo de validade. Os documentos cujas datas
de validade ndo estejam expressas somente serdo aproveitados se tiverem sido submetidos
a ANP até 1 (um) ano antes do requerimento, exceto os atos societarios, que poderado ser
aproveitados enquanto vigentes, e a documentacdo para qualificacdo econdmico-financeira.

O aproveitamento de documentos nao implica a aprovacdao da qualificacao,
podendo a ANP solicitar esclarecimentos e/ou documentos adicionais.
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4. ATOS EM ESPECIE

4.1Transferéncia de titularidade de contrato de E&P

Trata-se da cessao propriamente dita, em que a titularidade do contrato de E&P, no
todo ou em parte, com seus direitos e obrigacdes, é transferida para outra pessoa juridica,
sem prejuizo da responsabilidade solidaria entre cedente e cessionaria em relagao
aos atos praticados antes da cessao.

As regras para a cessao sao aplicaveis a mudanca de operadora, no que couber.

A cessdao pode resultar no desmembramento do contrato de E&P quando este
abranger mais de um bloco e o resultado do processo de cessdo ensejar composicoes
diferentes ou operadoras diferentes nesses blocos ou a transferéncia resultar na divisao de
areas. Nesse caso, um novo contrato nos mesmos termos do original devera ser assinado,
observando-se as mesmas regras para assinatura do termo aditivo.

A transferéncia de titularidade do contrato de E&P somente se consuma com a
assinatura do termo aditivo ao contrato de E&P.

4.2 Mudanca de concessionaria/contratada decorrente de fusao, cisao e
incorporacao

Embora fusdo, cisdo e incorporacdo de concessiondria/contratada nao sejam
propriamente uma cessdo, a assuncdo da posi¢cdo contratual por outra pessoa juridica
depende de prévia e expressa autorizacao da ANP, emitida no contexto de um processo de
cessao.

Quando a transferéncia dos ativos, incluindo o contrato de E&P, ocorrer no ato de
consumacdo da reorganizacdo societaria, a interessada podera optar por dois
procedimentos:

a) Caso a pessoa juridica que recebera os ativos nao esteja constituida ou dependa da
transferéncia para obter qualificacdo, o procedimento previsto na Resolucao ANP n?

785/2019 prevé a expedicao de ato de autorizagao proviséria da ANP para que nao
ocorra cessao de fato.

Nesse caso, ha uma fase preliminar no processo de cessdo, com a apresentacdo do
pedido descrevendo, em resumo, a reorganizagao societaria pretendida e a forma
como a cessionaria atendera aos requisitos de qualificagdo. O pedido é encaminhado
para analise juridica da Procuradoria-Geral da ANP e para deliberacdo da Diretoria
Colegiada.

Emitido o ato de aprovacdo, o processo sera sobrestado por 180 (cento e oitenta) dias
para consumacgdo da reorganiza¢ao societaria, arquivamento dos atos societarios na
junta comercial e apresentacdo dos documentos exigidos para o processo de cessao.
Protocolados os documentos, o processo de cessdo seguira seu tramite normal.
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b) Quando a interessada ja constituida ndo depender da transferéncia dos ativos da
incorporada ou cindida para obter sua qualificacao, podera iniciar o processo de
cessao com a totalidade dos documentos exigidos para a cessao, sem necessidade de
autorizagdo provisoria e de sobrestamento. O processo de cessdo seguira seu tramite
normal, porém a consumacao da reorganizacao societaria com a transferéncia
dos ativos somente podera ocorrer apos a autorizacio da ANP.

4.3Isencao ou substituicao de garantia de performance

A substitui¢do da garantia de performance é mandatoria sempre que, em um contrato
de E&P (garantido por garantia de performance), a alteracdo societdria de uma
concessiondria/contratada implicar em quebra da relacdo de controle societdrio entre
garantidora e garantida.

A isengdo da garantia de performance podera ser requerida quando nao subsistirem
os motivos que determinaram a sua apresentacao.

A Resolucdo ANP n? 785/2019 nao estabelece os critérios e parametros para

apresentacdo da garantia de performance, cabendo aos editais de licitacdo fazé-lo, conforme
oart. 18.

De acordo com os editais de licitacdo mais recentes, a garantia de performance sera
exigida da concessionaria/contratada, exclusivamente na condicdo de operadora, quando
esta ndo comprovar experiéncia propria nas atividades de E&P, qualificando-se
tecnicamente pela experiéncia do seu grupo societario.

No contexto de um processo de cessdao que tenha como objeto a cessao de um contrato
de E&P garantido por garantia de performance, a cedente que estiver se retirando deve
indicar seu interesse na devolucao da garantia no Requerimento de Autoriza¢do para Cessao.

4.4 Garantias sobre direitos emergentes dos contratos de E&P

A regulamentacdo da constituicdo e execu¢do de garantias sobre os direitos
emergentes dos contratos de E&P esta contida na Resolu¢cao ANP n? 785/2019 e visa a evitar
a configuracao da cessao de fato.

A constituicdo da garantia sobre os direitos emergentes do contrato de E&P nao
constitui cessao e ndo depende de autorizacdo da ANP, mas deve ser notificada no prazo de
30 (trinta) dias, sendo necessario fazer prova da comunicacao as eventuais consorciadas
sobre a constituicdo do gravame.

O instrumento ndo podera conter clausulas que configurem cessdo de fato, ou seja,
que transfiram a titularidade do contrato de E&P antes da assinatura do termo aditivo, que
permitam a influéncia do credor sobre a gestdo ou operagao do contrato de E&P ou que
restrinjam o exercicio do direito de voto da devedora em relacdo a gestao ou a operacao do
contrato de E&P.
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A constituicdo da garantia confere ao credor o direito de acompanhar a execuc¢ao do
contrato de E&P, para, se necessario, praticar atos de protecao do crédito e preservagdo da
garantia.

No caso de execug¢ao da garantia, cabe a instituicdo credora notificar a ANP no prazo
de 5 (cinco) dias do inicio da execu¢do e apresentar, em 30 (trinta) dias, prova de
comunicagao a eventuais consorciados.

A transferéncia de titularidade do contrato de E&P decorrente da execucdo da
garantia configura cessdo e necessita de prévia e expressa autorizacao da ANP obtida por
meio de processo de cessdo. A Resolugcdao ANP n2 785/2019 confere o prazo de 180 (cento e
oitenta) dias para a entidade credora protocolar o pedido de cessao acompanhado de todos
os documentos exigidos, contados do inicio da execug¢do. Esse prazo tem como objetivo
possibilitar a oferta ao mercado dos direitos do contrato de E&P e implementar as a¢des
necessarias para a apresentacdo de uma cessionaria a ANP.

Instaurado o processo de cessdo, a concessionaria/contratada devedora sera
notificada para se manifestar, mas o curso do processo ndo necessita de sua concordancia e
seguird o procedimento normal, com algumas especificidades.

Os requisitos necessarios para que o credor tenha legitimidade para apresentar o
pedido de cessao e atuar em nome da devedora em todos os atos processuais, inclusive na
assinatura do termo aditivo, sao:

a) instrumento contratual que constituir a garantia contendo clausula de mandato ou
acompanhado de procuracgao;

b) documento em que o mandatario ateste de plano e de forma inequivoca a existéncia
da inadimpléncia da concessionaria/contratada devedora e;

c) evidéncia da concordancia das demais consorciadas, se houver.

Deve, ainda, restar comprovado que o credor implementou todo o procedimento para
execucdo previsto no contrato que constituiu a garantia. A inadimpléncia nao sera objeto
de discussao no processo de cessao.

Caso o contrato de E&P objeto da garantia esteja na fase de exploracao e a devedora
seja a operadora, podera o contrato ser suspenso a pedido da credora, pelo prazo de 180
(cento e oitenta) dias, mesmo prazo concedido para apresentacao do pedido de cessao, para
que nao haja prejuizo para a execugao contratual. Este prazo sera estendido até a assinatura
do termo aditivo, caso o pedido de cessao seja apresentado no prazo da suspensdo. Expirado
o prazo sem apresentacdo do pedido de cessao, o contrato voltara a vigorar normalmente.

Em razdo de limitagdes legais e regulatorias, nao é possivel que a entidade credora
indique uma operadora temporaria para executar as operac¢oes durante o processo.

Até a assinatura do termo aditivo, a concessiondaria/contratada devedora

permanecera responsavel pelas obriga¢cdes contratuais.
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4.5 Alteracao do controle societario

A alteragdo do controle societario de concessionaria/contratada ou sua saida do
grupo societario ao qual pertencia originalmente deve ser notificada a ANP no prazo de 30
(trinta) dias, contados do arquivamento do ato societario no registro competente, da
anotacdo da transferéncia das agdes nos livros societarios ou, no caso de sociedades
estrangeiras, da efetivacao do ato de acordo com a legislacdo local.

A notificacdo deverd ser feita por meio de peticionamento eletronico no SEI,
direcionado para a Superintendéncia de Promoc¢ao de Licitagdes — SPL, de acordo com as
instrucdes da secdo 8 do Capitulo II deste manual.

A notificacao devera estar acompanhada dos seguintes documentos:

a) atos societarios ou, no caso de sociedade por acdes, documentos que reflitam a
alteracdo do controle societario;

b) organograma detalhando toda a cadeia de controle do grupo societario,
demonstragoes financeiras do ultimo exercicio social e sumario técnico, nos termos
do edital de licitagdes mais recentemente aprovado pela Diretoria Colegiada da ANP
anteriormente ao protocolo da notificacao; e

c) decisdo terminativa de aprovagdo da aquisi¢do do controle, proferida pelo Conselho
Administrativo de Defesa Econdémica, nos termos da Lei n® 12.529, de 30 de
novembro de 2011, acompanhada da publica¢do da decisdo no Diario Oficial da Unido,
ou de justificativa para sua nao apresentacao.

A alteracdo do controle societario nao necessita de autorizacao da ANP, que podera
solicitar esclarecimentos adicionais sobre a operacao.

5. FORMA DE APRESENTACAO DE DOCUMENTOS

Os documentos deverao ser digitalizados individualmente e encaminhados a ANP em
formato .pdf por meio do Sistema Eletronico de Informagoes - SEI no endereco eletronico
https://sei.anp.gov.br/, de acordo com as instru¢des contidas no “Manual do Usuario

Externo do SEI”, disponivel no sitio eletrénico https://www.gov.br/anp/pt-

br/servicos/processo-eletronico-sei/processo-eletronico-sei e no Capitulo II deste manual.

Documentos carregados no SEI em formato diferente de .pdf (exceto quando assim
solicitados pela ANP) e documentos aglomerados em um unico arquivo serdo considerados
ndo conformidades, devendo a interessada recarregar os documentos na forma indicada
acima.

Sem prejuizo do encaminhamento dos arquivos digitais por meio do SEI, as vias
originais dos seguintes documentos (quando assinados fisicamente pelas partes)
deverdo ser remetidas ao Escritério Central da ANP ou entregues no servigo de protocolo,
no endereco constante do quadro abaixo:
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a) termo aditivo - aos cuidados da Superintendéncia de Promogao de Licitagdes (SPL);

b) garantia de performance - aos cuidados da Superintendéncia de Promocdo de
Licitagdes (SPL);

c) garantia financeira de desativacao e abandono - aos cuidados da Superintendéncia
de Desenvolvimento e Produc¢ado (SDP);

d) garantia financeira do Programa Exploratério Minimo - aos cuidados da
Superintendéncia de Exploracao (SEP).

Os documentos deverao ser redigidos em lingua portuguesa, impressos em papel A4,
sem emendas, rasuras, borroes, tarjas, acréscimos ou trechos apagados com corretivo e
identificados por titulo em sua primeira pagina.

Todos os documentos produzidos pelas pessoas juridicas interessadas deverdo ser
datados, assinados na ultima folha pelo representante legal ou credenciado, com o nome
legivel do signatario.

Somente serdo aceitos documentos expedidos até 90 (noventa) dias corridos antes de
sua entrega. Tal disposicdo ndo se aplica a documentos societarios, de qualificacao
econémico-financeira e aqueles que possuam data de validade expressa.

A ANP podera solicitar qualquer informag¢do ou documento adicional que confira
suporte a andlise da documentacdo das pessoas juridicas e promover diligéncias que
considere necessarias para esclarecer ou complementar a instrugao processual.

Por forca do art. 92 do Decreto n? 9.094/2017, no ambito dos processos de cessao,
ficam dispensados o reconhecimento de firma e a autenticacio de cépia dos
documentos expedidos no Pais, salvo as excecdes expressas no decreto.

Na impossibilidade do envio dos documentos por meio digital, a interessada podera
remeté-los ao Escritério Central da ANP ou entrega-los no servico de protocolo da Agéncia,
aos cuidados da Superintendéncia de Promocao de Licitacdes (SPL), de segunda a sexta-feira,
das 9h as 18h, horario de Brasilia/DF, no seguinte endereco:

Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis
Escritdrio Central

A/C: Superintendéncia de Promocgao de Licitagdes - SPL
Avenida Rio Branco, n? 65, Térreo, Centro

Rio de Janeiro, R]

CEP: 20090-004
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5.1Documentos assinados digitalmente

processo de cessdo serdo aceitos documentos assinados digitalmente, em

conformidade com a regulamentacio da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-

, desde que seja possivel a ANP aferir a conformidade da(s) assinatura(s) no proéprio

documento digital. Nesse sentido, as interessadas devem peticionar o mesmo arquivo
submetido e assinado na instituicdo escolhida, apds verificada a conformidade das
assinaturas digitais no sitio eletronico do Instituto Nacional de Tecnologia da
Informacao - ITI (https://verificador.iti.gov.br/).

As interessadas devem optar pela ado¢ao de um unico formato de assinaturas,
ou seja, todos os signatarios assinam digitalmente ou todos assinam fisicamente.

Recomendamos atencao as orientacdes abaixo para a apresentacao do termo aditivo

performance, que poderado ser assinados digitalmente pelas interessadas e

A assinatura digital do termo aditivo ocorrera apenas ap0ds a aprovacgado da ANP, visto
que o documento deve conter as informagdes da Resolucao de Diretoria por meio da qual o
pedido for aprovado, e sera adotado um procedimento que sera informado oportunamente
pela SPL no proprio processo de cessao.

A garantia de performance também podera ser assinada digitalmente e o
peticionamento deve ser efetuado apds verificacdo de conformidade da assinatura do
representante da garantidora no sitio eletrénico do ITIL. Sua aceitagao esta condicionada a
sua conformidade, conforme registro no relatério de qualificacdo, e a assinatura do termo
aditivo.

De acordo com a Medida Proviséria n? 2.200-2, de 24/8/2001, que instituiu a Infra-
Estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil; o Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de
2015; e 0 art. 29, §72, da Resoluciio ANP n® 836, de 18 de dezembro de 2020,

por meio do sistema de chaves do ICP-Brasil sio considerados

originais para todos os efeitos legais}

A conformidade das assinaturas digitais sera verificada pela SPL no momento

do peticionamento do documento e, no caso do termo aditivo, no momento de sua
assinatura pelo Diretor-Geral da ANP. Caso o relatorio de conformidade emitido pelo
Instituto Nacional de Tecnologia da Informacao - ITI indique alguma irregularidade com uma
assinatura, o documento devera ser reapresentado apds saneamento dessa irregularidade.

IogeNiltllas interessadas devem atentar para o prazo de validade da assinatura digital do

que o certificado ndo esteja expirado no momento da assinatura

Diretor-Geral da ANP}
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5.2Documentos expedidos no exterior e documentos redigidos em idioma
estrangeiro

Os documentos expedidos no exterior, para terem efeito no Brasil, deverdo ser
notarizados, legalizados, e registrados no Cartério de Registro de Titulos e Documentos
(RTD), conforme determinam os arts. 129, 62, e 148 da Lei n® 6.015/1973.

Documentos redigidos em idioma estrangeiro deverdo ser traduzidos para o
portugués por tradutor juramentado e a traducdo, que devera ser feita obrigatoriamente no
Brasil, devera ser registrada no RTD.

Caso o Brasil possua acordo de cooperagdo com outros paises ou seja parte de tratado
em que haja previsdo de dispensa de legalizacao de alguns ou de todos os documentos aqui
previstos, a pessoa juridica interessada podera solicita-la, fundamentando a solicitagdo na
legislacao aplicavel.

Cabe observar que:

a) notarizacdo é o reconhecimento de firma, para documentos originais, ou a
autenticacdo de copias, realizadas em cartério.

b) legalizacao é:
b.1) o apostilamento, no caso de o documento ter sido emitido em pais signatario da

Convencao da Apostila de Haia; ou

b.2) a consularizagdo, no caso de o documento ter sido emitido em pais que nao seja
signatario da Convencao da Apostila de Haia.

c) traducao juramentada é a traducao de determinado documento redigido em idioma
estrangeiro por tradutor publico. A traducdo juramentada devera abranger todo o
texto escrito em idioma estrangeiro, inclusive eventuais inscri¢cdes lancadas no
documento por notario local.

6. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O PROCESSO DE CESSAO

A concessionaria/contratada interessada no processo de cessdo devera apresentar a
ANP os documentos relacionados abaixo.

Importante: Os documentos marcados com (*) deverdo ser apresentados segundo os
modelos constantes na pagina de cessao de contratos, disponivel no sitio eletrénico
https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/exploracao-e-producao-de-oleo-e-gas/gestao-

de-contratos-de-e-p/cessao-de-contratos/procedimento.

6.1Documentos relativos a cessao

a) Requerimento de autorizacdo firmado pela requerente, cessionaria/nova
operadora e demais consorciadas, se houver.*
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b) Termo de Cessao*.*
Observagoes:

0 Termo de Cessdo deve ser assinado por cedente, cessiondria, demais consorciadas e
duas testemunhas.

No sitio eletrénico informado acima, hd modelos especificos para assinaturas fisicas e
para assinaturas digitais.

Caso o Termo de Cessdo seja assinado fisicamente, serd necessdrio o peticionamento de
apenas uma via digitalizada.

c) Minuta do Termo Aditivo ao Contrato de E&P.*
Observagoes:
0 Termo Aditivo poderd ser assinado fisica ou digitalmente.

No sitio eletrénico informado acima, hd modelos especificos para assinaturas fisicas e
para assinaturas digitais.

A minuta do Termo Aditivo deverd ser preenchida com todos os dados solicitados no
documento, exceto os relativos a Resolugdo de Diretoria que aprovar a cessdo ou a mudanga
da operadora.

d) Minuta de Contrato de Consorcio (ou Minuta de Alteracao de Contrato de Consércio,
se for o caso)

Observagoes:

A minuta do Contrato de Consdrcio ou sua alteragdo deverd conter a indicagdo da
pessoa juridica lider, responsdvel pelo consércio e pela condugdo das operagbes, e a
responsabilidade soliddria das consorciadas perante a ANP e a Unido, inclusive em
relacdo aos fatos incorridos antes da assinatura do Contrato de Consdrcio (ou da
Alteragdo do Contrato de Consdrcio, se for o caso).

O Contrato de Consodrcio deve abranger apenas um contrato de E&P. Assim, em
caso de cessdo de mais de um contrato de E&P, devem ser apresentados tantos contratos de
consdrcio quanto o nimero de contratos de E&P.

4 Com base em entendimentos recentes da Procuradoria-Geral da ANP e da Consultoria Juridica do Ministério de
Minas e Energia, a ANP e, no caso de cessdo de contrato de partilha da producéo, a Unido ndo mais atuam como
intervenientes-anuentes no Termo de Cessao.
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e) Cumprimento das disposi¢des do art. 88 da Lei n®? 12.529/2011, considerando-se os
valores previstos na Portaria Interministerial MJ]/MF n2 994, de 30 de maio de 2012,
ou outra que venha a substitui-la, apresentando o seguinte documento:

e.1) Decisdo terminativa de aprovagdo da aquisi¢ao de ativos relativos aos contratos
de concessdo ou de partilha de producdo para exploragdo, desenvolvimento e
producdo de petroéleo e gas natural, proferida pelo CADE, acompanhada da publicacao

da decisdo no Diario Oficial da Unido>; ou

e.2) Declaracdo de ndo enquadramento nas hip6teses dos artigos 88 e seguintes da

Lein.212.529/2011%;* ou

e.3) Declaracao de Ciéncia de Pendéncia Documental’.

f) Declaracao de Passagem de Informagdes de Seguranca Operacional e Meio Ambiente
para Processo(s) de Cessdo - Cedente8;*

g) Declaracdo de Passagem de Informacgoes de Seguranca Operacional e Meio Ambiente
para Processo(s) de Cessao - Cessionaria8;*

h) Declaracdo Sobre o Sistema de Gestdao de Seguranca Operacional e Meio Ambiente
para Processo(s) de Cessdo®.*

Observagdo:

Utilizar modelo préprio da “Declaracdo Sobre o Sistema de Gestdo de Seguranga
Operacional e Meio Ambiente para Processo(s) de Cessdo” para campos terrestres ou para

campos maritimos, disponivel no sitio eletrénico da ANP na internet.

5 No caso de decisdo terminativa da Superintendéncia-Geral do CADE, apresentar também o parecer técnico que
motivou a decisdo. No caso de decisdo terminativa do Tribunal Administrativo de Defesa Econdmica do CADE,
apresentar também o relatério e o voto condutor da decis&o.

¢ Documento aplicavel nos seguintes casos:

(i) o faturamento bruto anual ou o0 volume de negdcios no pais da(s) cedente(s) e cessionarias(s) ndo se enquadrar
nas hipdteses previstas no art. 88 da Lei n.° 12.529/2011;

(ii) a finalidade do processo de cesséo for a mudanca de operadora; e

(iii) a finalidade do processo de cessédo for a isencéo ou a substituicdo de garantia de performance.

7 Aplicavel quando a operagéo se enquadrar nas hipdteses dos artigos 88 e seguintes da Lei n.° 12.529/2011 e nao for
apresentado no inicio do processo o documento descrito em 6.1.e.1.

8 Aplicavel somente quando a cessdo implicar mudanca da operadora do contrato. A declaracéo prevista na alinea “f”
deve ser assinada pela cedente e a prevista na alinea “g” devera ser assinada pela cessionéria.

° Documento ndo exigido na cessdo de contratos na fase de exploracéo e aplicavel somente quando a cessdo implicar
mudanca da operadora do contrato.
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i) Cronograma do Processo de Transi¢caol0.
Observagado:

O cronograma deverd contemplar, no minimo, os periodos previstos para as seguintes
etapas do processo, caso aplicdveis:

i Plano de transicdo envolvendo pessoas, informagdes e sistemas, incluindo
informagoes relativas a absor¢do da equipe de operagdo da antiga operadora por parte da
nova operadora, se aplicdvel;

iL. Diagnéstico de barreiras e do sistema de gestdo (Gap analysis, se aplicdvel);

111, Data estimada para protocolo da nova Documentacdo de Seguranga
Operacional (DSO);

iv. Periodo de sobreposicdo de operagdo (operagdo pela antiga operadora com

acompanhamento pela nova operadora);
V. Periodo de operagdo assistida (caso aplicdvel) - operagdo pela nova operadora
com assisténcia pela antiga operadora, caso necessdrio.

j) Caso haja responsabilidade da cedente pelo descomissionamento de instalagdes, os
seguintes documentos devem ser peticionados:

j-1) Documento informando as instalagdes a serem descomissionadas pela cedente e

as que serdo aproveitadas pela cessionaria (Resolucdao ANP n2 817/2020, art. 37);

j-2) Programa de Descomissionamento de Instalagdes (PDI) atualizado (Resolucado

ANP n?2817/2020, art. 38); e

j-3) Minuta de Termo de Compromisso entre a cedente e a ANP, devendo a cessionaria

figurar como interveniente.

Observagdo:

Para elaboragdo e apresentacdo da minuta do termo de compromisso de
descomissionamento, seguir as orientagbes contidas na segcdo 12 deste manual.

k) Caso o contrato a ser cedido possua Acordo/Compromisso de Individualizacao da
Producao (AIP/CIP) aprovado pela ANP, cedente e cessionaria devem peticionar no
processo de cessdo os termos aditivos ao AIP/CIP cujo tnico objeto sera a alteragao
das partes no acordo previamente formado.

Observagado:

10 Documento ndo exigido na cessdo de contratos na fase de exploragéo e aplicavel somente quando a cessdo implicar
mudanca da operadora do contrato.
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Tal medida é necessdria para que haja formalizagdo da alteragdo das partes nas
individualizagdes da produgdo anteriormente firmadas, e ndo prejudica posteriores discussdes
entre os novos participantes do AIP/CIP sobre a interpretagdo da jazida compartilhada em
virtude de dados obtidos posteriormente a celebragdo do acordo.

1) Declaracdo de passagem de informagdes sobre sistema de medigdo de petroleo e gas
natural nas instalacdes de producdo existentes na area do contrato objeto do
processo de cessdo (Cedente)!1.*

m) Declaracao de passagem de informacgdes sobre sistema de medi¢do de petréleo e gas
natural nas instalacdes de producdo existentes na area do contrato objeto do
processo de cessdo (Cessionaria)ll.*

n) Declaracao sobre o sistema de medicdo de petroleo e gas natural nas instalacdes de
producdo existentes na area do contrato objeto do processo de cessdo
(Cessiondaria)1l.*

6.2Documentos da requerente

a) Documentos societdrios da requerente e das pessoas juridicas signatarias do
Requerimento de autorizagao, do Termo de Cessao, do Termo Aditivo, do Contrato de
Consorcio e demais documentos (cedentes e eventuais consorciadas)!2.

a.1) Atos constitutivos (estatuto ou contrato social) e suas alteracdes ou a
consolidacdo dos atos constitutivos apods eventuais alteragdes, contendo as
disposi¢cdes mais atuais e em plena vigéncia, todos arquivados no registro de

comércio competente;

a.2) Documentos referentes a comprovacao dos poderes e dos nomes dos
representantes legais, bem como o0s mais recentes atos relacionados a

eleicdo/nomeacgao de tais representantes, caso aplicavel;

a.3) Documentos que comprovem o atendimento de eventuais condi¢des para o

exercicio dos poderes dos representantes na forma prevista nos atos constitutivos,

1 Aplicavel somente quando a cessdo implicar mudanca da operadora do contrato na fase de producédo. A declaracéo
prevista na alinea “I” deve ser assinada pela cedente e as previstas nas alineas “m” e “n” deverao ser assinadas pela
cessionaria.

12 Os documentos societarios de todas as pessoas juridicas signatarias dos documentos apresentados sdo necessarios
para andlise dos poderes de seus representantes.
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caso aplicavel (assinaturas conjuntas de diretores, autorizacdo expressa do

conselho de administracdo, entre outras);

Observagado:

Documentos apresentados para atender a condicdes impostas nos atos constitutivos
deverdo estar acompanhados de documentagdo comprobatdria dos poderes do signatdrio.

b) Procuracao para nomeacao de representantes credenciados, se for o caso!3.*
Observacgao:

Caso a interessada pretenda alterar a relagdo de representantes credenciados durante
o processo de cessdo, deverd apresentar nova procuragdo, a qual revogard a procuragdo
previamente apresentada.

6.3Documentos de qualificacao de cessionaria, nova operadora ou
concessionaria/contratada garantida

6.3.1 Qualificacao juridica e comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista

a) Documentos societarios.
a.1) Atos constitutivos (estatuto ou contrato social) e suas alteragdes ou a consolidagédo
dos atos constitutivos apds eventuais alteracdes, contendo as disposi¢cdes mais atuais e

em plena vigéncia, todos arquivados no registro de comércio competente;

a.2) Documentos referentes a comprovacao dos poderes e dos nomes dos representantes
legais, bem como os mais recentes atos relacionados a eleicdo/nomeacdo de tais

representantes, caso aplicavel,

a.3) Documentos que comprovem o atendimento de eventuais condi¢des para o exercicio
dos poderes dos representantes na forma prevista nos atos constitutivos, caso aplicavel
(assinaturas conjuntas de diretores, autorizacdo expressa do conselho de administragéo,

entre outras);
a.4) Declaracdo de atualidade dos atos societarios.*

Observagoes:

E imprescindivel que o objeto social descrito no contrato ou estatuto social abranja as
atividades de exploragdo e produgdo de petrdleo e gds natural.

13 Caso a pessoa juridica pretenda nomear representantes credenciados que ndo possuam poderes de representagdo
outorgados por meio de seus documentos societarios.
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Eventuais documentos apresentados para atender a condigbes impostas nos atos
constitutivos deverdo estar acompanhados de documentacdo comprobatdria dos poderes do
signatdrio.

b) Procuragao para nomeacgao de representantes credenciados4.*
Observacgdo:

Caso a interessada pretenda alterar a relagcdo de representantes credenciados, deverd
apresentar nova procuragdo, a qual revogard a procuragdo previamente apresentada.

c) Organograma detalhando toda a <cadeia de controle do grupo
societario!>(incluindo pessoas naturais, sociedades estrangeiras e sociedades que
atuam em outro ramo de atividades).

Observagoes:

0 organograma deve ter como titulo “ORGANOGRAMA DO GRUPO SOCIETARIO”,

O documento deve ser assinado por representante credenciado, devendo constar o
respectivo percentual das quotas ou agées com direito a voto de cada uma das pessoas juridicas
integrantes do referido grupo, bem como de cada uma das pessoas naturais que controlem cada
uma de tais pessoas juridicas.

No caso de substitui¢cdo ou isengdo de garantia de performance decorrente de alteragdo
do controle societdrio, a interessada deverd apresentar dois organogramas, um detalhando
toda a cadeia de controle do grupo societdrio atual e um detalhando a cadeia de controle apos
a alteragado.

Ndo serd qualificada a pessoa juridica: (i) controlada por agdes ao portador, sem
identificagdo explicita de controle; ou (ii) cuja propria constituicdo ou de pessoa juridica
integrante de seu grupo societdrio impega ou dificulte a identificagdo dos controladores.

d) Termo de confidencialidade.*

Observagado:

14 Os representantes legais que atuardo no processo de cessdo também devero ser nomeados como representantes
credenciados por meio da procuracdo, ainda que tais representantes possuam poderes outorgados por meio dos
documentos societérios da cessionéria/nova operadora/concessiondria ou contratada garantida.

15 Entende-se por grupo societario as pessoas juridicas:

i) integrantes de um grupo formal,
ii) vinculadas por relac&o de controle comum, direto ou indireto.
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Estdo dispensadas da apresentagdo do Termo de confidencialidade a nova operadora, a

pessoa juridica garantida e a cessiondria que jd figurar como concessiondria/contratada do

contrato cedido ou pertencer ao mesmo grupo societdrio da cedente.

e)

f)

Declaracdo de auséncia de impedimentos para assinatura do contrato de E&P.*

Declaracdo sobre pendéncias legais ou judiciais relevantes.*

6.3.2 Qualificacao técnica

As informacdes técnicas deverdo ser prestadas de acordo com um dos seguintes

modelos de sumarios técnicos, alternativamente:

a)

b)

c)
d)

e)

Qualificacao técnica por experiéncia da interessada ou do seu grupo societario:
sumario técnico 01%;

Qualificacdo técnica por experiéncia do quadro técnico da interessada: sumario
técnico 02%;

Qualificacdo técnica como ndo operadora: sumario técnico 03%;
Qualificacdo técnica para interessada que ja atua no Brasil: sumario técnico 04*.

Documentag¢do que expresse a politica da empresa com relacdo aos principios de
Seguranca, Meio Ambiente e Saide (SMS) ou Qualidade, Seguranga, Meio Ambiente,
Saude e Responsabilidade Social (QSMS-RS), conforme as melhores praticas da
industria;

Garantia de performance, se for o caso (apresentar o original assinado)*.

Observagoes:

A garantia de performance poderd ser assinada fisica ou digitalmente.

garantia de performance somente
o) ilage i e NI Assim, deverdo ser apresentadas tantas garantias quanto o numero de
contratos a serem cedidos.

De acordo com os editais de licitagdo mais recentes, a garantia de performance serd

exigida da concessiondria/ contratada, exclusivamente na condicdo de operadora, quando ndo

comprove experiéncia propria nas atividades de E&P, qualificando-se tecnicamente pela

experiéncia do seu grupo societdrio.

A garantia de performance deverd estar acompanhada: (i) dos documentos societdrios

da garantidora discriminados na se¢do 6.3.1.a, observando-se que a declaragdo indicada no

item 6.3.1.a.4 deverd ser assinada por representante legal da garantidora, com poderes para

tanto; e (ii) do organograma explicitando o relacionamento entre garantidora e garantida, nos

termos do item 6.3.1.c.

25



MANUAL DE PROCEDIMENTO DE CESSAO | SPL—ANP | Atualizado fevereiro / 2024

6.3.3 Qualificacdo econémico-financeira

Para fins de qualificacdo econdémico-financeira, deverdo ser apresentados os
seguintes documentos referentes aos trés ultimos exercicios sociais:

a) Demonstrag¢des Financeiras:

a.1) Balanc¢o Patrimonial;

a.2) Demonstragdes dos Lucros ou Prejuizos Acumulados, podendo ser incluido na

Demonstracdo das Mutacoes do Patrimdnio Liquido;

a.3) Demonstracdo do Resultado do Exercicio;

a.4) Demonstracao do Fluxo de Caixa;

a.5) Notas Explicativas;

a.6) Demonstracao do Valor Adicionado, se companhia aberta.

b) Parecer de auditor independente.
Observagoes:

O Parecer de auditor independente é exigido

gualificacdo, ainda que a Lei n® 6.404/1976 ndo o exija.

Em substituicdo aos documentos listados acima os FIPs deverdo apresentar as
Demonstragdes Contdbeis completas dos 3 (trés) tltimos exercicios, na forma exigida pela
legislagdo aplicdvel, acompanhadas do relatdrio dos auditores independentes.

As Demonstragées Financeiras deverdo ser apresentadas na forma da Lei n®
6.404/1976, vedada sua substituicdo por balancetes provisorios, sem prejuizo da
obrigatoriedade de apresentagdo do parecer de auditor independente conforme estabelecido
na alinea “b”.

Caso a pessoa juridica seja controladora de grupo societdrio, deverd apresentar suas
Demonstragdes Financeiras Consolidadas, observadas as disposigées emitidas pelo Comité de
Pronunciamentos Contdbeis (CPC) quanto a correlagcdo as normas internacionais de
contabilidade (IFRS).

A ANP poderd solicitar apresentagdo de Informagdes Trimestrais (ITR), na forma do art.
16, VIII, da Instrugdo CVM n? 202/1993, para subsidiar a andlise da qualificagdo.

A pessoa juridica constituida hd menos de trés anos deverd apresentar as
Demonstragdes Financeiras e o parecer do auditor independente para os exercicios sociais jd
encerrados.

A pessoa juridica constituida no mesmo exercicio social da época do pedido deverd
apresentar as Demonstragdes Financeiras Intermedidrias, vedada a sua substituicdo por
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balancetes provisérios, e acompanhadas de parecer de auditor independente. Neste caso, para
fins de comprovagdo do Patriménio Liquido, a pessoa juridica deverd apresentar uma coépia do
seu ultimo estatuto social arquivado no drgdo de registro de comércio de sua jurisdigdo.

A pessoa juridica que desejar comprovar aumento do patrimoénio liquido ocorrido no
mesmo exercicio social da época do pedido deverd apresentar as Demonstragdes Financeiras
Intermedidrias, vedada a sua substituicdo por balancetes provisérios, acompanhadas de
parecer de auditor independente. Caso o aumento seja decorrente de alteracdo no capital
social, a pessoa juridica deverd apresentar também uma cdpia do seu ultimo estatuto social
arquivado no drgdo de registro de comércio de sua jurisdigdo.
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6.4Consolidacao dos critérios de enquadramento nos niveis de qualificacao

Qualificacao

Qualificacao
juridica

Qualificacao
técnicalé

Contratos de Partilha de Producao

Qualificacao
econdomico-

Ambiente

financeira (PLM)

qualificada para operar em
blocos situados em area
localizada no
poligono do pré-sal e areas

comprovacao L. . .
Operadora A+ dareg. fiscal e 81 pon.tos ou R$ 360.000.000,00 estratégicas, assim definidas
trabalhista mais’” pelo
CNPE, para contratos
firmados sob
o regime de partilha de
producdo
somente podera ser
contratada em consércio com
outra pessoa juridica
operadora em qualquer area
. localizada no
comprovagdo | resumo de sua olicono do pré-sal e Areas
N&o operadora | dareg.fiscal e atividade R$90.000.000,00 potigon pre _
. .. estratégicas, assim definidas
trabalhista principal

pelo
CNPE, para contratos
firmados sob
o regime de partilha de
producio

Qualificacdo

Contratos de Concessdo de Blocos Maritimos

Qualificacao
juridica

Qualificacao
técnicalé

Qualificacao
econdmico-

Ambiente

financeira (PLM)

qualificada para operar em

comprovacao 81 pontos ou blocos situados em aguas
Operadora A dareg. fiscal e Ir)nais” R$ 230.000.000,00 ultraprofundas, aguas
trabalhista profundas, dguas rasas e em
terra
comprovagao de 30 2 80 qualificada para operar nos
Operadora B dareg. fiscal e R$ 100.000.000,00 blocos situados em aguas
. pontos
trabalhista rasas e em terra,
comprovagao | resumo de sua 25% do PLM somente poder? Ser
~ ) . o contratada em consércio com
Nao operadora | dareg.fiscale atividade exigido da P
. o outra pessoa juridica
trabalhista principal operadora

operadora

16 No caso de apresentacdo do sumario técnico 04 (secédo 6.3.2.d), ndo se aplica o critério de pontuagdo para fins de

qualificagdo técnica.

17 para obtencdo da qualificacdo no nivel de operadora A+ ou A, a pessoa juridica devera obrigatoriamente possuir
experiéncia em atividades de exploragdo e producdo em &guas rasas, profundas ou ultraprofundas na condicdo de
operadora, independentemente da pontuacao alcancada.
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Contratos de Concessdo de Blocos Terrestres e Areas com Acumulagdes Marginais

Qualificagao

Qualificacao
juridica

Qualificacao
técnicals

Qualificagao
economico-
financeira (PLM)

Ambiente

qualificada para operar em
blocos situados em aguas

comprovagao 81 pontos ou ultraprofundas, aguas
Operadora A da reg. fiscal e p . R$ 230.000.000,00 p , a8
. mais?? profundas, dguas rasas, em
trabalhista .
terra e em areas com
acumula¢des marginais
~ qualificada para operar nos
comprovagao de 30a 80 blocos situados em aguas
Operadora B dareg. fiscal e R$ 100.000.000,00 b
. pontos rasas, em terra e em areas
trabalhista ~ o
com acumulag¢des marginais
~ qualificada para operar nos
comprovagao blocos situados em terra20 e
Operadora C dareg. fiscale | de 2 a 29 pontos R$8.000.000,00 . ~
. em areas com acumulacgoes
trabalhista o
marginais
~ profissional de o
comprovacao BRE @ el qualificada para operar
Operadora D da reg. fiscal e R$ 1.200.000,00 somente nas areas com
: menos 2 anos de ~ -
trabalhista et acumulacdes marginais
experiéncia
comprovacao resumo de sua somente podera ser
~ provag . 25% do PLM exigido | concessionaria em consércio
Nao operadora | dareg. fiscal e atividade .
. L da operadora com outra pessoa juridica
trabalhista principal

operadora

18 No caso de apresentacdo do sumario técnico 04 (secdo 6.3.2.d), ndo se aplica o critério de pontuacdo para fins de

qualificacdo técnica.

19 Para obtencdo da qualificacdo no nivel de operadora A, a pessoa juridica deverd obrigatoriamente possuir
experiéncia em atividades de exploragdo e producdo em é&guas rasas, profundas ou ultraprofundas na condicdo de
operadora, independentemente da pontuacao alcancada.

20 Exceto blocos situados nas bacias do Amazonas, Solimdes e Acre-Madre de Dios.
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6.5Casos de dispensa de documentos
6.5.1 Mudanca de operadora

Nos pedidos de autorizacdo para mudanca de operadora, ndo serdo exigidos os
documentos indicados nos seguintes itens deste manual:

6.1.b - Termo de Cessao;
6.3.1.d - Termo de confidencialidade.

6.5.2 Substituicao ou isencdo de garantia de performance

Nos pedidos de autorizacdo para isen¢do ou substituicdo de garantia de performance,
ndo serao exigidos os documentos indicados nos seguintes itens deste manual:

6.1.b - Termo de Cessao;
6.1.c - Minuta do Termo Aditivo ao Contrato de E&P;
6.1.d - Minuta de Contrato de Consorcio;

6.1.f - Declaracdo de Passagem de Informacoes de Seguranca Operacional e Meio Ambiente
para Processo(s) de Cessao - Cedente;

6.1.g - Declaracao de Passagem de Informacgdes de Seguranga Operacional e Meio Ambiente
para Processo(s) de Cessao -Cessionaria;

6.1.h - Declaracdo Sobre o Sistema de Gestdao de Seguranca Operacional e Meio Ambiente
para Processo(s) de Cessao;

6.1.i - Cronograma do processo de transicao;
6.3.1.d - Termo de confidencialidade;
6.3.1.e - Declaragdo de auséncia de impedimentos para assinatura do contrato de E&P;

6.3.1.f - Declaracdo sobre pendéncias legais ou judiciais relevantes.

6.5.3 Mudanca de concessionaria/contratada decorrente de fusao, cisGo e
incorporacao

Nos pedidos de autorizacdo para mudanca de concessionaria/contratada decorrente
de fusao, cisdo e incorporagdo, ndo serd exigido o documento indicado no seguinte item deste
manual:

6.1.b - Termo de Cessao.
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7. RECOLHIMENTO DE PARTICIPACOES GOVERNAMENTAIS

Caso a cessao de contratos de E&P envolva campos cuja produgdo pertenca a uma
determinada corrente de petréleo, a transferéncia da titularidade dos contratos podera
acarretar o surgimento de uma nova mistura, ja que a configuracao original sera alterada.

Isso podera ocorrer tanto para os campos a serem cedidos como para os que
permanecerem sob titularidade da concessionaria/contratada original, implicando em
novos Precos de Referéncia de Petréleo a luz da Resolucdo ANP n° 703 de 26/09/2017.

Caso ndo sejam prestadas as informagdes de atualizacdo da curva PEV (inserir nome
por extenso) referidas no art. 72 da Resolucdo ANP n® 703/2017, o Preco de Referéncia sera
definido pela ANP conforme disposto no Art. 82 da Resolucao ANP n® 703/2017.

0 enquadramento da nova operadora como Empresa de Pequeno Porte deve seguir o
disposto na Resolucdao ANP n® 32/2014.

Nos casos de cessdo de contrato de E&P (parcial ou total), sera gerada a obrigacao de
pagamento da ocupacao ou retencdo de area, cujo fato gerador serd a data da assinatura do
termo aditivo ao contrato de E&P, nos termos do art. 28, §11, do Decreto n® 2.705, de
03/08/1998.

O evento cessdo de contratos de E&P exige que, tanto cedente como cessionaria,
estejam adimplentes com as participacdes governamentais e de terceiros perante
todos os contratos de E&P em que sejam parte (art. 52, V, da Resolucao ANP n2 785/2019)

sob pena de frustrar todo o processo. A cedente tem a prerrogativa de inquirir sua
adimpléncia bem como eventuais débitos, a qualquer momento, por meio de documento
oficial. A cessiondria, ndo sendo consorciada, pode solicitar o levantamento de débitos
munidos de procuragdo outorgada pela cedente signataria do contrato de E&P.

8. ANALISE CONCORRENCIAL DA OPERACAO DE CESSAO

Caso a cessdo intencionada envolva sociedades empresarias que se enquadram nos
critérios de faturamento bruto anual ou volume de negodcios estabelecidos na Portaria
Interministerial MJ/MF n2 994, de 30 de maio de 2012 (P1 994/2012), ou outra que venha a
substitui-la, a operacdo devera ser apreciada e aprovada pelo Conselho Administrativo
de Defesa Econdomica (Cade), mediante decisao terminativa.

Cumpre esclarecer que a auséncia de decisido do Cade nio é impeditiva para a
submissao do pedido de cessdo a ANP. Nesta hipotese, o pedido de cessdo devera ser
acompanhado de Declaracao de Ciéncia de Pendéncia Documental, na qual cedente e

cessiondria assumem o compromisso de apresentarem os documentos faltantes em até 5
dias apds a publicacdo da decisdo do Cade no Diario Oficial da Unido. O prazo para a ANP
produzir andlise concorrencial da cessdo somente se iniciara a partir da apresentacdo da
decisdo do Cade.
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Ainda no tocante a hipdtese de enquadramento aos critérios da PI 994/2012,
sublinhe-se a importancia de que sejam anexados ao processo, cumulativamente: (i) a
publicagdo, no Diario Oficial da Unido, do extrato da decisdo que aprovou a operacao; e (ii) a
integra do documento técnico que subsidiou a decisdo do Cade (Parecer Técnico, no caso de
decisdo da Superintendéncia-Geral; ou o relatorio e o voto do conselheiro relator/condutor,
no caso de decisdo do Tribunal Administrativo do Cade).

Ademais, chamamos atencdo para o fato de que a comparacgao dos valores descritos
na PI1994/2012 deve ser feita em relagdo ao volume de negdcios ou faturamento bruto anual
do Grupo Econémico ao qual as sociedades empresarias se vinculam, e ndo somente aos
valores auferidos pela pessoa juridica das requerentes.

Caso as sociedades empresarias requerentes nao se enquadrem nos critérios da PI
994/2012, deverdo apresentar ‘Declaracao de ndo enquadramento nas hipoteses dos artigos
88 e seguintes da Lei n.2 12.529/2011’, conforme modelo disponibilizado no sitio eletronico
da ANP na internet.

Por fim, deverdo ser acompanhados de ‘Declaracdo de ndo enquadramento’ os
pedidos que visem (i) a mera mudang¢a de operadora ou garantidora do contrato, sem
qualquer alteracdo societaria adicional; (ii) a isencao ou substituicdo de garantia de
performance; ou (iii) a outras operagdes ndo enquadradas como ato de concentracao, por
forca de regulamentacdo emitida pelo Cade. Para esta ultima hipdtese, devera ser
referenciada, na declaracao de ndo enquadramento, o ato normativo do Cade (Resolugdo ou
Sumula Jurisprudencial) que contenha a previsao legal.

9. GARANTIAS FINANCEIRAS DO PROGRAMA EXPLORATORIO
MINIMO

Caso o contrato a ser cedido esteja em fase de exploragdo e ainda haja Programa
Exploratério Minimo a ser cumprido, a cessionaria devera apresentar garantias financeiras
nos termos previstos no edital e no contrato, exceto nos casos em que o contrato permaneca
integralmente assegurado por garantias vigentes apresentadas por outra consorciada.

Adicionalmente, em caso de consorcio, devera ser apresentada carta subscrita pelas
consorciadas em acordo com os requisitos estabelecidos contratualmente no ambito da
Clausula Penal Compensatéria por Descumprimento do Programa Exploratério Minimo.

Recebida a notificacdo da aprovacdo da cessdo, caso haja condicionantes relacionadas
a garantias financeiras, as novas garantias e, quando for o caso, a carta subscrita pelas
consorciadas deverdo ser apresentadas a ANP em processo especifico no SEI, direcionado a

Superintendéncia de Exploragdo (SEP). [QJetlss}e)gteetelstaele CRRE-ERe0)ole (0 (o) sE:Vs LE= IR g =ls LA EILK0)

necessario a assinatura do termo aditivo ao contrato de E&P.

Importante destacar que as vias originais das garantias financeiras deverao ser
remetidas ao Escritério Central da ANP ou entregues no servigo de protocolo aos cuidados
da Superintendéncia de Exploracdo (SEP).
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Duvidas relacionadas a garantias financeiras do Programa Exploratério Minimo
poderao ser esclarecidas pelas partes interessadas junto a Superintendéncia de Exploracao
(SEP).

10. PLANO DE DESENVOLVIMENTO (PD)

A Resolucao ANP n°® 785/2019, em seu artigo 4°, prevé a possibilidade de envio,

juntamente ao pedido de cessao, de PDs, a critério de cedente e cessiondria. O PD se tornara
valido somente com a assinatura do termo aditivo de cessdo, de modo que, se a cessdo ndo
se efetivar, ele igualmente perde valor, ndo sendo estabelecidos os compromissos nele
contidos.
§ 42 No caso de cessado de contrato de E&P envolvendo campos maduros, um novo Plano
de Desenvolvimento podera ser apresentado, nos termos da legislagcdo aplicavel, em

conjunto por cedente e cessionaria, cuja aprovagdo serd conjunta e simultinea ao pedido
de cessao.

§ 5° Na hipétese do § 42, o novo Plano de Desenvolvimento adquirird eficacia no
momento do inicio da eficicia da cessao.

Nessa hipodtese, se as partes envolvidas na cessdo desejarem enviar um PD no ambito
do processo de cessao, o envio devera ocorrer em processo distinto ao do pedido de cessao,
porém deve ser peticionado no mesmo dia, e indicando na carta de encaminhamento que
aquele PD esta sendo enviado em conjunto com o pedido de cessdo, conforme art. 42 da
Resolucdo ANP n? 785/2019. Da mesma forma, a carta de encaminhamento do pedido de

cessdo deve informar que ha um PD peticionado em processo apartado.

A andlise sera realizada pela Superintendéncia de Desenvolvimento e Producdo
(SDP), conforme procedimentos estabelecidos para qualquer PD, até a conclusao sobre a
recomendacdo a ser encaminhada a Diretoria Colegiada quanto a aprovacao do PD. Por
padrao, a aprovacdo do PD deve ocorrer no mesmo momento (mesma Reunido de Diretoria)
que a aprovacgao da cessdo. De qualquer forma, a sua eficacia ocorrera apenas quando da
assinatura do termo aditivo de cessao.

Considerando que o pedido de cessdo e o novo PD devem ser aprovados conjunta e
simultaneamente, um dos processos pode ser sobrestado, caso haja necessidade, até que
ambos estejam no mesmo momento processual para que sejam submetidos em conjunto
para deliberacao da Diretoria Colegiada da ANP.

11. SEGURANCA OPERACIONAL E MEIO AMBIENTE

O item 6.1 apresenta nas alineas “f” a

M]' »

os documentos necessarios ao procedimento
de analise pela SSM no ambito do processo de cessao de contrato de E&P. Pela relevancia das
matérias relacionadas a seguranc¢a operacional e meio ambiente, associada as ligdes
aprendidas ao longo dos diversos processos de cessdo analisados e as auditorias de
seguranca realizadas, tornou-se premente a incorporagdo ao presente manual de
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orientacoes de seguranca operacional e meio ambiente para cedentes e cessiondrias, as quais

abordam diversas matérias que tem impacto direto aos novos operadores de contrato de

E&P, com reflexo no processo de cessao de contratos de E&P e na transferéncia da operacao

da cedente para a cessionaria, merecendo, portanto, destaque no presente documento,

conforme dispostas no subitem a seguir.

11.10rientacoes de seguranca operacional e meio ambiente para cedentes e
cessionarias

11.1.1 Orientacgoes gerais

Os contratos de E&P estabelecem as operadoras uma série de deveres relacionados a

seguranca operacional e meio ambiente, cabendo reforgcar a cessiondria que assumira a

operacdo dos contratos, que sdo deveres da operadora, entre outros:

a)

b)

d)

manter um quadro de pessoal minimo domiciliado no Brasil, fluente na lingua
portuguesa e capaz de conduzir de maneira eficiente e eficaz as operacgdes cotidianas,
bem como responder a incidentes de forma adequada e imediata.

O quadro de pessoal deve ser concebido segundo as melhores praticas da industria
do petrdleo e guardar proporcionalidade direta com os riscos operacionais e
ambientais assumidos pela concessionaria/contratada operadora;

monitorar, de forma ininterrupta, todas as atividades que envolvam riscos
operacionais, ambientais ou a saide humana por intermédio de um centro de
monitoramento necessariamente localizado no Brasil.

O centro de monitoramento deve ser localizado em terra e dotado de tecnologia e
porte compativeis com os riscos assumidos pela concessionaria/contratada
operadora, segundo as melhores praticas da indudstria do petroleo;

participar da elaboracdo e aprovar formalmente os procedimentos de resposta a
emergéncia e os estudos de analise de risco das atividades conduzidas no escopo do
contrato, conforme as melhores praticas da industria do petrdleo;

estabelecer estrutura organizacional e recursos no Brasil que possuam pessoal
responsavel pela seguranca operacional, de modo a criar uma equalizacdo de forgas
entre as decisdes relacionadas com as atividades operacionais e a gestdo de riscos de
seguranca operacional, de forma a garantir que os riscos operacionais sejam
considerados como prioridade no processo decisorio do consércio.

Maiores informacgdes sobre seguranca operacional estdo disponiveis no sitio

eletronico da ANP https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/exploracao-e-producao-de-

oleo-e-gas/seguranca-operacional-e-meio-ambiente.
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11.1.2 Conducao das atividades

Apés a assinatura do termo aditivo, a nova operadora do contrato passa a ser a
responsavel pela conformidade das unidades operacionais, instalagdes, pogos, sistemas,
equipamentos e procedimentos relativos as areas contratadas, devendo atender
integralmente as resolucdes e regulamentos técnicos da ANP e conduzir suas atividades com
estrita observancia ao contrato de E&P e a legislacdo aplicavel.

Para iniciar suas operacoes, a cessionaria devera ter avaliado as mudangas em
operagdes, procedimentos, normas, projetos, programas, padroes, produtos, instalagdes,
estrutura organizacional e da forca de trabalho, oriundas do processo de cessao de contratos
de E&P, de forma a gerenciar os riscos advindos destas altera¢des em niveis aceitaveis.

O processo de gerenciamento de mudancas deve ser conduzido conforme os
requisitos da respectiva pratica de gestao constante dos regulamentos técnicos de seguranca
operacional. Logo, a cessionaria deve observar as seguintes condi¢gdes impeditivas para a
implementacdo das modificagbes: (i) a avaliagdo dos perigos e do impacto global nas
atividades; (ii) a atualizagcdo dos procedimentos e documentac¢des afetadas pela mudanca;
(iii) o treinamento e comunica¢do para todo pessoal cujo trabalho seja impactado pelas
mudangas; e (iv) a autorizacao da mudanca (inicio da operacdo por nova empresa) emitida
por nivel gerencial adequado.

A avaliacao dos perigos e do impacto global nas atividades deve contemplar:

a) o atendimento as cldusulas de seguranca operacional do contrato, ressaltadas nas
orientacoes gerais deste manual;

b) aavaliacdo da capacidade de resposta a cada cendrio acidental, conforme a pratica de
gestao de planejamento e gerenciamento de emergéncias; e

c) o planejamento e provimento dos recursos necessarios para a implementacdo e o
funcionamento do sistema de gerenciamento da seguranca operacional e para a
continuidade das acdes de melhoria continua, ordens de manutencdo e
recomendacdes de integridade e risco em andamento da cedente para atendimento
aos requisitos dos regulamentos técnicos, conforme a pratica de gestdo de cultura de
seguranc¢a, compromisso e responsabilidade gerencial.

Quanto ao treinamento, é necessario que a for¢ca de trabalho esteja treinada e
qualificada para execugao dos procedimentos criticos de seguranca operacional.

E altamente recomendavel que a forca de trabalho tenha uma tutoria pratica até
apresentar dominio completo na execucdo de suas fun¢des de forma segura.

11.1.3 Sistemas de gestdo de seguranga operacional

Os contratos de E&P estabelecem que a concessionaria/contratada devera dispor de
um sistema de gestdo de seguranc¢a e meio ambiente que atenda as melhores praticas da
industria do petroleo e a legislacao aplicavel.
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A Resolucdao ANP n? 43/2007, que institui o Regime de Seguranc¢a Operacional para
as Instalagdes de Perfuracdo e Producao de Petrdleo e Gas Natural, estabelece como
responsabilidade da concessionaria/contratada, entre outras, determinar que a operadora
da instalagdo disponha de um sistema de gestdo que atenda as praticas do Sistema de Gestdo
de Seguranca Operacional instituido pela ANP (SGSO) conforme estabelecido no
Regulamento Técnico.

A Resolucdo ANP n2 44/2009 estabelece as concessionarias/contratadas o

procedimento para comunicac¢do de incidentes a ANP.

A Resolucdo ANP n2 2/2010, que institui o Regime de Seguranca Operacional para

Campos Terrestres de Producdao de Petrdleo e GAas Natural, estabelece como
responsabilidade da concessionaria/contratada, entre outras, determinar que a operadora
da instalacdo disponha de um sistema de gestdo que atenda as praticas do Sistema de
Gerenciamento da Integridade Estrutural em Campos Terrestres de Producao de Petréleo e
Gas Natural (SGI) instituido pela ANP, conforme estabelecido no Regulamento Técnico.

A Resolucao ANP n® 6/2011, que instituiu a gestao de seguranca operacional dos

dutos terrestres para movimentacdo de petroleo, seus derivados e gas natural, estabelece
como responsabilidade das empresas detentoras dos direitos de exploracao e produgdo de
petrdleo e gas natural, entre outras, dispor de um sistema de gestdo que atenda ao
estabelecido no Regulamento Técnico de Dutos Terrestres para Movimentagao de Petroéleo,
Derivados e Gas Natural (RTDT).

A Resolucao ANP n? 41/2015, que institui o Regime de Seguranca Operacional de

Sistemas Submarinos, estabelece como responsabilidade das empresas detentoras dos
direitos de explora¢do e producdo de petréleo e gas natural, entre outras, dispor de um
sistema de gestdao que atenda ao estabelecido no Regulamento Técnico do Sistema de
Gerenciamento de Seguranca Operacional de Sistemas Submarinos - SGSS.

A Resolucao ANP n® 46/2016, que aprova o Regime de Seguranca Operacional para

Integridade de Pocos de Petroleo e Gas Natural, estabelece como responsabilidade das
empresas detentoras dos direitos de exploracdo e producao de petrdleo e gas natural, entre
outras, dispor de um sistema de gestdo que atenda ao estabelecido no Regulamento Técnico
do Sistema de Gerenciamento da Integridade de Pogos - SGIP instituido pela ANP.

Destaca-se que, ao assumir as operagoes, a nova operadora do contrato de E&P
devera estar com seus sistemas de gestao de seguranca operacional implementados,
e estara sujeita as auditorias da ANP, sendo também responsavel por determinar que as
empresas operadoras das instalacdes disponham de sistemas de gestdao que atendam aos
regulamentos técnicos de seguranca operacional da ANP.

11.1.4 Transferéncia de informacoes de seguranca operacional e meio ambiente

Os documentos e informacdes relativas a Declaracdao de Passagem de Informacgdes de
Seguranca Operacional e Meio Ambiente Para Processo de Cessao (item 6.1, alineas “f” e “g”)
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devem ser transferidos a cessionaria sempre que houver mudanc¢a de operadora dos
contratos de E&P, devendo ocorrer previamente a transferéncia da operacao do contrato.

Dentre as informagdes a serem transferidas, consta como documento obrigatoério o
relatoério de verificagdo de disponibilidade de barreiras, devendo conter o status de todas as
barreiras constantes dos estudos de risco das unidades (exemplos: APR, HAZOP, estudo
de dispersao de gases, estudo de propagacdo de incéndio e explosao), elaborado pela
cedente, que deve ser transferido integralmente a cessiondria previamente a transferéncia
da operacao do contrato.

E altamente recomendavel que cedente e cessiondria promovam workshops ou
reunides técnicas, previamente a transferéncia da operacao do contrato, que permitam uma
interacdo entre as partes nos aspectos relacionados a seguranca operacional e meio
ambiente, com foco na apresentacdo detalhada pela cedente a cessionaria dos estudos de
risco das unidades, o status das barreiras e as contingéncias, que porventura estejam
implementadas, resultados das auditorias internas, apresentacdo dos procedimentos
criticos das unidades, entre outros. A ANP/SSM deve ser convidada para participar do evento
e atendera conforme conveniéncia. A data prevista para realizacdo do workshop devera

constar do documento Cronograma do Processo de Transig¢do (item 6.1, alinea “i”).

11.1.5 Operacdo assistida

E altamente recomendavel que cedente e cessiondria estabelecam periodos de
operacao assistida antes e ap6s a conclusao da cessdo, em que um acompanhe as atividades
do outro, a fim de conhecer em detalhes as praticas operacionais para controle dos riscos e
reduzir o risco regulatério no atendimento a notificagdes de entrega de informagdes sobre
seguranca operacional durante eventual acdo de fiscalizacido da ANP neste periodo. A
estimativa para a realizacdo desta etapa devera constar do documento Cronograma do
Processo de Transi¢do (item 6.1, alinea “i”).

11.1.6 Documentacao de Seguranca Operacional (DSO)

A apresentacdo da DSO pelas operadoras de contratos de E&P é regulamentada pelas
resolucoes ANP n® 43/2007 (SGSO) en22/2010 (SGI).

O inicio da operacio pela cessionaria fica vinculado a permissao da ANP, que se
dara apds a analise da DSO.

Para cessdes envolvendo o Regime de Seguranga Operacional para as Instalacdes
Maritimas de Perfurac¢do e Produgdo de Petrodleo e Gas Natural (SGSO), a DSO, composta pela
Matriz de Correlacdo (MC); Descricdo da Unidade Maritima (DUM) e Relatério de
Informacgdes do Concessionario (RIC), devera ser apresentada antes da transferéncia das
operacoes.
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Admite-se nos casos de cessao de contratos de E&P uma antecedéncia minima de 30
(trinta) dias no envio da DSO para que a ANP analise a documentacao e permita o inicio das
operacoes.

E permitido o endosso da MC e DUM pela cessiondria, caso ndo haja mudanca de
operadora da instalagdo. A apresentacdo de nova DSO e o endosso de documentos deve
ocorrer mediante peticionamento pela cessionaria em um processo administrativo novo no
Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) da ANP para cada instalagao.

Para cessdes envolvendo instalacdes terrestres de producao abrangidas pelo Sistema
de Gerenciamento da Integridade Estrutural (SGI), a DSO, composta pela Descricdo da
Unidade Terrestre (DUT); Planta Baixa da Instalacao; Fluxograma de Processo; Planta de
Classificagdo Elétrica de Areas e Lista dos Elementos Criticos de Seguranca Operacional,
devera ser apresentada antes da transferéncia das operag¢des, admitindo-se nos casos
de cessao de contratos de E&P uma antecedéncia minima de 30 (trinta) dias no envio da DSO
para que a ANP analise a documentacdo e permita o inicio das operagdes.

E permitido o endosso dos documentos que compdem a DSO pela cessionaria, com
excecdo da Lista dos Elementos Criticos de Seguranga Operacional, a qual devera ser
necessariamente revisada. A apresentacdo de nova DSO e o endosso de documentos deve
ocorrer mediante peticionamento pela cessionaria em um processo administrativo novo no
Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) da ANP para cada contrato.

Para 0 endosso da DSO das instalacdes maritimas ou terrestres abrangidas pelo SGSO ou pelo
SGI, a cessionaria devera declarar: (i) ter pleno conhecimento dos documentos que estdo sendo
endossados e (ii) ter recebido todas as informacg6es constantes no documento Declaracdo de
Passagem de Informacdes de Seguranga Operacional e Meio Ambiente (item 6.1, alinea “g”).

12. DESCOMISSIONAMENTO DE INSTALAGCOES

O descomissionamento de instalagdes na cessao de contratos estd disciplinado na
Resolucao ANP n? 817/2020, que estabelece como responsabilidade das empresas

detentoras dos direitos de exploracdo e producdo de petroleo e gas natural a execucao das
atividades de descomissionamento de instalagdes de forma segura observando todas os
requisitos da resolucdo e do Regulamento Técnico de Descomissionamento de Instalacdes
de Exploracdo e de Producao.

Havendo responsabilidade da cedente quanto ao descomissionamento, os
seguintes documentos deverao ser apresentados junto com o pedido de cessao:

a) Documento informando as instalacdes a serem descomissionadas pela cedente e
aquelas que serdo aproveitadas pela cessionaria (Resolu¢ao ANP n? 817/2020, art.
37);

b) Programa de Descomissionamento de Instalagdes (PDI) atualizado (Resolucao ANP
n?817/2020, art. 38);
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c) Minuta de Termo de Compromisso entre a cedente e a ANP, devendo a cessionaria
figurar como interveniente (Resolu¢dao ANP n? 817/2020, art. 39).

A minuta devera vir acompanhada de planilha contendo as seguintes informacgdes das
instalagdes que serao descomissionadas pela cedente: cédigos cadastrais junto a ANP
(SIGEP/DPP); tipo do objeto; identificagdo/nome do objeto; identificagdo do bloco ou
campo; coordenadas do objeto e processo ANP correspondente, podendo a ANP
solicitar informacgdes adicionais.

Como referéncia, encontram-se publicadas no sitio da ANP na internet, no endereco
https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/exploracao-e-producao-de-oleo-e-

gas/gestao-de-contratos-de-e-p/cessao-de-contratos/procedimento, as

"Orientacdes para elaboracdo do termo de compromisso para descomissionamento
em decorréncia do processo de cessao de direitos e obrigacoes".

12.1Descomissionamento na fase de exploracao

Quando o descomissionamento de instalagdes ocorrer na fase de exploracao, os
documentos referidos nas alineas “a” e “b” do item “12. DESCOMISSIONAMENTO DE
INSTALACOES” deverio ser apresentados 8 ANP em processo especifico no SEI, direcionado
a Superintendéncia de Exploragdo (SEP).

Eventuais duvidas poderdao ser esclarecidas pelas partes interessadas junto a

Superintendéncia de Exploracao (SEP).

12.2Descomissionamento na fase de producao - Garantias de
descomissionamento

A Resolucao ANPn2854/2021, que entrou em vigorem 01/11/2021, estabeleceu que
todos os contratos de E&P que estejam na fase de producao e passem por processo de cessao

deverdo apresentar garantia financeira para o descomissionamento de instalagdes. E

aprovacao dessa garantia pela ANP é uma condicdo para a assinatura do termo aditivo de

cessaol

A Resolucdo ANP n? 854/2021 possui normas de transicao para sua aplicagdo. Por
estas, até 30 de junho de 2023, tanto as cessionarias como todas as consorciadas que
permanecerem com participa¢do no contrato de E&P deverdo apresentar garantias na forma
do paragrafo anterior. Tratando-se de obrigacdo solidaria, conforme contrato de E&P, a
garantia podera ser apresentada por qualquer uma das partes, desde que o valor a ser
garantido para o ano esteja aportado antes da cessdo do contrato de E&P.

Apébs essa data, todos os contratos de E&P que estiverem na fase de producao
apresentardo garantia financeira de descomissionamento. Dessa forma, a partir desse
momento, 0 que ocorrera no processo de cessao é a substituicao da garantia da cedente por
uma da cessionaria.
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O valor a ser garantido sera apresentado pela Superintendéncia de Desenvolvimento
e Producao (SDP) em seu parecer no processo de cessdo. Ele correspondera ao valor a ser
garantido para o ano, na forma do Modelo de Aporte Progressivo (MAP).21

A garantia devera ser enviada a ANP, preferencialmente, a partir desse momento, no
proprio processo de cessao e ja devidamente constituida.

As garantias devem estar nos modelos previstos nos anexos da Resolucao ANP
n? 854/2021 e cumprir todos os requisitos do normativo.

A andlise da garantia ocorrera a partir do momento do seu protocolo e sua aprovacao
sera feita no processo de cessdo. A aprovacdo da garantia podera ocorrer antes ou apos a
aprovacdo da cessdo. Caso a cessdo nao se efetive por qualquer motivo, a garantia da
cessiondria sera prontamente devolvida pela ANP.

Apés a finalizacdo da cessdo, a Superintendéncia de Desenvolvimento e Producao
(SDP) abrira um novo processo para monitoramento e atualizacdo anual da garantia
financeira de descomissionamento. A partir desse momento, todos os pleitos relacionados a
garantia deverao ser direcionados ao novo processo.

As modalidades de garantia aceitas pela ANP encontram-se previstas na Resolucdo
ANP n?2854/2021.

13. SISTEMA DE MEDICAO DA PRODUCAO DE PETROLEO E GAS
NATURAL

A cessionaria deve diligenciar junto a cedente, durante o processo de cessdo, para
obtencdo das informagdes referentes ao sistema de medicao de petréleo e gas natural das
instalacOes existentes nas areas dos contratos de E&P a serem adquiridos, o que inclui as
autorizacdes obtidas para os sistemas de medicao empregados. As informag¢des devem,
ainda, ser anexadas ao processo administrativo de cessdo a fim de subsidiar a anadlise e
emissdo de parecer pelo Nucleo de Fiscalizacdao de Medi¢ao de Producdo de Petréleo e Gas
Natural, quando cabivel.

Para cessdes de contratos de E&P que envolvam mudang¢a de operadora, é primordial
que esta Agéncia seja informada prontamente a respeito de alteracio na forma de
determinar a producdo de cada campo que implique em descontinuidade no cumprimento
de obrigagdes contratuais ou sobreponha responsabilidades entre operadoras distintas.

21 Para o calculo do valor a ser garantido, 0 MAP considerara as variaveis tempo do contrato, as reservas e a producio
acumulada (MAP Normal). Somente serd considerada a produgdo acumulada a partir da data do termo aditivo de
cessdo, se o contrato cedido tiver 10 anos ou menos para o seu término, contados da data da cesséo, e possuir uma
revisdo do Plano de Desenvolvimento encaminhada conjuntamente por cessionaria e operadora prevendo novos
investimentos a serem utilizados e solicitando a prorrogacédo do contrato (MAP Incentivado).
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Em relacdo aos processos administrativos que tramitam nesta Agéncia é dever das
empresas envolvidas informar e dar andamento nas questdes que envolvem a regularidade
da operacdo junto ao NFP/ANP a respeito de processos administrativos de apuracdo de
recalculo da produgdo de petrdleo e gas natural; processos sancionatérios em curso;
processos judiciais relacionados a infracdes julgadas em segunda instancia ou/e de apuragao
de recalculo da producao de petrdleo e gas natural, se couber; processos administrativos de
inspecdes em instalacdes de medicdo de petrdleo e gas natural e as nao conformidades
registradas nos ultimos cinco anos, no minimo; processos administrativos envolvendo
autorizacdo ou cancelamento de sistemas de medicdo e processos administrativos
envolvendo aprovacao de solicitacdes de rotinas operacionais.

O Painel Dinamico de Orientagdes de Medicdo da Producdo, disponivel em
https://www.gov.br/anp/pt-br/centrais-de-conteudo/paineis-dinamicos-da-anp /paineis-

dinamicos-sobre-exploracao-e-producao-de-petroleo-e-gas/painel-dinamico-de-

orientacoes-de-medicao-da-producao é uma ferramenta util nesse processo de cessao e

concentra as informacdes sobre as obrigacdes de medicdo da producdo de petrdleo e gas
natural seguidas em territério nacional (lista da legislacdo vigente, notas técnicas e outros);
arquivos com videos e apresentacdes realizadas pelo NFP para orientar as empresas
reguladas sobre temas de medicdo, autos de infracdo lavrados pelo NFP; cadastros dos
pontos de medigdo, instalagdes, campos e pogos.

Por fim, o NFP recomenda que cedente e cessionaria realizem workshops e/ou
reunides antes da transferéncia da operacao do contrato a fim de evitar debate amplo dos
sistemas de medi¢ao contidos na area do contrato objeto da cessao.

14. INVESTIMENTOS EM PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E INOVACAO
(P, D&l)

A cessionaria deve diligenciar junto a cedente a obtencao de permissao formal para
assumir a conducao total da gestao, em grau de acesso ostensivo, da carteira de todos os
projetos contratados pela cedente com fins de cumprimento da clausula contratual de
investimentos obrigatérios em P, D&I.

Deve também a cessionaria se certificar junto a cedente de que tomou conhecimento
dos valores de saldos (credores ou devedores) porventura existentes e que estes poderao
sofrer alteracdo em seus valores em fung¢do de futuras fiscalizacées, caso ainda pendentes de
conclusao.

E da responsabilidade da cessionaria a verificagcdo da existéncia ou nao de processos
administrativos de penalidade em andamento, como também de multas em execucao,
referentes ao descumprimento de clausula contratual de P, D&I e da legislacao aplicavel.
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15. OBRIGACOES DE CONTEUDO LOCAL

Apés a assinatura do termo aditivo ao contrato de E&P, a cessionaria passa a ser
responsavel pelo cumprimento das obrigacdes de contetido local estabelecidas no contrato,
relativas aos blocos e campos com fase de exploracdo ou etapa de desenvolvimento da
produgdo com obriga¢des de conteudo local em aberto, conforme critérios estabelecidos nos
proprios contratos, devendo atender integralmente as resolugdes e regulamentos técnicos
da ANP.

Recomenda-se, deste modo, que a cessionaria analise os blocos e campos contidos no
contrato e a situagdo do cumprimento das obriga¢des de conteddo local em suas respectivas
fases de exploracdo e etapa de desenvolvimento, conforme relatérios periddicos de contetido
local enviados pela cedente, contendo os dispéndios nacionais e estrangeiros declarados a
ANP, que podem ser acessados no Painel Dinamico de Investimentos de Contetdo Local,
disponivel em https://www.gov.br/anp/pt-br/centrais-de-conteudo/paineis-dinamicos-

da-anp/paineis-dinamicos-sobre-exploracao-e-producao-de-petroleo-e-gas/painel-

dinamico-de-investimentos-de-conteudo-local.

Recomenda-se, adicionalmente, que a cessiondria busque junto a cedente todos os
relatorios de contetudo local enviados e informag¢des que levaram a seu preenchimento
previamente a cessdo. A partir da assinatura do termo aditivo, a cessiondria passa a ser
responsavel pelo envio dos relatérios definidos na Resolucao ANP n® 871/2022 e por prestar

esclarecimentos a respeito dos dispéndios declarados nos blocos e/ou campos, bem como
apresentar a ANP, quando solicitado, as evidéncias e documentos comprobatdrios para
afericao de contetido local, tais como contratos, documentos fiscais, certificados de contetido
local, declaragdes de origem e demais registros comprobatdérios previstos nos contratos e no
normativo supracitado, correspondentes aos bens e servicos adquiridos e declarados nos
relatorios.

Para os blocos e campos com fase de exploracdo e/ou etapa de desenvolvimento
encerradas, isto é, aptos a fiscalizacao, recomenda-se avaliar a situacao do processo de
fiscalizagcdo de cumprimento das obrigacdes de conteddo local executado pela ANP, por meio
de consulta ao Painel Dindmico de Fiscalizagdo de Conteddo Local, disponivel em
https://www.gov.br/anp /pt-br/centrais-de-conteudo/paineis-dinamicos-da-anp /paineis-

dinamicos-sobre-exploracao-e-producao-de-petroleo-e-gas/painel-dinamico-de-

fiscalizacao-de-conteudo-local.

Nos casos em que a fiscalizacdo de contetido local resultar em processo sancionador,
com emissdo de auto de infracdo, a cessiondria é responsavel perante a ANP por esse
processo, tanto para fins do exercicio do contraditério e ampla defesa quanto para o
recolhimento da multa, quando houver decisdo definitiva por parte da ANP nesse sentido. A
cessiondria também se responsabiliza por pedidos de isencdo e ajuste de contetido local em
analise na ANP, eventualmente existentes para os contratos envolvidos na cessao, cabendo
observar o rito estabelecido na Resolucdao ANP n?® 726/2018. A relacdo e a situacao dos
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https://atosoficiais.com.br/anp/resolucao-n-726-2018-estabelece-os-criterios-requisitos-e-procedimentos-aplicaveis-a-isencao-de-cumprimento-da-obrigacao-de-conteudo-local-bem-como-as-regras-gerais-dos-ajustes-de-percentual-de-conteudo-local-comprometido-e-das-transferencias-de-excedente-de-conteudo-local-relativos-aos-contratos-para-exploracao-e-producao-de-petroleo-e-gas-natural-de-concessao-a-partir-da-setima-ate-a-decima-terceira-rodada-de-licitacoes-de-cessao-onerosa-da-primeira-rodada-de-partilha-de-producao-e-do-contrato-da-segunda-rodada-de-partilha-de-producao-referente-a-area-unitizavel-adjacente-a-gato-do-mato-faculta-aos-operadores-a-possibilidade-de-realizacao-de-aditamento-contratual?origin=instituicao&q=726
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pedidos recebidos pela ANP podem ser consultados no Painel Dindmico de Isengdo e Ajuste
de Conteddo Local, disponivel em https://www.gov.br/anp/pt-br/centrais-de-

conteudo/paineis-dinamicos-da-anp/paineis-dinamicos-sobre-exploracao-e-producao-de-

petroleo-e-gas/painel-dinamico-de-isencao-e-ajuste-de-conteudo-local.

Informagdes adicionais sobre conteudo local estdo disponiveis no sitio eletronico da
ANP em  https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/exploracao-e-producao-de-oleo-e-

gas/conteudo-local.

16. WORKSHOP SOBRE PROCESSO DE CESSAO DE
CONTRATOS DE E&P

ANP realizou no dia 7 de abril de 2021 o “Workshop sobre Cessao de Contratos de
E&P” com o objetivo de prestar informagoes e orientagdes sobre o processo de cessao.

Foram feitas apresentagdes por técnicos das Superintendéncias da ANP integrantes
do CAPP. Os servidores proferiram palestras contendo orientagdes para a correta instrucao
processual e informagdes sobre as ndo conformidades mais frequentemente identificadas
nos processos. Também explanaram sobre as condi¢cdes normalmente impostas pelas
decisdes da ANP com o intuito de evitar atrasos e dar celeridade ao processo. Ao final de cada
apresentacao, as perguntas feitas pelos participantes foram respondidas pelo apresentador.

As apresentacdes e as respostas as perguntas nao respondidas durante o evento estdo

publicadas em https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/exploracao-e-producao-de-oleo-
e-gas/gestao-de-contratos-de-e-p/cessao-de-contratos/workshop-sobre-cessao-de-

contratos-de-e-p.

Clique aqui e confira a gravacdo completa do evento.

17.  AUTORIZACOES, LICENCAS E PERMISSOES

Conforme disposto nos contratos de E&P, a concessionaria/contratada devera, por
sua conta e risco, obter todas as licencas, autorizacdes e permissoes exigidas na Legislacdo
Aplicavel.

E responsabilidade da cessiondria a obtencédo de todas as autorizagdes, licencas e
permissdes necessarias para a execu¢do do objeto do contrato de E&P, o que podera ser
objeto de acompanhamento e consideragao por parte da ANP na instru¢ao processual, bem
como nas avalia¢des e deliberacdes que ocorrem usualmente ao longo de todo o processo.

Portanto, € necessario que a cessionaria atue de forma diligente para a obtencio
das autorizacoes, licencas e permissdes necessarias tanto para a continuidade
operacional das atividades sob contrato, bem como para o pleno atendimento aos
requisitos contratuais e regulamentares da ANP.
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17.1Licenciamento ambiental

As atividades de exploracao e producdo de petroleo e gas natural estdo sujeitas ao
licenciamento ambiental, sendo condi¢ao para operagdo regular dos contratos de E&P.

Dessa forma, recomenda-se que, concomitantemente ao processo de cessao, a
cessionaria obtenha o licenciamento ambiental junto ao 6rgao ambiental competente,

NOER7YALIGEED demora na obtencdo da licenca pode ocasionar atraso na conclusdo do

processo de cessao ou interrup

18. DISPOSICOES FINAIS

As concessionarias/contratadas deverao observar o disposto na clausula contratual
denominada “Confidencialidade”. No caso de divulgacdo de dados e informagdes obtidos
como resultado das operagdes e do contrato de E&P a possiveis cessionarias, a
concessiondria/contratada devera enviar a ANP notificagio enderecada a area gestora do
contrato, no prazo de 30 (trinta) dias contados da divulgacao, acompanhada de cépia do
respectivo acordo de confidencialidade.

Apés a aprovacdo da cessdo, o termo aditivo ao contrato de E&P assinado devera ser
apresentado no prazo de até 30 (trinta) dias contados do comunicado oficial da ANP, que
fara publicar o seu extrato no Diario Oficial da Uniao.

Um novo contrato de E&P devera ser firmado, no prazo maximo de 30 (trinta) dias
contados da data da aprovacao da cessdo, nos seguintes casos:

a) quando o contrato abranger mais de um bloco e o processo de cessao ndo resultar na
mesma composicdo das concessionarias/contratadas ou na mesma operadora em
todos os blocos integrantes da area do contrato; e

b) quando a cessao resultar na divisdo de areas.

No caso de novo contrato de E&P, a requerente devera apresentar todos os planos,
programas e relatérios relacionados a cada area, em separado.

Ndo sera admitida a transferéncia parcial de um campo, exceto como

alternativa a um acordo de individualizacao da produ¢do nao concretizado, a critério
da ANP, conforme o art. 10 da Resolugdao ANP n2 785/20109.

Até a assinatura do termo aditivo, a cedente permanecera responsavel pelo

cumprimento das obrigacdes contratuais, devendo a cessiondria abster-se de pratica

qualquer ato de influéncia na gestdo ou na operacao do contrato de E&P, a fim de evitar a

configuracdo de cessao de fato.

As duvidas podem ser enviadas para o endereco eletrénico rodadas@anp.gov.br.
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1. INTRODUCAO AO SEI

O Sistema Eletronico de Informac¢des — SEI tem como objetivo agilizar a tramitagdo
dos processos administrativos, bem como dar transparéncia aos atos da Administracao
Publica. Todos os processos administrativos instaurados na ANP tramitam no SEL

Para instauracao de processos ou peticionamento intercorrente em processos ja
existentes, o usuario deve realizar o cadastro no SEI.

Os processos de cessao sdo restritos até a decisdo da ANP. O usuario somente tera
acesso aos documentos por ele peticionados.

A pessoa natural que efetuar o peticionamento no SEI tera acesso permanente aos
documentos peticionados.

A ANP disponibilizara acesso integral ao processo apenas para os
representantes credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma
vez disponibilizado, é do representante credenciado.

Os documentos deverao ser carregados individualmente em arquivos no formato .pdf.

2. CADASTRO NO SEI

O cadastro como usuario externo no SEI devera ser realizado conforme Manual do
Usuario Externo da ANP, disponivel em https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-

eletronico-sei/processo-eletronico-sei.

Para iniciar o uso do sistema, abrir a pagina do SEI para acesso a usudarios externos e

fazer login:

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

seil |-

Confirma | | Esgueci minha senha

Cligue agui se vocé ainda ndo esta cadastrado
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3. PETICIONAMENTO ELETRONICO NO SEI

Os documentos que compdem os processos de cessao (transferéncia de titularidade;
mudanca de concessiondria/contratada decorrente de fusdo, cisdo ou incorporagao;
mudanca de operadora; isen¢ao ou substituicao de garantia de performance), incluindo os
documentos de qualificacdo, e de alteracdo do controle societario deverdo ser
preferencialmente peticionados no SEI pelos representantes credenciados das

concessiondrias/contratadas.

O peticionamento intercorrente deve ser realizado no mesmo processo original do
pedido.

O processo de cessdo é restrito até a aprovacdo da ANP. Para preservar o grau de
sigilo do processo, caso haja mais de um contrato a ser cedido e ndo haja identidade de partes
nos contratos (consorciadas diversas) a cedente devera abrir um processo no SEI para cada
conjunto de consorciadas.

Exemplo: 10 contratos objetos do pedido.

5 contratos - cedente A + cessionaria B

3 contratos - cedente A + cessionaria B + consorciada C
2 contratos - cedente A + cessiondria B + consorciada D

Neste exemplo, a cedente devera abrir 3 processos no SEI, um para cada situacao, fazendo
o upload dos documentos de qualificagdo em apenas um processo.

Os préximos topicos contém instrucdes de peticionamento de cada tipo de processo.
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4. CONTRATO DE EXPLORACAO E PRODUCAO: CESSAO -
TRANSFERENCIA DE TITULARIDADE

4.1. Nova solicitacao

4.1.1. Clicar em “Peticionamento” > “Processo Novo":

AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBU STIVEIS

sel!

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Plblica

Peticicnamenta 3 I . L
Processo Novo ncontrado.

Recibos Eletrénicos de Protocolo e
Intimac&es Eletrénicas

Etanol

Leil2o de Biodiesel

Manual do Usudrio Externo

4.1.2. Escolher o tipo do processo que deseja iniciar: “Contrato de Exploracao e
Producao: Cessao - Transferéncia de Titularidade™:

ADENCLA MACIDNAL DO PETROLED, BA S MATURAL E EXCOMELETIVEIE

sel!

Controle de Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha
Pesquisa Piblica
Peticicnamento  *#

Orientagdes Gerais |

Recibos

Eletrdnicos de

Protocole . s

— Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Eletrénicas . . . R .

Ep— Contrato de Exploracdo e Producao: Cessdo - Fusdo, Cisdo ou Incorporacan

Leilso de Contrato de Exploracdo e Producdo: Cessdo - lsencio ou Substituicde de Garantia de
Biodiesel Performance

Manusl do Contrato de Exploracéo e Producdo: Cessdo - Mudanca de Operadora

Usuaric Externo . . . R
Contrato de Exploracdo e Producdo: Cessdo - Qualificacao

ICuntratu de Exploracdo e Producdo: Cessédo - Transferéncia de Titularidade I

Contrato de Exploracao € Producan: Concessao
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4.1.3. A pagina abaixo sera aberta:

ABENCLA HACIDNAL DD PETROLED, A § MATURAL E ESDCOMEU STVETE

sei!

Controle de ici
Peticionamento de Processo Novo

Alterar Senha Peticionar | | womar
Fesguisa Flblica
ST L Tipo de Processo: Contrato de Exploracio = Produgo: Cessdo - Transferdngiz de Titularidade

Recibos
Eletrdnicos de —| OrientagBes sobre o Tipo de Frocesso |
Frotocolo

Inti >
Eletrénicas

Etanaol

Leildo de
Biodiesel
Manual do
Usuéric Externo

—_Formulario de Peticionamento |

Especificagio | limitado a 50 teres):

I

Interessados: (7) O Fessoa Fisica O Pessoa Jurdica

Tipo CPFICNFJ Nome/Razio Social Agoes
—| Documentos
O= o deveam sar do= sbaben, sendo de sus exclusiva rezponssbiidads 3 conformidade

entre os dados informados & os documentos. Os Miveis d= Acesso que forem indicados abaivo estario
condicionados & andlize por servidor plblico, gue poderd slters-los 3 qualquer momento sem necessidade de
préwio aviso.
Diocumento Principal (10 Mb):

Browse... | Mo file selected.

Tipo de Dv to: () Complemento do Tipo de D : (3
Reguerimento

Nivel de Acesso: (7) Hipdtese Legal: (%)
Restrito Documento Preparatrio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (7) @] Nato-digital @] Digitalizado

Nome do Arquivo  Data Tamanho Documento ”H"’"'d’ Formato  Agdes

4.1.4. Preencher o campo “Especificacdo” com a razdo social da pessoa juridica:

Peticionamento de Processo Novo

=

Tipo de Processo: Contrato de Exploracio & ProdugSo: Cess3o - TransferEncia de Titularidade

Orientagoes sobre o Tipo de Frocesso |

Formulario de Peticionamento |

Especificagio (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessados: (7) D Pessoa Fisica D Pessoa Jundica

Tipo CPFICNPJ Nome/Razio Social Agoes
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4.1.5. Selecionar o campo “Pessoa Juridica”. Digitar o CNPJ “02.313.673/0002-08" e
clicar em "Validar” para que o nome "ANP" apareca:

— _Formulario de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

|Empresa XPTO LTDA.
Interessados: (?) © Pessoa Fisica © Pessoa Juridica
CNPJ: Razio Social:
m Validar | [ANP Adicionar
Tipo CPF/ICNPJ Nome/Razéo Social Agoes

4.1.6. Clicar em "Adicionar” para incluir o interessado no processo, o qual aparecera no
quadro a seguir:

—| Formulario de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
|Empresa XPTO LTDA.

Interessados: (?) © Pessoa Fisica © Pessoa Juridica

CNPJ: Razio Social:

Validar | |

Tipo CPF/ICNPJ Nome/Razao Social
Pessoa Juridica  02.313.673/0002-08 ANP
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4.1.7. Visando a padronizagdo, nomear os arquivos dos documentos a serem
peticionados com a seguinte nomenclatura:

Atos constitutivos.pdf

Certificado SMS.pdf

Contrato de Consdrcio.pdf

Cronograma do Processo de Transigdo.pdf

Decisdo terminativa do CADE.pdf

Declaragdo de atualidade dos atos societarios. pdf

Declaragdo de auséncia de impedimentos.pdf

Declaragdo de ciéncia de pendéncia documental (Cade).pdf
Declaragdo de ndo enquadramento.pdf

Declaragdo de Passagem de Informagdes - Cedente.pdf
Declaragdo de Passagem de Informagdes - Cessionana.pdf
Declaragdo scbre pendéncias legais ou judiciais relevantes. pdf
Declaragdo sohre Sistema de Gestdo .pdf

Deronstragées Financeiras.pdf

Documento de atendimento de condigdes.pdf

Documento de comprovagdo de poderes dos representantes. pdf
Garantia de performance.pdf

Organcgrama.pdf

Parecer de auditor independente.pdf

Procuragdo para nomeagdo de representantes credenciados, pdf
Requerimento de autorizagdo.pdf

Sumario Técnico.pdf

Termo Aditivo.pdf

Termo de Cessdo.pdf

Termo de confidencialidade. pdf

4.1.8. No SEIl, os documentos deverao ser carregados individualmente em arquivo no
formato .pdf e nomeados de acordo com as especificacbes da tabela abaixo:

Sistema Eletronico de Informacdées - SEI

Documentos exigidos

Tipo de Complemento do tipo de
Formato
documento documento
Requerimento Requerimento de Autorizacao Digitalizado*
Documentos societarios / Atos N Estatuto Social ou Contrato et
o / Ato constitutivo . Digitalizado
constitutivos Social
Documentos societarios / ~
~ de comprovagdo de poderes S
Comprovacgio dos poderes e dos Documento Digitalizado
. dos representantes
nomes dos representantes legais
Documentos societarios /
Documentos que comprovem o .
. q P o de atendimento de o
atendimento de eventuais condi¢des Documento o Digitalizado
e condigdes
para o exercicio dos poderes dos
representantes
Declaragdo de atualidade dos atos ~ de atualidade dos atos o
s Declaragdo s Digitalizado
societarios societarios
~ ~ nomeacao de
Procuragdo para nomeacdo de ~ C -
. Procuragdo representantes Digitalizado
representantes credenciados .
credenciados
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* Os documentos exigidos deverdo ser impressos, datados, assinados pelo representante

credenciado ou legal, conforme o caso, e digitalizados para encaminhamento por meio do
SEL

Documentos carregados no SEI em formato diferente de .pdf e documentos

aglomerados em um Unico arquivo serao considerados ndao conformidades.

4.1.9. Preenchimento do campo “Documento Principal”:

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar ‘Requerimento de Autorizacao’ no diretorio
local (o documento principal deve ser sempre o Requerimento).

—| Documentos

Cs documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sus exclusiva responsabilidade 8 conformidade entre os dados
informados & os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor
plblico, gue podera alterd-los 8 qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

occumento Principal (10 Mb):
Browse_. | Requerimento de Autorizacdo de Cessdo. pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipe de Documento: @
Requerimento [de Autorizagdo de Cessdo

Mivel de Acesso: (7) Hipdtese Legal: (7)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 72, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: IE"I D Mato-digital D Digitalizade

. Hivel de =
HNome do Arguivo Data Tamanho Documento Bcesso Formato Agoes

b) Preencher o campo “Complemento do tipo de documento”, com o texto “de
Autorizacao”:

—| Documentos

Os documentos devemn ser camegados abaixo, sendo de sus exclusiva responsabilidade 8 conformidade entre os dados
informades & os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixc estardo condicicnados & analise por servidor
piblice, gue podera alterd-los a gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documents Principal {10 Mb):

Browse... | Reguerimento de Autorizagdo de Cessdo.pdf

Tipo de Documento: {'?' Complemento do Tipo de Documento: l:':'-""
Requerimento |::|E Autorizagio de Cessdo

Mivel de Acessao: (7) Hipotese Legal: (7)
Restrito Documento Preparatario (Art. 72, § 3%, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: IE‘"I D Mato-digital D Digitalizado

Home do Arquivo Data Tamanho Documento WLIEIEE Formato Agdes

Acesso

52



MANUAL DE PROCEDIMENTO DE CESSAO | SPL—ANP | Atualizado fevereiro / 2024

c) Marcar a opgao “Digitalizado”:

—| Documentos

Os documentos devemn ser camegados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados & os documentos. Os Niveis de Acessc que forem indicados abaixo estardo condicicnados & analise por servidor
plblice, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal {10 Mb):
Browse.. | Mo file selected.

Tipe de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
Requeriments |

Nivel de Acesso: (7) Hipatese Legal: (7)
Restrito Documento Preparatdric (Art. 79, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) O Matc-digital @ Digitalizado r}nnfemnciamuducwnen‘tn digitalizado:
Adiclorar

d) Selecionar a op¢do adequada em “Conferéncia com o documento digitalizado”,
conforme disposto no Manual do Usuario Externo da ANP disponivel em
https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei/processo-

eletronico-sei:

Nivel de Acesso: (%) Hipétese Legal: (7)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7° § 3°. da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (7) ) Nato-digital ® Digitalizado Conferéncia com o documento digitalizado:

Adicionar

Formato Acdes

Th Copia Autenticada Administrativamente
Copia Autenticada por Cartorio

Copia Simples

Documento Original

Nome do Arguivo Data

e) Clicar em “Adicionar”:

—| Documentos

Os documentos devemn ser camegados abaixe, sendo de sus exclusiva responsabilidade 8 conformidade entre os dados
informados & o5 documentss. Os Miveis de Acesso que forem indicados abaixs estardo condicicnadeos & analise por servidor
plblice, que podera altera-los 3 gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.
Documento Principal {10 Mbj:

Browse... | No file selected.

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipe de Documento: @
Requerimento |

Nivel de Acesso: (7) Hipbtese Legal: ()
Restrito Documento Preparatdric fArt 7o & 3° da Lei n® 12.527/2011)

Formato: @ O Mato-digital O Digitalizado

Hivel de

HNome do Arquive Data Tamanho Documents Acesso Formate  Agbes
Requerimento de 12122019 Requerimento de . -
Autorizacio de CessSo.pdf | 17:01:42 | 200 M8 4terizacio de Cessdo Restito | Natodigital | X
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4.1.10.Envio dos “Documentos Complementares”, que sdo os demais documentos
necessarios para a instrucdo processual especificados neste manual. Exemplo:
Peticionando uma ‘Declaracao de atualidade dos atos societarios’:

a) Preencher o documento de acordo com o modelo disponivel em
https://www.gov.br/anp /pt-br/assuntos/exploracao-e-producao-de-oleo-e-

gas/gestao-de-contratos-de-e-p/cessao-de-contratos/procedimento, imprimir,
assinar e digitalizar.

b) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar a ‘Declaracao de atualidade dos atos
societarios’ no diretorio local:

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
I Declaracéo [~] I

Nivel de Acesso: ()  Hipdtese Legal: (?)

Restrito Documento Preparatério (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)
Formato: () © Nato-digital © Digitalizado
: Nivel de "
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento P Formato Agodes

c) Selecionar o tipo de documento “Declara¢ao”:

Documentos Complementares (200 Mb):

No file selected.
Tigo de Documento: s;a Complemento do Tipo de Documento: @
v egal: (%)
IR to Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lein®
Comprovante

Dedaragdo lizado
Documento
Nivel
Organograma Documento de Formato Agdes
Procuragdo fopsse
Termo

Peticionar || Voltar |
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d) Inserir “de atualidade dos atos societarios” no campo “Complemento do tipo de
documento”:

Documentos Complementares (200 Mb):

Escolher arquivo | Declaracdo de...cietarios.pdf

Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: ®
| Declaracdo v | | de atualidade dos atos societarios

Nivel de Acesso: () Hipotese Legal: ()
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n° 12.527/2011)

Formato:@ ' Nato-digital ' Digitalizado

Nivel de
Acesso

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Formato  Acées

e) Selecionar o formato “Digitalizado”, conforme instrucées do passo 4.1.9,”c” deste
capitulo:

Documentos Complementares (200 Mb):

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: ()
| Declaragdo v [de atualidade dos atos societarios ‘

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (%)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: () ' Nato-digital ® Digitalizado IConferéncia com o documento digitalizado:
|

v ‘ | Adicionar I

Nivel de
Acesso

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Formato  Acdes

f) Selecionar a op¢do adequada em “Conferéncia com o documento digitalizado”,
conforme disposto no Manual do Usuario Externo da ANP disponivel em
https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei/processo-

eletronico-sei:

Documentos Complementares {200 Mb):
Escolher arquivo | Declaracdo de...cietarios. pdf

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (2)
| Declaragéo v | |de atualidade dos atos societarios ]

Nivel de Acesso: (2) Hipotese Legal: (7)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n° 12.527/2011)

Formato: (3) ' Nato-digital ‘® Digitalizado Conferéncia com o documento digitalizado:

Adicionar

Copia Autenticada Administrativamente
Copia Autenticada por Cartorio

Copia Simples
Documento Original

Nome do Arquivo Data Taman

55


https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei/processo-eletronico-sei
https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei/processo-eletronico-sei

MANUAL DE PROCEDIMENTO DE CESSAO | SPL—ANP | Atualizado fevereiro / 2024

g) Clicar em “Adicionar”:

Documentos Complementares (200 Mb):

Escolher arguiva | Nenhum arquivo selecionada

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

| v | |

Nivel de Acesso: (7 Hipdtese Legal: (7)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) ' Nato-digital ' Digitalizado ||| Adiciensr |

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento l;wel de Formate  Agdes
Cesso
Declaragdo de Afualidade = 22102019 Declaracdo de atualidade . R
dos Atos Societarios. pdf 17:52:49 2l dos atos societarios A [DrielELy X

4.1.11.Peticionar:

a) Apds carregar todos os documentos necessarios a instru¢ao do processo, clicar no
botao “Peticionar”:

Documentos Complementares (200 Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: ()
| " 2l ‘w

Nivel de Acesso: (?) Hipétese Legal: (?)
Restrito Documento Preparatério (Art. 7°, § 3°, da Lei n°® 12.527/2011)

Formato: (3 ' Nato-digital ' Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento :’::'s:: Formato  Agdes
Documento Societario _ 22/10/2019 Ato Constitutivo Estatuto W
Atos Constitutivos.pdf 18:32:02 | 2286 K0 Social Restito | Digitalizado |~ X
Documento Societario _ 221012019 Documento de
Comprovante dos 130835  2286KD comprovagio dos Restrito = Digitalizado =~ X
Representantes Legais.pdf SR representantes legais
Documento Societario ;

: =u 22/10/2019 Documento de atendimento " o
Atendimento de Eventuais reiy 22.86 Kb ) X Restrito | Digitalizado | X
Condicdes.paf 18:07:16 de eventuais condicdes
Procuracdo para Nomeagdo 2211012019 Procuracdo nomeacao de
de Representantes 13:05:31 22.86 Kb representantes Restrito ~ Digitalizado X
Credenciados.pdf e credenciados
Declaracdo de Atualidade | 22/10/2012 Declaragdo de atualidade . R
dos Atos Societarios.pdf 17:52:49 2285KD dos atos societarios Resiiilo| | -Dighakeado X
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b) Ao clicar em “Peticionar”, surgira a tela “Concluir Peticionamento - Assinatura
Eletronica”. Selecionar “Cargo/Func¢dao” mais proxima a fungdo exercida pelo
representante credenciado e inserir a senha de acesso ao SEI:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacdo de sua senha de acesso iniciara o peici e importa na aceitacio dos termos e icdes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos doc tos nato-digitais cdo de que
s30 auténticos os i sendo avel civil, penal e i i te pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva

a i entre os dados informados e os documentos; a conservacao dos originais em pape! de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualquer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrénico de todos os atos & comunicagdes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que 0s atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, consi 1do-se ivos os prati até as 23h59min59s do Ultimo dia do
prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do fuso horario em gue se encontre; a consulta periédica ao
SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletronicas.

Usudrio Externo:
|Ana Licia dos Reis

tamolFungéo:
Selecione Cargo/Funcdo v
elecione Cargo 30 -
Agente Publico S/ICCT
Analista Administrativo |
Assessor Administrativo
Assessor Técnico Il
Assessor Técnico IV
Assessor Técnico V
Assessor de Diretoria
Assessor de Superintendéncia
Assessora Administrativa
ﬁAssessora Técnica lll
Assessora Técnica IV
Assessora Técnica V/
Assessora de Diretoria
Assessora de Superintendéncia
Assistente Administrativo
Assistente Técnica |
Assistente Técnica Il
Assistente Técnico |
Assistente Técnico Il

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmacdo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condicdes que regem o
processo eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais € declaracdo de que
s30 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletronico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédic, com a entidade porventura representada; a observancia de que 0s atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Ultimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletronicas.

Usudrio Externo:
|Ana Licia dos Reis

Cargo/Fungéo:
| Analista Administrativo v/

Senha de Acesso ao SEI:

IR }
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d) Apés a validacdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletronico de Protocolo, que
devera ser impresso/ salvo clicando no icone [ em “A¢des”:

Obs.: Este recibo eletronico tem validade legal de comprovante envio de

documentos, ndo necessitando de validacao adicional.

Recibos Eletronicos de Protocolo

Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:
f E Todos v
Lista de Recibos (1 registro):
SlranE = E#ﬁorgggosgo 2 Recibo 2 Tipo de Peticionamento Agdes
e 48610.001330/2019-90 | 0016351 Processo Novo =

4.1.12. Acompanhamento do Processo: ao clicar no botdo “Fechar” ou ao acessar
novamente o SEl, aparecera a tela abaixo ao usuario, onde o processo podera ser
acompanhado:

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Externos (2 regisiros):

Processo Documento Tipo Liberagao Validade Acies
48610_02;339:2019- 2212019 28/072119

4.2. Peticionamento intercorrente

4.2.1. Clicar em "Peticionamento” > “Intercorrente”:

Cantrole de Controle de Acessos Externos

Acessos
Externos

Alterar Senha

Egﬁﬁé‘i:a Lista de Acessos Externos (2 registros):
Peiic Neanneen Documento Tipo Liberagéo Validade  Agdes
steonamento __ProcessoNove 1. 221102019 23000/2119

Recibos Intercorrents )
Eletrénicos o

" " ; 119-
de Protocolo 400 “—’-‘-"1-’:' UoTZ019 0014357 Tycﬁ . 070082019 4
Intimacées -
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4.2.2. Digitar o nimero do processo que esta no recibo de protocolo inicial - mesmo
procedimento da etapa ‘Requerimento de Autorizacao’ e clicar em "Validar”:

Processo

Nimero: Tipo:
45510.001338/2015-90) |[ weticer || | |

4.2.3. Aparecera o tipo de Processo: CONTRATO DE EXPLORACAO DE PRODUCAO:
CESSAO - TRANSFERENCIA DE TITULARIDADE:

Peticionamento Intercorrente

—| ﬂrien‘taEﬁes

Este peticionaments serve para protocolizar documentos em processos ja existentzs. Condicionado ao
nimero do processo & parametrizacies da administragio sobre o Tipe de Frocesso comespondents, os
documentos poderio sar inchidos dirstamente no processo indicads ou &m probesso novo relacionsds.

—| Frocesso

Himero:
[4B510.001433/2015-45 |[ wmvaar ]

Tipo:

| Contrate de ExploragSo e Produgde: Cess3o - Transfef [ asiconsr

4.2.4. Para peticionamento dos documentos nao conformes listados por meio de oficio,
seguir os passos do item “4.2. Peticionamento Intercorrente”.
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5. CONTRATO DE EXPLORACAO E PRODUCAO: CESSAO - FUSAO,
CISAO OU INCORPORACAO

5.1. Nova solicitacao

5.1.1. Clicar em “Peticionamento” > “Processo Novo”:

AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBU STIVEIS

sel.

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Pulblica

Peticionamento

| o |
Processo Novo ncontrado.

Recibos Eletrénicos de Protocolo e e
Intimactes Eletrdnicas

Etanol

Lelldo de Biodiesel

Manual do Usuario Externo

5.1.2. Escolher o tipo do processo que deseja iniciar: Contrato de Exploragédo e Producao:
Cessao - Fusao, Cisao ou Incorporacao:

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GA S NATURAL E BIOCOMBU STIVEIS

sel!

e e Peticionamento de Processo Novo

Externos

AlGTar Soaha Orientagoes Gerais |

Pesquisa

Piblica

Peticionamento »

Lot Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

:::::::’3:5 I Contrato de Exploracdo e Producdo: Cessdo - Fusdo, Cisdo ou Incorporacéo I
Eletronicas ontrato de Exploracao e Producao: Cessao - Isencao ou §ubst|tu1gao de
Etanol Garantia de Performance

Leildo de Contrato de Exploracdo e Producdo: Cessdo - Mudanca de Operadora
3:::30 Contrato de Exploracdo e Producdo: Cessdo - Qualificacédo

g;:?':l: Contrato de Exploracdo e Producdo: Cessdo - Transferéncia de Titularidade
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5.1.3. A péagina abaixo sera aberta:

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GA'S NATURAL E BIOCOMBU STIVEIS

sel!

Smleds Peticionamento de Processo Novo

Externos

T Orientagdes Gerais |

Pesquisa

Piblica

Peticionamento »

Rl Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

E:::;ZS Contrato de Exploracdo e Producdo: Cessdo - Fusdo, Cisdo ou Incorporacédo
Eletrénicas ontrato de Exploracao e Producao: Cessao - Isencao ou Substituicao de
Etanol Garantia de Performance

Leildo de Contrato de Exploracdo e Producdo: Cessédo - Mudanca de Operadora
3:?::7:‘0 Contrato de Exploracdo e Producdo: Cessdo - Qualificacdo

gftg?#: Contrato de Exploracdo e Producdo: Cessdo - Transferéncia de Titularidade

5.1.4. Preencher o campo "Especificagdo” com a razdo social da pessoa juridica:

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Contrato de Exploracéo e Producdo: Cesséo - Fuséo, Cisdo ou Incorporacéo

—_Orientagbes sobre o Tipo de Processo |

—_Formulario de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
lEmpresa XPTO LTDA.

Interessados: (?) () Pessoa Fisica (*) Pessoa Juridica

Tipo CPFICNPJ Nome/Razdo Social Agoes
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5.1.5. Selecionar o campo "Pessoa Juridica”. Digitar o CNPJ 02.313.673/0002-08 e clicar
em “Validar” para que o nome “ANP” apareca:

— Formulario de Peticionamento |}

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

|Empresa XPTO LTDA.
Interessados: ® © Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica
CNPJ: Razdo Social:
[02.313.673/0002-08 Validar | |ANP Adicionar
Tipo CPFICNPJ Nome/Razio Social Agoes

5.1.6. Clicar em "Adicionar” para incluir o interessado no processo, o qual aparecera no
quadro a seguir:

—| Formulario de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
|Empresa XPTO LTDA.

Interessados: (?) © Pessoa Fisica © Pessoa Juridica

CNPJ: Razédo Social:

[ vaidar | |

Tipo CPF/ICNPJ Nome/Razéo Social
Pessoa Juridica  02.313.673/0002-08  ANP
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5.1.7. Visando a padronizacdo, nomear os arquivos dos documentos a serem
peticionados com a seguinte nomenclatura:

N |

. Atos constitutivos

- Certificado 5M5

- Contrato de Consdrcio

- Decisdo terminativa do CADE

Declaragdo de atualidade dos atos societdrios

SIN N IR N

Declaragdo de auséncia de impedimentos
Declaragdo de ndo enquadramento

Declaragdo de Passagem de Informagdes

SN N

Declaragdo Sobre o Sistema de Gestdo

Declaragdo sobre pendéncias legais ou judiciais relevantes
Demenstragdes Financeiras

Documente de atendimento de condigdes

Documento de comprovagdo de poderes dos representantes

SN NN

Garantia de Performance
Organocgrama

Parecer de auditor independente

SN N

Procuragdc para nomeagde de representantes credenciados
- Sumario técnico
- Termo Aditivo

Termo de Cessdo

SRS N |

- Termo de confidencialidade
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5.1.8. No SEl, os documentos deverdo ser carregados de acordo com as especificagdes
da tabela abaixo:

Sistema Eletronico de Informagdes - SEI

Documentos exigidos

Tipo de Complemento do tipo de
Formato
documento documento
Requerimento Requerimento de Autorizacdo de Cessdo Digitalizado*
Documentos societarios / Atos S Estatuto Social ou Contrato C
o / Ato constitutivo . Digitalizado
constitutivos Social
Documentos societarios / ~
~ de comprovagdo de poderes C
Comprovagdo dos poderes e dos Documento Digitalizado
. dos representantes
nomes dos representantes legais
Documentos societarios /
Documentos que comprovem o .
. d p . de atendimento de o
atendimento de eventuais condi¢des Documento . Digitalizado
g condigdes
para o exercicio dos poderes dos
representantes
Declaracdo de atualidade dos atos ~ de atualidade dos atos o
s Declaracdo N Digitalizado
societarios societarios
~ ~ nomeacao de
Procuragio para nomeacgio de ~ C "
. Procuragao representantes Digitalizado
representantes credenciados .
credenciados

* Os documentos exigidos deverdo ser impressos, datados, assinados pelo representante

credenciado ou legal, conforme o caso, e digitalizados para encaminhamento por meio do
SEIL

5.1.9. Preenchimento do campo “Documento Principal”:

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar Requerimento de Autoriza¢ao de Cessao
no diretdrio local (o documento principal deve ser sempre o Requerimento):

—| Documentos

0= documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sus exclusiva responsabilidade a8 conformidade entre os dados
informadaos e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estarde condicicnados 4 analise por servidor
piblico, gue podera alters-los 8 qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

uments Principal (10 Mb): I

Browse_. | Requerimento de Autorizacdo de Cessdo. pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipe de Documento: @
Requerimento |de Autorizacdo de Cessdo

Nivel de Acesso: (7) Hipbtese Legal: (7)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 72, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) O Mato-digital O Digitalizado Adiclonar

. Hivel de =
HNome do Arguivo Data Tamanho Documento Bcesso Formato Agoes
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b) Preencher o campo “Complemento do tipo de documento”, com o texto “de

autorizacao de cessao”:

—| Documentos

O documentos devem ser camegados sbaixe, sendo de sus exclusiva responsabilidade 8 conformidade entre os dados
informados & os documentos. Os Niveis de Acessc que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor
plblico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Diocumento Principal (10 Mb):
Browse.. | Requeriments de Autorizacdo de Cessdo.pdf

Tipe de Documento: @ Complemente de Tipe de Documento: @
Requerimento |de Autorizacdio de Cessdc

Hivel de Acesso: (7} Hipotese Legal: (7}
Restrito Documento Preparatonio (Art. 72, § 2%, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: @ O Mato-digital D Digitalizado

Nivel de =
Acesso

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Formato Agoes

c) Marcar a op¢do “Digitalizado”:

—| Documentos

Os documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados & os documentos. Os Miveis de Acssso que forem indicados abaixo estardc condicicnados a analise por servidor
piblico, que podera sltera-los & qualguer moments sem necessidade de prévic avisc.
Documents Principal (10 Mb):

Browse... | Mo file selected.

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (%)
Requerimento |

Hivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (7)
Restrito Documento Preparatirio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) O Nato-digits @ Digitalizade |Cnr|ferenc:ia com o documento digitalizado:
| | Adicionar

d) Selecionar a op¢do adequada em “Conferéncia com o documento digitalizado”,
conforme disposto no Manual do Usuario Externo da ANP disponivel em
https://www.gov.br/anp /pt-br/servicos/processo-eletronico-sei/processo-

eletronico-sei:
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Nivel de Acesso: (%) Hipétese Legal: (3)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Farmato: @ Mato-digital ‘® Digitalizado Conferéncia com o documento digitalizado:

Adicicnar

Formato Agides

Copia Autenticada Administrativamente
Copia Autenticada por Cartorio

Copia Simples

Documento Original

Nome do Arquivo Data Thr

e) Clicar em “Adicionar”:

—| Documentos

s documentos devem ser camegades abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informadaos & os documentas. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixe estardc condicicnades & andlise por servidor
plblico, gue podera altera-los a qualguer moments sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (10 Mb):
Browse. . | Mo file selected.

Tipe de Decumento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
Requerimenta |

Nivel de Acesso: (7)  Hipdtese Legal: (%)

Restrito Documento Preparatario (Art. 7° § 2°, da Lei n® 12.527/2011)
Formato: @ O Mato-digital O Digitalizado

Nivel de

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Acesso Formato  Agbes
Requerimento de 1222018 Requerimento de . .
Autorizagio de Cessfo.pdf | 170142 | 2290 KB 4 crizacic de Cesdo Restrito | Nato-digital |

5.1.10.Envio dos “Documentos Complementares”, que sao os demais documentos
necessarios para a instru¢do processual especificados neste manual. Exemplo:
Peticionando uma “Declaracao de atualidade dos atos societarios”:

a) Preencher o documento de acordo com o modelo disponivel em
https://www.gov.br/anp /pt-br/assuntos/exploracao-e-producao-de-oleo-e-
gas/gestao-de-contratos-de-e-p/cessao-de-contratos/procedimento, imprimir,
assinar e digitalizar.

b) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar a ‘Declaracdo de atualidade dos atos
societarios’ no diretdrio local:

66


https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/exploracao-e-producao-de-oleo-e-gas/gestao-de-contratos-de-e-p/cessao-de-contratos/procedimento
https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/exploracao-e-producao-de-oleo-e-gas/gestao-de-contratos-de-e-p/cessao-de-contratos/procedimento

MANUAL DE PROCEDIMENTO DE CESSAO | SPL—ANP | Atualizado fevereiro / 2024

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
Declarac&o =l |
Nivel de A (3  Hipétese Legal: (%)
Restrito Documento Preparatdrio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)
Formato: @ © Nato-digital © Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento '1';’:: :: Formato Agbes
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c) Selecionar o tipo de documento “Declara¢ao”:

Documentos Complementares (200 Mb):

No file selected.

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento: @

T I

; legal: (7)
Ato Constitutivo to Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n®

Comprovante

Declaracso blizado
Documento
Nivel
Organograma Documento de Formato Agoes
Procuragdo paRsso
Termo

d) Inserir “de atualidade dos atos societarios” no campo “Complemento do tipo de
documento”:

Documentos Complementares (200 Mb):

"Escolher‘arquivo Declaracdo de..cietarios.pdf

Tipo de D @ Complemento do Tipo de Doc ): (D)
| Declaragdo v [de atualidade dos atos societarios |

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (%)

Restrito Documento Preparatério (Art. 7°, § 3°, da Lei n°® 12.527/2011)
Formato: (3 ‘' Nato-digital ' Digitalizado
g Nivel de
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento REosss Formato  Acdes

e) Selecionar o formato “Digitalizado”, conforme instrucées do passo 5.1.9.”c” deste
capitulo:

Documentos Complementares (200 Mb):
Escolher arquivo | Declaracdo de...cietarios.pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: ()
[ Declaracio v | |de atualidade dos atos societarios ]

Nivel de Acesso: (%) Hipétese Legal: (%)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) ' Nato-digital ® Digitalizado IConferéncia com o documento digitalizado:
|

v | | Adicionar |

Nivel de
Acesso

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Formato  Acdes
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f) Selecionar a op¢do adequada em “Conferéncia com o documento digitalizado”,
conforme disposto no Manual do Usuario Externo da ANP disponivel em

https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei/processo-

eletronico-sei:

Documentos Complementares (200 Mb):
Escolher arguivo ‘ Declaracdo de...cietarios.pdf

Tipo de Documento: (%) Complemento do Tipo de Documento: ®
| Declaracdo v "de atualidade dos atos societarios i

Nivel de Acesso: () Hipétese Legal: ()
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n° 12.527/2011)

Formato: (?) ' Nato-digital ® Digitalizado Conferencia com o documento digitalizado:

-«

Adicionar

Data | Taman C(}p?a Autent?cada Administ}'gtivan»ente
Copia Autenticada por Caridrio

Copia Simples
Documento Criginal

Nome do Arquivo to  Acdes

g) Clicar em “Adicionar”:

Documentos Complementares (200 Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

| v | |

Nivel de Acesso: (%) Hipotese Legal: (%)
Restriio Documento Preparatario (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (7) ' Nato-dighal ' Digitalizadg || Asicionsr |

- Nivel de -
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento it Formate  Agoes
Declaracio de Atualidade  22(10/2019 Declaragdo de atualidade it o
dos Atos Societarios.pdf 17:52:49 2285Kb dos atos societarios Re Digitalizado x
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5.1.11.Peticionar:

a) Apods carregar todos os documentos necessarios a instrucao do processo, clicar no
botao “Peticionar”:

Documentos Complementares (200 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado
Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (?)
\ v |
Nivel de Acesso: () Hipotese Legal: (3
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n°® 12.527/2011)
Formato: (3  Nato-digital  Digitalizado
Nivel de
Nome do Arquivo Data  Tamanho Documento o Formato  Agdes
Documento Societario _ 22/10/2019 Ato Constitutivo Estatuto : e
Atos Constitutivos. pdf 18:32:02 | 2286 KD Social Restito | Digitalizado |~ X
Documento Societario _ 221012019 Documento de
Comprovante dos 13:08:36 22.86 Kb comprovacao dos Restrito  Digitalizado X
Representantes Legais.pdf S representantes legais
Documento Societario k
" = 22/10/2019 Documento de atendimento " S
éga:‘:gggtgd (:e Eventuais 18:07:16 | 2286K0 | o ventuais condicdes Restrito | Digitalizado | X
Procuracdo para Nomeacdo 22/10/2019 Procuragao nomeacao de
de Representantes 18:05:31 22.86 Kb representantes Restrito ~ Digitalizado X
Credenciados.pdf o credenciados
Declaracdo de Atualidade  22/10/2012 Declaragdo de atualidade : S
dos Atos Societarios. pdf 17:52:49 | 22.85Kb dos atos societarios Restrito | Digitalizado | X
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b) Ao clicar em “Peticionar”, sugira a tela “Concluir Peticionamento - Assinatura
Eletronica”. Selecionar “Cargo/Fun¢ao” mais proxima a fungdo exercida pelo
representante credenciado e inserir a senha de acesso ao SEI:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconf irmag o de sua senha de acesso iniciaré o peficionamento e importa na aceitago dos termos e condi¢des que regem o

além do no cr ) prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
s&o aulenticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva
responsabi 2 a i entre os dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em pape! de documentos

digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualquer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h5gmin59s do dltimo dia do
prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao
SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletronicas.

Usuario Externo:
JAna Liicia dos Reis

targo/Fungéo:

Selecione Cargo/Funcdo v
Selecione Cargo/Fung¢ao
Agente Publico S/ICCT
Analista Administrativo ]
Assessor Administrativo
Assessor Técnico Il

Assessor Técnico IV
Assessor Técnico V

Assessor de Diretoria
Assessor de Superintendéncia
Assessora Administrativa ¥
Assessora Técnica lll
Assessora Técnica IV
Assessora Técnica V fe cdproe Pidico Digtaizado X
Assessora de Diretoria bo ol .
de Superif éncia ™ Piblko Digtaizado xX
Assistente Administrativo ol Sox Pibiko Diptalizaco x
Assistente Técnica |

Assistente Técnica Il

Assistente Técnico |

Assistente Técnico Il x

{ Bescona | | yoru |

c) Apoés digitar a senha de acesso ao SE], clicar em “Assinar”

'ser™ SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

Googe ol D O ,:-IE[

A Nio seguro | hmisei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=97&acao=peticionament... ©Ov

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmacdo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacae dos termos e condicdes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais € declaracdo de que
s30 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia c direito de revisdo dos atos praticades no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentades para
qualguer tipo de conferéncia; a realizagio por meio eletrénico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que 0s atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h58min5%s do dltimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao
SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletronicas.

Usudrio Externo:
|Ana Licia dos Reis

Cargo/Fungao:
| Analista Administrativo v

Senha de Acesso ao SEI:
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d) Apés a validacdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletronico de Protocolo, que
devera ser impresso/ salvo clicando no icone [ em “A¢des”:

ODbs.: Este recibo eletronico tem validade legal de comprovante envio de documentos, nao

necessitando de validacao adicional.

Recibos Eletronicos de Protocolo

Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:
f Todos v
Lisia de Recibos (1 regisiro).
= Hg%ﬁﬂ s Eg&;‘;g“ % Recibo 4 Tipo de Peticionamento Agdes
eyl 45610.001339/2019-00 | 0015351 Processo Nova @

5.1.12. Acompanhamento do Processo: ao clicar no botdo “Fechar” ou ao acessar
novamente o SEl, aparecera a tela abaixo ao usuario, onde o processo podera ser
acompanhado:

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Exiernos (2 registros):

Processo Documento Tipo Liberagao Validade Acides
) -
48610'088339'2019 221062013 28/092119
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5.2. Peticionamento Intercorrente

5.2.1. Clicar em "Peticionamento> Intercorrente”:

Controle de
Acessos
Externos

Alterar Senha

Pesquisa
Publica

Peticionamentd

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Externos (2 registros):

Mmoo n

Processo Movo

Recibos
Eletrdnicos

Intercorrente

de Protocolo

Intimactes
Eletrdnicas

Etanol

Leildo de
Biodiesel

Manual do
IUsuario
Externo

qoo 1000 Too 1L
15

Documento Tipo Liberagdo
p19- 22102019
U19- Mota
0014357 Técnica 07082019
i

Validade  Agdes
28/002119

e

5.2.2. Digitar o nUmero do processo que esta no recibo de protocolo inicial - mesmo
procedimento da etapa Requerimento de Autorizacdo - e clicar em Validar:

Processo

Nimero:

Tipo:

45610.001332/2019-90

|[ weticer || |
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5.2.3. Aparecera o tipo de Processo: CONTRATO DE EXPLORACAO DE PRODUCAO:
CESSAO - FUSAO, CISAO OU INCORPORACAO:

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GA S NATURAL E BIOCOMBU STIVEIS

sei!

Controle de Py
Acosson Peticionamento Intercorrente

Bemos

Alterar Senha

Pesquisa —[m
Publica Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos ja existentes. Condicionado ao
Feticonamento b niimero do processo e parametrizacbes da administracdo sobre o Tipo de Processo correspondente,

- os documentos poderdo ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo
Recibos relacionado.

Eletronicos de

Protocolo
= = —| Processo }
Intimacdes
Eletronicas Nimero:
Etanol |48610.001339/2019-90 | [ vabdar |
Leildo de Tipo:
SIRaes! IContrato de Exploracdo e Producdo: Cessdo - Fusdo, Cisdo |
. - N iconar
Manual do 2 =
Usuario
Externo

5.2.4. Para peticionamento dos documentos ndo conformes listados por meio de oficio,
seguir os passos do item “5.2. Peticionamento Intercorrente”.
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6. CONTRATO DE EXPLORACAO E PRODUCAO: MUDANCA DE
OPERADORA

6.1. Nova solicitacido

6.1.1. Clicar em “Peticionamento” > “Processo Novo":

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBU STIVEIS

i
Sel
Controle de Acessos Externos

Alterar 3enha
Pesquisa Publica

Processo Novo ncontrado.

Recibos Eletronicos de Protocolo Intercorrente

Controle de Acessos Externos

Intimacdes Eletrénicas
Etanol

Leildo de Biodiesel

Manual do Usuario Externo

6.1.2. Escolher o tipo do processo que deseja iniciar: Contrato de Exploracao e Producao:
Cessao — Mudanca de Operadora:

AOENCE MACIOMAL DO FETROLED, GAS IEURAL E BIOCOMBL STIVEIS

Conlioks de Peticionamento de Processo Nove

m irient, 8 Gerals

Pesguisa

Patcionamento »

e . Contrato de Exploragdo e Produgdo: Cesséo - Fusao, Cisdo ou Incorporagdo
Pratocolo

mmactes Contrato de Exploracio e Producdo: Cesséo - Isencdo ou Substituicdo de Garantia
[Eledr

= de Performance

) Contrato de Exploracdo e Producdo: Cesséo - Mudanca de Operadora

Maryal go — - — — - E— -

o) - Contrato de Exploracao e Produgdo: Cessao - Qualificagao

Contrato de Exploragdo e Produgdo: Cesséo - Transferéncia de Titularidade

Contrato de Exploracdo e Producdo: Concessao
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6.1.3. A pagina abaixo sera aberta:

AGENCIA HACIONAL DD FETROLED, BA S MATURAL E EXCOMED STIVELE

sei!

Controle de
Apessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Plblica
Peticicnamente  *
Recibos
Eletrinicos de
Protooolo

Inti -
Eletrdnicas

Etancl

Leilao de
Bicdiesel
Manual do
Usuaric Externc

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Contrato de Exploragio e Produgio: Cessdo - Mudanga de Operadora

—| COrientagBes sobre o Tipo de Frocesso |

—| Formulirio de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessados: (7) O Pessoa Fisica O Pessoa Jurndica

Tipo CPFICNPJ NomeiRazdo Social

—| Documentos

prévio aviso.
Documente Principal (10 Mb):

Mo file selected.

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipe de Documento: ()
Requerimento |

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (%)
Restrito Documente Freparatério (Art. 7°, & 3°, da Lei n° 12.527/2011)

Formate: (3 (U Nato-sigitst U Digitalizsso
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6.1.4. Preencher o campo Especificagdo com a razdo social da pessoa juridica:

Peticionamento de Processo Novo

=

Tipo de Processo: Contrato de ExploracSe e Produgdo: Cessio - Mudangs de Operadora

COrientagtes sobre o Tipo de Processo |

Formulario de Peticionamento

Especificagio (resumo limitado a 50 caracteres):
|Empre=a ¥FTC LTDA

Interessados: (%) () Pessos Fisica () Pessos Jundica

Nome/Razio Social

CPFICHEJ

6.1.5. Selecionar o campo “Pessoa Juridica”. Digitar o CNPJ 02.313.673/0002-08 e clicar
em “Validar” para que o nome “ANP” apareca:

— Formulario de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

|Empresa XPTO LTDA.
Interessados: (?) © Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica
CNPJ: Razdo Social:
[02.313.673/0002-08 Validar | |ANP Adicionar
Tipo CPFI/CNPJ Nome/Razao Social Agoes
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6.1.6. Clicar em “Adicionar” para incluir o interessado no processo, o qual aparecera no
quadro a seguir:

—| Formulario de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
|Empresa XPTO LTDA.

Interessados: ® © Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

CNPJ: Razéo Social:
_Validar | |
Tipo CPFICNPJ Nome/Razéo Social Agoes
Pessoa Juridica | 02.313.673/0002-08  ANP [ %

6.1.7. Visando a padronizagdo, nomear os arquivos dos documentos a serem
peticionados com a seguinte nomenclatura:

=L Atos constitutivos

"L Certificado SM5

"L Contrate de Consércio

=L Decisdo terminativa do CADE

* Declaracio de atualidade dos atos societdrios

"L Declaracdo de auséncia de impedimentos

®L Declaracio de ndo enquadramento

™ Declaracdo de Passagem de Informagdes

"L Declaracio Sobre o Sistema de Gestdo

®L Declaracio sobre pendéncias legais ou judiciais relevantes
®L Demonstragdes Financeiras

"L Documento de atendimento de condigées

*L Documento de comprovacio de poderes dos representantes
"L Garantia de Performance

"L Qrganograma

*L Parecer de auditor independente

=L Procuragdo para nomeacdo de representantes credenciados
*L Sumirio técnico

"= Termo Aditivo

= Terme de Cessdo
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6.1.8. No SEl, os documentos deverdo ser carregados de acordo com as especificagdes
da tabela abaixo:

Sistema Eletronico de Informagdes - SEI

Documentos exigidos

Tipo de Complemento do tipo de
Formato
documento documento
Requerimento Requerimento de Autorizacdo de Cessdo Digitalizado*
Documentos societarios / Atos S Estatuto Social ou Contrato C
o / Ato constitutivo . Digitalizado
constitutivos Social
Documentos societarios / ~
~ de comprovagdo de poderes C
Comprovagdo dos poderes e dos Documento Digitalizado
. dos representantes
nomes dos representantes legais
Documentos societarios /
Documentos que comprovem o .
. d p . de atendimento de o
atendimento de eventuais condi¢des Documento . Digitalizado
g condigdes
para o exercicio dos poderes dos
representantes
Declaracdo de atualidade dos atos ~ de atualidade dos atos o
s Declaracdo N Digitalizado
societarios societarios
~ ~ nomeacao de
Procuragio para nomeacgio de ~ C "
. Procuragao representantes Digitalizado
representantes credenciados .
credenciados

* Os documentos exigidos deverdo ser impressos, datados, assinados pelo

representante credenciado ou legal, conforme o caso, e digitalizados para encaminhamento
por meio do SEIL

6.1.9. Preenchimento do campo “Documento Principal”:

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar Requerimento de Autorizacao de Cessao
no diretorio local (o documento principal deve ser sempre o Requerimento):

—| Documentos

0= documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicicnados & analise por servidor
publico, gue podera alters-los 8 gqualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

umente Principal {10 Mb}:
Browse... | Reguerimento de Autorizacdo de Cessdo.pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipe de Documento: @
Requerimento [de Autorizagdo de Cessdo

Mivel de Acesso: () Hipotese Legal: ()
Restrite Documento Preparatorio (Art. 79, § 29, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) () Nato-digital () Digitalizage | A9

. Hivel de o
Home do Arquivo Data Tamanho Diocumento Rcesso Formato Agoes
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b) Preencher o campo “Complemento do tipo de documento”, com o texto “de

autorizacdo de cessdo”:

—| Documentos

Os documentos devemn ser camegados abaixe, sendo de sus exclusiva responsabilidade 8 conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixe estarSo condicicnados 4 ansdlise por servidor
plblico, que podera alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal {10 Mb):
Browse... | Requeriments de Autorizagic de Cessdo.pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
Requerimento [de Autorizagio de Cessdo

Nivel de Acesso: () Hipotese Legal: (7)
Restrite Documente Preparatoric (Art. 72, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: @ O Mato-digital O Digitalizado

Nome do Arquivoe Data Tamanho Documento "n'w;:: Formato Agbes

c) Marcar a opg¢ao “Digitalizado”:

—| Documentos

s documentos devem ser camegados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informadaos e os documentos. Os Miveis de Acessoc que forem indicados abaixe estarSo condicicnados 4 analise por servidor
plblico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.
Documento Principal (10 Mb):

Browse.. | Mo file selected.

Tipe de Documento: (7) Complemento do Tipe de Documento: (7)
Reguerimento |

Nivel de Acesso: (7) Hipatese Legals
Restrito Documento

§ 3% da Lei n®* 12.527/2011)

a com o documento digitalizado:
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d) Selecionar a op¢do adequada em “Conferéncia com o documento digitalizado”,
conforme disposto no Manual do Usuario Externo da ANP disponivel em
https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei/processo-

eletronico-sei:

Nivel de Acesso: (7} Hipdtese Legal: (%)

Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lein® 12.527/2011)
Formato: @ Nato-digital '® Digitalizade Conferéncia com o documento digitalizado:
Nome do Arguivo Data Thr C{Jp?a Aulent?cada Administ’ra_til.ramerne
Copia Autenticada por Cartorio

Copia Simples
Documento Original

Adicionar

Formato Agides

e) Clicar em “Adicionar”:

—| Documentos

Os documentos devem ser camegados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dadeos
informados & os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicicnados 8 analise por servidor

plblico, que podera altera-los 8 qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documents Principal (10 Mb):
Browise.. | Mo file selected.

Tipe de Documento: @ Complemento do Tipe de Documento: @
Requerimento |

Hivel de Acesso: (7) Hipitese Legal: (7)
Restrite Documents Preparatario (Art. 79§ 29, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: @ O Mato-digital O Digitalizado

. Nivel de
Home do Arguivoe Data Tamanho Documentos Acesso
Requerimente de 12122019 | 5 pe e Requeriments de Restrito

Autorizacdo de CessSo.pdf 17:01:42

Autorizacdo de Cessdo

Formato  Acgbes

Nato-digital =~ 3

6.1.10.Envio dos "“Documentos Complementares”, que sdo os demais documentos
necessarios para a instrucdo processual especificados neste manual. Exemplo:
Peticionando uma “Declaracdo de atualidade dos atos societarios”:

a) Preencher o documento de acordo com o modelo disponivel em
https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/exploracao-e-producao-de-oleo-e-

gas/gestao-de-contratos-de-e-p/cessao-de-contratos/procedimento, imprimir,

assinar e digitalizar.
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b) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar a ‘Declaracdo de atualidade dos atos

societarios’ no diretorio local:

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: ®
| Declaracao = |
Nivel de Acesso: ()  Hipétese Legal: (7)
Restrito Documento Preparatério (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)
Formato: (?) © Nato-digital © Digitalizado
= Nivel de P
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento e Formato Agodes

c) Selecionar o tipo de documento “Declara¢ao”:

Documentos Complementares (200 Mb):

No file selected.

Tipo de Documento: (? Complemento do Tipo de Documento: ®

l
Legal: ()

to Preparatério (Art. 7°, § 3°, da Lein®

4

Ato Constitutivo

Comprovante

Dedlaracgo lizado
Documento
Nivel
Organograma Documento de Formato Agbes
Procuracao feReso
Termo

d) Inserir “de atualidade dos atos societarios” no campo “Complemento do tipo de

documento”:

Documentos Complementares (200 Mb):
Escolher arquivo | Declaraco de...cietarios.pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: ®
| Declaragdo b4 }de atualidade dos atos societarios j

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (%)

Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n° 12.527/2011)
Formato: (3) ‘' Nato-digital ' Digitalizado
. Nivel de «
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento AvSeRe Formato  Acodes
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e) Selecionar o formato “Digitalizado”, conforme instrugées do passo 6.1.9,”c” deste
capitulo:

Documentos Complementares (200 Mb):

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
| Declaracio v | |de atualidade dos atos societarios |

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: ()
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n°® 12.527/2011)

Formato: (3) ' Nato-digital ® Digitalizado [ Conferéncia com o documento digitalizado:
[

v ‘ I Adicionar |

Nivel de
Acesso

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Formato  Agdes

f) Selecionar a op¢do adequada em “Conferéncia com o documento digitalizado”,
conforme disposto no Manual do Usuario Externo da ANP disponivel em
https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei/processo-

eletronico-sei:

Documentos Complementares (200 Mb):
Escolher arquivo | Declaracdo de...cietarios.pdf

Tipo de Doc @ Complemento do Tipo de Documento: ()
| Declaragio v | |de atualidade dos atos societarios |

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (3)

Restrito Documento Preparatério (Art. 7°, § 3°, da Lei n°® 12.527/2011)
Formato: (3) ' Nato-digital ® Digitalizado jConferencia com o doc ) digitalizado:
¥ W Adicionar
Nome do Arquivo Data Taman Copia Autenticada Administrativamente to  Acdes
Cdpia Autenticada por Cartorio
Copia Simples
Documento Original

g) Clicar em “Adicionar”:

Documentos Complementares (200 Mb):

Escolher argquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (73 Complemento do Tipo de Documento: (73

| v | |

Nivel de Acesso: (7) Hipdtese Legal: ()
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 32, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3 ) Nato-digital ' Digitalizado ||| Asicionr |

- Nivel de -
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento et Formate  Acgoes
Declaracio de Atualidade  2210/2019 Declaragdo de atualidade it e
dos Atos Societarios.pdf 17:52:49 2285Kb dos atos societarios Re Digitalizado x
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6.1.11.Peticionar:

a) Apods carregar todos os documentos necessarios a instrucao do processo, clicar no
botao “Peticionar”:

Documentos Complementares (200 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado
Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (?)
\ v |
Nivel de Acesso: () Hipotese Legal: (3
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n°® 12.527/2011)
Formato: (3  Nato-digital  Digitalizado
Nivel de
Nome do Arquivo Data  Tamanho Documento o Formato  Agdes
Documento Societario _ 22/10/2019 Ato Constitutivo Estatuto : e
Atos Constitutivos. pdf 18:32:02 | 2286 KD Social Restito | Digitalizado |~ X
Documento Societario _ 221012019 Documento de
Comprovante dos 13:08:36 22.86 Kb comprovacao dos Restrito  Digitalizado X
Representantes Legais.pdf S representantes legais
Documento Societario k
" = 22/10/2019 Documento de atendimento " S
éga:‘:gggtgd (:e Eventuais 18:07:16 | 2286K0 | o ventuais condicdes Restrito | Digitalizado | X
Procuracdo para Nomeacdo 22/10/2019 Procuragao nomeacao de
de Representantes 18:05:31 22.86 Kb representantes Restrito ~ Digitalizado X
Credenciados.pdf o credenciados
Declaracdo de Atualidade  22/10/2012 Declaragdo de atualidade : S
dos Atos Societarios. pdf 17:52:49 | 22.85Kb dos atos societarios Restrito | Digitalizado | X
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b) Ao clicar em “Peticionar”, sugira a tela “Concluir Peticionamento - Assinatura
Eletronica”. Selecionar “Cargo/Fun¢ao” mais proxima a fungdo exercida pelo
representante credenciado e inserir a senha de acesso ao SEI:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmacdo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagao dos termos e condicdes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
s30 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s30 de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em pape! de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para
qualquer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Ultimo dia do
prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do fuso horério em que se encontre; a consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletronicas.

Usudrio Externo:
JAna Licia dos Reis

targolFungéo:

Selecione Cargo/Funcdo v
elecione Cargo 3o

(Agente Publico SICCT

Analista Administrativo }

Assessor Administrativo

Assessor Técnico Il

Assessor Técnico IV

Assessor Técnico V

Assessor de Diretoria

Assessor de Superintendéncia

(Assessora Administrativa 2

FAssessora Técnica lll

Assessora Técnica IV —

Assessora Técnica V

fe chiroie Pibico Digtaizaco X
Assessora de Diretoria bod 3 x
Assessora de Superintendéncia ciachs Pk Digtazado
Assistente Administrativo oy sos Pibico Diptaiizado x
Assistente Técnica |
Assistente Técnica Il
Assistente Técnico |
Assistente Técnico Il - [Esicnn ] (o]

c) Apos digitar a senha de acesso ao SEI, clicar em “Assinar”

SETond |rPehc|onam% Assmdmlebﬂﬂfgv Goﬁhmg - - :

A Nzo seguro | hmisei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=978&acao=peticionament... O

»

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmago de sua senha de acesso iniciara o peti e importa na aceitagio dos termos e icbes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragdo de que
s30 auténticos os digi sendo avel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagao dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de reviséo dos atos prati no para que, €aso solicif sejam ap para
qualquer tipo de ;a o por meio eletronico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu mterrnedlo coma emldade porvenlura representada; a observancia de ¢ que 0s atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do pelo SEI, 1do-se os prati até as do Ultimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oﬁual de Brasilia, mdependente do fuso horario em que se encontre; a consulta periédica 2o
SEI, afim de verificaro r

Usudrio Externo:
JAna Licia dos Reis

Cargo/Fungéo:
| Analista Administrati v

Senha de Acesso ao SEI:
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d) Apés a validacdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletronico de Protocolo, que
devera ser impresso/ salvo clicando no icone ld em “Acoes”:

ODbs.: Este recibo eletronico tem validade legal de comprovante envio de documentos, nao

necessitando de validacao adicional.

Recibos Eletronicos de Protocolo

Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:
f Todos v
Lista de Recibos (1 regisiro)
= Hg%ﬁo b= glr.iorgg;%go s Recibo + Tipo de Peticionamento Agdes
3?‘14?%319 48610.00133%2019-90 0015351 Frocesso Novo &

6.1.12. Acompanhamento do Processo: ao clicar no botdo “Fechar” ou ao acessar
novamente o SEl, aparecera a tela abaixo ao usuario, onde o processo podera ser
acompanhado:

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Exiarnos (2 registros):

Processo Documento Tipo Liberagao Validade Agides
48610'(3&'1339"2019_ 2211042019 28/00/2119
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6.2. Peticionamento Intercorrente

6.2.1. Clicar em "Peticionamento> Intercorrente”:

Controle de
Acessos
Externos

Alterar Senha
Pesquisa
Publica
Peticionamentd
Recibos
Eletrdnicos

de Protocolo
Intimactes
Eletrdnicas

Etanol

Leildo de
Biodiesel

Manual do
IUsuario
Externo

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Externos (2 registros):

L Documento Tipo Liberagdo Validade  Agdes
ﬁ:it:jsrrzr:zm p19- 22402019 28008/2119
Hend ”'”'1"%”3" 2019- gp1a357 Tgfnti‘i , 070812019 v
B

6.2.2. Digitar o nimero do processo que esta no recibo de protocolo inicial - mesmo
procedimento da etapa Requerimento de Autorizacdo - e clicar em Validar:

Processo

I!Clmero:

Tipo:

| | Validar |

I |

|2610.001329/2015-00]
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6.2.3. Aparecera o tipo de Processo: CONTRATO DE EXPLORACAO DE PRODUCAO:
CESSAO - MUDANCA DE OPERADORA:

AGENCLA HACIONAL D0 PETROLED, GA S KATURAL E ESDCOMEL STIVEIE

sel!

Controle de i
Peticionamento Intercorrente
Alterar Senha
Pesauisa Piblics  { Oriontaqtes |
Peticicnamento  * .,

: Este peticionaments serve para protocolizar documentss em processos j3 existentes. Condicionado 3o
Recibos nimero do processo  parametrizacies da sdministragio sobre o Tipo de Processo comespondents, os
Elmmr:'s de documentos pederio ser inchidos diretaments no processo indicade ou em processo nove relacionsdo.
IETM —| Processo
Etancl Himero:

Leildo de [48810.001421/2015-50 |[ e ]

Biodiesel ]

Manual do Tipo:

LPsurE!:i?:r e [ Contrato de Exploragio e Frodugio: Cessdo - Mudangs

6.2.4. Para peticionamento dos documentos ndo conformes listados por meio de oficio,
seguir os passos do item “6.2. Peticionamento Intercorrente”.
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7. CONTRATO DE EXPLORACAO E PRODUCAO: CESSAO - ISENCAO
OU SUBSTITUICAO DE GARANTIA DE PERFORMANCE

7.1. Nova solicitacido

7.1.1. Clicar em “Peticionamento” > “Processo Novo":

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

I
sel:
Controle de Acessos Externos

Alterar Senha
Pesquisa Publica

Processo Novao L ncontrado.

Recibos Eletrénicos de Protocolo Intercorrente

Controle de Acessos Externos

Intimag&es Eletrénicas
Etanol

Leilzo de Bicdiesel

Manual do Usuaric Externo

7.1.2. Escolher o tipo do processo que deseja iniciar: Contrato de Exploracdo e Producédo:
Cessao - Isencao ou Substituicao de Garantia de Performance:

BOENCIA MACIONAL DO FETROLED, QLS MW E BIOCOMER STREIS

COmE Peticionamento de Processo Novo

m iri@nt &8 Gerais

Pesquisa

Pattionamants »

el Contrato de Exploracdo e Producdo: Cessdo - Fusio, Cisdo ou Incorporacdo
Protecolo

inamacdes Contrato de Exploracdo e Producgao: Cesséo - Isencdo ou Substituicdo de Garantia
Eletr

=== de Performance

Soaeset Contrato de Exploragdo e Produg&o: Cessdo - Mudanga de Operadora
Marual do

(o) : Contrato de Exploragdo e Produgao: Cessdo - Qualificagio

Contrato de Exploracdo e Produg&o: Cessdo - Transferéncia de Titularidade

Contrato de Exploragdo e Produg&o: Concesséo
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7.1.3. A pagina abaixo sera aberta:

AOENCLA HACIOHAL DD PETROLED, A & HATURAL E EMCOMEL ETIVELE

sel!

Controle de i
Peticionamento de Processo Novo

Alterar Senha vam
Pesquisa Piblica
Peticionaments  * Tipo de Processo: Contrato de Exploracio & Producio: Cessdo - Isengio ou Substituicio de Garantiz de

= Performance
Recibos
Eletrénicos de
Protocolo —| OrientagOes sobre o Tipo de Frocesso |
Inti G
Eletrdnicas
Etancl
Leildc de
Bicdiesel
Manual do —| Formularic de Peticicnamento |
Usuaric Externc

Especificagio (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessados: (7) O Peszos Fisica O Pessoa Juridica

Tipo CPFICNP Nome/Razio Social Agies

—| Documentos

Q= documentos devem ser camegados sbateo, sendo de sua exclusiva responsabilidade 3 conformidads
entre o= dados informados & os documentos. Oz Niveis de Acesso que forem indicados abatoo estario
condicionados 3 andlise por servidor piblico, que podera alterd-los 3 quakyuer momento sem necessidade de
pravio aviso.

Documento Principal (10 Mb):
Browse.. | Mo file selected.

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7
Reguerimsants |

Mivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (%)
Restrito Documents Freparsténio (Art. T, § 3°, 43 Lei n° 12.527/2011)

Formato: (7) O Mato-digital O Digitalizado

Nome do Arquivo  Data Tamanho Documento ”H“""d‘-' Formato  Agies
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7.1.4. Preencher o campo Especificagdo com a razdo social da pessoa juridica:

Peticionamento de Processo Novo

=

Tipo de Processo: Contrato de ExploracSo e Producdo: Cessdo - Isenco ou SubstituicSo de Garantis de
Performance

Orientagoes sobre o Tipo de Processo |

| Formularic de Peticicnamento

Especificagdo (resumo limitade a 50 caracteres):
[Empresa XFTC LTDA

Interessados: (7) O Pessos Fisica O Pessos Jundica

Tipo CPFICHPJ Home/Razio Social Agies

7.1.5. Selecionar o campo “Pessoa Juridica”. Digitar o CNPJ 02.313.673/0002-08 e clicar
em “Validar” para que o nome “ANP” apareca:

— Formulario de Peticionamento |}

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
IEmpresa XPTO LTDA.

Interessados: ® © Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

CNPJ: Razdo Social:
[02.313.673/0002-08 Validar | |ANP Adicionar
Tipo CPFI/CNPJ Nome/Razao Social Agoes
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7.1.6. Clicar em “Adicionar” para incluir o interessado no processo, o qual aparecera no
quadro a seguir:

—|_Formulario de Peticionamento |

Especificagio (resumo limitado a 50 caracteres):
|Empresa XPTO LTDA.

Interessados: ® © Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

CNPJ: Razio Social:
Validar I
Tipo CPFICNPJ Nome/Razéo Social Agoes
Pessoa Juridica  02.313.673/0002-08  ANP [;]’ X

7.1.7. Visando a padronizacao, nomear os arquivos dos documentos a serem
peticionados com a seguinte nomenclatura:

"L Atos constitutivos

=L Certificado SMS

"\ Decisdo terminativa do CADE

"\ Declaracio de atualidade dos atos societarios

"L Declaracio de ndo enquadramento

"\ Demonstragdes Financeiras

"L Documento de atendimento de condigdes

"\ Documento de comprovacio de poderes dos representantes
"\ Garantia de Performance

=L Organograma

*L Parecer de auditor independente

™\ Procuragdo para nomeacio de representantes credenciados
=L Sumario técnico
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7.1.8. No SEl, os documentos deverdo ser carregados de acordo com as especificagdes
da tabela abaixo:

Sistema Eletronico de Informagdes - SEI

Documentos exigidos

Tipo de Complemento do tipo de
Formato
documento documento
Requerimento Requerimento de Autorizacdo de Cessdo Digitalizado*
Documentos societarios / Atos S Estatuto Social ou Contrato s
o / Ato constitutivo . Digitalizado
constitutivos Social
Documentos societarios / ~
~ de comprovagdo de poderes S
Comprovagdo dos poderes e dos Documento Digitalizado
. dos representantes
nomes dos representantes legais
Documentos societarios /
Documentos que comprovem o .
. d p . de atendimento de R
atendimento de eventuais condi¢des Documento .~ Digitalizado
g condigdes
para o exercicio dos poderes dos
representantes
Declaracdo de atualidade dos atos ~ de atualidade dos atos C
s Declaracdo N Digitalizado
societarios societarios
~ ~ nomeacao de
Procuragio para nomeacgio de ~ S *
. Procuracgao representantes Digitalizado
representantes credenciados .
credenciados

* Os documentos exigidos deverdo ser impressos, datados, assinados pelo
representante credenciado ou legal, conforme o caso, e digitalizados para encaminhamento
por meio do SEIL

7.1.9. Preenchimento do campo “Documento Principal”:

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar Requerimento de Autoriza¢ao de Cessao
no diretdrio local (o documento principal deve ser sempre o Requerimento):

—| Documentos

0= documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sus exclusiva responsabilidade a8 conformidade entre os dados
informadaos e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estarde condicicnados 4 analise por servidor
piblico, gue podera alters-los 8 qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

uments Principal {10 Mb}:
Browse_. | Requerimento de Autorizacdo de Cessdo. pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipe de Documento: @
Requerimento |de Autorizacdo de Cessdo

Nivel de Acesso: (7) Hipbtese Legal: (7)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 72, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) O Mato-digital O Digitalizado Adiclonar

. Hivel de =
HNome do Arguivo Data Tamanho Documento Bcesso Formato Agoes
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b) Preencher o campo “Complemento do tipo de documento”, com o texto “de
autorizacdo de cessdo”:

—| Documentos

Os documentos devemn ser camegados abaixo, sendo de sus exclusiva responsabilidade 8 conformidade entre os dados
informades e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicicnades & andlise por servidor
plblico, gue podera altera-los 8 gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documents Principal (10 Mb):
Browse... | Requerimento de Autorizagic de Cessdo.pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipe de Documento: @
Requerimento [de Autorizacio de Cessdo

Mivel de Acesso: (7) Hipdtese Legal: (7)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 72, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: @ O Mato-digital O Digitalizado

Home do Arquivo Data Tamanho Documento NHWE;:: Formato Agdes

c) Marcar a opg¢ao “Digitalizado”:

—| Documentos

s documentos devem ser camegados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informadaos e os documentos. Os Miveis de Acessoc que forem indicados abaixe estarSo condicicnados 4 analise por servidor
plblico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (10 Mb):
Browse.. | Mo file selected.

Tipe de Documento: (7) Complemento do Tipe de Documento: (7)
Reguerimento |

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (7)
Restrito Documento Preparatario (Art. 79, § 32, da Lei n® 12.527/2011)

Conferéncia com o documento digitalizado:

Formato: @ O Mato-digital @ Digitalizado
| Adizlorr
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d) Selecionar a op¢do adequada em “Conferéncia com o documento digitalizado”,
conforme disposto no Manual do Usuario Externo da ANP disponivel em
https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei/processo-

eletronico-sei:

Nivel de Acesso: (3
Restrito

Hipdtese Legal: (3)

Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: @ Nato-digital '®' Digitalizado

Conferéncia com o documento digitalizado:

Nome do Arquivo

Data Thr Copia Autenticada Administrativamente
Copia Autenticada por Cartdrio

Copia Simples

Documento Original

Adicionar

Formato Agides

e) Clicar em “Adicionar”:

—| Documentos

Os documentos devemn ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados & os documentos. s Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor
plblico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documents Principal {10 Mb}):
Browse.. | No file selected.

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

Requerimento |

Hivel de Acessa: (7) Hipbtese Legal: (7)

Restrito Documento Preparatério (Art. 72 § 39, da Lei n® 12.527/2011)
Formato: () (O Matodigital () Digitalizade Adicionzr
Nome do Arguive Data Tamanho Documento el
Acesso
Autorizagio de Cessiopdr | 17:01:42 | 25€K® | poevocie e cemio | ReSH0

Formato  Agbes

X

Mato-digital

7.1.10.Envio dos “Documentos Complementares”, que sdo os demais documentos
necessarios para a instrucdo processual especificados neste manual. Exemplo:
Peticionando uma “Declaracao de atualidade dos atos societarios”:

a) Preencher o

documento

de acordo com o

modelo

disponivel em

https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/exploracao-e-producao-de-oleo-e-

gas/gestao-de-contratos-de-e-p/cessao-de-contratos/procedimento,

assinar e digitalizar.
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b) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar a ‘Declaracdo de atualidade dos atos
societarios’ no diretdrio local:

Tipo de Documento: (3) Complemento do Tipo de Documento: (?)
| Declaracao = |

Nivel de Acesso: (?)  Hipdtese Legal: (7)

Restrito Documento Preparatdrio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)
Formato: (?) © Nato-digital © Digitalizado
; Nivel de =
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento e Formato Acgodes

c) Selecionar o tipo de documento “Declara¢ao”:

Documentos Complementares (200 Mb):

No file selected.

Tigo de Documento: s;z Complemento do Tipo de Documento: @

egal: (3

to Preparatério (Art. 7°, § 3°, da Lein®

Ato Constitutivo

Comprovante

Declaracdo blizado
Documento
Nivel
Organograma Documento de Formato Agbes
Procuracdo fresso
Termo

d) Inserir “de atualidade dos atos societarios” no campo “Complemento do tipo de

documento”:

Documentos Complementares (200 Mb):

VEscoIherarquivo Declaraco de...cietarios.pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
[ Declaragio v | | de atualidade dos atos societarios |

Nivel de Acesso: (%) Hipétese Legal: (7)

Restrito Documento Preparatério (Art. 7°, § 3°, da Lei n°® 12.527/2011)
Formato: (3 ‘' Nato-digital ' Digitalizado
. Nivel de P
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Acasss Formato  Acdes
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e) Selecionar o formato “Digitalizado”, conforme instrug¢des do passo 7.1.9, “c” deste
capitulo:

Documentos Complementares (200 Mb):

\WEscolher arquivo | Declaragdo de...cietarios.pdf

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (3)
| Declaragdo ¥ | |de atualidade dos atos societarios \

Nivel de Acesso: (2) Hipotese Legal: (%)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n°® 12.527/2011)

Formato: (3) Nato-digital ® Digitalizado jConferéncia com o documento digitalizado:
|

| ¥ | | Adicionar

Nivel de
Acesso

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Formato  Acdes

f) Selecionar a op¢do adequada em “Conferéncia com o documento digitalizado”,
conforme disposto no Manual do Usuario Externo da ANP disponivel em
https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei/processo-
eletronico-sei:

Documentos Complementares (200 Mb):

| Escolher arquivo | Declaracdo de..cietarios.pdf

Tipp dg Documenyo: @ Complemengordq Tipo Qe Dopymemq: @
Declaragdo v | |de atualidade dos atos societarios

Nivel de Acesso: () Hipétese Legal: (%)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) ‘' Nato-digital ‘® Digitalizado Conferéncia com o documento digitalizado:

-

Adicionar

Copia Autenticada Administrativamente
Copia Autenticada por Cartorio
Copia Simples

§ Documento Original

Nome do Arquivo Data Taman ato  Acdes

g) Clicar em “Adicionar”:

97


https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei/processo-eletronico-sei
https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei/processo-eletronico-sei

MANUAL DE PROCEDIMENTO DE CESSAO | SPL—ANP | Atualizado fevereiro / 2024

Documentos Complementares (200 Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

| v | |

Mivel de Acesso: (7) Hipdtese Legal: (%)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) ) Nato-digital ) Digitalizado || Adicienar |

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento T::'S:: Formato  Agdes
Declaragio de Afualidade = 22/10/2019 Declaragdo de atualidade . o
dos Atos Societarios.pdf 17:52:49 Ll dos atos societarios Restrito | Digitalizado X

7.1.11.Peticionar:

a) Apods carregar todos os documentos necessarios a instrucao do processo, clicar no
botao “Peticionar”:

Documentos Complementares (200 Mb):

Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (?)
1 v] | |

Nivel de Acesso: () Hipotese Legal: (3
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n°® 12.527/2011)

Formato: (3 ) Nato-digital  Digitalizado

Nome do Arquivo Data  Tamanho Documento Peld®  Formato  Agdes

Documento Societario _ 22/10/2019 Ato Constitutivo Estatuto ! L
Atos Constitutivos. pdf 18:32:02 | 2286 KD Social Restito | Digitalizado |~ X
Documento Societario _ 221012019 Documento de
Comprovante dos 13:08:36 22.86 Kb comprovacao dos Restrito  Digitalizado X
Representantes Legais.pdf S representantes legais
Documento Societario k

" = 22/10/2019 Documento de atendimento " S
Atendimento de Eventuais Ak 22.86 Kb : L Restrito | Digitalizado | X
Condices.pdf 18:07:16 de eventuais condicdes
Procuracdo para Nomeacdo 22/10/2019 Procuragao nomeacao de
de Representantes 18:05:31 22.86 Kb representantes Restrito ~ Digitalizado X
Credenciados.pdf — credenciados
Declaracdo de Atualidade  22/10/2012 Declaragdo de atualidade : S
dos Atos Societarios. pdf 17:52:49 | 22.85Kb dos atos societarios Restrito | Digitalizado | X
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b) Ao clicar em “Peticionar”, sugira a tela “Concluir Peticionamento - Assinatura
Eletronica”. Selecionar “Cargo/Fun¢ao” mais proxima a fungdo exercida pelo
representante credenciado e inserir a senha de acesso ao SEI:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmacdo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagao dos termos e condicdes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
s30 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s30 de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em pape! de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para
qualquer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Ultimo dia do
prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do fuso horério em que se encontre; a consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletronicas.

Usudrio Externo:
JAna Licia dos Reis

targolFungéo:

Selecione Cargo/Funcdo v
elecione Cargo 3o

(Agente Publico SICCT

Analista Administrativo }

Assessor Administrativo

Assessor Técnico Il

Assessor Técnico IV

Assessor Técnico V

Assessor de Diretoria

Assessor de Superintendéncia

(Assessora Administrativa

FAssessora Técnica lll

Assessora Técnica IV —

Assessora TécnicaV fe cdhtroie Pibico Digtaizaco X

Assessora de Diretoria bod 3

Assessora de Superintendéncia ciachs Pk Digtazado il

Assistente Administrativo oy sos Pibico Diptaiizado x

Assistente Técnica |

Assistente Técnica Il

Assistente Técnico |

Assistente Técnico Il - [Esicnn ] (o]

c) Apos digitar a senha de acesso ao SEI, clicar em “Assinar”

A N3o seguro | hmisei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=978&acao=peticionament... ©Ow

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmag3o de sua senha de acesso iniciara o petici eimporta na 3o dos termos e condlco&s que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na de que
s3o auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso |ndewdo Alnda sao de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagéo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualquer tipo de conferéncia; a realizago por meio eletrnico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuério
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observéncia de que 0s atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do i pelo SEI, os prati até as 23h59min59s do Ultimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, mdependente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao
SElI, a fim de verificar o dei

Usuario Externo:
|Ana Licia dos Reis

Cargo/Fungao:
| Analista Administrativo v/

Senha de Acesso ao SEI:

[ |
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d) Apéds a validacdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletronico de Protocolo, que
devera ser impresso/ salvo clicando no icone [ em “A¢oes”:

Obs.: Este recibo eletronico tem validade legal de comprovante envio de documentos,

nao necessitando de validacao adicional.

Recibos Eletronicos de Protocolo

Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:
f Todos v
Lisia de Recibos (1 regisiro).
= ngfgr?o s Eporgg;%go % Recibo 4 Tipo de Peticionamento Agdes
eyl 45610.001339/2019-00 | 0015351 Processo Nova @

7.1.12. Acompanhamento do Processo: ao clicar no botdo “Fechar” ou ao acessar
novamente o SEl, aparecera a tela abaixo ao usuario, onde o processo podera ser
acompanhado:

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Exiernos (2 registros):

Processo Documento Tipo Liberagao Validade Acides
4861(]_(]2'1339.'2(]19— 221062013 28/092119
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7.2. Peticionamento Intercorrente

7.2.1. Clicar em "Peticionamento> Intercorrente”:

ggntm'e de Controle de Acessos Externos
25505

Externos

Alterar Senha

Pesquisa
Publica

Peticionamentd

Lista de Acessos Externos (2 registros):

Nrocaeen Documento Tipo Liberagdo  Validade  Agdes
Processo Movo 019-

Recibos 22102019 28/00/2119

s Intercorrente
Eletrdnicos

de Protocolo Jooo.gooonzZo19- MNota
15 0014357 Técnea s

07/08/2019
Intimactes

Eletrénicas

Etanol

Leildo de
Biodiesel

Manual do
IUsuario
Externo

7.2.2. Digitar o numero do processo que esta no recibo de protocolo inicial - mesmo
procedimento da etapa Requerimento de Autorizacdo - e clicar em Validar:

Processo

Nimero: Tipo:
45510.001338/2015-90) |[ weticer || | |
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7.2.3. Aparecer o tipo de Processo: CONTRATO DE EXPLORACAO DE PRODUCAOQ:
CESSAO - |SENCI-\O ou SUBSTITUICAO DE GARANTIA DE PERFORMANCE:

ADENCLL HACIDHAL D0 PETROLED, GA & MATURAL E EIDCOMEL ETIVEIE

sel!

Controle de
Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticicnamento
Recibos
Eletrénicos de
Protocolo

Inti o
Eletrinicas

Etancl

Leildo de
Bicdiesel
Manual do
Usuaric Externc

7.2.4. Para peticionamento dos documentos ndo conformes listados por meio de oficio,

K

Peticionamento Intercorrente

—| Grientaiﬁes-

Este peticionamento serve para protocolzar documentos em processos j& existentes. Condicionado ao
nimero do processo & parametrizagbes da sdministragie sobre o Tipo de Processo comespondents, os
documentos poderio ser includos diretaments no processo indicsde ou em processo nove relacionado.

—| Processo
Himerg:
|4~MIG.031430.I‘2019-13

===

Tipo:

| Contrato de Exploragso e Produgdo: Cessdo - Ise

seguir os passos do item “7.2. Peticionamento Intercorrente”.
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8. CONTRATO DE EXPLORACAO E PRODUCAO: ALTERACAO DO
CONTROLE SOCIETARIO

8.1. Nova solicitacdo

8.1.1. Clicar em “Peticionamento” > “Processo Novo":

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

I
sel:
Controle de Acessos Externos

Alterar Senha
Pesquisa Publica

Processo Novao L ncontrado.

Recibos Eletrénicos de Protocolo Intercorrente

Controle de Acessos Externos

Intimag&es Eletrénicas
Etanol

Leilzo de Bicdiesel

Manual do Usuaric Externo

8.1.2. Escolher o tipo do processo que deseja iniciar: Contrato de Exploracao e Producao:
Alteracao do Controle Societario:

oalrals o4 Paticionamento de Processo Novo

u-vm

~ Contrato de Explora@é’m e F’rodugé’m: Alteracao do Controle
Societario

— - — - - - — - S—
Contrato de Exploragdo e Produgao: Cessao - Fusao, Cisao
ou Incorporagé&o

R

Contrato de Explorag&o e Produgdo: Cessao - Isengdo ou
Substituicdo de Garantia de Performance

Contrato de Explorac&o e Producdo: Cesséo - Mudanca de
Operadora
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8.1.3. A pagina abaixo sera aberta:

AGERCIA MACIORAL DO PETROLED, OA 1 KAFLRAL B ExdCOMEy IThvErl

Menu =
Controla da Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha =
Pesquisa Publica . . -
Palicionamanic Tipo de Processo: Contrato de Exploracao e Producio: Alteracao do Controle
Recibos Societario
Eletrdnicos de
Protocolo — ©Qrientagoes sobre o Tipo de Processo |
Inti
El cas
Etancl
Lailic da
Biodiese
Manual do —_Foermulario de Peticionamento |
Usuaric Extermno

Especificagao limitado a 50 caracteres):

[

Interessados: () O Pessoa Fisca O Pessoa Juridica

Tipo CPFICNPJ Nome/Razio Social BgDes

nitos

O documenics devem ser camegados abatw, sendo de sua exclusiva ; a conformi

entre o5 dades informados e o5 dotumentos. Os Nives de Acesso que forem indicades abaios estarde
condisionados d andiise por servidor pdblico, que poderi aleri-ios A quAljuer MOMENID SEM REcESSidade de
prévio Bviss.

Documento Principal (10 Mb):
| Browse.. | No fie selected.

Tipe de Do (%) Compl te do Tipo de Documento: (7)
Reguerimenio [

Nivel de Acesso: (%) Hipatese Legal: (%)
Restrite Docemento Preparaténa (Art. T°, § 3°, da Lai n* 12.527/2011)

Formato: (3) () Matodigital U Digitaizade

Mome do Arquive  Data Tamanho Documento W."'Funhuh
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8.1.4. Preencher o campo Especificagdo com a razdo social da pessoa juridica:

Peticionamento de Processo Novo

| Peticionar || Voltar |

Tipo de Processo: Contrato de Exploracio e Producio: Alteracio do Controle
Societario

— Orientagies sobre o Tipo de Processo |

Alteracao do Controle Societario, conforme disposto na Resolugdo n® 785/20149.

— Formulario de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

IEmpresa HPTO.

Interessados: @ () PessoaFisica () Pessoa Juridica

Tipo CPFICHPJ NomelRazdo Social Agbes

8.1.5. Selecionar o campo “Pessoa Juridica”. Digitar o CNPJ 02.313.673/0002-08 e clicar
em “Validar” para que o nome “ANP” apareca:

— Formulario de Peticionamento |

Especificagio (resumo limitado a 50 caracteres):
|Empresa XPTO LTDA.

Interessados: @ © Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

CNPJ: Razéo Social:
|02.313673/0002-08  Validar | |ANP Adicionar
Tipo CPFICNPJ Nome/Razio Social

Agdes
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8.1.6. Clicar em “Adicionar” para incluir o interessado no processo, o qual aparecera no
quadro a seguir:

—|_Formulario de Peticionamento |

Especificagio (resumo limitado a 50 caracteres):
|Empresa XPTO LTDA.

Interessados: @ © Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

CNPJ: Razio Social:
Validar I
Tipo CPF/CNPJ Nome/Razédo Social Agbes
Pessoa Juridica  02.313.673/0002-08  ANP [; X

8.1.7. Visando a padronizacao, nomear os arquivos dos documentos a serem
peticionados com a seguinte nomenclatura:

Mome

Decisdo de Aprovagde da Aquisicio de Controle do CADE.pdf
Decisac de Aprovagdo de Aquisigdo de Controle DOU, pdf
Derncnstragdo Financeira 2018, pdf

Docurmento Societdric_Atos Constitutivos.pdf
Organograma.pdf

8.1.8. No SEl, os documentos deverdo ser carregados de acordo com as especificagdes
da tabela abaixo:

Sistema Eletronico de Informagées - SEI

Documentos exigidos

Tipo de Complemento do tipo de
Formato
documento documento

Requerimento Requerimento de Autorizacdo de Cessdo Digitalizado*

Decisdo . de Aprovacgdo Aquisicdo de S
Decisdo Controle do CADE. Digitalizado

o~ o« De Aprovacdo de Aquisi¢do N
Decisao Decisdo de Controle do CADE (DOU) Digitalizado
Demonstracdo Demonstracdo Financeira (Mais ano Digitalizado

referente)

Organograma Organograma _ (mais atual) Digitalizado
Sumario Sumario Técnico Digitalizado*

* Os documentos exigidos deverdo ser impressos, datados, assinados pelo
representante credenciado ou legal, conforme o caso, e digitalizados para encaminhamento
por meio do SEIL
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8.1.9. Preenchimento do campo “Documento Principal”:

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar Requerimento de Autoriza¢ao de Cessao
no diretério local (o documento principal deve ser sempre o Requerimento):

—| Documentos

Os documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a8 conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicicnados & analise por servidor
publico, gue podera alters-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

uments Principal {10 Mb}:
Browse.. | Reguerimento de Autorizacdo de Cessdo.pdf

Tipe de Documento: @ Complemento do Tipe de Documento: @
Requerimento [de Autorizagdo de Cessdo

Mivel de Acesso: (%) Hipotese Legal: {7
Restrito Documento Preparatorio (Art. 70, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) () Nato-digital () Digitalizago

Home do Arguivo Data Tamanho Documento NHIW;:: Formato Agbes

b) Preencher o campo “Complemento do tipo de documento”, com o texto “de
autorizacado de cessdo”:

—| Documentos

Os documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sus exclusiva responsabilidade 8 conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Miveis de Acesso que forem indicados abaixe estardo condicionados & analise por servidor
plblico, gue podera altera-los 8 gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documents Principal {10 Mb):

Browse... | Requerimento de Autorizagic de Cessdo.pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
Requerimento |dE Autorizagio de Cessdo

Hivel de Acesso: (7) Hipatese Legal: (7}
Restrito Documento Preparatario (Art. 79, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: @ O Mato-digital O Digitalizado

Home do Arquive Data Tamanho Documento Nulw;:: Formato Agbes
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c) Marcar a opgao “Digitalizado”:

—| Documentos

Os documentos devemn ser camegados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados & os documentos. Os Niveis de Acessc que forem indicados abaixo estardo condicicnados & analise por servidor
plblice, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal {10 Mb):
Browse.. | Mo file selected.

Tipe de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
Requeriments |

Nivel de Acesso: (7) Hipatese Legal: (7)
Restrito Documento Preparatdric (Art. 79, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) O Mato-digital @ Digitalizado r}nnfemnciamuducwnen‘tn digitalizado:
Adiclorar

d) Selecionar a op¢do adequada em “Conferéncia com o documento digitalizado”,
conforme disposto no Manual do Usuario Externo da ANP disponivel em
https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei/processo-
eletronico-sei:

Nivel de Acesso: () Hipotese Legal: (3)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (7 ' Nato-digital ‘® Digitalizado Conferéncia com o documento digitalizado:

Adicionar

Formato Agides

Copia Autenticada Administrativamente
Copia Autenticada por Cartorio

Copia Simples

Documento Original

Nome do Arquivo Data Thr
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e) Clicar em “Adicionar”:

—| Documentos

Os documentos devem ser camegados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a8 conformidade entre os dadeos
informados & o5 documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicicnados & analise por servidor

plblico, que podera altera-los 8 qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documents Principal (10 Mb):

Browise.. | Mo file selected.

Tipe de Documento: IE"" Complemento do Tipo de Documento: IE’“'
Requerimento |

Hivel de Acessao: (7) Hipbtese Legal: (7)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 79§ 29, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: E‘*“I D Mato-digital D Digitalizado

. Nivel de
Nome do Arquive Data Tamanho Documento Acesso
Reguerimento de 12122018 29 58 Kb Reguerimento de Restrita

Autorizacdo de Cessdo.pdf 17:01:42 Autorizacdo de Cessdo

Formato  Agoes

Mato-digital =~ 2

8.1.10.Envio dos “Documentos Complementares”, que sao os demais documentos
necessarios para a instrucao processual especificados neste manual. Exemplo:
Peticionando uma “Declaracao de atualidade dos atos societarios”.

a) Preencher o documento de acordo com o modelo disponivel em
https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/exploracao-e-producao-de-oleo-e-

gas/gestao-de-contratos-de-e-p/cessao-de-contratos/procedimento, imprimir,

assinar e digitalizar.
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b) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar a ‘Declaracdo de atualidade dos atos

societarios’ no diretorio local:

Documentos Complementares (200 Mb):

Browse... | Decisdo de Aprovacgio da Agquisicdo de Controle do CADE. pdf

Tipo de Documento: { 7)
Complemento do Tipo de Documento: @

Nivel de Acesso: () Hiptese Legal: ()
Restrito Wantagem Competitiva a outros Agentes
Econdmicos (4rt. 5°, § 2° do Decreto n® 7.724/2012)

Formato: (3) O Nato-digital O Digitalizado

N Hivel
Arqui:; Data Tamanho  Documento de Formato Agbes
Acesso

c) Selecionar o tipo de documento “Decisao”:

Documentos Complementares (200 Mb):
Browse... | Deciso de Aprovacio da Aquisicdo de Contrale do CADE. pdf

Tipo de Documento: ()
Decisdo v
: (2
Documento
Qrganograma al:@

ompetitiva a outros Agentes
* & 2° do Decreto n® 7.724/2012)

A aado

N Hivel
Arqui:::) Data Tamanho  Documento de Formato Agbes
Acesso
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d) Inserir “Aprovacdo da Aquisicao de Controle CADE” no campo “Complemento do tipo

de documento”:

Documentos Complementares (200 Mb):
Browse... | Decis3o de Aprovagao da Aquisicao de Controle do CADE. pdf

Tipo de Documento: (7)

| Decisdo

Complemento do Tipo de Documento: (7}

|Aprnva§ﬁn da Aquisicdo de Controle CADE

Restrito

Nome do
Arquivo

Nivel de Acesso: () Hipotese Legal: (%)

Formato: (3) O Nato-digital O Digitalizado

Yantagem Competitiva a outros Agentes
Econdmicos (Art. 5° § 2° do Decreto n® 7.724/2012)

Nivel
Data Tamanho  Documento de Formato Acbes
Acesso

e) Selecionar o formato “Digitalizado”, conforme instrucdées do passo 8.1.9,”c” deste

capitulo:

Tipo de Documento: ()

roumentos Complementares {200 Mb):
\ Escolher arquivo |Declaragéo de.._cietarios.pdf

Complemento do Tipo de Documento: @

| Declaragio

Nivel de Acesso: ()
Restrito

v | |de atualidade dos atos societarios \

Hipotese Legal: (%)
Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n° 12.527/2011)

Formato: (3) Nato-digital ® Digitalizado [ Conferéncia com o documento digitalizado:
|

Nome do Arquivo

¥ | | Adicionar

Formato  Acdes

Nivel de
Acesso

Data Tamanho Documento
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f) Selecionar a op¢do adequada em “Conferéncia com o documento digitalizado”,
conforme disposto no Manual do Usuario Externo da ANP disponivel em
https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei/processo-

eletronico-sei:

Documentos Complementares (200 Mb):
Browse... | Decis3o de Aprovacio da Aguisicio de Controle do CADE pdf

Tipo de Documento: ()

| Decisia w
Complemento do Tipo de Documento: @
|Aprnua§ﬁn da Aquisicao de Controle CADE

Nivel de Acesso: () Hipétese Legal: ()
Restrito Yantagem Competitiva a outros Agentes
Econdmicos (Art. 5° § 2° do Decreto n® 7.724/2012)

Formato: (7) O Nato-digital ® Digitalizado
Conferencia com o documento digitalizado:

Cdpia Autenticada Administrativamente Hivel
Copia Autenticada por Cartdrio de Formato Agbes

Cdpia Simples

Documento Criginal

g) Clicar em “Adicionar”:

Documentos Complementares (200 Mb):
Browse...  Mofile selected.

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (%)

Nivel de Acesso: (%) Hipotese Legal: (7)

Restrito Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (Ar. 5° § 2° do Decreto
n*¥.7242012)

Formato: (3) (O Nato-digital O Digitalizado

Nivel de

Home do Arquivo Data Tamanho Documento ACESS0 Formato  Agbes
Decisdo de Aprovacio da Decisdo Aprovacio da .
AguisicAo de Controle do 2:??33;9 2286 Kb Aguisicio de Controle Restrito | Digitalizado X
CADE. pdf T CADE
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8.1.11.Peticionar:

a) Apods carregar todos os documentos necessarios a instrucao do processo, clicar no
botao “Peticionar”:

Documentos Complementares (200 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado
Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (?)
\ v |
Nivel de Acesso: () Hipotese Legal: (3
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n°® 12.527/2011)
Formato: (3  Nato-digital  Digitalizado
Nivel de
Nome do Arquivo Data  Tamanho Documento o Formato  Agdes
Documento Societario _ 22/10/2019 Ato Constitutivo Estatuto : e
Atos Constitutivos. pdf 18:32:02 | 2286 KD Social Restito | Digitalizado |~ X
Documento Societario _ 221012019 Documento de
Comprovante dos 13:08:36 22.86 Kb comprovacao dos Restrito  Digitalizado X
Representantes Legais.pdf S representantes legais
Documento Societario k
" = 22/10/2019 Documento de atendimento " S
éga:‘:gggtgd (:e Eventuais 18:07:16 | 2286K0 | o ventuais condicdes Restrito | Digitalizado | X
Procuracdo para Nomeacdo 22/10/2019 Procuragao nomeacao de
de Representantes 18:05:31 22.86 Kb representantes Restrito ~ Digitalizado X
Credenciados.pdf o credenciados
Declaracdo de Atualidade  22/10/2012 Declaragdo de atualidade : S
dos Atos Societarios. pdf 17:52:49 | 22.85Kb dos atos societarios Restrito | Digitalizado | X
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b) Ao clicar em “Peticionar”, sugira a tela “Concluir Peticionamento - Assinatura
Eletronica”. Selecionar “Cargo/Fun¢ao” mais proxima a fungdo exercida pelo
representante credenciado e inserir a senha de acesso ao SEI:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmaco de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagio dos termos e condi¢des que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, € na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
s&0 auténticos os dxgxtallzados sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva
respor entre os dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualquer tipo de do por meio énico de todos os atos e comunicages processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu mtermedlo com a entidade porventura representada; a observancia de que 0s atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se ivos os prati até as 2 i do Ultimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periodica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletronicas.

Usudrio Externo:
|Ana Licia dos Reis

targolFungéo:
Selecione Cargo/Funcdo v
Selecione Cargo/Fun¢ao i
Agente Publico S/ICCT
Analista Administrativo |
Administrativo
Técnico lll
Assessor Técnico IV
Técnico V
de Diretoria
de S
Assessora Administrativa -
=Assessora Técnica lll
Técnica IV ="
TécnicaV
a de Diretoria
a de Superir
Administrativo
Técnica |
Técnica ll
Assi Técnico |

Técnico Il X [ Besconar || youur |

e c
Jo of i 2:

_—— s Piblico Digtaizado X
dod

c) Apbs digitar a senha de acesso ao SE], clicar em “Assinar”

g;‘...SEI Eoncl Petl nam% Assinatura Eletrénica

mchm-ﬂ--n

A Nio seguro | hmisei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=978&acao=peticionament... O

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmagdo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacéo dos termos e condicdes que regem o
processo eletromco além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declarag3o de que
s30 auténti izados, sendo avel civil, penal e admini pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva
responsabllldade a conformidade entre os dados informados e os documentes; a conservacdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h58min59s do Ultimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao
SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletronicas.

Usudrio Externo:
|Ana Licia dos Reis

Cargo/Fungao:
| Analista Administrativo v/

Senha de Acesso ao SEI:
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d) Apés a validacdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletronico de Protocolo, que
devera ser impresso/ salvo clicando no icone [ em “A¢des”:

Obs.: Este recibo eletronico tem validade legal de comprovante envio de documentos,

nao necessitando de validacao adicional.

Recibos Eletronicos de Protocolo

Pesquisar || Fechar |

Inicia: Fim: Tipo de Peticionamento:

[& &] [a =]

[E2) [ Todos V

Lista de Regfoos (10 registro

 Data e « Namero do - Recibo  Tioo d or .
~ Horario + Processo - Reci - Tipo de Peticionamento Agbes
f;’f;gffg']g 48610.001447/2019-62 0016912 Processo Movo @

8.1.12. Acompanhamento do Processo: ao clicar no botdo “Fechar” ou ao acessar
novamente o SEl, aparecera a tela abaixo ao usuario, onde o processo podera ser
acompanhado:

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Externos (10 registros):

Processo Documento Tipo Liberagao Validade Agbes
48610.001447/2019-62 2TM212019 031212119
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8.2. Peticionamento Intercorrente

8.2.1. Clicar em "Peticionamento> Intercorrente”:

Controle de
Acessos
Externos

Alterar Senha

Pesquisa
Publica
Peticionamentd
Recibos
Eletrdnicos

de Protocolo
Intimacdes
Eletrdnicas

Etanol

Leildo de
Biodiesel

Manual do
IUsuario
Externo

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Externos (2 registros):

S Documento Tipo Liberagdo  Validade  Agdes
Processo Novo 019-
- 22102019 28/09/2119
Intercorrente
Jooo.gooonzZo19- MNota #
15 0014357 Técnica ar/082019 Fs
5]

8.2.2. Digitar o numero do processo que esta no recibo de protocolo inicial - mesmo
procedimento da etapa Requerimento de Autorizacdo - e clicar em Validar:

—| Processo

Hiomero:

Tipo:

|485'1[J.[][]‘14-4?.l’2[]19—52

|| validger || |

| Peticionar || Fechar |
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8.2.3. Apareceré o tipo de Processo: CONTRATO DE EXPLORACAO DE PRODUCAOQ:
Alteracao do Controle Societario:

ﬂ.!_'uF_.In.!:'J'l HACIIMAL DO FETROLED, ':_'|F.|:-| HATURAL E BRDC I:!J.l.ﬂl_l:-ﬂi'n.'i_l'_i

sel! Menu &

Costiols ta Acenau Peticionamento Intercorrente
Alterar Senha [ escionar | [ Fagnar |
ESspte e
Peticionamento ¥
B = Este pmwmaﬂu Sende para prolecolizar Gocumentos em processos jﬂ existentes. Condicionado 30 numerno do procasss

Recibos Eletrdnicos ¢ paramelrizagies da administragio sobre o Tipd dé Processo comespondente, 0% documentos poderdo ser incuicos
d. Pl'ﬂm dergtamente No process0 NAICAdo oU &M Processo nowa reladonado.
Intima Ges
Eletrénicas — Erm:uauu
Etancl .
Ll Bisciead ﬁ.um 0014472019-52 |[ stiese |W[Corirate de Exploragho e Froducio: Alleragio do Controle 3| asiseese |

do Usuiio X Walizar Exp Y]

8.2.4. Para peticionamento dos documentos ndo conformes listados por meio de oficio,
seguir os passos do item “8.2. Peticionamento Intercorrente”.
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