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PARTIE 2 - PLAN COMPTABLE

Le plan compiable est agrémenté d'exemples en italique pouvant servir de ligne directrice pour
la comptabilisation

COMPTES DE RESULTAT/ ETAT DES RECETTES ET DES DEPENSES

Titre 1 - RECETTES

CHAPITRE 1 - SUBVENTION ET AUTRES RESSOURCES DU PE

Dotation du PE
Dotation annuelle regue du PE dans le cadre de la ligne budgétaire 4000 suite a

une répartition adoptée par le Bureau (article 1.2.1. de la réglementation relative a la ligne
budgétaire 4000)

Autres ressources du PE
Recettes autres que les crédits de la ligne budgétaire 4000 recues par le Groupe de la part du Parlement
européen

CHAPITRE 2 — RESSOURCES PROPRES

(S

Intéréts et produits assimilés
tntéréts bancaires percus par le Groupe sur comptes courants, comptes a terme, dépdts. fonds de
placement ou autres instruments aupres d institutions financiéres

Ditférences positives de change
Recettes provenant des échanges de devises.
Recettes provenant de la revalorisation des monnaies ¢ la fin de | ‘exercice financier

Recettes diverses

Limitées a diverses ressources résultant directement des activités financées sur
fes crédits 4000, dont les notes de crédit ou les remboursements concernant des exercices
financiers antérieurs. (article 1.2.2. de la réglementation relative a la ligne
budgétaire 4000)

Report de I'exercice financier précédent
Solde positif entre Dactif et le puassif du bilan de ['exercice financier précédent (article 2.1.6. de la
réglementation relative & la ligne budgétaire 4000)

TOTAL RECETTES
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Titre [ - DEPENSES

CHAPITRE | — PERSONNEL

!\)

(DS

.

Missicns de secrétariat
Dépenses relatives aux missions du personnel qui ne sont pas directement lides
a une activité couverte par d’autres articles.

Recrutement
Ensemble des firais lics aux procédures de recrutement de nowveaux membres du personnel du Groupe,
dont missions du personnel dans le cadre des procédures de recrutement.

Stages

Ensemble des frais liés aux conventions de stage conclues par le Groupe, englobant les
frais relatifs aux missions de stagiaires qui ne sont pas directement lies a une activité
couverte par d’autres articles.

Salaires et frais annexes*, honoraires

Ensemble des frais liés aux contrats de travail et de service conclus par le
Groupe qui ne sont pas a la charge d’articles autres que la ligne budgétaire 4000 du
budget du PE.

Formation du personnel
Ensemble des frais lids a organisation des formations des membres du personnel du Groupe, englobant
les frais de missions relevant de ces formations.

. ’ - *
Frais dz représentation du personnel
Ensembie des frais liés aux activités de la représentation du personnel du secrétariat du Groupe.

CHAPITRE2 - MATERIEL. DEPENSES ADMINISTRATIVES COURANTES ET
DEPENSES DE FONCTIONNEMENT

19

(98]

Matéricl. dépenses de fonctionnement, ingénierie et maintenance informatiques
Achat de matériel informatique, contrats d assistance, conseils, développement de logiciels et autres frais
annexes. Frais d amortissement inclus.

Matériel, frais d’installation et d’entretien afférents aux télécommunications. machines de
bureau. mobilier et installations techniques
Achat de matériel de bureau, contrats d’assistance et autres frais annexes. Frais d'amortissement inclus.

Papeterie et fournitures de bureau
Achat de fournitures de bureau consommables.

non autorisé pour les députés non-inscrits
“non autorisé pour les députés non-inscrits
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Affranchissement et télécommunications
Téléphenie fixe et mobile, télécopie, frais d’affranchissement, abonnement & Internet. livraisons par
courrier express, eic.

Frais d'impression et de photocopie
Location de photocopieurs et frais relatifs aux copies supplémentaires compris. Pour le coit des contrats
de location avec option d’achat, voir les immobilisations corporelles.

Frais de location de bureaux *
Frais de location de bureaux du Groupe en dehors des trois lieux de travail du PE.

CHAPITRE 3 — DOCUMENTATION, ETUDES ET RECHERCHE

o

jUS)

Journaux, magazines. agences de presse et livres
Dont abcnnements en ligne

Etudes et recherche
Honoraires des experts chargés de préparer une étude, dont leurs éventuels frais de déplacement pour la

présentation de leur étude.

Bases de données

CHAPITRE 4 — FRAIS JURIDIQUES, COMPTABLES, FINANCIERS ET AUTRES FRAIS

DE FONCTICNNEMENT

Frais juridiques
Frais d’avocat, conseils juridiques et autres frais pertinents. Frais de mission des membres du personnel
dans ce domaine compris.

. .
Frais comptables/audits

Frais liés a la comptabilité du Groupe et a ['élaboration de ses états financiers, frais de maintenance d’un
programre comptable et honoraires des auditeurs externes compris.

Charges financiéres et différences négatives de change
Frais bancaires, dont intéréts débiteurs et moratoires et frais des services bancaires en ligne.

Frais de traduction et d’interprétation
Frais reiatifs aux travaux de traduction et d'interprétation en dehors du cadre d'une activité couverte par

un autre article du présent plan comptable.

Autres cépenses de fonctionnement

non autorisé pour les députés non-inscrits
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CHAPITRE 5 FRAIS DE REUNIONS ET DE REPRESENTATION

I Réunions officielles du Groupe*
Frais relatifs aux réunions officielles du Groupe et du bureau, journées d’énude
Frais noa pris en charge par le PE pour ces réunions.
Frais de missions du personnel et frais de déplacement des intervenants compris

2. Autres “éunions et conférences
Frais dans le cadre des conférences et réunions organisées par le Groupe autres que celles visées par
larticle 5.1.
Dont délégations de députés en dehors des licux de travail du PE avec un programme politique.
Dont prais de missions du personnel, des députés et frais de déplacement des intervenants.
3. Frais de représentation
Frais de veprésentation sortant du cadre d 'une activité couverte par un autre article du présent plan
comptabie.
4. Invités
Ensemble des dépenses lides a 'invitation de personnalités en tant que leaders d’opinion ou d ‘experts en
dehors di cadre d’une activité couverte par un autre article du présent plan comptable.
Dont invités a des réunions des organes du groupe dont les dépenses ne sont pas couvertes par d’autres
articles du présent plan comptable.
5. Missions d’enquéte individuelles de députés

Dont frais de missions des accompagnateurs
Ne covvre pas les frais de missions de députés dans le cadre d’activités couvertes par d’autres articles du
présent plan comptable.
Ne covvre pas les frais de délégations de députés avec un programme du Groupe.

CHAPITRE 6 — PUBLICATIONS ET PUBLICITE

I Affiches, brochures et publications
Ensemble des frais liés aux affiches. brochures d'information et dépliants publiés par le Groupe.

2. Insertions publicitaires et publicité audiovisuelle
Ensemble des frais liés aux insertions dans des journaux et magazines et & la publicité audiovisuelle.
3. Matérie publicitaire, gadgets. publicité par équipement de télécommunications
Dont cartes postales sans message d’information élaboré.
Le matériel publicitaive acheté au titre de cet article ne sera pas inscrit &l ‘actif du bilan s’il n’est pas
vendu.
4. Sites Internet et cyberpublicité
Ensemble des frais liés aux sites internet du Groupe
5. Visites aux institutions, stands d'information

Ensemble des frais liés aux journées portes ouvertes du PE, stands d'information du Groupe.
Dont frais de missions du personnel du Groupe.
Dont greupes de visiteurs au PE non subventionnés par le PE.
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CHAPITRE 7 - DEPUTES

Le point 7.1 a été incorporé dans le chapitre 5.5

Activités politiques et d’information décentralisées

Crédits destinds aux dépenses administratives, aux activités politiques et d ‘information des délégations
nationaies et/ou aux activités politiques et d'information des députés dans les différents Etats membres.

Un déicil des dépenses inscrites a la charge de cet article sera joint au compte de résultat. Ce relevé
indiquera la répartition des dépenses inscrites a la charge de cet article selon les articles qui se trouvent en
annexe .2 au présent plan comptable.

CHAPITRE 8 - SUBVENTIONS ET COTISATIONS

!\)

Subvenzions
Voir article 6.c. réglement (CE) n° 2003/2004 du PE et du Conseil 04/11/2003
Les subventions en faveur des partis politiques européens ne sont pas autorisées

Cotisations
Voir article 6.c. réglement (CE) n® 2003/2004 du PE et du Conseil 04/11/2003
Les cotisations aux partis politiques européens ne sont pas autorisées.

DEPENSES TOTALES

REPORT A NOUVEAU

TOTAL GENERAL DES RECETTES ET DEPENSES

BILAN
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TITRE IIT - ACTIF

TITRE IV - PASSIF

Chapitre | Immobilisations corporelles et

Chapitre | Réserves

incorporelles

Les immobilisations corporelles et incorporelles sont
évaluées au prix d"acquisition ou de production diminué
des amortissements accumulés. Les taux
d’amortissement sont indiqués dans le tableau ci-joint.
[.1 Immobilisations incorporelles

1.2 Immobilisations corporelles

Contrats de location avec option d’achat compris

Chapitre 1l Créanciers, stocks et autres actifs
circulants

[I.1 Fournisseurs

Dont avances sur commandes a livrer lors d'un futur
exercice financier et les créances sur fournisseurs.

11.2 Personnel

Avances aux membres du personnel du secrétariat du
Groupe.

.3 TVA

Montants de TV A devant étre remboursés par les Etats
membres lors d’un prochain exercice financier.

1.4 Stocks

Dont stocks de matériel publicitaire destinés a étre
vendus. Evaluation au prix d acquisition sauf application
du principe de pradence.

Les articles de papeterie et de fournitures de bureau ne
sont pas inscrits au bilan mais sont enregistrés dans la
comptabilité analytique d’exploitation a la date d’achat.

11.5 Divers

Chapitre HI Comptes financiers

Disponibilités et ‘itres auprés d’institutions financiéres
I11.1 Valeurs mobiliéres
(Titres  d’emprunt, fonds de
mongétaires)

La méthode d’évaluation doit étre expliquée dans les
notes annexées aux comptes annuels,

1.2 Disponibilités

(numéraire, comgtes courants et comptes a terme)

placement, fonds

Total actif

[.1 Report a nouveau
Crédits reportés sur I’exercice financier suivant

Chapitre I Dettes financieres

Dettes auprés d’institutions financiéres, dont soldes
débiteurs des comptes bancaires du Groupe 2 la fin de
I’exercice financier.

IL.T Dettes financieres d’une durée résiduelie
de plus d’un an

11.2 Dettes financieres d’une durée résiduelle
de moins d’un an

Chapitre 111 Autres dettes

HI.1 Autres dettes

Dettes diverses hors provisions pour factures impayées a
la fin du mois suivant la fin de I’exercice financier

I11.2 Charges liquidées au cours de I’exercice n
et payces au cours de I’exercice n+1

Ensemble des frais relatifs 4 I’exercice financier en
cours payés au cours du mois suivant la fin de ['exercice
financier.

Total passif
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PARTIE 3 — LIGNES DIRECTRICES POUR L'INTERPRETATION

de l'article 1.1.1, sur les dépenses couvertes par d'autres postes budgétaires au sein du
budget du Parlement européen (ne vise pas les députés non inscrits):

II'est permis qu'un groupe politique, ou une délégation nationale dans le cadre d'activités
politiques ou d’activités d'information décentralisées, utilise les crédits inscrits au

poste 4000 afin de louer des locaux dans un Etat membre, a condition que les activités
entreprises a ce titre (y compris celles du personnel employé sur place):

* soizxnt accomplies uniquement au nom du groupe ou d'une délégation de celui-ci;
° ne portent pas le nom dun député en particulier, sauf en tant que
participant/organisateur/collaborateur a cette activité;

et que les locaux soient clairement identifiés comme des locaux du groupe/de la
délégaion du groupe. ne soient pas utilisés comme le bureau du député dans sa
circonscription. ne soient pas utilisés pour héberger un assistant du député ou recevoir et
rencontrer des particuliers dans le cadre des fonctions de représentation du député.
(Lorsque certaines situations peuvent donner lieu a des doutes raisonnables, un député
peut étre invité a apporter la preuve qu'il utilise son indemnité de frais généraux pour
dépenses de bureau en sa qualité de député, et que des crédits du poste 4000 ne viennent
pas se substituer a de tels frais).

[I'est pzrmis qu'un groupe politique autorise I'utilisation des crédits 4000 afin de couvrir
des fra s de voyage pour une mission du groupe, autorisée au préalable, d'un membre se
déplagant a I'intérieur de son pays d'élection, dans la mesure od cette activité a lieu dans
un end-oit distant d'au moins 150 km de son domicile.

de l'art cle 1.1.1, sur la nature électorale d'une activité politique et d'information

Le carzctére €lectoral d'une activité ou d'une action est déterminé par le contexte général
de l'activité. Cela signifie que, méme si des expressions telles que "candidat”, "liste",
"non

"parti", "vote" ne sont pas mentionnés formellement, le caractére électoral peut apparaitre
dans I'cbjectif direct ou indirect ainsi que dans le contexte général de l'activité.

Une activiteé considérée comme ayant partiellement un caractére électoral sera refusée
dans sa totalité.

L'intercliction des activités a caractére €électoral s'applique quelle qu'en soit la nature ou
quel que soit le support utilisé.
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t9
o

Au titre des activités politiques et d'information, les éléments suivants sont considérés
comme €tant autorisés par la réglementation:

- I'information du public a propos de la date et des conditions pratiques et techniques
des €lections et I'invitation des citoyens a participer aux élections;

- un rapport d'activités du Parlement sortant;

- toute activité parlementaire normale entreprise sous la responsabilité directe d'un
groupe politique / député non inscrit, telle que la publication de communiqués de
presse et de déclarations politiques; aucune activité politique ou d'information de ce
type entreprise par un groupe politique / député non inscrit un mois avant des élections
européennes ne doit étre co-parrainée, co-signée ou autre par une organisation ou un
parti politique européen, national, régional ou local et elle ne doit mentionner les noms
de députés du Parlement européen qu'a titre d'information bibliographique;

- des activités politiques et d'information en liaison avec une campagne référendaire sur
un theme européen.

R

3. Comme: principe directeur, méme si la liste n'est pas exhaustive, les éléments suivants
sont considérés comme relevant de la campagne électorale, et donc interdits sous le
poste 4000:

- toutz utilisation du mot candidat;

- touts mention d'une liste ou d'un numéro de liste:

- toutz recommandation/demande de voter pour une liste, un candidat ou une tendance
polizique ou l'utilisation du mot vote directement ou indirectement dans ce contexte:

- toutz activité lie a la préparation de la campagne électorale;

- toutz mention du fait qu'un député siégeant est a nouveau candidat et est a la recherche
d'un vote/de confiance/de soutien:

- la présence sur tout matériau de support du nom/de la photo de candidats qui ne sont
pas actuellement députés au Parlement européen.
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ANNEXE 1

INVENTAIRES

L'inventaire doit préciser, pour chaque bien, la description, le colt unitaire, la date d'acquisition,
la localisation et la derniére date a laquelle la présence physique du bien a été vérifide par le
groupe ou confirmée par le détenteur. Chaque bien doit étre contrdlé au minimum sur une base
triennale.

A la fin de I'exercice, la valeur de I'inventaire calculée avec amortissement, subdivisée par type
d'actif, est inscrite dans le bilan financier du groupe. L’amortissement est calculé selon la
méthode linéaire sur une base mensuelle. La présentation de I'inventaire fait I"objet dune note
au bilan selon le format donné en fin de cette annexe (annexe | bis).

Avant le 30 janvier de chaque année. le comptable de chaque groupe transmet & la Direction
Générale des Finances un tableau de la valeur de l'inventaire au 31 décembre de l'exercice
¢coulé, ainsi que la liste des biens inscrits dans cet inventaire financier. Si le rapport d'audit
recommande de modifier la valeur de cet inventaire, la nouvelle valeur est indiquée dans le
rapport au Parlement européen.

Toute vente d'actif inscrit a I'inventaire doit étre publiée et comptabilisée et des offres pour
l'acquisition de tels actifs doivent étre recueillies. Toute sortie d'inventaire doit faire l'objet d'une
déclaration écrite qui précise le motif de la sortie et la destination finale du bien. Cette
déclaration est visée par le comptable du groupe.

En cas de dissolution d'un groupe. le livre d'inventaire et tous les biens sont remis au Parlement
européen.

lles biens achetés par les députés non-inscrits sont inscrits par I'administration a l'inventaire
financier du Parlement européen (pour tout article d'une valeur égale ou supé€rieure au seuil
indiqué a l'alinéa 2.4.1)

En cas de démission ou de fin de mandat d'un député non-inscrit, celui-ci doit restituer a
I'administration. sur un des trois licux de travail du Parlement européen, les biens payés par le
budget de l'institution.

Si un député non inscrit adhére a un groupe politique, les biens devront étre transférés dans
F'inventaire du groupe. Si un député quitte un groupe, les biens restent acquis au groupe qui a
financé I'achat de ces biens.
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ANNEXE 1 BIS
Matériel Equipement technique  Divers installations mobiliers (sitges,  Total

Catégorie

e pﬁ@w&aﬁﬁ%g \ . mz%mwﬁwmn:a ol . etfournitures  etmachines  bureaux, armoires)
\ & . . 25% . - 125% L R5% ‘ %
. (Buro) wro)  (Buro) (Buro)  (Euwo)

Balances d'ouverture (coit
historique)

Moins Ventes et
enregistrement  dans  le
compte de résultat

Ajouter Acquisitions de
I'exercice

Ajouter Transferts

Coiit historique

Donne Balance de cloture
aux colts historiques

Balances d'ouverture
(amortissement cumulé)
Moins amortissements

cumulés des immo. vendues
et enregistré dans le compte

Amortissement
cumulé

de résultat

Ajouter charge
d'amortissement de
l'exercice

Donne Balance de cloture
aux colits historiques

Valeur nette comptable
des actifs au 31/12/N-1
Valeur nette comptable
des actifs au 31/12/N

Valeurs
nettes

CnDocuments and Settingsijchristianyilocal Scitings' Temporary Internet FilessOLK A T0GG0 PEPES 2007 FR doc



DETAIL DE L'EXECUTION DES CREDITS DECENTRALISES

CHAPITRE 7, ARTICLE 1.

48

ANNEXE 2

Ventilation suivant le plan comptable annexé a la réglementation relative a la ligne budgétaire

3701

- CHAPITRE/A N EXECUTION EXECUTION
o LIBELLE . % . %
RTICLE exercice N exercice N-1
] Personnel
2 Matériel et frais de
secrétariat
3 Documentation, études et
recherche
4 Frais juridiques, comptables,
financiers et autres frais de
fonctionnement
52 Autres réunions et
contérences
3 Frais de représentation
54 Invités
61 Affiches. brochures et
publications
62 Insertions publicitaires
et publicité audio-visuelle
63 Matériel publicitaire,
gadgets, publicité par
équipement de
télécommunications
64 Sites internet et
cyberpublicité
65 Visites aux institutions,
stands d'information
TOTAL ART. 7.1. 100% 100%
48
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ANNEXE 3

Clé de répartition des crédits 4000

Elle se décompose en trois parties.

- Partie fixe
12.5% de la totalité du poste (¢chelonné par forces numériques);

- Crédits proportionnels
45.5% de la totalité du poste (ils sont corrigés selon le nombre de langues - +5% par
langue "-);

- Crédits proportionnels au nombre de députés
42% de la totalité du poste;

Participation aux diftérents éléments de la clé

Groupes Non-inscrits
- Partie fixe 100%
- Crédits proportionnels, corrigés selon le
nombre de langues 100% 75%
- Crédits proportionnels au nombre de
députés 100% 100%

"
fa correction pour le nombre de langues ne vaut pas pour les deputés non-inscrits

49
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