
 

 

 
 
 

Vérification du 13/10/2004 
 

 
PLAN COMPTABLE 

 

 

1. COMPTE DE PROFITS ET PERTES/ÉTAT DES RECETTES ET DES DÉPENSES 
 
A RECETTES 
 
CHAPITRE 1 – SUBVENTION ET AUTRES RECETTES DU PE 
 

1. Subvention du PE 
2. Autres recettes du PE 

 
CHAPITRE 2 – RESSOURCES PROPRES 
 

1. Intérêts 
2. Bénéfices de change 
3. Divers 
4. Remboursement TVA 
5. Report de l'exercice précédent 

 

1.1. 3. TOTAL DES RECETTES 

1.2. 4. TOTAL GÉNÉRAL 
 
B DÉPENSES
 
CHAPITRE 1 – PERSONNEL 

 

1. Missions du secrétariat 
2. Recrutement 



3. Stages 
4. Salaires et charges afférentes, honoraires  
5. Formation professionnelle du personnel 
6. Représentation du personnel 
 

CHAPITRE 2 – MATÉRIEL, FRAIS ADMINISTRATIFS ET FRAIS DE FONCTIONNEMENT  
 

1. Équipement, frais d'exploitation, d'ingénierie et d'entretien afférents à l'informatique 
2. Équipement, frais d'installation et d'entretien afférents aux télécommunications, 

machines  
 de bureau, mobilier et installations techniques 
3. Amortissement 
4. Papeterie et fournitures de bureau  
5. Affranchissement et télécommunications  
6. Frais d'impression et de reproduction 
7. Loyers 

 

CHAPITRE 3 – DOCUMENTATION, ÉTUDES ET RECHERCHE 

 

1. Journaux, revues, agences de presse et livres 
2. Études et recherche 
3. Bases de données  

 

CHAPITRE 4 – FRAIS JURIDIQUES, DE COMPTABILITÉ, CHARGES FINANCIÈRES ET 

AUTRES DÉPENSES DE FONCTIONNEMENT 

 

1. Frais juridiques 
2. Frais de comptabilité  
3. Charges financières et pertes de change 
4. Autres dépenses de fonctionnement  

 

CHAPITRE 5 – FRAIS DE RÉUNIONS ET DE REPRÉSENTATION

 

1. Réunions du groupe  
2. Autres réunions et conférences 



3. Frais de représentation 
4. Invités 

 

CHAPITRE 6 – PRESSE ET RELATIONS PUBLIQUES

 

1. Journaux 
2. Manifestations destinées à la presse 
3. Affiches, brochures et dépliants 
4. Annonces publicitaires 
5. Matériel RP  
6. Stands d'information, etc. 
7. Internet  

 

CHAPITRE 7 – MEMBRES

 

1. Frais de mission 
2. Activités politiques et d'information des membres, frais administratifs et activités 

politiques  
 et d'information des délégations nationales(en comptes analytiques des chapitres) 

 

CHAPITRE 8 - SUBVENTIONS ET COTISATIONS

 

1. Subventions 
2. Cotisations 

 

CHAPITRE 9 – CRÉDITS PROVISIONNELS ET RÉSERVE POUR IMPRÉVUS

 

1. Crédits provisionnels 
2. Réserve pour imprévus  

 

TOTAL DES DÉPENSES 

 

REPORT SUR L'EXERCICE SUIVANT 

 

TOTAL GÉNERAL 



2. BILAN 

     
ACTIF PASSIF 
 
I    Actif immobilisé 

 
I    Dettes financières  

 
II    Valeurs financières 

 
II   Autres dettes 

 
III  Créances  

 
III  Comptes de régularisation 

 
IV  Comptes de régularisation    

 

TOTAL  
 
TOTAL 

 
 

 
REPORT SUR L'EXERCICE SUIVANT 

TOTAL GÉNERAL  TOTAL GÉNÉRAL 
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