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LANCAMENTO DE NOTAS

O langamento de notas no SIGAA é realizado da seguinte forma:

1. Para disciplinas, o sistema permite a criacao de turmas. O docente pode informar
as notas e frequéncias dos discentes acessando as turmas do semestre letivo
corrente respeitando o periodo de langamento conforme o calendario académico.

2. Para atividades (pesquisa orientada, etc.), o SIGAA ndo cria turmas. Sendo
assim, o docente pode informar o resultado dos respectivos orientandos,
individualmente e a qualquer momento.

Para disciplinas

O langcamento de notas pode ser feito de duas formas:

1. Pelo menu Ensino — Turmas — Consolidar Notas;
2. Por meio da Turma Virtual.

Lancamento de notas pelo menu ensino

Acesse o Portal do Docente, em seguida selecione o menu “Ensino”, opgao “Turmas” e
clique em “Cadastrar Notas”;

& Ensino H3i Ambientes Virtuais (g Outros

Orientacbes Pds-Graduacdo »

Turmas L4 Cadastrar Notas
Gerenciar Plano de Curso

Consultas *

Grade de Horarios

Declaracdo de Disciplinas Ministradas Consultar Turmas

Processos Selebivos L4

Figura 1. Menu Ensino

O sistema apresentara as turmas sob sua responsabilidade no periodo. Clique no icone
2
PortAL DO DoOCeNTE > CapAsSTRAR Notas
Selecione uma turma aberta abaixo para modificar as notas,

;P) Inserir Notas | : Gerenciar Plano de Curso

SELECIONE UMA TURMA

2019.1 - SEMINARIOS CIENTIFICOS - Turma 01
2018.2 - MODULO PGCOMP - Turma 01

€00
B

2018.2 - SEMINARIOS CIENTIFICOS - Turma 02
Cancelar

# Itens de Preenchimento Obrigatdrio

Figura 2. Turmas disponiveis

O SIGAA apresentara a lista de alunos matriculados na turma. Nesta tela, as notas e as

Pagina | 2



frequéncia poderao ser informadas.

STI

Superintendéncia de
Tecnologia da Informacdo | UFBA

Para inserir as notas, clique na caixa de texto de notas correspondente ao discente que

deseja informar a nota.
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Matricula Nome

OOO0O0000 & NOME DO ALUNG
ooCoonon @ NOGME DO ALUNG
000000000 @ NOME DO ALUNG
000000000 & WOME DO ALUNO
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Figura 3. Lista de discentes
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Observagdo’: Caso o aluno seja reprovado por frequéncia, inserir nota (0,0) para que o
sistema permita consolidar a turma e os alunos tenham suas notas no historico.

O SIGAA ainda da a possibilidade de desmembrar a unidade em mais de uma avaliacéao,
ou seja, permite adicionar mais uma nota a unidade desejada. Para isso, basta clicar no

icone

Avaliagdo” complementar da unidade.

Turma: DIMO437 - LINGUAGENS DE PROGRAMACAOQ: CONCEITOS E PARADIGMAS - Turma: 01 (2011.1)

Unidads: # | 2a Unidade |

Fesol & |1

Descricdo: « Trabalho - Lista de exercicios

Abreviagdo: & LIS

Figura 4. Tela dados da avaliagcdo

“ . O sistema apresentara a pagina onde €& possivel informar os “Dados da

Para adicionar uma avaliacdo para a unidade escolhida, o usuario devera informar,
obrigatoriamente, os campos Peso, Descricdo e Abreviagdo, em seguida, clique em
Cadastrar. A forma de célculo pode ser configurada no AVA.
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Figura 5. Tela discentes 2

O padrao é a média aritmética, mas ha a possibilidade de se cadastrar como ponderada.

Logo, o sistema exibira a mensagem de sucesso no cadastro da avaliagdo e uma coluna
com 0s campos para preenchimento das notas para a avaliacido estara disponivel.

Alunos Aprovados: 1

Alunos Reprovados: 0
Figura 6. Tela resumo das situagbes
Abaixo da planilha de notas, estd uma tabela com o resumo das situagdes dos discentes,

apresentando a quantidade de alunos aprovados ou reprovados. A tabela é dinamica, e a
medida que a situacdo de um aluno muda na planilha de notas a tabela é atualizada.

Apods a finalizagdo do preenchimento da planilha de avaliagbes, sera possivel realizar a
consolidagao da turma (Fechamento da Caderneta).

Clique no botao “Finalizar (Consolidar)”:

@ | n 2 B E /&

Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar e Finalizar
Planilha Planilha Ocultar \{Consolidar)

Alunos Aprovados: 11

Alunos Reprovados:

= _ Transferir as faltas calculadas da lista de freqiiéncia para o campo de faltas do aluno.
« - Desmembrar unidade em mais de uma avaliacdo
= - Remover avaliacdo
@ - Aluno Aprovado
@ - Aluno Reprovado

Figura 7. Botéo finalizar/consolidar
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E necessdrio realizar a consolidagdo para fechar a turma para novas modificagdes,
homologando assim os resultados dos alunos. Para isso, o sistema solicita a confirmacgao
do docente atraves de sua senha.

Digite sua senha e clique novamente em “Finalizar (Consolidar)” para finalizar a
consolidagao:

Caro Professor,
Por guestdes de seguranca, solicitamos que a sua senha seja
redigitada para que a operacdo possa ser concluida.

senha:
) & -
Finalizar Voltar Imprimir
(Consolidar)

Figura 8. Bot&o finalizar/consolidar 2

Langcamento de notas pela turma virtual

Na pagina principal do Portal Docente, clique na disciplina para acessar a Turma Virtual.

UFBA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de SessSo- 00:25 SAIR
s, (Daslogar) Alterar vinculo ‘\i Médulos ¢l caixa Postal “} Abrir Chamado

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAQ/EADM (12.01.58.17) ®@ Menu Docente ? Alterar senha

& Ensino [ Ambientes Virtuais & Outros
Minhas Mensagens
Nido ha noticias cadastradas.

Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

- Ch Total - Sua pdgina pessoal na UFBA:
Componente Curricular Horario Alunos** Chat pag P .
P J/ CHD* /sigaa/public/RedirectDocente?

POS-GRADUACAD legin=/andreaventura
ADM6E07 /20151 - MARKETING E COMUNICACAO - TO1 [ABERTA)
7T34 (22/02/2021

By
= LA, el E:H PeniSdicos CAPES

2021.1 Local: Online 34 /17

HACC96,/20151 - GOVERNANCA GLOBAL AMBIENTAL - TO1 (ABERTA)

Figura 9. Tela inicial médulo docente
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Ressaltamos que para ter acesso a Turma Virtual da disciplina, € necessario ter o plano
de curso preenchido. O plano cadastrado podera ser aproveitado nos periodos letivos
posteriores.

! ') * Esta Turma possui um plano de ensino ndo finalizado, vocé deve concluir o cadastro do plano e clicar em salvar e enviar.
PoORTAL DO DOCENTE > GERENCIAR PLANO DE CURsO

Caro(a) professor(a),

De acordo com o Art. 109 do REGPG, € necessario que o plano de ensino seja aprovado pelo Departamento ou equivalente e divulgado junto aos alunos até o final da
segunda semana letiva.

Por favor, preencha o formulario abaixo para obter acesso 3 esta turma virtual.

E possivel salvar o formuldric para continuar em outro momento. Para isso, cligue no botdo "Salvar”. Ao concluir a insergio das informacdes do plane de curso, cligue
em "Salvar e Enviar” para obter acesso 3 turma virtual.

0s dados informados neste formulario sd0 uma previsdo do que sera passado a turma e podem ser alterados no decorrer do semestre.

0 formuldrio € salvo automaticamente a cada cinco minutos.

Caso ja tenha lecionado em outra turma desta mesma disciplina & possivel Importar o Plane de Curso, as Aulas e as Referéncias para esta turma. Para realizar
& importagdo, clique aqui.

DADOS DO PLANO

Dapos DA TURMA

Turma: ADM&07/20151 - MARKETING E COMUNICACAQ (34h) - Turma: 01 (2021.1)
Carga Horaria Total: 34
Horario: 7734 (22/02/2021 - 12/06/2021)
Pré-Requisitos:
Conceitos e definicBes de Marketing. A evolucdo do Marketing. O consume e a construcdo histérica do consumidor, O papel € os
propésitos do Marketing nas organizacies. A operacionalizagdo e a construcdo histérica do consumidor. O Marketing como instrumento

para criagdo de vantagens competitivas. Gerenciamento de Marketing. Principais tarefas gerenciais de Marketing. Estratégias de
Marketing. Marketing Mix. Marketing na era da informaco.

Programa Atual do i=
Componente:

Ementa:

METODOLOGIA DE ENSINO E AVALIAGAOD

$ Gl || B T D |
Fonte ~ Tamanho da F- | | A-2- | % % £

Metodolegia:

WO 888 AT e ow ey | omn = = = = | i—

Figura 10. Tela de cadastramento do plano de curso

Apds o preenchimento das informagdes, entre outras funcionalidades disponiveis na
Turma Virtual, é possivel langar as notas.

Para isso, selecione no menu Turma Virtual, a opgdo Alunos e em seguida, clique em
“Lancar Notas”.

Menu Turma Virtual
-

&}Turma %/) » Operacdo realizada com sucesso!

a-| Alunos
Alunos Trancados
Gerenciar Grupos
Lancar Frequéncia
Lancar Freg. em Planilha
Lancar Notas

L] Diario Eletrénico

@ Materiais

L | Atividades

~ Configurages

3 Estatistica

& Ajuda

Figura 11. Tela turma virtual
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Para atividades

I Ensino T Ambientes Virtuais & Outros

Orientacdes Pds-Graduacdo » 1' Meus Ornentandos
Turmas ®|| S+ Analisar Solicitagdes de Matricula
L Confirmar Trancamentos
Consultas ' -] Consolidar Atividades
Declaracdo de Disciplinas Ministradas Bancas N \
Processos Seletivos »

Figura 12. Menu Ensino > botéao consolidar atividade

Para acessar o resultado das atividades através do Portal do Docente, selecione o menu
“Ensino”, navegue por Orientagdes Pos-Graduagéo e clique em “Consolidar Atividades”.

O sistema apresentara a lista de orientandos com atividades pendentes de
consolidacdo. Note que para o nome do discente aparecer na lista, ele deve estar
cadastrado como seu orientando.

2%; Visualizar Detalhes @: Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
PﬁS—GRADUACﬂO EM SISTEMAS E COHPUTACAO - NATAL - DOUTORADO
2000000000 NOME DO DISCENMTE ATIVO @

1 discente(s) encontrado(s)

Figura 13. Sele¢do de discente

Selecione o discente que deseja consolidar a atividade. A tela seguinte sera apresentada:

Matricula: 000000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUAGCAO EM SISTEMAS E COMPUTAGAO

Curso: POS-GRADUAGAOD EM SISTEMAS E COMPUTACAO - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

3): Selecionar Atividade

ESSE DISCENTE POSSUI 3 MATRICULA(S) EM ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIFICAS

Atividades Periodo

DIMOOOO - DISSERTAGAC DE MESTRADO - Oh 2009.2 @
DIMO90L - EXAME DE PROFICIENCIA EM LINGUA INGLESA - Oh 2010.1 =]
DIMO903 - EXAME DE PROFICIENCIA EM LINGUA ESPANHOLA - Oh 20101 @

<< Selecionar Outro Discente Cancelar

Figura 14. Atividades do discente

Agora, selecione a atividade que deseja cadastrar o resultado. A seguinte tela sera
apresentada:
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0 DISCENTE

Programa: PGS

GRADUAT RO EM SISTEMAS £ COMPUTACES

Cwrsa FOS-GRADUATAD EM SISTEMAS £ COMPUTACED - HESTRADO
SRatus KTIVG
Tipn: REGULAR

Atiwidade: DIMODI0 - DISEEETACAD DE MESTEADS
Tigs da Atividade: DISSERTACAGTESE
Ang Periodo: 2009, 2
Dats de Infcion Aqosto /£ 2009

RE S TASD
Data Finakis 300, 3/ (2000 BB
Situaghn: | AFROVADD -
It utrs Ativaleds || Cancala Pobaimes Passo

Figura 15. Registro de resultado

Informe a data final e situagcdo do discente. O sistema solicitara novamente a sua senha
para confirmar o resultado.

Atividade: DIMOODD - DISSERTACAO DE MESTRADO
Tipo da Atividade: DISSERTACAO/TESE
Ano-Periodo: 2009.2
Data de Inicio: Agosto / 2009
Data Final: Junho / 2010

Resultado: APROYADO

Confirmar | << Alterar Dados Informados | Cancelar

CONFIRME SUA SENHA

Senha: « sesses

Portal do Coordenador Stricto

Figura 16. Confirmagé&o com senha

Observagdo?: O langamento de resultado para atividade pode ocorrer a qualquer
tempo, independente do sistema estar aberto para langamento de notas.
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