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APOSENTADORIA DE DOCENTE / PROPAP

Criação de novo vínculo como “docente externo”

O programa não consegue cadastrar o docente aposentado como externo. Para a criação do novo
vínculo, é necessário solicitar à PROPG, através do e-mail: nepg@ufba.br.

Excluir vínculo de servidor inativo da equipe

Para excluir o vínculo de servidor inativo da equipe do programa e colocar o vínculo de Docente
Externo/PROPAP:

1) Acesse o menu da Equipe (Cadastros > Corpo Docente > Equipe) e clique na lixeira para excluir
o vínculo inativo:

Figura 1. Lista de docentes

2) Em cadastrar membro, clique na aba “Somente Externos” e digite o nome do docente. Selecione
o docente na lista, e informe os dados de vínculos e nível. Marque mestrado e/ou doutorado e
clique em cadastrar:

Figura 2. Seleção de docentes externos
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Excluir vínculo de servidor inativo das orientações

Para excluir o vínculo de servidor inativo das orientações dos discentes e colocar o vínculo de
Docente Externo/PROPAP:

1) Acesse o menu dos Relatórios (Relatórios > Outros > Orientações), informe o filtro e clique no
botão “ Emitir Relatório” para visualizar todas as orientações ativas do docente:

Figura 3. Busca de relatório de orientações

Figura 4. Relatório de orientações

2) Acesse o menu do Aluno (Aluno > Gerenciar Orientações) e encerre a orientação para o vínculo
inativo do docente informando a data da aposentadoria:

Figura 5. Botão encerrar orientação
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Figura 6. Tela finalização de orientação

3) Clique em cadastrar Nova Orientação, e informe os dados do início da orientação logo após a
finalização da anterior:

Figura 7. Botão cadastrar nova orientação
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