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1 INTRODUCAO

O Repositorio Institucional do Instituto Federal do Espirito Santo (Rl/Ifes) esta
inserido no movimento mundial de acesso aberto a informacao cientifica. O Rl/Ifes é
o portal de acesso as producdes intelectuais da comunidade cientifica do Ifes,
armazenadas em formato digital, e permite a busca e a recuperacdo para seu
posterior uso tanto nacional quanto internacional pela rede mundial de

computadores.

Este manual tem como objetivo orientar os usuarios para efetuarem
submissdes de documentos no Rl/Ifes. A submissdo € o processo que tem por
finalidade disponibilizar as producfes técnico-cientificas (tese, dissertacdo, artigos,
livros, capitulos de livros, relatérios técnicos, trabalhos apresentados em eventos) da
comunidade cientifica do Ifes, de autoria ou coautoria de docentes, técnico-

administrativos em educacéao, discentes e colaboradores pesquisadores.

A insercdo de documentos no repositorio € realizada por um processo de
“depdsito assistido”, isto €, o autor faz o autoarquivamento com metadados minimos
e uma equipe técnica de bibliotecarios do Ifes completard os metadados restantes.
O processo completo com todas as etapas consiste em: descri¢cdo, upload, verificar,

licenca creative commons, licenca de distribuicdo nao exclusiva e verificacao final.



2 ESTRUTURA DO REPOSITORIO

O Rl/ifes esta organizado em Comunidades (Figura 1), Subcomunidades
(Figura 2) e Coleg¢bes (Figura 3). As comunidades e suas subdivisbes sao grupos
que fornecem contetdos para o portal. As cole¢cdes sao conjuntos de itens, aos
quais estdo associados metadados e documentos digitais. O nimero de documentos

por colecao é ilimitado.

Figura 1 — Comunidades no Rl/Ifes
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Fonte: Do autor, 2019.

A criacdo de comunidades ou subcomunidades que ndo estdo descritas no
Rl/Ifes podera ser solicitada através do e-mail: repositorio@ifes.edu.br. Para serem
incluidas, devem estar em consonancia com o0s objetivos do repositério e esta

sujeita a parecer favoravel da Coordenacao do Rl/Ifes.

Os procedimentos de avaliacdo compreendem, prioritariamente, trés aspectos

relacionados a seguir:

o de conteldo, para assegurar a qualidade e a sua adequacdo aos

objetivos do repositorio;

o de formato, para garantir o acesso ao conteudo dos arquivos;
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o de participacdo dos proponentes, para garantir a qualidade na
definicdo e registro dos metadados e manutencdo de fluxo continuo de

inclusdo de novos objetos digitais.

Figura 2 — Subcomunidades no Rl/Ifes
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Fonte: Do autor, 2019.

Os documentos passiveis de depodsito no Rl/Ifes, contemplados na Politica
Institucional de Informacao Técnico-Cientifica do Repositério Institucional do Instituto
Federal do Espirito Santo, aprovada pela Resolu¢do do Conselho Superior n° 22, de
07 de agosto de 2017 e, no Regulamento do Repositério Institucional do Instituto
Federal do Espirito Santo, aprovado pela Resolucdo do Conselho Superior n° 23, de
07 de agosto de 2017, séao:

| — artigos publicados em revista cientifica, na qual haja processo de sele¢céao

por meio de revisédo por pares;

Il — artigos/trabalhos publicados em eventos cientificos, nos quais haja

processo de sele¢do por meio de reviséo por pares;

Il — resumos de trabalhos, aprovados para apresentacdo em eventos



académico-cientificos;

IV — trabalhos de conclusdo de curso (artigos, monografias e outros), apos

avaliacao por banca especifica;
V — dissertacOes e teses, apos avaliacdo por banca especifica;

VI — livros ou capitulos de livros, ap0s avaliacdo por banca especifica da
editora;

VII — relatdrios técnicos finais de projetos aprovados por 6rgaos de fomento;

VIII — patentes, desde que ndo haja clausula de confidencialidade.

Figura 3 — Colec¢bes no Rl/Ifes
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Fonte: Do autor, 2019.

2.1 ORIENTACOES PARA O AUTOARQUIVAMENTO

Os depoésitos de documentos no Rl/ifes sdo realizados pela comunidade
cientifica do Ifes, por arquivamento feito diretamente pelo autor do documento

(autoarquivamento).

As Unidades de Informacdo (bibliotecas) podem promover o registro da



producdo técnico-cientifica, efetuando a entrada de documentos no RI/Ifes ou
importando os dados ja registrados em outros repositorios.

O deposito do item devera estar acompanhado pelo Termo de Consentimento
do RI/Ifes no qual o(s) autor(es) concede(m) ao Ifes o direito ndo exclusivo de dar

acesso ao publico pela Internet e de preservar seu trabalho integral no Rl/Ifes.

O pesquisador deve estar cadastrado no RI/ifes para depositar seus
documentos na colecdo. Ressalta-se que pelo menos um dos autores do documento
devera pertencer a comunidade cientifica do Ifes para depositar a sua producao,
caracterizando assim, o vinculo institucional. Para iniciar o depoésito € preciso fazer o

login no sistema (Figura 4).

Figura 4 — Acesso ao Rl/lfes
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Fonte: Do autor, 2019.

Para fazer login no sistema deve-se escolher uma das seguintes opcoes:
Autenticacdo por Matricula ou Autenticacdo por Siape (Figura 5). No caso de
servidores do Ifes, mesmo que seja aluno, 0 acesso devera ser realizado sempre por

meio da “Autenticagao por Siape”, com o niumero Siape e senha de acesso a rede.



Figura 5 — Autenticacao no Rl/Ifes
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Fonte: Do autor, 2019.

Para iniciar o autoarquivamento (Figura 6) escolha o tipo de documento a ser

7

submetido. O préximo passo € selecionar a comunidade para depdsito do

documento. Apés selecionar a comunidade, escolha a subcomunidade (se houver) e

a sequir, escolha a colecéo e cliqgue em “Submeter um novo item a cole¢ao” para

realizar o autoarquivamento.

Figura 6 — Iniciar autoarquivamento
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Fonte: Do autor, 2019.

Lembre-se que € preciso ter permissdo para submeter nas colecdes, caso
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nao tenha entre em contato com o administrador do Rl/Ifes (repositorio@ifes.edu.br)

para obté-la.

2.2 PREENCHIMENTO DOS METADADOS

Metadados sdo os campos que devem ser preenchidos de maneira correta
para que o documento possa ser recuperado apds aprovacao no repositério. Quanto
mais completa a informacao fornecida, mais facil e precisa sera a recuperacdo do

documento.

2.2.1 Autor pessoal

No campo de identificacdo do nome do autor no repositorio, a entrada sera,
de modo geral, pelo ultimo sobrenome, com a primeira letra mailscula, seguido do
prenome. A entrada do(s) nome(s) do(s) autor(es) no repositorio devera preservar a
mesma sintaxe encontrada na fonte principal da informacéo original. Deve-se
preservar ao maximo o sobrenome e nome do(s) autor(es). Caso o documento tenha
mais de um autor, basta clicar em "ADICIONAR", isso abrira outra entrada

permitindo a inclusdo de mais autores.

Quando nao for possivel identificar a forma completa do prenome, a entrada
sera pelo ultimo sobrenome, com a primeira letra mailscula, seguido da forma

abreviada do prenome, e, outros sobrenomes, quando houver, também abreviados.

Recomenda-se, tanto quanto possivel, 0 mesmo padrdo para abreviacdo de

prenomes e sobrenomes.

Exemplos:
Entrada por sobrenome e prenome em sua forma completa
- Silva Junior, Annor da
- Pena, Flavio Eymard da Rocha

- Bissi, Tiago
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Entrada pela forma abreviada do prenome e outros sobrenomes
- Rembinski, J.

- Berilli, S. S.

2.2.2 Autor entidade

As obras de responsabilidade de entidade (6rgdos governamentais, empresas,
associacfes, congressos, seminarios etc.) tém entrada, de modo geral, pelo seu

proprio nome, por extenso.

Exemplos:
Entrada por extenso para eventos
- Feira do Conhecimento Cientifico, Tecnoldgico e Cultural do Caparaé
- Congresso Brasileiro de Geologia

- Simpésio do Cretaceo da Brasil

Entrada por extenso para instituicdes
- Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes)
- Universidade Federal do Espirito Santo (Ufes)

- Universidade Estadual de Campinas (Unicamp)

2.2.3 Titulo

Transcreva o titulo completo com a mesma redacdo e a mesma ordem das
palavras usando apenas a primeira letra do titulo em maiuscula, exceto nos casos
em que for conveniente o emprego de letras mailusculas, como nome préprio, siglas,
entre outros. Se houver subtitulo, este devera vir apos o titulo seguindo de: espaco,
dois pontos, espaco, utilizar letra minuscula apds os dois pontos. Transcreva

acentos e sinais graficos como aparecem no titulo.
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Exemplos:
Entrada para titulo

- Efeito da deformacéo a frio na resisténcia a corrosdo de um aco inoxidavel

superaustenitico

Entrada para titulo com subtitulo

- Escola e parque no contexto de uma proposta de formacdo continuada em

Vitoria — ES : contribuicdes na perspectiva da educagcdo ambiental critica

2.2.4 QOutros titulos

Usado apenas, quando os documentos estiverem em outra lingua.

2.2.5 Data

Este campo representa a data de defesa da dissertacao, tese e publicacéo de
livro ou artigo. Considere apenas o ano de defesa, descartando dia e més. A data de

publicacdo deve ser indicada em algarismos arabicos.

2.2.6 Editora

O campo editora devera ser preenchido com o nome da editora quando o
arquivo submetido for livro ou capitulo de livro. No caso de teses e dissertacdes,
deve-se preencher este campo com 0 nome da instituicdo responsavel pela oferta do

Curso.

2.2.7 Link para o editor

O campo link para o PDF do editor devera ser preenchido com o link para

acesso ao PDF no periodico em que o documento foi publicado.



13

2.2.8 Referéncia

Este campo se refere a referéncia bibliografica do documento submetido.
Todas as referéncias de livros, artigos cientificos, capitulos de livros, trabalhos
apresentados em eventos, dissertacbes e teses deverdo seguir a norma ABNT
6023/2018.

Exemplos:
Referéncia para Dissertacédo, TCC e Tese

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de apresentacdo. Numero de folhas ou volumes.

(Categoria e area de concentracdo) - Nome da Instituicao, cidade, ano.

Exemplo de Dissertacao

- LIMA, Evania de Oliveira Pereira. Educacao estatistica sob a perspectiva
sociocritica da modelagem matematica: uma proposta para o ensino médio.
2015. 115 f. Dissertacdo (Mestrado em Educacao em Ciéncias e Matematica)

- Instituto Federal do Espirito Santo, Campus Vitéria, Vitoria, 2015.

Exemplo de Monografia

- NASCIMENTO, Gizele Poltronieri do. Aquecedor solar em casas populares:
economia ou desperdicio de agua?. 2016. 56 f. Monografia (Especializa¢édo
em Engenharia Elétrica com Enfase em Sistemas Inteligentes Aplicados a

Automacéo) - Instituto Federal do Espirito Santo, Vitéria, 2016.

Exemplo de Tese

- CARDOSO, Abiney Lemos. Catalisadores heterogéneos a base de
heteropolidcidos e estanho para producdo de biodiesel. 2011. 123 f. Tese
(Doutorado em Agroguimica analitica; Agroquimica inorganica e Fisico-
quimica; Agroquimica organica) - Universidade Federal de Vigosa, Vigosa,
2011.
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Referéncia para Artigos Publicados em Periédicos

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do periddico, local de publicacdo (cidade),

numero do volume, numero do fasciculo, paginas inicial-final, més e ano.

- MARTINS, F. C. O.; FERNANDES, V. O. Biomassa e composi¢céo elementar
(C, N E P) da comunidade perifitica no Alto Rio Santa Maria da Vitoria,
Espirito Santo, Brasil. Braz. J. Aquat. Sci. Technol., Itajai, v. 15, n. 1, p. 11-18,
2011.

Referéncia para Livros e Capitulo de Livros
AUTOR. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local (cidade) de publicacdo: Editora, data.

Numero de paginas ou volumes.

- INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO. Politica de comunicagdo do
Ifes. 1. ed. Vitoria: Ifes, 2016. 87 p.

- ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.;
SCHMIDT, J. (org.). Historia dos jovens 2. Sdo Paulo: Companhia das
Letras, 1996. p. 7-16.

2.2.9 Ildentificador

O campo identificador deve ser preenchido com o numero do ISBN para livros
e capitulos de livros e com o0 numero do ISSN para periddicos. Atengdo, colocar

somente numeros. No caso de teses e dissertacdes, ndo utilizar este campo.

Quando se tratar de documento em formato digital, e 0 mesmo possuir o

numero Digital Object Identifier System (DOI), este deve ser descrito.



2.2.10 Tipo de documento
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Selecione o tipo de documento que esta sendo submetido, como na Figura 7.

Figura 7 — Tipologia do documento
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Fonte: Do autor, 2019.

2.2.11 Idioma

Selecione o idioma do documento e clique em proximo, como mostrado na

Figura 8.

Figura 8 — Idioma do documento
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Fonte: Do autor, 2019.
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2.2.12 Assunto

Os termos utilizados nas palavras-chave serdo empregados na indexacao do
documento. Portanto, quanto mais fiéis ao conteddo, maior a probabilidade de
usuérios e leitores encontrarem o documento em pesquisas futuras no Rl/Ifes.
Atribua os termos necessarios para descrever o seu documento, sendo o mais
especifico possivel dentro do assunto abordado, preferencialmente, utilize as
palavras-chave do resumo do documento. O nivel de especificidade na indexagéo
deve respeitar o proprio texto. Utilize um campo para cada termo, para abrir mais

campos, basta clicar em <Adicionar>, Figura 9.

Figura 9 — Palavras-chave

t;rio Institucional

MINISTERIO DA EDUCAGAO

A Piginainicial / Edifes / Ciéncias Humanas / ltem submetido

P o]
@ Buscar no Repositério
Descrever  Descrever  Upload | Revisio | Licenca | Completar Esta colecio
Descrever o item
NAVEGAR
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[Foresm ] rpetite
do documento Todoo

e

Clique aqui para
adicionar mais termos

Autores

Fonte: Do autor, 2019.

Os termos de indexacdo devem ser utilizados no singular, salvo casos em que
estes ndo possam ser descritos no singular. Apenas a letra inicial do termo e do seu
especificador deve ser grafada em maiuscula. Nomes proprios devem seguir a
norma culta. Quando houver necessidade de utilizar especificadores, sua inclusao
obedecera a seguinte ordem: assunto principal espaco traco espaco especificador.

N&o utilizar ponto final.



17

Exemplos:

- Termo simples: A¢o inoxidavel

- Termo com especificador: Aco - Propriedades mecanicas

- Termo no plural: Conjuntos de bases gaussianas (Mecéanica quantica)

- Termo préprio: Instituto Federal do Espirito Santo

2.2.13 Resumo

No campo resumo (ver Figura 9) deve-se colar o resumo, caso o trabalho
possua este item. Ao colar o resumo preste atencdo para que o texto nao fique
desconfigurado. O ideal & colar o resumo no Word, organizar o texto, para depois

cola-lo no espaco para resumo.

2.2.14 Resumo em outro idioma

No campo resumo (abstract) deve-se colar o resumo, caso o trabalho possua
este item. Ao colar o resumo preste atencdo para que 0 texto nao fique
desconfigurado. O ideal é colar o resumo no Word para depois cola-lo no espaco

para resumao.

2.2.15 Licencga

Para finalizar o depésito de um documento no repositério institucional, apés a
etapa de revisédo do item submetido, o autor precisa aceitar a “Licenga distribuida”,

conforme Figura 10, para que o depdsito seja finalizado.



Figura 10 — Licenca distribuida

& Paginainicial / Teses e Dissertacdes / Teses e Dissertacdes defendidas no Ifes / Ciéncias Exatas e da Terra / ltem submetido

Item submetido

Descrever  Descrever Upload

Licenca distribuida

Ha um ultimo passo: No DSpace, para reproduzir, traduzir e distribuir sua submissdo em todo o mundo, vocé deve

concordar com os termos a seguir.

Conceder a licenca de distribuicdo padrio, selecionando "Eu concedo a Licenca" e clique em “Finalizar submisso”.

Autores que submetem a esta conferéncia concordam com os seguintes termos: a) Autores mantém os direitos
autorais sobre o trabalho, permitindo a conferéncia coloca-lo sob uma licenca Licenca Creative Commons Attribution,
que permite livremente a outros acessar, usar e compartilhar o trabalho com o crédito de autoria e apresentacdo
inicial nesta conferéncia. b) Autores podem abrir m&o dos termos da licenca CC e definir contratos adicionais para a
distribuicio nio-exclusiva e subseqaente publicacdo deste trabalho (ex.: publicar uma vers3o atualizada em um
periédico, disponibilizar em repositério institucional, ou publica-lo em livro), com o crédito de autoria e apresentacdo
inicial nesta conferéncia. ¢) Além disso, autores sdo incentivados a publicar e compartilhar seus trabalhos online (ex.:
em repositério institucional ou em sua pagina pessoal) a qualquer momento antes e depois da conferé

Se vocé tiver dividas sobre esta licenga, por favor entre em contato com os administradores do sistema.

Licenca distribuida:

[ Eu concedo a licenca

Anterior Salvar e Sair Submissdo completa

Fonte: Do autor, 2019.

2.2.16 Orientador e coorientador

@ Buscar no Repositério
O Esta colecio

NAVEGAR

Todo o repositério

Comunidades e Cole¢des
Por data do documento
Autores

Titulos

Assuntos

Esta colecdo

Por data do documento

Autores

Titulos

Assuntos
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A entrada obedecera a regra descrita na subsecédo “2.2.1 Autor pessoal’.

Recomenda-se, tanto quanto possivel, o mesmo padrdo para abreviacdo de

prenomes e sobrenomes.

Exemplos:

Entrada por sobrenome e prenome em sua forma completa

- Silva Junior, Annor da

- Pena, Flavio Eymard da Rocha

- Bissi, Tiago

Entrada pela forma abreviada do prenome e outros sobrenomes

- Rembinski, J.

- Berilli, S. S.



19

3 DIREITOS AUTORAIS

Todos os direitos de autor/copyright sdo do(s) autor(es), a menos que este(s)
os tenha(m) transmitido/cedido a terceiros de modo formal (como geralmente
acontece na publicacdo em revistas cientificas internacionais). As condi¢cdes em que
o(s) autor(es) cede os seus direitos a terceiros (geralmente aos editores) sao
variaveis e o0s autores deverdo esta cientes se tem permissdo dos editores das
revistas para realizar o autoarquivamento de uma coépia em repositérios ou

servidores institucionais.

Antes de iniciar a submissdo o autor devera esta ciente de que:

1. O documento entregue é seu trabalho original, e que detém o direito de
conceder os direitos contidos nas licencas, Creative Commons e distribuicao

nao exclusiva.

2. Estar ciente também que a entrega do documento nédo infringe, tanto

quanto |lhe é possivel saber, os direitos de qualquer pessoa ou entidade;

3. Se o documento entregue contém material do qual ndo detém os
direitos de autor, declara que obteve autorizacdo do detentor dos direitos de
autor para conceder ao Instituto Federal do Espirito Santo os direitos de
distribuicdo ndo exclusiva e que o material cujos direitos séo de terceiros esta
claramente identificados e reconhecidos no texto ou contetidos do documento

entregue;

4. Se o documento entregue é baseado em trabalho financiado ou
apoiado por outra instituicdo que nado o Ifes, declara que cumpriu quaisquer

obriga¢@es exigidas pelo contrato ou acordo;

5. Para consultar a permissao de deposito de publica¢gbes cientificas nos
repositérios, existem alguns portais para consultas de peridédicos brasileiros e
estrangeiros chamados de Diretorios de Politicas de Acesso Aberto de
Revistas Cientificas para autoarquivamento, sado servicos de informacdes

relativas as autorizacdes concedidas para o0 armazenamento e 0 acesso dos
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artigos dos periddicos cientificos em repositorios institucionais.

3.1 DIRETORIOS DE REFERENCIA

Dois diretdrios séo referéncias: Diadorim, e Shepa/Romeo.

1. Diadorim nacional: http://diadorim.ibict.br/

2. SHERPA / ROMEO international: http://www.sherpa.ac.uk/romeo

As permissdes disponiveis nos diretérios seguem uma classificacdo. Essa

classificacdo estabelece quatro categorias para os periédicos:

Figura 11 — Categorias de permissao

Colecao de periodicos que permitem o0 armazenamento em repositorios

institucionais do texto completo das versoes pré-print e pos-print de artigos.

I/, Colecao de periodicos que permitem o0 armazenamento em repositorios

-
-

o | institucionais do texto completo das versdes pos-print de artigos.

Colecao de periodicos que permitem o armazenamento em repositorios

institucionais do texto completo das versoes pré-print de artigos.

Colecao de periodicos que nao permitem o armazenamento em repositorios

A 0 e

institucionais do texto completo de nem uma versao dos artigos.

Fonte: Ufop, 2016.

Caso o autor nao encontre a Licenca Creative Commons nesses portais ou no
site da revista e ndo se lembre do tipo de licengca concedido ao editor, pode solicitar

autorizacéo a editora para autoarquivar o seu documento no repositorio.


http://diadorim.ibict.br/
http://www.sherpa.ac.uk/romeo
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4 DEPOSITO DO ARQUIVO

Primeiramente, salvar o arquivo em uma pasta no seu computador e
renomear este arquivo antes de ser inserido no Repositdrio Institucional. Para
nomear o arquivo, escreva o tipo de documento em caixa alta, seguido de underline
com as primeiras palavras do titulo iniciadas com mailsculas, seguidas sempre de
underline. Devem ser utilizadas no minimo trés e no maximo cinco palavras para

representar o titulo do documento que sera depositado.

Exemplos:

TESE_Saberes Docentes_Grandezas_Medidas

DISSERTACAQ_Valorizacao_Residuo_Lapidacao_Vidros_Planos

TCC_Apliando_Saberes_Espaco_Vivencia

ARTIGO_Processo_Terceirizacao_Relacoes_Organizacionais

LIVRO_Politica_Comunicacao_|Ifes

CAPITULO_LIVRO_Gerenciamento_Estrutura_Informacional_Repositorio

RELATORIO_TECNICO_Ensaios_Materiais_Ultrassom

PATENTE_Acoplamento_Rotativo_Montado_Lanca

EVENTOS_Sistema_Dimensionar_Adubacao_Organica_Lavouras
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Depois de renomear e salvar esse arquivo com o nome alterado, selecione o
arquivo que esta inserindo e faca o upload do mesmo (Figura 12). Importante
ressaltar que os trabalhos de conclusdo de curso (Monografias, Dissertacoes, Teses,
entre outros) inseridos no RIl/Ifes devem estar acompanhados do “TERMO_ DE
AUTORIZACAO PARA DISPONIBILIZACAO (CLIQUE AQUI)”. Ap6s carregar 0S
arquivos, escolha a op¢do <PROXIMO> para continuar, <ANTERIOR> para voltar ao

preenchimento dos metadados ou <SALVAR E SAIR> para cancelar o depdésito ou

para salvar e continuar a trabalhar depois.

Figura 12 — Upload do arquivo

Insttuto Federal do

Repositério Institucional

MINISTERIO DA EDUCAGAO

# Pagina inicial / Edifes / Ciéncias Humanas / ltem submesido

Item submetido n
@ Buscar no Repositério
Descrever  Descrever  Upload | Revislio | Licenca Completar. Esta colecho

Upload do arquivo(s)

o_bésica_integrada_a_educagiio_integral.pdf

Deserigio do arquivo:

Assuntos

Fonte: Do autor, 2019.

4.1 VERIFICACAO DO ITEM

Essa etapa permite rever os metadados (campos) preenchidos para
descrever o documento (Figura 13). Para corrigir ou editar as informacgodes, utilize o
botdo <CORRIGIR UM DESTES> ao lado de cada informacao, ou utilize os botbes
de navegacao no topo da pagina para ir direto ao item correspondente aos campos
da fase que se deseja corrigir. Em qualquer momento é possivel selecionar a opgéo
<CANCELAR/SALVAR> para cancelar o depoésito ou para salva-lo e continuar a
trabalhar nele em um momento posterior. Depois de verificada a submisséo,

selecione a opgdo <PROXIMO> no final da pagina para continuar.


https://ifes.edu.br/documentos-institucionais/6105-formulario-de-autorizacao-para-publicacao-de-monografias
https://ifes.edu.br/documentos-institucionais/6105-formulario-de-autorizacao-para-publicacao-de-monografias

Figura 13 — Revisdo da submisséo

i!epositgrio Institucional

MINISTERIO DA EDUCAGAO

A Pégina iniclsl / Edifes / Cigncias Humanas / lem submetido

Item submetido

Descrever  Descrever  Upload

Rewsso | Licenga  Complesar
Revisar a submissao

Descrever o item

Autor{es): Pinto, Antonio Henrique

Titulo: E ducaglo bésica integrada & educagdo profissional : histéria, curriculos e préticas

Local: Vitsria
Editora: Edifes

Data de Publicagdo: 2017

Namero de Péginas: 196 p.: I
Identificadores: ISBN:978-85-8263-256-71
Tipo do Documento: Livio

Idioma: Portugués (Brasi)

Descrever o item

@ Buscar no Repositério
Esta colegio

NAVEGAR

Todo o repositério

ses e Coleges

Fonte: Do autor, 2019.

4.2 ACEITAR ALICENCA

O Repositorio requer o consentimento do autor, quanto a aceitacéo da licenca

de distribuicdo (Figura 14). Concorde com a licenca para finalizar a submisséo. Se

nao concordar a submissao sera cancelada.

Figura 14 — Licenca de distribuicdo

MINISTERIO DA EDUCAGAO

A Pig 1 Edifes | Cié ’

Item submetido

Descrever Descrever  Upload  Revisio  Licenca

Completar

Licenca distribuida

Hé um ultimo passo: No DSpace, para reproduzlr, traduzir e distribuir sua submiss3o em todo o mundo, vocé deve concordar com os termos 3 seguir
Conceder a licenca de distribuicBo padrio, selecionando "Eu concedo a Licenca” e dique em "Finalizar submiss3o”.

Autores que submetem 3 esta conferéncia concordam com os se;
conferéncia coloca-lo sob uma licenga Licenga Creative Commor

wes termos: a) Autores mantém os direitos autorals sobre o trabalho, permitindo a
bution, que permite livremente a outros acessar, usar e compartilhar o 1

enga CC e definir contratos

lizada em um peri6dico,

conferéndia. c) Além disso, a incentivas

com o crédito de autoria e apresentacio inicial nest conferds
para a distribuigio ndo-exclusiva e subseqUente publicago dest
repositério institucional, ou publicé- o em livra), com o crédito de autoria e apresentag3o inicial

a publicar e compartilhar seus trabalhos online (ex.: em repasitério institucional ou em sua pégina pessoal) a qualquer momento antes e depois da
conferé
Se vocé tiver dilvidas sobre esta licenga, por favor entre em contato com os administradores do sistema.
Licenca distribuida:
7] Eu concedo a licenga
Anterior

SahvareSair  Submissio completa

Os000

® Buscar no Repositério
Esta colegio

NAVEGAR

Todo o repositério

Comunidades e Co!

Por data do dacum

Autores

Fonte: Do autor, 2019.
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4.3 SUBMISSAO COMPLETA

ApoOs ter selecionado a opcdo <PROXIMO> na etapa anterior, o sistema

exibira a tela a seqguir, atestando que a submissédo do item esta completa (Figura 15).

Figura 15 — Submissao completa

sl wpaaorcne Bl

kepoSItorio Institucional

MINISTERIO DA EDUCAGAO

Danom

A Pégina inicial / Submissdo

Submissio completa

@ Buscar no Repositério

Esta colegio

NAVEGAR

Todo o repositério

Fonte: Do autor, 2019.

Apols essa etapa, o item sera encaminhado para a equipe técnica do Rl/Ifes
para revisdo dos metadados. Em seguida, o autor recebera o e-mail informando que

seu arquivo ja esta disponivel no repositério para consulta.
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5 POLITICA DE ACESSO A INFORMACAO

Essa politica diz respeito aos niveis e perfis de permissdes de acesso aos
itens depositados no RI, abrangendo questbes como padronizagcéo dos metadados e

as restricdes de acesso a informagéo.

O RI/Ifes sera integrado com sistemas nacionais e internacionais, observando
0 uso de padrdes e protocolos de integracdo, em especial aqueles definidos no
modelo acesso aberto (Open Archives), por meio do Open Archives Iniciative
Protocol for Metadata Harvesting (OAI-PMH) que terd mecanismos de exposicdo de

metadados do arquivo para facilitar sua coleta por terceiros.

A definicdo mais comum para metadados € dados sobre dados. Nas
bibliotecas, eles sdo usados na catalogacdo de documentos para fazer a descricao
de um item como: autor, titulo, resumo, etc. Para cada documento sdo definidos os

metadados especificos, visando a recuperacdo do documento eletrénico.
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6 POLITICA DE PRESERVACAO

Dentro deste contexto digital, torna-se oportuna a implementacao de técnicas
e de politicas que vado garantir a longevidade e a acessibilidade dessa informacao.
Niveis de preservacao digital:

o Preservacdo dos bits — para garantir que 0 arquivo continue
exatamente o0 mesmo com 0 passar do tempo, sem nenhuma modificacéo,

engquanto a midia fisica evolui ao seu redor.

o Preservacgéao funcional — o arquivo muda com o passar do tempo, mas,
apesar disto, o material continua a ser usavel da mesma forma em que era
originalmente, enquanto os formatos digitais (e a midia fisica) evoluem com o

passar do tempo.

o URL persistentes — uma das caracteristicas dos repositorios digitais é
garantir acesso perpétuo aos documentos depositados, assim o identificador
persistente ira assegurar, por intermédio de links sempre acionaveis, o acesso

a recursos gque tenham sido movidos.

Informacdes com a equipe técnica:

E-mail: repositorio@ifes.edu.br

Telefone: (27) 3357-7530


mailto:repositorio@ifes.edu.br

