Ministério da Educagdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
Conselho Superior

RESOLUGAO CONSUP/IFES n2 139
DE 14 DE DEZEMBRO DE 2022

Homologa o Regulamento da Organizagdo Didatica dos Cursos
de Graduagdo do Ifes.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO - Ifes, no uso de suas atribuicdes regimentais, considerando os autos
do processo n? 23147.009895/2022-01, bem como;

| - a Resolugdo CS n2 55/2011, de 8 de novembro de 2011, que delegou ao Conselho de Ensino, Pesquisa
e Pos-Graduacdo e Extensdo (Cepe) a aprovacao dos Regulamentos de Organizacao Didatica (ROD);

Il - As decisdes proferidas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Pds-Graduacdo e Extensdo — Cepe em
reunido realizada em 13 de dezembro de 2022;

RESOLVE:

Art. 12. Homologar o Regulamento da Organiza¢do Didatica dos Cursos de Graduacgao do Ifes, conforme
anexo.

Art. 22, Essa Resolugao entra em vigor e inicia a produgao de seus efeitos em 2 de janeiro de 2023.

Jadir José Pela
Presidente do Conselho Superior
IFES


https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/processos/processo_detalhado.jsf?id=118216
https://www.ifes.edu.br/images/stories/ROD_Graduacao_2023.pdf
https://www.ifes.edu.br/images/stories/ROD_Graduacao_2023.pdf
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LISTA DE SIGLAS

ABNT — Associagdo Brasileira de Normas Técnicas

AEE — Atendimento Educacional Especializado

AVA — Ambiente Virtual de Aprendizagem

CAM — Coordenadoria de Atendimento Multidisciplinar

Cefor — Centro de Referéncia em Formacdo e em Educacdo a Distancia
CRA — Coordenadoria de Registro Académico

CFR — Coeficiente de Rendimento

Ifes — Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
MEC — Ministério da Educacao

Napne — Nucleo de Atendimento a Pessoas com Necessidades Especificas
NDE — Nucleo Docente Estruturante

PEl - Plano de Ensino Individual

PPC — Projeto Pedagodgico de Curso

PPl — Projeto Pedagdgico Institucional

Proen — Pré-Reitoria de Ensino

ROD — Regulamento da Organiza¢do Didatica dos Cursos de Graduacgao do Ifes
SA — Secretaria Académica

Setec — Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica

SiSU — Sistema de Selecao Unificada

TCC — Trabalho de Conclus3do de Curso
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TITULO |

Das Diretrizes Gerais

Art. 1° O Regulamento da Organizagao Didatica dos Cursos de Graduagao (ROD) é o documento Unico de
gestao educacional que estabelece normas aos processos didaticos e pedagogicos desenvolvidos pelos
campi do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes).

Art. 2° O ensino ministrado no Ifes observard ndo sé os objetivos proprios de cada curso, como também
os ideais e os fins da educacdo nacional previstos na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, nas
Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (Lei n.° 9.394, de 1996) e suas regulamentacbes, bem como as
demais legislacdes que regem a educacdo superior, tendo em vista a formacao integral dos educandos.

Art. 3° O Ifes desenvolve Educagdo Profissional e Tecnolégica nos seguintes niveis:

| - de qualificagdo profissional, inclusive formacao inicial e continuada de trabalhadores;
Il - de educagao profissional técnica de nivel médio; e

Il - de educacdo profissional de graduacdo e pds-graduacdo, que abrange os:

a) cursos superiores de tecnologia visando a formacdo de profissionais para as diferentes areas do
conhecimento;

b) cursos de licenciatura, bem como programas especiais de formacdo pedagdgica, com vistas na
formacdo de professores para a educacao bdasica, sobretudo nas dreas de ciéncias e matematica, e para a
educacdo profissional;

c) cursos de bacharelado, visando a formacdo de profissionais para as diferentes areas do conhecimento;

d) cursos de pds-graduacdo lato sensu de aperfeicoamento e especializacdo, visando a formacdo de
especialistas nas diferentes dreas do conhecimento; e

e) cursos de pods-graduacdo stricto sensu de mestrado e doutorado, visando promover o
estabelecimento de bases sélidas em educacdo, ciéncia e tecnologia, com vistas no processo de geracao
e inovacgao tecnoldgica.

Art. 4° Os discentes publico da Educacao Especial tém garantidas condi¢des diferenciadas de acesso,
atendimento educacional especializado e outras a¢des para a promocgao da acessibilidade, as quais sdo
orientadas e acompanhadas pelos Nucleos de Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas
(Napne) dos campi, tendo em vista os principios da Educagdo Inclusiva assumidos pelo Ifes e garantidos
pelas normas nacionais e institucionais vigentes.

Paragrafo unico. O processo de identificacdo dos discentes publico da Educacdo Especial esta previsto
em ato normativo institucional, podendo ocorrer por ocasido da inscricio no Processo Seletivo ou ao
longo do desenvolvimento do curso, acompanhado pelo Napne.

Art. 5° O Ifes, respeitadas as disposi¢cdes legais, podera implementar, coordenar e/ou supervisionar
cursos mediante convénios com outros estabelecimentos de ensino, entidades, centros interescolares ou
empresas e organizagées mantidas pelo poder publico ou pela iniciativa privada.
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Paragrafo Unico. Os cursos citados no caput terdo documentos préprios que acompanhardo as normas
contidas neste Regulamento.

TITULO 1l

Da Organizacdo Didatica

Art. 6° Na composicdo dos curriculos dos cursos, assim como nas definicGes relativas ao estagio
curricular, levar-se-do em conta as determinac¢des legais fixadas nas normas nacionais e institucionais
vigentes.

Paragrafo Unico. Serdo previstas estratégias e acgbes didatico-pedagdgicas diferenciadas, com
flexibilizacdo de metodologias e/ou tecnologias de ensino, bem como adequagdes curriculares,
necessarias a promoc¢do da permanéncia, da participacdo e da aprendizagem do discente publico da
Educacdo Especial, visando a maximizar seu desenvolvimento social e académico, observadas as normas
institucionais.

Art. 7° O curriculo e a matriz curricular de cada curso e/ou suas alteraces serdo propostas pelo Nucleo
Docente Estruturante (NDE), submetidas a aprovacdo do Colegiado de Curso e encaminhadas pelo
Diretor-Geral/Diretoria de Educacdo a Distancia a Pro-Reitoria de Ensino (Proen) do Ifes.

§ 1° Apds a etapa prevista no caput, a Diretoria de Graduagdo devera encaminhar as alteragbes para a
Camara de Graduagado para analise e aprovagao.

§ 2° As eventuais alteragOes curriculares serdo implantadas na entrada de novas turmas e poderdo ter
efeito retroativo.

§ 3° Para que as altera¢Oes tenham efeito retroativo, serd necessario que todos os discentes assinem um
termo de compromisso tomando ciéncia e concordando com as novas alteracdes curriculares.

§ 4° Em caso de nova matriz curricular, é facultado ao discente, individualmente, migrar de matriz, desde
gue atendidos os requisitos de trancamento de matricula estabelecidos na Sec¢do VIl - Do Trancamento
de Matricula.

Art. 8° Os planos de ensino dos componentes curriculares, elaborados semestralmente, ou Mapas de
Atividades nos cursos a distancia, deverdo ser atualizados periodicamente para acompanhar a evolucao
cientifica e tecnoldgica, e deverdo conter os seguintes elementos:

| - curso, periodo letivo, componente curricular, carga hordria e ementa;
Il - periodo de execucdo e nome(s) do(s) docente(s);

Il - objetivo geral e especificos;

IV - conteldo programatico com previsao de carga horaria por conteudo;
V - pré-requisitos e correquisitos;

VI - metodologias utilizadas;
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VIl - sistema de avaliacdo: critérios, instrumentos, valores e cronograma com previsdo de datas e
conteudos;

VIII - dias e horarios de atendimento aos discentes;
IX - fontes de referéncia no formato da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);

X - atividades on-line, presenciais e ndo presenciais, para cursos a distancia, ou para componentes
curriculares hibridos nos cursos presenciais;

Xl - acOes pedagdgicas adequadas as necessidades especificas dos discentes, quando identificada a
necessidade; e

XII - didlogos com a inovacdo, interdisciplinaridade, pesquisa e extensao.

§ 1° Na elabora¢do do plano de ensino deverd ser observado modelo préprio apresentado em ato
normativo institucional.

§ 2° Devera ser elaborado Plano de Ensino Individual (PEI) para os discentes publico da Educacdo
Especial quando estes ndo puderem ou ndo conseguirem participar das praticas pedagdgicas
estabelecidas no plano de ensino do docente, conforme ato normativo institucional.

§ 3° Qualquer alteracdo nos elementos descritos nos incisos | e V deste artigo devera ser proposta pelo
Colegiado de Curso e seguirad o tramite constante no Art. 7 deste Regulamento.

§ 4° Nos cursos que possuem Nucleo Comum de componentes curriculares, estabelecidos por atos
normativos institucionais, as altera¢cdes nos planos de ensino ou nos Mapas de Atividades dos
componentes curriculares que compdem esses Nucleos devem obedecer as regras previstas nas
normativas institucionais.

§ 5° Os planos de ensino ou Mapas de Atividades deverao ser encaminhados no formato digital ao Setor
Pedagdgico e a Coordenadoria de Curso para acompanhamento do processo ensino-aprendizagem, e ao
Napne, em caso de turmas com discentes publico da Educacdo Especial.

Art. 9° E dever do docente apresentar o plano de ensino ou Mapa de Atividades ao discente no inicio do
periodo letivo e divulga-lo no sistema de informacgdes académicas.

Paragrafo unico. As alteragdes no plano de ensino ou Mapa de Atividades apds a divulgacdo somente
poderdo ocorrer com anuéncia do Colegiado de Curso e o plano alterado devera ser reapresentado aos
discentes e reenviado ao Setor Pedagdgico e a Coordenadoria de Curso.
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TITULO 1Nl

Do Regime Académico

CAPITULO |

Do Periodo Letivo

Art. 10. Os cursos de graduacdo serdo desenvolvidos em regime semestral com, no minimo, 100 (cem)
dias de trabalho académico efetivo, que se caracteriza por toda e qualquer atividade académica incluida
nos Projetos Pedagogicos de Cursos (PPCs) e detalhada nos planos de ensino, com frequéncia exigivel e
efetiva orientacdo por docentes habilitados, excluido o periodo reservado para os exames finais.

Paragrafo Unico. As atividades académicas compreenderdo as aulas expositivas e tedricas e as atividades
praticas supervisionadas, tais como: aulas praticas de campo ou laboratdrio; estagio supervisionado;
pratica de ensino; atividades complementares; trabalho de graduacdo, de curso ou de conclusdao de
curso; iniciacdo cientifica; extensdo; pesquisa de campo ou bibliografica; trabalhos individuais ou em
grupo; praticas pedagodgicas; trabalhos académicos de conclusdo de disciplina; trabalhos académicos
diversos e outras atividades incluidas no plano de ensino e delineadas no PPC.

Art. 11. A Instituicdo podera oferecer cursos de graduacdo nas modalidades presencial e a distancia; nos
periodos matutino, vespertino ou noturno; em periodo diurno e em periodo integral; de segunda-feira a
sabado, de acordo com sua estrutura e necessidade de demanda.

Paragrafo Unico. Os cursos ofertados na modalidade a distancia respeitardo as condi¢es de atendimento
dos polos de educacdo a distancia (polos EaD) e os principios descritos pelos referenciais de qualidade
para a educacdo a distdncia do Ministério da Educacdo (MEC)/Secretaria de Educacdo Profissional e
Tecnolégica (Setec).

Art. 12. O calendario académico dos campi e o calenddrio unificado dos cursos a distancia, independente
do ano civil, obedecerdo a Lei n.® 9.394, de 1996 e neles constardo, no minimo, as seguintes atividades
com as respectivas datas de divulgacdo de resultados, quando aplicaveis:

| - datas de inicio e término dos periodos letivos;

Il - informacgao dos sabados letivos;

Il - periodo para requerer mudanga de campus, de polo EaD e modalidade de curso;
IV - periodo para requerer trancamento e reabertura de matricula;

V - periodo para requerer reintegracao de matricula;

VI - periodo para requerer mudanca de turno;

VIl - periodo para requerer mudancga de curso;

VIII - periodo para requerer matricula em componente curricular eletivo;

IX - periodo para requerer matricula em componente curricular intercampi;
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X - periodo para requerer dispensa e aproveitamento em componentes curriculares;
XI - periodos para requerer pré-matriculas para o regime seriado;
XIl - periodos para primeira, segunda e terceira etapas de matriculas para o regime de créditos;

XIII - data-limite para a entrega da versdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso/Monografia aprovada
pela banca;

XIV - periodo de aplicacdo de avaliacdo docente a ser realizada pelo corpo discente no sistema de
informacGes académicas;

XV - periodo para requerer colagdo de grau;

XVI - periodo para realizagao dos exames finais;

XVII - data-limite para a entrega das pautas eletrénicas de frequéncias, contelddos e notas;
XVIII - dias letivos, feriados e recessos escolares;

XIX - periodos de férias discentes e docentes;

XX - data-limite para matricula de suplentes;

XXI - data-limite para disponibilizacdo dos hordrios e nimero de vagas de cada componente curricular do
proximo periodo;

XXII - data-limite para a entrega dos planos de ensino digitais ao Setor Pedagégico e a Coordenadoria de
Curso;

XXl - data para requerer prestagdo alternativa referente aos dias de guarda religiosa;
XXIV - previsdo de realizacdo das reunides pedagodgicas;
XXV - periodo para requerer revisdo de resultado final e para divulgacdo dos resultados.

Art. 13. O calendario dos cursos de graduagdo dos campi respeitard, quando houver, as diretrizes de
unificacdo definidas por comissdo especifica nomeada para esse fim.

§ 1° O calendario académico unificado dos cursos a distancia objetiva estabelecer datas de atividades e
informagcbes que sdo padrio para todos os cursos dessa modalidade e serd elaborado pela
Coordenadoria Geral de Ensino do Centro de Referéncia em Formagdo e em Educagdao a Distancia
(Cefor), validado pelo Gestor de Ensino do campus ao qual o curso esteja vinculado e pelas
Coordenadorias de Cursos a distancia, e aprovado pela Diretoria de Educacdo a Distancia do Cefor.

| - a Coordenadoria de Curso de graduacdo na modalidade a distancia deve elaborar um calendario
especifico para o curso, respeitando datas de inicio e final de periodos, recessos e outras datas que
devem ser estabelecidas em calendario académico, encaminhando-o a Proen;

Il - no calendario dos cursos a distancia, constardo também as datas dos exames presenciais, parciais e
finais e o periodo de recuperacdo, que serdao definidos pela Coordenadoria de Curso e, em funcdo da
abrangéncia geografica de atuacdo, deverdo respeitar os feriados municipais dos polos EaD.

§ 2° O calendario académico para os cursos presenciais e a distancia, em cada campus, sera elaborado
por comissdo nomeada por portaria da Direcdo-Geral e terd composicdo minima de: 01 (um)
coordenador do curso, 01 (um) representante da Coordenadoria de Registros Académicos (CRA) ou setor
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equivalente, 01 (um) representante do setor de apoio ao ensino, 01 (um) pedagogo ou representante do
Setor Pedagdgico, 01 (um) representante discente, 01 (um) representante da Diretoria de Pesquisa e
Extensdo e o Diretor de Ensino ou equivalente.

§ 3° O calendario devera ser validado pela Direcdao-Geral do campus e encaminhado a Proen para
aprovacao e homologacao.

§ 4° Os calendarios aprovados serdo publicados no sistema de informacgdes académicas, no site do Ifes e
do Cefor, na Sala da Coordenadoria de Curso no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e em painéis
disponiveis nos campi.

Art. 14. As orientacOes, procedimentos e fluxos para aplicacdo de prestacao alternativa referente a dia
de guarda religiosa sao definidas por normativa nacional e institucional especifica.

CAPITULO II
Da Admissdo e da Matricula

Secao |
Das Condigdes

Art. 15. Em respeito aos principios democrdticos de igualdade de oportunidades, a sele¢cdo de
candidatos para ingresso no primeiro periodo, transferéncia interna ou externa, novo curso, mobilidade
académica ou discente visitante/especial, em curso de graduacdo do Ifes, serd realizada mediante
Processo Seletivo, preferencialmente, ou mediante outra forma que o Ifes venha a adotar, obedecendo
as normativas nacionais vigentes.

Paragrafo Unico. Aos candidatos que necessitarem de atendimento especial para a realizacdo da prova,
como lactantes, pessoas com questdes especificas de saude, dificuldades de locomogao motora, publico
da Educacdo Especial, entre outras, serao disponibilizadas condicdes diferenciadas, conforme solicitacdo
individual a ser encaminhada dentro dos prazos e procedimentos estabelecidos por meio de Edital e
analisada a partir de critérios de razoabilidade e viabilidade.

Art. 16. Para se matricular nos cursos de graduacdo oferecidos pelo Ifes, o candidato deverd ter
concluido o Ensino Médio ou equivalente.

Art. 17. A oferta de vagas e as formas de ingresso serao definidas pelo Conselho Superior do Ifes.

§ 1° A oferta de vagas para cada curso presencial e a distancia serd proposta pelo Colegiado de Curso,
com anuéncia da Gestdo de Ensino do campus e com aprovagao pela respectiva Diretoria-Geral,
analisada pela Camara de Graduacdo e encaminhada para o Conselho Superior para aprovacao.

§ 2° As diferentes modalidades de admissdo terdo regulamentos préprios, elaborados pela Comissao de
Processo Seletivo e aprovados pela Proen, pautados nas diretrizes estabelecidas neste Regulamento e
em atos normativos institucionais.
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§ 3° As normas, os critérios de sele¢do, os programas e a documentacdo dos processos seletivos para
cada curso constardo em edital préprio, aprovado pelo Reitor.

Art. 18. O preenchimento das vagas remanescentes a partir do segundo periodo dos cursos far-se-a
obedecendo-se a seguinte ordem de prioridade:

§ 1° discentes que ja foram aprovados em processo seletivo no Ifes:

| - que requererem mudanga de turno ou modalidade;

Il - que requererem mudanca de campus ou polo EaD para o mesmo curso;
Il - que requererem mudanga de curso;

IV - que forem autorizados a fazer reintegracdo de matricula no mesmo curso, modalidade e polo EaD,
quando anteriormente desligados, mediante andlise pelo Colegiado de Curso.

§ 2° discentes ou egressos provenientes de outras instituicdes de Ensino Superior ou do Ifes:
| - aprovados em transferéncia;

Il - portadores de diploma de nivel superior;

Il - oriundos de convénios.

Art. 19. No caso de cursos de graduacdo a distancia financiados por programas federais especificos,
deve-se observar que:

§ 1° O financiamento dos cursos prevé apenas uma oferta de cada componente curricular, estando a
Coordenadoria de Curso isenta de obrigatoriedade de ofertar periodicamente quaisquer componentes
curriculares.

§ 2° Havendo financiamento por meio de programas federais, a Coordenadoria de Curso podera realizar
um projeto de dependéncia para atendimento aos discentes ndo aprovados nas ofertas dos
componentes curriculares.

§ 3° Nao havendo financiamento para dependéncias por meio de programas federais, o Ifes podera
ofertar componentes curriculares de acordo com a infraestrutura disponivel, podendo esta oferta ser
realizada em quaisquer campi da Instituicdo e, inclusive, presencialmente.

§ 4° E de responsabilidade do discente ndo aprovado em algum componente curricular matricular-se
nele quando reofertado, tendo em vista o descrito nos paragrafos 1°, 2° e 3° deste artigo e o prazo de
integralizacdo curricular do curso.

Secao ll
Da Matricula

Art. 20. A matricula é o ato administrativo que vincula efetivamente o candidato a um curso para o qual
foi aprovado no Processo Seletivo, satisfeitas as condi¢cdes de ingresso.
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§ 1° Os processos seletivos para ingresso em cursos de graduacdo serdo realizados preferencialmente
por meio do Sistema de Sele¢do Unificada (SiSU) ou por meio de outra forma de sele¢dao adotada pelo
Ifes e regulamentada por meio de edital especifico.

§ 2° A condicdo de ingresso em curso de graduacdo que ndo participe do SiSU consiste na aprovacao e na
classificacdo em processo seletivo adotado pelo Ifes, dando direito a matricula institucional.

§ 3° As convocacdes dos candidatos suplentes ocorrerdo sucessivamente até o preenchimento de todas
as vagas, no periodo maximo de 2 (duas) semanas a partir da data da aula inaugural para os cursos na
modalidade a distancia e no periodo maximo de 3 (trés) semanas a partir do primeiro dia letivo para os
CUrsos presenciais.

§ 4° Sera permitida a matricula de discente visitante ou especial em componentes curriculares isolados
nos cursos do Ifes de acordo com as normas estabelecidas em ato normativo institucional.

Art. 21. E vedada a matricula em mais de um curso de graduacdo em Instituicdes Publicas de Ensino
Superior, em conformidade com a Lei n.” 12.089, de 11 de novembro de 2009.

Paragrafo Unico. O acumulo de matriculas em cursos de niveis de ensino diferentes é definido por ato
normativo institucional.

Art. 22. O requerimento de matricula refere-se a manifestacao de interesse do candidato em constituir
vinculo com a Instituicdo, apds aprovacao e classificacdo em processo seletivo, e serd realizado por meio
do preenchimento de formulario fornecido pelo Ifes, devidamente acompanhado dos documentos
exigidos pelas normativas nacionais e institucionais, conforme divulgagao em edital.

§ 1° Para cursos presenciais, o requerimento de matricula sera realizado na CRA ou setor equivalente do
campus para o qual o candidato obteve aprovagdo no processo seletivo.

§ 2° Para cursos a distancia, o requerimento de matricula sera realizado na Secretaria Académica (SA) ou
setor equivalente do polo EaD para o qual o candidato obteve aprovacao no processo seletivo.

§ 3° O requerimento de matricula podera ser efetivado pelo préprio candidato se maior de idade, por
seu responsavel quando menor de idade, ou por seu representante legal.

§ 4° Para fins de requerimento de matricula, os pais constituem-se como procuradores naturais de seus
filhos.

§ 5° O candidato que ndo realizar o requerimento de matricula dentro dos prazos estabelecidos em
Edital serd considerado desistente e perdera seu direito a vaga no Ifes, hipdtese em que serd convocado
o suplente imediato para ocupacdo da vaga.

§ 6° Ndo sera aceito o requerimento de matricula condicional.

Art. 23. A matricula, vinculo do discente com o Ifes, serd efetivada apds andlise e aprovacao da
documentacdo apresentada junto ao requerimento de matricula e serd homologada por meio de
publicacdo na pagina do Processo Seletivo, no site do Ifes, em painéis de aviso no campus e no polo EaD,
em data especificada no edital.

§ 1° Os requerimentos de matricula ndo homologados pela CRA ou setor equivalente do campus ao qual
0 curso estd vinculado estardo automaticamente e definitivamente cancelados, hipdtese em que sera
convocado o suplente imediato para ocupacao da vaga.
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§ 2° Serd nula de pleno direito a matricula realizada com documentos falsos ou adulterados, ficando o
responsavel por tal ato passivel das cominagbes legais, hipdtese em que serd convocado o suplente
imediato para ocupagdo da vaga.

§ 3° Ndo serd renovada a matricula no periodo letivo em que se constatar a impossibilidade de o
discente concluir o curso no prazo maximo previsto no inciso IV do Art. 53.

Art. 24. No Ifes poderdo ocorrer dois regimes de matricula, seriado ou por créditos, conforme indicado
no PPC.

Art. 25. Para os cursos presenciais serdao considerados desistentes os discentes ingressantes que faltarem
todos os 5 (cinco) primeiros dias letivos, sem apresentar justificativa ao Setor Pedagdgico durante esse
periodo, hipétese em que sera convocado o suplente imediato para ocupagao da vaga.

Paragrafo unico. Caberda a Gestdao de Ensino do campus definir os procedimentos para verificar a
frequéncia dos discentes ingressantes nos 5 (cinco) primeiros dias letivos para os fins dispostos no caput
deste artigo.

Art. 26. Nos cursos a distancia, serd considerado desistente o discente ingressante que nao frequentar a
aula inaugural ou o primeiro encontro presencial, a serem realizados em dias distintos, sem apresentar
justificativa a Coordenadoria de Curso em até 3 (trés) dias Uteis apds auséncia, hipotese em que serd
convocado o suplente imediato para ocupacdo da vaga.

Art. 27. A convocacado dos candidatos suplentes sera realizada pela CRA ou setor equivalente do campus
ao qual o curso esteja vinculado, que publicard relacdo dos convocados na pagina do Processo Seletivo,
no site do Ifes e outros meios, conforme necessidade, em data especificada em edital.

Paragrafo Unico. As demais convocag¢des ocorrerdao sucessivamente até o preenchimento de todas as
vagas, no periodo maximo de 2 (duas) semanas a partir da data da aula inaugural para os cursos na
modalidade a distdncia, e no periodo maximo de 3 (trés) semanas a partir do primeiro dia letivo para os
Cursos presenciais.

Secao lll

Da Matricula em Regime Seriado

Art. 28. Nos cursos seriados a matricula sera feita no conjunto de componentes curriculares integrantes
do periodo, sendo efetivada pela CRA ou setor equivalente do campus.

Art. 29. Sera permitida a matricula em regime especial em componentes curriculares isolados nos cursos
do Ifes de acordo com as normas estabelecidas em ato normativo institucional.

Art. 30. A renovacdo de matricula ocorrera de forma automatica pela CRA ou setor equivalente.
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Secao IV

Da Matricula em Regime de Créditos

Art. 31. Nos cursos em regime de créditos, a matricula em componentes curriculares constitui-se na
efetivacdo do vinculo do discente com o curso, devendo ser efetuada a cada periodo letivo.

Art. 32. Os discentes ingressantes no primeiro periodo serdo matriculados em todos os componentes
curriculares do referido periodo.

Art. 33. A matricula em componentes curriculares por escolha dos discentes ocorrera somente a partir
do segundo periodo do curso, incorporando os resultados obtidos no periodo anterior.

§ 1° Os discentes ingressantes que obtiveram aproveitamento em componentes curriculares no primeiro
periodo poderdo solicitar matricula em componentes curriculares obedecendo a seus pré-requisitos e
correquisitos.

§ 2° A analise dos casos excepcionais devera ser solicitada ao Colegiado de Curso até a 32 etapa de
matricula, para posterior apreciacdo por esse 6rgdo consultivo e deliberativo.

Art. 34. As vagas para os componentes curriculares obrigatérios e optativos serdo oferecidas de acordo
com a capacidade institucional de atendimento.

Art. 35. O discente deve solicitar matricula em pelo menos 1 (um) componente curricular obrigatério no
campus de origem, optativo ou eletivo, exceto para os seguintes casos:

| - discente que ndo possui disciplina a cursar no semestre letivo devido a ndo oferta por parte do curso;
Il - discente que ndo possui mais disciplina a cumprir no campus de origem;
Il - discente que se encontra impossibilitado de cursar disciplina no campus de origem.

Paragrafo unico. O discente devera requerer manter o vinculo com o curso, em formuldario especifico
dirigido a CRA ou setor equivalente do campus de origem, quando ndo se matricular em pelo menos 1
(um) componente curricular com fundamento nos incisos |, Il ou lll, para que ndo tenha a matricula
cancelada.

Art. 36. Os horarios e o nimero de vagas disponiveis para os componentes curriculares oferecidos em
cada periodo letivo serdo propostos pela Coordenadoria de Curso e validados pelo Colegiado de Curso,
com ciéncia da Gestdao de Ensino ou equivalente do campus e divulgados pelo sistema de informacdes
académicas ou pela CRA ou setor equivalente do campus ao qual o curso esta vinculado, bem como pela
SA dos polos EaD, em data prevista no calendario académico.

Art. 37. Em cada periodo letivo, a solicitacdo de matricula em componentes curriculares do discente sera
efetivada em até 3 (trés) etapas.

§ 1° O calendario académico fixara data para cada etapa da matricula.

§ 2° A primeira etapa destina-se ao registro no sistema de informacgdes académicas da escolha dos
componentes curriculares que o discente deseja cursar no periodo, de acordo com o nimero de vagas
oferecidas pela Instituicdo, e devera ser realizada antes do inicio do periodo letivo subsequente.
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§ 3° A matricula nos componentes curriculares de todos os cursos devera ser liberada no sistema de
informacgbes académicas na primeira etapa.

§ 4° A segunda etapa destina-se a ajustes de matriculas, com cancelamento de matriculas em
componentes curriculares obtidos na primeira etapa e solicitagdo de componentes curriculares
obrigatérios, optativos e eletivos, devendo ocorrer até o final da primeira semana de aulas.

§ 5° A terceira etapa destina-se ao cancelamento de matricula em componentes curriculares, ao
atendimento de matriculas intercampi, a reintegracdo de matricula e aos discentes ingressantes nas
modalidades mudanc¢a de curso, novo curso e transferéncia, devendo ocorrer até o final da segunda
semana de aulas.

Art. 38. No processamento da matricula de cada discente, terdo prioridade os componentes curriculares
obrigatérios do periodo.

Art. 39. A matricula em componentes curriculares serd avaliada pela CRA ou setor equivalente do
campus ao qual o curso esteja vinculado e estard sujeita ao indeferimento nos casos de:

| - ndo obedecer ao critério de pré-requisito e/ou correquisito dos componentes curriculares;
Il - haver sobreposicao do horario dos componentes curriculares, para cursos presenciais;

Il - os componentes curriculares ja terem sido cursados pelo discente com aproveitamento;
IV - haver ultrapassado o limite de vagas oferecidas pelo Colegiado de Curso.

Art. 40. O preenchimento das vagas nos componentes curriculares de cada periodo serd efetuado
atendendo, nesta ordem:

| - discentes finalistas ordenados por coeficiente de rendimento;

Il - discentes periodizados ordenados por coeficiente de rendimento;

Il - discentes regularmente matriculados ordenados por coeficiente de rendimento;
IV - discentes com reabertura de matricula, ordenados por coeficiente de rendimento;

V - discentes ingressantes por mudang¢a de curso, novo curso e transferéncia, respectivamente,
ordenados por coeficiente de rendimento;

VI - discentes com processos deferidos para matriculas em componentes curriculares eletivos ou
intercampi.

§ 1° Entende-se por discente finalista aquele que tiver concluido pelo menos 80% (oitenta por cento)
da carga horaria total do curso, para os cursos de bacharelado e licenciatura, e 75% (setenta e cinco por
cento) da carga hordria total para os cursos de tecnologia.

§ 2° Deverd ser considerado, para efeito de periodizacdo, a equivaléncia entre a soma da carga
horéria/créditos concluidos pelo discente, comparados a somatéria das cargas horarias/créditos dos
componentes curriculares obrigatérios e optativos previstos na matriz curricular a qual o discente estiver
vinculado.

§ 3° Para os fins previstos no § 2° deste artigo, nao sera contabilizada a carga horaria das disciplinas
eletivas eventualmente cursadas pelo discente.
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§ 4° O Coeficiente de Rendimento (CFR) sera obtido através da férmula: CFR= Z (NF x CR) / Z CR, onde:

| - NF = nota final nos componentes curriculares cursados pelo discente expressa na escala de 0 (zero) a
100 (cem);

Il - CR = créditos dos componentes curriculares cursados pelo discente.

§ 5° Os discentes com necessidades especificas acompanhados pelo Napne, cuja deficiéncia implique
uma comparag¢ao nao equitativa por CFR, terdao prioridade, sendo matriculados diretamente nas
disciplinas, conforme Plano de Estudo elaborado em conjunto com Napne, discente, coordenador do
curso e Setor Pedagdgico.

§ 6° O Plano de Estudo de que trata o paragrafo anterior devera ser enviado ao Registro Académico pelo
coordenador do Setor Pedagdgico ou correspondente e com anuéncia do Napne no prazo previsto em
calendario para primeira etapa de matricula.

Art. 41. O discente que observar equivoco em sua matricula na primeira e/ou na segunda etapa dever3,
na terceira etapa de matricula, protocolar na CRA ou setor equivalente do campus, ou na SA do polo
EaD, pedido de correcdo ao Colegiado de Curso, anexando os comprovantes de solicitacdo e de
confirmacdo de matricula dessas etapas.

Secao V

Dos Componentes Curriculares Eletivos

Art. 42. Para fins de enriquecimento cultural, de aprofundamento e/ou de atualizacdo de conhecimentos
especificos que complementem a formacgdo académica, serd facultada aos discentes dos cursos de
graduacdo a matricula em componentes curriculares eletivos, dependendo da existéncia de vagas e
observadas as normativas institucionais.

Art. 43. Entende-se como componentes curriculares eletivos aqueles cujos conteiudos ndo estejam
contemplados no curriculo do curso de origem do requerente.

§ 1° Os componentes curriculares eletivos seguirdo as normas de desempenho académico vigentes.

§ 2° Os componentes cursados como eletivos constardao no historico escolar do discente e serao
considerados nos célculos de seu coeficiente de rendimento, mas nao terdo seus créditos computados
para efeito de integralizagao do seu curso.

Art. 44. Estarao sujeitos ao indeferimento da matricula em componentes curriculares eletivos os casos
previstos no Art. 39.

Art. 45. As solicitacdes de matricula em componentes curriculares eletivos serao realizadas pelo discente
na segunda etapa de matricula no sistema de informacGes académicas ou na CRA ou setor equivalente
do campus de oferta da disciplina pretendida e, nos casos dos cursos a distancia, nos polos EaD.
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Secao VI

Dos Componentes Curriculares Intercampi

Art. 46. Sera facultada aos discentes dos cursos de graduagao a matricula em componentes curriculares
intercampi, dependendo da existéncia de vagas no campus pretendido e observadas as normas da
graduacao.

Art. 47. Entende-se como componente curricular intercampi qualquer componente de curso de
graduacao do Ifes que for cursado em outro campus.

Art. 48. Estardo sujeitos ao indeferimento da matricula em componentes curriculares intercampi os
casos previstos no Art. 39.

Art. 49. Os componentes curriculares intercampi constardao no histérico escolar do discente e serao
considerados nos calculos de seu coeficiente de rendimento.

§ 1° Os componentes curriculares intercampi pertencentes a matriz curricular do curso de origem terao
seus créditos computados para efeito de integralizacdo do seu curso, apds analise do Colegiado de
Curso.

§ 2° No caso de componentes curriculares que fazem parte do Nucleo Comum de um conjunto de
cursos, o aproveitamento dos créditos sera automatico entre os cursos abrangidos.

§ 3° Os componentes curriculares eletivos cursados na modalidade intercampi seguirdo o disposto no §
2° do Art. 43.

Art. 50. As solicitagbes de matricula em componentes curriculares intercampi deverao obedecer as datas
estabelecidas no calendario académico do campus de oferta e serdo realizadas diretamente na CRA ou
setor equivalente do campus ofertante.

Secao VIl

Do Trancamento de Matricula

Art. 51. Entende-se por trancamento de matricula no curso, a interrupcdo total das atividades
académicas, sem perda de vinculo com a Instituicao.

Art. 52. O trancamento de matricula devera ser feito mediante requerimento dirigido a CRA ou setor
equivalente, em data prevista no calendario académico.

§ 1° O trancamento de matricula devera ser requerido pelo préprio discente, quando capaz, ou por seu
representante legal.

§ 2° O trancamento sO tera validade para um periodo, devendo o discente renovar sua matricula na
época prevista no calenddrio académico, exceto nos casos de programas de intercambio académico.
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§ 3° O discente s6 poderd trancar a matricula por dois periodos consecutivos ou alternados durante o
curso, exceto nos casos de programas de intercambio académico.

§ 4° A solicitacdo de trancamento serd analisada pelo Colegiado de Curso, e sua efetivacdo dar-se-a
desde que o discente tenha tempo habil para integralizacdo curricular, considerando a previsdo de
reoferta dos componentes curriculares.

§ 5° Nao serd autorizado o trancamento de matricula no periodo letivo de ingresso do discente no curso
ou fora do periodo estabelecido em calendario, exceto nos casos de programas de intercambio
académico e nos seguintes casos previstos em lei:

| - convocacgdo para o servico militar;
Il - tratamento prolongado de saude;
Il - gravidez e problemas pds-parto.

§ 6° Os casos omissos referentes ao disposto no § 5° deste artigo serdo avaliados pelo Colegiado de
Curso perante justificativa do discente.

§ 7° Os periodos de trancamento de matricula ndo serdo computados para efeito de contagem do tempo
maximo de integralizacdo curricular, exceto para discentes matriculados em cursos em extingao.

§ 8° Os discentes com matricula trancada que vierem a ser atingidos por novo curriculo, nova
modalidade ou novos contelddos programaticos serdo enquadrados na nova situacdo, observada a
equivaléncia dos componentes curriculares.

§ 9° O discente devera estar em situagao regular no campus, comprovada através de Nada Consta em
formuldrios definidos pelos 6rgdos gestores de pesquisa e de ensino ou por outro procedimento
administrativo definido pelo campus que garanta que o discente ndo possua pendéncias.

§ 10 Para o trancamento de matricula em cursos a distancia financiados por programas federais
especificos, deve ser observado o disposto no Art. 19.

§ 11 A reabertura de matricula deverd ser solicitada pelo discente, quando capaz, ou por seu
representante legal, nas datas definidas no calenddrio de seu campus ou no Calendario Unificado dos
cursos a distancia no polo EaD, e efetivada pela CRA ou setor equivalente do campus/Cefor ao qual o
curso esta vinculado.

Secgao VI

Do Cancelamento de Matricula

Art. 53. O cancelamento da matricula ou perda do direito a vaga no curso ocorrera:
| - por transferéncia para outra instituicdo de ensino;
Il - por requerimento do discente, ou do seu representante legal, dirigido a CRA;

lll - se o discente ndo efetuar as etapas de matricula, trancamento ou reabertura de matricula em
qualquer periodo letivo em data prevista no calendario académico;
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IV - quando o discente regularmente matriculado ndo concluir o seu curso no tempo maximo para
integralizagdo da matricula prevista no PPC ou, na auséncia da regulamentag¢dao, no dobro do tempo
minimo de duracdo do curso;

V - quando for identificado, a qualguer momento, que o discente apresentou para requerimento de
matricula documento falso ou falsificado;

VI - quando o discente ingressante ndo frequentar os primeiros 5 (cinco) dias letivos, de acordo com o
Art. 25, no caso dos cursos presenciais;

VIl - quando o discente de curso na modalidade a distancia ndo frequentar a aula inaugural ou o
primeiro encontro presencial, a serem realizados em dias distintos, sem apresentar justificativa, de
acordo com o Art. 26;

VIIl - quando o discente cometer irregularidade ou infracdo disciplinar prevista no Cédigo de Etica e
Disciplina do Corpo Discente do Ifes, que o sujeite ao cancelamento da matricula, apurada em
sindicancia para essa finalidade, com garantia de contraditério e da ampla defesa;

IX - quando o discente tiver acatada sua mudanga de curso e confirmar sua matricula no novo curso
perderd o direito a vaga no curso de origem, sendo subtraido do periodo de integralizacdo do novo curso
o tempo ja cursado no curso de origem;

X - quando o discente ficar reprovado por falta em todos os componentes curriculares de qualquer
periodo do curso.

§ 1° Entende-se por cancelamento da matricula, ou perda do direito a vaga no curso, a cessagao total
dos vinculos do discente com o Ifes.

§ 2° O discente que tiver sua matricula cancelada com fundamento nos incisos Ill e X podera requerer a
reintegracdo de matricula, uma Unica vez, na CRA ou setor equivalente do campus, em data prevista em
calendario académico, desde que devidamente justificadas as causas que provocaram o cancelamento.

§ 3° O requerimento e a justificativa de que trata o § 2° deste artigo serdo examinados pelo Colegiado de
Curso, que poderd deferir o pedido, no caso de existéncia de vagas, mantendo o periodo do processo
seletivo do discente como referéncia para integralizagao do curso.

§ 4° O discente que tiver sua matricula cancelada no curso com fundamento no inciso IV podera
apresentar recurso ao Colegiado de Curso, onde deve justificar o ndo cumprimento do prazo de
integralizacdo e apresentar um planejamento para concluir o curso, cabendo ao Colegiado de Curso o
deferimento ou ndo do referido recurso e a aprovacao e acompanhamento de um plano de estudos para
o discente.

§ 5° Os discentes publico da Educacdao Especial poderdao ter seu periodo de integralizacdo do curso
flexibilizado de acordo com ato normativo institucional.

§ 6° O discente desligado da Instituicdo pelos demais motivos previstos somente tera direito a nova
matricula por meio de novo processo seletivo.

18



Ministério da Educagdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
Pré-Reitoria de Ensino

Secao IX

Do Aproveitamento e da Dispensa em Componentes Curriculares

Art. 54. Sera avaliado e podera ser concedido aos discentes dos cursos de gradua¢do o aproveitamento
de componentes curriculares, cursados previamente ao ingresso no curso, mediante requerimento
dirigido ao presidente do Colegiado de Curso, protocolado na CRA ou setor equivalente do campus,
emitido pelo préprio discente ou por seu representante legal, em data prevista no calendario académico,
acompanhado dos seguintes documentos:

| - histérico escolar (parcial/final) com a carga horaria e a verificagdo dos rendimentos escolares dos
componentes curriculares;

Il - curriculo documentado com planos de ensino, cursados no mesmo nivel de ensino ou em nivel
superior.

§ 19 A verificacdo de rendimentos dar-se-d pela analise do processo, com base no parecer de um
docente do componente curricular indicado pelo Colegiado de Curso, respeitado o minimo de 75%
(setenta e cinco por cento) de similaridade dos conteldos e da carga hordria do(s) componente(s) do
curso pretendido.

§ 22 Nos casos de a nota do discente na instituicdo de origem ser inferior a 60% (sessenta por cento) ou
de o componente curricular ter sido cursado ha mais de 10 (dez) anos, sera facultado ao Colegiado de
Curso submeter o discente a uma verificacdo de rendimento, por meio de instrumento avaliativo,
elaborado por docente ou por equipe de especialistas, para o aproveitamento em um determinado
componente curricular.

§ 32 Poderd ser concedido aproveitamento de estudos de no maximo 50% (cinquenta por cento) da
carga horaria total dos componentes curriculares do curso, cursados em outras instituicdes de ensino
superior, exceto para os cursos de Bacharelado Complementar das Licenciaturas do Ifes, cujos
Colegiados poderdo autorizar o aproveitamento da carga horaria que exceda esse limite.

§ 42 Os componentes curriculares cursados no Ifes poderdo, atendidas eventuais exigéncias do
Colegiado de Curso, ser aproveitados mesmo que excedam 50% (cinquenta por cento) da carga horaria
do curso pretendido.

§ 52 Para efeito de registro, sera utilizado o termo Aproveitamento de Estudos, dispensando o registro
das notas.

§ 62 Poderd ser solicitado o aproveitamento de componentes curriculares cursados em outras
instituicdes posteriormente ao ingresso do discente em seu curso no Ifes, o qual se dara mediante a
avaliacdo do Colegiado de Curso ou a aplicacdo de uma prova de avaliagdo de desempenho,
independente da nota do discente.

§ 72 Nos casos previstos no § 62 deste artigo, ndo havera aplicacdo de prova quando a disciplina tiver
sido cursada em instituicdes ou em programas conveniados com o Ifes.

§ 82 Apds a reprovagao por frequéncia em um componente curricular, o discente ndo podera mais
solicitar o seu aproveitamento, em funcdo de ja té-lo concluido anteriormente em outro curso.
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§ 92 Nos casos previstos no § 82 deste artigo, o discente, obrigatoriamente, terd que cursar o
componente curricular novamente.

§ 10 Sera vedado ao discente a solicitagdo do aproveitamento de TCC e do estagio supervisionado
obrigatdrio.

Art. 55. O processo de reconhecimento de saberes e competéncias para aproveitamento de
componentes curriculares sera regulamentado por ato normativo institucional.

Secao X

Da Mudanca de Turno, de Campus e de polo EaD

Art. 56. A mudanga de turno estara condicionada a observancia dos seguintes critérios:
§ 1° Ndo serd autorizada mudanca de turno no periodo letivo de ingresso do discente no curso.

§ 2° Nos periodos subsequentes ao de ingresso, os discentes poderdao requerer mudanga de turno,
observando os prazos estabelecidos no calendario académico, em documento protocolado na CRA ou
setor equivalente e encaminhado a Coordenadoria de Curso.

§ 3° Para a analise de mudanca de turno, serd observada a existéncia de vaga no turno pleiteado, bem
como os critérios de desempate determinados pela ordem abaixo:

| - discentes gestantes e lactantes, devidamente justificado;

Il - discentes com dificuldade de conciliar o horério das aulas com tratamento de satde prolongado e/ou
horario de reducdo da concentracdo que dificulte a aprendizagem do discente, gerada por uso de
medicamentos especificos, devidamente atestados;

Il - discentes inseridos nos programas primarios da politica de assisténcia estudantil e/ou discentes
publico da Educacdo Especial, atestado pelo Napne;

IV - discentes com mais de 60 (sessenta) anos de idade;

V - discentes com maior dificuldade de conciliar o horario das aulas com o do trabalho, devidamente
atestado;

VI - discentes que tenham proposta para fazer o estagio curricular, desde que devidamente atestado;
VII - discentes com maior coeficiente de rendimento;
VIII - discentes com maior idade.

Art. 57. A mudanca de campus ou polo EaD para um mesmo curso de graduacdo no Ifes serd facultada ao
discente e devera ser requerida na CRA ou setor equivalente do campus pretendido ou no polo EaD
pretendido, condicionada a existéncia de vagas, a adaptacdo curricular e a observancia dos seguintes
critérios:
| - no periodo letivo de ingresso do discente no curso ndo serd autorizada mudanga de campus ou de
polo EaD;
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Il - nos periodos subsequentes ao de ingresso, os discentes poderdo requerer mudanca de campus ou de
polo EaD, em documento protocolado e dirigido a Coordenadoria de Curso, dentro dos prazos
estabelecidos no calenddrio académico, observando-se a existéncia de vagas e os seguintes critérios de
desempate:

a) discentes gestantes e lactantes, devidamente justificado;

b) discentes com dificuldade de acesso a tratamento de saude prolongado na localidade do campus ou
polo EaD atual;

c) discentes inseridos nos programas primarios da politica de assisténcia estudantil e/ou discentes
publico da Educacdo Especial, atestado pelo Napne;

d) discentes com mais de 60 (sessenta) anos de idade;

e) discentes com maior dificuldade de conciliar o horario das aulas com o do trabalho, devidamente
atestado;

f) discentes que tenham proposta para fazer o estagio curricular, desde que devidamente atestado;
g) discentes com maior coeficiente de rendimento;
h) discentes com maior idade.

Art. 58. Ao requerer a mudanca de campus ou de polo EaD, o discente deverd anexar a seguinte
documentacao:

| - histdrico escolar parcial;
Il - matriz curricular;
Il - planos de ensino dos componentes curriculares ja cursados;

IV - Nada Consta em formulario definido pelo érgdo Gestor de Ensino ou por outro procedimento
administrativo definido pelo campus que garanta que o discente ndo possua pendéncias;

V - documentos necessarios a comprovacdo das condicOes listadas no Art. 57.

Segao Xl
Das Mudangas de Modalidade de Curso

Art. 59. A mudanca de modalidade consiste na op¢do do discente de migrar para o curso no qual estd
matriculado em outra modalidade (presencial ou a distdncia) e estara condicionada a andlise do
Colegiado de Curso pretendido.

§ 1° A mudanca de modalidade referida neste artigo aplica-se somente aos cursos do Ifes.
§ 2° Ndo serd autorizada mudanca de modalidade no periodo letivo de ingresso do discente no curso.

§ 3° Nos periodos subsequentes ao de ingresso, os discentes poderdo requerer mudanga de modalidade
uma unica vez por curso, em documento protocolado na CRA ou setor equivalente ou na SA do polo EaD
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e dirigido ao Colegiado de Curso pretendido, dentro dos prazos estabelecidos no calendario académico,
observando-se a existéncia de vaga e os critérios de desempate dados pela ordem a seguir, devidamente
atestados:

| - discentes com comprovacdo de trabalho e/ou estagio na proximidade de um campus ou polo EaD em
funcionamento diferente do atual;

Il - discentes com maior coeficiente de rendimento;

Il - discentes com comprovacdo de residéncia na proximidade de um campus ou polo EaD em
funcionamento diferente do atual;

IV - discentes com maior idade.

§ 4° O discente que tiver acatada sua opgao pela mudanca de modalidade de curso e confirmar sua
matricula no curso pretendido, perderd o direito a vaga no curso de origem, mas mantera o periodo de
ingresso no processo seletivo para efeito de integralizacdo de curso.

Art. 60. Ao requerer mudanca de modalidade, o discente devera anexar a seguinte documentacgao:
| - historico escolar parcial;

Il - matriz curricular;

Il - planos de ensino dos componentes curriculares ja cursados;

IV - Nada Consta em formuldrio definido pelo drgdo Gestor de Ensino ou por outro procedimento
administrativo definido pelo campus que garanta que o discente nao possua pendéncias;

V - documentos necessarios a comprovacado das condicdes listadas no Art. 59.

Secao XlI
Da Mudanca de Curso

Art. 61. Ao discente sera facultada a mudanca de curso apenas uma vez, para um Unico curso da
modalidade a distancia ou presencial, ficando o deferimento do processo condicionado a existéncia de
vagas, com quantidade definida pelo Colegiado do Curso pretendido.

Art. 62. A mudanca de curso sera vetada nos casos de discente de complementacdo e de convalidagdo
de estudos, entendidos como:

| - o discente de complementacdo é aquele que necessita de matricula em nova habilitacdo, linha de
formacdo ou aprofundamento;

Il - o discente de convalidacdo de estudos é aquele que necessita comprovar a validade de estudos
anteriores.

Art. 63. As solicitagGes serdao dirigidas, em prazo previsto no calenddrio académico, a CRA ou setor
equivalente do campus ou a SA do polo EaD, que as encaminhardo ao Colegiado de Curso, ficando o
deferimento sujeito a existéncia de vagas e as seguintes condicdes:
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| - que o candidato tenha cumprido com aproveitamento, em seu curso de origem, carga horaria minima
de 15% (quinze por cento) do curso em que estiver matriculado quando da solicitagao;

Il - que o candidato tenha tempo habil para integralizagdo curricular do curso pretendido de acordo com
o critério estabelecido no inciso IX do Art. 53.

Paragrafo Unico. Em caso de necessidade observada pelo Napne em conjunto com o discente e o Setor
Pedagdgico, com anuéncia do Colegiado de Curso, o discente publico da Educacdo Especial podera
solicitar mudanca de curso independentemente das condi¢des estabelecidas nos incisos | e ll.

Art. 64. O discente instruird o requerimento com seu histérico escolar, anexando os planos de ensino ou
Mapas de Atividades dos componentes curriculares cursados (composto por ementa, conteudo
programatico e carga hordria da disciplina cursada), a matriz curricular, bem como a solicitacdo de
aproveitamento dos componentes curriculares, em conformidade com o Art. 54.

§ 1° O periodo para entrega das solicitacées de mudanca de curso sera fixado no calendario académico.

§ 2° Os Colegiados de Cursos deverdo criar critérios complementares para julgamento das solicitagcdes de
mudanca de curso que nao firam a legislacdo na qual ela se apoia, encaminhando os resultados a CRA ou
setor equivalente, observando-se, ainda, o seguinte:

| - os critérios complementares serdo classificatorios, tomando como referéncia o desempenho
académico do candidato;

Il - ndo poderao ser usados como critérios quaisquer dados provenientes dos resultados obtidos pelo
discente no Processo Seletivo de acesso ao curso de graduacao do Ifes;

Ill - na elaboracdo dos critérios, serdo consideradas as condicOes especiais relativas aos discentes com
necessidades especificas, tais como a compatibilidade de horario de oferta do curso com tratamento de
saude, uso de medicamentos e o perfil de competéncias a serem atendidas pelo discente.

Art. 65. O coordenador do curso encaminhara a CRA ou setor equivalente do campus ao qual o curso
esteja vinculado e, no caso de cursos a distancia, ao polo EaD, o resultado dos candidatos classificados
no limite de vagas para mudanca de curso, bem como dos excedentes, por ordem de classificacdo, para o
caso de aproveitamento das vagas dos possiveis desistentes.

§ 1° A CRA ou setor equivalente e, no caso de cursos a distancia, o polo EaD, divulgardo no campus/polo
o resultado da mudanca de curso, bem como no site do campus/Cefor.

§ 2° O discente classificado para a mudanca de curso devera confirmar sua matricula na CRA ou setor
equivalente do campus ou no polo EaD em um prazo de até 48 (quarenta e oito) horas apds a divulgacado
do resultado de mudanca de curso.

§ 3° O ndo comparecimento do discente para confirmac¢do da matricula no prazo previsto no § 2° deste
artigo configurard o cancelamento do processo de mudanca, apdés a homologacdo e a desisténcia da
vaga pretendida.

§ 4° A CRA ou setor equivalente do campus ao qual o curso esteja vinculado procederd a convocacao de
suplente conforme classificacdo encaminhada pelo Colegiado de Curso.

Art. 66. A mudanca de curso deferida terd validade apenas para a matricula no periodo letivo
imediatamente subsequente aquele em que foi solicitada.
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CAPITULO Il

Da Transferéncia, do Novo Curso e das Adaptacdes

Art. 67. A aceitacdo de transferéncias e de novo curso de discentes regulares de ensino de graduagao
esta condicionada a disponibilidade de vagas, a analise de compatibilidade curricular e a realizagao de
processo seletivo.

§ 1° Considera-se transferéncia de curso, o ingresso nos cursos de graduacao de discentes oriundos de
outras instituicdes de ensino superior.

§ 2° Considera-se novo curso, o ingresso nos cursos de graduacao de discentes egressos de outros cursos
de graduacao.

§ 3° As vagas disponiveis em periodos subsequentes ao inicial serdo publicadas em edital, assim como os
critérios de avalia¢do e a classificagdo dos candidatos.

§ 4° Estardo sujeitos a indeferimento automatico, os pedidos de transferéncias e de novo curso que
apresentarem documentagdo incompleta.

§ 5° O discente podera solicitar o aproveitamento de componentes curriculares que ja tenha cursado em
outra Instituicdo, em conformidade com o Art. 54.

§ 6° A andlise do curriculo para efeito de aproveitamento de componentes curriculares e de insercdo do
discente em periodo adequado serda conduzida pelo Colegiado de Curso pretendido, respeitado o
minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de similaridade dos conteldos e da carga horaria do(s)
componente(s) do curso pretendido com os do curso de origem do discente.

§ 7° Para a verificagdao da compatibilidade curricular, a Instituicao devera exigir, para analise, o histérico
escolar parcial (para transferéncias) ou o historico escolar final (para novo curso) contendo a carga
hordria e a verificacdo de rendimento, a estrutura curricular e os planos de ensino desenvolvidos no
estabelecimento de origem.

§ 8° Para a transferéncia para cursos a distancia financiados por programas federais especificos, deve ser
observado o disposto no Art. 19.

§ 9° A transferéncia ex officio dar-se-a na forma da lei, sem prejuizo de andlise curricular.

§ 10 Para os discentes ingressantes por meio de transferéncia, o tempo ja cursado no curso de origem
sera subtraido do prazo de integralizagdo do curso do Ifes no qual ele esteja ingressando.

§ 11 Para os discentes ingressantes por meio de edital de novo curso, seguird o prazo de integralizacdo
conforme o PPC.

Art. 68. Os pedidos de transferéncia e de novo curso serdo recebidos somente no prazo estabelecido em
edital especifico, salvo os casos previstos em lei, sem prejuizo da analise curricular.

Paragrafo Unico. Nao serdo aceitas transferéncias de curso para o periodo inicial.
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Art. 69. A aceitagdao de transferéncia de curso e de novo curso de discentes procedentes de
estabelecimentos de ensino no exterior dependerd do cumprimento, por parte do interessado, das
normas nacionais e institucionais vigentes.

Art. 70. Dos discentes com estudos no exterior serd exigida a seguinte documentacao:

| - histdrico escolar e documento informando sua autenticidade, expedido pelo consulado brasileiro no
pais onde foram feitos os estudos, com firma devidamente reconhecida pelo Ministério das Relacdes
Exteriores do Brasil ou outro drgdo publico competente, salvo quando norma especifica determinar
procedimento diferente;

Il - planos de ensino dos componentes curriculares cursados com aproveitamento;

lIl - documento oficial de identificacdo no qual constem os elementos necessdrios a identificacdo do
discente;

IV - traducdo de todos os documentos por tradutor publico oficial, se redigidos em lingua estrangeira;

V - certificado de proficiéncia em Lingua Portuguesa ou comprovante de frequéncia em curso da lingua
nacional, se o discente n3o for brasileiro nato;

VI - guia de transferéncia e documento informando sua autenticidade expedido pelo consulado brasileiro
no pais onde foram feitos os estudos, com firma devidamente reconhecida pelo Ministério das Relagdes
Exteriores do Brasil ou outro drgdo publico competente, salvo quando norma especifica determinar
procedimento diferente.

Paragrafo unico. O Colegiado de Curso procedera a equivaléncia dos componentes curriculares cursados
pelo discente, atendendo ao estabelecido no § 6° do Art. 67.

Art. 71. Em caso de transferéncia do discente do Ifes para outra instituicdo, a expedi¢cdo do documento
de transferéncia far-se-a mediante a solicitacdo protocolada na CRA ou setor equivalente do campus ou
SA do polo EaD.

§ 1° O discente devera estar em situagdo regular no campus, comprovada por meio de Nada Consta em
formuldrios definidos pelos 6rgdos gestores de pesquisa e de ensino ou por outro procedimento
administrativo definido pelo campus que garanta que o discente ndao possua pendéncias.

§ 2° Ao discente solicitante sera fornecido, em um prazo de até 15 (quinze) dias corridos, contados da
data do protocolo da solicitacao:

| - histdrico escolar parcial;
Il - matriz curricular;
Il - planos de ensino.

Paragrafo Unico. A CRA ou setor equivalente devera informar o pedido de transferéncia a Coordenadoria
de Curso.
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CAPITULO IV

Do Atendimento Domiciliar

Art. 72. O Atendimento Domiciliar € um processo que permite ao discente o direito de realizar atividades
académicas adaptadas as suas necessidades, em seu domicilio, quando houver impedimento de
frequéncia as aulas no campus, no AVA ou no polo EaD, sem prejuizo na sua vida académica.

Paragrafo uUnico. Durante o periodo de Atendimento Domiciliar o discente tera as suas faltas registradas
e, ao final do periodo, serao justificadas e abonadas pelo Setor Pedagdgico.

Art. 73. Tera direito ao Atendimento Domiciliar o discente que necessitar ausentar-se das aulas no
campus, no AVA ou no polo EaD por um periodo igual ou superior a 15 (quinze) dias e inferior a 45
(quarenta e cinco) dias, pelos seguintes motivos, atestado por profissional de salide com registro ativo
em Conselho de Classe:

| - ser portador de doenca infectocontagiosa;

Il - necessitar de tratamento prolongado de saude que implique internacdo hospitalar, atendimento
ambulatorial ou permanéncia prolongada em domicilio;

lll - necessitar acompanhar parentes de primeiro grau e conjuges com problemas de saude, quando
comprovada a necessidade de assisténcia intensiva.

§ 1° A discente gestante terd direito a trés meses de Atendimento Domiciliar a partir do oitavo més de
gestacao.

§ 2° Caso o periodo de afastamento seja superior ao estabelecido no caput ou no § 1° deste artigo, o
discente podera, a qualquer tempo, solicitar trancamento de matricula, independentemente do limite de
trancamento previsto § 3° do Art. 52, ou solicitar a ampliacdo do periodo de Atendimento Domiciliar,
cujo deferimento sera condicionado a andlise do Setor Pedagdgico, Coordenadoria de Curso, equipe de
atendimento multidisciplinar da assisténcia estudantil e Napne, quando necessario.

§ 3° Caso o discente necessite de Atendimento Domiciliar por motivo de acompanhamento de pessoa do
arranjo familiar em tratamento prolongado de salde que nao esteja na condicdo de parente de primeiro
grau, deverd realizar requerimento direcionado a Coordenadoria de Curso, que devera analisa-lo com
apoio do Colegiado de Curso, Setor Pedagdgico, equipe de atendimento multidisciplinar da assisténcia
estudantil e Napne, quando necessario, para deferimento ou indeferimento.

§ 4° O docente terd o prazo maximo de 5 (cinco) dias letivos, contados da data da ciéncia do
atendimento domiciliar, para a elaboragao e o encaminhamento ao discente das tarefas.

Art. 74. Nao sera concedido Atendimento Domiciliar:
| - para estagio supervisionado; e

Il - para as atividades de natureza pratica.
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Paragrafo Unico. No retorno do discente, as atividades de ensino de natureza pratica e suas respectivas
avaliagcOes serdo desenvolvidas e, se necessario, flexibilizadas e/ou adaptadas, caso haja inviabilidade
para conclusao dentro do periodo letivo.

Art. 75. Para concessdo do Atendimento Domiciliar, o discente, quando capaz, ou seu representante,
deverd entregar, em até 3 (trés) dias Uteis apds o inicio do afastamento, o requerimento junto com a
apresentacdo do atestado emitido por profissional de saide, com registro ativo em Conselho de Classe,
ao Setor Pedagdgico, para acompanhamento e orientagdo, ou ao Protocolo Académico, quando houver.

Paragrafo Unico. Em caso de impedimento de locomocgao, o requerimento junto com o atestado emitido
por profissional de saude podera ser enviado em até 3 (trés) dias Uteis, apds o inicio do afastamento, ao
e-mail institucional do Setor Pedagdgico ou do Protocolo Académico, quando houver.

Art. 76. O Atendimento Domiciliar ndo tem efeito retroativo, caso a solicitacao seja feita apds o prazo de
03 (trés) dias letivos do inicio do impedimento, ressalvadas as situacGes a serem devidamente analisadas
pela Coordenadoria de Curso e Setor Pedagdgico.

TITULO IV

Da Avaliagao

CAPITULO |
Das Modalidades

Secao |

Da Avaliagao Institucional e dos Cursos

Art. 77. A avaliagdo das atividades fins, ensino, pesquisa e extensdao, além das atividades-meio,
caracterizadas pelo planejamento e gestdo do Ifes, deverdo ocorrer conforme atos regulatérios nacionais
de avaliagdo das instituicdes de Educac¢ao Superior, dos cursos de graduagcdo e do desempenho
académico de seus discentes, bem como atos normativos institucionais.

Secao ll

Da Avaliagao dos Discentes

Art. 78. A avaliacdo sera realizada de forma processual, com carater diagndstico e formativo, envolvendo
docentes e discentes.
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Art. 79. Na avaliacdo serdo considerados aspectos qualitativos e quantitativos, presentes tanto no
dominio cognitivo, afetivo e psicomotor, incluidos o desenvolvimento de habitos, atitudes e valores,
visando diagnosticar estratégias, avangos e dificuldades, de modo a reorganizar as atividades
pedagdgicas.

§ 1° Os discentes publico da Educacdo Especial devem ser avaliados sob formas e/ou condigdes
adequadas as suas especificidades nas diferentes areas do saber e/ou do fazer, de forma a contribuir
para o seu crescimento e autonomia, tal como previsto em ato normativo institucional.

§ 2° Na avaliacdo dos discentes com necessidades especificas, o Ifes oferecera adaptacdes de aplicacao
e de instrumentos de avaliagdo, bem como os apoios necessarios por orientacio do Napne e/ou
solicitacdo do discente, conforme previsto nas normas institucionais e nacionais.

§ 3° O processo de avaliagcdo da aprendizagem devera ser orientado pelo Projeto Pedagdgico
Institucional (PPI) e pelo PPC, considerando cada modalidade de ensino.

§ 4° No caso em que mais da metade da turma apresentar resultado insatisfatério em um instrumento
avaliativo, serdo realizados diagndsticos e encaminhamentos pelo Colegiado do Curso, com possibilidade
de substituicdo do instrumento avaliativo.

Art. 80. Para os cursos a distancia, a avaliagdo do desempenho do discente para fins de promocao,
conclusdo de estudos e obtencdo de diplomas ou certificados dar-se-a no processo, mediante:

| - cumprimento das atividades programadas;
Il - realizagdo de exames presenciais.

Paragrafo Unico. Os resultados dos exames presenciais deverdao prevalecer sobre os demais resultados
obtidos em quaisquer outras formas de avaliacdo a distancia.

Art. 81. Ao discente sera permitido requerer ao setor competente do campus ou polo EaD uma segunda
oportunidade de avaliacdo, conforme critérios previstos no Codigo de Etica e Disciplina do Corpo
Discente do Ifes.

§ 1° Ao discente que requerer segunda oportunidade de avaliacio e ndo comparecer a ela sem
justificativa valida, ndo sera concedida nova oportunidade, sendo-lhe atribuida nota zero.

§ 2° Para os cursos a distancia, cujas avaliacbes sdao realizadas em datas especificas, ndo havera
oportunidade para realiza¢do de nova avaliacdo no caso de perda da segunda oportunidade.

§ 3° Nos casos previstos no § 2° deste artigo, a nota referente a avaliacdo perdida sera substituida pela
nota da avaliagao final.

Art. 82. Os instrumentos de avaliacdo deverdo ser diversificados com a utilizagdo de, no minimo, 3 (trés)
instrumentos documentados, tais como: exercicios, projetos, provas, trabalhos, atividades praticas,
fichas de observacao, relatérios, autoavaliacdo, dentre outros.

§ 1° Os critérios e valores de avaliagdo adotados pelo docente deverdo, obrigatoriamente, ser
explicitados no Plano de Ensino e apresentados aos discentes no inicio do periodo letivo, assim como os
valores atribuidos a cada item dos respectivos instrumentos avaliativos, observadas as normas
estabelecidas neste regulamento.
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§ 2° O valor maximo atribuido a cada instrumento avaliativo ndo podera exceder 40% (quarenta por
cento) do total de pontos do semestre.

§ 3° Os instrumentos avaliativos com valor superior a 10% (dez por cento) da pontuagdo total semestral
deverdo ser divulgados com antecedéncia minima de 3 (trés) dias letivos.

§ 4° Os docentes deverdo registrar, no sistema de informagdes académicas, os resultados das atividades
avaliativas e consolidar as notas (apropria-las) num prazo de até 12 (doze) dias letivos a contar da data
da aplicacao.

§ 5° No final do processo, serdo totalizadas as faltas e uma Unica nota para cada componente curricular.

Art. 83. Ao final do periodo letivo, o didrio de classe devera ter os registros das notas, frequéncias e
conteudos finalizados pelo docente que deverd entrega-los eletronicamente no sistema de informacdes
académicas, dentro do prazo previsto no calenddrio académico.

Paragrafo Unico. O Setor Pedagdgico e a CRA ou setor equivalente do campus ou SA do Cefor realizardo a
conferéncia dos registros.

Art. 84. Para os cursos presenciais, os docentes deverdao registrar diariamente as atividades
desenvolvidas nas aulas e a frequéncia dos discentes, bem como os instrumentos avaliativos no sistema
de informacgdes académicas, observando as normas institucionais pertinentes.

Art. 85. O resultado final do semestre serd expresso em notas graduadas de O (zero) a 100 (cem) pontos.
§ 1° Para efeito de registro académico, o resultado do rendimento sera expresso por valores inteiros.

§ 2° Para efeito de registro académico, sera atribuida nota 0 (zero) aos discentes ndo avaliados.

Secgao lll

Da Verificacdo do Rendimento Escolar, da Dependéncia e da Promocao

Art. 86. Na verificacdo do aproveitamento em qualquer componente curricular dos cursos de graduacao,
serdo considerados:

| - o resultado semestral obtido apds, no minimo, 3 (trés) instrumentos de avaliagao, conforme o Art. 82;
Il - o resultado do exame final;
Il - a frequéncia minima exigida.

§ 1° Sera aprovado no componente curricular, o discente que obtiver nota semestral maior ou igual a 60
(sessenta) pontos e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria
ministrada.

§ 2° Nos cursos a distancia, o registro de frequéncia somente é necessdrio no caso de encontros
presenciais e a analise de frequéncia ndo pode ser considerada na verificacdo do aproveitamento
académico, em virtude das especificidades dessa modalidade de ensino.
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§ 3° O discente que obtiver nota inferior a 60 (sessenta) pontos e frequéncia igual ou superior a 75%
(setenta e cinco por cento) da carga hordria ministrada podera realizar o instrumento final de avaliagao.

§ 4° Sera considerado aprovado no componente curricular o discente que obtiver nota final igual ou
superior a 60 (sessenta) pontos, resultante da média aritmética entre o resultado semestral das
avaliagBes parciais e a nota do exame final, caso este tenha sido necessario.

§ 5° O discente que ndo obtiver a média estabelecida no § 4° deste artigo estara reprovado no
componente curricular.

§ 6° Sera considerado, para efeito de registro académico, o melhor resultado obtido pelo discente entre
o resultado semestral e a média calculada de acordo com o § 4° deste artigo.

Art. 87. E assegurado ao discente o direito ao acesso e a revisdo das avalia¢des, inclusive da avaliagdo
final do componente curricular, conforme previsto no Cédigo de Etica e Disciplina do Corpo Discente do
Ifes.

Paragrafo Unico. Caberd ao campus operacionalizar a forma de acesso as avaliagoes.

Art. 88. O discente matriculado no regime seriado que for retido em qualquer componente curricular
terd direito a matricular-se no periodo subsequente, isto é, terd promocao parcial, desde que nao tenha
sido inabilitado em trés ou mais componentes curriculares em um mesmo periodo ou em periodos
diferentes, caso em que procederd a matricula exclusivamente nos componentes curriculares nos quais
esta retido.

Art. 89. O discente matriculado em curso seriado que for inabilitado em até 2 (dois) componentes
curriculares fara jus ao regime de dependéncia.

§ 1° No caso dos cursos presenciais, a matricula de dependéncia sera efetivada em turmas regulares e
em turno distinto ao ja frequentado pelo discente.

§ 2° Poderdo ser criadas turmas especiais para dependéncia, a critério do Colegiado de Curso.

§ 3° Em caso de impedimento de conciliar as atividades académicas ou por requerimento do discente, a
matricula sera efetivada somente na dependéncia.

§ 4° O regime de dependéncia podera ter seu tempo acelerado, ndo sendo obrigatério o cumprimento
de uma quantidade minima de dias letivos e carga hordria, desde que o discente cumpra todo o
conteudo programatico do componente curricular no qual ndo obteve o rendimento necessario para sua
aprovacao, proposto em plano de ensino sob anuéncia do Colegiado de Curso.

§ 5° Poderao ser adotadas estratégias e metodologias diversificadas para o regime de dependéncia, apds
analise e aprovacdo do docente e do Colegiado de Curso, sendo elaborado um plano especial de
dependéncia contendo o local, cronograma e hordrio das aulas, assim como conteudo, atividades,
critérios e valores das avaliacGes.

§ 6° No caso de cursos a distancia financiados por programas federais especificos, deve ser observado o
previsto no Art. 19.

Art. 90. As dependéncias ou reprovacdes dos cursos de graduacdo em processo de extingdo serdo
tratadas como casos omissos a este Regulamento.
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CAPITULO Il

Das Reunides Pedagdgicas

Art. 91. A Reunido Pedagdgica é um grupo de trabalho que tem por objetivo estabelecer momentos de
reflexdo, decisdo e revisdao da pratica educativa na perspectiva de obter a visdao total do andamento do
curso, além de uma efetiva troca de experiéncias para a melhoria do processo de ensino e
aprendizagem.

Paragrafo Unico. A convocacdo para as reunides pedagdgicas, quando necessario, serd solicitada pelo
coordenador do curso a Gestdo de Ensino do campus ou equivalente, devendo as reunides serem
planejadas com o Setor Pedagdgico.

Art. 92. S3o membros participantes da reunido pedagodgica:
| - representante do Setor Pedagdgico — participagao obrigatdria em todas as reunides;

Il - os docentes que atuam na turma, inclusive o de Atendimento Educacional Especializado (AEE), se for
0 caso — participacdo obrigatdria em todas as reunides;

Il - coordenador do curso — participacdo obrigatéria em todas as reunides;

IV - coordenador de tutoria, quando houver — participacao obrigatdria em todas as reunides para cursos
a distancia;

V - designer educacional do curso, quando houver — participacdo obrigatéria para cursos a distancia;

VI - representante da Gestdo de Ensino do campus — participacao facultativa;

VII - representante da Coordenadoria de Atendimento Multidisciplinar (CAM) — participacao obrigatodria;
VIII - representante do corpo discente - participacdo obrigatéria;

IX - membro do Napne — participacdo obrigatdoria em todas as reunides pedagogicas, quando houver
discentes acompanhados por esse Nucleo.

§ 1° Havendo impedimento legal para o docente ou demais servidores comparecerem a(s) reunido(des)
pedagogica(s), deverdo ser justificadas as auséncias segundo as normas institucionais e nacionais
vigentes.

§ 2° As reunides pedagdgicas poderdo ser realizadas por videoconferéncia/webconferéncia.

Art. 93. A reunido pedagogica, de carater consultivo, é diagndstica e progndstica e tem por finalidade:
| - identificar progressos;

Il - detectar dificuldades no processo ensino-aprendizagem;

Il - detectar as causas e sugerir as medidas didatico-pedagdgicas a serem adotadas visando a superacgao
das dificuldades.
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TITULO V
Das Demais Atividades Académicas

CAPITULO |

Das Atividades de Pesquisa e de Extensao

Art. 94. As atividades de pesquisa seguirdo as normas constantes no Regulamento definido pela
Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacao do Ifes.

Art. 95. As atividades de extensdo seguirdo as normas constantes no Regulamento definido pela
Pro-Reitoria de Extensdo do Ifes.

CAPITULO Il

Das Atividades Complementares

Art. 96. O objetivo das atividades complementares é diversificar e enriquecer a formacdo oferecida na
graduacdo, por meio da participacdo do corpo discente em eventos variados, durante o periodo de
integralizacdo do curso.

Paragrafo unico. As atividades complementares contribuem para o enriquecimento do curriculo do
discente e devem ter caracteristicas académicas, cientificas, extensionistas e/ou culturais e serem
reconhecidas formalmente pelo NDE do curso, conforme regulamento constante no PPC.

Art. 97. O discente devera cumprir a carga horaria de atividades complementares de acordo com o
previsto no PPC.

Art. 98. A operacionalizacdo das atividades complementares deverd seguir o previsto no PPC ou na
regulamentacdo estabelecida pelo NDE.

Art. 99. A carga horaria total das atividades complementares deve constar no histérico escolar do
discente.

Art. 100. S3o consideradas atividades complementares: monitorias, grupos de estudos, participagdao em
eventos, participacdo em sessOes de defesa de trabalhos académicos, dentre outros, conforme
regulamento constante no PPC.

Art. 101. A pontuacdo das atividades complementares serd definida no Regulamento de Atividades
Complementares de cada curso.

Art. 102. As atividades profissionais em areas afins realizadas pelos discentes no decorrer do curso
poderdo ser consideradas atividades complementares, desde que previstas no PPC.
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CAPITULO Il

Do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 103. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é parte integrante do curriculo e tera sua
obrigatoriedade e carga horaria definida no PPC.

Art. 104. Os discentes que realizarem o TCC devem estar devidamente matriculados.

Art. 105. O TCC seguird as Normas para Apresentacdao de Trabalhos Académicos e Cientificos do Ifes e
devera ser depositado no Repositdrio Institucional.

CAPITULO IV

Da Monitoria, do Estagio Curricular e do Intercdmbio Académico

Art. 106. As atividades de monitoria seguirdo as normas descritas em ato normativo institucional.
Art. 107. As atividades de estagio seguirdo as normas descritas em ato normativo institucional.

Art. 108. As atividades de intercambio académico permitidas aos discentes de graduacdo seguirdo os
atos normativos institucionais para essa finalidade.

CAPITULO V

Das Organizagdes Discentes

Art. 109. O corpo discente é constituido pelos discentes regularmente matriculados no Ifes em cursos de
graduacao.

§ 1° O corpo discente organizar-se-a livremente em Centros Académicos ou Diretdrio Central dos
discentes.

§ 2° O corpo discente tera representagdo com direito a voz e voto nos érgdos colegiados.

§ 3° As eleigOes para a representacdo discente nos 6rgaos colegiados seguirdo os atos normativos
institucionais para essa finalidade.

§ 4° Nas eleicbes para a representacao discente sé poderdao votar e ser votados os discentes
regularmente matriculados nos cursos de graduacao do Ifes.

§ 5° A eleicdo para representantes devera ser conduzida por uma comissao eleitoral que é responsavel
também pela indicacdo dos representantes discentes eleitos pelos respectivos érgaos colegiados para a
homologacao.
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§ 6° O inicio dos mandatos da representacdo dos discentes de graduacdo junto aos 6rgdos colegiados
serd contado a partir da publicacdo da portaria de nomeagao dos representantes do respectivo érgao
colegiado.

§ 7° As organizacbes estudantis e/ou representantes discentes terdo acesso as dependéncias de uso
coletivo do Ifes para realizagdao de reunides ou eventos, desde que previamente solicitadas por escrito
pela Diretoria dessas organizacdes, as quais se responsabilizardo pelo patrimoénio, e desde que sejam
autorizados pelo setor responsavel no campus.

TiTULO VI
Dos Procedimentos de Conclusdo de Curso

CAPITULO |

Dos Diplomas e Certificados

Art. 110. O Ifes expedird as documentacbes formais assegurando que o discente completou, com
sucesso, um determinado programa de estudos de acordo com a norma nacional vigente.

Paragrafo Unico. O discente deverda fazer a solicitacdo em requerimento préprio dirigido a CRA ou setor
equivalente do seu campus, que devera emitir a documentac¢do dentro dos prazos preestabelecidos.

CAPITULO Il

Da Colagao de Grau

Art. 111. A colacdo de grau e a respectiva Solenidade de Colacdo de Grau dos discentes que concluirem
os cursos de graduacdo é ato oficial do Ifes e sera realizada em sess3ao solene e publica, em dia util e
horario previamente divulgados pela CRA ou setor equivalente do campus ou polo EaD ao qual o curso
esteja vinculado.

Paragrafo unico. O Ifes podera adotar a realizagdo de Solenidades de Colagdo de Grau por meio de
webconferéncia em alternativa as cerimoénias presenciais.

Art. 112. A participacdo na Solenidade de Colacdo de Grau é obrigatdria para a conclusao do curso e
expedicdo e registro do diploma.

Art. 113. A Solenidade de Colagdo de Grau ocorrera de forma regular ou extemporanea.

Art. 114. A organizagao e o funcionamento da colacdo de grau terdo seus procedimentos definidos por
Portaria da Proen.

Art. 115. A colagdo de grau podera ser realizada por procuragdo, desde que o representante porte
documento de identificagdo original com foto.
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TITULO VII
Das Disposi¢des Finais

Art. 116. Fica estabelecido que este Regulamento sera avaliado apdés 4 (quatro) anos de implementacao,
com a participacao de toda a comunidade escolar.

Art. 117. Os casos omissos deverdo ser apreciados pelo Colegiado de Curso e encaminhados para
parecer da Gestdao de Ensino do campus e julgados pela Camara de Graduacdo.
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