RELAGAO DE ASSUNTOS -

ATIVIDADES-MEIO

ASSUNTO CLASSIFICACAO ANTIGA NOVO CODIGO OBSERVACOES

Abono de permanéncia 024.112 023.14 Para Abono provisorio utilizar 023.13

Aceleragao da promogao 023.03 023.12

Acesso a informagoes 019.01 002.11

Adicional de insalubridade 024.134 023.164

Adicional de periculosidade 024.133 023.163

Adicional de Tempo de Servigco 024.131 023.161

Adicional noturno 024.132 023.162

Afastamento para cursar doutorado 024.3 023.4

Afastamento para realizagéo de atividades esporadicas 023.15 022.22
028.11 No pais — Com 6nus
(Cumprimento de missdes e viagens a

Ajuda de custo para para servidor 029.21 TR
028.21 No exterior — Com 6nus
(Cumprimento de missdes e viagens a
servico)
020.11 - Servidores e empregados
publicos
020.12 - Servidores temporarios

Alteracao de conta bancaria 020.5 020.13 - Residentes e estagiarios
020.14 — Ocupantes de cargo
comissionado e de fungao de
confianga

Alteragao de jornada de trabalho 023.03 023.12
020.11 - Servidores e empregados
publicos
020.12 - Servidores temporarios

Alteragdo de nome civil e ou estado civil 020.2 020.13 - Residentes e estagiarios
020.14 — Ocupantes de cargo
comissionado e de fungao de
confianga

Aluguel de veiculos (Inclui locagao/frete de 6nibus para 04212 04162

Transporte)

Anuénio 024.131 023.161

Aplicacao de sangbes (previstas em contrato)

usar o assunto principal
(objeto da contratacdo)

026.51 — Invalidez permanente
026.52 — Compulsoria

Aposentadoria 026.13 026.53 — Voluntaria
026.54 — Especial
Apuragao de conduta de servidor 025.11 027.1




ASSUNTO

CLASSIFICAGAO ANTIGA

NOVO CODIGO

OBSERVACOES

Apuragao de irregularidades de servidor 27?7 027.1

Apuracéo de irregularidades e aplicagéo de penalidades em usar o assunto principal _

empresas (objeto da contratagdo)

Aquisigao de livro 062.11 062.11

AqU|S|g_:ao de material de consumo por meio de adeséo a ata 033.21 031.12

de registro de precos

AqU|S|_gao de material permanente por meio de adesao a ata 033.11 031.11

de registro de pregos

Assinatura de periédico 062.11 062.11
*Celebracao de convénios de planos de

Assisténcia a satde suplementar 026.192 0231.73 (Ressarcimento de plano de |saude clla_ssific’ar em 025.11. o

Saude) *Prontuario médico e odontologico

classificar em 025.14
*Codigos para classificagdo das atas de
reunides de comissdes especificas:
- 014.1 Comissao eleitoral;
- 025.311 Comissao Interna de Prevencao
de Acidentes (CIPA);

Ata de reunido (reuniGes de 6rgaos colegiados — comissoes, 011 005.1* - 039.11 - Grupos de trabalho e comissdes

conselhos, comités, juntas e grupos de trabalho) : de racionalizagdo do uso de material;
- 049.11 - Grupos de trabalho e comissdes
de racionalizagao do uso de bens e
SErvigos;
- 061.11 — Comissao Permanente de
Avaliacdo de Documentos (CPAD).

Ata de reunido (reunides gerais e setoriais da instituicao) 010.3 013.2

Autorizagdo de Afastamento do pais (exterior) - Com Onus 029 292 028.21 — Com 6nus

para a Instituigé&o ' 028.22 — Com 6nus limitado

Autorizagép Qe_Afastamento do pais (exterior) — Sem Onus 029 921 028.23 - Sem 6nus

para a Instituigao

L , 028.11 — Com 6nus

Autorizacao de afastamento no pais 029.21 028.12 — Com &nus limitado

Auxilio a saude — requerimento 026.192 023.73

Auxi_lio fir)anggiro para participagao de servidor em evento 029.2 028.11 No pais — Com 6nus

técnico-cientifico ' 028.21 No exterior — Com 6nus

Auxilio funeral 026.12 026.3

Auxilio moradia 024.92 023.6

Auxilio pré-escolar 024.92 023.6

Auxilio-alimentacao 024.92 023.6

Auxilio-natalidade 026.12 026.3

Avaliagdo de necessidade de horario especial 024.91 023.5

Averbacao de tempo de servigo 026.131 026.02




ASSUNTO

CLASSIFICAGAO ANTIGA

NOVO CODIGO

OBSERVACOES

Cadastro de pessoa da familia para fins de acompanhamento

020.11 - Servidores e empregados
publicos
020.12 - Servidores temporarios

em licencas de satde 020.5 020.13 - Residentes e estagiarios
020.14 — Ocupantes de cargo
comissionado e de fungdo de
confianga
Colaborag&o técnica (Servidor de outro Orgéo para o Ifes) 023.15 022.22
Colaboracao técnica (Servidor do Ifes para outro Orgéo) 023.15 022.22
~ . L . 042.6 Bens imoveis (Locagéo,
Concesséo de espaco fisico por licitagdo — cantina e 041.15 arrendamento mercan‘fil _ Iegsing,
restaurante S ~
ublocacgao)
Confecgao de Impressos 033.23 034
Conta telefénica — pagamento 074.3 071.4
Contagem de tempo de servigo (para aposentadoria) 026.131 026.02
*Atentar para o objeto da contratagcao. Além
do cédigo 034, contratacdo de empresas
terceirizadas para a prestagao de servigos,
Contratagdo de empresa especializada 036.1 034* podem ser classificadas nos cédigos 018,
045.1, 045.2, 045.4, 045.5, 045.6, 045.7,
067, 071 e 918, de acordo com o objeto da
contratacao.
Contratacdo de empresa especializada em confecgao de 041.41 045.32
Projetos/Plantas para reforma/recuperagao/restauracao ' )
Contratagdo de empresa especializada em construgéo 041.42 045.31
*Quanto aos documentos referentes as
Contratacao de prestador de servigo especializado pessoas fisicas contratadas (aqténomos e
(contratagio pessoa fisica) 029.5 029.5* colaboradores), que deverao integrar o
assentamento funcional, classificar no
codigo 020.12.
Contratacéo de professor 023.11 020.12
*Atentar para o objeto da contratacdo. Além
do cadigo 034, contratagcao de empresas
~ . terceirizadas para a prestagao de servigos,
Contratagao de servigo 036.1 b (contratagao~de empres’a). podem ser classificadas nos codigos 018,
peElCeliacebjpes Y 0451, 045.2, 045.4, 045.5, 045.6, 045.7,
067, 071 e 918, de acordo com o objeto da
contratagao.
Correios — pagamento de fatura 071.11 071.1
Décimo terceiro 024.124 023.154
Dedicagao exclusiva 023.03 023.12
Demissao de servidor 023.12 022.7




ASSUNTO CLASSIFICACAO ANTIGA NOVO CODIGO OBSERVACOES
Designacao de Fungéo Gratificada e Fungédo de Coordenador 023.14 023.151
de Curso
Dispensa de Funcgao Grafiticada e de Fung¢do de Coordenador 023.12 023.151
de Curso
Elevador: manutengao corretiva ou preventiva 041.51 045.21
Emissédo de empenho estimativo 052.22 052.221 (Despesa corrente) S CEEpEES ggzcezaggal il eCEler
Empenho — Solicitagdo 052.22 052.221 (Despesa corrente) Para despesas ggzcgggal utilizar codigo
Uso por terceiros:
Espaco fisico: cessao para evento 049.3 043.7 utilizagao por servidores 821 21 :I%ecse?;éooeacr(r);%i?;%nto mercantil
(leasing) e sublocagéo.

Estagiario — contratagao 029.5 020.13 (Assentamento — estagiario)
Estagiario — rescisao de contrato de estagio 029.5 020.13 (Assentamento — estagiario)
Estagio probatério — Avaliagdo 020.5 022.61
Estagio probatério — declaragéo de estabilidade 020.5 022.61
Estagio probatério docente 020.5 022.61
Exercicio anterior — pagamento usar o assunto principal -- eiﬁrzz%a;?g%?ec; %r;tizcier grr;egﬂg ?g
Exoneragao de Cargo de Diregao 023.12 023.151
Exoneragao de Cargo Efetivo 023.12 022.7
Extravio, roubo, desaparecimento de material permanente e
de consumo 034.2 033.6
Extravio, roubo, desaparecimento de material permanente e

= " . 034.2 033.6
de consumo - Apuragao de responsabilidade de servidor
Férias de servidor 024.2 023.2
Gratificagao de incentivo a docéncia GID 024.129 023.155
Gratificagao natalina 024.124 023.154
Gratificagao por participagdo em processo seletivo/concurso 024.129 023.156
Horario especial para servidor estudante 024.91 023.5
Horario especial para servidor portador de deficiéncia 024.91 023.5
Imposto de renda — isengao 024.143 023.173
Incentivo a qualificagéo 023.03 023.157




ASSUNTO

CLASSIFICAGAO ANTIGA

NOVO CODIGO

OBSERVACOES

020.11 - Servidores e empregados
publicos
020.12 - Servidores temporarios

Inclusdo de dependente econdmico 020.5 020.13 - Residentes e estagiarios
020.14 — Ocupantes de cargo
comissionado e de fungdo de
confianga
020.11 - Servidores e empregados
publicos
Inclusdo de dependente para fins de acompanhamento em em 0205 020.12 - Servidores temporarios
tratamento de saude ) 020.13 - Residentes e estagiarios
020.14 — Ocupantes de cargo
comissionado e fungéo de confianga
031.11 (Compra)
~ o . 031.21 (Doa?éo N perrnuta) *Para inventario de material permanente
Incorporacédo de bem ao patriménio — material permanente 033.13 031.31 (Daga?. Adjudicag&o) classificar em 036.1.
031.41 (Cesséao, comodato e
empréstimo)
Informatica — Assisténcia Técnica (contratacdo e pagamento) 067.3 067
Informatica — Licenga de software/sistema 067.2 066.2
Utilizar os codigos 028.12 (No pais — Com
Onus limitado) e 028.22 (No exterior — Com
Onus limitado) quando se tratar somente de
solicitacao e autorizacdo de afastamento
Inscricéo de servidor em evento 022.121 822';1('\]0 pals — Com onu§) para pr:xrtlmpar d_e eve_ntos ou cumprir
.21(No exterior — Com 6nus) missdes e realizar viagens, sem o
pagamento da inscrigdo no evento, diarias,
passagens, ajudas de custo, etc. Utilizar o
codigo 028.23 para viagens ao exterior SEM
ONUS
Inventario de Material de Consumo 037.2 036.2
Inventario de Material Permanente 037.1 036.1
IPTU — Pagamento 059.1 059.2
Levantamento topografico 041 043.1
Licenga maternidade / Licenga a gestante / prorrogagao 024.3 026.4
Licenca para capacitagéo 024.3 023.3
Licenga para tratamento de saude 024.3 026.4
Ialcenga para tratamento de saude de pessoa da familia / 024.3 023.3
ependente
Licenga paternidade / Prorrogagao 024.3 026.4
Licenga por falecimento de pessoa da familia (Licenga nojo) 024.91 023.5




ASSUNTO CLASSIFICAGAO ANTIGA NOVO CODIGO OBSERVACOES

Licenca sem vencimento para tratamento de interesses

; 024.3 023.3

particulares

Licenga-prémio 024.3 023.3

Limpeza. Imunizagéo. Desinfestacao (Inclusive para Jardins) 041.54 045.24

Locagao/aluguel de equipamento 033.12 031.5

Locacao/frete de 6nibus para transporte 042.12 041.62

Manutengao de equipamentos — solicitagao 036.1 034
031.22 (Doagéo e permuta)

Material de consumo — Cessao, Doagéo e Permuta (Aquisi¢édo) 033.22 031.42 (Cesséao, comodato e
empréstimo)

Material de consumo — Compra ou pagamento 033.21 031.12
031.21(Doagao e permuta)

Material permanente — Cesséo, Doagao e Permuta (Aquisigao) 033.13 031.41(Cesséao, comodato e
empréstimo)

Material permanente — Compra ou pagamento 033.11 031.11

Miss&o fora da sede no exterior: ajudas de custo, diarias, 029.221 Sem 6énus 028.21 Com 6nus

passagens (inclusive devolugao), prestagdes de contas e 029.222 Com 6nus 028.22 Com 6nus limitado

relatérios de viagem. 028.23 Sem 6nus

Missao fora da sede no pais: ajudas de custo, diarias, R

passagens (inclusive de\eolugécjn), prestagdes de contas e 029.21 LZEC Lo Sk

relatérios de viagem. 028.12 Com 6nus limitado

Mobilidade docente 023.15 022.21

Mudanga de regime de trabalho 023.03 023.12

Nomeagéo de Cargo de Diregao 023.14 023.151

Nomeacéo de servidor (cargo efetivo) 023.11 022.1

Pagamento de bolsa 052.22 052.221 (Despesa corrente) Para despesas ggzcezaggal utilizar codigo
Pagamento de conta de agua 041.011 045.11

Pagamento de conta energia elétrica 041.013 045.13

*Utilizar os prazos dos documentos
022.121 024.2 financeiros (05 anos a contar da aprovagao
das contas) por envolver despesa.

Pagamento de curso de especializacéo realizado no Brasil
para servidor

Pagamento de empresa de turismo referente a passagens Pagamento a operadora contratada para o

- 052.22 034 )
aéreas fornecimento das passagens
Pagamento de empresa especializada em confecg¢ao de
: ~ ~ 041.41 045.32
projetos/plantas para reforma, recuperacgéo, restauragéo
Pagamento de locacao/frete de transporte 042.12 041.62
:E)Q(;iﬁ(r)nento de programas de assisténcia estudantil — bolsa 052.22 052.221 (Despesa corrente) Para despesas ggzcezaggal utilizar codigo

Pagamento de servigo de manutengao predial 036.1 045.24




ASSUNTO CLASSIFICACAO ANTIGA NOVO CODIGO OBSERVACOES
*Utilizar os prazos dos documentos
financeiros (05 anos a contar da aprovagao
Participagdo em curso realizado no Brasil 022.121 024.2* das contas) quando envolver despesa como
por exemplo o pagamento da
inscricado/matricula do servidor.
*Utilizar os prazos dos documentos
D N o financeiros (05 anos a contar da aprovagao
Participagdo em evento de capacitagéo (congresso, seminario, 022.121 024 2% das contas) quando envolver despesa como
palestra etc.)
por exemplo o pagamento da
inscricado/matricula do servidor.
Pensao Alimenticia 024.144 023.174
026.61(Pensao provisoria /
Pensao civil 026.132 temporaria)
026.62(Penséo vitalicia)
Piscina — pagamento de servico de manutengéo 041.54 045.24
Ponto eletrénico 029.11
Posse de servidor — documentagao 023.11 022.1
Processo eleitoral 011 014.1
Processo Seletivo - pagamento de pessoal 052.22 052.221
Processo seletivo - Recurso 021.2 021.5
Professor substituto — contratagao 023.11 020.12
Professor voluntario — autorizagédo para atuagao / . R *Classificar neste codigo pois ndo existe
cadastramento / credenciamento 023.11 020.12 (Servidores temporarios) assunto especifico sobre trabalho voluntario.
Progresséao por capacitagéo 023.03 022.63
Progresséo por mérito 023.03 022.63
Promogéo funcional 023.03 022.63
Promocéo para professor titular 023.03 022.63
Publicacdo de matéria em periddicos 060.3 069.3
Publicagao no Diario Oficial 060.1 069.3
Realizagdo de Doacdo de material permanente/consumo 035.2 033.21 Material permanente
(saindo do Ifes) ' 033.22 Material de consumo
Recebimento de Doagao de material de consumo (Ifes 033.22 031.22
recebendo)
Recebimento de doagédo de material permanente (Ifes
recebendo) 033.13 031.21
Redistribuigao 023.14 022.4
RIT - Relatério Individual de Trabalho / PIT - Plano Individual
de Trabalho (avaliagdo de desempenho docente) 208 P2 e
Remocgao 023.13 022.3




ASSUNTO CLASSIFICACAO ANTIGA NOVO CODIGO OBSERVACOES
*Incluem-se documentos referentes a
Reposicéo ao erario usar o assunto principal 059.4* restituicdo ao Erario de valores percebidos
indevidamente pelo servidor.
Requisigédo de Veiculo 042.911 044 .4
*Atentar para o objeto da contratagcao. Além
do cédigo 034, contratacdo de empresas
terceirizadas para a prestagao de servigos,
Requisi¢do ou contratacdo de servigo 036.1 034* podem ser classificadas nos codigos 018,
045.1, 045.2, 045.4, 045.5, 045.6, 045.7,
067, 071 e 918, de acordo com o objeto da
contratacao.
Requisi¢ao/cessao de servidor 023.15 022.22
Rescisdo de contrato de professor substituto 023.12 022.7
Retribuigao por titulagao 023.03 023.157
*Incluem-se documentos referentes a
solicitacdo, comprovacao do direito,
RSC - Reconhecimento de Saberes e Competéncias 023.03 023.157* 'nggrr?i?l:;g;%?Opb?%zn;g;;ocgigﬁggg'ggo
cursos de especializagdo, mestrado e
doutorado.
Salario maternidade (professor substituto) 024.155 026.2
045.01 (Seguro patrimonial) Quanto aos seguros destinados aos
SEELID — DEREITENED e 213;[6(555)3”0 de transporte de servidores, classificar no cédigo 023.91.
Seguros (inclusive de veiculos) — contratacdo e pagamento 049.12 045.01
Servigo basico de agua e esgoto - contratacdo e pagamento 041.011 045.11
Servigo basico de gas - contratagdo e pagamento 041.012 045.12
Servigo basico de luz e forga - contratagdo e pagamento 041.013 045.13
Servigo basico de telefone - contratagdo e pagamento 074.3 0714
. " . ~ 034 (contratagdo de empresa)
Servigco de analises quimicas — contratacao e pagamento 036.1 029.5 (contratacdo pessoa fisica)
. ) ~ 018 (contratacdo de empresa)
Servigo de filmagem — contratagdo e pagamento 052.22 029.5 (contratacio pessoa fisica)
_Ser\_ngo de I|mpeza: imunizagao, desinfestagao (inclusive para 041.54 045.24
jardins) - contratacdo e pagamento
Servigo d(~e manutencao de equipamentos em geral - 036.1 034
contratagdo e pagamento
Servigo de recepgao - contratagdo e pagamento 036.1 034
Servigo de telefonia — Pagamento de contas telefénicas 074.3 071.4
Servigo grafico — contratagdo e pagamento 033.23 034
Servigos de Jardinagem - contratagdo e pagamento 041.54 045.24
Servigos de Limpeza - contratacéo e pagamento 041.54 045.24




ASSUNTO CLASSIFICACAO ANTIGA NOVO CODIGO OBSERVACOES

Servigos de manutengéo predial - contratagdo e pagamento 036.1 045.24
045.4 Vigilancia patrimonial Quanto ao funcionamento de sistemas

Servigos de Vigilancia - contratagéo e pagamento 049.11 (Contratagao de prestagéo de eletrénicos de monitoramento e vigilancia,
Servigos) classificar no cédigo 046.2.

Substituigdo de chefia / Substituigdo de fungao gratificada 023.14 022.5

Suprimento de fundos — pagamento 052.22 052.221 (Despesa corrente) el dspeae ggzcgggal il eCElg

Telefone — Pagamento 052.22 071.4

Telefonia moével — contratagéo 075 071.4

Tempo de servigo — declaragao 026.131 026.02

Transferéncia de bem patrimonial 034.1 032.01

Transferéncia de bens semoventes (patrimdnio) 044 047.3

Transferéncia e Regularizagdo de Saldo Contabil 051.21 050.03 (Conformidade Contabil)

Transporte — requisigao de veiculo 042.911 044 .4

Tributos (impostos e taxas) 059.1 059.2

Vacancia de cargo efetivo por posse em cargo inacumulavel 023.12 022.7

Vantagem pessoal nominalmente identificada VPNI 024.121 023.151

Veiculo — Requisi¢ao 042.911 044 .4

Veiculos - Abastecimento. Limpeza. Manutencéo. Revisao. 042.4 045.5

Reparo
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