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NOTA TECNICA PROAD N° 01, DE 19 DE MAIO 2020

Propde acbes para melhoria dos procedimentos
de elaboragcdo do PAC 2021, considerando as
diretrizes de levantamento da DEMANDA e sua
compatibilizagdo com a realidade
ORCAMENTARIA institucional.

Esta Nota Técnica tem por finalidade orientar a padroniza¢cdo de procedimentos minimos para
elaboragdo, organizagao e langamento dos itens que compordo o PAC 2021, considerando tanto
a DEMANDA, quanto a realidade ORCAMENTARIA, de cada unidade organizacional, envolvendo
0s seguintes temas:

| - Definicdo de grupos de despesas mais comuns e do numero de itens langados;

Il - Compatibilizacdo das demandas do PAC com a realidade orcamentaria institucional
através de defini¢cdo de valores de referéncia;

Il -Indicacdo sugestiva de areas / setores que possuem maior propensdo para realizacdo
do levantamento das demandas.

As orientacdes descritas a seguir levam em consideracdo a realidade organizacional das
unidades do Ifes, a qual foi observada por meio de pesquisa realizada com os gestores
administrativos e servidores que atuam na area de compras.

1. Agrupamento minimo dos itens

E orientacdo desta Nota Técnica a necessidade do agrupamento minimo de itens, sendo
facultado a gestao local a possibilidade de inclusdo de novos grupos, a partir dos estabelecidos
neste documento, conforme segue abaixo:

1.1 Custeio:
1.1.1 Servigos:
| - Terceirizagao;
Il - Concessionarias;
[ll - Manutengdo de bens moveis;
IV - Manutencdo de bens imdveis;

V - Capacitagao de servidores;



1.1.2 Materiais:
| - Expediente;
Il - Manutencdo de bens imdveis;
[l - Tecnologia da Informacao;
IV - Insumos Agricolas;
V - Alimentacdo;

VI - Consumo laboratodrio (desejavel a criacdo de grupos para cada area de
ensino do campus);

1.2 Investimento:
1.2.1 Obras:
| - Reformas e construgdes;
1.2.2 Equipamentos:
| - Equipamentos de TI;
Il - Mobiliario;
lIl - Equipamentos para laboratérios.

Cada campus, a depender de sua capacidade operacional, deverd cadastrar o maior nimero
possivel de itens, com alinhamento ao orgamento projetado e contendo, no minimo, os itens
mais relevantes a sua realidade.

2. A compatibilizagdo do PAC 2021 ao orgamento anual

A compatibilizacdo do PAC 2021 ao orcamento anual se dard por iniciativa da gestdo do campus,
a qual deverda determinar valores de referéncia para cada grupo de despesa.

2.1 Contribuem para a definicdo dos valores parametros:
2.1.1 Custeio:
| - Historico de gastos em anos anteriores, obtidos através do SIAFI;
Il - Reajustes inflacionarios;
Il - Ajustes operacionais e projetos institucionais definidos por campus.
2.1.2 Investimento:

| - Captacdo de recurso por iniciativa do campus (convénios, emendas
parlamentares individuais, dentre outros);

Il - Valores das demandas pactuadas no projeto da Reitoria Itinerante
(principalmente obras);

lll - Para bens de tecnologia da informacdo, os objetos devem possuir
alinhamento ao Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo (PDTI).



2.2 Informacdes relevantes:

2.2.1 A imposi¢ao de valor de referéncia é recomendada mesmo antes do ajuste
ao projeto de lei da LOA, evitando a necessidade de grandes alteracdes ou a
construcdo de um novo plano, apds aprovacdo da LOA.

2.2.2 Nas contratagdes que envolvem orgamento de custeio, o valor de referéncia
devera refletir, com proximidade, o que realmente poderd ser executado, uma
vez que a projecdo de orcamento para os anos subsequentes, possuem alto nivel
de previsibilidade, a partir da analise da execucdo orcamentdria nos anos
anteriores.

2.2.3 Nos casos de contratacdes com orcamento de capital (investimento), pela
imprevisibilidade do repasse deste tipo de recurso, e pela possibilidade de
captacdo suplementar, o valor de referéncia projetado podera ser mais elevado.

3. Indicagao sugestiva de areas

3.1 A definicdo das areas / setores que realizardo o levantamento das despesas deverdo
ser indicados pela gestdo da unidade.

3.2 A sugestdo das principais areas institucionais com propensdao para tratar as
informagdes referentes aos grupos de despesas aqui relacionados constam no Anexo |
desta NT.

3.3 Para materiais e equipamentos de laboratérios, entende-se como desejdvel realizar
tratamento de dados para remocdo de duplicidades e alinhamento com a realidade
orcamentaria. Além disso, sugere-se a formacdo de comissdo ou definicdo de um
responsdvel pelo levantamento e tratamento das informag¢bGes destas demandas
especificas.

Compdem este documento o Anexo |, que contém de forma resumida orientacdes relacionadas
ao levantamento e lancamento das demandas, e o Anexo I, que contextualiza e apresenta de
forma introdutdria problemas e demais informacdes gerais sobre o assunto.

Para tratamento de casos omissos e esclarecimento de duvidas, realizar consulta aos membros
da comissdo através do e-mail institucional.
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