
Ministério da Educação

Instituto Federal do Espírito Santo

F-002 – PROPOSTA DE CONCESSÃO DE PASSAGENS E DIÁRIAS

Beneficiário

Nome:  Data de Nascimento: 

CPF:  RG:  Órgão/Campus: 

Banco:   Agência:   Conta Corrente: 

Cargo/Função:  Telefone: 

Motivação: 

Início do Evento/Missão – Data:  Horário:

Documentos  obrigatórios  para  solicitação  de  diárias  e  passagens  (Resolução  do  Conselho
Superior do Ifes, nº 58/2020, Art. 8º, item I, alínea b): programação do evento, convite, 
convocação ou documento similar que comprove a motivação do deslocamento.

A ausência ou o preenchimento incorreto de qualquer destes inviabilizará o atendimento à 
solicitação, motivado pela instrução inadequada (Art. 8º, § 1º, Res. nº 58/2020).

Justificativa no caso de solicitação realizada com antecedência inferior a 15 (quinze) dias úteis:

Justificativa no caso de solicitação de diárias que incluam finais de semana e/ou feriados:

Meio de transporte (informar por trecho): Rodoviário; Aéreo; V. Oficial; V. Próprio; Outro

Sugestões de horários de embarque, conforme roteiro de viagem e menor preço:

 x  Data:  Horário:  Tipo: 

 x  Data:  Horário:  Tipo: 

 x  Data:  Horário:  Tipo: 

 x  Data:  Horário:  Tipo: 

Condutor do veículo oficial: 
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