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Objetivo deste manual

Orientar os usudrios de municipios quanto ao acesso e preenchimento dos questionarios por meio de listas de
distribuicdo, com utilizagdo de chave de acesso (token) e link.

Acesso aos Questionarios

O municipio podera acessar os questionarios do IEGM para preenchimento através de um link e chave (token). O
acesso sera disponibilizado pelo respectivo Tribunal de duas maneiras:

1. Através de um sistema préprio: O municipio ira efetuar o acesso identificado e lhe sera apresentado uma
area especifica, onde serdo listados cada um dos questionarios.

2. Através de e-mail: O municipio ira receber um e-mail para cada questiondrio. Este e-mail contém um link
com uma chave Unica (token). Para acessar o questionario, o usuario devera clicar no link ou copiar a url e
colar no seu navegador de preferéncia.

O titulo do e-mail sera: “Solicitacdo de preenchimento de formulario para irb”
Lembre-se de verificar a caixa SPAM / Lixo eletrdnico.

Instituto
Rui Barbosa

A Casa do Conhecimento dosTribunaisde Contas

ola,
Preencha o formulario i-Cidade de irb, para preencher cligue no link abaixo

i-Cidade

QOu se preferr copie e cole o endereco abaixo em seu navegador de preferéncia:

https:/lirb.inspectapp.com.br/inspecaolresponder?chave=6501fef54b846429332

Ao acessar o link (disponibilizado pelo Tribunal ou recebido via e-mail) o usudrio serd direcionado para a pagina de
preenchimento do questionario:

Qf Instituto
G Earko=

i-Saude Nacional

Iniciar preenchimento

. INICIAR PREENCHIMENTO
Ola, para iniciar o preenchimento deste formulario clique no botGo seguinte
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Preenchimento dos questionarios
Para iniciar o preenchimento do questiondrio, o usuario devera clicar no botdo “INICIAR PREENCHIMENTO”,
conforme figura acima.

Ao acessar o questionario, o usuario podera efetuar o download do questionario em formato PDF, através do botao
“BAIXAR QUESTIONARIO”, conforme figura abaixo:

Sugere-se a consulta prévia deste questiondrio para auxiliar na organizagdo e na coleta das informagodes antes do
preenchimento. Dessa forma o navegagae pela plataforma ocorrera mais precisa e tranguilo, ogilizando o processo de n Baixar questiondrio
envio.

Durante o preenchimento, o sistema ird salvar automaticamente cada resposta informada. Caso o usuario opte por
nao concluir o preenchimento, podera fechar a janela do navegador e retornar em um segundo momento. O sistema
ird apresentar as respostas informadas anteriormente.

Finalizacao do Preenchimento
Para concluir o preenchimento do questionario o usuario devera clicar no botao “FINALIZAR PREENCHIMENTO”.

FINALIZAR PREENCHIMENTO

Ao clicar no botdo “FINALIZAR PREENCHIMENTO"” o sistema ird apresentar uma janela de opgdes:

ATENGAO

Caso ndo existam pendéncias, o sisterna irG encaminhar seu questiondrio para validagdio interna e suas respostas ndo poderdo ser alteradas.

Vocé tem certeza que deseja finalizar o preenchimento?

Sdo trés as possibilidades:

1. Baixar suas respostas: O sistema ira gerar um arquivo PDF com todas as perguntas e respostas do
questionario;

2. Sim: Nesta opg¢do o usudrio confirma que deseja finalizar o preenchimento. Caso o usudrio confirme a
finalizagcdo do preenchimento, o sistema ira verificar se todas as questdes foram devidamente respondidas.
Caso existam questdes nao respondidas, o sistema ird marcar essas questdes com vermelho e posicionara
0 cursor na primeira questao invalida;

3. Cancelar: O sistema retorna para o preenchimento do formulario.

A qualquer momento o usuario podera tentar finalizar o preenchimento do questionario.

OBSERVAGAO: O questionario somente poderd ser finalizado se todas as questdes tiverem sido devidamente
respondidas.
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FORMULARIOS INTELIGENTES

Questionario Respondido
Ao acessar um formulario ja respondido, o sistema ird exibir a seguinte tela:

™ Ingtitute
AR

i-Gov Macional

Protocolo Tribunal kdunicipio

Formulério respondido

Ola leste formularic ja foi enviodo para volidogdao.

Utilize o botéo o lads para Dolkar as respostos enviadas.

ﬁ Baixar respostas enviodas

Para efetuar o download do questionario respondido, basta clicar no botdo “Baixar respostas enviadas”.

Apds a finalizagdo do preenchimento do questiondrio, o usudrio ndo podera mais editar as respostas do
questionario, ele podera somente acessar o questionario para emitir o relatdrio com todas as questdes e respostas.
Para tal, basta acessar o mesmo link enviado para o e-mail ou disponibilizado pelo respectivo Tribunal.

Como alterar respostas de um questionario ja finalizado

Para que o usuario possa alterar as respostas de um questionario ja finalizado, o usudrio devera solicitar junto ao

seu respectivo Tribunal a devida permissao.




