INSTITUTO FEDERAL

INSTRUCAO NORMATIVA 04/2015

Floriandpolis, 18 de junho de 2015.

Dispoe sobre a Politica de aquisi¢do e
desfazimento de equipamentos de Tecnologia da
Informacdo no ambito do Instituto Federal de
Santa Catarina.

A Reitora do Instituto Federal de Santa Catarina, no uso das atribui¢des que lhe foram conferidas
pela Lei 11.892/2008, de 29 de dezembro de 2008, e pelo Estatuto do IFSC, e de acordo com o
inciso I do art. 5° do Regimento do Comité de Tecnologia de Informagao, cuja atribuicdo € “propor
a politica e as diretrizes de Tecnologia da Informacdo para a melhoria continua da gestdo, em
alinhamento a missao, as estratégias e as metas da Instituicdo”, considerando a necessidade de:

1. Oferecer uma infraestrutura de Tecnologia de Informa¢do adequada as necessidades do
IFSC.

2. O uso adequado e consciente dos recursos publicos.

3. Respeitar o Plano de Gestdo de Logistica Sustentavel do IFSC.

Resolve:

Art. 1° Instituir a Politica de aquisicdo e desfazimento de equipamentos de Tecnologia da
Informagao no ambito do Instituto Federal de Santa Catarina.

I Dos equipamentos de Tecnologia da Informacao

Art. 2° Os equipamentos de Tecnologia da Informacao (TI) referidos neste documento sdo:
I. Computadores de mesa (desktop);
II. Computadores portateis (laptop) e tablets;
II1. Computadores servidores, storages, biblioteca de fitas;
IV. Monitores;

V. Ativos de rede (roteadores, comutadores, firewall, pontos de acesso sem fio0);
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VI. Impressoras, digitalizadores, fotocopiadoras;
VII. Pecas de reposigao (disco rigido, memoria, fonte de alimentagao);
VIII. Teclado, mouse, carregadores.

Art. 3° Para os efeitos desta Instru¢ao Normativa considera-se:

I. Vida 1til de um equipamento ¢ o periodo de tempo iniciado no momento de sua
aquisicdo (data do tombamento). Duracdo estimada de tempo que possa cumprir
corretamente a fungdo técnica e durante o qual o mesmo realiza um trabalho com
rentabilidade;

II. Desfazimento refere ao processo de descarte de um equipamento que chegou ao fim de
sua vida util, de acordo com o que ¢ posto no decreto 6.087 de 20 de abril de 2007 da
Presidéncia da Republica;

III. Equipamentos usados refere a qualquer equipamento de TI que nao € novo, porém que
continua funcional;

IV. Equipamentos no fim da vida util refere a qualquer equipamento de TI em que ndo seja
possivel a realizagdo de uma atividade com rentabilidade. Um equipamento pode chegar ao
fim de sua vida util devido a:

a) Danos por acidente, catastrofe e deterioracdo pelo tempo;

b) Danos e desgaste pelo uso;

¢) Nao atender mais a necessidade do servigo para o qual foi adquirido;
d) Obsoléncia econdmica, quando seu uso se torna antiecondomico;

e) Obsoléncia de estilo, consequéncia da invengao de novos equipamentos.
II Da aquisi¢ao de equipamentos

Art. 4° As aquisi¢des de novos equipamentos de TI deverao ser em virtude de:

I. Aumento do numero de postos de trabalho devido a entrada em exercicio de novos

servidores;
II. Criagdo e ampliagdo de ambientes administrativos, de ensino, pesquisa e extensao;

II1. Necessidades especificas de projetos de ensino, pesquisa, extensao e gestao;
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I'V. Manuten¢ao dos equipamentos existentes (pegas de reposicao);
V. Substituicao de acessorios defeituosos (mouses, teclados, afins).

VI. Substituicdo dos equipamentos no fim da vida util conforme descritos nas alineas a e b

do Art.3°, inciso IV.

Art. 5° Os equipamentos no fim de sua vida util, descritos nas alineas c, d e € do Art. 3° inciso IV, s0

poderao ser substituidos se ndo estiverem mais cobertos pela garantia ou contrato de manutengao.
§1° A vida util dos equipamentos descritos incisos I, II, I1I, IV, V e VI do Art. 2° sdo:
a) 5 anos, para os equipamentos descritos nos incisos I, [l e V do Art. 2°.
b) 4 anos, para os equipamentos descritos nos incisos II, VI e IV do Art. 2°.

§2° Cabera a Coordenadoria de Tecnologia de Informagdo e Comunicagdo (CTIC) nos
campus ou a Coordenadoria de Infraestrutura e Suporte na reitoria, o parecer técnico

declarando sobre obsolescéncia do equipamento.

III Da especificacio dos equipamentos

Art. 6° Compete a Comissao Permanente de Materiais de Informatica (COPEMI), subordinada a
Diretoria de Tecnologia da Informag¢do e Comunicagdo, a especificacdo dos equipamentos de TI a
serem adquiridos pelo Instituto Federal de Santa Catarina para uso em atividades administrativas e

de ensino.

Paragrafo inico - Se projetos de ensino, pesquisa extensdo ou gestdo demandarem
equipamentos especificos e diferentes daqueles ja especificados pela COPEMI, os

coordenadores destes projetos poderdo apresentar as especificagcdes dos mesmos.
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IV Do desfazimento dos equipamentos de TI

Art. 7° Deve-se seguir as orientacdes para desfazimento de materiais de informatica expedidas pela
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo — SLTI, do Ministério do Planejamento,
Or¢amento e Gestao.

Paragrafo inico - Compete aos setores de patrimonio do IFSC seguirem os procedimentos
definidos pela SLTI.

Art. 8° Com relagdo a seguranca dos dados institucionais, deve-se garantir que todo equipamento
antes de ser descartado devera ter qualquer informacgao sensivel apagada. Outras providéncias:

I. Existindo licengas de softwares adicionais instaladas em um equipamento que sera
descartado e se essas puderem ser reaproveitadas pela instituicdo, deve-se fazer uma copia
de seguranca das mesmas.

II. Eliminar dados de usudrio presentes em qualquer dispositivo de armazenamento.

III. Excluir senhas definidas no BIOS/CMOS e nos dispositivos de armazenamento, se for
possivel.

IV. Retornar a configuragdo de fabrica do equipamento, restaurar a imagem original do
sistema operacional, se for possivel.

Paragrafo tinico - Estas atividades competem a Coordenadoria de Tecnologia de Informacao
e Comunicagdo (CTIC) nos campus ou a Coordenadoria de Infraestrutura e Suporte (CIS) na
reitoria.

Art. 9° Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data da sua Publicacao.

MARIA CLARA KASCHNY SCHNEIDER

Reitora
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