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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE
REITORIA - CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

PORTARIA NORMATIVA N° 5 / 2023 - CONSEPE/REIT (11.01.18.46)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Blumenau-SC, 03 de outubro de 2023.

Institui a regulamentacdo do processo de Ingresso
Discente dos Cursos Técnicos e de Graduacdo do
Instituto Federal Catarinense - IFC.

A Presidenta do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao do IFC - CONSEPE, Professora
Josefa Surek de Souza, no uso de suas atribuicdes, de acordo com o Regimento Interno do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, aprovado pela Resolucdo do CONSUPER 063 de 15
de dezembro de 2016 e tendo em vista a necessidade de revisar o regulamento vigente dos
processos seletivos discentes do IFC,

RESOLVE:

Art. 12 Instituir o novo regulamento do processo de Ingresso Discente dos cursos Técnicos e
de Graduacdo e de Educacdo de Jovens e Adultos articulada a Educagdo Profissional e
Tecnoldgica do Instituto Federal Catarinense -IFC, na forma de anexo desta Portaria.

Art. 22 Revogar o regulamento do processo de Ingresso Discente dos cursos Técnicos e de
Graduacdo do Instituto Federal Catarinense - IFC, aprovado pelo PARECER CONSEPE N2
18/2019 e regulamentado pela PORTARIA NORMATIVA CONSEPE N2 5 / 2019.

Art. 32 Este parecer entra em vigor em 05/09/2023 e seu efeito a partir de 10/10/2023.
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CAPITULO | - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. O regulamento de Ingresso Discente do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense - IFC é o conjunto de normas e principios que estabelecem a concepcdo, a
organizacdo, as competéncias e o modo de funcionamento dos diversos setores, reitoria e campi
da instituicdo para o desenvolvimento dos processos seletivos para o ingresso de discentes nos
cursos do IFC.

Art. 22, O Regulamento de Ingresso Discente do IFC seguira os seguintes principios:

|- compromisso com a publicizacdo dos processos seletivos para o ingresso de
discentes;

Il - compromisso com as agdes afirmativas, de forma a oportunizar o acesso amplo e
igualitario para os diversos segmentos da sociedade;

Il - ampliacdo e a democratizacdo das condi¢cdes de acesso dos estudantes;

IV - unidade nos processos seletivos para o ingresso de discentes de forma que para
todos os cursos e campi os critérios de selecdo sejam os mesmos;

V - atuacdo integrada (planejamento, execucdo e avaliacdo) com os diversos setores e
campi que estejam envolvidos com os processos seletivos para o ingresso de
discentes;

VI - definigdao de agdes afirmativas proprias, caso necessario, de forma a contribuir para a
consolidagao e fortalecimento dos arranjos produtivos, sociais e culturais locais no
ambito de atuagao do IFC; e

VIl - contribuigdo para uma educagado publica, gratuita e de qualidade.

CAPITULO Il - DISPOSICOES GERAIS

Art. 32. Este regulamento trata dos procedimentos de ingresso discente nos seguintes cursos:

| - Técnicos Integrados ao Ensino Médio;
Il - Técnicos Concomitantes ao Ensino Médio;
Il - Técnicos Subsequentes ao Ensino Médio;
IV - Superiores de Graduacao; e
V - Educagdo de Jovens e Adultos articulada a Educagdo Profissional e Tecnoldgica(EJA-
EPT).

Paragrafo unico. O ingresso nos cursos de Qualificagdo Profissional e nos cursos de Pds-graduagao
Lato e Stricto Sensu sdao normatizados em editais especificos.

Art. 42, Para os efeitos desta Resolu¢do entende-se:
| - processo regular: o processo seletivo que visa preencher as vagas novas de cada

semestre e/ou ano letivo;

Il - cadastro de reserva: o processo seletivo sem quantidade de vagas definidas, cujo
escopo é preencher as vagas do processo de ingresso regular;

[Il - vagas ndo ocupadas: o processo seletivo que tem por finalidade preencher as vagas
restantes dos processos de ingresso regular e de cadastro de reserva;

IV - vagas remanescentes: aquelas que ndo foram ocupadas por nenhum processo
seletivo regular, cadastro de reserva de vagas ndo ocupadas e/ou foram desocupadas
por motivos diversos apds os 30 (trinta) primeiros dias letivos do curso;



V - transferéncia: o processo seletivo que visa preencher as vagas remanescentes dos
cursos do IFC.

§ 12 O cadastro de reserva ocorre juntamente com o processo regular, porém sem definicdo de
guantidade de vagas.

§ 22 Os candidatos inscritos no processo seletivo para o cadastro de reserva serdo convocados
somente apds o esgotamento da lista de espera do processo regular.

SECAO | - Da admiss3o e das formas de ingresso no ifc

Art. 52, A admissdo de estudantes nos curso previstos no art. 32 deste regulamento é realizada
mediante processo seletivo publico, cujos critérios e normas especificas estardo em conformidade
com a legislacdo vigente, com a Organizacdo Didatica e com as normas gerais do IFC.

Art. 62. Os cursos e quantidade de vagas disponiveis para cada um dos processos seletivos serao
informadas a Coordenacdo Geral de Avaliacdo e Ingresso(CGl) pela Pro-Reitoria de Ensino(PROEN),
no caso do ingresso para os cursos técnicos de nivel médio e graduacdo, e pelos campi, no caso
dos processos de transferéncia/retorno de diplomados.

Art. 72. A admissdo de discentes nos cursos do IFC se dara por meio de processo seletivo regular
conforme as defini¢Ges a seguir:

| - exame de classificagdo, para os cursos técnicos integrados ao ensino médio;
Il - sorteio publico, para os cursos EJA-EPT, técnicos concomitantes e subsequentes ao
ensino médio;
[Il - conforme art. 15, para os cursos superiores de graduagdo.

Paragrafo Unico. Por motivos de forgca maior, poderdo ser adotadas formas alternativas de selegao
de discentes, desde que devidamente aprovadas pelos colegiados competentes do IFC.

Art. 82. Além das formas descritas no art. 7, o ingresso de discentes podera se dar também
através de acordos e outros ajustes devidamente regulamentados entre o IFC e a instituigdo
cooperante.

Art. 92. Os processos de transferéncia interna e externa, ingresso de diplomados e reintegracdo
nos cursos previstos no art. 32 deste regulamento acontecerdo mediante a publicacdo de editais
especificos, conforme calendario académico institucional, e seguirdo as normas definidas na
Organizacgao Didatica dos cursos do IFC.

SECAO Il - Dos processos de ingresso
SUBSECAO | - Dos cursos técnicos integrados

Art. 10. O processo seletivo regular para os cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio sera
realizado mediante prova aplicada de forma unificada, na mesma data e horario para todos os
campi.

§ 12 A prova sera realizada no segundo semestre de cada ano, sendo a data definida pela CGl em
conjunto com a PROEN e com os Diretores de Ensino, Pesquisa e Extensdo (DEPE) dos campi.

§ 22 Sera cobrada taxa de inscrigdo, com valores e prazos definidos em edital especifico.



Art. 11. A prova dos Cursos Técnicos de Nivel Médio Integrados ao Ensino Médio tera a seguinte
composicao por area de conhecimento:

| - Linguagens, CAodigos e suas Tecnologias, com no minimo oito questdes;

Il - Matemadtica, com no minimo oito questdes;
[Il - Ciéncias da Natureza e suas Tecnologias, com no minimo seis questdes; e
IV - Ciéncias Humanas e suas Tecnologias, com no minimo oito questdes.

Paragrafo Unico. Além das areas de conhecimento previstas, o caderno de provas podera conter
guestOes relativas ao Teste de Nivelamento em Linguas Adicionais (Estrangeiras), desde que
devidamente regulamentado no edital especifico do processo seletivo.

Art. 12. Para os(as) candidatos(as), que comprovadamente necessitem, o Instituto Federal
Catarinense, nos termos da legislagdo vigente, assegurara atendimento especializado,
atendimento especifico, recursos especificos e tempo adicional para realizagdao da prova.

SUBSEGAO Il - Dos cursos técnicos concomitantes e subsequentes

Art. 13. A selecdo para os Cursos Técnicos de Nivel Médio Concomitantes e Subsequentes ao
Ensino Médio, no processo seletivo regular, sera feita por sorteio eletrénico, organizado pela CGI,
em local e data informados no edital do processo seletivo.

Paragrafo Unico. Para a inscricdo nos processos seletivos regulares dos Cursos Técnicos
Subsequentes ao Ensino Médio ndo tera cobranga de taxa de inscrigdo.

Art. 14. O sorteio publico:

| - serd realizado de forma eletrénica, em data, hora e local especificados em edital;
Il - serd gravado e disponibilizado em sitio eletronico institucional indicado em edital; e
Il - ndo exigira, de forma obrigatdria, a presenca dos candidatos durante a realiza¢do do
sorteio publico.

SUBSECAO Il - Dos cursos de graduagdo

Art. 15. A selecdo para os Cursos de Graduacdo, no processo regular, podera ser feita conforme as
opcOes a seguir, desde que previamente decidida pelos colegiados competentes e regulamentada
em edital especifico de selecdo:

|- SISU;

Il - vestibular unificado;
Il - vestibular proprio;
IV - notas do ENEM.

Paragrafo Unico. Todas as vagas dos cursos superiores de graduacdo serdo ofertadas no primeiro
semestre do ano, inclusive dos cursos com inicio no segundo semestre letivo.

Art. 16. As vagas que ndo forem preenchidas pelo processo regular serdo ofertadas por meio dos
processos de cadastro de reserva e/ou vagas ndo ocupadas, os quais utilizardo analise de histérico
escolar do ensino médio como critério de selegao.



Art. 17. A selecdo para o cadastro de reserva e vagas ndo ocupadas dos Cursos de Graduagao sera
feita por meio da andlise do histérico escolar do ensino médio, considerando somente os
componentes curriculares de Portugués e Matematica, tomando-se como resultado final a média
aritmética resultante do indice de aproveitamento, tendo seus critérios definidos em edital do
processo seletivo.

Art. 18. Ao sobrarem vagas do processo seletivo regular e de cadastro de reserva dos cursos de
graduacdo organizados pela Coordenacdao-Geral de Ingresso, os campi poderdo publicar editais de
vagas ndo ocupadas. A minuta destes editais sera definida pela Coordenacdo-Geral de Ingresso,
ficando a cargo dos campi a execucdo de todo o processo.

§ 12 Os campi poderdo publicar tantos editais de vagas ndo ocupadas quanto forem necessarios,
até o limite do prazo final das chamadas.

§ 22 Os editais de vagas ndao ocupadas, bem como os documentos que derivarem dele, serao
encaminhados pelos campi para a CGl, para que sejam publicados no Portal de Ingresso.

SECAO Il - Da reserva de vagas por ag¢des afirmativas

Art. 19. O IFC adota o Sistema de Ac¢des Afirmativas (cotas) em todas as chamadas do processo
seletivo, conforme lei 12.711 de 29 de agosto de 2012, lei 13.409 de 28 de dezembro de 2016 e
Resolucgbes internas do IFC que tratam das politicas de inclusdo, diversidade e a¢Ges afirmativas.

Art. 20. Todos os candidatos optantes pelo Sistema de Ac¢bes Afirmativas (cotas) concorrerdo,
primeiramente, na Ampla Concorréncia e, se nao classificados, concorrerdo na a¢do afirmativa
escolhida.

§ 12 O procedimento de heteroidentificacdo do IFC serd regulamentado por documento
normativo especifico.

§ 22 A andlise de renda dos candidatos inscritos nas agdes afirmativas de baixa renda sera
regulamentada por documento normativo especifico.

§ 32 A andlise de laudos médicos dos candidatos inscritos nas a¢des afirmativas de Pessoa com
Deficiéncia serd regulamentada por documento normativo especifico.

SECAO IV - Da gestdo do processo seletivo
SUBSECAO | - Das competéncias da CGlI
Art. 21. A Coordenacdo Geral de Avaliac3o e Ingresso (CGl) compete:

| - estabelecer, em conjunto com o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CONSEPE),

procedimentos e normas para os processos de ingresso de discentes nos cursos
previstos no art. 39;

Il - programar e coordenar o calendario do processo de ingresso discente;

lll - elaborar os editais de ingresso, bem como todas as publicacdes inerentes a esses,
acompanhando o desenvolvimento dos trabalhos até a homologacao dos resultados;

IV - planejar, coordenar e avaliar os processos de ingresso discente em articulagdo com
os campi e demais setores da Reitoria;



V - definir, em conjunto a Coordenacdo-Geral de Comunicacdo (CECOM) e ao CONSEPE,
a divulgacdo das campanhas dos processos de ingresso discente;
VI - assessorar os campi no que se refere ao estabelecimento das condi¢Ges fisicas,
materiais e humanas para o desenvolvimento do processo de ingresso discente;
VIl - em parceria com a Diretoria de Tecnologia da Informacdo (DTI), dar suporte ao
desenvolvimento, e aprimoramento dos sistemas de processo de ingresso discente;
VIl - articular os processos de ingresso discente em conjunto aos campi e aos demais
setores da Reitoria;
IX - revisar, organizar, normatizar, documentar e publicar os procedimentos relacionados
ao ingresso discente do IFC;
X - Prestar apoio e assessoria aos campi em assuntos relativos ao ingresso discente;
Xl - elaborar e divulgar, anualmente, estudos e relatdrios sobre os processos de ingresso;
e
XIl - supervisionar o Portal do Ingresso junto a CECOM.

SUBSECAO Il - Da elaboragdo das provas

Art. 22. A Coordenacdo Geral de Avaliacdo e Ingresso(CGl) sera responsavel pela gestdo do banco
de questdes do IFC.

§ 19 Os critérios para selecdo de elaboradores e revisores de questdes se dardao mediante a
publicagdo de edital especifico.

§ 292 Os docentes selecionados para o processo de cadastro de questdes deverdo passar por
capacitacdo mediante formacdo pedagdgica, a ser ministrada por comissdo institucional criada
para este fim.

SUBSECAO llI - Da aplicagdo das provas para os cursos técnicos integrados ao ensino médio

Art. 23. Serd de obrigacdo da CGl, o processo de planejamento, organiza¢do, coordenacdo e
aplicacdo das provas de selecdo.

Paragrafo unico. O processo que envolve a impressdo, distribuicdo das provas e leitura dos
cartdes-respostas sera realizado por empresa contratada para tal por meio de licitagdo, com
termo de referéncia definido pela CGI.

Art. 24. Aquisicao de materiais e a viabilizagao de recursos humanos para a aplicagdao da prova e
para atendimento dos candidatos é responsabilidade de cada campus.

Art. 25. A selecdo dos fiscais e coordenadores que trabalhardo na aplicacdo da prova serd de
responsabilidade de cada campus.

§ 12 Fica a cargo de cada campus decidir a forma de selegdo dos fiscais.

§ 22 Os fiscais e coordenadores devem ser servidores efetivos do IFC e ndo poderdo estar
afastados ou em férias.

§ 32 Os professores substitutos ndo podem trabalhar como fiscais.

§ 49 Servidores com cargo de direcdo (CD2, CD3 e CD4) podem atuar como fiscais no processo.



§ 52 A definicdo do nimero de pessoas que trabalhardo no dia da prova ficara a cargo do DEPE do
campus em comum acordo com a CGl, levando em conta o numero de candidatos homologados
no processo e a demanda de trabalho.

§ 62 O pagamento das horas de trabalho aos servidores que atuarem na fiscalizagdo e aplicagao
da prova ou organizagao dos espagos fisicos sera feita por intermédio de Gratificagao de Encargo
do Curso ou Concurso, nos termos do artigo 76-A da Lei n? 8.112/1990, ou por meio de
compensacdo de horas excedentes. A definicdo se dara com base na avaliacdo dos recursos
orcamentarios da instituicdo a época da realizacdo do exame de classificacdo.

Art. 26. A carga horaria dos fiscais no dia da prova sera de 07(sete) horas.

Paragrafo Unico. Nesta categoria entram os servidores que trabalharem como fiscais de sala,
fiscais de corredores, segurancgas, equipe de saude, equipe para atendimento das Necessidades
Especificas e demais atividades necessarias para a aplicacao e fiscalizacao da prova.

Art. 27. Os fiscais de sala e de corredor ndo poderdo fiscalizar as salas e corredores que tenham
parentes até segundo grau.

Art. 28. Para os servidores que trabalharem na organizagao do espago fisico, caso o campus tenha
necessidade de montar uma equipe separada e nao utilizar os fiscais de sala para essa atividade,
serd pago o valor de até 4 horas.

Art. 29. Para os Coordenadores da Comissdo Local nos campi e demais coordenadores sera paga a
carga hordria maxima de 11 horas.

Art. 30. Os servidores que forem deslocados da sua unidade de exercicio para trabalhar em outra
unidade terdo as horas de viagem computadas para pagamento.

Paragrafo Unico. Esta regra ndo se aplica aos servidores em exercicio na reitoria que trabalharem
como fiscais no campus Blumenau.

Art. 31. O DEPE devera encaminhar para a CGl, no dia seguinte apds a aplicagdo da prova, o
relatorio das horas trabalhadas pelos servidores (e por ele) conforme modelo previamente
disponibilizado pela CGl, justificando caso a carga hordria a ser paga ultrapassar a prevista.

Paragrafo Unico. Cada servidor que trabalhar na aplicacdo da prova devera preencher e assinar o
Termo de Compromisso, a Declaracdo de execucdo de atividades que serdo disponibilizados pela
CGl e que deverdo ser anexados ao relatério das horas trabalhadas.

SECAO V - Das comissdes
SUBSECAO | - Da comissdo central

Art. 32. A Comissdao Central do Processo Seletivo Discente assessora a CGl e congrega as
Comissdes Locais de Processo Seletivo Discente dos campi, sob a coordenacdo da CGI, com a
fungdo de tornar operacional e acompanhar os Processos Seletivos Discentes do IFC.

Art. 33. Compete a Comissao Central de Processo Seletivo Discente:



| - mediar as acles pertinentes aos Processos de Ingresso Discente entre os campi e a
Reitoria;
Il - executar acOes pertinentes a logistica do Processo de Ingresso Discente no ambito da
reitoria e dos campi; e
Il - solicitar a divulgacdo de todas as etapas do Processo Seletivo.

Art. 34. A Comissao Central do Processo Seletivo Discente serda composta por:

| - Coordenagdo Geral de Avaliacdo e Ingresso, como presidente;
Il - Coordenacgdo Geral de Avaliacdo e Regula¢do do Ensino;
Il - Coordenacdo de Registros Académicos(Reitoria);
IV - Direcao de Ensino, Pesquisa e Extensao de todos os campi;
V - Coordenacdo de Politicas e Programas Estudantis;
VI - Coordenacdo de Comunicagao(Reitoria);
VIl - Coordenacao do SIASS;
VIl - Coordenacdo Institucional do NAPNE;
IX - Coordenacdo Institucional do NEABI; e
X - Coordenacado Institucional do NEGES.

SUBSEGAO Il - Das comissdes locais

Art. 35. Cada campus devera constituir uma Comissdo Local de Processo Seletivo Discente, que
terd a funcdo de planejar, executar e acompanhar o Processo Seletivo Discente, trabalhando de
forma integrada a Comissao Central e as demais coordenacdes e setores do seu campus.

Art. 36. As ComissOes Locais de Processo Seletivo Discente dos campi, deverdo ser compostas,
respeitando a realidade de cada unidade, por:

| - Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo, como presidente;

Il- membro da Equipe de Atendimento Educacional Especializado (AEE) e/ou
coordenacdao do NAPNE local, responsavel pela andlise das solicitacbes de
necessidades especificas e por auxiliar na analise dos laudos médicos de candidatos
inscritos pela acdo afirmativa de Pessoa com Deficiéncia;

lIl - Assistente Social, responsavel pela analise das solicitacGes de isencdo de taxa de
inscricdo e dos candidatos inscritos pela acdo afirmativa de baixa renda;

IV - representante da Area da Saude, responsavel por auxiliar na andlise dos laudos
médicos de candidatos inscritos pela acdo afirmativa de Pessoa com Deficiéncia;

V - representante da Coordenagao de Registros Académicos, responsavel pelo processo
de matricula;

VI - representante do Setor de Comunicagdo; responsavel pela divulgagao dos processos
seletivos; e

VIl - representante do Setor de Tecnologia da Informacgdo, responsavel por auxiliar nas
atividades de todas as comissOes e subcomissdes nas questdes de tecnologia e
informatica.

Pardgrafo dnico. Outros servidores, conforme a realidade especifica de cada campus, poderdao
compor as referidas Comissodes.

Art. 37. Compete a Comissdo Local de Processo Seletivo Discente:



| - disponibilizar condi¢cGes e recursos necessarios para atendimento de candidatos com

necessidades especificas na realizacdo das provas, em parceria com os profissionais
da drea de Atendimento Educacional Especializado (AEE) e/ou NAPNEs dos campi;

Il - conduzir a aplicacdo das provas e sorteios, bem como demais atividades inerentes;

lll - participar, em conjunto com o Setor de Assisténcia Estudantil e a Coordenacdo de
Registros Académicos, do processo de matricula dos ingressantes;

IV - coordenar, em conjunto com a CECOM, as ag¢oes de divulgacdo do Processo Seletivo,
junto a comunidade de abrangéncia dos campi; e

V - atuar como instancia de recurso nos casos da afericdao de candidatos autodeclarados
pretos e pardos.

Paragrafo Unico. Ficara a cargo das Comissdes Locais de Processo Seletivo Discente dos campi a
organizagdo local para a viabilizagao dos processos de ingresso discente.

Art. 38. Devera ser instituida Subcomissdo de Matricula responsavel pelos procedimentos e
analise de documentos dos discentes aprovados em algum processo seletivo.

Paragrafo Unico. A atuagdao e composi¢ao da subcomissao de matricula serd regulamentada por
normativa especifica.

CAPITULO il - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 39. As chamadas para matricula nos cursos do IFC ocorrerdo até um més apds o inicio das
aulas para todos os tipos de processo seletivo.

Art. 40. Os periodos de matricula definidos nas chamadas de todos os tipos de processos seletivos
devem ocorrer em até um més apds o inicio das aulas definido no calendario académico
institucional do respectivo nivel de ensino.

Art. 41. Apds a primeira chamada para matricula, a CGl podera convocar os candidatos
classificados a se manifestar presencialmente para o preenchimento das vagas restantes.

Art. 42. Os casos omissos deste regulamento serdo decididos pela Coordenacdo-Geral de Ingresso,
cabendo, em ultima instancia, recurso ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE).
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