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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE
REITORIA - ASSESSORIA DE GABINETE

PORTARIA NORMATIVA N° 1 / 2023 - ASSEG/GABI (11.01.18.00.10)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Blumenau-SC, 20 de outubro de 2023.

Estabelece os procedimentos de matricula dos candidatos(as) selecionados(as) nos processos
seletivos para o ingresso de estudantes em cursos ofertados pelo Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia Catarinense - IFC.

CONSIDERANDO:

« A necessidade de disciplinar os procedimentos de matricula do Instituto Federal Catarinense
(IFC);

o O Regulamento do processo de Ingresso Discente dos Cursos Técnicos e de Graduagao do
Instituto Federal Catarinense - aprovado pelo CONSEPE, conforme Parecer Consepe n°
29/2023;

A Reitora do Instituto Federal Catarinense (IFC), Professora Sonia Regina de Souza Fernandes, no
uso das atribuigdes que lhe confere o Decreto ndo numerado de 21 de janeiro de 2020, publicado no
DOU de 22 de janeiro de 2020, se¢édo 02, RESOLVE:

Art. 1° Instituir os procedimentos de matricula dos candidatos(as) selecionados nos processos
seletivos do IFC.

Art. 2° Revogar a Portaria Normativa 22/2021, de 03 de dezembro de 2021.
Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

PROCEDIMENTOS DE MATRICULA NOS PROCESSOS SELETIVOS DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA CATARINENSE - IFC.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES GERAIS
Art. 1° A matricula € o ato por meio do qual é estabelecido o vinculo do estudante com o Instituto
Federal Catarinense (IFC).

§1° O vinculo de matricula com o IFC se da quando o candidato cumpre todas as exigéncias
estabelecidas no edital do processo seletivo de ingresso e tem seu cadastro efetivado pela
Coordenacao de Registro Académico e Cadastro Institucional (RACI), caracterizando a imediata
adesdo as normas didatico-pedagodgicas do IFC, vedando-se a invocagéo de desconhecimento a seu
favor.

§2° As matriculas dos candidatos(as) aprovados(as) nas chamadas dos Processo Seletivos do IFC
ocorrem respeitando as vagas disponiveis, a ordem de classificagdo e o Sistema de Ac¢des Afirmativas
(cotas).

Art. 2° As chamadas para matricula nos cursos do IFC ocorrem até um més apds o inicio das aulas
para todos os tipos de processo seletivo.

Art. 3° E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) ou seu representante legal, acompanhar a
publicacdo dos atos referentes aos procedimentos de matricula.

Paragrafo unico. O campus podera entrar em contato com os(as) candidatos(as) convocados(as)
para informar a respeito das datas e horarios para matriculas, a partir da publicacdo das chamadas.

CAPITULO II
DA SUBCOMISSAO DE MATRICULA

Art. 4° As subcomissdes de matricula sdo definidas no regulamento de Ingresso Discente do Instituto
Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense - IFC e tém por atribuigdo fazer o processo de
matricula dos candidatos aprovados nos processos seletivos do IFC.



Paragrafo unico. Os membros das subcomissdes de matricula sdo nomeados, por meio de portaria,
anualmente, a partir das indicagcdes da Direcao-Geral de cada campus.

Art. 5° S3o0 membros naturais da Subcomissao de Matriculas:

| - profissional da area de Atendimento Educacional Especializado (AEE) e /ou representante do
NAPNE responsével por auxiliar na andlise dos laudos médicos de candidatos matriculados pela acao
afirmativa de Pessoa com Deficiéncia;

Il - Assistente Social, responsavel pela analise dos candidatos matriculados pela agéo afirmativa de
baixa renda;

Il - Representante da Area da Saude, responsavel por auxiliar na anélise dos laudos médicos de
candidatos matriculados pela acao afirmativa de Pessoa com Deficiéncia;

IV - Representante da Coordenagéo de Registros Académicos, responsavel pelo processo de
matricula.

Paragrafo unico. Outros servidores, conforme a realidade especifica de cada campus, podem compor
a referida Subcomisséo.

Art. 6° Em caso de impedimento ou suspeicao, nos termos dos arts. n°18 a 21 da Lei n® 9.784/1999, o
integrante das subcomissdes de matricula sera substituido por seu suplente.

Art. 7° As subcomissdes de matricula podem ser compostas por servidores(as) das categorias técnico
e docente, conforme descrito no Art. 5° desta portaria.

Paragrafo unico - Os membros das subcomissdes de matricula devem passar por
capacitagao/formagéo conduzida pela Coordenagéo-Geral de Avaliagdo e Regulacdo do Ensino e pela
Coordenacao Geral de Avaliagao e Ingresso e/ou membros mais experientes das comissoes.

Art. 8° Cabe as subcomissdes de matricula:

1. aferir todos os documentos apresentados pelos(as) candidatos(as).

2. auxiliar na indicagédo anual dos membros para a composi¢ao das subcomissdes de matricula;
3. promover o acolhimento dos(as) candidatos(as) ou estudantes;

4. emitir deferimento ou indeferimento da solicitacdo de matricula.

Art. 9° A selegdo dos membros das subcomissdes de matricula sera de responsabilidade de cada
campus, levando em conta o Art. 5° desta portaria normativa.

Art. 10 As subcomissdes de matricula atuardo em seus respectivos campi nos processos seletivos da
instituicao.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS DE MATRICULA

Art. 11 As matriculas dos(as) candidatos(as) aprovados(as) nas chamadas dos Processos Seletivos
ocorrem exclusivamente por meio do portal do candidato, nos periodos estabelecidos no cronograma
dos editais de matricula, divulgados no site https://ingresso.ifc.edu.br/.

Paragrafo unico. Cada campus podera auxiliar os(as) candidatos(as) na juntada de documentos de
forma presencial em dia, horario e local estabelecidos na convocagéo dos(as) candidatos(as)
aprovados nas chamadas dos Processos Seletivos, que devem ser submetidos no portal do candidato
ou meio eletrénico disponivel para tal.

Art. 12 O procedimento de matricula deve ser realizado pelo(a) candidato(a) aprovado(a) nas
chamadas dos processos seletivos do IFC, exclusivamente através do Portal do Candidato ou meio
eletronico definido em edital.

« 1° A matricula devera ser realizada, obrigatoriamente, durante o periodo previsto no edital de
matricula do respectivo processo seletivos do IFC.

e 2°0O(A) candidato(a) aprovado(a) devera preencher o formulario eletrénico de matricula e
anexar os documentos solicitados, podendo comparecer presencialmente no campus em dia,
horario e local estabelecidos na convocagao dos(as) candidatos(as) aprovados nas chamadas
dos Processos Seletivos para auxilio na juntada de documentacao e postagem no portal do
candidato

Art. 13 Os documentos devem ser enviados, em formato PDF. As digitalizagbes devem estar legiveis,
sob risco de ndo aceitagao, ndo sendo necessaria a autenticacao cartorial.

« 1°Nao serado aceitos documentos para matricula encaminhados por correio eletronico, fax, via
postal ou meio semelhante diferente daquele definido pelo edital do Processo Seletivo.


https://ingresso.ifc.edu.br/

e 2° Os formularios e declaragbes necessarios a realizagdo da matricula ficam disponiveis no
Portal de Ingresso do IFC (https://ingresso.ifc.edu.br/) e devem estar devidamente preenchidos
e assinados pelo candidato ou seu responsavel, no caso de menores de idade.

« 3°E de inteira responsabilidade do candidato o correto preenchimento do formulario e envio da
documentacgao.

Art. 14 As subcomissbes de matricula obedecerao aos seguintes procedimentos:

1. acessar a pasta documental do candidato(a), para conferir e validar toda documentagao
encaminhada pelos(as) candidatos(as);

2. a partir da apresentagado da documentagao completa, o cadastro do estudante deve ser
efetivado no Sistema Académico, repassando-lhes orientagdes de acesso, inclusive aos
familiares, quando for o caso;

3. para cada estudante efetivamente matriculado, deve-se criar o dossié eletrénico do estudante
com toda a documentagéo apresentada, podendo ser adicionados novos documentos durante
sua vida académica na instituigéo.

Paragrafo unico. Caso a documentagéao tenha apresentado divergéncia de informagdes ou
identificados documentos incorretos ou que impossibilitem a leitura do seu conteudo, deve-se entrar
em contato com os(as) candidatos(as) através do e-mail, dentre outros meios de comunicagéo,
informado na inscri¢cao, para solicitar comprovantes que solucionem a situagao, dando-lhe o prazo
para solucionar a pendéncia.

Art. 15 A falta ou o envio incorreto de algum dos documentos implicara no indeferimento da matricula
do(a) candidato(a).

CAPITULO IV
DA DOCUMENTAGAO

Art. 16 A documentagdo comum a ser apresentada por todos os candidatos(as) que forem
convocados(as) em alguma chamada dos processos seletivos dos cursos do IFC deve ser:

1. carteira de identidade;

2. certificado de Alistamento Militar, de Dispensa de Incorporagao ou de Reservista, no caso dos
candidatos do sexo masculino maiores de 18 anos e com idade até 45 anos;

3. cartdo de vacinacgao ou declaragao de uma unidade de saude constando a vacina contra
rubéola, no caso das candidatas do sexo feminino com idade até 40 anos, nos termos da Lei
Estadual n® 10.196/96;

4. numero de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

5. comprovacgao de quitacdo na Justica Eleitoral, no caso dos candidatos brasileiros ou
naturalizados, com idade igual ou superior a 18 anos. O documento podera ser obtido por meio
do link: https://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral

6. certificado/diploma de conclus&o do nivel de ensino anterior ao que esta ingressando no IFC ou
documento equivalente;

Paragrafo unico. Para os cursos de Qualificagao Profissional serdo exigidos apenas carteira de
identidade e CPF, que, quando submetidos no processo seletivo devidamente cadastrado no Sistema
Académico, dispensam sua apresentacao no ato de matricula.

Art. 17 Os(As) candidatos(as) que concluiram seus estudos (nivel de ensino anterior ao que esta
ingressando no IFC ou equivalente) no exterior - exceto Argentina, Paraguai, Uruguai, Chile, Bolivia,
Colémbia, Venezuela, Equador e Peru (conforme Parecer CNE/CEB 11/2013), devem apresentar
também, o documento de revalidagio e/ou equivaléncia de estudo no Brasil (copia acompanhada do
original).

Art. 18 Os(as) candidatos(as) procedentes de outros paises devem apresentar, ainda, fotocépia da
cédula de identidade de estrangeiro (RNE) e/ou outro documento comprobatério com validade
nacional, inclusive visto de permanéncia no Brasil, assim como os devidos comprovantes de
escolaridade exigidos, os quais ja devem ter sido previamente reconhecidos, a nivel nacional, pelas
instituicbes responsaveis (exceto os mencionados no Art. 21). O mesmo vale para os nacionais que
cursaram ensino fundamental no exterior.

Art. 19 Se o candidato apresentar documentos em lingua estrangeira, estes devem estar visados pela
autoridade consular brasileira no pais de origem e acompanhados da respectiva tradugéo oficial
(exceto os mencionados no Art. 21).


https://ingresso.ifc.edu.br/
https://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral

Art. 20 A documentagéo a ser apresentada por todos os candidatos(as) que forem convocados(as) na
acgao afirmativa de Escola Publica (EP) em alguma chamada dos processos seletivos do IFC deve
ser:

1. Nos curso técnicos de nivel médio, os candidatos devem apresentar, no momento da matricula,
Histdrico Escolar por meio do qual comprovem ter cursado e concluido todo o ensino
fundamental (12 a 82 séries - regime antigo -, 1° ao 9° anos - regime novo -, modalidade
Educacéo de Jovens e Adultos - EJA; Exame Nacional para Certificagdo de Competéncias de
Jovens e Adultos - ENCCEJA - ou outra forma prevista em Lei) exclusivamente na rede publica
de ensino do Brasil;

2. Nos cursos de graduagéo, os(as) candidatos(as) devem apresentar, no momento da matricula,
Histdrico Escolar por meio do qual comprovem ter cursado e concluido todo o ensino médio (do
primeiro ao terceiro anos, ou equivalente) exclusivamente na rede publica de ensino do Brasil.

Art. 21 Os candidatos(as) que forem convocados(as) na agéo afirmativa Docente Escola Publica em
alguma chamada dos processos seletivos do IFC devem apresentar a seguinte documentagéo:

1. Declaragao de comprovagao de vinculo com a rede publica de ensino;

2. Portaria de Nomeagao no cargo; ou

3. Identificagéo funcional; ou

4. Declaragao em papel timbrado, carimbada e assinada, da Instituicdo atestando o vinculo;

Art. 22 Os candidatos(as) que forem convocados(as) na agao afirmativa Agricultura Familiar (AF) em
alguma chamada dos processos seletivos do IFC devem apresentar a seguinte documentagao:

1. Declaragéo de Aptiddo do PRONAF(DAP) atualizada - mais informagdes em
https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/agricultura-familiar/dap

1. Conforme a Portaria n° 1, de 29 de Janeiro de 2019, a Declaracao de Aptiddo do PRONAF deve
possuir validade de 2(dois) anos a contar da data de emissao;

2. Em complemento a Lei n°® 11.326, de 24 de julho de 2006, devem ser observadas também as
diretrizes impostas pelo Decreto n° 9.064 de 31 de maio de 2017.

1. Documento que comprove a posse da terra em que atua ou contrato de arrendamento da terra
em que trabalha.

Art. 23 Os candidatos(as) que forem convocados(as) na ac¢éo afirmativa de Baixa Renda (BR).
Pessoa com Deficiéncia(PcD) ou Pretos Pardos e Indigenas (PPI) em alguma chamada dos
processos seletivos do IFC devem apresentar documentacao conforme estabelece portaria normativa
prépria.

Art. 24 A documentagdo decorrente da matricula devera compor o dossié do estudante e a forma de
armazenamento sera definida em orientagbes complementares emitidas pelos setores competentes
do IFC.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 O IFC néo se responsabiliza por documentos que ndo sejam recebidos devido a quaisquer
motivos de ordem técnica, falhas de comunicagéo e congestionamento de linhas.

Art. 26 O(A) candidato(a) que n&o realizar sua matricula, conforme datas e defini¢des do edital
complementar, perdera o direito a vaga, possibilitando que o(a) préximo(a) candidato(a) da lista de
classificagédo seja convocado(a).

Art. 27 O IFC podera, a qualquer tempo, solicitar o comparecimento presencial do(a) candidato(a) se
identificada a presenca de erros; indicios de fraude ou denuncias, podendo acarretar na
desclassificagao do(a) candidato(a) e até mesmo cancelamento da sua matricula.

Art. 28 A matricula do(a) candidato(a) implicara a aceitagdo total e incondicional da organizagao
didatica e demais normas didatico-pedagégicas do IFC, disponibilizadas no endereco
https://ensino.ifc.edu.br/legislacao-e-normas/.

Art. 29 E responsabilidade do(a) candidato(a) acompanhar os comunicados emitidos durante o
processo de aferigado.
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