PLANO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS IFPR 2024
TUTORIAL DE CADASTRO DOS PERFIS NO PORTAL SIPEC

‘USUARIO PDP’ (ACAO DO REPRESENTANTE
OPERACIONAL PDP)

E ‘CHEFIA’ PDP (ACAO DO REPRESENTANTE
GERENCIAL PDP)

Coordenacdo de Capacitagdo | Diretoria de Qualidade de Vida no Trabalho e
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QUEM SAO OS PERFIS PDP 2024

Usuario PDP - servidor da equipe, que cadastra no sistema Sipec as
necessidades de desenvolvimento identificadas pela equipe;

Chefia PDP - gestor imediato da equipe, que realiza a validagdo das
necessidades da sua equipe no sistema Sipec pelo Usuario PDP;

Representante Operacional do PDP - servidor indicado pelo gestor maximo da
unidade ou campus, que cadastra os Usuarios PDP e Chefias PDP das equipes
no portal SIPEC, coordena as agdes locais de levantamento de necessidades de
desenvolvimento e valida as necessidades cadastradas no Portal SIPEC pelas
equipes do campus/unidade;

Representante Gerencial do PDP - servidor da coordenag¢ao de capacitagao
(CC|PROGPE), que solicita abertura do processo e justifica novas revisoes,
cadastra no sistema e orienta os Representantes Gerenciais nos processos
locais, prioriza e detalha solugdes, e conclui o preenchimento das necessidades;
Aprovador PDP - autoridade maxima (reitor), que avalia as alteragGes conforme
PDI e encaminha ao Orgdo Central SIPEC.
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ORIENTACAO PREVIA

Recomenda-se que o Representante Operacional tenha uma planilha contendo
Nome, CPF e e-mail dos servidores indicados conforme organograma.

Pedimos que compartilhe com a CC/PROGEPE dentro do processo
23411.012286/2023-34, para que possamos cadastrar as Chefias PDP no SIPEC.

UNIDADE NOME DO USUARIO PDP E-MAIL CPF NOME DA CHEFIA PDP E-MAIL CPF

DIEPEX - Diretoria de
Ensino, Pesquisa e Extensdo

DIPLAD - Diretoria de Planejamento e
Administracéo

CNAPNE - Coordenadoria do
NAPNE

COENS - Coordenadoria
de Ensino

COPEX - Coordenadoria de
Pesquisa e Extensdo
CA - Coordenadoria Administrativa

CCFO - Coordenadoria Contabil,
Financeira e Orcamentaria

SEGEPE - Secao de Gestao de
Pessoas

SEGAB - Secdo Gabinete da Diretoria
Geral
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1. CADASTRO DO SERVIDOR NO PORTAL SIPEC
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CADASTRO DO SERVIDOR NO PORTAL SIPEC

-> O servidor deve se cadastrar no Portal SIPEC acessando:

https://portalsipec.servidor.gov.br/

> Em seguida, clicar em ‘+ Cadastrar-se’:

Portal Sipec

Ministério da Economia

-> Informar qual categoria se encaixa, no caso ‘servidor federal’:

Vocé é um usudrio

Bl INSTITUTO
FEDERAL
BB  rarana



CADASTRO DO SERVIDOR NO PORTAL SIPEC

Ao selecionar a opgdo “servidor federal”, o servidor sera encaminhado para
a pagina de login do SIGAC. L3, deverd informar o CPF e a mesma senha
utilizada para acessar o SIGAC

SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

L sigac

Apods realizar o cadastro, estard apto a ser vinculado a um dos perfis
Usuario PDP ou Chefia PDP pelo Representante Operacional PDP.
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2. VINCULAGAO DO SERVIDOR AOS PERFIL
‘USUARIO PDP’ NO PORTAL SIPEC

(ACAO DO REPRESENTANTE OPERACIONAL PDP)
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ACESSO AO PDP NO PORTAL SIPEC
->  Acessar o sistema SIPEC através do link https://portalsipec.servidor.gov.br/

govbr

Portal Sipec + Cadastrese
Ministério da GestZo e da Inovagzo em Servigos Piblicos: ) Realizar login

Central Sipec

=> Ao clicar em ‘Realizar Login, sera direcionado ao Sigac:

Portal de Autenticagao

MINISTERIO DAECONOMIA

fecera)
SiGAC

L sigac i
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ACESSO AO PDP NO PORTAL SIPEC

> Escolher a area ‘PDP’

Vocé gostaria de acessar a drea de Eventos ou a drea de Representante PDP do Orgao

(ou unidade) INSTITUTO FEDERAL DO PARANA?
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VINCULAGAO DO SERVIDOR AO PERFIL Usudrio PDP

=>  Se o perfil a ser destinado ao servidor solicitante for de Usudrio PDP
(representante de equipe), acessar por meio do Menu esquerdo da tela
inicial do Portal SIPEC, “Configuracdes” e, em seguida, “Lista de Unidades”.

Portal Sipec

Ministério da Gestéo e da Inovagdo em Servigos Publicos

VOCE ESTA AQUI: PAGINAINICIAL > PLANO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

Ola CAMILLA CORSO SILVEIRA, seja bem vindo ao PDP!

Para acessar aos Guias e orientag6es sobre o Plano de Desenvolvimento de Pessoas, Central de Contetidos: clique aqui

q Filtrar

1to de Pessoas

W Lista de Orgdos

¥ Lista de Unidades Data limite para envio ao 6rgao Data limite para devolugéo pelo 6rgao
2 Orgéo central do SIPEC central do SIPEC
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VINCULAGAO DO SERVIDOR AO PERFIL Usudrio PDP

-> No lado direito da tela, o Representante Operacional verd um icone de elo

para identificar a acdo de ‘Associar Representante a unidade’ e deve clicar.

Portal Sipec resultados por pagina: 50

Ministério da Gestao e da Inovagéo em Servios Piblicos

Situagao Acoes

VOCE ESTAAQUI: PAGINAINICIAL > PESQUISAR UNIDADES

Ativo ( » IEY 3

I Associar Representantes a unidade
wo ol > HE

resultados por pagina: 50 v

cédigo sigla Nome Natureza Juridica Nome do Orgéo

Situagdo Agdes
26432000001055  CNAPNE/COLOMBO Coordenadoriado  Poder Executivo Federal INSTITUTO FEDERAL DO PARANA Ativo Q n
NAPNE

26432000001054  SERC/COLOMBO Segéo de Estagios e Poder Executivo Federal INSTITUTO FEDERAL DO PARANA|
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VINCULACAO DO SERVIDOR AO PERFIL Usudrio PDP

=>  Aparecerd a tela abaixo, em que ao inserir o CPF do servidor no campo “Usudrio PDP”
e clicar em “+”, o servidor estara vinculado e podera realizar o cadastro das
necessidades de sua equipe

VOCE ESTAAQUI: PAGINAINICIAL > LISTA DE UNIDADES > A

Dados da unidade

26432000000543
Nome:  Campus Curitiba
sigla:  CURITIBA
codigagdo Orgao: 26432

Nome ddcgdo:  INSTITUTO FEDERAC DO PARANA

Associar representantes

Usuario PDP

CPF

o ha representantes vinculados

Voltar
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3. VINCULAGAO DO SERVIDOR AOS PERFIL
‘CHEFIA PDP’ NO PORTAL SIPEC

(ACAO DO REPRESENTANTE GERENCIAL PDP)
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VINCULAGAO DO SERVIDOR AO PERFIL CHEFIA PDP

> Se o perfil a ser destinado ao servidor solicitante for de Chefia PDP, acessar
por meio do Menu esquerdo da tela inicial do Portal SIPEC,

“Configuracdes” e, em seguida, “Lista de Orgios’.

Portal Sipec

Ministério da Gestéo e da Inovagdo em Servigos Publicos

VOCE ESTA AQUI: PAGINAINICIAL > PLANO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

Ola CAMILLA CORSO SILVEIRA, seja bem vindo ao PDP!

Para acessar aos Guias e orientag6es sobre o Plano de Desenvolvimento de Pessoas, Central de Contetidos: clique aqui

q Filtrar

& Configuragoes
——

» Lista de Orgéos

1to de Pessoas

Data limite para envio ao 6rgéo Data limite para devolugéo pelo 6rgao
2 Orgéo central do SIPEC central do SIPEC
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VINCULAGAO DO SERVIDOR AO PERFIL CHEFIA PDP

-> Note que aparecerd a tela do Orgio e nio das Unidades, como na
vincula¢do do Usuario PDP.

OCE ESTAAQUI: PAGINA INICIAL >

Pesquisar Orgdo

QFiltrar

Nome Sigla

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA IFPR

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

Portal Sipec

Ministério da Gestéo e da Inovagao em Servigos Pablicos

Cadigo

26432

|
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resultados por pagina: 50 v

Clique para expandir/ocultar &y

Acoes

Associar Representantes ao Orgéo|

Natureza Juridica

Poder Executivo Federal

resultados por pagina: 50| v
Acoes
Q
Associar Representantes ao Orgéo



VINCULAGAO DO SERVIDOR AO PERFIL CHEFIA PDP

=>  Apds o preenchimento com o CPF, deve-se selecionar o perfil Chefia PDP e clicar
no botdo “+”; e assim o nome devera aparecer na listagem como Chefia.

Portal Sipec

Ministério da Gest&o e da Inovagso em Servigos Pablicos

VOCE ESTAAQUI: PAGINA INICIAL > LISTA DE ORGAOS > ASSOCIAR REPRESENTANTES

Dados do Orgéo

Cadigo:

Nome:

sigla:

Natureza Juridica:

Associar representantes

26432
INSTITUTO FEDERAL DO PARANA

IFPR e
Poder Executivo Federal

Representantes PDP

000.000.000-00 Aprovador PDP Representante Gerencial (UGP) +
Representante Operacional Chefia PDP
(
Nome CPF Perfil Acao
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LINKS UTEIS

Pagina PDP IFPR
https://ifpr.edu.br/servidor/capacitacao/plano-de-desenvolvimento-de-pessoas/plano-de-des
envolvimento-de-pessoas-pdp-2024/

Proposta PDP 2024
https://ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2023/07/pdp-2024-elaboracao-do-plano-de-desenvol
vimento-de-pessoas.pdf

Portal SIPEC

https://portalsipec.servidor.gov.br/login

Central de conteudos do SIPEC
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/pndp/paginas/ce
ntral-de-conteudos
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https://ifpr.edu.br/servidor/capacitacao/plano-de-desenvolvimento-de-pessoas/plano-de-desenvolvimento-de-pessoas-pdp-2024/
https://ifpr.edu.br/servidor/capacitacao/plano-de-desenvolvimento-de-pessoas/plano-de-desenvolvimento-de-pessoas-pdp-2024/
https://ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2023/07/pdp-2024-elaboracao-do-plano-de-desenvolvimento-de-pessoas.pdf
https://ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2023/07/pdp-2024-elaboracao-do-plano-de-desenvolvimento-de-pessoas.pdf
https://portalsipec.servidor.gov.br/login
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/pndp/paginas/central-de-conteudos
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/pndp/paginas/central-de-conteudos

LEMBRE-SE

-> Esse é um processo novo e é muito natural ter duvidas sobre como
encaminhar os procedimentos no seu campus. Entre em contato sempre que
precisar e pensaremos juntos a melhor forma de conduzir a situagao.

EXCELENTE TRABALHO A TODAS/OS!

Coordenacdo de Capacitagdo | Diretoria de Qualidade de Vida no Trabalho e
Capacitagdo do Servidor
davtcs.progepe@ifpr.edu.br

Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas
Instituto Federal do Parana
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