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PGD FORA DO DOMICILIO NO BRASIL E NO EXTERIOR

QUE ATIVIDADE E?

O Programa de Gestdao e Desempenho (PGD) fora do domicilio no Brasil e no Exterior é a modalidade de
teletrabalho integral, aos participantes do Programa de Gestdo do IFPR, com alteracdo da unidade de

domicilio do servidor, no Exterior ou no pais, fora do domicilio da unidade administrativa.

QUEM FAZ?

Servidor interessado.

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADQ?
FLUXO PROCESSUAL PARA PGD NO EXTERIOR:

ETAPA | SETOR

PROCEDIMENTO

1 Servidor

Instrucdo processual para solicitacao:
e Abertura do processo no SEl do tipo: “Pessoal: PGD fora do
domicilio no Brasil e no Exterior”;

¢ Inclusdo, Preenchimento e assinatura do "Requerimento de
PGD no exterior"(formulario disponivel no SEl);

e Providenciar a inclusao dos documentos obrigatdrios.

Encaminhar o processo a SEGEPE do campus ou unidade.

Secdo de Gestdo de
Pessoas (SEGEPE)

Conferéncia dos Documentos e ciéncia no requerimento do
servidor;

Enviar o processo a DQVTCS/PROGEPE.

Analisar os aspectos formais e legais do pedido e emitir parecer

3 DQVTCS/PROGEPE conclusivo, assinado pelo(a) Diretor(a) e pelo(a)pré-reitor(a) de
Gestao de Pessoas.

4 PROGEPE Em caso de deferimento, cabe a PROGEPE encaminhar o processo
para o Gabinete do Reitor com Minuta de Portaria.
Emissdo da Portaria de autorizacdo de afastamento do pais para

5 REITOR PGD fora do domicilio no Exterior e sua publicacdo no Diario
Oficial da Unido.
Encaminhar a portaria via e-mail ao servidor, a SEGEPE e ao
Gestor maximo da unidade ou campus;

6 DQVTCS/PROGEPE

Encaminhar o processo para Diretoria de Cadastro e Pagamento
(DCP/PROGEPE).
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DCP/PROGEPE

Registro da informagdo no cadastro funcional do servidor;

Arquivar o processo.

FLUXO PROCESSUAL PARA PGD NO PAIS, fora do domicilio da unidade administrativa:

ETAPA | SETOR PROCEDIMENTO
Instrucao processual para solicitacao:
e Abertura do processo no SEI do tipo: “Pessoal: PGD fora do
domicilio no Brasil e no Exterior”;
1 Servidor ¢ Inclusdo, Preenchimento e assinatura do "Requerimento de
PGD no pais"(formulario disponivel no SEl);
e Providenciar a inclusdao dos documentos obrigatorios.
Encaminhar o processo a SEGEPE do campus ou unidade.
B B Conferéncia dos Documentos e ciéncia no requerimento do
) Secdo de Gestdo de | sarvidor
Pessoas (SEGEPE) .
Enviar o processo a DQVTCS/PROGEPE.
Analisar os aspectos formais e legais do pedido e emitir parecer
3 DQVTCS/PROGEPE conclusivo, assinado pelo(a) Diretor(a) e pelo(a)pré-reitor(a) de
Gestdo de Pessoas.
E feri t inh PROGEPE
4 DQVTCS/PROGEPE m casp de de erlmen' 0, encaminhar o processo para o PROG
com Minuta de Portaria.
5 PROGEPE Em|s§a’9 da qutarla de .agtorlz-agao do PGD no pais fora do
domicilio da unidade administrativa.
Encaminhar a portaria via e-mail ao servidor, a SEGEPE e ao
6 DQVTCS/PROGEPE Gestor maximo da unidade ou campus;
Arquivar o processo.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

A instituicdo do PGD é ato discriciondrio da autoridade maxima do érgdo ou da entidade e observara os

critérios de oportunidade e conveniéncia (§ 29, do Art, 32 do Decreto n? 11.072 de 17/05/2022).

A autoridade mdaxima do 6rgao ou da entidade podera suspender ou revogar o PGD por razdes técnicas
ou de conveniéncia e oportunidade, devidamente fundamentadas (§ 32, do Art, 32 do Decreto n? 11.072

de 17/05/2022).

O programa de gestdo do IFPR abrangerd as atividades cujas caracteristicas permitam a mensuragao da
produtividade, dos resultados e do desempenho do participante em suas entregas, em conformidade
com orientagles, critérios e procedimentos estabelecidos em Lei e normativas internas do IFPR
- Resolucdo Consup/IFPR n2 45, de 29/11/2021, Instrucdo Normativa IFPR n? 4, de 05/08/2022,

e Instrucdo Normativa IFPR n2 5, DE 27/04/2023.
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A autorizagdo para altera¢ao proviséria da unidade de domicilio do participante em PGD é ato
discriciondrio da Administracdo e observara os critérios de oportunidade e conveniéncia da unidade, bem
como nado gera direito adquirido ao participante, podendo ser revista a qualquer tempo, a critério da
Administracdo ou a pedido do participante.

As orientacOes, critérios e procedimentos para alteracdo de unidade de domicilio no Brasil ou no
Exterior, para os participantes do Programa de Gestao do IFPR, estdao dispostos na Instru¢ao Normativa
IFPR n2 5, DE 27/04/2023, destaque-se:

Art. 42 O servidor publico do IFPR residindo no exterior, e em outra unidade da federagdo brasileira
alheio ao domicilio da unidade de trabalho, somente sera admitido:

| - em regime de execugao integral;

Il - no interesse da administragdo;

Il - se houver PGD instituido na unidade de exercicio do servidor;

IV - com autorizagdo especifica do(a) reitor(a) do IFPR para PGD no exterior e autorizagdo especifica
do(a) pro-reitor(a) de gestdo de pessoas para PGD em outra unidade da federagao brasileira;

V - por prazo determinado de um ano, prorrogdvel, a interesse da administragao;

VI - com manuten¢do das regras referentes ao pagamento de vantagens, remuneratdrias ou
indenizatdrias, em territério nacional ou como se assim estivesse em caso de PGD no exterior; e

VIl - em substituicdo a:

a) afastamento para estudo no exterior previsto no art. 95 da Lei n2 8.112, de 11 dezembro de 1990,
qguando a participagdo no curso puder ocorrer simultaneamente com o exercicio do cargo;

b) exercicio provisério de que trata o § 22 do art. 84 da Lei n2 8.112, de 1990;

c) acompanhamento de cbnjuge afastado nos termos do disposto nos art. 95 e art. 96 da Lei n2
8.112, de 1990;

d) remocdo de que trata a alinea “b” do inciso Ill do paragrafo Unico do art. 36 da Lei n28.112, de
1990, quando o tratamento médico necessite ser realizado no exterior; ou

e) licenca para acompanhamento de conjuge que ndo seja servidor publico deslocado para trabalho
no exterior, nos termos do disposto no caput do art. 84 da Lei n2 8.112, de 1990.

Art. 52 A autoridade maxima do IFPR podera substituir o requisito previsto no inciso VIl do caput
por outros critérios.

Art. 62 O total de agentes publicos abrangidos pela excecdo a exigéncia prevista no inciso VIl do
caput e no art. 52 ndo podera ultrapassar dez por cento do quantitativo total de servidores do IFPR.

Art. 72 A alteragdo proviséria da unidade de domicilio do participante em PGD pode ser realizada:

| - no Brasil, quando o domicilio do participante passa a ser unidade da federagdo diferenteda
unidade em que se encontra sua unidade administrativa de lotacdo; ou

Il - para o exterior.

Art. 82 A autorizagdo para alteragdo proviséria da unidade de domicilio do participante em PGD
deve observar os seguintes elementos:

| - a anadlise de conveniéncia e oportunidade da unidade em que o participante estiver lotado;

Il - o carater precario da autorizagdo, que nio gera direito adquirido ao participante;

lll - a existéncia de planos de trabalho do participante registrados no Sistema Informatizado de
Gestdo do PGD no dmbito do IFPR;

IV - o histérico regular de entregas no prazo e de avaliagdes satisfatdrias de produtos do
participante;

V - a capacidade de gestdo da chefia imediata, conforme o caso, para acompanhamento de
trabalhos em regime remoto;

VI - a manutencdo da integracdo do participante, a chefia imediata e o restante da equipe em
regime remoto;

VIl - a disponibilidade do participante em PGD para comparecimento presencial a sua unidade
administrativa de lotagdo, observado o art. 13 desta Instru¢do Normativa;

VIII - a disponibilidade de infraestruturas tecnoldgica, de comunica¢do e de seguranga da
informacdo por parte do participante em PGD, adequadas a execuc¢do e a qualidade dos trabalhos,
observado o regulamento da Instru¢do Normativa IFPR/IFPR n2 4/2022; e

IX - a_observancia dos fluxos processuais administrativos definidos pela PROGEPE na Base de
Conhecimento do SEI.

Paragrafo Unico. E vedada a alteracdo proviséria da unidade de domicilio do participante em PGD
sem prévia autoriza¢do do(a) Pré-reitor(a) de Gestdo de Pessoas, no caso de alteragdo no Brasil, ou
do(a) Reitor (a), no caso de alteragdo para o exterior.

Art. 92 A solicitagdo para autorizagdo de alteragdo proviséria da unidade de domicilio do
participante em PGD deve obedecer ao prazo e ao fluxo estabelecidos pela PROGEPE em Base de
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conhecimento do SEI.

§ 12 O fluxo de que trata o caput devera conter, no minimo:

| - justificativa do participante para a alteragdo provisoéria da unidade de domicilio;

Il - anuéncia da chefia imediata;

IIl - manifestagdo no processo administrativo a respeito da conveniéncia e oportunidade da
autorizagdo, a capacidade de gestdo do participante durante o periodo da autorizagdo e
providéncias em casos de descumprimento dos planos de trabalho;

IV - a apresentac¢do do histérico do participante e da unidade em PGD;

VIl - manifestacdo da PROGEPE sobre a viabilidade técnica e anadlise de conformidade comas
normativas vigentes do processo;

VIII - decisdo final do(a) Pré-Reitor(a), no caso de autorizagdo para alteracdo no Brasil, ou do (a)
Reitor (a), no caso de alteragdo para o exterior, com a autorizagdo ou ndo da alteragdo provisdria da
unidade de domicilio do participante em PGD.

§ 22 No caso de autorizagdo para PGD no Exterior, o participante devera se responsabilizar pelo
custeio de despesas médicas, hospitalares, odontoldgicas e correlatas.

Art. 10. A alteracdo proviséria da unidade de domicilio do participante em PGD sé poderd ser
autorizada aos participantes com capacidade comprovada de entregas.

Art. 11. A autorizacdo para alteracdo provisédria da unidade de domicilio do participante em PGD
possui limite de até um ano, renovavel a critério da Administracao.

§ 12 A concessdo de que trata o caput pode ser revista a qualquer tempo, a critério da
Administracdo ou a pedido do participante, observado o prazo estabelecido no art. 13 para
apresentacdo do participante a sua unidade administrativa de lotagdo.

§ 22 As renovacgOes de concessdo para alteragdo de domicilio do participante em PGD devem seguir
o mesmo fluxo estabelecido no art. 92, no que for aplicavel.

[.]

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?
Documentos obrigatérios para PGD NO EXTERIOR:
| - Requerimento de PGD no exterior (formuldrio no SEI);

Il - Declaragdo da Chefia Imediata e do gestor maximo da unidade com parecer favoravel ou desfavoravel
sobre a conveniéncia e a oportunidade do servidor realizar o PGD no exterior e compatibilidade com o
cargo e atividades desempenhadas pelo servidor;

Il - Declaracao da Chefia imediata sobre a capacidade para gerenciar o acompanhamento do trabalho do
servidor em regime remoto;

IV - A copia do Plano de Trabalho do servidor extraido do sistema operacional utilizado pelo IFPR para
PGD;

V - A cépia do histérico de pelo menos 6 meses de entregas no prazo e avaliagOes satisfatdrias de
produtos do participante.

Documentos obrigatérios para PGD NO PAIS fora do domicilio da unidade administrativa:

| - Requerimento de PGD no pais (formulario no SEl);

Il - Declaragdo da Chefia Imediata e do gestor médximo da unidade com parecer favoravel ou desfavordvel
sobre a conveniéncia e a oportunidade do servidor realizar o PGD fora do domicilio da unidade a qual é
vinculado e compatibilidade com o cargo e atividades desempenhadas pelo servidor;

Il - Declaragao da Chefia imediata sobre a capacidade para gerenciar o acompanhamento do trabalho do
servidor em regime remoto;

IV - A copia do Plano de Trabalho do servidor extraido do sistema operacional utilizado pelo IFPR para
PGD;

V - A cépia do histérico de pelo menos 6 meses de entregas no prazo e avaliagOes satisfatdrias de
produtos do participante.

QUAL E A BASE LEGAL?

e DECRETO:
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o Decreto n2 11.072 de 17/05/2022: Dispde sobre o Programa de Gestdo e Desempenho —
PGD da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

e INSTRUCOES NORMATIVAS:

o Instrugdo Normativa ME n?2 65, de 30/07/2020: Estabelece orientacGes, critérios e
procedimentos gerais a serem observados pelos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema
de Pessoal Civil da Administracdo Federal — SIPEC relativos a implementacdo de Programa de
Gestdo.

o Instrugdo Normativa IFPR n2 4, de 05/08/2022: DispGe sobre orienta¢des, critérios e
procedimentos gerais a serem observados para a implementacdo do Programa de Gestao, na
modalidade de teletrabalho, previsto na Resolugdo Consup/IFPR n2 45/2021, no ambito do
IFPR.

o Instrucdo Normativa IFPR n2 5, DE 27/04/2023: Dispde sobre orientacdes, critérios e
procedimentos gerais a serem observados pelos servidores do Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia a Tecnologia do Paranda (IFPR) participantes do Programa de Gestdo, relativos a
alteracdo de unidade de domicilio no Brasil e no Exterior.

e RESOLUCAO:

o Resolugdo Consup/IFPR n2 45, de 29/11/2021: Institui o Programa de Gestdo no Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Parana.

e PORTARIAS:

o Portaria do Ministério da Educacdo (MEC) n2. 267, de 30/04/2021, que autoriza a
implementacao do programa degestao pelas unidades do Ministério da Educacgdo - MEC e de
suas enti dades vinculadas.

Criado por adriana.volponi, versdo 23 por adriana.volponi em 03/05/2023 08:19:30.

Anexos:

2020.Instrucao_Normativa n__ 65 de 30 de julho de 2020 1 .pdf
D11072.pdf

Portaria MEC 267 2021.pdf

SEI IFPR - 1490410 - Resolucdo 45 CONSUP_IFPR.pdf

SEI IFPR__ 1878153 Instrucao_Normativa 4 _2022.pdf

SEI IFPR - 2320406 - Instrucdo Normativa 5 _2023.pdf
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