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BE FParana Ministério da Educacho

INSTRUGCAO NORMATIVA PROGEPE/IFPR N2 3, DE 29 DE JULHO DE 2022

Dispde sobre os procedimentos para requerimento de pagamento de taxa de inscricao relativas a
acoes de desenvolvimento no IFPR

A Pro-Reitora de Gestdo de Pessoas do Instituto Federal do Parana, no uso da
competéncia que |he confere a Portaria n° 1.118, de 30 de dezembro de 2020, publicada no Diario
Oficial da Unido do dia 05 de janeiro de 2021, se¢ao 02, pagina 16,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 192 Esta Instrucdo Normativa regulamenta os procedimentos para requerimento de
pagamento de taxa de inscricdo relativas a acOes de desenvolvimento no IFPR, partindo do
requerimento, empenho, prestacao de contas, liquidacdo e pagamento de taxa de inscricdo para a
participacdo de servidor(es) em eventos de capacitacdo (a¢des de desenvolvimento).

Art. 22 Para esta Instru¢ao Normativa considera-se o que dispde:

| - no art. 70, da Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988;

Il - nas Leis n2 8.112/90, n? 8.666/93, n? 11.091/05;

Il - nas Orientagdes Normativas n2 17, 18, 34 e 46 da Advocacia-Geral da Uniao;

IV - na Lei Orcamentdria Anual 4572 - Capacitacdao de Servidores Publicos em Processo
de Qualificacao e Requalificacao;

V - nas Normativas Internas vigentes do IFPR correlatas a tematica;
VI - no Decreto n2 9.991/2019 (Incluido pelo Decreto n? 10.506, de 2020);
VIl - no Decreto n2 5.825/2006;

VIIl - nas Diretrizes e competéncias da Escola Nacional de Administracdo Publica
(ENAP);

IX - no Decreto n2 5.707/2006;
X - na IN SGP-ENAP/SEDGG/ME n? 21, de 12 de fevereiro de 2021.

CAPITULO Il
DISPOSICOES GERAIS



Art. 32 Para fins desta Instru¢do Normativa (IN) entende-se como eventos de
capacitagdo os cursos, semindrios, congressos e outros eventos de capacitacao similares, que tenham
por objetivo a capacitacdo de pessoal com vistas a melhoria continuada dos processos de trabalho,
dos indices de satisfacdo pelos servicos prestados a sociedade e do crescimento profissional dos
servidores.

Art. 42 O pagamento de taxa de inscricao de que trata esta IN devera:

§ 1° Preceder de planejamento anual e/ou semestral de cada unidade do IFPR, em
consonancia com o Levantamento de Necessidades de Desenvolvimento (LND) da unidade do servidor;

§ 2° Apresentar o interesse da Administracdo Publica, manifesto em atos
administrativos de anadlises do requerimento, e a autorizacdo do pagamento pelas unidades
competentes no IFPR (chefias imediatas);

§ 3° Vincular-se explicitamente aos resultados esperados e a forma de multiplicagcao do
aprendizado no IFPR;

Art. 52 Os créditos utilizados para o pagamento de que trata esta normativa serao
exclusivamente de A¢do Orcamentaria especifica, destinada a Capacitagdo de Servidores Publicos,
previstos na Lei Orcamentaria da instituicao.

§ 1° Os créditos orcamentdarios deverao ser programados no planejamento orcamentdrio
anual da Reitoria e dos Campi do IFPR, visando atender as demandas de suas unidades.

§ 2° A dotagdao necessaria para empenho de taxa de inscricao sera rateada entre suas
unidades pela Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEPE). O rateio sera realizado de maneira
equitativa, garantindo-se cota minima por unidade, distribuida uniformemente entre as unidades e,
posteriormente, rateando-a, proporcionalmente, ao numero de servidores de cada unidade.

CAPITULO Il

DOS PROCEDIMENTOS PARA REQUERER PAGAMENTO DE TAXA DE INSCRICAO EM EVENTOS DE
CAPACITACAO

Art. 62 Cabe ao Servidor ou Area Proponente do Evento:

| - Solicitar a Instituicdo/Empresa responsavel e/ou promotora do evento de capacitacdo
os documentos obrigatérios a seguir:

Il - Programacdo ou similar do evento de capacitacao contendo minimamente o nome do
evento, o local, a data de realizacao e o valor da taxa de inscri¢ao;

lll - Boleto, e-mail, protocolo, ficha ou similares, que comprovem a inscricao ou pré-
inscricdao do(s) servidor(es), contendo necessariamente o valor e o prazo para o pagamento da taxa de
inscricao;

IV - Dados cadastrais da Instituicio/Empresa que receberd o pagamento, contendo o
CNPJ, o endereco, telefones e um nome de contato da Instituicdo/Empresa;

V - Comprovante de aceitacdao de pagamento por Nota de Empenho emitido pela
Instituicdo/Empresa;

VI - Dados bancarios informados pela Instituicdo/Empresa que receberd o pagamento
da taxa de inscrigao.

VIl - Preencher o requerimento de pagamento de taxa de inscricdo em eventos de
capacitacdao em formuldrio préprio da PROGEPE via SEl, apontando-se as justificativas quanto a



relevancia do evento de capacitacdao para o desenvolvimento das atribui¢des do servidor no cargo ou
funcdao ocupada no IFPR e os resultados esperados com a participa¢do no evento;

VIII - Protocolar, junto a Secdo de Gestdo de Pessoas (GT Pessoas), processo
administrativo no SEl, preferencialmente, com 30 (trinta) dias de antecedéncia do evento de
capacitacao externo ao IFPR;

Art. 72 Cabe a Sec¢do de Gestdo de Pessoas (GT Pessoas):

| - Conferir o preenchimento das informacdes solicitadas no formuldrio de requerimento
de pagamento de taxa de inscricdo em eventos de capacitacdo e a documentacdo obrigatdria
anexada;

Il - Anexar ao processo administrativo comprovacao de saldo atualizado rateado para a
execucao da despesa, emitido pelo setor responsavel, conforme Anexo [;

[Il - Emitir parecer quanto aos aspectos formais e legais do processo administrativo,
conforme Anexo Il;

IV - Encaminhar o processo administrativo, encaminhar o processo para a Diretoria de
Planejamento e Administragdao (DIPLAD) ou Diretoria Adjunta (DIADJ) no caso de processo oriundo dos
campi, e Se¢ao Administrativa e Financeira, para os processos oriundos das unidades administrativas
da Reitoria.

CAPITULO IV
DO FLUXO ADMINISTRATIVO DE EMPENHO

Art. 82 Apds emissao da Nota Técnica, a Coordenacdao de Capacitacao, encaminhara o
processo para a Secao Administrativa da PROGEPE, a qual realizara os encaminhamentos necessarios
junto a DPCO/PROPLAN para descentralizagdo dos créditos orgamentarios necessarios. De posse da
dotacdo, a mesma serd anexada ao processo, o qual serd remetido a unidade solicitante para
prosseguimento dos tramites:

| - A unidade solicitante, apds recebimento do processo devidamente autorizado e com
o recurso descentralizado, realizara as seguintes agdes:

Il - Anexar ao processo o Termo de Inexigibilidade, contendo assinatura do Ordenador
de despesas e Diretor de Planejamento e Administracdo ou Diretor Adjunto, no caso dos campi, e
Se¢ao Administrativa, no caso da Reitoria. Apds, encaminhar ao setor responsavel pela publicagao do
termo. No caso da Reitoria, encaminhar a CL/DLC/PROAD.

lIl - Anexar ainda:
a) Lista de verificagdao de eventos;
b) Certiddes (SICAF, TCU);

c) Apds a publicacdo fazer a SRE (Anexo 1); incluir a Solicitagdo de Registro de Empenho
(SRE) conforme normativas da execucdo da despesa publica.

d) Encaminhar para o registro do empenho;

e) Apds o empenho registrado encaminhar a Nota de Empenho para a empresa;
IV - Ao término do curso juntar ao processo:

a) os certificados de conclusdo do curso;

b) relatdrio dos participantes e;



V - Encaminhar para DQVTCS/PROGEPE, para a verificacdo;
VI - A DQVTCS/PROGEPE fara a verificacdo desta documentacao;

VIl - Apds anadlise, sera emitido Despacho ao setor interessado, liberando para
realizagdo das etapas de pagamento da Nota fiscal. Em caso de documentagdo faltante ou
necessidade de documentos complementares, sera retornado para inclusao do solicitado;

VIIl - De posse do despacho de autorizagdo do setor de capacitagdes, a unidade
solicitante devera realizar o ateste da Nota fiscal, atualizar as certiddes e posteriormente encaminhar
para liquidagao e pagamento;

IX - Apds realizado o pagamento, o processo poderd ser encerrado e arquivado na
unidade.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS PARA EMPENHO DE TAXA DE INSCRICAO
Art. 92 Cabe a SAF/PROAD, na Reitoria, a CA/DIPLAD ou a SADM, nos Campi:

| - Analisar o objeto de contratacdo (evento de capacitacdo) quanto as hipdteses de
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, anexando parecer ao processo.

a) No caso de dispensa de licitagdo, consultar o saldo disponivel do elemento e
subitem da natureza da despesa na Diretoria de Compras e Licitacdes (DCL) da PROAD, se na Reitoria
ou Campi ndao executor de procedimentos orgcamentdrios e financeiros; ou, na Se¢cao de Compras e
Contratos se nos Campi executores.

b) Havendo saldo disponivel, reservar e anexar o saldo ao processo para fins de
controle dos limites da dispensa.

Il - Emitir e anexar, conforme o caso, o Termo de Dispensa, Anexo 4, ou o Termo de
Inexigibilidade; Anexo 5.

Il - Emitir e anexar ao processo administrativo as certiddes de regularidade fiscal da
Instituicdo/Empresa que recebera o pagamento da taxa de inscri¢do;

IV - Emitir e anexar a Solicitacdo de Registro de Empenho (SRE);
V - Emitir e anexar a Informagao de Disponibilidade Orgamentdria (IDO);
VI - Acompanhar a utilizagao dos créditos orgamentarios;

VIl - Cadastrar e encerrar a dispensa ou a inexigibilidade no Comprasnet, gerando o
numero no Sistema de Divulgacdao de Compras (SIDEC):

a) Publicar o ato no Diario Oficial da Unido (DOU) somente se o valor for superior a RS
8.000,00 (oito mil reais); se inferior dar publicidade no site do IFPR.

b) Anexar ao processo a pdgina do extrato de dispensa ou de Inexigibilidade, ou a
pagina publicada no DOU, contendo o numero da compra cadastrada, conforme o caso.

VIII - Encaminhar o processo administrativo para a Diretoria de Contabilidade e Finangas
(DCF), da PROPLAN no caso de unidade da Reitoria ou Campus ndao executor de procedimentos
or¢amentdrios e financeiros; encaminhar para a Coordenadoria Contabil, Financeira e Orgamentdria
(CCFO) da DIPLAD do Campus, no caso dos Campi executores.

Paragrafo Unico: no caso de Inexigibilidade, realizar os tramites necessarios, conforme o
disposto na legislacdo em vigor e procedimentos internos do IFPR.



Art. 102 Cabe a DCF/PROPLAN, na Reitoria, ou a CCFO/DIPLAD, nos Campi executores:

| - Registrar o empenho de pagamento de taxa de inscri¢ao;

Il - Encaminhar a Nota de Empenho registrada, via documento eletrénico do SEI, para a
unidade solicitante do registro.

[ll. Encaminhar o processo ao GT pessoas da unidade.

Art. 112 Cabe a SAF/PROAD, na Reitoria, a CA/DIPLAD ou SADM, nos Campi:

| - Encaminhar cépia da Nota de Empenho ao servidor ou drea proponente do evento.

Art. 122 Cabe ao Servidor ou Area Proponente do Evento:

| - Encaminhar cépia da Nota de Empenho a Instituicio/Empresa responsavel e/ou
promotora do evento de capacitacao para fins de confirmacao de inscricdo.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS PARA PRESTACAO DE CONTAS
Art. 132 Cabe ao Servidor ou Area Proponente do Evento:

| - Encaminhar, apds a participacao no evento de capacitacdao, para a Secao de Gestao
de Pessoas (GT Pessoas) de sua unidade, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis:

a) o certificado com fé publica;

b) o relatdrio do evento contendo explicitamente em uma escala de “6timo” a “regular”
a avaliacao do curso em que participou; e

c) a Nota Fiscal Eletronica, em nome do IFPR, devidamente atestada.

Art. 142 Cabe a Secdao de Gestdo de Pessoas (GT Pessoas):

| - Conferir e anexar ao processo administrativo os documentos elencados no Art. 62;

Il - Encaminhar o processo, com a devida prestagao de contas, se unidade na Reitoria,
para a SAF/PROAD, e, se unidade nos Campi, para a CA/DPA ou SADM.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS PARA PRESTACAO DE CONTAS
Art. 152 Cabe a SAF/PROAD, na Reitoria, a CA/DPA ou SADM, nos Campi:
| - Atualizar o campo “Observacdes” do documento eletrénico com as seguintes
informacodes:
a) N2 da Nota de Empenho;
b) N2 do contrato, quando houver;

c) N2 do processo do Registro de Empenho (processo mde ou inicial) no campo

identificador do documento;
d) Dados Bancarios do Fornecedor.

Il - Anexar ao documento eletrénico do SEl:



a) Despacho favoravel autenticado contendo a autoriza¢dao de liquidagdao, o n? da nota
fiscal, o nome do fornecedor e o CNPJ, o valor, o objeto da despesa emitido e autenticado pelo
Ordenador de Despesas ou seus respectivos substitutos, conforme Portaria do Gabinete do Reitor
aplicdvel a todas as Unidades do IFPR, inclusive as Pré-Reitorias;

b) Cépia digitalizada da Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) ou Nota Fiscal de Servigos
Eletronica (NFS-e) atestada pelo servidor, ou responsavel da d4rea proponente, comprovando a
prestacdo do servigo;

c) Autorizacdo da NF-e ou NFS-e, quando aplicavel;

d) Quando a empresa estiver sujeita as retencdes tributdrias, a informacdao devera
constar no documento fiscal e, caso ndao esteja, encaminhar declaracdo da empresa com o
reconhecimento das retengdes aplicaveis, conforme IN RFB 1234/2012, Lei Complementar n2
116/2003 e IN RFB n2 971/2009;

e) SICAF com as certidOes de regularidade fiscais e sociais vigentes. Na impossibilidade
da emissao do SICAF, anexar a Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unidao - CND e Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, ambos vigentes;

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
g) Consulta a opgao do Simples Nacional.

Il - Apds anexar os documentos listados no item 5., para fins de liquidacao e
pagamento da despesa, se unidade da Reitoria ou Campus nao executor, encaminhar o Documento
Eletronico do SEI para a DCF/PROPLAN. Se Campus executor, encaminhar para a CCFO/DIPLAD;

Art. 162 Cabe a DCF/PROPLAN, na Reitoria, ou CCFO/DIPLAD, nos Campi Executores:

| - Conferir e analisar a documentacdao obrigatdria para registro da liquidacao e
pagamento, descritas nos itens 5.;

Il - Realizar o registro da liquidagao;
lIl - Encaminhar para a programacao de pagamento;

a) Anexar as Ordens Bancdrias (OB) e os comprovantes de retencées de DARF, GPS e
ISS, se for o caso.

IV - Encaminhar o processo para o arquivamento.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 172 A participagao em eventos de capacitagao que sejam isentos de pagamento de
taxa de inscrigdo, mas que impliqguem em pagamento de diarias e passagens, devera ser formalizada
conforme consta nesta IN.

Art. 182 Os procedimentos descritos nesta IN s3ao de responsabilidade das unidades
envolvidas e do servidor requerente nos termos aqui apresentados, podendo a qualquer tempo serem
convocados para dirimir eventuais duvidas relativas ao processo.

Art. 192 Processos administrativos que apresentem vicios de instrucao deverao ser
devolvidos ao servidor, a drea proponente do evento ou a unidade competente para que providencie a
adequacao aos procedimentos explicitos nesta IN.

Art. 202 Nao serao admitidas as seguintes situa¢des, sob pena de apuragao de
responsabilidade:

| - Pagamento de taxa de inscricdo sem vinculacdo a processo administrativo ou sem a



observancia desta IN;

Il - Participacao de servidor(es) em eventos que nao foram informados no Levantamento
de Necessidades de Desenvolvimento - LND (antigo Levantamento de Necessidades de Capacitacao -
LNC) do ano anterior ao evento;

Il - Participacdo de servidor(es) em eventos sem prévio empenho;
IV - Pagamento antecipado para a participagao em evento de capacitagao;

V - Ressarcimento de pagamento efetuado por servidor(es) para a Instituicdo/Empresa
responsavel e/ou promotora de evento de capacitacdo;

VI - Pedidos que impliquem no pagamento em moeda estrangeira;

VIl - Pagamento sem apresentacdo da respectiva Nota Fiscal atestada pelo(s)
participante(s) ou pela area proponente do evento;

Art. 212 Caso nao seja possivel participar do evento de capacitacao ja autorizado e
empenhado, o servidor devera apresentar imediatamente justificativa formal para a Secao de Gestao
de Pessoas (GT Pessoas).

Art. 222 A auséncia injustificada ao evento ja autorizado e empenhado nos moldes
desta IN:

| - Impedira a autorizacdo de pagamento de taxa de inscricdo para a participacdao em
evento de capacitacdo, pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da ciéncia do(s) servidor(es),
solicitada pela Secdo de Gestdo de Pessoas (GT Pessoas);

Il - Obriga ao servidor o ressarcimento aos cofres publicos do valor da taxa de inscri¢ao,
quando liquidada, por meio de Guia de Recolhimento Unico (GRU), que serd emitida pela Secdo de
Gestdo de Pessoas (GT Pessoas).

Il - Haverd isencao do disposto no item Il- quando a participacao do servidor no evento
for interrompida por:

a) doenca propria ou em pessoa da familia, devidamente comprovada por licenga ou
atestado médico homologado no SIASS;

b) falecimento do conjuge, companheiro, pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteados,
menor sob guarda ou tutela e irmdos, conforme prescrito no artigo 97 da Lei 8.112/90.

Art. 232 Cabera a Secdo de Gestdo de Pessoas (GT Pessoas) encaminhar para PROGEPE,
ao final de cada semestre, relatdrio de servidores beneficiados com o pagamento de taxa de inscrigao,
de acordo com modelo emitido pela PROGEPE, para fins de prestacdo de contas aos drgaos internos
e/ou externos de controle.

Art. 242 As despesas de didrias e passagens, decorrentes de participagao em evento de
capacitagao, deverao ser custeadas pela unidade de exercicio do servidor, obedecendo prazos e
orientagdes especificas.

Art. 252 No caso de eventos de capacitacdo promovidos pela PROGEPE, que envolvam
servidores de diversas unidades do IFPR, os pagamentos serao geridos pela PROGEPE.

Art. 262 Revoga-se a IIP 003/2016, que dispde sobre procedimentos para a solicitagdo
de pagamento de taxas de inscricdo em eventos e cursos externos ao IFPR.

Art. 272 Os casos omissos serao resolvidos pela PROGEPE e, se necessario, em
conjunto com as demais Pré-Reitorias.

Art. 282 Esta Normativa entra em vigor a partir de 01 de setembro de 2022.



Documento assinado eletronicamente por KARINA MELLO BONILAURE, Pro-Reitor(a), em
29/07/2022, as 11:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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befidb= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
% https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?
P acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
Elf= 1864047 e o codigo CRC CFA8726D.

ANEXO |
SOLICITAGAO DE REGISTRO DE EMPENHO - SRE - SA/PROGEPE

SOLICITACAO DE REGISTRO DE EMPENHO

UG / Gestao

Nome da UGR

Dados Orgamentdrios

PTRES Fonte

Natureza de
despesa

Plano Interno

Dados de Eventos do Registro

Espécie EMPENHO DE DESPESA
Tipo

N2 Fmnenhn



—re e

Original

Detalhamento
Despesa

Dados da Contratagao
Modalidade INEXIGIVEL
Base Legal LEI 8666/93

UASG da

e a UASG do Contrato
Licitagao

Numero da Numero do
Licitagao Contrato

Favorecido

CNPJ ou
UG/Gestio

Dados da Relagao de Itens

Caod Valor
E ificacao/D ica .
ltem Material specificacdo/Descri¢do Qtde Un Un. Total

Solicitacdo de registro de empenho referente

a pagamento de taxa
taxa
de inscricdo para a proposta de acdao de

capacitacao Evento:

Valor Total Geral

ANEXO I
LISTA DE VERIFICAGAO
INEXIGIBILIDADE
PAGAMENTO DE TAXA DE INSCRIGAO EM EVENTOS DE CAPACITACAO
ART. 25 DA LEI 8.666/93
CONCEITO

Sequéncia de atos necessdria e insuscetivel de alteracdo ou supressao, que deve ser observada na



instrucdo de cada processo de contratacdo direta, com base nos artigos indicados da Lei n° 8.666/93.
Processo SEI n? 23411.002805/2022-75

Objeto Licitatorio: Solicitagao de registro de empenho referente a pagamento de taxa de inscricao
para a proposta de a¢ao de capacitagao Evento:

SIM/NAO
ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS (Justificar)

1. Abertura de processo administrativo devidamente autuado, protocolado e numerado
(art. 38, caput, da Lei n2 8.666/93).

2.Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD), elaborado pelo agente ou setor
competente.

Link para download dos formuldrios de DFD (bens e servicos).

(Indispensavel preencher a declaragdo do registro no PCA/PGC, conforme N n2

40/2020)

3. Avaliagdao da drea técnica se a contratagdo necessita de maior detalhamento no
planejamento (Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia).

(conforme IN n2 40/2020)

4. Programacao ou similar do evento de capacitacao contendo minimamente o nome do
evento, o local, a data de realizacao e o valor da taxa de inscri¢ao.

5. Boleto, e-mail, protocolo, ficha ou similares, que comprovem a inscricdio ou pré-
inscricdo do(s) servidor(es), contendo necessariamente o valor e o prazo para o
pagamento da taxa de inscrigao.

6. Dados cadastrais da Instituicio/Empresa que receberd o pagamento, contendo o
CNPJ, o endereco, telefones e um nome de contato da Instituicdo/Empresa.

7. Comprovante de aceitagao de pagamento por Nota de Empenho emitido pela
Instituicdo/Empresa.

8. Dados bancarios informados pela Instituicdo/Empresa que recebera o pagamento da
taxa de inscricao.



9. Requerimento de pagamento de taxa de inscricdo em eventos de capacitagao em
formulario préprio da PROGEPE preenchido, apontando-se as justificativas quanto a
relevancia do evento de capacitacgdo para o desenvolvimento das atribuicbes do
servidor no cargo ou fung¢do ocupada no IFPR e os resultados esperados com a
participagao no evento.

10.Parecer técnico (NT-PROGEPE), quando couber, apto a justificar e/ou configurar a
hipdtese legal de contratagdo direta aplicavel ao caso concreto (art. 38, inc.Vl, da Lei n2?
8.666/93).

11. Previsdo de recursos orcamentdrios, com indicacdo das respectivas rubricas (arts.
79, § 29, 1, 14 e 38, caput, da Lei n2 8.666/93).

12. Quando for o caso, a estimativa do impacto or¢amentario financeiro da despesa
prevista no_art. 16, inc. I da LC 101/2000 e a declaragdo prevista no art. 16, Il do mesmo
diploma na hipétese da despesa incidir no caput do art. 16.

13. Comprovacgdes / declaragdes:
a) de regularidade fiscal federal (art. 193, Lei 5.172/66);
b) de regularidade com a Seguridade Social (INSS - art. 195, §3°, CF 1988);

c) de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS — art. 2°, Lei

9.012/95);
d) de consulta ao CADIN (inciso Il do art. 62 da Lei n? 10.522/02, STF, ADI n. 1454/DF);

e) de regularidade trabalhista (Lei 12.440/11);
f) declaragdo de cumprimento aos termos da Lei 9.854/99; e

g) verificacdo de eventual proibi¢do para contratar com a Administracao

14. Andlise da assessoria juridica (art. 38, inciso VI e paragrafo Unico, da Lei n2
8.666/93*), quando acima do limite da Dispensa do Inciso Il (RS 17.600,00).

15. Termo de Inexigibilidade que contempla a caracterizacdo da situacdo de
inexigibilidade de licitagdo (art. 25, Lei 8.666/93), informando qual dos dois dispositivos
utilizou: (1) Caput ou (2) Inciso Il, com os elementos necessarios a sua configuragao
(art. 26, caput, e paragrafo 1°, |, Lei n° 8.666/93). O documento deve estar aprovado
pelo Chefe ou Responsavel Financeiro da Unidade e Ordenador de Despesas da
Unidade, este conforme Resolugdo n2 03/2019 — Documento SEI n2 0241463.

Quando abaixo do limite da Dispensa do Inciso Il (RS 17.600,00): Apenas divulgado no
SIASGNet e nao publica no DOU.

Quando acima do limite da Dispensa do Inciso Il (RS 17.600,00): Divulgado no SIASGNet
e publicado no DOU (com Parecer Juridico favoravel).



16. Comunicagdo a autoridade superior, no prazo de trés dias, do ato que autoriza a
dispensa ou reconhece a situagao de inexigibilidade, para ratificagdo e publicagdao na

imprensa oficial, no prazo de cinco dias (art. 26 da Lei n? 8.666/93; ON n2 34/2011
AGU).

No DOU apenas quando ultrapassar o valor do limite da Dispensa no Incisos Il (RS
17.600,00).

Referéncia: Processo n2 23411.013185/2022-08 SEl n2 1864047

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | PROGEPE/IFPR-PROGEPE
Rua Emilio Bertolini, n2 54, Curitiba - PR | CEP CEP 82920-030 - Brasil



	Instrução Normativa 3 (1864047)

