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MW INSTITUTO FEDERAL AL

BE Parana Ministério da Educacho

PORTARIA N2 47, DE 06 DE ABRIL DE 2021

O Diretor-Geral do Campus Paranavai, no uso de suas atribuicdes, tendo em vista a
competéncia que |lhe é conferida pela Portaria GR/IFPR n2 1.679, de 10 de dezembro de 2019, publicada
no DOU de 11 de dezembro de 2019,

CONSIDERANDO:

A Resolucdo N° 08, de 30/04/2014, que regulamenta o Regimento Interno Comum aos
Campi do Instituto Federal do Parang, IFPR.

A Resolugdo N° 01, de 14/02/2012, que institui o regulamento disciplinar do corpo
discente do Instituto Federal do Parand, IFPR.

As deliberagdes coletivas realizadas pelos membros do programa de extensao Laboratério
Inter e Multidisciplinar de Ensino — LABIEN.

Resolve:

Instituir normas para utilizacdo do laboratério LABIEN do IFPR - Campus Paranavai,
conforme segue:

CAPITULO |
DA NATUREZA

Art. 12, Os laboratérios caracterizam-se em espacos com infraestrutura para o
desenvolvimento de atividades de Ensino, Pesquisa, Inovacdo e Extensao voltadas a comunidade interna
e/ou externa ao Instituto Federal do Parand — Campus Paranavai de acordo com os principios do
Programa de extensdo do Laboratdrio Inter e Multidisciplinar de Ensino (LABIEN) registrado no COPE de
Paranavai de carater permanente.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA

Art. 292, S3o considerados Laboratérios Inter e Multidisciplinares de Ensino — LABIEN todos
os espacos fisicos, pertencentes ao IFPR — Campus Paranavai, onde se desenvolvem atividades praticas
académicas, relacionadas com os cursos de Ensino Bdsico, Técnico, Tecnoldgico, Graduacdo e Pos-
Graduacdo ofertados pelo IFPR — Paranavai.
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§ 192. Os seguintes espacos fisicos, situados no Campus Paranavai, sdo utilizados como
Laboratdrios Inter e Multidisciplinares de Ensino — LABIEN:

|. Laboratério 10 — LABIEN [;
Il. Laboratorio 13 — LABIEN I1.

§ 22. Os laboratdrios deverdao seguir normatizacao complementar de acordo com suas
especificidades (ANEXO 1).

CAPITULO Il
DO OBJETIVO

Art. 32. S3o objetivos dos laboratdrios:
I. Proporcionar, prioritariamente, a realizacdo de atividades de Ensino e Extensdo.

Il. Apoiar o desenvolvimento de Atividades de Pesquisa, Inova¢do e demais projetos.

CAPITULO IV
DOS USUARIOS

Art. 42, Define-se como usuario, todo e qualquer individuo que fara uso das instalagdes
dos laboratdrios, com a finalidade de desenvolver atividades de Ensino, Pesquisa, Inovacdo e Extensao,
sendo:

I. Servidores Técnicos responsaveis;
Il. Servidores Docentes;

IIl. Alunos estagidrios, bolsistas e voluntdrios que desenvolvem atividades curriculares e
extracurriculares de ensino, pesquisa e/ou extensdo, nas dareas afins aos Laboratérios Inter e
Multidisciplinares de Ensino — LABIEN do IFPR — Campus Paranavai;

IV. Publico externo ao IFPR — Paranavai vinculado as atividades de Ensino, Pesquisa,
Inovacdo, Extensdo e demais atividades, mediante a ciéncia do coordenador do Programa e
acompanhamento de servidor técnico e/ou docente.

CAPITULO V
DA RESPONSABILIDADE

Art. 52, Ao coordenador do Programa compete:

I. Coordenar, orientar e supervisionar as atividades técnicas e administrativas dos
laboratorios;

II. Supervisionar o cumprimento das leis e normas que regem as atividades praticas em
ambientes laboratoriais;

[Il. Cumprir e fazer cumprir as normas de seguranca dos laboratdrios;

IV. Supervisionar e auxiliar a adequacdo das instalagdes, dos softwares, dos equipamentos
e dos materiais de consumo necessarios para o desenvolvimento das atividades;

V. Captar dos professores as necessidades de cada laboratério e encaminha-las, a fim de
melhor atender as necessidades e especificidades das atividades;
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VI. Receber, na auséncia do técnico responsdvel, os materiais que foram adquiridos pelo
setor de Compras do IFPR e comunicar o professor responsavel pelo pedido para atestar as notas;

VIl. Supervisionar a entrada e saida de materiais, equipamentos e mobilidrios do
laboratorio;

VIIl. Sempre que necessdrio, fazer o intermédio entre docentes e Técnicos para atender a
solicitacOes e adequagdes visando o bom desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa, inovagao
e extensdo que ocorrem nos laboratérios;

IX. Zelar pelos equipamentos, materiais didaticos e mobiliario dos laboratérios.

Art. 62. Ao Servidor Técnico responsavel compete:

I. Zelar pelo funcionamento e pela organizacao dos laboratérios;

Il. Supervisionar e orientar o uso correto de equipamentos, softwares e materiais
didaticos;

lll. Zelar pela conservacdo e pelo uso adequado de equipamentos, softwares e materiais
didaticos;

IV. Administrar as reservas de horario para as atividades nos laboratdrios;

V. Acompanhar, quando solicitado e na medida da compatibilidade de seu horario de
trabalho, as atividades durante o periodo em que se é realizada nos laboratdrios;

VI. Comunicar ao docente através de e-mail ou telefone, com antecedéncia minima de 24
horas antes da realizacdo da atividade planejada, as pendéncias para a realizacdo da mesma;

VII. Impedir o acesso aos laboratérios de usuarios portando bebidas e/ou alimentos de
qualquer natureza;

VIII. Ao constatar qualquer equipamento e/ou material didatico com mau funcionamento,
dano ou a sua auséncia comunicar imediatamente a coordenacdo para as providéncias cabiveis e registrar
em livro especifico, conforme art. 169;

IX. Verificar se todos os equipamentos estdao em seus devidos locais em seguranca.

Art. 72. Ao Servidor Docente compete:

I. A responsabilidade de entregar o roteiro de atividades no prazo de 2 dias Uteis de
antecedéncia, caso haja necessidade de preparo prévio pelo Técnico responsavel;

Il. Realizar a solicitagdo de reserva do laboratério para a atividade conforme art. 209;

Ill. Definir, encaminhar, orientar e supervisionar as atividades desenvolvidas nos
laboratodrios;

IV. Na auséncia do docente, comunicar o servidor Técnico responsavel e o coordenador do
Programa sobre a permanéncia de usudrios com atividades vinculadas ao Labien com a descri¢do das
atividades e dos equipamentos em uso;

V. Exigir dos alunos e demais usuarios do laboratério sob sua supervisdao o bom uso dos
equipamentos, materiais didaticos e zelar pelos softwares instalados, evitando qualquer instalagdo nao
realizada e ndo autorizada pelos técnicos de informatica;

VI. Responsabilizar-se pelo zelo e integridade dos equipamentos durante a realizagdao das
atividades;

VIl. Ao constatar qualquer irregularidade, mal funcionamento, dano ou auséncia de
equipamentos, materiais didaticos e mobilidrio comunicar imediatamente a coordenacao do Programa e
técnico via e-mail e registrar em livro especifico, conforme art. 169;
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VIIl. O agendamento para a retirada de materiais e/ou equipamentos a serem utilizados,
em dreas externas ao Campus, com finalidade de atividades de Ensino, Pesquisa, Inovacdo, Extensdo e/ou
demais projetos devem ser verificados junto ao setor administrativo (Setor Patrimoénio) do Campus IFPR.
A solicitacdo deve ser comunicada a coordenacao do Programa;

IX. Impedir o acesso aos laboratdrios de usuarios portando bebidas e/ou alimentos de
qualquer natureza;

X. Informar, orientar e fazer cumprir a Normativa para a utilizacdo dos laboratérios aos
usuarios;

XIl. Solicitar aos usuarios a organizacdo do laboratério, bem como, se ndo estiver
acompanhamento de técnico, desligar todos os equipamentos, incluindo ar condicionado e luzes, sempre
ao final da atividade;

XIl. Verificar se todos os equipamentos estdo em seus devidos locais em seguranca.

Art. 82. Ao aluno e ao usuario de publico externo compete:

I. Somente utilizar dos laboratérios sob a responsabilidade de usuario professor,
acompanhado pelo préprio professor ou por técnico responsavel;

II. Zelar pelo patrimonio dos laboratérios;

[Il. Comunicar imediatamente e formalmente eventuais irregularidades e/ou danos ao
Docente Orientador e/ou Servidor Técnico responsavel;

IV. Responsabilizar-se pela limpeza e organizacdo do material utilizado nas atividades
devolvendo ao local original possivel mobiliario deslocado;

V. Respeitar as politicas de uso de software e equipamentos de informatica do campus;

VI. Estar proibido de instalar, modificar ou remover qualquer tipo de software nos
equipamentos do laboratério.

Art. 92. Cabe ao usudrio o conhecimento das normas gerais e especificas dos laboratdrios.

Art. 102. Ao utilizar um equipamento, o usuario deve estar familiarizado com a sua
operacdo, procurando orienta¢do sobre o mesmo nos Procedimentos de Operac¢do Padrdo (POP’s) e/ou
manuais dos respectivos equipamentos.

Paragrafo Unico. E necessaria a presenca de um técnico ou professor responsavel em caso
de primeiro manuseio do equipamento pelo usudrio.

Art. 11 - N3o é permitido ao usuario aluno e publico externo:
I. Entrada e permanéncia nos laboratdrios com bolsas e mochilas;

Il. Alterar configuracdo de equipamentos sem a prévia consulta ao Servidor Técnico
responsdvel pelo laboratodrio;

lll. Desligar equipamentos em uso devidamente identificados sem a prévia autorizacdo do
técnico;

IV. Retirar equipamentos e qualquer material das dependéncias dos laboratérios sem a
autorizagdo do técnico responsavel;

V. Remover equipamentos do local de utilizacdo, dentro dos préprios laboratdrios, sem
prévia autorizacao do técnico responsavel;
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VI. Manusear de forma inadequada os equipamentos. As penalidades serdo definidas pelo
professor orientador e/ou coordenador do Programa, de acordo com o dano causado, desde que
comprovada a responsabilidade do usuario;

VII. O uso do laboratdrio sem a supervisao de professor responsavel;
VIII. Instalar, desinstalar, alterar ou modificar software;
IX. Entrada no laboratério com alimentos ou bebidas;

X. Uso de laboratdrios para promocgdo de confraternizacdes e/ou eventos que utilizem de
alimento ou bebida.

Art. 12 - N3o sera permitida a permanéncia de pessoas ndo autorizadas nas dependéncias
dos Laboratdrios Inter e Multidisciplinares de Ensino — LABIEN do IFPR — Campus Paranavai.

CAPIiTULO VI
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Art. 13 - As atividades realizadas nos Laboratoérios Inter e Multidisciplinares de Ensino —
LABIEN deverdao obedecer, preferencialmente, o hordrio de aulas regulares do campus, de segunda a
sexta-feira, em que haverd a supervisao dos técnicos responsdaveis. Em caso de atividades realizadas fora
do horario regular, o aluno devera ser autorizado pelo professor responsavel.

Art. 14 - Na auséncia de atividades nos Laboratérios Inter e Multidisciplinares de Ensino —
LABIEN a porta, janelas e seus armarios deverdo permanecer trancados. Os equipamentos elétricos
deverdo estar desconectados da tomada. As luzes e ar-condicionado deverdo estar desligados.

Art. 15 - A entrada de alunos nos Laboratérios Inter e Multidisciplinares de Ensino —
LABIEN devera ser realizada mediante abertura dos mesmos pelos técnicos ou professores responsaveis.
No caso de atividades realizadas fora do horario de aula regular dos laboratérios, a entrada devera ser
previamente autorizada pelo professor responsdvel, e o aluno deverd assinar livro de registro, com seu
nome, professor responsavel, data e horario de entrada e saida.

Art. 16 - Nos Laboratdrios Inter e Multidisciplinares de Ensino — LABIEN do IFPR — Campus
Paranavai devera existir um livro de ocorréncia. Nele serdo registrados pelo Servidor Técnico ou Servidor
Docente os possiveis danos causados aos materiais, softwares, equipamentos ou aos usuarios,
observados durante o periodo de funcionamento, sendo o fato comunicado imediatamente a
Coordenacgdo do Programa.

Art. 17 - Todas as atividades desenvolvidas por discentes e publico externo nos
Laboratdrios Inter e Multidisciplinares de Ensino — LABIEN sdo de responsabilidade do professor, sendo
acompanhadas pelo préprio professor ou por técnico responsavel.

Art. 18 - O empréstimo de equipamentos e de materiais sé poderd ser feito por servidores
do IFPR pertencentes ao campus de Paranavai, preferencialmente aos cadastrados no COPE como
colaborador do Programa de Extensdo LABIEN, mediante solicitacdo via protocolo especifico de
movimentacdo de patrimonio, com 02 (dois) dias Uteis de antecedéncia, sujeito a autorizacdo do setor de
Patrimonio e ciéncia da coordenacao do Programa, observando-se a existéncia prévia de reserva.
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Paragrafo Unico. Uma vez que o solicitante estiver em falta com devolugdes, seja de
equipamentos e/ ou materiais didaticos, um novo empréstimo |lhe serd negado.

Art. 19 - Os usuarios sao responsaveis por deixarem o laboratério devidamente organizado
e limpo ao final da atividade.

CAPITULO VII
DA RESERVA DE LABORATORIOS E EQUIPAMENTOS

Art. 20 - Os laboratérios e equipamentos devem ser reservados exclusivamente pelo
usuario docente, preferencialmente membro do Programa, via solicitacdo ao técnico responsavel pelo
laboratério, obrigatoriamente com o minimo de dois dias Uteis e maximo de trinta dias antecedentes a
execucao da atividade, respeitando-se o art. 262. As reservas serao disponibilizadas para consulta e
visualizagao em planilha eletrénica compartilhada.

Paragrafo Unico — caso o prazo maximo para efetuar a reserva seja superior a trinta dias o
usuario docente terd o seu pedido avaliado pelo coordenador do Programa.

Art. 21 - Ao solicitar a reserva, o usuario docente deve definir o laboratério que deseja
reservar, a data, horario de inicio e término da utilizacdo e a finalidade, observando-se os incisos | e Il do
art. 79,

CAPITULO VIII
DA SEGURANCA

Art. 22 - Todos os usudrios devem seguir as normas e procedimentos de seguranca e
orientacbes de utilizagdo, conservacdo e limpeza de materiais e equipamentos, acatando as
determinacdes contidas no POP (Procedimento Operacional Padrdo) especifico.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23 - No caso de danos, destruicdo, impedimento da utilizagdo de equipamentos e
softwares dos laboratérios e/ou infracdo ao estabelecido neste regimento, a coordenag¢do do Programa
deverd ser comunicada imediatamente pelo docente, técnico ou usudrio para a tomada de providéncias
cabiveis e registro em livro especifico, conforme art. 169.

Art. 24 - Doagdes destinadas ao laboratério, seja qual for a natureza, devem apresentar o
termo de doacdo. O aceite deve ser realizado mediante verificacdo de necessidade e/ou utilizacdo de tais
itens com os membros do programa de extensao LABIEN.

Art. 25 - Evitar a entrada ou saida dos laboratérios apds o inicio das atividades, salvo por
motivo relevante.
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Art. 26 - E proibida a utilizagdo dos equipamentos, materiais laboratoriais e/ou softwares
para fins que ndo sejam de atividades de Ensino, Pesquisa, Inovacdo e Extensdao, em desacordo com os
principios do programa de extensdo LABIEN.

Art. 27 - Os casos omissos nesta portaria serdo resolvidos pela coordenacdo do Programa
em conjunto com a Dire¢ao-Geral do IFPR — Campus Paranavai.

Documento assinado eletronicamente por JOSE BARBOSA DIAS JUNIOR, DIRETOR(a), em
12/04/2021, as 16:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
L https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?

ANEXO 1

A. Especificidades do Laboratdrio 10 LABIEN I:

I. Atender as demandas das atividades de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Inovag¢ao dos
colaboradores do Programa de Extensdo LABIEN do Instituto Federal do Parana - Campus Paranavai,
fornecendo condicdes suficientes (espaco e equipamentos) para a execu¢do de aulas praticas de Biologia,
Fisica, Quimica, Matematica e demais disciplinas do nucleo base nacional comum ou técnicas, que nao
demandem o uso de reagentes quimicos toxicos e/ou volateis;

1) Atender as demandas das atividades de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Inovacdo dos
Cursos do Instituto Federal do Parana — Campus Paranavai, tais como: utilizacdo das experimentotecas de
Biologia, Quimica, Fisica e Matematica; atividades de microscopia em geral; utilizacdo de Kkits
educacionais e modelos anatémicos; utilizacdo de mesas redondas; etc.

B. Especificidades do Laboratério 13 LABIEN II:

I. Atender as demandas das atividades de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Inovag¢ao dos
colaboradores do Programa de Extensdo LABIEN do Instituto Federal do Parand — Campus Paranavai,
fornecendo condigGes suficientes (espaco e equipamentos) para execugao de atividades que utilizem:

Cinemateca;
Estudio e edi¢do de videos e dudios;
Recursos de informatica com computadores portateis para 40 usuarios;

Equipamentos de listenning, como: notebooks, fones de ouvido, aparelhos de som,
acesso a internet, etc;

Grande mobilidade espacial;

Equipamentos e materiais didaticos de matematica, geografia, letras, artes, educacao
fisica, sociologia, histdria, filosofia, fisica, quimica, biologia e demais disciplinas do nucleo base nacional
comum;
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Outras técnicas e materiais contemplados pelo Programa de Extensdo Labien.

Referéncia: Processo n? 23411.000811/2021-15 SEIn2 1165130

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | PARANAVAI/DG/IFPR/PARANAVAI-DG/PARANAVA[
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