20/04/2021 SEV/IFPR - 1178433 - Portaria

Boletim de Servigo Eletronico em 20/04/2021

onn :
[ ]| :
MW INSTITUTO FEDERAL S

BE Parana MinisténnEduu-;iu

PORTARIA N2 54, DE 16 DE ABRIL DE 2021

O Diretor-Geral do Campus Paranavai, no uso de suas atribui¢des, tendo em vista a competéncia que lhe é
conferida pela Portaria GR/IFPR n° 1.679, de 10 de dezembro de 2019, publicada no DOU de 11 de
dezembro de 2019,

CONSIDERANDO:

A Resolugdo N° 4/1999 do Conselho Nacional de Educacao (CNE/CEB), que institui as Diretrizes
Curriculares Nacionais para a Educagio Profissional de Nivel Técnico;

Os principios fixados pelo Parecer N° 1362/2001 do Conselho Nacional de Educagao (CNE/CES) que orienta
sobre as Diretrizes Curriculares Nacionais dos Cursos de Engenharia;

Os principios fixados pelo Parecer N° 39/2004 do Conselho Nacional de Educacao (CNE/CEB) que orienta
sobre a organiza¢ao da Educacdo Profissional Técnica de nivel médio e Ensino Médio;

Os principios fixados pelo Parecer N° 8/2007 do Conselho Nacional de Educacao (CNE/CES) que orienta
sobre a carga horaria minima e integralizacdo e duragdo de cursos de graduagdo, bacharelados, na
modalidade presencial;

A Resolucao N° 2/2007 do Conselho Nacional de Educacao (CNE/CES), que dispde sobre a carga horaria
minima e integraliza¢do e duragdo de cursos de graduagdo, bacharelados, na modalidade presencial;

A Resolucao N° 2/2012 do Conselho Nacional de Educag¢ao (CNE/CEB), que define as Diretrizes Nacionais
para o Ensino Médio;

A Resolucao N° 02 de 26 de marco de 2013 do CONSUP/IFPR, que dispde sobre o estagio de estudantes no
ambito do IFPR.

Resolve:
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Instituir as normas e orientagdes para integralizacao das atividades complementares para os cursos técnicos e
superiores do Campus Paranavai, conforme segue:

CAPITULO |
DA NATUREZA DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 1.° A presente portaria define as Atividades Complementares contendo as normas gerais para a sua
operacionaliza¢do no ambito do IFPR Campus de Paranavai.

Art. 2.° Sao consideradas Atividades Complementares todas as atividades de natureza académica, cientifica,
artistica, esportiva e cultural que buscam a integracdo e/ou articulacdo entre ensino médio, profissionalizante
e superior, além da pesquisa e extensdo, e que ndo estdo compreendidas nas praticas pedagdgicas previstas
no desenvolvimento regular dos componentes curriculares obrigatorios do curriculo pleno.

Art. 3.° E obrigatério e de responsabilidade dos estudantes dos cursos que tiverem o requisito explicitado no
Projeto Pedagogico de Curso o cumprimento da carga horaria destinada as Atividades Complementares,
sendo o seu integral cumprimento, indispensavel para a Conclusao do Curso.

Art. 4.° As Atividades Complementares poderdo ser validadas a partir do ingresso do estudante no Curso,
desde que os comprovantes de participagdo sejam devidamente protocolados no setor de protocolo.

CAPITULO Il
DO LOCAL E DA REALIZACAO

Art. 5.° As Atividades Complementares poderao ser desenvolvidas no préprio IFPR ou em organizagdes
publicas e privadas que propiciem a complementacao da formagao do estudante conforme Artigo 2° deste
Regulamento.

Paréagrafo tnico: As Atividades Complementares deverdo, preferencialmente, ser realizadas em horarios
distintos do curso frequentado, ndo podendo ser utilizadas para justificativa de faltas.

CAPITULO 1lI
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 6.° As Atividades Complementares sao agdes curriculares que possibilitam a formagdo complementar e
interdisciplinar do estudante, as quais estdo classificadas em trés grupos:

I. — Atividades de ensino;
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Il. - Atividades de pesquisa, extensao e inovagao;
III. — Atividades de formagao social, humana e cultural.

Secao |

Das Atividades de Ensino

Art. 7.° No presente regulamento serdo consideradas Atividades de Ensino aquelas realizadas no ambito do

proprio curso, podendo ser:

a. estagio supervisionado (ndo obrigatério);

b. monitoria;
c. aula magna;
d. palestras;

e. foruns e seminarios;

f. conferéncias e congressos

g. debates;
h. encontros;
1. jornadas académicas;

J. sSimposios;

k. visitas monitoradas realizadas pelo IFPR;

1. atividades de campo;

m. outros cursos técnicos ou de graduacao em areas correlatas ao curso;

n. curso de qualificagdo em areas correlatas ao curso (FIC — Formagao Inicial e Continuada; FC -
Formagao Continuada);

0. participacdo em projetos de ensino;

p. participagdao em grupos de estudos.

Subsecao |

Do Estagio Supervisionado Nao Obrigatério

Art. 8.° O Estagio Supervisionado ¢ ato educativo escolar, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa

a preparacao para o trabalho produtivo dos estudantes que estejam frequentando os cursos de ensino regular
no Instituto Federal do Parana. O Estagio supervisionado obedece a regulamentagao propria e a Resolugdo
CONSUP/TFPR n° 02 de 26 de margo de 2013, em consonancia com o disposto na Lei n® 11.788/2008.
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Art. 9.° Somente as horas do Estadgio Supervisionado Nao Obrigatdrio serdo computadas como Atividades
Complementares.

Subsecao Il

Da Monitoria

Art. 10. A Monitoria ¢ considerada uma experiéncia pedagdgica oferecida ao estudante regularmente
matriculado, sendo desenvolvida sob a orientacdo e supervisao docente.

Paragrafo unico - A Monitoria obedece a regulamentagao propria estabelecida por meio de edital
especifico.

Segao Il

Das Atividades de Pesquisa, Extensdo e Inovagao

Art. 11. Sao consideradas Atividades de Pesquisa, Extensdo e Inovagdo aquelas que se referem a producao
do conhecimento, por meio de estudos especificos, visando a desenvolver no estudante a vocagado, o interesse
e a aptidao para a investiga¢do, com vistas ao avango cientifico, cultural, tecnologico e socioecondmico da
regido e do pais. Serdao consideradas Atividades de Pesquisa, Extensao e Inovagao:

a. participagdo em programas de bolsas institucionais;

b. participagdo em programas de bolsas ofertados por Agéncias de Fomento;

c. participagdo em projetos de Pesquisa, Extensao e Inovacgao;

d. participacdo como apresentador de trabalhos em palestras, congressos e semindrios;
e. participagdo como expositor em exposigoes técnicocientificas;

f. participacao na organizacao de exposigoes € semindrios de carater académico;

g. publicacdes em revistas técnicas;

h. publicagdes em anais de eventos técnicocientificos ou em periddicos cientificos de abrangéncia local,
regional, nacional ou internacional;

1. livro ou capitulo de livros publicados;
J. participag@o em grupos de pesquisas;
k. participagdo em Empresa Junior, Hotel Tecnologico, Incubadora Tecnologica;

1. participagdo em projetos multidisciplinares ou interdisciplinares.

Secao lll
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Das Atividades de formagao social, humana e cultural

Art. 12. Serdo consideradas Atividades de Formacdao Social, Humana e Cultural as seguintes
atividades:

a. participa¢do em atividades esportivas;
b. participagdo em cursos de lingua estrangeira;

c. participagdo em atividades artisticas e culturais, tais como: banda marcial, camerata de sopro,
teatro, coral, radioamadorismo ¢ outras;

d. participacao na organizacao de exposigdes € semindrios de carater artistico ou cultural;
e. participagdo como expositor em exposicao artistica ou cultural;

f. participacdo efetiva em Diretdrios e Centros Académicos, Entidades de Classe, Conselhos e
Colegiados internos a Institui¢ao;

g. participagcdo em trabalho voluntario, atividades comunitérias, Comissao Interna de Prevencao de
Acidentes (CIPAS), associagdes de bairros, brigadas de incéndio e associacdes escolares;

h. participag@o em atividades beneficentes;

1. atuagdo como instrutor em palestras técnicas, seminarios, cursos da area especifica, desde que nao
remunerados;

j. engajamento como docente ndo remunerado em cursos preparatdrios e de reforgo escolar.

CAPITULO IV
DA ADMINISTRACAO

Art. 13. A organizagdo administrativa das atividades complementares do Instituto Federal do Parana -
Campus Paranavai envolve:

I. — Nucleo Docente Estruturante;
II. — Coordenador de Curso;
III. — Responsavel pelo registro das Atividades Complementares;

IV. — Colegiado de Curso.

Art. 14.  Compete ao Nucleo Docente Estruturante (NDE):
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I — Especificar as Atividades Complementares, com base na carga horaria total prevista na matriz curricular

do Projeto Politico Pedagdgico do Curso, especificando:

a. a carga horaria minima a ser destinado ao cumprimento de atividades complementares em cada grupo;

e
b. os critérios de equivaléncia entre a carga horaria efetivamente cumprida no exercicio de atividade de

determinado tipo/grupo, bem como a carga horaria a ser considerada para fins de validacao como
Atividade Complementar.

Paragrafo unico - A especificagdo de que trata o inciso I serd parte integrante do Projeto Politico
Pedagogico do Curso.

Art. 15. Compete a Coordenagdo de Curso:

I. — no inicio de cada periodo letivo, em conjunto com o Colegiado do Curso: oportunizar, organizar e
divulgar as Atividades Complementares do Curso;

II. — incentivar a participagdo dos estudantes em eventos académicos e culturais organizados pelo
Colegiado e demais 6rgaos do Campus;

III. — buscar parcerias com outros nicleos e 6rgaos internos e externos, junto aos quais os estudantes
possam desenvolver as Atividades Complementares;

IV. — indicar um professor para acompanhamento das Atividades Complementares.

Paragrafo unico - O professor responsavel pelo acompanhamento das Atividades Complementares podera

destinar até 2 horas semanais de sua carga horaria para realizacdo das atribui¢des pertinentes a fungdo. Esta

carga hordaria serd considerada como atividade de ensino e devera ser contabilizada como aula.

Art. 16. A supervisdo das Atividades Complementares sera realizada por professor responsavel
designado pela Coordenacao de Curso.

Art. 17. Compete ao professor responsavel pelo Acompanhamento das Atividades
Complementares as seguintes atribuigdes:

I - executar as normas previstas neste Regulamento;
IT— gerenciar todas as questdes referentes as Atividades Complementares;

III — realizar reunides com os estudantes do curso com a finalidade de orientalos e prestar esclarecimentos
referentes as Atividades Complementares;

IV. —receber e conferir a documentagdo comprobatoria das Atividades Complementares dos estudantes
nos prazos estabelecidos;

https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1236614&infra_siste...

6/11



20/04/2021 SEV/IFPR - 1178433 - Portaria

V. — proceder a analise dos documentos recebidos e sua pertinéncia como Atividade Complementar,
atribuindo carga horéria até o limite maximo de cada atividade, de acordo com a tabela de
convalidacdo e equivaléncia existente no Projeto Politico Pedagdgico do Curso;

VI. — proceder os registros referentes as Atividades Complementares e demais atividades dela decorrentes,
mantendo o cadastro individual atualizado para o acompanhamento do desenvolvimento das atividades
executadas pelo estudante;

VII. — emitir parecer referente a documentagao apresentada pelo estudante, fazer € encaminhar relatorios ao
final de cada semestre das atividades desenvolvidas a Coordenagao de Curso;

VIII. — publicar semestralmente, na forma de edital, ao final de cada semestre, a carga horaria ja
contabilizada de cada estudante;

IX. — propor a Coordenagao de Curso a inclusdo de novas atividades académicas quando for necessario;

XI. — participar das reunides necessarias para a operacionaliza¢do das agdes referentes as Atividades
Complementares;

XII. — realizar a alimentacao do Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA);
XIII. — encaminhar a Secretaria Académica do Campus o resultado final das Atividades Complementares;

XIV. — encaminhar os casos omissos ao Colegiado de Curso.

Art. 18.  Compete ao Colegiado de Curso as seguintes atribuigdes:

I. — analisar os pedidos de reconsideragdao formulados pelos estudantes em relagao ao indeferimento do
computo das atividades;

II. — propor e executar atividades que oportunizem carga horaria de Atividades Complementares;

CAPITULO V
DA SECRETARIA ACADEMICA

Art. 19. A Secretaria Académica do Campus compete:

I. — receber e protocolar os comprovantes das atividades realizadas pelos estudantes;

II. —entregar ao professor Responsavel pelas Atividades Complementares de cada curso os
comprovantes das Atividades Complementares protocoladas.

Paragrafo Uinico: A Secretaria Académica autenticara duas copias do comprovante da Atividade
Complementar apresentado pelo aluno, sendo que uma ficara na pasta do aluno, na propria secretaria, e outra
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serd encaminhada ao professor responsavel pelas Atividades Complementares do Curso.

CAPITULO VI
DAS OBRIGACOES DO ESTUDANTE

Art. 20. Ao estudante compete:

[. —cumprir a carga horaria total das Atividades Complementares conforme estabelecido no
Projeto Politico Pedagdgico do Curso;

II. — protocolar junto a Secretaria Académica do Campus copia de documentacao que ateste o
cumprimento das Atividades Complementares;

III. - atender a todas as exigéncias presentes neste regulamento.

Paragrafo unico - E responsabilidade do estudante a iniciativa, a realizagdo e o gerenciamento das proprias
Atividades Complementares a serem cumpridas ao longo de sua trajetdria académica.

Art. 21. O estudante devera protocolar junto a Secretaria Académica duas copias do documento
comprobatorio da realizagdo da Atividade Complementar. A documentacao a ser apresentada devera ser
devidamente legitimada pela Instituicdo emitente, contendo carimbo e assinatura ou outra forma de avaliacao
e especificacdo de carga horaria, periodo de execucgdo e descri¢ao da Atividade.

Art. 22. O estudante devera protocolar seus comprovantes das Atividades Complementares num prazo
maximo de 30 dias antes do ultimo dia letivo da ultima série ou periodo do curso.

Art. 23. O estudante transferido de outra Institui¢do de Ensino deverd cumprir integralmente a carga horaria
das atividades complementares estabelecidas para o curso, sendo convalidadas as horas cumpridas em tais
atividades durante o periodo cursado na institui¢do anterior, desde que comprovadas na documentagdo de
transferéncia.

Paragrafo unico - A convalidagdo dar-se-a de forma direta, ou seja, toda a carga horaria de Atividades
Complementares realizada no periodo em que o aluno estava em curso na Instituicio de Ensino anterior
sera contabilizada.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 24.  Outros comprovantes de Atividades Complementares nao elencadas nas Se¢des I, I1 e III poderao
ser protocolados. Estes serdo analisados e validados em primeira instancia pelo professor responsavel pelas
Atividades Complementares e, se o aluno achar necessario, encaminhar para a segunda e tltima instancia que
¢ 0 Colegiado do Curso.
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Art. 25. O desenvolvimento das Atividades Complementares esta explicitado no Projeto Pedagdgico de cada
Curso.

Art. 26. As Atividades Complementares realizadas durante o periodo de eventual trancamento, bem como
realizadas antes do ingresso do estudante no curso, ndo serdo contabilizadas.

Art. 27. Caso a Atividade Complementar realizada pelo aluno seja indeferida, por parte do professor
responsavel pelo acompanhamento das Atividades Complementares, o aluno podera protocolar pedido de
recurso destinado ao Colegiado do Curso.

Art. 28. O tramite da documentag¢ao das atividades complementares ocorrera conforme o fluxo apresentado
no Anexo L.

Art. 29. Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensao, ouvida pelo
Colegiado do Curso.

Art. 30. Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposi¢cdes em
contrario.

Documento assinado eletronicamente por JOSE BARBOSA DIAS JUNIOR, DIRETOR(a), em
19/04/2021, as 17:44, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
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ANEXO |
FLUXO DA DOCUMENTAGAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
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INICIO

4] ALUMND PROTOCOLA o
COMPROVANTE DA ATIVIDADE
COMPLEMENTAR (AC) JUNTD A
SECRETARIA ACADEMICA DO CAMPUS

A SECRETARIA AUTEMTICA DUAS COPIAS.
UMA £ ARCUIVADA NA PASTA DO ALUNO E
OUTRA E ENTREGUE PARA O PROFESSOR
RESPONSAVEL PELA AC.

0 PROFESSOR RESPONSAVEL PELA AC.
AMALIEA A DOCUMENTAGAD LEVAMDD EM

COMSIDERAGAD A TABELA DE PONTUAGAD
EXISTENTE NO PPC DO CURSO.

SiM

NAO

0 PROFESSOR RESPONSAVEL
EMITE PARECER SOBRE O
DOCUMENTD E COMUNICA
FORMALMENTE O ALUMO.

O ALUND, 5E ACHAR NECESSARIO, PODE
FROTOCOLAR RECURSO JUNTOD A

SECRETARIA ACADEMICA, SOBRE A
DECISAD, DESTINADA AD O COLEGIADD DO

CURSO.
SIM
O ALUND
ENTROU COM
RECURSO?
NAD
o PROFESSOR
RESPONSAVEL REALIZA
O LANCAMENTO DAS
HORAS DA AC MA
PLANILHA DE CONTROLE.
Fin
Referéncia: Processo n® 23411.000811/2021-15 SEIn2 1178433
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