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WE®N INSTITUTO FEDERAL

BE FParana Ministéris da Educacha

ATO NORMATIVO

ATO NORMATIVO INTERNO 01, DE 18 DE ABRIL DE 2019 - COLEGIO DIRIGENTE DO CAMPUS JACAREZINHO

Aprova o Regulamento Geral da Biblioteca do Campus Jacarezinho.

O COLEGIO DIRIGENTE DO CAMPUS JACAREZINHO, no uso de suas atribuicdes legais e
estatutarias,

CONSIDERANDO a aprovagao do documento que trata do Regulamento Geral da
Biblioteca do Campus Jacarezinho em reunido ordinaria do CODIC realizada em 26 de fevereiro de
2019;

CONSIDERANDO o constante dos autos do Processo n2 23411.005885/2019-15,

RESOLVE:

Aprovar o Regulamento Geral da Biblioteca do Campus Jacarezinho.

Secao |
Das Disposicoes Preliminares

Art 12 A Biblioteca Campus Jacarezinho do Instituto Federal do Parana funciona nos
termos previstos no Regulamento Geral das Bibliotecas do Instituto Federal do Parana — IFPR, na
Politica de Formacao e Desenvolvimento de Colec¢des das Bibliotecas do IFPR, na Instrucao Interna de
Procedimentos N2 03/2014 — PROENS/IFPR, no Manual de Competéncias do Instituto Federal do
Parana, no Manifesto IFLA/UNESCO para Biblioteca Escolar, no Conselho Federal de Biblioteconomia,
em padrdes nacionais e internacionais de documentac¢do e informagao, em politicas de ensino e em
demais normativas internas e de érgaos reguladores.

Paragrafo Unico. A Biblioteca Campus Jacarezinho é um érgdo suplementar
subordinada, administrativamente, a Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo docampus e,
tecnicamente, a Coordenadoria Geral de Bibliotecas (CGB) da Pré-Reitoria de Ensino (PROENS) do
Instituto Federal do Parana.

Art. 22 Como suporte didatico-pedagdgico, a Biblioteca é parte integral do processo
educativo e tem por finalidade apoiar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo por meio da
aquisicdo, tratamento técnico, armazenamento, acondicionamento, preservagdo, conservagao,
disponibilizacdo e disseminacdao de materiais, produtos, servicos e fontes de informacdo para a
comunidade escolar/académica, proclamando o conceito de que a liberdade intelectual e o acesso a
informagao sao pontos fundamentais a formagao de cidadania responsdvel e ao exercicio da
democracia.



Art. 32 Como espaco de leitura, a Biblioteca tem por objetivo promover o incentivo a
leitura, a literatura, a arte e a cultura por meio de atividades e acdes que visam a valorizacdo da
leitura e da Biblioteca como ferramentas fundamentais na formagdo escolar/académica dos alunos no
que diz respeito a aprendizagem, a resolucao de problemas e ao uso da informacao e das tecnologias
de comunicacdo e informacao, proporcionando o alcance de maior nivel de literacia na leitura e na
escrita, instigando a tomada de consciéncia cultural e social, bem como de sensibilidade, estimulando
a imaginacao e preparando-os para viver como cidaddos criticos, reflexivos e responsaveis.

Secao ll

Do Acesso a Biblioteca

Art. 42 A Biblioteca é de livre acesso para a comunidade interna do campus (alunos,
servidores, estagidrios e funciondrios terceirizados). Pode também ser utilizada pela comunidade

externa (publico em geral), exclusivamente para atividade de consulta, leitura e pesquisa local ao
acervo.

Art. 52 A utilizacdo da Biblioteca pela comunidade externa para outros fins que ndo seja
consulta e pesquisa local ao acervo somente ocorrera por meio de aprovacdo do/a bibliotecario/a
responsavel/chefe da secdo, da Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo e da Dire¢do-Geral do
campus.

Art. 62 O horario de atendimento e funcionamento da Biblioteca sera estabelecido pela
Direcao-Geral, de acordo com o horario de funcionamento do campus, horario de aulas, quadro de
funcionarios e demanda de servigcos da secao, e tera ampla divulgacao.

Secao lll
Do Cadastro de Usuario

Art. 72 Para todos os fins, sera considerado usudrio todo aquele que demandar servigos
e utilizar o espaco da Biblioteca.

Art. 82 Os alunos, servidores, estagiarios e funciondrios terceirizados do Campus
Jacarezinho deverao efetuar, pessoalmente, seu cadastro de usuario na Biblioteca, a fim de realizarem
o empréstimo domiciliar de material.

Art. 92 O cadastro de usudrio sera realizado mediante o tipo de vinculo que o usuario
possuir com a instituicdo (vinculo institucional). Este vinculo se da pelas seguintes formas:

| — Nimero de matricula/Registro Académico: no caso de alunos regulares;
Il — Ndmero de matricula/SIAPE: no caso de servidores e estagiarios;
Il — Nimero da cédula de identidade/RG: no caso de funciondarios terceirizados.

Art. 10 O cadastro de usudrio dos alunos sera realizado mediante apresentacao da
Carteira de ldentificacao Estudantil ou, na falta desta, de um documento de identidade oficial com
foto.

Art. 110 cadastro de usuario dos servidores e estagidrios serd realizado mediante
apresentacao do Cracha Funcional ou, na falta deste, de um documento de identidade oficial com foto.

Art. 12 O cadastro de usudrio dos funcionarios terceirizados sera realizado mediante
apresentacdao de um documento de identidade oficial com foto.

Art. 13 Cabera ao usuario, na realizagdao do cadastro ou no ato do primeiro empréstimo,
cadastrar sua senha eletrénica.



Art. 14 A senha eletronica corresponde a assinatura eletrénica do usuario, prova de que
0 mesmo retirou material da Biblioteca.

Art. 15 A senha eletronica é pessoal e intransferivel. A Biblioteca nao se responsabiliza
pelo uso indevido da mesma.

Secao IV

Do Cancelamento do Cadastro de Usudrio e da Emissao da Certidao de Negativa de
Débito (“Declaragdao Nada Consta”)

Art. 16 O usuario que se desvincular da instituicao devera solicitar a “Declaragao Nada
Consta” emitida pela Biblioteca e, no ato da solicitagdo, tera seu cadastro cancelado
automaticamente.

Art. 17 O cancelamento do cadastro de usudrio se dd nos seguintes casos:
| — Trancamento e/ou cancelamento de matricula;

Il — Transferéncia externa para outra instituicao de ensino;

[l = Conclusao de curso;

IV — Abandono de curso;

V — Remocdo e/ou redistribuicdo;

VI — Exoneragdo e/ou demissdo;

VIl — Cancelamento e/ou término de contrato.

Art. 18 Para solicitar a “Declaracdao Nada Consta”, o usuario devera devolver todos os
materiais pertencentes a Biblioteca que, porventura, estiverem sob sua posse, assim como sanar
quaisquer pendéncias com a secao.

Paragrafo Unico. O prazo para a emissdo da “Declaracdo Nada Consta” é de 01 (um)
dia util. Caso o Sistema de Gerenciamento de Bibliotecas esteja inoperante e isso se estenda além do
prazo estipulado, o usuario devera aguardar o retorno da funcionalidade do sistema para solicitar a
declaragao.

Secao V
Dos Produtos e Servicos Prestados pela Biblioteca

Art. 19 Processamento Técnico: responsdvel pela selecdao, aquisicdo, registro,
catalogacao, classificacao, indexacao e preparo fisico de material recebido por meio do processo de
aquisicao, este que podera ocorrer das seguintes formas:

| — Compra: tipo de aquisi¢ao que envolve a sele¢dao e a obtengdao de material mediante
0 pagamento do mesmo. Na Administragao Publica, a compra de quaisquer materiais se faz por meio
de processo licitatdrio;

Il — Doacdo: tipo de aquisicdo em que a biblioteca recebe, a titulo gratuito e irrevogavel,
material de pessoas fisicas e/ou de outras instituicdes. O recebimento de doagdo também estd
condicionado ao processo de selecao, possuindo a instituicdo beneficiaria a faculdade de se recusar a
receber ou de se desfazer de material que ndo se adequa ao seu acervo ou que ndao esteja em boas
condicdes fisicas e/ou de uso;

Il — Permuta: tipo de aquisicdo realizada por meio do intercambio/troca de material
entre instituicdes. Também ocorre a titulo gratuito e irrevogavel e esta condicionada ao processo de



sele¢dao do material.
Art. 20 Também sao atribuicdes do Processamento Técnico:

| — Elaboragao de ficha catalografica: ficha que contém informagdes bibliograficas
referentes as publicacdes do IFPR. O prazo para a entrega da ficha catalografica é de 05 (cinco) dias
Uteis;

Il — Auxilio na normalizacdo de trabalhos académicos, cientificos e/ou de conclusdo de
curso: orientar alunos, servidores, estagidrios e funcionarios terceirizados na normalizacdo de
trabalhos académicos, cientificos e/ou de conclusdo de curso, de acordo com as Normas para

Apresentacdo de Trabalhos Académicos do Instituto Federal do Parana, estas baseadas na Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Paragrafo Unico. A elaboracdo de ficha catalografica e o auxilio na normaliza¢do de
trabalhos académicos, cientificos e/ou de conclusdo de curso serdo prestados, Unica e
exclusivamente, em carater de exigéncia do IFPR e desde que tenham relagao direta com as atividades
e/ou interesses da instituicdo, ficando vedada qualquer solicitacdo que seja de interesse particular.
Ao/A bibliotecario/a caberd, apenas, a responsabilidade de auxiliar e ndo a de normalizar trabalhos.

Ill — Desbaste e/ou descarte de material: manutengdo do acervo por meio de critérios
predeterminados (relevancia, pertinéncia, adequa¢ao e atualidade do conteldo, qualidade técnica e
condicgdo fisica do material etc);

IV — Alimentacdo da base de dados e do repositério institucional do campus (producdo
escolar/académica, técnica, cientifica e institucional).

Art. 21 Servico de Referéncia (balcdo de atendimento): responsdvel pelo atendimento
direto ao usuario e a resolugao de suas demandas e necessidades informacionais, as quais poderao
ser:

| — Empréstimo domiciliar de material: permite o empréstimo e a retirada de material da
Biblioteca em quantidade e por prazo determinados;

Il — Empréstimo entre Bibliotecas (EEB): permite o empréstimo de material entre as
bibliotecas da Rede de Bibliotecas do IFPR;

Il — Reserva de material: permite a reserva de material que esteja emprestado, caso
ndo haja outro exemplar a disposicdo no acervo, a fim de assegurar o direito do usudrio ao
empréstimo;

IV — Renovagao de material: permite a renovagdao de empréstimo domiciliar de material;

V — Levantamento bibliografico: consiste em uma relagdao das bibliografias existentes
nos acervos das bibliotecas da Rede de Bibliotecas do IFPR sobre determinado assunto e segundo
especificagdes definidas pelo préprio usuario;

VI — Visita orientada: apresentacdo do espaco da Biblioteca e divulgacao dos produtos e
servicos oferecidos pela se¢do aos alunos ingressantes e a visitantes;

VIl — Treinamento de usuario: responsavel por orientar o usudrio na utilizagdo dos
terminais de pesquisa e no uso dos servicos e recursos da Biblioteca.

Paragrafo Unico. Visita orientada e treinamento de usudrio s3o atividades que
demandam agendamento prévio de, no minimo, 05 (cinco) dias Uteis de antecedéncia.

Art. 22 Também sao atribuicdes do Servico de Referéncia:

| — Localizar, recuperar, disponibilizar, promover e garantir o acesso as fontes de
informacgao e ao espago da Biblioteca;



Il — Disseminar, seletivamente, informacdo para a comunidade interna e externa da
instituicao;

Il — Cadastrar o usudrio da comunidade escolar/académica no Sistema de
Gerenciamento da Biblioteca.

Art. 23 Circulagao: responsavel por promover e garantir o uso adequado do espago da
Biblioteca:

| — Disponibilizar espaco fisico e infraestrutura adequados para realizacdao de trabalhos
e pesquisas escolares/académicas;

Il — Organizar e gerenciar o espaco da Biblioteca, garantindo as condi¢cdes necessarias
ao estudo, a pesquisa e a leitura, bem como ao funcionamento pacifico da se¢ao;

Il — Localizar, recuperar, disponibilizar, promover e garantir o acesso as fontes de
informacao e ao espacgo da Biblioteca;

IV — Prestar servigos de informagdo e disponibilizar o catdlogo online do acervo local e
das bibliotecas da Rede de Bibliotecas do IFPR;

V — Realizar a guarda e o acondicionamento de material nas estantes.
Art. 24 Restauro: responsdavel por reparos de material bibliografico:

| — Acondicionamento de material danificado;

Il — Restauragdo, preservagao e conservagao de material;

Il — Tratamento de material recebido por doacao ou retirado do acervo para reparo.

Secdo VI
Do Empréstimo Domiciliar de Material

Art. 25 Entende-se por empréstimo domiciliar a retirada de material da Biblioteca para
uso domiciliar, por periodo de tempo determinado.

Paragrafo Unico. O empréstimo domiciliar de material é restrito &8 comunidade interna
do campus. A comunidade externa ficara condicionado o acesso ao espago da Biblioteca para fins de
consulta, leitura e de pesquisa local ao acervo.

Art. 26 E obrigatdria a apresentacdo da Carteira de Identificacdo Estudantil, do Cracha
Funcional ou, na falta destes, de um documento de identidade oficial com foto para a realizagao do
empréstimo.

Art. 27 Ao efetuar o empréstimo, o usudrio ficara inteiramente responsavel pela
preservacdo do material retirado da Biblioteca até o momento de sua devolucao.

Paragrafo Unico. Ndo serd permitida a retirada de material da Biblioteca sem a
realiza¢do do empréstimo ou a autoriza¢do do/a bibliotecario/a responsavel/chefe da secdo.

Art. 28 Os materiais permitidos para empréstimo domiciliar sao:
| — Livros;

Il — Folhetos;

[l — Normas técnicas;

IV — Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs).

Art. 29 N3o estardao disponiveis para empréstimo domiciliar:

| — Obras raras e materiais que necessitem de cuidados especiais, por definicdo do/a



bibliotecario/a responsével/chefe da Biblioteca;

Il — Materiais de reserva e/ou de consulta local (oriundos de projetos de pesquisa);

[l — Materiais de consulta local ("exemplar 01") que constem nas bibliografias basicas
dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos (PPCs). O "exemplar 01" estard identificado com uma tarja

vermelha na parte superior da lombada;

IV — Materiais especiais (mapas, globos, brinquedos e jogos Iudicos e/ou recreativos);

V — Obras de referéncia (atlas, catalogos, dicionarios e enciclopédias);

VI — Publicac¢Ges periddicas e multimeios (CDs e DVDs).

§ 12 Eventualmente, materiais que ndo estdo disponiveis para empréstimo domiciliar
poderdo ser utilizados em atividades relacionadas ao IFPR com autorizacdo do/a bibliotecario/a

responsavel/chefe da Biblioteca e mediante assinatura do
(Anexo 1) por parte do usuario que fara a retirada dos materiais.

III

Empréstimo de Materia

“Termo de Responsabilidade de

§ 22 N3o serd permitida a retirada de mais de 01 (um) exemplar do mesmo titulo pelo
mesmo usuario. Esse tipo de empréstimo é restrito ao corpo docente do campus, caso o professor
necessite para a realiza¢ao de atividade em sala de aula.

Secao Vi

Dos Prazos de Empréstimo, da Quantidade de Material e das Penalidades

Art. 30 O prazo de empréstimo e a quantidade de material que podera ser retirada da
Biblioteca dependerao do vinculo institucional do usuario.

Art. 31 O vinculo institucional definird a categoria a que o usuario pertence (categoria
de usudrio). Para fins de prazo de empréstimo e quantidade de material a ser retirada, o usuario é

dividido nas seguintes categorias:

CATEGORIA DE USUARIO

QUANTIDADE
DE MATERIAL

PRAZO
DE EMPRESTIMO

Alunos de Ensino Médio, Ensino
a Distancia e Cursos Técnicos

Até 03 (trés)
titulos

07
(sete) dias corridos

Alunos de Graduacao

Até 04
(quatro) titulos

07
(sete) dias corridos

Alunos de Especializacao e Pds-

Até 04

07

Graduacdo (quatro) titulos (sete) dias corridos
Até 05 (cinco) 14
Docentes , .
titulos (quatorze) dias
L. - . , . 14
Técnico-Administrativos em Até 05 (cinco) .
~ , (quatorze) dias
Educagao titulos .
corridos
Estagidrios e  funciondrios Até 03 (trés) 07
terceirizados titulos (sete) dias corridos




Art. 32 O ndo cumprimento das normas constantes neste Regulamento em relacdo ao
prazo de empréstimo implicard nas seguintes penalidades:

| — Para cada dia de atraso na devolu¢cdo de material serdo contados 02 (dois) dias
corridos em que o usudrio ficard suspenso (em periodo de afastamento) e ndo poderd realizar novo
empréstimo até a devolugao do material em atraso e o término do periodo de afastamento;

Il — O usuario em periodo de afastamento podera realizar consulta e pesquisa local ao
acervo e utilizar os demais servigcos da Biblioteca, ficando suspenso somente o servico de empréstimo
domiciliar de material;

Il — O usudrio que perder, extraviar ou danificar material em sua posse devera
providenciar a reposicao do mesmo e com as mesmas caracteristicas do material perdido, extraviado
ou danificado (titulo, ano de publicacdo e edi¢do). No caso de material ndo mais disponibilizado em
mercado editorial (esgotado) a reposicdo deverd ser indicada pelo/a bibliotecario/a responsavel/chefe
da Biblioteca;

IV — Apds a reposicao do material, o usudrio deverd cumprir o periodo de afastamento
correspondente entre a data de término do prazo de empréstimo e a efetiva reposi¢cao do material na
Biblioteca;

V — O prazo para reposicdo de material perdido, extraviado ou danificado é de 60
(sessenta) dias corridos. Apds esse prazo, o usudrio que nao providenciar a reposicdo do material
ficara suspenso de utilizar todos os servicos da Biblioteca e o caso serd encaminhado a Direcdo de
Ensino, Pesquisa e Extensao do campus, a qual tomard as medidas cabiveis.

VI — O usudrio que estiver em débito com a Biblioteca devera sanar quaisquer
pendéncias e regularizar a sua situacao antes de solicitar a "Declaracao Nada Consta".

Paragrafo Unico. N3o serd considerado como devolugio de empréstimo quaisquer
materiais deixados nas cadeiras, sofads, mesas, estantes ou balcdo de atendimento da Biblioteca sem
a ciéncia de um funcionario da se¢do. Enquanto a devolugdo ndo constar em sistema, o usuario
continuard em débito com a Biblioteca.

Secao VI
Da Renovacao de Empréstimo

Art. 33 O usuario podera realizar/solicitar a renovacdo do empréstimo domiciliar de
material desde que:

| — O material ndo esteja com a data de devolugao vencida;
Il — O material ndo esteja reservado.
Art. 34 A renovacgao de empréstimo podera ser realizada das seguintes formas:

| — Via internet, por meio do Sistema de Gerenciamento de Bibliotecas do IFPR: nesse
caso, o usuario podera acessar o seu perfil no sistema e fazer a renovacao de empréstimo;

Il — Diretamente no Servico de Referéncia da Biblioteca.

Art. 35 O usudrio podera realizar até 03 (trés) renovagdes de empréstimo de um mesmo
exemplar. Ao atingir esse limite, o usudrio devera realizar a devolugao do material e aguardar o prazo
de 24 (vinte e quatro) horas, caso desejar emprestar novamente o mesmo exemplar.

§ 12 A renovagao via internet é de inteira responsabilidade do usuario. A Biblioteca ndo
se responsabiliza por falhas na renovac¢do ocorridas durante inconsisténcias no navegador e/ou ma



utilizagao do sistema por parte do usuario.

§ 22 A renovacdao de empréstimo feita diretamente no Servico de Referéncia da
Biblioteca somente sera realizada mediante apresentacdo do material juntamente com a Carteira de
Identificacdo Estudantil, o Crachd Funcional ou, na falta destes, de um documento de identidade
oficial com foto.

Secao IX
Da Reserva de Material

Art. 36 O usuario poderd realizar/solicitar a reserva de material, caso ndo haja outro
exemplar a disposi¢cdao no acervo, a fim de assegurar seu direito ao empréstimo do material.

Art. 37 A reserva de material podera ser realizada das seguintes formas:

| — Via internet, por meio do Sistema de Gerenciamento de Bibliotecas do IFPR: nesse
caso, o usuario podera acessar o seu perfil no sistema e fazer a reserva de material;

I — Via internet, por e-mail: o wusudrio deverd enviar um e-mail para
biblioteca.jacarezinho@ ifpr.edu.br e solicitar a reserva de material;

[Il — Diretamente no Servigo de Referéncia da Biblioteca.

Art. 38 O Sistema de Gerenciamento de Bibliotecas do IFPR notificara o usuario, por e-
mail, quando o material estiver disponivel na Biblioteca ou o usudrio podera se informar sobre a
disponibilidade do material diretamente no Servi¢o de Referéncia da secao.

Paragrafo Unico. O material ficard a disposicdo do usudrio para empréstimo pelo prazo
de 05 (cinco) dias uteis.

Art. 39 Caso o usuario desista da reserva ou nao retire o material no prazo:

| — Se houver outra reserva, o material passara, automaticamente, para o préximo
usuario;

Il — Se ndo houver outra reserva, o material voltara para a estante.

Sec¢do X
Do Empréstimo entre Bibliotecas

Art. 40 O Empréstimo entre Bibliotecas (EEB) obedecera as normas prdprias constantes
nos Regulamentos Gerais das bibliotecas da Rede de Bibliotecas do IFPR (biblioteca cedente).

Art. 41 O EEB podera ser realizado/solicitado das seguintes formas:

| — Via internet, por meio do catalogo online da Rede de Bibliotecas do IFPR: nesse caso,
0 usuario podera acessar o seu perfil no Sistema de Gerenciamento de Bibliotecas e fazer a solicitagao
de EEB junto a biblioteca cedente;

Il — Via internet, por e-mail: o wusudrio deverd enviar um e-mail para
biblioteca.jacarezinho@ ifpr.edu.br e pedir que um funciondrio da Biblioteca faca a solicitacdao de EEB,;

Il — Diretamente no Servico de Referéncia da Biblioteca.
Art. 42 Cabera ao usuario ou a biblioteca solicitante do EEB:

| — Localizar o material desejado por meio de pesquisa prévia no catalogo online da
Rede de Bibliotecas do IFPR;

Il — Realizar a solicitacao de empréstimo;



[l — Devolver o material no prazo estipulado pelo servico de empréstimo da biblioteca
cedente ou realizar o pedido de renovacdo de empréstimo no prazo estipulado para a devolugao do
mesmo;

IV — Em caso de perda, extravio ou dano de material solicitado por EEB, a biblioteca
solicitante deverd providenciar a reposicdo do material de acordo com os critérios e prazos
estipulados pela biblioteca cedente.

Paragrafo Unico. O acordo de cobranca entre a biblioteca solicitante e o seu usudrio
final é de Unica e exclusiva competéncia da biblioteca solicitante.

Art. 43 A perda ou extravio de materiais de outras Bibliotecas IFPR implicarda em
penalidades descritas no Regulamento da Biblioteca cedente.

Secao Xl
Do Uso do Guarda-Volumes

Art. 44 O guarda-volumes localizado a entrada da Biblioteca destina-se a guardar os
pertences do usuario, Unica e exclusivamente, durante a sua permanéncia na secao.

Art. 45 N3o serd permitido entrar na Biblioteca portando bolsas, mochilas, malas,
sacolas e outros objetos similares.

Art. 46 O usudrio devera solicitar a chave do guarda-volumes diretamente no Servico de
Referéncia da Biblioteca, onde serd realizado o empréstimo da chave.

Art. 47 O préprio usuario devera fazer a guarda de seus pertences no guarda-volumes.
Nao sera permitido deixar pertences sobre cadeiras, sofds, mesas e estantes que, porventura, estejam
na entrada da Biblioteca.

Art. 48 A perda, extravio ou reten¢do da chave, assim como danos causados a esta e/ou
as instalacdes do guarda-volumes, obrigam a imediata reposi¢do da chave e/ou reparacdo dos danos
e implicam na suspensdo do usuario quanto ao uso do guarda-volumes até a reposicdo e/ou
restauracao.

Art. 49 Ao término do uso do espag¢o da Biblioteca, o usudrio devera recolher seus
pertences do guarda-volumes e devolver a chave diretamente no Servico de Referéncia da secao.

Art. 50 Pertences esquecidos/deixados no guarda-volumes serdo recolhidos e
entregues a Secao Pedagdgica e de Assuntos Estudantis do campus, a qual tomard as medidas
cabiveis.

Art. 51 A Biblioteca ndo se responsabiliza por pertences e/ou valores
esquecidos/deixados em quaisquer um de seus espagos.

Secao Xli
Do Uso do Espaco da Biblioteca

Art. 52 O espago da Biblioteca deve ser utilizado, preferencialmente, em atividades
relacionadas ao ensino e pesquisa, bem como a pratica de incentivo a leitura, a arte e a cultura. A
Biblioteca é um espaco de estudo, pesquisa, leitura e concentragdao. O convivio nesse ambiente deve
ser pacifico, harmonioso e civilizado.

§ 12 O professor que desejar utilizar a Biblioteca para atividades especificas, como
articular um debate, promover uma roda de conversa e/ou ministrar uma aula, deverd comunicar
previamente, sempre que possivel a equipe da Biblioteca.



§ 22 Nao sera permitido, no interior da Biblioteca, o uso de aparelhos eletrénicos com
audio sem fone de ouvido, o consumo de alimentos e/ou bebidas, o comportamento
lascivo e demais atividades que conflitem com a sobriedade de um ambiente de estudo, pesquisa,
leitura e concentragdo.

Art. 53 Todo e quaisquer servidores que desejarem utilizar o espaco da Biblioteca em
carater excepcional, para desenvolver atividades que fujam ao horario de atendimento da Biblioteca,
deverdo solicitar e agendar o uso junto ao/a bibliotecario/a responséavel/chefe da sec¢do.

§ 12 Para solicitacdo e agendamento de atividade, o responsavel deverd preencher o
formulario “Requerimento de Uso do Espago da Biblioteca Campus Jacarezinho” (Anexo 2) e entrega-lo
ao/a bibliotecario/a com antecedéncia minima de 03 (trés) dias uUteis. Em caso de desisténcia ou
cancelamento do evento, o responsavel deverd comunicar imediatamente a equipe da Biblioteca.

§ 22 O responsavel pelo uso excepcional do espaco da Biblioteca ficara responsavel
pela se¢do durante a sua utilizacdo, bem como por todo e quaisquer materiais e/ou equipamentos que
trouxer, e também pela organizacdao e desenvolvimento das atividades, por manter a harmonia no
local, inclusive pela organizacdao do ambiente ao término do evento.

Secgao Xl
Do Uso dos Computadores e das Salas de Estudo

Art. 54 O uso devido dos computadores da Biblioteca é destinado, preferencialmente, a
realizacdo de pesquisas em sitios de busca, bases e bancos de dados para estudo, trabalhos
escolares/académicos e/ou atividades relacionadas ao IFPR e acesso ao catdlogo online do acervo.

Art. 55 N3o sera permitida transferéncia de programas (downloads e uploads), audio
sem a utilizacdo de fones de ouvido e visita as paginas cujo contelddo ndao seja apropriado ao
ambiente (conteudo adulto) e/ou ndo seja de interesse da instituicdo.

Paragrafo Unico. Atividades de entretenimento (jogos online e afins) somente serdo
permitidas quando os computadores nao estiverem em uso devido, respeitando a harmonia do
ambiente.

Art. 56 Os computadores sdao para uso compartilhado. Serd permitido somente 01 (um)
usudrio por computador e pelo tempo maximo de 60 (sessenta) minutos, salvo ndo haja outro usudrio
aguardando a sua utilizagao.

Art. 57 As salas de estudo da Biblioteca sdo para uso individual e/ou em grupo e
destinado a estudo e a realizagdo de trabalhos escolares/académicos e/ou atividades relacionadas ao
IFPR. A utilizacdo das salas deverd obedecer ao tempo maximo de 60 (sessenta) minutos, salvo ndo
haja outro usudrio aguardando sua utilizacao.

Paragrafo Unico. O usuario que desejar reservar uma das salas de estudo devera fazé-
lo com antecedéncia minima de 01 (um) dia util, diretamente no Servigo de Referéncia da Biblioteca.

Art. 58 Nao serd permitido o uso das salas de estudo para fins que ndao seja estudo e
realiza¢do de trabalhos escolares/académicos e/ou atividades relacionadas ao IFPR.

Paragrafo unico. A violagdo das normas de uso dos computadores e das salas de
estudo da Biblioteca constantes neste Regulamento podera implicar em bloqueio da rede, restrigdes
quanto ao uso dos computadores e das salas e sera levada a conhecimento da Secao Pedagdgica e de
Assuntos Estudantis do campus, a qual tomara as medidas cabiveis.

Secao XIV



Dos Direitos dos Usuarios
Art. 59 S3o direitos dos usuarios da Biblioteca Campus Jacarezinho:
| — Ser atendido com presteza e urbanidade pelos funcionarios da Biblioteca;

Il — Utilizar a Biblioteca para fins de estudo, pesquisa e leitura, desde que respeitadas
as normas constantes neste Regulamento;

Il — Desempenhar atividades artisticas e culturais, desde que respeitadas as normas
constantes neste Regulamento;

IV — Realizar o empréstimo domiciliar de material, respeitando as normas constantes
neste Regulamento;

V — Solicitar o Empréstimo entre Bibliotecas (EEB), respeitando as normas constantes
neste Regulamento;

VI — Solicitar a renovagao de empréstimo, respeitando as normas constantes neste
Regulamento;

VIl — Utilizar seu préprio material e microcomputador portatil, respeitando as normas
constantes neste Regulamento;

VIl — Realizar consulta e pesquisa local ao acervo da Biblioteca, respeitando as normas
constantes neste Regulamento;

IX — Utilizar os demais servigos disponiveis na Biblioteca, respeitando as normas
constantes neste Regulamento;

X — Ser orientado quanto ao uso adequado e apropriado da Biblioteca;

Xl — Ser informado sobre as normas de atendimento, funcionamento e prestagao de
servigos da Biblioteca.

Xl — Ter conhecimento e amplo acesso a este Regulamento.

Sec¢ao XV
Das Obrigagdes dos Usuarios
Art. 60 S3o obrigag¢des dos usuarios da Biblioteca Campus Jacarezinho:

| — Ser educado e respeitoso ao se dirigir a quaisquer uns dos funcionarios da Biblioteca
para solicitar servicos e informacdes, ndo insistindo em questdes que sejam contrarias a este
Regulamento;

Il — Guardar bolsas, mochilas, malas, pastas, pacotes, sacolas e outros objetos similares
no guarda-volumes localizado a entrada da Biblioteca;

Il — Recolher todos os seus pertences do guarda-volumes ao sair da Biblioteca;

IV — Deixar sobre as mesas de estudo todo e quaisquer materiais utilizados nas
consultas e pesquisas locais;

V — Zelar pela preservagao e conservacdo do acervo e do patrimonio da Biblioteca;

VI — Devolver material emprestado no prazo estabelecido, exclusivamente no Servico de
Referéncia da Biblioteca;

VIl — Informar, imediatamente, ao/a bibliotecario/a responsavel/chefe da Biblioteca
eventuais casos de perda, extravio ou dano de material e providenciar a sua reposi¢ao dentro do prazo
estabelecido, de acordo com as normas constantes neste Regulamento;



VIII = Manter a harmonia enquanto estiver utilizando o espago da Biblioteca, a fim de
ndo prejudicar o atendimento, funcionamento e presta¢ao de servigcos da se¢ao;

IX — Manter um tom de voz discreto e um comportamento compativel com o ambiente,
como forma de respeito aos demais usudrios e funcionarios da Biblioteca;

X — Manter seus dados pessoais (telefone e e-mail) atualizados no cadastro da
Biblioteca;

Xl — Comparecer a Biblioteca sempre que for solicitado;

Xll — Obedecer as normas estabelecidas neste Regulamento.

Sec¢do XVI
Das Disposi¢coes Gerais

Art. 61 Nao serdao permitidos comportamentos lascivos e uso de vocabuldrio de baixo
caldo, a fim de evitar transtornos e constrangimentos aos usudrios e aos funcionarios da secdo.

Art. 62 O usuario que perturbar a harmonia na Biblioteca sera advertido e orientado.
Caso insista no comportamento inadequado a secao, podera ser convidado a se retirar do ambiente e
encaminhado a Se¢dao Pedagdgica e Assuntos Estudantis, a qual tomara as medidas cabiveis.

Art. 63 Os sofds localizados no interior da Biblioteca servem para proporcionar um
espaco agradavel e aconchegante de estudo e leitura. Nao serad permitido deitar no sofd para dormir.

Art. 64 Periodicamente, a Biblioteca suspenderda o atendimento ao publico com o
objetivo de realizar inventdrio do acervo. O periodo e o prazo de suspensao serdao estabelecidos em

conjunto com a Direcdao de Ensino, Pesquisa e Extensao e a Direcao-Geral do campus, e tera ampla
divulgacao.

Art. 65 O/A bibliotecario/a é o membro profissionalmente qualificado, responsavel pelo
planejamento e pela gestdo da Biblioteca. Deve ser apoiado/a, tanto quanto possivel, por equipe
adequada e trabalhar em conjunto com todos os membros da comunidade escolar/académica.

Art. 66 Os casos omissos a este Regulamento serdo resolvidos pelo/a bibliotecario/a
responsavel/chefe da Biblioteca, pela Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo e pela Direcdo-Geral do
campus, em conjunto.

Art. 67 Aplica-se o presente Regulamento a todos os usuarios da Biblioteca, sem

excegao.

*I_ Documento assinado eletronicamente por ANDREZA TANGERINO MINETO, Presidente,
JEL ,\';_'y Substituto, em 18/04/2019, as 16:31, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
assnalura

eletrénica

art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
% https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
0268568 e 0 codigo CRC 4C11485F.

ANEXO 1
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE EMPRESTIMO DE MATERIAL


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Responsavel pelo empréstimo:
Matricula SIAPE/Registro Académico do responsavel:
Descricdo do material:

Data/horario do empréstimo:
Data/horario da devolucdo:

Eu me comprometo a utilizar adequadamente o(s)
material(is) descrito(s) acima, me responsabilizando totalmente pelo cuidado do(s) mesmo(s) durante o
periodo solicitado. Declaro estar ciente da determinagao acima, compreendendo que quaisquer
descumprimentos podem implicar na aplicacdo de sangdes disciplinares e ressarcimento total do(s)
material(is).

CIENTE E DE ACORDO COM AS NORMAS DE EMPRESTIMO DE MATERIAL

ANEXO 2
REQUERIMENTO DE USO DO ESPACO DA BIBLIOTECA CAMPUS JACAREZINHO

Responsavel pelo evento:

Matricula SIAPE do responsavel:

Nome/descri¢do do evento:

Data/horario da realizagdo:

Publico-alvo:

| — Os organizadores do evento sdao responsaveis pelo espac¢o da Biblioteca enquanto a sua utilizagao.
Deverao zelar pelo espago como um todo: mobilidrio, equipamentos e acervo bibliografico, bem como
pela organizagao inicial e final do espaco, incluindo limpeza, caso seja necessario.

Il — Todos os mdveis e equipamentos que, porventura, tenham sido retirados do lugar deverao ser
recolocados no seu local de origem e devidamente reinstalados.

Il — A manuteng¢do da harmonia no interior da Biblioteca e areas adjacentes sera de inteira
responsabilidade dos organizadores do evento.

IV — Ao término do evento, todos os equipamentos e luzes deverao ser desligados e as janelas e
portas deverdao ser fechadas e trancadas.

V — Qualquer dano e/ou extravio verificados no mobiliario, equipamentos e/ou acervo bibliografico
sera de inteira responsabilidade dos organizadores do evento.

VI — Todo e quaisquer materiais e/ou equipamentos trazidos pelos organizadores e/ou participantes do



evento ficardao sob responsabilidade de quem os trouxerem e deverao ser retirados da Biblioteca ao
término do evento.

VIl — A Biblioteca ndo se responsabiliza por qualquer dano e/ou extravio de materiais e/ou
equipamentos de propriedade dos organizadores e/ou participantes do evento deixados em quaisquer
uns dos espacos da secao, bem como nas areas adjacentes.

VIIl — N3 o serd permitido utilizar os computadores existentes no balcdo de atendimento e/ou as
estagdes de trabalho dos funcionarios da Biblioteca, pois possuem documentos e materiais de
trabalho da secao.

IX — Ndo serd permitida a entrada de quaisquer tipos de alimento e/ou bebida no espaco da Biblioteca,
a fim de evitar sujeira e contaminacado do acervo bibliografico. Caso haja necessidade de montar
coffee-break, este devera ser realizado fora das dependéncias da secao e caberd ao organizador do
evento instruir os participantes quanto a permanéncia na area disponibilizada, evitando que os
mesmos se dispersem para outras dreas da Biblioteca.

X — Caso haja desisténcia ou cancelamento do evento, o responsavel devera comunicar imediatamente
a equipe da Biblioteca.

Jacarezinho, de de

CIENTE E DE ACORDO COM AS NORMAS DE UTILIZAGAO DO ESPACO DA BIBLIOTECA
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