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Capitulo 1
Das disposicdes preliminares

Art. 1° - A Biblioteca do Campus Capanema do Instituto Federal do Parana funciona nos
termos previstos no Regulamento Geral das Bibliotecas do IFPR, Politica de Formacéao e
Desenvolvimento de Acervos, Instrucdo Interna de Procedimentos de Selecdo e Descarte,
Manual de Competéncias, padrdes nacionais e internacionais de documentacdo e informacao,
politicas de ensino, Conselho Federal de Biblioteconomia e demais normativas internas e de
orgdos reguladores.

Art. 2° - A Biblioteca do Campus Capanema & um Orgdo suplementar, subordinada
administrativamente as Direces de Ensino, Pesquisa e Extensdo e a Direcdo Geral e
tecnicamente & Coordenadoria Geral de Bibliotecas (CGB)/PROENS/Reitoria.

Art. 3° - A Biblioteca do Campus Capanema do Instituto Federal do Parana tem a finalidade
de apoiar e promover as atividades de ensino, pesquisa e extensdo por meio da aquisigéo,
tratamento técnico, armazenamento, preservacdo, disseminacdo e disponibilizacdo de
produtos e servicos de informacdo para a comunidade académica.

Capitulo 11
Das disposicdes gerais

Art. 4° - Este Regulamento se destina ao estabelecimento de diretrizes para o funcionamento e
ambiéncia na biblioteca do Campus Capanema do IFPR e a busca constante pela qualidade e
melhoria dos servicos e produtos oferecidos por este setor.

Art. 5° - S3o objetivos da Biblioteca Campus Capanema:

| - A Biblioteca do Campus Capanema tem por objetivo fornecer recursos informacionais
cooperando com o curriculo dos cursos e atendendo as necessidades informacionais da
comunidade académica.

Il - Aperfeicoamento intelectual e cultural promovendo o gosto pela leitura e acesso a
diferentes recursos informacionais e culturais.

Il - Colaborar com os programas e atividades académicas no que se refere a informacao,
pesquisa e memoria,;

IV - Promover a capacidade de “aprender a aprender” estimulando a pesquisa e capacitando
para o uso de recursos informacionais;

V - Estimular a percepcdo quanto ao valor da informacao;

Art. 6° - A Biblioteca disponibilizara a comunidade académica o acesso a diferentes tipos de

materiais bibliograficos e informacionais.
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Art. 7° - A biblioteca oferecera a toda a comunidade académica atividades culturais de cunho
literario e artistico.

Capitulo 111
Dos usuarios

Art. 8° - Sdo considerados usuérios da biblioteca:

| — Internos: corpo docente, discente, técnicos administrativos, funcionarios terceirizados e
estagiarios do Campus.

Il — Externos: comunidade externa em geral.

§ 1° a Biblioteca é de livre acesso ao corpo docente, discente, técnicos administrativos,
funcionarios terceirizados e estagiarios do IFPR, podendo também, ser utilizada pelo publico
em geral, unicamente para consulta em suas dependéncias;

§ 2% O publico externo devera identificar-se ao adentrar o espaco da biblioteca.

Art. 9 - Serdo cadastrados na biblioteca 0s usuarios internos:

I — Cabe ao docente, discente, técnicos administrativos, funcionérios terceirizados e
estagiarios do Campus solicitar a atualizacdo de seu cadastro e geracédo de sua Senha.

Il - A Senha eletrénica corresponde a assinatura, € pessoal e intransferivel sendo de
responsabilidade do usuario manté-la em sigilo.

Art. 10 — S&o direitos dos usuarios internos:

| — Utilizar o espago da Biblioteca para fins de estudo, pesquisa, leitura e atividades culturais.
Il — Utilizar os computadores da biblioteca somente para pesquisa do acervo e trabalhos
académicos.

Il — Realizar empréstimo domiciliar de obras catalogadas, de acordo com sua categoria de
usuario.

IV — Dialogar na biblioteca, desde que sejam respeitados os limites de barulho/siléncio.

V — Utilizar os espacos da biblioteca para realizacdo de eventos respeitando as peculiaridades
do espaco e agendamento junto aos responsaveis pela biblioteca.

VI — Utilizar notebooks pessoais no espago da biblioteca, desde que respeitados os limites de
barulhof/siléncio.

VII — Solicitar renovacdo de materiais respeitando a disponibilidade dos mesmaos.

VIII - Solicitar orientacdo para o uso da biblioteca a qualquer tempo.

IX — Auxilio a Levantamento bibliografico.

X — Auxilio @ Normalizagdo de Documentos.

XI — Solicitar Empréstimo entre Bibliotecas.

XII — Livre acesso ao acervo nos horarios de funcionamento da biblioteca.

X1 - Solicitar, a qualquer tempo, auxilio para uso da Biblioteca Virtual.

Art. 12 — S&o direitos dos usuarios internos externos:
| — Utilizar o espago da Biblioteca para fins de estudo, pesquisa, leitura e atividades culturais.
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Il — Utilizar os computadores da biblioteca somente para pesquisa do acervo e trabalhos
académicos.
I11 — Dialogar na biblioteca, desde que sejam respeitados os limites de barulho/siléncio.
IV — Utilizar notebooks pessoais no espaco da biblioteca, desde que respeitados os limites de
barulho/siléncio.
V — Solicitar orientagdo para o uso da biblioteca a qualquer tempo.
VI — Auxilio a Levantamento bibliogréfico.
VIl — Auxilio & Normalizacdo de Documentos.
VI — Livre acesso ao acervo nos horarios de funcionamento da biblioteca.
IX — Solicitar, a qualquer tempo, auxilio para uso da Biblioteca Virtual.

Art. 13 - S&o deveres dos usuarios internos:

| — Manter o siléncio no ambiente da Biblioteca.

I1 — Observar os prazos de devolugéo e renovagdo dos materiais em seu nome.

Il — O usuério interno devera devolver todo material bibliografico que estiver em seu poder
quando, por diferentes motivos, se desligar do Campus.

IV — Zelar pela organizagéo estabelecida no ambiente da biblioteca.

V — Contribuir para conservacgao e preservacao do espaco, do acervo e dos equipamentos.

VI — Nao adentrar e ndo consumir alimentos de qualquer tipo e bebidas em todo o espaco da
biblioteca, exceto 4gua, desde que em recipiente com tampa.

VIl — Néo adentrar na biblioteca com bolsas, malas, mochilas, sacolas e outros objetos
similares.

VIII — Atender as solicitacfes de reposicdo, no caso de extravio ou danos a publicacdes ou
outros bens pertencentes a Biblioteca.

IX — O uso obrigatério de fone de ouvido ao utilizar aparelhos eletrdnicos, tais como celular,
smartphone ou quaisquer aparelhos eletrdnicos que possam perturbar o siléncio nas
dependéncias da Biblioteca.

X — Nao € permitido atender telefone nas dependéncias da biblioteca.

XI — Atender as solicitacfes dos servidores e estagiarios que prestam servicos a Biblioteca.
XII — Quitar débitos decorrentes de atrasos com empréstimos.

X1 - Solicitar reserva das salas de estudo.

XIV — Solicitar reserva do espaco da biblioteca para realizacéo de eventos.

XV — Néo é permitido utilizar caixa de som nas dependéncias da biblioteca, exceto em
eventos institucionais.

Art. 14 - Sdo deveres dos usuarios externos:

| — Manter o siléncio no ambiente da Biblioteca.

Il — Zelar pela organizagéo estabelecida no ambiente da biblioteca.

I11 — Contribuir para conservagéo e preservacao do espaco, do acervo e dos equipamentos.

IV — Néo adentrar e ndo consumir alimentos de qualquer tipo e bebidas em todo o espago da
biblioteca, exceto 4gua, desde que em recipiente com tampa.

V — Néo adentrar na biblioteca com bolsas, malas, mochilas, sacolas e outros objetos
similares.
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VI — O uso obrigatério de fone de ouvido ao utilizar aparelhos eletrénicos, tais como celular,
smartphone ou quaisquer aparelhos eletrdnicos que possam perturbar o siléncio nas
dependéncias da Biblioteca.
VIl — Né&o é permitido atender telefone nas dependéncias da biblioteca.
VIII — Atender as solicitaces dos servidores e estagiarios que prestam servi¢os a Biblioteca.
VIII — Solicitar reserva das salas de estudo.

Art. 15 — O usuério interno terd seu cadastro cancelado quando perder o vinculo Institucional.
Paragrafo Unico: ndo serdo emitidas certiddo de “nada Consta” aos usuarios que tenham
débitos de qualquer natureza com a biblioteca.

CAPITULO IV
Do guarda-volume

Art. 16 — O uso do guarda-volume é obrigatério destina-se a guardar os pertences dos usuarios
durante sua permanéncia na biblioteca.

Art. 17 — A Biblioteca ndo se responsabilizara pelos pertences e valores deixados neste local.
Art. 18 — O proprio usuério deve colocar seus pertences no guarda-volumes e cuidar da chave.

Art. 19 — A perda, retencdo e/ou danos causados a chave implicara em sua reposicao.

CAPITULO V
Dos servicos

Art. 20 - O emprestimo é de carater individual e o material fica sob inteira responsabilidade
do usuario interno.

Paragrafo Gnico: Nao serdo, em hipdtese alguma, emitidos recibos de empréstimo em meio
impresso.

Art. 21 - O numero de exemplares para empréstimo estard vinculado a categoria de usuarios
internos, a saber:

Categoria Quantidade | Prazo | Renovac6es
Docentes e Técnicos 8 30dias | 2
Alunos ensino médio 3 20 3
Alunos Ensino Superior 10 20 3
Alunos do EAD 3 30 1
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Terceirizados e estagiarios 3 20 3
Alunos matriculados em TCC | 12 15 4

Art. 22 - N&o se destinam ao empréstimo domiciliar:

I — Livros do acervo geral com etiquetas identificando ser de consulta local, salvo o caso de
empréstimo especial.

Il — Obras de referéncia.

I11 — ColecgOes especiais.

IV — Obras que estejam reservadas pelos docentes para uso em sala de aula.

V — O empréstimo especial dar-se-a em finais de semana e feriados.

Art. 23 — A Renovagéo do material poderé ser feita conforme artigo 21, via “meu pergamum”
ou no balcéo de atendimento da biblioteca.

| — Nao serdo renovados materiais que estejam reservados ou em atraso.

Il — As reservas serdo efetivadas por meio da consulta web no bot&o reserva, para materiais
que tiverem status emprestado.

Il — As reservas serdo mantidas a disposicdo pelo prazo de 24 horas contadas da hora da
devolucdo do material na biblioteca.

IV — O ndo comparecimento do usuario no periodo determinado implica no cancelamento da
reserva e o material passara ao proximo usuario da lista de reserva, caso haja lista.

V — O usuario ndo podera reservar materiais que estejam emprestados em seu nome.

VI — O atendimento das reservas seguira a ordem da lista de solicitacéao.

Art. 24 — Aos usuarios internos € reservado o direito de solicitar empréstimo entre bibliotecas
do IFPR.

| — O empréstimo entre bibliotecas obedecera as normas da biblioteca conveniada.

Il — O usuério poderéa solicitar o empréstimo entre bibliotecas através do link na pagina de
consulta ao acervo.

Il — A biblioteca que receber o pedido de empréstimo entre bibliotecas podera atender ou ndo
a solicitacdo.

IV — A disponibilidade do material solicitado sera informada por e-mail ao usuério solicitante.
Cabe ao usuério manter atualizados seus dados na biblioteca.

VI — Em casos de danos ou extravio, a biblioteca solicitante deverd repor o material
danificado ou extraviado.

Art. 25 — A biblioteca do Campus Capanema podera indeferir os pedidos de empréstimo entre
bibliotecas nos seguintes casos:

I — Quando houver titulos iguais na biblioteca na qual o usuario solicitante esta vinculado.

Il — Quando houver reservas especiais em funcdo de especificidades locais.

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Campus Capanema
Rua Cariris n° 750, Santa Bérbara - CEP 85760-000 — Capanema



® |
Bl INSTITUTO FEDERAL
BEW Parans
.. Campus Ca panema Ministério da uca;éo
Art. 26 — Sera oferecido o servico de elaboracdo de fichas catalograficas de teses,
dissertagdes, monografias, livros e outras publicacdes de cunho institucional. E um servico
prestado pela Secdo de Processamento Técnico da Biblioteca.

Art. 27 - Serd oferecido o servico de levantamento bibliogréfico, auxiliando na busca,
localizagéo e obtencdo de informagdes para fins de pesquisa académica.

Art. 28 — Serd oferecido o servi¢co de normalizacéo de trabalhos académicos, de acordo com
as “Normas para Apresentagdo de Trabalhos Académicos do Instituto Federal do Parana”,
baseadas na ABNT.

Paragrafo unico: devem ser promovidas oficinas de normalizacdo de trabalhos académicos
para grupos de usuarios da unidade de informacéo.

Art. 29 - Sera oferecido o servico de treinamento dos usuérios na utilizacdo dos terminais de
pesquisas e orientagcdo no uso dos recursos e servigos da biblioteca.

Art. 30 - Sera oferecido o servico de visita orientada, bem como a divulgacdo aos calouros,
dos produtos e servicos oferecidos pela biblioteca. A visita deve ser pré-agendada, na secdo
de referéncia.

CAPITULO VI
Dos recursos de informéatica

Art. 31 - Os computadores da biblioteca sdo de uso exclusivo para fins académicos.

I — Ndo e permitido o uso dos computadores da biblioteca para jogos e/ou atividades nédo
pedagdgicas.

Il — O uso dos recursos de informatica se dard por meio da disponibilidade, ndo havendo
reserva para uso dos mesmos.

CAPITULO VII
Do uso dos espagos da biblioteca

Art. 32 - O uso dos espacos da biblioteca sera disponibilizado mediante reserva e podera ser
utilizado para:

| — Exposicdo de trabalhos: o servidor responsavel pela exposicdo devera agendar o periodo
de exposicdo, bem como organizar e retirar todo o material exposto.

Il — Realizacdo de eventos: o servidor responsavel pelo evento deverd agendar o periodo do
evento, bem como organizar e retirar todo o material utilizado. O uso do auditorio somente
sera autorizado quando a atividade envolver a comunidade escolar e com prévia divulgagao.
Il — Uso das salas de estudos: estudos em grupos deveram ser realizados, preferencialmente,
nas salas de estudo cujo uso se dard mediante reserva/agendamento e retirada da chave no
balcdo de atendimento da biblioteca.
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IV — Para os casos de eventos, palestras, atividades de pesquisa, aula na biblioteca, fica o

docente responsavel pela turma por acompanhar os alunos todo o tempo que permanecerem
no ambiente e zelar pela ordem no local.

CAPITULO VII
Das disposicdes finais

Art. 33 - O horério de funcionamentos da biblioteca serd organizado de acordo com as
demandas dos cursos do Campus, definido pela Direcdo Geral, Direcéo de Ensino, Pesquisa e
Extenséo em conjunto com os servidores que atuam na Biblioteca.

Art. 34 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo/a bibliotecario/a responsavel pela Biblioteca,
em conjunto com a Dire¢do de Ensino, Pesquisa e Extenséo e, quando for o caso, pela Diregédo
Geral.
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