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REGISTRO DE ACTIVIDADES DEL TRATAMIENTO 
 

 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y ECONÓMICA 
FINALIDAD Gestión de datos de clientes de la empresa para la 

organización administrativa, contable y fiscal. Gestión de 
cobros y pagos. 

LEGITIMACION RGPD: 6.1.b) Tratamiento necesario para la ejecución de 
un contrato en el que el interesado es parte o para la 
aplicación a petición de éste de medidas 
precontractuales.    
6.1.f) Tratamiento necesario para la satisfacción de un 
interés legítimo. 

CATEGORIA DE INTERESADOS Clientes y usuarios.  Contactos 
PROCEDENCIA DE LOS DATOS El propio interesado 
CATEGORIA DE DATOS Datos de carácter identificativos                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

Datos de transacciones de bienes y servicios                                           
Datos de detalles de empleo 
Datos económicos-financieros y de seguros 

CESIONES Registros públicos 
Administración tributaria 
Bancos, cajas de ahorros, y cajas rurales 
Administración pública con competencia en la materia 

TRANSFERENCIAS 
INTERNACIONES 

No se contemplan 

PLAZO DE CONSERVACIÓN El responsable del tratamiento estará obligado a suprimir 
sin dilación indebida los datos personales cuando:  
Los datos personales ya no sean necesarios en relación 
con los fines para los que fueron recogidos o tratados de 
otro modo; Lo anterior, no se aplicará cuando: 
- para el cumplimiento de una obligación legal que 
requiera el tratamiento de datos impuesta por el Derecho 
de la Unión o de los Estados miembros que se aplique al 
responsable del tratamiento, o para el cumplimiento de 
una misión realizada en interés público o en el ejercicio 
de poderes públicos conferidos al responsable. 
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GESTIÓN DE PROVEEDORES 
FINALIDAD Gestión de datos de proveedores y acreedores de la 

empresa con los que se mantiene relaciones 
comerciales. 

LEGITIMACION RGPD: 6.1.b) Tratamiento necesario para la ejecución de 
un contrato en el que el interesado es parte o para la 
aplicación a petición de éste de medidas 
precontractuales.   

CATEGORIA DE INTERESADOS Proveedores. Contactos 
PROCEDENCIA DE LOS DATOS El propio interesado 
CATEGORIA DE DATOS Datos de carácter identificativos                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

Datos de transacciones de bienes y servicios                                           
Datos de detalles de empleo 
Datos económicos-financieros y de seguros 

CESIONES Registros públicos 
Administración tributaria 
Administración pública con competencia en la materia 

TRANSFERENCIAS 
INTERNACIONES 

No se contemplan 

PLAZO DE CONSERVACIÓN El responsable del tratamiento estará obligado a suprimir 
sin dilación indebida los datos personales cuando:  
Los datos personales ya no sean necesarios en relación 
con los fines para los que fueron recogidos o tratados de 
otro modo; Lo anterior, no se aplicará cuando: 
- para el cumplimiento de una obligación legal que 
requiera el tratamiento de datos impuesta por el Derecho 
de la Unión o de los Estados miembros que se aplique al 
responsable del tratamiento, o para el cumplimiento de 
una misión realizada en interés público o en el ejercicio 
de poderes públicos conferidos al responsable. 
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GESTIÓN DE PERSONAL 
FINALIDAD Gestión de la relación del personal contratado por la 

empresa, situación laboral – profesional actual. 
Confección de las nóminas y Seguros Sociales.                    
Gestión de nómina, recursos humanos y prevención de 
riesgos laborales 

LEGITIMACION RGPD:  6.1.a) Consentimiento del interesado                          
6.1.b) Tratamiento necesario para la ejecución de un 
contrato en el que el interesado es parte o para la 
aplicación a petición de éste de medidas 
precontractuales. 
6.1.f) Tratamiento necesario para la satisfacción de un 
interés legítimo. 

CATEGORIA DE INTERESADOS Empleados 
PROCEDENCIA DE LOS DATOS El propio interesado 
CATEGORIA DE DATOS Datos identificativos imagen 

Datos de características personales 
Datos de circunstancias sociales 
Datos académicos y profesionales 
Datos de detalles de empleo 
Datos económicos, financieros y de seguros 
Datos de transacciones de bienes y servicios 
Datos de salud o minusvalías 
Datos de afiliación sindical 
Datos identificativos de familiares (concesión de 
permisos retribuidos) 

CESIONES Organismos de la seguridad social 
Administración tributaria 
Bancos, cajas de ahorros, y cajas rurales 
Administración pública con competencia en materia 

TRANSFERENCIAS 
INTERNACIONES 

No se contemplan 

PLAZO DE CONSERVACIÓN El responsable del tratamiento estará obligado a suprimir 
sin dilación indebida los datos personales cuando:  
Los datos personales ya no sean necesarios en relación 
con los fines para los que fueron recogidos o tratados de 
otro modo; Lo anterior, no se aplicará cuando: 
- para el cumplimiento de una obligación legal que 
requiera el tratamiento de datos impuesta por el Derecho 
de la Unión o de los Estados miembros que se aplique al 
responsable del tratamiento, o para el cumplimiento de 
una misión realizada en interés público o en el ejercicio 
de poderes públicos conferidos al responsable. 
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GESTIÓN DE CV 
FINALIDAD Gestión de los currículums entregados por los propios 

interesados a la empresa. Datos necesarios para cubrir 
las vacantes del personal propio de la empresa. 

LEGITIMACION RGPD:  6.1.a) Consentimiento del interesado   
CATEGORIA DE INTERESADOS Interesados 
PROCEDENCIA DE LOS DATOS El propio interesado 
CATEGORIA DE DATOS Datos identificativos imagen 

Datos de características personales 
Datos de circunstancias sociales 
Datos académicos y profesionales 
Datos de detalles de empleo 
Datos de salud o minusvalías 
Datos de afiliación sindical 

CESIONES No previstas 
TRANSFERENCIAS 
INTERNACIONES 

No se contemplan 

PLAZO DE CONSERVACIÓN El responsable del tratamiento estará obligado a suprimir 
sin dilación indebida los datos personales cuando:  
Los datos personales ya no sean necesarios en relación 
con los fines para los que fueron recogidos o tratados de 
otro modo; Lo anterior, no se aplicará cuando: 
- para el cumplimiento de una obligación legal que 
requiera el tratamiento de datos impuesta por el Derecho 
de la Unión o de los Estados miembros que se aplique al 
responsable del tratamiento, o para el cumplimiento de 
una misión realizada en interés público o en el ejercicio 
de poderes públicos conferidos al responsable. 

 

 

VIDEOVIGILANCIA 
FINALIDAD Gestión de las imágenes del circuito cerrado de video 

vigilancia instalado en la empresa. Seguridad y control de 
acceso a las instalaciones. 

LEGITIMACION RGPD: 6.1.e) Tratamiento necesario para el cumplimiento 
de una misión realizada en interés público o en el 
ejercicio de poderes públicos conferidos al responsable 
del tratamiento. 

CATEGORIA DE INTERESADOS Empleados. Clientes y usuarios 
PROCEDENCIA DE LOS DATOS El propio interesado 
CATEGORIA DE DATOS Datos identificativos  

Datos de características personales 
CESIONES Fuerzas y cuerpos de seguridad 
TRANSFERENCIAS 
INTERNACIONES 

No se contemplan 

PLAZO DE CONSERVACIÓN Máximo 30 días 
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AUTORES 
FINALIDAD Gestión de datos personales de los autores de los textos 

que maneja la fundación. 
LEGITIMACION RGPD:  6.1.a) Consentimiento del interesado  

6.1.f) Tratamiento necesario para la satisfacción de un 
interés legítimo. 

CATEGORIA DE INTERESADOS Autores 
PROCEDENCIA DE LOS DATOS El propio interesado. Bibliotecas 
CATEGORIA DE DATOS Datos identificativos 

Datos académicos y profesionales 
Datos de detalles de empleo 

CESIONES Administración pública con competencia en materia 
TRANSFERENCIAS 
INTERNACIONES 

No se contemplan 

PLAZO DE CONSERVACIÓN El responsable del tratamiento estará obligado a suprimir 
sin dilación indebida los datos personales cuando:  
Los datos personales ya no sean necesarios en relación 
con los fines para los que fueron recogidos o tratados de 
otro modo; Lo anterior, no se aplicará cuando: 
- para el cumplimiento de una obligación legal que 
requiera el tratamiento de datos impuesta por el Derecho 
de la Unión o de los Estados miembros que se aplique al 
responsable del tratamiento, o para el cumplimiento de 
una misión realizada en interés público o en el ejercicio 
de poderes públicos conferidos al responsable. 

 

 

BOLETÍN DE NOTICIAS 
FINALIDAD Gestión de datos de carácter personal, para el envío de 

noticias de la empresa. 
LEGITIMACION RGPD:  6.1.a) Consentimiento del interesado 
CATEGORIA DE INTERESADOS Clientes y usuarios 
PROCEDENCIA DE LOS DATOS El propio interesado 
CATEGORIA DE DATOS Datos identificativos 
CESIONES No se contemplan 
TRANSFERENCIAS 
INTERNACIONES 

No se contemplan 

PLAZO DE CONSERVACIÓN El responsable del tratamiento estará obligado a suprimir 
sin dilación indebida los datos personales cuando:  
Los datos personales ya no sean necesarios en relación 
con los fines para los que fueron recogidos o tratados de 
otro modo; Lo anterior, no se aplicará cuando: 
- para el cumplimiento de una obligación legal que 
requiera el tratamiento de datos impuesta por el Derecho 
de la Unión o de los Estados miembros que se aplique al 
responsable del tratamiento, o para el cumplimiento de 
una misión realizada en interés público o en el ejercicio 
de poderes públicos conferidos al responsable. 
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USUARIOS 
FINALIDAD Gestión de los datos personales de los usuarios de los 

servicios de la Fundación. 
LEGITIMACION RGPD:  6.1.a) Consentimiento del interesado 
CATEGORIA DE INTERESADOS Clientes y usuarios 
PROCEDENCIA DE LOS DATOS El propio interesado 
CATEGORIA DE DATOS Datos identificativos 

Datos académicos y profesionales                                                      
Datos de detalles de empleo                              

CESIONES No se contemplan 
TRANSFERENCIAS 
INTERNACIONES 

No se contemplan 

PLAZO DE CONSERVACIÓN El responsable del tratamiento estará obligado a suprimir 
sin dilación indebida los datos personales cuando:  
Los datos personales ya no sean necesarios en relación 
con los fines para los que fueron recogidos o tratados de 
otro modo; Lo anterior, no se aplicará cuando: 
- para el cumplimiento de una obligación legal que 
requiera el tratamiento de datos impuesta por el Derecho 
de la Unión o de los Estados miembros que se aplique al 
responsable del tratamiento, o para el cumplimiento de 
una misión realizada en interés público o en el ejercicio 
de poderes públicos conferidos al responsable. 
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EDITORES 
FINALIDAD Gestión de los datos personales de los editores de los 

textos que maneja la fundación 
LEGITIMACION RGPD: 6.1.b) Tratamiento necesario para la ejecución de 

un contrato en el que el interesado es parte o para la 
aplicación a petición de éste de medidas 
precontractuales.   
6.1.f) Tratamiento necesario para la satisfacción de un 
interés legítimo. 

CATEGORIA DE INTERESADOS Editores 
PROCEDENCIA DE LOS DATOS El propio interesado. Bibliotecas 
CATEGORIA DE DATOS Datos identificativos 

Datos académicos y profesionales  
Datos de detalles de empleo   

CESIONES Administración pública con competencia en materia 
TRANSFERENCIAS 
INTERNACIONES 

No se contemplan 

PLAZO DE CONSERVACIÓN El responsable del tratamiento estará obligado a suprimir 
sin dilación indebida los datos personales cuando:  
Los datos personales ya no sean necesarios en relación 
con los fines para los que fueron recogidos o tratados de 
otro modo; Lo anterior, no se aplicará cuando: 
- para el cumplimiento de una obligación legal que 
requiera el tratamiento de datos impuesta por el Derecho 
de la Unión o de los Estados miembros que se aplique al 
responsable del tratamiento, o para el cumplimiento de 
una misión realizada en interés público o en el ejercicio 
de poderes públicos conferidos al responsable. 

 


