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TERMO DE REFE~RENCIA — CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
EXECUCAO DE SERVICOS DE DESIGN GRAFICO

1. A Equipe de Conservagdo da Amazénia — Ecam, pessoa juridica de direito privado, inscrita
no CNPJ 05.107.299/0001-00, com sede a SAS, Quadra 03, Bloco C, Ed. Business Point Salas
301 a 303, Brasilia-DF, estabelece e divulga normas para a realizacdo do Processo Seletivo
para execucao de prestacdo de servico técnico e especializado.

2. Obijetivo do Presente Termo

Contratacdo de empresa especializada para a execucdo de servicos de design gréfico, com foco
em comunicacao institucional, redes sociais e produtos impressos para servigos eventuais.

3. Regime de Execucdo, Modalidade e Tipo de Contratacao
3.1. A empresa devera apresentar curriculo ou portfolio técnico, comprovando
experiéncia e capacidade para atender as demandas estabelecidas neste TDR, e submeter um

orcamento detalhado, conforme a tabela a seguir, com o preco por hora de trabalho.

3.2. A avaliacdo da empresa serd baseada em sua experiéncia, portfélio e alinhamento
com as diretrizes e valores institucionais da Ecam.

3.3. O contrato sera de 12 meses, com pagamentos baseados na emissao de Nota Fiscal,
de acordo com 0s servigos prestados e as horas efetivamente trabalhadas.

3.4. Documentos comprobatorios, orcamentos e a proposta devem ser enviados para o e-
mail contato@ecam.org.br com o assunto: TDR — DESIGN GRAFICO. Duvidas podem ser
esclarecidas pelo mesmo e-mail.

3.5. A execucdo dos servicos descritos neste Termo sera supervisionada pela Ecam.

3.6. A empresa contratada devera participar de reunides periédicas (presenciais ou
online), conforme necessario.

4. Prazo de Execucéo

O prazo para execuc¢do dos servicos serd de 12 meses, conforme cronograma a ser definido em
conjunto com a empresa contratada.

5. Condicdes de Participacéo
Podem participar deste processo seletivo empresas que atendam aos seguintes requisitos:
e Experiéncia comprovada em projetos similares;

e Capacidade técnica e operacional para execucdo dos servicos;
e Equipe qualificada e com expertise na area de comunicacao e design.
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6. Escopo dos Servigos

4.1. A empresa devera apresentar orgamento para 0s seguintes servigos baseado em
horas para execucdo. Caso discorde das horas abaixo apresentadas pode ajustar a tabela para
horas que a sua empresa acredite ser necessarias para a execugdo das pegas apresentando uma

justificativa:

Tipo de X A . Horas
Material Descrigdo Detalhe Técnico Saida Dedicadas
_— Duas dobras, 4 cores, couché
= Comunicagdo curta e T
older . fosco 250g ou similar,
detalhada de projetos ou . Impresso 16 horas
(Impresso) acBes acabamento com verniz UV
¢ localizado opcional
Comunicagdo curta para Layout responsivo para .
Folder A L . . . " Digital
I distribuicdo em aplicativos |dispositivos moveis, estatica 16 horas
(Digital) - - (PDF/Imagem)
de mensagem ou animada (opcional)
Lona PVC, 120x90, estrutura
Apresentacdo do projeto em |de madeiramento ou metal, 4
Banner . Impresso 8 horas
eventos cores, com ilhos ou
madeiramento para fixacao
Comunicagdo detalhada Formato A5, 20 paginas, 4
Cartilha com diretrizes especificas, [cores, papel couché fosco
e - - Impresso 40 horas
(Impresso) graficos e imagens inline,  [150g, acabamento em
paginas especiais lombada canoa
Formato interativo (PDF ou
. Comunicacéo detalhada ePub), links clicaveis, com ou
Cartilha : o . RN -
L com interatividade (links, |sem navegagdo dinamica. Digital 40 horas
(Digital) . e . ; (e
videos, graficos animados) [Responsivo ou estatico (a
definir)
Comunicagdo curta e
ilustrada, usado para Formato A5, até 16 paginas, 4
Livreto apresentacdes rapidas ou cores, papel couché fosco Impresso 30 horas
divulgacéo de diretrizes de |150g
um projeto
Post Redes Imag_erg p%ra r_egleg soc_:lalsi Formato otllr_nlkzaéi_o para Digital (Imagem )
Sociais seguindo identidade visual | Instagram, linkedin ou PNG/IPEG) 4 horas
da campanha Facebook, RGB 150ppi.
porseniio [olracomcon | omEREA L L
(Slides) identidade visual alinhada | 2009\ >11C€S: B
! animagdes leves
ao projeto
- Comum(_:a(;ao V'Slfal de Layout customizado, gréaficos |Digital ou
Infografico dados e informacdes - 16 horas
vetorizados, 4 cores Impresso
complexas
2 opgdes de conceito, em .
. Criacdo de identidade cores e P&B, entrega em Digital (AI/EPS,
Logotipo visual projeto formatos vetoriais e PDF, PNG — 40 horas
proJ ; CMYK/RGB)
rasterizados
Formato interativo (ePub),
Comunicacdo detalhada links clicaveis, com ou sem
E-books com interatividade (links, |navegacdo dinamica. Digital 40 horas
videos, graficos animados) [Responsivo ou estatico (a
definir)
ecam
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7. Documentacdo Necessaria
As empresas interessadas deverao apresentar:
e Proposta técnica detalhada, incluindo orgamento para producédo das pecas listadas na
tabela;
e Proposta financeira;
e Portfdlio de trabalhos realizados;
e Comprovacao de capacidade técnica (certificacGes, curriculos, etc.).
8. Critérios de Selegdo
A selecdo sera baseada nos seguintes critérios:
Qualidade e coeréncia da proposta técnica;
Experiéncia e qualificacdo da equipe;

Competitividade da proposta financeira;
Capacidade de atender ao cronograma proposto.

[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
9. Forma de Pagamento
9.1. Os pagamentos serdo realizados da seguinte forma:

O pagamento serd feito em até 30 dias apds a entrega da Nota Fiscal, no més
subsequente a realizacao das pecas solicitadas.

10. Entregas e Relatérios
As entregas devem seguir o cronograma definido e incluir relatérios periddicos:
10.1. Relatérios Periddicos:

Relat6rios Mensais: Devem ser entregues até o 5° dia til do més subsequente,
contendo o progresso das atividades planejadas e realizadas.

10.2. Reunides de Acompanhamento:

Reunides Mensais: Devem ser realizadas com a equipe da Ecam para discutir o
andamento dos projetos, ajustes, e definir estratégias.

11. Aceitagéo das Entregas

11.1. Todas as entregas (relatdrios, pecas e apresentagdes) serdo analisadas pela equipe
da Ecam. A aceitacdo sera formalizada por meio de feedback escrito, validado pela coordenacgéo
de comunicacao, assegurando que 0s objetivos e metas estabelecidos foram atingidos.

12. Revisdes e Ajustes

12.1. Revis0es e ajustes poderdo ser solicitados com base no feedback da equipe. A
empresa contratada devera realiza-los dentro do prazo acordado entre as partes.
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13. Cancelamento do Processo Seletivo

13.1. A Ecam se reserva o direito de cancelar ou suspender este processo seletivo a
gualguer momento, sem necessidade de justificativa.

14. Outras Consideracdes

14.1. A empresa contratada é responsavel pela contratagdo de seguros, como seguro de
vida e salde, para seus colaboradores, se necessario.
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