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 فريق الاعداد
 

عد دليل خدمات المباني بهدف توحيد نظام العمل وخفض عدد الإجراءات وتفعيل الأطر الزمنية الحاكمة 
ُ
أ

ضووووووووووء  يفوالرسووووووووووم لاتدمن خدمات منظومة البناء كزميح مراكز م ايظة منا حيع تن تزميح البيانات والمع ومات 

الإدارة العامة ل اخطيط والانمية  مدمر عام - المهندس / محمد مصطفى ياسينالترارات السواكتة ت   شروراف 

 -أسماؤهن : الآتيالعمرانية كدموان عام م ايظة منا وبمشاركة مزموعه العمل 

 الإدارات الهندسية: مديري  
 يرروط مركز      م / ك يغ ركرى دردمر م مد   مركز اكو تش                 م / ممدوح يراج م مد

 حماديمركز نزح       م / صبرمن يوزى يخرى     مركز درنا  م / احمد عبد العظين م مد 

 ركز منا م                      م / غادة م مد احمد    مركز الومف   م / صالح م مود جاد

 موص  مركز      م / م مد س يمان م مود     مفط  مركز م / م مد عبد الفااح على

 مركز نتادة                م / هيام عدلى موس ى                                                          

  القانونية:دارات عضاء الإأ
 مركز منا        / صلاح ياحى امين   أ                           حماديمركز نزح            / م مد رعبان احمد   أ

 ركز أكو تش م / م مد اكو ضيف احمد الدربى أ                                               

  التكنولوجية:أعضاء المراكز 
 مركز منا        / هارن عبد الفااح هارن أ  حمادي                  مركز  نزح           / رمضان يؤاد م مد أ

 تش أكو مركز  / حسنى عبد الله م مود حسين أ                                           

 والمراجعة:أعمال التنسيق 
 كالمحايظة العمرانيادارة الاخطيط   م/ غادة م مود احمد اكراهين 

 الادارة التانونيوووووووووة كالمحايظوووووووة                   / م مد عووووووووووووض مصطفى  أ                                  

 البنك الدولي مزموعة استشاري  –> ماتدم يريق الإعداد كززيل الشكر شلى أ.د. م. رييق عباس >

  لما مدمه من دعن يني في شعداد الدلائل <<
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 الناحية التخطيطية والاشتراطات البنائيةطلب استخراج بيان بصلاحية الموقع للبناء من  -0
 :جراءاتأ. الإ

 المدة الزمنية القائم بالإجراء الإجراء م
تقديم طلب الحصول على بيان الصلاحية من الناحية  .0

 .ملشباك الاستلا التخطيطية مرفق به المستندات المطلوبة

أو من  المواطن
 ينوبه

 ،وتسليم صورة الايصال لشباك الاستلامبالخزينة الرسوم  سداد .8 في نفس يوم التقدم
 .والاحتفاظ بأصل إيصال السداد

 .المهندس المختصمن  المعاينةاجراء موعد  معرفة .3
أيام من  4-3في خلال  .التواجد بالموقع لحضور المعاينة .4

 تاريخ التقدم بالطلب
أيام من تاريخ التقدم  7 .والمخاطبات لجهات خارجية )إن وجدت( استلام البيان .5

 بالطلب

 المستندات المطلوبة لاستخراج بيان صلاحية الموقع: ب. 
 الخدمة.الحصول على  طلب  
  الرقم القومي لمقدم الطلببطاقة صورة. 
 ة إليه وموقع عليه من مقدم الطلبكروكي للموقع والطرق المؤدي. 
 الإيصال الدال على سداد الرسوم. 

 جـ. الرسوم:
قرش للمتر المربع للقرية( من مساحة قطعة الارض محل طلب  51جنيه لكل متر مربع بالمدينة و1قدره ) يحصل رسم

 جنيه. 211استخراج البيان على ان لا تتجاوز الرسوم 
قروش لكل  11جنيه لكل مخاطبة+ رسم تنمية موارد  2رسم إصدار المخاطبات للجهات الخارجية: رسم اصدار 

  .وتحصل لمرة واحدة للموضوع الواحد جنيه 11قرش عن كل مخاطبة + رسم خدمة  91مخاطبة + ضريبة نوعية 

 .أيام 7 د. المدة الزمنية:
 :اتملاحظهـ. 

هيئة الطرق  -الإدارة العامة لتطوير وحماية النيل مثل: في حالة وجود أي طلب موافقات من جهات خارجية )
وغيرها من الجهات التي تحتاج مخاطبة مباشرة من الحي(، شركة الكهرباء  – سكك حديد مصر - والكباري 

اطن ، وعلى أن يقوم المو خطابات لتلك الجهات مع بيان صلاحية الموقع بتسليم المواطنتقوم الجهة الإدارية س
 بتسليم موافقات هذه الجهات عند التقدم بملف الحصول على ترخيص البناء.

  .1رقم  النموذج و. النماذج:
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 )إنشاء جديد( استخراج ترخيص بناءطلب  -8
 :جراءاتأ. الإ

 المدة الزمنية القائم بالإجراء الإجراء م
للقياااام بااامعاااداد ملف  مكتاااب الهنااادساااااااااااااايمهنااادس/التعااااقاااد مع   .0

 الترخيص طبقاً للمعاير الواردة في الملاحظات.

أو ماااان  الاااامااااواطاااان
 ينوبه

قباال التقاادم للحصااااااااااااااول 
 على الخدمة

ه أو من يمثلالترخيص  باسااامهسااايصااادر  والذيحضاااور المالك   .8
 رسااااااااااااامي و تقديم توكيل، أللتفويض بالمركز التكنولوجيقانوناً 

و من ينوب عنااااااه أ باااااااساااااااااااااامااااااهموثق بااااااالشااااااااااااااهر العقاااااااري 
اجراءات اساااااااااااتخراج  فيللمكتب الهندساااااااااااي للساااااااااااير /للمهندس
 في نفس يوم التقدم .الترخيص

طبقااااً للنموذج المرفق  الخااادماااةالحصااااااااااااااول على  طلااابتقاااديم   .3
 .مرفق به المستندات المطلوبة باللائحة التنفيذية

مكتااااااب /الالمهناااااادس
 هندسيال

 .الطلب والمستنداتاستلام إيصال بتسليم   .4
تيفاء طلب اس استلام -حالة عدم استيفاء كافة المستندات  في  .5

زمنية لاساااااااااااااتيفاء المساااااااااااااتندات المدة ال محدد به المساااااااااااااتندات
 .المطلوبة

أيااام من تقااديم  7خلال 
 الملف

لال في خ للمركز التكنولوجي المطلوبااة الاسااااااااااااااتيفاااءات تقااديم  .6
 المدة الزمنية المحددة.

 يوم  21خلال 
)بحد أقصااى( من تاريخ 

 صدور طلب الاستيفاء
مركز لموظف الشااباك بالصااوره الإيصااال  وتسااليمالرسااوم  سااداد  .7

 الاحتفاظ بأصل إيصال السداد التكنولوجي.
يوم من تاااريخ  14-21

دون  – التقااادم باااالطلاااب
 مدة الاستيفاءات.

ونساااااااخة من الرساااااااومات الهندساااااااية  اساااااااتلام أورنيك الترخيص  .2
 .بخاتم الجهة الإداريةمعتمدة 

 ةالوارد باااااااللائحاااااا على الإقرار أو من ينوبااااااهتوقيع المواطن 
 .119/2111التنفيذية للقانون رقم 

مكتااااااب /الالمهناااااادس
 المواطن- هندساايال

 أو من ينوبه

يوم من تاريخ التقدم  31
دون مااااااادة  –باااااااالطلاااااااب

 الاستيفاءات.

   يتم اتباع هذه الإجراءات في حالة طلب استيفاء للمستندات.  

 :ترخيص البناءالمستندات المطلوبة لاستخراج ب. 
  ًلمكتب اندس/لمهافويض لت المركز التكنولوجي أمام موظفحضور من سيصدر باسمه الترخيص أو من يمثله قانونا

 .الترخيص اجاجراءات استخر  فيلمكتب الهندسي للسير المهندس/ل بالشهر العقاري  توكيل موثقأو تقديم الهندسي 
  119/2111طبقا للنموذج المعد والمنصوص عليه باللائحة التنفيذية للقانون رقم طلب ترخيص. 
 سيالمكتب الهند/موقعة من المهندس صلاحية الاعمال للترخيص شهادة. 
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  ومن ينوب عنه.أالترخيص  الرقم القومي لمن سيصدر باسمهصورة بطاقة 
  (.ندسيالمكتب اله/المهندسة )موقعة من ة التخطيطية والاشتراطات البنائيبيان صلاحية الموقع من الناحيصورة 
  تكاليف الاعمالقيمة حساب. 
 3 هندسيالمكتب /الالمهندسمعتمدة من الرسومات الهندسية  نسخ من 
  لمكتب الهندسيللمهندس/لصورة عضوية نقابة المهندسين 
 إن وجد( مستندات استيفاء التحفظات الواردة ببيان الصلاحية( 
  ية من مكتب الجمعية المصرية لتأمين المسئولية المدنوثيقة تأمين مرفق بها نسخة من الرسومات الإنشائية المعتمدة

الحسابية للأعمال التي تبلغ قيمتها مليون جنيه فأكثر أو المبنى  ودراسة التربة والنوتةعن اخطار أعمال البناء 
 المكون من أربعة طوابق فأكثر.

 حة و عقد بيع ابتدائي مشمول بصأو عقد بيع ابتدائي مشمول بصحة ونفاذ أعقد الملكية المسجل : سند الملكية
) يطلب في هذه الحالة تسلسل الملكية( أو قرارات وخطابات التخصيص الصادرة من الجهات الإدارية توقيع 

أو كشف المشتملات المصحوب بمعلام الوراثة  أو كشف المشتملات أو عقد القسمة والتجنيب المشهرالمختصة 
الك بالملكية كن الاعتداد بمقرار من الميمبالإضافة للسابق وبالنسبة للقرى  المشهر لمن آلت إليهم الملكية بالميراث،

يوقع من العمدة أو شيخ القرية واثنين من أعضاء المجلس الشعبي المحلي ورئيس المجلس بالقرية ويعتمد من الوحدة 
 المحلية بالقرية.

لمجلس ا يمكن الاعتداد بمقرار من المالك بالملكية يوقع من العمدة أو شيخ القرية ورئيس ملحوظة بالنسبة للقرية:
 المجالس المحلية". انعقاد" وذلك لحين بالقرية ويعتمد من الوحدة المحلية بالقرية.

 تقديم المستندات المطلوبة لتركيب المصعد ضمن ملف  ، يتمبرسومات المبنىفي حالة وجود مصعد : المصاعد
(. ويمكن مصعد في مبنى جديدتركيب والخاصة ب 15)المستندات المطلوبة واردة في الخدمة رقم  الترخيص للمبنى

 .(15)أن يتم تسليم المستندات لاحقاً ويتبع بشأنها الإجراءات الواردة في الخدمة رقم 
 جـ. الرسوم:

  رسم اصدار الترخيص )واحد جنيه للمتر المربع بالمدينة وخمسون قرش للمتر المربع بالقرية( بحد أدني مائتي جنيها
ألف جنيه لكل اصدار  زوبما لا يجاو  2119لسنة  331سنويا من صدور قرار المحافظ رقم  %3وتزداد هذه الرسوم 

 .2111لسنة  119منذ صدور القانون  )ثلاثة في المائة( %3ويزداد هذا الحد الاقصى سنويا بواقع 
 :كالتالي 2111الرسوم عن عام  يتم حساب وعلى سبيل المثال

للمتر المربع بالقرية( بحد أدنى سنوات  9*%3*قرش 51بالمدينة وسنوات للمتر المربع  9*  %3* جنية  واحد) 
 سنوات( كحد أقصي  11*  % 3جنيه *  1111و)لكل إصدار سنوات(  9*  %3* جنيه 211)
  اثنان من عشرة بالمائة( من قيمة الاعمال المطلوب الترخيص بها تخصص لمواجهة ما قد يلزم من %1.2تأمين( 

نفقات الازالة وتصحيح الاعمال المخالفة وغير ذلك من النفقات والمتطلبات وذلك وفقا لما تبينه اللائحة التنفيذية 
 .119/2111للقانون 

  جنيه صندوق خدمة. 21جنيه للقرية( +  31، جنيه للمدينة 61+ ضريبة نوعية ) قروش 11رسم تنمية موارد 
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 )في حالة عدم طلب استيفاءات(. يوم 31 د. المدة الزمنية:
 :هـ. ملاحظات

  124 – 124يشترط فيمن يتقدم لاستخراج ترخيص بناءً لأي من فئات الأعمال المبينة في المادتين )مواد أرقام 
( على أن يستعين بالخبرات والتخصصات المطلوبة طبقاً 126مكرر( أن يكون مستوفياً للاشتراطات الواردة بالمادة )

 .، والواردة بالجدول التاليلفئات الأعمال المتقدم لها
وفي جميع الأحوال يجب أن تكون التصميمات معتمدة من مهندس من ذات التخصص، على أن تكون التصميمات 

وتطبق نفس اشتراطات المهندس/المكتب  نشائية معتمدة من مهندس إنشائي طبقاً لفئات الأعمال ونوعيتها.الا
 .لتالياالوارد بالجدول الهندسي القائم بتصميم الأعمال المطلوب ترخيصها طبقاً لفئات الأعمال على النحو 

 اج تراخيص لهذه الأعمالجدول فئات الأعمال ومتطلبات المهندس/المكتب الهندسي للتقدم باستخر 

 فئات أعمال البناء  م
 (084)طبقاً للمادة رقم 

متطلبات المهندس/المكتب الهندسي للتقدم باستخراج 
 (086تراخيص لهذه الأعمال )طبقاً للمادة 

 فئة أ:  .0
 جميع الأعمال 

 بيت خبرة هندسي -
 سنوات 5مكتب استشاري هندسي خبرته لا تقل عن  -
 سنوات. 11خبرته عن  مهندس استشاري لا تقل -

 فئة ب:  .8
  جميع الأعمال فيما عدا المنشآت الواردة بالمادة

)منشآت متعددة الأغراض  مكرر من اللائحة 124
 .أو متعددة الإشغالات(

 .أعمال التعلية والتعديل والتدعيم والترميم 

 مكتب استشاري هندسي أو مهندس استشاري 

 فئة جا: .3
 متر. 21ارتفاع المباني السكنية حتى  -
 متر. 22المباني غير السكنية حتى ارتفاع  -
 .2متر1111مساحة الدور لا تزيد عن  -

مهندس متخصص في الهندسة المعمارية أو المدنية 
 سنوات على الأقل. 7خبرته لا تقل عن 

 فئة د: .4
 16المباني السكنية والإدارية والتجارية حتى ارتفاع  -

 متر.
 .2متر 511مساحة الدور لا تزيد عن  -

أو المدنية  المعماريةمهندس متخصص في الهندسة 
 خبرته لا تقل عن سنتين.

 تلتزم الجهة الإدارية بمخطار مقدم الترخيص الجهة الاداريةمن  إذا لم يتم تقديم الاستيفاءات خلال المدة المحددة ،
 رخيص.والحضور لاستلام ملف الت بخطاب موصى عليه بعلم الوصول بانقضاء المدة المحددة للاستيفاءات المطلوبة
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  يتم رفض طلب الترخيص في حالة قيام طالب الترخيص بتقديم الاستيفاءات غير كاملة. وتلتزم الجهة الإدارية
بمخطار مقدم الترخيص بخطاب موصى عليه بعلم الوصول برفض طلب الترخيص وأسباب الرفض وبالحضور 

 لاستلام الملف.
  تلتزم الجهة الإدارية الرسومسداد  مطالبةيوم من تاريخ إصدار  21إذا لم يتم سداد رسوم إصدار الترخيص خلال ،

بمخطار مقدم الترخيص بخطاب موصى عليه بعلم الوصول بانقضاء المدة المحددة والحضور لاستلام ملف 
 الترخيص.

 ي بما يلي: يجب على المواطن التأكد من قيام المهندس / المكتب الهندس- 
الالتزام بتنفيذ متطلبات الشاااااااااركات المختصااااااااااة بتوصاااااااااايل المرافق والخدمات للعقار )مثل توفير غرفة الكهرباء  -

 وغيرها(.

الالتزام بتطبيق أحكام الكود المصااري لأسااس التصااميم واشااتراطات التنفيذ لحماية المنشااآت من أخطار الحريق  -
 .لحصول على الموافقات اللازمة )إذا لزم الأمر(وافي إنشاء المباني التي سيتم الترخيص بها 

الالتزام بتوفير أماكن مخصااااااصااااااة لإيواء الساااااايارات بالمدن طبقاً لشااااااروط توفير أماكن إيواء الساااااايارات الواردة  -
بالمخطط التفصاااايلي والاشااااتراطات التخطيطية والبنائية المؤقتة مع الالتزام بأحكام الكود المصااااري لاشااااتراطات 

المتعددة الاغراض وكذلك أحكام الملحق )أ( من ذات الكود عند حساااب عدد أماكن الانتظار  الأمان للمنشااآت
 والمساحة اللازمة لها وفى حالة القرى تطبق اشتراطات المحافظة في هذا الشأن.

 خطاب ب يتعين على المرخص له قبل البدء في تنفيذ الأعمال المرخص بها القيام بمخطار الجهة الإدارية المختصة
موصى عليه بعلم الوصول بعزمه على تنفيذ الأعمال المرخص بها وفقاً للنموذج المرفق، وذلك قبل البدء في أعمال 

  -الآتي: البناء بأسبوعين على الأقل مرفقا به 
جنيه يكون العقد مع أحد  351111صااااااااااااااورة من عقد مقاولة مع مقاول وفى حالة زيادة قيمة الأعمال عن  -

 بالاتحاد المصري لمقاولي التشييد والبناء.المقاولين المسجلين 

صاااورة من شاااهادة الإشاااران من المهندس المشااارن على التنفيذ، على أن تكون الشاااهادة معتمدة من قبل نقابة  -
المهندساااااااين )طبقاً للنموذج المعتمد من نقابة المهندساااااااين(، ويجب الالتزام بمتطلبات الفصااااااال الرابع من الباب 

( بشاااااااااااااااأن اشااااااااااااااتراطااات 121)مااادة رقم  119/2111لقااانون البناااء رقم  وتعااديلاتهااا الثااالااث للائحااة التنفيااذيااة
ة ، والتي تنص على أن يكون بذات الفئالمهندس/المكتب الهندسااااي المشاااارن على تنفيذ الأعمال المرخص بها

 ، والواردة بالجدول السابق.126المنصوص عليها بالمادة رقم 

 ية.الإدار من الجهة  من اورنيك الترخيص والرسومات الهندسية المعتمدة ضوئيمدمجة عليها مسح  اسطوانة -
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 يعتبر انقضاء المدة المحددة لإصدار الترخيص دون البت فيه بمثابة الموافقة عليه، وعلى الترخيص الضمني :
مراعاة التزامه بطالب الترخيص أو من يمثله قانوناً إعلان المحافظ المختص بعزمه على البدء في التنفيذ، مع 

جميع الأوضاع والشروط والضمانات المنصوص عليها في هذا القانون ولائحته التنفيذية من اعتماد 
 والمستندات المرفقة بطلب الترخيص. المهندس/المكتب الهندسي للرسومات

  :و. النماذج
  .11 وذج رقملنموا - 17وذج رقم لنموا – 1رقم إلى  3 من رقمالنماذج 
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 استخراج ترخيص تعليةطلب  -3
 :جراءاتأ. الإ

 المدة الزمنية القائم بالإجراء الإجراء م
 للقيام بمعداد ملف الترخيص مكتب الهندسيمهندس/التعاقد مع   .0

 طبقاً للمعاير الواردة في الملاحظات.
أو من  المواطن

 ينوبه

قبل التقدم للحصول على 
 الخدمة

 أو من يمثلهالترخيص  باسمهسيصدر  والذيحضور المالك   .8
موثق  سمير و تقديم توكيل ، أللتفويض بالمركز التكنولوجيقانوناً 

ب للمكت/و من ينوب عنه للمهندسأ باسمهبالشهر العقاري 
 في نفس يوم التقدم .اجراءات استخراج الترخيص فيالهندسي للسير 

يص ملف الترخطلب الحصول على الترخيص مرفقا به تقديم   .3
 .صلاحية الاعمال للترخيص وباقي المستنداتوشهاده 

مكتب /الالمهندس
 هندسيال

 استلام إيصال بتسليم الطلب والمستندات.  .4
يفاء طلب است استلام -حالة عدم استيفاء كافة المستندات  في  .5

 زمنية لاستيفاء المستندات المطلوبةالمدة ال محدد به المستندات
أيام من تقديم  7خلال 

 الملف
لال المدة في خ للمركز التكنولوجي المطلوبة الاستيفاءات تقديم  .6

 الزمنية المحددة.
 يوم  21خلال 

)بحد أقصى( من تاريخ 
 صدور طلب الاستيفاء

 لموظف الشباك بالمركزصوره الإيصال  وتسليمالرسوم  سداد  .7
 التكنولوجي. الاحتفاظ بأصل إيصال السداد

يوم من تاريخ  14-21
دون مدة  –التقدم بالطلب 

 الاستيفاءات.
ونسخة من الرسومات الهندسية معتمدة  استلام أورنيك الترخيص  .2

 .بخاتم الجهة الإدارية
لتنفيذية ا ةالوارد باللائح على الإقرار أو من ينوبهتوقيع المواطن 

 .119/2111للقانون رقم 

مكتب /الالمهندس
- هندسيال

من  المواطن أو
 ينوبه

يوم من تاريخ التقدم  31
دون مدة  –بالطلب

 الاستيفاءات.

   يتم اتباع هذه الإجراءات في حالة طلب استيفاء للمستندات.  

 : ترخيص تعليةالمستندات المطلوبة لاستخراج ب. 
  ًلمكتب اندس/لمهافويض لت المركز التكنولوجي أمام موظفحضور من سيصدر باسمه الترخيص أو من يمثله قانونا

 .الترخيص اجاجراءات استخر  فيلمكتب الهندسي للسير المهندس/ل بالشهر العقاري  توكيل موثقأو تقديم الهندسي 
  119/2111طبقا للنموذج المعد والمنصوص عليه باللائحة التنفيذية للقانون رقم طلب ترخيص. 
 الهندسيالمكتب /موقعة من المهندس صلاحية الاعمال للترخيص شهادة. 
  ومن ينوب عنهأالترخيص  الرقم القومي لمن سيصدر باسمهصورة بطاقة. 
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  صادر لأعمال التعلية )موقعة من  -ة ة التخطيطية والاشتراطات البنائيبيان صلاحية الموقع من الناحيصورة
 (.المكتب الهندسي/المهندس

  تكاليف الاعمالقيمة حساب. 
 3 هندسيالمكتب /الالمهندسمعتمدة من الرسومات الهندسية  نسخ من 
  لمكتب الهندسيللمهندس/لصورة عضوية نقابة المهندسين 
 (ت)إن وجد مستندات استيفاء التحفظات الواردة ببيان الصلاحية 
  تقرير من مهندس استشاري/مكتب استشاري هندسي متخصص في الهندسة الإنشائية أو في تصميم المنشآت

المنشآت المعدنية بحسب الأحوال لإثبات أن الهيكل الانشائي للمبنى واساساته يتحمل الخرسانية أو في تصميم 
اعمال التعلية المطلوب الترخيص بها، وذلك طبقاً للنموذج الصادر عن نقابة المهندسين ويحتوي على الأخص 

 معاينة وفحص ودراسة المبنى.
 ية دة من مكتب الجمعية المصرية لتأمين المسئولية المدنوثيقة تأمين مرفق بها نسخة من الرسومات الإنشائية المعتم

حكم المتقدم ويستثنى من الأياً كانت قيمتها. عن اخطار أعمال البناء ودراسة التربة والنوتة الحسابية لأعمال التعلية 
تخطيطية الحدود الاشتراطات  وفي جنيه لمرة واحدة ولطابق واحد ألف مائتيلا تجاوز قيمتها  التيعمال التعلية أ 

 .لمعتمدةوالبنائية ا
 حة و عقد بيع ابتدائي مشمول بصأو عقد بيع ابتدائي مشمول بصحة ونفاذ أعقد الملكية المسجل : سند الملكية

) يطلب في هذه الحالة تسلسل الملكية( أو قرارات وخطابات التخصيص الصادرة من الجهات الإدارية توقيع 
أو كشف المشتملات المصحوب بمعلام الوراثة  القسمة والتجنيب المشهرأو كشف المشتملات أو عقد المختصة 

لك بالملكية يمكن الاعتداد بمقرار من الما بالإضافة للسابق وبالنسبة للقرى  المشهر لمن آلت إليهم الملكية بالميراث،
مد من الوحدة رية ويعتيوقع من العمدة أو شيخ القرية واثنين من أعضاء المجلس الشعبي المحلي ورئيس المجلس بالق

 المحلية بالقرية.
يمكن الاعتداد بمقرار من المالك بالملكية يوقع من العمدة أو شيخ القرية ورئيس المجلس  ملحوظة بالنسبة للقرية:

 المجالس المحلية". انعقاد" وذلك لحين بالقرية ويعتمد من الوحدة المحلية بالقرية.

 جـ. الرسوم:
  رسم اصدار الترخيص )واحد جنيه للمتر المربع بالمدينة وخمسون قرش للمتر المربع بالقرية( بحد أدني مائتي جنيها

ألف جنيه لكل اصدار  زوبما لا يجاو  2119لسنة  331سنويا من صدور قرار المحافظ رقم  %3وتزداد هذه الرسوم 
 .2111لسنة  119منذ صدور القانون  ئة()ثلاثة في الما %3ويزداد هذا الحد الاقصى سنويا بواقع 

 :كالتالي 2111الرسوم عن عام يتم حساب  وعلى سبيل المثال
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للمتر المربع بالقرية( بحد أدنى سنوات  9*%3*قرش 51بالمدينة وسنوات للمتر المربع  9*  %3* جنية  واحد)
 أقصي  سنوات( كحد 11*  % 3جنيه *  1111و)لكل إصدار  سنوات( 9*  %3* جنيه 211)
  اثنان من عشرة بالمائة( من قيمة الاعمال المطلوب الترخيص بها تخصص لمواجهة ما قد يلزم من  %1.2تأمين(

نفقات الازالة وتصحيح الاعمال المخالفة وغير ذلك من النفقات والمتطلبات وذلك وفقا لما تبينه اللائحة التنفيذية 
 .119/2111للقانون 

  جنيه صندوق خدمة. 21جنيه للقرية( +  31جنيه للمدينة،  61ضريبة نوعية )قروش +  11رسم تنمية موارد 

 )في حالة عدم طلب استيفاءات(. يوم 31 د. المدة الزمنية:
 :هـ. ملاحظات

 119/2111ء رقم لقانون البنا وتعديلاتهاللائحة التنفيذية  الثالثمتطلبات الفصل الثالث من الباب ب الالتزامجب ي 
بشأن فئات الأعمال ومتطلبات المهندسين والمكاتب الهندسية ( 126 - 125 -مكرر  124 – 124)مواد أرقام 

 .طبقاً للجدول التالي أو تصميمها للتقدم باستخراج تراخيص لهذه الأعمال
 فئات أعمال البناء 

 (084)طبقاً للمادة رقم 
متطلبات المهندس/المكتب الهندسي للتقدم باستخراج 

 (086يص لهذه الأعمال )طبقاً للمادة تراخ
 فئة ب: 

  124جميع الأعمال فيما عدا المنشآت الواردة بالمادة 
مكرر من اللائحة )منشآت متعددة الأغراض أو متعددة 

 الإشغالات(.
 أعمال التعلية والتعديل والتدعيم والترميم. 

 مكتب استشاري هندسي أو مهندس استشاري 

  تلتزم الجهة الإدارية بمخطار مقدم الترخيص المحددة من الجهة الاداريةإذا لم يتم تقديم الاستيفاءات خلال المدة ،
 بخطاب موصى عليه بعلم الوصول بانقضاء المدة المحددة للاستيفاءات المطلوبة والحضور لاستلام ملف الترخيص.

 ر كاملة. وتلتزم الجهة الإدارية بمخطار مقدم الترخيصيتم رفض طلب الترخيص في حالة تقديم الاستيفاءات غي 
 بخطاب موصى عليه بعلم الوصول برفض طلب الترخيص وأسباب الرفض وبالحضور لاستلام الملف.

  تلتزم الجهة الإدارية الرسومسداد  مطالبةيوم من تاريخ إصدار  21إذا لم يتم سداد رسوم إصدار الترخيص خلال ،
بخطاب موصى عليه بعلم الوصول بانقضاء المدة المحددة والحضور لاستلام ملف بمخطار مقدم الترخيص 

 الترخيص.
  :يجب على المواطن التأكد من قيام المهندس / المكتب الهندسي بما يلي- 

الالتزام بتنفيذ متطلبات الشاااااااااركات المختصااااااااااة بتوصاااااااااايل المرافق والخدمات للعقار )مثل توفير غرفة الكهرباء  -
 وغيرها(.
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الالتزام بتطبيق أحكام الكود المصااري لأسااس التصااميم واشااتراطات التنفيذ لحماية المنشااآت من أخطار الحريق  -
 .والحصول على الموافقات اللازمة )إذا لزم الأمر(في إنشاء المباني التي سيتم الترخيص بها 

 خطاب ب لجهة الإدارية المختصةيتعين على المرخص له قبل البدء في تنفيذ الأعمال المرخص بها القيام بمخطار ا
موصى عليه بعلم الوصول بعزمه على تنفيذ الأعمال المرخص بها وفقاً للنموذج المرفق، وذلك قبل البدء في أعمال 

  -الآتي: البناء بأسبوعين على الأقل مرفقا به 
د مع أحد جنيه يكون العق 351111صااااااااااااااورة من عقد مقاولة مع مقاول وفى حالة زيادة قيمة الأعمال عن  -

 المقاولين المسجلين بالاتحاد المصري لمقاولي التشييد والبناء.

صاااورة من شاااهادة الإشاااران من المهندس المشااارن على التنفيذ، على أن تكون الشاااهادة معتمدة من قبل نقابة  -
باب لالمهندساااااااين )طبقاً للنموذج المعتمد من نقابة المهندساااااااين(، ويجب الالتزام بمتطلبات الفصااااااال الرابع من ا

( بشااااااااااااااااأن اشااااااااااااااتراطااات 121)مااادة رقم  119/2111لقااانون البناااء رقم  وتعااديلاتهاااالثااالااث للائحااة التنفيااذيااة 
المهندس/المكتب الهندسااااي المشاااارن على تنفيذ الأعمال المرخص بها، والتي تنص على أن يكون بذات الفئة 

 ، والواردة بالجدول السابق.126المنصوص عليها بالمادة رقم 

  يةالإدار من الجهة  من اورنيك الترخيص والرسومات الهندسية المعتمدة ضوئيمدمجة عليها مسح  اسطوانة -

 و. النماذج:
 .11 وذج رقملنموا - 17وذج رقم لنموا – 1رقم إلى  3 من رقمالنماذج 
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 إضافة / استكمالتعديل / استخراج ترخيص  طلب -4

 جراءاتأ. الإ
 الزمنيةالمدة  القائم بالإجراء الإجراء م
 للقيام بمعداد ملف الترخيص مكتب الهندسيمهندس/التعاقد مع   .0

 طبقاً للمعاير الواردة في الملاحظات.
أو ماان  الاامااواطاان

 ينوبه

قبل التقدم للحصااااااااااااااول على 
 الخدمة

 أو من يمثلهالترخيص  باساااامهساااايصاااادر  والذيحضااااور المالك   .8
 ساااااااااااااامير و تقديم توكيل ، أللتفويض بالمركز التكنولوجيقانوناً 

للمكتب /و من ينوب عنه للمهندسأ باسمهموثق بالشهر العقاري 
 في نفس يوم التقدم .اجراءات استخراج الترخيص فيالهندسي للسير 

يص ملف الترخطلب الحصاااااااااااول على الترخيص مرفقا به تقديم   .3
 .وشهاده صلاحية الاعمال للترخيص وباقي المستندات

مكتااب /الالمهناادس
 هندسيال

 إيصال بتسليم الطلب والمستندات.استلام   .4
يفاء طلب اساات اسااتلام -حالة عدم اسااتيفاء كافة المسااتندات  في  .5

 زمنية لاستيفاء المستندات المطلوبةالمدة ال محدد به المستندات
أياااااااام من تقاااااااديم  7خلال 
 الملف

لال المدة في خ للمركز التكنولوجي المطلوبة الاساااتيفاءات تقديم  .6
 الزمنية المحددة.

 يوم  21خلال 
)بحاااد أقصااااااااااااااى( من تااااريخ 

 صدور طلب الاستيفاء
 لموظف الشاااباك بالمركزصاااوره الإيصاااال  وتساااليمالرساااوم  ساااداد  .7

 التكنولوجي. الاحتفاظ بأصل إيصال السداد
يااااوم ماااان تااااااااريااااخ  14-21

دون مااادة  –التقااادم باااالطلاااب 
 الاستيفاءات.

ونساااااااااخة من الرساااااااااومات الهندساااااااااية  اساااااااااتلام أورنيك الترخيص  .2
 .بخاتم الجهة الإداريةمعتمدة 

 ةالوارد بااااااااللائحااااااا على الإقرار أو من ينوباااااااهتوقيع المواطن 
 .119/2111التنفيذية للقانون رقم 

مكتااب /الالمهناادس
- هاانااااااادساااااااااااااااايالاا

الاامااواطاان أو ماان 
 ينوبه

يوم من تاااااااريخ التقاااااادم  31
دون ماااااااادة  –بااااااااالااااااااطاااااااالااااااااب
 الاستيفاءات.

   يتم اتباع هذه الإجراءات في حالة طلب استيفاء للمستندات.  
 

 : استكمال / إضافةتعديل / ترخيص المستندات المطلوبة لاستخراج ب. 
  ًلمكتب اندس/لمهافويض لت المركز التكنولوجي أمام موظفحضور من سيصدر باسمه الترخيص أو من يمثله قانونا

 .الترخيص اجاجراءات استخر  فيلمكتب الهندسي للسير المهندس/ل بالشهر العقاري  توكيل موثقأو تقديم الهندسي 
  119/2111طبقا للنموذج المعد والمنصوص عليه باللائحة التنفيذية للقانون رقم طلب ترخيص. 
 المكتب الهندسي/موقعة من المهندس صلاحية الاعمال للترخيص شهادة. 
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  ومن ينوب عنه.أالترخيص  باسمهالرقم القومي لمن سيصدر صورة بطاقة 
  ضافةلإا التعديل / الصادر لأعمال –ة ة التخطيطية والاشتراطات البنائيبيان صلاحية الموقع من الناحيصورة / 

 (.المكتب الهندسي/المهندس)موقعة من  الاستكمال
  تكاليف الاعمالقيمة حساب. 
 3 هندسيالمكتب /الالمهندسمعتمدة من الرسومات الهندسية  نسخ من 
  لمكتب الهندسيللمهندس/لصورة عضوية نقابة المهندسين 
 (ت)إن وجد مستندات استيفاء التحفظات الواردة ببيان الصلاحية 
  تقرير من مهندس استشاري/مكتب استشاري هندسي متخصص في الهندسة الإنشائية أو في تصميم المنشآت

 ثبات أن الهيكل الانشائي للمبنى واساساته يتحملالخرسانية أو في تصميم المنشآت المعدنية بحسب الأحوال لإ
المطلوب الترخيص بها، وذلك طبقاً للنموذج الصادر عن نقابة المهندسين  تعديل / الإضافة / الاستكمالالاعمال 

 ويحتوي على الأخص معاينة وفحص ودراسة المبنى.
  ية من مكتب الجمعية المصرية لتأمين المسئولية المدنوثيقة تأمين مرفق بها نسخة من الرسومات الإنشائية المعتمدة

ودراسة التربة والنوتة الحسابية للأعمال التي تبلغ قيمتها مليون جنيه فأكثر أو المبنى عن اخطار أعمال البناء 
لا  التيعلية عمال التأ ويستثنى من الحكم المتقدم أياً كانت قيمتها. أعمال التعلية  أو المكون من أربعة طوابق فأكثر

 .معتمدةلحدود الاشتراطات التخطيطية والبنائية ا وفي جنيه لمرة واحدة ولطابق واحد ألف مائتيتجاوز قيمتها 
 حة و عقد بيع ابتدائي مشمول بصأو عقد بيع ابتدائي مشمول بصحة ونفاذ أعقد الملكية المسجل : سند الملكية

ات وخطابات التخصيص الصادرة من الجهات الإدارية ) يطلب في هذه الحالة تسلسل الملكية( أو قرار توقيع 
أو كشف المشتملات المصحوب بمعلام الوراثة  أو كشف المشتملات أو عقد القسمة والتجنيب المشهرالمختصة 

لك بالملكية يمكن الاعتداد بمقرار من الما بالإضافة للسابق وبالنسبة للقرى  المشهر لمن آلت إليهم الملكية بالميراث،
يوقع من العمدة أو شيخ القرية واثنين من أعضاء المجلس الشعبي المحلي ورئيس المجلس بالقرية ويعتمد من الوحدة 

 المحلية بالقرية.
يس المجلس ئيمكن الاعتداد بمقرار من المالك بالملكية يوقع من العمدة أو شيخ القرية ور  ملحوظة بالنسبة للقرية:

 المجالس المحلية". انعقاد" وذلك لحين بالقرية ويعتمد من الوحدة المحلية بالقرية.

 جـ. الرسوم:
  رسم اصدار الترخيص )واحد جنيه للمتر المربع بالمدينة وخمسون قرش للمتر المربع بالقرية( بحد أدني مائتي جنيها

ألف جنيه لكل اصدار  زوبما لا يجاو  2119لسنة  331سنويا من صدور قرار المحافظ رقم  %3وتزداد هذه الرسوم 
 .2111لسنة  119منذ صدور القانون  )ثلاثة في المائة( %3ويزداد هذا الحد الاقصى سنويا بواقع 
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 :كالتالي 2111الرسوم عن عام يتم حساب  وعلى سبيل المثال
( بحد بالقريةللمتر المربع سنوات  9*%3*قرش 51بالمدينة وسنوات للمتر المربع  9*  %3* جنية  واحد) 

 سنوات( كحد أقصي  11*  % 3جنيه *  1111و)لكل إصدار سنوات(  9*  %3* جنيه 211)أدنى 
  ن م )اثنان من عشرة بالمائة( من قيمة الاعمال المطلوب الترخيص بها تخصص لمواجهة ما قد يلزم %1.2تأمين

نفقات الازالة وتصحيح الاعمال المخالفة وغير ذلك من النفقات والمتطلبات وذلك وفقا لما تبينه اللائحة التنفيذية 
 .119/2111للقانون 

  جنيه للقرية(  31جنيه للمدينة ،  61قروش + ضريبة نوعية ) 11رسم تنمية موارد 

 )في حالة عدم طلب استيفاءات(. يوم 31 د. المدة الزمنية:
 :هـ. ملاحظات

 119/2111ء رقم لقانون البنا وتعديلاتهاللائحة التنفيذية  الثالثمتطلبات الفصل الثالث من الباب ب الالتزامجب ي 
بشأن فئات الأعمال ومتطلبات المهندسين والمكاتب الهندسية ( 126 - 125 -مكرر  124 – 124)مواد أرقام 

 .طبقاً للجدول التالي أو تصميمها للتقدم باستخراج تراخيص لهذه الأعمال
 فئات أعمال البناء 

 (084)طبقاً للمادة رقم 
متطلبات المهندس/المكتب الهندسي للتقدم باستخراج 

 (086تراخيص لهذه الأعمال )طبقاً للمادة 
 فئة ب: 

  124جميع الأعمال فيما عدا المنشآت الواردة بالمادة 
الأغراض أو متعددة مكرر من اللائحة )منشآت متعددة 

 الإشغالات(.
 أعمال التعلية والتعديل والتدعيم والترميم. 

 مكتب استشاري هندسي أو مهندس استشاري 

  تلتزم الجهة الإدارية بمخطار مقدم الترخيص  الإدارية،المحددة من الجهة إذا لم يتم تقديم الاستيفاءات خلال المدة
 بخطاب موصى عليه بعلم الوصول بانقضاء المدة المحددة للاستيفاءات المطلوبة والحضور لاستلام ملف الترخيص.

  يتم رفض طلب الترخيص في حالة تقديم الاستيفاءات غير كاملة. وتلتزم الجهة الإدارية بمخطار مقدم الترخيص
 بعلم الوصول برفض طلب الترخيص وأسباب الرفض وبالحضور لاستلام الملف. بخطاب موصى عليه

  تلتزم الجهة الإدارية الرسومسداد  مطالبةيوم من تاريخ إصدار  21إذا لم يتم سداد رسوم إصدار الترخيص خلال ،
 ملفبمخطار مقدم الترخيص بخطاب موصى عليه بعلم الوصول بانقضاء المدة المحددة والحضور لاستلام 

 الترخيص.
  :يجب على المواطن التأكد من قيام المهندس / المكتب الهندسي بما يلي- 

الالتزام بتنفيذ متطلبات الشاااااااااركات المختصااااااااااة بتوصاااااااااايل المرافق والخدمات للعقار )مثل توفير غرفة الكهرباء  -
 وغيرها(.
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الالتزام بتطبيق أحكام الكود المصااري لأسااس التصااميم واشااتراطات التنفيذ لحماية المنشااآت من أخطار الحريق  -
 .والحصول على الموافقات اللازمة )إذا لزم الأمر(في إنشاء المباني التي سيتم الترخيص بها 

اردة ن إيواء الساااااايارات الو الالتزام بتوفير أماكن مخصااااااصااااااة لإيواء الساااااايارات بالمدن طبقاً لشااااااروط توفير أماك -
بالمخطط التفصاااايلي والاشااااتراطات التخطيطية والبنائية المؤقتة مع الالتزام بأحكام الكود المصااااري لاشااااتراطات 
الأمان للمنشااآت المتعددة الاغراض وكذلك أحكام الملحق )أ( من ذات الكود عند حساااب عدد أماكن الانتظار 

 تطبق اشتراطات المحافظة في هذا الشأن.والمساحة اللازمة لها وفى حالة القرى 

 خطاب ب يتعين على المرخص له قبل البدء في تنفيذ الأعمال المرخص بها القيام بمخطار الجهة الإدارية المختصة
موصى عليه بعلم الوصول بعزمه على تنفيذ الأعمال المرخص بها وفقاً للنموذج المرفق، وذلك قبل البدء في أعمال 

  -على الأقل مرفقا به الآتي: البناء بأسبوعين
جنيه يكون العقد مع أحد  351111صااااااااااااااورة من عقد مقاولة مع مقاول وفى حالة زيادة قيمة الأعمال عن  -

 المقاولين المسجلين بالاتحاد المصري لمقاولي التشييد والبناء.

ة ة من قبل نقابصاااورة من شاااهادة الإشاااران من المهندس المشااارن على التنفيذ، على أن تكون الشاااهادة معتمد -
المهندساااااااين )طبقاً للنموذج المعتمد من نقابة المهندساااااااين(، ويجب الالتزام بمتطلبات الفصااااااال الرابع من الباب 

( بشااااااااااااااااأن اشااااااااااااااتراطااات 121)مااادة رقم  119/2111لقااانون البناااء رقم  وتعااديلاتهاااالثااالااث للائحااة التنفيااذيااة 
رخص بها، والتي تنص على أن يكون بذات الفئة المهندس/المكتب الهندسااااي المشاااارن على تنفيذ الأعمال الم

 ، والواردة بالجدول السابق.126المنصوص عليها بالمادة رقم 

 اسطوانة مدمجة عليها مسح ضوئي من اورنيك الترخيص والرسومات الهندسية المعتمدة من الجهة الإدارية  -

 و. النماذج:
 .11 وذج رقملنموا - 17وذج رقم لنموا – 1رقم إلى  3 من رقمالنماذج 
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 استخراج ترخيص لأعمال التشطيبات الخارجيةطلب  -5
 جراءاتأ. الإ
 المدة الزمنية القائم بالإجراء الإجراء م
 للقيام بمعداد ملف الترخيص مهندس/مكتب الهندسيالتعاقد مع   .0

 طبقاً للمعاير الواردة في الملاحظات.
أو ماان  الاامااواطاان

 ينوبه

قبل التقدم للحصاااااااول على 
 الخدمة

 أو من يمثلهالترخيص  باساااامهساااايصاااادر  والذيحضااااور المالك   .8
 ساااااااااااااامير و تقديم توكيل ، أللتفويض بالمركز التكنولوجيقانوناً 

للمكتب /و من ينوب عنه للمهندسأ باسمهموثق بالشهر العقاري 
 في نفس يوم التقدم .اجراءات استخراج الترخيص فيالهندسي للسير 

يص ملف الترخطلب الحصااااااااااااول على الترخيص مرفقا به تقديم   .3
 .وشهاده صلاحية الاعمال للترخيص وباقي المستندات

مكتاااب /الالمهنااادس
 هندسيال

 استلام إيصال بتسليم الطلب والمستندات.  .4
يفاء طلب اساات اسااتلام -حالة عدم اسااتيفاء كافة المسااتندات  في  .5

 لوبةالمستندات المطزمنية لاستيفاء المدة ال محدد به المستندات
أيااااااام من تقااااااديم  7خلال 
 الملف

لال المدة في خ للمركز التكنولوجي المطلوبة الاسااااتيفاءات تقديم  .6
 الزمنية المحددة.

 يوم  21خلال 
)بحد أقصاااااااااااااى( من تاريخ 

 صدور طلب الاستيفاء
 لموظف الشاااباك بالمركزصاااوره الإيصاااال  وتساااليمالرساااوم  ساااداد  .7

 بأصل إيصال السدادالتكنولوجي. الاحتفاظ 
يوم من تااااااااريخ  14-21

دون مدة  –التقدم بالطلب 
 الاستيفاءات.

ونسخة من الرسومات الهندسية معتمدة  استلام أورنيك الترخيص  .2
 .بخاتم الجهة الإدارية

لتنفيذية ا ةالوارد باللائح على الإقرار أو من ينوبهتوقيع المواطن 
 .119/2111للقانون رقم 

مكتاااب /الالمهنااادس
- هااانااااااادسااااااااااااااااايالااا

الاامااواطاان أو ماان 
 ينوبه

يوم من تااااريخ التقااادم  31
دون مااااااادة  –باااااااالاااااطااااالاااااااب
 الاستيفاءات.

   يتم اتباع هذه الإجراءات في حالة طلب استيفاء للمستندات.  
 

 : ترخيص لأعمال التشطيبات الخارجيةالمستندات المطلوبة لاستخراج ب. 
  ًلمكتب اندس/لمهافويض لت المركز التكنولوجي أمام موظفحضور من سيصدر باسمه الترخيص أو من يمثله قانونا

 .الترخيص اجاجراءات استخر  فيلمكتب الهندسي للسير المهندس/ل بالشهر العقاري  توكيل موثقأو تقديم الهندسي 
  119/2111طبقا للنموذج المعد والمنصوص عليه باللائحة التنفيذية للقانون رقم طلب ترخيص. 
  للترخيص موقعة من المهندس/المكتب الهندسي.شهادة صلاحية الاعمال 
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  الترخيص أومن ينوب عنه. الرقم القومي لمن سيصدر باسمهصورة بطاقة 
 3 هندسيالمكتب /الالمهندسمعتمدة من  الواجهاترسومات  نسخ من. 
  تكاليف الاعمالقيمة حساب. 
  لمكتب الهندسيللمهندس/لصورة عضوية نقابة المهندسين. 

 جـ. الرسوم:
  )بحد الواجهة  لمسطحرسم اصدار الترخيص )واحد جنيه للمتر المربع بالمدينة وخمسون قرش للمتر المربع بالقرية

 زوبما لا يجاو  2119لسنة  331سنويا من صدور قرار المحافظ رقم  %3وتزداد هذه الرسوم أدني مائتي جنيها 
لسنة  119منذ صدور القانون  )ثلاثة في المائة( %3ألف جنيه لكل اصدار ويزداد هذا الحد الاقصى سنويا بواقع 

2111. 
 :كالتالي 2111الرسوم عن عام  يتم حساب وعلى سبيل المثال

دنى للمتر المربع بالقريه( بحد أسنوات  9*%3*قرش 51بالمدينة وسنوات للمتر المربع  9*  %3* جنية  واحد)
 سنوات( كحد أقصي  11*  % 3جنيه *  1111و)لكل إصدار سنوات(  9*  %3* جنيه 211)
  اثنان من عشرة بالمائة( من قيمة الاعمال المطلوب الترخيص بها تخصص لمواجهة ما قد يلزم من  %1.2تأمين(

ة التنفيذية لما تبينه اللائحنفقات الازالة وتصحيح الاعمال المخالفة وغير ذلك من النفقات والمتطلبات وذلك وفقا 
 .119/2111للقانون 

  جنيه للقرية( 31جنيه للمدينة،  61قروش + ضريبة نوعية ) 11رسم تنمية موارد. 

 )في حالة عدم طلب استيفاءات(. يوم 31 :د. المدة الزمنية
 :هـ. ملاحظات

 تلتزم الجهة الإدارية بمخطار مقدم الترخيص ، الإداريةلجهة امن  إذا لم يتم تقديم الاستيفاءات خلال المدة المحددة
 بخطاب موصى عليه بعلم الوصول بانقضاء المدة المحددة للاستيفاءات المطلوبة والحضور لاستلام ملف الترخيص.

  يتم رفض طلب الترخيص في حالة قيام طالب الترخيص بتقديم الاستيفاءات غير كاملة. وتلتزم الجهة الإدارية
يص بخطاب موصى عليه بعلم الوصول برفض طلب الترخيص وأسباب الرفض وبالحضور بمخطار مقدم الترخ

 لاستلام الملف.
  تلتزم الجهة الإدارية الرسومسداد  مطالبةيوم من تاريخ إصدار  21إذا لم يتم سداد رسوم إصدار الترخيص خلال ،

المحددة والحضور لاستلام ملف بمخطار مقدم الترخيص بخطاب موصى عليه بعلم الوصول بانقضاء المدة 
 الترخيص.
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 119/2111ء رقم لقانون البنا وتعديلاتهاللائحة التنفيذية  الثالثمتطلبات الفصل الثالث من الباب ب الالتزامجب ي 
بشأن فئات الأعمال ومتطلبات المهندسين والمكاتب الهندسية ( 126 - 125 -مكرر  124 - 124)مواد أرقام 

 .أو تصميمها عمالللأاخيص للتقدم باستخراج تر 
 خطاب ب يتعين على المرخص له قبل البدء في تنفيذ الأعمال المرخص بها القيام بمخطار الجهة الإدارية المختصة

موصى عليه بعلم الوصول بعزمه على تنفيذ الأعمال المرخص بها وفقاً للنموذج المرفق، وذلك قبل البدء في أعمال 
  -رفقا به الآتي:البناء بأسبوعين على الأقل م

جنيه يكون العقد مع أحد  351111صااااااااااااااورة من عقد مقاولة مع مقاول وفى حالة زيادة قيمة الأعمال عن  -
 المقاولين المسجلين بالاتحاد المصري لمقاولي التشييد والبناء.

قابة نصاااورة من شاااهادة الإشاااران من المهندس المشااارن على التنفيذ، على أن تكون الشاااهادة معتمدة من قبل  -
 المهندسين )طبقاً للنموذج المعتمد من نقابة المهندسين(.

 اسطوانة مدمجة عليها مسح ضوئي من اورنيك الترخيص والرسومات الهندسية المعتمدة من الجهة الإدارية  -

 و. النماذج:
 .11 وذج رقملنموا - 17وذج رقم لنموا – 5رقم إلى  3 من رقمالنماذج 
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 ترميم / تدعيم أو كلاهمااستخراج ترخيص طلب  -6
 جراءاتأ. الإ
 المدة الزمنية القائم بالإجراء الإجراء م
للقياااام بااامعاااداد ملف  مكتاااب الهنااادساااااااااااااايمهنااادس/التعااااقاااد مع   .0

 الترخيص طبقاً للمعاير الواردة في الملاحظات.

أو ماان  الاامااواطاان
 ينوبه

قبل التقدم للحصااااااااااااول على 
 الخدمة

ه أو من يمثلالترخيص  باسااامهسااايصااادر  والذيحضاااور المالك   .8
 رساااااااااااااامي و تقديم توكيل، أللتفويض بالمركز التكنولوجيقانوناً 

و من ينوب عنااااااه أ باااااااساااااااااااااامااااااهموثق بااااااالشااااااااااااااهر العقاااااااري 
اجراءات اسااااااااااااتخراج  فيللمكتب الهندسااااااااااااي للسااااااااااااير /للمهندس
 في نفس يوم التقدم .الترخيص

خيص ملف التر طلب الحصااااااااول على الترخيص مرفقا به تقديم   .3
 .صلاحية الاعمال للترخيص وباقي المستنداتوشهاده 

مكتااب /الالمهناادس
 هندسيال

 استلام إيصال بتسليم الطلب والمستندات.  .4
تيفاء طلب اسا اساتلام -حالة عدم اساتيفاء كافة المساتندات  في  .5

 ةزمنية لاستيفاء المستندات المطلوبالمدة ال محدد به المستندات
أياااااااام من تقاااااااديم  7خلال 
 الملف

لال المدة في خ للمركز التكنولوجي المطلوبة الاستيفاءات تقديم  .6
 الزمنية المحددة.

 يوم  21خلال 
)بحااد أقصااااااااااااااى( من تاااريخ 

 صدور طلب الاستيفاء
ز لموظف الشااباك بالمركصااوره الإيصااال  وتسااليمالرسااوم  سااداد  .7

 التكنولوجي. الاحتفاظ بأصل إيصال السداد
يااوم ماان تااااااااريااخ  14-21

دون ماادة  –التقاادم بااالطلااب 
 الاستيفاءات.

ونسااااااااخة من الرسااااااااومات الهندسااااااااية  اسااااااااتلام أورنيك الترخيص  .2
 .بخاتم الجهة الإداريةمعتمدة 

 ةالوارد باااااااللائحاااااا على الإقرار أو من ينوبااااااهتوقيع المواطن 
 .119/2111التنفيذية للقانون رقم 

مكتااب /الالمهناادس
- هاانااااااادساااااااااااااااايالاا

ماان  الاامااواطاان أو
 ينوبه

يوم من تااااااريخ التقااااادم  31
دون ماااااااادة  –بااااااااالااااااااطاااااااالااااااااب
 الاستيفاءات.

   يتم اتباع هذه الإجراءات في حالة طلب استيفاء للمستندات.  

 : ترخيص لأعمال ترميم / تدعيم أو كلاهماالمستندات المطلوبة لاستخراج ب. 
  ًلمكتب اندس/لمهافويض لت المركز التكنولوجي أمام موظفحضور من سيصدر باسمه الترخيص أو من يمثله قانونا

 .الترخيص اجاجراءات استخر  فيلمكتب الهندسي للسير المهندس/ل بالشهر العقاري  توكيل موثقأو تقديم الهندسي 
  119/2111طلب ترخيص طبقا للنموذج المعد والمنصوص عليه باللائحة التنفيذية للقانون رقم. 
  من القانون. 91الادارية بالترميم او التدعيم أو كليهما طبقا لأحكام المادة رقم القرار النهائي الصادر من الجهة 
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  من قانون  93)طبقاً للمادة رقم  أومن ينوب عنه الترخيص وصفته الرقم القومي لمن سيصدر باسمهصورة بطاقة
 (.119/2111البناء رقم 

  الهندسي.شهادة صلاحية الاعمال للترخيص موقعة من المهندس/المكتب 
 3 هندسيالمكتب /الالمهندسمعتمدة من  -الترميم / التدعيم أو كلاهما رسومات  نسخ من. 
  لمكتب الهندسيللمهندس/لصورة عضوية نقابة المهندسين 
  عمالتكاليف الأقيمة حساب. 
 نشائية المطلوب، وفي حالة ترميم أو تدعيم العناصر الإ متقرير فني مصحوباً برسومات تفصيلية بالترميم والتدعي

يكون التقرير الفني من مهندس استشاري متخصص في الهندسة الانشائية، وأن يشتمل التقرير على أسلوب التدعيم 
 مة.ز أو الترميم، وتفاصيل التنفيذ، بما يحقق الأمان الكافي أثناء وبعد التنفيذ، مصحوباً بالرسومات الإنشائية اللا

 جـ. الرسوم:
  رسم اصدار الترخيص )واحد جنيه للمتر المربع بالمدينة وخمسون قرش للمتر المربع بالقرية( بحد أدني مائتي جنيها

ألف جنيه لكل اصدار  زوبما لا يجاو  2119لسنة  331سنويا من صدور قرار المحافظ رقم  %3وتزداد هذه الرسوم 
 .2111لسنة  119)ثلاثة في المائة( منذ صدور القانون  %3ويزداد هذا الحد الاقصى سنويا بواقع 

 كالتالي: 2111وعلى سبيل المثال يتم حساب الرسوم عن عام 
سنوات للمتر المربع بالقريه( بحد أدنى  9*%3قرش* 51سنوات للمتر المربع بالمدينة و 9*  %3)واحد جنية * 

 سنوات( كحد أقصي  11*  % 3جنيه *  1111سنوات( لكل إصدار و) 9*  %3جنيه*  211)
  ما قد يلزم من )اثنان من عشرة بالمائة( من قيمة الاعمال المطلوب الترخيص بها تخصص لمواجهة %1.2تأمين 

نفقات الازالة وتصحيح الاعمال المخالفة وغير ذلك من النفقات والمتطلبات وذلك وفقا لما تبينه اللائحة التنفيذية 
 .119/2111للقانون 

  جنيه للقرية(. 31جنيه للمدينة،  61قروش + ضريبة نوعية ) 11رسم تنمية موارد 

 يوم. 31 د. المدة الزمنية:
 هـ. ملاحظات

  تلتزم الجهة الإدارية بمخطار مقدم الترخيصالإداريةالجهة إذا لم يتم تقديم الاستيفاءات خلال المدة المحددة من ، 
بخطاب موصى عليه بعلم الوصول بانقضاء المدة المحددة للاستيفاءات المطلوبة والحضور لاستلام ملف 

 الترخيص.
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 ة قديم الاستيفاءات غير كاملة. وتلتزم الجهة الإدارييتم رفض طلب الترخيص في حالة قيام طالب الترخيص بت
بمخطار مقدم الترخيص بخطاب موصى عليه بعلم الوصول برفض طلب الترخيص وأسباب الرفض وبالحضور 

 لاستلام الملف.
  تلتزم الجهة الإدارية الرسومسداد  مطالبةيوم من تاريخ إصدار  21إذا لم يتم سداد رسوم إصدار الترخيص خلال ،

مخطار مقدم الترخيص بخطاب موصى عليه بعلم الوصول بانقضاء المدة المحددة والحضور لاستلام ملف ب
 الترخيص.

 119/2111ء رقم لقانون البنا وتعديلاتهاللائحة التنفيذية  الثالثمتطلبات الفصل الثالث من الباب ب الالتزامجب ي 
الأعمال ومتطلبات المهندسين والمكاتب الهندسية بشأن فئات ( 126 - 125 -مكرر  124 – 124)مواد أرقام 

 .أو تصميمها للتقدم باستخراج تراخيص لهذه الأعمال
 فئات أعمال البناء 

 (084)طبقاً للمادة رقم 
متطلبات المهندس/المكتب الهندسي للتقدم باستخراج 

 (086تراخيص لهذه الأعمال )طبقاً للمادة 
 فئة ب: 

  124المنشآت الواردة بالمادة جميع الأعمال فيما عدا 
مكرر من اللائحة )منشآت متعددة الأغراض أو متعددة 

 الإشغالات(.
 أعمال التعلية والتعديل والتدعيم والترميم. 

 مكتب استشاري هندسي أو مهندس استشاري 

  بخطاب  صةالمختيتعين على المرخص له قبل البدء في تنفيذ الأعمال المرخص بها القيام بمخطار الجهة الإدارية
موصى عليه بعلم الوصول بعزمه على تنفيذ الأعمال المرخص بها وفقاً للنموذج المرفق، وذلك قبل البدء في أعمال 

  -الآتي: البناء بأسبوعين على الأقل مرفقا به 
جنيه يكون العقد مع أحد  351111صااااااااااااااورة من عقد مقاولة مع مقاول وفى حالة زيادة قيمة الأعمال عن  -

 ولين المسجلين بالاتحاد المصري لمقاولي التشييد والبناء.المقا

صاااورة من شاااهادة الإشاااران من المهندس المشااارن على التنفيذ، على أن تكون الشاااهادة معتمدة من قبل نقابة  -
المهندساااااااين )طبقاً للنموذج المعتمد من نقابة المهندساااااااين(، ويجب الالتزام بمتطلبات الفصااااااال الرابع من الباب 

( بشاأن اشاتراطات 129 - 121)مواد أرقام  119/2111لقانون البناء رقم  وتعديلاتهائحة التنفيذية الثالث للا
المهندس/المكتب الهندسااااي المشاااارن على تنفيذ الأعمال المرخص بها، والتي تنص على أن يكون بذات الفئة 

 والترميم للعناصاار الانشااائية، وفي حالتي التدعيم والواردة بالجدول السااابق 126المنصااوص عليها بالمادة رقم 
 للمبنى لمهندس استشاري متخصص في الهندسة الانشائية.

 اسطوانة مدمجة عليها مسح ضوئي من اورنيك الترخيص والرسومات الهندسية المعتمدة من الجهة الإدارية  -

  .11 وذج رقملنموا - 17وذج رقم لنموا – 1رقم إلى  3 من رقمالنماذج   و. النماذج:



 

-84- 
 

 استخراج ترخيص هدم )جزئي أو كلي( للمباني والمنشآت الآيلة للسقوططلب  -7

 جراءاتأ. الإ
 المدة الزمنية القائم بالإجراء الإجراء م
للقياااام بااامعاااداد ملف  مكتاااب الهنااادساااااااااااااايمهنااادس/التعااااقاااد مع   .0

 الترخيص طبقاً للمعاير الواردة في الملاحظات.

أو ماااان  الاااامااااواطاااان
 ينوبه

قبل التقدم للحصااااااااااول على 
 الخدمة

له أو من يمثالترخيص  باسمهسيصدر  والذيحضور المالك   .8
 رساااااااااميل و تقديم توكي، أللتفويض بالمركز التكنولوجيقانوناً 

و من ينوب عناااااه أ بااااااسااااااااااااااماااااهموثق باااااالشااااااااااااااهر العقااااااري 
اجراءات اساااااااااتخراج  فيللمكتب الهندساااااااااي للساااااااااير /للمهندس
 في نفس يوم التقدم .الترخيص

رخيص ملف التطلب الحصول على الترخيص مرفقا به تقديم   .3
مكتاااااااب /الالمهنااااااادس .وشهاده صلاحية الاعمال للترخيص وباقي المستندات

 استلام إيصال بتسليم الطلب والمستندات.  .4 هندسيال
مكتاااااااب /الالمهنااااااادس .المهندس المختصمن  المعاينةاجراء موعد  معرفة  .5

 المواطن - هندسيال
أياااااااام ماان  6 - 4خاالال 

 .التواجد بالموقع لحضور المعاينة  .6 تقديم الملف
طلب  اساااااااااااتلام -حالة عدم اساااااااااااتيفاء كافة المساااااااااااتندات  في  .7

تندات زمنية لاستيفاء المسالمدة ال محدد به استيفاء المستندات
 المطلوبة

مكتاااااااب /الالمهنااااااادس
 هندسيال

أيااااااام من تقااااااديم  7خلال 
 الملف

خلال  في للمركز التكنولوجي المطلوبة الاسااااااااااااااتيفاءات تقديم  .2
 المدة الزمنية المحددة.

 يوم  21خلال 
)بحد أقصااااااااااااااى( من تاريخ 

 صدور طلب الاستيفاء
كز لموظف الشباك بالمر صوره الإيصال  وتسليمالرسوم  سداد  .9

 التكنولوجي. الاحتفاظ بأصل إيصال السداد
يوم من تاااريخ  21 - 14

دون مادة  –التقادم باالطلاب 
 الاستيفاءات.

 .استلام أورنيك الترخيص  .01
 ةالوارد بااااااللائحااااا على الإقرار أو من ينوباااااهتوقيع المواطن 

 .119/2111التنفيذية للقانون رقم 

مكتاااااااب /الالمهنااااااادس
المواطن - هندسااايال

 أو من ينوبه

يوم من تاااااريخ التقاااادم  31
دون مااااااادة  –باااااااالاااطااالاااااااب 
 الاستيفاءات.

   يتم اتباع هذه الإجراءات في حالة طلب استيفاء للمستندات.  

 : ترخيص هدم للمباني والمنشآت الآيلة للسقوطالمستندات المطلوبة لاستخراج ب. 
  ًلمكتب اندس/لمهافويض لت المركز التكنولوجي أمام موظفحضور من سيصدر باسمه الترخيص أو من يمثله قانونا

 .الترخيص اجاجراءات استخر  فيلمكتب الهندسي للسير المهندس/ل بالشهر العقاري  موثقتوكيل أو تقديم الهندسي 
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  119/2111طبقا للنموذج المعد والمنصوص عليه باللائحة التنفيذية للقانون رقم طلب ترخيص. 
  قانون من  93من ينوب عنه )طبقاً للمادة رقم  أو الترخيص وصفته الرقم القومي لمن سيصدر باسمهصورة بطاقة

 (.119/2111البناء رقم 
 .شهادة صلاحية الاعمال للترخيص موقعة من المهندس/المكتب الهندسي 
  تكاليف الاعمالقيمة حساب. 
  119/2111من القانون  92و 91قرار نهائي بالهدم والصادر من الجهة الادارية طبقا للمواد أرقام . 
  تموضحا به الطريقة المستخدمة لتنفيذ عملية الهدم، والاحتياطاسنوات  7تقرير من مهندس إنشائي خبرته لا تقل عن 

 اللازمة لتأمين الشاغلين والمارة والمنشآت المجاورة.

 جـ. الرسوم:
  جنيه على النحو التالي: 111رسم المعاينة بحد اقصى 

 .2م 411جنيه قيمة الرسم عن إجمالي مسطحات المبنى حتى  111 -
 .2م 611حتى  2م 411مسطحات المبنى من  جنيه قيمة الرسم عن إجمالي 211 -
 .2م 1111حتى  2م 611جنيه قيمة الرسم عن إجمالي مسطحات المبنى من  411 -
 .2م 1511حتى  2م 1111جنيه قيمة الرسم عن إجمالي مسطحات المبنى من  611 -
 .2م 1511جنيه قيمة الرسم عن إجمالي مسطحات المبنى ما يزيد عن  111 -

  جنيه. 211رسم اصدار بمبلغ 
  اثنان من عشرة بالمائة( من قيمة الاعمال المطلوب الترخيص بها تخصص لمواجهة ما قد يلزم  %1.2تأمين(

من نفقات الازالة وتصحيح الاعمال المخالفة وغير ذلك من النفقات والمتطلبات وذلك وفقا لما تبينه اللائحة التنفيذية 
 . 119/2111للقانون 

 ( من قيمة الانشاء للمتر المسطح.%11ل بنسبة )يتم حساب قيمة تكلفة الأعما -

 .يوم 31 د. المدة الزمنية:
 :هـ. ملاحظات

 تلتزم الجهة الإدارية بمخطار مقدم الترخيص الجهة الاداريةمن  إذا لم يتم تقديم الاستيفاءات خلال المدة المحددة ،
 يص.المطلوبة والحضور لاستلام ملف الترخبخطاب موصى عليه بعلم الوصول بانقضاء المدة المحددة للاستيفاءات 

  يتم رفض طلب الترخيص في حالة قيام طالب الترخيص بتقديم الاستيفاءات غير كاملة. وتلتزم الجهة الإدارية
بمخطار مقدم الترخيص بخطاب موصى عليه بعلم الوصول برفض طلب الترخيص وأسباب الرفض وبالحضور 

 لاستلام الملف.
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  تلتزم الجهة الإدارية الرسومسداد  مطالبةيوم من تاريخ إصدار  21إذا لم يتم سداد رسوم إصدار الترخيص خلال ،
بمخطار مقدم الترخيص بخطاب موصى عليه بعلم الوصول بانقضاء المدة المحددة والحضور لاستلام ملف 

 الترخيص.
  خطاب ب بها القيام بمخطار الجهة الإدارية المختصةيتعين على المرخص له قبل البدء في تنفيذ الأعمال المرخص

موصى عليه بعلم الوصول بعزمه على تنفيذ الأعمال المرخص بها وفقاً للنموذج المرفق، وذلك قبل البدء في أعمال 
  -البناء بأسبوعين على الأقل مرفقا به الآتي: 

جنيه يكون العقد مع أحد  351111صااااااااااااااورة من عقد مقاولة مع مقاول وفى حالة زيادة قيمة الأعمال عن  -
 المقاولين المسجلين بالاتحاد المصري لمقاولي التشييد والبناء.

صاااورة من شاااهادة الإشاااران من المهندس المشااارن على التنفيذ، على أن تكون الشاااهادة معتمدة من قبل نقابة  -
 وذج المعتمد من نقابة المهندسين(.لنمالمهندسين )طبقاً ل

 من اورنيك الترخيص. ضوئيليها مسح مدمجة ع ةاسطوان -

 :و. النماذج
  .11 وذج رقملنموا - 17وذج رقم لنموا – 5رقم إلى  3 من رقمالنماذج 
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 طلب استخراج ترخيص هدم للمباني والمنشآت غير الآيلة للسقوط -2

 (8116لسنة  044)للمباني الخاضعة للقانون رقم 
 جراءاتأ. الإ
 المدة الزمنية القائم بالإجراء الإجراء م

رخيص ملف التطلب الحصول على الترخيص مرفقا به تقديم   .0
مكتاااااااب /الالمهنااااااادس .وشهاده صلاحية الاعمال للترخيص وباقي المستندات

 في نفس يوم التقدم هندسيال
 استلام إيصال بتسليم الطلب والمستندات.  .8
مكتاااااااب /الالمهنااااااادس .المهندس المختصمن  المعاينةاجراء موعد  معرفة  .3

 المواطن- هندسيال
أياااااااام مان  6 - 4خالال 

 .التواجد بالموقع لحضور المعاينة  .4 تقديم الملف
طلب  اساااااااااااتلام -حالة عدم اساااااااااااتيفاء كافة المساااااااااااتندات  في  .5

زمنية لاسااااااااااااااتيفاء المدة ال محدد به اسااااااااااااااتيفاء المسااااااااااااااتندات
 المستندات المطلوبة

مكتاااااااب /الالمهنااااااادس
 هندسيال

أيااااااام من تقااااااديم  7خلال 
 الملف

ي خلال ف للمركز التكنولوجي المطلوبة الاساااااااااااااتيفاءات تقديم  .6
 المدة الزمنية المحددة.

 يوم  21خلال 
)بحد أقصااااااااااااااى( من تاريخ 

 صدور طلب الاستيفاء
كز لموظف الشباك بالمر صوره الإيصال  وتسليمالرسوم  سداد  .7

 التكنولوجي. الاحتفاظ بأصل إيصال السداد
يوم من تاااريخ  21 - 14

دون مادة  –التقادم باالطلاب 
 الاستيفاءات.

 .استلام أورنيك الترخيص  .2
 .على الإقرار أو من ينوبهتوقيع المواطن 

مكتاااااااب /الالمهنااااااادس
المواطن - هندساااايال

 أو من ينوبه

يوم من تاااااريخ التقاااادم  31
دون مااااااادة  –باااااااالاااطااالاااااااب 
 الاستيفاءات.

   يتم اتباع هذه الإجراءات في حالة طلب استيفاء للمستندات.  
 

 : للسقوط ةترخيص هدم للمباني والمنشآت غير الآيلالمستندات المطلوبة لاستخراج ب. 
  بالهدم من المالك او وكيل عنه طبقا للنموذج المعد والمنصوص عليه باللائحة التنفيذية لقانون طلب ترخيص

144/2116. 
 أو من ينوب عنه. الرقم القومي للمالك مقدم طلب الترخيص صورة بطاقة 
  للمبنى المطلوب هدمه. طالب الترخيصعقد مسجل يثبت ملكية 
 .تقديم شهادة من مأمورية الشهر العقاري تفيد عدم وجود رهونات على العقار او خلافه 
  عدم وجود مستأجرين بالمبنى.كشف من مأمورية الضرائب العقارية التابع لها المبنى المطلوب هدمه يفيد 



 

-82- 
 

 .إقرار من المالك موثق بالشهر العقاري يفيد عدم وجود مستأجرين بالمبنى 
  رسم مبسط للموقع مبينا عليه المبنى المطلوب هدمه وأسماء الشوارع والمباني المجاورة معتمدا من مهندس نقابي

 مدني او عمارة.

 جـ. الرسوم:
  لى النحو التالي:جنيه ع 111رسم المعاينة بحد اقصى 

  2م 411جنيه قيمة الرسم عن إجمالي مسطحات المبنى حتى  111 -
   2م 611حتى  2م 411جنيه قيمة الرسم عن إجمالي مسطحات المبنى من  211 -
   2م 1111حتى  2م 611جنيه قيمة الرسم عن إجمالي مسطحات المبنى من  411 -
   2م 1511حتى  2م 1111جنيه قيمة الرسم عن إجمالي مسطحات المبنى من  611 -
   2م 1511جنيه قيمة الرسم عن إجمالي مسطحات المبنى ما يزيد عن  111 -

  جنيه. 211رسم اصدار بمبلغ 
 يوم  31 د . المدة الزمنية :

 هـ. ملاحظات
 ترخيص ال، تلتزم الجهة الإدارية بمخطار مقدم الجهة الاداريةمن  إذا لم يتم تقديم الاستيفاءات خلال المدة المحددة

 بخطاب موصى عليه بعلم الوصول بانقضاء المدة المحددة للاستيفاءات المطلوبة والحضور لاستلام ملف الترخيص.
  يتم رفض طلب الترخيص في حالة قيام طالب الترخيص بتقديم الاستيفاءات غير كاملة. وتلتزم الجهة الإدارية

فض طلب الترخيص وأسباب الرفض وبالحضور بمخطار مقدم الترخيص بخطاب موصى عليه بعلم الوصول بر 
 لاستلام الملف.

  تلتزم الجهة الإدارية الرسومسداد  مطالبةيوم من تاريخ إصدار  21إذا لم يتم سداد رسوم إصدار الترخيص خلال ،
بمخطار مقدم الترخيص بخطاب موصى عليه بعلم الوصول بانقضاء المدة المحددة والحضور لاستلام ملف 

 الترخيص.
  يتعين على المرخص له قبل البدء في تنفيذ الأعمال المرخص بها القيام بمخطار الجهة الإدارية المختصة بخطاب

موصى عليه بعلم الوصول بعزمه على تنفيذ الأعمال المرخص بها وفقاً للنموذج المرفق، وذلك قبل البدء في أعمال 
( لسنة 144( من اللائحة التنفيذية للقانون رقم )14لمادة )البناء بأسبوعين على الأقل مرفقا المستندات الواردة با

 ورنيك الترخيص ومستندات الملف.أأسطوانة مدمجة عليها مسح ضوئي من  بالإخطار. ويرفق 2116

  .22 وذج رقملنموا - 19وذج رقم لنما   و. النماذج :
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 التنفيذالبدء في  – كهرباء( –مياه مرافق مؤقتة: طلب توصيل عداد إنشائي ) -9
 جراءاتأ. الإ
 المدة الزمنية القائم بالإجراء الإجراء م

  لوبالمستندات المططلب توصيل مرافق مؤقتة مرفقا به تقديم   .0

أو من  المواطن
 ينوبه

لموظف الشباك بالمركز صوره الإيصال  وتسليمالرسوم  سداد  .8 في نفس يوم التقدم
 التكنولوجي. الاحتفاظ بأصل إيصال السداد

 استلام إيصال بتسليم الطلب والمستندات.  .3
 يوم  15 كهرباء(-استلام المخاطبات الموجهة لشركات المرافق )مياه  .4

 من تاريخ التقدم بالطلب

 كهرباء(: –توصيل عداد إنشائي )مرافق مؤقتة: مياه المطلوبة لمستندات الب. 
 الخدمة.الحصول على  طلب  
  الطلب والصادر باسمه الترخيص أو من ينوب عنهلمقدم الرقم القومي صورة بطاقة. 
 عند التقدم وأصل الترخيص للاطلاع البناء صورة ترخيص. 
 يلي: مرفق به ما  خطار بدء التنفيذإ- 

جنيه يكون العقد مع أحد  351111صااااااااااااااورة من عقد مقاولة مع مقاول وفى حالة زيادة قيمة الأعمال عن  -
 لمقاولي التشييد والبناء.المقاولين المسجلين بالاتحاد المصري 

صاااورة من شاااهادة الإشاااران من المهندس المشااارن على التنفيذ، على أن تكون الشاااهادة معتمدة من قبل نقابة  -
 وذج المعتمد من نقابة المهندسين(.لنمالمهندسين )طبقاً ل

 تندات.إعادة طلب هذه المس، لا يتم في مرحلة سابقةومرفقاته بدء التنفيذ * في حالة قيام المواطن بتسليم إخطار 

 جـ. الرسوم:
+ رسم  عن كل مخاطبة قرش 91قروش + ضريبة نوعية  11+ رسم تنمية موارد لكل مرفق جنيه  2رسم اصدار 

  .جنيه 11خدمة 

 .يوم 05 د. المدة الزمنية:

 :ه. النماذج

  .23وذج رقم لنما
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 طلب توصيل مرافق للمباني القائمة -01
 جراءاتأ. الإ

 المدة الزمنية القائم بالإجراء الإجراء م
 .*طلب توصيل مرافق دائمة مرفق بها المستندات المطلوبةتقديم   .0

أو  المواطن
 من ينوبه

 

لموظف الشباك بالمركز صوره الإيصال  وتسليمالرسوم  سداد  .8 في نفس يوم التقدم
 التكنولوجي. الاحتفاظ بأصل إيصال السداد

 الطلب والمستندات.استلام إيصال بتسليم   .3
 أيام 3-1 .المهندس المختصمن  المعاينةاجراء موعد  معرفة  .4

 من تاريخ تقديم الطلب
 أيام  6-5 .المعاينةلحضور  بالعقارالتواجد   .5

 من تاريخ تقديم الطلب
 يوم  15 .استلام مخاطبات توصيل المرافق  .6

 من تاريخ التقدم بالطلب

 توصيل مرافق للمباني القائمةالمطلوبة لمستندات الب. 
 الخدمة.الحصول على  طلب 
 لمقدم الطلب أو من ينوب عنه. صورة بطاقة الرقم القومي 
  أو  119/2111والأصل للاطلاع ويستثنى منها المباني المقامة بالقرى قبل صدور القانون رقم صورة الترخيص

 خاضعة للتنظيم. وغير 119/2111المباني بالمدن التي لا ينطبق عليها القانون 
 .صورة سند ملكية العقار أو صورة عقد الإيجار أو كشف رسمي مستخرج من الضرائب العقارية 
 )خطاب من الإدارة الزراعية بعدم وجود مخالفات )في حالة إقامة العقار على أرض زراعية. 
 محرراً عنه محاضر مخالفات. حكم نهائي بالبراءة للعقار إذا كان المبنى 
 .لكامل العقارويتم اصدار خطابات المرافق  بالكامل المواطن بطلب توصيل مرافق للعقاريتقدم * 

 جـ. الرسوم:
قرش عن كل مخاطبة +  91قروش + ضريبة نوعية  11جنيه لكل مرفق بالمبنى + رسم تنمية موارد  2رسم اصدار 
 جنيه. 11رسم خدمة 
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 .يوم 05 د. المدة الزمنية:
 هـ. ملاحظات

لكل شركة من شركات المرافق  -في حالة تقديم الطلب لكامل العقار  -إصدار مخاطبة واحدة لكامل العقار  يتم -
 ولمرة واحدة.

 و. النماذج
  .26وذج رقم لنما



 

-38- 
 

 تصريح حفر بتوصيل مرافق للمباني القائمة استخراج طلب -00
 جراءاتأ. الإ
 المدة الزمنية القائم بالإجراء الإجراء م
 .تنداتالمسمرفقا به  تصريح الحفرطلب الحصول على تقديم   .0

أو من  المواطن
 ينوبه

 في نفس يوم التقدم
 استلام إيصال بتسليم الطلب والمستندات.  .8
أيام من تاريخ التقدم  4-3 .المهندس المختصمن  المعاينةاجراء موعد  معرفة  .3

 .التواجد بالموقع لحضور المعاينة  .4 بالطلب
 لموظف الشباك بالمركزصوره الإيصال  وتسليمالرسوم  سداد  .5

 التكنولوجي. الاحتفاظ بأصل إيصال السداد
أيام من تاريخ التقدم  6-7

 بالطلب
من تاريخ التقدم  أيام 11 تصريح الحفر.استلام   .6

 بالطلب

 :القائمةطلب تصريح حفر بتوصيل مرافق للمباني المطلوبة لمستندات الب. 
 الخدمة.الحصول على  طلب  
 صورة بطاقة الرقم القومي لمقدم الطلب. 
 .كروكي لخط سير الحفر من شركات المرافق 

   جـ. الرسوم: 
 رسوم رد الشيء لأصله. -
 من رسوم رد الشيء لأصله. %15رسوم إصدار التصريح:  -

 .يوم 01 د. المدة الزمنية:
  هـ. النماذج

  .29وذج رقم لنما
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 توصيل مرافق دائمة للمباني الجديدةلتقديم شهادة صلاحية المبنى للإشغال  -08
 جراءاتأ. الإ

 المدة الزمنية القائم بالإجراء الإجراء م
مرفق بها المستندات  شهادة صلاحية المبنى للإشغالتقديم   .0

 المطلوبة.

أو من  المواطن
 ينوبه

لموظف الشباك بالمركز صوره الإيصال  وتسليمالرسوم  سداد  .8 في نفس يوم التقدم
 التكنولوجي. الاحتفاظ بأصل إيصال السداد

 استلام إيصال بتسليم الطلب والمستندات.  .3
 أيام  4-2 .المهندس المختصمن  المعاينةاجراء موعد  معرفة  .4

 من تاريخ تقديم الطلب
 أيام  6-4 المطابقة.لحضور  بالعقارالتواجد   .5

 الطلب من تاريخ تقديم
شهادة وصورة معتمدة من  استلام مخاطبات توصيل المرافق  .6

ونسخة معتمدة من الرسومات المنفذة  صلاحية المبنى للإشغال
 .فعلياً 

 يوم  15
 من تاريخ التقدم بالطلب

 توصيل مرافق دائمة للمباني الجديدةالمطلوبة لتقديم شهادة صلاحية المبنى للإشغال لمستندات الب. 
 الخدمة.الحصول على  طلب  
 للمواطن الصادر باسمه الترخيص أو من ينوب عنه. صورة بطاقة الرقم القومي 
  عند التقدم. والأصل للاطلاعصورة الترخيص 
 المشرن على التنفيذ/ المكتب الهندسي المهندس معتمدة من  شهادة صلاحية المبنى للإشغال. 
  معتمدة من المهندس/ المكتب الهندسي المشرن على التنفيذ.من الرسومات الهندسية المنفذة فعليا نسخة 
  هندس/ معتمدة من المالمنفذة فعليا أسطوانة مدمجة عليها مسح ضوئي من اورنيك الترخيص والرسومات الهندسية

 المكتب الهندسي المشرن على التنفيذ.
 الخدمة بسليم المستندات الواردة تيتم  -ضمن الأعمال المرخص بها  –بالمبنى  مصعدتركيب في حالة : المصاعد

وتلتزم الجهة الإدارية بمعاينة المبنى كاملًا للتأكد من إنهاء  .عند التقدم بشهادة صلاحية المبنى للإشغال( 16رقم )
مخالفات تقوم الجهة الإدارية باعتماد شهادة صلاحية وجود حالة عدم  جميع الأعمال طبقاً لشهادة الإشغال. وفي
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عد المعتمدة تشغيل المصصلاحية . وفي هذه الحالة تعتبر شهادة شهادة صلاحية تشغيل المصعدللإشغال و المبنى 
 .من الجهة الإدارية هي ترخيص تشغيل المصعد

 جـ. الرسوم:
قرش عن  91+ ضريبة نوعية  عن كل مخاطبة قروش 11جنيه لكل مرفق بالمبنى+ رسم تنمية موارد  2رسم اصدار 
  جنيه. 11خدمة  + رسم كل مخاطبة

 .يوم 05 د. المدة الزمنية:
 هـ. ملاحظات

 بناءً على المطابقة يتم اتخاذ الإجراءات طبقاً للقانون ولائحته التنفيذية )مع إمكانية  في حالة وجود مخالفة بالعقار
 تصحيح تلك المخالفات(.

 الجهة الإدارية مخاطبة واحدة لكامل العقار لكل شركة من شركات المرافق ولمرة واحدة. تصدر 
 حال طلبها يف لتقديمها لشركة الكهرباء – الهندسية المنفذة فعلياالرسومات باعتماد نسخة من الجهة الإدارية  تلتزم. 

  النماذج ـو
  .33والنموذج رقم  - 32وذج رقم لنما
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 تصريح حفر بتوصيل مرافق للمباني الجديدة  استخراج طلب -03
 صرف صحي( –غاز  –كهرباء  –)مياه 

 جراءاتأ. الإ
 المدة الزمنية القائم بالإجراء الإجراء م

المستندات  بهمرفقا  تصريح حفر بتوصيل مرافقطلب تقديم   .0
 * المطلوب

أو من  المواطن
 ينوبه

 في نفس يوم التقدم
 والمستندات.استلام إيصال بتسليم الطلب   .8
 أيام  4-3 .المهندس المختصمن  المعاينةاجراء موعد  معرفة  .3

 المعاينة.لحضور  بالعقارالتواجد   .4 من تاريخ تقديم الطلب
كز لموظف الشباك بالمر صوره الإيصال  وتسليمالرسوم  سداد  .5

 التكنولوجي. الاحتفاظ بأصل إيصال السداد
 أيام  6-7

 من تاريخ تقديم الطلب

  أيام 11 .مرافقالتوصيل لحفر التصريح استلام   .6
 من تاريخ التقدم بالطلب

 طلب تصريح حفر بتوصيل مرافق للمباني الجديدة:المطلوبة لمستندات الب. 
 الخدمة.الحصول على  طلب  
  لمقدم الطلب والصادر باسمه الترخيص أو من ينوب عنه.الرقم القومي صورة بطاقة 
 عند التقدم وأصل الترخيص للاطلاع البناء صورة ترخيص. 
 المعتمدة من الجهة الادارية. صورة شهادة صلاحية المبنى للإشغال 
 .كروكي لخط سير الحفر من شركات المرافق 

 :جـ. الرسوم
 رسوم رد الشيء لأصله. -
 من رسوم رد الشيء لأصله. %15رسوم إصدار التصريح:  -

 يوم. 11 د. المدة الزمنية:
  هـ. النماذج

  .36وذج رقم لنما
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 ترخيص تركيب مصعد في مبنى قائماستخراج طلب  – 04
 أ. عــام:

يعتبر ترخيص تركيب مصعد في مبنى قائم من أعمال التعديل في المباني ويلزم استخراج ترخيص تعديل، وينطبق 
 من اللائحة التنفيذية لقانون البناء. 005عليه اشتراطات المادة رقم 

 جراءات. الإب
 المدة الزمنية القائم بالإجراء الإجراء م

 للقيام بمعداد ملف الترخيص مكتب الهندسيمهندس/التعاقد مع   .0
 طبقاً للمعاير الواردة في الملاحظات.

أو من  المواطن
 ينوبه

قبل التقدم للحصول على 
 الخدمة

انوناً أو من يمثله قالترخيص  باسمهسيصدر  والذيحضور المالك   .8
موثق  رسميو تقديم توكيل ، أالتكنولوجي للتفويض بالمركز
 للمكتب/و من ينوب عنه للمهندسأ باسمهبالشهر العقاري 

 في نفس يوم التقدم .اجراءات استخراج الترخيص فيالهندسي للسير 
ص ملف الترخيطلب الحصول على الترخيص مرفقا به تقديم   .3

 .وشهاده صلاحية الاعمال للترخيص وباقي المستندات

مكتب /الالمهندس
 هندسيال

 استلام إيصال بتسليم الطلب والمستندات.  .4
فاء طلب استي استلام -حالة عدم استيفاء كافة المستندات  في  .5

 زمنية لاستيفاء المستندات المطلوبةالمدة ال محدد به المستندات
أيام من تقديم  7خلال 

 الملف
ل المدة في خلا للمركز التكنولوجي المطلوبة الاستيفاءات تقديم  .6

 الزمنية المحددة.
يوم )بحد  21خلال 

أقصى( من تاريخ 
 صدور طلب الاستيفاء

لموظف الشباك بالمركز صوره الإيصال  وتسليمالرسوم  سداد  .7
 التكنولوجي. الاحتفاظ بأصل إيصال السداد

يوم من  21 - 14
 تاريخ التقدم بالطلب

ونسخة من الرسومات الهندسية معتمدة  استلام أورنيك الترخيص  .2
 .بخاتم الجهة الإدارية

لتنفيذية ا ةالوارد باللائح على الإقرار أو من ينوبهتوقيع المواطن 
 .119/2111للقانون رقم 

مكتب /الالمهندس
- هندسيال

المواطن أو من 
 ينوبه

يوم من تاريخ التقدم  31
 بالطلب

   يتم اتباع هذه الإجراءات في حالة طلب استيفاء للمستندات.  
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 لطلب استخراج ترخيص تركيب مصعد في مبنى قائم: المستندات المطلوبةجـ. 
  119/2111طبقا للنموذج المعد والمنصوص عليه باللائحة التنفيذية للقانون رقم طلب ترخيص. 

 : تعديلترخيص المستندات المطلوبة لاستخراج  .0.جـ
  ًلمكتب اندس/لمهافويض لت المركز التكنولوجي أمام موظفحضور من سيصدر باسمه الترخيص أو من يمثله قانونا

 .الترخيص اجاجراءات استخر  فيلمكتب الهندسي للسير المهندس/ل بالشهر العقاري  توكيل موثقأو تقديم الهندسي 
 المكتب الهندسي/موقعة من المهندس صلاحية الاعمال للترخيص شهادة. 
  الترخيص الرقم القومي لمن سيصدر باسمهصورة بطاقة. 
  وقعة من )متعديل ال الصادر لأعمال –ة ة التخطيطية والاشتراطات البنائيبيان صلاحية الموقع من الناحيصورة

 (.المكتب الهندسي/المهندس
  تكاليف الاعمالقيمة حساب. 
 3 هندسيالمكتب /الالمهندسمعتمدة من الرسومات الهندسية  نسخ من 
  لمكتب الهندسيللمهندس/لصورة عضوية نقابة المهندسين 
 (ت)إن وجد مستندات استيفاء التحفظات الواردة ببيان الصلاحية 
  تقرير من مهندس استشاري/مكتب استشاري هندسي متخصص في الهندسة الإنشائية أو في تصميم المنشآت

ية بحسب الأحوال لإثبات أن الهيكل الانشائي للمبنى واساساته يتحمل الخرسانية أو في تصميم المنشآت المعدن
المطلوب الترخيص بها، وذلك طبقاً للنموذج الصادر عن نقابة المهندسين ويحتوي على الأخص تعديل الاعمال 

 معاينة وفحص ودراسة المبنى.
  وثيقة تأمين مرفق بها نساااخة من الرساااومات الإنشاااائية المعتمدة من مكتب الجمعية المصااارية لتأمين المسااائولية المدنية عن

اخطار أعمال البناء ودراسة التربة والنوتة الحسابية للأعمال التي تبلغ قيمتها مليون جنيه فأكثر أو المبنى المكون من أربعة 
 ألف مائتيتها لا تجاوز قيم التيعمال التعلية أ ويساااااتثنى من الحكم المتقدم أياً كانت قيمتها. طوابق فأكثر أو أعمال التعلية 
 وفي حدود الاشتراطات التخطيطية والبنائية المعتمدة. جنيه لمرة واحدة ولطابق واحد

 ل بصحة و و عقد بيع ابتدائي مشمأو عقد بيع ابتدائي مشمول بصحة ونفاذ أعقد الملكية المسجل : سند الملكية
) يطلب في هذه الحالة تسلسل الملكية( أو قرارات وخطابات التخصيص الصادرة من الجهات الإدارية توقيع 

أو كشف المشتملات المصحوب بمعلام الوراثة  أو كشف المشتملات أو عقد القسمة والتجنيب المشهرالمختصة 
لك بالملكية يمكن الاعتداد بمقرار من الماضافة للسابق بالإوبالنسبة للقرى  المشهر لمن آلت إليهم الملكية بالميراث،

يوقع من العمدة أو شيخ القرية واثنين من أعضاء المجلس الشعبي المحلي ورئيس المجلس بالقرية ويعتمد من الوحدة 
 المحلية بالقرية.
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المجلس  شيخ القرية ورئيسيمكن الاعتداد بمقرار من المالك بالملكية يوقع من العمدة أو  ملحوظة بالنسبة للقرية:
 المجالس المحلية". انعقاد" وذلك لحين بالقرية ويعتمد من الوحدة المحلية بالقرية.

 تركيب مصعد:ل المطلوبةمستندات . ال8.جـ
  بالاتحاد المصري لمقاولي التشييد والبناءعقد تركيب المصعد من احدى شركات المصاعد المتخصصة معتمداً من. 
  أعمال مصاعد(. مزاولة المهنة للشركةصورة من تصريح( 
 صورة بطاقة قيد وتصنيف شركة المصاعد بالاتحاد المصري لمقاولي التشييد والبناء. 
 ملف المواصفات الفنية والرسومات الهندسية لإنشاء المصعد ونسخ من شهادة اختبارات الطراز للمكونات. 
 مان الحبال وحسابات الجر والضغط النوعي وحسابات أ نوتة حسابية متضمنة حسابات دلائل الحركة وحساب معامل

 مخمدات البئر.
 .مقايسة متضمنة الأعمال وقيمتها لأعمال المصعد 

 . الرسوم:د
  رسم اصدار الترخيص )واحد جنيه للمتر المربع بالمدينة وخمسون قرش للمتر المربع بالقرية( بحد أدني مائتي جنيها

ألف جنيه لكل اصدار  زوبما لا يجاو  2119لسنة  331سنويا من صدور قرار المحافظ رقم  %3وتزداد هذه الرسوم 
 .2111لسنة  119منذ صدور القانون  )ثلاثة في المائة( %3ويزداد هذا الحد الاقصى سنويا بواقع 

 :كالتالي 2111الرسوم عن عام يتم حساب  وعلى سبيل المثال
للمتر المربع بالقرية( بحد أدنى سنوات  9*%3*قرش 51بالمدينة وسنوات للمتر المربع  9*  %3* جنية  واحد) 
 سنوات( كحد أقصي  11*  % 3جنيه *  1111و)لكل إصدار سنوات(  9*  %3* جنيه 211)
  اثنان من عشرة بالمائة( من قيمة الاعمال المطلوب الترخيص بها تخصص لمواجهة ما قد يلزم من %1.2تأمين( 

نفقات الازالة وتصحيح الاعمال المخالفة وغير ذلك من النفقات والمتطلبات وذلك وفقا لما تبينه اللائحة التنفيذية 
 .119/2111للقانون 

  جنيه للقرية( 31جنيه للمدينة،  61قروش + ضريبة نوعية ) 11رسم تنمية موارد. 

 )في حالة عدم طلب استيفاءات(. يوم 31 . المدة الزمنية:ه
 و. ملاحظات : 

 119/2111ء رقم لقانون البنا وتعديلاتهاللائحة التنفيذية  الثالثمتطلبات الفصل الثالث من الباب ب الالتزامجب ي 
بشأن فئات الأعمال ومتطلبات المهندسين والمكاتب الهندسية للتقدم باستخراج ( 126 - 125 - 124)مواد أرقام 

 .أو تصميمها تراخيص لهذه الأعمال
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 فئات أعمال البناء 
 (084)طبقاً للمادة رقم 

متطلبات المهندس/المكتب الهندسي للتقدم باستخراج 
 (086تراخيص لهذه الأعمال )طبقاً للمادة 

 فئة ب: 
  124جميع الأعمال فيما عدا المنشآت الواردة بالمادة 

مكرر من اللائحة )منشآت متعددة الأغراض أو متعددة 
 الإشغالات(.

  التعلية والتعديل والتدعيم والترميمأعمال. 

 مكتب استشاري هندسي أو مهندس استشاري 

  تلتزم الجهة الإدارية بمخطار مقدم الترخيص المحدة من الجهة الاداريةإذا لم يتم تقديم الاستيفاءات خلال المدة ،
 رخيص.والحضور لاستلام ملف التبخطاب موصى عليه بعلم الوصول بانقضاء المدة المحددة للاستيفاءات المطلوبة 

  يتم رفض طلب الترخيص في حالة قيام طالب الترخيص بتقديم الاستيفاءات غير كاملة. وتلتزم الجهة الإدارية
بمخطار مقدم الترخيص بخطاب موصى عليه بعلم الوصول برفض طلب الترخيص وأسباب الرفض وبالحضور 

 لاستلام الملف.
  تلتزم الجهة الإدارية الرسومسداد  مطالبةيوم من تاريخ إصدار  21إذا لم يتم سداد رسوم إصدار الترخيص خلال ،

بمخطار مقدم الترخيص بخطاب موصى عليه بعلم الوصول بانقضاء المدة المحددة والحضور لاستلام ملف 
 الترخيص.

  خطاب ب بها القيام بمخطار الجهة الإدارية المختصةيتعين على المرخص له قبل البدء في تنفيذ الأعمال المرخص
موصى عليه بعلم الوصول بعزمه على تنفيذ الأعمال المرخص بها وفقاً للنموذج المرفق، وذلك قبل البدء في أعمال 

  -البناء بأسبوعين على الأقل مرفقا به الآتي: 
جنيه يكون العقد مع أحد  351111صااااااااااااااورة من عقد مقاولة مع مقاول وفى حالة زيادة قيمة الأعمال عن  -

 المقاولين المسجلين بالاتحاد المصري لمقاولي التشييد والبناء.

صاااورة من شاااهادة الإشاااران من المهندس المشااارن على التنفيذ، على أن تكون الشاااهادة معتمدة من قبل نقابة  -
من الباب  عالرابت الفصااااااال يجب الالتزام بمتطلباو لنموذج المعتمد من نقابة المهندساااااااين(، المهندساااااااين )طبقاً ل

اشااااااااااااااتراطااات ( بشاااااااااااااااأن 121مااادة رقم ) 119/2111لقااانون البناااء رقم  وتعااديلاتهاااالثااالااث للائحااة التنفيااذيااة 
 والواردة بالجدول السابق. المهندس/المكتب الهندسي المشرن على تنفيذ الأعمال المرخص بها

 الهندسية المعتمدة.اسطوانة مدمجة عليها مسح ضوئي من اورنيك الترخيص والرسومات  -

 ز. النماذج
  .39رقم  والنموذج -.11 وذج رقملنموا - 17وذج رقم لنموا - 1إلى رقم  3النماذج من رقم 
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 تركيب مصعد في مبنى جديدطلب  -05
 أ. عــام:

د ضمن )مع التأكيد على أن المصع يعتبر ترخيص تركيب مصعد في مبنى جديد ضمن ترخيص البناء الصادر للمبنى
، وبناءً عليه فإنه يمكن تقديم المستندات المطلوبة لتركيب المصعد ضمن ملف ترخيص رسومات الترخيص المعتمدة(

قبل الشروع في تركيب المصعد وفي هذه الحالة يتم المستندات ، أو أن تقدم وعند التقدم بطلب الترخيص لمبنىا
 .اتباع الإجراءات التالية

 جراءاتب. الإ
 المدة الزمنية القائم بالإجراء الإجراء م

لمستندات امرفقا به  طلب تركيب مصعد بالمبنى الجديدتقديم   .0
أو من  المواطن ة.المطلوب

 ينوبه

 في نفس يوم التقدم
 استلام إيصال بتسليم الطلب والمستندات.  .8
  ايام 7 .أصل الطلب المعتمداستلام   .3

 بالطلبمن تاريخ التقدم 

 طلب تركيب مصعد للمباني الجديدة:مستندات . جـ
 الخدمة.الحصول على  طلب  
 الصادر باسمه الترخيص أو من ينوب عنه( صورة بطاقة الرقم القومي لمقدم الطلب(. 
 عند التقدم وأصل الترخيص للاطلاع البناء صورة ترخيص. 
  بالاتحاد المصري لمقاولي التشييد والبناءعقد تركيب المصعد من احدى شركات المصاعد المتخصصة معتمدا من. 
 أعمال مصاعد(. صورة من تصريح مزاولة المهنة للشركة( 
 صورة بطاقة قيد وتصنيف شركة المصاعد بالاتحاد المصري لمقاولي التشييد والبناء. 
  الهندسية لإنشاء المصعد ونسخ من شهادة اختبارات الطراز للمكوناتملف المواصفات الفنية والرسومات. 
  مان الحبال وحسابات الجر والضغط النوعي وحسابات أنوتة حسابية متضمنة حسابات دلائل الحركة وحساب معامل

 مخمدات البئر.

 . الرسوم:د
 . ضمن الرسوم المسددة بترخيص البناء الصادر للعقار

 .يامأ 7 . المدة الزمنية:ه

   .41ذج رقم و النم :و. النماذج
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مصعد بمبنى جديد او مبنى قائم تشغيل استخراج ترخيص طلب  -06
 او تحديث المصعد او تعديله

 أ. عــام:
 والمعتمدة من الجهة الإدارية  شركة المصاعدالمهندس المشرف و معتمدة من شهادة صلاحية تشغيل المصعد ال

 تشغيل المصعد. ترخيصهي بمثابة 

  م عند التقدم بشهادة صلاحية المبنى للإشغال، وتلتز لاحقاً في حالة المبنى الجديد يتم تسليم المستندات الواردة
جود و حالة عدم  فيو . للتأكد من إنهاء جميع الأعمال طبقاً لشهادة الإشغال الجهة الإدارية بمعاينة المبنى كاملاً 

وفي  .شهادة صلاحية تشغيل المصعدحية المبنى للإشغال و مخالفات تقوم الجهة الإدارية باعتماد شهادة صلا
 د.تشغيل المصع ترخيصتشغيل المصعد المعتمدة من الجهة الإدارية هي صلاحية هذه الحالة تعتبر شهادة 

 في حالة تركيب مصعد في مبنى قائم أو تحديث المصعد او تعديله يتم ايضاً اتباع الإجراءات التالية. 

 جراءات. الإب
 المدة الزمنية القائم بالإجراء الإجراء م

رفقا به متشغيل المصعد بالمبنى صلاحية الطلب وشهادة  تقديم  .0
 ة.المستندات المطلوب

أو من  المواطن
 ينوبه

 في نفس يوم التقدم
 استلام إيصال بتسليم الطلب والمستندات.  .8
 أيام  4-3 .المهندس المختصمن  المعاينةاجراء موعد  معرفة  .3

 تاريخ تقديم الطلب من
 أيام  7 -6 .المعاينةلحضور  بالعقارالتواجد   .4

 من تاريخ تقديم الطلب
رخيص ت) تشغيل المصعد المعتمدةصلاحية شهادة  صورة استلام  .5

 .(تشغيل المصعد
 يوم  14

 من تاريخ التقدم بالطلب
حيح للقانون ولائحته التنفيذية )مع إمكانية تص بناءً على المعاينة يتم اتخاذ الإجراءات طبقاً  في حالة وجود مخالفة* 

 تلك المخالفات(.
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ترخيص تشغيل مصعد للمباني الجديدة او المباني القائمة او تحديث تخراج المطلوبة لاسمستندات ال. جـ
 المصعد او تعديله:

 الخدمة.الحصول على  طلب  
  والصادر باسمه الترخيص أو من ينوب عنه لمقدم الطلبالرقم القومي صورة بطاقة. 
 معتمدة  م أو تحديث المصعد أو تعديله و تكون ئشهادة صلاحية تشغيل المصعد بعد تركيبه بمبنى جديد او مبنى قا

شركة المصاعد، وتفيد تحقيق المصعد لمتطلبات الكود المصري للمصاعد المهندس المشرن على الأعمال ومن من 
 .لمسلسل للمصعدومدون بها الرقم ا -

 إخراج  لتولي” حسب الأحوال” إقرار من المنشأة بتدريب الأشخاص الذين يخصهم مالك المبني او اتحاد الشاغلين
 الركاب من المصعد في حالة تعطله بين الأدوار.

 على  نتقديم ما يفيد قيام المنشأة بالتأمين ضد مخاطر الحوادث عن كل حادثة تؤدي إلى العجز أو الوفاة والتامي
 .الممتلكات عن كل حادثة تؤدى إلى الاضرار بالممتلكات بقيمة غير محدودة

 يلتزم المالك او اتحاد الشاغلين حسب الاحوال بالآتي:
 لتعاقد مع احدى المنشآت المرخص لها في مجال انشاء وتشغيل وصيانة المصاعد والمقيدة بالاتحاد المصري ا

واختبار  بأعمال الصيانة وفحص الدورية وتلتزم المنشأة والصيانةال الاصلاح لمقاولي التشييد والبناء للقيام بأعم
 .المصعد وتقديم شهادة معتمدة وذلك على ان يكون مدوناً الرقم المسلسل للمصعد

 رقم إنشاء المصعد، ال تاريخوهي:  تثبيت لوحة داخل كابينة المصعد في مكان ظاهر مدون بها بيانات المصعد
 المصعد.سريان شهادة تشغيل  الصيانة، تاريخالشركة المسئولة عن  اسم للمصعد،المسلسل 

  موعد أقصاه أسبوعان من  وذلك خلالبيانات المصعد  علىإبلاغ الجهة الإدارية المختصة عن أي تغيير يطرأ
 .تاريخ التغيير

  للازملتقوم بالإصلاح االتبليغ الفوري للمنشاة المختصة عن الأعطال في المصعد وإيقان المصعد إذا لزم الأمر. 
 تجديد شهادة تشغيل المصعد كل ثلاث سنوات. 

 . الرسوم:د
 .أو رسوم ترخيص التعديل للمبنى القائم ضمن الرسوم المسددة بترخيص البناء الصادر للعقار الجديد

 .يوم 04: . المدة الزمنيةه
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 و. ملاحظات
  الواردة  او تحديث المصعد او تعديله يتم اتباع نفسفي حالة صدور ترخيص تعديل لتركيب المصعد في مبنى قائم

السابقة بالإضافة يقوم المواطن بتسليم المستندات و ، (12)الخدمة رقم  في الإجراءات في صلاحية المبنى للإشغال
 التالية:إلى المستندات 

 التعديل والأصل للاطلاع.صورة ترخيص  -
زم الجهة تلت المكتب الهندسي المشرن على التنفيذ. معتمدة من المهندس / شهادة صلاحية المبنى للإشغال -

رة بالملف وتسليم صو  معتمد على أن يتم حفظ الأصلو اعتماد شهادة صلاحية المبنى للإشغال، ب الادارية
 شهادة صلاحية المبنى للإشغال للمواطن.معتمدة من 

 .الهندسي المشرن على التنفيذمعتمدة من المهندس/ المكتب من الرسومات الهندسية المنفذة فعليا نسخة  -
ن معتمدة مالمنفذة فعليا اسااااااطوانة مدمجة عليها مسااااااح ضااااااوئي من اورنيك الترخيص والرسااااااومات الهندسااااااية  -

 .المهندس/ المكتب الهندسي المشرن على التنفيذ

  زـ النماذج
  .44والنموذج رقم  - 43وذج رقم لنما
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 اتحاد شاغلين تسجيل طلب -07
 جراءاتأ. الإ

 المدة القائم بالإجراء الإجراء م
دات المستنمرفقا به طلب تسجيل اتحاد شاغلين  تقديم  .0

 المواطن  ة.المطلوب
 او من ينوبه

 في نفس يوم التقدم
 استلام إيصال بتسليم الطلب والمستندات.  .8
 أيام من تاريخ التقدم بالطلب  7  إفادة بتسجيل اتحاد الشاغلين استلام  .3

 -الشاغلين: نشاء اتحاد المطلوبة لإ  مستنداتالب. 
من اللائحة التنفيذية  161كافة المسااااااااااتندات والبيانات التي تعين الجهة الادارية على قيد اتحاد الشاااااااااااغلين طبقا لأحكام المادة 

 -ومن بينها :
 الخدمة.الحصول على  طلب 
 .صورة بطاقة الرقم القومي لمقدم الطلب 
  اتحاد الشاغلين.صورة بطاقة الرقم القومي لرئيس 
 .عنوان العقار 
 .)صورة ترخيص المبنى )إن وجد 
 .وصف العقار 
 .حالة العقار الظاهرية 
 .أسم مالك أو ملاك العقار 
 .عدد ونوعية الوحدات 
 .تاريخ انعقاد الجمعية العمومية 
 .أسماء أعضاء مجلس إدارة الاتحاد وصفتهم في مجلس الإدارة 
 .محاضر اجتماع الجمعية العمومية 
 يفيد الدعوة للجمعية التأسيسية واستلام الأعضاء لها. ما 
  2119لسنة  211جدول بيان عضوية الاتحاد المرفق بنظام اتحاد الشاغلين الصادر بالقرار الوزاري ورقم. 
 .)أسماء الشاغلين وسند الاشغال لكل وحدة )إن وجد 

 مجانا   جـ . الرسوم :
 أيام  7 المدة الزمنية : د.

  46النموذج رقم النماذج :  ه.
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 ترخيص إقامة وتشغيل محطة تقوية محمولطلب استخراج  -02

 جراءاتأ. الإ
 المدة القائم بالإجراء الإجراء م

 اقامة وتشغيل محطة تقوية محمولطلب ترخيص  تقديم  .0
 ة.المستندات المطلوبمرفقا به 

المواطن او من 
 ينوبه

 في نفس يوم التقدم
 والمستندات. استلام إيصال بتسليم الطلب  .8
أيام من تاريخ التقدم  7 .المهندس المختصمن  المعاينةاجراء موعد  معرفة  .3

 المعاينة.لحضور  بالعقارالتواجد   .4 بالطلب
مركز لموظف الشباك بالصوره الإيصال  وتسليمالرسوم  سداد  .5

 التكنولوجي. الاحتفاظ بأصل إيصال السداد
أيام من تاريخ التقدم  9 - 7

 بالطلب
يوم من تاريخ التقدم  15 الموافقة المبدئية  استلام  .6

 بالطلب 
تقديم طلب الحصول على تصريح نهائي مرفقا به المستندات   .7

 في نفس يوم التقدم المطلوب 
 استلام إيصال بتسليم الملف ومحتوياته.  .2
يوم من تاريخ التقدم  15 الموافقة النهائية استلام  .9

 بطلب التصريح النهائي 

 قامة وتشغيل محطة تقوية محمول:إ ترخيصلاستخراج ب. المستندات المطلوبة 
 الخدمة.الحصول على  طلب  
  الشركة الراغبة في انشاء واقامة المحطة للتعامل مع الوحدة المحلية. لمندوب منخطاب تفويض 
  من قبل الشركة باستخراج الترخيص.صورة بطاقة الرقم القومي للمفوض 
 .نموذج التصنيف البيئي للحصول على الموافقة المبدئية بالتركيب معتمد من الشركة الراغبة في انشاء واقامة المحطة 
  تقرير من مهندس استشاري يفيد سلامة المبنى وتحمل العقار انشائيا لأحمال المحطة وتركيبها وفى حالة التركيب

 تقدم الشركة شهادة الاستشاري. على برج أرضي لا
 3  الرسومات الهندسية للمحطة المقترح تركيبهانسخ من. 
 .مقايسة بتكاليف الأعمال 
 .)شهادة مطابقة من وزارة الطيران )في حالة اقامة محطات التليفون المحمول بالقرب من المطارات 
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 .موافقة الجهات المعنية على اقامة المحطة 
 لموقع اقامة المحطة. ب هندسيرسم كروكي معتمد من مكت 
  سند الملكية للأرض المزمع اقامة المحطة عليها وأصورة عقد ايجار مكان اقامة المحطة بين الشركة ومالك العقار 

 .مع وجود الاصل للاطلاع
يطلب  )و عقد بيع ابتدائي مشمول بصحة توقيع أو عقد بيع ابتدائي مشمول بصحة ونفاذ أعقد الملكية المسجل 

و كشف أفي هذه الحالة تسلسل الملكية( أو قرارات وخطابات التخصيص الصادرة من الجهات الإدارية المختصة 
أو كشف المشتملات المصحوب بمعلام الوراثة المشهر لمن آلت إليهم  المشتملات أو عقد القسمة والتجنيب المشهر

شيخ  كن الاعتداد بمقرار من المالك بالملكية يوقع من العمدة أويم بالإضافة للسابق وبالنسبة للقرى  الملكية بالميراث،
 القرية واثنين من أعضاء المجلس الشعبي المحلي ورئيس المجلس بالقرية ويعتمد من الوحدة المحلية بالقرية.

لمجلس ا يمكن الاعتداد بمقرار من المالك بالملكية يوقع من العمدة أو شيخ القرية ورئيس: ملحوظة بالنسبة للقرية
 " وذلك لحين انعقاد المجالس المحلية".بالقرية ويعتمد من الوحدة المحلية بالقرية.

  ؤخرامناطق العشوائية التي خططت متليفونات( بال – صحيصرن  –مياه  –مستند يدل على وجود مرافق )كهرباء. 
 .خطاب من الجهاز القومي للتنظيم والاتصالات 
  العقار بالتحديد.خريطة مساحية مبينا عليها موقع  
 .شهادة اشران على تنفيذ الاعمال من مهندس نقابي 

 جـ. الرسوم: 
 .للمباني المسطحعند حساب تكاليف إنشاء المتر  8107( لسنة 804عاة قرار وزارة الإسكان والمرافق رقم )ايتم مر 

  رسم اصدار الترخيص )واحد جنيه للمتر المربع بالمدينة وخمسون قرش للمتر المربع بالقرية( بحد أدني مائتي جنيها
ألف جنيه لكل اصدار  زوبما لا يجاو  2119لسنة  331سنويا من صدور قرار المحافظ رقم  %3وتزداد هذه الرسوم 

 .2111لسنة  119منذ صدور القانون  ئة()ثلاثة في الما %3ويزداد هذا الحد الاقصى سنويا بواقع 
 :كالتالي 2111الرسوم عن عام يتم حساب  وعلى سبيل المثال

للمتر المربع بالقرية( بحد أدنى سنوات  9*%3*قرش 51بالمدينة وسنوات للمتر المربع  9*  %3* جنية  واحد) 
 د أقصي سنوات( كح 11*  % 3جنيه *  1111و)لكل إصدار سنوات(  9*  %3* جنيه 211)
  اثنان من عشرة بالمائة( من قيمة الاعمال المطلوب الترخيص بها تخصص لمواجهة ما قد يلزم من  %1.2تأمين(

نفقات الازالة وتصحيح الاعمال المخالفة وغير ذلك من النفقات والمتطلبات وذلك وفقا لما تبينه اللائحة التنفيذية 
 .119/2111للقانون 

  جنيه صندوق خدمة. 21جنيه للقرية( +  31، جنيه للمدينة 61+ ضريبة نوعية ) قروش 11رسم تنمية موارد 
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 د. المدة الزمنية: 
  يوم 05الموافقة المبدئية خلال. 
  يوم 05اصدار الترخيص النهائي خلال. 

  هـ النماذج
  ونماذج اصدار الترخيص طبقاً للحالة. - 49وذج رقم لنما
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 الترميم او الهدم )كلى / جزئي(شهادة إتمام اعمال طلب استخراج  -09
 جراءاتأ. الإ

 المدة القائم بالإجراء الإجراء م
 شهادة بمتمام اعمال الترميم او الهدم طلب  تقديم  .0

 ة.المستندات المطلوبمرفقا به ( جزئي)كلى / 

 المواطن
 او من ينوبه 

 لموظف الشباكصوره الإيصال  وتسليمالرسوم  سداد  .8 في نفس يوم التقدم
 بالمركز التكنولوجي. الاحتفاظ بأصل إيصال السداد

 استلام إيصال بتسليم الطلب والمستندات.  .3
 أيام من تاريخ تقديم الطلب 4 – 3 .المهندس المختصمن  المعاينةاجراء موعد  معرفة  .4
 أيام من تاريخ تقديم الطلب 7 – 5 المعاينة.لحضور  بالعقارالتواجد   .5
 يوم من تاريخ تقديم الطلب  15خلال  المعتمدة.الشهادة  استلام  .6

 :شهادة إتمام اعمال الترميم او الهدم )كلى / جزئي(لاستخراج ب. المستندات المطلوبة 
 الخدمة.الحصول على  طلب 
 .صورة بطاقة الرقم القومي لمقدم الطلب 
 .المستندات المثبتة لصفة مقدم الطلب في حالة تقديمه من غير المالك 
  والاصل للاطلاع. ترخيص الترميم او الهدم )كلى / جزئي(صورة 
  شهادة من مهندس استشاري متخصص في الهندسة الانشائية او تصميم المنشآت الخرسانية او المعدنية بمسئوليته عن

لنسبة للأعمال باالاشران على تنفيذ اعمال الترميم أو الهدم الجزئي وسلامة الأعمال المنفذة معتمدة من نقابة المهندسين وذلك 
 –التي تمس الناحية الانشائية. اما بالنسبة للأعمال التي لا تمس الناحية الانشائية يقدم شهادة من مهندس نقابي )مدنى 

 عمارة( معتمدة من نقابة المهندسين

 جـ. الرسوم:
جنيه نسخ كل ورقة بالشهادة + ضريبة نوعية  1قروش +  11قرش عن كل سنة + رسم تنمية موارد  51رسم بحث 

 جنيه.  3
 يوم  15 د. المدة الزمنية :
 ه . ملاحظات : 

 ى.نفي حالة الهدم الكلي يكتفى بالمعاينة التي يقوم بها مهندس التنظيم لموقع العقار للتأكد من اكتمال الهدم الكلي للمب
 .51رقم  النموذج وـ النماذج
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 نقل ملكية ترخيص البناء طلب  -81
 جراءاتالإأ. 

 المدة القائم بالإجراء الإجراء م
تندات المسمرفقا به طلب نقل ملكية الترخيص  تقديم  .0

 ة.المطلوب

 المواطن او من ينوبه

 لموظف الشباكصوره الإيصال  وتسليمالرسوم  سداد  .8 في نفس يوم التقدم
 بالمركز التكنولوجي. الاحتفاظ بأصل إيصال السداد

 استلام إيصال بتسليم الطلب والمستندات.  .3
أيام من تاريخ تقديم  4 – 3 .المهندس المختصمن  المعاينةاجراء موعد  معرفة  .4

 الطلب
أيام من تاريخ تقديم  7 – 5 المعاينة.لحضور  بالعقارالتواجد   .5

 الطلب
يوم من تاريخ  15خلال   الترخيص استلام  .6

 تقديم الطلب 

 ترخيص البناء:لنقل ملكية طلب ب. المستندات المطلوبة 
 الخدمة.الحصول على  طلب 
  والأصل للاطلاع الرقم القومي لمقدم الطلب والصادر باسمه الترخيص أو من ينوب عنهصورة بطاقة. 
  للاطلاع.صورة بطاقة الرقم القومي لمن سينقل إليه الترخيص والأصل 
 أصل الترخيص لتدوين بيانات نقل الترخيص. 
 إليه الترخيصمن سينقل باسم  يجب أن يكون سند الملكية: سند الملكية. 

يطلب  )و عقد بيع ابتدائي مشمول بصحة توقيع أو عقد بيع ابتدائي مشمول بصحة ونفاذ أعقد الملكية المسجل 
و كشف أفي هذه الحالة تسلسل الملكية( أو قرارات وخطابات التخصيص الصادرة من الجهات الإدارية المختصة 

أو كشف المشتملات المصحوب بمعلام الوراثة المشهر لمن آلت إليهم  المشتملات أو عقد القسمة والتجنيب المشهر
شيخ  كن الاعتداد بمقرار من المالك بالملكية يوقع من العمدة أويم بالإضافة للسابق وبالنسبة للقرى  الملكية بالميراث،

 القرية واثنين من أعضاء المجلس الشعبي المحلي ورئيس المجلس بالقرية ويعتمد من الوحدة المحلية بالقرية.
لمجلس ا يمكن الاعتداد بمقرار من المالك بالملكية يوقع من العمدة أو شيخ القرية ورئيس: ملحوظة بالنسبة للقرية

 " وذلك لحين انعقاد المجالس المحلية".بالقرية ويعتمد من الوحدة المحلية بالقرية.
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 جـ. الرسوم:
 جنيه للقرية. 31جنيه للمدينة ،  61قروش + ضريبة نوعية  11قرش عن كل سنة + رسم تنمية موارد  51رسم بحث 

 يوم. 05: د. المدة الزمنية
  ه. النماذج
 .53رقم  النموذج
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 قنــا محافظة
 : .........................لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 طلب استخراج بيان بصلاحية  
 البنائية والاشتراطاتالموقع من الناحية التخطيطية 

 

 بيانات الطلب

 )يملأ بمعرفة الموظف المسئول(........ ............. رقم الطلب:  تاريخ الطلب:       /     /           
 

 بيانات مقدم الطلب

 ...................رقم قومي: ................الاسم: ...................................................      

 ..................................................الصفة: 
 بيانات الموقع المراد استخراج بيان صلاحية للبناء له

 ..................: ..........................شارع  : ...............رقم البلوك: ..............    رقم القطعة

 ....................: ...........................حاي ...   ................................: ..........مجاورة

 : ............................................محافظة: .......................................   منطقة/مدينة
 بيانات الحدود 

 ............................................: ..........يطل على      متر:.............بطولالبحري:    الحد 

 ..............................................: .......يطل على      متر:.............بطولالغربي:    الحد 

 ................................................: ....يطل على      متر:.............بطولالشرقي:    الحد 

 ................................................: .....يطل على      متر:.............بطولالجنوبي:   الحد 
 

 توقيع مقدم الطلب 
.................................. 

________________________________________________________________________ 
 يقدم الطلب مرفقاً به: 

 .ة إليه وموقع عليه من مقدم الطلبكروكي للموقع والطرق المؤدي -
 لطالب البيان.الرقم القومي بطاقة صورة  -
  المستحقة. الإيصال الدال على سداد الرسوم -

 (0نموذج رقم )
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 قنــا محافظة
 : .........................لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 
 ترخيصطلب 

 بيانات الطلب

 )يملأ بمعرفة الموظف المسئول( ............................ رقم الطلب:  تاريخ الطلب:       /     /           
 نوع الترخيص

  مهد     تشطيبات خارجية      تدعيم       ترميم     استكمال       تعديل     إضافة .. .   لية .تع        بناء جديد

 بيانات الموقع

 ..............................: ................شارع  .........: ........رقم البلوك.....    .....: .........رقم القطعة

 .......................................: ..........منطقة/حاي: .............................................    مجاورة

 : ............................................محافظة..........   ............: ............................./قريةمدينة
 بيانات المالك )أو من يمثله قانوناً(

 .............................رقم قومي: ........ ......................................الاسم: ......................

 العنوان

 ......................حي/منطقة: ... ....................شارع: ............. عقار رقم: ...............

 .......................محافظة: ..... .........................قرية: ............................../مدينة

 بيانات إثبات الملكية

 : ......................مساحة الأرض    /     /   :   تاريخ ......: .......رقم ...................: ...سند الملكية

 المتقدم لطلب الترخيص الهندسيالمكتب  /بيانات المهندس 

 ...............................................................................................................: الاسم

 ....................الترخيص: ..........فئة أعمال   : ...........البطاقة الضريبية  الهندسي: ..................السجل 

 ..........................:)مهندس( رقم قومي: ................... الاستشاري رقم ............ : ........رقم القيد بالنقابة

 العنوان

 ..........................حي/منطقة: ... ....................شارع: ............. .......عقار رقم: ........

 .......................محافظة: ..... ..........................قرية: ............................../مدينة

 : ................................................بريد الكتروني : ....................................تليفون 

 بيان اجمالي تكاليف الأعمال المطلوب الترخيص لها

 غير( جنيها مصريا فقط لا                                                          )                            : المبلغ

 
 

 (3نموذج رقم )
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 الغرض من استعمال المبنى المطلوب إنشاؤه

 .............. استعمالات متعددة.............. ترفيهي ............. تجارى .............  . إداري ..............  سكنى

 طلب ترخيص (تابع)

 بيان الأعمال المطلوب الترخيص لها

  : .........................الارتفاع المسموح : .......................الارتفاع الكلى : ..................عدد الأدوار

 : .......................................ارتفاع البدروم عن سطح الأرض : .............................ارتفاع السور
 

 بيانات الأدوار

 الاستخدام الارتفاع المساحة نسبة البناء البيان م
      

      

      

      

      
 

 بيانات الارتدادات

 الجهة م
 وصف الجهة

 مسافة الارتدادات
 شارع جار

    الشمالية 

    الجنوبية 

    الشرقية 

    الغربية 
 

 (يملأ فقط في حالة طلب إضافة / تعديل / تعلية / ترميم / تدعيم على المبانى القائمة/ هدم: )وصف المبنى
 : ..................عدد الوحدات بالدور الحالي: .....................ارتفاع المبنى  : ..............عدد الأدوار القائمة

 : ..............................ملحقات : ..............السيارات عدد اماكن انتظار ...........: عدد المحلات التجارية

 .............................................................................................................:ملاحظات
........................................................................................................................ 

 الهندسيممثل المكتب  /المهندس توقيع

  ختم المكتب

 (3نموذج رقم )تابع 
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 قنــا محافظة
 : .........................لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 تكاليف الأعمالنموذج حساب قيمة 

 المتقدم لطلب الترخيص الهندسيالمكتب  /بيانات المهندس 

 .........................................: ......................................................................الاسم

 ....................: .....هاترخيصالمراد فئة أعمال  : ...........البطاقة الضريبية  الهندسي: ..................السجل 

 العنوان

 ......................حي/منطقة: ... ..................شارع: ............. .........عقار رقم: ........

 ............................ محافظة: ...........................قرية: ............................../مدينة

 : ................................................بريد الكتروني : ....................................تليفون 

 الهندسيالمكتب  /تعهد المهندس 
بأن هذا البيان لحساب التكلفة المقدم من طرفنا للمبنى )المذكور بياناته لاحقا( وهو ملك  الهندسيالمكتب  /نتعهد نحن المهندس

 .للسيد المالك )المذكور بياناته لاحقا( مطابقا لأحكام قانون البناء ولائحته التنفيذية ومطابقا للاشتراطات البنائية الخاصة بالمنطقة
 وقعبيانات الم

 ......................................................................شارع: ............. .........: ........القطعة رقم

 ..........................................................................حي/منطقة: ... 

 ...........................محافظة: .... ...................................قرية: ............................../مدينة

 )المبالغ بالجنيه المصري(بيان الأعمال المطلوب ترخيصها وتكلفتها 

 التكلفــة المساحة البيــــان

 :اجمالي طول السور

 :مسطح دور البدروم

 :مسطح الدور الأرضي

 :مسطح الأدوار المتكررة

 مساحات الواجهات:

 :السطحمسطح غرن 

 :مسطحات ملحقة

 برجولات خرسانية ..الخ ( -حمامات السباحة  -) غرفة الكهرباء  :مثل

 2المساحات: ........................................................................ مإجمالي 

 غير( جنيها مصريا فقط لا                   )                                                          :إجمالي التكلفة

  ممثل المكتب الهندسي /المهندس اعتماد

 (4نموذج رقم )
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 قنــا محافظة
 : .........................لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 شهادة صلاحية الأعمال للترخيص

 المتقدم لطلب الترخيص الهندسيالمكتب  /بيانات المهندس 
 ............................................................................................................... :الاسم

 ...............................: .....عمالالأفئة  ......: .........البطاقة الضريبية  الهندسي: ..................السجل 

 العنوان

 ......................حي/منطقة: ... ...................شارع: ............. .................عقار رقم: 

 .......................محافظة: ..... ...........................قرية: ............................../مدينة
 

 الهندسيبيانات المهندس المسئول عن أعمال الاعتماد بالمكتب 
 : ...........................................رقم قومي : ......................................................الاسم

 : ......................................رقم الاستشاري  : ....................................................رقم القيد
 

 وقعبيانات الم

 ......................................................................شارع: ............. .........: ........القطعة رقم

 ..........................................................................حي/منطقة: ... رقم البلوك: .................

 ...........................محافظة: .... ................................................................. قرية:/مدينة
 

 بيان الأعمال المطلوب الترخيص بها 
 المهندس المسئول بالمكتب الهندسي( /اقرار )المهندس 

( ................................................................ بأن جميع الهندسيالمكتب  /أقر أنا )المهندس
الرسومات المقدمة مع طلب الترخيص المرفق والمعتمد منا متفقة ومطابقة لأحكام الكودات ذات الصلة وأحكام قانون 

ص سند الملكية مة معها )فيما عدا ما يخالبناء ولائحته التنفيذية والاشتراطات التخطيطية والبنائية وأن المستندات المقد
يعتبر مسئولية المالك( متوافقة مع أحكام قانون البناء ولائحته التنفيذية والاشتراطات التخطيطية والبنائية وإنني  والذي

 مسئول مسئولية مدنية وجنائية في حالة مخالفة ذلك وأن هذه الأعمال صالحة للترخيص.

 الهندسيمسئول بالمكتب المهندس ال /المهندس اعتماد

  الاسم:

  التوقيع:

 /     /                   التاريخ:

  

 (5نموذج رقم )
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 قنــا محافظة
 : .........................لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 النموذج المرفق بالنوتة الحسابية
 

 بيانات تقرير النوتة الحسابية

 /      /            : القيام بالدراسةتاريخ  /    /             :   تاريخ التكليف

 تدعيم     تعلية  : ..................................     إنشاءالغرض من النوتة الحسابية

 وقعبيانات الم

 ......................................................................شارع: ............. .........: ........القطعة رقم

 ..........................................................................حي/منطقة: ... رقم البلوك: .................

 ...........................محافظة: .... ...................................قرية: ............................../مدينة

 بيانات المالك

 .............................رقم قومي: ........ ......................................الاسم: ......................

 العنوان

 ......................حي/منطقة: ... ....................شارع: ............. عقار رقم: ...............

 .......................محافظة: ..... ..........................قرية: ............................../مدينة

 بيانات المنشأ

 عدد الأدوار: ................ ...........................مساحة البناء:  مساحة الأرض الكلية: ...................

 عمق البدرومات: ............................................. ارتفاع المنشأ: .......................................

 أخري     وحدات سابقة التجهيز      هيكل معدني            هيكل خرساني حوائط حاملة       النظام الإنشائي

 الافتراضات الخاصة بالتصميم من أحمال 

 : ......................................الحمل الميت بكل دور الأحمال الحية لكل دور: .............................

 .....................................................................................: جهد التربة الذي تم التصميم عليه

 : .......................................منسوب المياه الجوفية : ...........................نوع الأساسات المستخدمة

 ..................................................................: .............الاحتياطات الواجب اتباعها أثناء التنفيذ

 بيانات المهندس المصمم

 ...................: ....................... رقم قومي .........................الاسم: .............................

 : ......................................رقم الاستشاري  ....................................................: رقم القيد

  التوقيع: ...................................

 (6نموذج رقم )
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 محافظة قنــا
 لقرية: ......................... /الوحدة المحلية لمدينة

 النموذج المرفق بتقرير التربة
 بيانات تقرير النوتة الحسابية

 /      /           : بالدراسةالقيام تاريخ  /    /             :   تاريخ التكليف

 ..................... :تدعيم     تعلية   : .......................................       إنشاءالغرض

 وقعبيانات الم

 ......................................................................شارع: ............. ................. :القطعة رقم
 ..........................................................................حي/منطقة: ... .................. رقم البلوك:

 ................................محافظة: ...................................................قرية: ............../مدينة
 بيانات المالك

 .............................رقم قومي: ........ ......................................الاسم: ......................

 ......................حي/منطقة: ... ....................شارع: ............. ...............عقار رقم:  العنوان
 .......................محافظة: ..... .........................................................قرية:/مدينة

 ( المستندات الخاصة بالمشروع0)

  يشتمل على وصف الموقع وما يجاوره من منشآت ومرافق(.محضر استلام الموقع( 
 .كروكى للموقع موضحاً عليه أماكن المنشآت وما يجاورها من منشآت ومرافق 

 .مساحة المنشآت وعدد الأدوار والبدرومات 

 .الخريطة المساحية الطبوغرافية موضحاً عليها مكان المشروع 

 ميزانية شبكية لموقع المشروع. 

 لمنشأ( بيانات ا8)

 .................عدد الأدوار: ............................مساحة البناء: ....................مساحة الأرض الكلية:
 عمق البدرومات: ............................................. ارتفاع المنشأ: .......................................

 أخري     وحدات سابقة التجهيز      هيكل معدني            هيكل خرساني حوائط حاملة       النظام الإنشائي

 ( أعمال الجسات3)

 عدد الجسات: ........................................  طبقا للكود المصري للأساسات والمواصفات المطلوبة للمشروع
 نوع الجسات:        ميكانيكي         يدوى          حفر مكشون   ..........العمق الذي تم أخذ الجسات عليه: .....

لروبير ثابت أو نقطة ثابتة  ومناسيب صفر الجسات بالنسبة أماكن الجسات موضحه على كروكي الموقع، مع تحديد مناسيب سطح
 بالموقع.

 ./..../.....: ......./..../.... تاريخ انتهاء:تاريخ بدء ..................................: المقاول المكلف بتنفيذ الجسات
  ..الجهة المشرفة على تنفيذ الجسات: .....................................................................................

 (7نموذج رقم )
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 )تابع( النموذج المرفق بتقرير التربة

 
 ( المياه الأرضية4)

 منسوب المياه الجوفية: ..........................................................

 
 ( التأسيس والتوصيات5)

 ب التأسيس من سطح الأرض الطبيعية: ...............................................................منسو 
 لبشة مسلحة         قواعد شريطية         قواعد منفصلة        أساسات ضحلة                  :المقترحنوع الأساس 

 أساسات عميقة          خوازيق            
 : ..............................................الاجهاد المسموح به عند منسوب التأسيس

 : .............................................................حالة الأساسات الضحلةفي 

  
 بيانات مهندس ميكانيكا التربة والأساسات

 الاسم: ................................................................................................... 

 : ...........................................رقم الاستشاري  .......................................: رقم القيد بالنقابة
 

 ..................التوقيع: ......................................

 )يرفق كروكي للموقع وموضح به العقارات المحيطة واتجاه الشمال وأماكن أخذ الجسات( 

 التاريخ:     /    /      
  

 (7نموذج رقم )تابع 
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 محافظة قنــا
 لقرية: ......................... /الوحدة المحلية لمدينة

    نموذج لإنشاء مبنى يحتاج إلى تأمين سلامة المنشآت المجاورة
 -التصميم الإنشائي للمبنى: –
 ..........................................أرضى / متكرر ......................عدد الأدوار: البدرومات......*  
 * النوتة الحسابية شاملة جدول الأبعاد والأحمال الفعلية للأعمدة. 

 * الرسومات الإنشائية التفصيلية. 

 * نموذج ) د ( لتقرير صلاحية المبنى لتحمل أحمال الرياح والزلازل طبقاً للكود المصري للأحمال والقوى. 

 .......................................... رقم القيد:المهندس المسئول عن التصميم: .............................

 التقرير الخاص بتأمين سلامة المنشآت المجاورة  -

 -يشمل هذا التقرير: 
ني والمنشآت د إنشاؤه وحدود المباموقع المبنى المزمع إنشاؤه على مسقط أفقي مبيناً عليه بالأبعاد حدود المبنى المرا -1

 المجاورة.
 ة.مؤرخ ةنوع المباني والمنشآت المجاورة وحالتها من واقع المعاينة قبل الإنشاء مدعمة بصورة فوتوغرافي -2
 دراسة مدى تأثير المباني المجاورة بأحمال وهبوط المبنى الجديد. -3

ريطية أساسات ش –أساسات لبشة  –اسات )خوازيق دراسة مدى تأثير المباني المجاورة بأسلوب تنفيذ أعمال الأس -4
 قواعد منفصلة(. –

 دراسة مدى تأثر المباني المجاورة بأسلوب تخفيض المياه الأرضية. -5

الحلول المقترحة لتأمين سلامة المنشآت المجاورة في حالة تأثر المباني المجاورة بواحد أو أكثر من الحالات  -6
 (.5،  4،  3المذكورة في )

سة تفصيلية تشمل الحسابات الإنشائية والرسومات التفصيلية وخطوات التنفيذ في حالة الحاجة إلى سند تقديم درا -7
 جوانب الحفر أو تخفيض منسوب المياه الأرضية أو صلب المباني المجاورة.

 

 ....................................... الاسم:  المهندس أو ممثل المكتب الهندسي المسئول

 ...................................... التوقيـــع:

 التاريخ:     /    /      

 خاتم المكتب                                                        
  

 (2نموذج رقم )
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 قنــا محافظة
 : .........................لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 
 إقرار وتعهد

..................................................................................... مالك قطعة الأرض  أقر أنا /
رقم: ............... بشارع: .......................................................... والصادر لها ترخيص البناء 

 خ     /     /          .رقم: .............................. بتاري

مع الالتزام  2111لسنة  119التنفيذية للقانون البناء رقم  ة( الواردة باللائح133( و )131أن ألتزم بكل ما ورد بالمواد )
 بموافاة الجهة الإدارية بما يلي قبل الشروع في أعمال الترخيص.

 (.131بخمسة عشر يوماً على الأقل طبقاً للمادة )وعد التنفيذ قبل الشروع في التنفيذ مإخطار الجهة الإدارية ب -1
 (.131تقديم عقد مقاولة وشهادة إشران طبقاً للمادة ) -2
 (.133وضع لافتة ببيانات الترخيص طبقاً للمادة ) -3
 (.133( و )131بجميع ما ورد بالمادتين ) مالالتزا -4
 المسلمة دون مخالفة.الالتزام بتنفيذ الترخيص الصادر طبقاً لمنطوقه والرسومات المعتمدة  -5

كما أتعهد بمخطار نفس الجهة بأي تغييرات تطرأ على البيانات المقدمة كتغيير بيانات الملكية والتوكيلات أو عناوين 
المراسلات المدونة بقرار الترخيص وإلا أكون مسئولًا عن أي مخالفات قد تحدث أثناء تنفيذ أعمال هذا الترخيص نتيجة 

 لذلك.

 ر بما فيهالمق          

 الاسم: ......................................         

 التوقياااع: .....................................

 رقم قومي: ...................................

 بتاريخ:     /    /        
  

 (07نموذج رقم )
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 محافظة قنــا
 لقرية: ......................... /الوحدة المحلية لمدينة

 نموذج إخطار بدء التنفيذ
 

 المالك أو من يمثله قانوناً بيانات 

 .............................رقم قومي: ........ ......................................الاسم: ......................

 وقعبيانات الم

 ......................................................................شارع: ............. .................: القطعة رقم

 ..........................................................................حي/منطقة: ... .................. رقم البلوك:

 ................................محافظة: .................................................................قرية: /مدينة

 بيانات الترخيص

 ......................نوع الترخيص: ....  رقم الترخيص: .......................... تاريخ الترخيص:    /    /    

 .................................................................................................الأعمال المرخص بها:
 

 اخطار المالك

عمال مالك للموقع )المذكور بياناته أعلاه( بأنني سون أشرع في تنفيذ الأكأخطر سيادتكم بأنني الموقع أدناه وبصفتي 
 بياناته أعلاه( وذلك اعتبارا من:المرخص لها طبقا للترخيص )المذكور 

 تاريخ:      /     /       

 بيان المرفقات

 المرفاقات م 

 .صورة من عقد المقاولة مع أحد المقاولين  1

  .صور من شهادة الإشران لمهندس أو لمهندسين نقابيين 2

 اسم المالك أو من يمثله قانوناً 

................................................................. 

 : ..........................التوقيع /     /             :التاريخ

 

 (02نموذج رقم )
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 قنــا محافظة
 : .........................لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 الادارة الهندسية
 هدمبالطلب ترخيص 

 بيانات يحررها الطالب:
 ...................ه: .................... جنسيته:اعتن...................ص................أسم الطالب: ...............

 .......................................................................................................عنوان المراسلات: 

 ........................................................................................................أسم المالك ولقبه:

 ..........................................................................................عنوان المراسلات: .............

 ......................................................... قسم:موقع المبنى محل الترخيص: رقم ........... شارع: ........

 .....................................................................................ان الأعمال المطلوب الترخيص بها:بي

 ...........................................................................................التنفيذ:المهندس المشرن على 

 .......................................لسجل الهندسي:.... رقم القيد بارقم القيد بالنقابة: ............................

 ...............................................................................................عرض الشارع أمام المبنى:

في شأن تنظيم هدم المباني  2116لسنة  144طبقاً لأحكام القانون رقم  –أرجو التصريح لي بمجراء الأعمال الموضحة بعاليه 
 والمنشآت غير الآيلة للسقوط والحفاظ على التراث المعماري ولائحته التنفيذية والقرارات المنفذة له ومستعد لدفع السوم المطلوبة.

 ............................................البطاقة رقم:توقيع الطالب: ........  تحريراً في      /     /     

 .........................البطاقة رقم: أو توقيع المالك: ........................     

 .....................................................لمستحق للمعاينة وفحص المستندات:قيمة الرسم ا

_____________________________________________________________________________ 

 الهدمبإيصال استلام طلب ترخيص 
 الإدارة الهندسية

تم اساااتلام الطلب المقدم من السااايد ......................................... عن هدم المبنى ومرفقاته وعددها )......( ورقة 

 ...................... بتاريخ      /     /     .وقيد برقم ...

 المستلم
 الاسم ........................................
 التوقيع: .....................................

خاتم الجهة الإدارية

 (09نموذج رقم )
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 قنــا محافظة
 .........................: لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 الادارة الهندسية
 إقرار وتعهد

 
أقر أنا / .....................................................................المرخص له بالأعمال الصااااااااااااااادر بشااااااااااااااأنها 

 ............................................................. / ................... بصفتي:الترخيص رقم ...............

)مااالااك المبنى / الوكياال الرسااااااااااااامي للمااالااك( وأحماال بطاااقااة رقم: .................................................أن جميع 

ر الأعمال وفقاً لقرا البيانات والمساااااااااااااتندات المقدمة مع طلب الترخيص المذكور صاااااااااااااحيحة وعلى مسااااااااااااائوليتي وأتعهد أن أتمم

الترخيص وأتعهد بالتزامي بمخطار الجهة المصاادرة للترخيص بخطاب موصااى عليه مصااحوباً بعلم الوصااول قبل أساابوعين على 

الأقل من البدء في تنفيذ أعمال الترخيص مرفقاً به تعهد من مهندس بالإشاااران على التنفيذ وصاااورة من عقد المقاولة كما أتعهد 

ة بأية تغييرات تطرأ على البيانات المقدمة مني كعناوين المراسااااااالات وان أكون مسااااااائولًا عن أي مخالفات أو بمخطار ذات الجه

 تلفيات قد تحدث في تنفيذ أعمال هذا الترخيص نتيجة لذلك.

 :المقر بما فيه         
 الاسم ........................................

 ......................................التوقيع: 

 التاريخ: ......................................

 

 (88نموذج رقم )
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 قنــا محافظة
 : .........................لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 الادارة الهندسية

 كهرباء(  –مياه عداد إنشائي مؤقت )توصيل طلب 
  /الهندسية السيد مدير الإدارة 

 وبعد،تحية طيبة 

  -التالية: المؤقتة نحو التصريح بتوصيل المرافق  مأرجو التكرم بالتنبيه لاتخاذ ما يلز 

 إنشائي  كهرباء  ( 2       إنشائي  (  مياه 1  

 -كما يلي:  والبيانات
 ................................صفته:....................................... أسم مقدم الطلب: .................

 ....................................................ة:ااااااااحل الاقام.... م.........رقم قومي: .....................
 ......................................................................................المرخص له: عنوان العقار 

 رقم الترخياااااااص: ............................................................ تاريخ الترخيص:       /     /      
 أسم المرخص له: ...............................................................................................

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام  الرسوم المقررة كافة  لسدادومستعد 

 ..........................................مقدم الطلب: توقيع                              /   /      فيتحريراً 

________________________________________________________________________ 

                 /     /                   تاريخ الطلب: .....................................................رقم الطلب: .
  

 (83نموذج رقم )
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 قنــا محافظة
 : .........................لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 الادارة الهندسية
 مرافق للمباني القائمةتوصيل طلب 

  /الهندسية السيد مدير الإدارة 

 وبعد،تحية طيبة 

  -نحو التصريح بتوصيل المرافق التالية:  مأرجو التكرم بالتنبيه لاتخاذ ما يلز 

  (  كهرباء 2         (  مياه 1  

 غاز طبيعي (   4       صرن صحي (   3  

 -كما يلي:  والبيانات
 ....................................... صفته:................................أسم مقدم الطلب: .................

 ....................................................ة:ااااااااحل الاقام.... م.........رقم قومي: .....................
 ...................................................................................................:عنوان العقار

 رقم الترخياااااااص: ............................................................ تاريخ الترخيص:       /     /      
 .......................أسم المرخص له: ........................................................................

   كافة الرسوم المقررة  لسدادومستعد 
 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام

 ..........................................يع مقدم الطلب:وقت                            /   /      فيتحريراً 
 
 

________________________________________________________________________ 

                 /     /                   تاريخ الطلب: .....................................................رقم الطلب: .

 (86نموذج رقم )
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 قنــا محافظة
 .........................: لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 الادارة الهندسية

 للمباني القائمةتصريح حفر لتوصيل مرافق طلب 

  /الهندسية السيد مدير الإدارة 

 وبعد،تحية طيبة 
 -فق التالية: توصيل المرابالحفر طبقاً للكروكي المرفق لتصريح إصدار نحو  مأرجو التكرم بالتنبيه لاتخاذ ما يلز 

  (  كهرباء 2         (  مياه 1  

 غاز طبيعي (   4       صرن صحي (   3  

 -كما يلي:  والبيانات

 ......................................................... صفته:..............أسم مقدم الطلب: .................
 ....................................................ة:ااااااااحل الاقام.... م.........رقم قومي: .....................

 ..................................................................................................: عنوان العقار
 رخيص:       /     /      رقم الترخياااااااص: ............................................................ تاريخ الت

 أسم المرخص له: ...............................................................................................
   كافة الرسوم المقررة  لسدادومستعد 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام
 ..........................................يع مقدم الطلب:قو ت                                /   /      فيتحريراً 

 
 

________________________________________________________________________ 

                 /     /                   تاريخ الطلب: .....................................................رقم الطلب: .
  

 (89نموذج رقم )
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 قنــا محافظة
 : .........................لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 (كلي أو جزئيشهادة صلاحية المبنى للإشغال )تقديم طلب 

  /الهندسية السيد مدير الإدارة 

 وبعد،تحية طيبة 

 .مبالتنبيه لاتخاذ ما يلز  أرجو التكرمو  والمستندات المطلوبة،شهادة صلاحية المبنى للإشغال أرفق طيه 

 -كما يلي:  والبيانات

 إشغال جزئي (   2       إشغال كلي (   1  

 ......................................................... صفته:..............أسم مقدم الطلب: .................

 ....................................................ة:ااااااااحل الاقام.... م.........رقم قومي: .....................

 ......................................................................................المرخص له: عنوان العقار 

 رقم الترخياااااااص: ............................................................ تاريخ الترخيص:       /     /      

 أسم المرخص له: ...............................................................................................
 .......................................................................................منطوق الترخيص: ..............

   كافة الرسوم المقررة  لسدادومستعد 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام

 ..........................................يع مقدم الطلب: وقت                             /   /      فيتحريراً 

 
________________________________________________________________________ 

                 /     /                   تاريخ الطلب: .....................................................رقم الطلب: .
  

 (38نموذج رقم )
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 قنــا محافظة
 : .........................لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 (كلي أو جزئيشهادة صلاحية المبنى للإشغال )
 المبنىبيانات 

 ..................................: ................شارع  .........: ........رقم البلوك..... .....: .........رقم القطعة

 ..........................................: ..........منطقة/حاي: ............................................. مجاورة

 : ..............................................محافظة.......... ............: ............................./قريةمدينة
 بيانات الترخيص

 ................................:الترخيص/   /      نوع    الترخيص: ............................ تاريخ الترخيص:رقم 

 .....................................................................................................منطوق الترخيص:

 بيانات الأدوار

 صلاحية الإشغال الاستخدام )الغرض من الإنشاء( )من .. إلي(رقم الدور 

   
   
   
   

 

 بيانات المهندسين المشرفين

 رقم قومي التخصص الهندسي رقم قيد النقابة الاسم م

     
     
     
     
     

ولائحته التنفيذية  2111لسنة  119البناء نا الموقع ادناه بأنه تم التنفيذ طبقا للترخيص المنصرن ولأحكام قانون أأشهد 
 وللكودات والمواصفات القياسية.

 بناء على ما تقدم أعطيت هذه الشهادة والتي تفيد أن المبنى صالح او اجزائه المبينة عاليه للاستخدام والإشغال.
 توقيع المهندس المشرف على التنفيذ أو المكتب الهندسي

 .................................................... اسم المهندس أو المكتب الهندسي:

 التوقيع: .............................................. التاريخ:      /    /        .

 (33نموذج رقم )
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  قنــا محافظة
 : .........................لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 الادارة الهندسية

 جديدنى مبلتصريح حفر لتوصيل مرافق طلب 

  /الهندسية السيد مدير الإدارة 

 وبعد،تحية طيبة 

 -فق التالية: توصيل المرابالحفر طبقاً للكروكي المرفق لتصريح إصدار نحو  مأرجو التكرم بالتنبيه لاتخاذ ما يلز 

  (  كهرباء 2         (  مياه 1  

 غاز طبيعي (   4       صرن صحي (   3  

 -كما يلي:  والبيانات
 ......................................................... صفته:..............أسم مقدم الطلب: .................

 ....................................................ة:ااااااااحل الاقام.... م.........رقم قومي: .....................

 ......................................................................................المرخص له: عنوان العقار 

      رقم الترخياااااااص: ............................................................ تاريخ الترخيص:       /     / 

 أسم المرخص له: ...............................................................................................

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام  كافة الرسوم المقررة  لسدادومستعد 

 ..........................................يع مقدم الطلب:وقت                           /   /      فيتحريراً 

 
________________________________________________________________________ 

                 /     /                   تاريخ الطلب: .....................................................رقم الطلب: .
  

 (36نموذج رقم )
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  قنــا محافظة
 : .........................لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 
 )ترخيص تعديل( تركيب مصعد في مبنى قائم طلب ترخيص

 بيانات الطلب

 )يملأ بمعرفة الموظف المسئول( ............................ رقم الطلب:  تاريخ الطلب:       /     /           

 ترخيص تعديلنوع الترخيص: 

 المبنىبيانات 

 ..................................: ................شارع  .........: ........رقم البلوك..... .....: .........رقم القطعة

 ..........................................: ..........منطقة/حاي: ............................................. مجاورة

 : ..............................................محافظة.......... ............: ............................./قريةمدينة

 بيانات المالك )أو من يمثله قانوناً(

 .............................رقم قومي: ........ ......................................الاسم: ......................

 العنوان

 ......................حي/منطقة: ... ....................شارع: ............. عقار رقم: ...............

 .......................محافظة: ..... .........................................................قرية:/مدينة

 بيانات إثبات الملكية

 : ......................مساحة الأرض    /     /   :   تاريخ ......: .......رقم ...................: ...سند الملكية

 المتقدم لطلب الترخيص الهندسيالمكتب  /بيانات المهندس 

 .........................................: ......................................................................الاسم

 ................................الترخيص:فئة أعمال   : ...........البطاقة الضريبية  الهندسي: ..................السجل 

 ..........................:)مهندس( رقم قومي: ................... الاستشاري رقم .................... : رقم القيد بالنقابة

 العنوان

 ..........................حي/منطقة: ... ....................شارع: ............. .......عقار رقم: ........

 .......................محافظة: ..... .........................................................قرية:/مدينة

 : .................................................بريدالكتروني : ....................................تليفون 

 بيان اجمالي تكاليف الأعمال المطلوب الترخيص لها

 غير( )                                                                                      جنيها مصريا فقط لا: المبلغ

 

 (39نموذج رقم )
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 )ترخيص تعديل( تركيب مصعد في مبنى قائم طلب ترخيص (تابع)

 بيان الأعمال المطلوب الترخيص لها

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 
 

 

 المبنىبيانات 

 الاستخدام الارتفاع المساحة نسبة البناء البيان م
      

      

      

      

      
 

 بيانات الارتدادات

 الجهة م
 وصف الجهة

 مسافة الارتدادات
 شارع جار

    الشمالية 

    الجنوبية 

    الشرقية 

    الغربية 
 

 : وصف المبنى

 : ..................عدد الوحدات بالدور الحالي: .....................ارتفاع المبنى  ...............:عدد الأدوار القائمة

 : ..............................ملحقات ...............:السيارات عدد اماكن انتظار ............:عدد المحلات التجارية

 .............................................................................................................:ملاحظات
........................................................................................................................
........................................................................................................................ 

  ختم المكتب ................................... الهندسيممثل المكتب  /المهندس توقيع

 (39نموذج رقم )تابع 
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  قنــا محافظة
 : .........................لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 الادارة الهندسية
 مبنى جديدفي طلب تركيب مصعد 

  /الهندسية السيد مدير الإدارة 
 وبعد،تحية طيبة 

 -والبيانات كما يلي: الموافقة على تركيب مصعد بالمبنى  نحو مالتكرم بالتنبيه لاتخاذ ما يلز أرجو 
 .........................................: صفته.........................................أسم مقدم الطلب: ..............

 .............. .............................................رقم قومي:.............................ة: ........ااااااااحل الاقامم

 المطلوب تركيب مصعد به المبنىبيانات 

 :العنوان

 ..........................................:شارع  ............: ....رقم البلوك.......  ...: ......رقم القطعة

 ...........................................:منطقة/حاي..  .........................................: مجاورة

 ...........................................:محافظة..............  ......................../قرية: ....مدينة

 .............................نوع الترخيص: /       /      رخيص:   رقم الترخيص: .......................... تاريخ الت

 ....................منطوق الترخيص: .................................................................................

 ........................................................................................................أسم المرخص له: 

 ............................................................العنوان:أسم شركة المصاعد: .................................

 : ..........................................يع مقدم الطلبوقت                              /   /      فيتحريراً 
________________________________________________________________________ 

 ...................... رقم الطلب:         قنــا محافظة
 .........................: لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 الادارة الهندسية
بالمبنى الصادر له الترخيص رقم: ..................... بتاريخ: ....../......./........ يصرح بتركيب المصعد 

 بعاليه. ةوبيانات الترخيص المذكور  المرفقة بالطلبطبقاً للمستندات 

 يعــالتوق

 الإدارة الهندسية مدير مدير التنظيم المهندس المسئول 
 .................................. ........................... ............................. :الاسم

 .................................. ........................... ............................. :التوقيع

  الإداريةخاتم الجهة   ...................................رئيس الجهة الإداريةيعتمد /  

 (40نموذج رقم )
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  قنــا محافظة
 : .........................لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 الادارة الهندسية
 ترخيص تشغيل مصعدطلب 

 بمبنى جديد أو مبنى قائم أو تحديث المصعد أو تعديله
  /الهندسية السيد مدير الإدارة 
 وبعد،تحية طيبة 

 -والبيانات كما يلي: الموافقة على الترخيص بتشغيل مصعد  نحو مأرجو التكرم بالتنبيه لاتخاذ ما يلز 
 ..........................................................صفة مقدم الطلب:..............أسم مقدم الطلب: ..............

 ...........................................................رقم قومي:.............................ة: ........ااااااااحل الاقامم
 المبنىبيانات 

 :العنوان

 ...........................................:شارع  ............: ....رقم البلوك....... ...: ......رقم القطعة

 ............................: ...............منطقة/حاي.. ......................................... :مجاورة

 ...........................................:محافظة..............  ......................../قرية: ....مدينة

 ............................نوع الترخيص:    /    /      رقم الترخيص: .......................... تاريخ الترخيص:   

 ....................منطوق الترخيص: .................................................................................

 ........................................................................................................أسم المرخص له: 
 الشركة المنفذة للمصعدبيانات 

 .......................................................العنوان:اسم الشركة المنفذة للمصعد:...............................
 ...............................................................لة المهنة للشركة )أعمال مصاعد(:رقم تصريح مزاو 

 ..........................................:بالاتحاد المصري لمقاولي التشييد والبناءرقم بطاقة قيد وتصنيف الشركة 
 شركة صيانة المصعدبيانات 

 .....................................العنوان: الصيانة: ........................................................اسم شركة 
 ...............................................................ة المهنة للشركة )أعمال مصاعد(:رقم تصريح مزاول

 ..........................................:د المصري لمقاولي التشييد والبناءبالاتحارقم بطاقة قيد وتصنيف الشركة 
 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام

 : .............................................يع مقدم الطلبوقت                  /   /     تحريراً فى 
________________________________________________________________________ 

                   /     /                   تاريخ الطلب: .....................................................رقم الطلب: .

 (43نموذج رقم )
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  قنــا محافظة
 : .........................لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 تشغيل مصعدشهادة صلاحية 
 بمبنى جديد أو مبنى قائم أو تحديث المصعد أو تعديله

 المبنىبيانات 

 ..................................................:شارع  .........: ........رقم البلوك..... .....: .........رقم القطعة
 ..........................................: ..........منطقة/حاي: ............................................. مجاورة
 : ..............................................محافظة.......... ............: ............................./قريةمدينة

 بيانات الترخيص

 ................................:الترخيص/    /      نوع رقم الترخيص: ............................ تاريخ الترخيص: 
 .....................................................................................................منطوق الترخيص:

 بيانات المصعد 

 الاستخدام........................................ المسلسل للمصعد: ..............................................الرقم 
 عدد وأرقام الأدوار التي يخدمها المصعد: ...................................... مساحة الصاعدة: .......................

 عدبيانات الشركة المنفذة للمص

 ......................................................العنوان:أسم الشركة: ......................................
 ...............................................................لة المهنة للشركة )أعمال مصاعد(:رقم تصريح مزاو 

 ..........................................:بالاتحاد المصري لمقاولي التشييد والبناءرقم بطاقة قيد وتصنيف الشركة 

 بيانات المهندس المشرف

 رقم قومي التخصص الهندسي رقم قيد النقابة الاسم م

     

ولائحته  2111لسنة  119ادناه بأنه تم التنفيذ طبقا للترخيص المنصرن ولأحكام قانون البناء  نشهد نحن الموقعين
، وأن المصعد يحقق متطلبات الكود المصري لأسس تصميم وشروط تنفيذ التنفيذية وللكودات والمواصفات القياسية

 .التشغيلو صالح للاستخدام  المصعد على ما تقدم أعطيت هذه الشهادة والتي تفيد أنالمصاعد في المباني. وبناء 

 :اسم المهندس أو المكتب الهندسي :اسم شركة المصاعد

........................................................ ............................................................ 

 ..............................التوقيع: ..................... ..................................التوقيع: ..............

 التاريخ:      /      /           التاريخ:      /      /          
  

 (44نموذج رقم )
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  قنــا محافظة
 : .........................لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 
 اتحاد شاغلين تسجيلطلب 

 المدينة / السيد الأستاذ رئيس الحي
 وبعد،تحية طيبة 

 -ي: والبيانات كما يلالموافقة على تسجيل اتحاد للشاغلين للعقار  نحو مأرجو التكرم بالتنبيه لاتخاذ ما يلز 
 ..........................................................صفة مقدم الطلب:..............أسم مقدم الطلب: ..............

 ...........................................................رقم قومي:.............................ة: ........ااااااااحل الاقامم
 المبنىبيانات 

 :العنوان

 ...........................................:شارع  ............: ....رقم البلوك....... ...: ......رقم القطعة

 ............................: ...............منطقة/حاي.. .......................: ..................مجاورة

 .........................: ..................محافظة.............. ......................../قرية: ....مدينة

 .............................نوع الترخيص:   /    /      رقم الترخيص: .......................... تاريخ الترخيص:

 ....................منطوق الترخيص: .................................................................................

 ......................................المرخص له: .................................................................. أسم

 .....................................................................عدد الوحدات:عدد أدوار العقار:.....................

 الاحتراموتفضلوا بقبول فائق 

 : .............................................يع مقدم الطلبوقت              /   /      فيتحريراً 
________________________________________________________________________ 

                 /     /                   الطلب:تاريخ  .....................................................رقم الطلب: .
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-77- 
 

  قنــا محافظة
 : .........................لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 ترخيص إقامة وتشغيل محطة تقوية محمولطلب 
 /الهندسية السيد مدير الإدارة 

 وبعد،تحية طيبة 

 -نحو الموافقة على ترخيص إقامة وتشغيل محطة تقوية محمول والبيانات كما يلي: ميلز  أرجو التكرم بالتنبيه لاتخاذ ما
 ..........................................................صفة مقدم الطلب:..............أسم مقدم الطلب: ..............

 ..........................................................رقم قومي:..............................ة: ........ااااااااحل الاقامم

 أرض زراعية  أرض فضاء  أعلى عقار موقع إقامة محطة التليفون المحمول: 

 لة إقامة المحطة أعلى عقار(ا)في ح المبنىبيانات 

 :العنوان

 ..........................................:شارع  ............: ....البلوكرقم .......  ...: ......رقم القطعة

 ............................: ...............منطقة/حاي.. .......................: ..................مجاورة

 ...............................: ............محافظة.............. ......................../قرية: ....مدينة

 ...............................................................ت:..عدد ونوع الوحدا..............عدد أدوار العقار:......

 لة إقامة المحطة على أرض فضاء(ا)في ح الأرض قطعةبيانات 

 ...............................: .........................شارع  ...............: رقم البلوك: .............. رقم القطعة

 .........................................................:حاي: .............................................    مجاورة

 ......................................................:محافظة: .......................................   منطقة/مدينة

 مساحة الأرض: ..............................................................................................

 .................................................................:يطل على متر  :.............بطولالبحري: الحد 

 ................................................................:يطل على   متر:.............بطولالغربي:    الحد 

 ..........................................: .......................يطل على  متر:.............بطولالشرقي:    الحد 

 .....................................: ..........................يطل على  متر:.............بطولالجنوبي:   الحد 
 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام  كافة الرسوم المقررة  لسدادومستعد 
 ......................: .......................يع مقدم الطلبوقت                  /   /      فيتحريراً 

                   /     /                   تاريخ الطلب: .....................................................رقم الطلب: .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (49نموذج رقم )
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  قنــا محافظة
 : .........................لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 الترميم او الهدم )كلى / جزئي(شهادة إتمام اعمال طلب 
 /الهندسية السيد مدير الإدارة 

 وبعد،تحية طيبة 

 إصدار: نحو الموافقة على مأرجو التكرم بالتنبيه لاتخاذ ما يلز 

 هدم جزئيأعمال شهادة إتمام        هدم كلىأعمال شهادة إتمام   شهادة إتمام اعمال الترميم 
 -والبيانات كما يلي: 

 ..........................................................صفة مقدم الطلب:..............أسم مقدم الطلب: ..............

 ...........................................................رقم قومي:.............................ة: ........ااااااااحل الاقامم

 المبنىبيانات 

 :العنوان

 ...........................................:شارع  ............: ....رقم البلوك....... ...: ......رقم القطعة

 ............................: ...............منطقة/حاي.. .......................: ..................مجاورة

 .........................: ..................محافظة.............. ......................../قرية: ....مدينة

     وذلك وفقا للترخياااااااص: ............................................................ تاريخ الترخيص:       /     /    

 .......................................................................................................منطوق الترخيص: 
 أسم المرخص له: ...............................................................................................

 ى الأعمالالمشرف عل الهندسيالمكتب  /بيانات المهندس 

 ...........................................: ......................................................................الاسم

 ................................الترخيص:فئة أعمال   : ...........البطاقة الضريبية  الهندسي: ..................السجل 

 ..........................:)مهندس( رقم قومي: ................... الاستشاري رقم : .................... القيد بالنقابةرقم 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام  كافة الرسوم المقررة  لسدادومستعد 
 .............................................:يع مقدم الطلبوقت                        /   /      فيتحريراً 

________________________________________________________________________ 
                  /     /                   تاريخ الطلب: .....................................................رقم الطلب: .
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  قنــا محافظة
 : .........................لقرية /الوحدة المحلية لمدينة

 نقل ملكية ترخيص البناءطلب   
 /الهندسية السيد مدير الإدارة 

 وبعد،تحية طيبة 

 والبيانات كما يلي: نقل ملكية ترخيص البناء نحو الموافقة على مأرجو التكرم بالتنبيه لاتخاذ ما يلز 
 ..........................................................صفة مقدم الطلب:..............الطلب: ..............أسم مقدم 

 ...........................................رقم قومي............................................ة: ........ااااااااحل الاقامم

 المبنىبيانات 

 :العنوان

 ...........................................:شارع  ............: ....رقم البلوك....... ...: ......رقم القطعة

 ...........................................:منطقة/حاي..  .......................: ..................مجاورة

 .........................: ..................محافظة.............. ......................../قرية: ....مدينة

     /        /      : ............................................................ تاريخ الترخيص:     رقم ترخياااااااص

 .......................................................................................................منطوق الترخيص: 
 ......................................:رقم قومي أسم المرخص له: ...............................................

 ....................................................البناء الى السيد  ملكية ترخيص نقلأرجو التكرم بالموافقة على 

 المالك الجديد للعقار طبقاً لسند الملكية المرفق بالطلب. .........................رقم قومي: .......................

 .........................................علما بأن الموقف التنفيذي للعقار كما يلي:...............................

................................................................................................................. 

................................................................................................................. 

   كافة الرسوم المقررة  لسدادومستعد 
 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام

 .............................................:مقدم الطلب توقيع                       /   /      فيتحريراً 
________________________________________________________________________ 

                  /     /                   تاريخ الطلب: .....................................................رقم الطلب: .
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