
O SEI está em http://www.ufpr.br/sei/. Clique na imagem “ACESSO AO SEI” para acessá-lo.

O login e a senha são os mesmos do acesso ao e-mail da UFPR. Para recuperar a senha, o login 
ou mesmo criar o e-mail institucional, deve-se entrar em https://intranet.ufpr.br/.

http://www.ufpr.br/sei/


O processo para assinatura e leitura aparecerá em “Gerados” quando criado por alguém do 
DELEM e em “Recebidos” quando criados ou tramitados por outra unidade.

Diante do número do processo há um bloco de notas; passando o mouse por cima tem o 
detalhamento do assunto do processo. Passando o mouse em cima do número do processo 
aparecerão mais informações (nos dois casos, a informação só aparecerá se incluída quando da 
abertura do processo). Clique em cima do número do processo para abri-lo.



Embaixo do número do processo aparecerão os documentos que o compõem. No caso o 
“Despacho 2” – o número subsequente (0029263) é gerado automaticamente pelo SEI. Clique 
no documento que deverá ser assinado.

Clique em “ASSINAR DOCUMENTO”, cujo ícone é a caneta preta: 
Aparecerá a seguinte caixa de texto:

A senha para confirmar a assinatura é a mesma com a qual você acessou o SEI. Clique Enter no
teclado após a digitar a senha. (Não há no sistema nenhum OK ou algo parecido...).

https://sei.ufpr.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=34750&id_documento=34758&sta_editor=I&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=261&infra_hash=db4f715ffe50d1c322686d49ec3f3b860f38250c2bfaf0df9ea64fa7b9dfe01d


No documento assinado aparecerá a confirmação eletrônica com seu nome, cargo, data e hora 
da assinatura, além do QRCode de autenticidade. Quando o documento está assinado surge ao 
lado do número uma caneta amarela (documentos gerados no SEI) ou preta (documentos 

anexados ao SEI).  

Para sair do SEI clique em “SAIR DO SISTEMA”: 

Clique em “CONTROLE DE PROCESSOS” para retornar à página inicial.  

javascript:alert('Assinado%20por:RODRIGO%20OTAVIO%20LUNARDON%20CARNEIRO%20/%20ASSISTENTE%20EM%20ADMINISTRACAO');
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https://sei.ufpr.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=64119&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=261&infra_hash=f75f6f770c7141d474ea817c9a1db164fe7cc092f5ab215e5c7bd4f8e90653a6

