
COMO ANEXAR UM DOCUMENTO NO SEI

Documentos criados a partir de modelos existentes no sistema

Ao passar com o cursor do mouse sobre o número do processo aparecerá o assunto (EQUIVALÊNCIA DE DISCIPLINAS, etc...).                 
Clique para abrir o processo:

Clique
em 
cima 
da 



descrição do documento para visualizá-lo: 



Para anexar um novo documento ao processo, clique sobre o número do processo. Em seguida clique em INCLUIR DOCUMENTO: 

https://sei.ufpr.br/sei/controlador.php?acao=documento_escolher_tipo&acao_origem=arvore_visualizar&acao_retorno=arvore_visualizar&id_procedimento=135529&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=261&infra_hash=6ba957ad23d4c411355451379c0ca26609239957ac40a5e90bb5c5f8eb932c03


No caso das equivalências o tipo de documento que será anexado é o DESPACHO. Clique sobre ele na lista. Caso não estiver listado nessa 
tela, procure-o clicando no círculo verde em ESCOLHA O TIPO DE DOCUMENTO:



Se quiser, preencha a descrição (não é obrigatório).  EX: Dellin - Despacho da área de literatura brasileira. Aluno XXX... Os demais campos 
também não são obrigatórios.  (Dá para deixar no sistema um texto padrão do departamento, caso as áreas queiram e tenham esse modelo 
em comum). Clique em CONFIRMAR DADOS para prosseguir.



Abrirá uma nova janela com o documento a ser editado. Apague o texto base, digite ou copie e cole de um arquivo do world:



Clique em SALVAR e feche a janela no canto direito superior:



O documento foi anexo ao processo. Caso precise alterá-lo clique em EDITAR CONTEÚDO: 

Se estiver tudo certo, a próxima etapa é assiná-lo. Clique em ASSINAR DOCUMENTO: 

https://sei.ufpr.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=135529&id_documento=160438&sta_editor=I&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=261&infra_hash=a798547db906e980df8391fcf9b83c99498e6eed50fb081b3d86cf7e9c38df5e
https://sei.ufpr.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=135529&id_documento=160438&sta_editor=I&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=261&infra_hash=a798547db906e980df8391fcf9b83c99498e6eed50fb081b3d86cf7e9c38df5e


Aparecerá seu nome e o cargo. A senha para assinatura é a mesma utilizada para entrar no SEI. Clique ENTER no teclado:



No documento assinado aparece uma caneta ao lado da descrição: 

Também há a confirmação com a data e a hora em que o documento foi assinado.

javascript:alert('Assinado%20por:MARCELO%20CORREA%20SANDMANN%20/%20PROFESSOR%203%20GRAU');

