RESOLUGCAO DIREX N° 007/2019

Assunto: APROVAGCAO DA IN 021.04 - INSTRUGAO NORMATIVA QUE
ESTABELECE OS PROCEDIMENTOS PARA CONCESSAO E RECEBIMENTO DE
PATROCINIOS PELO SEBRAE/PA.

O Diretor Superintendente do SERVIGO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS
EMPRESAS DO ESTADO DO PARA - SEBRAE/PA. no uso das atribuicées que lhe
confere art. 28, inciso Ill, de seu Estatuto Social,

E, conforme decisdo colegiada da Diretoria Executiva em 17/12/2019 (ATA de Reuniao
da Diretoria Executiva n® 023 de 17/12/2019).

RESOLVE:

Aprovar a Instrugdo Normativa — IN n° 021.04, que estabelece os
procedimentos para concessao e recebimento de patrocinios pelo SEBRAE/PA.

Revogar as Instrugdes Normativas: IN n° 021.03 e IN n° 026.00.

Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, revogando-se quaisquer
disposigdes acerca do assunto, que sgjém““‘ezpntrérias.

Belém, 18 de dezembro de 2019.

RUBENS DA COSTAMAGN@JUNIOR
Diretor Superintendente
SEBRAEIPA
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RADA-COSTA RODRIGUES

CASSIA ALESSA ‘
Digé{ora Ad inﬁstrativa e Financeira
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1 — REFERENCIAS NORMATIVAS

1.1 Resolugdo CDN n° 305/2018 — POLITICA DE PATROCINIOS DO SISTEMA SEBRAE.
1.2 Regulamento de Licitagbes e de Contratos do Sistema SEBRAE.

2 SIGLAS E ABREVIATURAS

- IN — Instrugédo Normativa
- UASJUR — Unidade de Assessoria Juridica do SEBRAE/PA
- DIREX ~ Diretoria Executiva do SEBRAE/PA
MPE — Micro e Pequenas Empresas (Pequenos Negocios)
;\r UCOF - Unidade de Contabilidade, Orcamento e Financas do SEBRAE/PA
/1,1 URE — Unidade de Relacionamento Empresarial do SEBRAE/PA

T,
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3 -0OBJETO

A presente Instrugdo Normativa visa estabelecer os procedimentos para concessdo e recebimento de
patrocinios pelo Sebrae/PA.

4 - DEFINICOES

4.1. Patrocinio: Acordo por meio do gqual o patrocinador concede apoio financeiro e/ou econdmico a
projetos de terceiro com o objetivo de agregar valor a sua marca, promover a integragdo e a convergéncia
de atores e recursos para o desenvolvimento do ambiente dos pequenos negdécios e do empreendedorismo,
bem como para consolidar a imagem do Sistema SEBRAE.

4.2. Retorno institucional: resultado decorrente de patrocinio concedido que contribua para o
desenvolvimento dos pequenos negbcios e para a promog¢io da imagem do Sistema SEBRAE perante seu
publico de interesse.

4.3. Contrapartida: obrigagdo contratual assumida pelo proponente que represente retorno ao Sistema
SEBRAE ou aos pequenos negdécios, em correspondéncia ao patrocinio concedido.

4.4, Proponente: pessoa juridica que solicita formalmente o patrocinio a um projeto.
4.5. Unidade Gestora: Escritdrio Regional ao qual o Proposto esta relacionado.
4.6. Unidade Técnica: Unidade de Relacionamento Empresarial (URE).

5 - OBJETIVOS
Os projetos a serem patrocinados pelo SEBRAE/PA deverdo contemplar pelo menos um dos seguintes
objetivos:

a) Ampliar a visibilidade institucional e fortalecer a imagem do Sistema SEBRAE;

b) Promover a inovagao dos pequenos negdcios (MPE);
c) Fortalecer a cooperagdo entre os pequenos negocios;
d)

)

e

Estimular e potencializar a conquista e a ampliagdo de mercado dos pequenos negocios;
Estimular e potencializar o acesso a servicos financeiros pelos pequenos negécios;

f) Articular, propor e apoiar a implementacao de politicas voltadas para o desenvolvimento das MPE;
g} Contribuir para o desenvolvimento territorial e de sistemas produtivos locais com foco nas MPE;

h) Sensibilizar, informar, educar, difundir conhecimentos efou trocar experiéncias, com vistas ao
desenvolvimento, modernizagao, forfalecimento e competitividade dos pequenos negécios;

i) Fomentar praticas de desenvolvimento sustentavel e de responsabilidade socioambiental;
i} Facilitar o acesso dos pequenos negocios as novas tecnologias; e

k) Promover a cultura do empreendedorismo.

6 — PROJETOS PATROCINADOS

No &mbito de atuagdo do Sebrae/PA, este podera patrocinar projetos, tais como feiras, exposicdes, mostra
de produtos, tangamento de projetos, congressos, conferéncias, féruns, seminarios, workshops, rodadas de
CRAT negocios, conselhos de classe, premiagbes, produgbes audiovisuais, livros, publicagdo de anuarios
; Q/a\ '%seconémicos setoriais, pesquisas de interesse dos pequenos negdcios, producdes audiovisuais e projetos de
S e - .'L‘J%caréter social, econdmico e cultural, entre outros identificados pelo Sistema SEBRAE.

W Area Responsavel: Elaboragéo:
DIRETORIA EXECUTIVA UASJUR
Aprovagao: [N Data: Pagina:
DIRETORIA EXECUTIVA 5 16 de dezembro de 2019 Pag. 2 de 26




INSTRUCAO NORMATIVA

Assunto: Namero:

CONCESSAO E RECEBIMENTO DE PATROCINIO PELO SEBRAE/PA 021.04

6.1. Aporte Financeiro

O SEBRAE/PA somente poderd aportar recursos financeiros, a titulo de patrocinio, em projetos
relacionados a sua miss&o e que atendam aos seus objetivos estratégicos.

6.2. Valor do patrocinio

O patrocinio oferecido pelo SEBRAE/PA nédo podera ultrapassar 50% (cinquenta por cento) do valor total do

projeto, devendo limitar-se ao montante de R$ 100.000,00 (cem mil reais).
6.2.1. A participagéo do SEBRAE/PA em condicdes diversas do estabelecido no item 6.2 devera ser tratada
de forma excepcional, fundamentada e submetida a deliberacéo da DIREX.

6.2.2. O atraso na realizacéo do projeto patrocinado ou no cumprimente de outras obrigacdes contratuais,
bem como qualquer outro inadimplemento, assegurard ao SEBRAE/PA independentemente da faculdade de
resolugdo contratual e da aplicagdo das penalidades dispostas no contrato, o direito de cobranga de multas
(Anexo A), mediante notificag&o prévia e por escrito.

Paragrafo unico: Em patrocinio com aporte unicamente de recursos econdmicos, 0 SEBRAE/PA podera, a
titulo de contrapartida econémica, dentre outras, autorizar a inclusdo do logotipo da marca nos meios de
divulgagao e/ou enviar palestrante ou membro da mesa de abertura para operacionalizag&o de rodada de
negocios ou de estande.

7 - VEDACOES

O SEBRAE/PA NAO PATROCINARA PROJETO:
a) Que esteja em desacordo com esta Instrugdo Normativa;
b) Cujo proponente seja pessoa fisica;

¢) Cujo proponente ndo tenha em sua finalidade estatutaria atividade compativel com o projeto a ser
patrocinado;

d) Que tenha sido apresentado por proponente cujas contas prestadas em decorréncia de outro (s)
convénio (s) ou patrocinio(s) celebrado(s) com o SEBRAE/PA tenham sido rejeitadas, no todo ou
em parte, ou ainda estejam sob andlise;

e) Cujo proponente esteja suspenso de licitar e/ou de contratar com o Sistema SEBRAE, tenha
processo judicial contra o Sistema SEBRAE ou esteja inadimplente perante o Sistema SEBRAE -
hitp://sebrae.com br/sites/PortalSebrae/canais adicionais/conheca empresas impedidas

f) Realizado, organizado ou coordenado pelo Sistema SEBRAE:

g) Apresentado por proponente que tenha dirigente, sécio que seja cOnjuge, companheiro ou parente,
em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, de conselheiro,
diretor ou empregado do SEBRAE ou SEBRAE/PA;

h) Cujo proponente nao atenda aos requisitos de habilitagao juridica e regularidade fiscal previstos no
Regulamento de Licitagdes e de Contratos do Sistema SEBRAE:

i) De carater politico-partidério, de carater religioso ou promovido por entidade religiosa ou que
incentive o uso de cigarro, de drogas ou de bebidas alcodlicas, exceto, neste Ultimo caso, no
contexto do empreendedorismo:;

) Cujos investimentos captados, a titulo de patrocinio ou de apoio, tenham como finalidade o
financiamento de campanhas eleitorais, realizacdo de comicios, discursos ou qualguer outra
atividade vinculada a partidos politicos, candidatos e/ou coligacdes;
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k) Que caracterize e, em sua esséncia, promogao pessoal ou de autoridade ou de servidor publico das
esferas Federal, Estadual ou Municipal;

I} Que infrinja qualquer lei ou norma juridica vigente;
m) Cujo proponente esteja em processo de dissolugao ou de liquidagéo;
n) Realizado fora do Brasil, exceto em municipios fronteirigos; e

o) Cujo proponente conste no Cadastro Nacional de Entidades Inidéneas com a Administragdo Publica
(CEPIM) - http://www.portaldatransparencia.gov.br/cepim;

p) Cujo proponente conste no Cadastro de Empregadores que tenham submetido trabalhadores a
condicbes andlogas & de escravo (Secretaria do Trabalho — Ministério da Economia -
hitp://trabalho.gov.br/);

q) N3o serdo aceitas as despesas que caracterizem aquisicao, troca ou venda de bens moéveis e
imoOveis para sorteios, bingos e similares.

r) NA&o serdo aceitas despesas relacionadas a pagamento de contas de energia elétrica, internet
ou telefone, bebidas alcéolicas, aluguel de veiculos, fatura de cartao de crédito.

Paragrafo primeiro: Juntamente com a sua proposta, o proponente apresentara declaragéo, assinada por
seu representante legal, de que néo incorre nas vedagdes previstas na presente Instrugdo Normativa,

Paragrafo segundo: Estara sujeito as penalidades previstas no Regulamento de Licitagdes e de Contratos
do Sistema SEBRAE o proponente que apresentar informacdes falsas na declaracéo prevista no paragrafo
primeiro acima.

Paragrafo terceiro: Aos patrocinios recebidos pelo Sistema SEBRAE, aplicam-se as mesmas vedagOes
previstas neste artigo, com excec¢ao do disposto nas alineas “d", “h" e “n”.

o

Paragrafo quarto: Nao se aplica a vedagdo prevista na alinea "¢" do caput deste ltem (Vedagdes) aos
projetos apresentados por pessocas juridicas com fins lucrativos vinculadas aos programas nacionais de
encadeamento produtivo e de educac¢ao empreendedora.

8 — SOLICITAGAO DE PATROCINIO

8.1. Apresentacao do Projeto

As solicitagbes de patrocinio apresentadas ao Sebrae/PA deverdo ser direcionadas a Superintendéncia,
atendendo as orientacdes e exigéncias expressas nesta Instrugdo Normativa.

8.2. Contelido do Projeto

Os projetos de solicitagdo de patrocinio deverdo obedecer as orientagdes expressas nesta Instrugdo
Normativa e deverdo ser apresentados de acordo com os procedimentos previstos no Anexo A desta
Instrugao Normativa e através do Formulario de Solicitacdo de Patrocinio (Anexo B) a ser preenchido pelo
proponente e assinado pelo (s) representante (s) legal (is).

8.2.1. Nas propostas em que houver area de exposicdo para montagem de estande institucional do
SEBRAE/PA, além das informacgdes solicitadas no item anterior, deveréo constar:

a) Planta geral do local do evento;

b) Planta baixa do pavilhdo de exposicdo com a localizagdo do espaco destinado ao SEBRAE/PA
(layout);

c) Planta baixa do estande a ser destinado ao SEBRAE/PA;
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d) Descritivo da montagem e infraestrutura a ser disponibilizada ao SEBRAE/PA;

8.3. Documentacao do Proponente

Os projetos de patrocinio submetidos ao Sebrae/PA serdo instruidos, no ato da entrega do documento de
solicitagdo, com os seguintes documentos:

a) Contrato social ou estatuto social com as alteragbes, se houver, devidamente registrados nos
orgéos competentes;

b) Ata de eleigdo e/ou ato de designagdo das pessoas habilitadas a representar a pessoa juridica, se
for o caso;

c) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

d) Prova de inscrigdo nos cadastros estadual e municipal de contribuintes, se houver;

e) Prova de regularidade fiscal, sendo:

= Certidéo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
abrangendo inclusive as contribuigbes sociais previstas nas alineas “a” a "d” do paragrafo Unico
do art. 11 da Lein® 8.212, de 24 de julho de 1991;

= Certiddo de regularidade do FGTS:

» Certiddo negativa de tributos estaduais (Certiddo de Natureza Tributaria e Nao Tributaria) e
municipais (Certiddo Negativa e Certiddo de Regularidade), se houver inscricao.

f) Carteira de identidade e prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da
Fazenda (CPF/MF) dos representantes legais.

8.4. Contrapartidas
As contrapartidas oferecidas subsidiardo a decisdo do SEBRAE/PA quanto ao valor a ser aportado a titulo
de patrocinio.
8.4.1. Para a concessdo do patrocinio, 0 SEBRAE/PA analisara as propostas de retorno institucional
baseando-se na relevancia das contrapartidas oferecidas pelos patrocinados, tais como:

a) Cessao de espacgo para exposi¢éo de pequenos negdcios.

b) Descontos de, no minimo, 30% (trinta por cento) ou gratuidade para participagéo de empresarios de
pequenos negocios.

¢) Realizagdo de palestras sobre empreendedorismo e/ou temas de interesse dos pequenos negocios.

d) Cessdo de espago para o SEBRAE/PA realizar palestras, incluindo a mobilizacdo do publico
participante.

e) Cesséao de espago para o SEBRAE/PA realizar rodadas de negocios.
f) Cesséo de espago para o SEBRAE/PA em estande institucional.

g) Cessao de espago para veiculagdo de videos do SEBRAE e/ou SEBRAE/PA na abertura do evento,
intervalos e/ou na abertura de cada sesséo.

h) Cessdo de espaco para participagdo de representantes do SEBRAE/PA na mesa de abertura
solene.

ééfgmﬁs%z i) Cessdo de espago para participacdo de representantes do SEBRAE/PA como palestrantes,
‘ S panelistas, mediadores, entre outros.
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i) Aplicacdo da marca SEBRAE/PA no material de divulgacédo do projeto patrocinado, tais como pegas
graficas e anuncios em jornal, televisdo, radio, revista, internet, outdoor, busdoor, midias sociais
entre outras.

k) Aplicagdo da marca SEBRAE/PA nas pecas de comunicag&o visual do evento (banners, cartazes e
outros).

l) Citagdo do SEBRAE/PA na divulgacdo do evento/acdo para a imprensa e/ou espago para
participacao de representante do SEBRAE/PA em entrevistas coletivas sobre o projeto patrocinado.

m) Cessédo de cotas de inscrigdo e/ou credenciais.

n) Cessdo do mailing dos participantes no evento patrocinado, com CNPJ, em arquivo digital e com
autorizacao de uso conforme interesse do SEBRAE/PA.

o) Qutras formas de retorno institucional que vierem a ser propostas.
9 — ANALISE TECNICA DO PROJETO

O SEBRAE/PA somente analisara projetos cujos proponentes apresentem a Declaracdo de
Regularidade Documental e Fiscal, anexando os documentos comprobatérios a solicitagdo de
patrocinio e desde que ndo haja pendéncias/impedimentos referentes a patrocinios ou convénios
anteriormente firmados entre as partes.

9.1. A Unidade Gestora e as Unidades Técnicas relacionadas ao tema do projeto realizardo a analise da
solicitagdo de patrocinio, considerando os beneficios esperados e também as demais informagdes do
formulério de solicitagéo de patrocinio, especialmente as contrapartidas oferecidas, que serdo divididas e
conduzidas entre a Unidade Gestora e a Unidade Técnica, de acordo com a matéria de suas
responsabilidades.

9.2. A Unidade Gestora fara a analise técnica inicial do projeto de patrocinio apresentado ao SEBRAE/PA, e
encaminhara o processo para a Unidade Técnica relacionada ao tema do projeto, que elaborara Parecer
Técnico de Analise do Projeto (Anexo G) e encaminhara para a DIREX, informando:

»« Se o proponente apresenta pendéncia em prestacio de contas de patrocinios efou convénios
anteriormente firmados com o Sebrae/PA (verificar junto a UCOF);

= Se o proponente apresenta regularidade fiscal (anexar as certiddes);
= Se o Projeto analisado esta de acordo com a presente Instrugéo Normativa;

» Se existe aderéncia do Projeto & missdo do Sebrae/PA e se contempla pelo menos 01 (um) dos
objetivos estratégicos elencados no item 4 da presente Instrugdo Normativa;

= Arelagdo entre o objeto a ser patrocinado e o (s) projeto (s) em desenvolvimento pelo Sebrae/PA;
= O publico-alvo do objeto a ser patrocinado;
= A contrapartida oferecida pelo patrocinado ao Sebrae/PA;
» O valor total do Projeto e 0 montante a ser patrocinado;
* A dotagdo orgamentaria através da qual sera apropriado o recurso inerente ao patrocinio;
* O Gestor e o Fiscal responsavel pelo acompanhamento do patrocinio.
9.3. Apds a aprovagdo da DIREX, o patrocinio que envolver repasse de recursos financeiros deverd ser

. encaminhado para conhecimento do Conselho Deliberativo Estadual (CDE) e o processo sera enviado para
/ @‘35%\ a UASJUR, para a emiss&o do contrato de patrocinio.
LAY
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9.4. A formalizagdo do patrocinio ocorrera com a assinatura do contrato, apos a entrega da prova de
regularidade fiscal e dos demais documentos exigidos nesta Instru¢do Normativa, observado ainda
o disposto no Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE.

9.5. O acompanhamento do objeto patrocinado sera realizado pelo Gestor e Fiscal indicados, devendo ser
finalizado com um Parecer Técnico de Encerramento assinado por ambos (Anexo H) que devera ser
encaminhado a UCOF, juntamente com a Prestacéo de Contas feita pelo patrocinado (Anexo F).

9.6. A UASJUR, arquivard toda a documentagéo relativa ao Contrato de Patrocinio e a UCOF analisara e
arquivara toda a documentagao relativa & prestacéo de contas do mesmo.

10 - OBRIGACOES
10.1. S&o obrigacbes do proponente:

10.1.1. Encaminhar previamente & Unidade Gestora toda identidade visual negociada como contrapartida
dos projetos, que conterd a logomarca do SEBRAE, para aprovagdo. A aplicacdo da marca devera ser
realizada em conformidade com o Manual de |dentidade Visual do SEBRAE. Os casos de aplicagao da
marca nao previstos no Manual devem, obrigatoriamente, ser objeto de consulta.

10.1.2. Comprovar a realizagdo do objeto e o cumprimento de todas as contrapartidas negociadas no
prazo estabelecido em contrato para que, entao, o SEBRAE/PA transfira o recurso negociado.

10.1.3. Restituir o valor transferido a titulo de patrocinio, acrescido dos juros maximos da lei civil e
atualizagdo monetaria, de acordo com indice oficial, a partir do seu recebimento, se nao for
executado o objeto do contrato de patrocinio ou nao cumpridas as obrigagcbdes previstas no
respectivo instrumento, ressalvadas as hipéteses de caso fortuito ou de for¢a maior, devidamente
comprovadas.

10.2. A unidade gestora podera fiscalizar presencialmente o projeto durante o seu acontecimento, inclusive
a quantidade de contrapartidas negociadas.

11 - PRESTAGAO DE CONTAS

11.1. Ao final do projeto patrocinado o proponente devera prestar contas ao SEBRAE/PA, no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias, apontando os resultados apurados nas agoes de patrocinio registrados por meio de:

a) Comprovagéo das contrapartidas propostas no projeto (material promocional, fotos e outros);
b) Relatorio das agbes (Anexo F) indicando o nimero de visitantes, valores comercializados durante o
evento, pesquisa junto acs expositores e/ou participantes e visitantes;

c) Prestagéo de contas (Anexo F) composta pelo extrato bancario de toda movimentacao financeira da
conta corrente especifica, aberta no Banco do Brasil ou na Caixa Econdmica Federal, destinada a
alocagao dos recursos concedidos, bem como, relagdo de pagamentos efetuados com recursos do
patrocinio do SEBRAE/PA, especificando os itens de realizagdo de despesas por sua natureza e de
acordo com o projeto apresentado:;

* As faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatérios de despesas,
geradas em fung&o do contrato de patrocinio, serdo emitidos em nome do PATROCINADO, que
devera manté-los pelo periodo de 12 (doze) anos.

d) Relagéo dos participantes de palestras, cursos, seminarios e demais atividades que fazem parte da
programacao do evento patrocinado, bem como cadastro de expositores e visitantes. As fichas de
cadastro dever&o conter as seguintes informacoes:
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s Pessoa Juridica: Razdo Social, Contato, CNPJ, Porte da Empresa e Descricdo da Atividade,
endereco completo e telefone;

» Pessoa Fisica: nome, CPF, RG, endereco e telefone.

Paragrafo primeiro: As contrapartidas constantes no projeto poderdo ser alteradas, com as devidas
justificativas, mediante prévia avaliacdo e negociacdo entre as partes, observando a equivaléncia entre a
contrapartida substituida total ou parcialmente e a sugerida.

Paragrafo segundo: Constatada a impossibilidade de compensagao ou de substituicdo de contrapartida
nao entregue ou entregue parcialmente, sera glosado o valor atribuido a parte ndo entregue.

Paragrafo terceiro: Para fins exclusivamente de glosa do valor proporcional & parte ndo entregue, o
SEBRAE/PA registrara no contrato celebrado entre as partes a distribuigdo do aporte total as contrapartidas
negociadas. A tabela da correspondéncia listara cada tipo de contrapartida e o correspondente valor ou
percentual atribuido e a multa devida pelo proponente ao SEBRAE/PA, a saber:

QUADRO DE MULTAS

ltem Descrigcao Pecal/producao % Sobre o valor
total do patrocinio
1 Descumprimento da contrapartida | Em  qualquer dos itens de o
S : 20%
do retorno institucional contrapartida
2 Nao aplicagdo ou  aplicagdo | Em  qualquer dos itens de 10%
incorreta da logomarca do SEBRAE | contrapartida
3 Descumprimento das disposigées | Em qualquer dos itens de divulgacao 10%

contidas na clausula de Divulgacéo

11.2. A Unidade Gestora juntamente com a unidade técnica, fardo a andlise da prestacao de contas dos
projetos patrocinados.

11.2.1. Apés a analise, a UCOF emitirda Termo de Baixa se a prestacdo de contas apresentar conformidade
com os dispositivos legais e normativos, ou procedera a devolugéo do processo a area gestora para
a corregao das inconformidades detectadas;

11.2.2. A area gestora tera o prazo de 30 (trinta) dias corridos para solucionar as inconformidades
juntamente ao patrocinado, apresentando relatorio a UCOF para nova andlise.

12 - REPASSE DE RECURSOS

12.1. Aliberagao dos recursos de patrocinio estara condicionada:

12.1.1. A apresentagao de todas as contrapartidas firmadas em instrumento juridico devidamente assinado
pelas partes, cabendo a glosa proporcional aquelas que nio tiverem a devida comprovagao;

12.2.2. Ao cumprimento das clausulas estipuladas no instrumento juridico firmado entre 0 SEBRAE/PA e o
proponente, contemplando a aplicagdo de penalidades previstas no contrato, se for o caso:

12.3.3. Ao cumprimento das recomendacdes constantes nas orientagbes sobre prestacdo de contas
enviada pela unidade gestora ao proponente.

Paragrafo unico: Em casos excepcionais, mediante aprovacéo da respectiva DIREX, podera ser adiantado

até 50% dos recursos do patrocinio entre a data da assinatura do contrato e da aprovacao das evidéncias
das contrapartidas.

13 - PENALIDADES

S Area Responsavel: Elaboragéo:
DIRETORIA EXECUTIVA UASJUR
Aprovacao: Data:
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a) Adverténcia;
b) Multa (Anexo E);

c) Rescisdo unilateral do contrato pelo SEBRAE/PA, no caso de inexecugdo total ou parcial do
contrato; e

d) Suspensao temporaria do direito de licitar e/ou de contratar com o Sistema SEBRAE, por prazo de
até 02 (dois) anos.

14 - PATROCINIOS RECEBIDOS

O SEBRAE/PA podera receber patrocinios para seus projetos, de pessoas juridicas, com ou sem fins
lucrativos, observando-se no que couber, as disposigdes da presente instrugdo normativa.

Paragrafo (nico: Aos patrocinios recebidos, aplicam-se as normas da instituigho patrocinadora,
respeitados os limites e condicionamentos constantes na presente instrugao normativa.

15 — DISPOSICOES FINAIS

15.1. A participagdo do SEBRAE/PA em condicbes diversas das estabelecidas nesta Instrucdao Normativa
sera decidida pela Diretoria Executiva, com fundamento em nota técnica que justifique a necessidade de
tratamento diferenciado, emitida pela Unidade Técnica & qual o projeto a ser patrocinado esta relacionado.

15.2. O SEBRAE/PA através da UASJUR e da UCOF, no que couber a cada uma dessas Unidades, ficara
responsavel pela guarda dos documentos referentes aos patrocinios concedidos, pelo periodo de 12 (doze)
anos, podendo, ao final do periodo, elimina-los sem nenhum prejuizo.

15.3. E condi¢do imperativa a comprovacéo de regularidade fiscal e documental para estabelecer qualquer
parceria com o SEBRAE/PA e de auséncia de pendéncia de prestagdo de contas por parte do proponente.

15.4 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua emisséo, revogando-se as disposicbes em
contrario.

16 — HISTORICO DAS REVISOES

DATA NUMERO DA VERSAO DESCRIGAO / ALTERACAO

01/08/2007 00 Implantacéo

01/11/2008 01 Revisao

30/09/2010 02 Revisado

25/03/2011 03 Reviséo

16/12/2019 04 Revisdo
Area Responsavel: Elaboragéo:
DIRETORIA EXECUTIVA UASJUR .
Aprovacao: Data: | Pagina: (L
DIRETORIA EXECUTIVA e 16 de dezembro de 2019 | Pag. 9de 26




INSTRUCAO NORMATIVA

Assunto: Numero:

CONCESSAO E RECEBIMENTO DE PATROCINIO PELO SEBRAE/PA 021.04

ANEXO A

Procedimentos Para Solicita¢do de Patrocinio ao Sebrae/PA

O SEBRAE/PA somente analisard projetos apresentados através do Formulario de Solicitagdo de
Patrocinio, juntamente com a Declaragdo de Regularidade Documental, Fiscal e de Nao Parentesco,
além de copia dos documentos abaixo relacionados e desde que nado haja pendéncias/impedimentos
referentes a patrocinios ou convénios anteriormente firmados entre as partes.

1. O proponente deverd preencher o Formulario de Solicitagdo de Patrocinio, indicando os itens de
CONTRAPARTIDA (vide Item 8.4 da IN 21.04).

2. Nos casos em que o item do formulario néo for pertinente, basta informar “NAO SE APLICA”.

3. O Formulario de Solicitagdo de Patrocinio deve ser encaminhado para o Diretor Superintendente do
Sebrae/PA, através de oficio, acompanhado da Declaragdo de Regularidade Documental, Fiscal e
da Declaracdo de Nao Parentesco, devidamente assinadas pelo (s) representante (s) legal (is) do
proponente, juntamente com a copia dos seguintes documentos:

DOCUMENTO CONSTA
Contrato social ou estatuto social com as alteracoes, se houver, devidamente
registrados nos 6rgdos competentes.

Ata de eleicdo e/ou ato de designagao das pessoas habilitadas a representar a pessoa
juridica, se for o caso.

Carteira de identidade e prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda (CPF/MF) dos representantes legais.

Prova de inscrigcao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

Prova de inscri¢cdo nos cadastros estadual e municipal de contribuintes.
Comprovante de regularidade fiscal do proponente com a Fazenda Federal (Certidao
Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido).

Comprovante de regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(Certida@o de Regularidade do FGTS).

Certidao Negativa de Débito Trabalhista.
Comprovante de regularidade fiscal do proponente com a Fazenda Estadual - (Certiddo
negativa de fributos estaduais (Certid2o de Natureza Tributaria e Nao Tributaria).

Comprovante de regularidade fiscal do proponente com a Fazenda Municipal (Certidao
Negativa e Certiddo de Regularidade)

Comprovante de endereco da sede da Pessoa Juridica atualizado.

4. Nas propostas em que houver estande destinado ao SEBRAE/PA, o proponente devera
encaminhar: a Planta Geral do local do evento; Planta baixa do pavilhdo de exposicdo com a
localizagao do espacgo destinado ao SEBRAE/PA (layout); Planta baixa do estande a ser destinado
ao SEBRAE/PA; Descritivo da montagem e infraestrutura a ser disponibilizada ao SEBRAE/PA;

Declaro estar ciente de que o Projeto proposto somente serd analisado pelo SEBRAE/PA, se for entregue
juntamente com as Declaragdes e a copia da documentacéo acima dispostas.

Local/Data.
Representante Legal do Proponente
Area Responsavel: Elaboracéao:
DIRETORIA EXECUTIVA UASJUR
Aprovacao: Data: Pagina:
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Assunto: Numero:

CONCESSAO E RECEBIMENTO DE PATROCINIO PELO SEBRAE/PA 021.04

ANEXO B
Formulario de Solicitacio de Patrocinio ao Sebrae/PA
1. DADOS DO PROPONENTE

Razao Social

C.N.P.J l INSCRICAO ESTADUAL INSCRIGAO MUNICIPAL
Enderego Ne

Bairro Cidade Estado CEP

Telefone Web site E-mail

2. PROJETO (Nome oficial do evento)

Nome do Projeto

Periodo de Realizagio Local de Realizagédo Cidade | Estado

3. REPRESENTANTE LEGAL (Pessoa Fisica que representa o Proponente com poderes para assinar o contrato)
Nome

RG n° Orgédo Emissor
Cargo CPF n°
Telefone Celular E-mail

Se a representacio legal da instituicda for exercida em conjunto, ista &, por mais de uma pessca, indicar abaixo 0s dados
dessa Pessoa Fisica.

Nome RG n° Orgédo Emissor

Cargo CPF n° ‘

Telefone Celuiar E-mail

4. RESPONSAVEL TECNICO PELO PROJETO (Pessoa de contato do propenente com o SEBRAE/PA)
Nome Cargo Celular

Telefone Celular E-mail

5. VALOR SOLICITADO - COTA DE PATROCINIO

Cota de Patrocinio (Informar o valor solicitado ao SEBRAE e o percentual em relagao ao custo total estimado)

{ . . . . . — PR
R$ i Cota equivalente a X.% do custo total estimado (devera estar de acordo com o item 19 deste Formulario)
6. DADOS BANCARIOS (devers ser referente a pessoa juridica descrita no iterm 1
f $
Titular

Conta Corrente |' Agéncia Banco

7. APRESENTACAO SUCINTA DA EMPRESA / ENTIDADE PROPONENTE
- OBJETIVOS EMPRESARIAIS (MISSAO):

- DATA DE GONSTITUICAO:

- PRINCIPAIS ATUAGOES:

8. APRESENTAGAO DO PROJETO, JUSTIFICATIVA E OBJETIVOS

- Apresentagdo (Indicar 0 que se pretende resolver ou transformar com a realizagdo da agdo ou agbes previstas):
- Justificativa (Devera apresentar resposta a questdo: Por qué?;
- Objetivos (Devera contemplar, pelo menos, 01 (um) dos objetivos previstos no ltem 4 da IN 21.04) .

9. CONTRIBUIGCOES DO PROJETO PARA AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

- Descrever de que forma o projeto beneficiara as MPE.
Havera gratuidade ou desconto para participacao de MPE?
Havera realizagio de palestras, cursos, oficinas que seja de interesse das MPE?

10. PUBLICO-ALVO E ABRANGENCIA DO PROJETO

Descrever detalhadamente:
- Estimativa de pUblico (visitante, expositor, participante)
- Perfil do publico
- Segmentos empresariais beneficiados
- Abrangéncia do projeto (Municipios Regides do Estado do Para envolvidas)
. -
/288 11, INOVACOES PREVISTAS
Y
‘\ng\Descrever as principalis inovagdes a serem implementadas em comparagdo a edigbes anteriores do evento)

\S'\\
N Y

/
e

"3’%’ ,Q<.‘ S \}{\‘/ﬁé&’}
‘K"\%?/\A St Area Responsavel: Elaboracao:
T DIRETORIA EXECUTIVA UASJUR
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12. HISTORICO DAS TRES ULTIMAS EDICOES (QUANDO HOUVER)

Breve descritivo (Informar em linhas gerais as principais agdes desenvolvidas anteriormente)

{(Indicar ano) {indicar ano} {Indicar ano)

N°. DE EMPRESAS EXPOSITORAS

N°. DE VISITANTES

N°. DE PALESTRAS

N°. DE PARTICIPANTES

Percentual de participacao de MPE

13. HISTORICO DE APOIO FINANCEIRO DO SEBRAE A EDICOES ANTERIORES

{indicar ano) {indicar ano) {indicar ano)

VALOR DO PATROCINIO

14. PROGRAMACAO

Programacdo do Projeto (Informar toda a programagao provisoria ou definitiva, incluindo as atividades previstas, os temas a serem abordados e nomes
dos palestrantes/personalidades confirmadas ou a confirmar)

15. DIVULGACAO

Indicar os meios de divuigagao do objeto a ser patrocinado, tais como TV, radio, jornal, midia eletrénica, outdoor, busdoor, mala
direta, cartaz, folder, banner, assessoria de imprensa, entre outros).

16.CONTRAPARTIDAS

{Indicar as contrapartidas propostas. Vide item 8.4 da IN 21.04)

17. CUSTO GERAL DO PROJETO (Estimativa de custo) RS % SOBRE O | Indicar em que sera utilizado
CUSTO TOTAL o recurso do SEBRAEIPA

Infra-estrutura e Logistica
(Egquipamentos, locacio/adequacio do espaco, passagem, hospedagem, efc.)

Recursos humanos
Equipe de suporte e organizacdo do evento

Divulgacgao
Midias e os investimentos previstos em divulgagao, além dos custos com a
produgao de material impresso, contratagéo de assessoria de imprensa e outros.

Outros (Especificar)

TOTAL 100%

18. ANEXOS (£ obrigatorio o encaminhamento dos itens abaixo, SOR PENA DO PROJETO SAO SER ANALISADO PELO SEBRAE/PA):

Declaracdo de Regularidade Documental e Fiscal (Anexo C)

L.ayout das pecas de comunicacdo que terdo exposicao da marca SEBRAE

Planta baixa do evento com localizacio do estande do SEBRAE (se houver)

Qutros (especificar)

19. RECEITAS DO PROJETO

Informar se o acesso ao evento é gratuito ou pago. Se for pago, informar o valor.

20. DECLARAGCAOQO DO (S) REPRESENTANTE (S) LEGAL (iS)

Declaro estar ciente das normas de patrocinio do SEBRAE/PA, de adequar-me aos seus dispositivos e,
ainda, declaro que as acdes do objeto pleiteado no patrocinio nao constituem atividades a serem
desenvolvidas em outras parcerias com o SEBRAE/PA.

Local/Data.

Representante l.egal do Proponente

Area Responsavel: Elaboragédo:
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Aprovagao: Data: Pagina:

DIRETORIA EXECUTIVA 16 de dezembro de 2019 Pag. 12 de 26

g




INSTRUGAO NORMATIVA

Assunto: Numero:

CONCESSAO E RECEBIMENTO DE PATROCINIO PELO SEBRAE/PA | 021.04

.

ANEXO C

DECLARAGAO DE REGULARIDADE DOCUMENTAL E FISCAL PARA FINS DE SOLICITAGAO DE
PATROCINIO JUNTO AO SEBRAE/PA

(NOME DO PROPONENTE), declara através de seu representante legal, para fins de solicitagdo de

patrocinio junto ao SEBRAE/PA, que possui regularidade documental e fiscal e anexa ao processo copia
dos seguintes documentos;

D Contrato  social ou estatuto social com as alteracbes, se houver, devidamente
registrados nos érgdos competentes;

Ata de eleigao e/ou ato de designagao das pessoas habilitadas a representar a pessoa juridica,
se for 0 caso;

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica:

[ OO

Prova de inscricdo nos cadastros estadual e municipal de contribuintes, se houver;

Prova de regularidade fiscal, sendo:

D Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da
Uni@o abrangendo inclusive as contribuigdes sociais previstas nas alineas “a’ a "d” do
paragrafo Unico do art. 11 da Lein® 8.212, de 24 de julho de 1991;

D Certiddo de regularidade do FGTS;

[:l Certiddo negativa de tributos estaduais (Certiddo de Natureza Tributéria e Nao
Tributaria) e municipais (Certiddo Negativa e Certiddo de Regularidade), se houver
inscrigao.

Carteira de identidade e prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da
Fazenda (CPF/MF) dos representantes legais;

(Local), (Data).

Nome Completo do (s) Representante (s) Legal (is)
RG n°
CPF Nn® XXX. XXX XXX-XX

Area Responsavel: Elaboragao:
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ANEXO D

DECLARACAO DE DESIMPEDIMENTO DE RECEBIMENTO DE PATROCINIO
O proponente abaixo qualificado DECLARA, para fins de recebimento de patrocinio, que:
1) N&o possui, na composigdo de seu capital social ou em seu quadro social/diretivo, dirigentes e/ou
empregados do SEBRAE/PA.

2) Nao possui sécios ou dirigentes que figurem como cdnjuges, companheiros ou parentes em linha reta ou
colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, de dirigentes e empregados do
SEBRAE/PA.

3) Nao estd impedida ou cumprindo penalidade de suspensdo do direito de licitar e/ou de contratar com a
Administragéo Publica Direta ou Indireta e/ou com o Sistema Sebrae.

4) N&o é declarada inidénea pela Administragdo Publica Direta ou Indireta efou por qualquer servigo social

auténomo.
(Local), (Data).
Nome Completo do (s) Representante (s) Legal (is)
RG n°
CPF n® XXX.XXX.XXX-XX
"%@A V\'\\ ‘Area Responsavel: Elaboragao:
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Assunto: Ndmero:

CONCESSAO E RECEBIMENTO DE PATROCINIO PELO SEBRAE/PA 021.04

ANEXO E
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATON° ___ /20 __

CONTRATO DE PATROCINIO QUE ENTRE SI
CELEBRAM O SERVIGCO DE APOIO AS MICRO E
PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DO PARA -
SEBRAE/PA E

Pelo presente instrumento, o SERVIGO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO
DO PARA - SEBRAE/PA, entidade associativa de direito privado, sem fins lucrativos, instituida sob a
forma de Servigo Social Auténomo, inscrito no CNPJ sob o n° 05.081.187/0001-19, com sede na Rua
Municipalidade n° 1461, Umarizal, Belém/PA, doravante denominado PATROCINADOR, neste ato

representado pelo (a) Diretor (a) Superintendente, portador(a) do RG n°® _ SSP/PA
edoCPFN® . . -  epelo(a) Diretor(a) Técnico (@________ portador(@) doRGn° .
SSP/PAedo CPFRn° . .= e, de outro lado, , inscrita no CNPJ sob o
n® __.___ . /0001- |, com sede na . , , doravante denominado
PATROCINADO, neste ato representado pelo . Sr(a). , portador(a) do RG n°
e ©doCPFN° __ . . - :resolvem celebrar o presente contrato que se regera mediante as
seguintes clausulas e condicdes.

|CLAUSULA PRIMEIRA - DA FUNDAMENTACAOQ ]

O presente contrato tem como fundamento juridico a Instrugdo Normativa 021.04 do SEBRAE/PA, que
estabelece os procedimentos para concesséo e recebimento de patrocinios pelo Sebrae/PA, o Projeto do
(a) do(a) PATROCINADO, a Cl n° XXX/20XX do Escritério Regional , 0
Parecer Tecnico n® XXX/20XX da URE, que passam a fazer parte integrante do presente contrato,
independente de transcricdo e/ou traslado.

|CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto o patrocinio da , a ser realizada no periodo de __a _ de
- de20__,no(local) ____  em (municipio) , do Estado do Para.

|CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR DO PATROGINIO \

O valor global do patrocinio objeto deste contrato é de R$ __. ,00 (valor escrito por extenso), destinados
a fazer face as despesas com o objeto especificado na Clausula Segunda do presente instrumento.

Paragrafo primeiro: Os recursos atinentes ao presente patrocinio estdo compreendidos na seguinte
dotag&o orgamentaria:

Projeto:
Acao:

Paragrafo segundo: O repasse dos recursos do patrocinio esta condicionado:

21 A apresentagcdo de todas as contrapartidas firmadas no presente instrumento juridico devidamente
assinado pelas partes, cabendo a glosa proporcional aquelas que no tiverem a devida comprovacao;

2.2 Ao cumprimento das clausulas estipuladas no presente contrato:

~123 Ao cumprimento das recomendagdes sobre prestacdo de contas (Anexo F da IN 21.04).

S ,,—/irea Responsavel: Elaboragéo:
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Paragrafo segundo: No caso de irregularidade ou irregularidade na prestagdo de contas, o pagamento
ficara postergado até a sua entrega.

Paragrafo terceiro: O documento de comprovacdo de recebimento do patrocinio a ser emitido pelo
PATROCINADO, a ser entregue para o PATROCINADOR, além dos elementos basicos, contera:

[. Numero e data do Contrato;
II.  Valor bruto do patrocinio;
11, NUmero da Conta Corrente do PATROCINADO.

Paragrafo quarto: O documento de comprovacao de recebimento do patrocinio ndo sera aceito pelo
PATROCINADOR se apresentado com o Imposto de Renda devido ja deduzido do valor a ser pago.

Paragrafo quinto: O pagamento sera realizado em conta corrente, em nome do PATROCINADO.

Favorecido:
Banco: Ageéncia: Conta Corrente:

Paragrafo sexto: Eventual pagamento efetuado a maior ou a menor pelo PATROCINADOR sera
compensado tao logo seja detectado, sendo os respectivos valores devidamente corrigidos.

CLAUSULA QUARTA — DAS INCIDENCIAS FISCAIS

Os tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicbes fiscais e parafiscais) que sejam devidos em
decorréneia direta ou indireta do presente Contrato ou de sua execucdo serdo de exclusiva
responsabilidade do sujeito passivo assim definido na norma tributaria, sem direito a reembolso.

Paragrafo primeiro: O PATROCINADOR, quando fonte retentora, descontara e recolhera, nos prazos da
lei, os tributos a que esteja obrigado pela legislagdo vigente.

Paragrafo segundo: O PATROCINADO declara haver levado em conta, na apresenta¢éo de sua proposta,
os tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuigcdes fiscais e parafiscais) incidentes sobre a execucéo
do projeto patrocinado, ndo cabendo qualquer reivindicagédo devida a erro nessa avaliagéo, para efeito de
solicitar revisdo de prego ou reembolso por recolhimentos determinados pela autoridade competente.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA |

O presente Contrato de Patrocinio produzird seus efeitos desde a data de sua assinatura, até o dia __ de
de 20XX, podendo ser prorrogado por interesse das partes, mediante termo aditivo, em tudo
observadas as disposi¢des do Regulamento de Licitacbes e Contratos do Sistema SEBRAE.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES DO PATROCINADO

Durante a vigéncia deste Contrato, o PATROCINADO obriga-se a:
I - Cumprir integralmente e com perfeigdo todas as obrigacdes oriundas deste Contrato;
Il - Atender as determinacbes da fiscalizagdo do PATROCINADOR:

HI - Submeter a aprovagdo do PATROCINADOR o layout do material de divulgagéo e das pecas
publicitarias que contenham sua marca, bem como suas formas de divulgacéo;

IV - Emitir documento de comprovagéo de recebimento do patrocinio na forma determinada neste Contrato;

V - Apresentar ao PATROCINADOR, em até 60 (sessenta) dias contados do encerramento do evento
< Objeto do presente Contrato, relatério final juntamente com a prestacdo de contas, comprovando a
realizagdo e o cumprimento de todas as contrapartidas relacionadas neste instrumento, acompanhado de
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um exemplar de cada pega de divulgacdo do evento, com a inser¢éo da logomarca do PATROCINADOR,
com fotografia das pegas de divulgagéo para comprovagao da contrapartida, além de clipping completo das
atividades desenvolvidas pelo PATROCINADO durante o evento:

VI - Manter, durante a execugdo do contrato, sua regularidade fiscal e tributaria, cuja comprovacdo pode
ser solicitada a qualquer tempo pelo PATROCINADOR:

VIl - Comunicar formalmente ao PATROCINADOR, com antecedéncia minima de 96 (noventa e seis)
horas, salvo em caso fortuito ou de forga maior, qualquer altera¢do a ser efetuada no calendario do evento;

VIII - Designar um interlocutor acessivel durante todo o evento para facilitar os trabalhos promocionais do
PATROCINADOR;

IX'- Cumprir todas as exigéncias determinadas pelos 6rgdos publicos para a realizagdo do objeto deste
contrato, inclusive no que tange ao pagamento de direitos autorais, seguros, taxas, impostos e demais
encargos legais;

X - Cumprir, nos contratos individuais de trabalho que firmar com terceiros, todo o disposto nos artigos 443
e seguintes da Consolidagdo das Leis do Trabalho, eximindo o PATROCINADOR de quaisquer
responsabilidades pelo ndo cumprimento destas e de outras disposicdes legais aplicaveis:

Xl - Responder por eventuais acdes judiciais ajuizadas por terceiros em decorréncia de violactes de
direitos autorais ou de imagem, de veiculagdo de informagdes inconsistentes ou fornecidas indevidamente,
de quaisquer pleitos de sécios, dirigentes efou prepostos do PATROCINADO, bem como requerer a
exclusdo do PATROCINADOR dos processos e arcar com quaisquer valores a que este seja
eventualmente condenado em virtude de tais demandas;

Xl - Assumir todas as obrigagdes sociais, civis, fiscais, tributarias e trabalhistas decorrentes da execucao
deste contrato inclusive contribuicdes para a Previdéncia Social e demais despesas diretas e indiretas,
necessarias a execugao total dos servigos e responsabilizar-se pelas despesas com o seu cumprimento;

XHI - Manter sob sua guarda, pelo periodo de 12 (doze) anos, os documentos que comprovem a aplicacdo
dos recursos do patrocinio ora contratado com eficiéncia e racionalidade:

XIV - Cumprir integralmente com a contrapartida prevista no Projeto da | ou seja, coordenar o evento
em sua totalidade, mobilizar o publico-alvo, elaborar e gerenciar as informagées necessarias para a eficaz
realizag8o do evento; responsabilizar-se pela organizagdo do mesmo e articular parcerias;

XV — Mencionar o SEBRAE/PA na abertura do evento como patrocinador e em todas as palestras e
workshops.

XVI - Divulgar a imagem institucional do PATROCINADOR durante todas as etapas do evento; através de
midia radiofénica, televisiva, outdoor e logomarcas no material grafico, banners, outdoors, convites,
estandartes, cartazes, faixas e camisa promocionais, entre outros meios:

XVII - Expor a logomarca SEBRAE no material publicitario, midia eletrénica, jornal, outdoor, cartazes,
folders, banners e home page:

XVIII - Encaminhar ao PATROCINADOR os relatérios de prestagdo de contas no prazo maximo de 30
(trinta) dias apds o encerramento do evento, a comprovagdo dos retornos institucionais (material
promocional, fotos e outros) acompanhado de relatorio circunstanciado das agées e recursos;

XIX — Encaminhar ao PATROCINADOR, o cadastro de expositores, de visitantes e a lista de participantes
dos eventos (palestras, cursos, workshop) de acordo com o padrdo SEBRAE: Pessoa Juridica (Razao
Social, Contato, CNPJ, Porte da Empresa e Descricdo das Atividades, endereco completo, telefone e
Email); Pessoa Fisica (nome, CPF, RG, endereco, telefone e Email);

~—._ XX —Indicar outras contrapartidas
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[CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DO PATROCINADOR

Durante a vigéncia deste Contrato, o PATROCINADOR obriga-se a:

| - Liberar os valores referentes ao retorno institucional do SEBRAE, no valor e forma estabelecidos neste
instrumento;

II - Disponibilizar sua logomarca ao PATROCINADQO, com os respectivos padrdes e regras para utilizacao;
I1l- Qutras a indicar ;

CLAUSULA OITAVA - DA PRESTAGAO DE CONTAS

O PATROCINADO fica obrigado a encaminhar o relatorio técnico juntamente com a prestacao de contas ao
PATROCINADOR, no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar do efetivo cumprimento do presente contrato,
incluindo o cadastro de expositores, de visitantes e a lista de participantes dos eventos (palestras, cursos,
workshop). Pessoa Juridica (Razao Social, Contato, CNPJ, Porte da Empresa e Descrigao das Atividades,
endereco completo, telefone e Email); Pessoa Fisica (nome, CPF, RG, endereco, telefone e Email).

Paragrafo unico: A prestacdo de contas descrita nesta clausula sera composta pelos seguintes
documentos - extratos bancarios de toda movimentacdo financeira da conta mencionada no Paragrafo
Quinto, da Clausula Terceira, destinada a alocagdo dos recursos concedidos, acompanhados das Relagdes
de Pagamentos efetuados com recursos do SEBRAE/PA, decorrentes do presente instrumento.

CLAUSULA NONA - DA DIVULGAGAO

Toda divulgacdo do projeto, quando realizada pelo PATROCINADO, informara o patrocinio do
PATROCINADOR, nas mesmas condi¢cées em que haja informacdo sobre outros eventuais patrocinadores,
salvo estipulagdo em contrario.

Paragrafo primeiro: O PATROCINADOR tera destaque em relacdo a terceiros que tenham apenas
apoiado a realizagdo do projeto.

Paragrafo segundo: O PATROCINADOR podera, a qualquer tempo, realizar divulgacdo de sua condigdo
de patrocinador do projeto.

Paragrafo terceiro: Em caso de divulgacéo do projeto por terceiros, o PATROCINADO compromete-se a
usar de seus melhores esforcos no sentido de que seja informado o patrocinio do SEBRAE/PA.

[CLAUSULA DECIMA - DOS DIREITOS DO PATROCINADOR

Na vigéncia do presente Contrato, o PATROCINADOR esta investido das seguintes prerrogativas:
a) Uso do titulo de patrocinador do evento;

b) Direito de uso da marca do evento em qualquer meio de comunicagdo e na criagdo de pecas
publicitarias promocionais, enquanto perdurar o evento;

c) Direito de uso das informacgdes divulgadas sobre o evento no site do SEBRAE Nacional e Estaduais
e em qualquer outro meio de comunicag3o;

d) Direito de homologar previamente todo material de divulga¢do do evento em que conste o nome efou
a marca do PATROCINADOR.

(CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZACAO

' O SEBRAE/PA fiscalizara, por prepostos por ele designados, o bom e fiel cumprimento do presente
Contrato obrigando-se o PATROCINADO a atender prontamente as exigéncias da fiscalizagdo, que tera
amplos poderes para, entre outras agdes:
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a) Transmitir ao PATROCINADO as instrucbes e determinactes do PATROCINADOR:
b) Recusar os pleitos que tenham sido realizados fora das disposi¢des contratuais;

¢) Sustar ou determinar nova feitura de agbes que ndo estejam de acordo com as especificagdes
minimas exigidas ou com as disposicdes contratuais;

d) Solicitar ao PATROCINADO todas as informagdes e esclarecimentos necessarios ao perfeito
conhecimento do projeto em patrocinio;

e) Acompanhar a execugdo do projeto em patrocinio:

f) Notificar, por escrito, o PATROCINADO, quanto & aplicaga@o de multas previstas neste Contrato.

Paragrafo anico: A acdo ou omissdo da fiscalizag@o em nada diminui ou exime a total obrigacao do
PATROCINADO pela execugdo do presente Contrato ou pela realizagdo do projeto patrocinado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA CESSAO E TRANSFERENCIA ]

Sera admitida a cessdo e transferéncia do presente Contrato a outro PATROCINADO, somente com a
prévia e expressa anuéncia do PATROCINADOR, em razdo de fato superveniente e plenamente
justificavel, através de aditivo contratual.

Paragrafo Unico: Em ocorrendo a cessdo e transferéncia, o PATROCINADO, enguanto cedente, ficara
obrigada solidariamente & cessionaria pelo cumprimento das condicbes e clausulas contratuais.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS MULTAS |

O atraso na realizag&o do projeto patrocinado, no cumprimento das obrigagbes contratuais, bem como
qualquer outro inadimplemento, assegurara ao PATROCINADOR, independente da faculdade de resolugéo
contratual e aplicagcéo das penalidades dispostas no contrato, o direito de cobrar multas, mediante
notificagdo prévia e por escrito, conforme tabela a seguir:

QUADRO DE MULTAS

Descrigéo Pega/produgio % Sobre o val'or total
do patrocinio

Descumprimento da contrapartida do retorno | Em qualquer dos itens de 20%
institucional contrapartida

Nao aplicagdo ou aplicagdo incorreta da | Em qualquer dos itens de 10%
logomarca do SEBRAE contrapartida

Descumprimento das disposicdes contidas na | Em qualquer dos itens de 10%
clausula de Divulgacao divulgacéo

Paragrafo primeiro: Em caso de atraso na realizacdo do projeto ou no cumprimento de clausula
contratual, fica garantido o direito de cobranga de multa moratéria no valor de 0,5% (meio por cento) do
valor do Contrato por dia de atraso.

Paragrafo segundo: Caso o valor basico das multas moratérias chegue a 30% (trinta por cento) do valor
do Contrato, este sera considerado resolvido de pleno direito.

Paragrafo terceiro: O PATROCINADOR podera cobrar, face & mora e entendendo resolvido o contrato,
multa compensatdria, conforme o Quadro de Multas anexo.

Paragrafo quarto: As multas a que o PATROCINADO der causa serdo descontadas do primeiro
/,ﬂ ~.. documento de cobranga por ele apresentado, apds aplicacdo da penalidade, ou dos subsequentes, se o
o T

% e,

~£;valor do primeiro n&o for suficiente.
Y
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Paragrafo quinto: As penalidades previstas nesta Clausula ndo excluem quaisquer outfras previstas na
legislagdo ou neste Contrato, nem a responsabilidade do PATROCINADO pelas perdas e danos que der
causa aoc PATROCINADOR, em consequéncia do inadimplemento das obrigagdes contratuais.

Paragrafo sexto: No caso de saldo de multas, sem possibilidade de desconto no documento de cobranca
relativo a este Contrato, ou inexistindo futuros documentos de cobranga a serem apresentados, o
PATROCINADOR se reserva no direito de efetivar a cobranca da multa por meio de emissao de Nota de
Débito para liquidacdo, pelo PATROCINADO, junto aoc drgéo financeiro indicado pelo PATROCINADOR.

Paragrafo sétimo: O PATROCINADO obrigar-se-& a restituir o valor transferido a titulo de patrocinio,
acrescido dos juros maximos da lei civil e atualizacdo monetaria, de acordo com indice oficial, a partir do
seu recebimento, se ndo for executado o objeto do contrato ou ndo cumpridas as obrigacdes previstas no
respectivo instrumento, ressalvadas as hipoteses de caso fortuito, ou de forga maior, devidamente
comprovadas.

Paragrafo oitavo: O PATROCINADO podera recorrer da notificagdo da multa no prazo de 15 (quinze) dias
corridos, contados da data de recebimento da notificagdo, caso em que o PATROCINADOR comunicara a
manutengao ou ‘perdac” da multa.

\CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RESOLUGAO

O presente Contrato podera ser resolvido imediatamente por qualquer das PARTES se, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, contado do recebimento da notificagdo, que assinalar o inadimplemento total ou
parcial das obrigagdes assumidas neste ajuste, a Parte notificada ndo sanar integralmente o
inadimplemento apontado.

Paragrafo primeiro: O PATROCINADOR podera, independentemente de prévio aviso, suspender a
liberacao dos recursos ou, a seu critério, resolver unilateraimente este Contrato, na ocorréncia de qualquer
das hipoteses a seguir, ainda que o PATROCINADO, em razdo do presente ajuste, tenha assumido
compromissos com terceiros:

a) Atraso injustificado no inicio da realizac@o do objeto do contrato;

b) Nado cumprimento ou cumprimento irregular de Clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou
prazos, bem como o cometimento reiterado de faltas na execugéo do Contrato;

c) Alteragéo das contrapartidas a que passa a fazer jus o PATROCINADOR por ocasiéo do presente
Contrato;

d} Interrupgao ou atraso imotivado na realizagéo do projeto patrocinado;

e) Suspenséo da realizagdo do projeto, por determinacéo de autoridades competentes, motivada pelo
{a) PATROCINADO;

f) Lentiddo na execugao dos eventos, levando o PATROCINADOR a comprovar a impossibilidade de
realizacdo do projeto nos prazos ou periodos estipulados;

g) Nao atendimento as determinacdes da fiscalizacdo do PATROCINADOR.
Paragrafo segundo: Resolvido o Contrato por uma das hipdteses elencadas no paragrafo primeiro, ficara

o PATROCINADO obrigado a responder, na forma legal e contratual, pela infragdo ou execucdo
inadequada deste Contrato, bem como pelas perdas e danos que o PATROCINADOR venha a sofrer.

Paragrafo terceiro: O PATROCINADO fica sujeito, ainda, as sangdes administrativas pertinentes,
garantida a sua ampla defesa.

Paragrafo quarto: Rescindido o Contrato e pendente saldo de multas moratérias ou aplicada a multa
compensatoria, o valor das mesmas sera retido em eventuais pagamentos a serem realizados.
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Paragrafo quinto: Qualquer omisséo ou tolerancia das partes na exigéncia dos termos e condi¢cdes deste

Contrato, ou no exercicio das prerrogativas dele decorrentes, ndo constituira novagao ou renuncia, nem
afetara o direito da Parte prejudicada de exercé-lo a qualquer tempo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS CONDICOES GERAIS

Toda e qualquer alteragdo do presente Contrato sera formalizada por escrito mediante Termo Aditivo.

Paragrafo primeiro: As comunicagbes entre as PARTES serdo feitas sempre por escrito, por meio de
carta registrada e com aviso de recebimento e/ou por e-mail com confirmacéo de recebimento.

Paragrafo segundo: Os termos e condigdes deste Contrato obrigam as PARTES e seus respectivos
sucessores a qualquer titulo.

Paragrafo terceiro: Este Contrato n&o cria qualquer vinculo societario, associativo, de representagao, de
agenciamento, de consorcio ou assemelhado entre as PARTES, arcando cada qual com suas respectivas
obrigagbes, de acordo com o ordenamento juridico em vigor.

Paragrafo quarto: Em nenhuma hipotese sera imputada ao PATROCINADOR qualquer responsabilidade
por danos ou prejuizos decorrentes de eventuais acidentes durante a realizacao do evento, nem outros
acidentes decorrentes, quer sejam de agdo ou omissdo do PATROCINADO, seus socios, dirigentes,
prepostos, entre si, ou frente a terceiros, cabendo ao PATROCINADO, ou aos seus representantes,

individualmente, a contratagdo e o pagamento dos prémios de seguros que para tal fim forem necessarios
ou julgados convenientes.

Paragrafo quinto: Na hipotese da cldusula anterior, cabera exclusivamente ao PATROCINADO, ou aos

seus representantes, responder, civil e criminalmente, pelos danos ou prejuizos decorrentes de eventuais
acidentes no local de realiza¢o do evento.

Paragrafo sexto: A invalidade ou ineficacia de qualquer das disposicdes do presente Contrato nao
implicara invalidade ou ineficacia das demais.

Paragrafo sétimo: Sempre que possivel, as disposi¢cdes consideradas invalidas ou ineficazes deverao ser

reescritas, de modo a refletir a real e inicial intengdo das PARTES, em conformidade com a legislacéo
aplicavel.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DA PRATICA ANTICORRUPGAO

As partes concordam que executardo as obrigagdes contidas neste contrato de forma ética e de acordo com
os principios aplicaveis ao Sistema SEBRAE previsto no art. 2° do seu Regulamento de Licitagbes e de
Contratos do Sistema SEBRAE (RLCSS).

Paragrafo primeiro: A CONTRATADA assume que ¢ expressamente contraria & pratica de atos atentem
contra o patriménio e a imagem do Sistema SEBRAE.

Paragrafo segundo: Nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar, a quem quer que
seja ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por meio
de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensacéo, vantagens financeiras ou n&o financeiras ou
beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupcao sob as leis de qualquer pais,
seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma que n3o relacionada a

RA este contrato, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.
QE/M‘Q/Q P

i
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. ngy;}&?aragrafo terceiro: As partes se comprometem a estabelecer, de forma clara e precisa, os deveres e as
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obrigacdes de seus agentes e/ou empregados em questdes comerciais, para guem sejam em conformidade
com as leis, as normas vigentes e as determinacdes deste contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA —~ DOS ANEXOS

Fazem parte integrante do presente Contrato os seguinies Anexos: Projeto do (a)

a Cl n® XXX/20XX do Escritdrio Regional , 0 Parecer Técnico n® XXX/20XX da URE.

Paragrafo dnico: Em havendo divergéncias entre as estipulactes dos Anexos e as contidas neste
instrumento, prevalecerdo as estipuladas neste Contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

As PARTES elegem, de comum acordo, o Foro da Comarca de Belém, Estado do Para, como competente
para dirimir quaisquer dlvidas oriundas do presente Confrato (Contrato n° _ ~
renuncia de qualguer outro, presente ou futuro, por mais privilegiado que seja. E, por estarem assim justas

e contratadas, as PARTES assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e para um sé
efeito, na presenca das testemunhas abaixo.

Beléem/PA,  de de 20 .

NOME
(DIRETOR SUPERINTENDENTE)
SEBRAE/PA

NOME
(DIRETOR TECNICO)
SEBRAE/PA

NOME
(CARGO)
PATROCINADO

TESTEMUNHAS:

1. 2.

CPF/RG: CPF/RG:
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Aprovagao: . Data:
DIRETORIA EXECUTIVA |}

Pagina:

16 de dezembro de 2019 Pag. 22 de 26




INSTRUCAO NORMATIVA

Assunto: NUmero:

CONCESSAO E RECEBIMENTO DE PATROCINIO PELO SEBRAE/PA | 021.04

=7

ANEXO F

PRESTACAO DE CONTAS

Nome da Instituicdo Executora:
Gestor responsavel:

N° do Contrato e Aditivos:
Objetivo:

Data de Inicio e Término:

RELAGAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS COM RECURSOS DO SEBRAE/PA

N° ITEM DE CREDOR ESPECIFICAGAO DOC. FISCAL DOCUMENTO
ORDEM DESPESAS DE
(relacionar PAGAMENTO
despesas por NUMERO DO | TIPO | DATA | VALOR | (N° CHEQUE)
item, conforme DOCUMENTO (R$)
especificado no
projeto)
TOTAL

EXTRATO DA MOVIMENTAGAO BANCARIA DA CONTA DO CONTRATO

O extrato da movimentagdo bancaria da conta do contrato de patrocinio € parte integrante da prestagéo de
contas pelo PATROCINADO.

RELATORIO DE EXECUGCAO FiSICO-FINANCEIRA

PATROCINADOR Valor Previsto (a) Valor Realizado (b) %bla
SEBRAE/PA
ITENS DE EXECUGCAOQ DA Previstas Realizadas Y%bl/a

CONTRAPARTIDA
(Especificar os itens de contrapartida
de acordo com o projeto)

Justificativa das dificuldades eventualmente enfrentadas na execucao do projeto:

Principais realizagdes do projeto (n° de visitantes, valores comercializados durante o evento,
pesquisa junto aos expositores e/ou participantes e visitantes:

Resultados alcancados para o publico-alvo atendido:

Descrigao das metas alcancadas:

Conclusao (informagdes que o participe executor julgar relevantes e necessarias):

Data e assinatura do responsavel legal do patrocinado: (Nome, CPF e RG)
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ANEXO G
PARECER TECNICO DE ANALISE DE PROJETO PROPOSTO

De: UNIDADE DE RELACIONAMENTO EMPRESARIAL

Para: DIRETORIA EXECUTIVA Data: / /

Projeto:
Proponente:

O SEBRAE/PA somente analisara projetos apresentados através do Formulario de Solicitagdo de
Patrocinio, juntamente com a Declaracdao de Regularidade Documental, Fiscal e de Nao
Parentesco, além de coépia dos documentos abaixo relacionados e desde que nao haja
pendéncias/impedimentos referentes a patrocinios ou convénios anteriormente firmados entre
as partes.

1) Documentos encaminhados junto com o Formulario de Solicitacdo de Patrocinio:

Documento Encaminhado
(Sim/Nao)

Declaragdo de Regularidade Documental e Fiscal (Anexo C).

Declaragao de Desimpedimento (Anexo D).

Comprovante de regularidade fiscal com a Fazenda Federal (Certiddo
Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa
da Uniao).

Comprovante de regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (Certiddo de Regularidade do FGTS).

Certidao Negativa de Débito Trabalhista.

Comprovante de regularidade fiscal com a Fazenda Estadual (Certidéo de
Natureza Tributaria e Nao Tributaria).

Comprovante de regularidade fiscal com a Fazenda Municipal (Certidéo
Negativa e Certiddo de Regularidade).

Contrato social ou estatuto social com as alteracdes, se houver, devidamente
registrados nos 6rgaos competentes.

Ata de eleicao efou ato de designacéo das pessoas habilitadas a representar
a pessoa juridica.

Carteira de Identidade e prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
do Ministério da Fazenda (CPF/MF) dos representantes legais.

2) O Proponente apresenta pendéncia em prestagdo de contas ou impedimentos referentes a
patrocinios ou convénios anteriormente firmados com o SEBRAE/PA?

3) O Projeto analisado esta de acordo com a IN 21.04?

4) Existe aderéncia do Projeto a missdo e aos objetivos estratégicos do SEBRAE/PA?
Justifique.

5) O Projeto é relevante para as MPE ou promove a cultura do empreendedorismo? Justifique.

6) Existe relagdo entre o objeto a ser patrocinado e projeto (s) em desenvolvimento pelo
SEBRAE/PA? Qual Projeto?

7) Qual o publico-alvo do Projeto a ser patrocinado?
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8) Qual arelevancia das agdes propostas, tendo em vista o publico que se pretende atingir?
9) Qual o valor total do Projeto e o0 montante solicitado?
10) QUAL (IS) A CONTRAPARTIDA (S) OFERECIDA (S) PELO PROPONENTE AO SEBRAE/PA?

11) O Projeto contempla pelo menos 01 (um) dos objetivos estratégicos elencados no Item 5 da
IN 21.04. Qual (is)?

Objetivos Estratégicos Contempla
Ampliar a visibilidade institucional e fortalecer a imagem do Sistema SEBRAE.
Promover a inovagéo dos pequenos negécios (MPE).
Fortalecer a cooperacao entre os pequenos negdécios.
Estimular e potencializar a conquista e a ampliacdo de mercado dos pequenos
negocios.
Estimular e potencializar o acesso a servigos financeiros pelos pequenos
negocios.
Articular, propor e apoiar a implementagao de politicas voltadas para o
desenvolvimento das MPE.
Contribuir para o desenvolvimento territorial e de sistemas produtivos locais
com foco nas MPE.
Sensibilizar, informar, educar, difundir conhecimentos ef/ou trocar experiéncias,
com vistas ao desenvolvimento, modernizacdo, fortalecimento e
competitividade dos pequenos negocios.
Fomentar praticas de desenvolvimento sustentavel e de responsabilidade
socioambiental.
Facilitar o acesso dos pequenos negocios as novas tecnologias.
Promover a cultura do empreendedorismo.

Conclusdo: Apés analise do Projeto proposto, esta Unidade Técnica manifesta-se (favoravel ou
desfavoravel) ao aporte de R$ XX a titulo de patrocinio, através da seguinte dotacdo
orcamentaria: Projeto:(...); Agdo: (..) e indica como Gestor do contrato de
patrocinio, se aprovado, o Gerente

Encaminhamos este parecer para anélise e decis&o da Diretoria executiva do SEBRAE/PA.
Atenciosamente,

Gerente da Unidade Técnica
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ANEXO H

PARECER TECNICO DE ENCERRAMENTO

Nome da Instituicao Executora:
N° do Contrato e Aditivos:
Objetivo:

Data de Inicio e Término:

Financiadores Valor Previsto (a) Valor Realizado (b) Y%bla
SEBRAE
Total
ITENS DE EXECUCAO Previstas Realizadas %bla

DA CONTRAPARTIDA
(Especificar os itens de
contrapartida de acordo com o
projeto)

Principais realizagoes do projeto: (especificar as realizagdes que apresentam aderéncia a
missao do SEBRAE/PA)

Dificuldades enfrentadas na execugéo do projeto:

Resultados alcangados: (Informar os resultados que apresentam aderéncia ao publico-alvo do
SEBRAE/PA - MPE e empreendedores)

Descricdo das metas alcancadas:

Conclusao (evidenciar a aprovagédo, ou néo, da Prestacdo de Contas):

Data e assinatura do Gestor do contrato:

Assinatura do Gerente do Escritorio Regional responsavel:

Assinatura do Gerente da URE:
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