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1. OBIJETIVO

Definir as diretrizes, critérios e procedimentos para a criacdo, revisdo e extingdo de normas
de competéncia da Diretoria Executiva e do Diretor Superintendente, no &mbito do Servico
de Apoio ds Micro e Pequenas Empresas do Estado do Pard - SEBRAE/PA.

2. ABRANGENCIA
Todas as unidades do SEBRAE/PA.
3. DEFINICOES
3.1.  Para os fins desta instrucdo normativa serdo adotadas as seguintes definicoes:
a) ABNT: Associacdo Brasileira de Normas Técnicas;
b) CDE: Conselho Deliberativo Estadual;
c) CF: Conselho Fiscal;
d) DAF: Diretoria Administrativa e Financeira;
e) DIREX: Diretoria Executiva;
f) DIT: Diretoria Técnica;

g) SEBRAE: Servico Brasileiro de Apoio das Micro e Pequenas Empresas — unidade
central do Sistema Sebrae;

h) SEBRAE/UF: Unidades integradas do Sistema Sebrae, localizadas em cada um dos
Estados da Federacdo e no Distrito Federal;

i) SUP: Superintendéncia;

i) UASJUR: Unidade de Assessoria Juridica;

k) UTIP: Unidade de Tecnologia da Informacdo e Processos.
3.2. Definicdes técnicas:

a) Competéncia: conjunto de limites dentro dos quais cada pessoa ou unidade
pode exercer legitimamente a funcdo que lhe é aftribuida no campo
organizacional.

b) Diretriz: linha de acdo aprovada pela DIREX, CDE, presidente ou diretores.

c) Norma: conjunto de padrdes, regras e diretrizes, que contém orientacdes
comportamentais ou especificacdes técnicas ou outros critérios que devem ser
seguidos ou respeitados pelos seus destinatdrios.

d) Publicacdo: ato pelo qual é dado conhecimento publico de um normativo,
vinculando seus destinatdrios aos seus comandos.

e) Revogacdo: situacdo em que a norma deixa de gerar efeitos ou ser vdlida.

e.1) Expressa: quando uma outra norma expressamente determina a revogacdo
de outra;

e.2) tdacita: quando uma nova norma seja incompativel com a norma anterior ou
quando regule inteiramente a matéria tratada por esta;

Visto: Visto: Visto: P&gina
Rubens da Costa Magno Junior Cassia Alessandra da Costa Rodrigues Fabrizio Augusto Guaglianone de Souza 2de 13
Direfor Superintendente Diretora Administrativa e Financeira Diretor Técnico

CODIGO: 44-88-93-6D-1C-19-3E-C3-CB-DC-0C-CA-5F-8F-56-E7-1B-81-10-E2



] ;
e NUmero:

SEBRAE INSTRUGAO NORMATIVA 001.01

—
—
Assunto
CRIAQAO DE NORMAS
Origem Inicio da vigéncia
Diretoria Executiva 22/02/2021

e.3) total: quando a totalidade da norma é revogada; e
e.4) parcial: quando parte determinada da norma é revogada.
4. TIPOS NORMATIVOS

4.1. Instrucdo Normativa (IN): ato administrativo expresso por ordem escrita expedida
pela DIREX a seus subordinados, para disciplinar matéria de sua competéncia
especifica. Dispoe sobre medidas que orientardo aspectos do dia a dia da instituicdo
no &dmbito funcional, operacional e estrutural.

4.2. Portaria (PT): ato administrativo expresso por ordem escrita expedida pelo Diretor
Superintendente, que veicula determinacdes pontuais a seus subordinados, tais
como: designacdo de funcdes; delegacdo de poderes; constituicdo de comissoes;
aprovacdo de calenddrios; aplicacdo de medidas de ordem disciplinar; concessdo
de licenca; cessdo de pessoal, dentre outras.

4.3. Resolu¢cdo (RE): ato administrativo expresso por ordem escrita expedida pelo Diretor
Superintendente que veicula IN aprovada pela DIREX.
5. DIRETRIZES GERAIS

5.1. A norma serd redigida de forma a possibilitar a sua compreensdo por seus
destinatdrios e permitir que sua utilizacdo alcance seus objetivos, devendo ser
ufiizada redacdo formal e observados os aspectos de clareza, simplicidade,
concisdo, precisdo e ordem légica.

5.2. Para aredacdo das normas serdo observados os seguintes critérios:

a) Utilizar palavras e expressdes em seu senfido comum, salvo quando a norma versar
sobre assunto técnico, quando se recomenda empregar a nomenclatura propria
da drea, sem prejuizo de sua compreensdo pelos destinatdrios;

b) utilizar frases e periodos curtos e impositivos, com exposicdo do pensamento na
ordem diretq;

c) evitar neologismos e adjetivacdes dispensdveis;

d) buscar uniformidade do tempo verbal, utilizando, de preferéncia, o modo
infinitivo, o tfempo presente, ou o futuro do presente do indicativo;

e) na descricdo de afribuicdes ou competéncias, os verbos deverdo ser usados no
infinitivo de forma a expressar acdo desempenhada e devem estar
correlacionados ao nivel hierdrquico;

f) utilizar os recursos de pontuacdo de forma a evitar linguagem rebuscada;

g) articular a linguagem, técnica ou comum, com clareza, de modo a permitir a
compreensdo do objetivo, do conteldo e do alcance do ato normativo;

h) expressar aideia, guando repetida no texto, com as mesmas palavras, para evitar
o emprego de sindnimos com propdsito meramente estilistico;

i) evitar o emprego de expressdo ou palavra que confira duplo senfido ao texto;
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5.3.

5.4.

5.5.

i) evitar o uso de expressdes locais ou regionais;

k) utilizar o singular em referéncias a empregado ou a procedimento especifico; e
[) devem ser evitados o gerindio, os adjetivos, os advérbios, os juizos de valor.
Quanto a utilizacdo de siglas, serd observado:

a) Em sua primeira referéncia no texto, serdo precedidas da explicitacdo de seu
significado;

b) a partir da segunda citacdo, poderd ser utilizada somente a sigla; e

c) o significado das siglas de palavras estrangeiras serd dado em portugués, exceto
nas siglas que ndo tenham fradug¢do reconhecida.

Quanto ao conteldo, serd observado:

a) A remissdo indicard de maneira expressa o item, de forma a evitar o uso de
expressdes como anterior, seguinte ou equivalente.

b) as conjuncdes "e" ou "ou" serdo utilizadas no penultimo inciso ou alinea;

c) quaisquer referéncias a nUmeros serdo grafadas por extenso, exceto data,
numero de ato normativo e casos em que houver prejuizo para a compreensdo
do texto;

d) os procedimentos constantes da norma observardo os fluxos de trabalho; e

e) ser@o reunidos sob um mesmo item apenas as disposicdes relacionadas com a
matéria nele especificada.

Quanto & estrutura, serd observado:

a) As secdes serdo subdivididas em subsecdes e estas em alineas e subalineas;
b) serdo utilizados subtitulos diferentes do titulo da norma;

c) os titulos e subtitulos serdo iniciados sem o uso de preposicdo; e

d) a conceituacdo serd apresentada em ordem alfabética.

6. FORMATAGAO
6.1.

A formatacdo das normas seguird o seguinte padrdo:
a) Paginas:
a.l) formato do papel: A4;

a.2) orientacdo: Retrato;

a.3) margem superior: 0,75 cm;
a.4) margem inferior: 1,25 cm;
a.5) margem esquerda: 3 cm;
a.6) margem direita: 2 cm;
a.7) cabecalho: 4,50 cm;
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a.8) rodapé:3cm;
a.?) alinhamento vertical: superior;
a.10) impressdo: normal
b) fonte: Century Gothic;
c) corpo: 10;
d) tfitulos em caixa alta negritados;
e) subtitulos com a primeira letra em mailscula, sem negrito;
f) numeracdo dos itens em formato cardinal;
g) numeracdo de pdginas com total de pdginas;
h) espacamento entre pardgrafos de 6 pontos; e
i) alinhamento justificado.
6.2. Serd evitado destaque de palavras ou frechos do texto da norma, exceto para:
a) Titulos, que serdo escritos em caixa alta e em negrito;
b) palavras estrangeiras, que serdo realcadas em itdlico; e

c) quando a necessidade de se destacar determinada palavra ou expressdo for
imperiosa.

6.3. Esquema Geral e estrutura da norma:
6.3.1. Instrucdo Normativa: observar a sequéncia dos itens abaixo inseridos.

6.3.1.1. Cabecalho: composto pelo logotipo do SEBRAE/PA, tipo normativo,
numeracdo, assunto, unidade expedidora, data da sua publicacdo,
inicio da sua vigéncia, conforme Anexo |.

6.3.1.1.1. Logotipo do SEBRAE/PA: observar os parémetros vigentes
da politica de identidade visual da entidade.

6.3.1.1.2. Assunto/Titulo: deve ser redigido de forma clara e concisa,
de modo a indicar o que serd tratado pela norma, sendo
vedada a inclusGdo do nome do fipo normativo em seu
corpo. Deve ser redigido em leftras mailsculas, de
preferéncia no singular e composto por elementos
separados, cada um deles tdo curto quanto possivel,
partindo do genérico para o especifico.

6.3.1.1.3. Numeracdo: formada por algarismos ardbicos, composto
por 3 (irés) digitos, seguido do nUmero da versdo,
composto por 2 (dois) digitos, separados do nUmero da
norma por 1 (um) paréntese.

a) A numeracdo correspondente & implantacdo da
norma finalizard em 00 (zero zero). A primeira alteracdo
em zero um (01), e assim por diante.
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6.3.1.2.

6.3.1.3.

6.3.1.4.

6.3.1.5.
6.3.1.6.
6.3.1.7.

6.3.1.8.

6.3.1.9.

6.3.1.10.

6.3.1.11.

6.3.1.12.

b) As Instrucoes Normativas serdo numeradas
sequencialmente, precedendo-se ao nimero, a sigla
IN. Exemplo: IN 01/00.

Registro da Resolucdo que veicula a instrucdo normativa: constar
nUmero e data da Resolucdo.

Sumdrio: utilizado para permitir uma visdo global da norma e facilitar
sua consulta. Contém apenas a lista dos capitulos e dos anexos.
Todos os elementos listados devem ser relacionados com seus nomes
completos, em letra mailscula, em negrito, vinculados as pdginas
em gue iniciam, respectivamente.

Controle de Versdes: serve para veicular o histérico das versdes de
uma norma, sendo composto pela data da sua alteracdo, nimero
da versdo e conteldo alterado.

Objetivo: define o assunto da norma e os aspectos abrangidos.
Abrangéncia: indica os destinatdrios da norma.

Definicdes: elemento opcional que contém as definicdes e a lista dos
simbolos e das abreviaturas necessdrias & compreensdo da norma,
dispostas em ordem alfabética.

Responsabilidades: fixa as atribuicdes das pessoas envolvidas na
aplicacdo da norma.

Disposicoes finais: confemplam informacdes e orientacdes gerais
sobre a aplicabilidade da norma, que ndo sejam explicadas no
corpo e texto geral da norma, em especial o inicio da sua vigéncia,
a revogacdo de determinada norma, dentre outros.

Glossdrio: elemento opcional representado por uma lista de palavras
ou termos de cunho técnico gque auxiiam na interpretacdo da
norma. Muito utilizado em normas que fratam de aspectos
contdbeis, financeiros e da tecnologia da informacdo. Ndo se
confunde com o item "Definicoes”.

Rodapé: composto por campos de rubrica dos trés membros da
Diretoria Executiva postados ao final de cada pdgina.

Anexo: elemento opcional que veicula dados adicionais aqueles
constantes no corpo da norma. Embora integre a norma, é
destacado desta com o objetivo de ndo interferir no encadeamento
l6gico dos elementos que a compdem.

a) Os anexos devem ser identificados com algarismos romanos. A
palavra “Anexo” deve ser seguida do algarismo que o identifica.
Exemplo: Anexo |;

b) O titulo deve ser colocado na linha seguinte, em letras maidsculas,
em negrito e centralizado na largura Util da pdgina.
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6.3.1.13.

6.3.1.14.

c) Os anexos quando citados no texto devem ter a primeira letra
maiUscula.

Tabelas e Figuras: devem ser utilizadas quando apropriadas para
apresentar uma informacdo de forma facilmente compreensivel.

a) No texto da norma deve-se fazer referéncia explicita a cada
tabela/figura, de maneira que se estabeleca claramente suas
relacoes com as disposicoes daquela;

b) Quando citadas no texto, devem ter a primeira letra maiuscula;

c) As tabelas devem ser numeradas com algarismos ardbicos
sequenciais, comecando por 1. Esta numeracdo deve ser
independente da numeracdo dos subtitulos e das figuras. No caso
de tabela Unica, esta deve ser designada “Tabela 1";

d) O ftitulo, com primeira letra mailUscula, em negrito, deve ser
disposto acima da tabela/figura, de forma centralizada e
conforme o exemplo seguinte: Tabela 1 - Propriedades
mecdanicas.

Notas de rodapé: sGo de cardter informativo e apresentam
esclarecimentos adicionais, justificativas, demonstracoes,
explicacdes ou chamam atencdo para alguma particularidade, e
devem ter conteldo cuja eliminacdo ndo torne a norma
incompleta.

a) Devem ser numeradas em algarismos ardbicos, sequenciados,
colocadas na parte inferior da pdgina e separadas do texto por
uma linha horizontal, & esquerda da pdgina;

b) Utilizar fonte Times New Roman, tamanho 10;

c) O conteUdo da nota de rodapé deverd seguir os parémetros
fixados pela ABNT, de acordo com cada tipo de nota a ser
ufilizada.

6.3.2. Portaria e Resolucdo: considerando o cardter simplista de seus conteldos,
estes tipos normativos somente possuirdo cabecalho, corpo e disposicoes
gerais, conforme Anexos Il e ll.

6.3.2.1.

Numeracdo: formada por algarismos ardbicos, composto por 2 (dois)
digitos, seguido do ano em que foi expedida, composto por 4
(quatro) digitos, separados do nUmero da norma por 1 (um)
paréntese.

a) As Portarias e Resolugcdes, cada qual, serdo numeradas
sequencialmente, precedendo-se ao nUmero, as siglas PT e RE,
respectivamente. Exemplo: PT 001/2020.

6.4. Estrutura do Texto:
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6.4.1. A estrutura da norma deve contemplar padroes de divisdo e subdivisdo para
garantir qgue o documento tenha uma estrutura légica e seja, portanto, de
facil compreensdo, aplicacdo e utilizacdo como referéncia.

6.4.2. A numeracdo e o texto das divisdes e subdivisdes devem estar alinhados na
margem esquerda da pdgina.

6.4.3. O texto danorma, observando a composicdo e o sequenciamento, lancados
no item 6.3 desta instrucdo normativa, deverd ser estruturado em Capitulos,
Secoes, Subsecodes, Alineas e Subalineas:

6.4.3.1.

6.4.3.2.

6.4.3.3.

6.4.3.4.

6.4.3.5.

Capitulo: por motivos prdticos uma norma pode ser dividida em
capitulos, que devem ser redigidos em letra maiUscula, em negrito e
numerados com algarismos ardbicos, comecando por 1 (um). A
numeracdo deve ser continuada excluindo-se 0s anexos.

Secdo: a numeracdo de cada secdo, dentro de um capitulo deve
ser em algarismo ardbico e ter, como primeiro algarismo, aguele do
capitulo. Cada secdo deve ter seu titulo, colocado imediatamente
apds sua numeracdo e numa linha separada do texto que a segue,
redigida com a primeira letra em mailUscula, sem negrito.

Subsecdo: € uma subdivisdo numerada de uma secdo, podendo
ainda apresentar-se subdividida e numerada tantas vezes quantas
forem necessdrias, entretanto, deve-se evitar subdivisdes excessivas.

a) As subsecdes devem ser numeradas com algarismos ardbicos.

b) Ndo deve ser numerada uma subsecdo se ndo existir uma outra
subsecdo. Por exemplo, ndo se deve numerar a subsecdo da
secdo 1, como 1.1, se ndo houver a subsecdo 1.2.

Alinea: quando for necessdrio enumerar os diversos assuntos de uma
subsecdo, esta pode ser subdividida em alineas, identificadas por
letras minUsculas, seguidas de parénteses e dispostas em ordem
alfabética.

Subalinea: quando for necessdrio subdividir uma alinea, cada uma
das subalineas serd identificada pela mesma letra minUscula desta
adlinea, seguida de um algarismo ardbico em ordem crescente,
separados por um ponto e seguidos de um paréntese. Exemplo: a.1)

7. PROCEDIMENTOS E RESPONSABILIDADES

7.1. Proposicdo: cabe & DIREX, observadas as matérias sob sua competéncia, fazer a
proposicdo de normas, sendo facultfado a qualquer assessor ou gerente das
unidades organizacionais sugerir dqueles a emissdo/alteracdo/extincdo de normas
no &mbito do SEBRAE/PA.

7.2. Elaboracdo, revisdo e extincdo de normas: atos de competéncia da UASJUR,
mediante encaminhamento feito pela DIREX.

Visto:

Rubens da Costa Magno Junior
Direfor Superintendente

Visto: Visto: P&gina

Cassia Alessandra da Costa Rodrigues Fabrizio Augusto Guaglianone de Souza 8de 13
Diretora Administrativa e Financeira Diretor Técnico

CODIGO: 44-88-93-6D-1C-19-3E-C3-CB-DC-0C-CA-5F-8F-56-E7-1B-81-10-E2




] ;
e NUmero:

SEBRAE INSTRUGAO NORMATIVA 001.01

—
—
Assunto
CRIAQAO DE NORMAS
Origem Inicio da vigéncia
Diretoria Executiva 22/02/2021

7.3.
7.4.
7.5.

7.6.

7.2.1. Para nortear os frabalhos da UASJUR, deverd ser elaborada minuta da norma
a ser criada, alterada ou extinta, acompanhada de diretrizes técnicas
emitidas pela unidade organizacional diretamente vinculada ao objeto da
norma;

7.2.2. Sempre que, direta ou indiretfamente, determinada proposicdo de norma
exigir a intervencdo ou gerar desdobramentos no campo da tecnologia da
informacdo, deverd haver a formalizacdo de manifestacdo técnica
complementar pela UTIP.

Aprovacdo das normas, suas revisdes ou exfingdes: ato de competéncia da DIREX.
Veiculacdo das normas: ato de competéncia do Diretor Superintendente.

Implantacdo das normas na intranet e publicacdo: caberd a Secretaria Executiva
da DIREX, por meio do correio eletrénico, fazer a publicacdo das normas para todos
os colaboradores, assim como implantd-las na “INTRANET” do SEBRAE/PA.

Arguivamento e guarda dos originais assinados: ato de competéncia da Secretaria
Executiva da DIREX.

7.6.1. Cada norma serd arquivada em pasta individual, contendo todos os
documentos que fundamentaram a sua elaboracdo e aprovagdo

8. DISPOSICOES FINAIS

8.1. Compete aos dirigentes, assessores, empregados e estagidrios do SEBRAE/PA cumprir
e fazer cumprir o que determina esta norma.

8.2. Os casos omissos devem ser deliberados pela DIREX.

8.3. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 22/02/2021, ficando revogadas as
disposicoes em contrdrio.

9. ANEXOS

Anexo |- Modelo de pdgina de Instrucdo Normativa.

Anexo ll- Modelo de Registro de Resolugcdo e Sumdrio.

Anexo lll - Modelo de Portaria.

Anexo IV — Modelo de Resolucdo.
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I
I Namero:
SEBRAE INSTRUCAO NORMATIVA 001.01
I
[ |
Assunto
CRIAQAO DE NORMAS
Origem Inicio da vigéncia
Diretoria Executiva 22/02/2021
ANEXO |
- MODELO DE PAGINA DE INSTRUCAO NORMATIVA -
I Namero:
I .
SEBRAE INSTRUGAO NORMATIVA [innnI}/00
I
|
Assunto
[[TITULO]]
Data Origem Inicio da vigéncia
[[dd/mm/aaaall Diretoria Executiva [[dd/mm/aaaall
CONTROLE DAS VERSOES
Data Versdo |Descri<;ao da Ocorréncia
[[dd/mm/aaaa]l] [[Inn]] [[Descricdo]]
1. OBJETIVO
[[Conteldo]].
2. ABRANGENCIA
[[Conteldo]].
3. DEFINICOES
[[Conteldo]].
4. [[INSERIR, CASO NECESSARIO]]
[[Conteudo]].
5. RESPONSABILIDADES
[[Conteudo]].
6. DISPOSICOES FINAIS
[[Conteudo]].
7. ANEXOS
[[Conteldo]].
Visto: Visto: Visto: P&gina
[[Nome]] [[Nome]] [[Nome]] 1 de [[nn]]
Diretor Superintendente Diretora Administrativa e Financeira Diretor Técnico
Visto: Visto: Visto: P&gina

Rubens da Costa Magno Junior
Direfor Superintendente

Cassia Alessandra da Costa Rodrigues
Diretora Administrativa e Financeira

Fabrizio Augusto Guaglianone de Souza
Diretor Técnico

10de 13
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——
I Namero:
SEBRAE INSTRUGAO NORMATIVA 001.01
——
—
Assunto
CRIAC,‘AO DE NORMAS
Origem Inicio da vigéncia
Diretoria Executiva 22/02/2021
ANEXO Il
— MODELO DE REGISTRO DE RESOLUCAO E SUMARIO -
Baixada pela Resolugao SUP n°: [[nnn/aaada]]
Data da Resolugao: [[dd/mm/aaaa]]
Emitente: Diretor Superintendente
SUMARIO
T OBUETIVO ...ttt e e ettt e e e et aa s [Iepll
2. ABRANGENCIA ..........ooooiiiiiiiieieeeenieneneee s L)
3. DEFINIGOES ... eeee s ee e s eseeesese s e ee s esese s eeseeseeesesenees [lepl]
B, (o) eeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseeeeesseeeseese s e s s se s se st e et se e erseeseeaeesaetaeesasesaserasesasesaeeraneree [lepl]
B (o) eeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseeseeeee st et aneee e e e e e et e e e e aee e eae e eaee s e seseetaseneesseaeenaneanes [lppll
6. RESPONSABILIDADES............oeoeeeeeeeeeevesesesseesseesesesssessssssasssssssssssasesasssssssasesssssasesasens [lpPll
7. DISPOSICOES FINAIS.........ovoeeoeeeeeeereeeeeeeseseeseseeeeeeeseeeseeseeeeeseess e seseeeseees e seseseseeeseee [lpPll
8. ANEXOS.......oeoeeeeeeeeeeeeeee oo ee e eee et s e e e e s s e e s s ee e sese e sreeraeeen [lppl]
Visto: Visto: Visto: P&gina
Rubens da Costa Magno Junior Cassia Alessandra da Costa Rodrigues Fabrizio Augusto Guaglianone de Souza 11 de 13
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I
A . Namero:
SEBRAE INSTRUCAO NORMATIVA 001.01
I
[ |
Assunto
CRIACAO DE NORMAS
Origem Inicio da vigéncia
Diretoria Executiva 22/02/2021
ANEXO Il
— MODELO DE PORTARIA -
I Namero:
I
SEBRAE PORTARIA [inn/aaaal]
I
|
Assunto
[[TITULO]]
Data Origem Inicio da vigéncia
[[dd/mm/aaaal] Superintendéncia [[dd/mm/aaaall

O Diretor Superintendente do Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do
Pard - SEBRAE/PA, no uso das suas atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 28, | do
Estatuto Social, e considerando a Estrutura Organizacional aprovada pelo Conselho
Deliberativo Estadual, resolve:

1- Designar o Sr. [[Nome]], matricula n° [[nnn]], como gerente da Unidade de [[Nome da
Unidade]], observados os comandos do Sistema de Gestdo de Pessoas — SGP do
SEBRAE/PA.

A presente portaria poderd ser revogada a qualquer tempo, entrando em vigor em [[dd]] de
[[més]] de [[aaaa]], ficando revogadas todas as disposicdes em contrdrio, em especial a
Portaria n® [[nn/aaada]].

Belém, [[dd]] de [[més]] de [[aaaa]].

[[Nomel]]
Diretor Superintendente

Visto: Visto: Visto: P&gina
Rubens da Costa Magno Junior Cassia Alessandra da Costa Rodrigues Fabrizio Augusto Guaglianone de Souza 12 de 13
Direfor Superintendente Diretora Administrativa e Financeira Diretor Técnico
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I
I . Numero:
SEBRAE INSTRUCAO NORMATIVA 001.01
I
I
Assunto
CRIAQAO DE NORMAS
Origem Inicio da vigéncia
Diretoria Executiva 22/02/2021
ANEXO Il
- MODELO DE RESOLUGAO -
I NUmero:
I .
SEBRAE RESOLUGAO [[nn/aaaa]]
I
]
Assunto
[[TiTULO]]
Data Origem Inicio da vigéncia
[[dd/mm/aaaal] Superintendéncia [[dd/mm/aaaall

O Diretor Superintendente do Servico de Apoio ds Micro e Pequenas Empresas do Estado do
Pard — SEBRAE/PA, no uso das suas atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo artigo 28, Il do
Estatuto Social, resolve baixar a:

1- Instrucdo Normativa n° [[nn/nn]]., que dispde sobre [[Titulo]], aprovada em reunido da
Diretoria Executiva realizada em [[dd/mm/aaaa]], cujo texto figura como anexo.

A presente resolucdo poderd ser revogada a qualguer tempo, entrando em vigor em [[dd]]
de [[més]] de [[aaaa]], ficando revogadas todas as disposicdes em contrdrio, em especial a
Resolucdo n° [[nn/aaaa]] e a Instrucdo Normativa n° [[nn/nn]].

Belém, [[dd]] de [[més]] de [[aaadal]].

[[Nomel]]
Diretor Superintendente

Visto: Visto: Visto: P&gina
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PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)

IN 001.01 - Criagao de Normas

O documento acima foi proposto para assinatura digital através da plataforma de assinaturas do SEBRAE. Para
verificar a autenticidade das assinaturas clique neste link
https://www.sgolite.sebrae.com.br/VerificadorDeAssinaturas/#/search?codigo=44-88-93-6D-1C-19-3E-C3-CB-DC-
0C-CA-5F-8F-56-E7-1B-81-10-E2 acesse o site
https://www.sgolite.sebrae.com.br/VerificadorDeAssinaturas/#/search e digite o cddigo abaixo:

CODIGO: 44-88-93-6D-1C-19-3E-C3-CB-DC-0C-CA-5F-8F-56-E7-1B-81-10-E2
O(s) nome(s) indicado(s) para assinatura, bem como seu(s) status &(s&o):

+ Ana Maria Ribeiro da Silva Vinagre - 86004964972 - 18/02/2021 15:38:55
Status: Assinado eletronicamente, mediante senha de rede, pessoal e intransferivel
IP: 179.215.215.70

+ Cassia Alessandra da Costa Rodrigues - 61948667215 - 18/02/2021 15:58:34
Status: Assinado eletronicamente, mediante senha de rede, pessoal e intransferivel
IP: 191.178.169.68

+ Rubens da Costa Magno Junior - 57737843272 - 18/02/2021 16:24:30
Status: Assinado eletronicamente, mediante senha de rede, pessoal e intransferivel
IP: 138.117.37.11

v Fabrizio Augusto Guaglianone de Souza - 71882731204 - 22/02/2021 10:25:59
Status: Assinado eletronicamente, mediante senha de rede, pessoal e intransferivel
IP: 187.180.66.112




