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OFICIAL ADMINISTRATIVO

&LEIA ATENTAMENTE AS INSTRUGOES ABAIXO:

e E responsabilidade exclusiva do candidato a conferéncia de seus dados pessoais, impressos no Cartdo de Respostas
e no Caderno de Provas, em especial o nome, o numero de inscrigdo, o numero de seu documento de identidade,
cargo pleiteado, assim como, a marcagéo e assinatura do seu Cartdo de Respostas.

¢ Verifiqgue se este caderno de prova contém 40 questdes. Com cinco alternativas identificadas pelas letras A, B, C, D
e E das quais apenas uma sera a resposta correta.

¢ Preencha o Cartdo de Respostas da prova objetiva utilizando caneta esferografica azul ou preta, ocupando totalmente

0 campo de marcagdo, ao lado dos numeros, que corresponde a resposta correta. Conforme ilustragao:
o] Jolele,
Atencao: Serdo consideradas incorretas questdes para as quais o candidato tenha preenchido no cartao
resposta mais de uma opgao, bem como questées em que o campo de marcagéo apresente rasuras, emendas
ou que nao esteja preenchido integralmente. Tenha muito cuidado para ndo danificar o cédigo de barras utilizado
na leitura optica do Cartdo de Respostas, por isso ndo DOBRE, AMASSE ou MANCHE o mesmo. O Cartdo de
Respostas sera o unico documento valido para a corregdo das provas objetivas, salvo a disposi¢cao do IDCAP.

e Os fiscais NAO s3o autorizados a prestar informacdes de interpretacéo das questdes. Sua funcdo é apenas fiscalizar
e orientar quanto ao funcionamento do certame.

e Ao concluir a prova, entregue ao fiscal de sala o Cartdao de Respostas da Prova Objetiva, a ndo devolucao

implicara a eliminagdo sumaria do candidato.

o Assine a Lista De Presenga, Cartdao Resposta e transcreva a frase de seguranga presente no Cartao Resposta
da prova objetiva, sob pena de eliminagao.

@ NAO SERA PERMITIDO:

o Folhear o caderno de provas antes da autorizagédo do fiscal. Caso acontega, implicara na eliminagdo do candidato.

¢ Qualquer tipo de comunicagéo entre os candidatos durante a aplicagdo da prova.

e O uso de calculadoras, dicionarios, telefones celulares, pen drive, fone de ouvido, relégio de qualquer espécie,
recursos didaticos, aparelhos eletrénicos e bonés.

¢ A permanéncia de candidatos no local de realizagdo das provas ap6és o término e a entrega do Cartdo de Respostas,
devendo o candidato retirar-se imediatamente do local, ndo sendo possivel nem mesmo a utilizagdo dos banheiros e
bebedouros.

@“TEMPO DE PROVA:

e A prova objetiva tera duragcdo maxima de 3h e 30 min (trés horas e trinta minutos), incluido o tempo para
preenchimento do Cartdo de Respostas.

e O candidato somente poderé retirar-se do local de prova apés 1 (uma) hora de seu inicio.

e O candidato poderd levar o caderno de provas 1 (uma) hora antes de seu término. Antes desse horario, sera
permitido ao candidato levar apenas o RECORTE DO RODAPE DA CAPA DA PROVA (parte que contém espaco
para preenchimento do gabarito).

e Os 3 (trés) ultimos candidatos somente poderao retirar-se da sala de prova simultaneamente e devem fazé-lo apos a
assinatura da ata de sala.

1 6 11 16 21 26 31 36
2 7 12 17 22 27 32 37
3 8 13 18 23 28 33 38
4 9 14 19 24 29 34 39
B) 10 15 20 25 30 35 40
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Lingua Portuguesa

O texto seguinte servira de base para responder as
guestdes de 1 a 10.

Sambaquis: as descobertas sobre as monumentais
construcdes de 8 mil anos no litoral do Brasil

O arquedlogo André Strauss, professor do Museu de
Arqueologia e Etnologia da USP e um dos autores do
trabalho, explica que os sambaquis sédo "grandes montes
de conchas dispersos pela costa brasileira,
especialmente no Sul e no Sudeste". "Muitos deles tém
propor¢cdes monumentais, de trinta a quarenta metros de
altura", caracteriza. "Eles foram construidos pelas
civilizacbes que ocuparam o litoral Atlantico entre oito mil
e dois mil anos atras."

Acredita-se que a subsisténcia dessas pessoas estava
baseada numa economia mista, que combinava o
consumo de peixes, frutos do mar e plantas. Também é
possivel que eles cacassem alguns animais terrestres e
praticassem horticultura.

"Os sambaquis séo produto da deposicdo planejada e de
longo prazo de conchas, restos de peixes, plantas,
artefatos, restos de combustédo e sedimentos locais, e
foram utilizados como marcadores territoriais, moradias,
cemitérios e locais cerimoniais", resume o0 artigo da
Nature.

Alguns deles, inclusive, trazem centenas ou até milhares
de individuos enterrados. O sambaqui Capelinha, por
exemplo, foi identificado a beira de um rio no Vale do
Ribeira, em S&o Paulo, e tem dez mil anos. Mas h&
outros monumentos do tipo que sdo mais recentes, com
cerca de mil anos.

Para fazer a analise, os trinta e quatro individuos foram
divididos em quatro grandes grupos, segundo a
localizacdo geografica: a Baixa Amazbnia (nas
proximidades da llha de Marajd, no Para), o Nordeste, a
regido de Lagoa Santa (em Minas Gerais) e a Costa
Atlantica Sudeste/Sul, que concentra a maioria dos
sambaquis. Lagoa Santa, alias, é a terra de Luzia, o
féssil humano mais antigo ja encontrado na América do

Sul, com cerca de treze mil anos.

Vale destacar que alguns dos trinta e quatro individuos
estavam relacionados aos sambaquis, mas outros séo
mais antigos ou mais recentes e ajudaram a fazer
comparacdes entre 0s genes para entender as relacdes
entre os diferentes povos ao longo da histéria.

A partir da andlise genética dos fosseis, os cientistas
esperavam encontrar pistas sobre a origem dos
sambaquieiros.

"O estudo da histéria genética das populacdes da costa
leste da América do Sul revelou que uma cultura
temporal e geograficamente tdo gigantesca quanto a
associada aos sambaquis néo foi praticada por um anico
povo", resume 0 paleogeneticista Cosimo Posth, da
Universidade de Tubingen, na Alemanha, e um dos
autores do artigo.

Na propria conclusdo da pesquisa, 0s cientistas
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destacam essa heterogeneidade: entre sambaquieiros
do Sul e do Sudeste da costa brasileira, ha uma
diferenca genética entre os individuos analisados. E isso
contraria o que é observado nos registros arqueologicos,
que destacam similaridades entre esses grupos.

"E importante mostrar que culturas e genes nem sempre
andam juntos. Combinar arqueologia e pesquisa
genética pode nos dar um cendrio mais preciso de como
eram esses individuos que habitaram a regido costeira”,
complementa Posth.

Outra descoberta importante: 0os povos que moravam na
costa brasileira ha milhares de anos descendem dos
mesmos ancestrais que vieram para as Ameéricas cerca
de dezesseis mil anos atras. Esses individuos chegaram
ao continente a partir da Beringia, uma ponte terrestre
que se formou entre Asia e América do Norte por causa
da glaciacdo, e deram origem a todas as populacbes
indigenas, como os préprios tupi.

Os resultados da pesquisa recente reservaram ainda
outras surpresas.

"Um aspecto importante que observamos é o fato de que
0 povo de Luzia, em Lagoa Santa, ndo desapareceu ha
nove mil anos, como se imaginava. Para nossa surpresa,
encontramos evidéncias em alguns sambaquis da
sobrevivéncia, ainda que parcial, daqueles grupos que
foram os primeiros brasileiros”, chama a atengéo
Strauss.

"Essa permanéncia dos grupos relacionados a Luzia até
dois mil anos atras era algo completamente inesperado
gue nosso trabalho acabou encontrando.”

https://lwww.bbc.com/portuguese/articles/cxegxkr04jvo. Adaptado.

Questéao 01
(Correta: A)

Vale destacar que alguns dos trinta e quatro individuos
estavam relacionados aos sambaquis, mas outros séo
mais antigos ou mais recentes e ajudaram a fazer
comparacdes entre 0s genes para entender as relacdes
entre os diferentes povos ao longo da historia.

O numero de artigos presentes na frase € de:

(A) Trés.
(B) Seis.
(C) Dois.
(D) Cinco.
(E) Quatro.

Questéao 02
(Correta: E)

Na prépria conclusdo da pesquisa, 0s cientistas

'destacam’ essa heterogeneidade...

Conjugando o verbo destacado no futuro do subjuntivo,
tem-se:



(A) Na propria conclusdo da pesquisa, 0s cientistas
destacardo essa heterogeneidade...

(B) Na proépria conclusdo da pesquisa, os cientistas, ao
destacar essa heterogeneidade...

(C) Na propria conclusédo da pesquisa, os cientistas
destacariam essa heterogeneidade...

(D) Na propria conclusdo da pesquisa, que 0s cientistas
destaquem essa heterogeneidade...

(E) Na propria conclusdo da pesquisa, quando o0s
cientistas destacarem essa heterogeneidade...

Questao 03
(Correta: E)

Acredita-se que a subsisténcia dessas pessoas estava
baseada numa economia mista, que combinava o
consumo de peixes, frutos do mar e plantas.

Assinale a op¢éo que contenha apenas adjetivos.

(A) mista - peixes.

(B) dessas - baseada.

(C) subsisténcia - consumo.
(D) de peixes - do mar.

(E) baseada - mista.

Questéao 04

(Correta: B)

Para fazer a analise, os estudos foram divididos em
grupos, segundo a localizacdo geografica: a Baixa
Amazdnia (llha de Marajd, no Pard), o Nordeste, a regido
de Lagoa Santa e a Costa Atlantica.

Assinale a opcdo correta quanto as
acentuacéo grafica.

regras de

(A) Os vocabulos 'localizagéo' e 'regido’ sdo acentuados
por serem oxitonas terminadas em '0'".

(B) Ha trés vocabulos acentuados por
proparoxitonas.

(C) O vocabulo '‘Amazobnia’ recebe acento por ser uma
proparoxitona.

(D) HA quatro vocabulos
proparoxitonas.

(E) Os vocébulos 'Maraj6' e 'Pard’ sdo acentuados
exatamente pelas mesmas regras gramaticais.

serem

acentuados por serem

Questéao 05
(Correta: D)

'‘Combinar arqueologia e pesquisa genética' pode nos dar
um cenario mais preciso.

O termo destacado contém uma oracao:
(A) Coordenada sindética alternativa.
(B) subordinada substantiva objetiva direta.

(C) Coordenada sindética aditiva.
(D) Subordinada reduzida de infinitivo.

OFICIAL ADMINISTRATIVO - 1

(E) Subordinada substantiva subijetiva.

Questéao 06
(Correta: A)

"Um aspecto importante que observamos é o fato de que
0 povo de Luzia, em Lagoa Santa, ndo desapareceu ha
nove mil anos, como se imaginava. Para nossa surpresa,
encontramos evidéncias em alguns sambaquis da
sobrevivéncia, ainda que parcial, daqueles grupos que
foram os primeiros brasileiros”, chama a atengéo
Strauss.

O numero de oragdes presentes na frase é de:

(A) Sete.
(B) Dez.
(C) Seis.
(D) Nove.
(E) Oito.

Questéao 07
(Correta: E)

Por sete milénios, a costa litordnea do que viria a ser
conhecido como Brasil foi habitada pelos sambaquieiros,
povos construtores dos sambaquis.

Assinale a opc¢ao correta de acordo com o texto base.

(A) A andlise feita trabalhou com trinta e quatro
individuos provenientes de varias localidades, como
a regido de Lagoa Santa e as llhas de Marajé e do
Pard, incluindo também o Nordeste.

(B) Tribos indigenas como a dos tupis foram originadas
por ancestrais muito anos atras, ha dezessete mil
anos, atravessando a Beringia, um monte glacial que
se espalhou pelo continente asiatico até as
Ameéricas.

(C) Strauss, arqueélogo e coautor do artigo, afirma que a
histéria dos sambaquis ndo pertence a um anico
povo, mas sim, a uma cultura muito maior associada
ao tempo e a geografia.

(D) O estudo conclui, categoricamente, a base alimentar
dos sambaquis, citando plantas, caca e pratica da
horticultura, variando com peixes e animais marinhos
de varias espécies.

(E) A Nature, em seu artigo, descreve os sambaquis
como estruturas que envolveram planejamento,
formado por elementos variados e utilizados para
diferentes finalidades.

Questéao 08
(Correta: D)

Lagoa Santa, alids, € a terra de Luzia, o féssil humano
mais antigo ja encontrado na América do Sul, com cerca
de treze mil anos.

Assinale a opgao correta quanto & nova pontuacao sem
alteragéo do sentido original da frase.



(A) Com cerca de treze mil anos, Lagoa Santa é a terra
de Luzia, alids o féssil humano mais antigo ja
encontrado na América do Sul.

(B) Alias Lagoa Santa é a terra de Luzia; com cerca de
treze mil anos, o féssil humano mais antigo ja
encontrado na Ameérica do Sul.

(C) Com cerca de treze mil anos, Lagoa Santa é a terra
de Luzia, o fossil humano mais antigo ja encontrado
na América do Sul alias.

(D) Alias, Lagoa Santa é a terra de Luzia; com cerca de
treze mil anos, o féssil humano mais antigo ja
encontrado na América do Sul.

(E) O fossil humano mais antigo ja encontrado na
América do Sul, com cerca, de treze mil anos, Lagoa
Santa é a terra de Luzia, alias.

Questéao 09
(Correta: D)

O estudo da histdria genética das populacdes da costa
leste da América do Sul revelou uma cultura temporal e
geograficamente gigantesca.

Sintaticamente, é correto afirmar que o sujeito da frase é:

(A) Uma cultura temporal e geograficamente gigantesca.
(B) O estudo da histéria genética das populacdes.

(C) O estudo da histéria genética das populagbes da
costa leste.

(D) O estudo da historia genética das populagGes da
costa leste da América do Sul.

(E) Cultura temporal e geograficamente gigantesca.

Questéao 10
(Correta: C)

Também & possivel que eles 'cagassem' alguns animais
terrestres e praticassem horticultura.

O verbo destacado na frase encontra-se conjugado no:

(A) Pretérito mais que perfeito do indicativo.
(B) Presente do subjuntivo.

(C) Pretérito imperfeito do subjuntivo.

(D) Pretérito imperfeito do indicativo.

(E) Pretérito perfeito do indicativo.
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Raciocinio Logico/Matematico

Questéo 11
(Correta: D)

Gilberto trabalha fazendo transporte de areia e de 3 em 3
dias ele faz entregas na cidade onde sua tia mora e
aproveita para tomar um cafézinho com ela, de 5 em 5
dias ele faz entregas na cidade onde sua irma mora,
entdo aproveita para fazer um lanchinho com ela e de 7
em 7 dias ele faz entregas na cidade onde sua mae
mora, entdo aproveita para almocar com ela. Se hoje
Gilberto conseguiu visitar as trés, em quantos dias ele
conseguira fazer isso novamente?

(A) Em 209 dias.
(B) Em 10 dias.
(C) Em 128 dias.
(D) Em 105 dias.
(E) Em 96 dias.

Questéo 12
(Correta: E)

Ao investir R$50.000,00 por 2 anos, Pablo recebeu um
rendimento de R$18.000,00. Qual foi a taxa de juros
mensal, aplicada neste investimento?

(A) A taxa de juros foi de 2,3%.
(B) A taxa de juros foi de 1,9%.
(C) A taxa de juros foi de 2,1%.
(D) A taxa de juros foi de 0,7%.
(E) A taxa de juros foi de 1,5%.

Questéao 13
(Correta: C)

Uma fila precisa ser organizada com 9 pessoas, mas nao
se tem um critério certo para definir sua ordem. De
gquantas maneiras diferentes essa organizacdo pode ser
feita?

(A) De 455.790 maneiras diferentes.

(B) De 728.965 maneiras diferentes.

(C) De 362.880 maneiras diferentes.

(D) De 441.890 maneiras diferentes.

(E) De 247.136 maneiras diferentes.

Questéao 14
(Correta: A)

Trabalhando 6 horas, Hugo consegue produzir 5,25 kg
de bala de leite. Se trabalhar 8 horas por dia, quantos
quilos ele vai produzir?

(A) Ele vai produzir 7 kg.
(B) Ele vai produzir 11,5 kg.
(C) Ele vai produzir 13 kg.



(D) Ele vai produzir 6,8 kg.
(E) Ele vai produzir 9 kg.

Questao 15
(Correta: D)

De uma placa de madeira quadrada com 2 m de lado foi
retirado um disco para ser feita a superficie de uma
mesa, conforme imagem abaixo:

2m

Qual seréd a area (A) desta mesa? (faca = 3,14)

(A) A=7,32m?
(B) A=2,49 m2
(C) A=6,28 m2
(D) A =314 m?
(E) A=543m?

Conhecimentos Gerais

Questéao 16
(Correta: B)

Por determinacdo de sua Lei Organica, nenhum
empreendimento de obras e servicos do municipio de
Ibitirama/ES podera ter inicio sem prévia elaboracdo do
plano respectivo, no qual, obrigatoriamente, conste,
entre outros:

(A) A viabilidade do empreendimento, sua conveniéncia
e oportunidade para a parte que os propdem.

(B) A viabilidade do empreendimento, sua conveniéncia
e oportunidade para o interesse comum.

(C) A viabilidade do empreendimento, sua conveniéncia
e oportunidade para os representantes dos poderes
do municipio.

(D) As vantagens que proporcionardo para cada camada
da sociedade.

(E) Os beneficios que trara para os cofres publicos.

Questao 17
(Correta: C)

Antes mesmo da doacdo da fazenda Santa Barbara,
marco na histéria de Ibitirama/ES, ja se formavam alguns
povoados na regido, pois naqueles arredores viviam
varias familias de agricultores, a maioria de origem:

(A) Japonesa, holandesa e alema.
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(B) Portuguesa, japonesa e alema.
(C) Suicga, portuguesa e italiana.
(D) ltaliana, holandesa e suica.

(E) Alema3, italiana e japonesa.

Questéao 18
(Correta: C)

Entre os itens abaixo citamos algumas praticas que
segundo o Plano de Carreira dos Servidores Publicos
Municipais de lbitirama/ES NAO sera considerado como
de efetivo exercicio no cargo, para efeito de Progresséo
por Antiguidade, o tempo relativo a:

|.Faltas injustificadas.

Il.Licenca para tratamento de interesses particulares.
Ill.Suspenséo disciplinar.

IV. Licenga para tratamento da propria saude.
V.Licenca maternidade.

Estao corretos.

(A) Ositensll, IVeV.
(B) Ositens|, lll e V.
(C) Ositens |, Il e lll.

(D) Ositensll, llleV.
(E) Ositenslll, IVeV.

Questao 19
(Correta: D)

De acordo com o Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Ibitrama/ES, o servidor gozard,
obrigatoriamente de:

(A) Pelo menos 20 (vinte) dias consecutivos de férias por
ano, de acordo com a escala organizada pelo chefe
de reparticéo.

(B) 30 (trinta) dias consecutivos de férias por ano, de
acordo a necessidade de cada um.

(C) Pelo menos 20 (vinte) dias consecutivos e 10 (dez)
ndo consecutivos de férias por ano, de acordo com a
escala organizada pelo chefe de reparticéo.

(D) 30 (trinta) dias consecutivos de férias por ano, de
acordo com a escala organizada pelo chefe de
reparticao.

(E) 30 (trinta) dias, consecutivos ou ndo, de férias por
ano, de acordo com a escala organizada pelo chefe
de reparticéo.

Questéao 20
(Correta: B)

Para o Plano de Carreira dos Servidores Publicos
Municipais de Ibitirama/ES fungdo publica é:



(A) O conjunto de atribuicdes, atividades e encargos
integrantes de carreira providos em carater
permanente.

(B) O conjunto de atribuicBes, atividades e encargos
integrantes de carreira providos em caréter transitorio
e nos termos da Lei.

(C) O conjunto de atribuigBes, atividades e encargos
integrantes de carreira providos em carater
transitério, tornando-se permanente a partir de 10
anos de efetivo exercicio, mediante aprovagdo em
processo avaliativo.

(D) O conjunto de atribuigbes, atividades e encargos
integrantes de carreira providos em carater
permanente e progressivo.

(E) O conjunto de atribui¢cdes, atividades e encargos
integrantes de carreira providos em carater
transitério, tornando-se permanente a partir de 10
anos de efetivo exercicio.

Questao 21
(Correta: C)

A Lei Organica de Ibitrama/ES determina que #é
permitido ao municipio recolher imposto sobre:

(A) Livros, jornais, periodicos e o papel destinado a sua
impresséo.

(B) Patrimodnio, rendas ou servigcos dos partidos politicos,
inclusive suas fundacdes, das entidades sindicais
dos trabalhadores, das instituicdes de educacao e de
assisténcia social, sem fins lucrativos, atendidos os
requisitos da lei federal.

(C) Propriedades predial e territorial urbana.

(D) Patrimdnio, renda ou servigos da Unido, do Estado e
de outros Municipios.

(E) Templos de qualquer culto.

Questao 22
(Correta: D)

Segundo o Estatuto dos Servidores Pudblicos do
Municipio de Ibitirama/ES reverséo é:

(A) O reingresso no servico publico do servidor
exonerado a pedido, quando for desejo do servidor.

(B) O reingresso no servico publico do servidor
exonerado a pedido, quando for desejo do servidor e
aprovado pelo chefe do executivo.

(C) O reingresso no servico publico do servidor
exonerado a bem do servico publico, quando
insubsistente os motivos de sua exoneragao.

(D) O reingresso no servico publico do servidor
aposentado, quando insubsistente os motivos da
aposentadoria.

(E) O reingresso no servico publico do servidor
exonerado a bem do servigo publico, quando quando
for desejo do chefe do executivo.
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Questéao 23
(Correta: C)

Em 1965 o Distrito de Santa Béarbara foi vitima de éxodo
rural e com isso sofreu uma parada brusca no seu
desenvolvimento. Qual dos itens abaixo NAO pode ser
relacionado como uma das motivacbes para esse
éxodo?

(A) A politica de erradicagao dos cafeeiros.

(B) A abertura de novas frentes de trabalho nas
siderargicas nacionais.

(C) A doacdo de terras na capital do estado para povoar
a regido metropolitana.

(D) A desativagdo do ramal ferroviario, que propiciava o
escoamento dos produtos da regido até o Porto da
Barra do Itapemirim.

(E) O impulso da Industria automobilistica.

Questéao 24
(Correta: C)

Executivo e Legislativo Federais vém se unindo na
proposta de reformas, justificadas pela afirmacdo de que
sd0 necessérias para o desenvolvimento do pais. Qual
das alternativas abaixo cita a reforma que foi aprovada
pela Camara dos Deputados em 7 de julho de 2023 e
encaminhada para analise do Senado?

(A) A Reforma Previdenciaria.
(B) A Reforma Trabalhista.
(C) A Reforma Tributaria.

(D) A Reforma Politica.

(E) A Reforma Administrativa.

Questéao 25
(Correta: A)

Com uma economia altamente diversificada, o estado do
Espirito Santo vem se fortalecendo e ganhando espaco
no cenario nacional em diversas areas. Qual dos itens
abaixo cita apenas atividades de destagque na economia
capixaba?

(A) Petroleo e gas, siderurgia e mineragdo, celulose,
rochas ornamentais, moveleiro, café e fruticultura.

(B) Celulose, cafe, fruticultura, agropecudria,
monocultura da soja, tecnologia, moveleiro e
industria pesqueira.

(C) Café, petréleo e gas, siderurgia e mineracéo, rochas
ornamentais, tecnologia, industria automobilistica e
fruticultura.

(D) Indastria automobilistica, celulose, rochas
ornamentais, moveleiro, café, fruticultura e
tecnologia.

(E) Siderurgia e mineracdo, celulose, fruticultura,

tecnologia, industria pesqueira, agropecuaria e café.



Informatica

Questéao 26
(Correta: E)

O MS Word permite que a verificagdo seja feita
automaticamente, enquanto vocé digita o texto, ou
manualmente depois de terminar a digitacdo. Quando o
sistema de correcdo esta ativado, as palavras que
contém erros de ortografia sdo destacadas com uma
linha ondulada vermelha e as palavras com erros
gramaticais sdo destacadas com uma linha ondulada
verde.

Fonte: https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/413/2018/12/
programas_aplicativos.pdf

Marque a alternativa CORRETA que corresponde ao
recurso do Word descrito acima.

(A) Gerenciar fontes bibliograficas.
(B) Pesquisar.

(C) Bibliografia.

(D) Localizar e Substituir.

(E) Ortografia e Gramatica.

Questao 27
(Correta: E)

Através do paragrafo é definido o alinhamento das
palavras com relacdo as margens do documento. As
opcBes mais utilizadas estdo na barra de ferramentas, na
guia Paragrafo.

I[i]
1l
1l
Il

Marque a alternativa CORRETA que corresponde as
opcdes acima da esquerda para a direita.

(A) Alinhado a esquerda, Justificado, Alinhado a direita e
Centralizado.

(B) Alinhado a esquerda, Centralizado, Justificado e
Alinhado a direita.

(C) Alinhado a direita, Justificado, Alinhado a esquerda e
Centralizado.

(D) Centralizado, Justificado,
Alinhado a esquerda.

(E) Alinhado a esquerda, Centralizado, Alinhado a direita
e Justificado.

Alinhado a direita e

Questao 28
(Correta: B)

As formatacdes de texto envolvem alteragbes na forma
como a fonte é apresentada:

Aa ~
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Marque a alternativa CORRETA que corresponde a
opcéo acima de formatacéo de texto.

(A) Diminuir o tamanho da Fonte.
(B) Maiusculas e Minusculas.

(C) Aumentar o tamanho da Fonte.
(D) Limpar Toda a Formatacéo.
(E) Tachado.

Questéao 29
(Correta: C)

Todos os passos que realizamos em um documento sdo
registrados pelo programa e podem ser desfeitos ou
refeitos a qualquer momento.

Fonte: https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/413/2018/12/
programas_aplicativos.pdf

Marque a alternativa CORRETA que corresponde ao
comando (combinacdo de 2 teclas) para desfazer uma
acéo.

(A) Ctrl+0.

(B) Ctrl+Y.

(C) Ctrl+ Z.

(D) Citrl + X.

(E) Ctrl+W.

Questéao 30
(Correta: D)

A funcao da formatacéo especial é dar destaque a uma
determinada palavra, frase ou titulo. Essas formatacdes
envolvem alteracbes na forma como a fonte é
apresentada.

Marque a alternativa CORRETA que corresponde a um
texto com formatacéo subscrito.

(A) 1002,
(B) 100.
(C) 100.
(D) H,O.
(E) 100.



Conhecimentos Especificos

Questéao 31
(Correta: B)

Consta na Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil, alguns principios fundamentais, dentre eles:

I.Monoteismo politico.

[I.A soberania.

[11.0s valores sociais do trabalho e da livre iniciativa.
IV.A dignidade da pessoa humana.

E CORRETO o que se afirma em:

(A) lll eV, apenas.

(B) I, lll eIV, apenas.
(©) I, Il elll, apenas.
(D) lell, apenas.

(E) 1,1, 1lelV.

Questao 32
(Correta: E)

O arquivamento relaciona-se ao conjunto de
procedimentos que ocasionam a guarda dos documentos
oficiais. Um dos procedimentos relacionados ao
arquivamento esta descrito abaixo:

E o instrumento arquivistico, resultante da avaliacdo
documental, aprovada por autoridade competente, que
define os prazos de guarda em cada fase e a destinagéo
final dos documentos, se eliminacdo ou guarda
permanente.

Fonte: Disponivel em: https://esesp.es.gov.br/Media/esesp/Apostilas/
Procedimentos%20de%20Protocolo%20e%20Arquivo.pdf.

Assinale a alternativa CORRETA que corresponda ao
conceito acima.

(A) Manual de Gestdo Documental.
(B) Manual de Consultoria Arquivistica.
(C) Plano de Classificagdo de Documentos.

(D) Tabela Conjuntural Arquivistica.
(E) Tabela de Temporalidade de Documentos.

Questao 33
(Correta: D)

No que se refere as formas de tratamento, julgue os
itens a seguir como verdadeiros (V) ou falsos (F):

I.(._)Os pronomes de tratamento sé&o
considerados como de terceira pessoa.

sempre

II.C_)De acordo com a boa norma deve-se utilizar
preferencialmente a abreviacdo dos pronomes de
tratamento em correspondéncias que forem dirigidas as
principais autoridades, tal como, Presidente e
Vice-Presidente da Republica.
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I1I.(_)O adjetivo referido ao pronome deve ser sempre
no masculino, ndo devendo coincidir com o0 sexo da
pessoa, por exemplo, o correto é sempre dessa forma,
Vossa Exceléncia esta ocupado, tanto para homens
quanto para mulheres.

Assinale a alternativa CORRETA.

(A) 1.V, 11V, IILF.
(B) 1.V, 1LV, lIL.V.
(C) LI.F, ILF, lILF.
(D) 1.V, IL.F, IIL.F.
(E) 1.V, ILF, IILV.

Questéao 34
(Correta: E)

A redagdo oficial € o meio utlizado para o
estabelecimento de relagGes de servigco na administracéo
publica e corresponde ao modo uniforme de redigir atos
normativos e comunicagfes oficiais. Abaixo estd a
descricdo de um pré-requisito basico pelo qual o
documento oficial devera obedecer:

"Necessaria auséncia de impressfes individuais de
guem comunica: € sempre em nome do Servico Publico
gue é feita a comunicagéo."

Fonte: Brasil. Fundagéo Nacional de Saude. Manual de
redacdo de correspondéncias e atos oficiais. Brasilia:
Funasa, 2006.

Esse pré-requisito compde qual das caracteristicas que
se deve ter numa redagéo oficial? Marque a alternativa
CORRETA.

(A) Objetividade.

(B) Clareza.

(C) Simplicidade.

(D) Conciséo.

(E) Impessoalidade.

Questéao 35
(Correta: D)

O processo para realizar o escaneamento de
documentos segue um passo a passo, ordene-o
corretamente.

I.Feche a tampa do scanner.

II.Com a impressora ligada, coloque o original no vidro
do scanner ou no alimentador de documentos.

Ill.Posicione o original com o lado de impresséo voltado
para baixo no vidro do scanner de acordo com a guia da
impressora.

IV.Levante a tampa do scanner.
Fonte: Disponivel em: <https://support.hp.com/
br-pt/document/ish_2830278-2524573-16>.

Marque a alternativa CORRETA.



(A) IV, I 1, 11
(B) 1, 11, 1, IV.
(©) 1, 1,1V, II.
(D) 11, IV, 1l I.
(E) 1,11, 1V, 1l

Questéao 36
(Correta: C)

A qualidade no atendimento ao publico revela-se na
prestacdo de um servico de boa qualidade, com
profissionalismo e acima de tudo, respeito ao publico.
Diante do exposto, assinale dentre as alternativas, a
opcdo CORRETA que contenha um atendimento de
gualidade.

(A) E desnecessario realizar um cumprimento.
(B) N&o demonstrar proatividade.

(C) Tratar todas as pessoas com
cordialidade.

(D) Quando perceber que a pessoa esta falando em
demasia, deve-a interromper bruscamente.

(E) Durante o atendimento, é permitido que atenda ao
telefone pessoal.

igualdade e

Questéao 37
(Correta: C)

Conforme a Constituicdo Brasileira, segundo o Art. 5,
todos sao iguais perante a lei, sem distingdo de qualquer
natureza, garantindo-se aos brasileiros e aos
estrangeiros residentes no Pais a inviolabilidade do
direito a vida, a liberdade, a igualdade, a seguranca e a
propriedade, em alguns termos, dentre eles, assinale a
alternativa INCORRETA.

(A) E livre o exercicio de qualquer trabalho, oficio ou
profissdo, atendidas as qualificacdes profissionais
que a lei estabelecer.

(B) Sao inviolaveis a intimidade, a vida privada, a honra
e a imagem das pessoas, assegurado o direito a
indenizacdo pelo dano material ou moral decorrente
de sua violacao.

(C) E vedado o direito de resposta, proporcional ao
agravo, mas € de direito a indenizacdo por dano
material, moral ou a imagem.

(D) E assegurado a todos o acesso a informacdo e
resguardado o sigilo da fonte, quando necessario ao
exercicio profissional.

(E) E inviolavel o sigilo da correspondéncia e das
comunicacdes telegraficas, de dados e das
comunicacdes telefbnicas, salvo, no Ultimo caso, por
ordem judicial, nas hipéteses e na forma que a lei
estabelecer para fins de investigacdo criminal ou
instrucé@o processual penal.
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Questéao 38
(Correta: C)
Avalie as assercdes abaixo:

I.De acordo com os procedimentos de arquivos, a
classificacdo dos documentos € a andlise e identificagdo
do conteddo dos documentos, selecdo da categoria de
assunto sob a qual a informacdo sera recuperada,
atribuindo-se um codigo de classificagao.

I.LO Cdbdigo de Classificacdo de Documentos € o
esquema elaborado a partir de estudo das estruturas e
fungbes da Instituicdo e andlise dos documentos de
arquivo por ela produzido, pelos quais sdo distribuidos
em classes, de acordo com métodos de arquivamento
especifico.

Fonte: CONARQ, 2001 apud Brasil. Congresso Nacional. Senado
Federal. Secretaria de Gestdo da Informacéo e Documentacéo.
Coordenagédo de Arquivo. Manual de normas e procedimentos

de protocolo administrativo. Brasilia: Senado Federal, 2013.

A partir da analise dessas assercfes, € possivel
AFIRMAR que:

(A) A assercdo | € uma proposicdo verdadeira e a Il é
uma proposicao falsa.

(B) As asserc0es | e Il sédo proposicoes falsas.

(C) As assercdes | e Il sdo proposi¢des verdadeiras e a ll
€ uma explicacao correta da |.

(D) As assercdes | e Il séo proposi¢des verdadeiras mas
a Il ndo é uma explicagao correta da .

(E) A assercdo | é uma proposicao falsa e a Il é uma
proposicéo verdadeira.

Questéao 39
(Correta: E)

Nos contratos administrativos, contemplados na Lei n°
14.133/2021, no que se possa admitir, possibilitar ou dar
causa a qualquer modificacdo ou vantagem, inclusive
prorrogagéo contratual, em favor do contratado, durante
a execugcdo dos contratos celebrados com a
Administracéo Publica, sem autorizagdo em lei, no edital
da licitagdo ou nos respectivos instrumentos contratuais,
ou, ainda, pagar fatura com pretericdo da ordem
cronolégica de sua exigibilidade, podera incorrer em uma
pena.

Qual seria o tipo de pena aplicada? Marque a opc¢éo
CORRETA.

(A) Multa de 50
salarios-minimos.

(B) Reclusdo, de 2 (dois) anos a 4 (quatro) anos, e
multa.

(C) Multa de 5 (cinco) a 10 (dez) salarios-minimos.
(D) Multa de 10 (dez) a 30 (trinta) salarios-minimos.
(E) Recluséo, de 4 (quatro) anos a 8 (oito) anos, e multa.

(cinquenta) a 100 (cem)
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Questéao 40
(Correta: A)

Conforme Manual de Redagdo da Presidéncia da
Republica, qual devera ser a estrutura da
correspondéncia oficial, relacionada ao signatério,
excluidas as comunicac¢des assinadas pelo Presidente
da Republica? Assinale a alternativa CORRETA.

(A) Nome da autoridade que a expede, grafado em letras
mailsculas, sem negrito e ndo utilizar linha acima do
nome do signatario.

(B) Nome da autoridade que a expede, grafado em letras
mailsculas, com itélico e utilizar linha acima do nome
do signatario.

(C) Nome da autoridade que a expede, grafado em letras
mindsculas somente com a inicial em maidscula, sem
negrito e nao utilizar linha acima do nome do
signatario.

(D) Nome da autoridade que a expede, grafado em letras
minUsculas somente com a inicial em mailscula, com
itdlico e nao utilizar linha acima do nome do
signatario.

(E) Nome da autoridade que a expede, grafado em letras
mailsculas, com negrito e utilizar linha acima do
nome do signatario.
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