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ANEXO II –  ATRIBUIÇÕES RESUMIDAS DOS CARGOS 

 

NÍVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO 

CARGOS ATRIBUIÇÕES RESUMIDAS DOS CARGOS 

Agente de Serviços 
Municipais 

Os ocupantes do cargo têm como atribuições a execução sob supervisão dos serviços 
de pavimentação e calceteria, alvenaria e pintura de obras civis; confecção de peças 
de madeira em geral; instalação e conserto de sistemas elétricos; montagem e 
manutenção de encanamentos, tubulação e demais condutos; forjamento de ferro, 
aço e outros elementos metálicos, e serviços de solda.  

Eletricista 
Os ocupantes do cargo têm como atribuições a execução executar trabalhos de 
manutenção em sistemas elétricos. 

Mecânico 
Os ocupantes do cargo têm como atribuições a execução de trabalhos de manutenção 
relativas a regulagem, conserto, substituição de peças ou partes de veículos, máquinas 
pesadas e demais equipamentos eletromecânicos. 

Motorista 
Os ocupantes do cargo têm como atribuições a execução das tarefas referentes a 
dirigir veículos leves e pesados, manipulando os comandos de marchas e direção, no 
transporte de servidores e cargas em geral. 

Operador de Máquina 
Os ocupantes do cargo têm como atribuições, as tarefas relacionadas com a operação 
de máquinas pesadas, efetuando serviços de abertura e aterro de valas, bueiros, 
serviços de drenagem de ruas, terrenos e estradas. 

 

NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

CARGOS ATRIBUIÇÕES RESUMIDAS DOS CARGOS 

Agente de Serviços 
Públicos 

Os ocupantes do cargo têm como atribuições a execução, sob supervisão direta, 
tarefas rotineiras de apoio administrativo fiscal e financeiro, relacionadas com a 
aplicação de leis, regulamentos e normas em geral os serviços de, recebimento, 
guarda, organização e atualização de livros documentos, revistas e outros periódicos. 

Atendente de Serviços 
Público 

Os ocupantes do cargo têm como atribuição auxiliar na execução de trabalhos 
próprios de atendimento, recepção, identificação, encaminhamento de populares nos 
diversos setores municipais e outros. 

Auxiliar de Creche 

Os ocupantes do cargo têm como atribuições, a execução sob orientação de, 
atividades auxiliares e de apoio à ação educativa nas unidades escolares e creches 
municipais, promovendo atividades recreativas e zelando pela higiene, segurança e 
saúde das crianças. 

Cuidador 

Os auxiliares de educação infantil podem trabalhar em diversos tipos de instituições, 
empresas e organizações, tanto públicas como privadas, tais como: jardins de infância, 
creches, associações de tempos livres, instituições de solidariedade social, entre 
outros. 

 

NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

CARGOS ATRIBUIÇÕES RESUMIDAS DOS CARGOS 

Agente de Vigilância 
Ambiental 

Execução de funções que visem ao atendimento de programas e políticas públicas de 
controle e vigilância sanitária no âmbito do município, em coordenação sincronizada 
com os programas e as políticas implantadas pelos governos federal e estadual. 

Agente Fiscal 
Os ocupantes do cargo têm como atribuições, as atividades de fiscalização de obras e 
de posturas municipais, em obediência aos códigos correspondentes, orientando os 
contribuintes quanto ao cumprimento da legislação. 

Fiscal Sanitário 

Os ocupantes do cargo têm como atribuições, a orientação dos serviços de profilaxia 
e policiamento sanitário, coordenando ou executando trabalhos de inspeção aos 
estabelecimentos ligados a indústria e comercialização de produtos alimentícios, a 
imóveis recém - construídos ou reformados, para proteger a saúde da coletividade. 
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Oficial Administrativo 
Os ocupantes do cargo têm como atribuições, a execução de tarefas de apoio 
administrativo e financeiro, envolvendo cálculos e interpretações com grau médio de 
complexidade e que requeiram certa autonomia. 

Secretário Escolar 
Os ocupantes do cargo têm como atribuições a execução dos serviços e 
procedimentos de cunho administrativo nos estabelecimentos de ensino, cumprindo 
e fazendo cumprir as determinações legais e as ordens do diretor. 

Técnico Agrícola 
Os ocupantes do cargo têm como atribuições, os serviços referentes ao 
desenvolvimento agropecuário do município. 

Técnico de Informática 
Executar serviços de programação de computadores, processamento de dados, dando 
suporte técnico. Orientar os usuários para utilização dos softwares e hardwares. 

Técnico em 
Contabilidade 

Os ocupantes do cargo têm como atribuições, a execução de tarefas referentes a 
administração financeira e contábil. 

Técnico em 
Enfermagem 

Os ocupantes do cargo têm como atribuições a execução dos serviços que se destinam 
a orientar o pessoal auxiliar quanto às tarefas de enfermagem e atendimento ao 
público, executando as tarefas de maior complexidade bem como auxiliar médicos e 
enfermeiros em suas atividades específicas. 

 

NÍVEL SUPERIOR 

CARGOS ATRIBUIÇÕES RESUMIDAS DOS CARGOS 

Advogado 
Os ocupantes do cargo têm como atribuições, a execução de serviços de natureza 
jurídica junto a órgãos do Poder Judiciário, bem como representar judicial e 
extrajudicialmente o Município. 

Agente de Arrecadação 
Os ocupantes do cargo têm como atribuições a execução das atividades de fiscalização 
de tributos municipais e orientação dos contribuintes quanto ao cumprimento da 
legislação tributária.  

Analista de Controle 
Interno 

O Analista de Controle Interno será responsável pelo conjunto de atividades, planos, 
métodos e procedimentos interligados, utilizados com vistas a assegurar que os 
objetivos da administração sejam alcançados, de forma confiável e concreta, 
evidenciando eventuais desvios ao longo da gestão, até a consecução dos objetivos 
fixados pelo Poder Público Municipal, competindo-lhe especialmente. 

Assistente Social 

Os ocupantes do cargo têm como atribuições, as atividades de auxílio, planejamento, 
coordenação, elaboração, execução, supervisionamento e avaliação de estudos, 
pesquisas, planos, programas e projetos que atendam as necessidades e interesse dos 
indivíduos, dos grupos e das comunidades. do Municipal. 

Contador 

Os ocupantes do cargo têm como atribuições, a execução de tarefas que destinam-se 
ao planejamento, coordenação e execução dos trabalhos de análise, registro e perícias 
contábeis, estabelecendo princípios, normas e procedimentos, obedecendo às 
determinações de controle externo, para permitir a administração dos recursos 
patrimoniais e financeiros da Prefeitura. 

Enfermeiro 
Os ocupantes do cargo têm como atribuições, planejar, organizar, supervisionar e 
executar serviços de enfermagem, empregando processos de rotina e/ou específicos, 
para possibilitar a proteção e recuperação de saúde individual ou coletiva. 

Enfermeiro Plantonista 
Os ocupantes do cargo têm como atribuições, planejar, organizar, supervisionar e 
executar serviços de enfermagem, empregando processos de rotina e/ou específicos, 
para possibilitar a proteção e recuperação de saúde individual ou coletiva. 

Engenheiro Agrônomo 

Os ocupantes do cargo têm como atribuições a elaboração e supervisão de projeto 
referentes ao cultivo agrícola e pastos, planejando, orientando e controlando técnicas 
de utilização do solo, para possibilitar um maior rendimento e qualidade dos produtos 
agrícolas produzidos no Município. 

Engenheiro Civil 

Os ocupantes do cargo têm como atribuições, a elaboração e direção de projetos de 
engenharia civil relativos à rodovias, Sistemas d’água e esgoto e outros, estudando e 
preparando planos, métodos de trabalho para orientar a construção, manutenção e 
reparos de obras, assegurados os padrões, técnicos exigidos, bem como coordenar e 
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fiscalizar sua execução. 

Médico 

Os ocupantes do cargo têm como atribuições, a execução de atividades relacionadas 
com etiologia, patologia, terapêutica, profilaxia e biologia geral, tendo em vista a 
defesa e proteção da saúde individual, a defesa da saúde pública das coletividades, 
trabalhadores e s perícias para fins administrativos jurídico-legais. 

Médico Plantonista 

Os ocupantes do cargo têm como atribuições, a execução de atividades relacionadas 
com etiologia, patologia, terapêutica, profilaxia e biologia geral, tendo em vista a 
defesa e proteção da saúde individual, a defesa da saúde pública das coletividades, 
trabalhadores e perícias para fins administrativos jurídico-legais.  

Médico Veterinário 

Os ocupantes do cargo têm como atribuições, a execução de atividades que se 
destinam a planejar e executar programas de defesa sanitária, proteção, 
aprimoramento e desenvolvimento de atividades de criação de animais, realizando 
estudos, pesquisas, dando consultas, exercendo fiscalização e empregando outros 
métodos, para assegurar a sanidade dos animais, a produção racional e econômica de 
alimentos e a saúde da comunidade. 

Nutricionista 

Os ocupantes do cargo têm como atribuições, a execução de atividades que se 
destinam a pesquisar, elaborar, coordenar e controlar os programas e serviços de 
alimentação e nutrição nas diversas unidades da Prefeitura, bem como para a 
população do Município. 

Odontólogo 
Os ocupantes do cargo têm como atribuições, a execução de atividades relacionadas 
com a etiologia, patologia, terapêutica e biologia bucodentais, tendo em vista a clínica 
geral, a perícia odontológica para fins administrativos e jurídico-legais. 

Psicólogo 
Os ocupantes do cargo têm como atribuições, a execução de tarefas que se destinam 
a aplicar conhecimentos no campo da Psicologia para o planejamento, orientação e 
execução de atividades nas áreas clínica, educacional, do trabalho e social. 

Zootecnista 

Os ocupantes do cargo têm como atribuições, a execução de atividades que se 
destinam a planejar e executar programas de animais, realizando estudos, pesquisas, 
dando consultas, exercendo fiscalização e empregando outros métodos, para 
assegurar a sanidade dos animais, a produção racional e econômica de alimentos e a 
saúde da comunidade. 

 


