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1 - APRESENTACAO

3 DE FEVEREIRO DE 1874

Sabe-se que construir uma boa escrita é tarefa das mais
agraddveis. Para alguns & simples como o respirar e para outros é

missdo das mais dificeis, como vencer uma maratona.

Com o intuito de contribuir com os servidores no ato de redigir,
idealizou-se este material. Ele foi pensado com o olhar voltado
para o servidor. Nasceu para ser uma ferramenta a mais no seu dia

a dia.

Reuniram-se aqui licées rdpidas de lingua portuguesa com o
objetivo de permitir a pesquisa cotidiana. Ndo € um livro de

cabeceira, porém, um material anexo d mesa de trabalho.

Nenhum tema aqui se esgota, mas foram sinalizados varios
caminhos para que os colaboradores do TJSP possam seguir na
busca por mais conhecimento. A capacitacdo permanente e o
desejo de aprender algo novo a cada dia merecem fazer parte de

NOssO processo de crescimento profissional e pessoal.

Por essas razdes, sem a pretensdo de ‘dar licdo’, mas com a
alegria e a possibilidade de contribuir com a sua escritq,

apresentam-se estas dicas.

EQUIPE EJUS

Escola Judicial dos Servidores - EJUS 7
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2 - PADRONIZAGAO E ESTILO

2.1 - Abreviaturas

E a escrita reduzida de uma palavra ou locucdo. Usa-se
quando hd necessidade de reducdo de frases, expressdes e
palavras. Elas devem ser utilizadas quando for estritamente
necessdrio, pois tornam o texto truncado, prejudicando a
compreensdo do conteldo. Evite o uso de mais de uma
abreviatura por frase.

As abreviaturas formadas por reducdo de palavras recebem ‘s’
e levam ponto final: pag., pdgs., séc., sécs.

Evite abreviar enderecos (a ndo ser que seja preciso). Praca
Jodo Mendes, s/n° Rua Vergueiro, 835.

2.2 - Datas

Existem trés formas para abreviar a grafia de datas:

.com trago: 10-7-2018
.com barra: 10/8/2018
«com ponto: 10.6.2018

DIllsPE embora usual e aceita, por motivos estéticos,
recomenda-se a ndo ulilizacdo do zero a frente de um sé digito
para datas, nimero de pdginas e horas. Assim, 3/1/18 (e
ndo 03/01/18); 5 horas (e ndo 05 horas); dia 9 (e ndo dia
09); pdagina 8 (e ndo pdgina 08).

no texto, deve-se escrever da seguinte forma:
No préximo dia 6; no Ultimo dia 19.

DIfele KR O primeiro dia do més & escrito em ordinal: 1° de
dezembro, e nGo 1 de dezembro.

Escola Judicial dos Servidores - EJUS 8
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numero referente a ano ndo tem ponto: 2018 e ndo
2.018.

observar a utilizacdo da crase nos seguintes casos:

Incorreto: de terca a quinta-feira (de+a).

Correto: de segunda a sexta-feira ou Da segunda a sexta-feira
(da+a).

DIl ¥ quanto aos dias de semana nos textos, use a forma
completa (com hifen): segunda-feira; terca-feira. No plural,
segundas-feiras; tercas-feiras.

2.3 - Dois pontos

DIleles[lE se¢ a palavra apds a pontuacdo for explicacdo ou
enumeracdo, a proxima palavra € minuscula:

Exemplo:
O parlamentar fez duas ameacgas: denunciar o acordo ou
romper com o partido.

pIlfeX se for citacdo ou frase de alguém, € maiuscula:
Exemplo:

Nelson Rodrigues declarou: “Toda unanimidade é burra. Quem
pensa com a unanimidade ndo precisa pensar”.

2.4 - Estrangeirismos

Em regra, as frases ou expressoes estrangeiras, incluindo as em
latim, devem ser escritas em itdlico.

Exemplos:
Fumus boni juris, ultra petita.

Escola Judicial dos Servidores - EJUS 9
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O Vocabuldrio Ortogrdafico da Lingua Portuguesa (VOLP)
apresenta uma série de termos que podem ser grafados sem itdlico
OU aspas por ja estarem incorporados d lingua portuguesa.

Alguns termos apresentados pelo Manual de Comunicacdo da
Secretaria de Comunicacdo Social do Senado Federal (Secom)
sem itdlico ou aspas: apud, backup, blitz, checklist, coffee-break,
data center, desktop, download, e-mail, fax, gourmet,
impeachment, pen drive, status, software.

Entretanto, ndo caracteriza erro o uso de palavras estrangeiras
em itdlico.

pIl«-HK © cestrangeirismo deve ser empregado
preferencialmente quando ndo existe equivalente em lingua
nacional ou formas j& consagradas pelo uso corrente.

DI[fs PR se jO existir uma forma aportuguesada para uma
determinada palavra, prefira nGo aplicar o estrangeirismo.

Exemplos: uisque (whisky); comércio eletrbnico (e-commerce);
curriculo (curriculum).

2.5-Hora

A forma correta de abreviacdo de horas € h; minuto, min;
segundo, s. Ndo hd virgula na representacdo de horas, nem a
colocacdo do ‘s’ para o plural e nem uso do ‘h’ em maiusculo.

Correto: 9h, 10h, 20h, 22h.

Incorreto: 5h., 10hrs, 20hr, 22H.

néo usar o zero 4 direita para horas cheias: 12h e ndo
12h00.

Repita o simbolo (‘h’) em intervalos de tempo: o curso da
Escola Judicial sera das 9h as 18h.

Escola Judicial dos Servidores - EJUS 10
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o correto € das 8h as 10h (com crase!).
Pode-se optar, ainda, pelas construcdes sem crase: 8h as 10h
ou de 8h as 10h.

As formas: das 8 (sem h) as 12h, 8h as 10h ou de 8h as 10h,
estdo incorretas.

1 Tépico que serd abordado adiante.

Escola Judicial dos Servidores - EJUS 11
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2.6 - Emprego de maiusculas iniciais e minUsculas

As principais circunst@ncias apresentadas pelo Vocabuldrio
Ortogrdfico da Lingua Portuguesa (VOLP), edicdo de 2009, que
requerem o emprego de letra inicial maidscula e minUscula, séGo?:

No inicio de periodo, citagdo direta ou verso.

Exemplos: As partes foram intimadas da sentenc¢a.

Nos substantivos proprios de qualquer espécie (nomes de
pessoas, denominagoes religiosas e politicas, nomes ligados a
religioes, entidades mitolégicas e astronémicas).

Exemplos: Maria, Igreja Catdlica, Partido Brasileiro, Cristo,
Afrodite, Jupiter.

Nos nomes de periodos histéricos, festas religiosas ou datas e
fatos politicos importantes.

Exemplos: Idade Meédia, Renascimento, Natal, Pdscoaq,
Ressurreicao de Cristo, Dia do Trabalho, Dia das Maes,
Independéncia do Brasil.

Nos nomes de reparticoes puUblicas, agremiagoes culturais ou
esportivas, edificios e empresas pUblicas ou privadas.

Exemplos: Tribunal de Justica, Secretaria do Estado da Educacgado,
Academia Brasileira de Letras.

Legislagcdo e ato de autoridades - quando acompanhados dos
nUmeros ou do nome.

Exemplos: Lei 4.260, Lei do Uso do Solo, Medida Proviséria
534/2011.

Senhor, Senhora e Senhorita quando seguidos de nome proéprio
ou cargo.

Exemplos: Senhor José Sampaio, Senhora Domitila de Almeida,
Senhor Presidente.

2 Deve-se observar, entretanto, que o Acordo Ortogrdfico em vigor ndo é
totalmente explicito quanto ds normas e critérios sobre o uso das mailsculas e
minuUsculas, admoestando que essas disposicoes “ndo obstam a que obras
observem regras proéprias, provindas de coédigo ou normalizagcdes especificas
(terminologias antropoldgica, geoldgica, bioldgica, botdnica, zooldgica, etc.),
promanadas de entidades cientificas ou normalizadoras reconhecidas
internacionalmente” (Decreto n® 6.583/08).

Escola Judicial dos Servidores - EJUS 12
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Nos nomes dos dias, meses, estagoes do ano.

Exemplos: ter¢a-feira; novembro; outono.

Nos pontos cardeais (mas nao nas suas abreviaturas).

Exemplos: norte, sul (mas: SW sudoeste).

Unidades politico-administrativas.

Exemplos: pais, nagdo, governo, estado, municipios.

Doutrinas, correntes e escolas de pensamento, religioes,
movimentos politicos ou econémicos.

Exemplos: catolicismo, espiritismo, protestantismo, budismo,
capitalismo.

Gentilicos de povos e grupos étnicos.

Exemplos: os porfugueses, os romanos.

Termos da informdtica e dos meios digitais.

Exemplos: internet, e-mail, on-line, site, blog.

O Novo Acordo Ortogrdfico da Lingua Portfuguesa (Decreto n°
6.583, de 29 de setembro de 2008) estabelece o emprego opcional
de maiuscula ou minuscula no inicio de palavra nas seguintes
situacoes:

a) Cursos, disciplinas e dominios do saber:

Exemplos: matemdtica ou Matemdtica, portugués ou
Portugués; direito publico ou Direito Publico; arte renascentista ou
Arte Renascentista.

b) Titulos de livros ou obras equiparadas, devendo o primeiro
elemento ser sempre grafado com maiUscula inicial, assim como os
nomes proprios ai existentes:

Exemplos: A hora da estrela ou A Hora da Estrela; Memérias
Péstumas de Braz Cubas ou Memérias péstumas de Braz Cubas.

3 Observacdo: utiliza-se sempre a maiUscula inicial quando nos referimos a Estado,
como pais soberano, politicamente organizado e com estrutura propria. Exemplo:
o Estado brasileiro. Também quando Estado significar conjunto de instituicdes que
controlam e administram uma nag¢do. Exemplo: o investigado se utilizou
indevidamente da mdqguina politica do Estado.

Escola Judicial dos Servidores - EJUS 13
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c) Inicio de palavra em nomes de logradouros publicos
(avenidas, ruas, travessas, pracgas, largos, viadutos, pontes, etc.):

Exemplos: Avenida Paulista (ou avenida Paulista); Paldcio da
Justica (ou palacio da Justica).

d) Nos axidnimos (formas de ftratamento e reveréncia) e
hagidnimos (termos que designam nomes sagrados de crencas
religiosas):

Exemplos: Senhor Doutor Luiz Gama ou senhor doutor Luiz
Gama.

Magnifico Senhor Reitor Agnelo ou magnifico senhor reitor
Agnelo.

Ministro Joao Jorge ou ministro Joao Jorge.

Papa Francisco ou papa Francisco.

Observacgdo: ufiliza-se mailscula nas expressdoes de
tratamento, denominacdes de cargos, funcdes e titulos em
documentos administrativos.

Nos demais casos € facultado o uso de inicial mindscula. No
entanto, se ndo designar alguém em particular, esses termos sdo
grafados com iniciais mindsculas.

Exemplo:
O presidente tomard a decisdo. Deixei o documento com o
ministro.

a utilizacdo de maiusculas em excesso, assim como dos
negritos, dos sublinhados ou dos destaques, deve ser evitada, para
ndo poluir o texto.

2.7 - Siglas

Sigla diz respeito ao conjunto de letras iniciais dos vocdbulos ou
de algumas expressdes. E empregada para evitar a repeticGo de
expressdes e palavras tanto no falar quanto ao escrever. As siglas

Escola Judicial dos Servidores - EJUS 14




TRIBUNAL DE JUSTICA

— . =7
D = TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SA0 PAULO =
e ESCOLA JUDICIAL DOS SERVIDORES EJUS

7 ESCOLA JUDICIAL
3 DE FEVEREIRO DE 1874 DOS SERVIDORES
VALORIZACAQ E EFICIENCIA

sdo formadas geralmente pelas iniciais dos termos. Recomenda-se
utilizar apenas aquelas consagradas pelo uso.

Na utilizacdo de siglas, observam-se os seguintes critérios:

e Com até trés letras - todas em maiuscula: BB, MP, MEC, OAB,
PF, SUS, TJ, USP.

e Com mais de trés letras e pronuncidvel como palavra: a
primeira letra em mailscula e as oufras em minUscula: Detran,
Embrapa, Petrobras, Procon, Unesco.

e Quatro ou mais letras, cuja leitura seja feita letra por letra,
sdo grafadas com maiusculas: BNDES, IBGE, INPC, INSS.

Exemplo:
“A Ordem dos Advogados do Brasil do Distrito Federal (OAB-

DF) divulgou uma nota de repidio a qualquer tipo de violéncia
contra mulher ou afirmagdo evidenciando a legitimagdo a cultura
do estupro. O texto escrito pela Comissao da Mulher Advogada da
OAB dfirma que, no estupro, como em qualquer outro ilicito, a
culpa é exclusiva de quem comete a conduta criminosa - nunca
da vitima*”.

hd siglas consagradas pelo uso e que ndo seguem as
regras como ProJovem, CNPq, DPVAT.

ndo use pontos entre as letras: OAB e ndo O.A.B.

no plural, acrescente um ‘s’ minusculo: TRTs, TJs e ndo
TRT's, TJ's.

4 OAB divulga nota de repudio a violéncia contra mulher e legitimacdo do estupro.
Disponivel em: <https://www.metropoles.com/distrito-federal/oab-divulga-nota-de-
repudio-a-violencia-contra-mulher-e-legitimacao-do-estupro>. Acesso em 10 jul. 18
(com alteracdes).

Escola Judicial dos Servidores - EJUS 15
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3 - ASPECTOS GRAMATICAIS

3.1 - Novo Acordo Ortogrdfico

As regras do novo Acordo Ortogrdfico da Lingua Portuguesa,
instituido pelo Decreto n° 6.583/08, passaram a vigorar no Brasil
desde 1° de janeiro de 2009, tornando-se obrigatdria sua utilizacdo
a partir de 2016, tendo como objetivo essencial a unificacdo da
ortografia nos paises que tém o portugués como lingua oficial.

As principais mudancgas ocasionadas pela reforma ortografica
dizem respeito a:

a) Ampliacdo do alfabeto oficial para 26 letras: com o
acréscimo do k, w e y.

b) Abolicdo do uso do trema: tranquilo, consequénciaq,
linguica.

O trema foi mantido apenas nas palavras derivadas de
nomes estrangeiros: MUller, hUbneriano.

c) Acentuacdo grdfica:

- Perdem o acento circunflexo as palavras terminadas em oo e
em eem, seguidas ou ndo de s:

Antes do acordo: abencoo, créem, déo, enjoo, leem, magoo,
véem, voo.

Depois do acordo: abencoo, creem, doo, enjoo, leem, magoo,
veem, VOoo.

Ndo se usa mais o acento diferencial nas palavras
homografas®: ‘pdra/para’, ‘péla/pela’, ‘pelo/pelo’, ‘pdlo/polo’,
‘péra/péra’.

5 Palavras que sdo escritas da mesma forma, embora apresentem significados e
pronuncias diferentes.

Escola Judicial dos Servidores - EJUS 16
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Antes do acordo: ela pdra o veiculo na vaga. Ele gosta de
comer péra. Meu cachorro tem pélo macio.

Depois do acordo: ela para o veiculo na vaga. Ele gosta de
comer pera. Meu cachorro tem pelo macio.

Observacdo 1: assim como o verbo POR, a forma PODE
(passado do verbo PODER) manteve o acento circunflexo para
diferenciar-se de PODE (terceira pessoa do singular do presente do
indicativo).

Observacgado 2: € facultativo o uso em ‘férma’ (objeto) para
diferencid-lo de ‘forma’ (verbo formar).

- Ndo mais se acentuam os ditongos abertos oi € ei em
palavras paroxitonass.

Antes do acordo: idéia, assembléia, geléia, européia, joia,
herodico.

Depois do acordo: ideia, assembleia, geleia, europeiaq, joiq,
heroico

Observacao 3: o acento agudo permanece nas palavras
oxitonas’” e nas monossilabas: papéis, anéis, pastéis, herdi, hotéis,
destrdi, troféu, chapéu, réu, céu, ddi, sdis, meis.

- Perderam o acento o “i” e o “u” tdnicos quando estiverem
depois de ditongos em palavras paroxitonas.

Antes do acordo: bailca, bocaiiva, feiura, taoismo.
Depois do acordo: baiuca, bocaiuva, feiura, taoismo.

Observacao 4: o acento permanece nas palavras oxitonas
quando o ‘i’ ou o ‘U’ estiverem em posicdo final, apds ditongo,

mesmo seguidos de ‘s’ 'fuiuil’, 'tuivids', 'Piaur'.

¢ Palavras paroxitonas sdo aquelas cuja silaba ténica é a pendltima.
7 Palavras oxitonas sdo aquelas cuja silaba ténica é a ultima.
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d) Utilizacdo do hifen:

NAO SE EMPREGA

Regra Exemplos Observacoes

pé de moleque,
dia a dig,

fim de semana,
cor de vinho,
Compostos com ponto e virgula,
elementos de ligag¢ado: camisa de forca,
cara de pav,
olho de sogra,
passo A Passo,
mao de obra,

pé de vento.
ndo fumante,
Locucdoes com o nao agressao,
advérbio ‘nao’: ndo governamenta,
ndo pagamento.
autoestrada,
agroindustrial,
anteontem,
Quando o prefixo extraoficial,
terminar em vogal infraestrutura,
diferente da que inicia o | videoaulcs,
segundo elemento: autoaprendizagem,
coautor,
semianalfabeto,
semiaberto.
autopecas,

Nas palavras terminadas | anfinatural,

em vogal, tfendo o confracheque,
segundo elemento geopoalitica,
comecado por microcomputador,
consoante que ndo seja | semicirculo,
rrou's’: seminovo,
ultravioleta.

Excecgoes:
agua-de-coldnia,
arco-da-velhaq,
cor-de-rosaq,
mais-que-perfeito,
pé-de-meiaq,

ao deus-darg,

a queima-roupaq,
copo-de-leite,
jodo-de-barro.
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gz;i;rglﬁo’ Mon’rcéjm—se o) k:ifen
No caso de o prefixo anfirrelgioso, ‘?\:in?, C‘)inteor’s epr‘fulszrs'
terminar em vogal e o | CONMAMTegra, se ligam a elementos
segundo elemento COSS€no, iniciados por ‘r'.
comecar com as letras | EXfrarregimento, Exemplos:
r ou ‘s’, que serdo m{C(oss(sfemo, hiper-requisitado;
duplicadas: MinisSaid, inter-regional;
ultrarresistente, ) ’
dlhassom. super-resistente.
hiperativo,
Quando o prefixo Qgg:ﬁnesr?:’ado,
termina em consoante e infermunicipdl,
a segunda palavra inferescolar,
comega por vogal ou subemprego,
uma con.s,oqn’re superaquecimento,
diferente: superpopulagdo,
superbactéria.
Nos compostos que, grrassol,
devido o uso, mandachuva,
perderam a nocdo de | Paraquedas,
composicdo: paraque,dlsmo,
pontape.
coocupante,
coopfar,
Com o prefixo ‘co’, coobrigacdo,
ainda que o segundo coedicdo,
elemento comece pela | coeducar,
vogal ‘o’: cofundador,
coerdeiro,
corresponsavel.
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HA HIiFEN

Regra Exemplos Observagoes
ant-higiénico,
contra-harménico,
extra-humano,

TRIBUNAL DE JUSTICA

geo-historia,
neo-helénico,
Antes de palavra com . -
‘h- pan-helenismo, Excegao: subumano.
' pré-historia,
semi-hospitalar,
sub-hepdtico,
super-homem,
ultra-hiperbalico.
Essa regra ndo se
aplica aos prefixos
.. . ‘co’, 'pro’, ‘pre’, ‘re’,
anti-inflamatorio, P P
: R mesmo que a
Quando o prefixo arqui-inimigo,
: segunda palavra
termina com a mesma confra-ataque,
. : comece com O
vogal que inicia o micro-ondas,
] A mesma vogal que
segundo elemento: micro-onibus, . :
.. . termina o prefixo:
semi-intensivo, =
) cooperagao,
supra-avuricular.
reescrever,
preexistente,
reedicdo.

hiper-realista,
inter-regional,
sub-bibliotecario,
super-realista,

Quando o prefixo
terminar em consoante
e a segunda palavra
comegar com a mesma

consoante: super-resistAen_fe,
super-romantico.
ex-direfor,
ex-presidente,

Nos compostos sofo-mestre,

formados pelos prefixos | vice-presidente,
‘ex’, ‘sota’, ‘soto’, ‘vice’ e | vicere,
‘vizo’: vice-reitor,
vizo-rei,
vizo-reinado.
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e ‘pan’, diante de
palavras iniciadas por
‘vogais’, ‘m’, ‘n’ ou ‘h’:

Com os prefixos ‘circum’

circum-adjacente,
circum-escola,
circum-hospitalar,
pan-aficano,
pan-americano,
pan-helenismo,
pan-nacionalismo.

ma;-acob dodq(,j Nos  demais casos,

o : mal-agradecido,

Com o prefixo ‘mal’, 9 escreve-se sem
mal-assombrado, hifen:

quando a palavra : ifen:

, mal-entendido, lcriad
seguinte comecgar por mal-estar maicriado,
vogal’, *h™ou I mal—humérado malfeilo,

' malsucedido.
mal-lavado.
Com o prefixo ‘sub’, sub-regiond,
diante de palavras sub-reino,
iniciadas por ‘r’: sub-reitor.

DIfl«-IBR |ctras IGUAIS se SEPARAM.

JUNTAS.

Letras DIFERENTES ficam
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3.2 - Concordancia nominal®

E a relacdo de combinacdo entre adjetivos, artigos, pronomes
e numerais com o substantivo. Essas classes gramaticais se
flexionam em género (masculino e feminino) e numero (singular e
plural) para concordar com o substantivo a que se referem.

Os (artigo) MeuUs (pronome) dOIS (numeral) Melhores (adjetivo) amigos
(substantivo masculino/plural) Chegcrom.

Regra geral:
- Adjetivo posposto a dois ou mais substantivos: concorda com

0 mais proximo ou no plural feminino/masculino. Caso 0s géneros
dos substantivos sejam diferentes, prevalecerd o masculino plural.

) M 1 .
O coordenador orientava o estagiario e a servidora
1 )

- Adjetivo anteposto a dois ou mais substantivos: concorda
com o substantivo mais proximo.

Tinha pelo chefe de secdo alto apreco e admiracado.

Tinha pelo chefe de secdo alta admiracao e apreco.

3.2.1 - Casos especiais

A seguir, alguns casos especiais de concorddncia nominal.

- As palavras ‘mesmo, apenso, proprio, leso, quite, obrigado,
incluso, anexo, qualquer concordam com a palavra a que se
referem.

8 A concordé@ncia é a circunstGncia na qual certas palavras se combinam
(flexionam) quanto ao género e nuUmero, no caso da concorddncia nominal; e
pessoa e nimero, quando se tratar de concorddncia verbal.
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TRIBUNAL DE JUSTICA

Seguem anexas/inclusas/apensas Qos pProcessos os das
pesquisas de reacdo solicitadas pelo diretor.

Aossessoro agradeceu dizendo ‘muito obrigada’.

Observagdo: a expressdo ‘em anexo’ é invaridvel.
As (esquisadvao em anexo.

- No caso de dois ou mais adjetivos ou numeral concordando
com um substantivo, admitem-se trés possibilidades de
concorddncia:

Ele acompanhava todos os dias asfederql, estadual e
municipal.

Ele acompanhava todos os dias qederal, a estadual e a
municipal.

Ele acompanhava todos os dias a federql, estadual e
municipal.

- ‘Um e outro’, ‘nem um nem ovutro’, ‘um ou outro’ - o
substantivo em seguida fica no singular e o adjetivo, no plural.

Nem uma nem outra solu¢ao (substantivo) inteligentes (adjetivo).
Um e outro acordo (substantivo) firmados (adjetivo).

- Com as expressoes: ‘é bom’, ‘é preciso’, ‘é permitido’, ‘é
necessario’, ‘é proibido’, sem qualquer determinante, o verbo ser e
o adjetivo ficarao no masculino/singular.

Na porta da sala se lia o aviso: entrada é proibido (verbo ser e
adjetivo ficam invariaveis).

(substantivo sem artigo ou determinante)

Na porta da sala se lia o aviso: a_entrada & proibida (adietivo
concorda).

(substantivo com artigo (determinante)

Escola Judicial dos Servidores - EJUS 23




-

—
=g
: TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO =

ESCOLA JUDICIAL DOS SERVIDORES E]US

Pronomes de tratamento - a concordancia depende dos

géneros (masculino e feminino) da pessoa a que o substantivo se
refere:

Vossa Exceléncia ndo estd com O andamento
processual (juiza).
Vossa Exceléncia ndo esta com o andamento

processual (juiz).
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3.3 - Concordancia verbal

Regra geral: o verbo concorda em numero (singular ou plural)
e em pessoa (19, 29 ou 39 com o seu sujeito (simples/composto).

- verbo posposto ao sujeito:

[ R 4
O _servidor (sujcito simples) respeita (verbo no singular) O regulamento

interno dos servidores.

- verbo posposto ao sujeito composto: concorda com O Mmais
proximo, ou com a totalidade dos elementos.

i R 4
Decretos e leis (suicito composto) formam (verbo no plural) Normas do

ordenamento juridico brasileiro.

Conversou (verbo) 0 desembargador e o juiz (sujeito composto) sobre
as alteracdes na lei. (o verbo concorda com o mais proximo)

Conversaram (verbo no plural) 0 _desembargador e o juiz (sujeito
composto) sobre as alteracdes na lei. (concorda com a totalidade dos
elementos)

3.3.1 - Casos especiais

- Verbos impessoais: aqueles que ndo apresentam sujeito.
Ficam na 3% pessoa do singular:

a) Haver: € impessoal no sentido de existir, fazer, ocorrer ou
tempo decorrido.
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(= existemn) candidatos de todo lugar.
meses que NAo O Vvia (= tempo decorrido).

Observagao: quando o verbo haver ndo for impessoal, a
concord@ncia seguird as regras gerais.

Os palestrantes concordado em dar a palestra.

b) Estar/Fazer: € impessoal quando indica tempo decorrido ou
meteoroldgico.

Hoje dez anos que ingressei No tribunal (= tempo decorrido).
muito calor hoje (= tempo meteoroldgico).

Observacao: quando formarem locucdo verbal’, fanto o verbo
‘fazer’ quanto o ‘haver’ fazem com que o verbo auxiliar figue na 3¢
pessoa do singular.

(verbo auxiliar) (verbo principal) muitos posicionomen’ros
desfavordveis (= podem existir).
(verbo  auxiliar) (verbo  principal) muitfos anos que

estiveste/estive uni (= tempo cronoldgico).

c) Verbos que indicam fendmenos meteoroldgicos (chover,
ventar, relampejar, anoitecer...).

bastante nesses Ultimos dias.

d) Ser — € impessoal na indicacdo de horas, dias e distGncias,
concordando com o numeral.

uma hora.
25 de junho.

? Locucdo verbal é a juncdo de dois ou mais verbos, um auxiliar (conjugado) e um
principal (no infinitivo, gerdndio ou participio).
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Observacgao: se houver a palavra ‘dia’ antes do dia ou do més,

o verbo fica no singular.

Hoje e dia 15 de julho.

3.4 - Crase

E a fusd@o ou contrac@o de vogais idénticas indicadas pelo uso

do acento grave ().
Haverd a necessidade da crase quando o termo antecedente

ouU regente exigir a preposicdo ‘a’ e o termo consequente ou
regido aceitar o artigo feminino ‘a’.

Exemplo:
Eu obedeci a lei.

Termo regente:. obedecer — verbo transitivo indireto — exige

preposicdo ‘a’.
Termo reqgido: a lei — artigo feminino ‘a’ diante de palavra

feminina.

A crase &, portanto, a fusdo da preposicdo ‘a’ (do termo

regente) com o artigo definido feminino ‘a’ (do termo regido).

H& algumas dicas que podem auxiliar no uso correto da crase.

Usos e regras praticas:

a) quando a palavra feminina, apds o artigo feminino, puder

ser substituida por um termo masculino.
Se couber o ‘ao/aos’ no lugar de ‘a/as’, haverd crase. Assim:
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Devemos respeito ds pessoas, independentemente de idade,
cor, sexo, nacionalidade ou religido.

Devemos respeito aos cidaddos, independentemente de
idade, cor, sexo, nacionalidade ou religido.

Dica: outra forma € substituir ‘a’ por ‘para a’/‘a uma’.

Exemplo:

Providencie junto ao municipio de Barueri os documentos
necessdrios a expedicdo da Carta de Adjudicacdo no prazo de 10
dias.

Providencie junto ao municipio de Barueri os documentos
necessarios para a expedicdo da Carta de Adjudicacdo no prazo
de 10 diaos.

Exemplo:
Eles se referiram a prefeita com carinho.
Eles se referiram a uma prefeita com carinho.

b) diante de pronomes demonstrativos: ‘aquela’, ‘aquele’ e
‘aquilo’.

Como regra, a crase ndo deve ser empregada com alguns
pronomes demonstrativos.

No entanto, ela ocorre junto com o0s pronomes demonstrativos
aquele(s), aquela(s) e aquilo, quando a expressdo anterior for
acompanhada da preposicdo ‘a’, que se aglutina com o ‘a’ inicial
desses pronomes.

Exemplo:
O presente vale como oficio, devendo ser encaminhado, por
e-mail, aquela Vara, pelo Cartério.

Dica: trocar aquele(a) ou aquilo por ‘a este’, ‘a esta’ ou ‘a
isto’.

Escola Judicial dos Servidores - EJUS 28




— —

— mmm  TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO =)
—_— ESCOLA JUDICIAL DOS SERVIDORES EJUS

ESCOLA JUDICIAL
DOS SERVIDORES
VALORIZACAQ £ EFICIENCIA

Exemplo:
Os telespectadores enviaram sugestdoes aquela emissora.
Os telespectadores enviaram sugestoes a esta emissora.

c) antes de pronomes relativos ‘que, ‘qual’, ‘quais’.

Dica: A presenca da crase ocorrerd quando o ‘a’ ou ‘as’
puderem ser substituidos por ‘ao’ ou ‘aos’.

Exemplo:
A faculdade a gual me refiro fica no centfro da cidade.
O férum ao qual me refiro fica no centro da cidade.

Observacgado: usa-se crase ainda nas expressoes adverbiais: a
noite, a tarde, a revelia, a deriva, a vista, d hora certa, a esquerda,
a direita, a toa, as vezes, as escondidas, as avessas, as claras, as
pressas, a vontade, etc.; prepositivas: d custa de, a espera de, a
vista de, a guisa de, a semelhanca de, a base de, a moda de, a
maneira de, etc. e conjuntivas: d medida que, a propor¢cdo que,
com palavras femininas.

Exemplo:
O escrevente sentou-se do juiz durante o julgamento.

3.4.1 - Usos proibidos da crase:

v" Antes de verbos no infinitivo pessoal’®

Exemplo:

Os juros moratdrios devem incidir apenas a partir do primeiro
dia Ufil do exercicio financeiro seguinte, quando passa a se
configurar atraso no pagamento.

10 Verbos com terminacdes em ar/er/ir: andar, bater, sorrir.
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v' Diante de palavras masculinas.
Exemplo:

A vitima foi morta a tiro.

v Antes de nomes masculinos.
Exemplo:

Refiro-me a Nelson.

Observacgado: serd craseado quando for nome proprio e ocultar
as expressdes ‘a maneira de’, ‘a moda de’, ‘ao estilo de’.

Exemplos:
Escrevia a Camoes (=  maneira de).
Usava sapatos a Luis XV (= a moda de).

v" Antes de palavra no plural.
Exemplo:
A vitima foi morta a facadas.

v Em expressoes formadas por palavras repetidas.

Exemplo:

Em enconfros na Justica, vitima e agressor ficam frente a
frente.

v Antes de pronomes indefinidos (alguem, nenhuma, cada,
certa, determinada, pouca, quanta, tal, famanha, tfanta, todaq,
ninguém, muita, outra, qual, qualquer, quaisquer); interrogativos e
demonstrativos (este, esse e isso) - masculinos/femininos
acompanhados ou ndo de 's’.

Exemplo:
Este impasse ndo interessa a ninguém.

v' Com personagens histéricas ou mitologicas.
Exemplo:
Este livro faz referéncia a Joana D’ Arc.
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v" Diante de pronomes relativos (que/quem/cuja) — exceg¢ao:
‘a qual/as quais’.

Exemplo:

Achei a pessoa a qguem voce se referiu.

v Antes dos pronomes pessoais e de fratamento - exceg¢oes:
dona, madame, senhora e senhorita.

Exemplo:
Dirijo-me com todo o respeito a Vossa Exceléncia nesta

oportunidade.

v Antes de artigos indefinidos (uma/umas)

Exemplo:
N&o me submeto a uma decisdo dessas.

3.4.2 - Usos facultativos da crase:

v' Antes de nome préprio feminino
Exemplo:
Refiro-me & (a) Ana.

Observacao: quando o nome estiver determinado, craseia-se:
refiro-me a Ana da biblioteca.

v' Apés a palavra ‘até’ - quando houver a preposi¢cdo ‘a’ na
frase

Exemplo:

Dirigiu-se até as (as) autoridades para relatar o caso.

v Antes de pronome possessivo (minha, minhas, tuq, tuas, suaq,
suas, Nossa, hossas)

Exemplo:
Fez referéncia as (as) minhas ideias sobre gestdo de pessoas

durante a conversa.
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v Antes das localidades: Africa, Asia, Europa, Espanha,
Holandaq, Franga e Inglaterra’l

Exemplo:

Irei a (a) Franca.

3.4.3 - Casos especiais do uso da crase:

v' Casaq, terra e distancia

- Sem determinante (adjunto adnominal), sem crase:
Exemplos:

Cheguei a casa.

Olhei tudo a distancia.

Os marinheiros irdo a terra no sdbado.

- Com determinante (adjunto adnominal), com crase:

Chegueiccso de meus avds (fermo determinante).

Olhei tudo disTdncio de vinte metros (fermo determinante).

Vou ’rerrO dos meus avos (termo determinante).

v Nomes proéprios de localidades

Dica: ‘vim da’' (nome da localidade) - crase ha. ‘Vim de’
(home da localidade) — crase para quée

1" Sobre o ponto, AQUINO, Renato e DOUGLAS, Wiliam. Manual de portugués e
redacdo juridica. 5. ed. Niterdi: Impetus, 2014, p. 222, recomendam o uso do sinal
indicativo da crase por ser mais atual.
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Exemplos:
Nunca mais eu fui @ Roma (vim de Roma).
Nunca mais eu fui a Grécia (vim da Grécia).

Dica: se a localidade vier acompanhada de algum
determinante (adjunto adnominal), a crase serd obrigatdria.

Exemplo:
Nunca mais eu fui Roma dos grandes imperadores (termo

determinante).

v' Diante de numerais que expressam horas

- Horas exatas, haverd crase:

Exemplos:
O instrutor da EJUS chegou as 8 horas.
O expediente so terd inicio & uma hora e vinte minutos.

- Horas indeterminadas, sem crase:

Exemplo:
O jornalista deverd chegar dagui a uma hora (hora inexata).

- nas_correlacdes: haverd crase na construcdo ‘dos...as’,
porque hd contracdo da preposicdo ‘da’ (de + a) com o artigo
‘as’ antes da primeira hora e a contracdo da preposicdo ‘a’ com

o arfigo definido ‘a’ antes da segunda hora (a + a = 4s). Assim
sendo,

Incorreto: o férum funcionard de 9h30 as 17h30.
Correto: o forum funcionard das 9h30 as 17h30.
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3.5 - Pronomes demonstrativos

H& trés pronomes demonstrativos: ‘este’, ‘esse’ e ‘aquele’ com
formas varidveis em género e niUmero.

Existem também trés formas invaridveis: ‘isto’, ‘isso’ e ‘aquilo’.

Servem para assinalar o lugar onde uma pessoa ou ser se
encontra no espaco, no tempo ou no contexto em relacdo as trés
pessoas do discurso (quem fala, com quem se fala e de quem se
fala).

Essa localizacdo também pode ocorrer no proprio texto.

Este, esta, estes, estas, isto, neste, nesta, nestes, nestas, deste,
desta, destes, destas:

- Em relacdo ao espaco:

Sdo usados para referir-se a algo que estd proximo da pessoa
que fala (emissor/eu).
Exemplo: este anel que estou usando € da minha formatura.

- Emrelacdo ao tempo:

Indicam o momento presente ou futuro em relacdo 4 pessoa
que fala.

Exemplos: neste momento manifeste-se o réu.

Esta noite irei a formatura da minha filha.

- Em relacdo a redacdo:

Antecipa algo que serd mencionado em seguida (catdfora).

Exemplo: a Constituicdo de 1988 traz este preceito: homens e
mulheres sao iguais em direitos e obrigacoes.
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Esse, essa, esses, essds, issO, nesse, nessd, nesses, nessas,
desse, dessa, desses, dessas:

- Em relacdo ao espaco:

Utilizados para se remeter a algo proximo da pessoa com quem

se fala (receptor/tu).
Exemplo: passe-me esse oficio que estd com vocé.

- Emrelacdo ao tempo:

Indicam tempo passado ou recentemente decorrido.
Exemplos: esse ano que passou foi marcado pela disputa

presidencial em nosso pais.
Esses Ultimos minutos foram para reflexdo.

- Em relacdo a redacdo:

No texto, refere-se a algo jG& mencionado anteriormente

(andafora).
Exemplo: ndo hd distincdo entre trabalho manual, técnico e
intelectual ou entre os profissionais respectivos: esses sGo 0s preceitos

da Constituicdo Federal de 1988.

Aquele, aquela, aqueles, aquelas, aquilo, naquele, naquelaq,
naqueles, naquelas, daquele, daquela, daqueles, daquelas:

- Em relacdo ao espaco:

Indicam posicdo proxima de quem se fala (terceira pessoa) ou
afastada dos interlocutores (quem fala e com quem se fala).
Exemplo: olhe aquele advogado de terno preto se dirigindo &

audiéncia com seu cliente.
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- Em relacdo ao tempo:

Expressa uma época remota.

Exemplo: eu fui escrevente por 25 anos; naquela época,
utilizGvamos mdaquina de escrever.

- Em relacdo a redacdo:

Faz referéncia a termos jd mencionados no texto (andafora).

Dical: os pronomes este e aquele retfomam palavras ou oragcoes
anteriores. ‘Este’ se refere ao mais proximo e ‘aquele’ ao que se
enconfra mais distante.

Exemplo: Pelé e Maradona foram grandes jogadores, este
argentino e aquele brasileiro.
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3.6 — Numeral

Dica 1: na numeracdo de artigos e pardgrafos de leis e textos
normativos, usa-se o ordinal até nove e o cardinal de dez em
diante: art. 2°, § 2°;, § 3° do art. 10; art. 14.

Dica 2: os algarismos, de 1.000 em diante, sGo escritos com
ponto: 1.239, 14.500, 120.985, com excecdo d indicagcdo de anos:
1990 (e ndo 1.999), 2018 (e ndo 2.018).

Dica 3: nUmeros maiores que 10 mil/milndo/bilhdo e quando se
referirem a dinheiro devem ser escritos de forma hibrida: 13 mil, 19
milhoes, 23,2 mil, 8,5 bilhdes, 30 mil reais.

Dica 4: para indicar o primeiro dia de cada més, é possivel a
utilizacdo de um numero cardinal ou ordinal, com preferéncia pelo
numeral ordinal.

O feriado de 1° de maio € o dia do trabalhador.

Designo audiéncia para o dia 1° de setembro de 2019.
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3.7 - Sujeito

Sujeito € o ser de quem se fala ou que executa a acdo
enunciada na oracado.

Dica: No uso correto da escrita temos que o sujeito ndo pode
serreqido por preposicdo.

Preposicdes: termos que ligam duas palavras entre si em uma
frase ou oracado.

As principais preposicoes sdo: a — ante — apds — até - com -
contra — de — desde — em — entre — para - per — perante — por - sem
—sob - sobre - trds.

O Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica
apresenta as seguintes construcoes'?

Incorreto: € tempo do Congresso votar a emenda.
Certo: € tempo de o Congresso votar a emenda.

Incorreto: apesar das relacdes entre os paises estarem
cortadas, (...).
Certo: apesar de as relacdes entre os paises estarem cortadas,

().

Incorreto: nGo vejo mal no Governo proceder assim.
Certo: nGo vejo mal em o Governo proceder assim.

12 Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica. Disponivel em: <
http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-do-
presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf >. Acesso em: 2 jul. 2018.
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Incorreto: antes destes requisitos serem cumpridos, (...).
Certo: antes de estes requisitos serem cumpridos, (...).

Incorreto: apesar da Assessoria ter informado em tempo, (...).
Certo: apesar de a Assessoria ter informado em tempo, (...).

. ]
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4 - VOCABULARIO E EXPRESSOES

A/HA (no sentido de tempo)

A preposicdo ‘a’ deve ser usada para tempo futuro ou indicar
distancia.
Exemplos:

Daqui a duas horas sairemos da sala de audiéncia.
O férum mais proximo fica a 5 quildbmetros.

‘Ha’ do verbo haver indica tempo passado:

Dica 1: a palavra hd, nesses casos, pode ser substituida pelo
verbo fazer (faz).

Exemplos:
Estou esperando essa audiéncia hd (faz) horas.
Eu j& sou servidor ha (faz) 15 anos.

Dica 2: "H& muitos anos atrds” é redundante, portanto, ndo se
usa ‘atrds’ uma vez que o verbo haver estd no sentido de tempo
decorrido.

Incorreto: “Eu nasci hd dez mil anos atrds’.
Correto: “Eu nasci hd dez mil anos”.

A BAIXO/ABAIXO

A expressdo ‘a baixo’ é sinbnima a ‘debaixo’, ‘para baixo’ e
usada em oposicdo a expressdo ‘de cima’, ‘de alto’.

Exemplos:

Quando entrei na sala de audiéncia, o advogado me olhou
de cima a baixo.

Ele a fitou de alto a baixo.
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O termo ‘abaixo’, escrito junto, € sinbnimo de ‘embaixo’,
‘debaixo’, sob’, ‘por baixo’ e antébnimo de ‘acima’.

Exemplos:

A guisa de complemento, observa-se que, em caso de
segunda praca, ndo serdo aceitos lances abaixo de 50% da
avaliacdo.

Seguem dabaixo 0s documentos essenciais a propositura da
acdo no novo CPC.

ABAIXO-ASSINADO/ABAIXO ASSINADO

O termo ‘abaixo-assinado’ (com hifen) representa o
documento, publico ou particular, no qual as pessoas apdem suas
assinaturas para submeter uma reivindicagcdo a alguém.

Exemplo:
Foi feito um abaixo-assinado para que a Cadmara aprovasse a
nova lei de protecdo aos animais.

‘Abaixo assinado’ (sem hifen) designa os signatdrios do referido
documento.

Exemplo:
Todos os que estdo abaixo assinados vém solicitar a Vossas
Exceléncias a aprovacdo do referido projeto.

A CERCA DE/ACERCA DE/CERCA DE/HA CERCA DE

‘A _cerca de’: usado para indicar distGncia ou futuro
aproximado.

Exemplos:
O férum fica a cerca de dois quildmetros daqui.
Estdvamos a cerca de dois meses da entrega do relatério final.

‘Acerca de’: equivale a ‘sobre’, ‘a respeito de’, ‘em relacdo
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Exemplos:
O instrutor da EJUS dissertou acerca (a respeito de) da nova lei.
J& tenho informacgdes acerca do processo.

‘Cerca _de’: utilizado para indicar quantidade aproximada.
Corresponde a ‘proximo de’, ‘perto de’, ‘quase’.

Exemplo:
Cerca de 17.000 servidores estiveram presentes nos cursos da
EJUS em 2017.

‘Had cerca de’: indica um periodo aproximado e tempo j&
transcorrido (= faz aproximadamente):

Exemplos:

Os réus esperam a decisdo favordvel ha cerca de dois anos.

Ha cerca de dois anos o Presidente da Republica promulgou o
decreto anteriormente sancionado.

A DISTANCIA/A DISTANCIA3

Ndo se usa o sinal indicativo de crase quando a locucdo ‘a
distancia’ € indeterminada'.

Exemplos:
Ouvimos rumores a distancia.
Vimos o advogado a distancia.

Usa-se o sinal indicativo de crase quando a expressdo estiver
determinada.

Exemplos:
O férum fica a distancia de 200m da estacdo de metro.
Olhei fudo a distancia de 6 metros.

13 Dicas de Portfugués: variados. CNJ. 2015. p. 26-27.
14 Em tempo: hd gramdticos como Cegalla, Celso Cunha e outros, que defendem
0 uso da crase nessa locucdo adverbial, independente da determinacdo.
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Portanto, educacdo a disténcia ou educacdo a distdncia?
Pelo cdédigo padrdo, ndo pode ter o acento indicador de crase,
pois ndo hd especificacdo, entdo o correto é: educacdo a
distdncia (muito embora haja posicionamento favordvel ao uso
facultativo).

A FIM DE/AFIM

A locucdo propositiva ‘a fim de’ € usada para indicar
finalidade, intencdo, objetivo.

Exemplo:
O delegado estd a fim de instaurar o inquérito policial.

Dica: substituir pela expressdo ‘com finalidade’, ‘com
intencdo’ ou ‘com objetivo’. Assim:

O delegado estd com a intencdo de instaurar o inquérito
policial.

O adjetivo ‘afim’ significa parecido, semelhante ou relacdo de
parentesco.

Exemplo:
As secretarias de compras e financas tém funcoes dafins.

A LONGO PRAZO/EM LONGO PRAZO

A preposicdo adequada para indicar o tempo em que algo
serd feito é ‘em’.

Incorreto: a longo prazo, serdo necessdrias mudancas no plano
de carreiras dos servidores.

Correto: em longo prazo, serdo necessdrias mudancas no
plano de carreiras dos servidores.
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A MEDIDA QUE/NA MEDIDA EM QUE

‘A_medida gue’ é usada no sentido de ‘a proporcdo que’;
‘conforme’; ‘desenvolvimento simultGneo e gradual’.

Exemplo:

A ansiedade do réu aumentava a medida que a audiéncia se
aproximava.

‘Na medida em que’ indica relacdo de causa e equivale a
‘'oorque’; ‘'uma vez que’; 'id que’.

Exemplo:
Na medida em que os projetos foram esquecidos, a
populacdo daqguela regido ficou entregue a propria sorte.

Dica 1: as expressdes ‘a medida em que’ e ‘na medida que’
ndo existem em nossa lingua, portanto seu uso € incorreto.

Dica 2: como hd certa divergéncia gramatical no uso da
locucdo ‘na medida em que’, o Manual de Padronizacdo de
Textos do STJ recomenda ndo a utilizar em textos juridicos, a fim de
evitar uma interpretacdo diversa da esperadals,

AO MEU VER/A MEU VER
Incorreto: a queixa crime deve, ao meu ver, ser rejeitada.

Correto: a queixa crime deve, a meu ver, ser rejeitada.
Inexiste a expressdo ‘ao meu ver'.

A POUCO/HA POUCO

‘A pouco’ indica distGncia ou fempo futuro.

Exemplo:
A sessdo comecard a poucos instantes.

15 STJ. Manual de Padronizacdo de textos do STJ. Disponivel em:
https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/102844/manual_padronizacao_textos_20
16.pdf. Acesso em 2 jul. 2018.
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‘H&4 pouco’ - ideia de tempo decorrido, de acdo que jd
PASsSOU.

Exemplo:
O flagrante delito se deu ha poucos minutos (= faz poucos
minutos).

A PRINCIPIO/EM PRINCIPIO

‘A _principio’ equivale a ‘iniciaimente’; ‘na fase inicial’; ‘no

comeco’.

Exemplo:
A principio, eles ndo chegaram a um acordo. Depois o
aceitaram sem ressalva.

‘Em_principio’ significa ‘em tese’; ‘teoricamente’; ‘antes de
qualquer consideracdo’; ‘de modo geral’.

Exemplo:
Em principio, fodas as pessoas sdo iguais perante a lei.

ANEXO

Com a funcdo de adjetivo, tal termo concorda normalmente
em género e nUmero com o substantivo a que se refere.

Exemplos:
Seguem anexos 0s documentos.
Anexas seguem as promissorias.

O manual Dicas de Portugués do CNJ defende a ndo
utilizacdo da palavra invaridvel ‘em anexo’, indicando o termo ‘no
anexo’, em seu lugar.

S
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AO ENCONTRO DE/DE ENCONTRO A

A expressdo ‘ao encontro de’ estd relacionada a ideia de algo
favordavel, de pensamento convergente.

Exemplo:
A programacdo do curso € excelente, pois vem ao encontro
das nossas expectativas.

‘De encontro a’ indica sentido contrdrio, estar em divergéncia,
em oposicdo.

Exemplo:
O Ministério PuUblico ndo apoiou a medida, pois vinha de
encontro aos inferesses do menor.

AO NiVEL DE/EM NiVEL DE

‘Ao nivel de’: indica ‘altura’; ‘a mesma altura’.

Exemplo:
Esta palestra da instrutora da Escola Judicial estd ao nivel dos
melhores juristas.

‘Em__nivel de’: exprime ‘no dmbito’; ‘na esfera’; ‘niveis
hierdrquicos’.

Exemplo:

As novas propostas serdo discutidas em nivel de diretoria.

Observacgado: a expressdo ‘a nivel de’ é rejeitada pela maioria
dos gramdaticos, portanto, deve ser evitada.

CHEGO/CHEGADO

Incorreto: ele tinha chego atrasado.
Correto: ele tinha chegado atrasado.

Na norma culta da lingua ndo existe o participio ‘chego’,
apenas ‘chegado’. Ndo se frata, portanto, de um verbo
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considerado abundante. Assim também ndo admitem dois
participios os verbos ‘trazer’, ‘abrir’, ‘cobrir’, ‘dizer’ e ‘escrever’.
Portanto, deve-se dizer: ‘trazido’, ‘aberto’, ‘coberto’, ‘dito’ e
‘escrito’.

CONSISTE DE/CONSISTE EM

Incorreto: a decisdo ‘consiste de’ medida visando a

efetividade do processo.
Correto: a decisdo ‘consiste em’ medida visando a efetividade

do processo.

Consistir € verbo infransitivo indireto que exige como
complemento a preposicdo ‘em’.

DESCRIMINAR/DISCRIMINAR

‘Descriminar’: significa ‘inocentar’, ‘absolver de um crime’, @
‘antijuridicidade de um fato’.

Exemplo:
H& movimentos que lutam para descriminar o uso de drogas

no pais.

Observagao: do verbo descriminar decorrem o0s substantivos
‘descriminacdo’ ou ‘descriminalizacdo’.

Exemplo:
H& quem defenda que a descriminalizagdo das drogas seja
uma maneira de combater o trdfico.

‘Discriminar’: significa ‘distinguir’, ‘discernir’, ‘especificar’,

‘separar’.
Exemplo:
No Brasil, sdo punidos os crimes  resultantes de

discriminacdo ou preconceito de raca, cor, etnia, religido ou
procedéncia nacional.
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DESPERCEBIDO/DESAPERCEBIDO

‘Despercebido’: algo que ndo se notou ou para o qual NAo se
atentou.

Exemplo:
Tal fato ndo passou despercebido a este juizo.

‘Desapercebido’. significa ‘desprevenido’, ‘despreparado’,
‘desprovido’.

Exemplo:
O acusado estava desapercebido financeiramente.

EM VEZ DE/AO INVES DE

‘Em vez de’: € uma expressdo que significa ‘em lugar de’.

Exemplos:

Em vez de falar por telefone, resolvi mandar um e-mail.

Em vez do Cddigo Civil, aplica-se o Cdodigo de Defesa do
Consumidor.

Ao invés de: € usado como oposicdo (‘ao contrdrio de’):

Exemplos:
O juiz absolveu o réu, ao invés de condend-lo.
O réu foi absolvido ao invés de ser condenado.

EMINENTE/IMINENTE

‘Eminente’: estd relacionado d qualidade, a exceléncia, e
significa ‘nobre’; ‘sublime’.

Exemplo:
O eminente ministro proferiu a sentenca.

‘Iminente’: indica ‘algo que estd prestes a acontecer’.
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Exemplo:
A prisdo dos réus estava iminente.

ESSE/ESTE (coesdo textual)

Esse (essa/isso): refere-se a algo ja dito anteriormente no texto.

Exemplo:
A parte exequente aguarda o decurso do prazo minimo de 1
ano. Decorrido esse prazo, fica desde j& deferido o pedido.

Este (esta/isto): faz mencdo a algo que serd citado no texto.

Exemplo:
A Constituicdo traz este preceito: todos sGo iguais perante a
lei.

ETC.

A expressdo ‘etc’ deriva do latim ‘et coetera’ e significa ‘e
oufras coisas.

Quanto ao uso de virgula antes dessa abreviatura, ndo ha
consenso enfre os gramaticos, portanto as duas formas séo possiveis.

Correto: os interessados poderdo conferir fodos os dados
constantes da guia (processo, conta, nomes, etc.).

Correto: os interessados poderdo conferir fodos os dados
constantes da guia (processo, conta, nomes etc.).

Observacgoes: ‘etc.’ sempre se escreve com ponto, mesmo se
aparecer no meio do texto.

O termo ndo deve ser precedido da conjuncdo ‘e’.

INFRINGIR/INFLIGIR

Infringir’: equivale a ‘transgredir’, ‘desobedecer’, ‘violar’,
‘desrespeitar’.

Exemplo:
Ele infringiu as leis de transito e espera sua pena em liberdade.
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Infligir’: refere-se ao ato de aplicar uma pena, um castigo ou
uma punicao.

Exemplo:
O guarda de transito infligiv uma multa ao motorista que dirigia
acima do permitido.

MAL/MAU

‘Mal’ pode ser advérbio ou substantivo e € antbnimo de ‘bem’,
enquanto mau € adjetivo e anténimo de ‘bom’.

Incorreto: ele era um mal funciondario, por isso foi demitido.
Correto: ele era um mau funciondrio, por isso foi demitido.

Dica: Para saber qual o uso correto, basta empregar o termo
por seu anténimo.

Exemplos:

Ele estd de mau humor/Ele estd de bom humor.

Era previsivel que o réu se comportaria mal./ Era previsivel que
o réu se comportaria bem.

O MESMO

Ndo deve ser usado como pronome pessoal, ou seja, para
fazer referéncia a elemento mencionado anteriormente no texto.

Incorreto: antes de entrar no elevador, verifigue se 0 mesmo
encontra-se parado no andar.

Correto: antes de entrar no elevador, verifique se ele encontra-
se parado no andar.

Incorreto: o juiz assessor recebeu nosso requerimento e disse
que entregaria o mesmo ao presidente do tribunal.

Correto: 0 juiz assessor recebeu nosso requerimento e disse que
o entregaria ao presidente do tribunal.
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ONDE/AONDE

Emprega-se ‘onde’ com verbos que ndo indiguem movimento.
Indica um lugar fixo em que se estd ou que se passa algum fato.

Dica:
Substituir o ‘onde’ por ‘em que lugar’.

Exemplos:
Onde o réu serd julgado?
Em que lugar o réu serd julgado?2 Onde (= em que lugar).

Estou bem aqui onde frabalho.
Estou bem aqui no lugar em gue trabalho.

‘Aonde’ (a + onde) usa-se com verbos que indicam
movimentos. Tem valor de ‘a que lugar’, ‘para que lugar’.

Exemplo:
Aonde vocé pensa que vai?

Dica: conde (= a que lugar). A gue lugar vocé pensa que vai?

ONLINE/ON-LINE

A forma preferencial de escrita da palavra € ‘on-line’, com
hifen. A palavra online, sem hifen, embora seja frequentemente
utilizada e esteja nos diciondrios de lingua inglesa, ndo se encontra
no Vocabuldrio Ortogrdafico da Academia Brasileira de Letras.

PAGO/PAGADO

Incorreto: ele havia pago a conta.
Correto: ele havia pagado a conta.
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H& verbos que apresentam participio duplo, ou seja, possuem
duas formas: a regular — participios terminados em -ado ou -ido
(salvado, imprimido...) e airregular — participios ndo terminados em
-ado ou -ido (salvo, ganho...).

Como regra, apods os verbos ‘ter’ e ‘haver’, devemos usar as
formas regulares, ou seja, acrescentar os finais -ado e -ido ao verbo
principal. Apds os verbos ‘ser’ e ‘estar’, usaremos a forma irregular
(sem o -ado/-ido ao final).

Exemplos:
Eu havia (verbo auxiliar) pagado (verbo principal) a conta.
A divida sera (verbo auxiliar) paga (verbo principal).

Outros exemplos de participios duplos:

Forma regular: j& haviamos aceitado o convite; ele tinha me
salvado uma vez; a funciondria havia imprimido os documentos.

Forma irregular: o convite j& estava aceito; o homem estava
salvo pela policia; o documento foi impresso.

POR HORA/POR ORA

Incorreto: vocé pediu meu parecer, por hora ainda ndo o
tenho.
Correto: vocé pediu meu parecer, por ora ainda ndo o tenho.

A expressdo ‘por hora’ refere-se a tempo contado em minutos
(60 minutos).

Exemplo:
Aqguele veiculo alcanca 200 km por hora.

‘Por ora’, sem h, € um advérbio de tempo que expressa sentfido
de ‘por enquanto’, ‘neste momento’, ‘atualmente’.

Exemplo:
Os acordos, por ora, foram suspensos.
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POR QUE/PORQUE/POR QUE/PORQUE

‘Por_que’: advérbio interrogativo de causa. Pode aparecer no
inicio ou no meio da frase.

Dica: equivale a ‘por que motivo/razdo’; ‘pelo(q)

qual/pelos(as) quais’.

Exemplo:
As razdes por que (= pelas quais) decretada a prisdo

preventiva seguem inalteradas.

‘Porque’: conjuncdo causal ou explicativa. Equivale a ‘pois’.
Exemplo:
Fale mais alto, porque (= pois) eu ndo entendi, disse o

advogado.

‘Por qué?’: advérbio interrogativo de causa.
Dica: equivale a ‘por qual motivo/por qual razGo’, quando no
final da frase.

Exemplo:
Vocé desistiu do processo por qué? (= por qual motivo?)

‘Porqué’: quando substanfivo, vira sindnimo da palavra
‘motivo’ e se usa com determinante.

Dica: equivale a ‘o motivo/a razéo’.

Exemplo:
Até hoje ndo se sabe bem o porqué (= o motivo/a razdo)

daquela decisdo judicial.

Rua/rua

Esclarece o Acordo Ortogrdfico da Lingua Portuguesa que é
facultativo o uso da inicial maiUscula ou minUscula em nomes

indicativos de logradouros publicos.
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Exemplo:
Rua da Consolacdo ou rua da Consolacdo;

Observacao: a mesma regra se aplica a nomes de templos e
edificios.
Exemplo:

Igreja Nossa Senhora da Penha ou igreja Nossa Senhora da
Penha; Forum Jodo Mendes Junior ou forum Jodo Mendes JUnior.

REMICAO/REMISSAO

‘Remicao’: ato ou efeito de remir. resgatar, quitar, liberar da
pena ou divida.

Em Direito, seu sentido estd ligado a diminuicdo do tempo de
duracdo da pena privativa de liberdade por trabalho ou estudo ao
preso que cumpre pena, em geral, nos regimes fechado ou
semiaberto.

Exemplo:

O sentenciado totalizou 840 horas de estudo, o que |he confere
o direito a remigdo de 70 dias, de acordo com a Lei de Execucoes
Penais.

‘Remissao’: € ato de remitir: perdoar, renunciar ou absolver. Em
sentido juridico, pode significar perddo da divida, do tributo ou da
multa. No Direito Penal, a remissdo € a graca ou o indulto.

Exemplo:
A remissdo da divida, aceita pelo devedor, extingue a
obrigacdo, mas sem prejuizo de terceiro (artigo 385, Codigo Civil).

SESSAO/SECAO (SECCAO)/CESSAO

‘Sessao’: reunido de pessoas para um determinado fim.
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Exemplo:
A conciliacdo enfre as partes restou infrutifera, na sessdo de
mediacdo.

‘Secdo (ou Seccdo)’: parte de um livro, divisdo, departamento,
capitulo.

Exemplo:

O mandado de seguranca impetrado objetivava a anulacdo
de decisdo do presidente da se¢do de direito privado daquele
tribunal.

‘Cessao’: ato de ceder, transferéncia de posse ou direito.

Exemplo:
Houve cessao dos direitos de preferéncia.

SITUADO A/SITUADO NA

Apesar de haver uma corrente gramatical que opta pelo uso
da preposicdo ‘a’ na construcdo da frase, hd diversos autores que
defendem que os nomes ‘residente’, ‘sito’, ‘situado’, ‘estabelecido’
e ‘domiciliado’ devem ser regidos pela preposicdo ‘em’.

Portanto, quem ¢é residente e domiciliado € residente e
domiciliado em algum lugar.

Exemplo:

A Escola Judicial dos Servidores do TJSP (EJUS) estd localizada
na Rua da Consolacdo, 1483 - 8° andar.

Ainda sobre a questdo, o Manual de Portugués do CNJ
considera empregar ‘situado’ em vez de ‘sito’1é,

16 CNJ. Manual de Portugués. Disponivel em:
<http://www.cnj.jus.br/files/conteudo/destaques/arquivo/2015/07/24f55ffd1cO0ab04
dOf2aeaalf15577%e.pdf>. Acesso em: 2 jul. 2018.
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5 - REDUNDANCIAS OU PLEONASMOS VICIOSOS

Redunddncias ou pleonasmos viciosos sdo construcoes que
empregam palavras desnecessarias, repeticoes que
comprometem o texto e, portanto, devem ser evitados. Como
exemplo, listaremos algumas dessas expressoes:.

ELO DE LIGACAO

Frase: o Poder Judicidrio € o elo de ligacdo entre a justica e o
jurisdicionado.

Construgcdo mais adequada: o Poder Judicidrio € o elo entfre a
justica e o jurisdicionado.

O substantivo masculino ‘elo’ ja significa ligacdo, portanto tal
construcdo torna-se equivocada.

ENCARAR DE FRENTE

Frase: o réu encarou de frente todas as acusacoes.
Construgdo mais adequada: o réu encarou (enfrentou)
firmemente todas as acusacoes.

Ndo se encara de costas ou de lado.

CRIAR NOVAS

Frase: o 6rgdo publico criou novas vagas de emprego.
Construgdo mais adequada: o érgdo publico criou vagas de
emprego.

Tudo que se cria € novo, ja que ndo existia anteriormente. Ndo
se cria algo j& existente.

DEFERIR FAVORAVELMENTE

Frase: o juiz deferiu favoravelmente o pedido de solfura do réu.
Construgcao mais adequada: o juiz deferiu o pedido de soltura
do réu.
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Deferir significa estar de acordo, concordar com uma
solicitacdo ou pedido de alguém.

CONSENSO GERAL

Frase: o programa ndo foi aprovado, porque ndo houve
consenso geral.

Construgdo mais adequada: o programa ndo foi aprovado,
porque ndo houve consenso.

Consenso € uma concorddncia ou unanimidade de opinides
comuns A maioria ou a todos de uma coletividade. Portanto, ndo
hd& consenso individual.

ERARIO PUBLICO

Frase: o acusado responde a uma acdo civil publica por dano
ao erdrio publico avaliado em R$ 600 mil.

Constru¢cdo mais adequada: o acusado responde a uma acdo
civil publica por dano ao erdrio avaliado em R$ 600 mil.

O vocdbulo erdrio significa tesouro publico.
MANTER A MESMA EQUIPE

Frase: o técnico manterd a mesma equipe para o jogo da
proxima rodada.

Construgcdo mais adequada: o técnico manterd a equipe para
0 jogo da proxima rodada.

O verbo manter ja significa fazer permanecer, por isso,
dispensa-se o vocdbulo ‘'mesma’.

EXPERIENCIA ANTERIOR

Frase: o estagidrio foi indagado sobre sua experiéncia anterior.
Construgdo mais adequada: o estagidrio foi indagado sobre
suUQ experiéncia.

Toda experiéncia ja € anterior.
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MINIMOS DETALHES

Frase: explicarei a matéria nos minimos detalhes.
Construcdo mais adequada: explicarei a matéria em

detalhes/detalhadamente.

O vocdbulo ‘detalhe’ significa’, ‘peculiar’, ‘pormenorizada’ou
‘uma minucia’. Portanto, se € detalhe, entdo ja € minimo.
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EJUS — Escola Judicial dos Servidores do Tribunal de Justica do Estado
de Sdo Paulo

Endereco

Rua da Consolacdo, 1.483 — 8° andar
Consolacdo, SGo Paulo - SP

CEP 01301-100

Telefones

(11) 3159-1733
(11) 3214-0993
(11) 3231-1188-r. 272
(11) 3259-4595

E-mail

ejus1 @tjsp.jus.br
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